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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barrranquilla, Junio de 2026

Sefior(a)

HERNAN MAURICIO RODRIGUEZ LAVERDE
Supervisor Contrato No.CO1.PCCNTR.9284405 de 2026
Profesional G02

Direccién de Empleoy Trabajo Ciudad Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Junio de 2026

Referencia CO1.PCCNTR.9284405 de 2026

BORIS BAZA CARO identificado con la cédula de ciudadania N° 72126866 en mi calidad de contratista del
SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidén de Servicios de la referencia, a continuacién, presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: : Un pago correspondiente al mes de mayo de 2026 por valor de (7.400.000). Los
honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccién
Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de Ahorros No. 24046637637 del Banco
Caja Social, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el 31 de diciembre de 2026.

Objeto: Prestar servicios profesionales de interventoria técnica, administrativa, financiera y juridica para el
seguimiento, control y evaluacién de los contratos de cooperacidon empresarial financiados con recursos
del Fondo Emprender, en el marco de las convocatorias vigentes, conforme a los lineamientos establecidos
por el SENA y la normatividad legal aplicable.
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Ejecucidon mensual de actividades

SENA

N

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Ejecutar el acompafiamiento| Brindé acompafiamiento a los| Carpeta
técnico: Técnica, proyectos ID 117170, 111954, OBLIGACION
administrativa, financiera y 112972' 10732_8_ oy 112398 01
juridica (Interventoria) de los| Mediante la revisién de anexos
planes de negocio asignados, contractuales, ' .Yalldacmn Anexo 1. Correo 9 junio con
1 conforme a la normativa dgcumen.tal, emision " dei ID 1.1_7170. obsgrvaciones con
vigente del Fondo Emprender © servaCI(;)nels yl.seg}lllmlenf.o 4] el diligenciamiento de los
y el objeto del Contrato de el Contrato  de  Cooperacion| o
Cooperacién Empresarial. Empresarial. p Anexo 2. Correo 16 junio con
ID 111954 observaciones del
diligenciamiento de anexos.
Anexo 3. Correo 16 junio con
ID 112072 observaciones del
diligenciamiento de anexos.
Anexo 4. Correo 17 junio con
ID 107328 con observaciones
sobre los anexos.
Anexo 5. Correo 18 junio con
ID 112398 sobre el
diligenciamiento de los
anexos.
Anexo 6. Correo con ID
107328 con documentos
anexos.
Aplicar de manera obligatoria | Socialicé lineamientos, | Carpeta
los lineamientos, | instructivos y directrices del OBLIGACION
metodologias y herramientas | Fondo Emprender relacionados | 02
del Fondo Emprender, | con la legalizacion contractual,
incluyendo el Manual | firma electrénica y | Anexo 1. Correo 6 junio con
2 Operativo, la gufa de pagos, el | diligenciamiento de anexos, | losadjuntos sobre firma de
manual financiero, el | brindando orientacién a | contrato e indicaciones para
protocolo de interventoria y | beneficiarios y grupos CREIND, | los anexos.
demas documentos oficiales | CREASO y FORIND sobre los | Anexo 2. Correo 15 junio a
establecidos por el SENA. procedimientos y | beneficiarios sobre nuevas
actualizaciones emitidas por la | directrices por parte del

Coordinacién  Nacional de | SENA.

Emprendimiento. Anexo 3. Correo 18 junio
con ID 112730 reenviando
los instructivos de firma de
contrato.

Anexo 4. Correo a CREAIND
con informacién de contrato
y anexos.

Anexo 5. Correo a CREASO
con informacién de contrato
y anexos.

Anexo 6. Correo a FORIND
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SENA

N

con informacion de contrato
y anexos.

Realizar las visitas y
reuniones de
acompafnamiento
(interventoria) indicadas

por el SENA, de las cuales
se debe generar las actas y
soportes requeridos y el
respectivo seguimiento de
los compromisos asumidos.

Elaboré y remiti al enlace de
interventoria la programacién de
primeras visitas y la solicitud de
viaticos para los proyectos
asignados, realizando|
posteriormente la actualizacion y|
correccibn  del  cronograma
conforme a las observaciones
identificadas durante syl
validacién.

Carpeta
OBLIGACION
03

Anexo 1. Correo 20 de junio
de 2026 remitido al enlace de
interventoria con la
programacion actualizada de
primeras visitas y solicitud de
viaticos.

Verificar el cumplimiento del
Plan Operativo aprobado,
apoyando la gestion de las
modificaciones cuando
corresponda y registrar en la

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacidn.

plataforma todos los

ajustes,

avances y evidencias.

Verificar la adecuada | Para el periodo del informe no

destinacién y ejecucion de
los recursos entregados
por el Fondo Emprender,
conforme a los rubros
permitidos, topes, guia de
pagos y restricciones
establecidas en la
normatividad.

se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

Realizar seguimiento integral al
los
gestién,
empresariales,

actualizando

cumplimiento de
indicadores
indicadores
riesgos,
permanentemente la
plataforma institucional.

de

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacidn.
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SENA

N

Verificar el cumplimiento de
obligaciones legales,
tributarias, laborales,
contables y sectoriales del
emprendedor, asi como la
existencia y representacion
legal, permisos, licencias y
requisitos técnicos del
proyecto.

Verifiqué requisitos legales y

documentales de los
proyectos ID 107328 e ID
115340, validando

certificados requeridos para
la legalizacién contractual,
informacién registrada en
Camara de Comercio vy
consistencia de los datos de
contacto reportados por los
beneficiarios.

Carpeta
OBLIGACION 07

Anexo 1. Correo 18 de
junio de 2026 con
recepcién de Certificado
REDAM actualizado del
proyecto ID 107328.
Anexo 2. Correo 19 de

junio de 2026
relacionado con la
validacion de la
informacién  registrada

en Camara de Comercio
del proyecto ID 115340.
Anexo 3. Correo 19 de
junio de 2026 remitido al
enlace de interventoria
reportando
inconsistencia en los
datos de contacto
registrados  para el
proyecto ID 115340.

Realizar seguimiento diario
a la plataforma del Fondo
Emprender, atendiendo en
un plazo maximo de tres (3)
dias habiles los
requerimientos, PQRS y
solicitudes del
emprendedor o del SENA.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacidn.

Cargar en la plataforma,

dentro de los plazos
establecidos, todos los
soportes, informes,
constancias, registros

fotograficos, inventarios,
actas y demas documentos

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

derivados de la

interventoria.

Actuar como mediador | Brindé orientacion y | Carpeta
técnico entre el |acompafiamiento a los | OBLIGACION10

emprendedor y el SENA,
garantizando orientacién
clara, oportuna y suficiente
sobre la ejecucion del

proyectos ID 116941,
117261, 112025 y PET FLY,
resolviendo inquietudes
relacionadas con la firma de

Anexo 1. Correo 16 de
junio de 2026 con
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10 contrato y los | contratos, legalizacién | orientaciones al proyecto
lineamientos del Fondo |documental, autenticacién |ID 116941 respecto a
Emprender teniendo | de anexos y atencién de |legalizaciéon documentaly
especial atenciéon en las | novedades presentadas | autenticacién de anexos.
particularidades de la |durante el proceso | Anexo 2. Correo 17 de
poblacién objeto de | contractual junio de 2026
atencion. relacionado con la
atenciéon de la novedad
presentada por el
proyecto ID 117261
sobre la recepciéon de
documentacién
contractual.
Anexo 4. Correo 18 de
junio de 2026
relacionado con la
orientacion brindada al
proyecto PET FLY
respecto a
inconsistencias
documentales y
procedimiento de
legalizacion..

Elaborar y entregar los | Atendi requerimientos de la | Carpeta

informes derivados del | Coordinacién Nacional y del | OBLIGACION11

proceso de interventoria, | enlace de interventoria

incluidos los informes de | mediante la actualizacién de | Anexo 1.Correo 3 de junio de

cada visita, los reportes | matrices SIGOB, validacién | 2026 conactualizacion de

especiales y el Informe Final | de informacién de | informacién en matriz SIGOB

11 Consolidado, con | beneficiarios, remision de relaci(.)n.a'dacon'lugarde
recomendacién de |planillas SIContratistas vy expedicién de cédulas.

./ ‘7 . Anexo 2. Correo 9 de junio de
condonacién 0 no |elaboracion del informe

condonacién, dentro de
los tiempos establecidos y
de acuerdo con los
lineamientos del SENA.

mensual con sus respectivos
soportes para tramite de

pago.

2026 con validaciéon y
actualizacién de informacién de
proyectos que presentaban
inconsistencias para la
generacion de contratos.
Anexo 3. Correo 12 de junio de
2026 con actualizacion de
matriz SIGOB y validacion de
datos de beneficiarios.

Anexo 4. Correo 16 de junio de
2026 remitiendo al supervisor
contractual las planillas
SIContratistas correspondientes
aabril y mayo de 2026.

Anexo 5. Informe mensual de
actividades junio 2026 y
documentos soporte para
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SENA

N

trdmite de pago.

Reportar de manera
inmediata y escrita al
SENA cualquier riesgo,
incumplimiento,

Reporté al enlace de interventoria
inconsistencias documentales
identificadas en los proyectos ID
112730, ID 111954 e ID 112025,

Carpeta
OBLIGACION 12

Anexo 1. Correo del 15 de

desviaciéon de recursos, solicitando validacion y| junio de 2026 relacionado
12 irregularidad o hallazgo orientacién institucional paral con la aclaracién y reporte

critico que afecte la correcta | prevenir  afectaciones en el de situacion juridica del

ejecucion del plan de proceso de legalizacion proyecto ID 112730.

negocio, proponiendo las contractual. Anexo 2. Correo del 16 de

acciones correctivas junio de 2026 reportando

pertinentes. inconsistencia identificada
en el Anexo 3 del proyecto
ID 111954 para validacién
juridica.
Anexo 3. Correo del 16 de
junio de 2026 reportando
inconsistencia documental
identificada en el proyecto
ID 112025 - PET FLY para
revisién institucional

Cumplir con las demés | Participé en reuniones| Carpeta

obligaciones relacionadas | institucionales convocadas por la OBLIGACION 13

con el objeto contractual que | Coordinacion ~ Nacional  de o

le sean asignadas por el |Emprendimiento  relacionadas Ane?((.) 1. ].Efndenaa d?,

supervisor, la con la ruta de legalizacion| p?itlcil?fl‘;‘gn;ﬁ reunion 4

Emprendimiento y/o la | Pproceso de .flrmas y manejo de de mayo de 2026.

Direccién de Empleo y | inconsistencias documgntgles €N A exo 2. Evidencia de

Trabajo. los proyectos beneficiarios del participacién en reunién

Fondo Emprender. virtual obligatoria "Proceso de
13 firmas y revisién de anexos"

realizada el 17 de junio de
2026.

Anexo 3. Evidencia de
participaciéon en reunién de
seguimiento y revisiéon de
casos relacionados con
inconsistencias documentales
y legalizacidn contractual
realizada el 17 de junio de
2026.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
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SENA

N

Se lista a continuacidén el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
N/A N/A N/A N/A
N/A N/A N/A N/A

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii)
el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal No. 9504892080 Aportes en linea, referente al mes

de mayo de 2026.
EVIDENCIAS JUNIO

Cordialmente,

(

BORIS.BAZA CARO

Contratista 72126866

Recibi a satisfaccion:

HERNAN MAURICIO RODRIGUEZ LAVERDE
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9284405 de 2026
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Control de Cambios

SENA

N

VERSION

FECHA DE ENTRADA EN
VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

Marzo 2026

Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
migracién del proceso de Gestion del Talento Humano al proceso de
Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.

Abril 2026

Se realiz6 ajuste en la redaccién de la Nota Interna, en la cual se
sustituyd la expresién “No se requirid la actividad” por “Para el
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacion.
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SENA

N

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

OBLIGACION 01 DE INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Junio 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol

GOR-F-012 VO3



o
SENA

N

OBLIGACION 01

Ejecutar el acompafiamiento técnico, administrativo y operativo a los planes de negocio asignados,
conforme a la normatividad vigente del Fondo Emprender y el objeto del Contrato de Cooperacién

Empresarial

GOR-F-012 V03



SENA

N

OBIJETIVO

Ejecutar el acompafamiento técnico, administrativo y juridico a los planes de negocio asignados
durante la etapa de legalizacién contractual, mediante la revision de la documentacién remitida por
los beneficiarios, la verificacién del correcto diligenciamiento de los anexos contractuales y la
emision de observaciones y recomendaciones orientadas al cumplimiento de los lineamientos
establecidos por el Fondo Emprender y la Coordinacidon Nacional de Emprendimiento.

GOR-F-012 V03



SENA

N

CONTENIDO

Durante el mes de junio de 2026 se desarrollaron actividades de acompafamiento y seguimiento a
los beneficiarios de los proyectos asignados, enfocadas en la revisién documental previa a la firma
del Contrato de Cooperaciéon Empresarial y a la legalizaciéon de los documentos requeridos por el
Fondo Emprender.

El 9 de junio de 2026 se brindd acompafiamiento al proyecto ID 117170, atendiendo las inquietudes
formuladas por la beneficiaria Vanessa Pertlz respecto al diligenciamiento de los anexos
contractuales. Como resultado de la revisidon efectuada, se indicé la necesidad de incorporar la fecha
de diligenciamiento en el Anexo 3 y se verificd la correspondencia de la informaciéon de contacto
con los datos registrados en la Cdmara de Comercio, precisando que cualquier inconsistencia
impediria continuar con el proceso de firma contractual. Adicionalmente, se orienté a la beneficiaria
sobre el diligenciamiento manual de los documentos y los requisitos establecidos para su validacion.

El 16 de junio de 2026 se efectud la revisidn de la documentacion presentada por el proyecto ID
111954, identificando observaciones relacionadas con el diligenciamiento del pagaré, la carta de
instrucciones y los anexos contractuales. Se informd a la beneficiaria Sandra Castro que Unicamente
debian diligenciarse los campos expresamente sefalados en el instructivo institucional, indicando
ademads que determinados espacios debian permanecer en blanco de acuerdo con los lineamientos
recibidos por la Coordinacidn Nacional. Asimismo, se verificd la correcta incorporacién de la
informacién requerida y se emitieron orientaciones para la continuidad del tramite de legalizacion.

Igualmente, el 16 de junio de 2026 se revisé la documentacion remitida por el proyecto ID 112072,
evidenciando observaciones relacionadas con la incorporacién de firmas dentro de los documentos,
la ausencia de fecha en el Anexo 3 y la necesidad de completar informacién complementaria
requerida para la validacién de los anexos. Como resultado de la revisién, se solicité la correccion
de los documentos y su posterior remision para continuar con el proceso de validacién documental.
También se recordd la obligacién de aportar el certificado REDAM actualizado del representante
legal.

El 17 de junio de 2026 se adelantd revision documental al proyecto ID 107328 — MIGAS, verificando
el correcto diligenciamiento de los documentos requeridos para la legalizacion contractual. Como
resultado de la evaluacion se emitidé concepto favorable para continuar con el proceso, solicitando
Unicamente complementar informacién relacionada con direccién, teléfono y ciudad del
representante legal en los espacios establecidos. Adicionalmente, se brindd orientacidn respecto a
la firma del contrato por parte del representante legal y se solicité la remisidn del certificado REDAM
actualizado para completar las validaciones correspondientes.

GOR-F-012 V03



SENA

N

Posteriormente, el 18 de junio de 2026 se efectud acompafiamiento al proyecto ID 112398,
atendiendo las observaciones relacionadas con el diligenciamiento de los anexos contractuales y la
inconsistencia identificada en la documentacién remitida por la beneficiaria Karen Lorena Ortega
Romero. Se indicaron las correcciones requeridas para los Anexos 2, 3 y 5, se informé sobre el
reporte efectuado ante las instancias correspondientes respecto a la inconsistencia detectada en el
nombre registrado en la documentacion y se suministraron orientaciones para garantizar el correcto
diligenciamiento de los formatos exigidos para la legalizacién contractual.

Finalmente, se realizé seguimiento a la recepcidon de documentos corregidos y autenticados del
proyecto ID 107328, verificando la entrega de los anexos contractuales, el Certificado de Existencia
y Representacion Legal y el Registro Unico Tributario actualizado, documentacién necesaria para
continuar con la validacion y legalizacidn del contrato de cooperacién empresarial.

Las actividades desarrolladas permitieron realizar un acompafiamiento permanente a los
beneficiarios durante la etapa de legalizacién contractual, garantizando la revisién oportuna de los
documentos remitidos, la identificacidn de inconsistencias y la emisidon de observaciones orientadas
al cumplimiento de los requisitos exigidos por el Fondo Emprender para la formalizacion de los
contratos de cooperacién empresarial.

Elaboro

17

Boris Baza Caro
CC 72126866
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Anexo 1. Correo 9 junio con ID 117170 observaciones con el diligenciamiento de los anexos.

GOR-F-012 V03



Firefox ttps://outlook.office.com/mail/sentitems/1a/ AAQKATRZO0GY 24T ..

&® Outlook

RE: Orientaciones para la legalizacion y firma del Contrato de Cooperacion Empresarial - Fondo
Emprender

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Mar 09/06/2026 14:49

Para Vanessa Pertluz <vanessapertuz1@hotmail.com>

Cordial saludo.
Respecto alas inquietudes planteadas, me permito aclarar lo siguiente:

- Todos los documentos deben ser diligenciados a mano.

- En el Anexo 3 hace falta colocar la fecha de diligenciamiento, o sea, la fecha actual.

- Los datos de ubicacidn, o sea, la direccion de operaciones, asi como el teléfono, deben ser los
gue se encuentran en el Registro de Camara de Comercio, que en su caso son los siguientes:

UBICACION

Direccion domicilio principal: CR 29 No 55 - 47
Municipio: Barranquilla Atlantico

Correo electrénico: vanessapertuzl@hotmail .com
Teléfono comercial 1: 3165371315

Si los datos para el contrato no corresponden a los aportados y que no hayan sido objeto de
actualizacion formal anterior, no sera posible pasar a la firma del mismo.

De: Vanessa Pert(z <vanessapertuz1@hotmail.com>

Enviado: martes, 9 de junio de 2026 12:22

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Asunto: RE: Orientaciones para la legalizacion y firma del Contrato de Cooperacion Empresarial — Fondo
Emprender

Hola Boris, espero estes muy bien.

Adjunto envié formatos diligenciados solo me falta autenticarlos en notario, pero antes queria
consultarte si esta bien diligenciarlos asi digital o debe ser a mano?

Quedo muy atenta, gracias.

1of 3 22/06/2026, 1117
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De: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Enviado: sabado, 6 de junio de 2026 5:46 p. m.

Para: Sandra Castro <scastro1980@gmail.com>; Karen Lorena Ortega Romero <kalorte@hotmail.com>; Ana
Cotes <cotes.ana@gmail.com>; migas <migasbaq@gmail.com>; mabelmier1819@gmail.com
<mabelmier1819@gmail.com>; Neytan Salas <neytansalasfx@gmail.com>; angelaaguilar1998@gmail.com
<angelaaguilar1998 @gmail.com>; Alfonso Serje <alfonsoserjen@gmail.com>; Rosales Arquitectura
<rosales.architecture @gmail.com>; Lu G <luzmagutierrez0O8 @gmail.com>; luis carlos cassiani
<luiscarloscassiani2013@gmail.com>; Lorena Gomez <loren_3097 @hotmail.com>; DINA LUZ HERRERA
<resolvemosdelcaribeya.judicial@gmail.com>; ANDRES PEREZ <aperez@legendary-seeds.com>; IMPRESIONES
PUBLICIDAD SAS BIC <impresiones69@gmail.com>; Stefano Taboada <stefano0929 @gmail.com>; Vanessa
Pertuz <vanessapertuzl@hotmail.com>

Asunto: Orientaciones para la legalizacion y firma del Contrato de Cooperacion Empresarial — Fondo
Emprender

Estimados beneficiarios,
Reciban un cordial saludo.

Con el propodsito de orientar el proceso de legalizacion y firma del Contrato de Cooperacion
Empresarial, agradezco tener en cuenta los siguientes lineamientos:

1. Estar atentos al correo electrénico registrado en la Camara de Comercio o en la informacion
oficial suministrada al Fondo Emprender. Es importante revisar permanentemente las bandejas
de entrada, correo no deseado (spam) y promociones.

A través de dicho correo recibiran los siguientes documentos:

¢ Pagaré.
e Carta de Instrucciones del Pagaré.
¢ Anexo de Contrapartida.

2. Una vez recibidos los documentos, deberan revisarlos cuidadosamente y diligenciar
Unicamente los campos indicados en cada formato.

3. El Pagaré y la Carta de Instrucciones del Pagaré deben ser firmados y autenticados en notaria.

4. Para los proyectos asociativos, todos los integrantes, socios o asociados que correspondan
segln la documentacion del proyecto deberan realizar la firma y autenticacion de los
documentos requeridos.

5. Una vez diligenciados, firmados y autenticados, los documentos deberan ser escaneados en
formato PDF y enviados al correo electrénico del interventor para su respectiva revision.

6. No deben realizar el envio fisico de los documentos hasta recibir el visto bueno por parte del
interventor y del Fondo Emprender.

7. Una vez reciban la aprobacion, deberan remitir los documentos originales fisicos a la direccion
informada por el SENA para la Coordinacion Nacional de Emprendimiento, utilizando una
empresa de mensajeria o correo certificado.

8. Es indispensable conservar la guia de envio y el comprobante de entrega. Posteriormente,
deberan escanear dichos soportes y remitirlos al interventor, informando que el envio fisico ya
fue realizado.

9, Posteriormente, recibiran un correo electronico proveniente de la plataforma AUCO con la
solicitud de firma electrénica del Contrato de Cooperacion Empresarial.

10. Para realizar la firma electrdnica deberan contar con:

2of3 22/06/2026, 117
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¢ Computador o teléfono celular con camara funcional.
¢ Conexion ainternet.
¢ Imagen de su firma escaneada y almacenada en el dispositivo.

11. Antes de firmar electronicamente el contrato, verifiquen cuidadosamente la informacion
contenida en el documento. En caso de identificar inconsistencias en nombres, nimero de
identificacion o datos del proyecto, absténganse de firmar y reporten inmediatamente la
novedad.

12. Durante el proceso de firma electronica, la plataforma realizara una validacion de identidad
mediante captura fotografica, por lo que deberan seguir las instrucciones indicadas en pantalla
hasta finalizar exitosamente el procedimiento.

13. El plazo establecido para completar el proceso de legalizacion y remision de la documentacion
es de diez (10) dias calendario, contados a partir del inicio del proceso, es decir, hasta el 16 de
junio de 2026.

14. De manera excepcional, podra solicitarse una prérroga de hasta cinco (5) dias habiles, siempre
gue exista una justificacion debidamente sustentada y presentada oportunamente a través del
interventor para su respectiva gestion ante el Fondo Emprender.

Agradecemos su colaboracion y atencion durante esta etapa, la cual es fundamental para continuar
con el proceso de legalizacion y posterior ejecucion de los recursos asignados.

Cualquier inquietud o novedad podra ser comunicada oportunamente a través de este correo.

Cordialmente,

® Boris Baza Caro
SENA DireccionGeveral - Contratista

bbhaza@sena.edu.co
A 3012748691
Calle 57 # 8-6A4

©fv of)

www._sena.edu.co

@SENAcomunica

Eate mensale y cualguier archive adjuwte pueden contener nformacidn piblica clasificada ylo reservada bajo custoedia o propiedad
del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Picha nformacion debe ser utilizada dvicamente para la finalidad con

la que fue enviada y ew cumplimiento de la vormativa aplicable.

Si usted vo es el destivatario antorizado o Wa recbido este wensaje por ervor, le solicitamos due owita su contevido, informe de

nmediate al rewitewte por correo electrénice con copia a servicioalt na.educe v elimive el wmensaje. La retencién,

difusién, distribucién o copia de este wensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

de la Tuformacién  las Politicas de Tratamiento para

oteccibn de Dates Persouales, dispovibles en el sitio web del SENA,

22106/207.6 1117
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RE: anexo 2-3 y 5 -Baking Art

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Mar 16/06/2026 13:29

Para Sandra Castro <scastro1980@gmail.com>
Firefox https//ontlook.office.com/maillsentitems/id/ AAQKADAR0GY 24T ..

PAGARE No.
VALOR CAPITAL: $_BOL $291. 240

(Rescientos dos ent\lones teescrentos Uelinle noRde q\‘\\ kcienon ez

PESOS MONEDA CORRIENTE)
LUGAR Y FECHA DE SUSCRIPCION: Bogots D.C.._AD &é‘l‘w del 2026 -

DEUDOR:

Nombre(s) completo(s) SANDRA PATRICIA CASTRO CHARRIS

Identificacion(es): C.C. No. 22647727 expedida enSoledad

Domicilio: (Lya 3T 4+ €20 ~ALg

Teléfono: 2 AADYO 34 23

Correo Electrénico (para nofificaciones). _5ee1s bro MLYO (an'\cn L ewon -

AVALISTA:
Nombre mréu'{to Jea t~‘4u1 ua_’}.u\a [\ 1\\,‘_«-"\-
C.C. No. WA

Domicilio: \*voy 420 “¢ :

B2Y .
Teléfono: ™ QP netrnal BMH"UDS “
Correo electrénico: Ay otwal l.com .
AVALISTA:

Nombre completo: f\elly Croadeon tacdenay

CC.No:_32.%3%.04&

v Domigifio: & v& 2 QN .
Teléfono: AL B AT A -

Correo electronico: nr.\\lcmﬂ@\wkmﬁom

AVALISTA:

Nombreoomnle\o ﬂﬂ\l A“' A’V“Cu-l ?‘\Q\\Awadﬂg
C.C. No.: '7.

Domicilio:

Teléfono: 2z1% 'b

Correo electronico: E?n*ﬁ_eM&m“ Corn -

AVALISTA:

Nombre completo: \b\oAt.p Y q“:\\uﬂ Eenne fée\\:\uiu

Buenos dias, de acuerdo a un lineamiento que se recibid, tinicamente se debe diligenciar los datos
que estan en el instructivo; de esa manera, el valor capital se debe dejar en blanco.

Con respecto a los datos del pagaré, si debe estar a nombre de la asociacion ; por lo cual enviaré el
reporte lo mas pronto posible.

Le estaré informando cualquier novedad.



Firefox

3 of 4

https://outlook.office.com/maillsentitems/id/ AAQKADRIOGT 24 T..

] ot

2 Descargue los Anexos para revision de los datos pre-diligenciados y dil
unicamente de:

e Pagaré — Domicilio, teléfono, correo electrénico y firma.
e Carta de Instrucciones Pagaré —solamente firma.
e Anexo 5 Contrapartidas — Ciudad, Direccion y Teléfono.

Nota: Los avalistas corresponden a los socios o asociados consignados el
productivas, unidades productivas, unidades econdémicas, modelos o plan
En consecuencia, deberan diligenciar la informacion de cada uno ¢
documento, incorporando los datos requeridos y asegurando que sean r
letra legible.

Cordialmente.

De: Sandra Castro <scastro1980@gmail.com>
Enviado: jueves, 11 de junio de 2026 6:47
Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Asunto: Re: anexo 2-3 y 5 -Baking Art

Buenos dias bendiciones
Recibido , aun no los he autenticado, de acuerdo a la informacion g me dio, que hay g esperar
nuevas directrices.

Recordandole la pregunta de porque el Pagaré aparece mi nombre como persona natural y no
como representante legal.

Gracias quedo atenta.

Sandra Castro Charris
scastrol980@gmail.com
Cel 3113403487

El mié, 10 jun 2026, 9:38 p. m., Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co> escribio:
Cordial saludo, estimada Sandra.

Revisados los documentos enviados, he validado los datos aportados en ellos y encuentro que

22/06/2.02.6, 11:44
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todos se encuentran diligenciados acorde a los requerimientos consignados en las instrucciones y
debidamente autenticados en notaria, por lo que confirmo que el tramite puede continuar su
curso, debiendo ser enviados en fisico por correo certificado a la Direccion Nacional del SENA, cuya
direccion se encuentra en el instructivo.

Asi mismo, me permito recordarte que debes escanear la guia y los soportes de envio y remitirlos
al interventor via correo electronico.

Hasta pronto.

De: Sandra Castro <scastro1980@gmail.com>
Enviado: miércoles, 10 de junio de 2026 19:18
Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Asunto: anexo 2-3 y 5 -Baking Art

Cordial Saludo Sr Boris

Adjunto envio Anexo 2, 3y 5 Baking para su revisién.
quedo atenta. A sus comentarios.

Gracias

Sandra Castro Charris
scastrol1980@gmail.com
Cel 3113403487

® Boris Baza Caro
SENA DireccionGeveral - Contratista

bharagysena.edu.co
A 3013745631
Calle 57 # -64

©fv o]

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

Este wensaje | cualguier ardhive adiuito pueden coutener informacion piblica clasificada ylo reservada bajo custodia o propiedad
del SENA, destivada exclusivamente a su(s) destivatario(s). Pidha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad
con la que fue ewviada g en complimiento de la normativa aplicable,

Si usted vo es el destinatario antorizado o Wa recibido este mensaje por ervor, le solicitamos due omita su contenido, informe de

mmediato al rewmitevte por correo electrénico con copia a serviciealdudadaveizenacduce y elimine el wmensaje. La retencién,

difusidn, distribucion o copia de este mensaje estd prohibida y puede acarrear sovcioves legales.

Para was informacion, consutte nestras Poltticas de Sequridad y Privacidad de la Tuformacién y las Foliticas de Tratamiento

para la Proteceién de Datos Personales, dispovilles en el sitio wel del SENA,

4 of 4 22/06/2026,11:44
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RE: Revision de los anexos del proyecto fondo emprender

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Mar 16/06/2026 17:17
Para NGANDA SABO <ngandasabo2026@gmail.com>

Cordial saludo.

Al revisar la documentacion remitida, evidencié que la firma fue incorporada como un archivo
adjunto dentro del documento.

Por favor, agradezco realizar nuevamente el ajuste correspondiente, incorporando la firma
directamente en el documento en formato JPG o PNG con fondo transparente, de manera que quede
visualmente integrada al archivo. En caso de no contar con una firma digital en dicho formato,
también puede realizar la firma de forma manuscrita sobre el documento impreso y posteriormente
remitir el documento escaneado de manera legible.

-En el anexo 3 por favor colocar la fecha al lado de "Bogota DC ". Deigual modo las firmas de
este deben ser en archivo JPG o PNG o en su defecto a mano. Al lado de las firmas de este
documento deben poner direccion, teléfono y ciudad.

- En el anexo 5 por favor colocar la firma de igual manera en JGG o PNG / a mano.

Agradezco realizar este ajuste y remitir nuevamente la documentacion para continuar con la
validacion correspondiente.

Comedidamente le recuerdo que me envie el REDAM actualizado del representante legal. Siya
realizé esta accion, por favor hacer caso omiso.

De: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 15 de junio de 2026 17:04

Para: NGANDA SABO <ngandasabo2026 @gmail.com>

Asunto: RE: Revision de los anexos del proyecto fondo emprender

Cordial saludo.

Revisada la documentacion aportada, encuentro que, en su mayoria cumple con los parametros
establecidos en los instructivos, con la salvedad de que solamente hizo falta:

1of 2 22/06/2.02.6,11:35
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1. Colocar la fecha en que se han diligenciado en el anexo 3, inmediatamente después de la
ciudad.

Una vez cumplido este requisito, me permito comunicar que puede continuar con el tramite
subsiguiente, consistente en la presentacion personal ante notario, tanto del representante legal,

como de los demas avalistas del proyecto.

Quedo atento a cualquier observacion al respecto.

De: NGANDA SABO <ngandasabo2026 @gmail.com>

Enviado: domingo, 14 de junio de 2026 17:16

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Asunto: Revision de los anexos del proyecto fondo emprender

No suele recibir correo electrénico de ngandasabo2026@gmail.com. Por qué es esto importante

Cordial saludo
Buenas tardes

Realizamos envio de los documentos en un solo pdf firmados y diligenciados los puntos solicitado,

sin huellas y sin autenticar para su revision, quedamos atentas a sus comentarios.

Muchas gracias

20of 2 22/06/202.6,11:25
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Re: PARA V.B. DOCUMENTOS FIRMA DE CONTRATO_ID107328_MIGAS

Desde migas <migasbaq@gmail.com>
Fecha Mie 17/06/2026 6:38

Para Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Buenos dias Interventor Boris,

Gracias por su amable atencion y colaboracion.

Una vez se encuentren autenticados los documentos le estaré informando oportunamente.
Saludos.

El mar, 16 de jun de 2026, 10:15 p.m., Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co> escribio:

Cordial saludo.

Una vez revisada la documentacion remitida, me permito informar que la misma cuenta con visto
bueno para continuar con el proceso de legalizacion.

Unicamente le solicito completar de manera manuscrita la informacién correspondiente a la
direccion, teléfono y ciudad del representante legal en el espacio que le indico en el pantallazo
adjunto, con el fin de que la informacion quede completamente diligenciada.

Realizado este ajuste, puede continuar con el proceso de autenticacion y las demas actuaciones
requeridas para la legalizacion de la documentacion contractual.

Adicionalmente, agradezco me remita el certificado REDAM actualizado, documento requerido
para continuar con las validaciones correspondientes. En caso de que ya haya realizado el envio de
dicho certificado, por favor omita esta solicitud.

Respecto a su duda del contrato, la firma la realiza el representante legal.

Quedo atento a cualquier inquietud.

22/06/2026,1215
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v Namero del Pagaré: El nimero consecutivo que el ACREEDOR o o sistema de

informacién del FE asigne internamente al titulo valor,

+ Valor Capital (Monto a Pagar): Se diligenciard en nimeros y letras por la suma exacta
en pesos colomblanos que cormespenda al monto total del capital de los recursos del
FE efectivamente desembolsados. no condonados y los intereses que generen hasta
el momenio del pago. segin lo cerifigue el ACREEDOR con base en el aclo
administrativo  de no condonacion y los registros financeros comespondientes,

¥ Plazo para el Pago: La exigiblidad del pago serd inmediata, a voluntad del SENA -

FONDO EMPRENDER.

v Tasa de Intereses remuneratorios: Se diligenciard conforme al DTF efectivo anual
vigente al momento de suscripcion del acuerdo, incrementada en unos puntos basicos,

conforme al Manual Financiero.

+ Tasa de Interés Moratorio: Se diigenciard la tasa de interés, conforme a las reglas del
articulo 884 del Codigo de Comercio, esto es una y media veces del bancanio comente

cenificado por la Supenntendencia Financiera de Colombia.

¥ Lugar de Pago: Se indicardn las oficinas del SENA en Bogota D.C.
+ Demas Espacios en Blanco: Cualguier otro espacio en blanco del Pagaré podra ser
lienado por el ACREEDOR de acuerdo con los términos de esta carta de instrucciones,

Agradezco (agradecemos) la atencion prestada,
Cordialmente,

Firma:

Nombre Completo: PAREJA LUNA SILV
C.C. No.: 22494009 de Barranquilla

Huella Dactilar (Indice Derecho):

(Espacio para autenticacion de firmas)

Cordialmente,

De: migas <migasbag@gmail.com>
Enviado: martes, 16 de junio de 2026 12:40
Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Asunto: Fwd: PARA V.B. DOCUMENTOS FIRMA DE CONTRATO _1D107328 MIGAS

Buenas tardes Sr. Boris, cordial saludo.

Le reenvio los documentos correspondientes a la Autenticacion en Notaria para su Visto Bueno.

La semana pasada, que conversé con usted me informo que estaba en proceso de revision, pero
no hemos tenido Retroalimentacion hasta el momento.

A lnr T T AT A
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Quedo atenta. Agradezco su amable atencion y colaboracion.

Silvana Pareja
MIGAS
ID107328

---------- Forwarded message ---------

De: migas <migasbag@gmail.com>

Date: mar, 9 de jun de 2026, 4:44 p.m.

Subject: PARA V.B. DOCUMENTOS FIRMA DE CONTRATO_ID107328_MIGAS
To: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Buenas tardes Sr. Boris,

En acuerdo a lo conversado le envio los documentos diligenciados para su V.B., y posterior
autenticacion en notaria.

Le hago otra consulta: La firma digital en la Plataforma AUCQO la hace el Deudor Principal y
Avales o solo Deudor principal. (Somos Asociacion).

Muchas gracias por su amable atencion y colaboracion. Quedo atenta a sus comentarios.

Silvana Pareja

® Boris Baza Caro
SENA DireccionGeneral - Contratista

bbhazadsevwa.edu. co
A 3012795621

Calle 57 # 9-69

fv o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

Ecte wensale | cualguier ardnive adiwite pueden covtener informacién piblica clasificada ylo reservada baje custodia o propiedad
del SENA, destivada exclusivamente a su(s) destivatario(s). Didha uformacién debe ser utilizada tvicamente para la finalidad
con la que fue enviada y ew cumplimiento de la vormativa aplicable.

Si usted vo es el destinatario antorizads o ha recibide este mewsaje por error, le solicitamos due owita su contenids, informe de

inmediato al rewitewte por correo electrénico con copia a servicloaldudadansansenacdice g elimive el mensaie, La retencién,

difusin, distribucién o copia de este mewsaje esta prohibida y puede acarvear sanciones legales.

Para was informacién, consutte nuestras FPoliticas de Seauridad v Privacidad de la Tuformacién y las Foliticas de Tratamiento

para la Proteccién de Datos Personales, dispovikles en el sitio wel del SENA,

22/06/2.02.6,1215
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RE: Reporte de recibo de documentacion para firma de contrato

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Jue 18/06/2026 13:11

Para Karen Lorena Ortega Romero <kalorte@hotmail.com>

I 2 archivos adjuntos (220 KB)
WhatsApp Image 2026-06-18 at 1.02.40 PM.jpeg; WhatsApp Image 2026-06-18 at 1.03.01 PM,jpeg;

Cordial saludo, Karen Lorena.

Me permito remitir adjunta una imagen en la cual se sefialan los datos que deben ser diligenciados
en cada uno de los anexos.

Agradezco tener en cuenta que el instructivo remitido junto con la documentacion establece
claramente cudles son los espacios que deben completarse. Por tal motivo, le solicito amablemente
no diligenciar informacién adicional diferente a la expresamente indicada en el instructivo y en la
guia que le estoy compartiendo.

Asi mismo, me permito informarle que ya realicé el respectivo reporte relacionado con la
inconsistencia identificada en el nombre contenido en la documentacion. En consecuencia, agradezco
esperar la respuesta correspondiente frente a este caso. Dependiendo de las instrucciones que se
impartan, podra recibir nuevamente el anexo corregido o, en su defecto, una vez obtenga respuesta
oficial, se la estaré remitiendo de manera inmediata para que pueda continuar con el proceso.

Quedo atento a cualquier inquietud adicional.

Cordialmente,

De: Karen Lorena Ortega Romero <kalorte@hotmail.com>

Enviado: miércoles, 17 de junio de 2026 8:55

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Asunto: Re: Reporte de recibo de documentacidn para firma de contrato

Boris aqui hay un mal entiendo los documentos anexos yo los recibi en blanco y cada
emprendedor lo diligencia y se los enviamos a ud para corregir... a que se refiere cuando me sefala
que estoy adulterando algo

KAREN LORFNA ORTFGA ROMERO
3042439480
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De: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Enviado: martes, 16 de junio de 2026 10:40 p. m.

Para: Karen Lorena Ortega Romero <kalorte@hotmail.com>

Asunto: RE: Reporte de recibo de documentacion para firma de contrato

Cordial saludo,

Agradezco la intencion de acelerar el proceso, sin embargo, le recuerdo que los documentos anexos
no se pueden adulterar ya que se podria incurrir en una falta grave.

Tan pronto reciba el Anexo 3 ajustado, se lo estaré remitiendo para que pueda continuar con el
proceso de legalizacion de la documentacion.

Adicionalmente, agradezco me remita el certificado REDAM actualizado, documento requerido para
continuar con las validaciones correspondientes. En caso de que ya haya realizado el envio de dicho
certificado, por favor omita esta solicitud.

Cordialmente,

De: Karen Lorena Ortega Romero <kalorte@hotmail.com>

Enviado: martes, 16 de junio de 2026 18:46

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Asunto: RE: Reporte de recibo de documentacion para firma de contrato

Boris ya corregimos los anexos segun sus observaciones y los vuelvo anexar.

KAREN LORENA ORTEGA ROMERO
3042439480

De: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Enviado: martes, 16 de junio de 2026 3:35 p. m.

Para: Karen Lorena Ortega Romero <kalorte@hotmail.com>

Asunto: RV: Reporte de recibo de documentacion para firma de contrato

Cordial Saludo

Envio observaciones con respecto al diligenciamiento de los anexos:

-Anexo 2: Se debe colocar la fecha al inicio del documento, al lado de "Bogota D.C

-Anexo 3: Por favor no firmar, el Nombre de la asociacidon no esta tal cual aparece en camara de
comercio por lo que puede inconsistencias, Ya realicé el reporte y espero respuesta lo mas pronto
posible.

De igual manera cuando les llegue el correcto, por favor tener en cuenta que al final al lado de cada
firma deben de poner de forma manual direccion, teléfono y ciudad.

22/06/2.02.6,1412
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-En el Anexo 5, de igual manera en la parta final al lado de |a firma se debe colocar ciudad, direccion
y teléfono.

Quedamos atentos a los documentos corregidos por parte del SENA.

Cordialmente.

De: Karen Lorena Ortega Romero <kalorte@hotmail.com>

Enviado: jueves, 11 de junio de 2026 12:05

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Asunto: RE: Reporte de recibo de documentacidn para firma de contrato

DE ACUERDO AL PROCEDIENTO ANEXO DOCUMENTOS ANTES DE LA FRIMA EN NOTARIA, QUEDAMOS
ATENTAS A TU RESPUESTAS PARA IR A FIRMAR INMEDITAMENTE A LA NOTARIA'Y CONTINUAR CON EL
PROCESO

KAREN LORENA ORTEGA ROMERO
3042439480

De: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 10 de junio de 2026 7:29 p. m.

Para: Karen Lorena Ortega Romero <kalorte@hotmail.com>

Asunto: RE: Reporte de recibo de documentacion para firma de contrato

Cordial saludo, estimada Karen.

De acuerdo a las indicaciones del instructivo que les hice llegar en correo anterior, previo a la firma
del contrato, era necesario primero diligenciar los documentos anexos a dicho contrato, sin los
cuales, éste no tiene validez juridica. Dichos documentos son los siguientes, donde se deben aportar
los datos indicados a continuacion:

* Pagaré - Domicilio, teléfono, correo electrénico y firma.
¢ Carta de Instrucciones Pagaré = Solamente firma.
* Anexo 5 Contrapartidas - Ciudad, Direccion y Teléfono.

Recomiendo adelantar lo que se indica en el instructivo respecto a estos documentos y hacerlos
llegar escaneados a este correo para su revision y validacion, para luego ser autenticados ante

notario.

Quedo atento.

De: Karen Lorena Ortega Romero <kalorte@ hotmail.com>

Enviado: miércoles, 10 de junio de 2026 14:25

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Asunto: RE: Reporte de recibo de documentacidn para firma de contrato

Boris buenas tardes, ya firme el contrato de cooperacion de acuerdo al instructivo, pero ahora me

surge una duda el contrato aparece entre el Sena y lo firma la representante legal y yo como persona
natural y yo creo que si ya formalizamos una ESAL el contrato deberia ser con la ESAL y yo firmo

2 0f @ 22/06/2026,1412



Firefox

4 of @

Ittpsi//outlook.office.com/mail/sentitems/\d AAQKADPRIOGFY 24T ...

como representante legal que no es lo mismo

La verdad no entiendo como después de 120 dias de atraso ahora se cometan errores que dilaten
mas este arranque

v M Doumevmanocipimd ¥ @ Mioooh Wod -MANUAL L % M AUCO

C % senasduce/es-cofirabajof

1. DESCRIPCION DE LA PLATAFORMA

AL A s una Plataforma de Gestion de pocesas de Firma Cigeal yio Elecirnica de
todo tpo de documentos con camcter legal. Para el caso del proyecto dal Fondo
Emprender, s& gestonard ¢ Comrata de G ente las 2 panes a
sabar: Emprandedor — SENA-FONDO EMPRENDER.

2 PROCESO DE FIRMA DEL CONTRATO DE
COOPERACION POR PARTE DEL EMPRENDEDOR,

3| Para el proceso de fimma del conbrale de cooperacicn es INDISPENSABLE
conlar con un equipo de cAmeuls o leldane cehilar CON CAMARA, fe lo
centrano no sa podrd realzar el ramite.

ol Tambin es incispensable conar con LA FIRMA DEL EMPRENDEDOR
ESCANEADA y guardada an la memania del equipa desde ef cual 53 vaa realizar
el process de fima de conbiats en formalo JPG y que la firma sea legible.

©) Cada emprendecor, recinird la notificaciin de 1a plataforma AUCOLAl 3 raves del
comes sleciinios registrade por o emprendedor en cada convocaioria, el cual
le indicard que fiene una fima pendients del documents en mancidn - Canéralo
de Cooperacian Empresarial Fondo Emprender:

El asunio del Coreo Electdnico serd: “El Servico Nacional de
Aprendizaje SEMA te ha imatado a firmar o CONTRATO DE

Claro aca el instructivo dice que la firma sera entre el Sena y emprendedor ,
bueno espero que ud como representante del sena me pueda aclarar esa duda

KAREN LORENA ORTEGA ROMERO
3042439480

De: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Enviado: martes, 9 de junio de 2026 4:12 p. m.

Para: Alfonso Serje <alfonsoserjen@gmail.com>; Ana Maria Davila Blanquicet <anamadavila@hotmail.com>;
angelaaguilar1998@gmail.com <angelaaguilar1998 @gmail.com>; ANDRES PEREZ <aperez@legendary-
seeds.com>; Ana Cotes <cotes.ana@gmail.com>; ECR CONSULTING & LOGISTICS SAS
<ecrconsultingsas@gmail.com>; fabriziopolifroni@gmail.com <fabriziopolifroni@gmail.com>; IMPRESIONES
PUBLICIDAD SAS BIC <impresiones63@gmail.com>; Karen Lorena Ortega Romero <kalorte@hotmail.com>;
Lorena Gomez <loren_3097@hotmail.com>; luis carlos cassiani <luiscarloscassiani2013@gmail.com>; Lu G
<luzmagutierrez08@gmail.com>; mabelmier1819@gmail.com <mabelmier1819@gmail.com>; Martha Acuria
De Morean <marthadmorean@gmail.com>; migas <migasbag@gmail.com>; Neytan Salas
<neytansalasfx@gmail.com>; DINA LUZ HERRERA <resolvemosdelcaribeya.judicial @gmail.com>; Rosales
Arquitectura <rosales.architecture @gmail.com>; Sandra Castro <scastro1980@gmail.com>;
silvanapareja@gmail.com <silvanapareja@gmail.com>; Stefano Taboada <stefano0929 @gmail.com>; Vanessa
Pertuz <vanessapertuzl@ hotmail.com>

Asunto: Reporte de recibo de documentacion para firma de contrato

Cordial saludo, estimados beneficiarios.
Para efectos de rendir informe solicitado por el Enlace, solicito comedidamente, me confirmen
quiénes han recibido el correo con la documentacion requerida para la firma del contrato, me refiero

al pagaré, las contraprestaciones y el instructivo.

Agradezco la celeridad con que se sirvan enviarme su respuesta, pues esta informacién me esta
siendo solicitada con insistencia por parte del Enlace.

22/06/202.6,1413



o
SENA

N

Anexo 6. Correo con ID 107328 con documentos anexos.
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Re: AUTENTICACION DOCUMENTOS MIGAS _ID107328

Desde migas <migasbaq@gmail.com>
Fecha S&b 20/06/2026 11:21

Para Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

5 archivos adjuntos (2 MB)

ANEXO 3_CARTA DE INSTRUCCIONES.pdf; ANEXO 3_CARTA DE INSTRUCCIONES.pdf; ANEXO 5_COMPROMISO CONTRAPARTIDAS.pdf;
CAMARA COMERCIO_JUNIO 2026_certificado (1) (1).pdf; RUT ASPUCAP_JUNIO 2026 pdf;

Hola sr. Boris, buen dia, jcomo esta?
Envio la Documentacion solicitada para continuar el proceso:

Documentos Autenticados:

Anexo 2 Pagaré

Anexo 3 Autorizacion Instrucciones
Anexo 5 Compromiso Contrapartidas

Documentos Legales a Junio 2026:

Camara de Comercio "Pudin Casa Pastelera"

Rut "Pudin Casa Pastelera"

Gracias por su amable atencion y colaboraciéon. Quedo atenta a sus comentarios e instrucciones
Saludos.

Silvana Pareja

MIGAS

ID 107328

El vie, 19 jun 2026 a la(s) 12:22 p.m., migas (migasbag@gmail.com) escribio:
Hola sr. Boris,

Estaré enviando la documentacion correspondiente para aval. Gracias!!!!

El vie, 19 de jun de 2026, 12:19p.m., Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co> escribid:

Cordial saludo.

En atencion a sus inquietudes, me permito informar que la direccion para el envio fisico de la
documentacion se encuentra contenida en el instructivo que fue remitido previamente y el cual le envio
nuevamente, especificamente en las paginas 4, 5y 9, donde se detallan las indicaciones
correspondientes para este proceso.

No obstante, antes de realizar cualquier envio fisico, es necesario que me remita por correo electronico

1of 2 22/06/2026,15:32
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los documentos debidamente autenticados. Esto con el fin de efectuar la revision final, verificar que toda
la documentacion se encuentre correcta y otorgar el respectivo visto bueno para proceder con el envio
fisico al SENA.,

Por lo tanto, el procedimiento a seguir es el siguiente:

1. Diligenciar y autenticar los documentos requeridos.

2. Remitirmelos por correo electrénico para su revision.

3. Esperar el visto bueno por parte de esta interventoria.

4, Una vez otorgado el aval, realizar el envio fisico de la documentacion y remitir la guia de envio
correspondiente.

Adicionalmente, me permito informarle que recientemente se impartié una nueva directriz mediante la
cual también se requiere remitir la siguiente documentacion actualizada:

¢ Certificado de Existencia y Representacidn Legal expedido por la Cdmara de Comercio.
e Registro Unico Tributario (RUT) actualizado.

Agradezco su colaboracién y quedo atento a la recepcidon de la documentacidn para continuar con el
proceso.

Cordialmente,

De: migas <migashag@gmail.com>

Enviado: viernes, 19 de junio de 2026 8:35

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Asunto: AUTENTICACION DOCUMENTOS MIGAS 1D107328

Buen dia Interventor Boris,
Cordial saludo.

Por el presente le informo que los Documentos ya estan Autenticados. Hoy se estara haciendo la firma
del Contrato ahora en la manana.

Le envio copia de los documentos autenticados?

Por favor, me confirma la direccion de envio para el SENA.

Quedo atenta, a la siguiente instruccién. Gracias por su colaboracidn
Silvana Pareja

MIGAS
ID107328

SE.NA Poris Baza Caro

Tireccion@eneral - Contratista
7 ‘ bharadyzena.edu.co
3013799651

Calle 67 # &-64

20f3 22/06/2026,15:32
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

OBLIGACION 02 DE INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Junio 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol
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OBLIGACION 02

Aplicar de manera obligatoria los lineamientos, metodologias y herramientas del Fondo
Emprender, incluyendo el Manual Operativo, la guia de pagos, el manual financiero, el protocolo
de interventoria y demas documentos oficiales establecidos por el SENA.
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OBIJETIVO

Aplicar y socializar los lineamientos, metodologias, procedimientos y herramientas definidos por el
Fondo Emprender y la Coordinacidon Nacional de Emprendimiento, orientando a los beneficiarios
sobre el proceso de legalizacién contractual, diligenciamiento de anexos, firma electrdénica de

contratos y cumplimiento de los requisitos establecidos para la formalizacidon de los Contratos de

Cooperacion Empresarial.

GOR-F-012 V03
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CONTENIDO

Durante el mes de junio de 2026 se desarrollaron actividades orientadas a la aplicacion y divulgacion
de los lineamientos institucionales emitidos por el Fondo Emprender, la Coordinacidn Nacional de
Emprendimiento y el proveedor tecnolégico AUCO, con el fin de garantizar que los beneficiarios
comprendieran y aplicaran correctamente los procedimientos establecidos para la legalizacién de

los Contratos de Cooperacion Empresarial.

El 6 de junio de 2026 se remitid comunicacion a los beneficiarios de los proyectos asignados
socializando las orientaciones oficiales para la legalizacién y firma de los Contratos de Cooperacion
Empresarial. En dicha comunicacidn se adjunté el documento “Instructivo actualizado 040626” y el
“Manual de Firmas AUCO - SENA”, suministrando informacién detallada sobre el diligenciamiento
de pagarés, cartas de instrucciones, anexos de contrapartida, autenticacion notarial, envio fisico de
documentos, validacion documental previa y proceso de firma electrénica mediante la plataforma
AUCO. Asimismo, se informd el plazo definido por el Fondo Emprender para culminar el proceso de

legalizacion y las condiciones para solicitar eventuales prérrogas.

Posteriormente, el 15 de junio de 2026 se socializaron con los beneficiarios las nuevas directrices
emitidas por la Coordinacion Nacional de Emprendimiento respecto al proceso de legalizacién
contractual de los proyectos beneficiarios de las Convocatorias 131 a 148 — Operacion SENA. En esta
actividad se informé sobre los ajustes realizados a las minutas contractuales, la reanudacién del
proceso de firma de contratos, los nuevos plazos establecidos para la entrega de documentacién y
la instruccidn expresa de abstenerse de realizar envios fisicos hasta contar con la validacidn y visto
bueno de la interventoria. Adicionalmente, se reforzaron las orientaciones relacionadas con los

procedimientos de firma electrdnica y diligenciamiento de anexos.

El 18 de junio de 2026 se brindd apoyo individual al proyecto ID 112730, atendiendo una solicitud
relacionada con la pérdida de los documentos remitidos inicialmente por el Fondo Emprender.

Como parte del acompafamiento, se reenviaron nuevamente el instructivo oficial y el Manual de

GOR-F-012 V03
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Firmas AUCO, garantizando que la beneficiaria contara con la informacién necesaria para desarrollar

adecuadamente el proceso de legalizacidn contractual y firma electrénica del contrato.

Adicionalmente, el 22 de junio de 2026, por solicitud del enlace de interventoria, se socializé con los
grupos de beneficiarios CREIND, CREASO y FORIND la informacion oficial relacionada con el estado
de los contratos de cooperacién empresarial y los ajustes realizados por el Fondo Emprender a los
anexos contractuales. En dichas comunicaciones se informd sobre las inconsistencias detectadas a
nivel nacional, el proceso de actualizacién de los anexos, las acciones correctivas adoptadas por la
entidad y las actividades previstas para la continuidad del proceso de legalizacion de los proyectos
beneficiarios. También se comunicé la programacién de las primeras visitas de interventoria

previstas para el mes de julio de 2026.

Las actividades desarrolladas permitieron garantizar la correcta aplicacion de los lineamientos
institucionales emitidos por el Fondo Emprender, fortalecer el acompafiamiento a los beneficiarios
durante la etapa de legalizacién contractual y promover el adecuado cumplimiento de los

procedimientos establecidos para la formalizacidn de los Contratos de Cooperacién Empresarial.

Elaboro

17

Boris Baza Caro
CC 72126866
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ANEXOS

Anexo 1. Correo 6 junio con los adjuntos sobre firma de contrato e indicaciones para los anexos.
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Orientaciones para la legalizacion y firma del Contrato de Cooperacion Empresarial — Fondo
Emprender

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Sab 06/06/2026 17:46

Para Sandra Castro <scastro1980@gmail.com>; Karen Lorena Ortega Romero <kalorte@hotmail.com>; Ana
Cotes <cotes.ana@gmail.com>; migas <migasbag@gmail.com>; mabelmier1819@gmail.com
<mabelmier1819@gmail.com>; Neytan Salas <neytansalasfx@gmail.com>;
angelaaguilar1998@gmail.com <angelaaguilar1998@gmail.com>; Alfonso Serje
<alfonsoserjen@gmail.com>; Rosales Arquitectura <rosales.architecture@gmail.com>; Lu G
<luzmagutierrez08@gmail.com>; luis carlos cassiani <luiscarloscassiani2013@gmail.com>; Lorena Gomez
<loren_3097 @hotmail.com>; DINA LUZ HERRERA <resolvemosdelcaribeyajudicial@gmail.com>; ANDRES
PEREZ <aperez@legendary-seeds.com>; IMPRESIONES PUBLICIDAD SAS BIC
<impresiones69@gmail.com>; Stefano Taboada <stefano0929@gmail.com>; Vanessa Pertuz
<vanessapertuz1@hotmail.com>

i 2 archivos adjuntos (4 MB)
4. Instructivo actualizado 040626.docx; Manual de Firmas AUCO - SENA 18 03.pdf;

Estimados beneficiarios,
Reciban un cordial saludo.

Con el proposito de orientar el proceso de legalizacion y firma del Contrato de Cooperacion
Empresarial, agradezco tener en cuenta los siguientes lineamientos:

1. Estar atentos al correo electronico registrado en la Camara de Comercio o en la informacion
oficial suministrada al Fondo Emprender. Es importante revisar permanentemente las bandejas
de entrada, correo no deseado (spam) y promociones.

A través de dicho correo recibiran los siguientes documentos:

e Pagaré.
e Carta de Instrucciones del Pagaré.
¢ Anexo de Contrapartida.

2. Una vez recibidos los documentos, deberan revisarlos cuidadosamente y diligenciar
unicamente los campos indicados en cada formato.

3. El Pagaré y la Carta de Instrucciones del Pagaré deben ser firmados y autenticados en notaria.

4. Para los proyectos asociativos, todos los integrantes, socios o asociados que correspondan
segun la documentacion del proyecto deberan realizar la firma y autenticacion de los
documentos requeridos.

5. Una vez diligenciados, firmados y autenticados, los documentos deberan ser escaneados en
formato PDF y enviados al correo electrénico del interventor para su respectiva revision.

6. No deben realizar el envio fisico de los documentos hasta recibir el visto bueno por parte del
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interventor y del Fondo Emprender.

7. Unavez reciban la aprobacion, deberan remitir los documentos originales fisicos a la direcciéon
informada por el SENA para la Coordinacion Nacional de Emprendimiento, utilizando una
empresa de mensajeria o correo certificado.

8. Es indispensable conservar la guia de envio y el comprobante de entrega. Posteriormente,
deberan escanear dichos soportes y remitirlos al interventor, informando que el envio fisico ya
fue realizado.

9. Posteriormente, recibiran un correo electrénico proveniente de la plataforma AUCO con la
solicitud de firma electronica del Contrato de Cooperacion Empresarial.

10. Para realizar la firma electronica deberan contar con:

e Computador o teléfono celular con camara funcional.
¢ Conexion a internet.
¢ Imagen de su firma escaneada y almacenada en el dispositivo.

11. Antes de firmar electrénicamente el contrato, verifiquen cuidadosamente la informacion
contenida en el documento. En caso de identificar inconsistencias en nombres, nUmero de
identificacion o datos del proyecto, absténganse de firmar y reporten inmediatamente la
novedad.

12. Durante el proceso de firma electronica, la plataforma realizara una validacion de identidad
mediante captura fotografica, por lo que deberan seguir las instrucciones indicadas en pantalla
hasta finalizar exitosamente el procedimiento.

13. El plazo establecido para completar el proceso de legalizacion y remision de la documentacion
es de diez (10) dias calendario, contados a partir del inicio del proceso, es decir, hasta el 16 de
junio de 2026.

14. De manera excepcional, podra solicitarse una prorroga de hasta cinco (5) dias habiles, siempre
gue exista una justificacion debidamente sustentada y presentada oportunamente a través del
interventor para su respectiva gestion ante el Fondo Emprender.

Agradecemos su colaboracion y atencion durante esta etapa, la cual es fundamental para continuar
con el proceso de legalizacién y posterior ejecucion de los recursos asignados.

Cualquier inquietud o novedad podra ser comunicada oportunamente a través de este correo.

Cordialmente,

22/06/2026, 11:11
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Anexo 2. Correo 15 junio a beneficiarios sobre nuevas directrices por parte del SENA.
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RV: Inicio proceso de legalizacion de contratos — Fondo Emprender Convocatorias 131 a 148
OPERACION SENA

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Fecha Lun 15/06/2026 17:23

Para Ana Maria Davila Blanquicet <anamadavila@hotmail.com>; Karen Lorena Ortega Romero
<kalorte@hotmail.com>; Ana Cotes <cotes.ana@gmail.com>; Martha Acufia De Morean
<marthadmorean@gmail.com>; mabelmier1819@gmail.com <mabelmier1819@gmail.com>; Neytan
Salas <neytansalasfx@gmail.com>; angelaaguilar1998@gmail.com <angelaaguilar1998@gmail.com>;
Alfonso Serje <alfonsoserjen@gmail.com>; Rosales Arquitectura <rosales.architecture@gmail.com>; Luzm
Gtz <luzmagutierrez08@gmail.com>; luis carlos cassiani <luiscarloscassiani2013@gmail.com>; Lorena
Gomez <loren_3097 @hotmail.com>; DINA LUZ HERRERA <resolvemosdelcaribeya judicial@gmail.com>;
ANDRES PEREZ <aperez@legendary-seeds.com>; IMPRESIONES PUBLICIDAD SAS BIC
<impresiones69@gmail.com>; Stefano Taboada <stefano0929@gmail.com>; ECR CONSULTING &
LOGISTICS SAS <ecrconsultingsas@gmail.com>; Vanessa Pertiz <vanessapertuz1@hotmail.com>; Sandra
Castro <scastro1980@gmail.com>; silvanapareja@gmail.com <silvanapareja@gmail.com>

Cordial saludo.

Me permito reenviar las ultimas directrices por parte de la Coordinacion Nacional de
Emprendimiento, referente a las nuevas disposiciones referentes al tramite de anexos y firma de
contratos.

Agradezco tomar atenta nota de ese correo, a fin de evitar posibles traumatismos en el desarrollo de
los tramites.

De: Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 12 de junio de 2026 18:09

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>; Ylse Esneda Quifiones Cabezas <yquinonesc@sena.edu.co>;
Rene Alexander Oliver Arevalo <roliver@sena.edu.co>; Yoanina Milet Arrazola Salas <yarrazola@sena.edu.co>;
Francelly Edith Ortiz Esparia <feortize@sena.edu.co>; Elizabeth Florez Pareja <eflorezp@sena.edu.co>; Liliana
Marcela Garces Nieto <Imgarces@sena.edu.co>; Maricely Baron Contreras <mbaron@sena.edu.co>

Asunto: RV: Inicio proceso de legalizacion de contratos — Fondo Emprender Convocatorias 131 a 148
OPERACION SENA

Cordial saludo, estimados profesionales de emprendimiento regional y enlaces:

Desde la Coordinacion Nacional de Emprendimiento, agradecemos su comprension y apoyo
durante este periodo de ajustes. Informamos que, a partir de este momento, se estaran enviando
nuevamente los contratos de cooperacion a los beneficiarios de proyectos del Acta 1634 del
Consejo Directivo Nacional, del 16 de diciembre de 2025 (Convocatorias 131 a la 148 — Operacion
SENA), para su respectivo tramite.
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Asimismo, informamos que el plazo de entrega sera hasta el martes 23 de junio. Actualmente, el
equipo de interventoria se encuentra realizando la revision de los anexos del contrato y la
validacion correspondiente para emitir el visto bueno que permita el envio de los documentos
fisicos al SENA. Por lo anterior, solicitamos su apoyo reforzando la indicacion dada a los
beneficiarios de que no deben enviar documentos fisicos a la Direccion General hasta que el
interventor lo indique.

Quedamos atentos a sus comentarios.

Cordialmente,

De: Genny Andrea Garcia Pereira <ggarciap@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 10 de junio de 2026 21:33

Para: Humberto Silva Palacios <hsilvapal @sena.edu.co>; Walter Herney Quintero Castano
<whquintero@sena.edu.co>; Patricia Aristizabal Correa <paristizabal @sena.edu.co>; Mariluz Hernandez
Trujillo <mahernandezt @sena.edu.co>; Rodrigo Cienfuegos Molina <rcienfuegos@sena.edu.co>; Alex Lafont
Gonzalez <alafont@sena.edu.co>; dcastillow @sena.edu.co <dcastillow @sena.edu.co>; Ingrid Gerardine
Wilches Bayona <wilchesb@sena.edu.co>; Sergio David Gonzalez Triana <sdgonzalez@sena.edu.co>; Dayra
Stella Escobar Macualo <dsescobarm@sena.edu.co>; Maristela Castiblanco Cardenas
<mcastiblancoc@sena.edu.co>; Catherine Lozada Minoli <clozadam @sena.edu.co>; Manuel de Jesus Zuleta
Benitez <mzuleta@sena.edu.co>; Fabio Cesar Olaya Fernandez <fcolaya@sena.edu.co>; Hordalis Ramon Issa
Galindo <hissag@sena.edu.co>; Carlos Audin Mendez Martin <camendez@sena.edu.co>; Maria del Pilar
Campos Martinez <mpcampos@sena.edu.co>; Ruby Patifio Hernandez <rpatinoh@sena.edu.co>; Carmen
Paulina Fuentes Trespalacios <cfuentes@sena.edu.co>; Judy Andrea Escobar Amado
<jaescobara@sena.edu.co>; Jose Luis Barragan Rodriguez <jlbarraganr@sena.edu.co>; Carmen Teresa Serrano
Castro <ctserrano@sena.edu.co>; Angela Marcela Suarez Ramirez <asuarezr@sena.edu.co>; Diana Cristina
Fuertes Torres <dfuertes@sena.edu.co>; Isabel Teresa Yanez Fernandez <ltyanez@sena.edu.co>; Misael
Albeiro Gualpaz Bravo <magualpaz@sena.edu.co>; Julian Andres Herrera Arce <jherreraa@sena.edu.co>;
Edelberto Arias Brito <eariasb@sena.edu.co>; Diego Leon Fernandez Hurtado <dlfernandez@sena.edu.co>;
Doris Duarte Hernandez <dduarteh@sena.edu.co>; Carlos Alberto Martinez Rios <camartinezr@sena.edu.co>;
Alvaro Barragan Rojas <abarraganr@sena.edu.co>; Jorge Olmedo Ortiz Vidal <joortizv@sena.edu.co>; Paolo
Nicolas Gomez Redondo <pngomez@sena.edu.co>; Fernando Barrero Caballero <fbarreroc@sena.edu.co>
Cc: Maria Dimelza Del Rosario Rodriguez <mdrrodriguezm@sena.edu.co>; Wolfran Adolfo Cucaita Ricaurte
<wcucaitar@sena.edu.co>; Antonio Calderon Merchan <acalderonm@sena.edu.co>; Hilda Paola Zaraza
<hzaraza@sena.edu.co>; Antonio Calderon Merchan <acalderonm@sena.edu.co>; Carolina Mantilla Pena
<cmantillap@sena.edu.co>; Maria Dimelza Del Rosario Rodriguez <mdrrodriguezm@sena.edu.co>; Claudia
Patricia Ruiz Duitama <cruizd@sena.edu.co>; Antonio Calderon Merchan <acalderonm@sena.edu.co>;
Carolina Mantilla Pefia <cmantillap@sena.edu.co>; Andrea Santos Maldonado <asantos@sena.edu.co>; Gissel
Karina Ramos Andrade <gkramos@sena.edu.co>; Antonio Calderon Merchan <acalderonm@sena.edu.co>;
Ginna Paola Ibagon Garzon <gibagon@sena.edu.co>; Ginna Paola Ibagon Garzon <gibagon@sena.edu.co>;
Ginna Paola Ibagon Garzon <gibagon@sena.edu.co>; Ginna Paola Ibagon Garzon <gibagon@sena.edu.co>;
Jhon Jairo Lora Pinzon <jjlorap@sena.edu.co>; Maria Camila Miranda Roa <mmirandar@sena.edu.co>; Heidy
Vasquez Medina <hvasquez@sena.edu.co>; Maria Dimelza Del Rosario Rodriguez
<mdrrodriguezm@sena.edu.co>; Heidy Vasquez Medina <hvasquez@sena.edu.co>; Maria Dimelza Del Rosario
Rodriguez <mdrrodriguezm@sena.edu.co>; Heidy Vasquez Medina <hvasquez@sena.edu.co>; Gissel Karina
Ramos Andrade <gkramos@sena.edu.co>; Heidy Vasquez Medina <hvasquez@sena.edu.co>; Andrea Santos
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Maldonado <asantos@sena.edu.co>; Andrea Santos Maldonado <asantos@sena.edu.co>; Claudia Patricia Aza
Campos <cpaza@sena.edu.co>; Heidy Vasquez Medina <hvasquez@sena.edu.co>; Gissel Karina Ramos
Andrade <gkramos@sena.edu.co>; Claudia Patricia Aza Campos <cpaza@sena.edu.co>; Wolfran Adolfo
Cucaita Ricaurte <wcucaitar@sena.edu.co>; Andrea Santos Maldonado <asantos@sena.edu.co>; Omar
Rolando Avila Torres <oavilat@sena.edu.co>; Daniel Andres Silva Aldana <dsilvaa@sena.edu.co>; Marcia
Constanza Morales Rojas <mcmoralesr@sena.edu.co>; Julio German Cruz Martinez <jgcruz@sena.edu.co>;
Claudia Milena Hoyos Torres <cmhoyos@sena.edu.co>

Asunto: RV: Inicio proceso de legalizacion de contratos — Fondo Emprender Convocatorias 131 a 148
OPERACION SENA

Cordial Saludo, Respetados Equipos Regionales:

Desde la Coordinacion Nacional de Emprendimiento, agradecemos todo el apoyo brindado
durante el proceso de legalizacion de los contratos de cooperacion empresarial para los
proyectos beneficiarios en Acta 1634 del Consejo Directivo Nacional del 16 de Diciembre de
2025, Convocatorias 131 a la 148 Operacion SENA.

Actualmente se identificd una situacion asociada a las minutas contractuales que requiere
ajustes previos a la continuidad del proceso. Por tal motivo, las actividades programadas de
firma de contrato, seran reanudadas una vez se realicen las validaciones correspondientes,
las cuales esperamos culminar en esta misma semana.

Los beneficiarios que ya realizaron la firma, deberan nuevamente realizar esta accion, una
vez les lleguen nuevamente las instrucciones para proceder.

Agradecemos su comprension y apoyo en la comunicacion con los beneficiarios. De igual
manera, el equipo de interventoria ya se encuentra informando esta situacion a los
emprendedores beneficiarios.

Cordialmente,

De: Genny Andrea Garcia Pereira <ggarciap@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 5 de junio de 2026 16:34

Para: Humberto Silva Palacios <hsilvapal @sena.edu.co>; Walter Herney Quintero Castano
<whquintero@sena.edu.co>; Mariluz Hernandez Trujillo <mahernandezt@sena.edu.co>; Rodrigo Cienfuegos
Molina <rcienfuegos@sena.edu.co>; Alex Lafont Gonzalez <alafont@sena.edu.co>; Diana Patricia Naranjo
Camach <dpnaranjo@sena.edu.co>; Eliana Ester Carrascal Gonzalez <ecarrascal@sena.edu.co>; Ingrid
Gerardine Wilches Bayona <wilchesb@sena.edu.co>; Luis Angel Lozada Olaya <llozadao@sena.edu.co>; Dayra
Stella Escobar Macualo <dsescobarm @sena.edu.co>; Catherine Lozada Minoli <clozadam @sena.edu.co>;
Manuel de Jesus Zuleta Benitez <mzuleta@sena.edu.co>; Carmen Strella Arboleda Velasquez
<csarboledav@sena.edu.co>; Hordalis Ramon Issa Galindo <hissag@sena.edu.co>; Carlos Audin Mendez
Martin <camendez@sena.edu.co>; Maria del Pilar Campos Martinez <mpcampos@sena.edu.co>; Ruby Patifio
Hernandez <rpatinoh@sena.edu.co>; Carmen Paulina Fuentes Trespalacios <cfuentes@sena.edu.co>; Judy
Andrea Escobar Amado <jaescobara@sena.edu.co>; Jose Luis Barragan Rodriguez <jlbarraganr@sena.edu.co>;
Carmen Teresa Serrano Castro <ctserrano@sena.edu.co>; Angela Marcela Suarez Ramirez
<asuarezr@sena.edu.co>; Diana Cristina Fuertes Torres <dfuertes@sena.edu.co>; Isabel Teresa Yanez
Fernandez <ltyanez@sena.edu.co>; Misael Albeiro Gualpaz Bravo <magualpaz@sena.edu.co>; Julian Andres
Herrera Arce <jherreraa@sena.edu.co>; Edelberto Arias Brito <eariasb@sena.edu.co>; Diego Leon Fernandez
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Hurtado <dlfernandez@sena.edu.co>; Doris Duarte Hernandez <dduarteh@sena.edu.co>; Carlos Alberto
Martinez Rios <camartinezr@sena.edu.co>; Alvaro Barragan Rojas <abarraganr@sena.edu.co>; Jorge Olmedo
Ortiz Vidal <joortizv@sena.edu.co>; Paolo Nicolas Gomez Redondo <pngomez@sena.edu.co>; Fernando
Barrero Caballero <fbarreroc@sena.edu.co>; Angie Yirlesa Valoyes Valoyes <ayvaloyes@sena.edu.co>;
Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>; Diego Alejandro Camacho Velandia
<dcamachov@sena.edu.co>; Gabriela Camargo Arias <gcamargoa@sena.edu.co>; Jairo Vanegas Garcia
<jvanegasg@sena.edu.co>; Jamer Armando Rodriguez Salamanca <jamerrodriguez@sena.edu.co>; Juan Pablo
Rivera Chisica <juanrivera@sena.edu.co>; Monica Liliana Duefias Echeverri <mlduenase @sena.edu.co>; Pablo
Andres Murillo Trivifio <pamurillo@sena.edu.co>; Paula Ana Maria Chaves Sanchez <pachaves@sena.edu.co>;
Wilmar Enrique Perez Manjarres <weperez@sena.edu.co>; Yohanna Marcela Acevedo Rojas
<ymacevedo@sena.edu.co>

Cc: Ruth Nelly Gutierrez Achuri <rgutierreza@sena.edu.co>; Angela Carolina Mayorga Sastoque
<amayorga@sena.edu.co>; Antonio Calderon Merchan <acalderonm@sena.edu.co>; Maria Dimelza Del
Rosario Rodriguez <mdrrodriguezm@sena.edu.co>; Jhon Jairo Lora Pinzon <jjlorap@sena.edu.co>; Claudia
Milena Hoyos Torres <cmhoyos@sena.edu.co>; Maria Camila Santos Pinzon <mcsantos@sena.edu.co>
Asunto: Inicio proceso de legalizacion de contratos — Fondo Emprender Acta 1634 CDN 16 DE DICIEMBRE 2025

Buen dia, estimados Profesionales de Emprendimiento Regional y enlaces de interventoria .

Informamos que, a partir de hoy 5 de junio de 2026, inicia el proceso de legalizacion de los contratos de

cooperacion empresarial para los planes de negocio aprobados en el acta 1634 del CDN de diciembre de
2025 (convocatorias 131 a 148), por lo anterior solicitamos tener en cuenta para que por favor apoyen a
nuestros beneficiarios desde la interventoria y la Regional :

1. Desde el correo del proveedor de firma digital AUCO enviara al correo del representante legal
registrado en Camara de Comercio la invitacion para la firma del contrato.

2. lgual, al mismo correo y desde el correo institucional fondoemprender@sena.edu.co se enviara un
PDF con los anexos del contrato (Pagaré, Carta de instrucciones y Modelo de contrapartidas) para su
firma y llenado segun instructivo también anexo .

3. El plazo quedispone el beneficiario para completar , firmar y hacer llegar la informacion es de 10
dias calendario es decir hasta el 16 de junio de 2026

4, De manera excepcional, podra solicitar una prorroga de hasta 5 dias habiles, debidamente justificada y
tramitada a través del interventor.

5. Para mayor claridad adjunto el manual e instructivo nombrados en este correo y también los Link

enviados a los beneficiarios para que consulten asi :

https://www.sena.edu.co/es-co/trabajo/FONDOEMPRENDER1/2026/JUNIO/
Manual%20de%20firma%20Auco.pdf

https://www.sena.edu.co/es-co/trabajo/FONDOEMPRENDER1/2026/JUNIO/
Instructivo%20actualizado%200406.pdf
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Anexo 3. Correo 18 junio con ID 112730 reenviando los instructivos de firma de contrato.
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RE: Por favor reenviar instrucciones de firma de contrato

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Jue 18/06/2026 13:20

Para Lu G <luzmagutierrez08@ gmail.com>

2 archivos adjuntos (4 MB)
4. Instructivo actualizado 040626.docx; Manual de Firmas AUCO - SENA 18 03.pdf;

Cordial saludo sefiora Luz.
Le envio los instructivos solicitados.

Cordialmente,

De: Lu G <luzmagutierrez08 @gmail.com>

Enviado: miércoles, 17 de junio de 2026 12:35

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Asunto: Por favor reenviar instrucciones de firma de contrato

Buenas tardes
Ingeniero

Saludo

Por favor usted seri tan gentil reenviarme instrucciones de firma de contrato
No lo encuentro por favor

Infinitas gracias ingeniero

Luz Gutiérrez

221062026, 14:55
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Anexo 4. Correo a CREAIND con informacion de contrato y anexos.

GOR-F-012 V03

16



“Irefox Ittps://outlook.office.com/mail/sentitems/\d/ AAQKATQR0G 24T ...

& Outlook

Estado de contratos y anexos - Informacién importante.

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Lun 22/06/2026 8:21
Para CREIND <creind@sena.edu.co>

Reciban un cordial saludo por parte de la interventoria.

En atencion a la solicitud elevada por nuestro enlace, me permito socializar con ustedes la siguiente
informacion relacionada con el estado en el que se encuentran los actuales tramites de la firma del contrato
de cooperacion y las actividades que se tiene planeado realizar por parte del Fondo Emprender:

1. Estado de contratos.

¢ De los 1.484 contratos de cooperacion emitidos a nivel nacional, solo 40 han presentado rechazo
debido a inconsistencias en datos de contacto (teléfono y correo electronico).
¢ Estos casos estan siendo ajustados directamente con los interventores y en el sistema SIGOB.

2. Ajustes de anexos.

¢ Se enviara nuevamente el Anexo 5 de contrapartida a los 1.484 proyectos, con los ajustes
correspondientes (sin fecha y con espacio para diligenciamiento). Es importante recordar que este
anexo no requiere autenticacion.

¢ Para los 81 proyectos de Fortalecimiento Individual, se remitira nuevamente el Anexo 3, debido a que
fue enviado con informacion de persona natural y debe corresponder a persona juridica.

De esta manera, corresponde a los beneficiarios estar atentos para recibir la documentacion y proceder a su
pronto diligenciamiento de acuerdo a las instrucciones impartidas.

Aprovecho para comunicarles que las primeras visitas de interventoria estan programadas para llevarse a
cabo a partir del lunes 6 de julio de 2026.
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Anexo 5. Correo a CREASO con informacidn de contrato y anexos.
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Estado de contratos y anexos - Informacion importante.

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Lun 22/06/2026 8:20
Para CREASO <creaso@sena.edu.co>

Reciban un cordial saludo por parte de la interventoria.

En atencion a la solicitud elevada por nuestro enlace, me permito socializar con ustedes la siguiente
informacion relacionada con el estado en el que se encuentran los actuales tramites de la firma del contrato
de cooperacion y las actividades que se tiene planeado realizar por parte del Fondo Emprender:

1. Estado de contratos.

¢ De los 1.484 contratos de cooperacion emitidos a nivel nacional, solo 40 han presentado rechazo
debido a inconsistencias en datos de contacto (teléfono y correo electronico).
¢ Estos casos estan siendo ajustados directamente con los interventores y en el sistema SIGOB.

2. Ajustes de anexos.

¢ Se enviara nuevamente el Anexo 5 de contrapartida a los 1.484 proyectos, con los ajustes
correspondientes (sin fecha y con espacio para diligenciamiento). Es importante recordar que este
anexo no requiere autenticacion.

¢ Para los 81 proyectos de Fortalecimiento Individual, se remitira nuevamente el Anexo 3, debido a que
fue enviado con informacion de persona natural y debe corresponder a persona juridica.

De esta manera, corresponde a los beneficiarios estar atentos para recibir la documentacion y proceder a su
pronto diligenciamiento de acuerdo a las instrucciones impartidas.

Aprovecho para comunicarles que las primeras visitas de interventoria estan programadas para llevarse a
cabo a partir del lunes 6 de julio de 2026.
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Anexo 6. Correo a FORIND con informacién de contrato y anexos.
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Estado de contratos y anexos - Informacion importante.

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Lun 22/06/2026 8:22
Para FORIND <fort@sena.edu.co>

Reciban un cordial saludo por parte de la interventoria.

En atencion a la solicitud elevada por nuestro enlace, me permito socializar con ustedes la siguiente
informacion relacionada con el estado en el que se encuentran los actuales tramites de la firma del contrato
de cooperacion y las actividades que se tiene planeado realizar por parte del Fondo Emprender:

1. Estado de contratos.

¢ De los 1.484 contratos de cooperacion emitidos a nivel nacional, solo 40 han presentado rechazo
debido a inconsistencias en datos de contacto (teléfono y correo electrénico).
¢ Estos casos estan siendo ajustados directamente con los interventores y en el sistema SIGOB.

2. Ajustes de anexos.

¢ Se enviara nuevamente el Anexo 5 de contrapartida a los 1.484 proyectos, con los ajustes
correspondientes (sin fecha y con espacio para diligenciamiento). Es importante recordar que este
anexo no requiere autenticacion.

¢ Para los 81 proyectos de Fortalecimiento Individual, se remitird nuevamente el Anexo 3, debido a que
fue enviado con informacion de persona natural y debe corresponder a persona juridica.

De esta manera, corresponde a los beneficiarios estar atentos para recibir la documentacion y proceder a su
pronto diligenciamiento de acuerdo a las instrucciones impartidas.

Aprovecho para comunicarles que las primeras visitas de interventoria estan programadas para llevarse a
cabo a partir del lunes 6 de julio de 2026.
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

OBLIGACION 03 DE INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Junio 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol
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OBLIGACION 03

Realizar las visitas y reuniones de acompafiamiento (interventoria) indicadas por el SENA, de las
cuales se debe generar las actas y soportes requeridos y el respectivo seguimiento de los
compromisos asumidos.
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OBIJETIVO

Planificar y coordinar el desarrollo de las primeras visitas de interventoria a los proyectos asignados,
mediante la elaboracién y remision del cronograma de visitas y la gestidon de los requerimientos
logisticos necesarios para su ejecucidon, de acuerdo con las directrices impartidas por la
Coordinacion Nacional de Emprendimiento.
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CONTENIDO

Durante el mes de junio de 2026 se adelantaron actividades de planeacion y organizacién de las
primeras visitas de interventoria correspondientes a los proyectos asignados, en cumplimiento de
las directrices impartidas por la Coordinacion Nacional de Emprendimiento y como preparacion para
el inicio de las actividades de acompafiamiento presencial a los beneficiarios del Fondo Emprender.

El 19 de junio de 2026 se elabord el cronograma preliminar de visitas y la correspondiente solicitud
de viaticos requeridos para la ejecucion de las actividades de interventoria programadas para el mes
de julio de 2026. Esta informacidon fue consolidada en el formato institucional establecido por la
entidad y remitida al enlace de interventoria para su revisidn y validacién.

Posteriormente, el 20 de junio de 2026, luego de identificar inconsistencias en la programacion
inicialmente enviada, se realizd la actualizacién y ajuste del cronograma de primeras visitas,
remitiendo nuevamente al enlace de interventoria el archivo corregido con la programacion
definitiva de los proyectos a cargo. En la comunicacién enviada se solicitd dejar sin efectos la
programacion anterior y considerar Unicamente la versidon actualizada, garantizando asi la
consistencia de la informacion y la adecuada planeacion de las actividades de seguimiento que se
desarrollarian durante la etapa inicial de ejecucidn de los contratos de cooperacidon empresarial.

La elaboracién y actualizacién de esta programacion permitid organizar oportunamente las
actividades de interventoria, prever los requerimientos logisticos asociados a los desplazamientos y
asegurar la disponibilidad de la informacidn necesaria para el inicio de las visitas de
acompafiamiento a los beneficiarios, conforme a los lineamientos establecidos por el Fondo
Emprender.

Elaboro

17

Boris Baza Caro
CC 72126866
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ANEXOS

Anexo 1. Correo 20 de junio de 2026 remitido al enlace de interventoria con la programacion
actualizada de primeras visitas y solicitud de viaticos.
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@‘ Outlook

RE: Programacion visitas y viaticos

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Sab 20/06/2026 19:51
Para Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>

i 1 archivo adjunto (66 KB)
FORMATO_SOLICITUD_DE_VIATICOS_VISITAS_BORIS_BAZA_CARO_V02.xlsx;

Cordial saludo.

Adjunto al presente mensaje, me permito remitir el cronograma de primeras visitas de interventoria de los
proyectos a mi cargo, debidamente actualizados, toda vez que la programacion anterior presenta
inconsistencias, por lo tanto, agradezco hacer caso omiso a dicha informacion y en su lugar, tener en cuenta
el archivo adjunto.

De antemano, gracias por la atencion.

De: Boris Baza Caro

Enviado: viernes, 19 de junio de 2026 20:46

Para: Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>
Asunto: Programacion visitas y viaticos

Cordial saludo.

Adjunto, remito el archivo Excel con los datos solicitados referentes a la programacion de visitas y solicitud de
viaticos.

16f1 22/06/2026,155%
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

OBLIGACION 07 DE INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Junio 2026
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OBLIGACION 07

Verificar el cumplimiento de obligaciones legales, tributarias, laborales, contables y sectoriales del
emprendedor, asi como la existencia y representacion legal, permisos, licencias y requisitos técnicos del
proyecto.
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OBIJETIVO

Verificar el cumplimiento de los requisitos legales y documentales exigidos por el Fondo Emprender
para la formalizacidon de los Contratos de Cooperacién Empresarial, mediante la revisidon de la
informacidn registrada en los certificados de existencia y representacién legal, la validacion de datos
de contacto, la verificacién de documentos habilitantes y el seguimiento a los requisitos exigidos
para la legalizacidn contractual.
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CONTENIDO

Durante el mes de junio de 2026 se adelantaron actividades orientadas a la verificacion de los
requisitos legales y documentales de los beneficiarios de los proyectos asignados, con el propdsito
de garantizar la consistencia de la informacién suministrada en los anexos contractuales y su
correspondencia con los documentos oficiales exigidos por el Fondo Emprender para la suscripcién
de los Contratos de Cooperacion Empresarial.

El 18 de junio de 2026 se realizd seguimiento al proyecto ID 107328 — MIGAS, verificando el
cumplimiento de los requisitos documentales exigidos para la legalizacidn contractual. Como
resultado de las observaciones efectuadas previamente, se solicitd a la beneficiaria la actualizacidn
y remision del Certificado REDAM, documento requerido para completar la validacion de la
documentacién contractual. En respuesta a dicha solicitud, la representante legal remitié el
certificado actualizado, permitiendo avanzar en el proceso de revision y verificacién de los requisitos
establecidos por la entidad para la formalizacién del contrato.

Asimismo, durante el seguimiento realizado al proyecto ID 115340, se efectud la validacion de la
informacién registrada en el Certificado de Existencia y Representacion Legal frente a los datos
suministrados por la beneficiaria. Como resultado de esta verificacion se identificé una
inconsistencia relacionada con el correo electrénico registrado en la CdAmara de Comercio, situacién
que impedia la correcta recepcién de las comunicaciones asociadas al proceso contractual. En
atencion a dicha novedad, se realizd la revision de la informacion oficial contenida en el certificado
mercantil y se orientd a la beneficiaria sobre la necesidad de verificar los datos registrados para
evitar retrasos en el proceso de legalizacidn.

Posteriormente, el 19 de junio de 2026 se efectud la consolidacién y reporte de la inconsistencia
identificada en el proyecto ID 115340, evidenciando que el correo electrdnico registrado en la
documentacién oficial no coincidia con el correo utilizado actualmente por la beneficiaria. Como
resultado de esta validaciéon documental se informd la situacion al enlace de interventoria,
solicitando orientacidn respecto al procedimiento que debia adelantarse para la actualizacién de los
datos de contacto y la correcta recepciéon de la documentacion contractual por parte de la
emprendedora. Esta actividad permitio verificar la correspondencia entre la informacién registrada
en los documentos oficiales y la informacidon suministrada por la beneficiaria, garantizando la
confiabilidad de los datos requeridos para la formalizacién contractual.

Las actividades desarrolladas permitieron verificar aspectos relacionados con la existencia y
representacién legal de los beneficiarios, la validez de la informacion registrada en los certificados
mercantiles, la actualizacion de documentos habilitantes y la consistencia de los datos requeridos
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para la legalizacién contractual, contribuyendo al adecuado cumplimiento de los requisitos legales
establecidos por el Fondo Emprender.

Elabord
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ANEXOS

Anexo 1. Correo 18 de junio de 2026 con recepcién de Certificado REDAM actualizado del
proyecto ID 107328.
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CERTIFICADO REDAM_SILVANA PAREJA_ID107328

Desde migas <migasbaq@gmail.com>
Fecha Jue 18/06/2026 10:12

Para Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

ﬁ] 1 archivo adjunto (124 KB)
CERTIFICADO REDAM_SILVANA PAREJA_22494009.pdf;

Buen dia Instructor Boris,
Cordial saludo,

En atencion a su solicitud, remito con el presente el Documento Certificado REDAM,
actualizado a fecha de hoy.

Agradezco la confirmacion de la recepcion de esta informacion.

Gracias por su amable atencion. Quedo atenta a sus comentarios.

Silvana Pareja
MIGAS
ID107328

10f1 22/06/2026,14:56
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Anexo 2. Correo 19 de junio de 2026 relacionado con la validacién de la informacion registrada en
Camara de Comercio del proyecto ID 115340.
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RE: SOLICITUD DE DOCUEMNTO LORENA GOMEZ CC 1143460883 FONDO EMPRENDER 115340

Desde Lorena Gomez <loren_3097@hotmail.com>
Fecha Vie 19/06/2026 9:05
Para Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Buenos dias Sr Boris,
Mediante la presente puedo notar que existe un error en el correo mensionado anteriormente, no habia
notado. Revisando ese correo el no existe, puedo notar que hubo un error al momento de inscribir ese

correo.

Contando que también que el numero que esta, tampoco existe, porque me toco cambiarlo, por motivo de
las extorsiones en la ciudad de Barranquilla.

actualmente me encuentro en la ciudad de Bogot3, cree conveniente que pueda llegar al fondo emprender y
actualizar mis datos.

Quedo atenta a respuesta positiva.

De: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 18 de junio de 2026 9:40 p. m.

Para: Lorena Gomez <loren_3097@hotmail.com>

Asunto: RE: SOLICITUD DE DOCUEMNTO LORENA GOMEZ CC 1143460883 FONDO EMPRENDER 115340

Cordial saludo,

Haciendo las respectivas verificaciones, me encuentro que en la cdmara de comercio tiene el correo
registrado lorengomezm@gmail.com .

Razdn porla que lo mas probable es que la correspondencia le haya llegado al correo mencionado, le pido
que por favor lo verifique lo antes posible y asi evitar retrocesos.

Quedo atento.

Cordialmente

10f 3 22/06/2.02.6,15:27
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Cadmara de Comercio de Barrar

pf CERTIFICADO DE MATRICULA DE PERS(

Fecha de expedicién: 10/02/2026

OF BURRANGILIA Recibo No. 13182301, Valor:
CODIGO DE VERIFICACION: GL6Z

Direccion domicilio principal: CL 32 No 45 - 82
MUNICIPIO: Barranquilla - Atlantico

EMAIL: lorengomezm@gmail.com

TELEFONO1: 3006750164

TELEFONO2: NO REPORTADO

TELEFONO3: NO REPORTADO

Direccion para notificacién judicial: CL 32 No 45 -
MUNICIPIO: Barranquilla - Atlantico

EMAIL: lorengomezm@gmail.com

TELEFONO1: 3006750164

TELEFONO2: NO REPORTADO

TELEFONO3: NO REPORTADO

De: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 18 de junio de 2026 21:31

Para: Lorena Gomez <loren_3097@hotmail.com>

Asunto: RE: SOLICITUD DE DOCUEMNTO LORENA GOMEZ CC 1143460883 FONDO EMPRENDER 115340
Cordial saludo,

El dia de hoy realicé el reporte con su caso, esperemos pronto respuesta.

Cordialmente,

De: Lorena Gomez <loren_3097@hotmail.com>

Enviado: jueves, 18 de junio de 2026 18:58

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Asunto: SOLICITUD DE DOCUEMNTO LORENA GOMEZ CC 1143460883 FONDO EMPRENDER 115340

Buenos dias,

Por medio de la presente hago constar que hasta el momento no he recibido correo de contrato, ni de anexos
y es preocupante porque se me van a vencer y aun no he recibido nada de su parte. SOLICITO POR FAVOR
RESPUESTA INMEDIATA DE SU PARTE.

LORENA GOMEZ CC 1143460883 FONDO EMPRENDER 115340.

Quedo atenta.
Cel. 3016798555

20f3 22/06/202.6,15:27
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Anexo 3. Correo 19 de junio de 2026 remitido al enlace de interventoria reportando inconsistencia
en los datos de contacto registrados para el proyecto ID 115340.
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Correccion contrato ID 115340

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Vie 19/06/2026 12:51

Para Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>

Cordial saludo, Nicolas.

Me permito reportar una novedad identificada durante el seguimiento al proceso de legalizacion de uno de
los planes de negocio asignados.

La beneficiaria manifestd que a la fecha no ha recibido ninguna de las comunicaciones relacionadas con el
proceso contractual. Con ocasion de esta situacion, procedi a revisar la informacion disponible y evidencié
que el correo electronico registrado en la documentacion consultada no coincide con el correo que
actualmente utiliza la beneficiaria.

Inicialmente le solicité verificar el correo electronico que figura en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal, considerando que posiblemente las comunicaciones hubiesen sido remitidas a dicha
direccion. Sin embargo, la beneficiaria informo posteriormente que no tiene conocimiento ni acceso a esa
cuenta de correo electrénico y solicitd la actualizacion de la informacion de contacto para efectos de
continuar con el proceso.

Por lo anterior, agradezco validar este caso y orientar el procedimiento correspondiente para la actualizacion
del correo electronico registrado, asi como las acciones necesarias para garantizar la recepcion de la
documentacion y comunicaciones pendientes por parte de la beneficiaria.

Quedo atento a sus comentarios y orientaciones frente a este caso.

Cordialmente,

Baris Baza Caro @ © Responder #~ Responderatodeos ' Reenviar u -

Fara: Lorena Gomesz <loren_2097@hotmal com =
@ Piblica

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 15/06/2036 21:40
Cordial saludo,
Hacienda las respectivas verificaciones, me encuentra que en la cdmara de comercio tiene el correo registrado lorengomezm@gmail.com .
Razdén por la que lo mas probable es que la correspondencia le haya llegado al correo mencionado, le pido que por favor lo verifigue Lo antes posible y asi evitar retrocesos.
Quedo atento.

Cordialmente

1of 2 22/06/2026,15:25
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| X | SOLICITUD DE DOCUEMNTO LORENA GOMEZ CC 1143460883 FONDO EMPRENCER 115340 | SENA Benefidiari.. X

16 Lorena Gemez<loren_3097 @hotmail.com>

Para: @ Boris Baza Caro

@ FPublica

& Este remitente loren_3097@hotmail.com e de fuera de su organizacién.

© Retencian: 10 Year Delete (10 afos) Expira: Lun 16/06/2036 %05

Buenos dias Sr Boris,

hrttps:/foutlook.office.com/mail/sentitems/id/ AAQKAPRZ0GY 24T ...
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[Z* Resumir este correo electrénico

@ %, Responder a todos > Reerviar

Bloguear n

Mediante la presente puedo notar que existe un error en el correo mensionado anteriormente, no habia notado. Revisando ese correo el no existe, puedo notar que

inscribir cse corrco.

Contando que también que el numero que esta, tampoco existe, porque me toco cambiarlo, por motivo de las extorsiones en la ciudad de Barranguilla.

actualmente me encuentro en la ciudad de Bogotd, cree conveniente que pueda llegar al fondo emprender y actualizar mis datos.

Quedo atenta a respuesta positiva.

CREAR ESP -
MOUTFRUL
115340 LORENA DEL CARMEN GOMEZ MAGRI 1143460883 Barranquilla, Atlantico 30067501
CRISTHIAN
NICOLAS
RIVERA BORIS BAZA
CAICEDO  CARO
AJUSTES DE DOCUMENTOS LEGALIZACION
Documento del
problema (contrato,
Pagare, carta de
Id enlace problema gare, Esta Debe ser

instrucciones,
contrapartida ) todos
los anexos

115340|Nicolas

Error en el correo

Contrato y anexos

lorengomezm@gmail.com

loren_3097 @hotm

22/06/2026,15:29



Evidencia

OBLIGACION 10



SENA

N

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

OBLIGACION 10 DE INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Junio 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol

GOR-F-012 VO3



SENA

N

OBLIGACION 10

Actuar como mediador técnico entre el emprendedor y el SENA, garantizando orientacién clara,
oportuna y suficiente sobre la ejecucién del contrato y los lineamientos del Fondo Emprender teniendo
especial atencién en las particularidades de la poblacién objeto de atencion.
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OBIJETIVO

Actuar como mediador técnico entre los beneficiarios y el Fondo Emprender, brindando orientacidn
oportuna sobre el proceso de legalizacidn contractual, la firma de contratos, el diligenciamiento de
anexos, la autenticacién de documentos y la atencidon de inquietudes relacionadas con los
lineamientos establecidos para la formalizacién de los Contratos de Cooperacién Empresarial.
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CONTENIDO

Durante el mes de junio de 2026 se brindé acompafiamiento permanente a los beneficiarios de los
proyectos asignados, atendiendo consultas, resolviendo inquietudes y orientando el cumplimiento
de los requisitos establecidos por el Fondo Emprender para la legalizacion de los Contratos de
Cooperacion Empresarial.

El 13 de junio de 2026 se socializd con los beneficiarios de los proyectos asignados la reactivacion
del proceso de envio de contratos de cooperacién empresarial correspondiente a las Convocatorias
131 a la 148 — Operacion SENA. En dicha comunicacién se impartieron orientaciones relacionadas
con la revision previa de los documentos remitidos por la plataforma AUCO, la verificacidn de la
informacidén general registrada en los contratos y anexos, la validacién de datos de identificacién,
razon social, NIT, correos electrénicos y demds datos bdsicos de los beneficiarios. Igualmente, se
explico el procedimiento que debia seguirse en caso de identificar inconsistencias en el Anexo 3 -
Carta de Instrucciones del Pagaré, asi como las condiciones para la remisidon posterior de la
documentacion fisica una vez la interventoria emitiera el visto bueno correspondiente.

El 16 de junio de 2026 se brindé acompanamiento al proyecto ID 116941, correspondiente al
beneficiario Juan Domingo Torres Ojeda, realizando orientacion respecto a los ajustes requeridos
para culminar el proceso de legalizacién documental. Después de revisar la documentacién remitida
por el beneficiario, se informé que los documentos contaban con visto bueno para continuar el
trdmite, indicando Unicamente la necesidad de complementar informacién relacionada con
direccion, teléfono y ciudad en el Anexo 3. Asimismo, se suministraron instrucciones para continuar
con el proceso de autenticacion notarial y se recordd la obligacion de remitir el Certificado REDAM
actualizado para finalizar las validaciones documentales exigidas por el Fondo Emprender.

Durante el mismo periodo se brindd orientacién al proyecto ID 117261, atendiendo la novedad
reportada por la beneficiaria relacionada con la no recepcion de la documentacién contractual y del
enlace para la firma del Contrato de Cooperacién Empresarial. Como resultado de esta gestién, se
informd sobre las acciones adelantadas ante las instancias correspondientes para verificar el estado
del envio de la documentacidn y se mantuvo comunicacién permanente con la beneficiaria respecto
al avance del caso, garantizando una atencidn oportuna y un adecuado canal de comunicacion entre
el emprendedor y el Fondo Emprender.

Finalmente, se prestd acompafiamiento al proyecto PET FLY, orientando a sus representantes sobre
las inconsistencias identificadas entre la razén social registrada en algunos documentos vy la
informacién contenida en el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la
Camara de Comercio. Como parte de esta gestion, se explicaron las acciones adelantadas para
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reportar la novedad a la instancia competente, se brindaron instrucciones sobre los documentos
que podian continuar su tramite de firma y se resolvieron las inquietudes planteadas por los
beneficiarios respecto al procedimiento que debian seguir mientras se obtenia una respuesta oficial
por parte de la entidad. Adicionalmente, se orientd sobre la actualizacion de informacion
documental y la correcta autenticacién de los anexos requeridos para la legalizacidon contractual.

Las actividades desarrolladas permitieron garantizar una comunicacién permanente entre los
beneficiarios y el Fondo Emprender, facilitando la comprensién de los procedimientos establecidos
para la legalizacién contractual, la atencién de inquietudes y la adecuada aplicaciéon de los
lineamientos impartidos por la Coordinacion Nacional de Emprendimiento.

Elabord
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Boris Baza Caro
CC 72126866
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ANEXOS

Anexo 1. Correo 16 de junio de 2026 con orientaciones al proyecto ID 116941 respecto a
legalizacion documental y autenticacion de anexos.
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RE: ID 691141 - JUAN DOMINGO TORRES OJEDA

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Mar 16/06/2026 22:28
Para IMPRESIONES PUBLICIDAD SAS BIC <impresiones69@gmail.com>

Cordial saludo.

Una vez revisada la documentacion remitida, me permito informar que la misma cuenta con visto
bueno para continuar con el proceso de legalizacion.

Unicamente le solicito completar lo siguiente:

-En el anexo 3 por favor colocar al lado de la firma de manera manuscrita Direccidn, teléfonoy
ciudad.

Realizado este ajuste, puede continuar con el proceso de autenticaciony las demas actuaciones
requeridas para la legalizacion de la documentacion contractual.

Adicionalmente, agradezco me remita el certificado REDAM actualizado, documento requerido para
continuar con las validaciones correspondientes. En caso de que ya haya realizado el envio de dicho
certificado, por favor omita esta solicitud.

Quedo atento a cualquier inquietud.

Cordialmente,

De: IMPRESIONES PUBLICIDAD SAS BIC <impresiones69 @gmail.com>
Enviado: martes, 16 de junio de 2026 13:16

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Asunto: Re: ID 691141 - JUAN DOMINGO TORRES QJEDA

Hola, hago un re envio, por error en un documento con el domicilio

1of 2 22/06/2.02.6,14:00
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Gustoso de servirles,

Juan Domingo Torres Ojeda

Director

Tel.: (60 - 5) 335 02 84

Cel.: (57) 312 612 80 25 -Whatsapp (57) 321 852 4007
Carrera 53 N° 64 - 25 - Oficina 3 - Barranquilla
www.impresionespublicidad.org

Conoce nuestros portafolios de marcay servicios, asf como catdlogos, muestras y contacto

directo por whatsapp, presionando el siguiente link:

mtr.bio/impresiones_publicidad

El mar, 16 jun 2026 a las 11:04, IMPRESIONES PUBLICIDAD SAS BIC (<impresiones69@gmail.com>)
escribio:
Buen dia:

Adjunto documentos firmados en linea con su huella digital y firma

20f3 22/06/2.026,14:00
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Anexo 2. Correo 17 de junio de 2026 relacionado con la atencién de la novedad presentada por el
proyecto ID 117261 sobre la recepcidén de documentacion contractual.
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RV: Revision y firma de documentacion contractual

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Mié 17/06/2026 0:17

Para angelaaguilar1998@gmail.com <angelaaguilar1998@gmail.com>

Cordial saludo.
Gracias por la informacion suministrada.

Me permito informarle que recibi la novedad relacionada con la no recepcion de la documentacion
contractual y del correo correspondiente para la firma del Contrato de Cooperacion Empresarial.

En atencion a lo reportado, ya realicé la respectiva notificacion y seguimiento ante la instancia
correspondiente, con el fin de verificar el estado del envio y las acciones que deban adelantarse para
la remision de la documentacion.

Por el momento, agradezco estar atenta a las comunicaciones que puedan generarse durante los
proximos dias. Tan pronto reciba informacion o instrucciones adicionales respecto a este caso, se las
estaré comunicando oportunamente. O si por el contrario le llegan al correo los docuemntos le
agradezco que me mantenga informado.

Cordialmente,

De: ANGELA AGUILAR <angelaaguilar1998@gmail.com>
Enviado: sabado, 13 de junio de 2026 15:34

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Asunto: Re: Revision y firma de documentacion contractual

Buenas tardes Boris,

Informarte que hasta la fecha aun no nos ha llegado la documentacion. Hemos revisado todos los
correos y la bandeja de spam ,pero aun no hemos recibido nada.

Quedamos a la espera.

El sab, 13 jun 2026 a las 15:04, Boris Baza Caro (<bbaza@sena.edu.co>) escribio:

Cordial saludo.

Me permito informarles que la Coordinacion Nacional de Emprendimiento ha reiniciado el proceso
de envio de los contratos de cooperacion correspondientes a los proyectos aprobados mediante el
Acta 1634 del Consejo Directivo Nacional del 16 de diciembre de 2025, en el marco de las
Convocatorias 131 a la 148 — Operacion SENA.

10of 3 22/06/2026,14:06
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Por lo anterior, les solicito revisar el correo electronico remitido el dia 12 de junio de 2026 a través
de la plataforma AUCO, en el cual encontraran la documentacidn contractual para su respectiva
revision y firma.

Antes de adelantar este proceso, es importante validar que la informacion general consighada en
los documentos sea correcta, incluyendo nombres, nimeros de identificacion, razon social, NIT,
direccion, correos electronicos y demas datos basicos del proyecto y sus beneficiarios.

De igual forma, agradezco verificar de manera especial el contenido del Anexo 3 — Carta de
Instrucciones del Pagaré. Para los proyectos asociativos, este documento debe encontrarse
expedido a nombre de la empresa beneficiaria. En caso de identificar que fue generado a nombre
del representante legal, les agradezco informarme oportunamente para solicitar la correccion
correspondiente antes de continuar con el tramite.

Les recuerdo que la fecha limite establecida para la gestion de esta documentacion es el dia 23 de
junio de 2026.

Asi mismo, es importante tener en cuenta que no se deben remitir documentos fisicos a la
Direccion General del SENA hasta tanto se reciba la respectiva instruccion por parte de esta
interventoria. Actualmente se esta adelantando la revision y validacion de los anexos
contractuales, por lo que cualquier envio fisico debera realizarse Unicamente cuando se confirme
gue la documentacion cumple con los requisitos establecidos.

Agradezco su disposicion y colaboracion en esta etapa del proceso. Quedo atento a cualquier
consulta, observacion o novedad relacionada con la revision y firma de los documentos.

Cordialmente,

® Boris Baza Caro
SENA PireccionGeneral - Contratista

bbarzadisena.edu.co
A 30132745631

Calle 5F # &-64
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Anexo 3. Correo 18 de junio de 2026 relacionado con la orientacidn brindada al proyecto PET FLY
respecto a inconsistencias documentales y procedimiento de legalizacién.
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G‘ Outlook

RE: Documentos Petfly

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Jue 18/06/2026 18:16
Para Petfly Pet food <gerencia@petfly.co>

Cordial saludo,

El nombre registrado en el documento corresponde a CREAR ESP -PET FLY. Sin embargo, al
contrastar esta informacion con el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido
por la CAmara de Comercio, se observa que la razén social vigente de la empresa corresponde a
NEXTGEN NUTRITION S.A.S. BIC. Ya esta informacion fue reportada, estamos a la espera de
respuesta.

Por favor si el contrato de cooperacion tiene correctos los datos, proceda a firmarlo segun las
instrucciones para ir adelantando el proceso.

Verifigue muy bien que los datos del contrato estén correctos.

Cordialmente,

De: Petfly Pet food <gerencia@ petfly.co>
Enviado: jueves, 18 de junio de 2026 14:43
Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Asunto: Re: Documentos Petfly

Hola Boris,

Muchas gracias por tu respuesta.

Me podrias confirmar porfavor si fue por la inclusion del BIC? Estamos atentos a tu
confirmacion para proceder con la autenticacion de los documentos y envio. Ya recibimos el
link para la firma del contrato pero queremos seguir los pasos que nos mencionaste en el
correo anterior.

Gracias de antemano,

Alfonso Serje
Petfly Team

| of 4 22/06/2026,15:21
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El mar, 16 jun 2026 a la(s) 5:17 p.m., Boris Baza Caro (bbaza@sena.edu.co) escribio:
Cordial saludo.

Al realizar la revision de la documentacion remitida, evidencié que la razon social registrada
en el documento observado no coincide con la razén social que figura en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal expedido por la CAmara de Comercio.

Por tal motivo, procederé a reportar esta novedad para que sea validada por la instancia
correspondiente y se determine si es necesario realizar el respectivo ajuste documental antes
de continuar con el proceso de legalizacion.

Agradezco por el momento abstenerse de realizar actuaciones sobre el documento observado
mientras se obtiene una respuesta oficial frente al caso.

Tan pronto reciba informacidn al respecto, le estaré comunicando las instrucciones
correspondientes.

Cordialmente,

De: Petfly Pet food <gerencia@ petfly.co>
Enviado: martes, 16 de junio de 2026 8:26
Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Asunto: Re: Documentos Petfly

Buenos dias Boris,

Muchas gracias por tu comentario. Adjunto el archivo actualizado para tu visto bueno. Una
vez lo tengamos, procederemos a autenticar y seguir con los pasos.

Gracias!

Alfonso
Petfly Team

El lun, 15 jun 2026 a la(s) 4:19 p.m., Boris Baza Caro (bbaza@sena.edu.co) escribio:
Cordial saludo.

Revisada la documentacion enviada, encuentro la mayoria de los datos ajustados a los
requerimientos del instructivo, excepto el nimero de teléfono registrado, mas
exactamente, el fijo: 6053225918.

Sugiero actualizar dicho dato hasta tanto sea también actualizado ante Camara de

Comercio, para no ver afectados los tramites subsiguientes ante la Direccion Nacional del
Fondo.

T LA AN N e AT
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Sugiero llevar a cabo dicha actualizacion lo mas pronto posible y reenviar para su revision,
para pasar a la autenticacion ante notario.

De: Petfly Pet food <gerencia@petfly.co>
Enviado: domingo, 14 de junio de 2026 19:32
Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Asunto: Documentos Petfly

Hola Boris,

En el presente correo te enviamos la informacion correspondiente a los anexos
diligenciados que se deben verificar previa a la firma del contrato.

De ser posible, quisiéramos tu confirmacién que los documentos se encuentran
correctamente diligenciados para proceder a autenticarlos en la notaria. Posterior a la
autenticacion, seguiremos con los pasos establecidos en la guia para envio de copiasy
aprobacion.

Gracias y espero que tengas un buen fin de semana.

Alfonso Serje
Petfly Team

o Boris Baza Caro
SENA PireccionGeveral - Contratista

bhazadsena.edu.co
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

OBLIGACION 11 DE INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Junio 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol
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OBLIGACION 11

Elaborar y entregar los informes derivados del proceso de interventoria, incluidos los informes de
cada visita, los reportes especiales y el Informe Final Consolidado, con recomendacién de condonacion

0 no condonacién, dentro de los tiempos establecidos y de acuerdo con los lineamientos del SENA.
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OBIJETIVO

Elaborar y remitir oportunamente los informes, reportes, matrices y demas documentos requeridos
por la Coordinacién Nacional de Emprendimiento, el enlace de interventoria y la supervision
contractual, garantizando el suministro de informacidon actualizada y el cumplimiento de los
lineamientos establecidos para el seguimiento de las actividades desarrolladas en el marco del

contrato.
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CONTENIDO

Durante el mes de junio de 2026 se atendieron diversos requerimientos formulados por la
Coordinacion Nacional de Emprendimiento, el enlace de interventoria y la supervisiéon contractual,
relacionados con la actualizacién de bases de datos, validacion de informacion de beneficiarios,
consolidacion de reportes y remisidon de documentos requeridos para el seguimiento administrativo
de los procesos asociados al Fondo Emprender.

El 3 de junio de 2026 se atendié una solicitud formulada por el enlace de interventoria relacionada
con la actualizacion de la matriz SIGOB para la validacion de los lugares de expedicidn de cédula de
los beneficiarios de los proyectos asignados. Como resultado de la actividad, se efectud la revision
de la informacién requerida y se remitié la evidencia de la gestidn realizada, contribuyendo a la
actualizacién de la base de datos utilizada para los procesos de generacion documental y
legalizacion contractual.

Posteriormente, el 8 y 9 de junio de 2026 se realizd la verificacion de informacién correspondiente
a varios planes de negocio que presentaban inconsistencias que impedian la generacién y envio de
los Contratos de Cooperacién Empresarial. Para el desarrollo de esta actividad se revisaron los
Certificados de Existencia y Representacion Legal y los Registros Unicos Tributarios de los
beneficiarios, validando datos relacionados con representantes legales, nimeros telefdnicos,
correos electrénicos y direcciones de contacto. Como resultado de la gestion, se remitid al enlace
de interventoria la matriz actualizada con la informacién corregida y verificada de los proyectos
asignados, permitiendo avanzar en el proceso de elaboracién y remision de contratos.

De igual manera, el 12 de junio de 2026 se atendié un nuevo requerimiento relacionado con la
actualizacién de la matriz SIGOB utilizada para la generacién de contratos. En cumplimiento de la
instruccion recibida, se realizé la validacion de la informacidn directamente con los beneficiarios de
los proyectos asignados, efectuando las actualizaciones correspondientes y reportando las
situaciones que requerian validacion adicional antes de ser modificadas. Una vez culminada la
revision, se remitid al enlace de interventoria la matriz debidamente actualizada para los fines
institucionales pertinentes.

Adicionalmente, el 16 de junio de 2026 se atendié una solicitud formulada por la Direccion de
Empleo y Trabajo relacionada con la gestién de pagos pendientes de contratistas del Fondo
Emprender. Como parte de esta actividad se elaboraron y remitieron al supervisor contractual las
planillas generadas en el aplicativo SIContratistas correspondientes a los meses de abril y mayo de
2026, dando cumplimiento a las directrices institucionales emitidas para la normalizacién de los
trdmites asociados a honorarios y certificaciones contractuales.
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Finalmente, durante el periodo se elaboré y consolidd el informe mensual de actividades
correspondiente al mes de junio de 2026, junto con los soportes documentales requeridos para el
tramite de pago, dando cumplimiento a los tiempos y procedimientos establecidos por la entidad
para la presentacion de cuentas de cobro y evidencias contractuales.

Las actividades desarrolladas permitieron atender oportunamente los requerimientos formulados
por las diferentes instancias del Fondo Emprender, mantener actualizada la informacién de los
proyectos asignados y garantizar la entrega de los reportes y documentos requeridos para el
adecuado seguimiento administrativo y contractual.

Elabord

17

Boris Baza Caro
CC 72126866
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ANEXOS

Anexo 1. Correo 3 de junio de 2026 con actualizacién de informacién en matriz SIGOB relacionada
con lugar de expedicion de cédulas.
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RE: Cristhian Nicolas Rivera Caicedo ha compartido "SIGOB PARA LUGAR DE EXPEDICION CEDULA 1" contigo

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Mié 03/06/2026 17:08
Para Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>

Cordial saludo,

De acuerdo a lo solicitado, envio evidencia de la gestion realizada.

o « C @ sena4-my.sharepoint.com/:x./r/personal/cnrivera_sena_edu_co/ layouts, oc.aspx?sourcedoc={DAO44DAO-C3B4-4FF3-95CB-301E4A24A0E2)a0i B om% 1% d o =
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De: Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 3 de junio de 2026 15:16

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>; Elizabeth Florez Pareja <eflorezp@sena.edu.co>; Francelly Edith Ortiz Espafia <feortize@sena.edu.co>; Liliana Marcela Garces Nieto

<Imgarces @sena.edu.co>; Maricely Baron Contreras <mbaron@sena.edu.co>; Rene Alexander Oliver Arevalo <roliver @sena.edu.co>; Ylse Esneda Quifiones Cabezas <yquinonesc@sena.edu.co>;
Yoanina Milet Arrazola Salas <yarrazola@sena.edu.co>

Asunto: Cristhian Nicolas Rivera Caicedo ha compartido "SIGOB PARA LUGAR DE EXPEDICION CEDULA 1" contigo

&

Cristhian Nicolas Rivera Caicedo te
ha invitado a editar un archivo

Aqui estd el documento que Cristhian Nicolas Rivera Caicedo compartid
contigo.

@ SIGOB PARA LUGAR DE EXPEDICION CEDULA 1

@ Esta invitacién solo funcionaré para usted y las personas con acceso existente.

Abrir Compartir

A L A IO AN AT
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Anexo 2. Correo 9 de junio de 2026 con validaciéon y actualizacién de informacién de proyectos
que presentaban inconsistencias para la generacién de contratos.
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RE: Solicitud de verificacidn de datos de planes de negocio

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Mar 09/06/2026 0:03

Para Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>

Cordial saludo
Envio la base de datos con los datos verificados.

#1/5. CONTRATOS QUE NO SALIERON POR ALGUN DATO ERRADO 070626 NINA.xlsx

Cordialmente,

De: Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 8 de junio de 2026 13:13

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud de verificacién de datos de planes de negocio

Cordial saludo
Me podria por favor remitir la base de datos anexa al correo anterior con los datos verificados, por favor
Gracias

De: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 8 de junio de 2026 10:45

Para: Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>
Asunto: RE: Solicitud de verificacion de datos de planes de negocio

Cordial saludo,

En atencion a la solicitud remitida para la validacion de la informacion de los planes de negocio relacionados en la matriz anexa, me permito
informar que se realizo la verificacion de los datos disponibles en los certificados de Camara de Comercio y en los respectivos Registros Unicos
Tributarios (RUT) de los emprendedores.

Con base en dicha revisidn, la informacidn fue actualizada directamente en la matriz remitida, utilizando los datos que reposan en los documentos
oficiales consultados. Asi mismo, adjunto un archivo en Excel que contiene el detalle de la informacién verificada y actualizada, como soporte del
proceso realizado.

La informacion reportada corresponde exclusivamente a los datos evidenciados en los documentos disponibles al momento de la revision.

Quedo atento a cualquier requerimiento adicional.

ID REPRESENTENATE LEGAL/BENEFICIARIO TELEFONO IE-MAIL DIRECCION

115092/ANDRES FELIPE PEREZ GUTIERREZ DE PINERES|3016359265 legendary-seeds.com AV. DE LA CIRCUNVALAR DE LA PF
116941JUAN DOMINGO TORRES OJEDA 3218524007  |impresiones69@gmail.com Calle 64 carrera 53 Edificio MIRADOI
113861KEVIN ANDRES ROSALES NOVOA *(605) 3225918 |rosales.arquitectura@hotmail.com |KRA 3B # 42 - 35

115326|LUIS CARLOS CASSIANI CASSIANI 3058060711 |Iuiscanoscassiani2013@qmail.com CL70CNo21-9

112730|LUZ MARINA GUTIERREZ BOLANO *(605)3225918 |luzmagutierrez08@gmail.com CL 85 No 52 - 46

112072 |Mabel Milena Mier Cervantes 3148131338 [INGANDASABO2026@GMAIL.COM| CR 53 B No 46 - 73 AP 3
160383|Stefano Taboada 3142294312 checarlitos2023@gmail.com CR72No79-95

117261|ANGELA BEATRIZ AGUILAR ARIZA 3154503635  |angelaaguilar1998@gmail.com carrera 53 # 68 - 57 local 1-133

Se identificé que los planes de negocio con ID 112730 e ID 113861 registran el mismo numero de teléfono tanto en el RUT como en el Certificado de Cal

Cordialmente,

De: Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>
Enviado: domingo, 7 de junio de 2026 13:40

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Asunto: Solicitud de verificacion de datos de planes de negocio
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Estimado Boris Baza Caro,
Reciba un cordial saludo.

De manera atenta, solicito su apoyo para verificar la informacién correspondiente a los planes de negocio asighados gue se encuentran relacionados
en la base de datos anexa.

En particular, agradezco revisar y validar los datos resaltados en color amarillo, teniendo en cuenta que no fue posible realizar el envio de los
contratos de cooperacion empresarial a algunos emprendedores debido a inconsistencias o errores en la informacion registrada en la matriz.

Con el fin de continuar oportunamente con el proceso contractual, solicito amablemente gue la informacién corregida y verificada sea remitida a
mas tardar el martes 9 de junio a las 8:00 a.m., o antes si es posible.

Agradezco de antemano su colaboracion y atencion a esta solicitud.
Cordialmente,

Cristhian Nicolas Rivera Caicedo
Enlace de interventoria

[ ] Cristhian Nicolas Rivera Caicedo
SENA PireccionGeneral - Contratista

curiveragdsena.cdu.co
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SENA TireccionGeneral - Contratista
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del SENA,

® Cristhian Nicolas Rivera Caicedo
SENA PireccionGeneral - Contratista

curiveradsena.cdu.co
A 3103251096

Calle 57 # &-69

fvofl

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archive adjuvto pueden contener nformacion piblica clasificada ylo reservada bajo custodia o propicdad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).
Ticha informacién debe ser utilizada dnicamente para la finalidad con la dque fue enviada y en cumplimiento de la vormativa aplicable,

Siusted vo es el destivatario autorizado o ha recibide este wensale por error, le solicitamos due owita su contevido, informe de twnediato al rewitente por correo electrévico con copla a

servicioaltindadavosena.edico  elimine el mensaje. La retencién, difusién, distribucién o copia de este mevsaje estd prohibida y puede acarrear sancioves legales.

Para mas informacién, consulte nuestras Politicas de ‘iﬁ'.)‘ ridad y_Privacidad de la
del SENA

uformacién y las Politi

iles, dispovibles en el sitio wel
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Anexo 3. Correo 12 de junio de 2026 con actualizacidon de matriz SIGOB y validacion de datos de
beneficiarios.
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& Outlook

RE: Solicitud de verificacion y actualizacion de datos de los planes de negocio

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Vie 12/06/2026 14:06

Para Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>

gt MATRIZ SIGOB ACTUALIZACION DATOS 10 JUNIO.xIsx

Cordial saludo.

En atencion a la solicitud realizada, me permito remitir la matriz correspondiente a los planes de
negocio asignados, una vez efectuada la verificacion y validacion de la informacion contenida en la
misma.

La informacion fue revisada con los respectivos beneficiarios y se realizaron las actualizaciones
pertinentes, conforme a los datos suministrados y confirmados por cada uno de ellos.

De manera particular, me permito informar que la informacién correspondiente al ID 117150 no fue
actualizada, debido a que actualmente presenta inconsistencias en los datos reportados. En
consecuencia, y con el fin de evitar posibles afectaciones al beneficiario derivadas de modificaciones
sobre informacion que requiere validacion previa, se mantiene la informacion registrada mientras se
reciben los lineamientos correspondientes para su tratamiento.

En consecuencia, adjunto la matriz debidamente validada para los fines pertinentes.
Quedo atento a cualquier observacion o requerimiento adicional.

Cordialmente,

De: Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 10 de junio de 2026 15:20

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>; Ylse Esneda Quifiones Cabezas <yquinonesc@sena.edu.co>;
Rene Alexander Oliver Arevalo <roliver@sena.edu.co>; Yoanina Milet Arrazola Salas <yarrazola@sena.edu.co>;
Francelly Edith Ortiz Esparia <feortize@sena.edu.co>; Elizabeth Florez Pareja <eflorezp@sena.edu.co>; Liliana
Marcela Garces Nieto <Imgarces@sena.edu.co>; Maricely Baron Contreras <mbaron@sena.edu.co>

Asunto: Solicitud de verificacion y actualizacion de datos de los planes de negocio

g/ MATRIZ SIGOB ACTUALIZACION DATOS 10 JUNIO.xlsx

Cordial saludo,

4 w2 a9 InG 0T G 411¢
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De manera atenta, solicito su apoyo con la verificacion y actualizacion de la informacion
correspondiente a los planes de negocio relacionada en la matriz adjunta.

Es de vital importancia que cada uno de los datos registrados sea revisado y validado directamente
con la informacién entregada por los beneficiarios, ya que esta base de datos sera utilizada para
realizar nuevamente el envio de los contratos. Por tal motivo, no podemos presentar nuevas
correcciones derivadas de informacion errénea o desactualizada, por lo que se requiere una
validacion exhaustiva de todos los campos incluidos en la matriz.

Agradezco verificar cuidadosamente la totalidad de la informacion de cada plan de negocio,
incluyendo datos de contacto, correos electronicos, numeros de identificacion, representantes
legales, asociados y demas informacion registrada.

Por favor, cada uno debera:

¢ Descargar el archivo adjunto.

« Filtrar la informacién correspondiente a los planes de negocio que tiene asignados.
» Verificar y actualizar los datos con los respectivos beneficiarios.

* Remitir la matriz filtrada y completamente validada a este mismo correo electrénico.

Es importante precisar que la informacion registrada y reportada en la matriz sera tomada como
informacion validada por cada interventor. En consecuencia, |a verificacion, actualizacion y exactitud
de los datos consignados sera responsabilidad de quien remite la informacion, por lo que se solicita
realizar una revision minuciosa antes de su envio. Los datos reportados seran utilizados para la
generacion y envio de documentos contractuales, razon por la cual no podran presentarse
posteriormente correcciones derivadas de una validacion incompleta.

Adicionalmente, agradezco que la informacion validada sea remitida antes de finalizar el dia de hoy,
con el fin de continuar oportunamente con el proceso de generacion y envio de contratos, evitando
retrasos en el cronograma establecido.

Agradezco su colaboracion, compromiso y diligencia en el desarrollo de esta actividad, la cual es
fundamental para garantizar el correcto avance del proceso.

Cordialmente,

» Cristhian Nicolas Rivera Caicedo
SENA DireccionGeveral - Contratista

cariveragdsena.edu.co
A 21032510496

Calle 57 # B-64

©fv o]

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensale | cualauier archive adjuto pueden contener informacion piblica clasificada ylo reservada bajo custodia o propiedad

del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Ticha wformacién debe ser utilizada ivicamente para la finalidad con

2.2/06/202.6,11149
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Anexo 4. Correo 16 de junio de 2026 remitiendo al supervisor contractual las planillas
SIContratistas correspondientes a abril y mayo de 2026.
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& Outlook

RV: Favor especial - tramite planillas de pago pendientes Fondo Emprender

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Mar 16/06/2026 21:47

Para Hernan Mauricio Rodriguez Laverde <hmrodriguezl@sena.edu.co>

i 2 archivos adjuntos (306 KB)
Planilla SiContratista ABRILpdf; Planilla SiContratista MAYO.pdf;

Cordial saludo.

En atencion a las directrices impartidas respecto al tramite de pagos pendientesy con el fin de dar
cumplimiento a los plazos establecidos para la gestion de |as certificaciones correspondientes, me
permito remitir adjuntas las planillas generadas en SIContratistas correspondientes a los meses de
abril y mayo de 2026.

Quedo atento a cualquier observacion que se requiera para la culminacion del tramite.

Cordialmente,

De: Elsa Aurora Bohorquez Vargas <ebohorquezv@sena.edu.co>

Enviado: martes, 16 de junio de 2026 9:59

Para: Patricia Van Dorsten <pvan@sena.edu.co>; Cristy Johany Garcia Contreras <cgarciac@sena.edu.co>;
Neyla Constanza Duarte Lozada <ncduarte @sena.edu.co>; Gina Paola Galindo Triana
<ggalindot@sena.edu.co>; Carmen Aydee Rincon Becerra <crinconb@sena.edu.co>; Leonardo Suarez
Hernandez <lsuarezh@sena.edu.co>; Diego Fernando Acosta Pelaez <dacostap@sena.edu.co>; Nelson Javier
Garavito Castillo <ngaravitoc@sena.edu.co>; Oscar Mauricio Hernandez Carvajal
<oscarhernandez@sena.edu.co>; Omar Augusto Sanabria Cespedes <oasanabria@sena.edu.co>; Patricia Van
Dorsten <pvan@sena.edu.co>; Sandra Mariana Amaya Perez <samayap@sena.edu.co>; Camilo Augusto
Arevalo Barreto <carevalob@sena.edu.co>; Jaime Eduardo Aranguren Guzman <jaranguren@sena.edu.co>;
Olmer Jesus Buitrago Valderrama <obuitragov@sena.edu.co>; Angel Oswaldo Castellanos Buitrago
<acastellanosbh@sena.edu.co>; Pablo Emilio Correal Ausique <pcorreal@sena.edu.co>; Gina Alejandra Diaz
Bernal <gdiazb@sena.edu.co>; Hector Enrique Ariza <heariza@sena.edu.co>; Miguel Enrique Ramirez
Rodriguez <meramirezr@sena.edu.co>; Monica Andrea Soler Jimenez <msolerj@sena.edu.co>; Diana Carolina
Higuera Mejia <dhiguera@sena.edu.co>; Cesar Lozano Mahecha <clozanom@sena.edu.co>; Nataly Yisedt
Mesa Henao <nmesah@sena.edu.co>; Diana Maribel Cortes Rojas <dmcortes@sena.edu.co>; Yolanda Ojeda
Torres <yojedat@sena.edu.co>; Erick Intyllan Petitt Barroso <epetitt@sena.edu.co>; Giovanni Alexander
Quilaguy Ayure <gquilaguy @sena.edu.co>; Manuel Ricardo Rey Romero <mreyr@sena.edu.co>; Johana
Romero Mahecha <romerom@sena.edu.co>; Diego Antonio Sierra Garavito <dsierrag@sena.edu.co>; Eliana
Torres Rodriguez <etorresr@sena.edu.co>; Jorge Andres Zambrano Navarrete <jzambranon@sena.edu.co>;
Cesar Julian Zamora Riafio <cjzamora@sena.edu.co>; Carmen Aydee Rincon Becerra <crinconb@sena.edu.co>;
Jaime Angel Zambrano <jaazambrano@sena.edu.co>; Sandra Patricia Villalobos Tovar

10f @ 22./06/2.02.6,1212
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<spvillalobos@sena.edu.co>; Nelsy Edith Cely Acevedo <necely@sena.edu.co>; Carolina Chaves Olaya
<cchaveso@sena.edu.co>; Leonardo Suarez Hernandez <lsuarezh@sena.edu.co>; Cesar Antonio Romero
Delgado <caromerod@sena.edu.co>; Marcela Janeth Garzon Garcia <mjgarzon@sena.edu.co>; Doris Stella
Orjuela Castillo <dsorjuela@sena.edu.co>; Diego Fernando Acosta Pelaez <dacostap@sena.edu.co>; Luz
Myriam Deisy Florez Florez <Imflorezf @sena.edu.co>; Nelson Javier Garavito Castillo
<ngaravitoc@sena.edu.co>; Oscar Mauricio Hernandez Carvajal <oscarhernandez@sena.edu.co>; Leidy Ismell
Herrera Roa <liherrerar@sena.edu.co>; Nidia Marcela Carvajal Munoz <ncarvajalm@sena.edu.co>; Natalia
Salgado Aristizabal <nsalgadoa@sena.edu.co>; Carlos Augusto Gomez Rengifo <cagomezr@sena.edu.co>;
Laura Vanessa Moreno Pineda <Imorenop@sena.edu.co>; Omar Augusto Sanabria Cespedes
<oasanabria@sena.edu.co>; Angela Maria Sanchez Secue <amsanchezs@sena.edu.co>; Ricardo Jaramillo
Yepes <rjaramilloy@sena.edu.co>; Francisco Almonacid Bernal <falmonacid@sena.edu.co>; William David
Oviedo Goez <woviedog@sena.edu.co>; Dalila Del Rosario Velilla Avilez <dvelilla@sena.edu.co>; Luis Enrique
Villada Gonzalez <lvillada@sena.edu.co>; Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>;
feb.fannypuentes@gmail.com <feb.fannypuentes@gmail.com>; Cristy Johany Garcia Contreras
<cgarciac@sena.edu.co>; Nina Shirley Murillo Cruz <nmurilloc@sena.edu.co>; Julia Ximena Rueda Montes
<jxrueda@sena.edu.co>; Maria Lizeth Cardozo Vanegas <mcardozov@sena.edu.co>; Neyla Constanza Duarte
Lozada <ncduarte@sena.edu.co>; Wilmar Enrique Perez Manjarres <weperez@sena.edu.co>; Carlos Mario
Rojas Ortiz <crojaso@sena.edu.co>; Azucena Maria Garcia Cruz <azucena_garcia@soy.sena.edu.co>;
rucaherol9@yahoo.es <rucaherol9@yahoo.es>; Laura Sofia Carvajal Leon <lcarvajall@sena.edu.co>;
antonymolina01@gmail.com <antonymolina0D1@gmail.com>; YCONY1234 @HOTMAIL.COM
<YCONY1234@HOTMAIL.COM>

Cc: Genny Andrea Garcia Pereira <ggarciap@sena.edu.co>; Leidy Viviana Diaz Gaona <lvdiaz@sena.edu.co>
Asunto: Favor especial - tramite planillas de pago pendientes Fondo Emprender

Cordial saludo estimados.

Asunto: Remision de informacion a supervisores — Cumplimiento de plazos establecidos
cuentas de cobro prestacion de servicios.

De manera atenta agradezco se gestione el envio de sus cuentas de cobro dado que se

encuentran pendientes varios tramites de honorarios, con el fin de avanzar en este proceso, les
solicito remitir a sus respectivos supervisores, dentro de los plazos establecidos, la informacion
necesaria para agilizar |la solicitud de pago. Esto permitira enviar oportunamente la certificacion y la
planilla SI Contratista de los meses pendientes, en cumplimiento de la circular 3-2025-000257, la cual
establece como fecha maxima de envio de planillas para los meses de abril y mayo el dia 20.

Es importante recordar que las cuentas de cobro radicadas después de las fechas definidas no
garantizan el pago conforme al calendario establecido.

Agradezco su colaboracion para evitar retrasos y asegurar el adecuado cumplimiento de los tiempos
institucionales.

Atentamente,

A2 0T NT G 47T A
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Elsa Aurora Bohérquez Vargas
Directora de Empleoy Trabajo (E)
Direccion General — SENA

Proyecté: Leidy Viviana Diaz Gaona - Secretaria GO3 (E)
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De: Darwin Ignacio Soto Vergel <disoto@sena.edu.co>

Enviado: martes, 16 de junio de 2026 9:07 a. m.

Para: Elsa Aurora Bohorquez Vargas <ebohorquezv@sena.edu.co>
Cc: pagocontratistas_ 101001 <pagocontratistas 101001 @sena.edu.co>

Asunto: Favor especial - tramite planillas de pago pendientes Fondo Emprender

Buenos dias, jefe

De manera atenta solicito su colaboracion, junto con el equipo de supervisores, para agilizar
el tramite de pago correspondiente a setenta y cinco (75) companeros, quienes a la fecha

aun tienen pendiente el tramite de sus planillas en el aplicativo SIContratistas,
correspondientes a los meses de abril y mayo.

Lo anterior, con el fin de que solo quede pendiente el tramite la cuenta de junio junto con la
de los demas companeros que si mes a mes han solicitado el pago sus honorarios asi:

iy . Fecha de valor Tipo Doc Identificacion
Compromiso Pago Programado

826 30/04/2026| 5,200,000.00 Cédula de Ciudadania 52421467 |PATRICIA VAN DC
1226 30/04/2026| 8,500,000.00 Cédula de Ciudadania 52378852 |CRISTY JOHANY (
8226 30/04/2026| 6,000,000.00 Cédula de Ciudadania 53080428 |NEYLA CONSTAN
12526 30/04/2026| 8,800,000.00 Cédula de Ciudadania 1012325896 |GINA PAOLA GAL
14426 30/04/2026| 8,800,000.00 Cédula de Ciudadania 60260532 |(CARMEN AYDEE |
14926 30/04/2026| 8,800,000.00 Cédula de Ciudadania 19481965 |LEONARDO SUAF
15326 30/04/2026| 8,800,000.00 Cédula de Ciudadania 80117498 |DIEGO FERNAND
15526 30/04/2026| 8,800,000.00 Cédula de Ciudadania 79712875 |NELSON JAVIER ¢
15626 30/04/2026| 8,800,000.00 Cédula de Ciudadania 1121902539 |OSCAR MAURICIt
16226 30/04/2026| 8,800,000.00 Cédula de Ciudadania 53047171 |RUBY CAROLINA
16326 30/04/2026| 8,800,000.00 Cédula de Ciudadania 79434147 |OMAR AUGUSTO

826 30/05/2026| 5,200,000.00 Cédula de Ciudadania 52421467 |PATRICIA VAN DC
11526 30/05/2026| 8,800,000.00 Cédula de Ciudadania 52484601 |(SANDRA MARIARM
11726 30/05/2026| 8,800,000.00 Cédula de Ciudadania 79952819 |(CAMILO AUGUST
11826 30/05/2026| 8,800,000.00 Cédula de Ciudadania 80158316 (JAIME EDUARDO
11926 30/05/2026| 8,800,000.00 Cédula de Ciudadania 74370540 |OLMER JESUS BL
12026 30/05/2026| 8,800,000.00 Cédula de Ciudadania 3173481 |ANGEL OSWALD(
12126 30/05/2026| 8,800,000.00 Cédula de Ciudadania 79704786 |PABLO EMILIO C(
12226 30/05/2026| 8,800,000.00 Cédula de Ciudadania 24338466 |GINA ALEJANDR/

22/06/2026,1212
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Anexo 5. Informe mensual de actividades junio 2026 y documentos soporte para tramite de pago.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Piblics Piblica Clasificads Publica Ressrvads

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barrrangquillalunio de 2026

Senior(a)

HERMAMN MAURICIO RODRIGUEZ LAVERDE

Supervisor Contrato No . COLPCCHNTR.9234405 de 2026
Profesional GO2

Direccion de Emplecy Trabajo Ciudad Bogota

Asunto: Informe menzual de ejecucion contractual lunin_ds 2026

Referencia COL.PCCNTR.5234405 de 2026

BORIS BAZA CARO identificado con |z cédulz de ciudadania M7, 72126866 en mi calidad de contratista del SEMNA,
en cumnplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de |z referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objsto de cobro.

Valor y forma de Pago:- Un pago correspondients 3l mes de mayo de 2026 por valor de (7.400.000). Los
honorarios seran pagados por el SEMA al contratista gde acyerdo_zl cronograma definido por la Direccion
Administrativa v Financierz de la Direccion Generzl, en la cuenta de Ahorros No. 24046637637 del Banco Caja

Social, cuyo titular es el Cantratista.

Plazo: Sera hasta el 21 de diciembre de 20Z6.

Objeto: Prestar servicios profesionales de interventoria tecnica, administrativa, financiera v juridica para el
seguimniento, contral y evaluacion de los contratos de cooperacion emprasarial financiados con recursos del Fondo

Ernprender, en el marco de las conwvocatorias vigentes, conforme a los lineamientos establecidos por el SENA v la

normatividad legsl aplicable.

GCCOM-F-027 %1
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

OBLIGACION 12 DE INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Junio 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol

GOR-F-012 VO3
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OBLIGACION 12

Reportar de manera inmediata y escrita al SENA cualquier riesgo, incumplimiento, desviacién de
recursos, irregularidad o hallazgo critico que afecte la correcta ejecucién del plan de negocio,
proponiendo las acciones correctivas pertinentes.

GOR-F-012 V03
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OBIJETIVO

Reportar oportunamente al enlace de interventoria y a las instancias competentes las
inconsistencias, novedades e irregularidades identificadas durante la revision documental de los
proyectos asignados, con el fin de prevenir riesgos que puedan afectar el proceso de legalizacién
contractual y garantizar la correcta ejecucion de los planes de negocio financiados por el Fondo

Emprender.

GOR-F-012 V03
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CONTENIDO

Durante el mes de junio de 2026 se identificaron y reportaron al enlace de interventoria diversas
situaciones que requerian validacidn juridica y administrativa antes de continuar con el proceso de
legalizacion de los Contratos de Cooperacidn Empresarial, con el propdsito de evitar posibles

inconsistencias documentales y garantizar la adecuada formalizacién de los proyectos asignados.

El 15 de junio de 2026 se dio respuesta al requerimiento efectuado por el enlace de interventoria
respecto al proyecto ID 112730, relacionado con presuntas inconsistencias en la constitucion
juridica de la unidad productiva. Como resultado de la revisidn realizada al expediente documental
del proyecto, se informd que la beneficiaria habia efectuado oportunamente la transicion de
persona natural a sociedad, aportando como soporte el Certificado de Existencia y Representacion
Legal actualizado y demas documentos que evidenciaban la modificacion realizada. Adicionalmente,
se reportd la existencia de documentacién duplicada dentro del expediente que podia inducir a
interpretaciones erréneas sobre la situacién juridica del proyecto, solicitando la validacién

correspondiente para evitar afectaciones en la legalizacion contractual.

El 16 de junio de 2026 se reportd al enlace de interventoria una inconsistencia identificada en el
proyecto ID 111954, correspondiente al Anexo 3 — Carta de Instrucciones del Pagaré. Durante la
revision documental se evidencid que el documento habia sido generado a nombre de la
representante legal y no de la entidad beneficiaria registrada en el Certificado de Existencia y
Representacién Legal. En consecuencia, se solicitd la validacidn juridica del caso y la definicién de

las acciones procedentes antes de continuar con el proceso de firma y legalizaciéon contractual.

De igual manera, el 16 de junio de 2026 se reporté una situacién similar relacionada con el proyecto
ID 112025 - PET FLY, en la cual se identificé una diferencia entre la denominacion registrada en el
Anexo 3 — Carta de Instrucciones del Pagaré y la razdn social registrada oficialmente en el Certificado
de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio. En el reporte efectuado
se solicitd la revisién y validacién institucional de la situacidn, con el fin de determinar si procedia la

correccién documental correspondiente antes de avanzar en el proceso contractual. Asimismo, se

GOR-F-012 V03
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informé que las instrucciones previamente impartidas para la actualizacidon de informacion en
SIGOB hacian referencia Unicamente a la actualizacién de datos del representante legal, razén por
la cual se consideré necesario elevar la consulta para obtener claridad frente al tratamiento

documental aplicable al caso.

Las actividades desarrolladas permitieron advertir oportunamente situaciones que podian generar
retrasos o inconsistencias en la legalizacion de los contratos, garantizando que los casos fueran
puestos en conocimiento de las instancias competentes para su analisis y definicidn antes de

continuar con los tramites correspondientes.

Elabord

17

Boris Baza Caro
CC 72126866
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ANEXOS

Anexo 1. Correo del 15 de junio de 2026 relacionado con la aclaracién y reporte de situacién juridica

del proyecto ID 112730.
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RE: Accion urgente — Plan de Negocio ID 112730

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Lun 15/06/2026 16:45

Para Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>

Cordial saludo.
En respuesta a sus observaciones, me permito comunicar lo siguiente:

1. Inicialmente la beneficiaria del ID 112730 efectivamente se encontraba registrada como
persona natural, pero ante la solicitud que yo le extendi, llevd a cabo su conversion a sociedad
sin animo de lucro;

2. El nuevo registro fue actualizado en fecha 24 de marzo del presente afio, tal como se muestra
en las siguientes imagenes:

EXPEDIENTES 2025 > 5. Contratos de cooperacion Expedientes > 140 NARP INDIVIDUAL > ID_1M2730_CREAR <

Nombre © ~ - Tamafio del ar... -~
01-1D_112730_PLAN_INVERSION.xls
02-1D_112730_CEDULA_CIUDADANIA.pdf

03-1D_112730_CERTIFICADO_ANTECEDENTES_FISCALES_CONTRALORIA.pdf - B 1 2 Boris Baza Caro 47,0 KB

6 1:40 PM (UTC-08:00) Hora del Pacffico (EEUU. y C.anad.é}]
04-1D_112730_CERTIFICADO_ANTECEDENTES_DISCIPLINARIOS_PROCURADURIA. pdf 20 rz Boris Baza Car 0,7 KB -

05-1D_112730_CERTIACADO_ANTECEDENTES_JUDICIALES.pdf

06-1D_112730_CERTIFICADO_MEDIDAS_CORRECTIVAS.pdf

07-1D_112730_CERTIFICADO_INHABILIDAD_DELITOS_SEXUALES.pdf

10-1D_112730_CERTIFICADO_EXISTENCIA_Y_REPRESENTACION_LEGAL pdf

1of 5 22/06/2026,11:26
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Cémara de Comerclo de Barranguilla
CCERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL ©
DE INSCRIPCION DE DOCUMENTOS.
BRAARAIA Fecha de expedicifn: 20/03/2026 - 14:58:07
Recibo No. 13298013, Valor: 12,100
CODIGO DE VERIFICACION: UX6B9419FF

Verifigque el contenidc y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.camarabag.org.co/ y digite el cédigo, para que visualice la imagen generada
al momento de su expedicién. La verificacién se puede realizar de manera
{limitada, durante 60 dfas calendario contados a partir de la fecha de su
expedicién, .

"LA MATRICULA MERCANTIL PROPORCICNA SEGURIDAD Y CONFIANZA EN LOS NEGOCIOS.
RENUEVE SU MATRICULA MERCANTIL A MAS TARDAR EL 31 DE MARZIO*

CON FUNDAMENTO EN LA MATRICULA R INSCRIPCIONES EFECTUADAS EN EL REGISTRO
MERCANTIL, LA CAMARA DE COMERCIO CERTIFICA:

CERTIFICA

NOMBRE, IDENTIPICACION Y DOMICILIO

Razén Social:

SHANIA REPOSTERIA ARTISTICA S.A.S.
Sigla:

Nit: 902.049.040 - 9

Domicilio Principal: Barranguilla

MATRICULA

Matricula No.: 935.123
Fecha de matrfcula: 19 de Marzo de 2026

Al allea camcssale. AA2E

Asi las cosas, queda claro que la conversion necesaria ya habia sido subsanada, quedando solamente,
hacer caso omiso del documento anterior y simplemente revisar el marcado con el nimero 10 en la
carpeta de expedientes, en lugar del numero 18 que por error se omitio ser eliminado de dicha
carpeta, con lo que se hubieran evitado los supuestos (cito textual): "inconvenientes, retrasos y
traumatismos en la puesta en marcha del Contrato de Cooperacion Empresarial, afectando el normal
desarrollo del proyecto", dejan de tener la gravedad aducida, de manera que las observaciones, a mi
juicio, y con todo respeto, apresuradas, de incumplimiento, que se han vuelto reiterativas ante
cualquier actividad relacionada con mi gestion, quedan sobrantes e innecesarias.

Considero que, con lo anterior, queda subsanada la situacion, en caso contrario, quedo atento a sus
observaciones al respecto.

De: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Enviado: sabado, 13 de junio de 2026 22:42

Para: Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>
Asunto: RE: Accion urgente — Plan de Negocio ID 112730

Cordial saludo.

Respecto a su solicitud y apreciaciones, me permito aclarar y dejar de manifiesto lo siguiente:

20f5 22./06/2026,11:2¢
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[~ RUT Shania Reposteria Artistica S... >
231 KB
2 archivos adjuntos (5 MB) < Guardar todo en OneDr
Doctor
Boris Baza

Interventor. Fondo emprender

Saludo,

[ Certificacion de registros SAS Sha...

htps:/[outlook.office.com/mail/sentitems/\d AAQKADPR30G 2N T ...

v
4 MB

ive - Servicio Nacional de Aprendizaje 4+ Descargar todo

Estoy enviando documentos de Registrados ante camara de comercio Sas y Rut

De shania Reposteria artistica S.a.s

Quedo atententamente

Al contrato

Luz Gutiérrez

Movil 3004977682
Luzmaautierrez08@amail.com

Boris Baza Caro

Para: Lu G <luzmagutierrez08@gmail.com>
@ Piblica

® Retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 21/03/2036 8:41

Cordial saludo, estimada Luz.

© € Responder %N Responderatodos 2 Reenviar

Gracias por enviar los documentos de manera oportuna, ya los he actualizado en la carpeta de tu proyecto, para que

por el area juridica.

€ Responder -7 Reenviar

Una vez revisado el expediente correspondiente, considero importante sefialar que dentro de la
documentacion aportada por la beneficiaria reposan documentos adicionales de Camara de

Comercio que permiten evidenciar la situacion
disponibles para consulta dentro de la carpeta

juridica del proyecto y que se encontraban
documental. En este sentido, estimo que la situacion

identificada pudo haberse advertido y subsanado mediante una revision integral de la totalidad de
los soportes existentes en el expediente, sin que ello hubiera generado las alertas, retrasos o el nivel

de escalamiento que actualmente se presenta.

Bajo esta consideracion, los presuntos traumatismos generados en el proceso habrian podido
resolverse de manera expedita mediante una observacion puntual orientada a la actualizacion
documental correspondiente, eliminando el documento que generaba la inconsistencia y

22/06/2026, 11: 26
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manteniendo Unicamente aquel que reflejaba adecuadamente la situacion requerida parala
formalizacion. Desde mi perspectiva, esta actuacion habria permitido una solucion mas agil y
eficiente, acorde con los principios de economia, celeridad y coordinacion que deben orientar el
desarrollo de estos procesos.

Adicionalmente, es pertinente considerar que la ejecucion de las actividades asociadas a la presente
operacion se ha desarrollado bajo condiciones de urgencias intermitentes dirigidas a los actores
involucrados. En ese contexto, la existencia de inconsistencias documentales o interpretaciones
diferentes sobre determinados soportes puede presentarse de manera ocasional durante la revision
de expedientes, razon por la cual considero que este tipo de situaciones deben abordarse
prioritariamente desde una perspectiva de correccion y mejora continua, procurando soluciones
oportunas que favorezcan el avance del proyecto y la atencion adecuada al beneficiario.

Cordialmente,

De: Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 12 de junio de 2026 13:27

Para: Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>

Asunto: Accion urgente — Plan de Negocio ID 112730

Cordial saludo, Boris.

De acuerdo con la revision juridica realizada al expediente correspondiente al Plan de Negocio ID
112730, se evidencio que la beneficiaria fue constituida como persona natural con establecimiento
de comercio. Sin embargo, conforme a los requisitos establecidos para la ejecucion del proyecto, la
unidad productiva debia constituirse como Sociedad por Acciones Simplificada (SAS) para continuar
adecuadamente con el tramite.

Es importante precisar que, dentro de las responsabilidades asignadas a la interventoria, se
encuentra la verificacion, validacion y revision oportuna de la documentacion presentada por los
beneficiarios dentro de los tiempos establecidos para el proceso. En este caso, se evidencia que dicha
validacion no se realizo de manera adecuada, permitiendo la continuidad del tramite bajo una figura
juridica que no cumplia con los requisitos exigidos para la puesta en marcha del plan de negocio.

Como consecuencia de esta situacion, actualmente se estan generando inconvenientes, retrasos y
traumatismos en la puesta en marcha del Contrato de Cooperacion Empresarial, afectando el normal
desarrollo del proyecto y obligando a realizar ajustes que pudieron haberse evitado mediante una
revision oportuna de la documentacion.

Por lo anterior, solicito de manera urgente y prioritaria que se comunique con la emprendedora del
ID 112730y le brinde la orientacion necesaria para adelantar los siguientes tramites:

1. Constituir formalmente la empresa bajo la figura juridica de Sociedad por Acciones Simplificada
(SAS).

2. Realizar la cancelacion de la matricula mercantil que actualmente posee como persona natural
con establecimiento de comercio.

3. Gestionar los ajustes documentales y administrativos que se deriven de este cambio.

22./06/202.6, 11:2.
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Adicionalmente, como interventor del proyecto, debera ponerse a disposicion de la emprendedora
para acompafar integralmente este proceso y realizar las gestiones, ajustes, correcciones y
modificaciones que resulten necesarias para subsanar esta situacion, teniendo en cuenta que la
verificacion de la documentacion y el acompafamiento oportuno al beneficiario hacen parte de las
responsabilidades inherentes a su rol y esta falta de revisidn oportuna (que se debid realizar en
febrero de 2026) da incumplimiento de la obligacion 1 de su contrato: Ejecutar el acompanamiento
técnico, técnica, administrativa, financiera y juridica (interventoria) de los planes de negocio
asignados, conforme a la normatividad vigente del Fondo Emprender y el objeto del Contrato de
Cooperacion Empresarial.

Agradezco su atencion y gestion inmediata frente a este asunto, asi como el envio de un informe con
las acciones adelantadas y el cronograma previsto para la normalizacion de este caso.

Cordialmente,
Cristhian Nicolas Rivera Caicedo

Enlace de interventoria

) Cristhian Nicolas Rivera Caicedo
SENA PireccionGeveral - Contratista

curiveradsena.edu.co
A 2103251096

Calle 5F # &-69

©fv of)

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje 4 cualguier archivo adjuito pueden contener informacion piblica clasificada ylo reservada bajo custodia o propiedad
del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha nformacién debe ser utilizada dnicamente para la fivalidad con

la que fue enviada y en camplimiento de la vormativa aplicable.

Si usted wo es el destivatario antorizade o ha recibido este wensaje por ervor, le solicitamos que owita su contevido, informe de

immediate al remitewte por correo electrénico con copia a senviciodcindadancaysenacduce y elimine el mewsaje. La retencisn,

difusiéw, distribucién o copia de este mewnsaje estd prohibida y pucde acarrear sanciones legales.

Para was wformacién, consulte wnestras Politicas de Sequridad y Privacidad de la Tuformacién y las Foliticas de Tratamiento para

A Proteccibn de Datos Personales, disponibles ew el sitio wel del SENA,

50f5 22/06/202.6, 1:26
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Anexo 2. Correo del 16 de junio de 2026 reportando inconsistencia identificada en el Anexo 3 del

proyecto ID 111954 para validacién juridica.
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Correccion contrato ID 111954 Pagare

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Mar 16/06/2026 13:45

Para Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>

Cordial saludo, Nicolas.

Al verificar los documentos remitidos al beneficiario, se evidencié que el Anexo 3 — Carta de Instrucciones del Pagaré
fue generado a nombre del representante legal. Sin embargo, tratandose de un proyecto asociativo, este documento
debe encontrarse expedido a nombre de la sociedad beneficiaria, conforme a la informacion registrada en la
documentacion juridica correspondiente.

Por lo anterior, agradezco validar esta situacion y, de ser procedente, gestionar la respectiva correccion del
documento antes de continuar con el proceso de firma y legalizacion contractual.

Quedo atento a sus comentarios y orientaciones frente a este caso.

1of 4 22./06/2.02.6, 12.00
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ANEXO 3

Bogota D.C., AQ&W‘D ‘LQ& 20726.

~F

Sefiores

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

FONDO EMPRENDER

Direccion de Empleo y Trabajo / Coordinacion Nacional de Emprendimiento
Direccién: Calle 57 No 8 €9, Torre norte piso 7

Bogola D.C.

Asunto: AUTORIZACION E INSTRUCCIONES PERMANENTES PARA EL
DILIGENCIAMIENTO DEL PAGARE EN BLANCO No.

Respetados sefiores:

Para persona juridica

Yo/Nosotros, SANDRA PATRICIA CASTRO CHARRIS (indique su forma asociativa), identificada
con NIT No. AQOYE 20 A- | con domicilio social en {&meracqut . y direccién
de notificaciones enC.ma»S 5___‘»3@-—&&22 , representada legaimente por SANDRA PATRICIA
CASTRO CHARRIS, mayor de edad, identificado(a) con cédula de ciudadania No. 22647727,
expedida en Soledad, designado(a) conforme al certificado de existencia y representacion legal
ylo acta No. de fecha , actuando en calidad de DEUDOR(A)
PRINCIPAL, y las demas personas que firman el presente documento, actuando en calidad de
AVALISTA(S), autorizolamos) expresa e incondicionalmente al ACREEDOR, o a quien
represenie sus derechos para la adminisiracion de los recursos del Fondo Emprender, para que,
en caso de la no condonacidn de los recursos de los recursos que me/nos fueron asignados para
el desarrollo del plan de negocio denominado CREAR ESP - BAKING ART, financiado en virtud
del Contratc de Cooperacion Empresarial No. o incumplimiento de acuerdo de
pago, podra diligenciar el Pagaré anexo y suscrito por mi (nosotros), de conformidad con las
o Siguientes instrucciones:

AUTORIZACION DE DILIGENCIAMIENTO: Autorizo (autorizamos) al ACREEDOR, o a quien
este designe o a quien represente sus derechos, para que llene los espacios en blanco del
Pagaré adjunto.

1. El valor del pagaré comrespondera al monto total de las sumas que el DEUDOR adeude al
ACREEDOR, e incluira la totalidad de las obligaciones a su cargo, tales como capital,
intereses, comisiones, gastos, honorarios, costas judiciales y cualquier otro concepto que
esté obligado a pagar.

2. Ellugar de pago del Pagaré sera el domicilio contractual del ACREEDCR.

3. Lafecha de vencimiento sera la misma en que sea llenado el Pagaré por EL ACREEDOR y
seran exigibles inmediatamente todas las obhigaciones en él contenidas a nuestro cargo, sin

2 of 4 22/06/202.6,12:00
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ilimitada, durante 60 dias
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ttps:/foutlook.office.com/mail/sentitems/id/ AAQKADPQRZOGY 24T ...

, Camara de Comercio de Barranguilla
CAMARAD: CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LE
DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO.

Recibo No. 13286471, Valor:
CODIGO DE VERIFICACION: WW6B75F1FF

este

Fecha de expedicién: 18/03/2026 - 09:53:20
12,100

certific:

y digite el cédigo, para que visualice !
al momento de su expedicidn. La verificacidn

calendario contados

puede

a partir

Razbébn Social:

ASOCIACION DE PRODUCCION Y COMERCIALIZACION

CERT

IFICA

NOMBRE, IDENTIFICACION Y DOMICILIO

COMTED

DE PRODUCTOS

REPOSTERIA
Sigla: BAKING ART
Nit: 902.048.201 - 3
Domicilio Principal: Barranquilla
NMombre L rnpmmanh. oo Ciutad da icion det rmm
ID_ProyecB vaeuu. SO TR T 1] lepsl, vmsificar comtra certificada di - | 1] e -] lﬂ‘mmmml
e centficato de certilicado e

CREAR. ESP -
BAKING ART  CRISTHIAN

cenatitucion

-| representante legal contra [~ | representante legal contrd |
. g e e

conatitucion

111954 NICOLAS SANDRA FATRICIA CASTRO CHARRIS 22647727 Soledad, Atlantico 3113403487 scasirolSE0@eman.com Cr3SMEESC-118
AIVERA BORAIS BAZA
CAIGEDD  CARD
CREAR. ESP -
AJUSTES DE DOCUMENTOS LEGALIZACION
Documento del problema
(contrato, Pagare, carta de
Id enlace problema instrucciones , Esta Debe s
contrapartida ) todos los
anexos
CRISTHIAN SI 7';9"0 3: :Struclcmnes A 3- Instrucci del |SANDRA PATRICIA
111954INICOLAS RIVERA el Pagaré tiene e nexo’ nstrucciones de BAKI
nombre de la pagare CASTRO CHARRIS
CAICEDO
representante legal.
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Anexo 3. Correo del 16 de junio de 2026 reportando inconsistencia documental identificada en el

proyecto ID 112025 — PET FLY para revisidn institucional.
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Correccion contrato ID 112025 Anexo 3, carta de instrucciones

Desde Boris Baza Caro <bbaza@sena.edu.co>
Fecha Mar 16/06/2026 21:31

Para Cristhian Nicolas Rivera Caicedo <cnrivera@sena.edu.co>

Al verificar el pagaré remitido al beneficiario, se evidencio que el nombre registrado en el
documento corresponde a CREAR ESP -PET FLY. Sin embargo, al contrastar esta informacion con el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la CaAmara de Comercio, se observa
que la razdn social vigente de la empresa corresponde a NEXTGEN NUTRITION S.A.S. BIC.

Teniendo en cuenta que se trata del mismo proyecto, agradezco validar si procede realizar el
ajuste correspondiente en el documento, de manera que la identificacion de la persona juridica
coincida con la razon social registrada oficialmente en Camara de Comercio.

Adicionalmente, es importante sefalar que, conforme a los pantallazos y comunicaciones
remitidas para |la actualizacion de informacion en SIGOB, las instrucciones impartidas hacian
referencia Unicamente a la actualizacion de los datos del representante legal.
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ANEXO 3
Bogota D.C., Junio 11, 2026

Sefiores

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

FONDO EMPRENDER

Direccién de Empleo y Trabajo / Coordinacién Nacional de Emprendimiento
Direccién; Calle 57 No 8 69, Torre norte piso 7

Bogota D.C.

Asunto: AUTORIZACION E INSTRUCCIONES PERMANENTES PARA EL
DILIGENCIAMIENTO DEL PAGARE EN BLANCO No.

Respetados sefiores:

Para persona(s) natural(es)

Yo/Nosotros, ALFONSO MARIO SERJE NAVARRO, mayor(es) de edad, identificado(a)(s) con
cédula(s) de ciudadania No(s). 1140888718, expedida(s) en Barranquilla, con domicilio
en CARRERA 52 # 72 - 144 actuandoen mi (nuestra) calidad de DEUDOR(ES)
PRINCIPAL(ES), autorizo expresa e incondicionalmente al ACREEDOR, o quien represente sus
derechos para la administracion de los recursos del Fondo Emprender, para que, en caso de la
no condonacion de los recursos que me (nos) fueron asignados para el desarrollo del plan de
negocio denominado “CREAR ESP - PET FLY", financiado en virtud del Contrato de Cooperacién
Empresarial No. ____ o incumplimiento de acuerdo de pago, podra diligenciar el Pagaré anexo
y suscrito por mi (nosotros), de conformidad con las siguientes instrucciones:

AUTORIZACION DE DILIGENCIAMIENTO: Autorizo (autorizamos) al ACREEDOR, o a quien
este designe o a quien represente sus derechos, para que llene los espacios en blanco del
Pagaré adjunto.

1. El valor del pagaré correspondera al monto total de las sumas que el DEUDOR adeude al
ACREEDOR, e incluird la totalidad de las obligaciones a su cargo, tales como capital,
intereses, comisiones, gastos, honorarios, costas judiciales y cualquier otro concepto que
esté obligado a pagar.

2. Ellugar de pago del Pagaré sera el domicilio contractual del ACREEDOR.

3. Lafecha de vencimiento sera la misma en que sea llenado el Pagaré por EL ACREEDOR y
seran exigibles inmediatamente todas las obligaciones en él contenidas a nuestro cargo, sin
necesidad de que se nos requiera judicial o extrajudicialmente en tal sentido.

4. Que el Pagaré asl llenado presta mérito ejecutivo, pudiendo EL ACREEDOR exigir su pago
por via judicial, sin perjuicio de las demas acciones legales que EL ACREEDOR pueda - ~
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; ) I A N Formulario del Registra Unico Tributario
2. Concepto Inseripeian

4. Numero de formulario 141235416015
“{41517?0?2‘]2‘14‘llw!4(5JJM“m"|“Lsu‘s‘m 5

5. Nomero de kentificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccianal __"14_Bumne‘ewmico
202035 30 8| § | mevenios do Baranquia . !

IDENTIFICACION

24 Tipo de contribuyants 25. Tipo de documento 26, Niumera de Identilicacién

Persona juridica 1

Lugar de expediciton 8. Pals 20, Depanamento 30, Ciudadidunicipio
 E— T

31 Primer apelido 32, Sequrde epelido 33. Primer nombre 34 0ires nombres

35 Razon social
NEXTGEN NUTRITION 5.AS BIC

36 Nembre comercial 37 Siofa
UBICACION
38 Pais 39. Departamento 40, CudadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Adantco 0 B | Baranquilla 001

41 Direccion principal
DDCARRERA 52 # 72 - 144
42 Corren alecironico GERENCIA@PETFLY.CO

43 Codigo postal 44, Telefono 1 60532258917 845 Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividad economica < Ocupacion
Actividad principal Activicar secundania Otras actividades R
46 Codigo 47 Fecha wicio actividad A8, Codiger 49 \Fechd fnivid activitad 50. Codigo 1 2 51. Cadiga estEhlecimientos
1o0goll2026,021 3|3 7/73|]270 26,021 3 7210 | | | o

Razponsabilidades, Calidades y Atributos

CREAR ESP - CRISTHIAN

PET FLY
o NICOLAS _ . 3015295745 .
112025 e B RE AR ALFONSO MARIO SERJE NAVARRD 1140288718 Barranquilla, Atlantice gerencia@petflv.co CARRERAS2#71- 144

CAICEDD  CARD
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Camara de Comercio de Barranquilla
CAMARADe CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O
DE INSCRIPCION DE DOCUMENTOS.
DE BARRANQUILLA

Fecha de expedicién: 28/02/2026 - 09:16:16
Recibo No. 13222850, Valor: 12,100
CODICO DE VERIFICACION: TUMBAC1GFF

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www . camarabaq.org.co/ vy digite el cédigo, para que visualice la imagen generada
al momento de su expedicién. La verificacién se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendarico contades a partir de la fecha de su
expedicidn.

"LA MATRICULA MERCANTIL PROPORCIONA SEGURIDAD Y CONFIANZA EN LOS NEGOCIOS.
RENUEVE SU MATRICULA MERCANTIL A MAS TARDAR EL 31 DE MARZO"

CON FUNDAMENTO EN LA MATRICULA E INSCRIPCIONES EFECTUADAS EN EL REGISTRO
MERCANTIL, LA CAMARA DE COMERCIO CERTIFICA:

CERTIFICA

NOMBRE, IDENTIFICACION Y DOMICILIO

Razon Social:

NEXTGEN NUTRITION S.A.S BIC
Sigla:

Nit: 902.035.308 - 6

Domicilio Principal: Barranquilla

MATRICULA

Matricula No.: 932.678

Fecha de matricula: 13 de Febrero de 2026

Ultimo ano renovado: 2026

Fecha de renovacién de la matricula: 13 de Febrero de 2026
Grupo NIIF: 4. GRUPO I11. Microempresas
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Evidencia

OBLIGACION 13
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

OBLIGACION 13 DE INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Junio 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol
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OBLIGACION 13

Cumplir con las demds obligaciones relacionadas con el objeto contractual que le sean asignadas
por el supervisor, la Coordinacion Nacional de Emprendimiento y/o la Direccién de Empleo y
Trabajo.
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OBIJETIVO

Cumplir las actividades complementarias y requerimientos institucionales formulados por la
Coordinacion Nacional de Emprendimiento, el enlace de interventoria y las diferentes dependencias
del SENA, participando en espacios de socializacion, capacitacién y articulacién relacionados con el

proceso de legalizacion contractual y el desarrollo de las actividades de interventoria.

GOR-F-012 V03



SENA

N

CONTENIDO

Durante el mes de junio de 2026 se participd en espacios institucionales convocados por la
Coordinacion Nacional de Emprendimiento y el equipo de apoyo a la supervision, orientados a
fortalecer el proceso de legalizacién contractual de los proyectos beneficiarios del Fondo Emprender
y a unificar criterios para el desarrollo de las actividades de interventoria.

Como parte de estas actividades, se participé en la reunidn denominada “Ruta del proceso de
legalizacion”, desarrollada el 28 de mayo de 2026, en la cual se socializaron aspectos relacionados
con el estado de implementacion del Acta 1634 de diciembre de 2025, los pasos definidos para la
continuidad del proceso de legalizacién contractual, los protocolos de comunicacién entre
beneficiarios, interventores y la Coordinacion Nacional de Emprendimiento, asi como los
mecanismos de atencidn de inquietudes y novedades presentadas durante la etapa de formalizacion
contractual.

De igual manera, el 17 de junio de 2026 se participd en la reunidn virtual obligatoria denominada
“Proceso de firmas y revision de anexos”, liderada por el equipo de apoyo a la supervisiéon del Fondo
Emprender. Durante esta jornada se revisaron situaciones identificadas en los contratos y anexos
contractuales generados para los beneficiarios de las convocatorias vigentes, se socializaron
criterios para la validacion documental, se analizaron casos especificos reportados por los
interventores y se brindaron orientaciones para el manejo de inconsistencias relacionadas con
razones sociales, representantes legales, pagarés, cartas de instrucciones y demas documentos
requeridos para la legalizacidn de los Contratos de Cooperacién Empresarial.

La participacion en estos espacios permitié fortalecer los conocimientos necesarios para el
desarrollo de las actividades de interventoria, conocer las directrices institucionales aplicables al
proceso de legalizacién contractual y mantener articulacion permanente con la Coordinacion
Nacional de Emprendimiento y los equipos de apoyo encargados del seguimiento a los proyectos
beneficiarios del Fondo Emprender.

Elaboro
1]

Boris Baza Caro
CC 72126866
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ANEXOS

Anexo 1. Evidencia de participacién en reunién virtual "Ruta del proceso de legalizacién" realizada

el 28 de mayo de 2026.
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Anexo 2. Evidencia de participacidn en reunidn virtual obligatoria "Proceso de firmas y revisidn de

anexos" realizada el 17 de junio de 2026.
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Anexo 3. Evidencia de participacion en reunién de seguimiento y revisién de casos relacionados con

inconsistencias documentales y legalizacidn contractual realizada el 17 de junio de 2026.
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‘. aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 72126866 BAZA CARO BORIS INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL5#12-25 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3013798681 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-05 2026-05 401854767 9504892080 | 2026/06/17 2026/06/18 | BANCO CAJA SOCIAL 1 $859,900
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $2,960,000 $473,600 $2,960,000 $370,000 $2,960,000
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $2,960,000 $473,600 $2,960,000 $370,000 $0 $0 $2,960,000 $15,500 $0 $0
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) $2,960,000 $473,600 $2,960,000 $370,000 $0 $0 $2,960,000 $15,500 $0 $0
1 |cc |7Z126866 |BAZA BORIS |25-14 | 30 $2,960,000 $473,600  EPS037[ 30 $2,960,000 $370,000 0 0 S0 14-23) 30 $2,960,000 $15,500| 0 $0 $0
Total Afiliados( 1) $2,960,000 $473,600 $2,960,000 $370,000 $0 $0 $2,960,000 $15,500 $0 $0

Pagina 1 de 2 2026/06/18 12:57 PM



3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 72126866 BAZA CARO BORIS INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL5#12-25 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3013798681 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-05 2026-05 401854767 9504892080 | 2026/06/17 2026/06/18 | BANCO CAJA SOCIAL 1 $859,900

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $473,600 $400 S0 $474,000
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $473,600 $400 S0 $474,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $15,500 $100 S0 $15,600
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $15,500 $100 $0 $15,600

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $370,000 $300 $0 $370,300
NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $370,000 $300 S0 $370,300

1 $859,100 $800 $0 $859,900

Pagina 2 de 2 2026/06/18 12:57 PM



	HERNAN MAURICIO RODRIGUEZ LAVERDE
	BORIS BAZA CARO
	HERNAN MAURICIO RODRIGUEZ LAVERDE
	OBLIGACIÓN 01
	OBJETIVO
	CONTENIDO
	ANEXOS
	OBLIGACIÓN 02
	OBJETIVO
	CONTENIDO
	ANEXOS
	OBLIGACIÓN 03
	OBJETIVO
	CONTENIDO
	ANEXOS
	OBLIGACIÓN 07
	OBJETIVO
	CONTENIDO
	ANEXOS
	OBLIGACIÓN 10
	OBJETIVO
	CONTENIDO
	ANEXOS
	OBLIGACIÓN 11
	OBJETIVO
	CONTENIDO
	ANEXOS
	OBLIGACIÓN 12
	OBJETIVO
	CONTENIDO
	ANEXOS
	OBLIGACIÓN 13
	OBJETIVO
	CONTENIDO
	ANEXOS

