DATOS BASICOS CONTRATO

No. Contrato

CI-001-2028

Nombre del contratista

ALBA LUCIA TOTENA RODRIGUEZ,

Cedula de Ciudadania

41929932

Nombre del Contratante

ISNTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR DEL Quin

NIT

890.002.054-6

Municipio

ARMENIA

Objeto del Contrato

Prestacion de servicios profesionales de Contador Publico, en
cuanlo a orienlar, y acompanar al rector, en los procesos
contables, financieros, presupuestales, y de tesoreria, asi como la
refrendacion de los estados contables ¢ informes financieros de la
Institucion Educativa Escuela Normal Superior del Quindio

= Informes y actividades realizadas periodo: Del 22 de mayo del
Periodo 2026 al 18 de junio del 2026
OBLIGACIONES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA
o . CUMPLIDO. Se envié conciliaciones bancarias del mes de mayo
1 ||Conciliacién de las cuentas Bancarias

2026

Revisar Relacién de los pagos realizados durante el mes
verificar los descuentos aplicados a 1

, con el fin de

CUMPLIDQ: Se efectué revision de Impuestos mes de mayo

0s proveedores por concepto de s s
2 s P G P A 2026 de acuerdo a la Relacién de pagos suministrada por el
Impuestos del Orden Municipal, Departamental y Nacional. (Estampillas- up i administintivs da st
il xi strati a
Tasas-Retencién en la fuente e IVA). Auatiar administrativo de pagadurf
3 Diligenciar y presentar formularios (350 y 490) retencién en la fuente al|CUMPLIDO. Se envié formato 350 y los formato 490 del mes de
traves de los servicios informéticos de la DIAN. mayo 2026
Revisar conciliar mensualmente el balance de prueba Cuentas - i3
4 » # ¢ CUMPLIDO. Revisién y refrendacién mes de mayo 2026
contables y presupuestales).
5 |[[Revisar y refrendar mensualmente, los estados financieros, CUMPLIDO. Revisién y refrendacién mes de mayo 2026
Revisar, conciliar y refrenda, el informe e ejecucid es stal d o e i
& . i . ¢ Informe de ejecucion presupuestal de CUMPLIDO. Revisién y refrendacién mes de mayo 2026
ingresos y gastos.
7 ||Revisar y refrendar mensualmente el PAC ingresos y gastos. CUMPLIDO. Revisién y refrendacién mes de mayo 2026
CUMPLIDO. Los primeros 5 dias hébiles de cada mes se registra
’ 52 . n la plataforma SIA OBSERVA en el inf rme denominado
Registro y seguimiento en la Plataforma SIA OBSERVA del informe||® e A Al e ' =
8 : CASCADA, de manera consolidada el valor de la Apropiacién
denominado CASCADA I 5
Inicial, el valor total de los CDPS, compromisos, RPS, pagos,
discriminados por gastos de inversién o de funcionamiento.
i 2 De acuerdo a la necesidad o cuando es requerida por el rector, se
Orientar y acompanar al rector en los procesos contables, y ' T
9 ] i T | realiza de forma personal, o por otros medios de comunicacién
presupuestales, financieros, y de tesoreria de la institucién. R b o
como: movil, meet Google, WhatsApp, correo electrénico.
" o ol ' N . ||De acuerdo a la necesidad o cuando es requerida por la auxiliar
Orientar a la auxiliar administrativa, con responsabilidad en el manejo ; . .
: i ; de tesoreria, se realiza de forma personal, o por otros medios de
10 |[loperativa del Fondo de servicios educativos, en procesos contables, i . s 4
! . S comunicacion como’ movil, meet Google, WhatsApp, correo
financieros, presupuestales y de tesoreria, =il
electrénico.
Nota: Corresponde

Informe y con los s

2011.

oportes correspondientes, asi como el seguimiento técnico, ad

al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que constituyen el objeto del contrato sean ejecutadas, report

adas en el

ministrativo y financiero, segin lo establecido en la Ley 1474 de
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