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Doctor(a)
Jesus Mauricio Castaiieda Gonzalez
cargo:

(Razon Social — Organismo/Dependencia)
DESPACHO DEL PERSONERO
YUMBO - VALLE DEL CAUCA

Asunto: Solicitud de prérroga y adicion de valor al contrato de prestaciéon de servicios No
400.12.04-007-2026.

Cordial saludo respetado Dr. Castaneda,

En mi calidad de Lider del Proceso de Gestiéon Juridica y Contratacién, me permito
presentar la solicitud formal para la prérroga, adicién de valor y modificacién de la
cldusula segunda del contrato de prestacién de servicios profesionales No.
400.12.04-007-2026, préximo a finalizar, con el fin de dar cumplimiento a las
disposiciones normativas establecidas en la Ley 1562 de 2012.

La persona requerida para la prérroga y adicion es la Dra. Ana Maria Erazo Puentes,
identificada con cédula de ciudadania No. 1.144.137.663 expedida en Cali (V). El
contrato mencionado tiene una fecha de inicio el 13 de enero de 2026 y una fecha
de finalizacién prevista para el 30 de junio de 2026.

Este contrato tiene como objeto contractual “PRESTAR LOS SERVICIOS
PROFESIONALES DE ABOGADA ESPECIALIZADA EN EL PROCESO DE GESTION
JURIDICA Y DE CONTRATACION DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE YUMBO".

El apoyo brindado por la Dra. Ana Maria Erazo Puentes es esencial para la ejecucion
de diversas actividades clave dentro del proceso de GESTION JURIDICA Y
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CONTRATACION. Su experiencia y conocimiento son indispensables para cumplir con
los objetivos previstos en el marco del contrato vigente.

En ese sentido y en el evento de darse la viabilidad a la solicitud de prorroga y
adicién de valor al contrato, se requiere realizar modificacién de la CLAUSULA
SEGUNDA-ACTIVIDADES ESPECIFICAS la cual establece qué:

“El CONTRATISTA, ejecutara las siguientes actividades:

1.- Apoyo en la estructuracion de los procesos contractuales en sus
diferentes modalidades y etapas conforme a las normas de contratacidn
publica, guias y documentos expedidos por la Agencia de Colombia Compra
Eficiente y el Manual de Contratacion y Supervision de la Personeria municipal
de Yumbo. Producto: Documentos precontractuales, contractuales y post
contractuales incluida su liquidacion o acta de cierre, es decir contratos
legalizados y liquidados o con acta de cierre segun corresponda.

2.- Apoyo en la Creacion y cargue de la informacidon documentada
relacionada con la gestién precontractual, contractual y postcontractual en el
SECOP I o Il o tienda virtual de manera oportuna conforme lo senala la ley y
segun los lineamientos y procedimientos sefalados por el sistema de
Colombia Compra Eficiente, y el manual de contratacion y de supervision de
la entidad, asi como elaborar, revisar y cargar segun corresponda la
informacion documentada precontractual, contractual y post contractual en el
drive del proceso de contratacion y en la plataforma dispuesta por la
Personeria. Producto: Informacién documentada precontractual, contractual y
postcontractual de cada proceso adelantado por la Personeria en las
diferentes plataformas y conformacion del expediente electrénico y fisico de
cada proceso con los reportes de publicacion en el SECOP o TIENDA VIRTUAL
3- Apoyar en el diligenciamiento, verificacion y reporte oportuno de la
informacién requerida en el Sistema de Informacién de Auditorias - SIA
OBSERVA, de conformidad con los lineamientos establecidos por los drganos
de control y la normatividad vigente, garantizando la consistencia, integridad
y trazabilidad de la informacidén reportada. Producto: Reportes efectuados en
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el SIA OBSERVA, soportes documentales cargados y evidencias de
cumplimiento de los requerimientos realizados por los érganos de control.

4.- Apoyar la proyeccion y revision técnica de actos administrativos
requeridos por la entidad, de conformidad con la normatividad vigente y los
lineamientos institucionales. Producto: Proyectos de actos administrativos y
documentos visados.

5.- Apoyar la elaboracion y proyeccion técnica de los conceptos juridicos que
sean requeridos, de acuerdo con las necesidades identificadas y los
lineamientos definidos por la supervision del contrato. Producto: Conceptos
juridicos.

6- Apoyar la documentacion e implementacion, dentro del proceso de Gestion
Juridica y Contratacion, de las acciones definidas en el Plan Estratégico
Institucional -PEI-, el Plan de Accidon Institucional -PAlI- y el Plan de
Mejoramiento Institucional, asi como aquellas orientadas a la mitigacion de
riesgos, que contribuyan al cumplimiento de las metas establecidas,
incluyendo la aplicacién y seguimiento de los controles definidos en el marco

del sistema de control interno de la entidad.

Producto: Programacion y seguimiento al PAI del proceso de Gestidn Juridica y
Contratacion, con sus respectivas evidencias.

7.- Apoyar al Tesorero General de la Personeria y al Comité de Contratacidn
en la documentacion, actualizacion y seguimiento del Plan Anual de
Adquisiciones -PAA- de bienes y servicios, con base en la informacidn
suministrada por el proceso de Gestion Contable y Financiera, incluyendo el
apoyo en la programacion de citas, la justificacion técnica de las necesidades,
y la proyeccion de actas y demas documentos de soporte, conforme a la
normatividad vigente.

Producto: Plan Anual de Adquisiciones -PAA- en sus versiones electrdénicas,
actos administrativos asociados, actas de Comité de Contratacidon, soportes
de justificacién de necesidades y evidencias de publicacién en la pagina web
de la entidad.
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8.- Acompanar en la elaboracion de los diferentes informes requeridos por el
supervisor del contrato, por los érganos de control, entre otras entidades.
Producto: Informes.

9.- Apoyo en la actualizacion del normograma de Gestion Juridica y
contratacion segun el procedimiento establecido y la consolidacién del
general de la entidad. Producto: normograma actualizado y publicado el
general

10.- Brindar apoyo en las demas actividades inherentes al cabal

cumplimiento del objeto contractual o segun requerimientos de la Personera
Municipal.”

De acuerdo a lo anterior y en virtud de las necesidades actuales del area de
contratacién de la Entidad, se requiere darle mds relevancia y priorizar las
actividades de indole juridico y contractual, quedando la clausula segunda del
contrato, asi:

“El CONTRATISTA, ejecutara las siguientes actividades:

1.- Apoyo en la estructuracion de los procesos contractuales en sus
diferentes modalidades y etapas conforme a las normas de contratacion
publica, guias y documentos expedidos por la Agencia de Colombia Compra
Eficiente y el Manual de Contratacion y Supervision de la Personeria municipal
de Yumbo. Producto: Documentos precontractuales, contractuales y post
contractuales incluida su liquidacion o acta de cierre, es decir contratos
legalizados y liquidados o con acta de cierre segun corresponda.

2.- Apoyo en la Creacion y cargue de la informacion documentada
relacionada con la gestion precontractual, contractual y postcontractual en el
SECOP | o Il o tienda virtual de manera oportuna conforme lo senala la ley y
segun los lineamientos y procedimientos sefialados por el sistema de
Colombia Compra Eficiente, y el manual de contratacion y de supervision de
la entidad, asi como elaborar, revisar y cargar segun corresponda la
informacion documentada precontractual, contractual y post contractual en el
drive del proceso de contratacion y en la plataforma dispuesta por la

Calle 4 # 5-35, Barrio Belalcazar, Yumbo (V)
PBX: +57 (2) 669 3686 - 669 5555 - 669 4066.
Celular: +57 314 701 6865

//kiwé! Eis::{sl?'\r/\:;gm MUNICIPﬁAL\\
>CQR IS0 8001:2015 V

CERTIFICADA |

WWW.personeriayumbo.gov.co \
\ SG-2026003525 //

Email: personeria@personeriayumbo.gov.co



20264000003413 FO-GD-26
Al contestar por favor cite estos datos Versién: 02
Radicado No.: 20264000003413 '
Fecha: 22 de Junio del 2026 Fecha: febrero 17 de 2026
; Rad padre:
PERSONERIA Pagina 5 de 6
DE YUMBO

Personeria. Producto: Informacion documentada precontractual, contractual y
postcontractual de cada proceso adelantado por la Personeria en las
diferentes plataformas y conformacion del expediente electrénico y fisico de
cada proceso con los reportes de publicacion en el SECOP o TIENDA VIRTUAL
3- Apoyar en el diligenciamiento, verificacion y reporte oportuno de la
informacién requerida en el Sistema de Informacién de Auditorias - SIA
OBSERVA, de conformidad con los lineamientos establecidos por los drganos
de control y la normatividad vigente, garantizando la consistencia, integridad
y trazabilidad de la informacidon reportada. Producto: Reportes efectuados en
el SIA OBSERVA, soportes documentales cargados y evidencias de
cumplimiento de los requerimientos realizados por los érganos de control.

4.- Apoyar al Tesorero General de la Personeria y al Comité de Contratacidn
en la documentacion, actualizacion y seguimiento del Plan Anual de
Adquisiciones -PAA- de bienes y servicios, con base en la informacidn
suministrada por el proceso de Gestion Contable y Financiera, incluyendo el
apoyo en la programacion de citas, la justificacion técnica de las necesidades,
y la proyeccion de actas y demas documentos de soporte, conforme a la
normatividad vigente.

Producto: Plan Anual de Adquisiciones -PAA- en sus versiones electronicas,
actos administrativos asociados, actas de Comité de Contratacidon, soportes
de justificacién de necesidades y evidencias de publicacién en la pagina web
de la entidad.

5.- Acompanar en la elaboraciéon de los diferentes informes requeridos por el
supervisor del contrato, por los drganos de control, entre otras entidades.
Producto: Informes.

6.- Brindar apoyo en las demas actividades inherentes al cabal cumplimiento

del objeto contractual o segun requerimientos de la Personera Municipal.”

Calle 4 # 5-35, Barrio Belalcazar, Yumbo (V)
PBX: +57 (2) 669 3686 - 669 5555 - 669 4066.

// 3 ” PERSONERIA MUNlClPAL\\
Celular: +57 314 701 6865 kiwa¥ o voveo >

SCQR ISO 9001:2015 V

CERTIFICADA |

WWW.personeriayumbo.gov.co \
\ SG-2026003525 //

Email: personeria@personeriayumbo.gov.co




PERSONERIA
DE YUMBO

20264000003413

Al contestar por favor cite estos datos
Radicado No.: 20264000003413
Fecha: 22 de Junio del 2026

Rad padre:

FO-GD-26

Version: 02

Fecha: febrero 17 de 2026

Pagina 6 de 6

Agradezco de antemano brindar la viabilidad para proceder con la modificacién
contractual o la forma de un otrosi, conforme a los términos establecidos en la

vigencia fiscal del 2026.

Quedo atenta a su pronta respuesta y a gradezco el apoyo en este proceso.

ELVl RA Fi'rr.nado
CASTRO &l cnstio.
JEN'FFER JENIFFER

Asesor Oficina Juridica

Proyect6: Jeniffer Elvira Castro-Asesora juridica
Copia:
Archivo: TRD 12 $04
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