25/6/26, 5:40 p.m. Gmail - RV: DESIGNACION DE SUPERVISION.

Pl Gmail Ariane Daniela Rivaldo <arianerivaldo32@gmail.com>
RV: DESIGNACION DE SUPERVISION.

1 mensaje

Secretaria General Santa Marta <secretariageneral@santamarta.gov.co> 12 de junio de 2026 a las 11:25

Para: Ariane Daniela Rivaldo <arianerivaldo32@gmail.com>

De: Designaciones de supervisor <designaciones.contratos@santamarta.gov.co>
Enviado: viernes, 12 de junio de 2026 11:14 a. m.

Para: Secretaria General Santa Marta <secretariageneral@santamarta.gov.co>
Cc: ALEJANDRA DUARTE RIVAS <alejandra.duarte@santamarta.gov.co>

Asunto: DESIGNACION DE SUPERVISION.

ALCALDIA DE SANTA MARTA

Distrito Turistico, Cultural e Histérico

Direccién de Contratacién

Distrito de Santa Marta junio 12 del 2026.

Sefior(a):

CLAUDIA MARCELA CUELLO
SECRETARIA GENERAL
E.S.D

ASUNTO: Designacion supervisor de contrato

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la normativa aplicable, de manera cordial se le informa que ha sido designado para
que realice funciones como supervisor del siguiente contrato:

0

N

0

N

0

[
CONTRATISTA: RICARDO ALBERTO GAVIRIA VILLEGAS
N2 DEL CONTRATO MC-005-2026

“SUMINISTRO DE TINTAS Y TONERES, ASi COMO LAS
OBJETO CONTRACTUAL RECARGAS Y REPUESTOS DE ESTOS PARA LOS
EQUIPOS DE IMPRESION DE LA ALCALDIA DISTRITAL
DE SANTA MARTA".

FECHA: 11/06/2026
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Asi mismo, me permito recordar las siguientes funciones generales que como supervisor le corresponden, sefaladas derivadas del
contrato.

a. Colaborar con el contratista para la correcta ejecucion del objeto del contrato.
b. Verificar que el contratista cumple las obligaciones previstas en el contrato.

c. Determinar de acuerdo con los procesos y procedimientos, la oportunidad en que el contratista debe realizar las actividades
contratadas.

d. En caso de incumplimiento por parte del contratista de cualquiera de sus obligaciones contractuales, adelantar los trdmites necesarios
para la aplicacién de sanciones contractuales a que haya lugar.

e. En los eventos de adicidn, prorroga, cesion o cualquier modificacion del contrato, solicitar el tramite respectivo con anticipacién a la
fecha del vencimiento del contrato para el caso de las adiciones o a la fecha en la cual pretende suscribir el documento para el caso de
las modificaciones.

f. Exigir al contratista junto con el informe de actividades, los soportes de pago correspondientes a los aportes a los sistemas de pension,
salud y ARL, de acuerdo con lo estipulado por las normas vigentes.

g. Expedir mensualmente el/los Informe(s) de Supervisién que detalle el cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista. En el
evento en que se observe algun tipo de inconsistencia sobre los aportes de seguridad social, el supervisor debera adelantar las acciones
a que haya lugar, de conformidad con la normativa vigente.

h. Suscribir con el ordenador del gasto y el contratista, las correspondientes actas contractuales a que hubiere lugar y remitirlas al area
correspondiente.

i. Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre las novedades que se presentan durante la ejecucion del contrato.
J. gestidn y seguimiento de los requisitos presupuestales del contrato, incluyendo la solicitud del registro presupuestal.

Es importante recordar que como supervisor no tiene autorizacidn para exonerar al contratista de ninguna de sus obligaciones o deberes
gue emanen del contrato suscrito, ni imponer obligaciones distintas a las estipuladas en el mismo. Por lo tanto, no podra impartir
instrucciones al contratista que impliquen modificaciones a los términos de este contrato.

Las drdenes o instrucciones que imparta como supervisor deberan realizarse por escrito a través de un medio de comunicacién oficial.

Se entregan en medio magnético, los siguientes documentos:

0
0
0
0
0
0
Recibido
Descripcion Observacion
Si No
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Documentos del proceso de gestidon
contractual

X

pueden ser consultados en la
Plataforma SECOP Il y en el
archivo fisico de la alcaldia
distrital.

Adicionalmente puede solicitar al equipo estructurador copia de los documentos del proceso de contratacidén que considere necesarios
para el adecuado ejercicio de sus funciones o acceder a los mismos a través de la pagina web www.colombiacompra.gov.co con el

proceso de seleccidn por contratacion directa.MC-005-2026 -RICARDO ALBERTO GAVIRIA VILLEGAS

El supervisor designado debera vincularse como supervisor del respectivo contrato mediante la plataforma SECOP I, en la seccion 6

‘Informacidn presupuestal’.

En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se aplicaran las sanciones contempladas en la normativa vigente y

aplicable.

Atentamente,

LUZ ALEJANDRA DUARTE RIVAS
Director de Contratacidn Distrital.

WWW.SANTAMARTA.GOV.CO

DIRECCION DE CONTRATACION
Calle 14 No. 2 - 49, Palacio Municipal
Contratos@santamarta.gov.co
4209600
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