TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GF-FO-084

GESTION FINANCIERA / LISTA DE CHEQUEO DE DOCUMENTOS PARA RADICACION CUENTA POR PAGAR (A
PARTIR DEL SEGUNDO PAGO)

RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS PAGINA: 1de1

NOMBRE: VERSION: 13

Uso exclusivo de cuentas por pagar

Angie Lorena Rodriguez Vaca A Tipo y numero de CC. 1026589880 £
Nombre y Telefono de
contacto de la DANIELA ALEXANDRA MORENO QUINTERO- 3195021936
persona que radica

i s

GF-FO-142 CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS

1

2 |GC-FO-018 INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS (Con aval del supervisor) sl

3 | PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL, ARL (Salud, Pension y ARL, aplica solo para contrafista personas naturales) sl

4 [CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL (Aplica solo para Proveedores - Personas Juridicas ) NO

5 |FACTURA ELECTRONICA (Si aplica) NO

6 |EVIDENCIA DE APROBACION DE FACTURA ELECTRONICA (SIIF) NO

7 [COPIARUT sl

8 |ENTRADA DE ALMACEN (Si aplica) NO

9 |EVIDENCIA PUBLICACION INFORME Y ANEXOS EN SECOP AUTORIZADO POR EL SUPERVISOR sl
10 |SOPORTES PARA APLICACION DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS (SI APLICA, INDIQUE CUALES EN OBSERVACIONES) NO

11 | GC-FO-020 INFORME FINAL DE INTERVENTORIA (Certificado de cumplimiento final)

12 |PAZ Y SALVO INVENTARIO EXPEDIDO POR EL GIT DE ALMACEN

13 | EVIDENCIA PUBLICACION EN SECOP INFORME FINAL
e e il Rk

NO

14 DOCUMENTOS SOPORTES DE MODIFICACION (minutas: cesion, terminacién anticipada, adicin, prérroga, suspension, CDP, RP, Si aplica, en NO
observaciones relacione cuales documentos y soportes adjunta) NO

NO

NO

Nombre de la persona que recibe los documentos

“El Ministerio de Relacicres Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 dazn12?whmludimndbpndmm;amhpmbuﬁntduhumh‘,ymdmmm-ibqohuldnd

de Responsable del Tiatamiento de sus Datos Personales. La informacién aqui registrada tiene como finalidad dejar delos do itos recihidos para el pago el primer pago.

El Titular de fos Datos Perzcnales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del commeo electrénico; conte @cancilieria.gov.co o a la direccion: Carrera 5 No 9 — 03 Edificio Marco Fidel Sudrez,
Bogota, C ; dirigido a P 6n de Datos P les, Ministerio de Relaci 3
wmmhmemmmhManwdnmlwmm.mwmmmwfﬁudaTmmdomumnIuyh bi tanciales que se prod en ella en
hitp:/www.cancilleria gov.co”.

Una vez g impreso este d idera copiz 1o cotrclada.
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Seleccione con x segun corresponda:

CERTIFICACION PARA PAGOS

Contrato: X  Aceptacion de oferta: ____ Orden de compra: ____ Convenio:

El suscrito asesor GIT pasaportes Centro en su condicion de supervisor del contrato N° 505 del 3 de octubre de 2024 suscrito con
Angie Lorena Rodriguez Vaca identificado con cédula de ciudadania No. 1026589980 cuyo objeto es “Prestar sus servicios para
apoyar la gestion de formalizacion para el Ministerio de Relaciones Exteriores, en las sedes en las que la entidad determine que se
requieren la prestacion del servicio”, y de acuerdo el informe de actividades presentado por el contratista, certifica que el contratista
ha cumplido a cabalidad con las obligaciones del contrato durante el periodo.

Mensualidad: Junio 2026. /'

VIGENCIA ACTUAL: 2026 §

$25.200.000 $7.200000 $3600000 $3.600000 -

Por lo anterior, solicito se realice el pago SEXTO de la vigencia 2026 de conformidad con la FORMA DE PAGO, establecida en el

contrato citado.

En caso de que se requiera liberar saldos, relaciénelo aqui:

Valor para liberar (si aplica) $

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Nota: Certifico que los servicios fueron prestados en el Municipio y/o Ciudad de Bogota.

Para constancia se firma en Bogot el dia 30 de Junio 2026 &

), 0. TG B
D

ALEXANDRA MORENO QUINTERO
Asesora GIT Pasaportes Centro
Supervisor

“E| Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales’, y sus decretos
rsdamﬂariosach.w&baioIatﬂdaddeRasponsabbdelTramiantodastmsPemnahs.Lahfom'badﬁnaquimgish'adaﬁenecomﬁnaﬁdaddaiarevidmciadebsdowmemosreeibidosparaalpagoe!primer
pago.ElelardeIosDalnsPersonalespuedanjemsrlosderedlosqmleasislananelmdelamw'onadaLeyatmvésdelmebchﬂnim;mnmnos@mndllaﬁa.govmoaladimcibn:CarrefaSNuQ—
03 Edificio Marco Fidel Suérez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccién de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores. Sus datos personales pueden ser transmitidos ylo transferidos a nivel nacional y/o
intemacional. Mayor informacién para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en hitp:/iwww.cancilleria.gov.co”

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS

1. INFORME No. 6 DE LA VIGENCIA 2026

2 CONDICIONES DEL CONTRATO

Numero de Contrato: 505 - 2024

Nombre del Contratista ANGIE LORENA RODRIGUEZ VACA

Periodo informe: Del 01/06/2026 hasta el 30/06/2026

Plazo del contrato: Del 03/10/2024 hasta el 31/07/2026

Nombre y Cargo del Supervisor: DANIELA ALEXANDRA MORENO QUINTERO - Asesor GIT Pasaportes
Dependencia perteneciente: GIT Pasaportes Centro

Tipo de Contratista: Persona Natural _X_ Persona Juridica ___

3. OBJETO DEL CONTRATO

“Prestar sus servicios para apoyar la gestién de formalizacion para el Ministerio de Relaciones Exteriores, en las sedes en las
que la entidad determine que se requieren la prestacion del servicio”.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

1. Realizar 'a captura de datos
proveniente de los usuarios

para ia formalizacion en el | En el periodo indicado, realicé la

2026-06-30 REPORTE /~

proceso de expedicion de | administracion de datos, captura de huella y PASKIgggéle,zggtl)g%gﬁTRo
pasaportes, conforme con el | fotografia correspondiente a 22 solicitudes — JUNIO2026
protocolo de atencion a los | para el tramite de pasaporte, atendidos en la

usuarios (diligenciamiento de | oficina de pasaportes sede centro y conforme ? 7
datos), toma de huellas y | con el protocolo de atencion a los usuarios. zozi'gﬁ.gggx:ggzcm

fotografia, en las oficinas de
expedicién de pasaportes en

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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la ciudad de Bogota, en las
sedes en la que LA
ENTIDAD determine que se
requiere la prestacion de
servicio.
2. Reallz.ar la _comprobamon de Adelanté la revision de la documentacion
la idoneidad de 10S | presentada por los usuarios que requirieron el
documentos  que  se | tramite de pasaporte, comprobando su
presentan para la solicitud, | idoneidad y verificacién en las bases de datos 2026-06-30 REPORTE
toma de datos personales, | correspondientes a la Registraduria Nacional, FORMALIZACION DE
toma de huellas, Fotografia y | Ministerio de Salud y SITAC. A su vez, | PASAPORTES SEDE CENTRO
recepcion del pago recepcioné el pago correspondiente a los - JUNIO2026
correspondiente  para la | framites de pasaporte formalizados, realizando
solicitud de expedicion del el reporte _respeptivo a la coordinacion de
pasaporte. cierre financiero diario.
Para el periodo indicado, formalice 2%/3
solicitudes de expedicion de pasaportes en la
3 e oficina centro. A su vez, por indicacion de la
3. Formalizar las solicitudes de | Coorginacion, adelanté la revision de
expedicion de pasaportes | documentos de los ciudadanos, se cubri 2026-06-30 REPORTE DE '
determinados ~ por  la | espacios de periodos muertos de produccion SOLICITUDES Y
Coordinacion en la que se | en médulos, canalizacion de casos para la FORMALIZACION DE
encuentre asignado, | revision y aprobacién de la coordinacién de | PASAPORTES SEDE CENTRO
conforme a los objetivos de | pasaportes, orientacion de los usuarios a - JUNIO 2026.
de este. recibos de pago, recopilacién de informacion
en la modalidad de adquisicion de citas por
parte de usuarios y demas actividades
inherentes a la operacion de |a oficina.
4. Realizar el cargue de la s 1 s A 2026-06-30 REPORTE
informacion del proceso | . Reah%e 3‘;9" cacion y el carg;? df 8 | FORMALIZACION DE
correspondiente en el '“S"’.":’ac‘ s pr|°§°?r° s g g enel | pASAPORTES SEDE CENTRO
Sistema Integral de Tramites o -§|ng il o 40 - JUNIO2026
al Ciudadano -SITAC. :
Verifiqué los documentos que se presentaron
5. Verificar todos y cada uno de | por los usuarios para llevar a cabo el proceso i‘ggﬁgﬂ%&%ﬂ%&

los documentos que se

de tramite de pasaportes, de acuerdo con la

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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presentaron por los usuarios | Resolucion 6888 de 2021, la Circular Gnica de | PASAPORTES SEDE CENTRO
para llevar a cabo el proceso | registro civil e identificacion, Ley 2332 de 2023 - JUNIO2026
de tramite de pasaportes, de | Y €l procedimiento SC-PT-054 de expedicion
formidad con lo exigido | de pasaportes.
:?lr}:::n::iiva L 2026-06-30 REPORTE DE
. A su vez, elevé a consulta a las bases de | PRODUCTO NO CONFORME

datos publicas para la verificacion de
informacién y se reporté a la coordinacion la

documentacion  de  ciudadanos  que
presentaron  alguna inconsistencia  y/o
novedad.

Se relaciona reporte de producto No conforme
del mes de Junio, que indica nimero de
correcciones a los tramites adelantados y
reposicion de libretas

SEDE CENTRO - JUNIO 2026.

6. Mantener reserva
profesional  sobre  los
asuntos o la informacion que
le sea dada a conocer en el
desarrollo de sus funciones.

De acuerdo con lo estipulado por la Entidad,
mantuve reserva profesional sobre |a
informacién, tramites, documentacién y todo lo
inherente a la operacién de la oficina de
pasaportes y a las obligaciones contractuales
establecidas.

2026-06-30 REPORTE  ~
FORMALIZACION DE
PASAPORTES SEDE CENTRO
- JUNI02026

2025-10-08 ACUERDO DE
CONFIDENCIALIDAD
OCTUBRE 2025

7.. Realizar de manera oportuna
; todas las actividades
requeridas y las solicitudes
~ que el supervisor del
contrato le indique.

Adelanté las actividades' requeridas por el
supervisor y todas aquellas inherentes al
cumplimiento del objeto contracfual.

2026-06-30 REPORTE
FORMALIZACION DE
PASAPORTES SEDE CENTRO
- JUNIO2026

- 8. Asistir a reuniones, en los
dias y horas previamente
informados por LA
ENTIDAD.

Para el periodo indicado asisti el dia
26/06/2026, a la reunion de proactividad y
cifras de pasaportes, junto la socializacién de
lineamientos establecidos por la Coordinacién
de pasaportes de la sede centro.

2026- 06 - 26 REUNION ~
MENSUAL DE
COORDINACION- JUNIO
2026.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Hice uso adecuado de los recursos humanos,
fisicos y tecnolégicos dispuestos para
adelantar la solicitud de tramites de
pasaportes realizadas por los ciudadanos en
la oficina centro. Atendi de manera adecuada
9. Hacer uso de los recursos la custodia del inventario y Dbienes
humanos, fisicos y suministrados por la entidad para la adecuada 2025-09-30 FORMATO
tecnolégicos adecuados, de prestacion del servicio. ASIGNACION DE INVENTARIO
acuerdo con las condiciones SEPTIEMBRE 2025

socioculturales, capacidades
fisicas e intelectuales de los
ciudadanos o usuarios.

144644 LECTOR BIOMETRICO DE HUELLA
154398 PAD DE FIRMA

152774 COMPUTADOR

119019 ESCANER

155074 CAMARA CANON

112089 SILLA GIRATORIA

10. Informar oportunamente
sobre las inconsistencias o
anomalias con los asuntos,
elementos o documentos

encomendados.

No se presentaron o reportaron fallas en el
periodo indicado.

NO SE PRESENTARON FALLAS

11. Reportar oportunamente las
fallas en los equipos
dispuestos para el desarrollo
de sus actividades.

No se presentaron fallas en los equipos
dispuestos para el desarrollo y cumplimiento
de las obligaciones establecidas en el objeto
contractual.

NO SE PRESENTARON FALLAS

12. Apoyo a la orientacién al
usuario y al ciudadano.

Se brindé apoyo y orientacién a los
ciudadanos que se acercaron a la sede centro
para realizar el proceso de formaiizacion y
expedicion del pasaporte.

2026-06-30 REPORTE
AGENDAMIENTO DEL MES DE
MAYO OFICINA JUNIO 2026.

13. Las demés que le sean
asignadas inherentes  al
objeto y a la naturaleza del
contrato.

Se adelantaron las labores indicadas por la
supervision e inherentes al proceso de
formalizacion de pasaportes. Asisti a la
jornada el 1 y 2 de Junio en la Alcaldia de
Choachi.

/
2026- 06 - 26 REUNION
MENSUAL DE
COORDINACION- JUNIO
2026.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Para el mes de la ejecucion del presente
14. Atender de manera | informe, custodia mediante FORMATO
adecuada la recepcion, | GA-FO-004 inventario de los elementos que 2025-09-30 FORMATO
gestion, custodia y entrega | Se encuentran relacionados en los anexos ASIGNACION DE INVENTARIO
de los inventarios de | 144644 LECTOR BIOMETRICO DE HUELLA SEPTIERSIE 2025
informacion,  bienes  y | 154398 PAD DE FIRMA

documentos, que le sean
suministrados del servicio
bajo los siguientes
parametros.

152774 COMPUTADOR
119019 ESCANER
155074 CAMARA CANON
112089 SILLA GIRATORIA

ANGIE LORENA RODRIGUEZ VACA

CC. 1026589980

Observaciones: Se dio cumplimiento a las obligaciones por parte del contratista de acuerdo con lo descrito en el
informe de actividades. Por necesidad del servicio, el contratista apoy labores de backup en médulos de la oficina
y demas actividades que fueron requeridas durante la operacion en el transcurso del mes.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Aprobado por: DANIELA ALEXANDRA MORENO QUINTERO

NOTA: Certifico que se ha realizado la revision de los soportes, anexos, y/o productos entregados por el contratista, los
cuales evidencian y cumplen a entera satisfaccién las obligaciones contractuales relacionadas.

CL\\\ch \ (‘E’“\C <®

[ELA ALEXANDRA MORENO QUINTERO
Asesora GIT Pasaportes Centro
Supervisor

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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o§:compensar miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién




B T8 R Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 [ 2 | Actualizacion

4. Numero de forrnulario 141151678398

AV TR

/@KE)‘“‘” o

IDENTIFICACION h\\d/ A</\\,

24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Namero de
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 10265 @

Lugar de expedicién 28. Pals 29, Departamento
COLOMBIA 1 6 9 |Bogotd D.C. .c. 001

31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre \> M nombres
RODRIGUEZ VACA ANGIE }@RENA

35, Razén social

5. Niimero de Identificacién Tributaria (NIT) 6.DV
10265899807

36. Nombre comercial 3

/}@'%cm/?/\

38. Pals 39, Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 | Cundinamarca O 7 2 5 | Soacha 754

41, Direccién principal w
CRY9AESTE 13 21 BRR SAN CARLOS Q

42. Correo electrénico angie.rodriguezva@gmail.com /\/» \\ / / <

43. Cédigo postal [aa.7olstond 1\ /) /601703089 3 245 Telétono? 3144265258
S\ CLASIFICACION
Activjdad-aconémica’. </ Ocupacion
Actividad principal AAK"@JI N Otras actividades Sl
46.Codigo  47. Fecha inicio actividad 48, Codig Fechd idad 50. Cédigo 1 2 51, Cédigo establecimientos
74502018000 2lls 2R NEEEDT: 2 EATT L N R |

Y/ /" Respbnsabilidades, Calidades y Atributos
: 1 2 m w 10 M 12 13 14 15 18 17 18 19 20 M 22 23 24 25 28
5.codgo |4 9| A B e ) P ) Il B R e Ol 1
49 - No responsable da IVA @ i

Q)

Usﬁiﬂé aduaneros

*‘a1 F.m, 2024-12—20!09 2: 49AM

Sin perjuicio de las veriﬂmdunu que la DEAN realcn
Firma autorizada:

La Inlonnacidn suministrada a lravdn del fnrmularlo oficial de Inacrlpcnd acmallzaddn suspensldn
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

984. Nombre RODRIGUEZ VACA ANGIE LORENA
Firma del solicitante:

985, Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacién documento PDF: 24-06-2026 06:40:11AM



	ce0ea45f970ef9b2a5baa485f338ad8a5b33417dfdaf26accd235664cc47cb2a.pdf
	ce0ea45f970ef9b2a5baa485f338ad8a5b33417dfdaf26accd235664cc47cb2a.pdf

