PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo:GF-FR-081

Superintendencia de . PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

Notariado y Registro | FORMATO: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

Fecha; 20/Abr.f2026

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:

La confratista Paula Valentina Martinez Malagon identificado(a) con Cédula de Ciudadania No.
1.007.386.979 de Paz de Ariporo Casanare en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, vinculada mediante Contrato No. 795 de 2026, ejecutd de las obligaciones
contractuales correspondientes al periodo comprendido entre el 01 y el 30 del mes de Abril de 2026,
conforme a'lo estipuiado en el objeto y obligaciones pactadas, para lo cual present6 las evidencias que
respaldan las actividades desarrolladas en dicho periodo, las cuales fueron revisadas y verificadas por la
supervision.

De igual manera, en f:ump’limiento de la circular interna vigente sobre radicacion de cuentas de cobro, se
constaté el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

En relacion con el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social, se verifico que el(la) -
contratista efectud el pago correspondiente al mes de Abril de 2026, conforme a la planilla apertada, la
cual cumple con los requisitos legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se expide la presente certificacion una vez aprobado el informe del periodo ejecutado, la revision de las .
evidencias correspondientes y el pago de la seguridad social previamente relacionada, y sirve como
soporte para el tramite de la cuenta de cobro del contratista, a los veinticuatro (24) dias del mes de Abril
de 2026, ‘ '

‘ FIRMA DJE{SUPERVISOR
DOC. JORGE MAURICIO FAJARDO VARGAS
. CC 74.858.101
REGISTRADOR SECCIONAL

Superintendencla de Notariadoy Registre
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supemotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
Bogotd D.C,, Colombia




@ ' PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédige: GF-FR-071

Notariado y Registro

e e—

FORMATQ: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr.f2026

DATGS DE IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

CONTRATISTA | PAULA VALENTINAMARTINEZ MALAGON | CODIGO ACTIVIDADRUT | I
CEDULA No. | - 1.007.386.979 . { DE | pazoesmporocasaare | CELULAR | 3222723552 | .

E-MAIL PERSONAL | PAULAVALENTINAMARTINEZZ2 @GMAIL.COM | E-MAILINSTITUCIONAL[ PAULA.MARTINEZM @SUPERNOTARIADC. GOV.CO |

ENTIDAD BANCARIA | . BBVA | NopEcuenta | 700215429 oAl x Jee | ]

DATOS DEL CONTRATO . ]
Ne [ 795 | ARO[ 2026 | VALORTOTALDELCONTRATO [ §  21.427.680,00] HONORARIOS MENSUALES [ § 2.678.460,00 |

INGRESE NUMERO DECONISATOPARA GARGARLOS opp e | 28426 | FicHA CoP | 170112026 [cre | 82426 | FECHACRP [ 2110112026
CUDAD | PAZDEARIPORO | DEPARTAMENTO | CASANARE |
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO [ 21/01/2026 | FECHAFIN DEL CONTRATO | 20/09/2026 | TIEMPO EJECUCIGN CONTRATO

VALORACOBRAR

SELECCIONE EL PERIODO DE PAGO -

Dia Mes Afio ‘ -
DEL 1 ] 4 J2026]  ToTALDIAS VALORACOBRAR [ $2.678.460,00 PAGONo. [ 4 |
AL 30 ] 4 Ja025) LESFACTURADOR ELECTRONICO? [ | N"DEFACTURA |

ADICION YJO PRORROGA

Dia ies  Afio .
FECHA DE INICIO ADICION YO PRORROGA || [ | || FECHA FIN ADICION Y/O PRORROGA | [ 1 I
COPN° CRPN° | VALOR [ | ADiclon Yio PRORROGANe. [ ]
OBJETO DEL CONTRATO. ' ’

[El CONTRATISTA deberd prestar por sus proplos medios y con plena ! téenica y adr , dentro del plaro acordada, tos serviclos y/o aclividades
enuncladas a lo largo del presente contrate. Como contrapn ién reclbird por parte def CONTRATANTE unas sumas de dinero, a {itufo de honcrarios.
Dependencia: DIRECEION_ADMINISTRATIVA_Y, FINANCIERA

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO JORGE MAURICIO FAJARDO VARGAS
CARGO DEL SUPERVISOR - REGISTRADOR SECGIONAL
RELACION DE PAGOS . . .
VALOR TOTAL DELCONTRATO [§__ 21427.680,00|  ACUMULADO  [§  8528.200,00] SALDOPORPAGAR [§ 12.439.480,00 |

PAGO 01 §92.820,00 | - PAGO 11 ] R
PAGOO2 |3 7.675.450,00 | PAGO12 [T o .
PAGOO03 [§ 2.575.460.00 | PAGO 13 ‘
PAGOOs [§  2.576.450,00 | PAGO 14
PAGO 05 PAGO 15
PAGO 06 PAGO 16
PAGO 07 PAGO 17
PAGO 08 PAGO 18
PAGO 09 PAGO19
PAGO 10 PAGO 20

RELACION PAGO DE SEGURIDAD SQCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte: 12,5% Aporte: 16% Aporte: 0,522%
EPS |§ 218500 | ~ FONDO DE PENSION [ § 260.200 | ARL [§ 8.200 |
TOTAL PAGO PLANILLA [$ 508.300,00 | PLANILLA DE PAGO No. | 9503396048 |
FECHADE PAGOPLANILLA [ 24 [ 4 2026 PERIODO DE PLANILLA | 2026-04 | (PENSIONADO?

Pagina 1




De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para | igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articuto 383 del
estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida en el presente articilo sera aplicable a los pagos ¢ abonos en cuenta por conceplo de rentas de trabajo gue no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me pemmito certificar bajo la gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA o » N ] Sl [ - NO

1.0BLIGADO A DECLARAR IMPUESTO DE RENTA. Durante el afio Inmediatamente anterior mis ingresos totales (por todos los X
conceptos tanto laborales como ne laborales) fueren iguales o superiores a 1400, UVT
2. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido por Centador Piiblico, X
con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
3. Realizd aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias, [ [ X
4. Crédito de Vivienda: Realizd pagos de crédito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del crédite de vivienda (en donde se X
ohserven los intereses commientes) del mes que esta cobrando o mes vencido.
5. Medicina prepagada: Realizé pagos de medicina prepagada. Adjuntar recibo de paga mensual o por la vigencia que X
corresponda,
6. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deducciones asosiadas a las
rentas de frabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si: X
a. Marca (Sl), se aplicara Ia tarifa de retencidn en (a fuente de! arficulo 392 del E.T {entre el 10% y 11%).
b, Marca (NO), se aplicard 1a tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo con depuracin de renta y UVT
7. Ha suscrito confratos durante el presente afio por un valor igual o superior a 4000 UVT. X

Ha sido nofificado de una orden de embargo que deba ser practicada por parte de la SNR con relacion a los honorarios X

* cobrados en la presente cuenta. Adjuntar oficio o soporte,

Nota: Se debe remitir anexos de deduclbles tinlcamente para contrates que superen los $6.000.000 mensuales

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: PAZDEARIPORO  FECHA 24 | 4 [7028]

Firma contratista

Cédula de ciudadania N° 1007385979 de  PAZ DE ARIPORO CASANARE
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 aportes Planilla Resumen
" enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF
CC 1007386979 MARTINEZ MALAGON PAULA VALENTINA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 4a#2-40 PAZ DE ARIPORO-CASANARE 3222723552 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-04 2026-04 250074156 9503396048 1 2026/05/21 2026/04/24 | NEQUI 0 $508,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre ingfret p|corfvst/sin|ige |Ima| irl |vip[codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Tarifa [ Aporte [Dias IBC Aporte | Exonerado | Total Aportes
SENA e ICBF
SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905  $280,200 $1,750,905  $218,900 $1,750,905 $508,300
Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905) $218,900| $0| $0| $1,750,905 $9,200| $0| $0| $508,300
Ciudad: PAZ DE ARIPORO Depto: CASANARE (1 Afiliados) $1,750,905|  $280,200 $1,750,905|  $218,900) 30| 50| $1,750,905| $9,200) $0) $0) $508,300
1 ec |1007386979 |MARTINEZ PAULA | | | | | | | | | | | | | | | | | 23030 30 | $1,750,905  $280,200[ePso0s| 30 | $1,750,905]  $218,900) 0 50| so| 1423] 30 | $1,750,905] 0.5224 59,200 0 50l sof N $508,300
1
Total Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200) $1,750,905 $218,900) $0) 30 $1,750,905 $9,200 $0) $0 $508,300
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aportes
enlinea

Planilla Resumen

RESUMEN DE PAGO

CODIGO

AFILIADOS

VALOR LIQUIDADO

INTERESES MORA

SALDOS E
INCAPACIDADES

VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
PORVENIR
ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
SANITAS
TOTAL

Pagina 2 de 2

230301

14-23

EPS005

800,224,808

860,011,153

800,251,440

8

6

6

$280,200
$280,200
$9,200
$9,200
$218,900
$218,900
$508,300

S0
$0
0
50
0
50

S0 $280,200
$0 $280,200
S0 $9,200
S0 $9,200
S0 $218,900
S0 $218,900
$0 $508,300



Cédigo: GC-FROZE

PROCESQ: GESTION CONTRASTUAL r——
Superintendends do refon:
Netarlado y Reglstro FORMAT: INFORME MENSUAL DE ACTNIDADES Facha: 20/ALr 12026
RO DEIINFOR 4 . CONTRATO Noj,
RICDO D OR DEL 01 ABRILAL 30 DE ABRIL DEL 2026 BLAZODEL-CONTRAFO
GMBRE CONTRATISTA PAULA VALENTINA MARTINEZ MALAGON IDENTIFICACION BEL'CONTRATISTA:
El C_{)NfRATISTA deberk preslar por cus propias medios y con plena autonomle
técnica y adminisiativa, dento dal plazo soordado, los sarvclos o scbvdades
OBJETO snunciadas a io [argo ds! preesnls conirato. Coma contraprestaciin reclbia por parts .
dol CONTRATANTE unas sumas da dinaro, & tifulo de honorarios.
Dopandancia: IRECCION_AGMIMSTRATIVA_Y_FINANCIERA
Porfi: AUXILIAR ADMINISTRATVO
CMBRESUP 0 JORGE MAURICIC FAJARDO VARGAS CARGO SUPERVISOR REGISTRADOR QRIP SECCIONAL PAZ DE ARIPORD
o OB _CIO p A A DAD ¥, RO D 0

Prasentar alinforme da efecucién contractual y
cuants da cobro da manera mensual, tenlando en

cuenta los i Tk In

A .
Sa elabord v presant mensuaimants ol informa ds ajectcibn oortractusl jeno can ta cuenia de cobro, eonforme a las fnasmiantos
tablacidog par la Direccitn A y Financiera.

Diveacién Adminls¥ratva y Financiera

CARPETA EVIDENCIAS - CARPETA N* 1

Contactar 8! Grupo do Gestidn Documental una vaz
2uscrito el contrato, B través del comen electrinico
soparte. i o

,cone]pmpﬁsitodealabwelplﬂn dotizbialo, que |53 reslizé contacto con el Grupe de Gastidn D 4 kv del $on el fin da estruchurar ol plan de ¥abajs, .
2] ek s el ol qoncgaman |dafinendo metas, ecdadat  cronograma ecords @ o xeamienc ¥ el e ' |CARPETA EVIDENGIAS - GARPETA N 2
eumglir durtnlg [ ¢jecucidn del contraio, en
K K ¥ dala
b etlidad.
Organizar Ia documantacidn asignada de acuerdo
con los procasos de gesbion archivistica o corad L . Vap f IRy
* [ asignada apficando log pr da gestion , Inckey ¥ -
3 '_‘FE'“::';:: lf °"ﬁdﬂd; l"dw“"‘h, folleckn da los documentog conforma ala normatividad vigents CARFETAEVIDENCIAS - GARPETAN" 3
d 46n y follackin da log o -

Eleborar |a Hoja de Conlrol y diliganciar sl
Formats Unio de Inventario Documental {FUID),
comespondients a cada carpata y cajs,

gl imiento d loa fnasmi
lécnicas aslablecidos por la entided.

Se alaboreran las Hejas 48 Controly s dilgencié el Formato Unleo da Inventaria Documantal (FUID) pare cada carpata y ceja,
al imianto da los li dantos thenicas ectablocid:

CARPETA EVIDENCIAS - CARPETAN® 4

Realizar adecuadaments ol procasa da ratulacion
da |ax ¢ajes y capetas, garantizando que la
idantificackin sea clara y sumpla con lag hormas

Se ejacut ef proceso derofulacidn da cejas y carpelas, ! &n de lot

perg faciitar s

facililar Ta

¥ 380 da fos

¥

CARPETA EVIDENCIAS - CARPETAN" 5

Camplir con la antrega dierla de una (1) cafa ds
archiva {Raferancin X-300} completaments
organlzada, adalantando todos ioa procesos
tacnlcos da gestidn decumental. Esta ectvided
podrd sor ajustada eagiinlas necesicdades y
priaridades dsl serviclo e incramantarla conforme
oI5 drectrices do lasnided.-

S lia antraga diarin da cajas do archi l

de gastibn & ¥ gustando | ,r saginlas i

X-200), llands los procesos tcnicos
vola  di de la ehtidad,

idadag daT

CARPETA EVIDENCIAS - CARPETAN® 6

Garantizer | calidad y oomplntiud en cada
procoso lenioo de Getidn Documenta,
cumpliendo oon los ostindares axigidos por la
entidad y asagurando e cumplimienta da loa
plazos eslablesidos.

So garantizé la celldad y complafitud en cada uno da las procasos Wenicos de gestin d
exlgidos y los plazcs astablecidos por ta snfidad

CARPETA EVIDENCIAS - CARPETAN' 7

Aslstr & lag eanshifzaciones y capacilaciones
oirecidas por |a entidad scbre Jos temas
. relaclonados can al objato dsl conreto,

So participd en las jornadas de Beciony ileci por la entidad,
relasienagos con el cbleto contractual

log

CARPETA EVIDENCIAS » CARPETAN® 8

Atender todas jos raquerimientos o eolicitudas
formulados por el Grupo de Gestidn Documantal,

Se alendieran de manera cportune ios requari'nbanm_y solicttudas dal Grupo da Gestén Documants!, cumplienda oon los lempos ¥ ’

novedades o cuelquier okra eibiacidn que ganara

¢ gerantizando eu cumplimisnto sn koa bempoe y condiciohes establecidos CARPETA EVIDENGIAS - CARPETAN® 0
ovondiciones astablecldos por la antidad. )
Raportar l P las povadad o que pudieran afsclarta prestacin del servivio, pemitenda la

Indicado, ademAs, reafica &l pago comespondiznla do los aportes a la segurided sociel y las evdancias do sjocuckon del presenls informe 4o enclsnireh cargedes en la platsforma SECOP Il

) infmupctn s a prestackin dlas serviclos i torea da accionas comactivas. GARPETA EVIDENCIAS - CARPETA N 10
confratados, i
Culdar, prateger y guardar Taretarva da los . X Lo
dosumentos quo sasn manipuladas, Sa garantizd o cuidada, ¥ da los & L ipulados, en imiento da los principles da dca .
M1 calsosienados, bijo ks pinclpios de fa dtice - i prafesional. CARPETA EVIDENCIAS - CARPETAN' 11
profaalonal
Prectar an forma personal los senvicios : i e Ll e Focunles £l cut |
*12 | profeslonales por lo qua n podrh eut 1o | 59 Prectaron oz cenvicice profecionsies ds maners persanal dendo sumplininia alos oblg i 148 | CARPETA EVIDENGIAG - CARPETA N 12
ada asignedas -
Isbor encomandnda.
Las damée funclones qua el dsor dal Sa d P Az achvidad < B
13| contrelo contidera perfinentag, canforma ala dam por ol suparvisor del santra, conforme alaneluralazads las RGNS |y pwery e ncia . GARPETAN® 13
nacesidadas del senvicio.
naturaloza del misms.
NOTA:Se deberhn adidionar [as flas nacesaries oonforme & pimero da obligac conbeclusiea y eclividadss ejscutadas durants ¢ parioda reportads. .
DEELARACIGN DEL CONTRATISTA: Merfiostn qua he cumplida con las oblipackanes derfvadas del coniral en mencidn ¥ qua las actividades reportadas en el prasenta Informa panden alas actvidad on aiperfode

FIRMADEL CONTRATISTA
C.C 1.007.386.57%




