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Supervisor principal:
Secretaria de Gobierno y dllo social

. . Alcal icipal
PARA: Supervisor Suplente DE: ——
Secretaria de Salud y proteccion social
ASUNTO: | Designacion de Supervision FECHA: | 24 de de 2026

Con copia a la carpeta del contrato

L

En calidad de ordenadora del gasto de la entidad municipio de Jardin, le comunico que a partir de la fecha se le
asignara la supervision del siguiente contrato: Compraventa 004 de 2026 objeto: Compraventa de tintas
tipograficas para imprenta, cartuchos plasticos para impresoras de computador y partes y piezas plasticas para
cartuchos de impresoras, destinados al buen funcionamiento de las diferentes dependencias de la Alcaldia
Municipal de Jardin, entre los suscritos, Pedro Pablo Gallego Rios, identificado con la cédula nimero
1.037.325.321 quien actia en nombre y representacion legal del municipio de Jardin Antioquia, en su calidad de
alcalde municipal (E), quien en adelante se denominara el contratante y de otra parte PROSUTEC S.A.S con
NIT: 900293507-3, representado legalmente por la sefiora Blanca Cecilia Gaviria Toro identificada con cédula de
ciudadania numero 42.882.740, quien en adelante se denominara el contratista, por un valor de Dieciseis
millones quinientos sesenta y un mil doscientos treinta pesos M.L. ($ 16.561.230).

En su actuacion como supervisor(a), es necesario mantener control efectivo en la ejecucion del objeto
contractual, de conformidad con lo establecido en los articulos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de
2011, y la demas norma que reglamenta la materia, el supervisor respondera disciplinaria, civil y penalmente por
sus acciones y omisiones en la actuacion contractual, en los términos de la Constitucion y la Ley.

Por lo anterior le correspondera como supervisor(a), vigilar el cumplimiento estricto de las obligaciones del
contrato de la presente designacion, de acuerdo con el objeto pactado y desarrollar las funciones que son
inherentes a la actividad de supervision, entre las que se encuentran:

1. Elaborar el acta de inicio, que estara suscrita por usted y el contratista, una vez aprobado la(s) péliza(s)
indicadas en el contrato, si aplica.

2. Elaborar la respectiva acta de supervision y recibo a satisfaccion en todos los contratos que supervise
sin importar si se trata de suministro de bienes o prestacion de servicios con pago Gnico o periédico,
asimismo, definir el plan de pagos y diligenciamiento para el pago del contratista a través del SECOP |I.

3. Justificar las modificaciones, ampliaciones, adiciones, cesion, aclaraciones, etc., que se le deban hacer

al contrato, en tiempo, valor o contenido.

No podra cambiar el objeto contractual.

Las adiciones en recursos no podran superar el 50% del valor total del contrato.

Las adiciones deberan contar con disponibilidad presupuestal previa.

Implicaran, tratandose de modificaciones en tiempo o en valor, la modificacion de la garantia dnica del
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contrato, requiriendo al contratista para ajustarla a las nuevas condiciones contractuales.

Para efectos de terminacion anticipada, debera aportarse la solicitud del contratista y la solicitud del
supervisor indicando el balance financiero y la fecha de terminacion del contrato.

Presentar informes periddicos sobre la forma en que se ha venido desarrollando el contrato que
supervisa, siendo recomendable que este informe sea previo a la autorizacion de cada pago parcial, si
asi se requiere y subirlos en la plataforma SECOP |I.

Dar visto bueno y recibo a satisfaccion parcial para el caso que proceda, antes de cada pago que se
haga al contratista, previa verificacion de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contractuales
pactadas. Para la realizacion de cada pago derivado del contrato estatal, el supervisor debera verificar
que el contratista acredite que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema
de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar
cuando corresponda.

Hacer seguimientos periddicos de la ejecucion del contrato e informar por escrito al asesor juridico sobre
cualquier irregularidad que encuentre en el desarrollo del mismo. Para el caso que se presente alguna
irregularidad en la ejecucion del contrato, el supervisor debera requerir por escrito al contratista a efectos
de buscar su cumplimiento y dejar la evidencia en el expediente contractual.

Elaborar y suscribir actas de recibo a satisfaccion parcial, final, de liquidacion, y las demas que sean
necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual e inherentes a la supervision del contrato.
Velar por el correcto archivo de los documentos en el expediente fisico del contrato, por lo tanto, el
supervisor debera archivar la documentacion original que se genere en la ejecucion del mismo en la
carpeta del contrato. (Actas de supervision y recibo a satisfaccion, actas de reuniones, informes,
fotografias, etc.). Una vez liquidado el contrato, debera transferir la carpeta al subproceso de Gestion
Documental.

Documentar las actividades y procesos adelantados por la supervision, es decir adelantar informes
sobre las actividades solicitadas al contratista, actas de reunién y en general cualquier actividad en
cumplimiento de las obligaciones de supervision.

Para efectos de realizar la verificacion de la informacion contenida en el acta de supervision y recibo a
satisfaccion, el subproceso de Recursos Fisicos realizara una revision de la misma, sin que ello implique
un traslado de responsabilidad de las obligaciones como supervisor.
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PEDRO PABLO GALLEGO RIOS
Alcalde Municipal (E)

—

Proyecté

Revisoé:

Luz Nelly Jaramillo Angel- Subsecretaria de Servicios Adminsitrativos % 24/06/2026
Yeison Acevedo Duque - Secretario de gobierno y desarrollo social 24/06/2026

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
| legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.
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