Oficina de Contratacion

INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR DE DOCUMENTOS HABILITANTES DE ORDEN JURIDICO
SELECCION MINIMA CUANTIA SMC-047-2026

En la ciudad de Villavicencio, el veinticuatro (24) de junio de 2026, MARIA CRISTINA GARCIA GRANADOS,
designada como evaluadora juridica del proceso de SELECCION MINIMA CUANTIA No SMC-078-2026, de
conformidad a la Resolucién No. 1010-67.21/136 de fecha 23 de junio de 2026, proferida por la Jefe de la Oficina de
Contratacion del municipio de Villavicencio, procedo a realizar revision y verificacion de documentos habilitantes de
orden juridico en desarrollo del proceso que tienen por objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL CORRESPONDIENTE A
MEJORES EMPLEADOS DEL ANO EN LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO”. de conformidad al
procedimiento para verificacién de ofertas en contratacién de la Seleccion Minima Cuantia establecido en la
invitacion, asi como lo sefialado en el decreto 1082 de 2015 y demas normas complementarias y reglamentarias
sobre la materia.

Ofertas presentadas dentro del término establecido por la entidad:

LISTA DE OFERTAS Abrir Panel| | Opciones v
Referencia de oferta Entidad Evaluacion Presentada Oferta
oferta mujer Claudia Mendivelso Duran Oferta en evaluacion 23/06/2026 8:01 AM 107.804.900 COP

Asi las cosas, procederé a realizar la correspondiente verificacion juridica conforme a los requisitos establecidos en
invitacion publica, conforme se indicara a continuacion:

REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN JURIDICO
CAPACIDAD JURIDICA

CLAUDIA MENDIVELSO DURAN identificada con C.C. No. 35.507.098 expedida Bogota
Direccion: mza 17 casa 16
Numero de teléfono: 3138720851 Correo electrénico: jeferson.morales@hotmail.com
REQUISITO CUMPLE NO N/A
CUMPLE

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA. De acuerdo con X
el modelo suministrado por EL MUNICIPIO, los proponentes
deberan adjuntar con su oferta una carta de presentacion que
debera estar firmada por el proponente, persona natural o por el
representante legal de personas juridicas o de proponentes plurales,
indicando su nombre, documento de identidad, y demas datos
requeridos en el formato suministrado con la invitacién publica o
apoderado, quien debera anexar el respectivo poder, con la facultad
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expresa de representacion dentro del proceso en curso, segun el
caso. El representante legal debe encontrarse debidamente
facultado para presentar la oferta y suscribir el contrato resultante.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna
de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a
que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de
1993 y demas disposiciones legales, en la Carta de Presentacion de
la propuesta, el Proponente declarara que no se encuentra incurso
dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades y que renuncia
a la presentacién de la propuesta y al contrato en caso que
sobrevenga alguna de ellas.

El Municipio solo admite la presentacion de una propuesta por
oferente. Se entiende que la oferente renuncia a la participacién en
el proceso de seleccién y a los derechos que surgen del mismo,
cuando participe en mas de una propuesta, sea de manera directa o
por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o
individualmente, y en aquellas propuestas de quienes sean
conyuges 0 compafieros permanentes y quienes se encuentren
hasta del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad
con cualquier otra persona que formalmente haya presentado
propuesta.

No se aceptaran propuestas parciales. En caso de que se presenten,
seran consideradas como no habiles. EI Municipio no aceptara
propuestas alternativas.

b. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO DEL DOMICILIO
DEL PROPONENTE SINGULAR O DE CADA UNO DE LOS
MIEMBROS DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL, PROMESA
DE SOCIEDAD FUTURA O CUALQUIER OTRA FORMA DE
ASOCIACION, S| EL PROPONENTE ES PLURAL.

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales
o miembros de los proponentes plurales se acreditara de acuerdo con
las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:
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A. Persona natural de nacionalidad colombiana: registro
mercantil, la expedicién del certificado no mayor a treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
proceso de contratacién. (para procesos de bienes o
servicios), cuando se trate de otros procesos se dejara
como requisito: cédula de ciudadania.

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia:
cédula de extranjeria vigente expedida por la autoridad
competente.

C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia:
pasaporte.

PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:
A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

|, Certificado de existencia y representaciéon legal
expedido por la Camara de Comercio o autoridad
competente en el que se verificara:

a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso
de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre
del proceso, se tendra como referencia para establecer el
plazo de vigencia del certificado de existencia y
representacion legal la fecha originalmente establecida en
la invitacién publica.

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades
descritas en el objeto del presente proceso de contratacion.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar
que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio
mas.

d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones
para contraer obligaciones en nombre de la misma, debera
acreditar su capacidad a través de una autorizacién
suficiente otorgada por parte del 6rgano social competente
respectivo para cada caso.

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

f.  Que las personas juridicas extranjeras con actividades
permanentes en la Republica de Colombia (contratos de
obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en
el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474
del Codigo de Comercio.

Direccion: Cl 40 33-64 Centro Alcaldiae Piso 2 « NIT. 892.099.324-3-Teléfono: 608 6715809, Codigo
Postal: 500001 « www.villavicencio.gov.co * Twitter: @villavoalcaldia @alexbaqueros

Villavicencio, Meta




Oficina de Contratacion

Il. Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad
andénima colombiana, en la que conste si es abierta o
cerrada.

lll.  Fotocopia del documento de identificacion del
representante legal.

El objeto social (APLICA SOLO PARA PERSONA JURIDICA y la
actividad econémica (APLICA SOLO PARA PERSONA NATURAL)
deberan estar directamente relacionados con el objeto del presente
proceso de seleccion.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y
como quiera que la sucursal en Colombia no es una persona juridica
diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de
esta Ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través
de la sucursal debidamente constituida en Colombia, debera
acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su
representante o apoderado, mediante la presentacion del Certificado
del Registro Unico de Proponentes y certificado de existencia y
representacion legal con fecha de expedicién méaximo de 30 dias
calendario antes de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion por la Cdmara de Comercio. Cuando el representante legal
de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera
acreditar autorizacion suficiente del 6rgano competente social
respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La
ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho
documento una vez solicitado por la entidad, determinara la falta de
capacidad juridica para presentar la oferta.

B. Personajuridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia:
Documentos que acrediten la existencia y representacion legal
de la sociedad extranjera, presentados de conformidad con lo
establecido en la invitacién publica, en la que debe constar,
como minimo, los siguientes aspectos:

I.  Nombre o razon social completa.

ll. ~ Nombre del representante legal o de la
persona facultada para comprometer a la
persona juridica.
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. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar
las actividades descritas en el objeto del
proceso de seleccidn.

IV.  Facultades del representante legal o de la
persona facultada para comprometer a la
persona juridica, en la que se sefale
expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma o aportando |la
autorizacién o documento correspondiente del
érgano social competente respectivo para
cada caso.

V.  Tipo, nimero y fecha del documento de
constitucién o creacion.

VI.  Fecha y clase de documento por el cual se
reconoce la personeria juridica

VII.  Acreditar que su duracion no sera inferior a la
del plazo del contrato y un afio mas.
VIIl.  Fotocopia del documento de identificacion del

representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad
de la informacion de existencia y representacion legal, el proponente
0 miembro extranjero del proponente plural debe presentar una
declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad en la que conste que: i) no existe
autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente
literal; ii) la informacién requerida en el presente numeral, y iii) la
capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la
persona que efectda la declaracion, asi como de las demas personas
que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

C. Entidades estatales: Deben presentar los siguientes
documentos para acreditar su existencia:

I.  Acto de creacion de la entidad estatal. Este puede ser
ley, decreto, ordenanza, acuerdo y/o certificado de
existencia y representacion legal (este ultimo no mayor
a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre del proceso de contratacién) o documento
equivalente que permita conocer la naturaleza juridica,
funciones, drganos de direccion, régimen juridico de
contratacion de la entidad estatal.
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NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el
certificado de existencia y representacién legal, deberan aportar un
documento equivalente que acredite su existencia, junto con los
documentos que demuestren la capacidad del representante legal de
la entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificara;

e Fecha de expedicion del documento equivalente que
acredite su existencia.

e Que el objeto incluya las actividades principales objeto del
presente proceso.

e | aduracion debera ser por lo menos igual al plazo estimado
del contrato y un (1) afio mas.

e Para efectos de la Invitacién Publica, el plazo de ejecucién
del contrato sera el indicado en el numeral “1.1 Objeto,
presupuesto oficial, plazo y ubicacion” de la Invitacidn
Publica de condiciones.

e Si el representante legal tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar
autorizacién suficiente del érgano competente social
respectivo para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad o entidad.

e La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no
aporte de dicho documento una vez solicitado por la entidad,
determinara la falta de capacidad juridica para presentar la
oferta, y por tanto su rechazo.

e Elnombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

e Copia del documento que acredita el nombramiento del
Representante Legal.

c. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO,
UNION TEMPORAL O SOCIEDAD SI EL PROPONENTE ES
PLURAL, EN EL CUAL DEBE CONSTAR LA PARTICIPACION DE
CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL PROPONENTE PLURAL,
LA DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES A REALIZAR (EN EL
CASO DE UNIONES TEMPORALES), LA REPRESENTACION
LEGAL DEL PROPONENTE PLURAL O EL PODER OTORGADO
A QUIEN SUSCRIBE LOS DOCUMENTOS EN NOMBRE DEL
PROPONENTE PLURAL.

Para poder participar en el presente proceso los interesados deberan
allegar en original el DOCUMENTO de conformacion de consorcio o
unién temporal.
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En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el retiro de un
miembro integrante de las mismas, implica el retiro de la propuesta
presentada por el Consorcio 0 Unién Temporal.

Las condiciones presentadas en la propuesta obligan al proponente
seleccionado a mantener como minimo las condiciones ofrecidas
durante todo el tiempo de ejecucion del contrato, entendiéndose por
incumplimiento del contrato el incumplimiento de esta condicion.

En el documento de conformacion se debera expresar si la
participacion es a titulo de Consorcio o de Union Temporal. Si se
trata de un consorcio debera indicar el porcentaje de participacion de
cada uno de sus integrantes, los cuales no podran ser modificados
sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO y
si se trata de una Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar la
extension de actividades y porcentaje de su participacion, los cuales
no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

En el documento de constitucion el proponente debera sefalar
como minimo la siguiente informacién sobre el consorcio o
unién temporal:

a) Designacién de las personas naturales o juridicas que conforman
el consorcio o union temporal, con sus respectivos documentos de
identidad.

b) Para el caso de personas juridicas, se indicara el nombre e
identificacion del representante legal, asi como la manifestacién
expresa de estar debidamente facultado para actuar en nombre de
la persona juridica que representa, lo cual sera verificado de acuerdo
con el Certificado de Existencia y Representacion Legal o en su
defecto con el acta del drgano social competente. En caso de no
contar con la facultad para comprometer a su representada, en los
términos establecidos en la Invitacién Publica genera rechazo de la
propuesta.

c) Deberé sefialarse el nombre del consorcio o unién temporal.

d) Se designara la persona que representara a los integrantes del
consorcio 0 union temporal.

e) Indicar los términos y extension de la participacion de cada uno
de sus integrantes.

f) Domicilio del consorcio o union temporal, y

Las reglas basicas que regulen las relaciones entre los integrantes y
su responsabilidad.
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En la presentacion de la propuesta debera indicarse lo siguiente:

Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unién
Temporal. Si se trata de un consorcio deberé indicar el porcentaje de
participacién de cada uno de sus integrantes, los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO y si se trata de una Union Temporal, sus miembros
deberan sefalar la extension de actividades y porcentaje de su
participacion, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

La omisién de lo sefialado hard que el MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO tome la propuesta como presentada por un
Consorcio para todos los efectos legales derivados de ello.

La duracion sefialada como duracion del Consorcio o Unidn
Temporal no serd inferior a la del plazo de vigencia del contrato y dos
afios mas.

Los integrantes del Consorcio y los de la Unién Temporal
responderan por las obligaciones derivadas de la propuesta,
conforme a las disposiciones legales vigentes.

La no presentacion del documento de conformacion del Consorcio o
Union Temporal o el no cumplimiento de los requisitos sefialados en
el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993

d. CONTROL DE PAGO DE LOS RECURSOS PARAFISCALES Y
DE SEGURIDAD SOCIAL.

Los proponentes deberan estar al dia con las obligaciones frente al
sistema de seguridad social en lo relativo al pago de aportes
parafiscales y de seguridad social.

Para tal fin los interesados deberan diligenciar el anexo que se
disponga para tal fin segun corresponda (persona juridica o persona
natural); cuando sea una persona juridica, debera ser expedida por
el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal, cuando no
se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.
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En dicho documento se certificara que, a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion, ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina de los dltimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado
la obligacion de efectuar los pagos. En el evento en que la sociedad
no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

El Municipio verificara Unicamente la acreditacion del respectivo
pago a la fecha de presentacién de la oferta, sin perjuicio de los
efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago
dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras
respecto de alguna de las obligaciones mencionadas debera
manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar
certificacion expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de

pago.

Cuando el proponente sea persona natural que tenga a su cargo
empleados, debera presentar el anexo donde certifique bajo la
gravedad del juramento que ha realizado el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de
presentacion de su oferta, ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina de los ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado
la obligacion de efectuar dichos pagos.

De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan
como integrantes a personas juridicas o naturales que tengan
empleados, deberan allegar las certificaciones anteriormente
mencionadas correspondientes a dichos integrantes.

De acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, unicamente las
personas juridicas estan obligadas a presentar certificacion de
aportes parafiscales para la presentacion de ofertas; en cuanto a las
personas naturales se hard mediante declaracion juramentada de
acuerdo al articulo 9 de la Ley 828 de 2003.
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En caso que el interesado, persona natural o juridica, no tenga
personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la
gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada
certificacion.

Certificados de antecedentes del revisor fiscal: Se debera
presentar fotocopia legible del Certificado de Vigencia de Inscripcién
y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores con fecha de expedicidn no superior a tres (3) meses,
anteriores a la fecha de cierre del proceso

Tarjeta profesional del revisor fiscal: Se debera adjuntar fotocopia
legible de la Tarjeta Profesional emitida por la Junta Central de
Contadores.

Nota: El Municipio dara prevalencia al principio de Buena Fe
contenido en el articulo 83 de la Constitucion Politica Nacional. En
consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el
presunto incumplimiento en lo descrito en el presente numeral,
deberan acompaniarse de documentos con los cuales se desvirtle la
presuncion de Buena Fe de la que gozan los proponentes.

Si se llegase a comprobar de manera definitiva que la certificacion
ylo acreditacion relativa a pagos de seguridad social y aportes
parafiscales suscrita por el revisor fiscal o el representante legal del
proponente o alguno de sus miembros, presenta inconsistencia entre
la informacion suministrada por el oferente y la efectivamente
obtenida o suministrada a la entidad por otras fuentes se considerara
una falta a la verdad, Igualmente se compulsaran copias a la Junta
Central de Contadores de ser el caso y/o a la Fiscalia General de la
Nacion.

f. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL
REPRESENTANTE LEGAL O DEL APODERADO.

g. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - R.U.T.

h. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES, JUDICIALES,
DISCIPLINARIOS, MEDIDAS CORRECTIVAS- RNMC. (La Entidad
Estatal realizara la respectiva verificacion)

n. ANEXO COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
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o. CERTIFICADO DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES X

p. AUTORIZACION AL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO DE
REALIZAR CONSULTA DE NO ESTAR INCURSO EN
INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES
DE EDAD. (LEY 1918 DE 2018): el proponente (individual) o
representante legal de la persona juridica proponente, consorcio o
unién temporal, debera presentar dicho certificado donde se incluya
al representante legal, integrantes de proponente plural y
trabajadores futuros a emplear para la ejecucion del contrato. (sera
requerida de manera exclusiva para procesos de seleccion en la cual
hay personal en los cargos, oficios, profesiones que involucren una
relacion directa y habitual con menores.)

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA X

LIBRETA MILITAR X

CONCLUSION: El Oferente CLAUDIA MENDIVELSO DURAN identificada con C.C. No. 35.507.098 expedida
Bogota, se considera juridicamente HABIL, toda vez que CUMPLIO con los requisitos juridicos establecidos en la

SELECCION N° SMC-078-2026.

MARIA CRISTINA GARCIA GRANADOS
Evaluadora Juridica

Cordialmente,

Direccion: Cl 40 33-64 Centro Alcaldias Piso 2 < NIT. 892.099.324-3-Teléfono: 608 6715809, Cddigo
Postal: 500001 « www.villavicencio.gov.co * Twitter: @villavoalcaldia @alexbaqueros
Villavicencio, Meta




