
Evidencias Contrato GGC-1114-2025 
Mes: Julio 

Nombre: Mayra Alejandra Suarez Garces 

N OBLIGACIÓN ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

1 

Apoyar jurídicamente a la dirección 
de energía eléctrica en los tramites de 
i)revisión y/o proyección de 
solicitudes, respuesta a las 
solicitudes presentadas por los 
contratistas y/o, ii) modificaciones 
contractuales, iii) requerimientos. iv) 
informes de supervisión, actas de 
recibo y entrega, certificaciones de 
cumplimiento , traslados etc, y las 
establecidas en el artículo 86 de la 
Ley 1474 de 2011 o norma aplicable 
para adelantar el trámite respectivo 
de los proyectos y contractos en su 
etapa de EJEUCION y demás etapas 
que se desglosen en la ejecución del 
objeto de los contratos y/o 
convenios,v) como apoyar a la 
supervisión de los contratos que le 
sean asignados para la correcta 
ejecución y cumplimiento de las 
metas. vi) Vigilar el cumplimiento de 
las fechas de los plazos y demás 
términos establecidos para el 
cumplimiento de las obligaciones 
documentales y demás condiciones 
previstas en los contratos y/o 
convenios asignados 
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2 

Apoyar jurídicamente el proceso de 
suscripción de los trámites de los 
contratos y/o convenios en sus 
etapas poscontractual, precontractual 
y contractual 

  

3 

Atender los requerimientos de los 
diferentes entes externos e internos, 
proyectar y/o revisar los actos 
administrativos, apoyar en la solicitud 
de conceptos a las áreas internas del 
MME. Apoyar en la elaboración y/o 
revisión oportuna de las respuestas a 
los derechos de petición y demás 
documentos y solicitudes que sean 
requeridos en el marco del objeto 
contractual 
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4 

Realizar un seguimiento a las 
garantías de los contratos y/o 
convenios a su cargo, en virtud del 
cual deberá reportar en los formatos 
que establezca la entidad, el estado 
de las mismas y las gestiones 
adelantadas para mantener de 
manera correcta su vigencia, según 
instrucciones que imparta el 
supervisor 
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Gestionar los tramites que le sean 
asignados siguiendo los parámetros 
normativos de calidad, tales como 
NEON, ARGO, TEAMS y SECOP 
entre otros 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

6 

Gestionar y asistir a las reuniones y/o 
mesas de trabajo a fin de verificar el 
avance, cumplimiento y correcta 
ejecución de los proyectos 
desarrollados en el marco de los 
contratos asignados por el supervisor, 
de acuerdo con los lineamientos 
establecidos por el área y elaborar las 
actas de las mismas cuando sea 
requerido por el supervisor 
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7 

Las demás actividades necesarias o 
inherentes para la ejecución del 
objeto y su alcance contractual o 
aquellas que designe el supervisor 
del contrato 

Se cumplió con las observaciones y directrices de la coordinación y 
supervisión de la DEE  

8 

Gestionar el soporte documental que 
se produzca en el marco de la 
ejecución de los procesos y 
procedimientos de la dirección de 
energía eléctrica y de acuerdo a las 
actividades asignadas por el 
supervisor. 

https://minenergiacol.sharepoint.com/sites/msteams_c
07b9d_609752/Shared%20Documents/Forms/AllItems.
aspx?id=%2Fsites%2Fmsteams%5Fc07b9d%5F609752
%2FShared%20Documents%2FGeneral%2F04%2E%20
Supervisi%C3%B3n%2F01%2E%20Informes%20y%20so
portes%20contratistas%2F02%2ESoportes%20contract
uales%202025%2F106%2E%20MAYRA%20ALEJANDRA
%20SUAREZ%20GARCES%2F07%2E%20Julio&viewid=8
97a9eb7%2D6eae%2D4370%2Dbdf4%2D8623e926adfa
&csf=1&web=1&e=85egMO&CID=a5c42b36%2D38de%
2D4c36%2Da8a4%2D1ea63080165b&FolderCTID=0x01
200000E60D4C64AA23499FE658B6FF0A2726  

 
Cordialmente  

 
Contratista: Mayra Alejandra Suarez Garces 
No. Contrato  GGC-1114-2025 
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