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NUMERO DE INFORME
PERIODO DE INFORME
NOMBRE CONTRATISTA

OBJETO

NOMBRE SUPERVISOR

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Presentar elinforme de ejecucion contractualy cuenta de
cobro de manera mensualteniendo en cuenta os
i blecidos por a Direccion Administrat

y Financiera.

6 CONTRATO No.

886-2026

01 DE JUNIO DE 2026 AL 30 DE JUNIO DE 2026 PLAZO DEL CONTRATO

8 MESES

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

LEYDI KATHERINE DEVIA ROMERO

24.717.734

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autoromia
técnica y administratva, dentro del plazo acordado, los senicios ylo actvidades

FECHA

| TECNICA_DE f
b

2610612026

JANETH CECILIA DIAZ CERVANTES CARGO SUPERVISOR

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se elabora de manera mensual el informe de actividades, e el cual se detallan y evidencian las funciones desarroladas|

durante el periodo, conforme a las obligaciones establecidas. Este informe se presenta acompaiado de Ia respectiva cuenta

de cobro, incluyendo los soportes que respaldan el cumplmiento de las actividades ejecutadas. Posteriomente, toda la

documentacion es remitida para revision por parte del supenvisor asignado, quien veriica la coherencia, perinencia y|

cumplimiento de lo reportado. Una vez validada la informacion, el supenvisor procede @ la fima de aprobacion, dejando

constancia del adecuado desarrallo de las funciones y autorizando asi el

REGISTRADORA PRINCIPAL

EVIDENCIAS

Se realiza mensualmente y se pasa a revison y fima.

Realizar e lestudio y calficacion d los documentos objeto
de registro de todo de acto que se someta al proceso de
registroy que ingrese a a oficna de registro de
instrumentos publicos a la que sea asignado, de acuerdo

con la normatividad vigente y 2plicable.

Se realizan d

los ingresos de la of

Se repartieronen el mes de abril 507 tumos de registro para su
calicacion

Calficar diariamente como minimo 23 documentos. De

darse el caso de no ser posible la asignacion de ese

nimero de documentos al contratista,este debers calicar

diariamente la totalidad de los documentos que le sean
asignados.

d

Se realizan los ingresos de la of

Se repartieronen el mes de abril 507 tumos de registro para su
calficacion

Verificar el pago de emolumentos y la liquidacién de los
derechos e impuestos de registro, para dar estricto

onlos parémetos establecidos en la nomatividad
vigente

4 Se efectua de acuerdo con los parametros establecidos y lineamientos de a ley 179 de 2012 De conformidad a o realizado diariamente
cumplimiento a lastarfas establecidas por la
nomatiidad
Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y
adelantar el procedimiento establecido para que se
5 | realicen las comecciones que sean necesarias de acuerdo Se efectua de acuerdo con los parametros establecidos y lineamientos de a ley 179 de 2012 De conformidad a o realizado diariamente

Generar notas devolutivas,fechazando la inscripcién del
documento y emitiendo la devolucion,de acuerdo con la
normatividad establecida cuando sea necesario. La nota
devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir
Ia totaidad de las causales por a cuales se produjo la
negacién de la inscripcion

Se generaron 45 notas devolutivas en el trancurso de mes.

De conformidad a lo realizado diariamente

Brindar apoyo en la proyeccion de actos administrativos,
oficos y documentos relacionados con el registro de
instrumentos pibiicos.

Esta obligacion no se reaiizo este mes.

NIA

Brindar apoyo en la proyeccion de acos administrativos,
oficos y documentos relacionados con el registro de
instrumentos pibiicos.

Esta obligacion no se reaiizo este mes.

NIA

9

Asistr a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean
convocados.

Esta obligacion no se reaiizo este mes.

NIA

Presentar un informe diaro a su supenvisor o, ala
persona designada para dichos efectos, con los
documentos calificados enla jomada.

Se efectua de acuerdo con los parametros establecidos y ineamientos de la ley 1579 de 2012

Sin periuico de Io sefialado en el numeral 2 de la
presente clausula, durante el primer mes de vigencia del
contrato, atendiendo al proceso de capacitacion que se
adelantaré en este periodo.el contratista debera caliicar
el nimero de documentos que le sean asignados con
‘aumento progresivo hasta legar al cumpimento de la
metadiaria.

Se efectua de acuerdo con los parametros establecidos y ineamientos de la ley 1579 de 2012

Tener disponibiidad y suministro de conectividad,
herramientas de trabajo y todo lo concerniente para
poder cumplir con las obligaciones previamente:
stablecidas

Manejo de herramientas tecnologicas insttucionales: Se utiizo de forma continua y adecuada el sistema DOCU,
RISy SR

Se adelantaron tareas de dlasficacion conforme a los tumos de
radicacion y reparto diario, respetando los principios de prioridad y
rango

Las demés que el supervisor del contrato considere:
pertinentes, conforme a la naturaleza el contrato.

Se efectua de acuerdo con los parametros establecidos y ineamientos de la ley 1579 de 2012

NOTA:Se deb
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