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REF: Designacion de supervision.

De manera atenta y muy respetuosamente me permito manifestarle, que la Administraciéon Municipal lo ha
designado supervisor del Contrato No. MRAM-MC-039-2026 suscrito entre El Municipio de Ramiriqui Boyacdy JULIAN
ANDRES FLOREZ LOPEIZ identificado con cedula de ciudadania N° 1.049.611.575 expedida en Tunja; cuyo objeto es
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO, DIFUSION Y DINAMIZACION PARA EL DESARROLLO DEL XXVI
FESTIVAL INTERNACIONAL DEL MAIZ, EL SORBO Y LA AREPA EN EL MUNICIPIO DE RAMIRIQUI, BOYACA" el cual tiene
un valor de DIECISIETE MILLONES OCHOCIENTOS TRES MIL PESOS ($ 17.803.000) M/CTE vy un plazo de ejecucion de
siete (07) dias, contados a partir de la fecha del acta de inicio, para que usted ejerza las funciones técnicas,
administrativas y financieras con las responsabilidades e implicaciones que establece la ley 80 de 1993 y Decreto
1082 de 2015, realizando entre otros los siguientes controles:

1. Revisar todos los documentos que forman parte del proceso precontractual del contrato N® MRAM-MC-039-2026,
con el objetivo de corroborar las especificaciones, requerimientos y obligaciones que debe cumplir tanto el
contratista como la entidad territorial.

2. Verificar si se solicitaron o no garantias, en caso de requerirse; previa a la suscripcidon del acta de inicio el
confratista debe Allegar a la entfidad las respectivas pdlizas y estas deben estar debidamente aprobadas por el
municipio.

3. Elaborar y suscribir el acta de inicio con el contratista.

4. Vigilar permanentemente la debida, oportuna y cerrecta ejecucion del contrato v el cumplimiento de todas las
obligaciones pactadas

5. Adelantar la respectiva supervision con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia
de actos de corrupcion y de tutelar la fransparencia de la actividad confractual

6. Mantener comunicacién permanente con el contratista a fin estar al tanto del desarrollo y avance del contrato,
en caso de presentarse novedades evaluar con el contratista acciones a tomar.

7. En caso de que se requiera algun tipo de adicion o prorroga al contrato, evaluar dicho requerimiento y presentar
la respectiva justificacién técnica de dicha adicién o prorroga, acompanada de los soportes o documentos que
la respaldan.

8. Informar oportunamente al alcalde lo referente al desarrollo del contrato y novedades presentadas.

9. Expedir el respectivo certificado de cumplimiento de las actividades del contrato de acuerdo con
las obligaciones pactadas y las actividades ejecutadas por el contratista.

10. Elaborar y suscribir los respectivos documentos contractuales como: actas parciales, acta de terminacién de
actividades, acta de recibo final y acta de liquidacion segun corresponda.

11. Elaborar el respectivo informe de supervision en donde se dejen registrados temas como: Informacién general
del contfrato (numero de contrato, fecha del contrato, contratante, contratista, objeto, valor, duracion, supervisor,
No. de pdliza, fecha de aprobacién de la pdliza, fecha de inicio, fecha de terminacidn del contrato); relacion de
los elementos, actividades o cantidades contratadas segun corresponda; relacion de los elementos suministrados,
actividades ejecutadas o cantidades ejecutadas por el contratista segin corresponda; motivo de la suspension,
motivo de la prérroga, motivo de adicion en valor, certificado de disponibilidad presupuestal para adicion, fecha
de ofro si o documento modificatorio al contrato, informacién de garantias; informaciéon de aprobaciéon de
garantias; informacién de pagos realizados, informacién de procesos sancionatorios realizados al contratista y otros
aspecto relevantes del desarrollo del contrato.

12. Demds actividades requeridas e inherentes a la supervision, y las descritas en el Manual de contratacion.
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Por lo anteriormente expuesto agradezco su colaboracion.
Atentamente,
Original Firmado
CAMILO ANDRES AVILA MARQUEZ
Alcalde Municipio de Ramiriqui Boyacd
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