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NUMERO: 2026.05.05.03.478

| CONTRATO —l X

FECHA DE
CONVENIO O SUSCRIPCION: 25/03/2026

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS CON EL FIN DE APOYAR EN LA CONSOLIDACION Y
PROMOCION DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y POLITICAS PUBLICAS DESARROLLADAS POR LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL A TRAVES DE ACTIVIDADES QUE IMPACTEN A LOS DIFERENTES )
PUBLICOS DEL MUNICIPIO

DEPENDENCIA CONTRATANTE / s o 7
ASOCIADA: Departamento General y de Servicios Administrativos
| NOMBRE: SUMINISTROS DEL ORIENTE ANTIOQUENO SAS -~
CONTRATISTA / ASOCIADO CEDULA / :
S 900.884.802-8 ~

CUATROCIENTOS NOVENTA MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y.
TRES MIL CUATROCIENTOS PESOS ML $ 480.253.400

EL PLAZO FIJADO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA DESDE

LA FECHA INDICADA EN LA PLATAFORMA DEL SECOPII, EN TODO

VALOR INICIAL [$]:

PLAZO: CASO SIN SOBREPASAR EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2026 O HASTA QUE
SE AGOTE EL PRESUPUESTO 5

IDENTIFICACION DEL o

PROCESO EN SECOP: CO1.PCCNTR.8416205

1. COMPONENTE INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO
Periodo de Cobro: Desde el 27 de mayo del 2026 hasta el 25 de junio factura FE1138

/'
2. COMPONENTE EJECUCION DEL CONTRATOQ Y/O CONVENIO
] Ei°
Registro Presupuestal: N 1043 /F/echa: Dia: 26 Mes: 03 Afio: 2026 /
|
Requiere Pdlizas de Garantias (*) | SIXNO__ | Fecha: Dia: 25 Mes:03 Ano: 2026

Fecha de inicio (*): ‘ )
{*) Debe ser la misma de la fechadel acta | Fecha: Dia: 26 Mes:03 Afi0:2026 Ve

de inicio
EL PLAZO FIJADO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO
SERA DESDE LA FECHA INDICADA EN LA PLATAFORMA DEL

Duracion total del contrato: SECOPIl, EN TODO CASO SIN SOBREPASAR EL 31 DE
DICIEMBRE DEL 2026 O HASTA QUE SE QGOTE EL
PRESUPUESTO.

Fecha de terminacién del contrato: Fecha: Dia: 31 Mes: 12 Afio: 2026

(@)
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2.1. PRORROGAS
Contrato adicional No: Tiempo (dias calendario)
1
2
Fecha de terminacién del contrato de acuerdo 2
con la prérroga Fecha: Dia Mes Afo
2.2. ADICIONES
Contrato adicional No: Valor ($):
7
2|2
3(3
Valor total del contrato: Cuatrocientos setenta 3 > 3
y cuatro millones de pesos mic Valor suscrito snnameros (3):
2.3. SUSPENSIONES
Contrato adicional No: Tiempo (dias calendario)
1
2
2.4. REANUDACIONES

Fecha reanudacion: Plazo pendiente para ejecutar (dias calendario):
1
2
El contrato estipuld pago de anticipo: Si: NO:
El contrato estipulé pago anticipado: Si: NO:
[ CUENTA | Corriente [ X T Ahorros | | Namero Cuenta: 02358767063 Banco: BANCOLOMBIA

El interventor debera anexar los siguientes documentos de programacion y seguimiento del anticipo:
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Plan de inversion del Formato control de Conciliacién l

anticipo/Modificacion al plan seguimiento anticipo bancaria

de inversién ;
| Extractos bancarios Certificacion bancaria sobre rendimientos financieros =

3. COMPONENTE INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

1. Valor Contrato: $ 490.253.400
2. Valor Cofinanciacién (Para convenios): $
3. Valor Anticipo o Pago anticipado. $
4. Valor Pago

2.3.2.02.02.006.01 DESARROLLO DE PROGRAMAS INTEGRALES PARA EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE LA CEJA$22.393.800
2.3.2.02.02.006.15 FORTALECIMIENTO DE LA OPERACION VIAL EN EL
MUNICIPIO DE LA CEJA $14.629.000

2.3.2.02.02.006.18 ESTRATEGIAS DE ACOMPANAMIENTO SOBRE CAPACIDADES
DEMOCRATICAS Y ORGANIZATIVAS EN EL MUNICIPIO DE LA CEJA $ 1.444.000
2.1.2.02.02.006.01 SERVICIOS LOGISTICOS PARA EVENTOS INSTITUCIONALES
$7.010.000

2.3.2.02.02.006.21 SERVICIO DE APOYO FINANCIERO PARA ADQUISICION DE
VIVIENDA EN EL MUNICPIO DE LA CEJA $5.246.000

5. Valor ejecucion del contrato a la fecha del informe (Debe ser igual 2 los valores de |

las facturas o cuentas de cobro presentadas por el Contratista, méas el anticipo si lo $ 254.371.299
hubo).

$ 50.722.800

3.1 RENDIMIENTOS
El contrato o convenio generd rendimientos: Si. NO

Periodo de generacion | Valor de rendimientos ($) | Fecha de consignacién Anexa recibo (SI/NO)
de rendimientos (Fecha de rendimientos
de inicio-Fecha de corte)

4. COMPONENTE ADMINISTRATIVO

4.1. PAGOS REALIZADOS A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS PROFESIONALES, PENSIONES Y
APORTES PARAFISCALES

@

icontec

SC4212-1 //




Coédigo: F-CT-032
Version: 08
INFORME DE SEGUIMIENTO A LA
A CONTRATACION Fecha: 01/09/2025
Allndo Pégina: 4 de 20
La Cefa del Tamno
El supervisor y/o interventor verifico el cumplimiento por parte del Contratista de sus Sl NO
obligaciones frente a los aportes al sistema integral de seguridad social y aportes parafiscales X
y su correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que debieron haber sido No. Planilla:
cotizadas, de conformidad con la normativa vigente 1082342366
6014667571

Se revisd certificado firmado por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal de SOLUCIONES
MECANICAS Y DE TRANSPORTE AUTOMOTRIZ S.A.S segtn el cual, ésta tiene afiliados a
todos los empleados al Sistema general de Seguridad Social y Aportes parafiscales, Si NO
encontréndose a paz y salvo por estos conceptos a la fecha de presentacion de la factura de | X ey
cobro.

4.2. VERIFICACION DE LAS GARANTIAS CONTRACTUALES S| LAS TIENE

El interventor/supervisor verificd el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de sus sl X NO
obligaciones frente a la péliza de anticipo, Cumplimiento, Responsabilidad Civil Contractual, ey Zos
Prestaciones Sociales y Calidad.

Las Garantias se encuentran suscritas a favor del municipio por todo el Contrato. £f {Marque X)
| Supervisor revisé y confirmé la suscripcién de éstas, las cuales hacen parte de la carpeta
del Contrato.

5. COMPONENTE TECNICO

5.1. ESTADO DE AVANCE DEL OBJETO CONTRATO

PORCENTAJE DE EJECUCION FINANCIERA DEL VALOR TOTAL DEL 51.88%
CONTRATO Y/O CONVENIO ;
Descripcidn de |a ejecucion actual del Contrato (De acuerdo con el cronograma de actividades. TRANSCRIBIR

ACTIVIDAD Tareas desarrolladas en el periodo de Pago

1.Prestar el servicio de manera eficiente atendiendo las | 1.El cperador prestd el servicio de manera eficiente,

recomendaciones y solicitudes de la Entidad. atendiendo oportunamente las recomendaciones
solicitudes realizadas por la entidad, garantizando el

[ cumplimiento de las actividades requeridas.
2. Asistir a las reuniones que convoguen los supervisores | 2.E! operador asistié de manera oportuna a las reunicnes
de la Direccion Administrativa y de servicios convecadas por el supervisor de la  Direccion
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administrativos para la planeacién, ejecucién y evaluacion ' Administrativa y de Servicios Administrativos, participando
de los eventos y/o actividades. en la planeacién, ejecucién y evaluacién de los diferentes
eventos y actividades programadas, con el fin de coordinar |
la entrega, hora, insumos, servicios y demas
requenmientos que se tengan en cada una de las
actividades.

3.Disponer de la planeacion logistica y financiera; | 3. El operador dispuso de la planeacion antes, durante y despues

: i P2 : I de cada una de las solicitudes programadas para cada actividad
organ’zacomn, P.’ Srameeon,. Giecucion ¥ desarrol!o de y durante el periodo comprendido de mayo a junio, para ello
todas las actividades de acuerdo a lo establecido ¥ | fealizo en el mes de junio se realizo la entrega de detalles de
acordado con el supervisor. cumpleaiios a los servidores publicos de la Administracion
Municipal de La Ceja del Tambo, como muestra de
reconocimiento y aprecio institucional. Esta aciividad tuvo como
finalidad fortalecer el bienestar laboral, promover la integracicn
entre los funcionarios y resaltar su aporte al cumplimiento de los
abjetivos de la entidad.

De igual manera, se desarrolld una jomada de reconocimiente
dirigida al personal vinculado &l proceso de Ascenso Antioguia 3,
en atencién a su compromiso y participacion en las actividades
institucionales. Para el desarrollo de esta actividad, y de acuerdo
con las requerimientos establecidos por el supervisor del contrato, |
el eperador logistico suministré alimentacién, bebidas y detalles
de reconocimienio para los participantes, garantizando las
condiciones necesarias para el adecuado desarrollo de la jomada
y el cumplimiento de los objetivos propuestos.

i |

™
‘ i

Felicitamos 3 los
empleados padlicos

3. Se brindé apoyo logistico para la conmemaracion de los 50
anos de Asccomunal en el bamio Maria Auxiliadora. Asimismo, se
presté acompanamiento al Festival de Rueda Libre, realizado los
dias 4 y 7 de junio.

En cumplimiento de las solicitudes formuladas por la Secretaria
competente y de conformidad con las actividades contempladas
en las especificaciones técnicas del contrato, el operador
suministrd cuatro {(4) anchetas destinadas al reconocimiento de
los paticipantes y actores destacados de los ewventos,
confribuyendo al adecuade desamolic de las actividades
programadas per el Municipio de La Ceja

8. El operador logistico aseqguro lel servicio, operatividad y entrega
de suminsitros e insumos para cada una de las orientaciones al
fortalecimiento institucional y al cumplimiento del Plan Local de
Seauridad Vial, Las actividades se desarrollaron bajo los ejes de

(©)
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capacitacion técnica, sensibilizacien ciudadana y bienestar del
talento humano.

3. Desarrolle Comunitario llevd a cabo el acto de posesion de los
nuevos dignatarios de las Juntas de Accidn Comunal del
municipio. Para el desarrcllo de esta aclividad, y en cumplimiento
de los requerimientos establecidos per el supervisor del centrato,
el operador logistico suministré agendas personalizadas, de
conformidad con las especificacionss técnicas y condiciones
contractuales definidas parz el evanto.

3. Con el proposito de fortalecer la capacidad institucional del
Municipic frente a los retos derivades del Concurso Antioguia 3,
se llevaron & caboe jomadas de sensibilizacién dirigidas al personal
vinculade al proceso, asi como mesas de trabaje orientadas a la
socializacion de lineamientos, andlisis de escenarios y
articulacién de estrategias para la adaptacion a las nuevas
dindmicas institucionales.

Para el desarrollo de estas actividades, y de acuerdo con los
requerimientos establecidos por el supervisor del conirate, el
operador logistice suministrd el servicio de alimentacion completa,
consistente en desayuno y almuerzo para los participantes,
garantizando las condiciones necesarias para el adecuado
desarrolio de las jomadas programadas.

icontec
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3.En el marce de las actividades de bienestar y recenocimiento
institucional, se llevo & cabo un acto de homenaje con ocasion de
la pensidn y retiro laboral de los servidores Sonia Maria Castano,
Hugo Carmecna, Martha Cecilia Ramirez y el sefior Dario, en
agradecimiento por los afos de servicio, compremise y apertes
brindados a la Administracion Municipal de La Ceja del Tambo.

Para el desarrollo de esta actividad, y de acuerdo con los
reguerimientos formulades por el supervisor del contrato, el
operador logistico dispuso [a atencién protocolaria y el suministro
de detalles de reconacimiento para los homenajeados, como
muestra de grafitud institucional per su trayectora y contribucion
al fortalecimiento de la gestion publica municipal.

~ X
BEANDSYTORL

[ Bk

BRANDSTORE
NN sarmismes 1oy

3. En el marco de las acciones orientadas al fortalecimiento de la
gestidn institucional y la implementacion del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion (MIPG), se llevé a cabo el Encuentro de
Subregiones en las instalaciones de la Camara de Comercio,
espacic destinado al intercambio de experiencias, la articulacidn
interinstitucional y la socializacion de buenas practicas para el
fortalecimiento de la gestidn publica,

Para el desarrollo de esta jomada, y de acuerdo con los
requenmientos establecidos por el supenvisor del contrato, el
operador lagistico suministro el servicio de alimentacion y bebidas
para los asistentes, garantzanda las condiciones necesarias para
el adecuado desarrollo de las actividades programadas vy
contribuyendo &l cumplimiento de los objetives planteados para el
encuentro

@)
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3. La Administracién Municipal de La Ceja del Tambo llevo a cabe
la conmemoracién del Dia del Padre, con el proposito de
reconocer y exaltar la labor de los servidores publicos que
desempenan este importante rol,

Para el desarolic de esta acfividad, y de conformidad con los
requerimientos establecidos por el supervisor del contrato, e
operador logistico suministrd detalles de reconocimiento para los
participantes, realizd la adecuaciéon y decoracion del espacio
destinads al evento y dispuso el personal de apoyo lagistico
necesario para garantizar la atencion de los asistentes y el
adscuado desamclle de la jornada, en cumplimiento de las
especificaciones técnicas y obligaciones contractuales

3. La Secretaria de Vivienda de la Administracion Municipal de La
Ceja del Tambec, se llevd a cabo la jornada de sorteo de
apartamentos correspendiente al proyecto de vivienda nueva
“Flores del Cuidado®, espacio destinado a la asignacion de las
soluciones habitacionales a los beneficiarios del programa.

Para el desamolic de este evento, y de acuerdo con los
requerimienios establecidos por el supervisor del contrato. el
aperador logistico suministrd el servicio de alimentacion, asi como
el apoyo operativo y el personal legistico requerido para la
atencién de los asistentes, garantizando las condiciones
necesarias para el adecuado desarollo de la actividad, en
cumplimiento de las especificaciones técnicas y obligaciones
contractuales

(@)
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3. El Departamento General y de Servicios Administrativos de la
Administracion Municipal de La Ceja del Tambo, se llevaron a
cabo las jornadas programadas durente €l mes, orientadas al
fortalecimiento del Sisterna Integrado de Gestién y al desarrollo
de acciones de capacitacién enfocadas en calidad y mejora
continua institucional.

Para el desarrollo de estas actividades, y de acuerdo con los
reguerimientos establecidos por el supervisor del contrato, el
operador logistico suministrd el servicio de alimentacion, asl como
el apoyo cperative y el personal logistico reguerido para la
atencién de los asistentes, garantizando las condiciones
necesarias para el adecuado desarrollo de las jornadas, en
cumplimiento de las especificaciones técnicas y obligaciones
contractuales.

3. La Secretaria de Movilidad se realizaren dos campanas de
sensibilzacidén vial, incluyendo una jomada de cambiatén de
cascos dirigida a la comunidad del municipio de La Ceja, asi como
capacitacién en habilidades tecnclogicas dirigida a la comunidad
y & los eguipos administrativos, actividades desarrcliadas el dia
19 de junio.

Para el desarrollo de estas jornadas, el operador logistico dispuso
de los recursos necesarios antes, durante y después del evento,
incluyendo €l suministro de carpas, sonide, mesas, hidratacion y
demas elemenios requeridos, garantizando la adecuada
organizacién, atencién y ejecucidn de las actividades
programadas

4 Garantizar los productos descritos y aprobados por el
supervisor del contrato en los horarios concertados
_ previamente con la supervision.

4. El operador garantizé la entrega de los productos
descritos y aprobados por el supervisor del contrato,

icontec
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cumpliendo con los horarios previamente

concertados con la supervision.

5. Presentar propuestas de grupos artisticos, minutas de
alimentaciéon y deméas items que comprenden las
actividades a desarrollar. No se ejecutara ninguna
actividad sin |la previa socializacién con la Supervision y
funcionario encargado del evento, los cuales realizaran |a
aprobacion respectiva.

las

gl o e
presentd oportunamente
cotizaciones de grupos artisticos,
minutas de alimentacion y demas items requeridos
para el desarrollo de las actividades programadas

5 El operadr
propuestas,

para este periodo. Asimismo, garantizé |la
socializacion previa de cada actividad con la
Supervision y el funcionario encargado del evento,
obteniendo la respectiva aprobacion antes de su
ejecucion.

6. Orientar, planear, organizar, administrar y ejecutar los
seminarios, reuniones, talleres y/o eventos, debidamente
aprobados, de acuerdo con los requerimientos de la
solicitud, siguiendo las especificaciones definidas y las
demas que para tal fin establezca el Supervisor del
contrato y el funcionario encargado

6.El operador orientd, planeo, arganizo, administré y
ejecutd las salidas pedagdgicas, reuniones, talleres
y demas eventos debidamente aprobados,
atendiendo los requerimientos de cada solicitud y
cumpliendo con las especificaciones definidas por el
Supervisor del contrato y el funcionario encargado.

7. Asumir todos los costos de transporte, alimentacion y
pago de la logistica que se requiere para la ejecucion del
Contrato, que surjan durante el cumplimiento del mismo y
gue sean de conocimiento previo entre las partes.

7.El operador asumié los costos de transporte,
alimentacion y logistica requeridos para la gjecucion
del contrato, conforme a lo previamente concertado
entre las partes y garantizando el adecuado
cumplimiento de las actividades programadas.

8. Disponer del recurso humano requerido para la
realizacion de las actividades proyectadas en los eventos
tales como registro y verificacion de datos al ingreso,
entrega de refrigerios y las demas acciones gue sean
necesarias para la debida ejecucion del contrato.

8. El operador dispuso del recurso humano
necesario para la realizacion de las actividades
proyectadas en los diferentes eventos, garantizando
lzabores como el registro y verificacion de datos de
ingreso, entrega de refrigerios y demas acciones
requeridas para la adecuada gjecucién del contrato.

(@)
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9. Alistar las instalaciones y proveer su desmonte una vez
finalice cada actividad, generando una excelente
presentacion de los escenarios en los cuales se
desarrollaran y suministrar los elementos requeridos para
| los asistentes por dia, de acuerdo con la programacion que
defina por la supervision.

9.El operador logistico alisté las instalaciones antes ‘
de cada actividad y realizé el respectivo desmonte |
una vez finalizadas, garantizando una adecuada
presentacion de los escenarios donde se
desarrollaron los eventos. Asimismo, suministro los
elementos requeridos para los asistentes por
jornada, de acuerdo con la programacién
establecida por la supervision de la Alcaldia de La
Ceja del Tambo, asegurando el cumplimiento

integral de los requerimientos y actividades
concertadas.
10. Garantizar la disponibilidad de instalaciones de su | 10.El operador garantizé la disponibilidad de

propiedad o en alquiler, como salones, auditorios, salas
alternas, espacios al aire libre, entre otros. Estas deben
contar con salidas de emergencia debidamente
sefializadas, vidas de evacuacion, extintores, sistemas de
ventilacién, deteccion automatica y control de incendios y
en general cumplir con las normas vigentes en materia de
salud ocupacional y seguridad en el trabajo.

instalaciones propias o en alquiler, tales como
salones, auditorios, salas alternas y espacios al aire
libre, asegurando que cumplieran con las
condiciones requeridas para la realizacion de las
actividades. Dichos espacios contaron con salidas
de emergencia debidamente sefializadas, rutas de
evacuacion, extintores, sistemas de ventilacion,
deteccion y control de incendios, asi como el
cumplimiento de las normas vigentes en materia de
' seguridad y salud en el trabajo.

11. Garantizar que los productos que requieran
refrigeracion o preparacion, al ser transportados por el
proveedor, no rompan con el ciclo de refrigeracion o
conservacion, por tal motivo, el vehiculo donde se
transporten debe contar con todas las normas

11.El operador garantizé que los productos que
requirieran refrigeracion o condiciones especiales de
conservacion mantuvieran la cadena de frio durante |
su transporte, evitando la ruptura del ciclo de
refrigeracion. Para ello, dispuso de vehiculos que
contaron con las condiciones y normas necesarias
para asegurar el adecuado manejo y conservacion
de los productos hasta su ent/re’ga satisfactoria de
cada producto o servicio.

| 12. Garantizar que las condiciones generales de los
salones y/o auditorios permanezcan con la dotacién
completa de sus insumos: jabdn liquido para manos, papel
higiénico, toallas o secador para manos. Bafo(s) para
damas, bafo(s) para caballeros y disponibilidad de bario
para personas discapacitadas. La capacidad debe ser
suficiente y adecuada para la cantidad de asistentes a los
eventos.

12.El operador garantizé que las condiciones
generales de los salones y/o auditorios se
mantuvieran adecuadas, asegurando la dotacién
completa de los insumos necesarios como jabén
liqguido para manos, papel higiénico y toallas o
secadores para manos. Asimismo, dispuso de bafos
para damas, caballeros y personas con
discapacidad, garantizando su disponibilidad,
funcionalidad y capacidad acorde con el nimero de
asistentes a los eventos.

13. Asumir todos los costos directos e indirectos, los costos
fijos, los impuestos referentes a la actividad y retenciones
de Ley. Los precios de |la propuesta deben mantenerse en

13.El operador asumio todos los costos directos e
indirectos, asi como los costos fijos, impuestos
asociados a la actividad y las retenciones de ley
| correspondientes. lgualmente, garantizd que los

©
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firme a partir de la presentacion de la misma y durante todo
el tiempo de ejecucion y hasta la liquidacion del contrato

precios establecidos en |a propuesta se mantuvieran
firmes desde su presentacion y durante toda la
ejecucion del contrato, hasta su respectiva
liguidacion.

14. Tomar las medidas necesarias de acuerdo con |a
normatividad y estandares vigentes para la adecuada
prestacién del servicio: manejo de limpieza y presentacion
de alimentos, locaciones y servicios que sean requeridos
durante la realizacion de los eventos

14.El operador adoptd las medidas necesarias,
conforme a la normatividad y estandares vigentes,
para garantizar |la adecuada prestacion del servicio.
Esto incluy6 el manejo adecuado de la limpieza y la
presentacion de alimentos, asi como el
mantenimiento de las locaciones y demas servicios
requeridos durante la realizacion de los eventos.

ejecuten conforme lo solicitado por el supervisor del
contrato, el dia y hora sefialada, previa informacién
efectuada por parte del supervisor del contrato.

15. Garantizar que los eventos y las actividades se |

15.El operador garantizé que los eventos ¥y
actividades se ejecutaran conforme a lo solicitado en
cada una de las plantillas de requerimiento por el
supervisor del contrato y su respectiva entrega , en
la fecha y hora establecidas, previa notificacion e
informacion suministrada por la supervision.

16. Tener capacidad para prestar el servicio de gestion de
eventos de lunes a domingo, en cualguier horario (7 X 24).

16.El operador contd con la capacidad para prestar
el servicio de gestion de eventos de manera
continua, oportuna, segura y eficaz, de lunes a
domingo y en cualquier horario (7x24), garantizando
la atencién oporiuna de los requerimientos del
contrato.

17. Garantizar disponibilidad permanente y capacidad de
reaccién para realizar reuniones y atender situaciones
puntuales con el supervisor designados por la secretaria
respectiva capacidad de reaccion ante imprevistos.

17.El operador garantizé antes, durante y después
de cada reunidn la disponibilidad permanente y
capacidad de reaccion para realizar reuniones ¥
atender situaciones puntuales con el supervisor
designados por la secretaria respectiva capacidad
de reaccidn ante imprevistos.

18. Garantizar la presencia del personal de apoyo logistico
y operativo en el lugar donde se desarrolle los eventos o la
actividad. de acuerdo a la necesidad del mismo, segun
solicitud y autorizacion por el supervisor.

18.El operador garantizo la presencia del personal
de apoyo logistico y operativo en los lugares donde
se desarrollaron los eventos o actividades, de
acuerdo con las necesidades de cada caso, y
conforme a la solicitud y autorizacion del supervisor
del contrato

19. Solicitar autorizacién de la supervision cuando reguiera
realizar modificaciones a los eventos

19. El operador y el supervisor mantienen
conversacion parmente ante cualquier solicitud de
modificacion por parte del supervisor siempre y
cuando este amerite las modificaciones a los
eventos, garantizando el cumplimiento de los
lineamientos establecidos para su adecuada
ejecucion y satisfaccion en cada uno de los eventos.

20. Tramitar oportunamente los permisas y licencias ante
las autoridades legales competentes para la realizacion de
los eventos

20. El operador tramita de manera oportuna los
permisos y licencias regueridos ante las autoridades
competentes para la realizacion de los eventos,
desplazamientos, e instalacion de los mismos donde

(@)
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| se garantiza el cumplimiento de la normatividad

vigente

21. Disponer y garantizar escenarios que cuenten con
condiciones optimas de iluminacién, sonido, conectividad,
canales de internet dedicado, equipos de cdmputo,
equipos de proyeccion, equipos de informacién y demas
recursos necesarios para realizar eventos

21. El operador realiza una visita previa en cada uno
de los eventos y asi dispone y garantiza que los
escenarios cuenten con las condiciones optimas de
iluminacion, sonido y conectividad, incluyendo
canales de internet dedicado, equipos de computo,
equipos de proyeccion y demas recursos
tecnoloégicos necesarios para la adecuada
realizacion de los eventos.

22. Garantizar el pago oportuno a los proveedores de
productos y servicios contratados, en caso de que aplique,
para la realizacion de los eventos requeridos, de acuerdo
a las negociaciones comerciales que realice el operador.

Las condiciones comerciales que se pacten con los |

proveedores son responszbilidad de éste y por ningtn
motivo podra trasladarse a la Administracién Municipal de
La Ceja.

22. El operador garantizé el pago oportuno a los
proveedores de productos y servicios contratados,
en los casos en que aplico, para la realizacion de los
eventos requeridos, de acuerdo con las
negociaciones comerciales realizadas. Asimismo, |
asumio la total responsabilidad de las condiciones
pactadas con los proveedores, sin que estas
pudieran ser trasladadas en ningln caso a la
Administracion Municipal de La Ceja del Tambo

23. Cumplir con los servicios y los tiempos de entrega
establecidos por ellos supervisores del contrato, sin
perjuicio de la distancia y de las condiciones del lugar del
evento, salvo por razones de fuerza mayo o caso fortuito.

23. El operador cumplié con los servicios y los
tiempos de entrega establecidos por el supervisor
del contrato, independientemente de la distancia o
las condiciones del lugar del evento, salvo en casos
de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
justificados

24. Tomar las medidas necesarias para el adecuado
manejo y entrega de bienes y servicios, bajo el
cumplimiento de la normatividad vigente y en dptimas
condiciones de higiene y presentacion.

24. El operador adopté las medidas necesarias para
el adecuado manejo y entrega de bienes y servicios,
garantizando el cumplimiento de la normatividad
vigente y asegurando condiciones oOptimas de
higiene y presentacion en cada,una de las
actividades ejecutadas. /

25. Realizar las negociaciones con terceros que se
requieran para la prestacion del apoyo logistico bajo el
cumplimiento de las condiciones técnicas, en caso de
requerirse.

25. El operador realizé las negociaciones con |

| terceros que fueron necesarias para la prestacion del

apoyo logistico, asegurando el cumplimiento de las
condiciones técnicas establecidas y garantizando la

' adecuada ejecucion de las actividades, en los casos

en gue se requirio.

26. Destinar automotores segln sea necesario, para la
prestacion del servicio que cuenten con la documentacion
requerida por las autoridades de transito, como revision
técnico-mecanica, SOAT, entre otros.

26.El operador destind los automotores necesarios
para la prestacion del servicio, garantizando que
contaran con la documentacion exigida por las
autoridades de transito, incluyendo revision técnico-
mecanica vigente, SOAT y demas requisitos legales
aplicables.

27. Cumplir con los tiempos de entrega establecidos y los
servicios solicitados por la Supervision del contrato,
_independientemente de la distancia y de las condiciones

28. El operador cumplié con los tiempos de entrega
establecidos y los servicios solicitados por la
supervision del contrato, independientemente de la

/-
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del lugar del evento, salvo que por razones imprevisibles
de fuerza mayor o caso fortuito debidamente certificado
por autoridad competente se haga imposible atender con

distancia y de las condiciones del lugar del evento,
salvo en casos de fuerza mayor o caso fortuito
debidamente certificado por |la autoridad competente
gue impidieran su cumplimiento.

la obligacion.
28. Coordinar con |la Policia Nacional, Cruz Roja, Defensa

Civil, Bomberos y demas entidades autorizadas, el apoyo,
asistencia y permisos requeridos para la realizacion de los
seminarios, reuniones, talleres yfo eventos; de acuerdo
con las necesidades del evento y cantidad de asistentes;
teniendo en cuenta las exigencias de seguridad para
eventos establecidos en los marcos normativos territorial y
nacional.

28. El operador coordind con la Policia Nacional, la
Cruz Roja, la Defensa Civil, el Cuerpo de Bomberos
y demas entidades competentes, el apoyo. la
asistencia y los permisos requeridos para la
realizacion de los seminarios, reuniones, talleres yjo
eventos, de acuerdo con las necesidades de cada
actividad y el namero de asistentes. Asi mismo,
garantiz6 el cumplimiento de las exigencias de
seguridad establecidas en la normatividad territorial
y nacional vigente para |a realizacién de eventos.

29. Presentar un informe detallado y completo sobre la
gjecucion del presente proceso contractual, anexando
fotografias, y demas documentos relevantes para certificar
las actividades realizadas, Estos informes generados por
el contratista deberan ser cargados en la plataforma del
SECOP Il, dentro del término establecido por &l supervisor.

29.E| operador presentd un informe detallado y
completo sobre la ejecucion del proceso contractual,
incluyendo registros fotograficos y demas soportes
que permitieron certificar las actividades realizadas.
Dichos informes fueron cargados en la plataforma |
SECOP Il dentro de los términos establecidos por el
supervisor del contrato.

30. Las demas que sean necesarias para €l cabal
| cumplimiento del objeto contractual.

30.El operador cumplid con todas las demaés
obligaciones necesarias para el cabal desarrollo del
objeto contractual, garantizando la correcta
ejecucion de las actividades y el cumplimiento
integral de los compromisos adguiridos.

OBSERVACIONES

5.2. SEGUIMIENTO A LOS RIESGOS CONTRACTUALES

.En el periodo de ejecucién reportado existe |a posibilidad de materializacion de algln riesgo, atendiendo la
matriz de riesgos definida en los estudios y documentos previos?

st NO:X___

En el evento que la respuesta sea afirmativa, se requiere anexar el correspondiente soporte documental donde
se clarifique la situacién presentada conducente a que el riesgo se materialice, esto para su posterior ajuste y
tratamiento, el cual debera ser verificado por el supervisor del contrato en los siguientes informes de supervision.

5.3. TERMINACION DEL CONTRATO
NO: X

Se termina el Contrato: Sl
{Solo aplica para los contratos de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion)

En caso de que la respuesta sea SI, se debera diligenciar la siguiente informacion:

@)
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5.3.1. Durante la ejecucion del contrato se generaron los siguientes pagos:
T -
| ACTA DE PAGO No ' FECHA Y NUMERO DE COMPROBANTE DE VALOR TOTAL [
EGRESO |
!
/—-"
| 5.4 LIQUIDACION DEL CONTRATO
Se liquida el contrato: Sl NO
5.4.1 Resumen del Balance: _
BALANCE GENERAL DEL CONTRATO
CONCEPTO MONTO

Valor inicial del contrato

Valor de |z adicién No X (inserte tantas filas como adiciones haya tenido el

contrato o convenio)

Valor Total {del Contrato o Convenio)

Valor pagado a la fecha

|

Valor que falta por cancelar

Valor que falta por ejecutar / '

Rendimientos financieros (si aplica)
5.4.2 Aprobacidn de liquidacién
Posterior al pago adeudado, apruebo gue se proceda Sl ___ NO con su liquidacion, asi:

BALANCE GENERAL DEL CONTRATO
CONCEPTO MONTO

Valor total del contrato

' Valor pendiente de pago

icontec
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La Ceja dal Tamba

Saldo a liberar

5.4.3. Se recibe la siguiente informacion relevante para el Municipio, la cual hace parte de la gestién |
desarrollada por el Contratista en cumplimiento del Objeto Contractual: (en este item se deberéan relacionar los
documentos, carpetas, sistemas de informacion, plataformas web, comreos electrénicos y demas sistemas
utilizados en la gestién contractual, asi como procesos yfo procedimientos, documentos, formatos etc., del
Sistema Integrado de Gestion Organizacional SIGO en los que interviene el contratista para el desarrollo de
actividades contempladas en el contrato de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion)

CUANDO SETRATEDE LA TERMINAC!ON DEL CONTRATO, SE DEBERA INCLUIREN LA PARTE FINAL
DEL DOCUMENTO, ADEMAS DEL NOMBRE DEL SUPERVISCR Y DEL ORDENADOR, EL NOMBRE
CONTRATISTA PARA SU CORRESPONDIENTE FIRMA

6. ANEXOS
1 Informe de ejecucién presentado por: Desde el 27 de mayo del 2026 hasta el 25 de junio factura FE1138 /

|

Certificado de paz y salvo por pago de Seguridad Social, Riesgos Profesionaleé, Pensiones y Aportes
Parafiscales, firmado por el Revisor Fiscal y/o el Representante Legal de la Entidad.

3 Registros fotograficos con ubicacién georreferenciada y fecha, que evidencien el desarrollo de las
actividades contractuales.

7. VALIDACION DEL PAGO

El director del Departamento General y de Servicios Administrativos en calidad de’ ordenador del gasto,
conozco ¥ apruebo el informe de actividades y contenido del presente informe de Supervision, por lo que
apruebo realizar el pago correspondiente, segln informacidn plasmada por el Supervisor del mismo.

Nombre del ordenador del gasto Nombre del Supervisor y/o interventor
SANTIAGO ANDRES GUTIERREZ RAMIREZ WLVAREZ CHICA
/ \

W g
edula No. 15.387.033
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