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OBLIGACION

VERIFICABLE

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS
(En este espacio informe si hubo o no actividad durante
|

Que A CARPETA DE LA

a

ctividad. Evit de
frases como: esta actividad no fue ejecutada en el
presente mes).

ESTADO
DE LA OBLIGACION

Prestar el servicio de suministro de alimentos en todos los establecimientos, para la PPL del grupo
adjudicado, de manera ida y en estricta delos imientos técnicos
seffalados en los anexos técnicos, y demas documentos que hacen parte integral del proceso de
contratacion. Contar con la logistica y la capacidad fisica, técnica, operativa, financiera y
administrativa necesaria para atender las obligaciones propias del grupo en el que resulte
adjudicado por lo menos con cinco (5) dias calendario de anticipacion ala fecha de inicio de la
prestacion del servicio. Plazo dentro del cual debe destinar por lo menos, tres (3) dias calendario
contados desde el inicio de la operacion para realizar el empalme necesario con el contratista
saliente v el INPEC.

Actas de entregas de instalaciones y equipos (empalme);
actas de limitaciones de areas anexo 11 (personal) ,
ubicacién geografica oficina administrativa

Unavez durante la
operacion

Se generan las respectivas actas de
empalme por cada establecimiento de
servicio

Anexos acta de empalme ( inicio de contrato),
ubicacién geologica( oficina principal) anexo 11de
todos los centros al inico del contrato ( y esta se
verica en la obligacion 8y 9 de manera mensual)

NO APLICA

Cumplir con los ACUERDOS DE NIVELES DE SERVICIOS pactados entre la USPEC y el
Contratista en los términos sefialados en el cuerpo del presente documento, y con a totalidad de los
lineamientos, requisitos y normatividad establecida para la prestacion de los servicios de
alimentacion.

Informes de descuentos realizados. NO ES ENTREGABLE
PARA EL CONTRATISTA

NIA

De acuerdo con la presentada

enla celda DS el operador no presenta
evidencia para esta obligacion.

De acuerdo con la ion presentada en la
celda C13 el operador no presenta evidencia para

esta obligacion.

NO APLICA

‘Suministrar Gurante fa prestacion el Servicio fas cantidades servidas de 105 almentos que
componen cada uno de los tiempos de comida en los gramajes establecidos en la minuta patron
para hombres y para mujeres, y en todos los casos dando cumplimiento a las especificaciones y
obligaciones, calidad, inocuidad, oportunidad y demés documentos que hacen parte integral del
proceso de contratacion, en los establecimientos de reclusion del orden nacional, Unidades
Tacticas y Centros de Reclusion Militar centros de reclusién militar, estaciones de policia, unidades
tacticas militares/o cualquier otro establecimiento que albergue PPL a cargo del Instituto Nacional
Penitenciario y Carcelario - INPEC (exceptuando las PPL en detencién domiciliaria) definidos en el
cuadro. No. 1.
PARAGRAFO 1. el Contratista se obliga a atender la operacion de alimentos desde el ERON mas
cercano; de no resultar posible por distancias, situaciones de seguridad y otros, debera tercerizar la
prestacion del servicio, para lo cual tendra 20 dias habiles para informar al supervisor o
fa 6n de la izacion, dand alos
requisitos establecidos en el protocolo para atencion de contingencia y las condiciones sefialadas
en la OTM y demas documentos que hacen parte integral del contrato y de conformidad a la
normatividad vigente para la materia.
PARAGRAFO 2. Cumplir con el horario de suministro para desayunos, almuerzos, cenas
refrigerios noctumos, debiendo planificar y desplegar con suficiente antelacién, toda la logistica a
fin de cumplir con los tiempos de entrega.
PARAGRAFO 3. Suministrar las raciones para los dias festivos como se contempla en la OTM.
PARAGRAFO 4. Suministrar la alimentacion acorde con la conviccion religiosa de la PPL de
acuerdo con o establecido en la OTM y demés documentos que hacen parte integral de la

operacion.
PARAGRAFO 5. Realizar con las indigenas. para aarantizar el

Formato de control de produccion F-PO00
Oficios de autorizaci6n de tercerizacion del servicio

Autorizacion y reportes mensuales de entregas de dietas

Mensual

EL Formato de control de produccion F-
P0001, Se dilingencia a diario.

Autorizacion y reportes mensuales de
entregas de dietas el registro se hace de
manera mensual.

F-P000 - Control para produccién de alimentos y
registro mensual de dietas y Certificacion de no
tercerizacion en ninguno de los erones del grupo 11

CUMPLE

Garantizar que todas las personas que prestan los servicios para la elaboracion de los alimentos
cumplan con el plan de capacitacion, el cual debe ser continuo y permanente para el personal
desde el momento de su vinculacion y luego ser reforzado mediante charlas, cursos u otros medios.
efectivos de actualizacion. Dicho plan debe ser de por lo menos 4 horas mensuales

Plan de (4 horas de
mensual), listados de asitencia F-C004

Mensual

Se presenta el cronograma de.
capacitaciones establecidas par el mes de
ejecucucion del anexo tecnico y el soporte

de las capacitaciones ejecutadas durante el
mes

Se anexa cronograma de capacitaciones que se
ejecutaran durante el mes y el soporte de las
capacitaciones realizadas duarante el mes de

ejecucion

CUMPLE

Suministrar los utensilios basicos (cuchillos, tablas de picar, guantes, y demas instrumentos)
nuevos y/o en buen estado requeridos para el servicio de alimentacion de cada PPL y personal del
contratista que presta servicios en los ranchos, para la fecha de inicio de la prestacion de servicio y
cuando sea requerido por el supervisor del contrato y/o interventoria por desgaste y entre otros, en

cada establecimiento.

Acta de entrega de elementos firmada por INPEC de
acuerdo con Anexo N° 5

Nota: Si después del inicio de la operacion se requiere la
entrega de nuevos utensilios basicos nuevos, se debera
entregar el acta firmada por el INPEC. Si no hay durante el
mes entrega de utensilios, se deja en observacion que no
hubo novedad durante el mes.

Mensual

Actade entrega de utensilios basicos como
(cuchillos, tablas de picar, guantes, y demés
instrumentos) cuando estos se reemplacen
jurante el mes de ejecucion

seanexaacta de no entrega de utensilios basicos
(cuchillos, tablas de picar, guantes, y demés.
instrumentos)para para los establecimientos de,
COIBA, LIBANO, FRESNO, PUERTO BOYACAY
Honda no se hizo compras de utensilios basicos
mencionados en la obligacion para el mes de
septiembre, para el establecimiento de LA DORADA
se hizo compra ollas y otros utensilio se aenxo acta.

CUMPLE

Suministrar el servicio de alimentacion en aquellos eventos en que los intemos requieran
movilizarse (Remisiones) a otros sitios dentro de la jurisdiccion del centro penitenciario al que
pertenecen (despachos judiciales, hospitales, clinicas, centros médicos, entre otros), de acuerdo
conlaOTM y demés aue hacen parte intearal de la operacion.

Listados de entrega a satisfaccion de ppl que salen del
establecimiento. - Usar Formato N-N023 o N-N011

Mensual

Se registra en el formato N-NO11, la entrega
diaria de los refrigerios de remision.

Formato N-NO11

CUMPLE

Prestar el servicio de alimentacion en los términos indicados en el Anexo No. 3, *Manual de Dietas
Terapéuticas” para las PPL que asi o requieran y dando cumplimientoa la OTM y demas
documentos que hacen parte integral de la operacion

DERIVACION DIETARIA. Formatos de valoracion nutricional,
evolucion nutricional,  listados de entrega a satisfaccion,
formatos de desestimiento al plan alimentario y dieta
requerido por su estado de salud y/o enfermedad y
seguimientos trimestrales. - Usar formato N-N028

Mensual

Se registra en el formato N-N028, la entrega
ieta mensual.

Formato N-N028

CcuMPLE
El contratista carga los soportes

interventoria en cumplimiento de
sus funciones no puede realizar
la verificacion correspondiente,
toda vez que aiin no se cuenta
con labase de PPL que se
encuentran en el régimen
contributivo. A la fecha se estaa
la espera de contar con la
informacion por parte del INPEC/
USPEC, con fin de garantizar el
cumplimiento al 100% de la
citada obligacion por parte de
contratista. Por lo anteriormente

parcial ala obligacion.

Contratar por su cuenta y riesgo al personal directivo, administrativo, operativo y técnico
(Administradores, nutricionistas, ingenieros de alimentos, operarios entre otros) requeridos para la
ejecucién y buen funcionamiento de los servicios de alimentacion, de acuerdo con las condiciones
exigidas en la OTM y demas documentos que hacen parte integral del proceso precontractual y
contractual.

PARAGRAFO 1. El contratista debera entregar en medio electrénico a la USPEC dentro de los.
primeros cinco (5) dias calendario de cada mes la relacion actualizada del talento humano
contratado y dispuesto para la prestacion del servicio de alimentacion de cada establecimiento,
dando cumplimiento a las disposiciones del ‘ANEXO No. 9 ESTANDAR DE TALENTO HUMANO',
de acuerdo con los perfiles requeridos en el ANEXO No. 10 PERFILES PROFESIONALES DEL
PERSONAL MINIMO REQUERIDO" aportando los respectivos soportes contenidos que den cuenta
de la idoneidad del personal.

PARAGRAFO 2. Se aclara que la primera remision de los soportes requeridos debera corresponder
ala totalidad del personal vinculado y los meses restantes deberan aportarse la informacion del
personal aue hava sido obieto de reemplazo.

Anexos 9, 10 y 11 del personal vinculado. Se haré una vezy
se presentan formatos cuando hayan nuevas contrataciones,

Alinicio del contato y:
de manera mensual

Presentacion del personal vinvulado a la
empresa, utiizando los anexos 9, 10y 11.

Anexo 11 en excel y pdf

CUMPLE

Dar cumplimiento al pago de todos los salarios, prestaciones sociales, seguridad social,
parafiscales y todos aquellos gastos asociados al personal particular que contrate para la prestacion
del servicio de alimentacion y asf mismo deberé asumir todos los demés riesgos derivados de la
prestacion de este.

PARAGRAFO 1. La USPEC aclara que no adquiere ningin vinculo laboral alguno con los
empleados, trabajadores o todo aquel que en su condicion de particular preste servicios al
contratista. En todo caso el contratista mantendré indemne a la USPEC reclamacion laboral
derivada de la prestacion de este servicio

PARAGRAFO 2. El contratista debera entregar a la USPEC y/o interventoria, la relacién del
personal contratado, en el formato *Anexo No. 11 RELACION DE PERSONAL VINCULADO AL
(LOS) SERVICIO (S) DE ALIMENTACION", dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
suscripcion del acta de inicio y asi mismo mantenerlo actualizado cuando existan variaciones en el
mismo. Una vez sea remitido por el contratista a la USPEC ylo Interventoria, esta informacién sera
remitida al INPEC de manera oficial

Anexo N° 11y documento que soporte la afiiacion a salud y
pago de nomina, (planilla de aportes parafiscales o
documentno que soporte el pago del personal y prestaciones
sociales)

Nota: el anexo N° 11 sirve para validar la relacién de
empleados y la planilla o documento soporte.

Mensual

Se genera proceso de liquidacion y pago de
seguridad social, de acuerdo anomina
generada en el mes.

Soportes de planillas de pago de seguridad social y
soportes de pago de la nomina.

CUMPLE




Cumplir con las legales para la delas PPL en la

[

suministro y todo lo relacionado con manipulacién de alimentos, de acuerdo con la regulacion
contenida en el Articulo 82 de la Ley 65 de 1993, el Decreto 1758 de 2015, el Acuerdo N° 0011 de
1995, General para de Reclusion, y Carcelarios,
Reglamento Interno, Acuerdo No.011 de 2006, Resolucion No.003190 de 2013, Resolucion No
4020 de 2019 y demas normas que lo regulen, complementen, modifiquen o adicionen.

PARAGRAFO 1. El contratista debera garantizar el cumplimiento de la jornada méxima legal y
jurisprudencialmente permitida, tanto para su personal como para la PPL que prestan el servicio de
conformidad con lo establecido en la normatividad vigente.

Planillas de entrada y salida y tumno de descansos que cada
operador tiene o la certificacion del INPEC, relacion de PPL
que presta servicio por 6 meses 0 12 meses.

Mensual

Relacion de las horas laboradas del
personal PPL vinculado en la prestacion del
servicio de alimentacion

Planillas de registro Horas Labor

CUMPLE

Entregar en medio fisico y magnético como requisito de pago el soporte de pago de lo relacionado
con Ia bonificacion a os internos que realizan actividades de manipulacion y distribucién de
alimentos, de Social del INPEC y a la Direccion de
Logistica de la USPEC y/o la interventoria para efectos de comprobar los pagos. Dicho soporte
consta de una planilla, en la cual se especifica la bonificacion pagada a cada interno, los
descuentos que se realizan, las horas de actividades realizadas en el servicio de alimentacion y la
firma o huella dactilar de la PPL.

PARAGRAFO 1. Se aclara que en la disposicion de la PPL para la prestacion del servicio de
alimentacion no existira relacion, vinculo o dependencia laboral entre la PPL y la USPEC.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la aplicacion de las obligaciones descritas en los numerales 11y
12 propias de la vinculacion de la PPL por parte del contratista a la ejecucion de la operacion en
términos de la OTM, se aclara que de conformidad con lo sefialado en el Resolucin 4020 de 2019
el contratista debera suscribir convenio de trabajo penitenciario con el INPEC, donde se incluiran
entre otras, las condiciones de afiliacion de la PPL al Sistema General de Riesgos Laborales y las
obligaciones para la cancelacion de las sumas que correspondan a la afiliacion, las cuales debera
asumir el contratista en el marco del convenio.

Certificacion de cumplimiento del Inpec firmada por el
director del establecimiento "paz y salvo, servicio (Servicios
publicos, proyectos productivos, cumplimientos y
bonificacion de rancheros)

Mensual

Paz y salvo mensual entregado por el
establecimiento, que certifique el

de las actividades
contractuales( pago de bonificacion PPL,
servicios publicos, Proyecto Productivo)

Formato Paz y salvo del mes inmediatamente

anterior al preseatdo con soportes de pago.

CUMPLE

Pagar en los términos de Ley y como Gnica obligacion econémica, las bonificaciones que recibird la
PPL que se vincule al servicio de alimentacién segin los Anexos No. 9 "ESTANDAR DE TALENTO
HUMANO POR ERON O PLANTA DE PRODUCCION DE ALIMENTOS' segin nimero de PPL y
Anexo No. 10. “PERFILES PROFESIONALES DEL PERSONAL MINIMO REQUERIDO", a més
tardar dentro de los diez (10) primeros dias del mes siguiente aa prestacion del servicio mientras
permanezcan en la labor. La bonificacion de la PPL equivaldra a un salario minimo mensual legal
vigente (SMMLV) para aquellos que se ocupen en la jomnada mensual maxima establecida. En caso
de requerirse PPL para apoyo en actividades especificas en el proceso de produccion incluyendo el

eparto, se pagara proporcionalmente por hora efectiva de servicio prestado. Todo lo anterior de
Conformidat con e Acuerdo No. 11 66 1995, Resoluen 3160 dol 23 do oqubre do 2013 y demés
normas que lo modifiquen, complementen o adicionen.

Certificacion de cumplimiento del INPEC firmada por el
director del establecimiento "paz y salvor. Servicios publicos,
proyectos productivos, cumplimientos y bonificacion de
rancheros y otros.

Mensual

Paz y salvo mensual entregado por el
establecimiento, que certifique el
cumplimiento de las actividades
contractuales( pago de bonificacion PPL,
servicios publicos, Proyecto Productivo)

Formato Paz y salvo del mes inmediatamente

anterior al preseatdo con soportes de pago.

CUMPLE

Permitir que la USPEC, a través del supervisor y/o la interventoria, realice el muestreo y andlisis
sobre los productos dispuestos para el servicio, el cual se llevara a cabo en las areas de produccion
o distribucion de alimentacion, para efectos de validar el delas pactadas

Formato F-I001, F-1002 - Muestreos hechos por la

para la ejecucion de la operacion, de acuierdo con los protocolos aprobados por la USPEC.

. No se presenta evidencia por operador.

Cadavez que se
realice visita por
técnicos o
interventorfa.

De d presentada
ona celda C24 o1 operador no presenta
evidencia para esta obligacion.

De d la
celda C24 el operador no presenta evidencia para

presentada en la

esta obligacion.

CUMPLE

Cumplir durante toda la ejecucion de la operacion del servicio de alimentacion, con la obligacion
establecida en el capitulo tercero Articulo 14 de la Resolucion 2674 de 2013, relacionada con los
visitantes que ingresan al area de manipulacion y preparacion de alimentos (asepsia y control de

Formato hecho por el operador donde se registre el ingreso
al rancho donde se evidencia entrega de dotacion para
visitantes.

Mensual - Cuando
se presenten visitas

Se presenta formato con el registro de
entrega de dotacion a los visitantes, cuando
aplique

Formalo entrega de dotacion a visitantes

CUMPLE

Suministrar para el consumo de los alimentos por parte e la PPL, los utensilios basicos del
menaje: Fiambrera, vasos y cuchara los cuales deben ser entregados al iniciar la operacion y en los
veriodos conforme alo establecido en la OTM.

Acta de reunién con INPEC donde se relacione el total de
fiambreras entregadas al establecimiento de acuerdo con la
oTMm

Inicio de operacion y
de acuerdoala OTM

Se presentas las actas generadas de la
entrega del menaje en cada uno de los
de servicio

Actas de Entrega de Menaje

NO APLICA

Realizar la gestion respectiva para evacuar y disponer de los equipos en desuso que se encuentren
dentro del servicio de alimentacion, en un término no mayor a treinta (30) dias calendario contados
apartir del acta de inicio, enviando los soportes correspondientes al supervisor yio la interventoria,
o cual sera objeto de verificacion.

PARAGRAFO 1: Para establecer el desuso de los equipos para su evacuacion o disposicion se
deberé solicitar el concepto al almacén del INPEC sobre los equipos que son del inventario del
establecimiento, si existieran equipos a cargo de la USPEC se deberé realizar la misma solcitud. Si
05 equipos son de propiedad del contratista se debera dejar constancia en el acta de empalme al
inicio de la operacion donde conste el inventario a cargo del contratista, este podra aplicar su

para la disposicion final.

Acta de reunién con INPEC para establecer la disposicion de
equipos.

Unica vez al inicio de
operaciones

En los casos en que al inicio de operaciones
se encontraran con equipos en desuso se
generaran las actas correspondeintes para

determinar la disposicion de los mismos.

No se encontraron equipos en desuso al inicio de la
operaci6n, se presenta certificacion por parte del
al

representante leg:

NO APLICA

Garantizar el buen estado del menaje que forma parte del suministro de alimentacion, so pena de
que la USPEC y/o la interventoria disponga del retiro o de baja de los mismos mediante acta,
siempre y cuando se haya requerido previamente al contratista y este hubiere hecho caso omiso.

Proceso de empalme. Relacion acta de inicio vs acta de

entrega.

Registro 'mogvéﬁco sulo cuando se haya realizado el registro
alinicio de la oper

Unica vez al inicio de
operaciones y/o
cuando sea
necesario

acta de inicio y acta de empalme de la
operacion entrante y saliente.

se anexa Acta de Incio y Empaime

NO APLICA

Entregar las instalaciones, infraestructura y equipos recibidos de parte del INPEC y de la USPEC,
mediante acta suscrita por el representante del proveedor, el supenisor o un funcionario de la
USPEC ylola ay la direccion del ien estado y en Gptimas
condiciones higiénico-sanitarias al finalizar el contrato, salvo el detorora noral por suuso, y
alleqar el acta de entreaa a la USPEC vio interventoria.

Certificacion de cumplvm\enm del INPEC firmada por el
director del establecimiento "paz y salvor. Servicios publicos,
proyectos productivos, cumplimientos y bonificacion de
rancheros y otros.

Unica vez al finalizar
el contrato

Anexo 14 paz y salvo filazacion del contrato

se se anexara una vez se finalice el contrato en

ejecucion

NO APLICA

Adquirir como primera opcion los productos alimenticios e insumos elaborados en las actividades
productivas por el INPEC en cada uno de los establecimientos donde se preste el servicio de
alimentacion. De igual forma, debera entregar mensualmente a la interventoria o en su defecto al
supervisor, el comprobante de paz y salvo referente al pago realizado por este concepto cuando
aplique. En caso de que el precio de los productos de la actividad productiva del establecimiento
sea mayor al costo promedio en el mercado, éstos productos podran ser adquiridos por fuera de la
actividad productiva adiuntando los resectivos soportes.

Certificacion de cumplimiento del INPEC firmada por el
director del establecimiento "paz y salvo. Servicios publicos,
proyectos productivos, cumplimientos y bonificacion de
rancheros y otros.

Mensual donde se
realicen protectos

Paz y salvo mensual entregado por el
establecimiento, que certifique el
cumplimiento de las actividades

pago de PPL,
servicios publicos, Proyecto Productivo)

Formato Paz y salvo del mes inmediatamente

anterior al preseatdo con soportes de pago,

CUMPLE

‘Adquirir, en el porcentaje indicado en el numeral 1° del articulo 7° de la Ley 2046 de 2020, la
materia prima necesaria para la produccion a los pequefios productores agropecuarios locales 0 a
productores de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones en el
porcentaje establecido. El contratista debera certificar estas compras, mediante facturas de venta,
cuentas de cobro o negocios juridicos entre particulares.

PARAGRAFO 1: El proceso en cada una de las regiones o departamentos dependera de las
instrucciones y avances que existen en la aplicacion de la ley que esta a cargo de cada
departamento en Colombia. En caso de que existan situaciones a]enas alavoluntad del contratista,
este podré solicitar las secretarias respectivas que
objeten el cumplimiento en los porcentaes establecidos por la \ey

Entregar certificaciones estas compras, mediante facturas de
venta, cuentas de cobro o negocios juridicos entre
particulares.

Mensual

Entregar certificaciones estas compras,
mediante facturas de venta, cuentas de
cobro o negocios juridicos entre
particulares.

Cretificaciones de compras locales y facturas de los

proveedores cerificados.

CUMPLE

Realizar Una vez recibidas 1as Cl COMectivo menor y e preventivo
menor que requieran los centros de produccion de alimentos y equipos que se encuentran al
interior de los ERON ylo Plantas de Produccion de Alimentos Externas. Estos deberan cumplir los
estandares de calidad conforme a los técnicos minimos enlaOTM, y
cumplir con la normatividad legal vigente para Servicios de Alimentacion en Establecimientos
Penitenciarios y Carcelarios del Orden Nacional y se deberan mantener durante la ejecucion de la
operacion. Se aclara que los mantenimientos realizados a equipos deberan llevarse a cabo por un
profesional o empresa en el area que certifique su idoneidad. Los mantenimientos que realice el
contratista a las instalaciones no seran objeto de reclamacion o pago ante la USPEC y se
entenderan adheridos al inmueble.

Mantenimiento Correctivo menor: Se refiere a actividades de obra de baja complejidad que deben
ser adelantadas por el contratista para corregir el desgaste por el normal uso de las instalaciones y
evitar la pérdida de la delas del servicio de 6n, actividades
como: pintura o resane de paredes, acabados de cielo rasos y techos, cambio de instalaciones
eléctricas, instalacion parcial de pisos y enchapes, arreglo de desagiles y goteras, mantenimiento
de medias caffas, cambio de accesorios de la red hidrosanitaria, ventanas, puertas, equipos, carros
transportadores, mantenimiento de estanterias, y menaje, arreglos de griferia, empagues, manijas
de puertas entre otros arreglos que hacen parte de la completa operacion y que garanticen el buen
uso de la infraestructura de los ranchos y area usadas por la operacion.

Mantenimiento Preventivo menor: Actividad que se realiza dentro de las instalaciones del servicio
de alimentacién con el objetivo de prevenir el desgate commuo de la infraestructura y que es vital

para una buena operacion. Se refiere a acciones de insecci6n v evaluacién. Dentro

Formato F-P009 - Informe ejecutivo del operador de los
mantenimientos locativos realizados durante el mes.

Mensual

Cuando se presenten reparaciones locativas,
en los establecimientos, se anexara el
formato intermo que maneja el operador para
el registro de estas actividades en cada
establecimiento. Estsos se ejecutara segun
cronograma de mantenimiento.

Los mantenimiento se ejercieron seguin cronogrma
de mantenimientos anexos, y certficacion de

mantenimiento.

CUMPLE




Instalar medidores de servicios publicos debidamente calibrados, certficados y en funcionamiento,
que permitan verificar el consumo de los diferentes servicios publicos (captacion de agua, energia,
gas) destinados para la prestacion del servicio de alimentacion, en un término no mayor a treinta
(30) dias habiles contados a partir del acta de inicio y asumir todos los costos correspondientes. EI
contratista deberd realizar las gestiones en conjunto con el INPEC ante las Empresas de Servicios
Pliblicos - ESP - locales, para la respectiva instalacion.

1 En el caso de haber instalado medidores presenta la
debida autorizacion de la empresa de servicios publicos, con
sus respectivos soportes de verificacion y o calibracion y

le medicion

Asi mismo, realizar los pagos al al consumo
proporcional de los servicios de piiblicos de acueducto, alcantarillado, energia eléctrica, gas,
alumbrado piblico, aseo (disposicion de residuos), con base en las facturas de cobro del servicio
emitidas por las ESP respectivas. Cuando los medidores de los servicios no se encuentren

(certificacion).
2. Presentar paz y salvos discriminados por servicios
pblicos firmados por el director del ERON o Institucién

Se presentan soportes para los
establecimientos, en los cuales la empresa

Certificaciones de instalacion de medidores , paz y

CUMPLE (POR EL COMPONENTE
2 independizados, sin perjuicio de su obligaci6n del punto anterior, este pago se debera realizar de | COTespondiente. Presentar acta la cual tiene que ser Mensual realizo el proceso de instalacion de salvos mensuel del establecimiento del mes O Eenco
acuerdo con los procedimientos y proporciones establecidos de comun acuerdo con la refrenda del director vigente donde se establezcan los medidores inmeditamente anterior
administracion de cada ERON. Dicho acuerdo deberé estar soportado mediante acta de reunion, la_|2Cuerdos para la forma de pago y debe hacer se llegar como
cual se debe realizar dentro de los diez (10) dias calendario contados a parti de la fecha de inicio | SOPO"e del informe, con el radicado de la obligacion
de prestacion del servicio y la misma debe ser allegada a la interventoria o en su def cumplida de |a entrega en los tiempos estipulados - En caso
supervisor, en un término no mayor a dos (2) dias habiles posterior a la reuni6n. que no haya necesidad de instalacion dejar constancia por
oficio o caso contrrario acta firmada entre el operador e
PARAGRAFO. Para el caso de suministro de agua diferente al captado por empresa de servicios | 'NPEC
pliblicos tales como aguas subterraneas, agua de pozo, agua de aljibe, captacion directa de
afluentes hidricas (fos, quebradas, lagos, lagunas), el contratista deberd realizar el pago del uso
del recurso natural de manera proporcional previo acuerdo con el director del establecimiento, en la
reunién antes
Cumpli en la ejecucion del servicio todas Ias reglas de seguridad establecidas en os Reglamentos
de Régimen Intermo de cada uno de los ERON, CRM, UT o Estaciones de Policia, URI. Adoptar
todas las medidas necesarias para evitar el ingreso o reiro de elementos prohibidos al interior de
los ERON, CRM, UT o Estaciones de Policia, por el personal a su cargo o a través de los insumos o
elementos necesarios durante la ejecucion de la operacion so pena de asumir la responsabilidad de
carécter civil, penal ala que haya lugar. El contratista deberé presentar un informe ante el
supervisor del contrato y/o la interventoria donde se demuesire que haya realizado las denuncias
ante las entidades competentes y finaliz6 el contrato de trabajo suscrito con el empleado que
incurra en esta falta.Disponer d as0 de que las areas
destinadas parala preparacion de alimentos en los establecimientos penitenciarios dejen de ser
funcionales/operacionales por cualquier motivo, el contratista deberd, garantizar la prestacion del | Se debe describir mediante informe ejecutivo por parte del Parala verificacion del cumplimiento en las
2 servicio de alimentacion de manera que se cumpla con la normatividad sanitaria y demés proveedor las acciones realizadas en el mes para garantizar Vensual reglas de seguridad del establecimiento, la | Certificacion de cumplimiento de las reglas de compLe
exigencias técnicas y condiciones especiales asi requeridas , que forman parte integral de la OTM, | el cumplimiento de las reglas de seguridad del empresa vela por que sus colaboradores seguridad dentro del establecimiento.
e informar por escrito (medio fisico o electronico) a la Direccién Logistica de la USPEC yio la establecimiento. ejecuten el reglamento Interno de Trabajo
interventoria as alterativas descritas (produccion interna, externa o tercerizada), tan pronto se
presente el evento.
PARAGRAFO 1. En caso de que las 4reas destinadas para la preparacion de alimentos en los
Establecimientos Penitenciarios y Carcelarios dejen de ser funcionales/operacionales por mofivos
atribuibles al contratista, se impondra el respectivo descuento y el mismo debera asumir la sancién
establecida por los entes de control.
0 2. Nolificar por do el servicio se preste fuera de las instalaciones, para la
anrohacién de la LISPEC vin la ia_infarmar la tihicacian exacta del lnnar donde
Oficio firmado por el Representante Legal del operador
" Garantizar la confidencialidad de la informaci6n a la que tenga acceso en la ejecucion del servicio, - |donde manifiesta que han cumplido con esta actividad e Vensual Oficio confidencialidad y acta de Oficio manejo de confidencialidad y acuerdo de compLe
asi como la del personal dispuesto para las actividades evite divulgar la informacion paralo cual se |informando la forma como se suscribid el mismo acuerdo confidencialidad confidencialidad
orohibe la difusion de la misma por cualauier medio con sus empleados
Responder los requerimientos efecluados por Ia USPEC a Uaves del Supervisor y/0 IaINBIVeNtOna | oo oo oocc o ol o Los trabajadores de la empresa UT
2 dentro del plazo establecido en la respectiva comunicacién (1a cual podé ser por mediofisicoo [ XFo" Vensual MACSOL USPEC 2024 dentro de sus matz de requerimientos y correas compLe
electrénico). Para el caso de manejo de informacién por medio electrénico, puede ser enviado en comralos de trabajo, se les establece una
archivo (7-zip. WIinRAR u otro). lau: que deben
Presentar soporte e la invitacion por correo electronico y El operador asistira puntualmente a las
26 Asistir a las reuniones alas que le convoque la USPEC a través del supervisor y/o la interventoria | copia del acta en caso que se levante de la asistencia a la Mensual reuniones a las que fuese citado en relacion |  0"0s de citacion areuniones por la USPEC CcuMPLE
del contrato. reuniones. con las directrices para la prestacion del (segun corresponda)
Entregar a la supervision o interventoria al inicio de Ia ejecucion del contrato, Ia base de datos en
Excel de los proveedores para el suministro de materias primas e insumos a utilizar en la
preparacin de la racion, dicha base debe ser actualizada cada vez que se presente algin ajuste de
inclusi6n o exclusion de estos.
. X ) _ ) Alinicio de la Archivo en Excel con base de datos de
. PARAGRARO 1. Se e paraa aprobacin por prte e superry0lainenenora 0l | v o Exclcon b dedosdeprovesdores con 0 oprasiny cadae | roveedores con 0 it solcitados e 15000 gt proveodors CUMPLE (PR 2 COMPONENTE
datos solicitados en el paragrafo 1. que se de un cambio| pargrafo 1. pertenencientes alos grupos CNICO)
de proveedor. 1y14.
- Marca comercial
- Registro, permiso o notificacién sanitaria vigente.
- Cumplimiento Resoluci6n 5109 de 2005.
- Presentacion comercial
- Datos de ubicacion, municipio y departamento.
- Datos de contacto. celular v correo electrénico
Presentar al supervisor o interventor de la operacion los diez (10) primeros dias de cadames, el
reporte de agotamiento presupuestal contenido en el Anexo No. 19, el cual debe estar suscrito por
el Representante Legal.
PARAGRAFO 1 Presentar informe suscrito por el representante legal que contenga el porcentaje o ,
del estado de la ejecuci6n con sus respectivos soportes y la proyecci6n del agotamiento de los Se anexa archivo formato Anexo 19 con el
s focoreos, a sl debord corresponder st period do lecuCtn del Contrato'y con minimo quinge | A1e2© 19 formato de Reporte de agotamienio presupuestl Mensual reporte de agotamiento presupuestal ANEXO19 CUMPLE
(15) dias calendario previo a la terminacion de la operacion.
PARAGRAFO 2: En todo caso se aclara que la contenida en la pi blig:
podé ser solicitada por la USPEC en cualquier momento de la ejecucion de la Operacion sin
periuicio de la entreqa en el plazo establecido en
Gficio firmado por el Representante Legal del operador Giicio emilido por f represnetane legal, | " on surante 12 | CoMPLE (O EL COMPONENTE
29 Salaguarda anformacinde oda | fecucionen un tempo 1o mencr a 12 meses acusl debe | donde manifeta e han cumplido co esa atvidad ya Mensual donde se manifiesta la torior ala del contrate TECNICO)
estar disponible cuando se reauiera por la entidad o cualauier ente de control forma como se har 6n durante 12 meses posteriorala| _™MeSes Posterior ala terminacion del contrato
" ] Se entrega dotacion al personal (ppl) al incio|  Formato entrega dotacion segan los iempos
30 Suministear la dotacion para todo el personal que realice actividades relacionadas con 1a prestacion | £t de entrega de dotacicn al personal y PPL. Mensual de operaciones y dentro de los periodos estpuiados on1a OTM 1acual 6 al ncio del cumPLE
del servicio de alimentos con Ia periodicidad sefialada en la OTM
contrato v seis meses despues.
I~ omar datos antropométicos a las PPL de acuerdo con 1o estabiecido en fos documentos técricos. | REPOE 0€ Tamizafe Formato N-N0Z6 Alinicio deTa | Se realiza tamizaje nutricional de acuerdo al| Se anexa tamizaje nutriioal por Establecimiento de compLe
operacion. inicio de senvicio
T OBLIGACIONES TIVAS
Soliciar Ia autorizacion respetiva ante la USPEC en caso de requerirdel uso de la planta de ] Se realiza solicitud de autorizacién ante la | S€ realizo solicitud de aprobacion a planta externa
2 produccion externa del ERON; en cuyo caso allegara la documentacion referenciada en el protocolo Oficio de autorizacion emitido por la USPEC para Cadavez que se Uspec para produccion desde planta | Paralibano debido a que el establecimiento no tiene compLe
para atencion de contingencia. En ningn caso se reconocerdn las raciones suministradas sin produccion desde planta externa. genere la necesidad oo espacio, se puede tener rancho en las instalaciones
previa 6 del mismo.
. Informe efecutivo donde se evidencie con registro fotografico Verificacién y control de extintores en los
w [t e s s s o et 7 U ST S ST sota | SO S 01 | g i s o | e
Dol oo con Dot e oimerts el acorde i 1 motmmatvlac vente entsar o la instalacién de los extintores y del botiquin de primeros operacion. o informe ejecutivo de las areas de localizacion
! ‘ auilios de acuerdo con la normativa vigente.
reposicion de sus elementos seatn necesidad
Entregar con plazo de un (1) mes a partr del inicio e la ejecucion del contrato, los planes y. Presentar el informe mediante oficio firmado por el RL donde Se entrega una vez iniciado el contrato por
34 programas de obligatorio con la estructura lescrita y plazos | relacione la entrega de los planes y programas de obligatorio Alinicio de la medio de oficio al director del planes y pfrogramas anexos y los cuales tambien NO APLICA
definidos para tal fin de conformidad con la OTM y demés documentos que hacen parte inegral de | cumplimiento operacion. establecimiento y via internet se enviaron fueron subidos en el drived
Ia operacién la USPEC
Cuando se requera la tercenizacion del
- Plan de contingencias: aprobacion de plan de contingencia | MENSUal - CUBNA0 | seryici, el operador presentara ante [a | ACtUAIMENte la emprésa no cuenta con e1CEzacion | ¢, ¢ ok L comPONENTE
se presenten en ninguno de los establecimientos adjudicados- Se
Cumplir con los requerimientos establecidos en el protocolo para atencién de contingencia en caso | cuando se tercerice el servicio contingencias Uspec la debida solicitud de autorizacion | o 5ol e del representante legal TECNICO)
de aplicar la de la orestacion del servicio de 9 parala prestacion del servicio mediente un |29 porp: P 9
Informar en caso de que la PPL de los establecimientos de reclusion entren en desobediencia civily
se nieguen a recibir a(s) racin(es) correspondiente(s) por motivos diferentes a las actividades del | oicio remiggo por correo al USPEC informando novedad | Cuando se presente | Se adjuntan soportesactas dedirecein de
. servicio de alimentacion, el contratista debe solicitar por escrito las instrucciones al director del D o o o0 por ol INPEC oo certificaa | Imovedas o los Nose casos. Se adjunta compLe
respectivo y Carcelario y en cumplir con la disposicién |/ 0 PO ¢ por parte del representante legal
P situacion e informe la disposicion final de los alimentos. lugares del servicio esonedioncia
final de los alimentos o raciones no consumidos por la PPL, que den cuenta de la instruccion
presentada v la disposicion final de los alimentos
Proceso de empalme. Relacion acta de inicio vs acta de
entrega firmado por la direccién del establecimiento del A inicio dea Se generan las respectivas actas de
a7 Realizar el empalme con el contratista saliente y el INPEC en las condiciones descritas en la OTM.  |INPEC. crerritn, empalme por cada establecimiento de Actas de incio y empalme por establecimiento NO APLICA
Registro fotografico solo cuando se haya realizado el registro servicio
al inicio de Ia operacién
Entregar a la USPEC las rutas d con tiempos del Documento de ruta de distribicion en 1o
38 suministro de alimentacion externo del ERON o planta de produccion externa del grupo o grupos Formatos de rutas de distribucion que tiene el operador. Mensual centros donde se ejecuta la distribucion de | RUtas de distribuccion de las estaciones de policia CUMPLE

ntro de la
contrato cuando apligue.

alos diez (10) dias inicio de la ejecucion del

alimentos.
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Realizar el diagndstico en SST en cada uno de los servicios de alimentacion de los
establecimientos pertenecientes al grupo o grupos adjudicados dentro de la contratacion, en un
tiempo méximo de sesenta (60) dias calendario, contando desde el inicio de la prestacion del
suministro de alimentacion. De igual manera, se debe realizar seguimiento y control de forma
mensual hasta terminar la operacion con alcance del 100 %. Debera igualmente Entregara la

Cronograma de diagnstico de SST. Plan de acciony

Mensual - A partir del

Se presentan cronogramas de sst con su

Cronograma de diagnéstico de SST. Plan de accion

39 i respectivo plan de acion y cronograma de CUMPLE
USPEC en los ocho (8) dias habiles al inicio de la contratacion el cronograma establecido para el cronograma de ejecucion tiempo de 60 dias al | resps L ¥ cronogra y cronograma de ejecucion
) ¢ 1 inicio de operacion. ejecucion durante la operacion
diagnéstico de SST realizado por el profesional, el cual inicialmente debe contemplar los dos meses
establecidos dentro de la OTM y al culminar este cronograma a los quince (15) dias calendario
debe ser allegado el diagnostico con el plan de accion y su respectivo cronograma para los meses
de ejecucion faltantes con reportes de avance mensual los primero cinco () dias del mes
0 Realizar el tramite establecido en la OTM correspondiente al cambio de mend. Los cambios de | Oficio solicitando el cambio de mend con las respectivas Aliniciodela  [Ofico soliiando el cambio de ment confas| L —
ment deben ser tramitados y aprobados por la USPEC y/o la interventoria. justificaciones y actas de reunion. operacion. respectivas justiicaciones
El contratista deberé asistir al Comité de Seguimiento al Suministro de Alimentacién — COSAL " . Mensual - O cuando
a1 Acta de reunion y listado de asistencia al comité COSAL | el establecimiento se Formato Acta Cosal por centro ACTA COSAL CuMPLE
realizado por el INPEC mensualmente. oo
Debera prestar el d G en l0s que resulte | La USPEC realizard mensualmente la validacion en el
2 adjudicatario y alos que se le de autorizacién dentro de la ejecucin del contrato. Para el caso de | proceso de facturaci6n de los establecimientos, URI, EP, UT Mensual soportes de cuadro de raciones formato reporte mensulal cuadro de raciones compLe
estacones de poliiay URI u ol establecimiento la USPEC o reconocerd el pago de raciones |y oias que hayan sido autorizadas po a enidad para la
entreqadas en no Drestacion del servicio.
Debera presentar la programacion de tumos con nombre, horario, dia de descanso, cargo, horas a Se presenta formato de asistencia del
43 laborar  rotacion (dond aplique) establcica para cada esablecmient, tanto del personal Formato de turnos establecido por el operador. Mensual personal, mediante el cual se reglamenta la Control de asistencia cumpLE
operativo como del personal pr ingresos y salida para temas de seguridad
Informar a la USPEC en el momento que se presente dentro del servicio de alimentacion algin ente
s canrd o o s elar i Inspecaons i mismo s s hllozgos Cuando se presenten visitas por entes de
Ire evatr:es jurante la visita y remitir el documento final expedido con méximo (1) un dia posterior a . et dond . i del et d Cuando se haya | conlro en alguno de los escablecimientos | . . s e contl et
w lavisit oo lecronico donde se evidenca a vista delentede | ((Cr ATty | e seviion cargo dela UT MACSOL. | NoSSepresenaron vias porentes de contol en o CompLe
. control. del ente de control | USPEC 2024 se procedera dar notificacion mes
PARAGRAFO 1: Informar en el momento que sean convocados para reuniones o mesas de trabajo ala uspec
por parte de entes de control, entes terrtoriales € INPEC, en las cuales no se cuente con la
del supervisor del contrato v/o interventoria.
Gumplr oo as plazos oo I estabieic en fproeso de Tacaix. Aleger s et io 1 aperador realizara el envio del anexo No
5 interventoria un informe mensual detaado del estado el suministro de alimentacion en cadauno |, o x5 Mensual 7 debidamente firmado por el Anexo No 27 Informe mensual e cjecucign | CUMPLE (POR EL COMPONENTE
de los establecimientos a cargo. Para el informe usar el formato del Anexo No. 27 “INFORME Tepresnetante logal TECNICO)
MENSUAL DE EJECUCION".
Cuando se presenten eventos en contra de la seguridad, integridad fisica, emocional u otro con un En el periodo del 1 al 30 septiembre del
empleado del operador causado por una PPL o funcionario del INPEC, el operador debera Informe con soporte firmado por el RL. En caso de no Cuando ocurralos | 20240 presento ningun tipo de <o anexa certifcacion coroborando dicha | CUMPLE (POR EL COMPONENTE]
46 informarlo de manera inmediata a la direccion del establecimiento con copia a la regional del presentarse esta novedad el RL dejaré constancia mediante o gour novedad que afectara a integrida fisica, s REtvies
INPEC. Asi mismo, informar al supervisor y/o la interventorfa y posteriormente radicar la denuncia | oficio. emocional o psicologica de los
ante las entidades competentes y remitir copia a la entidad de las acciones adelantadas. colaboradores.
El Contratista debera allegar la informacion solicitada completa y responder a las obligaciones y/o En el periodo del 1 al 30 septiembre del
requerimientos efectuados por 1 USPEC ya sea por ntemecio de\ supenisr yionerventora ras 2024 1a entidad solicito un informe sobre la |~ se anexa certificacion, matriz de PQR y matriz de | CUMPLE (POR EL COMPONENTE|
a1
Ia solicitud inicial en los iempos por Informe donde conste el cumplimiento de esta actividad Mensual ejecucion del servicio la cual seledio | respueta a tutelas, como soportes  la obligacion CNICO)
términos de lev seaun sea el caso. respuesta mediante el oficio
n
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