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Ref.: Comunicacién de designacién de Supervision del Contrato de Suministro PMC 0012-2026

Cordial Saludo,

En virtud de lo establecido en el articulo primero de la resolucién No 1527 del 14 de junio de 2023, que
modific la Resolucion 1157 del 27 de junio de 2022 por medio de la cual se adopté la nueva version del
Manual de Contratacion de la Corporacion Auténoma Regional de la Guajira — CORPOGUAJIRA, en su
capitulo VI - numeral 6.2 “Designacion de la supervision” inciso primero que sefiala que, “La
designacion de supervision se hard mediante acto administrativo o juridico adicional a la minuta
contractual, que sera debidamente comunicado al designado, a través del correo electronico institucional
o cualquier otro canal tecnolégico que implemente la entidad, con copia al expediente contractual. La
designacion es de forzosa aceptacion, salvo que concurra causal de inhabilidad, incompatibilidad o
conflicta de interés”; para su conocimiento y fines pertinentes le comunico que ha sido designado para
ejercer la supervisién del contrato de suministro PMC 0012-2026 celebrado entre esta Corporacion
Autonoma Regional de la Guajira - CORPOGUAJIRA y DISTRIBUIDORA AZAI S.A'S. cuyo objeto es
“SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINAS PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE
LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA GUAJIRA-CORPOGUAJIRA".

El contrato senalado se encuentra publicado en la pagina del SECOP Il para su respectiva consulta y
fines pertinentes con el nimero de proceso de contratacién No. PMC 0012-2026.

En tal virtud, estara obligado a cumplir las funciones y ejercer las facultades sefialadas en la resolucién
No. 1157 del 17 de junio del 2022 “por medio de la cual se adopta la nueva versiéon del manual de
contratacion de /a Corporacion Autonoma Regional de la Guajira “CORPOGUAJIRA™ en el capitulo VI
SUPERVISION E INTERVENTORIA con especial atencién de los numerales 6.7 “Directivos y jefes
asesores de la Ccrporacién”y 6.8 ‘“lineamientos que deben seguir los supervisores e interventores de la
Corporacion Auténoma Regional de la Guajira” concordante con el articulo 84 de la ley 1474 de 2011.

Dentro ias labores de control, seguimiento y vigilancia, los supervisores estan facultados para solicitar
informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractuai, y seran
responsables por mantener informada a la entidad contratante de los hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcién tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan
en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente. Dentro de sus funciones,
le corresponde verificar:

1. El registro presupuestal del contrato y de sus modificaciones en valor

2. Antes del Acta de Inicio, que el contrato haya cumplido con pélizas y aprobaciones respectivas. Asi
mismo una vez firmada el acta de inicio solicitar al contratista que actualice la vigencia de las
garantias a partir de la fecha de dicha acta, asi como con las respectivas modificaciones que
requieran actualizacién de garantias

3. Presentar informes de los avances mensuales de la ejecucién de la actividad o prestaciéon del
servicio y su respectivo cargue en la plataforma SECOP Il

4. Para los contratos financiados con recursos del FCA/FONAM, elaborar informe trimestral y plan
operativo anual (POA) y hacer el envio a la oficina asesora de planeacién para el respectivo cargue
en las plataformas correspondientes

5. Para los contratos en cuyas actividades tengan componente de “Divulgacion en medios de
comunicacion” deberan VERIFICAR que el contratista cuente con el paz y salvo del jefe de la
Oficina de Comunicaciones de CORPOGUAUJIRA para el ultimo/unico pago

6. Para los contratos de reforestacion activa o pasiva verificar que el contratista desde el inicio de la
ejecucion del contrato cumpla con lo establecido en la resolucién N° 0780006 del 25 de noviembre
del 2020 emanada del ICA
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7. Para los contraics de reforestacion. restauracion activa y/o pasiva. verificar que el contratista
cuente con la documentacién actualizada del ICA. donde consten que los viveros de donde
obtendra el material vegetal, cuentan con los permisos legales para la produccién y
comercializaciéon del material vegetal de propagacion

8. Exigir la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal, o en su defecto, los
exigidos por las normas técnicas obligatorias y certificar como recibida a satisfaccion la obra los
bienes o servicios

9. Informar oportunamente a la Entidad de un posible incumplimiento del contrato vigilado o principal,
parcial o total, de alguna de las obligaciones a cargo del contratista

10.Vigilar v garantizar que el expediente del contrato se mantenga actualizado documentalmente, lo
cual sera certificado por el supervisor previo a los pagos y en los demas momentos que se
requieran

PARAGRAFO: Dentro de la funcién No. 3 arriba sefialada, antes de salir al disfrute de vacaciones,
licencias o cualquier situacién que lo separe del cargo temporal o definitivamente, debera entregar
informe parcial del estado del contrato vigilado, el cual hara entrega al supervisor que se designe para su
reemplazo mientras dure su situacién administrativa y contendréd como minimo la siguiente informacién:
Objeto, plazo, valor, porcentaje de ejecucién financiera, porcentaje de ejecucion fisica, observaciones,
pendientes y registro fotografico (si aplica).

Z

RO EVARISTO GNECCO RODRIGUEZ
Secretario General

Atentamente,

Proyecté: Yarlenis Gomez R. — Técnico Administrativo Oficina Asesora Juridica.
Revisé: Maria Piedad Echeverria Rodriguez - Jefe Oficina Asesora Juridica. %
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EL SUPERVISOR DEL CONTRATO DE SUMINISTRO PMC 0012 DEL 11 DE JUNIO
DE 2026.

CERTIFICA:

Una vez cumplido los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato de
suministro PMC No. 0012 del 11 de junio de 2026, celebrado con DISTRIBUIDORA AZAI
S.A.S.., se autoriza el pago de $24.497.637.50, correspondiente al 50% de $48’995.275.00
valor del citado contrato, como lo establece la forma de pago del Contrato en mencion.

La presente certificacion se firma el 26 de junio de 2026.

oo Snna

ARISTIDES SIERRA SANDOVAL
Supervisor Contrato No. 0012 de 2026
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CUENTA DE COBRO N°. 01
LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA GUAJIRA, CORPOGUAJIRA
DEBE A:

DISTRIBUIDORA AZAI SAS
LA SUMA DE:

VEINTICUATRO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL SEICIENTOS
TREINTA Y BIETE CON 50/M00 PESOS ML [$24.497.637.50)

CONCEPTO: Anticipo del 50% del Contrato de Suministros # PMC-0012-2028, de fecha 11
de jumio de 2026, CONTRATO DE SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE
OFICINAS PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LA
mgacmmnsusmmmm valor solicitado se
mmhm&ﬁmﬁﬂmmmmm&VA SA

Cordigimente,

-

SHIRLY MAGDELEINE SIERRA PALACIO
C.C. N*40.931 28% de Richacha.
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PN VERSION: 2026
( -é \) PLAN DE INVERSION DEL ANTICIPO
Rir wes? VIGENCIA: 2026
W e’
[PROGRAMACION INICIAL 1 MES FECHA 23 DE JUNIO DE 2026
|REPROGRAMACION -
N° CONTRATO PMC 0012-2026
OBJETO SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LA CORPORACION AUTONOMA
|REGIONAL DE LA GUAJIRA-CORPOGUAJIRA.
VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 48.995.215
CONTRATISTA |DISTRIBUIDORA AZAI SAS.
CONTRATANTE CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA GUAJIRA
PLAZO 1 MES
[PORGENTAJE Y VALOR 24497637
ANTICIPO 500%] A
R DATOS ESPECIFICOS e e -
VALOR PORCENTAJE
No. DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD |\ \\oico o | VALOR PARCIAL %)
1 Toner HP CF258A Unidad 3,00 7425018 222.750,00 091
2 Toner laser HP CF226A Unidad 10,00 54.000f $  540.000,00 2,20
3 Toner laser W1105A (2k) Unidad 15,00 47250| $  708.750,00 2,89
4 Toner laser Jet CE285A Unidad 5,00 47250 $  236.250,00 096
5 Toner HP laser Jet 151A Unidad 50,00 94500 [ §  4.725.000,00 19,29
6 Toner HP Laser W1332 Unidad 4,00 101250 §  405.000,00 1,65
7 Toner laser HP MLD-205L / XAX Unidad 1,00 2025008 202.500,00 0,83
8 Papel tamafio carta de 75 gr para Impresora Laser Unidad 300,00 202501 §  6.075.000,00 24,80
9 Papel tamafio oficio de 75 gr para Impresora Laser Unidad 300,00 256501 8  7.695000,00 31,41
10 Lapicero en gel color negro caja x 12 unidades Unidad 25,00 27.000] § 675.000,00 2,76
1 Cajas de archivos ref.009226 ( 20 x 41.5x 26.7) Unidad 110,00 24300 $  2673.000,00 1091
12 Transporte Global 1,00 3393881 $  330.387,50 1,39
TOTAL $ 24.497.637,50 100,00
Total valor del plan de inversion del anticipo: VEINTICUATRO MILLONES CUATRCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS TREINTA ¥ SIETE CON 50/100
PESOS M.CTE.
ELABORO _ APROBO
Firma S Firma W {4 59&«!9
INombre SHIRLY MAGDELEINE SIERRA PALACIO  |Nombre ARISTIDES RAFAEL SIERRA SANDOVAL
Cargo Representante Legal Distribuidora AZAI SAS.  [Cargo Supervisor del contrato
Nota1;

a) Los porcentaies se foman sobre el 100% del valor del anticipa sin retenciones

Nota 2:

Este formato puede utilizarse para otro tipo de conlratos diferentes, en cuyo caso deben firmar en constancia los representantas legales del contratista y su correspondiente ssupervisor,
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BANCO COOMEVA S.A.

CERTIFICA QUE

El cliente DISTRIBUIDORA AZAI SAS - PMC-0012-2026 SUMINISTRO DE
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINAS-CORPOGUAJIRA. identificado con NIT
No. 901923371 tiene vinculos financieros con nuestra entidad, y es ttular de la
cuenta de ahorros No, 81251000000142 la cual se encuentra en estado ACTIVA,
Se expide Ia presente certificacion, por solicitud directa del interesado sin tachones,
enmendaduras ni espacios en blanco, el dia 19 del mes de junio del afio 2026,

Atentamente,

Aylin Heanandes P.
K?éf:mmm PACHECO
Asesor de ventas Oficina Riohacha

Banco Coomeva S.A.
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Riohacha, La Guajira

Serior

DISTRIBUIDORA AZAI S.A.S

Calle 20 # 8- 58, barrio San Francisco
Teléfono: 3004890519

E- mail: distribuidoraazai@hotmail.com
Riohacha — La Guajira

Ref. Comunicacién de aceptacion de oferta PMC 0012-2026

Entre los susciitos, ALVARO EVARISTO GNECCO RODRIGUEZ, mayor de edad, con domicilio en
esta ciudad, identificado con cédula de ciudadania No. 17.805.865 expedida en Riohacha, en su
condicién de Secretario General y actuando en virtud de la delegacion conferida por el Director
General, mediante Resoluciéon No. 1007 del 14 de mayo de 2024, quien en ejercicio de los articulos
11 y 12 de la Ley 80 de 1993, obra en nombre y representacion legal de la CORPORACION
AUTONOMA REGIONAL DE LA GUAJIRA, CORPOGUAJIRA, de conformidad con lo establecido
en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, por
medio del presente documento le comunica que la OFERTA presentada por DISTRIBUIDORA AZAI
S.A.S identificada con NIT No. 901923371-7, representada legalmente por SHIRLEY MAGDELEINE
SIERRA PALACIO identificada con cédula de ciudadania No. 40.931.288, ha sido ACEPTADA por
esta entidad, teniendo en cuenta que la Corporacion Autonoma Regional de la Guajira adelanto el
proceso PMC-0012-2026, el cual tiene por objeto SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE
OFICINAS PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LA CORPORACION AUTONOMA
REGIONAL DE LA GUAJIRA-CORPOGUAJIRA.

Para el desarrollo del objeto de la referencia, la propuesta presentada DISTRIBUIDORA AZAI S.A.S.
cumpli6 con todas las exigencias contenidas en la Invitacion Publica PMC-0012-2026 y present6 una
oferta favorable para la entidad, por lo cual para los efectos del mismo, en adelante se conocera
como LA CONTRATISTA y se compromete con CORPOGUAJIRA a cumplir las siguientes
condiciones:

OBJETO: SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINAS PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA GUAJIRA-
CORPOGUAUJIRA.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: OBLIGACIONES
ESPECIFICAS: Se tendran como obligaciones especificas el suministro de los elementos contenidos
en el numeral 3 del estudio previo. OBLIGACIONES GENERALES: 1. Cumplir con el objeto del
contrato en la forma dentro del plazo establecido en el contrato, de conformidad con las
especificaciones técnicas sefialadas en los estudios previos. 2. Acatar las recomendaciones del
supervisor. 3. Presentar las facturas correspondientes al cobro del servicio realizado. 4. Abstenerse
de facturar por encima del presupuesto disponible y la oferta presentada de acuerdo al valor de
contrato. 5. Cumplir el objeto contractual en los términos indicados en la invitacion publica y aceptada
en la presentacion de la oferta y posterior suscripcion del contrato. 6. Cumplir con sus obligaciones
al sistema de salud y acreditarlos en debida forma al presentar las respectivas facturaciones.
OBLIGACIONES DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA GUAJIRA. a) Obrar con
lealtad, buena fe y sujeto a las normas que rigen la contratacién publica. b) Adelantar los tramites y
cumplir con los requisitos para la ejecucion del contrato. c) Realizar la supervisiéon del contrato. d)
Realizar los pagos de manera oportuna al contratista. €) Suscribir la correspondiente acta de inicio
y liquidacion a la terminacion del contrato de conformidad con las normas vigentes. f) Las demas
relacionadas con el objeto y naturaleza del presente contrato y garantizar el cabal y oportuno
cumplimiento del contrato, de acuerdo con las normas vigentes y concordantes.

VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: El valor total del contrato asciende a la suma de
CUARENTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS
SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($48.995.275,00) incluido VA, los cuales seran cancelados de
la siguiente manera:

Pty
S, Cra. 7 # 12-15, Riohacha - Colombia
icontet | E EQNET Tel (5) 727 3905 Telefax: (5) 727 3304
o o f”:‘mﬁgm Laboratorio: (5) 727 5052 - Fonseca (5) 775 6123
SYSTEM www.corpoguajira.gov.co

SC-CEREBATZY  SACERTIITIO




Corpoguaijira

ANTICIPO: El 50% del valor del contrato, en calidad de anticipo, una vez cumplidos los requi§i_tos
de perfeccionamiento y ejecucion, asi como la presentacion del plan de inversion del anticipo
presentado por el contratista y aprobado por el supervisor del contrato.

PAGO FINAL: Lo efectuara CORPOGUAJIRA por el valor total del contrato, previa amortizacion del
anticipo y una vez se reciba la totalidad del objeto contratado a entera satisfaccion y segun recibo
de acta final firmada por EL CONTRATISTA y el SUPERVISOR del contrato. Ademas, el contratista
debera presentar la factura o cuenta de cobro respectiva, acreditar estar a paz y salvo por concepto
de aportes al sistema de seguridad social integral y aportes parafiscales si a ello hubiere lugar, de
conformidad con el Decretc 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003 y los articulos 50y 23 delaley 789
de 2002 y la Ley 1150 de 2007. Justificacion del anticipo. -El anticipo entregado al contratista se
destinara al cubrimiento de los costos iniciales en que este debe incurrir para la ejecucion del objeto
contractual. En todo caso, la entrega del anticipo encuentra justificacion juridica en el paragrafo del
articulo 40 de la Ley 80 de 1993, y en el hecho que la entidad contratante debe generar las
condiciones propicias para que el contratista ejecute la obra de manera oportuna, sin contratiempos
de liquidez o financiamiento y ofreciendo la calidad minima exigida o una superior. Pese a lo anterior,
el oferente debera presentar juntc con su propuesta, un plan para la inversion del anticipo, el cual
debera seguir so pena de imposicion de multa por parte de LA CORPORACION, y de !a posibilidad
de hacer efectiva la garantia constituida para su buen manejo y correcta inversion, previo informe al
respecto rendido por el supervisor del contrato, y habiéndose calificado de insuficientes las
explicaciones rendidas por el contratista. Los dineros del anticipo se entregan AL CONTRATISTA a
titulo de mera tenencia y conservan su condicién de Fondos Publicos hasta que sean amortizados,
momento hasta el cual su mal manejo y el cambio de su destinacion daran lugar a las acciones
legales correspondientes. Ademés, no se podra destinar el anticipo a la especulacion economica, ni
distraerse al pago de obligaciones distintas a las directamente surgidas del contrato producto del
presente proceso de seleccion.

Manejo del anticipo. -El anticipo se manejara asi: a) Una vez el supervisor haya aprobado el plan
de inversion del Anticipo, el contratista debera constituir una cuenta bancaria exclusiva para el
manejo de los recursos que reciba titulo de anticipo, para asegurar que los desembolsos que se
generen se inviertan en el cumplimiento del objeto contractual y de conformidad con el plan de
inversion de! anticipo. b) La corporacion, girara el valor del anticipo a la cuenta bancaria que el
contratista haya constituido, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la fecha en que este
haya presentado debidamente la cuenta de cobro correspondiente con todos sus soportes y siempre
que el supervisor haya aprobado el desembolso respectivo. ¢) El anticipo sera amortizado mediante
deducciones del cincuenta por ciento (50%) sobre valor de las actas parciales de obra que presente
el CONTRATISTA, hasta la amortizacion total del anticipo otorgado. d) Los dineros del anticipo se
entregan AL CONTRATISTA a titulo de mera tenencia y conservan su condicion de Fondos Publicos
hasta que sean amortizadcs, momento hasta el cual su mal manejo y el cambio de su destinacion
daran lugar a las acciones legales correspondientes. Ademas, no se podra destinar el anticipo a la
especulacion econdmica, ni distraerse al pago de obligaciones distintas a las directamente surgidas
del contrato producto del presente proceso de seleccion. e) El contratista debera presentar junto con
sus cuentas de cobro parciales un informe al supervisor del contrato que contenga una relacion
detallada del estado de la inversion del anticipo, indicando las sumas invertidas y comprometidas y
sus correspondientes rubros acompanados con los documentos soportes respectivos. Los
rendimientos financieros de la cuenta bancaria deberan ser consignados en una cuenta que para el
momento sefale La Corporacion, dentro de los quince (15) dias siguientes a la fecha del abono, para
hacer uso de elios. g) La entrega del anticipo esta sujeta a la realizacion de todos los tramites
presupuestales, administrativos, contables y financieros que se requieran.

SUJECION DE LOS PAGOS A LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: CORPOGUAJIRA
cancelara ei valor del contrato, segun Certificado de Disponibilidad presupuestal N° 127 de 11 de
mayo de 2026, por valer de CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/L ($50.000.000,00) del
presupuesto de gastos de la presente vigencia fiscal, expedido por el Profesional de Presupuesto
del grupo de trabajo de gestion financiera de Corpoguajira.

PLAZO DE EJECUCION: Para la ejecucion del contrato se ha fijado un plazo de un (1) mes,
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, de ejecucion y la
suscripcion del acta de inicio.
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INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD: EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad de
juramento que no se halla incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de que tratan
los articulos 8, 9y 10 de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES: De conformidad con los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de
1993, el vincuio contractual podra ser terminado, modificado, interpretado y caducado
unilateralmente por CORPOGUAJIRA, si se dan las causales establecidas en los articulos citados.

PROHIBICION DE CESION: El vinculo contractual adquirido, una vez expedido el correspondiente
registro presupuestal se entenderad que es intuito persona, por lo tanto no podra cederlo total ni
parciamente, sin la autorizacion previa, expresa y escrita de CORPOGUAJIRA (Ley 80 de 1993,
articulo 41, inciso 3)

SUPERVISION: La vigilancia y coordinacién de la realizacién del objeto del Contrato debera hacerse
a través del funcionario que designe el DIRECTOR GENERAL y/o quien haga sus veces para tal
efecto, quien tendra a su cargo vigilar el desarrollo de las actividades estipuladas en el contrato,
teniendo en cuenta ei objeto del mismo y las disposiciones que la regulen.

CONSTITUCION DE GARANTIA UNICA: Conforme al articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de
2015, la entidad sera libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia y
la adquisicion de grandes superficies; en el presente caso, dada la naturaleza del objeto y la forma
de pago la entidad exigira las siguientes garantias:

A. Cumplimiento: Por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con
vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y hasta su liquidacion.

B. Buen manejo y correcta inversion del anticipo: Por un mento equivalente al cien por ciento
(100%) del valor total entregado en calidad de anticipo, con vigencia igual al plazo de ejecucién del
contrato y hasta su liquidacion.

C. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por un monto equivalente al Diez (10%) del
valor total del contrato, con vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas.

En la garantia de cumplimiento el monto se restablecerd automaticamente cada vez que, en razén
de las multas impuestas, el mismo se disminuyere o agotare. En este caso el garante podra
subrogarse en las obligaciones de EL CONTRATISTA, para con la Corporacién Auténoma Regional
de La Guajira, CORPOGUAJIRA.

En caso de que el contrato se adicione, prorrogue, suspenda o en cualquier otro evento en que fuere
necesario, EL CONTRATISTA se obliga a modificar la garantia sefialada en este elemento, de
acuerdo a ias normas legales vigentes.

PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE
INCUMPLIMIENTO Y CADUCIDAD DEL CONTRATO: Las partes pactan el siguiente procedimiento
para la aplicacion de lo previsto en la presente Clausula: A. Dentro de los cinco (5) dias siguientes
al momento en que lo verifique, el Supervisor pondra a disposicion del Director General y/o su
delegado, un informe escrito sobre los hechos constitutivos de mora o de cualquier clase de
incumplimiento. B. Una vez recibido el informe, el Director General de la Corporacién Auténoma y/o
su delegado, en apoyo con su Oficina Asesora Juridica estudiara si tales hechos constituyen
incumplimiento de las obligaciones de la CONTRATISTA que ameriten la aplicacion de las medidas
consistentes en Clausulas Excepcionales, Multas y Clausula Penal o de cualquier otra medida
contractual o legal. C. En el evento en que el Director General o su delegado considere que los
hechos descritos en los documentos aportados por el supervisor pueden constituirse en un retraso
o incurnplimiento de las obligaciones contractuales, citard a la CONTRATISTA a una audiencia,
indicando el lugar, fecha y hora para debatir lo ocurrido. Con la citacién, se adjuntara copia del
informe del supervisor en el cual debe estar mencionado en forma expresa y detallada, los hechos
que soportaran la solicitud de imposicién de multa o incumplimiento, y enunciara las normas o
clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para la CONTRATISTA.
D. En desarrollo de la audiencia, el Director General de la Corporacion o su delegado, previa
exposicion de los objetos hechos de retraso o incumplimiento, concedera el uso de la palabra al
representante legal de la CONTRATISTA o a quien lo represente, para que presente sus descargos,
en desarrollo de lo cual podra rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas y controvertir las
presentadas por el supervisor. E. Culminada esta etapa, el Director General o su delegado podra
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imponer o no la multa, sancionar o declarar el incumplimiento y hacer efectiva la clausula penal
pecuniaria, mediante resolucién motvada. En el evento en que el incumplimiento sea catalogado
como grave, se debera declarar la caducidad del Contrato. Contra la decision que tome el ordenador
del gasto o su delegado, sdlo procecera recurso de reposicién que se interpondra, sustentara y se
decidira en la misma audiencia. La decision sobre el recurso se entendera notificada, en audiencia;
F. En cualquier momento det desarrollo de la audiencia, el ordenador del gasto o su delegado, podra
suspenderla, por el numero de veces que sea necesario, de oficio o a peticion de parte, para alegar
o practicar pruebas que se estiman conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razén
debidamente sustentada, se requiere para el correcto desarrollo de la actuacion administrativa. En
todo caso, al adoptar la decision, se sefialara fecha y hora para reanudar la audiencia.
PARAGRAFO. El Director General o su delegado podran dar por terminado el procedimiento en
cualquier momento, si por algun medio tiene conocimiento de la cesacion de la situacion de
incumplimiento, situacion de la cual se levantara el acta correspondiente.

DOCUMENTOS: Hacen parte del vinculo contractual adquirido la presente aceptacion, los estudios
previos, la invitacion, ia oferta presentada y sus anexos, que como tal constituyen entre si el contrato
celebrado, de acuerdo a la ley.

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL: EL CONTRATISTA se obliga al
momento de solicitar los pagos por &l cumplimiento del objeto contractual, a presentar la certificacion
de paz y salvo por concepto de los #portes al sistema general de seguridad social integral (Salud,
pension y ARL)

INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendra indemne y defenderd a su propio costo a
CORPQGUAUJIRA de cualquier pleito, queja o demanda y responsabilidad de cualquier naturaleza,
incluyendo costos y gastos provenientes de actos y comisiones de él, en el desarrollo de este vinculo
contractual. De igual manera, EL CONTRATISTA se obliga a evitar que sus empleados, los
familiares de los mismos, sus acreedores, sus proveedores o terceros presenten reclamaciones
(Judiciales o extrajudiciales) contra CORPOGUAUJIRA con ocasion o por razon de sus acciones u
omisiones.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL VINCULO CONTRACTUAL: La presente
comunicacion de aceptacién de oferta, junto con la oferta misma, constituyen como tal, para todos
los efectos el contrato celebrado y desde su expedicion se entiende perfeccionado el contrato, con
base en lo cual se efectuara ia aprobacion de las garantias correspondientes y la expedicion del
respectivo registro presupuestal para darle inicio a su ejecucion.

La presente aceptacion de oferta se entiende perfeccionada con la aprobacion electronica de las
partes en la olataforma SECOP Il.

Proyecto: Nicolas Julio Gonzé'ez Monroy/Profesionai Esp. OJ
Aprobo: Maria Piedad Echeverria/Jefe Oficina Asesora Juridica
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ANEXO 01
ACEPTACION DE OFERTA PMC 0012-2026

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINAS PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO
DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA GUAJIRA-CORPOGUAJIRA

' | VALOR
ITEM # DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD UNITARIO VALOR TOTAL
1 Toner HP CF258A Unidad 3 74.250 $222.750,00
2 Toner laser HP CF226A Unidad 10 54.000 $540.000,00
3 Toner laser W1105A (2k) Unidad 15 47.250 $708.750,00
4 Toner laser Jet CE285A Unidad 5 47250 $236.250,00
5 Toner HP laser Jet 151A Unidad 50 94.500 $4.725.000,00
6 Toner HP Laser W1332 Unidad 4 101.250 $405.000,00
Toner laser HP MLD- $202.500,00
7 205L / XAX Unidad 1 202.500
Tinta 544 (BK) Epson ) $135.000,00
8 L1110/ L3t1o L31sg/| YMidad o il
Tinta 544 (C) Epson . $135.000,00
® L1 L3110 Lasor| Ynidad 10 1a-500
Tinta 544 (M) Epson . $135.000,00
10 |10 L3110/ L31s0| YUMdad s 15500
Tinta 544 (Y) Epson . $135.000,00
" U110 w11 L31sgy| UMdad » 13.500
Cinta Transparente de 48| | . $72.900,00
12 mm x 30 Mt Grande Unidad 15 4.860
13 SobreA de ma.mla Unidad 400 675 $270.000,00
ecologico tamario oficio
14 Sobrel de i manila Unidad 400 614 $245.600,00
ecologico tamario carta
15 Papel tamafio carta de 75 Unidad 300 20250 $6.075.000,00
gr para Impresora Laser )
16 Papel tamario oficio de 75 Unidad 300 25650 $7.695.000,00
gr para Impresora Laser
17 Marcador Borraples Caia 5 22 950 $114.750,00
L diferentes colores caja x
Sobre oficio color blanco
18 | dimension en cms 23.4 x| Unidad 4 74.250 $297.000,00
10.5 caja por 500 und.
Sello numerador de 6 $81.000,00
19 | digitos Unidad 10 8.100
20 Laplcero~ en gel. color Unidad 35 27 000 $945.000,00
negro caja x 12 unidades
Cajas de archivos ; $7.290.000,00
21 ref.009226 ( 20 x 41.5 x Unidad 300 24.300
Carpeta dos tapas $10.125.000,00
22 |tamafio  oficio, con| Unidad 1500 6.750
refuerzo
Escarapela Porta Carnet ) $381.000,00
=4 Vertical Verde + Cinta ipidad on 1905
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SUBTO $41.172.500,00

TAL
IVA $7.822.775,00

19%
GRAN $48.995.275,00
TOTAL

La presente aceptacion de oferta se entiende perfeccionada con la aprobacion electrénica de las
partes en la plataforma SECOP Il

Proyecto: Nicolas Julio Gonzélez Monroy/Profesional Esp. OJ
Aprobo: Marfa Piedad Echeverria/Jefe Oficina Asesora Juridica
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA GUAJIRA -
CORPOGUAJIRA

Nit. 892.115.314-9

~ REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISO No 1067

Corpoguagijira Vigencia 2026
Estado Registrado

Beneficiario ' ID. Beneficiario Fecha R.P.C.
DISTRIBUIRORAAZAIS.AS 901923371-7 2026/06/11

Tipo Compromiso C.D.P. Fecha Vencimiento
Suministros 2026: 127 2026/12/31
Documento ' Fec. Doc. No. Documento

COMUNICACION DE ACEPTACION DE CFERTA 2026/06/10 PMC 0012-2026

Plazo de Ejecucion Dependencia

No Aplica SECRETARIA GENERAL

Objeto

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINAS PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA
GUAJIRA - CORPOGUAJIRA.

C.D.P. Rubro Presupuestal oG
Vig. Nro. Vig. Uni. Gasto Recurso Daseriptioh Valor
FUNCIONAMIENTO
2026 127 2026 3218 -A 2 2 1 3 8 - 07 Otros Bienes Transportables N.C.P. 48,995,275.00
TOTAL COMPROMISO 48,995,275.00

PROGRAMACION DE PAGOS
MES VALOR
Junio 48,995,275.00
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CONTRATO DE SUMINISTRO No. PMC 0012 DEL 11 DE JUNIO DE 2026
OBJETO DEL CONTRATO: SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINAS PARA

EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LA CORPORACION
AUTONOMA REGIONAL DE LA GUAJIRA-CORPOGUAJIRA.

CONTRATANTE: CORPOGUAJIRA
CONTRATISTA: DISTRIBUIDORA AZAI S.A.S.
SUPERVISOR: ARISTIDES RAFAEL SIERRA SANDOVAL
VALOR DEL CONTRATO: $48'995.275,00

PLAZO: UN (1) MES

FECHA DE INICIACION: 23 DE JUNIO DE 2026

FECHA DE TERMINACION: 22 DE JULIO DE 2026

En Riohacha La Guajira, el dia 23 del mes de julio de 2026, se reunieron el Sefior SHIRLEY MAGDELEINE SIERRA
PALACIO, en su calidad de representante legal de la firma DISTRIBUIDORA AZAl S.A.S. y ARISTIDES
RAFAEL SIERRA SANDOVAL, en su calidad de funcionario de CORPOGUAJIRA y Supervisor designado por
el Director General de la entidad, mediante designacién de fecha 11 del mes de junio de 2026, para suscribir la
presente Acta de Inicio y dejar constancia de los siguientes hechos:

1. Que, el dia 11 de junio de 2026, se suscribié el Contrato PMC 0012 de 2026, entre la CORPORACION
AUTONOMA REGIONAL DE LA GUAJIRA — CORPOGAJIRA y DISTRIBUIDORA AZAI S.A.S., en
calidad de Contratista.

2. Que, de conformidad con la cldusula de Constitucién de Garantias del Contrato, la entidad, consideré
necesaria la exigencia de una Pdliza de cumplimiento y de calidad del servicio, en aras de asegurar el
buen ejercicio de las actividades a cargo del Contratista, y en virtud de ello el Contratista aporto las
Pdlizas antes citada a favor de Entidades Estatales expedida por SEGUROS MUNDIAL, que se detalla a
continuacion:




wr - ACTA DE INICIO DE CONTRATO

rpoquaiira

Cadigo: R GJPO1-3
Version: 5

Vigencia: 21/07/2023
Pagina 2 de 3

CG-1076559 17/06/2026 $4°899.527.50 11/06/2026
CUMPLIMIENTO 10/01/2027

CG-1076559 BUEN MANEJO 17/06/2026 $24°497.637.50 11/06/2026
DEL ANTICIPO 10/01/2027

CG-1076559 CALIDAD DE LOS 17/06/2026 $4'899.527.50 11/06/2026
ELEMENTOS 10/01/2027

Las correspondientes pélizas fueron aprobadas en la plataforma SECOP Il el dia 18 de junio de 2026.

3. Que, el Soporte Financiero para la ejecucion del Contrato se encuentra amparado bajo la siguiente

informacion:

11/05/2026

$50.000.000,00

11/06/2026

$48.995.275,00

SANITAS

PROTECCION

Certificaciones

POSITIVA

5. Que de conformidad con la designacion de Supervisor del Proceso de Minima Cuantia 0012 de
11/06/2026, la Vigilancia en el Cumplimiento y Ejecucién del Objeto del Presente Contrato, se ejercera a

través del profesional de la Secretaria General.
Por lo anteriormente expuesto las partes

ACUERDAN

i. Fijar como fecha de inicio de la ejecucion del Proceso de Minima Cuantia No. 0012 de 2026, el dia 23

de junio de 2026.

ii. Fijar como fecha de terminacién del Proceso de Minima Cuantia No. 0012 de 2026, el dia 232de julio

de 2026
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Para constancia de lo anterior, se firma la presente Acta en Riohacha, el dia 23 de junio de 2026 por las
personas que en ella intervinieron:

Hiies Frna s 5@’&{){5&1\ \*“

Supervisor Contratista




