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El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
autongmia tecnica y administrativa, dentro del plazo zcordado, los
servicios ylo actividades enunciadasa lo largo del presente contrato,
Lomo contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas

Del 15-01-2028 hasta el 14-09-2026

sumas de dinero, a titulo de honorarios,

ELKIN DE JESUS LOPEZ PACHECO

1.Presentar el informe de elecucion contractual cuenta de cobro de
1 | manera mensual, teniendo encuenta fos lineamientos etablecides por la
direscion Administrayva y finaciera.

ALISTAMIENTO

REGISTRADOR SECCIONAL

Del 01 af 30dei mes de junio - 2026 realice el alistamiento,
digitaiizacion, calidad y segunda digiatalizacion para entrega al
usuario respectvamente de los documentos que ingresaran por
ventanilla aia orip en este periodo, empezando con e! turno 2026-034
6- 2143 {erminande con el furne 2026-034-6-2578

2recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan per
2 | ventanila, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de
los sistemas FOLIO yfa SIR.

FOLIACION

Realizar el conteo y numeracion de cada cagina que contens el
docemento que se va a digitalizar

3,Organizar 'a documentacion de acuerde a los principios de prioridad y
rango estableciode enla ey 1579 del 2012, como es, retirar ef material
2 abrasivo de fos doecumentas por turno, crdenar el tumo, disponer los
documentes del tumo en carpeta independienta para el inicic de a etapa
digitalizacion deacerdo con el instrustive ( aistamiento de los dacumentos
)

DIGITALIZAGION DEL DOCUMENTO

Despues de relalzado & slistamiento y foliacion del documento se
escanea para que quede guardado en el almacenamienta del sistema

4, Digitalizarios sopertes, formularios de calificacion, formularic de
4 | correccion, nota devolutiva ¢ mayor valor { sequn el caso) (digitalizacion
de documentos)

DIGITALIZACION DE COSTANCIAS YO NOTAS DEVOLUTIVAS

Despues de terminado el proceso de calificacion, frma ¥
desanotacion del documento se digilaliza la costancia oh nota
devolutiva que resulte de este proceso para que quede anexo al
documento que esta &n el sistema

S,verificar el turno del documento fisico, contra el turmo e imagenas que
aparecen en a pantalla, efiminar hojas en bianco, validar paginacion
{calidad del documento.

e

ORGANIZACION DEL DOCUMENTO PARA ENTREGAR AL USUARIQ

Se anma de nuevg el d to para entrega al usuario

NOTA:Se deberén adicianar Iz filas necesarias conforme al nimero de obligaciones contractuales y actvidades ejecutadas durante f perioda repartado.

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con Jas obligacionss dervadas del contrato en mencion ¥ que las aclividades reportadas en el presente informe comespondan a las actividades efectivamente desarrolladas en el periado indicado, ademas,
realice el pago correspondients de ios aportes aJa seguridad social y las evidencias de ajecucion del presente informe se cargadas enlapl SECOPII

- Lyzerbett [72C

FIRMA DEL CONTRATISTA
32291852







