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ESTUDIO PREVIO PARA PROCESO DE CONTRATACION DE SERVICIOS Y/O SERVICIOS CUANTIA
INFERIOR A 20 SMMLV

Proceso No.: 202608

Entidad responsable: Escuela Normal Superior de Manati
Identificaciéon No.: 890103839

Municipio: Manati

Departamento: Atlantico

Fecha elaboracion: junio 18 de 2026

Justificacion: La Escuela Normal Superior de Manati elabora el presente estudio para contratar la
adquisicion de bienes y servicios, pero especialmente lo siguiente compra de material institucional
representado en 1 libro de registro de biblioteca 200 hojas, 30 bolsillos escarapelas, 400 tarjetas
acumulativas de matricula, 30 talonarios de recibo, 80 observadores del alumno. Teniendo en
cuenta la naturaleza del bien o suministro a contratary la evidencia de la necesidad que debe satisfacer
la entidad, resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratacién tendiente a
cumplir con los objetivos para la buena marchay efectivo cumplimiento de los cometidos de la entidad,
por consiguiente se debe adelantar el proceso de seleccidon del contratista y la consecuente
contratacion, el cual se fundamenta en la Ley 80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015 y demas decretos
reglamentarios de la contratacién estatal.

Analisis del sector: La Escuela Normal Superior de Manati identificé que el sector relativo al objeto
del presente proceso de contratacion esta integrado por el conjunto de personas naturales y/o juridicas
que prestan sus servicios o suministran bienes y articulos a las entidades del Estado en diferentes
asuntos y que apoyan el funcionamiento de dichas entidades, especialmente a las Instituciones
Educativas en lo que respecta al cumplimiento de las necesidades planteadas a solventar; el perfil del
posible contratista se define por el conocimiento previo y la experiencia relacionada directamente con
el objeto de la presente contratacion.

Aspectos juridicos: Al presente proceso de seleccidon, le son aplicables los principios de la
Constitucién Politica, las leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, y sus decretos reglamentarios, en especial
el Decreto 1082 de 2015, el Decreto unico reglamentario 1075 de 2015 decreto 4791 de 2008, el manual
de contratacion interno de la entidad y las demas normas legales vigentes que regulen la materia; y en
lo no regulado particularmente, las normas civiles y comerciales.

Analisis del costo: Para la asignacién del presupuesto de la presente contratacion, se efectud de
acuerdo con los precios del mercado verificados por cotizaciones del sector afin. Dichos valores no son
de obligatorio cumplimiento, pero se utilizan como punto de referencia para establecer el costo en
comparacion con lo que se tiene presupuestado por la entidad. Para ello anexa al proceso las
cotizaciones recibidas que se resumen asi:

Cotizacion No. 1 Cotizacién No. 2 Cotizacion No. 3 Media
2,284,800 2,330,000 2,300,000 2,304,933

En el presente proceso en la Escuela Normal Superior de Manati teniendo en cuenta los criterios antes
mencionados, se determina para la presente contratacion la suma de dos millones doscientos
ochenta y cuatro mil ochocientos pesos m/cte. ($ 2,284,800) el transporte, impuestos vy
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contribuciones nacionales, departamentales o municipales, si hay lugar a ello y demas gastos que se
causen para la suscripcion, legalizacién y ejecucién del contrato.

Criterios de seleccion: El proceso que se surtira sera el dictado en el manual de contratacion interno
de la entidad, teniendo en cuenta que es el Consejo directivo de la institucion educativa la facultada por
elDecreto 4791 de 2008 el 6rgano Rector de establecer los lineamientos de la contratacion que suscriba
la entidad cuando los montos no superen los 20 SMMLV

La entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad
estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precioy asi sucesivamente.

La entidad debe publicar el informe de evaluacién durante UN (1) dia habil

La entidad debe aceptar la oferta de MENOR PRECIO, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacidn a participar. En la aceptacién de la oferta, la entidad estatal debe informar
al contratista el nombre del supervisor del contrato.

En caso de empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el
tiempo.

De conformidad con lo sefialado en el numeral 4 del articulo 221.25.2 del Decreto 1082 de 2015, para
el presente proceso de contratacion, el precio es el factor de seleccién del proponente, es decir, la
Institucion Educativa debe adjudicar el proceso de contratacidn al oferente que cumpla con todas las
condiciones técnicas exigidas en el estudio previo y aviso de invitacién a participar y que ofrezca el
MENOR PRECIO, por tal razén no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas
del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

El valor de la propuesta debera incluir todos los costos y gastos necesarios para el adecuado
cumplimiento, incluidos impuestos, costos y gravdmenes a que haya lugar con ocasién de la
suscripcion, legalizaciony ejecucidn del contrato (garantia Unica, contribucién especial, entre otros) de
acuerdo con la ley y sobre el precio final se realizara la respectiva evaluacién.

Descripciéon de la necesidad que se pretende satisfacer con la contratacién: La Constitucion
Politica prevé en el Articulo 2° que son fines del Estado: “Servir a lacomunidad, promover la prosperidad
generaly garantizar la efectividad de los principios, derechosy deberes consagrados en la Constitucion;
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la nacion”.

Que con el fin de garantizar el normal funcionamiento y ejecucion de las labores administrativas que le
son propias, y por mandato legal emanado del Decreto 4791 de 2008, y compilado en el D.U.R. 1075 de
2015 la Escuela Normal Superior de Manati, a través de la incorporacién en el Plan Anual de
Adquisiciones PAA, proyecté la contratacion de compra de material institucional representado en 1
libro de registro de biblioteca 200 hojas, 30 bolsillos escarapelas, 400 tarjetas acumulativas de
matricula, 30 talonarios de recibo, 80 observadores del alumno, mediante proceso de contratacion
por manual interno hasta 20 SMMLYV establecido por consejo directivo basado en los principios
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Rectores de la funcién publica consagrada en el articulo 209 de la Constitucion Politica (eficacia,
economia, celeridad, transparencia, responsabilidad, moralidad, imparcialidad, igualdad, buena fe,
participacion) y cuyo resultado sea el otorgar el contrato al oferente que ofrezca las condiciones mas
favorables para el ente educativo.

Que conforme se establece en el articulo 2.3.1.6.3.2 del D.U.R. 1075 de 2015 definicion Los fondos de
servicios educativos son cuentas contables creadas por la ley como un mecanismo de gestion
presupuestal y de ejecuciéon de los recursos de los establecimientos educativos estatales para la
adecuada administracion de sus ingresos y para atender sus gastos de funcionamiento e inversion
distintos a los de personal.

Teniendo en cuenta que el objeto social de la entidad es la prestacidon del servicio universal de
educacion en sus diferentes niveles hasta el grado 11, se hace énfasis en que:

e Laentidad no puede desarrollar otra actividad u objeto para lo cual fue constituida

e No existe personal propio que pueda desarrollar o entregar las actividades, articulos o bienes que
necesita la entidad para el desarrollo de sus actividades propios o conexas

e Lo anterior requiere de personal dispuesto y en cierta medida dedicado a otras actividades
especiales ajenas a la educacidn, es decir, prestaciones de servicios o comerciales

e Aun existiendo personal en la planta, éste no es suficiente ni estad capacitado para desarrollar el
objeto de la presente contratacion.

Es importante senalar que la Escuela Normal Superior de Manati requiere para su normal
funcionamientoycumplimiento legal de sus obligaciones, de la adquisicion de bienesy servicios, que
contribuyan en las actividades principales y diarias en las que incurre la entidad y con apego a las
reglas establecidas para la contratacion estatal en referencia a la contratacién del Fondo de
Servicios Educativos constituidos en su manual interno de contratacidon aprobado por consejo
directivo hasta los 20 SMMLVy dependiendo de la ocasién, de lo establecido por el marco general
de contrataciéon publica Ley 80 de 1993, 1150 de 2007, y decreto 1510 de 2013, con el fin de
garantizar la eficiencia de la gestién publica en dicha contratacion.

Objeto del contrato: compra de material institucional representado en 1 libro de registro de biblioteca
200 hojas, 30 bolsillos escarapelas, 400 tarjetas acumulativas de matricula, 30 talonarios de recibo, 80
observadores del alumno

Clasificacion UNSPSC: El objeto contractual se enmarca en el siguiente cédigo del Clasificador de
Bienesy Servicios

ITEM CODIGO CLASE NOMBRE CLASE

materiales de ensefianza de habilidades para la educacién o
planificacidon o toma de decisiones para el trabajo

1. 60105301

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

e Garantizar la entrega de la documentacion requerida en cada una de las etapas del proceso de
contratacion.
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Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia técnicay administrativay bajo
su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni existird ningun tipo de subordinacién, ni
vinculo laboral alguno del contratista con la Escuela Normal Superior de Manati

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilataciones y en
trabamientos que puedan presentarse, y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la
Ley 1150 de 2007, Ley 80 de 1993, ley 1474 de 2011 y Decretos reglamentarios.

Mantener actualizado su lugar de notificacidén durante la vigencia del contrato y cuatro meses
mas, y presentarse a la Escuela Normal Superior de Manati en el momento que sea requerido
por la misma para la suscripcion de la correspondiente acta de liquidacion.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato sean impartidas por el
Supervisor del Contrato.

De conformidad con lo estipulado en la Ley 1150, articulo 23 de 2011, ley 1474 de 2011 articulo
22, cumplir con sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud,
Pensiones.

Cumplir con las leyes, decretos, acuerdos, resoluciones o reglamentos o cualquier acto de
autoridad nacional o municipal vigente que tenga relacién con el objeto del presente contrato.
En caso de que cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas ocasione
gastos o0 costos no previstos, estos seran a cargo del contratista.

El contratista asumira cualquier obligacién que pudiere serle impuesta a la Escuela Normal
Superior de Manati por cualquier violacién de la ley en la ejecucién del contrato o por omision
cuando esta sea originada por él.

OTRAS ACTIVIDADES

Cumplir la constitucion politica y las leyes de la republica.

Aunar esfuerzos segun el objeto del presente contrato en las condiciones establecidas en los
estudios previos y la propuesta presentada.

Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto pactado.
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del
supervisor del contrato.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de hacer u
omitir algun hecho.

Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto
del contrato.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos de este, si a ello
hubiere lugar.

Estar afiliado en los sistemas de pension, salud y riesgos profesionales, si a ello hubiera lugar.
Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses masy
presentarse en la Escuela Normal Superior de Manati en el momento en que sea requerido.
Guardar la reserva, confidencialidad y secreto profesional sobre los asuntos sometidos a su
conocimiento con ocasion de la actividad contractual

Las demas que se deriven del articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi como todas aquellas que
sefalen la Constituciény la Ley y que tengan relacion directa con el objeto del contrato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE



TscuEth Noep, T

DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE

MANATI
ACREDITADO POR RESOLUCION N° 9167 Agosto 8 de 2012
Licencia de Funcionamiento N° 3347 de 19 de Diciembre de 2000
Registro DANE 108436000061, NIT: 890103839 D.V.4

e Tramitar las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las obligaciones que
hayan surgido como consecuencia de la suscripcion del presente contrato.

e Impulsar el tramite para desembolsar al contratista el valor del contrato, en la forma y plazos
estipulados.

e Ejercerel control de la ejecuciéon del contrato por intermedio del supervisor representado en la
Rector 0 a quien se haya delegado para tal fin.

e Verificar la afiliacion y pago oportuno y completo de los aportes a los sistemas de seguridad
social integral en salud y pensién cuando a ello hubiere lugar.

e Verificar el cumplimiento del objeto contractualy de las obligaciones contraidas por las partes.

e Elaborar los informes de ejecucion si se solicitan y las actas a que haya lugar remitiéndolos de
manera oportuna a las instancias correspondientes.

e Elaborar la certificacion del cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto contractual, con
el fin de proceder al pago correspondiente.

e Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad e incumplimiento que se presente en la
ejecucion del contrato.

e Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.

e Exigir al contratista la ejecucion idoneay oportuna del objeto contratado.

e Asumir pecuniariamente cuando por violaciéon u omisién de la ley, norma u obligacién la
Escuela Normal Superior de Manati no realiza las acciones que le competen de manera
directa.

Plan anual de adquisiciones: El proyecto objeto del presente estudio se encuentra incluido en el Plan
Anual de Adquisiciones de 2026

Fuente de financiacion de recursos a comprometer: Se cuenta con los recursos de ingresos que
constituyen el fondo de servicios educativos, conformado por recursos propios, rendimientos
financieros, recursos de balance y transferencia proveniente del SGP componente Calidad Gratuidad
segun resolucion expedida por el Ministerio de Educacion Nacional. Para el caso que nos interesa se
financiara con calidad gratuidad SGP

Valor estimado y forma de pago: Este contrato tiene un valor estimado de dos millones doscientos
ochenta y cuatro mil ochocientos pesos m/cte. ($ 2,284,800) valor que se asume que tiene incluido
ellVA sihaylugaraello, y que la Institucidon pagara al contratista, cuando hayafinalizado las actividades
contratadas dentro del plazo de terminacién establecida en la minuta contractual y a su vez sea
radicada la factura electrdnica, aporte de planilla pila, estampilla y recibido a entera satisfaccion por la
entidad contratante.

Plazo de ejecucion: Sera de un (1) dias calendario, contados a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucioén.

Lugar de ejecucion: El lugar de ejecucidn del contrato sera en la Escuela Normal Superior de Manati,
ubicado en la calle 4 No. 14 - 86 de Manati, Atlantico

Imputacién presupuestal - CDP: El valor que genere el servicio requerido se imputara al Certificado
De Disponibilidad Presupuestal expedido por parte del auxiliar administrativo o encargado
responsable con funciones de tesoreria perteneciente a la Institucidn, correspondiente a la presente
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vigencia fiscal, si se dispone de personal para ello. No obstante, lo anterior, la entrega de la suma a que
la Escuela Normal Superior de Manati queda obligado en virtud de este contrato se subordina a la
apropiacion y disponibilidad presupuestal correspondiente y a la programacion anual de caja (PAC)

CDP No. FECHA coDIGO RUBRO VALOR $
0000000008 J“n'zcz);g 48 | 51.2.02.01.003.01.01 | Papeleriay dtiles de oficina 2,284,800

Fundamento juridico que soportan la modalidad de seleccion: Teniendo en cuenta la naturaleza del
objeto contractual y la cuantia, la modalidad de seleccién que corresponde aplicar es por Régimen
excepcional por manual interno de contratacion hasta 20 SMMLV articulo 13 decreto 715 de 2001,
articulo 17 del decreto 4791 de 2008, y articulo 2.3.1.6.3.17 del D.U.R. 1075 de 2015 y se ha establecido

unos requisitos técnicos y de idoneidad necesarios para garantizar la seleccion objetiva.

Se pacta con la persona natural o juridica que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y
cuente con la idoneidad y experiencia relacionada con el area solicitada.

Requisitos minimos:

e Podran participar en el presente proceso toda persona natural y juridica que se considere con
el derecho a participar y que considere cumplir con los requisitos y especificacidon técnicas
propuestas.

e No se aceptaran propuestas parciales ni alternativas a las solicitadas.

e Las propuestas se presentaran en idioma espafoly su valor expresarse en pesos colombianos.

La documentacioén que respalda los requisitos minimos habilitantes seran los siguientes:

e Propuesta formal dirigida a la entidad que detalle de manera clara, completa y precisa el

ofrecimiento para con la entidad.

e Fotocopia del RUT con fecha de generaciéon en el afio actual y con las actividades econdmicas
relacionadas con el objeto contractual de la presente convocatoria. Fecha de expedicién inferior a

60 dias.

e Certificado de matricula mercantil con renovacion del afio en curso y fecha de expedicion inferior a
30 dias para personas naturales que ejerzan actividades comerciales o personas juridicas, ademas
debera contener las actividades econdmicas relacionadas con el objeto contractual de la presente
convocatoria. No aplicara para personas naturales que ejerzan profesiones liberales o aquellos que

no cumplan con la condicién de comerciante.

e Fotocopia de la cédula legible ambas caras en una sola hoja de la persona natural o representante

legal de la empresa.
e Formato Unico de Hoja de vida de la Funcidn publica para persona natural o juridica.

e Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién vigente para
persona natural o en caso de empresa sera para persona juridicay su representante legal no mayor

a 60 dias de expedido.

e Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica vigente para persona
natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal no mayor a 60 dias

de expedido.
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e Consulta de antecedentes judiciales — vigente para persona natural o en caso de empresa sera para
su representante legal no mayor a 60 dias.

e Certificado de medidas correctivas de la Policia vigente para representante legal o persona natural
no mayor a 60 dias segun articulo 172 Ley 1801 de 2016 Ley Nacional de Policia y Convivencia
Ciudadana (consultar en https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx)

e Certificado de consulta de inhabilidades delitos sexuales a menores de edad no mayor a 60 dias ley
1980 de 2018

e Certificados deudores alimenticios REDAM

e Certificado cuenta bancaria a nombre del contratista si es persona natural o a nombre de la
empresa si es persona juridica no mayor a 60 dia de expedicion.

Analisis de riesgo y forma de mitigarlo: Con elfin devalorarelalcance del objeto contractualrequerido
por la entidad, como sustento y justificacion de la forma de seleccidon adoptada para la presente
contratacion, se procede a realizar el estudio de riesgos de la contratacion, su tipificacion, estimacién
y asignacion.

e El Contratista debera avisar a la Entidad dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al
conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos de la Entidad. De hacer caso
omiso a esta obligacion debera responder por los dafios y perjuicios que se causen a la Entidad
como consecuencia.

e El Contratista debera asumir los riesgos que se presenten en la demora o falta de pago por parte de
la Entidad por la no presentacién de los informes de actividades y demas documentos requeridos
en forma oportuna, incompleta o no ajustada al objeto y a las obligaciones del contrato.

e El Contratista debera asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante o con
ocasion de la ejecucion del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013.

Teniendo en cuenta la naturaleza y obligaciones del contrato los riesgos que se consideran previsibles
son los de incumplimiento de las obligaciones contractuales y calidad de los servicios o productos a
entregar por parte del contratista, los cuales asume el contratista y para que se aminore se debe exigir
su amparo con una garantia. Si asi lo dispone la entidad.

Garantia que la entidad contempla exigir en el proceso de contratacién: En atencion a la modalidad
de seleccién de la presente contratacion, en la que no es obligatorio la exigencia de garantias conforme
lo establece el decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.4.5. Garantias, y habida cuenta que, acorde
a la forma de pago no se configura riesgo de pérdidas de recursos, la Escuela Normal Superior de
Manati establece no requerir la constitucion de garantias.

Supervision del contrato: Teniendo en cuenta las caracteristicas del servicio a contratar, la supervision
del contrato sera efectuada por el ordenador del gasto de la Escuela Normal Superior de Manati en
ultima instancia si no se cuenta con personal para ello. Caso contrario el ordenador del gasto podra
designar a un tercero para dicha funcién y sera comunicado por escrito.
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Convocatoria para las veedurias ciudadanas: De conformidad con lo sefialado en el articulo 66 de la
Ley 80 de 1993, la Escuela Normal Superior de Manati convoca a las veedurias ciudadanas para
realizar el control social al presente proceso de contratacion, con el fin de ejercer las facultades que la
ley y la constitucidn les atribuyen.

Indicacidn de si el proceso de contratacion esta cobijado por acuerdo comercial: EL D.U.R. 1082 de
2015, establece en su articulo 2.2.1.1.2.1, los elementos minimos que deben contener ademas de los
indicados en cada modalidad de seleccién, sefialando en el numeral 8, que debe indicarse si el proceso
de contratacién esta cobijado por un acuerdo comercial. Envirtud que se trata de un proceso de minima
cuantia 4 log acuerdos comerciales o tratados internacionales.

~ ’- 5 d;ui
Zheila Mariana Pérez Balza

C.C. No. 32876237
Rectora




