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AUTOCONTROL-REQUISITOS PARA CONTRATOS DE SUMINISTROS Y/O SERVIclos

DOCUMENTOS PARA RADICAR FACTURAS 0 CUENTAS DE COBRO POR PRIMERA VEZ ENTREGA

1
Factura o cuenta de cobro correspondiente al mes facturado (Revisar fecha /
resoluci6n facturaci6n) overificar el C6digio Unico de Factura -CUFE)

2 Certificaci6n tributaria no responsable de lvA (PN) contratistas que Apliquen)

3 lnforme de supervisi6n y/o Certificado de Cumplimiento emitido por el supervisor del v,
contrato (contratistas clue Apliciuen)

4 Copia Registro unico tributario (RUT) actualizado v,
5 Copia de camara de comercio, renovado afro vigencia W/^

6 Paz y Salvo de rentas municipales v,

7 Planilla de seguridad social (contratistas que apliquen) PN o certificado pagos de /seguridad social y parafiscales (PJ) (revisor fiscal, gerente o contador)
8 Contrato u orden de suministro o servicio /
9 P6Iiza original con su respectiva resoluci6n de aprobaci6n (Si aplica /^
10 Acta de inicio de contrato
11 Acta liquidaci6n contrato (dnica entrega bien o servicio) d/A
12 Copia compromiso presupuestal - RP v,
13 Copia de certificaci6n bancaria actualizada

14 Copia de cedula de representante legal
15 Copia de entrada o ingreso a almacen W/A

DOCUMENTOS PARA RADICAR FACTURAS 0 CUENTAS DE C0BRO ENTREGA
CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO PAG0 EN ADELANTE

1
Factura y cuenta de cobro correspondiente al mes facturado (Revisar fecha
resoluci6n facturaci6n) overificar el C6digo Unico de Factura -CUFE)

2 Certificaci6n tributaria no responsable de lvA (PN) contratistas que Apliquen)

3 lnforme de supervision y/o Certificado de Cumplimiento emitido por el supervisor del
contrato (contratistas que Apliquen)

4 Planilla de seguridad social (contratistas que apliquen) PN o certificado pagos de
seguridad social y parafiscales (PJ) (revisor fiscal, gerente o contador)

5 Acta liciuidaci6n contrato (Ultima entrega bien o servicio)
6 Copia de entrada o ingreso a almac6n

OBSERVACIONES TRIBUTARIAS:

Descuento de impuestos municipales:   Sl: -_, NO: _, NO APLICA:
Presentaci6n para los no obligados a facturar Documento Soporte elect==Tco:  Sl: _, NO: _, NO APLICA:

Elaboradopor:`tt_ii`fi  rr       ``Ci   cch`\\A[
Cargo:
Fecha: 2kycse` - 2L

Revisado por:
Cargo:

Fecha:

Barrio Las Am6ricas Calle 11  No 16-29 Puerto Asis, Putumayo
NIT No 800111304-2. Atenci6n Telof6nica: 3114348218

Darsd@eaaaE}.go\r.co
\^/\^/\^/.eaaaD.aov.co



CUENTA DE COBRO 001 -2026

LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ASEO Y ALCANTARILLADO DE PUERT0 ASIS

EAAAP ESP

NIT 800111304-2

DEBE A:

SANTIAGO OTALORA HERNANDEZ

C.C 1.084.576.072 de Puerto Asis - Putumayo

LA SUMA DE

UN MILLON TRESCIENTOS CINCUENTA IvllL PESOS ($ 1.350.000)

POR CONCEPTO

``PRESTAC16N  DE SERVICIOS  DE APOYO A  LA GESTION  PARA APOYAR  LA  OFICINA

JURIDICA  EN  LA GEST16N  JURiDICA, Y  DOCUMENTAL DE  LOS  PROCESOS  DE

CONTRATAC16N, Asi COMO  EN  LA SELECC16N Y CONSOLIDAC16N  DE LA

INFORMAC16N  QUE SE  REQUIERA  PARA CUMPLIMIENTO  DE  LOS OBJETIVOS MISIONALES

DE  LA  EMPRESA  DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO  DE  PUERTO Asis  E.S.P  "

(De conformidad contrato de prestaci6n de servicio profesionales CPS 046 -
2026)

Para constancia se firma en Puerto Asis el 26 de junio de 2026

SANTIAGO 0TALORA HERNANDEZ

C.C 1.084.576.072 de Puerto Asis



Declaraci6n Juramentada para efectos tributarios -Ley 1819 de 2016
sistema de determinaci6n del impuesto sobre la Renta de las personas

naturales

Sehores
EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASE0  DE  PUERT0 Asis E.S.P

NIT:  800111304-2
Ciudad: Puerfo Asis

Asunto:    Cerfificaci6n   solicitada   segon   pardgrafo   2°   Art .   383   del    ET,
modificado por el Art.  17 de la Ley 1819 del 29 de diciembre de 2016.

SANTIAGO 0TALORA HERNANDEZ, identificado con la c6dula de ciudadanfa
No.  1.084.576.072 expedida en Puerto Asis (Putumayo)  dando cumplimiento
al pardgrafo segundo del arffoulo 383 del Estatuto Tributario, modificado por
el artfoulo  17 de la Ley  1819 del 29 de diciembre de 2016, CERTIFICO, bajo la

gravedad de juramento, que no he contratado o vinculado, ni contratar6,
ni vincular6 por el aho gravable 2025, dos (2) o mds trabajadores asociados
a la actividad que desarrollo.

En constancia de lo anterior firmo en Puerto Asis el did 26 del mes de JUNIO
del 2026.

SANTIAGO OTALORA HERNANDEZ

C.C.  I .084.576.072 Puerto Asis



Declaraci6n Juramentada Para Efectos Tributarios - Ley 181 ? De 2016
Sistema De Determinaci6n Del lmpuesto Sobre La Renta De Las Personas

Naturales

Sefiores
EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLAD0 Y ASE0  DE PUERT0 Asis  E.S.P

NIT:  800111304-2

Ciudad: Puerto Asis, Putumayo

Asunto:   Certificaci6n   solicitada   segon   pardgrafo   2°   Art.   383   del   ET,
modificado por el Art.  17 de la Ley 1819 del 29 de diciembre de 2016.

Yo,    SANTIAGO    0TALORA    HERNANDEZ   identificado    con    la    c6dula    de
ciudadanfa  No.1.084.576.072  dando  cumplimiento  al  pardgrafo  segundo
del artieulo 383 del Estatuto Tributario, modificado por el artieulo 17 de la Ley
1819   del   29   de   diciembre   de   2016,   CERTIFICO,   bajo   la   gravedad   de

juramento, que no he contratado o vinculado, ni contratar6, ni vincular6 por
el afio gravable 2025, dos  (2)  o mds trabajadores asociados a la actividad
que desarrollo.

En constancia de lo anterior firmo en Puerto Asis a los 26 dfas del mes de junio
del 2026.

-i----..-

SANTIAGO OTALORA HERNANDEZ

C.C.  1.084.576.072 de Puerfo Asis



ANEX0  REQUISITOS  DE  N0  RESPONSABLE  DE  IVA

Requisito Limits (o restricci6n) Observaci6n
1.   En  al   af`o  anterior  (2022),   sus  ingresos $133.014.000 (3.500 UVT x $38.004). Al respecto,

No cumple

brutos  fiscales,  provenientes solamente de tengase presente que aunque cumplan con este
su  actividad  operacional  gravada  con   lvA tope de ingresos brutos en el 2022 y,por tanto,
(es  decir,  los  provenientes  de  la  venta  de puedan pertenecer al grupo de los no responsablesbienes   corporales   muebles   o   inmuebles del lvAdurante el 2023, en todo caso, frente a la
gravados,   o   de   prestaci6n   de   servicios obligaci6n de presentar la declaraci6n de renta del
gravados,     o     de     venta     de     intangibles regimen ordinario por el afio gravable 2022,los
gravados,  o  de  la  ejecuci6n  de  juegos  de topes de ingresos brutos (por cualquier concepto)
suerte y azar diferentes de loterias), pero sin

que debefan revjsar son diferentes, pues segtln elincluir ingresos por operaciones excluidas ni
articulo  1.6.1.1.3.2. 7 del DUT 1625 de octubre de

los    ingresos    extraordinarios    que    nunca
2016,  luego de ser modificado con el arti'culo  1  del

es fan  sujetos  al  lvA  tales como ventas  de Decreto 2478 de diciembre 20 de 2022, las
activos   fijos,   o   herencjas,   o   loteri`as,   o

personas naturales residentes del fegimen ordinario
dividendos,o  salarios,  etc.  (ver el  Concepto

(es decir, las que no se trasladaron
Unifjcado  del  lvA 001  de junio  de  2003  de al regimen simple) quedafan obligadas a declarar
la   Dian,  Titulo  IX,  Capitulo  11,   numeral  2.3),

Pore aF`ogravab e2022 cuando sus ingresos
no pudieron  haber excedido los... brutos por todo concepto hayan superado los

$53.206.000   (1.400 UVT x  $38.004).

Aquellas que durante el 2022 se inscribieron en el
regimen simple siempre quedan obligadas a

presentar la declaraci6n anual de dichofegimen y
a  liquidar e impuesto a cargo con las tablas del

articulo 908 del  ET.

Nota:  la declaraci6n anual del  iegimen simple del
afio gravable 2022 se vencera durante abril de

2023;  ver articulo  1.6.1.13.2.50 del  DUT  1625  de
2016  luego de ser modificado con  el  arti`culo  1  del

Decreto 2487 de diciembre 16 de 2022.

Z,  Durante el afio 2023, sus ingreses brutos

A
# *¢

fiscal€s,    proverientes   solamente   de   suactiyidadQperaciorralgravadaconlvA(esdeeir,losprovenientesdelaventadebienes

corporates muebles a inmuebles gravades,prestaci6ndeservicio§gravados,ventadeintangible§gravadosadelaejecuci6ndejuegosdesuerteyarardiferentesde

(3.50Q UVI * $42.4 2).

•!``:     ,i;i       ,,`

loteria§},    pero    sin    incluir    ingresos    per
0Oum

eacicmes    excui  as    n'              .n  r
tt±3s

P                                                I              1  geso§extraQrdinariosquenuncaesfansujetosal

1VA  tales  corrro  ventas de  actives  fijos,  aherencias,aLoten'as,adividendos,a
+•`^\y.

salarios,etc.,  rio  piieden  llegar  a  exceder t¢<',

de'.r

3.        Durante        todo        el        2023,        sus

Maximo  uno. NO cumple
establecimientos    de    comercio,    oficinas,
locales   o   sedes   de   negocio   no   pueden
exceder de...

4       D  rnte     tdo        12023          n     su.        ua            a         e              ,     eestablecimientodecomercio,ofictna,sede
Eracualq cjot cos on`  regaila autorizaci6n a

a local le esfa prohibido desanollar negQcios maque jrnpljque la exptotacidn
berry la modalidad de.,. ntangibies,



5.  Durante  todo  el  2023  no  puede  llegar  a Intervenir directa o  indirectamente en  las

No cumple
efectuar  operaciones  que  loconviertan  en operaciones de importaci6n y/o exportaci6n  de
"usuario aduanero",  es decir,  no puede... bienes y/o servicios y/o de tfansito aduanero

(consulta r\ues\ra Tabla resumen para diligenciar en
el RUTel C6digo de Usuario Aduanero).

6.  Duewee  el  afiQ  anterior (2022)  no  pudQ

S t33rot4.000 {3.500 UVT x $38.cO4,. No cumple
haber   celebradci   contratos   de venta   de
bienes  a  presfaci6n  de s€rvicios gravadQs
con lvA par cuantia individual y superior a...

7.  Durante  el  afio  2023  no  puede  llegar  a

$ 148.442.000 (3.500 UVT x $42.412). No cumple

celebrar  contratos   de  venta   de   bienes  o
prestaci6n  de  servicios  gravados  con   lvA
por cuantfa  individual y superior a...

Nota:  si  durante el  2023  pretende  llegar  a
firmar    un    contrato    para  vender    bienes
gravados o  prestar servicios  gravados,  y  la
cuantia del contrato va a superar la cifra aqui
reseFiada,   en   ese   caso  debefa inscribirse
como   responsable   del    lvA   antes   de   la
celebraci6n del
contrato; ver el incjso segundo del pafagrafo
3  del  articulo 437  del  ET.

8.    Durants   el   afia   anterior   {2022)   sus

S t 33,0]4rooo t3.5co UVT * $38.co4,. NCi oumpfe

consignafiones  bancarias  mss i werstones
financieras (por ejempto: aperturas de CDT.
compra de  bonos,  etc+)+   ealizadas en todo
el sisterma bancario (ya sea eri Colombiao en
el exte rior), pero qua prover}gan solamente
de ingresos par aperaciones gravadas can
lvA no debjeron haber excedido de...

9.    Durante   el   2023   sus   consignaciones

$  148.442.000 (3.500 UVT x  $42.412). No cumple

bancarias  mas  inversiones  financieras  (por
ejemplo:   aperturas   de   CDT,   compra   de
bonos,  etc.)  realizadas  en  todo  el  sistema
bancario   (ya   sea   en   Colombia   o   en   el
exterior),  pero que provengan solamente de
ingresos  por operacionesgravadas con  lvA
no pueden exceder de ...

Atentamente,

SANTIAGO OTALORA HERNANDEZ
C.C  1.084.576.072 de Puerto Asis



J1^rH FormulariodelRegistroOnicoTribufan.o

4.  Ntimero de formulario

5. Namero de ldendficaci6n Tributan.a (NIT)                                6. DV

10    8    4    5    7    6    0    7    2

Persona natural o sucesi6n iliquida                       2

IDERTIFICAC16N

2§. Tipo de dcoumento

C6dula de ciudadania                   1    3 108457

141165319652

Lugar de expedici6n               28.  Pats

COLOMBIA
29. Departamento

Putumayo
31.  Primer apellido

OTALORA
32. Segundo apellido

HERNANDEZ SANTIAGO

38. Pais

COLOMBIA                                                                     1     6    9
39. Doparfemento

Putumayo
41. Direcci6n principal

CL 30 # 21  A -02 BRR JARDIN

40. Ciudad"unia.pie

Puerto Asis

42. Correo electr6nico            Santiota lora 1 @gmajl.com

142471721 3143496456

ACGvidad principal

46. C6digo            47. Fecha inicio actwidad

16     9     1      0_I

Cue actividades
5o. ccaigo                 1                           2 §1. C6digo

L_I
nsobi lidades, Calidades y Atributos

20- Obtenci6n NIT

1         2         3ng
aduaneros Expoifadores

L±i_lH 55. Foma            56. TipoLL 57. Modo

58. cFre

ha)B ILLgap la inscrtyci6n ®n ol R.gisfro ohjco

59.Anexos         SI   I     NO  E                                                        co.No.deFdice:

y cancelaci6n del Registro Onico Tnbutario (RUT). debefa s®r exac}a ; v.e-;;i+ -en~-tis6''d;-6bris.d'fa;
inexactitud en alguno de los dates suministrados se adefantar€n los procedinientos administnativos
sanciorratorios o cle suspensj6n,  segdn el case.  Pafagrafo del art/culo 1.6.12.6 del Deceto  1625
del  2016.  De igual  nranera al fomalizar eil Oamite el  usuan.o fuo informado y acepta  [a polltica de
tratamiento de datos ley 1581  de 2012.
Fina del solichante:

de inscripci6n, achialfaci6n, suspensi6n

Tr].btitaiio J=UT-, t®ndli! vigericiai.defu(dr y on corsoaiencfa no s® chgii± cii r®rovaci6n

2025-0302 / 09:45:54AM

Fima aiitori2ada:

984. Nombre     OTALORA HERNANDEZ SANTIAGO

985. Cargo         Co ntribuyente
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B&R-355-26

LA OFICINA DE BIENES Y RENTAS DE
LA ALCALDfA DEL MUNICIPIO DE PUERT0 As fs

CERTIFICA

Que el sefior SANTIAGO 0TALORA HERNANDEZ identificado (a) con
C.C.  No.  1.084.576.072,  N0  aparece registrado  (a)  en  la base  de  datos  de
Impuesto  de  Industria  y  Comercio,  NO,  en  la  base  de  Impuesto  Predial
Unificado del Municipio de Puerto Asis, departamento del Putumayo.

Se encuentra a PAZ Y SALVO hasta el`31 de diciembre de 2026.

Se expide la presente certificaci6n como PAZ y SALVO para contrataci6n con
la Administraci6n Municipal y/o sus entidades descentralizadas, a solicitud del
interesado (a), se frmia a los diecis6is (16) dia del mes dejunio de 2026.

ESTA CERTIFICACI0N TIENE UNA VIGENCIA HASTA EL (31) DE DICIEMBRE
DE 2026.

i,-EfE,,,+gsRE,f#SAVAlsff:'`:ff#~AVAlsff:I:+#SHAl£-A=gSjalle 10 - era T9 / Esquina - Barrio el



Planilla Resumen

AFP  (ADMINISTRADORAS:  1 )

PomulR

ARL  (ADMINISTRADORAS:  1)

33Orm                           8cO,2z,4,ace

posmyA CounARI^ RE SEeyRes                                      14-Z3                           868,or 1 , t 53                6

EPS  (ADMINISTRADORAS:  1)

NUEyA E +P.S.
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Epso37                          9co, 1 56,zca                2

$177,5cO

$177,5cO

$5,8cO

$5,800

;138,700

$138,700

Usuor`o8   \C)8uis?60?i

Coy`\yoseF`a :  Apot+es lo?6*
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Contrato No. CPS046-2026
Entidad contratante: EMPRESA  DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO  DE  PU ERTO

Asis  E.S.P.

Nit.  No 800111304-2.

Contratista: SANTIAGO OTALORA  HERNANDEZ

ldentificaci6n: C.C.  1.084.576.072  Expedida en  Puerto Asis

Objeto: PRESTAC16N   DE   SERVICIOS   DE   APOYO   A   LA   GESTION   PARA   APOYAR   LA   OFICINA

JURIDICA    EN    LA    GEST16N    JURl'DICA,    Y    DOCUMENTAL    DE    LOS    PROCESOS    DE

cONTRATAci6N,     Asr    COMO     EN     LA    sELEcci6N     y    cONsOLIDAci6N     DE     LA

lNFORMAC16N    QUE    SE    REQUIERA    PARA    CUMPLIMIENTO    DE     LOS    OBJETIVOS

MISIONALES  DE  LA  EMPRESA  DE ACUEDUCTO,  ALCANTARILLADO Y ASEO  DE  PUERTO

Asis  E.S.P

Tipo de Contrato PRESTAC16N  DE SERVICIOS

Presupuesto CDP.  No. 93 del 21 de Mayo de 2026

Valor total TRECE  MILLONES QUINIENTOS  MIL PESOS ($13.500.000)  MDA/ CTE

Plazo SEIS  (06)  MESES

RubroPresupuestal 2.4.5.02.09

Entre los suscritos a saber OSDEIRY GOMEZ NARVAEZ    mayor de edad y vecino del  Municipio de

Puerto As`s  Putumayo,  identificada  con  la  C6dula de Ciudadania  ndmero  1.087.752.922  Expedida  en

Policarpa,  quien  obra  en  este  contrato  como    GERENTE  y  por  tanto,   Representante   Legal  de   la

EMPRESA  DE  ACUEDUCTO,  ALCANTARILLADO  Y  ASEO  DE  PUERTO  ASIS  E.S.P.,  nombrado  mediante

Decreto  No.  0103  del  16 de Junio de 2025 y posesionado en  el  cargo  mediante Acta  No.  035 del  16

de Junio de  2025,  en  la  Empresa  Industrial y Comercial  del  Municipio de  Puerto Asls  Putumayo,  con

Personeria  Juridica,   capital   independiente  y  autonomi'a  administrativa,  creada   mediante   Decreto

Municipal  No.  228 de 12  de  mayo  de  1990,  identificada tributariamente con  NIT 800111304-2,  con

domicilio en  Puerto Asi's Putumayo, facultado legalmente para contratar seglln el  Decreto 228 del  12

de mayo de 1990 y Arti'culo 9 Capacidad  Legal, Capitulo V Capacidad  para contratar e intervinientes y

responsables del procedimiento de Contrataci6n del Acuerdo 05 de diciembre 28 de 2024 de la Junta

Directiva  02  de  2024  por  medio  del  cual  se  aprob6  el  nuevo  Manual  de  Contrataci6n  de  la  EAAAP,

quien  en  adelante  se  denominara  LA  EMPRESA  de  una  parte;  y  por  la  otra,  SANTIAGO  OTALORA
HERNANDEZ identifica do con cedula de ciudadania No.1.084.576.072 expedida en Puerto Asis, quien

se  denominara  EL CONTRATISTA  y   declara que tiene capacidad  para  celebrar este contrato,  que  no

incurre en causal de  inhabilidad e incompatibilidad de las previstas en  las  Leyes 80 de  1993,1150 de

Barrio las Am6ricas - Puerto Asis, Putumayo
NIT No 80011130412. AIenci6n lltlefchica: 3114348218

eerenciaeaaD@Duertoasis-Dutumavo.Eo\+.co
`Aiw`Ai.eaaaD.Bo\Aco
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2007,1474 de 2011 y demas normas constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el presente

contrato.

CONSI DERACION ES G EN ERALES

De conformidad con  la  Ley 80 de  1993 y la  Ley 1150 de 2007,  la contrataci6n  estatal debe atender los

principios de planeaci6n, transparencia y selecci6n objetiva.  En virtud de lo dispuesto en  la  Ley 996 de
2005 (Ley de Garantl'as Electorales), durante el periodo de restricciones no es posible celebrar contratos

directos, salvo aquellos relacionados con la  prestaci6n de servicios esenciales, el funcionamiento de la

administraci6n  y  la  continuidad  de  la  gesti6n  pdblica.  La  necesidad  de  Contratar  no  se  encuentran

catalogados como un servicio esenciales, raz6n por la cual se acude al mecanismo de invitaci6n ptiblica,

la  cual  se  constituye  como  el   mecanismo  adecuado   para   la  contrataci6n   del   servicio   requerido,

permitiendo a la EAAAP E.S.P. satisfacer la necesidad presentadas bajo criterios objetivos, garantizando
la calidad del servicio y el cumplimiento de  la  normatividad vigente„ en cumplimiento de lo dispuesto

en el Acuerdo  No 05 del  28 de Diciembre de 2024, Art. 24 lnvitaci6n  Publica, en  la cual establece

"/..../

Sera requisito formular la invitaci6n publica a ofertar a personas indeterminadas en la pagina por medio de la plataforma

SECOP  11  modulo  transaccional  con  ofertas  de  conformidad  con  la  Guia  sobre  el  uso  de  SECOP  11.  M6dulos:  REgimen

especial  con  ofertas.  No  obstante,  si  realizada  la  invitacj6n  solo  se  presenta  cuya  Oferta  cumple  con  los  criterios

habilitantes y de selecci6n establecido por la EAAAP ESP."

En atenci6n a  lo anterior, y con el fin de garantizar el cumplimiento de los principios de transparencia,

pluralidad  de  oferentes  y  selecci6n  objetiva,  la  entidad  debe  adelantar  sus  procesos  contractuales
mediante  la  MODALIDAD  DE  INVITAC16N  PUBLICA,  asegurando que  cualquier  interesado  que  cumpla

con  los  requisitos  pueda  participar en  igualdad  de condiciones, ya  que  la  contrataci6n  bajo invitaci6n

pJiblica  permite:
-       Evitar restricciones legales derivadas de la  Ley de Garanti'as.
-      Cumplircon  los principio de selecci6n  objetiva y pluralidad  de oferentes

-       Cumplircon  los principios de  planeaci6n y responsabilidad  en  la contrataci6n estatal

Lo anterior teniendo en cuenta En virtud de la Ley 996 de 2005 (Ley de Garantias Electorales), durante

el  per`odo de  restricciones no es posible celebrar contratos directos, salvo aquellos relacionados con

la prestaci6n de servicios esenciales.  En ese orden y atenci6n a  los principios a  la obligatoriedad  para

las  entidades  que  manejen   recursos  pdblicos,  y  con  el  fin  de  atender  las  directrices  dadas  por

Colombia   compra   eficiente,   y   cumplir  con   los   principio   de   transparencia,   selecci6n   objetivo   y

pluralidad de oferentes,  este proceso se adelanto  por la  MODALIDAD DE INVITAC16N  Pl)BLICA.

Barrio las Am6ricas - Puerto Asis, Putumayo
NIT No 800111304-2. Atenci6n Telef6nica: 3114348218

eerenciaeaaD@Duertoasis-Dutumavo.Eo`r.co
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CLAUSULAS:

1) Objeto:

PRESTAC16N  DE  SERVICIOS  DE APOYO A  LA GESTION  PARA APOYAR  LA OFICINA JURIDICA

EN  LA  GEST16N  JUR`DICA,  Y  DOCUMENTAL  DE  LOS  PROCESOS  DE  CONTRATAC16N,  Asl

COMO   EN   LA  SELECC16N  Y  CONSOLIDAC16N   DE   LA  INFORMAC16N  QUE  SE   REQUIERA

PARA CUMPLIMIENTO  DE  LOS  OBJETIVOS  MISIONALES  DE  LA  EMPRESA  DE  ACUEDUCTO,

ALCANTARILLADO Y ASEO  DE  PUERTO ASI'S  E.S.P

2) Plazo: SEIS  (06)  MESES

3) Obligacionesespecfficas:

Para efectos del cumplimiento del obj.eto contractual arriba descrito, el contratista

debera cumplir, entre otras con  las siguientes obligaciones:

1)    Apoyar  en  la  elaboraci6n  de  actos  administrativos,  requeridos  dentro  de
los procesos de contrataci6n que adelante la empresa de  EAAA ESP.

2)    Apoyar en  la elaboraci6n de las suspensi6n, modificaciones y adiciones de

los contratos que le sean  requeridas
3)    Apoyar   en   la   organizaci6n,   consolidaci6n   y   cargue   al   SECOP   11   de   los

documentos  requeridos  en  los  procesos  de  contrataci6n  de  la  vigencia
2025

4)    Realizar la  recopilaci6n, escaneo y cargue de los documentos que integran
los contratos suscritos por la EAAA ESP, de manera continua a la plataforma
SECOP  11.

5)    Apoyar   en   respuesta   a   las   peticiones,   tutelas   o   demas   que   le   sean
requeridos por el supervisor del contrato

6)    Apoyar la  realizaci6n del  proceso de  publicaci6n en  la  Plataforma SECOP  11,

en   sus   diferentes   convocatorias   pjiblicas   que   le   sean   asignadas   y/o
requeridas

7)    Presentar informes de las actividades desarrolladas en cumplimiento de las
obligaciones contractuales

8)    Las  demas  conexas  y  complementarias  que   se   deriven   del   obj.eto   del
contrato

4) Valor:

El  valor  del  contrato  es  por  la  suma  de  TRECE  MILLONES  QUINIENTOS  MIL  PESOS

($13.500.000) M/CTE, detallado de la siguiente manera;

11I`>``--`3-y`y`,'i``=-,,(1`,.,i,,;
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PRESTAC16N     DE     SERVICIOS     DE     APOYO    A     LA

MES 6 $2.250.000 $13.500.000

GESTION  PARA APOYAR  LA OFICINA JU-RIDA  EN  LA

GEST16N     JURl'DICA,     Y     DOCUMENTAL     DE     LOS

PROCESOS  DE  CONTRATA-C16N,  ASI COMO  EN  LA

SELECC16N          Y          CONSOLIDAC16N           DE          LA

lNFORMAC16N        QUE        SE        REQUIERA        PARA

CUMPLIMIENTO   DE   LOS   OBJETIVOS   MISIONALES

DE            LA            EMPRESA            DE            ACU EDUCTO,

ALCANTARILLADO Y ASEO  DE  PUERTO Asis  E.S.P

Este  valor  incluye  cualquier  clase  de  grav men,  impuesto,  tasa,  contribuci6n  o

tributo   en   general   que   se   cause   o   se legare   a   causar;   en   ta evento   EL

CONTRATISTA se  obliga  a  asumirlo,  as' como  los costos directos e  indirectos que
se ocasionen  para la ejecuci6n del  mismo.

5) Forma de pago:

La  EAAAP  ESP  realizara  los  pagos,  mes  vencido,  por  la  suma  de  DOS  MILLONES

DOSCIENTOS  CINCUENTA  MIL  PESOS  ($  2.250.000)   M/CTE,     Cada   pago   debera   ser

presentado con los siguientes soportes:
/    lnforme  de  actividades ejecutadas,  con  Ios  respectivos soportes  (cuando

les   aplique   los   soportes),   dentro   de   los   5   dias   habiles   siguientes   a

cumplimiento de cada  periodo
/    Factura electr6nica o Cuenta de cobro, firmada por el contratista.
/    Planilla de  Pago al Sistema de Seguridad Social  Integral  (Salud,  Pensiones y

ARL), en  los montos y porcentaj.es establecidos por el  periodo ejecutado
/    Certificaci6n  de   cumplimiento  o   i nforme  de  supervisi6n   a  satisfacci6n

expedida  por el supervisor del contrato

PARAGRAFO.1   La  cancelaci6n   del  valor  del  contrato,   por  parte   la   Empresa  de

Acueducto,   Alcantarillado  y  Aseo   de   Puerto   As's   E.S.P.   al   contratista   se   hara
mediante el Sistema Automatico de Pagos, realizando consignaciones en la cuenta

que  posea  el  mismo  en  una  entidad  financiera  de  acuerdo  con  la informaci6n

suministrada  por  este,  en  el  momento  de  suscripci6n  del  presente  documento.
PARAGRAFO No. 2. Los pagos que efectlle la Empresa de Acueducto, Acantarillado

y Aseo  de  Puerto  As`s  E.S.P.,  en  virtud  del  contrato estar5n  sujetos a los  recursos

disponibles en Tesoreria

6) Garantla:

De  igual  manera  en  el  Acuerdo  05  de  diciembre  28  de  2024,  por  medio  del  cual  se

aprob6   el   nuevo   Manual   de   Contrataci6n   de   la   EAAAP,   en   su   NUMERAL   14.8.

GARANTIAS,  Expresa  lo siguiente

Barrio las Am6ricas - Puerto Asis, Putumayo
NIT No 800111304-2. Atenci6n Telefchica: 3114348218

gerenciaeaaD@ouertoasis-Dutuma\/o.Eo\/.co
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''(...)   las  garantl'as   que   los  Oferentes   o  contratistas   pueden   otorgar   para   asegurar  el

cumplimiento de sus obligaciones es el contrato de seguro contenido en p6Iizas. El seguro es

un contrato consensual, bilateral, oneroso, aleatorio y de ejecuci6n sucesiva.

En  el  modo  de  selecci6n  o  escogencia  de  CONTRAIACION   DIRECTA,  la  exigencia  de  las

garantias establecidas en este manual  no es obligatoria y la justificaci6n para exigirlas o no
debe estar en los estudio previos o concepto t6cnico.

Teniendo  en  cuenta  lo  anterior,  LA  EMPRESA  DE  ACUEDUCTO,  ALCANTARILLADO  Y

ASEO DE PUERTO ASIS, determina  NO  EXIGIR  la constituci6n  de garant`as.

7).  Exclusi6n derelaci6nlaboral.
EI CONTRATISTA ejecutar5 el objeto de este contrato con plena autonomia t6cnica

y administrativa,  sin  relaci6n  de  subordinaci6n  o dependencia,  por lo cual  no se

generara  ninglln tipo de v`nculo laboral entre LA EAAAP  ESP y el CONTRATISTA,  ni
con el personal que este llegare a utilizar para el desarrollo del objeto contractual.

8) Causales de
El contrato tambien  podra terminarse por cualquiera de los siguientes eventos: i)

por acuerdo  de  las  partes;  ii)  por vencimiento  del  plazo;  iii)  por caso fortuito  o
Terminaci6n: fuerza mayor

9) Multas:

En   caso   de   incumplimiento   a   las   obligaciones   del   Contratista   derivadas   del

presente Contrato, la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Puerto Asi's
puede adelantar el  procedimiento establecido en  la  ley e  imponer las siguientes
multas:  le  impondra  multas  diarias y sucesivas equivalentes al  cero  punto  cinco

por ciento (0.5%) del valor total del contrato, sin exceder el diez por ciento (10%)
de  ese  mismo valor total.  El  pago  o  la  deducci6n  de  las  multas,  no exonerara  al
CONTRATISTA  de  terminar  la   ejecuci6n,   ni  dem5s  obligaciones  derivadas   del

presente contrato.   La  liquidaci6n  de las multas las efectuara el  (la) supervisor (a)
en  las actas parciales de recibido y en el  acta final seglln sea el  momento en que
se ocasionen, y su  cobro se efectuara  efectuando el valor de estas en  los pagos

parciales y/o final, segdn sea el caso.

10)  lnhabilidades e

EI  CONTRATISTA  manifiesta  bajo  la  gravedad  de juramento,  el  cual  se  entiende

prestado con la firma de este documento, que no se encuentra incurso en causal
alguna  de  inhabilidad  e  incompatibilidad  establecidas  en  el  arti'culo  127  de  la

lncompatibilidades Constituci6n  Politica  ni en  los artl'culos 8 y 9 de  la  Ley 80 de  1993,  concordantes
con  el  arti'culo  18  de  la  Ley 1150 de  2007  la  Ley  1474 de  2011 y demas  normas
vigentes sobre la materia o dentro de las prohibiciones especiales para contratar.

11) Clausula
En  caso de declaratoria  de  caducidad  o de  incumplimiento total  o  parcial  de  las
obligaciones del presente Contrato,  EL CONTRATISTA debe pagar a  la  Empresa de

penal: Acueducto,  Alcantarillado y Aseo  de  Puerto As`s,  a tl'tulo  de  indemnizaci6n,  una
suma equivalente a al diez por ciento (10%) del valor total del presente contrato,

Barrio las Am6ricas - PLierto Asis, Putumayo
NIT No 800111304-2. Alenci6n Telefchica: 3114348218

=erenciaeaaD@Duertoasis-outumavo.rowco
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suma que se hara efectiva directamente por LA EAAAP ESP, considerandose como

pago  parcial  de  los  perjuicios que  pudieran  ocasion5rsele.  El  valor pactado  de  la

presente   clausula   penal   es   el   de   la estimaci6n   anticipada   de   perjuicios,   no

obstante,   Ia   presente   cl5usula   no   impide   el   cobro   de   todos   los   perj.uicios

adicionales que se causen sobre el citad o valor. Este valor puede ser compensado

con  los  montos  que  la  Empresa  de  Acueducto,  Alcantarillado  y Aseo  de  Puerto
Asis adeude al  Contratista con ocasi6n de  la ej.ecuci6n  del  presente Contrato, de

conformidad con  las reglas del C6digo Civi I .

12) Documentosintegrantesdelcontrato: Hacen  parte del  presente contrato el  estudios  previos,  CDP,  RP, ACTA  DE  INICIO y

os  demas  documentos  expedidos  en   la   etapa   precontractual,   contractual  y

postcontractual.

13) Requisitos deperfeccionamientoyejecuci6n: El  presente contrato se entiende  perfeccionado con  la firma de  las partes; y para
su  ejecuci6n  se  requiere  la  expedici6n del  respectivo  registro  presupuestal  y  la
suscripci6n  del  acta  de inicio.

14) Declaraciones:

Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada  una de las
estipulaciones contenidas en  el  presente  contrato y  los demas documentos que
forman parte integral del mismo, cuya interpretaci6n se sustentara en el principio
de la autonom`a de la voluntad de  las partes con fundamento en el artl'culo 1602
del  C6digo Civil  Colombiano.

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban

hacer en virtud de la relaci6n contractu al constaran  por escrito y se entender5n

debidamente efectuadas s6lo si son entregadas personalmente o por correo

electr6nico a  la  persona y a  las direccio nes indicadas a continuaci6n:

15) Notificaciones:

LA EMPRESA CONTRATISTA
OSDEIRY GOMEZ NARVAEZ SANTIAGO OTALORA HERNANDEZ C.C.
Gerente EAAA ESP 1.084.576.072  Expedida en  Puerto Asis
Carrera 36 No  10 A-20 Barrio La Direcci6n.   Calle   30   #21!-02   B/EI   Jardin   -
Colina.  Puerto Asis,  Putumayo Puerto Asis
NIT  No  800111304-2.  Atenci6n  Telef6nica: Email.Santiago.otalora.h@uniautonoma.eclu.c
3114348218 9
gerenciaeaaD@Duertoasisoutumavo.gov.cQ

16) Supervisi6n
Designase  como Supervisor a:  MARIA CAMILA CuBILLOS MORA -Jefe de  la  Oficina

Juridica de la E.A.A.A.P ESP

Barrio las Am6ricas -Puerto Asis, Putumayo
NIT No 800111304-2. Atenci6n Telef6nica: 3114348218
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17) Suspensi6n

Las  partes de comdn  acuerdo  podran  suspender temporalmente  la  ejecuci6n  del

contrato,  mediante acta debidamente justificada y soportada,  la cual sera suscrita

por el supervisor y/o interventor y el  contratista,  previa  aprobaci6n  por parte del
Ordenador  del   Gasto   o   quien   haga   sus  veces.   PARAGRAFO   1:   El   termino   de

suspensi6n no sera computable para efecto del  plazo de ejecuci6n del contrato,  ni

clara derecho a exigir indemnizaci6n, sobrecostos o reajustes,  ni a  reclamar gastos

diferentes  a   los  pactados  en  el  contrato.   PARAGRAFO  2:   En  caso  de  operar  la

suspensi6n  del  contrato,  EL CONTRATISTA se compromete a  presentar certi.ficado

de  modificaci6n  de  la  garanti'a  llnica,  ampliando  su  vigencia  por  el  termino  que

dure  la suspensi6n.

18)  Cesi6n.

EI CONTRATISTA NO podra ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos

derivados  del   presente  contrato  sin   la  autorizaci6n   previa  o  por  escrito  de  la

EMPRESA.

19)  Domicilio
Para todos los efectos legales del  presente contrato el domicilio sera el  municipio

de  Puerto Asis,  Putumayo.

20) Suscripci6n y Para  el  perfeccionamiento  se  requiere  la  firma  de  las  partes  en  la  plataforma

ejecuci6n del SECOP  11.  Para su  ejecuci6n,  expedici6n  del  Registro Presupuestal y firma  del  acta

contrato de  inicio

FIN  DE CLAUSULADO CONTRATO

El   contrato   electr6nico   derivado   del   presente   clausulado   se   perfecciona   con   la   ACEPTAC16N   /

APROBAC16N  electr6nica  de  las  partes  en  la  plataforma  SECOP  11.,  tal  y  como  lo  dispone  el  art.  4  del

Decreto 2364 de 2012.  En las condiciones del `'(...) Artfculo 5®. EJectos/.ur/'d/.cas de /ofirmcr e/ecfron/.co.
La firma  electr6nica tendra  la  misma validez y efectos j.uridicos que  la firma,  si  aquella  cumple con  los

requisitos establecidos en el artl'culo 3° de este decreto."

NOMBRES CARGO
FIRMAth,_-

PROYECT6 Richard J.  Salazar S. Asesor Externo en Contrataci6n JLuqu
REVISO Marl'a  Camila  Cubillos Jefe ofic na Juri'dica liinJLi
Los  arriba  firmantes declaramos  que  hemos  realizado  el  presente  documento  y o  encontramos  ajustado  a  Ias  n6Fmas  y  aisposiciones  legales  y/o
t6cnicas vigentes y por lo tanto,  bajo nuestra  responsabilidad  la presentamos para a firma.

Barrio las Am6ricas - Puerto Asis, Ptitumayo
NIT No 800111304-2. Atenci6n llalefonica: 3114348218
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coNTRAmo DE PRESTAcl6N DE sERviclos
Contrato No. CPS046-2026
Entidad contratante: EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILIAD0 Y ASEO  DE  PUERTO

sI,SE.S.P.

Nit.  No 800111304-2.

Contratista: SANTIAGO  OTALORA  HERNANDEZ

dentificac 6n: C.C.1.084.576.072  Expedida en  Puerto Asls
'PRESTAC16N   DE  SERVICIOS  DE  APOYO  A  LA  GESTION   PARA  APOYAR   LA  OFICINA  JURIDICA  EN

LA  GEST16N  JURl'DICA,  Y  DOCUMENTAL  DE  LOS  PROCESOS  DE  CONTRATAC16N,  Asl' COMO  EN

LA     SELECC16N      Y     CONSOLIDAC16N      DE      LA     INFORMAC16N      QUE     SE      REQUIERA     PARA

CUMPLIMIENTO     DE     LOS     OBJETIVOS     MISIONALES     DE     LA     EMPRESA     DE     ACUEDUCTO,

ALCANTARILLADO  Y ASEO  DE  PUERTO

Asl'S  E.S.P

PRESTAC16N  DE  SERVICIOS  PROFESIONALES

CDP.  No. 93 del  21 de  Mayo de 2026

Objeto:

ipo de Contrato
Presupuesto
Valor total RECE  MILLONES  QUINIENTOS  MIL PESOS  ($13.500.000)  MDA/ CTE

Plazo SEIS  (06)  MESES

RubroPresupuestal 2.4.5.02.09

Entre  los  suscritos  a  saber  el  d`a  once  (11)  de junlo  de  2026,  se  reunr6  MARIA  CAMIIA  CUBILLOS, Jefe  de  la

oficina  jur`dica  de  la  EAAA  ESP,  -eri  calidad  de  supervisora  designada  para  la  ej.ecuci6n  del  con{rato  No  CPS046-

2026 y  por la otra  parte el seFior SANTIAGO OTALORA HERNANDEZ ldentificado  con  cedula  de  Ciudadan`a  No

C.C.  1.084.576.072  Expedida  en  Puerto  As`s,  en  calidad  de  CONTRATISTA  hemos  acordado  dar  de  inicio  real  y

efectiva,   al   contrato   de   la   referencia,   teniendo   en   cuenta   que   el   contrato   se   encuentra   debidamente

perfeccionado y cumplido con los documentos para  inicio de su  ejecuci6n.

MAR,AqrfurfeBiLLOs
Jefe oficina jur'dica  de  la  EAAA  ESP C.C.1.084.576.072  Expedida  en  Puerto As`s

NOMBRES CARGO _   FIENA
PROYECT6' -REVIS6 Richard J. Salazar S. Asesor Externo en Contrataci6n

` tied-
Los  arriba  firmantes  declaramos  que  hemos  realizado el  presente  documento  y  lo  encontramos  ajustado  a  las  normas  y  d.ispos'icione`  legales  y/o

t€cnicas vigentes y por o tanto,  bajo nuestra  responsabilidad  la  presentamos para  la firma.

Carrera 36 No 10 A-20 Barrio La Colina. Puerto Asis, Putumayo
NIT No 800111304-2. Atenci6n Telef6nica: 3114348218

eerenciaeaaD@puertoasis-Dutumavo.go\r.co
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6lNFORME DE ACTIVIDADES SOBRE EL DESARROLL0 Y CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES
CONTRATADAS

Contrato: contrato de prestaci6n de servicios profesionales CPS 046-2026
Periodo lnforme: Del 12 de JUNIO de 2026 al 30 de JUNIO 2026

De acuerdo con el cumplimiento de las actividades y responsabilidades u obligaciones, hago entrega del informe de
las siguientes actividades que se nan ejecutado en el contrato de prestaci6n de servicios profesionales como Asesor
Juridico Externo en la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Puerto Asis ESP,

N.O ACTIVIDAD EJECUTADAS EN EL PERIODO EVIDENCIA/RUTA

1.
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2. Se modifico el proceso de contratacion CPS017-2025enlaplataformasecop11,realizandoel
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3. Se   realizo   asistencia   y   acompafiamiento   del Registro de asistencias
comite  de  conciliacion,  y  prevencion  del  dafio
antiiuridico

4. Se  asistio  a  capacitacion  de  la  ARL  positiva Registro de asistencias
relacionado  con  temas  de  manejo  del  estres  y
burmout.

5. Se reviso y proyecto orden de servicio 215 y 216 •..a. r ^n A +\caLat

rise   ¥±¥toedr#,RE«O
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6. Se   realizo   liquidacion   anticipada   de   contrato Registro documental
CPS026-2026

7' Se  realizo  asistencia  y  acompafiamiento  a  la Registro de asistencia
reunion de tablas de retencion documental

8. Se  realizo  la  revision  y  respuesta de accion  de Registro documental
tutela de Yina Paola

9. Revision de acta de bienestar social Registro documental

SANTIAGO OTALORA HERNANDEZ

C.C 1.084.576.072 de Puerto Asis


