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Bogota D.C., 24/06/2026 Fecha Radicado: 2026-06-24
De: Nombre: DIANA SOFIA MORALES RUEDA

Ordenador del Gasto — Secretaria General

Para: Nombre: DIEGO NICOLAS ESCOBAR ESTRADA

APOYO A LA SUPERVISION CONTRATO No. 247-2026
N° CONTRATO CONTRATISTA EXPEDIENTE

247-2026 STATE SOLUTIONS SAS 202600031634

Para su informacion y fines pertinentes, me permito comunicarle que ha sido designado como apoyo a la supervision
del contrato anteriormente mencionado, el cual es supervisado por MARTIN MANUEL PINATES
CASTIBLANCO Coordinador Administrativo y Financiero.

Al respecto, se informa que el apoyo se realizara de conformidad con las funciones asignadas en la comunicacién
realizada al supervisor.

Es deber del supervisor y sus apoyos, informar a la Secretaria General en su condicion de Ordenadora
del Gasto, cuando se presenten incumplimientos injustificados por parte de los contratistas, para que se adopten
las acciones correspondientes de conformidad con lo previsto en la ley y en el contrato, debiendo anexar los
soportes necesarios, justificando en debida forma y por escrito las circunstancias que permitan su
comprobacion de manera inequivoca

Asi mismo, de acuerdo a las directrices de la Entidad se informa, que cuando se requiera adicionar,
prorrogar, suspender, ceder o terminar los contratos, de los cuales tengan a su cargo la vigilancia y el seguimiento,
es necesario que se realice la solicitud, con un tiempo prudencial no menor a diez (10) dias habiles de antelacién a
la fecha prevista para la suscripcion de la novedad contractual, con el fin de no generar traumatismos en las
dependencias que tienen que realizar los diferentes tramites, sean juridicos, financieros, etc.

En su condicién de apoyo a la supervision, una vez conozca la presente designacidn debera consultar el contenido
del contrato, el cual puede ser verificado en las plataformas SECOP I, SECOP II y/o Tienda Virtual del Estado
Colombiano segun corresponda.

Adicionalmente, es deber del supervisor y sus apoyos hacer seguimiento al expediente contractual fisico o digital y
de SECOP y garantizar que la informacién generada se cargue y publique oportunamente y ademas debera
mantenerse actualizado sobre el contenido de las circulares internas vigentes expedidas sobre la supervision, la
cuales pueden ser consultada en la Intranet de la entidad.

Anexo 1
VERIFICACION Y APROBACION DE PAGOS EN SECOP (CCE)
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Por medio del presente instructivo, se ilustrara la forma en la cual los supervisores de la Entidad deben
aprobar y solicitar el tramite de pago de las cuentas de los confratistas bajo su supervision. El informe y la
respectiva aprobacion en la plataforma transaccional SECOP II sera la inica manera para garantizar la
publicidad de la informacion correspondiente de la ejecucién contractual, con lo cual la Agencia cumplira la
debida publicidad de la gestion contractual establecida en la ley.

1. Una vez generado el acta de cumplimiento y recibo a satisfaccion de las actividades acreditadas por el
contratista, el supervisor ingresara al SECOP II con su respectivo usuario y contraseiia a través del siguiente

enlace:

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index

Contralos Proveed
Escritorio

PROCESOS RECIENTES

ores ¥ Mend ¥

Agenda

$in GuBnIos rogramanios

Sugerencias SECOP

Mensajes

Sin mensaes

Procesos

3A-CO-001-2019

ALEX ESTUPI

ANDRES JARAMILLO

JUAN PEREZ

A1

SECRETARIA GENERA_ W

Sin documanio

utc -5

AGENCIA NACIONAL., w

= Ad Serftraios cign de contratos
@ volver | Ultimas max sticacionns Todos |
Buscar contrato
m [Bitsoueds pvanzacs)
Umimas modificaciones
Namero del Contrato Proveador Unidad de
Dd-2023 Maria Fernanda Daza GRUPO DE GESTION
Ovalie CONTRACTUAL
M2-2023 HELGA ADRIANA GRUPD DE GESTION
SANABRIA KNEFPER CONTRACTUAL
043-2023 DELIA LORENA GRUPQ DE GESTION
CORREDOR CORREDOR CONTRACTUAL
041.2023 Latham & Watkins GRUPO DE GESTION
CONTRACTUAL
CANCELADO HOGAN LOVELLS GRUPO DE GESTION
LLP col

CO-042-2023

CO-40-2023

CO-041-2023

©0-008-2023

CD-038-2023

Valor total de la oferta

60.256.344 COP

60.256.344 COP

45.544,140 COP

45 565,000 COP

2132 540,000 COP

Tipo de contrato Focha del estado
Procaso de 4 dias de tiempo
Caoniratacidn trarscunidn (16077021
Procast de 6 dina de empo
‘Contrataciin franscumido B U2E0
Procaso 0o 5 dios de tempe.
Contratackin transcurtido /Lo
Proceso de 4 dias da tempo
Contratacidn Ararscurrido (10057
Proceso de 6 dins de tiem)
Contratacidn Ararscurnido

W e pigina

En ejecuckin

En ejpcuciin Detale

En ravisiin Datale
del Provesdor

Rechazada Editar

Consebiae ol sl do saoiracihn
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2. Pulsando la opcién “Contratos”, la plataforma nos dirigird al administrador de contratos, donde

podremos visualizar todos los contratos suscritos por parte de la Agencia.

3. Para adelantar el proceso de busqueda del contrato que se desee gestionar, pulsamos la opcién de
busqueda avanzada y la plataforma nos habilitara un formulario para seleccionar el criterio de busqueda. Los
principales son el mimero del contrato o la opcidén Proveedor (donde podremos diligenciar el nombre del
contratista), para ubicar el contrato.

wes = Administracién de contratos PR — Y

e s oo Toier |

Buscar contralo

Coitwizs e Dusgonts
Contiens Io2an sy palsbria

Limste 3us revailadis

Mimers del Costratn (3477000 ]
T

Unidad Sa contratacdn

Process $a Contratacin

Wakr desde
Walor hasta
Tipe #e sostrate  Golecoure
Eslnde  Seleccire
| -
4. Una vez finalizado identificado el contrato a gestionar, pulsamos la opcion detalle para ingresar al
contrato.
Mimaro del Contrate  Prowesdor Uniciaed do Pre Valor totel de la olerts Tipe de costrai [Fecha del evtado Eatado
PE—
W2-300) MELGA ADRIANA GRUPO DE GESTION CDO0a0-20) 80,756 Jd COP Procoss de 6 dias de Servpo rwwcumao  En Ielae
BANADRA KNEPPER COMTRACTUAL Convatacion . o)
S—
5. Cuando se ingrese al contrato podremos visualizar en la seccién 1 el nimero del contrato, objeto, el

plazo y el nombre del contratista con su niimero de identificacién.

GC-F-27TV 4 Pagina 3 de 11



A

Defensé Juridica
del Estado

DESIGNACION SUPERVISOR DE
CONTRATO

AN

ofr

wartificads gn condl@din

W,

SGS

eI

©0 - 1267 2025/ CND

Informacion prosupuestal

Ejecucian dul Coneain

raumpimhnis

Uacaciones gl Conrals

B vokar
Identificacion del contrato

=11

Vst del contrato. 1
Estado de contrata En ejecucién
Foeha s

Wimars dol contrate M2.2023

Evauar proveedor  Imprim

Masiestal e Defirsen Jusiticn

Objete del contrate.

Tipa de Contrate Prestaciin do sendckcs
tAsociado 3 otracontrats? 51 ho

Durackém del contrato. f Messs

Facka de inicia de contrat. 1 dis de lismpa ranscsido (1303500 10

Facha de termisacié del contrato 1 3T8003 11:50:00 PM (1762000 Augess, (i, G

Tiemge adiciones en diss 0 diss

Liguidacion 31 o
Obigaciones Amblentales 3 et
Dblgaciones pos conseme S b *
Reversidn 5 ho
Informacion de ka Entidad Estatal contratante
® AGENCIA NACIONAL DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO

s dede e

Infermaciin del Proveedor contratista
HELGA ADRIANA SANABRIA KNEPPER

Himar: g Soeusasin SHISET1SS

Modtcar >

6. Una vez que estemos seguros de que es el contrato por gestionar, nos trasladaremos a la seccion nimero
7 ejecucion del contrato.

Documartas del Proveadar
Documantes del centrats
Infoemacion presupuessal

7 Ejpcucidn del Contrate

Modfie 3¢l Conrme

wues = Vor contrato

B e

6n del Cenlralo

Plan de Pagos
ldgepags  Wimero defactura  Fechade emisién  Fecha de recepeion
Pago 61 iforme 1 de 12

102019 0831 1OL2018 12500 AM

Page 002 INFORME 20E 12 2041/2010 1048
v

Balance de pages y Balance de enlregas

Valor total contrate:
Valor anticipa:

Valor de las entregas

Vador facturad:

Valor facturado pendients de paga:
Vales pagade;

Valor amortizade del antcips:
Walor pandients de amortizar:
Valor pandients do sjecucisn;

Wabes pendienite do ontrega:

Documentos de ejecucion del contrato

Valor peto de la factura

8,000,000 COP

5.000.000 COF

% del valor del contrato

Walor total de ka factura Valor apagar  Estade
£ 000,000 COF S000000 08 Pagado Ditate
000,000 COF 8000000 coP | Envado Ditae
par
i

% dul valor amestizado

o
o
o
y
i}
o
o

20

100%

7. En esta seccion encontraremos el informe remitido por el contratista en estado “Enviado por el
proveedor”, con la opcion de detalle que nos permitira el ingreso para validar la informacion. En este apartado
como primera medida encontraremos el nimero del informe, las fechas de la generacion del informe, el valor
a cobrar por parte del contratista y la opcién para descargar el informe y los soportes requeridos por parte
del supervisor para realizar la aprobacion.
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Id do pago  Pago 002
Obligada a facturar electrénicansents 5 ng -+
Wimero de factura  infarme 2
Focha do emision 8 dias de empo transcurrido (7522023 81500 AMIUTE- 05,90 Bex
Facha do vancimisnts 21 dins parn lemsnar 500707
Valor neto 4,000,000 COP Valor ames de A
Valor total  4.000.000 COP
Motas -
Focha do recopsidn original 8 dias ce Bompe IRaNSCUTdo (7422008 & 1550 AMILTE-08 20 Begetd, Liva, O

Mimero dn radscacian  bkarme 7

Descripeién Hombre del documenta
ADENDA 1 MC-001-2023. pelf ADENDA 1 MC-001-2023,pelf Dwacargar Dutalle
Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Perfoda  IBC Salud Pensién  Riesgos  Fond Fando Estado

En contratos donde aparezca la relacion de la planilla los supervisores deberan pulsar la opcion de validar
IBC previo a la aprobacion generada con el fin que se habilite el boton aprobar.

Nimero de radicacién  Inorme 2

Descripcisn Mombre del documenta
ADENDA 1 MC-001-2023 pof ADENDA 1 MC-001-2023.pelf Descargar Detalle
Planiiia Tipo Cotizante Subtipe Facha do paga Feriodo  1BC Sakud Pansién  Riesgas  Fondo Fand Estado
64199170 58- Indepandiants Ne aplica 022121 202212 10,000,000 1,250,000 1,600,000 52,200 50,000 50,000 Censulta Validar
©on contrato de Exitosa
prestacién de Entidad

wrvicion superior
aimes
Valldachtin IBC: Exito Vakidar 1B
““Es responsabilidad de I Entidad Estatal verificar todoa ks datos de kfs) planillais] antes da aprobar ol page”,
‘D clic en "Validar" para traur los datos desde SICOP| - Ministorio de Salud ¥ Proteccitn Social

Validar IBC

En el campo fecha de recepcidn original el supervisor diligenciara la fecha en la que esta revisando el
informe y en el campo fecha estimada de pago debe dejarse en blanco ya que es un campo no obligatorio.

Planilla Tipa Catizante Subtipa Fecha de paga Porioda  IBC Salud  Pensién  Riesgos  Fando Solidaridad  Fondo subsistencia  Estade
a9t 222124 Verfieadn Sin
manuamente validacion

Facha de recepcion oo 122022 1200
Facha aetimacs do page
Valor a pagar 5.140.469 CO®
Compromise presupuestal | Selocckes
Plan de recepcién  Seloccione

Agrobar  Rechazst

Dascripelén Nombre dol documsnto

En el evento de requerir anexar informacion adicional pulsamos la opcion anexar se va a habilitar el gestor
de archivos que nos permitira identificar el archivo y cargarlo a la plataforma, primero pulsamos en el boton
buscar documento en el pc.

B hEEp s m Ak Pl Sea=fapacion Secop g ov.cafCO 1 ConractsManagement/Documants/ Do Iploadrsingler
REGISTRG 5 place-fo o a " ol
-

hittpe/ marketplace - formacion. secop.gov.co/t

AMEXAR DOCUMENTD

5. Haga clic en Buscar @ anastre el 818 ventana para anexars
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Cuando hayamos seleccionado el documento, pulsamos la opcidn anexar:

[ https://marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1Contract g /Do Docy A ateUpload/SingleFileUploader?storageType= Publlc&'.d..,l = |3 “
y =
[(_ & https://marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentAlternateUpload/SingleFileUploader?storageT... @,

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

informe de actividades. pdf Informe de actividades.pdf PENDIENTE ANEXAR -

Cerrar

Consulte la lista de tipos de archivos no aceptados en €l SECOP
Recomendaciones al anexar un documento

= Convertir los documentos a formato PDF.

« Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo .zip).

Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso confrario el tiempo de carga puede ser superior al normal.
« Definir en los documentos el area de impresion

= Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

GC-F-27TV 4 Pagina 6 de 11
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Cuando se ejecuta el procedimiento, la linea de progreso estar en verde indicando “documento anexo”, eso
quiere decir que la informacion ya esta adjunta a la plataforma y pulsamos la opcion cerrar para regresar.

[ htps , i ion.secop.gov.co/CO1C Manag D, 1t5,/D A Jpload/SingleFileU ?storageType =Publicis... Lo | () [t

Il & https://marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentAlternatel

Ipload/SingleFileUploa

fstorageT... @
ANEXAR DOCUMENTO

OEn caso de tener problemas con el proceso de carga, utilice la pagina alternativa

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento" o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Archivo
Informe de actividades. pdr informe de actividades. par DOCUMENTO ANEXO
Anexar Cerrar
; Consulte la lista de tipos de archivos no aceptados en el SECOP

Recomendaciones al anexar un documento

Convertir los documentos a formato PDF.
Comprimir el tamarfio del documento (por ejemplo _zip).

Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso conirano el tiempo de carga puede ser superior al normal
Definir en los documentos el drea de Impresion

-

Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia.

8. De esta manera se visualizara el archivo anexo, para surtir el paso de confirmacién no es necesario

diligenciar los campos del compromiso presupuestal ni plan de recepcion, ya que la entidad no hara uso de
estas funcionalidades.

L i Bl B —— ]

Validagign IB2: Exit

s runposailiclud du 14 Extidad Extalal varificar lodas los datos de lafs] planillss] antes de sprobar ol paga”.

“De clic an “Validar para traor los datos ceads SICOP| - Ministero de Salud y Profecc) n Social

Estade  Enviado por provsedor
Facha de recepcion originel 727023 B30 AM
Fecha eatmada de page ]

Valor a pagar  4.000.000 COP

Compramisa prosupusatal 27

I ® aprotar [ IHecnmr

Una vez aprobado el informe, el estado del contrato aparecera aprobado. En el balance de pagos del contrato
podra realizar el seguimiento a lo pagado y pendiente de pago.
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Contratos Provesdores ¥ Meni ¥
« = Ver contrato doe Ay
L 8 vohver Evauor provosdor | Modficar | <
Ejecucion del Contrato
Percentape O Retepodn Se articuios
Do tel F
Plan de Pagos
I de pago Kiimero de factura Fecha de emision Fecha de recepeion Vador neto e la fachuna Valor total de la factura Vabo! & pagar Estade
o Pago 001 wforme 1 de 12 11012078 0831 AM MO0 12:00 AM §.000.000 COP 5.000.00 o Dl
7' Ejecisciin dol Cantrate (e oot
Pago 002 INFORME 2 DE 12 <'._.: I__'UI: 10:45 PMt _'.\_-':I'_x.'I'J 1200 AW 5.000.000 COP £.000.000 RO 5.000.000 COP Aprobs Dealk A
Balance de pagos y Balance de entregas
% del valor del contrate % del valor amortizado
Valbor total corrato;
Walor anteipo. L
Waler facturade. 100 D00 O o
Vialor Tacturade pendients de page. W 10
Walos pagado. oP 10
Vabou amaortizado del anticipo: g [
Valor pendiante de amartizar: "
Valor pendierte do ojecucidn op
Valor pendeere o oP
9. Si por el contrario el supervisor no esta de acuerdo con el informe y el mismo requiere una correccion.

Se selecciona la opcion rechazar y en el campo “razén” se establece el motivo de la devolucion para indicarle
al contratista que debe ajustar. Se confirma el rechazo. El supervisor podra adjuntar un documento de apoyo

para justificar el rechazo de ser necesario.

Estado Enviado por proveedor

Fecha de recepcion original

ER 3

Fecha estimada de pago

Valor a pagar 5.000.000 COP

a

Compromiso presupuestal Seleccione

@

Plan de recepcion Seleccione

Aprobar ® Rechazar

Razén

Descripcion

Ajustar el numero del informe que esta cobrando.

Nombre del documento

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

Lo e

Nota: En el evento que sea necesario adjuntar informacion adicional después de realizada la aprobacion, por
solicitud de la subdireccion financiera para la correccion de un error, el supervisor debera cargarla en la
seccion del informe en donde se cargd el acta de recibo a satisfaccion, ya que contratista después de la

aprobacion no puede gestionar o adicionar informacion.

CARGUE DE OTROS DOCUMENTOS
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El supervisor cuenta en la seccién niimero 7 en el aparatado “documento de ejecucién del contrato” la

posibilidad de anexar otros documentos relacionados con la ejecucion.

A - wx = Ver contrato
[rresp—— ) valvar

Ejecucién del Contrato

Plan de Pagos

Modificar

i de page Wimero de facturs  Focha de emissn Focha de recopeion

o nuisten resuRados que cumplan o oS Crfnos de blsqued sspociicados
7| Ejeiscion del Contrata

WhoaltRcaci Balance de pagos y Balance de enfregas

Valor neto de la fagtura

Valor total de lafacturs  Valera pagar  Estade

Incumglimierios % del valor del contrato % del valor amartizado
Walos total contrata:

Value anticipa:

Walor e las eniregas

Valor facturade:

Valor tacturado pendiontn de page:
Valor pagade:

Valor smortizsdy del anticips
WValor pendients de amertizar:

Valor pendiente de epeaucion:

Valor pendiente de entrega:

Documentos de ejecucion del plm:nl'.n

Deseripeion Mombre del archive

o owisten resufads que cumplan com i0s Crfenos de bisTuds sspecifcados

Una vez pulsamos la opcion cargar nuevo se va a habilitar el gestor de archivos que nos permitira identificar
el archivo y cargarlo a la plataforma, primero damos clic en el botdén buscar documento en el pc.

gov.co/CO1Contract

uments/ Dot Ipload/SingleFilel

REGISTR(

rageType=Publiciia... | =l

@ https//markstplace-formacion.secop.gov.co/CO1

ANEXAR DOCUMENTO

@FII caso de lener problemas con el proceso de carga, ulilice la pagina alternativa

\w

lig . Haga clic en Buscar

Fecha de|

Consulte la lista de tipos de archives no aceptados en el SECOP
Recomendacionas al anexar un documento
= Convertir los documentos a formato POF

+ Comprimir el tamafio del documento (por ejempio .Zip).

= Definir en los documentos el area de impresion.

= Proleger documentos confidenciales asignando una conlrasefia

ContractsManagement/Documents/DocumentAlternatelpload SingleFileUploader?

ala veniana para anexario.

Anexar Cemar

« Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso confranio &l tiempo de carga puede ser supenor al normal.

Plan de recapeion

Cuando hayamos seleccionado el documento, pulsamos la opcidn anexar:

t/Documents/Dac

[ httpsy//marketplace-farmacion.secop.gov.co/CO1CantractsM

Upload/SingleFileUploader?

geType=Publicia..| = @lg

ANEXAR DOCUMENTO

OEn caso de tener problemas con el proceso de carga, utilice la pagina altemativa

Buscar documento

@ httpsy//marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentAlternateUpload/SingleFileUploader?storageT... @

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

11
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Cuando se ejecuta el procedimiento, la linea de progreso estar en verde indicando “documento anexo”, eso
quiere decir que la informacion ya esta adjunta a la plataforma y pulsamos la opcion cerrar para regresar.

P——— P )

[ https://marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1ContractsManag it/ Doc Doc it Ipload,/SingleFileU pl
@ httpsy//marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentAlternateUpload/SingleFileUploader?storageT... @&
-
& ANEXAR DOCUMENTO
Feger
L 0 .
n En caso de tener problemas con el proceso de carga, utilice la pagina alternativa
| Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento™ o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
) Buscar documento
B Archivo “ripcion
informe de actividades. pdf informe de actividades. pdf DOCUMENTO ANEXO
W Anexar Cerrar
] Consulte la lista de tipos de archivos no aceptados en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento
« Convertir los documentos a formato PDF.
« Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo _zip).
= Cargar los documentos desde una ubicacién localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal.
« Definir en los documentos el area de impresion
i = Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia.
Valor pendiente de entrega: 4.800.000,00 COP 100%
Documentos de ejecucion del contrato
Descripsion Nombre del archive Cargado por
[ INFORME DE ACTIVIDADES ENERC.docx INFORME DE ACTIVIDADES ENERD docx Comprador Dascargar|
Borrar Cargar nuevo
GC-F-27TV 4 Pagina 10 de 11
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Atentamente,

.,;:S;r@:@@

DIANA SOFIA MORALES RUEDA
Secretaria General
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