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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

 

ÁREA DE LA NECESIDAD Centro Agroindustrial del Meta  

Coordinación de Formación Profesional Integral 

ORDENADOR DEL GASTO Héctor Eduardo Ruiz Mondragon, subdirector Centro Agroindustrial del 

Meta.  

OBJETO Adquisición de maquinaria, herramientas e insumos requeridos para la 

operación y funcionamiento de la planta piloto destinada al 

aprovechamiento de residuos orgánicos.  

 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 

 

El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA es un establecimiento público del orden nacional, con 

personería jurídica, autonomía administrativa y patrimonio propio, adscrito al Ministerio de Trabajo. De 

conformidad con la Ley 119 de 1994, tiene como propósito contribuir al desarrollo social, económico y 

tecnológico del país mediante la formación profesional integral y la participación en actividades de 

investigación, desarrollo tecnológico e innovación. 

 

En concordancia, el Decreto 249 de 2004 establece que el SENA debe invertir en el desarrollo social y 

técnico de los trabajadores colombianos, mediante la formación profesional que facilite su vinculación y 

permanencia en el sector productivo. Así mismo, el Decreto 585 de 1991 dispone que la Entidad debe 

adelantar acciones orientadas a la transferencia de tecnologías de aplicación inmediata, así como la 

ejecución de programas de investigación aplicada y desarrollo tecnológico. 

 

En este contexto, el Acuerdo 016 de 2012 reglamenta el Programa de Investigación, Desarrollo Tecnológico 

e Innovación – SENNOVA, el cual tiene como objetivo fortalecer la competitividad del país a través de la 

generación, apropiación y transferencia de conocimiento en los Centros de Formación. 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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En el marco del Plan de Acción 2026, la dimensión de Innovación y Competitividad se consolida como eje 

estratégico para el fortalecimiento de las capacidades tecnológicas, investigativas y productivas, 

promoviendo la modernización de ambientes de formación y el desarrollo de soluciones con pertinencia 

territorial, especialmente en el sector agropecuario. 

 

En cumplimiento de lo anterior, el Centro Agroindustrial del Meta – Sede los Naranjos, requiere fortalecer 

y modernizar el ambiente de formación asociado a la planta piloto de aprovechamiento de residuos 

orgánicos, con el fin de garantizar condiciones adecuadas para el desarrollo de procesos formativos, 

investigativos y productivos, en coherencia con los lineamientos institucionales. 

 

Para la vigencia 2026, el Centro Agroindustrial del Meta (CAM) cuenta con recursos asignados conforme 

al Plan Anual de Adquisiciones – PAA No. 50-09117-356. En este marco, y como resultado de la 

Convocatoria de Proyectos SENNOVA, el Grupo de Investigación GRUINVCAM logró la aprobación de ocho 

(8) proyectos de I+D+i, entre ellos el proyecto orientado a la optimización de los procesos de compostaje 

en la biofábrica del CAM Los Naranjos. 

 

Este proyecto presenta un impacto ambiental positivo significativo, al contribuir a la reducción de residuos 

orgánicos, el mejoramiento de la calidad del suelo, la disminución de emisiones de gases de efecto 

invernadero y la promoción de prácticas de agricultura sostenible, mediante el uso de microorganismos 

eficientes y tecnologías apropiadas. 

 

Adicionalmente, la implementación de este proyecto beneficia directamente a los programas de 

formación activos en áreas agrícolas, pecuarias, agropecuarias ecológicas y de prevención y control 

ambiental, fortaleciendo las competencias de los aprendices y garantizando la pertinencia de la formación. 

 

En consecuencia, se hace necesario adelantar el proceso de contratación para la adquisición de los bienes 

requeridos, que permitan la adecuada operación del ambiente de formación, el cumplimiento de los 

objetivos del proyecto aprobado y el fortalecimiento de las capacidades institucionales en investigación, 

innovación y desarrollo tecnológico. 

 

Las fichas beneficiadas con este proyecto serán todas las agrícolas, pecuarias, agropecuarias ecológicas y 

las de prevención y control ambiental. 

 

FICHA PROGRAMA 

3313702 TECNOLOGIA EN GESTION DE EMPRESAS AGROPECUARIAS  

3245641 TECNOLOGIA EN GESTION DE LA PRODUCCION AGRICOLA  

3231379 TECNOLOGIA EN PREVENCION Y CONTROL AMBIENTAL. 
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3410971 TECNOLOGO EN GESTION AGROEMPRESARIAL. 

 

 

La intervención de este ambiente es crucial para la Coordinación Académica Diurna de la sede Naranjos, 

ya que asegura la formación práctica de calidad, el cumplimiento de metas institucionales y la efectiva 

prestación de los servicios a cargo del SENA, alineándose con los objetivos de la Dirección General y el 

desarrollo del sector productivo. 

 

1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

 
 

 

1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 

 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO DENOMINACIÓN 

1 A - Material Vivo Animal y Vegetal 10151800 Semillas y plántulas de especias 

2 A - Material Vivo Animal y Vegetal 10171500 Abonos orgánicos y nutrientes 

para plantas 

3 A - Material Vivo Animal y Vegetal 10171600 Abonos químicos y nutrientes 

para plantas 

4 B - Materias Primas 11162100 Tejidos o telas especiales 

5 B - Materias Primas 13111200 Películas 

6 C - Maquinaria, Herramientas, Equipo Industrial 

y Vehículos 

21101500 Maquinaria agrícola para 

preparación de suelo 
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7 C - Maquinaria, Herramientas, Equipo Industrial 

y Vehículos 

24111500 Bolsas 

8 C - Maquinaria, Herramientas, Equipo Industrial 

y Vehículos 

24112100 Tonoles, cubas y bidones 

9 C - Maquinaria, Herramientas, Equipo Industrial 

y Vehículos 

24112200 Latas y cubos 

10 C - Maquinaria, Herramientas, Equipo Industrial 

y Vehículos 

24122000 Arcones y cestas 

11 C - Maquinaria, Herramientas, Equipo Industrial 

y Vehículos 

27112000 Herramientas manuales de 

jardinería, agricultura y 

forestación 

12 D- Componentes y Suministros 30102300 Perfiles 

13 D- Componentes y Suministros 31151500 Cuerdas 

14 D- Componentes y Suministros 31201600 Otros adhesivos y selladores 

15 D- Componentes y Suministros 40142000 Mangueras 

16 D- Componentes y Suministros 40151500 Bombas 

17 E - Productos de Uso Final 50171800 Salsas y condimentos y 

productos para untar 

18 E - Productos de Uso Final 50181700 Suministros y mezclas para 

hornear 

 

1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

No aplica.  

 

2. OBJETO 

 

Adquisición de maquinaria, herramientas e insumos requeridos para la operación y funcionamiento de la 

planta piloto destinada al aprovechamiento de residuos orgánicos. 

 

2.1 ALCANCE DEL OBJETO 

 

Para la ejecución del contrato derivado del presente proceso de selección, deberán observarse las 

especificaciones técnicas establecidas, así como las obligaciones estipuladas, las cuales harán parte 

integral del contrato que llegue a suscribirse. 

 

2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

 

Compraventa  
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Otro:  No aplica.  

 

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 

 

No Aplica 

 

2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

 

No Aplica 

 

2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

 

No Aplica 

 

2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

Las señaladas en el anexo técnico, documento Excel, denominado “0.3. Especificaciones técnicas”:  

 

Ref. 
Artículo 

Código 
UNSPSC 

Descripción Cantidad Unidad 

1 21101500 Máquina picapastos eléctrica 
Mínimo cuatro cuchillas móviles y una contra cuchilla fija. 
Para picado de pasto, caña de azúcar, sorgo, pastos  y otras especies 
de alimento. 
Eléctrica-  Revoluciones del rotor: 1750 rpm, 1750 rpm, 2500 rpm, 
3600 rpm 
Polea para motor: 6 .3/4'‘, 7,3/4'‘, 3,3/4'' 
Dimensiones (L x An x Al): 740 x 820 x 1150 
Peso aproximado: 50 kg. 
Banda para motor: B-65'', B-72'', B-65'' 
Producción de hasta 1.000 a 5.000 kilos/hora 
Tamaño de corte de 4, 6, 8 y 12 milímetros 

2 Unidad 

2 27112000 Guadaña de jardinería profesional tipo desbrozadora, 
Motor: 2 tiempos. 
Cilindrada: 39,8 cc 
Potencia: 1,25 Kw - 1,7 Hp 
Ancho de corte hilo 45 cm 
Alimentación de hilo: Semi automático 
Barra: 28 mm reforzada 
Depósito de gasolina 1 L 
Ancho de corte de cuchilla: 25 cm 
Garantía del producto: 12 meses 
Medidas (Alto x Largo x Ancho): 186 cm x 31 cm x 30 cm 
Peso: 8,9 Kg 

2 Unidad 
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3 21101500 Motocultor agrícola 
Arranque manual o mecánico 
Potencia máxima 7HP 
Motor GM210 
Ancho de corte 66 cm 
Profundidad de trabajo 10 cm 
Velocidades 2 Velocidades y reversa 
Transmisión Engranaje + cadena 
Capacidad de aceite Caja de cambios: 1.2L / Caja de transmisión: 0.6L 
Peso seco 128kg 
Accesorios: Rueda metálica, llanta, remolque, rotavitor. 

1 Unidad 

4 40151500 Electrobomba centrífuga 
 
Características de la Bomba: 
Cuerpo de bomba en hierro fundido 
Soporte de bomba en aluminio 
Impulsor centrifugo cerrado en ACERO INOXIDABLE 
Protección térmica incorporada para motores monofásicos hasta 2 
hp. 
Eje en acero inoxidable AISI 304 
Máxima temperatura del líquido: 60 ¬∞C 
Capacidad de succión a nivel del mar: 8 m 
Sello mecánico en cerámica y grafito, con elastómero en NBR 
Características del Motor: 
 
Motor de Inducción cerrado con bobinado en cobre 
Aislamiento clase F 
Protección IPX4 
Temperatura Máxima de Ambiente: 40 ¬∞C 
Monofásico 110 V - 110/220 V - 220 V según requisición. 60 Hz, 3450 
rpm. Incluye protector térmico interno en el devanado 
Trifásico 220 V - 220/440 V, 60 Hz, 3450 rpm 
Disponibles en versiones a 50 Hz 
Selector de voltaje en monofásicas hasta 2hp. 

1 Unidad 

5 31151500 Rollo de lazo o cabuya gruesa, rollo de 100 metros 
 
Rollo de lazo o cabuya gruesa para demarcación del linederos, color 
amarillo, rollo de 100 metros 

4 Unidad 

6 11162100 Rollo de polisombra al 90% 4 Unidad  

7 30102300 Tubo rectangular de 76x38 mm 2 mm largo 6 metros 10 Unidad 

8 13111200 Rollo de plástico negro 4 calibre 4x100 m 1 Unidad 

9 13111202 Paquete x10 Láminas Plásticas 75 Cm Ancho X 2 Mt Largo Set 10 
Unides 

10 Unidad 

10 40142000 Manguera 
 
Rollo x 10 metros reforzada con 3 capas 

4 Unidad 

11 31201600 Galon Pegante PVC 
 
Rendimiento : 1/2 pulgadas rinde aprox 150 unds,3/4 pulgadas rinde 
aprox 125 unds,1 pulgadas rinde aprox 108 unds,1-1/14 pulgadas 

4 Unidad 
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rinde aprox 100 unds,1-1/2 pulgadas rinde aprox 88 unds,2 pulgadas 
rinde aprox 75 unds,2-1/2 pulgadas rinde aprox 50 unds,3 pulgadas 
rinde aprox 30 unds, 4 pulgadas rinde aprox 20 unds,6 pulgadas rinde 
aprox 13 unds 

12 24112100 Contenedor IBC de 1000 litros 
 
Material plástico 
Capacidad 1000 L 
Peso 56 k 
Dimensiones 120x100x 116 

4 Unidad 

13 24112100 Canecas 
capacidad 200 litros 

6 Unidad 

14 24111500 Costales 
costales blancos 50 kg paquete x 50 unidades 

6 Unidad 

15 24112200 Cubeta o baldes 
 
capacidad de 20 litros 
cargadera 
Dimensiones: Alto: 55 cm; Ancho: 38,5 cm; Largo: 20 cm Capacidad: 
20 litros 

7 Unidad 

16 24122000 Envase plástico 
capacidad 1 Litro 

5 Unidad 

17 24122000 Garrafa plástica 
capacidad 5 litros 

10 Unidad 

18 10151800 Cascarilla de arroz 
Paca x 40 K 

2 Unidad 

19 50181700 Bolsa de Levadura 
Presentación  X 1000 gr 

4 Unidad 

20 50171800 Melaza de caña lona por 30 k 12 Unidad 

21 10171500 Bulto de 40 Kilogramos Enmienda mineral 
Harina de roca- enmienda mineral  

10 Unidad 

22 10171603 Timbo x 30 litros de Microorganismos eficientes 5 Unidad 

 

2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

 

− Deberá indicar las especificaciones mínimas de los productos ofrecidos. 
− Deberá desarrollar la ficha técnica o catálogo de los bienes o servicios a ofertar. 
 

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

2.8.1 Obligaciones generales del contratista 

 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
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3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 

contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 

correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 

le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 

parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 

Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 

indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 

10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 

esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 

de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 

eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 

directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 

hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 

3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 

medidas necesarias. 

14) El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevención de las violencias 

basadas en género, orientación sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar 

medidas de protección frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en 

género, por orientación sexual, identidad de género, condición diversa y frente al acoso sexual en el 

ámbito laboral, contractual y de formación para el trabajo en el SENA 

15) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 

desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado. 

16) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 
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1) Entregar la totalidad de los bienes objeto del contrato en las instalaciones del área de Almacén del 

Centro Agroindustrial del Meta, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas en el 

estudio previo y en la propuesta presentada por el contratista. 

2) Entregar productos nuevos, originales, de marcas reconocidas en el mercado, en óptimas 

condiciones, con sus empaques originales sin reenvasar, certificados sanitarios, sellos de seguridad y 

garantía correspondiente, de acuerdo con las especificaciones ofrecidas en la propuesta presentada. 

En caso de incumplimiento, el SENA podrá abstenerse de recibir los elementos e iniciar las acciones 

correspondientes por incumplimiento contractual. 

3) Garantizar y certificar que los bienes entregados cumplan con las normas técnicas aplicables y, en 

caso de ser de procedencia extranjera, que han ingresado legalmente al país. 

4) Entregar los bienes objeto del contrato con la garantía mínima establecida en la ficha técnica de cada 

producto y, para aquellos que por su naturaleza no contemplen una garantía específica, con una 

garantía mínima de doce (12) meses contados a partir de la fecha de su entrega. Asimismo, al 

momento de la entrega, el contratista deberá suministrar la documentación correspondiente a cada 

bien, de conformidad con sus especificaciones técnicas, incluyendo, cuando aplique, fichas técnicas, 

fichas de seguridad, manuales de uso o funcionamiento y los certificados o documentos que acrediten 

la garantía otorgada. 

5) Reemplazar, a su costa y sin afectar el plazo contractual, los productos o elementos que resulten 

defectuosos, de mala calidad o con especificaciones inferiores o diferentes a las requeridas por la 

entidad. 

6) Asumir por su cuenta y riesgo el transporte, cargue, descargue, manipulación y entrega de los bienes 

requeridos por el SENA, garantizando el cumplimiento de la normatividad aplicable. 

7) Coordinar previamente con el supervisor del contrato la fecha de entrega de los bienes, remitiendo 

con la debida anticipación el listado del personal autorizado para ingresar a las instalaciones del SENA, 

junto con copia de la cédula de ciudadanía y los soportes de afiliación al Sistema de Seguridad Social 

Integral, con el fin de efectuar el respectivo control de ingreso. El personal deberá someterse a la 

revisión de elementos y pertenencias al ingreso y salida de las sedes de la Entidad. 

8) Acatar las observaciones, instrucciones y requerimientos impartidos por el supervisor del contrato en 

relación con la ejecución del objeto contractual, incluyendo, entre otros, la programación de fechas 

de entrega, el reemplazo de bienes defectuosos y la corrección o ajuste de las facturas electrónicas y 

demás documentos soporte. 

9) Cumplir las instrucciones y recomendaciones impartidas por la supervisión del contrato. No obstante, 

si el contratista considera que alguna de ellas excede el alcance contractual, podrá presentar objeción 

escrita y debidamente motivada dentro de los tres (3) días calendario siguientes a la recepción de la 

respectiva comunicación, indicando de manera clara, precisa y detallada los fundamentos que 

sustentan su inconformidad. 

10) Informar de manera inmediata al supervisor del contrato cualquier situación que pueda afectar la 

adecuada ejecución o el cumplimiento de las obligaciones contractuales. 

11) Asumir la responsabilidad por los daños y perjuicios que ocasionen sus trabajadores, dependientes o 

subcontratistas que ingresen a las instalaciones del SENA durante la ejecución del contrato. 
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12) Entregar los demás documentos y soportes que sean requeridos por el supervisor del contrato, de 

conformidad con lo establecido en el Instructivo “Documentos Requeridos de Obligaciones y Trámites 

de Pago (GRF-I-002, Versión 14)” del SENA. 

13) Presentar al supervisor del contrato un informe final de ejecución contractual, acompañado de las 

respectivas evidencias fotográficas, comunicaciones y demás soportes pertinentes, que contenga el 

detalle de las actividades desarrolladas en cumplimiento de cada una de las obligaciones específicas 

del contrato, incluidas aquellas relacionadas con aspectos ambientales y de seguridad y salud en el 

trabajo, para efectos del trámite de la cuenta de cobro. 

14) Retirar de las instalaciones del SENA los embalajes, empaques y demás elementos utilizados para la 

protección y transporte de los productos suministrados. 

15) Las demás que se estimen necesarias de acuerdo con el objeto y la ejecución del contrato. 

 

2.8.3. Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

 

1) Presentar el listado del personal a ingresar con Planilla de pago de Seguridad Social vigente. 

2) Para la compra de sustancias químicas: 

I. Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o 

importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y 

Etiquetado de Productos Químicos. (Valida SGA-SGSST) 

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, contener los 16 ítems 

que establece la Resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 

años). 

II. Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema 

Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos. (Valida SGA-

SGSST). 

III. Cuando las sustancias a comprar sean sustancias controladas, el proveedor y transportador 

deberá presentar el Certificado de Carencia de Informes por Tráfico de Estupefacientes 

(CCITE) o Autorización Extraordinaria emitida por el Ministerio de Justicia. Según aplique. 

(Valida SGA-SGSST). 

 

Nota 1: Ver el listado de sustancias controladas en la Resolución 01 de 2015. 

Nota 2: Tener en cuenta la aplicabilidad de la norma conforme a las cantidades mínimas sobre las cuales 

recae el control y demás excepciones establecidas en la norma.  

 

ACLARACIÓN: El Certificado de Carencia aplica tanto a la persona (natural o jurídica) que realiza la compra 

de sustancias químicas controladas como al proveedor de las mismas. El SENA como entidad pública está 

exenta de dicha Certificación, la entidad realizará la compra mediante autorización expresa y escrita de su 

Director o Subdirector. Decreto 2150 1995 Articulo 87. 

 

3) Para el transporte de sustancias químicas: 
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I. Entregar informe de cumplimiento del Decreto 1079 de 2015 para el transporte de sustancias 

peligrosas; notificación del listado de equipo completo de carretera y copia de documentos 

vigentes del vehículo: SOAT, revisión técnico-mecánica de gases. (Valida SGA-SGSST). 

II. Previo al cargue de las sustancias peligrosas, asegurar la disponibilidad y uso de elementos de 

protección personal.  

NOTA: El SENA deberá verificar el cumplimiento de lo establecido durante el transporte de las 

sustancias. 

III. Previo al descargue de las sustancias peligrosas, el SENA verificará:  

- Que el vehículo cuente con elementos básicos de atención de emergencias: Ropa protectora, 

Linterna, Botiquín de primeros auxilios, kit de derrames y mínimo 2 extintores tipo 

multipropósito. 

 - La instalación de rótulos de identificación reflectivos y las placas de identificación del número 

de las Naciones Unidas UN de la mercancía peligrosa transportada. 

 

4) Allegar las fichas técnicas de los insumos agropecuarios, en especial los fertilizantes, productos para 

la protección del cultivo, alimentos o suplementos para animales y sales mineralizadas, con el 

objetivo de soportar que se encuentran dentro de los niveles permitidos de plomo. (Valida SGA-

SGSST)  Insumos agropecuarios: No pueden contener niveles mayores a 20 ppm. 

 

5) Para máquinas y equipos, allegar las fichas técnicas, manuales y protocolos de operación 

correspondientes. 

 

2.8.3 Obligaciones ambientales del contratista 

 

Criterios ambientales para la compra de Aparatos Eléctricos y Electrónicos - AEE  - Transformadores 

 

1) Evaluar e Informar a los proveedores sobre la preferencia de adquisición de equipos de uso final 

de energía que tengan la etiqueta de eficiencia energética  o su equivalente, deberá ser A o B, con 

el fin de que se encuentre dentro del rango de menor consumo de energía eléctrica: 

 

* RETIQ tipo B o inferior 

* EU tipo B o inferior 

* Energy Star o equivalente 

Los equipos que deben tener algún tipo de etiquetado de eficiencia energética o demostrar con 

certificaciones de fabricante o comercializador que son los mas eficientes del mercado son: 

*Acondicionadores de aire para recintos y unitarios (Se podrán adquirir los equipos de etiqueta 

tipo A, B, C o D, según la mayor eficiencia disponible en el mercado). 

*Equipos de cómputo. 

*Refrigeradores y/o congeladores de uso doméstico y comercial. 

* Lavavajillas. 
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* Lavadoras y lavadoras-secadoras. 

* Frigoríficos, incluidos frigoríficos para vinos. 

* Lámparas. 

* Pantallas electrónicas, incluidas televisores, los monitores y las pantallas digitales de señalización. 

* Balastos electromagnéticos y electrónicos para iluminación. 

* Motores eléctricos monofásicos desde 0.18 kW hasta 373 kW. 

* Motores eléctricos trifásicos desde 0.18 kW hasta 373 kW. 

* Lavadoras de ropa eléctrica de uso doméstico. 

* Calentadores de agua eléctricos tipo acumulador. 

* Gasodomésticos para cocción. 

* Calentadores a gas de paso. 

 

Nota1: Si se requiere adquirir algún otro aparato de consumo de energía que no este relacionado en el 

presente documento, se debe pedir una certificación por parte del fabricante o comercializador, en la que 

se indique bajo consumo energético, en su defecto componente o valores de eficiencia energética. 

También se puede evidenciar a través de valores de bajo consumo o eficiencia energética indicados en la 

ficha técnica. 

Nota 2: (De acuerdo con las excepciones del RETIE): Se excluyen los motores eléctricos que cumplan una 

o más de las siguientes condiciones: 

 * Motores con tensión nominal superior a 1000 voltios. 

* Monofásicos y trifásicos con potencia nominal menor a 180 W. 

* Los motores eléctricos que se importen o fabriquen exclusivamente por el productor nacional como 

repuesto para: electrodomésticos, gasodomésticos, máquinas y herramientas. 

* En general los motores eléctricos que se importen o fabriquen por productor nacional para incorporarlos 

exclusivamente como parte integral de electrodomésticos, automotores, navíos, aeronaves, equipos de 

electromedicina. 

* Motores fabricados y comercializados exclusivamente para operación con convertidores. 

*  Los motores que se importen o fabriquen para incorporarse como parte integral de máquinas y 

herramientas, siempre y cuando no sean los productores principales de fuerza motriz generada o, no 

representen el mayor consumo de energía eléctrica en las mismas. 

 

* Para la adquisición de los equipos de uso significativo de energía que no estén dentro del anterior listado, 

se informará al proveedor que se optará por elegir a aquellos de mejor eficiencia energética en el mercado. 

 

* En cuanto a los motores monofásicos y trifásicos de capacidad desde 0.18 kW hasta 373 kW, la 

recomendación es adquirirlos con  etiqueta de eficiencia energética RETIQ tipo A o B, o en su defecto con 

eficiencia premium IE4 o IE3. 

 

2) Presentar el Registro de Productor o Comercializador de Aparatos Eléctricos y Electrónicos – 

RPCAEE ante el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
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Nota: De conformidad con la Resolución 480 de 2020, el registro aplicará siempre y cuando:   

 

- La persona (natural o jurídica) sea productor o comercializador; 

- Los Aparatos Eléctricos y Electrónicos que se vayan a adquirir se encuentren identificados dentro 

del Guía 1 de la Resolución;  

 Las cantidades de Aparatos Eléctricos y Electrónicos superen el umbral anual definido en el Guía 

1 de la Resolución (según se indique)- 

 

Criterios para el transporte de sustancias peligrosas 

 

3) Entregar copia del radicado donde conste la presentación del plan de contingencias a la autoridad 

ambiental.  

Nota: en caso de que se presente una contingencia ambiental durante el transporte de los 

químicos, se deberá reportar dicho evento a la autoridad ambiental a través del formato único 

que se encuentra en la ventanilla integral de trámites ambientales  en Línea VITAL 

 

4) Presentar soportes del curso básico certificado de 60 horas de los conductores que se designen 

para transportar las Sustancias peligrosas 

Nota: El certificado tendrá una validez de 2 años, vencido este término; deberá presentar 

actualización anual del curso con una intensidad de 20 horas. 

 

5) Copia de póliza vigente de seguro de responsabilidad civil extracontractual 

 

Criterios para la compra insumos agrícolas de siembra 

 

6) Abstenerse de utilizar productos plásticos de un solo uso para la disposición y transporte de 

objetos y mercancías suministradas a la entidad. 

 

7) Allegar las fichas técnicas de los insumos agropecuarios, en especial los fertilizantes, productos 

para la protección del cultivo, alimentos o suplementos para animales y sales mineralizadas, con 

el objetivo de soportar que se encuentran dentro de los niveles permitidos de plomo. Insumos 

agropecuarios: No pueden contener niveles mayores a 20 ppm 

 

2.8.4 Obligaciones del SENA 

 

1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 

3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 
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4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 

5) Suscribir juntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 

gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 

prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

El término de ejecución del negocio jurídico será de tres (3) meses. El plazo se contabilizará a partir del 

cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato, aprobación de garantías y expedición del registro 

presupuestal.  

 

2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

En la Sede Los Naranjos del Centro Agroindustrial del Meta, Regional Meta del Servicio Nacional de 

Aprendizaje (SENA), ubicada en el kilómetro18 vía Granada - San Juan de Arama. 

 

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 

 

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Villavicencio, Meta.  

 

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 

Pagos que se 
realizarán durante 

el contrato 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente al 

valor total del contrato 

Requisito para el pago 
 

1 100 % - Soportes que acrediten el cumplimiento de 
las obligaciones contractuales ejecutadas 
durante el período correspondiente. 

- Documentación requerida de conformidad 
con el Instructivo "Documentos Requeridos 
de Obligaciones y Trámites de Pago (GRF-I-
002, Versión 14)" o la versión vigente al 
momento del trámite. 

- Documentación y soportes exigidos en la 
Circular No. 3-2024-000019 de 2024 y en 
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Pagos que se 
realizarán durante 

el contrato 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente al 

valor total del contrato 

Requisito para el pago 
 

aquellas disposiciones que la modifiquen, 
sustituyan o complementen. 

No aplica. No aplica. No aplica. 

  

Otra forma de Pago El contrato se pagará de la siguiente forma: 

El SENA cancelará al CONTRATISTA mediante pagos parciales, previo recibo 
a satisfacción por parte del supervisor del contrato y aprobación del 
ordenador de gasto, sujeto a la disponibilidad del Programa Anual 
Mensualizado de Caja -PAC. 

El pago se efectuará dentro de los quince (15) días siguientes a la 
presentación de la respectiva cuenta de cobro, la cual deberá estar 
acompañada de los documentos soporte exigidos por la entidad, de 
conformidad con lo establecido en el Instructivo “Documentos Requeridos 
de Obligaciones y Trámites de Pago (GRF-I.002 V14)” del SENA: 

• Formato comunicación interna para trámite de pagos GRF-F-089. 

• Registro presupuestal del compromiso. 

• RUT con fecha de impresión o generación no mayor a 180 días. 

• En el caso de que la adquisición se haya efectuado a una persona 
natural, se 

• remite soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del 
periodo 

• objeto de cobro. 

• Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 días, 
firmada 

• por el Revisor Fiscal o Representante Legal, para personas jurídicas. 

• Certificación cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30 
días. 

• Certificación de recibo a satisfacción, firmada por el supervisor del 
contrato. 

• Formato GRF-087 Formato denominado “Relación Entradas de 
Almacén para 

• Pago de Contratos” publicado en SIGA-compromISO (aplica cuando se 

• adquieren bienes). 

• Factura de venta o factura electrónica debidamente registrada y 
aprobada en 

• el aplicativo SIIF NACIÓN. 

• Informe de supervisión. 

Los archivos deberán agruparse y nombrarse conforme a las siguientes 
indicaciones, para su cargue en la cuenta de cobro del contrato en el 
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sistema SECOP II, la cual deberá encontrarse publicada y aprobada por el 
supervisor del contrato. 

1) GESTION FINANCIERA: GF_NIT_ RP_MES_AÑO.PDF 
2) GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_ RP_MES_AÑO.PDF 
3) FACTURA ELECTRÓNICA: FV_No. de Factura_ NIT_ 

RP_MES_AÑO.PDF 

NOTA 1: El contratista deberá presentar la factura electrónica teniendo en 
cuenta lo establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público para 
las Entidades Estatales en las Circulares No. 016 del 09 de marzo; No. 020 
del 12 de abril y No. 021 del 19 de abril de 2021 y Circular SENA No. 3-2024-
000019 del 25 de enero de 2024. 

Nota 2. EL SENA como Gran Contribuyente efectuará al CONTRATISTA las 
retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley respecto de 
las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o 
contribuciones que se deriven de la presente contratación, estas 
retenciones se discriminan a continuación y el proponente seleccionará la 
que le corresponde de acuerdo con su naturaleza jurídica clasificación 
tributaria. 

 

2.13 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: SI:  NO: X  

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas: 

Número de desembolsos 

que se realizarán 

durante el contrato 

 

Determine el porcentaje 

que cada desembolso 

representa frente al valor 

total del contrato 

Amortización 

 

Requisito para el 

desembolso 

DESEMBOLSO 1    

DESEMBOLSO 2    

 

2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría: SI:  

NO: X 
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De no requerir interventoría, o que la misma no sea 

integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 

administrativa), indique las condiciones de idoneidad 

que debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

La supervisión deberá ser adelantada 
conforme lo señalado en el Manual de 
Supervisión e Interventoría del SENA; y en 
cumplimiento de lo establecido en el marco 
normativo vigente, en especial, las 
disposiciones previstas en la Ley 1474 de 
2011. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de supervisión a la 

Coordinadora de Formación Profesional Integral, Paola Marcela Pérez Cruz, quién verificará la correcta 

y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual 

de Supervisión e Interventoría de la entidad.  

 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Mínima cuantía  

 

3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

La selección se hará conforme a lo señalado en el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015, que 

establece el procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Serán aplicables las normas en materia 

de contratación preceptuadas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de 

2011 y demás normas vigentes sobre la materia y las normas que las modifiquen o sustituyan, igualmente 

incluyen las normas ambientales. Para el caso de contratación bajo la modalidad de mínima cuantía, está 

regulado su procedimiento en el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015.  

 

La presente contratación se soporta en atención a la cuantía del contrato en los términos de la Ley 1150 

de 2007, en su Título I de la Eficiencia y de la Transparencia, artículo 2° de las modalidades de selección. 

La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección, más específicamente 

en lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2001, mediante el cual se adicionó el artículo 2° de la 

Ley 1150 de 2007. Además del Decreto 1082 de 2015, Subsección 5, de la Mínima cuantía, establece y 

regula el procedimiento para la efectuación de los procesos de Mínima Cuantía así: 

 

“…Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La Entidad Estatal debe 

elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente: 

 

1. La descripción sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 

2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y 

Servicios. 

3. Las condiciones técnicas exigidas. 
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4. El valor estimado del contrato y su justificación. 

5. El plazo de ejecución del contrato. 

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación”. 

 

De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, la capacidad 

jurídica y las condiciones de exigencia, capacidad financiera y de organización de los proponentes, serán 

objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de 

selección y no otorgarán puntaje. La exigencia de tales condiciones será adecuada y proporcional a la 

naturaleza del contrato a suscribir y a su valor. 

 

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y considerando que el presupuesto oficial del contrato es 

por un valor inferior al 10% de la menor cuantía y teniendo en cuenta las disposiciones de los artículos 274 

de la Ley 1450 de 2011 y 94 de la Ley 1474 de 2011, el procedimiento de selección se efectuará conforme 

a lo dispuesto en dichas normas, y en lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015. 

 

Adicional a lo anterior y de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 

de 2015, se define que son bienes de la siguiente manera; 

 

“Bienes Nacionales: Bienes definidos como nacionales en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, 

de conformidad con el Decreto 2680 de 2009 o las normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o 

sustituyan. 

 

a. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 

USD 125.000. 

 

El Proceso de selección es inferior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 

Unidos de América (USD 125.000).  

SI x NO   

 

Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 

1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA podrá limitará a Mipyme departamental 

colombiana con mínimo un (1) año de existencia el presente proceso de selección, toda vez que el valor 

del Proceso de contratación no es mayor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 

(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

 

i. Forma de acreditación 
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Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en 

participar. Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 

 

El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 

manera: 

 

a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 

b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o 

Revisor Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y 

Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente. 

 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 

o complementen. 

 

En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 

Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

 

Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del 

Certificado de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 

conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a 

la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 

convocatoria limitada. 

 

NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público dentro del proceso de selección para informar 

si el mismo no será limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 

 

9) VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

 

El valor estimado del contrato será de SETENTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL 

SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($77.295.750) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás 

impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de 

carácter legal. 

 

a. ANÁLISIS DEL SECTOR 

 

Para conocer el análisis del sector realizado por la Entidad para el presente proceso de contratación, 

deberá consultarse el documento anexo denominado “Análisis y Estudio del Sector”, el cual hace parte 

integral de los presentes estudios previos. 
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Con el fin de determinar el presupuesto oficial del proceso cuyo objeto es la “Adquisición de maquinaria, 

herramientas e insumos para la operación de la planta piloto de aprovechamiento de residuos orgánicos”, 

el Centro Agroindustrial del Meta adelantó el respectivo estudio de mercado, mediante el cual se estimó 

un valor de SETENTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL SETECIENTOS CINCUENTA 

PESOS ($77.295.750) M/CTE, conforme se evidencia en el documento denominado “Estudio de Mercado”, 

el cual forma parte integral del presente proceso. 

 

El estudio de mercado fue elaborado de conformidad con lo establecido en el numeral 1 del acápite 2.4 

“Análisis del Sector” del Manual de Contratación del SENA, código GCCON-M-001, versión 7, el cual 

contempla, entre otros mecanismos, la solicitud de cotizaciones a través de la plataforma SECOP II o de la 

página web institucional. 

 

En aplicación de dicho procedimiento, el día 21 de mayo de 2026 se publicó en la plataforma SECOP II la 

solicitud de precotización No. SI-MTA-CAM-015-2026, la cual puede ser consultada a través del siguiente 

enlace: 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.4772169

2&isFromPublicArea=True&isModal=False  

 

No obstante, durante el término de publicación no se recibieron cotizaciones por parte de posibles 

proveedores: 

 

 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.47721692&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.47721692&isFromPublicArea=True&isModal=False
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En consecuencia, y con el fin de obtener la información necesaria para la elaboración del estudio de 

mercado, la Entidad solicitó cotizaciones directamente a proveedores mediante correo electrónico, 

obteniendo dos (2) cotizaciones válidas, las cuales sirvieron de base para la determinación del presupuesto 

oficial, según consta en el documento anexo denominado “Estudio de Mercado”. 

 

b. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

 

Nro. de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

vencimiento 

del CDP  

Dependencia 

Posición 

Catálogo 

de Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 

Números 

5826 10/03/2026 31/12/2026 911723 

CENTRO 

AGROINDUSTRI

AL DEL META -

ACTUALIZACIO

N Y 

MODERNIZACIO

N 

TECNOLOGICA 

C-3605-

1300-4-

40402A-

3605021-

02 

Propios SETENTA Y SIETE 

MILLONES 

TRESCIENTOS 

MIL 

$ 77.300.000 

 

10) CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 

a. FORMA DE ADJUDICACIÓN 

 

El Contrato que se adjudique se realizará por el valor estimado del contrato.  

 

La propuesta más favorable será la que presente el menor valor ofertado a través de precios unitarios. 

 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión X C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN 

TECNOLÓGICA - IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE 

COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL 

SENA NACIONAL 

$ 77.300.000 

Funcionamiento    
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Teniendo como base de partida el valor estimado por cada ítem descrito en el estudio de mercado en aras 

de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y selección objetiva, siempre que hubiere ofertado 

todos los ítems y cumpla con los requisitos habilitantes. 

 

La escogencia del contratista se efectuará a través de la Modalidad de Selección de Mínima Cuantía, de 

conformidad con la Ley 1150 de 2007, artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015 y 

demás normas concordantes, por tratarse de un proceso cuyo presupuesto oficial no excede el 10% de la 

menor cuantía de la entidad. 

 

La Entidad adjudicará mediante comunicación de aceptación de la oferta al proponente con el precio más 

bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones señaladas en este Proceso de Contratación. La 

comunicación contendrá los datos de contacto de la Entidad y del supervisor designado, así como las 

condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecución del contrato, conforme a lo señalado en el artículo 

2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021 Si de 

acuerdo con la información obtenida por la Entidad Estatal en su deber de análisis de que trata el artículo 

2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal 

requerirá al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. 

 

Analizadas las explicaciones, y teniendo en cuenta lo señalado en la Guía para el manejo de ofertas 

artificialmente bajas en Procesos de Contratación emitida por Colombia Compra Eficiente, el comité 

evaluador recomendará rechazar la oferta o adjudicar el proceso de selección. Lo anterior, teniendo en 

cuenta lo estipulado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con el artículo 

28 del Decreto 1510 de 2013. 

 

La selección se hará conforme a lo señalado en el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015, que 

establece el procedimiento para la contratación de mínima cuantía de la siguiente manera: 

 

“Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son 

aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la 

Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 

 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 

información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el 

interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el 

cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro 

contrato. 

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra 

entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera 

debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 
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3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se 

informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por 

la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo 

del presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las 

solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos 

mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el 

término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral 

anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en 

todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de 

ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este 

momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las 

adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. 

iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó 

a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término 

adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) 

día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. 

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con 

las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento 

de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo 

anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las 

ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término 

preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los 

requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus 

ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluación. 

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que 

durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la 

7. Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 

8. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 

establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, 

la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato. 

9. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 

de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las 

normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

10. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

 

PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en 

estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 

2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las 

solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. 
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Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las 

limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme 

nacional” Este último exigible al 24 de marzo de 2022. (Decreto 1860 de 2021, artículo 2). 

 

PRIMERA 

FASE 

FASES DE EVALUACIÓN CALIFICACIÓN 

Propuesta económica de menor precio Cumple / No cumple 

 

 

SEGUNDA 

FASE 

FACTORES DE EVALUACIÓN CALIFICACIÓN 

Capacidad jurídica Habilitado / No habilitado 

Condiciones de experiencia (certificaciones). Habilitado / No habilitado 

Verificación de requisitos técnicos exigidos Habilitado / No habilitado 

 

 

ii. Lotes 

 

NO APLICA. 

 

b. REQUISITOS HABILITANTES 

 

i. De capacidad jurídica 

 

Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 

extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 

actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 

de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 

constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 

y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 

Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 

la carta de presentación de la propuesta. 

 

El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

 

1) De manera singular. 

2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 

 

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 

establecidos en el proceso de selección. 
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NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 

los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 

formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 

 

Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 

 

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 

esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 

y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 

concordancia con el Estatuto General de Contratación. 

 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 

de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 

en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 

deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 

apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 

 

Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 

representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 

protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 

los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 

individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 

mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 

organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 

expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 

 

Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 

las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 

apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 

Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 

otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 

Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 

de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 

Consorcio o Unión Temporal. 

 

Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 

la Ley 80 de 1993. 
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1. Formato – Carta de presentación de la oferta 

 

El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 

hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 

compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 

proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 

 

Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 

jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 

debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 

se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 

en caso de resultar seleccionado. 

 

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 

indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 

el nombre de la persona que suscribe la oferta. 

 

NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 

el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 

incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 

el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 

 

2. Documento de identificación 

 

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 

proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 

previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 

a la legislación de su país. 

 

NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 

sus integrantes y del representante del mismo. 

 

3. Documento que acredite la situación militar definida 

 

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 

modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 

su situación militar definida. 
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Los proponentes podrán acreditar su situación militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; 

o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o 

iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes 

a definir su situación militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a 

través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro 

medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el 

contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 

adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 

 

No están obligados a cumplir con esta acreditación las personas naturales mayores de 50 años. 

 

4. Certificado de existencia y representación legal 

 

Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 

 

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 

de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 

cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 

facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 

sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 

de la empresa y domicilio social. 

 

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 

a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 

anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 

presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 

previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 

faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 

contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 

 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 

deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 

la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 

 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 

establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 

personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 

general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 

correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 
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NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 

dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 

 

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 

certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 

 

Si la propuesta es presentada por persona natural 

 

Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 

deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 

previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 

 

Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 

 

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 

una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 

de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 

Estatuto General de Contratación Pública. 

 

5. Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 

 

En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 

de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 

relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 

Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 

omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 

 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 

donde conste, como mínimo, lo siguiente: 

 

a) El nombre del consorcio o unión temporal. 

b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 

c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 

e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 

f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 
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g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 

responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 

modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 

término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 

contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 

la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 

mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 

de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 

previo. 

 

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 

PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 

 

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 

o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 

los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 

 

6. Registro Único de Proponentes (RUP) 

 

NO aplica.  

 

7. Registro Único Tributario (RUT) 

 

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 

debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 

 

8. Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 

2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 

cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 

mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 

de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 
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acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 

de la oferta. 

 

En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los 

pagos a partir de la fecha de su constitución. 

 

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 

impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 

empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 

que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 

documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 

 

Personas jurídicas singular o plural 

 

El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 

FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 

con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 

requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 

sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 

Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 

 

Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 

2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 

previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 

deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 

 

La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 

casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 

 

En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 

documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 

Central de Contadores del RF.  

 

Personas naturales 

 

La proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 

pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 

presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 

del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 
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establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 

pliego de condiciones definitivo. 

 

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 

de pago del mes anterior al cierre del proceso. 

 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 

o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 

deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 

 

9. Garantía de seriedad de la oferta 

 

NO aplica. 

 

10. Certificado de antecedentes fiscales – CGR 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 

acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

11. Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
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12. Certificado de antecedentes judiciales  

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

13. Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

14. Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

15. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 

Ley 2097 de 2021 a su nombre. 

 

Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 

https://www.redam.gov.co 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

16. Acreditación de la condición de Mipyme 

https://www.redam.gov.co/
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Cuando el presente proceso de selección se encuentre limitado a Mipyme, el oferente deberá acreditar 

dicha condición mediante la presentación del Formato de Acreditación de Mipyme dispuesto por la 

Entidad, debidamente diligenciado y suscrito, junto con los documentos que permitan verificar su 

clasificación empresarial, de conformidad con lo establecido en la Ley 590 de 2000, el Decreto 1074 de 

2015 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

 

Para tal efecto, las personas naturales deberán aportar certificación suscrita por el interesado y por 

contador público, acompañada de copia del Registro Mercantil vigente. Por su parte, las personas jurídicas 

deberán presentar certificación suscrita por el representante legal y el contador público o revisor fiscal, 

según corresponda, acompañada del Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 

Cámara de Comercio o por la autoridad competente. 

 

La Entidad verificará el cumplimiento de los requisitos exigidos para la acreditación de la condición de 

Mipyme. En caso de no aportarse la documentación requerida o de no acreditarse dicha condición 

conforme a la normativa aplicable, el oferente no será considerado como Mipyme para los efectos 

previstos en el presente proceso de contratación. 

 

17. Certificación bancaria (No habilitante).  

 

El oferente deberá anexar certificación de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del 

titular, número de cuenta, identificación (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con 

el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar 

allí las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA. 

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le 

adjudique el contrato, dando aplicación a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que 

respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera Concepto 

2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015). 

 

ii. De carácter técnico 

 

1. Experiencia 

 

El proponente deberá presentar el Formato de Experiencia dispuesto por la Entidad, acompañado de un 

(1) certificado de experiencia o acta de liquidación de un contrato celebrado, ejecutado y recibido a 

satisfacción, cuyo objeto sea igual o similar con el objeto de la presente contratación, suscrito con 

entidades públicas y/o empresas privadas, cuyo valor sumado sea igual o superior al cien por ciento (100%) 

del presupuesto oficial, expresado en salarios mínimos legales mensuales vigentes (SMLMV) a la fecha de 

ejecución del contrato aportado. 
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• Con Entidades Estatales de acuerdo con lo estipulado en el artículo 2 ley 80 de 1993. 

• Con Empresas Privadas para el cual deberán adjuntar además de la certificación, copia de la minuta 

respectiva y/o facturas y/o órdenes de servicios y/o órdenes de compra, so pena de no ser tenida en 

cuenta para el cálculo de la experiencia o en caso de que el proponente no se encuentre obligado a 

facturar deberá soportar la experiencia con certificación firmada por el Contador Público, en la que 

se certifique el registro contable del respectivo ingreso. 

• Si el proponente está clasificado como MIPYME, la experiencia que se debe acreditar para participar 

en el presente proceso de selección será como mínimo uno (1) y máximo dos (2) certificaciones de 

experiencia o actas de liquidación de contratos celebrados, ejecutados, recibidos a satisfacción, cuyo 

objeto estén relacionados directamente con el objeto de la presente contratación con entidades 

públicas y/o empresas privadas, cuyo valor sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto 

oficial, expresado en SMLMV a la fecha de su ejecución.  

• Si la experiencia es ejecutada por un Consorcio o Unión Temporal, solo se tendrá en cuenta el 

porcentaje de participación. El SENA podrá solicitar la información adicional necesaria a fin de 

constatar la veracidad de la información y el cumplimiento de las exigencias del proceso de selección. 

 

No se aceptarán: 

 

• Certificaciones de contratos en donde se acredite que el servicio se realizó por intermedio de una 

cooperativa de trabajo asociado. 

• Documentos suscritos por supervisores o interventores. 

• Experiencia de Subcontratos. 

 

El proponente podrá acreditar este requisito aportando el contrato y el acta de liquidación de este o la 

certificación de cumplimiento que deberá contener: 

 

a) Nombre y NIT de la empresa contratante 

b) Nombre del contratista 

c) Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal, se debe señalar el nombre de quienes lo 

conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. 

De no informarse dicho porcentaje la certificación no será tenida en cuenta. 

d) Número del contrato 

e) Objeto del contrato 

f) Fecha de suscripción (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año) y/o  

g) Plazo  

h) Valor total del contrato  

i) Valor ejecutado del contrato  

j) Cargo y firma de quien expide la certificación.  

k) Firma del funcionario competente.  

 



 

35 

GCCON-F-046 V.05 

En caso de que las certificaciones no contengan toda la información solicitada, o esta no sea legible, el 

proponente deberá anexar el contrato y el acta de liquidación de este, de tal forma que la información no 

contenida en la certificación se complemente con el contenido de dichos documentos.  

 

No será considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de administración delegada.  

 

Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con contratos celebrados con Entidades Privadas, dicha 

certificación deberá cumplir con los requisitos anteriormente señalados, adicionalmente aportará 

Facturas electrónicas de Venta y Resolución de la expedida por la DIAN de la vigencia fiscal.  

 

Cada certificación de contrato se analizará por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan 

contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumará al valor del contrato u orden principal, 

quedando esta como una sola certificación.  

 

En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las cuales haya participado 

en Consorcio o Unión Temporal, para efectos de la evaluación de este factor, se tomará el valor 

equivalente al porcentaje de participación del proponente en el Consorcio o Unión Temporal del cual 

acredite la experiencia. En este caso, el proponente deberá en la certificación de experiencia indicar el 

porcentaje de participación, o presentar el documento que acreditó la conformación del consorcio o de la 

unión temporal, donde deberá constar el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes para 

la ejecución del contrato.  

 

2. Certificado de cumplimiento de especificaciones técnicas 

 

El proponente deberá presentar el Certificado de Cumplimiento de Especificaciones Técnicas suministrado 

por la Entidad, mediante el cual manifieste su compromiso de cumplir integralmente con las 

especificaciones técnicas exigidas para los bienes objeto de la presente contratación. En dicho certificado 

deberá relacionar, para cada ítem, la descripción del bien, la cantidad ofertada y la marca, cuando esta 

resulte aplicable. 

 

Así mismo, los bienes suministrados deberán cumplir, como mínimo, con las siguientes características 

generales: 

 

• Buen aspecto: Los bienes deberán presentar una adecuada apariencia física, encontrarse en óptimas 

condiciones de conservación y uso, y estar libres de defectos visibles que afecten su funcionalidad o 

calidad. 

• Adecuada contextura: Los materiales que conforman los bienes deberán presentar la textura, 

consistencia, resistencia y demás características propias de su naturaleza y finalidad de uso. 
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• Marca e identificación reconocida: Los bienes deberán contar con la marca, identificación comercial 

o cualquier otro distintivo que permita determinar su origen y procedencia, cuando ello resulte 

aplicable de acuerdo con la naturaleza del producto. 

• Óptima calidad: Los bienes deberán cumplir con los estándares de calidad requeridos para satisfacer 

las necesidades de la Entidad, garantizando su correcto funcionamiento, durabilidad, seguridad y 

desempeño conforme a las especificaciones técnicas exigidas. 

 

3. Fichas técnicas 

 

Para cada ítem ofertado, el oferente deberá adjuntar la respectiva ficha técnica del bien, la cual deberá 

corresponder a la marca ofrecida cuando esta exista o, en su defecto, al producto ofertado. La ficha técnica 

deberá evidenciar el cumplimiento de las especificaciones técnicas mínimas exigidas por la Entidad y ser 

consistente con la información consignada por el oferente en el Certificado de Cumplimiento de 

Especificaciones Técnicas. 

 

 

4. De seguridad y salud en el trabajo 

 

El proponente deberá allegar únicamente los siguientes soportes: 

 

5.1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del 

SG-SST. 

Nota 1: Personas Independientes: Certificación Firmada por el representante legal donde 

indique que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no está obligada a 

implementar el Sistema de gestión de la seguridad y salud en el trabajo. 

Nota 2: Por otra parte, el oferente independientemente si es persona natural o jurídica, deberá 

allegar el Certificado De Implementación Del Sistema De Gestión De La Seguridad Y Salud en el 

Trabajo (Formato GCCON- F-065 de la Entidad SENA, que se anexa a los documentos del 

proceso), firmado por el represente legal o persona Natural y el responsable del SG-SST. 

  

5.2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o 

Curso de 20 Horas (anexar validación del curso) y licencia de seguridad y salud en el trabajo del 

profesional del responsable del SG-SST. 

 

5.3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitida por la ARL o Certificación de 

autoevaluación emitida por el Ministerio de Trabajo del año inmediatamente anterior, conforme 

al Decreto 1072/2015 (2.2.4.6.1) y la Resolución 0312/2019. Para cualquiera de las dos opciones, 

se debe incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluación de estándares 

mínimos aplicables, si el puntaje obtenido es menor al 85%. 
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Nota: De acuerdo con la Resolución 0312 de 2019, Parágrafo 2, no están obligados a implementar 

los Estándares Mínimos del SG-SST los trabajadores independientes con afiliación voluntaria al 

Sistema General de Riesgos Laborales, conforme a lo establecido en la Sección 5 del Capítulo 2 

del Título 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Único Reglamentario del Sector 

Trabajo. 

 

5.4. Certificación firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta 

con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la 

resolución 40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos 

contractuales podrán verificarse los ítems correspondientes. 

 

5. Ambientales  

 

1) Presentar el soporte del registro como comercializador de insumos agropecuarios y/o semillas 

para siembra. 

 

2) Certificar que, aceptará la devolución sin costo alguno de un Aparato Eléctrico Electrónico - AEE 

de tipo equivalente que haya realizado las mismas funciones que el aparato que se adquiere. 

NOTA: Diligenciar el formato del proceso "Anexo1.Compromiso Aparatos Eléctrico y Electrónico." 

 

i. De carácter financiero 

 

 NO aplica. 

 

ii. Oferta económica 

 

La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la 

plataforma SECOP II. 

 

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los ítems, descripciones y precios unitarios 

que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluará la oferta contenida en el referido anexo, el 

cual prevalecerá sobre la información contenida en SECOP II. 

 

3) OTROS ASPECTOS 

 

VISITA PROGRAMADA. SI   NO  X 

Incluya la información adicional requerida: fecha, hora, lugar y duración:   

MUESTRA SI   NO X  



 

38 

GCCON-F-046 V.05 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. SI   NO X  

 

 

4) ANÁLISIS DE RIESGOS 

 

La identificación, tipificación, estimación, asignación y cobertura de los riesgos asociados al presente 

proceso de selección se encuentran consignadas en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, elaborado conforme 

a los lineamientos previstos en el Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo expedido por 

Colombia Compra Eficiente. 

 

5) GARANTÍAS 

 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

 Seriedad de la oferta 

 Buen manejo y correcta inversión del anticipo 

 Pago anticipado 

X Cumplimiento: No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, deberá cubrir las multas y la 

cláusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato. 

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del valor del 

contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más.  

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10%) del valor del 

contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más. 

X Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del contrato 

y cuatro (4) meses más.  

 Protección de los bienes 

 Póliza de Responsabilidad extracontractual 
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6) ACUERDOS COMERCIALES 

 

 

Entidad 

Estatal 

cubierta 

Valor del Proceso 

de Contratación 

superior al umbral 

del Acuerdo 

Comercial 

Excepción 

Aplicable al 

Proceso de 

Contratación 

Proceso de 

Contratación 

cubierto por el 

Acuerdo Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

Alianza 

Pacífico 

Chile N/A N/A N/A N/A 

México N/A N/A N/A N/A 

Perú N/A N/A N/A N/A 

Canadá NO N/A N/A N/A 

Chile NO N/A N/A N/A 

Corea NO N/A N/A N/A 

Costa Rica NO N/A N/A N/A 

Estados Unidos NO N/A N/A N/A 

Estados AELC NO N/A N/A N/A 

México NO N/A N/A N/A 

Triángulo 

Norte 

El Salvador N/A N/A N/A N/A 

Guatemala N/A N/A N/A N/A 

Honduras N/A N/A N/A N/A 

Unión Europea N/A N/A N/A N/A 

Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A 

 

En observancia del numeral 8 del Artículo 2.2.1.1.2.1.1., del Decreto 1082 de 2015, el cual cita que “El 

presente artículo no es aplicable a la contratación por mínima cuantía.” Las Entidades Estatales no deben 

hacer el análisis de acuerdos comerciales para los Procesos de Contratación adelantados por las 

modalidades de selección de contratación directa y de mínima cuantía. 

 

7) ANEXOS 

 

1. Lista de chequeo mínima cuantía; 

2. Designación Comité Estructurador;   

3. Solicitud inicio de trámite de proceso Contractual;   

4. Evidencia de inclusión en el Plan de Adquisiciones; 

5. Certificado de inexistencia de Bienes expedido por el almacén;  

6. Anexo de Verificación Criterios de Contratación;     

7. Análisis sector (incluido estudio del mercado);   

8. Matriz de Riesgos, y 

9. Certificado de disponibilidad presupuestal   
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El presente documento se suscribe el 12 de junio de 2026.  

 

 

 

Héctor Eduardo Ruiz Mondragon 

Subdirector  

Centro Agroindustrial del Meta 

 

 

Elaboró: Angie Paola Rubio Reyes - Abogada Apoyo de Contratación. 

 

Revisó componente jurídico: Angie Paola Rubio Reyes - Abogada Apoyo de Contratación.  

 

Revisó componente técnico:   

 

Maritzabel Ramírez Gómez    

 

Viviana Mórales Bermúdez  

Revisó componente técnico ambiental: Jair Fabian Duitama  

  

Revisó componente técnico de seguridad y salud en el trabajo:  Lucy Andrea Cuervo  

Revisó componente financiero: Diomira Hernández Alvarado, Prof. 06 GAAM  

 

Vo.Bo.: Paola Marcela Pérez Cruz - Coordinadora de Formación Profesional Integral  
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

4 31/08/2025 

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificación de 

la información, la cual debe realizarse conforme a las 

directrices establecidas en el documento GOR-G-015 Guía 

Etiquetado de Información, disponible en la herramienta de 

gestión del SIGA. 

 

Se realizan ajustes menores en el documento. 

5 30/04/2026 

Se agrega obligación general de prevención sobre la violencia 

contra las mujeres, basadas en género, por orientación sexual, 

identidad de género, condición diversa y frente al acoso sexual 

de acuerdo con el Protocolo SENA – GTH-PR-007. 
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