SENA

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Centro Agroindustrial del Meta

Coordinacion de Formacién Profesional Integral

ORDENADOR DEL GASTO | Héctor Eduardo Ruiz Mondragon, subdirector Centro Agroindustrial del
Meta.

OBIJETO Adquisicién de maquinaria, herramientas e insumos requeridos para la
operacion y funcionamiento de la planta piloto destinada al
aprovechamiento de residuos organicos.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio, adscrito al Ministerio de Trabajo. De
conformidad con la Ley 119 de 1994, tiene como propdsito contribuir al desarrollo social, econdmico y
tecnoldgico del pais mediante la formacién profesional integral y la participacién en actividades de
investigacion, desarrollo tecnoldgico e innovacion.

En concordancia, el Decreto 249 de 2004 establece que el SENA debe invertir en el desarrollo social y
técnico de los trabajadores colombianos, mediante la formacién profesional que facilite su vinculacién y
permanencia en el sector productivo. Asi mismo, el Decreto 585 de 1991 dispone que la Entidad debe
adelantar acciones orientadas a la transferencia de tecnologias de aplicaciéon inmediata, asi como la
ejecucién de programas de investigacién aplicada y desarrollo tecnolégico.

En este contexto, el Acuerdo 016 de 2012 reglamenta el Programa de Investigacion, Desarrollo Tecnolégico

e Innovacion — SENNOVA, el cual tiene como objetivo fortalecer la competitividad del pais a través de la
generacion, apropiacion y transferencia de conocimiento en los Centros de Formacion.
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En el marco del Plan de Accién 2026, la dimensién de Innovacidn y Competitividad se consolida como eje
estratégico para el fortalecimiento de las capacidades tecnoldgicas, investigativas y productivas,
promoviendo la modernizacién de ambientes de formacion y el desarrollo de soluciones con pertinencia
territorial, especialmente en el sector agropecuario.

En cumplimiento de lo anterior, el Centro Agroindustrial del Meta — Sede los Naranjos, requiere fortalecer
y modernizar el ambiente de formacién asociado a la planta piloto de aprovechamiento de residuos
organicos, con el fin de garantizar condiciones adecuadas para el desarrollo de procesos formativos,
investigativos y productivos, en coherencia con los lineamientos institucionales.

Para la vigencia 2026, el Centro Agroindustrial del Meta (CAM) cuenta con recursos asignados conforme
al Plan Anual de Adquisiciones — PAA No. 50-09117-356. En este marco, y como resultado de la
Convocatoria de Proyectos SENNOVA, el Grupo de Investigacion GRUINVCAM logrd la aprobacion de ocho
(8) proyectos de I+D+i, entre ellos el proyecto orientado a la optimizacidn de los procesos de compostaje
en la biofabrica del CAM Los Naranjos.

Este proyecto presenta un impacto ambiental positivo significativo, al contribuir a la reduccién de residuos
organicos, el mejoramiento de la calidad del suelo, la disminucién de emisiones de gases de efecto
invernadero y la promocion de practicas de agricultura sostenible, mediante el uso de microorganismos
eficientes y tecnologias apropiadas.

Adicionalmente, la implementacién de este proyecto beneficia directamente a los programas de
formacién activos en dareas agricolas, pecuarias, agropecuarias ecoldgicas y de prevencién y control
ambiental, fortaleciendo las competencias de los aprendices y garantizando la pertinencia de la formacion.

En consecuencia, se hace necesario adelantar el proceso de contratacién para la adquisicion de los bienes
requeridos, que permitan la adecuada operacién del ambiente de formacidn, el cumplimiento de los
objetivos del proyecto aprobado vy el fortalecimiento de las capacidades institucionales en investigacion,
innovacion y desarrollo tecnoldgico.

Las fichas beneficiadas con este proyecto serdn todas las agricolas, pecuarias, agropecuarias ecoldgicas y
las de prevencién y control ambiental.

FICHA PROGRAMA

3313702 | TECNOLOGIA EN GESTION DE EMPRESAS AGROPECUARIAS

3245641 | TECNOLOGIA EN GESTION DE LA PRODUCCION AGRICOLA

3231379 | TECNOLOGIA EN PREVENCION Y CONTROL AMBIENTAL.
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3410971 | TECNOLOGO EN GESTION AGROEMPRESARIAL.

La intervencion de este ambiente es crucial para la Coordinacidn Académica Diurna de la sede Naranjos,
ya que asegura la formacidén practica de calidad, el cumplimiento de metas institucionales y la efectiva
prestacion de los servicios a cargo del SENA, alineandose con los objetivos de la Direcciéon General y el
desarrollo del sector productivo.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Buscar: (50-9117-356 )

Cédigo UNSPSC: Agregar codigos UNSPSC

Modalidad de seleccion: Agregar

Adquisiciones planeadas

Adgquisiciones planeadas (1)

(g CeilELE Fecha estimada

Codige s de inicio de L.

UN SIESC Descripcién proceso de :e p;e;entaclon
seleccion ¢ ofertas

80101505 50-9117-356 Compra de maquinaria, herramientas e Marzo Diciembre

insumos para operacion de planta piloto de
aprovechamiento de residuos organicos

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015

iTEM | GRUPO CODIGO | DENOMINACION

1 A - Material Vivo Animal y Vegetal 10151800 |Semillasy plantulas de especias

2 A - Material Vivo Animal y Vegetal 10171500 |Abonos organicos y nutrientes
para plantas

3 A - Material Vivo Animal y Vegetal 10171600 | Abonos quimicos y nutrientes
para plantas

B - Materias Primas 11162100 |Tejidos o telas especiales
5 B - Materias Primas 13111200 | Peliculas

C - Maquinaria, Herramientas, Equipo Industrial |21101500 |Maquinaria agricola para
y Vehiculos preparacion de suelo
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7 C - Maquinaria, Herramientas, Equipo Industrial |24111500 |Bolsas
y Vehiculos
8 C - Maquinaria, Herramientas, Equipo Industrial |24112100 |Tonoles, cubasy bidones
y Vehiculos
9 C - Maquinaria, Herramientas, Equipo Industrial |24112200 |Latasy cubos
y Vehiculos
10 C - Maquinaria, Herramientas, Equipo Industrial |24122000 |Arconesy cestas
y Vehiculos
11 C - Maquinaria, Herramientas, Equipo Industrial |27112000 |Herramientas manuales de
y Vehiculos jardineria, agriculturay
forestacidn
12 D- Componentes y Suministros 30102300 | Perfiles
13 D- Componentes y Suministros 31151500 |Cuerdas
14 D- Componentes y Suministros 31201600 | Otros adhesivos y selladores
15 D- Componentes y Suministros 40142000 | Mangueras
16 D- Componentes y Suministros 40151500 |Bombas
17 E - Productos de Uso Final 50171800 |Salsasy condimentosy
productos para untar
18 E - Productos de Uso Final 50181700 |Suministros y mezclas para
hornear

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica.

2. OBIJETO

Adquisicién de maquinaria, herramientas e insumos requeridos para la operacién y funcionamiento de la
planta piloto destinada al aprovechamiento de residuos organicos.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
Para la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de seleccién, deberan observarse las
especificaciones técnicas establecidas, asi como las obligaciones estipuladas, las cuales haran parte

integral del contrato que llegue a suscribirse.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Compraventa
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Otro: No aplica.

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No Aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No Aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las sefialadas en el anexo técnico, documento Excel, denominado “0.3. Especificaciones técnicas”:

Ref. Cédigo Descripcion Cantidad | Unidad
Articulo | UNSPSC
1 21101500 | Maquina picapastos eléctrica 2 Unidad

Minimo cuatro cuchillas méviles y una contra cuchilla fija.

Para picado de pasto, cafia de azlcar, sorgo, pastos y otras especies
de alimento.

Eléctrica- Revoluciones del rotor: 1750 rpm, 1750 rpm, 2500 rpm,
3600 rpm

Polea para motor: 6 .3/4", 7,3/4", 3,3/4"

Dimensiones (L x An x Al): 740 x 820 x 1150

Peso aproximado: 50 kg.

Banda para motor: B-65", B-72", B-65"

Produccién de hasta 1.000 a 5.000 kilos/hora

Tamafio de corte de 4, 6, 8 y 12 milimetros

2 27112000 | Guadafia de jardineria profesional tipo desbrozadora, 2 Unidad
Motor: 2 tiempos.

Cilindrada: 39,8 cc

Potencia: 1,25 Kw - 1,7 Hp

Ancho de corte hilo 45 cm

Alimentacién de hilo: Semi automatico

Barra: 28 mm reforzada

Depdsito de gasolina 1L

Ancho de corte de cuchilla: 25 cm

Garantia del producto: 12 meses

Medidas (Alto x Largo x Ancho): 186 cm x 31 cm x 30 cm
Peso: 8,9 Kg
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21101500

Motocultor agricola

Arranque manual o mecdanico

Potencia méaxima 7HP

Motor GM210

Ancho de corte 66 cm

Profundidad de trabajo 10 cm

Velocidades 2 Velocidades y reversa

Transmision Engranaje + cadena

Capacidad de aceite Caja de cambios: 1.2L / Caja de transmisién: 0.6L
Peso seco 128kg

Accesorios: Rueda metdlica, llanta, remolque, rotavitor.

Unidad

40151500

Electrobomba centrifuga

Caracteristicas de la Bomba:

Cuerpo de bomba en hierro fundido

Soporte de bomba en aluminio

Impulsor centrifugo cerrado en ACERO INOXIDABLE
Proteccion térmica incorporada para motores monofasicos hasta 2
hp.

Eje en acero inoxidable AISI 304

Maxima temperatura del liquido: 60 —e=C

Capacidad de succion a nivel del mar: 8 m

Sello mecénico en ceramica y grafito, con elastémero en NBR
Caracteristicas del Motor:

Motor de Inducciéon cerrado con bobinado en cobre

Aislamiento clase F

Proteccion IPX4

Temperatura Maxima de Ambiente: 40 —ooC

Monofasico 110 V - 110/220 V - 220 V segun requisicion. 60 Hz, 3450
rpm. Incluye protector térmico interno en el devanado

Trifdsico 220V - 220/440 V, 60 Hz, 3450 rpm

Disponibles en versiones a 50 Hz

Selector de voltaje en monofasicas hasta 2hp.

Unidad

31151500

Rollo de lazo o cabuya gruesa, rollo de 100 metros

Rollo de lazo o cabuya gruesa para demarcacion del linederos, color
amarillo, rollo de 100 metros

Unidad

11162100

Rollo de polisombra al 90%

Unidad

30102300

Tubo rectangular de 76x38 mm 2 mm largo 6 metros

10

Unidad

13111200

Rollo de plastico negro 4 calibre 4x100 m

Unidad

O |N |

13111202

Paquete x10 Ladminas Plasticas 75 Cm Ancho X 2 Mt Largo Set 10
Unides

10

Unidad

40142000

Manguera

Rollo x 10 metros reforzada con 3 capas

Unidad

11

31201600

Galon Pegante PVC

Rendimiento : 1/2 pulgadas rinde aprox 150 unds,3/4 pulgadas rinde
aprox 125 unds,1 pulgadas rinde aprox 108 unds,1-1/14 pulgadas

Unidad
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rinde aprox 100 unds,1-1/2 pulgadas rinde aprox 88 unds,2 pulgadas
rinde aprox 75 unds,2-1/2 pulgadas rinde aprox 50 unds,3 pulgadas
rinde aprox 30 unds, 4 pulgadas rinde aprox 20 unds,6 pulgadas rinde
aprox 13 unds

12 24112100 | Contenedor IBC de 1000 litros 4 Unidad

Material plastico
Capacidad 1000 L

Peso 56 k

Dimensiones 120x100x 116
13 24112100 | Canecas 6 Unidad
capacidad 200 litros
14 24111500 | Costales 6 Unidad
costales blancos 50 kg paquete x 50 unidades
15 24112200 | Cubeta o baldes 7 Unidad

capacidad de 20 litros

cargadera
Dimensiones: Alto: 55 cm; Ancho: 38,5 cm; Largo: 20 cm Capacidad:
20 litros

16 24122000 | Envase pldstico 5 Unidad
capacidad 1 Litro

17 24122000 | Garrafa plastica 10 Unidad
capacidad 5 litros

18 10151800 | Cascarilla de arroz 2 Unidad
Paca x40 K

19 50181700 | Bolsa de Levadura 4 Unidad
Presentacion X 1000 gr

20 50171800 | Melaza de cafa lona por 30 k 12 Unidad

21 10171500 | Bulto de 40 Kilogramos Enmienda mineral 10 Unidad
Harina de roca- enmienda mineral

22 10171603 | Timbo x 30 litros de Microorganismos eficientes 5 Unidad

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

- Deberd indicar las especificaciones minimas de los productos ofrecidos.
- Debera desarrollar la ficha técnica o catalogo de los bienes o servicios a ofertar.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista
1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas

en el proceso de contratacion.
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
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7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)
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Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacion sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccidn frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicidn para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista
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Entregar la totalidad de los bienes objeto del contrato en las instalaciones del darea de Almacén del
Centro Agroindustrial del Meta, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas en el
estudio previo y en la propuesta presentada por el contratista.
Entregar productos nuevos, originales, de marcas reconocidas en el mercado, en &ptimas
condiciones, con sus empaques originales sin reenvasar, certificados sanitarios, sellos de seguridad y
garantia correspondiente, de acuerdo con las especificaciones ofrecidas en la propuesta presentada.
En caso de incumplimiento, el SENA podra abstenerse de recibir los elementos e iniciar las acciones
correspondientes por incumplimiento contractual.
Garantizar y certificar que los bienes entregados cumplan con las normas técnicas aplicables y, en
caso de ser de procedencia extranjera, que han ingresado legalmente al pais.
Entregar los bienes objeto del contrato con la garantia minima establecida en la ficha técnica de cada
producto y, para aquellos que por su naturaleza no contemplen una garantia especifica, con una
garantia minima de doce (12) meses contados a partir de la fecha de su entrega. Asimismo, al
momento de la entrega, el contratista debera suministrar la documentacién correspondiente a cada
bien, de conformidad con sus especificaciones técnicas, incluyendo, cuando aplique, fichas técnicas,
fichas de seguridad, manuales de uso o funcionamiento y los certificados o documentos que acrediten
la garantia otorgada.
Reemplazar, a su costa y sin afectar el plazo contractual, los productos o elementos que resulten
defectuosos, de mala calidad o con especificaciones inferiores o diferentes a las requeridas por la
entidad.
Asumir por su cuenta y riesgo el transporte, cargue, descargue, manipulacién y entrega de los bienes
requeridos por el SENA, garantizando el cumplimiento de la normatividad aplicable.
Coordinar previamente con el supervisor del contrato la fecha de entrega de los bienes, remitiendo
con la debida anticipacién el listado del personal autorizado paraingresar a las instalaciones del SENA,
junto con copia de la cédula de ciudadania y los soportes de afiliacidn al Sistema de Seguridad Social
Integral, con el fin de efectuar el respectivo control de ingreso. El personal deberd someterse a la
revisién de elementos y pertenencias al ingreso y salida de las sedes de la Entidad.
Acatar las observaciones, instrucciones y requerimientos impartidos por el supervisor del contrato en
relacidn con la ejecucién del objeto contractual, incluyendo, entre otros, la programacién de fechas
de entrega, el reemplazo de bienes defectuosos y la correccién o ajuste de las facturas electrénicas y
demas documentos soporte.
Cumplir las instrucciones y recomendaciones impartidas por la supervision del contrato. No obstante,
si el contratista considera que alguna de ellas excede el alcance contractual, podra presentar objecion
escrita y debidamente motivada dentro de los tres (3) dias calendario siguientes a la recepcién de la
respectiva comunicacién, indicando de manera clara, precisa y detallada los fundamentos que
sustentan su inconformidad.

) Informar de manera inmediata al supervisor del contrato cualquier situacion que pueda afectar la
adecuada ejecucién o el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

) Asumir la responsabilidad por los dafios y perjuicios que ocasionen sus trabajadores, dependientes o
subcontratistas que ingresen a las instalaciones del SENA durante la ejecucién del contrato.
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12) Entregar los demads documentos y soportes que sean requeridos por el supervisor del contrato, de
conformidad con lo establecido en el Instructivo “Documentos Requeridos de Obligaciones y Tramites
de Pago (GRF-I1-002, Version 14)” del SENA.

13) Presentar al supervisor del contrato un informe final de ejecucién contractual, acompafiado de las
respectivas evidencias fotograficas, comunicaciones y demas soportes pertinentes, que contenga el
detalle de las actividades desarrolladas en cumplimiento de cada una de las obligaciones especificas
del contrato, incluidas aquellas relacionadas con aspectos ambientales y de seguridad y salud en el
trabajo, para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

14) Retirar de las instalaciones del SENA los embalajes, empaques y demas elementos utilizados para la
protecciéon y transporte de los productos suministrados.

15) Las demas que se estimen necesarias de acuerdo con el objeto y la ejecucién del contrato.

2.8.3. Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Presentar el listado del personal a ingresar con Planilla de pago de Seguridad Social vigente.
2) Parala compra de sustancias quimicas:

I Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o
importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacidn y
Etiguetado de Productos Quimicos. (Valida SGA-SGSST)

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items
que establece la Resolucidn 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5
afos).

Il. Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacidn y Etiquetado de Productos Quimicos. (Valida SGA-
SGSST).

M. Cuando las sustancias a comprar sean sustancias controladas, el proveedor y transportador
deberd presentar el Certificado de Carencia de Informes por Trafico de Estupefacientes
(CCITE) o Autorizacion Extraordinaria emitida por el Ministerio de Justicia. Segun aplique.
(Valida SGA-SGSST).

Nota 1: Ver el listado de sustancias controladas en la Resolucién 01 de 2015.
Nota 2: Tener en cuenta la aplicabilidad de la norma conforme a las cantidades minimas sobre las cuales
recae el control y demas excepciones establecidas en la norma.

ACLARACION: El Certificado de Carencia aplica tanto a la persona (natural o juridica) que realiza la compra
de sustancias quimicas controladas como al proveedor de las mismas. EIl SENA como entidad publica estd
exenta de dicha Certificacion, la entidad realizard la compra mediante autorizacidn expresa y escrita de su
Director o Subdirector. Decreto 2150 1995 Articulo 87.

3) Para el transporte de sustancias quimicas:

10
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l. Entregar informe de cumplimiento del Decreto 1079 de 2015 para el transporte de sustancias
peligrosas; notificaciéon del listado de equipo completo de carretera y copia de documentos
vigentes del vehiculo: SOAT, revisidn técnico-mecanica de gases. (Valida SGA-SGSST).

Il. Previo al cargue de las sustancias peligrosas, asegurar la disponibilidad y uso de elementos de
proteccion personal.

NOTA: El SENA deberd verificar el cumplimiento de lo establecido durante el transporte de las
sustancias.

Il Previo al descargue de las sustancias peligrosas, el SENA verificara:

- Que el vehiculo cuente con elementos basicos de atencién de emergencias: Ropa protectora,
Linterna, Botiquin de primeros auxilios, kit de derrames y minimo 2 extintores tipo
multipropésito.

- La instalacién de rdtulos de identificacion reflectivos y las placas de identificacion del nimero
de las Naciones Unidas UN de la mercancia peligrosa transportada.

4) Allegar las fichas técnicas de los insumos agropecuarios, en especial los fertilizantes, productos para
la proteccién del cultivo, alimentos o suplementos para animales y sales mineralizadas, con el
objetivo de soportar que se encuentran dentro de los niveles permitidos de plomo. (Valida SGA-

SGSST) Insumos agropecuarios: No pueden contener niveles mayores a 20 ppm.

5) Para maquinasy equipos, allegar las fichas técnicas, manuales y protocolos de operacién
correspondientes.

2.8.3 Obligaciones ambientales del contratista

Criterios ambientales para la compra de Aparatos Eléctricos y Electronicos - AEE - Transformadores

1) Evaluar e Informar a los proveedores sobre la preferencia de adquisicion de equipos de uso final
de energia que tengan la etiqueta de eficiencia energética o su equivalente, debera ser A o B, con
el fin de que se encuentre dentro del rango de menor consumo de energia eléctrica:

* RETIQ tipo B o inferior
* EU tipo B o inferior
* Energy Star o equivalente
Los equipos que deben tener algln tipo de etiquetado de eficiencia energética o demostrar con
certificaciones de fabricante o comercializador que son los mas eficientes del mercado son:
*Acondicionadores de aire para recintos y unitarios (Se podran adquirir los equipos de etiqueta
tipo A, B, C o D, seglin la mayor eficiencia disponible en el mercado).
*Equipos de computo.

*Refrigeradores y/o congeladores de uso doméstico y comercial.

* Lavavajillas.
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* Lavadoras y lavadoras-secadoras.

* Frigorificos, incluidos frigorificos para vinos.

* Lamparas.

* Pantallas electrdnicas, incluidas televisores, los monitores y las pantallas digitales de sefializacién.
* Balastos electromagnéticos y electronicos para iluminacion.

* Motores eléctricos monofasicos desde 0.18 kW hasta 373 kW.
* Motores eléctricos trifasicos desde 0.18 kW hasta 373 kW.

* Lavadoras de ropa eléctrica de uso doméstico.

* Calentadores de agua eléctricos tipo acumulador.

* Gasodomeésticos para coccion.

* Calentadores a gas de paso.

Notal: Si se requiere adquirir algun otro aparato de consumo de energia que no este relacionado en el
presente documento, se debe pedir una certificacion por parte del fabricante o comercializador, en la que
se indique bajo consumo energético, en su defecto componente o valores de eficiencia energética.
También se puede evidenciar a través de valores de bajo consumo o eficiencia energética indicados en la
ficha técnica.

Nota 2: (De acuerdo con las excepciones del RETIE): Se excluyen los motores eléctricos que cumplan una
o mas de las siguientes condiciones:

* Motores con tensidon nominal superior a 1000 voltios.

* Monofasicos y trifasicos con potencia nominal menor a 180 W.

* Los motores eléctricos que se importen o fabriquen exclusivamente por el productor nacional como
repuesto para: electrodomésticos, gasodomésticos, maquinas y herramientas.

* En general los motores eléctricos que se importen o fabriquen por productor nacional para incorporarlos
exclusivamente como parte integral de electrodomésticos, automotores, navios, aeronaves, equipos de
electromedicina.

* Motores fabricados y comercializados exclusivamente para operacién con convertidores.

* Los motores que se importen o fabriquen para incorporarse como parte integral de maquinas y
herramientas, siempre y cuando no sean los productores principales de fuerza motriz generada o, no
representen el mayor consumo de energia eléctrica en las mismas.

* Para la adquisicion de los equipos de uso significativo de energia que no estén dentro del anterior listado,
se informard al proveedor que se optara por elegir a aquellos de mejor eficiencia energética en el mercado.

* En cuanto a los motores monofasicos y trifasicos de capacidad desde 0.18 kW hasta 373 kW, la
recomendacién es adquirirlos con etiqueta de eficiencia energética RETIQ tipo A o B, o en su defecto con
eficiencia premium IE4 o IE3.

2) Presentar el Registro de Productor o Comercializador de Aparatos Eléctricos y Electronicos —
RPCAEE ante el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.
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Nota: De conformidad con la Resolucién 480 de 2020, el registro aplicara siempre y cuando:

- La persona (natural o juridica) sea productor o comercializador;

- Los Aparatos Eléctricos y Electrénicos que se vayan a adquirir se encuentren identificados dentro
del Guia 1 de la Resolucion;

Las cantidades de Aparatos Eléctricos y Electrénicos superen el umbral anual definido en el Guia
1 de la Resolucién (segun se indique)-

Criterios para el transporte de sustancias peligrosas

Entregar copia del radicado donde conste la presentacion del plan de contingencias a la autoridad
ambiental.

Nota: en caso de que se presente una contingencia ambiental durante el transporte de los
quimicos, se debera reportar dicho evento a la autoridad ambiental a través del formato Unico
gue se encuentra en la ventanilla integral de tramites ambientales en Linea VITAL

Presentar soportes del curso bdsico certificado de 60 horas de los conductores que se designen
para transportar las Sustancias peligrosas

Nota: El certificado tendrd una validez de 2 afos, vencido este término; debera presentar
actualizacién anual del curso con una intensidad de 20 horas.

Copia de pdliza vigente de seguro de responsabilidad civil extracontractual

Criterios para la compra insumos agricolas de siembra

6)

7)

Abstenerse de utilizar productos pldsticos de un solo uso para la disposicidon y transporte de
objetos y mercancias suministradas a la entidad.

Allegar las fichas técnicas de los insumos agropecuarios, en especial los fertilizantes, productos
para la proteccion del cultivo, alimentos o suplementos para animales y sales mineralizadas, con
el objetivo de soportar que se encuentran dentro de los niveles permitidos de plomo. Insumos
agropecuarios: No pueden contener niveles mayores a 20 ppm

2.8.4 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

Pagar la contraprestacidn a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion

del negocio juridico suscrito.
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4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir juntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de tres (3) meses. El plazo se contabilizara a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato, aprobacién de garantias y expedicién del registro
presupuestal.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

En la Sede Los Naranjos del Centro Agroindustrial del Meta, Regional Meta del Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA), ubicada en el kilbmetro18 via Granada - San Juan de Arama.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Villavicencio, Meta.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se Determine el porcentaje que Requisito para el pago
realizaran durante | cada pago representa frente al
el contrato valor total del contrato
1 100 % - Soportes que acrediten el cumplimiento de

las obligaciones contractuales ejecutadas
durante el periodo correspondiente.

- Documentacién requerida de conformidad
con el Instructivo "Documentos Requeridos
de Obligaciones y Tramites de Pago (GRF-I-
002, Versiéon 14)" o la version vigente al
momento del trdmite.

- Documentacién y soportes exigidos en la
Circular No. 3-2024-000019 de 2024 y en
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Pagos que se
realizaran durante

Determine el porcentaje que Requisito para el pago
cada pago representa frente al

el contrato valor total del contrato
aquellas disposiciones que la modifiquen,
sustituyan o complementen.

No aplica. No aplica. No aplica.

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma:

El SENA cancelard al CONTRATISTA mediante pagos parciales, previo recibo
a satisfacciéon por parte del supervisor del contrato y aprobacion del
ordenador de gasto, sujeto a la disponibilidad del Programa Anual
Mensualizado de Caja -PAC.

El pago se efectuara dentro de los quince (15) dias siguientes a la
presentacién de la respectiva cuenta de cobro, la cual deberd estar
acompanada de los documentos soporte exigidos por la entidad, de
conformidad con lo establecido en el Instructivo “Documentos Requeridos
de Obligaciones y Tramites de Pago (GRF-1.002 V14)” del SENA:

Los archivos deberan agruparse y nombrarse conforme a las siguientes
indicaciones, para su cargue en la cuenta de cobro del contrato en el

Formato comunicacién interna para tramite de pagos GRF-F-089.
Registro presupuestal del compromiso.

RUT con fecha de impresidn o generacidon no mayor a 180 dias.

En el caso de que la adquisicion se haya efectuado a una persona
natural, se

remite soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del
periodo

objeto de cobro.

Certificacidon del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias,
firmada

por el Revisor Fiscal o Representante Legal, para personas juridicas.
Certificacidon cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30
dias.

Certificacién de recibo a satisfaccidn, firmada por el supervisor del
contrato.

Formato GRF-087 Formato denominado “Relaciéon Entradas de
Almacén para

Pago de Contratos” publicado en SIGA-compromISO (aplica cuando se
adquieren bienes).

Factura de venta o factura electrénica debidamente registrada y
aprobada en

el aplicativo SIIF NACION.

Informe de supervision.
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sistema SECORP I, la cual deberd encontrarse publicada y aprobada por el
supervisor del contrato.

1) GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ANO.PDF

2) GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_ANO.PDF

3) FACTURA  ELECTRONICA: FV_No. de Factura_
RP_MES_ANO.PDF

NIT_

NOTA 1: El contratista debera presentar la factura electrdnica teniendo en
cuenta lo establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para
las Entidades Estatales en las Circulares No. 016 del 09 de marzo; No. 020
del 12 de abril y No. 021 del 19 de abril de 2021 y Circular SENA No. 3-2024-
000019 del 25 de enero de 2024.

Nota 2. EL SENA como Gran Contribuyente efectuara al CONTRATISTA las
retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley respecto de
las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demds casos, el
contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacién, estas
retenciones se discriminan a continuacion y el proponente seleccionara la
que le corresponde de acuerdo con su naturaleza juridica clasificacion
tributaria.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: NO: X
Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:
Numero de desembolsos | Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran que cada desembolso desembolso
durante el contrato representa frente al valor
total del contrato
DESEMBOLSO 1
DESEMBOLSO 2
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl:
NO: X
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De no requerir interventoria, o que la misma no sea | La supervision deberd ser adelantada
integral (juridica, técnica, financiera, contable y | conforme lo sefialado en el Manual de
administrativa), indique las condiciones de idoneidad | SUPervision e Interventoria del SENA; y en

. .. ., .. cumplimiento de lo establecido en el marco
que debe cumplir quién realizaria la supervisién: . ) )
normativo vigente, en especial, las

disposiciones previstas en la Ley 1474 de
2011.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de supervisidon a la
Coordinadora de Formacién Profesional Integral, Paola Marcela Pérez Cruz, quién verificard la correcta
y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual
de Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccién se hara conforme a lo sefalado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015, que
establece el procedimiento para la contratacidn de minima cuantia. Seran aplicables las normas en materia
de contratacién preceptuadas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de
2011 y demds normas vigentes sobre la materia y las normas que las modifiquen o sustituyan, igualmente
incluyen las normas ambientales. Para el caso de contratacidn bajo la modalidad de minima cuantia, estd
regulado su procedimiento en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

La presente contratacidn se soporta en atencidn a la cuantia del contrato en los términos de la Ley 1150
de 2007, en su Titulo | de la Eficiencia y de la Transparencia, articulo 2° de las modalidades de seleccion.
La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccidén, mas especificamente
en lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2001, mediante el cual se adicioné el articulo 2° de la
Ley 1150 de 2007. Ademas del Decreto 1082 de 2015, Subseccién 5, de la Minima cuantia, establece y
regula el procedimiento para la efectuacion de los procesos de Minima Cuantia asi:

“..Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La Entidad Estatal debe
elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:

1. La descripcidn sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.
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4. El valor estimado del contrato y su justificaciéon.
5. El plazo de ejecucién del contrato.
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion”.

De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, la capacidad
juridica y las condiciones de exigencia, capacidad financiera y de organizacidn de los proponentes, seran
objeto de verificacién de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacién en el proceso de
seleccidn y no otorgaran puntaje. La exigencia de tales condiciones serd adecuada y proporcional a la
naturaleza del contrato a suscribir y a su valor.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y considerando que el presupuesto oficial del contrato es
por un valor inferior al 10% de la menor cuantia y teniendo en cuenta las disposiciones de los articulos 274
de la Ley 1450 de 2011y 94 de la Ley 1474 de 2011, el procedimiento de seleccidn se efectuara conforme
a lo dispuesto en dichas normas, y en lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015.

Adicional a lo anterior y de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082
de 2015, se define que son bienes de la siguiente manera;

“Bienes Nacionales: Bienes definidos como nacionales en el Registro de Productores de Bienes Nacionales,
de conformidad con el Decreto 2680 de 2009 o las normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o
sustituyan.

a. LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados | SI X NO
Unidos de América (USD 125.000).

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podrd limitara a Mipyme departamental
colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccidn, toda vez que el valor
del Proceso de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Forma de acreditacion
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Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberdn ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

9) VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato serd de SETENTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL
SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($77.295.750) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas
impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de
caracter legal.

a. ANALISIS DEL SECTOR
Para conocer el andlisis del sector realizado por la Entidad para el presente proceso de contratacion,

deberda consultarse el documento anexo denominado “Analisis y Estudio del Sector”, el cual hace parte
integral de los presentes estudios previos.
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Con el fin de determinar el presupuesto oficial del proceso cuyo objeto es la “Adquisicién de maquinaria,
herramientas e insumos para la operacién de la planta piloto de aprovechamiento de residuos organicos”,
el Centro Agroindustrial del Meta adelanté el respectivo estudio de mercado, mediante el cual se estimé
un valor de SETENTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL SETECIENTOS CINCUENTA
PESOS ($77.295.750) M/CTE, conforme se evidencia en el documento denominado “Estudio de Mercado”,
el cual forma parte integral del presente proceso.

El estudio de mercado fue elaborado de conformidad con lo establecido en el numeral 1 del acapite 2.4
“Andlisis del Sector” del Manual de Contratacion del SENA, cédigo GCCON-M-001, version 7, el cual
contempla, entre otros mecanismos, la solicitud de cotizaciones a través de la plataforma SECOP Il o de la
pagina web institucional.

En aplicacion de dicho procedimiento, el dia 21 de mayo de 2026 se publicé en la plataforma SECOP Il la
solicitud de precotizacién No. SI-MTA-CAM-015-2026, la cual puede ser consultada a través del siguiente
enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.4772169
2&isFromPublicArea=True&isModal=False

No obstante, durante el término de publicacién no se recibieron cotizaciones por parte de posibles
proveedores:

Proceso : Adquisicién de maquinaria, herramientas e insumos requerid... (id.CO1.BDOS.10281543)

Solicitud de informacion a los Proveedores PROVEEDORES
SI-MTA-CAM-015-2026 [EFTHED] | Priegos

Unidad de contratacién GRUPO DE CONTRATACION CAM

Ver Enlace

F_o.cha de pmsént}icién ds_o.f.s.nas__ £ _ _ FM - Fecha de publicacién 21

LINEA DE TIEMPO

~Fecha de publicacién de concurso ~Plazo para solicitar aclaraciones Presentacidn de ofertas

(3) OBSERVACIONES

LISTA DE OFERTAS Opciones Vv =~ AL PLIEGO DE Contestar

CONDICIONES
':‘!‘:' Opciones

[] MENSAJES Crear

Opciones
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En consecuencia, y con el fin de obtener la informacién necesaria para la elaboracién del estudio de
mercado, la Entidad solicitd cotizaciones directamente a proveedores mediante correo electrdnico,
obteniendo dos (2) cotizaciones validas, las cuales sirvieron de base para la determinacion del presupuesto
oficial, segln consta en el documento anexo denominado “Estudio de Mercado”.

b. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversién X C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE $ 77.300.000

APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION
TECNOLOGICA - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE
COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL
SENA NACIONAL

Funcionamiento

Nro. de Fecha de .
Fecha de Posicion
CDP o CDPo L. . ) Valor en
. . . . vencimiento | Dependencia | Catalogo | Fuente | Valor en Letras i
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP de Gasto
Futura Futura
5826 |10/03/2026| 31/12/2026 911723 C-3605- | Propios | SETENTA Y SIETE | $ 77.300.000
CENTRO 1300-4- MILLONES
AGROINDUSTRI 40402A- TRESCIENTOS
AL DEL META -| 3605021- MIL
ACTUALIZACIO 02
NY
MODERNIZACIC
N
TECNOLOGICA

10) CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

a. FORMA DE ADJUDICACION
El Contrato que se adjudique se realizard por el valor estimado del contrato.

La propuesta mas favorable serd la que presente el menor valor ofertado a través de precios unitarios.
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Teniendo como base de partida el valor estimado por cada item descrito en el estudio de mercado en aras
de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y seleccidén objetiva, siempre que hubiere ofertado
todos los items y cumpla con los requisitos habilitantes.

La escogencia del contratista se efectuard a través de la Modalidad de Selecciéon de Minima Cuantia, de
conformidad con la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015 y
demds normas concordantes, por tratarse de un proceso cuyo presupuesto oficial no excede el 10% de la
menor cuantia de la entidad.

La Entidad adjudicara mediante comunicacidn de aceptacidn de la oferta al proponente con el precio mas
bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en este Proceso de Contratacion. La
comunicacién contendra los datos de contacto de la Entidad y del supervisor designado, asi como las
condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecucidn del contrato, conforme a lo sefialado en el articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 Si de
acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de que trata el articulo
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal
requerira al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido.

Analizadas las explicaciones, y teniendo en cuenta lo sefialado en la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en Procesos de Contratacion emitida por Colombia Compra Eficiente, el comité
evaluador recomendara rechazar la oferta o adjudicar el proceso de seleccién. Lo anterior, teniendo en
cuenta lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con el articulo
28 del Decreto 1510 de 2013.

La seleccién se hara conforme a lo sefalado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015, que
establece el procedimiento para la contrataciéon de minima cuantia de la siguiente manera:

“Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacidn a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro
contrato.

2. La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera
debe indicar cdmo hara la verificacion correspondiente en la invitacién.
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3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo
del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. Lla Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacién que deberd tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el
término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacién, el cual, en
todo caso, tendrd como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicardn en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.
iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité
a Mipyme o si podrd participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término
adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1)
dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. LaEntidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento
de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo
anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades Estatales para subsanar las
ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término
preclusivo en la invitacién para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus
ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacién.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacidon durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la

7. Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

8. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacidn a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta,
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

9. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacidn del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

10. La oferta y su aceptacidn constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirdn durante el término previsto en dicho numeral.
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Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicard si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme
nacional” Este ultimo exigible al 24 de marzo de 2022. (Decreto 1860 de 2021, articulo 2).

PRIMERA FASES DE EVALUACION CALIFICACION
FASE Propuesta econdmica de menor precio Cumple / No cumple
FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
Capacidad juridica Habilitado / No habilitado
SEGUNDA
FASE Condiciones de experiencia (certificaciones). |Habilitado / No habilitado
Verificacidn de requisitos técnicos exigidos Habilitado / No habilitado

ii. Lotes

NO APLICA.

b. REQUISITOS HABILITANTES

i De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.
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NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidén no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comuin
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.
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1. Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o union temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidon de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

2. Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

3. Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.
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Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacion provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidon militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estdn obligados a cumplir con esta acreditacidn las personas naturales mayores de 50 afios.

4, Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.
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NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5. Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unidn temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.
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g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacidén de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

i) El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidén y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

6. Registro Unico de Proponentes (RUP)
NO aplica.
7. Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

8. Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
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acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informaciéon establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacidn deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

La proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
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establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

9. Garantia de seriedad de la oferta
NO aplica.
10. Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

11. Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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12. Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

13. Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

14. Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

15. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

16. Acreditacion de la condicion de Mipyme
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Cuando el presente proceso de seleccidn se encuentre limitado a Mipyme, el oferente debera acreditar
dicha condicion mediante la presentacion del Formato de Acreditacion de Mipyme dispuesto por la
Entidad, debidamente diligenciado y suscrito, junto con los documentos que permitan verificar su
clasificacion empresarial, de conformidad con lo establecido en la Ley 590 de 2000, el Decreto 1074 de
2015 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

Para tal efecto, las personas naturales deberan aportar certificacion suscrita por el interesado y por
contador publico, acompainada de copia del Registro Mercantil vigente. Por su parte, las personas juridicas
deberan presentar certificacién suscrita por el representante legal y el contador publico o revisor fiscal,
segln corresponda, acompafiada del Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la
Camara de Comercio o por la autoridad competente.

La Entidad verificard el cumplimiento de los requisitos exigidos para la acreditacion de la condicion de
Mipyme. En caso de no aportarse la documentacién requerida o de no acreditarse dicha condicién
conforme a la normativa aplicable, el oferente no sera considerado como Mipyme para los efectos
previstos en el presente proceso de contratacion.

17. Certificacion bancaria (No habilitante).

El oferente debera anexar certificacion de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del
titular, numero de cuenta, identificacién (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con
el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar
alli las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.
Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le
adjudique el contrato, dando aplicacidn a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que
respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera Concepto
2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015).

De caracter técnico

1. Experiencia

El proponente debera presentar el Formato de Experiencia dispuesto por la Entidad, acompafiado de un
(1) certificado de experiencia o acta de liquidacién de un contrato celebrado, ejecutado y recibido a
satisfaccion, cuyo objeto sea igual o similar con el objeto de la presente contratacién, suscrito con
entidades publicas y/o empresas privadas, cuyo valor sumado sea igual o superior al cien por ciento (100%)
del presupuesto oficial, expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes (SMLMV) a la fecha de
ejecucion del contrato aportado.
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e Con Entidades Estatales de acuerdo con lo estipulado en el articulo 2 ley 80 de 1993.

e Con Empresas Privadas para el cual deberdn adjuntar ademas de la certificacién, copia de la minuta
respectiva y/o facturas y/o érdenes de servicios y/o érdenes de compra, so pena de no ser tenida en
cuenta para el cdlculo de la experiencia o en caso de que el proponente no se encuentre obligado a
facturar debera soportar la experiencia con certificacion firmada por el Contador Publico, en la que
se certifique el registro contable del respectivo ingreso.

e Sijel proponente esta clasificado como MIPYME, la experiencia que se debe acreditar para participar
en el presente proceso de seleccidn serda como minimo uno (1) y maximo dos (2) certificaciones de
experiencia o actas de liquidacion de contratos celebrados, ejecutados, recibidos a satisfaccién, cuyo
objeto estén relacionados directamente con el objeto de la presente contratacién con entidades
publicas y/o empresas privadas, cuyo valor sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto
oficial, expresado en SMLMYV a la fecha de su ejecucion.

e Si la experiencia es ejecutada por un Consorcio o Unidn Temporal, solo se tendra en cuenta el
porcentaje de participacion. EI SENA podra solicitar la informacién adicional necesaria a fin de
constatar la veracidad de la informacién y el cumplimiento de las exigencias del proceso de seleccion.

No se aceptardn:

e Certificaciones de contratos en donde se acredite que el servicio se realizé por intermedio de una
cooperativa de trabajo asociado.

e Documentos suscritos por supervisores o interventores.

e Experiencia de Subcontratos.

El proponente podrd acreditar este requisito aportando el contrato y el acta de liquidacién de este o la
certificacidon de cumplimiento que debera contener:

a) Nombre y NIT de la empresa contratante

b) Nombre del contratista

c) Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo
conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacidon de cada uno de sus miembros.
De no informarse dicho porcentaje la certificacidon no sera tenida en cuenta.

d) Nimero del contrato

e) Objeto del contrato

f) Fecha de suscripcioén (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio) y/o

g) Plazo

h) Valor total del contrato

i) Valor ejecutado del contrato

j) Cargo y firma de quien expide la certificacion.

k) Firma del funcionario competente.
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En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, o esta no sea legible, el
proponente debera anexar el contrato y el acta de liquidacién de este, de tal forma que la informacion no
contenida en la certificacién se complemente con el contenido de dichos documentos.

No sera considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de administracion delegada.

Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con contratos celebrados con Entidades Privadas, dicha
certificacion deberd cumplir con los requisitos anteriormente sefialados, adicionalmente aportard
Facturas electrdnicas de Venta y Resolucién de la expedida por la DIAN de la vigencia fiscal.

Cada certificacién de contrato se analizara por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan
contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumara al valor del contrato u orden principal,
guedando esta como una sola certificacion.

En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las cuales haya participado
en Consorcio o Unién Temporal, para efectos de la evaluacidn de este factor, se tomara el valor
equivalente al porcentaje de participacion del proponente en el Consorcio o Unidon Temporal del cual
acredite la experiencia. En este caso, el proponente deberd en la certificacién de experiencia indicar el
porcentaje de participacion, o presentar el documento que acreditd la conformacidon del consorcio o de la
unién temporal, donde debera constar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes para
la ejecucidn del contrato.

2. Certificado de cumplimiento de especificaciones técnicas

El proponente deberd presentar el Certificado de Cumplimiento de Especificaciones Técnicas suministrado
por la Entidad, mediante el cual manifieste su compromiso de cumplir integralmente con las
especificaciones técnicas exigidas para los bienes objeto de la presente contratacién. En dicho certificado
debera relacionar, para cada item, la descripcidn del bien, la cantidad ofertada y la marca, cuando esta
resulte aplicable.

Asi mismo, los bienes suministrados deberan cumplir, como minimo, con las siguientes caracteristicas
generales:

e Buen aspecto: Los bienes deberan presentar una adecuada apariencia fisica, encontrarse en 6ptimas
condiciones de conservacion y uso, y estar libres de defectos visibles que afecten su funcionalidad o
calidad.

e Adecuada contextura: Los materiales que conforman los bienes deberdn presentar la textura,
consistencia, resistencia y demas caracteristicas propias de su naturaleza y finalidad de uso.
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e Marca e identificacion reconocida: Los bienes deberan contar con la marca, identificacion comercial
o cualquier otro distintivo que permita determinar su origen y procedencia, cuando ello resulte
aplicable de acuerdo con la naturaleza del producto.

e Optima calidad: Los bienes deberan cumplir con los estandares de calidad requeridos para satisfacer
las necesidades de la Entidad, garantizando su correcto funcionamiento, durabilidad, seguridad y
desempeno conforme a las especificaciones técnicas exigidas.

3. Fichas técnicas

Para cada item ofertado, el oferente debera adjuntar la respectiva ficha técnica del bien, la cual debera
corresponder a la marca ofrecida cuando esta exista o, en su defecto, al producto ofertado. La ficha técnica
debera evidenciar el cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas exigidas por la Entidad y ser
consistente con la informacion consignada por el oferente en el Certificado de Cumplimiento de
Especificaciones Técnicas.

4, De sequridad y salud en el trabajo

El proponente deberd allegar Unicamente los siguientes soportes:

5.1.Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST.
Nota 1: Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde
indiqgue que es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a

implementar el Sistema de gestién de la seguridad y salud en el trabajo.

Nota 2: Por otra parte, el oferente independientemente si es persona natural o juridica, debera
allegar el Certificado De Implementacion Del Sistema De Gestién De La Seguridad Y Salud en el
Trabajo (Formato GCCON- F-065 de la Entidad SENA, que se anexa a los documentos del
proceso), firmado por el represente legal o persona Natural y el responsable del SG-SST.

5.2.Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o
Curso de 20 Horas (anexar validacion del curso) y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional del responsable del SG-SST.

5.3.Certificacidon de autoevaluacién de estandares minimos emitida por la ARL o Certificacién de
autoevaluacién emitida por el Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior, conforme
al Decreto 1072/2015 (2.2.4.6.1) y la Resolucién 0312/2019. Para cualquiera de las dos opciones,
se debe incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacidon de estandares
minimos aplicables, si el puntaje obtenido es menor al 85%.
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Nota: De acuerdo con la Resolucidon 0312 de 2019, Paragrafo 2, no estan obligados a implementar
los Estandares Minimos del SG-SST los trabajadores independientes con afiliacién voluntaria al
Sistema General de Riesgos Laborales, conforme a lo establecido en la Seccién 5 del Capitulo 2
del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector

Trabajo.

5.4. Certificacidon firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta
con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la
resolucién 40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos

contractuales podran verificarse los items correspondientes.

5. Ambientales

1) Presentar el soporte del registro como comercializador de insumos agropecuarios y/o semillas

para siembra.

2) Certificar que, aceptara la devolucién sin costo alguno de un Aparato Eléctrico Electrénico - AEE

de tipo equivalente que haya realizado las mismas funciones que el aparato que se adquiere.

NOTA: Diligenciar el formato del proceso "Anexol.Compromiso Aparatos Eléctrico y Electrénico."

De caracter financiero

NO aplica.

Oferta econémica

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la

plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el

cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.

3) OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. SI NO
Incluya la informacidn adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracién:
MUESTRA Sl NO
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VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

4) ANALISIS DE RIESGOS

La identificacion, tipificacidén, estimacion, asignacién y cobertura de los riesgos asociados al presente
proceso de seleccién se encuentran consignadas en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, elaborado conforme
a los lineamientos previstos en el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo expedido por
Colombia Compra Eficiente.

5) GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta

Buen manejo y correcta inversion del anticipo

Pago anticipado

X Cumplimiento: No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, deberd cubrir las multas y la
clausula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas.

X Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecuciéon del contrato
y cuatro (4) meses mas.

Proteccion de los bienes

Pdliza de Responsabilidad extracontractual
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6) ACUERDOS COMERCIALES

Valor del Proceso .,
. ., Excepcion Proceso de
Entidad de Contratacion . L
. Aplicable al Contratacion
Estatal superior al umbral .
. Proceso de cubierto por el
cubierta del Acuerdo L ik
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
. Chile N/A N/A N/A N/A
Alianza —
- Meéxico N/A N/A N/A N/A
Pacifico -
Peru N/A N/A N/A N/A
Canada NO N/A N/A N/A
Chile NO N/A N/A N/A
Corea NO N/A N/A N/A
Costa Rica NO N/A N/A N/A
Estados Unidos NO N/A N/A N/A
Estados AELC NO N/A N/A N/A
México NO N/A N/A N/A
» El Salvador N/A N/A N/A N/A
Triangulo
N Guatemala N/A N/A N/A N/A
orte
Honduras N/A N/A N/A N/A
Unidn Europea N/A N/A N/A N/A
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A

En observancia del numeral 8 del Articulo 2.2.1.1.2.1.1., del Decreto 1082 de 2015, el cual cita que “E/
presente articulo no es aplicable a la contratacion por minima cuantia.” Las Entidades Estatales no deben
hacer el analisis de acuerdos comerciales para los Procesos de Contratacién adelantados por las
modalidades de seleccién de contratacién directa y de minima cuantia.

7) ANEXOS

Lista de chequeo minima cuantia;

Designacion Comité Estructurador;

Solicitud inicio de trdmite de proceso Contractual;

Evidencia de inclusién en el Plan de Adquisiciones;

Certificado de inexistencia de Bienes expedido por el almacén;
Anexo de Verificacion Criterios de Contratacion;

Analisis sector (incluido estudio del mercado);

Matriz de Riesgos, y

Lo Nk WN e

Certificado de disponibilidad presupuestal
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. FECHA DE ENTRADA
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENCIA

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacidn de
la informacion, la cual debe realizarse conforme a las
directrices establecidas en el documento GOR-G-015 Guia

4 31/08/2025 Etiquetado de Informacidn, disponible en la herramienta de
gestion del SIGA.
Se realizan ajustes menores en el documento.
Se agrega obligacion general de prevencién sobre la violencia
contra las mujeres, basadas en género, por orientacion sexual,

5 30/04/2026

identidad de género, condicién diversa y frente al acoso sexual
de acuerdo con el Protocolo SENA — GTH-PR-007.
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