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NUMERO DEL CONTRATO:

206-2026

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

ANDRES FABIAN PEDRAZA GONZALEZ

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

FANNY YANETH TORRES MESA

DEPENDENCIA:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE APOYO LOGISTICO Y DOCUMENTAL

FECHA DE TERMINACION DEL
CONTRATO:

18 DE JULIO DE 2026

PERIODO DEL INFORME:

DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2026

OBJETO DEL CONTRATO

El/La CONTRATISTA se obliga a prestar a la ENTIDAD, con plena autonomia, técnica y administrativa, los servicios de apoyo a la
gestion para desarrollar actividades orientadas a la implementacion de lineamientos para la organizacién de los archivos
institucionales y seguimiento a los planes de mejoramiento suscritos por el proceso de gestion documental, del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién, conforme a la normatividad archivistica establecida para tal fin.

OBLIGACIONES GENERALES

ACTIVIDADES O PRODUCTOS
CONTRATADOS

ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL
PERIODO

PRODUCTOS
ENTREGADOS*!
(SI APLICA)

MEDIO DE
VERIFICACION*?
(SI APLICA)

2.2.1.2. Cumplir con las obligaciones
frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y presentar los respectivos
comprobantes de pago periddico al
supervisor, conforme lo establecido por el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, las
Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y 1562
de 2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510

Se cumple con las obligaciones
frente al pago de aportes al
sistema de seguridad social
integral del periodo
correspondiente.

Planilla de aportes 86528630
correspondiente al pago de
seguridad social del mes de

mayo de 2026 (Salud, Pensién,
ARL)

Se anexa al presente informe

! Diligenciar sélo en caso de que se acuerde la entrega de productos especificos.
2 El medio de verificacion corresponde a: Nimero de radicado de Sistema de Gestién de Documento Electrénico de Archivo- SGDEA, Nimero del Expediente Virtual o
lugar donde se puede acceder a la informacion que soporta la actividad realizada.
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ACTIVIDADES PRODUCTOS MEDIO DE
ACTIVIEOAII:.IE.:AC.)I.KE(O)SDUCTOS REALIZADAS DURANTE EL ENTREGADOS*! VERIFICACION*?2
PERIODO (SI APLICA) (SI APLICA)

de 2003, el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, la Ley 1562 de 2012, la Ley 1955 de
2019 y las demas normas que las
adicionen, complementen o modifiguen.

2.2.1.8. Presentar para cada pago la
cuenta de cobro de conformidad con la
forma de pago estipulada en el contrato,
junto con el informe de ejecucion de las
obligaciones estipuladas en el contrato.

Se anexa cuenta de cobro y los
documentos para el tramite de

pago.

Documento equivalente No.06

Se anexa al presente informe

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES O PRODUCTOS
CONTRATADOS

ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL PERIODO

PRODUCTOS
ENTREGADOS*?
(SI APLICA)

MEDIO DE VERIFICACION**
(SI APLICA)

2.2.2.1 Apoyar en la implementacién de
los instrumentos archivisticos para la
organizacion de los archivos de la entidad,
acorde con los requisitos técnicos y

Se apoyd la implementacion de
instrumentos archivisticos mediante
la revisidn y consolidacion de
informacién para la actualizacion del

Evidencia 1

. o . s Actividad PGD Procedimiento Disposicion
normativos. procedimiento de disposicion final de N/A Final P
documentos, en cumplimiento de los
requisitos técnicos y normativos
aplicables.
- p L Evidencia 1
2.2.2.2 Apoyar en el seguimiento a los Se efectuo el seguimiento al plan de N/A Evaluacion Post-Socializacién

planes de mejoramiento internos

mejoramiento mediante formato de

3 Diligenciar sélo en caso de que se acuerde la entrega de productos relacionados con las obligaciones especificas
* El medio de verificacidon corresponde a: Nimero de radicado de Sistema de Gestién de Documento Electréonico de Archivo- SGDEA, Numero del Expediente Virtual o
lugar donde se puede acceder a la informacion que soporta la actividad realizada.
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ACTIVIDADES O PRODUCTOS
CONTRATADOS

ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL PERIODO

PRODUCTOS
ENTREGADOS*3
(SI APLICA)

MEDIO DE VERIFICACION**
(SI APLICA)

establecidos en el proceso de gestion
documental.

post-socializacion para realizar el
seguimiento trimestral de los
resultados de la encuesta de
satisfaccion. (Evidencia 1)

2.2.2.3 Apoyar los acompafiamientos y/o
capacitaciones a los usuarios internos para
la orientacién en el cumplimiento de los
procedimientos propios del proceso de

No se ejecutaron actividades
referentes al item en mencidn
durante el periodo del mes de junio
de 2026.

gestiéon documental, y la implementacién N/A N/A
del SGDEA, como fortalecimiento en la
implementacién de la politica de gestion
documental del Ministerio.
Apoyé la elaboracion y consolidacion
de informes de seguimiento
relacionados con el proceso de
gestion documental, mediante la
rec-opllaaor_\,, validacién y analisis de Evidencia 1
2.2.2.4 Apoyar en la elaboracién de la informacion reportada por las Estado Conformacién Expedientes Min
. diferentes dependencias de la Ciencias
respuestas, documentos, informes que se . o . .
- entidad. Esta actividad incluyd la
requieran para el reporte de avance de los N/A

diferentes planes y/o proyectos asociados
al proceso de gestion documental.

construccién y actualizacién de
matrices de avance, el analisis
comparativo de los porcentajes de
cumplimiento reportados entre el 8
de mayo y el 18 de junio, asi como la
preparacién de insumos técnicos para
la generacion de reportes de gestién
dirigidos a la toma de decisiones.

Evidencia 2
Captura de pantalla AZ Digital

Codigo: A206PR0O8FO1
Version:01
Fecha: 2020-07-30




i
Ciencias

CONTRATADOS

INFORME DE CONTRATISTA'Y SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES / PRODUCTOS

Codigo: A206PR0O8F01

Version:01

Fecha: 2020-07-30

Pagina 4 de 6

ACTIVIDADES O PRODUCTOS
CONTRATADOS

ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL PERIODO

PRODUCTOS
ENTREGADOS*3
(SI APLICA)

MEDIO DE VERIFICACION**
(SI APLICA)

Como resultado, se consolidd
informacién correspondiente a 18
dependencias y grupos internos de
trabajo, identificando avances
significativos en areas como la
Oficina Asesora de Planeacién e
Innovacion Institucional (31 % a 91
%), la Direccion de Ciencia (31 % a
69 %) y la Direccién de Desarrollo
Tecnoldgico e Innovacion (28 % a 52
%), entre otras. Asimismo, se
elaboraron documentos de
seguimiento que permitieron
evidenciar el estado de
implementacién de las actividades de
gestion documental, facilitando el
monitoreo de los compromisos
institucionales y la presentacion de
resultados periddicos ante las
instancias correspondientes.
(Evidencia 1)

Se adjunta captura de pantalla del
estado actual de la bandeja de
entrada de AZ Digital

(Evidencia 2)

2.2.2.5 Apoyar los procesos técnicos
archivisticos que se requieran en el
proceso de gestidon documental, conforme
a los parametros establecidos.

Se apoyé la implementacién de los
instrumentos archivisticos mediante
la verificacion de las 6rdenes de pago
remitidas a Gestion Documental, con
el fin de garantizar su aseguramiento
y correcta gestién en AZ Digital.

N/A

Evidencia 1
Produccion GesDoc 2026 Junio

Evidencia 2
Observaciones Ordenes de Pago
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ACTIVIDADES O PRODUCTOS
CONTRATADOS

ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL PERIODO

PRODUCTOS
ENTREGADOS*3
(SI APLICA)

MEDIO DE VERIFICACION**
(SI APLICA)

La informacién consolidada se
presenta de la siguiente manera:

e Ordenes de pago de febrero
de 2025: 306 recibidas y 306
unificadas. Total, de
imagenes 9.414

e Ordenes de pago de enero de
2025: 103 recibidas y 103
unificadas. Total, de
imagenes 3.555

e Ordenes de pago de
diciembre de 2024: 944
recibidas, 60 unificadas y 884
pendientes de unificacion.

(Evidencia 1)

Se comunico a la Direccion
Administrativa y Financiera (DAF), a
través de correo electronico, las
observaciones derivadas del proceso
de identificacion y unificacién de las
ordenes de pago correspondientes a
los meses de diciembre de 2024,
enero y febrero de 2025

(Evidencia 2)

Se adjunta la bitadcora de acciones
efectuadas respecto de los
documentos cargados en AZ Digital,
la cual da cuenta de la incorporacion
de 399 archivos, con el fin de

Evidencia 3
Bitacora de acciones AZ Digital Junio
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ACTIVIDADES O PRODUCTOS ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL PERIODO

CONTRATADOS

PRODUCTOS
ENTREGADOS*3
(SI APLICA)

MEDIO DE VERIFICACION**
(SI APLICA)

(Evidencia 3)

garantizar su aseguramiento,
busqueda y control documental.

2.2.2.6 Apoyar en la consolidaciéon de

y/o riesgos del proceso de gestién
documental que se realiza a través del de 2026.
sistema de informacion GINA

No se ejecutaron actividades
informacidén para el reporte de indicadores | referentes al item en mencién
durante el periodo del mes de junio N/A N/A

SEGUIMIENTO AL CONTRATO*

*Este cuadro es diligenciado por el Supervisor

OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

COMPROMISOS

Firma del Contratista

/ s T . Ve St § .
_//‘.\go: T ,‘5 z"“ 7
ANDRES FABIAN PEDRAZA GONZALEZ

Contratista
CC 80920345 de Bogota D.C.

Firma del Supervisor del Contrato

| Sl

FAN VKNFTH (e"gORRES MESA /|
Profesipnal Espedgializado Cédigo 2028 Grado 19
Supervisora del contrato 206-2026
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