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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

          JUNIO DE 2026 

 

Señor(a) 

CHRISTIAM RIVAS DEL TORO 

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9181531 de 2026 

Coordinador Académico 

Centro de recursos naturales, 

Industriales y Biodiversidad Regional 

Chocó. 

Quibdó 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual – Junio del 2026 

Referencia: CO1.PCCNTR. 9181531 de 2026 

 

LIDDY CENOBIA MORENO VALDEZ, identificada con la cédula de ciudadanía Nro. 35.896.319, en mi calidad de contratista 

del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 

actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor Y Forma De Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SIETE MILLONES 

NOVECIENTOS SIETE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS ($37.907.489) MCTE. Esta suma será 

pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago correspondiente a 27 días del mes de 

febrero de 2026, por valor de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS 

CINCUENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($4.944.455), b) Seis (6) pagos iguales correspondientes a los meses de marzo a 

agosto por valor de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y NUEVE 

PESOS M/CTE. ($5.493.839) MCTE cada uno. 

 

 

Plazo: 31/08/2026 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Objeto: Prestar servicios personales de carácter temporal de instructores, para orientar, desarrollar y 

evaluar los procesos de Formación Profesional Integral (FPI) de los aprendices en los programas de 

oferta regular complementaria y/o titulada presencial en el Centro de Recursos Naturales, Industria y 

Biodiversidad durante la vigencia 2026. 

 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Establecer estrategias de 
enseñanza−aprendizaje− 
evaluación según el programa de 
formación Profesional y el enfoque
  metodológico 
adoptado 

Para el mes de Junio del 2026, se realizó la 
Planeación Pedagógica de la complementaria 
Desarrollo social en el marco de los 
derechos de los niños, niñas y adolescentes 
/ Ética en el marco de los derechos de los 
niños, niñas y adolescentes en delito; con 
fichas de Matrículas No 3531209, 3531213, 
3538985 y 3538976 en el municipio de Quibdó; 
inicialmente se desarrolló las siguientes 
actividades: Se les explicó a los aprendices 
mediante metodologías participativas y 
actividades pedagógicas orientadas al 
fortalecimiento de valores, convivencia, 
responsabilidad social y promoción de los 
derechos de los niños, niñas y adolescentes. 
Asimismo, se definieron criterios de evaluación 
y mecanismos de seguimiento para garantizar 
el cumplimiento de los objetivos formativo. 

Formato de Guía de 
aprendizaje. 

2 

Orientar, asesorar y acompañar 
de forma permanente a los 
aprendices en el desarrollo de 
las actividades establecidas en la 
guía de aprendizaje de acuerdo 
lo establecido en las guías, los 
procedimientos y el Sistema 
Integrado de Gestión y 
Autoevaluación “SIGA” del 
SENA el cual se encuentra 
documentado    en  la 
plataforma Compromiso, en los  
programas  del  área temática 
objeto del contrato según 
asignación de grupos 

En el desarrollo de las actividades de manera 
presencial se realizaron: 

- Se desarrolló formación complementaria 
a los 60 estudiantes matriculados las 
cuales se describen a continuación: 

1. Municipio de Quibdó 
(2) Programas de formación en la cabecera 
municipal con fichas No. 3531209, 3531213, 
3538985 y 3538976. 

 
 
 
 

 
Registro fotográficos y 
listado de asistencia. 
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3 

 
 
 
 
 
 

 
Orientar a los aprendices en el 
proceso de la ruta de certificación. 

Se orientó a los aprendices en el proceso 
correspondiente a la ruta de certificación, 
socializando las fases del procedimiento, 
requisitos documentales, tiempos establecidos 
y criterios de cumplimiento. La actividad se 
desarrolló mediante jornada de 
acompañamiento grupal y asesorías 
individuales, brindando claridad frente al cargue 
de evidencias y organización de documentos. 
Como resultado, los aprendices fortalecieron su 
comprensión del proceso, avanzaron en el 
cumplimiento de los requisitos establecidos y se 
garantizó un desarrollo ordenado y oportuno de 
la ruta de certificación. 

 
 
 
 
 
 

 
Registro de inscripción en 
plataforma. 

4 

Para los Instructores que 
imparten formación titulada 
presentar el Portafolio del 
Instructor, adjuntando los 
formatos actualizados del 
sistema Integrado de gestión 
dispuestos en la plataforma 
COMPROMISO, presentado 
como mínimo los siguientes 
soportes: a. Plan de trabajo 
concertado con el aprendiz para 
el desarrollo de la ruta de 
aprendizaje. b. Guía de 
aprendizaje. c. Actas con los 
planes de mejoramiento 
académicos para aprendices que 
lo requieran. d. Planeación, 
seguimiento evaluación de etapa 
productiva  (si  aplica).  f. 
Formato  de  asistencia  y 
Registro de inasistencias en 
aplicativo SOFIA PLUS. g. 
Realizar el reconocimiento de 
aprendizajes previos y estilos 

de aprendizaje. 

 
 
 
 
 
 

 
 Para el periodo del informe no se ejecutaron 
acciones referentes al cumplimiento de esta 
obligación 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
N/A 

5 

Apoyar las charlas informativas 
con especificaciones de los 
programas, así como el proceso 
de inducción de aprendices. 

Se explicó los objetivos, duración y 
metodología de los programas 
complementarios. 

➢ Se Orientó sobre el uso de plataformas 
(SOFIA Plus) y normas básicas de 
convivencia. 

Se Resuelven dudas iniciales y se motiva a la 
participación activa. 

Actas de concertación, listas 
de asistencia, registros 
fotográfico 



 

GCCON-F-087 V2 

 

 

6 

Emitir juicio valorativo sobre el 
nivel de cumplimiento de los 
resultados de aprendizaje de las 
competencias del programa, 
aplicando los 
procedimientos
 
y herramientas tecnológicas que 
la entidad defina, en un plazo 
máximo de tres (3) días después 
de haber terminado el resultado 
de aprendizaje 

correspondiente 

 
 
 

 
Se emiten los juicios evaluativos de los 
resultados desarrollados durante el mes objeto 
del contrato, en la oportunidad correspondiente. 

 
 

 
Reporte de juicios 
evaluativos en SOFIA PLUS, 
instrumentos utilizados
 para evaluar. 

7 

Atender oportunamente los 
requerimientos del supervisor del  
contrato  y  presentar 
mensualmente los informes de 
ejecución del contrato 

Presentación de informe de actividades 
desarrolladas en el mes. 
 
Se asistió a la reunión organizada y liderada por el 
Supervisor el 19 de junio, en la cual se dío la 
explicación sobre la actualización del modelo de 
informe Versión 2, la notificación sobre la próxima 
rotación de plazas y demás eventualidades 
surgidas dentro de contrato. 

Informe mensual y 
evidencias requeridas por la 
supervisión. 
Formato de Asistencia a la 
reunión y registro fotográfico. 

8 

Apoyar técnicamente en las 
evaluaciones de los procesos de 
adquisición de bienes y 
servicios, por el conocimiento 
profesional contratado previa 
designación   del   director 
Regional. 

 
Para el periodo del informe no se ejecutaron 
acciones referentes al cumplimiento de esta 
obligación 

 

 
N/A 

9 

Reportar 160 horas mes, de 
labores en la
 formación 
Titulada y/o complementaria. 

Reporte de las planeaciones, para la 
programación mensual en Sofía 

Plus, de los programas: Desarrollo social en el 
marco de los derechos de los niños, niñas y 
adolescentes / Ética en el marco de los 
derechos de los niños, niñas y adolescentes 
en delito, dictada en los cursos matriculados con 
Fichas No 3531209, 3531213 con fecha de 
inicio 01/06/2026 -y final 27/06/2026;  3538985 
y 3538976, con fecha de inicio   05/06/2026 y 
final   30/06/2026. 

Reporte de horas Sofía 
plus 

      

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para legalización del 

desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de 

legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 

integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el pago de la planilla de 

seguridad social y parafiscal nro 9506571373 y el operador  Aportes en línea referente al mes de junio de 2026. 

 

 

Cordialmente, 

 

 

 

LIDDY CENOBIA MORENO VALDEZ 
Contratista 

CC: 35896319 

 

 

 

CHRISTIAM RIVAS DEL TORO 
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9181531 de 2026



 

1 
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ACTA DE CONCERTACIÓN DE LA FORMACIÓN 
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GUÍA DE APRENDIZAJE: DESARROLLO SOCIAL EN EL MARCO DE LOS DERECHOS DE LOS NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES 

 

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE  

 

- Denominación del Programa de Formación: DESARROLLO SOCIAL EN EL MARCO DE LOS DERECHOS 

DE LOS NIÑOS, NIÑAS Y ADOLESCENTES. 

 

- Código del Programa de Formación: 33130175 

 

Competencia: Promover acciones de desarrollo social orientadas a la protección, garantía y respeto de los derechos 

de los niños, niñas y adolescentes, en contextos sociales, educativos y comunitarios; mediante la aplicación de 

estrategias de inclusión y convivencia. 

 

 

2. RESULTADOS DE APRENDIZAJE ALCANZAR: 

Al finalizar el curso, los participantes podrán: 

- Reconocer los derechos fundamentales de la infancia.  
- Identificar factores de riesgo social.  
- Proponer acciones de protección y prevención.  
- Promover espacios inclusivos y participativos.  
- Fortalecer el compromiso social con la niñez y adolescencia. 

 

 

 

 

DURACIÓN DE LA GUÍA: 48 HORAS. 

 

 

 

3. PRESENTACIÓN 

 

 

Les damos la bienvenida al curso “Desarrollo social en el marco de los derechos de los niños, niñas y adolescentes”, 

un espacio de formación diseñado para fortalecer los conocimientos sobre la protección integral, la inclusión y la 

promoción de los derechos de la niñez y adolescencia. Asimismo, permite reconocer el papel de la familia, la escuela 

y la comunidad en la prevención de situaciones de vulneración y en la construcción de entornos seguros y 

participativos. 
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De igual forma, le brindará  herramientas básicas para comprender la importancia de garantizar el bienestar, la 
protección y la participación de la niñez y adolescencia en la sociedad; a través de actividades prácticas y reflexivas, 
en la que  los participantes identificarán situaciones que afectan el desarrollo integral de niños, niñas y adolescentes, 
fortaleciendo acciones de prevención, inclusión, convivencia y promoción de derechos en los diferentes entornos 
familiares, educativos y comunitarios. 

Finalmente, este  curso fortalece los conocimientos sobre los derechos de los niños, niñas y adolescentes, 

promoviendo la protección integral, la inclusión social y la participación activa en diferentes contextos familiares, 

educativos y comunitarios. 

 

4. FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

Descripción de la(s) Actividad(es) 

Actividad 1. Reconocimiento de los Derechos de la Niñez y Adolescencia 

- Descripción: 
Realizar la lectura y análisis de los principales derechos de los niños, niñas y adolescentes, identificando su 
importancia en el desarrollo social. 

- Evidencia: 
Mapa conceptual o cuadro resumen. 

Actividad 2. Identificación de Factores de Riesgo y Protección 

Descripción: 

Analizar situaciones relacionadas con maltrato, exclusión, violencia o vulneración de derechos, proponiendo 

acciones de prevención y protección. 

- Evidencia: 
Análisis de caso y socialización grupal. 
 

Dichas actividades  serán complementadas y orientadas por el instructor para que así se afiance el conocimiento 

adquirido y adquieran dominio de los  contenidos del curso. 

Actividad 3. Participación e Inclusión Social 

- Descripción: 
Desarrollar una actividad colaborativa sobre la importancia de la participación infantil, la convivencia y la 
inclusión en los diferentes entornos sociales. 

- Evidencia: 
Cartel, infografía o presentación. 

Actividad 4. Estrategias de Acción Comunitaria 

- Descripción: 
Diseñar una propuesta sencilla orientada a promover los derechos de niños, niñas y adolescentes en la 
familia, escuela o comunidad. 
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- Evidencia: 
Propuesta de intervención o campaña de sensibilización. 

Actividad Final 

- Descripción: 
Integrar los conocimientos adquiridos mediante la elaboración de una reflexión o proyecto corto relacionado 
con la protección integral y el desarrollo social de la niñez y adolescencia. 

- Evidencia: 
Trabajo final escrito o exposición. 

5. EVALUACIÓN INTEGRAL 

La evaluación del curso se desarrollará de manera continua, teniendo en cuenta la participación, el cumplimiento de 
las actividades y la aplicación de los conocimientos relacionados con el desarrollo social y los derechos de los niños, 
niñas y adolescentes. 

EVIDENCIA DE APRENDIZAJE CRITERIO DE EVALUACIÓN PORCENTAJE 

Participación en actividades y 

foros 

Demuestra interés y participación 

activa en el proceso formativo 
20% 

Talleres y análisis de casos Identifica situaciones de 

vulneración y propone acciones 

de prevención 

30% 

Actividades prácticas y 

colaborativas 

Aplica conceptos de inclusión, 

convivencia y protección integral 
20% 

Trabajo o proyecto final Diseña propuestas relacionadas 

con la promoción de derechos y 

desarrollo social 

30% 

 

6. GLOSARIO DE PALABRAS RELEVANTES  

 

- Adolescencia: 
Etapa del desarrollo humano comprendida entre la niñez y la adultez, caracterizada por cambios físicos, 
emocionales y sociales. 



 

7 

GCCON-F-087 V2 

 
- Convivencia: 

Relación basada en el respeto, la tolerancia y la participación entre las personas en diferentes entornos 
sociales. 

 
- Derechos Humanos: 

 
Conjunto de principios y garantías fundamentales que protegen la dignidad y bienestar de todas las personas. 
 

- Desarrollo Social: 
 
Proceso orientado al mejoramiento de las condiciones de vida, inclusión y bienestar de las personas y 
comunidades. 
 

- Inclusión Social: 
 
Proceso que garantiza la participación y acceso equitativo de todas las personas a oportunidades y servicios. 
 

- Interés Superior del Niño: 
 
Principio que establece que toda decisión relacionada con niños, niñas y adolescentes debe priorizar su 
bienestar y protección. 
 

- Maltrato Infantil: 
 
Toda acción u omisión que afecte física, emocional o psicológicamente a un niño, niña o adolescente. 
 

- Participación: 
 
Derecho de niños, niñas y adolescentes a expresar sus opiniones y ser escuchados en asuntos que les 
afectan. 
 

- Protección Integral: 
 
Conjunto de acciones orientadas a garantizar el cumplimiento y defensa de los derechos de la niñez y 
adolescencia. 

- Vulneración de Derechos: 

 
Situación en la que se incumplen o afectan los derechos fundamentales de una persona. 

 

7. CONTROL DEL DOCUMENTO 

 
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA FECHA 

LIDDY CENOBIA MORENO VALDEZ INSTRUCTOR COMPLEMENTARIA JUNIO/2026 
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GUÍA DE APRENDIZAJE: ÉTICA EN EL MARCO DE LOS DERECHOS DE LOS NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN CONTEXTOS DE DELITO 

 

 

8. IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE  

 

- Denominación del Programa de Formación: Ética en el Marco de los Derechos de 

los Niños, Niñas y Adolescentes en Contextos de Delito. 

- Código del Programa de Formación: 33110000 

 

Competencia: Aplicar principios éticos, normativos y de responsabilidad social en la 

identificación, prevención y actuación frente a situaciones que constituyan vulneración 

o delito contra los derechos de los niños, niñas y adolescentes, promoviendo su 

protección integral y el respeto por la dignidad humana. 

 

 

9. RESULTADOS DE APRENDIZAJE ALCANZAR: 

 

- Reconocer derechos fundamentales de la niñez y adolescencia.  

- Identificar situaciones de riesgo o delito.  

- Aplicar principios éticos en la toma de decisiones.  

- Proponer acciones de prevención y protección.  

- Conocer rutas de atención institucional. 

 

 

 

 

DURACIÓN DE LA GUÍA: 48 HORAS. 
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10. PRESENTACIÓN  

 

El curso Ética en el Marco de los Derechos de los Niños, Niñas y Adolescentes en 

Contextos de Delito está orientado a fortalecer en el aprendiz la comprensión de la 

responsabilidad ética, social y legal frente a la protección de la niñez y la adolescencia, 

especialmente cuando sus derechos se ven afectados por situaciones de violencia, 

abuso o cualquier forma de delito. 

En el desarrollo del curso se analizan los principios fundamentales de la ética y los 

derechos humanos, así como la normatividad vigente que protege a los niños, niñas y 

adolescentes. De igual manera, se estudian situaciones reales y simuladas que permiten 

identificar riesgos, vulneraciones y formas de actuación adecuada dentro de los límites 

legales y morales. 

El proceso formativo promueve la reflexión crítica y el compromiso social, buscando que 

el aprendiz reconozca la importancia de actuar con responsabilidad, confidencialidad 

y respeto, evitando la indiferencia frente a situaciones de vulneración. Asimismo, se 

fortalecen habilidades para la toma de decisiones éticas y la aplicación de rutas de 

atención institucional. 

De esta manera, el curso contribuye a la formación de personas conscientes de su rol en 

la sociedad, capaces de promover entornos protectores y de apoyar la garantía de los 

derechos de los niños, niñas y adolescentes. 

 

11. FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

Descripción de la(s) Actividad(es) 

 

Actividad 1: Reconocimiento ético y normativo 

- Lectura guiada sobre ética, derechos humanos y derechos de niños, niñas y 

adolescentes.  

- Elaboración de un resumen o mapa conceptual donde relacione estos 

conceptos con la protección frente a situaciones de delito. 

Actividad 2: Identificación de situaciones de vulneración 
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- Se presentan casos reales o simulados relacionados con posibles delitos o 

vulneración de derechos. El aprendiz analiza cada situación, identifica los 

derechos afectados y determina los factores de riesgo presentes. 

Actividad 3: Prevención y acción 

- Diseño de propuesta de prevención en comunidad o institución. 

Actividad 4: Rutas de atención y prevención 

- El aprendiz investiga y describe las rutas de atención institucional para casos de 

vulneración de derechos de niños, niñas y adolescentes, reconociendo las 

entidades responsables y los procedimientos de denuncia. 

Actividad 5: Propuesta de intervención 

- Como actividad integradora, el aprendiz diseña una propuesta básica de 

prevención o sensibilización orientada a proteger los derechos de la niñez y 

adolescencia en un contexto comunitario o institucional. 

12. EVALUACIÓN INTEGRAL 

 

Por grupos los aprendices  deberán  desarrollar un trabajo donde se analice  una 

situación real o simulada en la cual se  evidencie la vulneración de derechos de niños, 

niñas y adolescentes (por ejemplo: maltrato, abuso, explotación, negligencia o cualquier 

posible delito). 

A partir del caso, deberá: 

- Identificar los derechos vulnerados  

- Reconocer los factores de riesgo presentes  

- Explicar la actuación ética que se debe asumir  

- Describir la ruta de atención institucional correspondiente  

- Proponer acciones de prevención o intervención 

Instrumento de evaluación 

Lista de chequeo o rúbrica, donde el instructor verifica el cumplimiento de los criterios 

establecidos. 

CRITERIO SÍ NO 

Identifica derechos de niños, niñas y adolescentes ☐ ☐ 
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Reconoce situaciones de vulneración o delito ☐ ☐ 

Aplica principios éticos en casos propuestos ☐ ☐ 

Propone acciones de prevención ☐ ☐ 

Participa activamente en actividades ☐ ☐ 

 

Valoración final: Aprobado / No aprobado 

 

13. GLOSARIO DE PALABRAS RELEVANTES  

 

- Ética: 

 

Conjunto de principios y valores que orientan el comportamiento humano, 

permitiendo diferenciar entre lo correcto e incorrecto en la toma de decisiones y 

acciones. 

 

- Derechos humanos: 

 

Conjunto de garantías fundamentales inherentes a todas las personas, sin 

distinción, que protegen su dignidad, libertad e integridad. 

 

 

- Niños, niñas y adolescentes: 

 

Personas que se encuentran en etapas de desarrollo comprendidas entre la 

infancia y la adolescencia, quienes cuentan con protección especial por parte 

del Estado, la familia y la sociedad. 

 

- Vulneración de derechos: 

 

Situación en la que se incumplen, afectan o desconocen los derechos 

fundamentales de una persona, especialmente de niños, niñas y adolescentes. 

 

- Delito: 

Conducta o acción que infringe la ley y que es sancionada por el sistema judicial, 

afectando a una persona o a la sociedad. 
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- Protección integral: 

 

Conjunto de acciones, normas y políticas orientadas a garantizar el pleno 

ejercicio de los derechos de los niños, niñas y adolescentes. 

 

- Prevención: 

Conjunto de acciones dirigidas a evitar la ocurrencia de situaciones de riesgo, 

violencia o vulneración de derechos. 

 

- Denuncia: 

Acción de informar a las autoridades competentes sobre un hecho que 

constituye un posible delito o vulneración de derechos. 

 

 

- Ruta de atención: 

 

Procedimiento establecido por las instituciones para orientar la respuesta ante 

casos de vulneración de derechos, indicando pasos y entidades responsables. 

 

- Responsabilidad social: 

 

Compromiso de las personas, instituciones y comunidades de actuar de manera 

ética para contribuir al bienestar y protección de los demás. 

 

- Abuso: 

Uso indebido de poder o fuerza que causa daño físico, psicológico o emocional 

a otra persona, especialmente a menores de edad. 

 

- Explotación: 

Situación en la que una persona es utilizada de manera injusta para beneficio de 

otros, vulnerando sus derechos y dignidad. 

 

14. CONTROL DEL DOCUMENTO 

 

 
Nombre Cargo Dependencia Fecha 

LIDDY CENOBIA MORENO VALDEZ INSTRUCTOR COMPLEMENTARIA JUNIO/2026 
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FICHAS DE CARACTERIZACIÓN 
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REGISTROS FOTOGRÁFICO/ DESARROLLO SOCIAL EN EL MARCO DE LOS DERECHOS 

DE LOS NIÑOS, NIÑAS Y ADOLESCENTES / ÉTICA EN EL MARCO DE LOS DERECHOS 
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