
 

Florencia - Caquetá,  

 

Doctora 

LEIDY JOHANA CRUZ PALENCIA 

Directora Técnica de Contratación 

Delegada como ordenadora del gasto 

Ciudad. 

 

ASUNTO: PROPUESTA DE SERVICIOS PROFESIONALES 

 

MARINELA CEDEÑO RENZA, mayor de edad y vecina de esta ciudad, identificada con la 

cédula de ciudadanía número 1.117.512.110 expedida en la ciudad de Florencia, 

mediante el presente escrito comedidamente me permito presentar oferta de Prestación 

de servicios profesionales. 

 

OBJETO DE LA PROPUESTA 

 

CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE 

LAS ESTRATEGIAS COMUNICATIVAS Y PERIODISTICAS QUE PERMITAN VISIBILIZAR, FORTALECER 

Y POSICIONAR LAS ACCIONES DEL GOBIERNO “CAQUETÁ SOMOS TODOS” A TRAVÉS DEL 

ACOMPAÑAMIENTO DE LA OFICINA DE PRENSA. 

 

OBLIGACIONES GENERALES 

 

1) Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato de 

prestación de servicios (si se conviene esta última), conjuntamente con el supervisor del 

mismo. 

2) Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por 

causa o con ocasión de la orden o contrato. 

3) No instalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados para el desarrollo del objeto 

del contrato, ningún software sin la autorización previa y escrita del responsable de 

sistemas de la gobernación. 

4) Responder y hacer uso de los bienes que le sean asignados para el desarrollo de sus 

obligaciones y hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibió, salvo su 

deterioro natural, o daños ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor al supervisor 

del contrato, al momento de la terminación de éste, con la asesoría del Grupo de 

Almacén e Inventarios quien expedirá el certificado de recibo a satisfacción que 

formará parte del informe final y acta de liquidación. 

5) Responder por los documentos físicos o magnéticos que le sean entregados o que 

elabore en desarrollo del contrato, certificando que reposen en la dependencia 

correspondiente. 

6) Presentar al supervisor del contrato, los informes requeridos durante el plazo contractual 

donde se indique el grado de avance de las actividades u obligaciones, y adjuntar los 

soportes correspondientes. 



 

7) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en 

desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administración o a 

terceros, en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993. 

8) Procurar utilizar de manera racional el agua, la energía y los servicios de 

telecomunicación, así como manejar adecuadamente los materiales, residuos sólidos y 

desechos que se manipulen en el ejercicio de las actividades derivadas de la ejecución 

del contrato. 

9) Presentar antes de cada pago, ante el supervisor del contrato, las constancias o recibos 

de aportes como afiliado al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensión y 

Riesgos, de conformidad con lo señalado en el Decreto 1273 de 2018. 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

 

Conservando mi autonomía, deberé cumplir con las siguientes obligaciones:  

 

1. Apoyar en la redacción y/o edición de boletines de prensa y documentos oficiales 

de la Jefatura de Prensa.  

2. Apoyar el desarrollo de la logística publicitaria de las ruedas de prensa realizadas 

por la Gobernación del Caquetá. 

3. Apoyar en la implementación de las estrategias de comunicación para la 

Gobernación del Caquetá, y atender a los requerimientos en materia de 

comunicaciones hechos por la Jefe de Prensa. 

4. Apoyar en el manejo de imagen institucional a las diferentes dependencias de la 

Gobernación. 

5. Apoyar la alimentación periódicamente las carteleras institucionales internas de la 

Gobernación con noticias y datos de interés de la Entidad.  

6. Prestar apoyo en la publicación de información en las redes sociales oficiales de la 

Gobernación del Caquetá. 

7. Acompañar al Jefe de Prensa para coordinar la participación mediática del 

Gobernador en las visitas a nivel departamental y nacional. 

8. Apoyar en la edición del material audiovisual que produzca la Oficina de Prensa. 

9. Acompañar al Gobernador en las visitas que realice en los diferentes municipios. 

 

PLAZO 

  

La actividad objeto de la necesidad de la contratación se desarrollará a partir del momento 

en que se suscriba el acta de inicio por el contratista y el supervisor y nueve (9) meses más.  

 

VALOR DE LA PROPUESTA 

 

El valor de los honorarios, que serán cancelados por la prestación de los servicios 

profesionales, está determinado en la suma de TREINTA Y DOS MILLONES CUATROCIENTOS 

CUARENTA Y CINCO MIL PESOS ($32.445.000) moneda legal. 

 



 

LUGAR DE EJECUCION 

 

El objeto y obligaciones del contrato se ejecutarán en la Oficina de Prensa Departamental 

del Caquetá para cumplir con el objeto contractual y se tendrá como domicilio contractual 

la ciudad de Florencia. 

 

 

 

Cordialmente,  

 

 

 

MARINELA CEDEÑO RENZA  

C.C. No. 1.117.512.110 de Florencia 
























































