SENA

 CLASIFICACIONDELAINFORMACION
Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE.

COORDINACION AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO —

DIRECCION REGIONAL NORTE DE SANTANDER

ORDENADOR DEL GASTO | DENNIS CRISTAL BARRERA COTAMO

54_249 CONTRATAR LOS ESTUDIOS Y DISENOS ASI COMO LA
CONSTRUCCION PARA LA ADECUACION DE LA TERRAZA DEL SEGUNDO
OBIJETO PISO DEL EDIFICIO ADMINISTRATIVO DE LA SEDE REGIONAL NORTE DE
SANTANDER (PESCADERO) LA QUE FUNCIONARA COMO CAFETERIA Y
ZONA DE ESPARCIMIENTO.

AREA DE LA NECESIDAD

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA.

El servicio nacional de aprendizaje SENA, es un establecimiento publico del orden nacional, con personeria
juridica, patrimonio propio e independiente, y autonomia administrativa; adscrito al ministerio del trabajo
de Colombia, encargado de cumplir la funcién que le corresponde al estado de invertir en el desarrollo
social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional
integral, para la incorporacidon y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan
al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del pais.

Para facilitar el cumplimiento de su objeto misional, el articulo 15 del decreto 249 de 2004, establece las
funciones a cargo de la direccién administrativa y financiera, entre las cuales se encuentran:

(...) articulo 15. direccion administrativa y financiera. son funciones de la direccion administrativa y
financiera:

2. dirigir, coordinar, controlar y ejecutar los procesos y actividades requeridas en la entidad para la
administracion de los recursos fisicos, financieros, y prestacion de servicios generales, con criterios
de eficiencia y eficacia {(...)

6. dirigir en coordinacion con las demds dependencias del SENA los procesos contractuales y de
convenijos en que intervenga el SENA y velar por la adecuada organizacion, eficiencia y la
observancia de las normas legales sobre la materia.

16. establecer y aplicar normas, procedimientos y técnicas requeridos para las bajas de bienes
muebles, el manejo y control de inventarios y administrar y actualizar el registro de proveedores de
la entidad, organizando, dirigiendo y controlando los procesos para garantizar los servicios publicos
y el mantenimiento y conservacion de los bienes muebles e inmuebles que requiere la entidad.

17. dirigir y controlar los procesos de contratacion para el mantenimiento, conservacion y seguros
de bienes muebles e inmuebles y, autorizar previamente para efectos de la contratacion que realicen
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los centros de formacidn, la celebracion de los contratos de servicios personales, suministro,
mantenimiento y reposicion o mantenimiento del parque automotor. (...)

Asi mismo, resulta oportuno precisar que la entidad requiere dar cumplimiento al marco normativo
vigente y aplicable, en especial las disposiciones de que trata el articulo 34, numerales 21y s.s., de la ley
734 de 2002, con vigencia hasta el 28 de mayo de 2019, que establece:

(...) articulo 34. deberes. son deberes de todo servidor publico:

21. vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados y cuidar que sean
utilizados debida y racionalmente, de confinidad con los fines a que han sido destinados.

22. responder por la conservacion de los utiles, equipos, muebles y bienes confiados a su guarda o
administracion y rendir cuenta oportuna de su utilizacion {(...)

Dada la naturaleza juridica de la entidad, en materia de contratacién publica, se rige por estatuto de
contratacion estatal (Articulo 2° de la Ley 80 de 1993). EI SENA tiene como misidn, servir a la comunidad,
la inversién en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la
formacidn profesional integral gratuita, para la incorporacion y desarrollo de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social y tecnolégico del pais.

En la Regional Norte de Santander del SENA se cuenta con una planta total de 1270 funcionarios, entre
personal administrativo (57), instructores (142) trabajadores oficiales (13) y contratistas (1.058), quienes
desarrollan sus funciones en una edificacion de cinco pisos dedicada a la formacidn profesional integral y
la gestidn institucional. A pesar de la intensidad y complejidad de las actividades que se desarrollan
diariamente, la sede no dispone actualmente de un espacio habilitado como cafeteria, lo cual limita las
oportunidades de descanso, alimentacion adecuada y socializacién para el talento humano institucional.

Esta situacidn se ve agravada por las condiciones del entorno inmediato. En el sector del barrio Pescadero,
donde se encuentra ubicada la edificacién, no se cuenta —dentro de un perimetro de 500 metros
alrededor del edificio— con cafeterias, restaurantes o espacios habilitados y con capacidad suficiente
realizar pausas activas o disfrutar de sus alimentos durante la jornada laboral, especialmente en la hora
del almuerzo. Esta carencia obliga a muchos trabajadores a permanecer en sus puestos de trabajo o
improvisar espacios inadecuados para alimentarse, generando malestar por contaminacidn cruzada con el
resto de personal que comparte las dreas de trabajo, lo que repercute negativamente en su bienestar fisico
y mental.

La ausencia de un espacio como cafeteria ha sido identificada por el area de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SST) como un factor de riesgo psicosocial, relacionado con el incremento del estrés laboral, la fatiga
cronica y la disminucidn de la motivacién entre los trabajadores. Esta situacion no solo afecta el bienestar
individual, sino que también incide en la productividad, el clima organizacional y los niveles de satisfaccion
laboral.

En consonancia con lo anterior, la implementacidn de una cafeteria institucional responde directamente
a los principios establecidos en el Plan de Bienestar Social del SENA, que busca generar condiciones
favorables para el desarrollo integral de los servidores publicos, mediante programas, servicios y espacios
qgue promuevan la calidad de vida laboral. Una cafeteria, como espacio de descanso y encuentro, permitiria
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fortalecer los ejes de bienestar fisico, mental y social, ofreciendo un ambiente adecuado para pausas
activas, una alimentacion oportuna y saludable, asi como espacios de interaccidn y cohesion entre los
equipos de trabajo para toda la regional.

Esta iniciativa surge de la necesidad institucional de ofrecer un espacio digno y funcional que permita el
acceso a servicios basicos de alimentacion, refrigerio y descanso, dentro de la jornada laboral, en
condiciones adecuadas y seguras. Ademas, se considera una estrategia clave para fomentar la integracion,
el bienestar emocional, la salud ocupacional y el fortalecimiento de las relaciones interpersonales en el
entorno laboral.

Desde el marco juridico e institucional, esta propuesta se encuentra respaldada por los siguientes
fundamentos:

1. Articulo 25 de la Constitucidn Politica de Colombia, que establece el derecho de todos los
trabajadores a condiciones laborales dignas y justas.

2. Ley 1562 de 2012, que regula el Sistema General de Riesgos Laborales y promueve ambientes
de trabajo saludables, incluyendo zonas de descanso que favorezcan la salud fisica y mental de
los trabajadores.

3. Resolucidn 0312 de 2019 del Ministerio de Trabajo, en la que se establecen los estandares
minimos del Sistema de Gestidon de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), sefialando como
deber institucional el disefio e implementacién de espacios que promuevan el bienestar laboral.
4. Ley 87 de 1993, en cuanto a la implementacion de mecanismos de control y mejora del clima
organizacional dentro de las entidades publicas.

5. Lineamientos del Programa de Bienestar Laboral del SENA, los cuales promueven acciones que
mejoren la calidad de vida de los servidores publicos mediante estrategias de humanizacion,
integracidn, autocuidado y equilibrio vida-trabajo.

6. Decreto 1567 de 1998, que regula el Programa de Bienestar Social para los empleados
publicos, el cual contempla la necesidad de promover ambientes laborales adecuados que incidan
positivamente en el desempefio, la salud y la motivacion del personal.

En este sentido, laimplementacion de una cafeteria en la Regional Norte de Santander no solo representa
una mejora significativa en la calidad de vida laboral de los funcionarios, instructores y contratistas, sino
que también se configura como una accidn estratégica para consolidar una cultura organizacional
saludable, resiliente y comprometida con el desarrollo humano. El espacio propuesto no solo cubriria
necesidades bdsicas de alimentacion, sino que contribuiria al fortalecimiento de las relaciones
interpersonales, la prevencion de riesgos laborales y el cumplimiento efectivo de la normativa vigente en
materia de bienestar y SST.

Por todo lo anterior, se considera que este proyecto es prioritario, viable y alineado con los objetivos
institucionales del SENA, en especial con la consolidacion de un entorno de trabajo digno, seguro y
motivador para todos sus colaboradores.

Para cumplir con el requerimiento se debera realizar un Contrato de servicio de mantenimiento preventivo

y correctivo, contrato que ha sido debidamente enunciado en el plan de adquisiciones de la Direccion
Regional para la vigencia 2023, como lo estipula el articulo 74 de la ley 1474 de 2011, los articulos
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2.2.1.1.1.4.1 a 2.2.1.1.1.4.4 del Decreto1082 de 2015, literal e) del articulo 9 de la ley 1712 de 2014,
reglamentando por el Decreto 103 de 2015.

En consecuencia, es necesaria la contratacidon de este servicio bajo la modalidad de Seleccidn Abreviada
de Menor Cuantia, teniendo en cuenta que el presupuesto oficial asignado supera el diez por ciento (10%)
de la menor cuantia, tal como lo estipula La Ley 1150 De 2007 Ley 1150 De 2007.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES.

Adquisiciones planeadas (2)

Fecha estimada Fecha estimada

Codigo 1A de inicio de = Duracion del Modalidad de Fuente de los -
UNSPSC Descripcion proceso de gg g;z:r;tacmn contrato seleccion recursos Valor total estimado
seleccion
72103300 54_249 CONTRATAR LOS ESTUDIOS Y DISENOS ASI Abril Abril 270 Dia(s) Seleccion Presupuesio 380.000.000 COP
72102900 COMO LA CONSTRUCCION PARA LAADECUACION DE abreviada menor  de entidad
LA TERRAZA DEL SEGUNDO PISO DEL EDIFICIO cuantia nacional

ADMINISTRATIVO DE LA SEDE REGIONAL NORTE DE
SANTANDER (PESCADERO]) LA QUE FUNCIONARA
COMO CAFETERIAY ZONA DE ESPARCIMIENTO.

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

1. Segmento 2. Familia 3. Clase ‘ 4. Producto 5. Descripcion

72000000 72100000 72101500 - Servicios de apoyo para la construccion

22000000 22100000 22102900 ) §ervicio§ de mantenimiento y reparaciéon de
instalaciones

22000000 22100000 29103300 i .Servicios de mantenimiento y reparaciéon de
infraestructura

72000000 72150000 72151900 - Servicios de albaiiileria y mamposteria educativas

76000000 76110000 76111600 - Servicios de limpieza de componentes de edificios

80000000 80100000 80101600 - Gerencia de proyectos

81000000 81100000 81101500 - Ingenieria civil y arquitectura

95000000 95120000 95121700 - Edificios y estructuras publicos

95000000 95120000 95122300 - Edificios y estructuras de salud y deportivos

1.5 MADURACION DEL PROYECTO.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA tomando como referencia lineamientos establecidos por la
Camara Colombiana de Infraestructura en el documento "Una Politica Publica: Maduracién de Proyectos
y Matriz de Riesgos", ejecuta dichos proyectos siguiendo las siguientes etapas:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA tiene como misidn la inversidn en el desarrollo social y técnico
de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion profesional integral gratuita, para
la incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econdmico y tecnoldgico del pais, y en aras de alcanzar su visién estratégica de posicionarse como
una organizacion de conocimiento para todos los colombianos, innovando permanentemente en sus
estrategias y metodologias de aprendizaje, en total acuerdo con las tendencias y cambios tecnoldgicos y
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las necesidades del sector empresarial y de los trabajadores, impactando positivamente la productividad,
la competitividad, la equidad y el desarrollo del pais.

Es deber del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA:

¢ Responder con eficiencia y de acuerdo con las exigencias de la demanda de formacién profesional
integral.

e Impulsar la promocién social del trabajador, a través de su formacion profesional integral, para hacer
de él, un ciudadano util y responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y ecoldgicos.

e Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de formacién profesional integral, en
coordinacion y en funcién de las necesidades sociales y del sector productivo.

Para el cumplimiento de la misidn institucional y el desarrollo oportuno y eficaz de sus funciones y
objetivos, El SENA Regional Norte de Santander, requiere de actividades de adecuacién y mejoramiento
del soporte de cubierta y cubierta para lograr garantizar las condiciones éptimas de las mismas y asi
garantizar ambientes adecuados en dicha sede que beneficie a toda la comunidad educativa, aprendices,
funcionarios, contratistas y comunidad en general.

El SENA Regional Norte de Santander, a través de su Direccién Regional, identifica la necesidad de
contratar la adecuacién de la cafeteria y la zona de esparcimiento ubicada en la terraza del segundo piso
del edificio administrativo, con el objetivo de brindar un espacio funcional, seguro, higiénico y confortable
gue responda a las necesidades del personal administrativo, instructores, aprendices y visitantes.

Actualmente, la terraza en mencion presenta condiciones fisicas y técnicas que impiden su éptimo
aprovechamiento: falta de adecuacién arquitecténica, problemas de impermeabilizacién, ausencia de
mobiliario adecuado, condiciones térmicas desfavorables y carencia de instalaciones basicas para el
funcionamiento de una cafeteria institucional. Esta situacion limita la prestacién de un servicio esencial y
la existencia de un area destinada al descanso, socializacién y recuperacion activa del personal que labora
en la sede.

La intervencidn propuesta busca mejorar las condiciones locativas, garantizar el cumplimiento de las
normas de salubridad, seguridad y accesibilidad, y adecuar un ambiente propicio para la prestacién del
servicio de cafeteria institucional, asi como para la promocion del bienestar laboral y organizacional. Esta
iniciativa se alinea con los principios institucionales de calidad, salud en el trabajo y mejoramiento
continuo del entorno laboral.

El presente proyecto contempla la ejecucidn de los estudios, disefios técnicos y la construcciéon de una
cafeteria institucional ubicada en la terraza del segundo piso del edificio administrativo del SENA,
mediante la adecuacién de un espacio existente que actualmente no cuenta con las condiciones
estructurales, funcionales ni técnicas requeridas para el desarrollo de actividades de esparcimiento,
preparacidon y consumo de alimentos.

La intervencidon se desarrollard sobre una estructura existente, por lo cual se requiere una evaluacidn

detallada de su capacidad portante, asi como la implementacion de soluciones de reforzamiento
estructural que garanticen la estabilidad, seguridad y funcionalidad del proyecto.
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2. OBIJETO.

54_249 CONTRATAR LOS ESTUDIOS Y DISENOS ASI COMO LA CONSTRUCCION PARA LA ADECUACION DE
LA TERRAZA DEL SEGUNDO PISO DEL EDIFICIO ADMINISTRATIVO DE LA SEDE REGIONAL NORTE DE
SANTANDER (PESCADERO) LA QUE FUNCIONARA COMO CAFETERIA Y ZONA DE ESPARCIMIENTO.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO.

De conformidad con la normatividad vigente y las disposiciones internas, el alcance del presente proceso
busca dar cumplimiento objeto contractual, el contratista debera cumplir con las especificaciones técnicas
de los servicios a contratar, los cuales deben prestarse de dptima calidad.

El proponente para participar efectivamente debera presentar su oferta atendiendo las especificaciones
técnicas, presupuesto, garantia y demas requerimientos establecidos en los documentos que integran el
presente proceso de seleccidn: Estudios previos, Invitacion a Cotizar, Adendas, Pliego de Condiciones y
demds documentos que se encuentren publicados en la pagina web www.colombiacompra.gov.co —
SECOP I1.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL.

Contrato de Obra.
Otro: ‘ -

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacidn con cédigo GCCON-M-001 y el Anexo de
Verificacién de Criterios de Contratacion con cddigo GCCON-AN-001 del SENA, Con el fin de mitigar el
impacto generado, el contratista debera dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de
Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables. La estimacion del impacto ambiental
que se genera por el desarrollo del objeto a contratar se estima en la matriz de riesgos, asi mismo, los
requisitos ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo se encuentran plasmados en este Estudio
Previo en el los numerales: 2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo; 2.8.4 Obligaciones
ambientales del contratista; 5.2.2.2 De seguridad y salud en el trabajo; 5.2.2.3 De gestién ambiental.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo).
No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo).
Se anexa Concepto Técnico FAVORABLE con radicado No. 01-9-2026-040917 del /13/2026 5:41:09 PM.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR.
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- UNIDAD DE
DESCRIPCION DEL BIEN Y/O SERVICIO MEDIDA CANTIDAD

FASE 1 - ESTUDIOS Y DISENOS. Incluye:

¢ Levantamiento arquitectdnico.

¢ Disefio arquitecténico.

e Disefio estructural (verificacién de cargas — NSR-10).
¢ Disefio hidrosanitario.

1 * Disefio eléctrico e iluminacion. GL 1
¢ Disefio de red de gas (si aplica).

¢ Disefio de ventilacién mecanica y extraccion.

* Presupuesto detallado.

¢ Analisis de precios Unitarios (APU).

* Programacién de obra.

FASE 2 — ADECUACION Y CONSTRUCCION. Incluye:
¢ Obras preliminares.

¢ Reforzamiento estructural de la terraza (si aplica).
¢ Construccién de cubierta.

2 e Mamposteria y divisiones internas. M2 187,00
e Instalaciones eléctricas, hidrosanitarias y de gas (si aplica).
e Sistema de ventilacidn y extraccion.

¢ Acabados arquitecténicos.

¢ Carpinteria y mobiliario basico.

FASE 1 — ESTUDIOS Y DISENOS.

1. Productos y Entregables de la Consultoria: El consultor debera entregar como minimo los siguientes
productos:

1.1 Levantamiento y diagndstico:
¢ Levantamiento arquitecténico detallado del drea de intervencién.
* Registro fotografico.
¢ Diagndstico técnico del estado actual (estructural, funcional y locativo).

1.2 Estudios técnicos.
e Estudio estructural con verificacién de cargas conforme a NSR-10.

e Evaluacion de capacidad portante de la losa.
e Recomendaciones de reforzamiento estructural.

1.3 Disefios.
 Disefio arquitectonico (plantas, cortes, fachadas)

e Disefio estructural
e Disefio hidrosanitario
¢ Disefio eléctrico e iluminacién
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¢ Disefio de ventilacion mecanica y extraccién
¢ Disefo de red de gas (si aplica)

1.4 Presupuesto y planeacion.
¢ Presupuesto detallado de obra

¢ Andlisis de Precios Unitarios (APU)
¢ Cantidades de obra
¢ Cronograma de ejecucién

1.5 Documentos técnicos finales.
¢ Memorias de calculo

e Especificaciones técnicas de construccion
¢ Planos aprobados y firmados
¢ Informe final consolidado

2. Requisitos Normativos Aplicables: La consultoria debera desarrollarse conforme a la normatividad
vigente en Colombia, incluyendo, pero sin limitarse a:
* NSR-10 — Reglamento Colombiano de Construccion Sismo Resistente

* RETIE — Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas

¢ RAS — Reglamento Técnico del Sector de Agua Potable y Saneamiento Basico

¢ Resolucion 0312 de 2019 — Sistema de Gestidén de Seguridad y Salud en el Trabajo

¢ Ley 1562 de 2012 — Riesgos Laborales

¢ Normas de salubridad para manipulacion de alimentos (Ministerio de Salud)

¢ Normativa de accesibilidad (Ley 1618 de 2013 y Decreto 1538 de 2005)

¢ Lineamientos del SENA en infraestructura y manual de imagen institucional (si aplica).
e Ley 80 de 1993.

e Ley 1150 de 2007.
e Decreto 1082 de 2015.

El consultor debera garantizar que todos los disefios cumplan con los requisitos técnicos exigidos
por las entidades competentes y sean viables para su ejecucion.

FASE 2 — ADECUACION Y CONSTRUCCION.

1. Obras civiles y de adecuacidn: Las actividades constructivas contempladas incluyen:

a) Obras preliminares.
¢ Cerramiento del drea de trabajo.

e Sefalizacidon y manejo de seguridad industrial.
* Desmonte de elementos existentes.
e Limpieza y adecuacion del area.
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b) Reforzamiento estructural.
¢ Evaluacion estructural de la losa existente.

e Refuerzo mediante concreto estructural o sistemas metalicos.
¢ Instalacién de vigas, columnas o elementos adicionales segun disefio.

c) Construccion de estructura y cubierta
e Estructura metdlica de soporte.

¢ |nstalacién de cubierta termoacustica.
e Sistemas de impermeabilizacién.

d) Mamposteriay divisiones.
¢ Construccion de muros en mamposteria o sistemas livianos.

e Divisiones internas funcionales (cocina, zona de atencién, comedor).

e) Instalaciones técnicas.
¢ Redes eléctricas, tomas y tableros

e Sistema de iluminacién LED

¢ Redes hidrosanitarias (agua potable y desagties)
¢ Instalacidn de red de gas (si aplica)

e Sistema de extraccion y ventilacién mecdnica

f) Acabados arquitecténicos.
¢ Instalacidn de pisos de alto trafico.

* Enchapes en zonas humedas.
¢ Cielo Raso.
e Estuco y pintura de alta resistencia.

g) Carpinteriay dotacion basica
¢ Instalacidn de puertas y ventaneria.
* Mesones en acero inoxidable.
¢ Mobiliario basico para funcionamiento.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS.

Para ejecutar el compromiso contractual el contratista deberd cumplir con las especificaciones técnicas
de los bienes y/o servicios a contratar, los cuales deberan prestarse en éptimas condiciones.

> El proponente deberd presentar dos (2) propuestas de estudios y disefios, que le permita a la entidad
seleccionar la opcién mds favorable por medio del comité.

> Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas, técnicas
y financieras estipuladas en las cldusulas correspondientes y en la propuesta.
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> Oferta técnica de los bienes y/o servicios que respondan a las especificaciones y uso que se
identifican.

» La oferta debe dar cumplimiento de las normas técnicas legales vigentes aplicables, de seguridad y
politicas ambientales exigidas en el sector y categorizacion en el que se encuentran incluidos los
bienes.

> La propuesta econémica debe incluir como parte del costo por item, todos los costos directos o
indirectos derivados de la ejecucidon que se prevé e indica (Impuestos, transporte, cargue, descargue,
entrega.

» Los proponentes no podrdn sobrepasar en su propuesta el valor total del presupuesto oficial
destinado, ni el precio de referencia por ITEM establecido del presente proceso de seleccidn, SO PENA
DE RECHAZO de la oferta.

> CERRAMIENTOS TEMPORALES.

El contratista debera construir cerramientos provisionales en tela verde o tela costal o multisombra o poli
sombra, requeridos durante toda la ejecucién de las obras asociadas a este proyecto y en el caso que
aplique, para delimitar el drea a intervenir. Las cuales se deberdn conservar en buen estado.

Los costos de dichos cerramientos deberan estar incluidos en los costos indirectos de administracion de
la oferta presentada y para efectos de pago se debera tener en cuenta lo indicado en el anexo items y
cantidades referente al pago del componente de Administracion.

> SENALIZACION TEMPORAL.

De ser necesario, segun los estudios previos, son de cargo del Contratista todos los costos requeridos para
instalar y mantener la sefializacién de la obra y las vallas informativas, la iluminacidon nocturna y demas
dispositivos de seguridad y de comunicacién y coordinacidn en los términos definidos por las autoridades
competentes.

Sin perjuicio de lo anterior, la Entidad debera definir puntualmente cuales son los costos directos e
indirectos incluidos dentro del Presupuesto Oficial dependiendo del proyecto a ejecutar.

La Entidad deberd tener en cuenta lo establecido en el articulo 115 de la Ley 769 de 2002 o la norma que
la modifique, relacionado con la obligatoriedad de demarcacion para los proyectos de infraestructura
social como parte de su labor de planeacion y presupuestacion

> LIMPIEZA GENERAL.

Comprende el retiro de todos los materiales sobrantes, desmonte de campamento provisional, el retiro
de cerramientos, tuberias, redes hidrdulicas y eléctricas provisionales que se utilizaron para realizar los
trabajos y que el SUPERVISOR ordene retirar.

También comprende la detallada de todas las superficies que queden a la vista y limpieza final de todas
las areas.

Medicién y forma de pago:

Se medird y pagara por Metro Cuadrado (M2).
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> INFORMACION SOBRE EL PERSONAL PROFESIONAL

Para efectos del andlisis de la informacidon del personal, se tendran en cuenta las siguientes
consideraciones:

a. Lashojas de viday soportes del personal vinculado al proyecto seran verificadas una vez se adjudique
el Contrato y no podrdn ser pedidas durante la seleccién del Contratista para efectos de otorgar
puntaje o como criterio habilitante.

b. Siel Contratista ofrece dos (2) o mas profesionales para realizar actividades de un mismo cargo, cada
uno de ellos deberd cumplir los requisitos exigidos en los Pliegos de Condiciones para el respectivo
cargo. Un mismo profesional no puede ser ofrecido para dos o mas cargos diferentes en los cuales
supere el 100 % de la dedicacion requerida para este Proceso de Contratacion.

c. El Contratista deberad informar la fecha a partir de la cual los profesionales ofrecidos ejercen
legalmente la profesién de conformidad con lo seifalado en el Pliego de Condiciones. El requisito de
la tarjeta o matricula profesional se puede suplir con lo regulado en el articulo 18 del Decreto -Ley
2106 de 2019.

d. Las certificaciones de experiencia de los profesionales deben ser expedidas por la persona natural o
juridica con quien se haya establecido la relacién laboral o de prestacién de servicios.

e. La Entidad podra solicitar en cualquier momento al Contratista los documentos que permitan
acreditar el valor y el pago correspondiente de cada uno de los profesionales empleados en la
ejecuciéon del contrato y que estén acorde con el valor de los honorarios definidos a la fecha de
ejecucion del Contrato, en el caso en que sea establecido un valor de honorarios de referencia.

f. El Contratista es responsable de verificar que los profesionales propuestos tengan la disponibilidad
real para la cual se vinculan al proyecto.

g. El Contratista garantizara que los profesionales estén disponibles (fisicamente o a través de medios
digitales) cada vez que la Entidad los requiera para dar cumplimiento al objeto del Contrato de
acuerdo con el tiempo de dedicacion exigido para cada personal.

h. La Entidad se reserva el derecho de exigir el reemplazo o retiro de cualquier Subcontratista o
trabajador vinculado al contrato, sin que ello conlleve mayores costos para la Entidad, detallando las
razones debidamente justificadas por la cual solicita dicho cambio.

f. Enla determinacién de la experiencia de los profesionales se aplicara la equivalencia, asi:

Posgrado con titulo \ Requisitos de Experiencia General \Requisitos de Experiencia Especifica‘
Especializacion Veinticuatro (24) meses Doce (12) meses
Maestria Treinta y seis (36) meses Dieciocho (18) meses
Doctorado Cuarenta y ocho (48) meses Veinticuatro (24) meses

Las equivalencias se pueden aplicar en los siguientes eventos:
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e Titulo de posgrado en las diferentes modalidades por experiencia general y viceversa.
e Titulo de posgrado en las diferentes modalidades por experiencia especifica y viceversa.
e No se puede aplicar equivalencia de experiencia general por experiencia especifica o viceversa.

El personal relacionado corresponde al siguiente:

Un (1) Director de Consultoria.
Un (1) Arquitecto Disefiador.
Un (1) Ingeniero Bim.
* Un (1) Ingeniero Estructural.
Un (1) Ingeniero Eléctrico.
Un (1) Profesional SST.
Un (1) Técnico en Construccion.
* Tres (3) Ayudantes de Obra.

Requisitos del personal.

Todos los profesionales exigidos, deben cumplir y acreditar, como minimo, los siguientes requisitos de
formacién y experiencia:

Requisitos de Experiencia
Especifica
Experiencia como director de

Requisitos de Experiencia
General

Profesional Ofrecido

Dedicacion

para el Cargo

DIRECTOR DE consultoria con certificaciones,
CONSULTORIA: . N o a sumatoria sea igual o
. . Diez (10) afios en el ejercicio de cuy . " : '8u
Arquitecto o Ingeniero la orofesién contados a partir superior a 350m2 de los
Civil, debidamente 50% P P proyectos certificado en

de la expedicion de la tarjeta

orofesional maximo dos contratos, y se

contenga item de disefio y

matriculado y con
tarjeta profesional

vigente. construccién de cubiertas en
estructura metalica
ARQUITECTO Experiencia como arquitecto
DISENADOR: Seis (6) afios en el ejercicio de la | disefiador certificaciones, cuya
Arquitecto, 100% profesion contados a partir de | sumatoria sea igual o superior a
debidamente ? la expedicion de la tarjeta | 350m2 de los proyectos
matriculado y con tarjeta profesional certificado en maximo dos
profesional vigente. contratos
INGENIERO BIM:
Ingeniero  Civil  con . o L .
, . . Cinco (5) afios en el ejercicio de | Experiencia en proyectos como
maestria en ingenieria y . . .
. la profesién contados a partir | modeladora BIM, maximo dos
con diplomado en BIM 50% . . . .
. . de la expedicion de la tarjeta | contratos en drea mayor o igual
con intensidad mayor a rofesional 350 m2
100 horas certificadas o P
especialista en BIM.
~ S Experiencia como calculista
INGENIERO 30% Ocho (8) afios en el ejercicio de esfructural con certificaciones
ESTRUCTURAL: ° la profesiéon contados a partir ’

cuya sumatoria sea igual o

GCCON-F-046 V.05
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Profesional Ofrecido
para el Cargo

Dedicacion

SENA

Requisitos de Experiencia
General

Requisitos de Experiencia
Especifica

Ingeniero  Civil  con de la expedicion de la tarjeta | superior a 350 m2 de area
estudios de postgrado profesional disefiada
en estructuras
debidamente
matriculado y con tarjeta
profesional vigente.
INGENIERO ELECTRICO: Experiencia como disefiador y/o
Ingeniero Eléctrico o Siete (7) afios en el ejercicio de | calculista de instalaciones
Ingeniero Electricista 30% la profesion contados a partir | eléctricas con certificaciones,
debidamente de la expedicion de la tarjeta | cuya sumatoria sea igual o
matriculado y con tarjeta profesional superior a 350 m2 de area
profesional vigente. disefada
PROFESIONAL SST:
Profesional graduado en Siete (7) afios en el ejercicio de | Experiencia como profesional
SST, o profesional 50% la profesidon contados a partir | SST en proyectos mayor o igual a
especialista en SST con de la expedicion de la tarjeta | 350 m2, ya sea como asesor o
licencia de salud profesional como profesional residente
ocupacional vigente.
TECNICO EN
CONSTRUCCION: Acreditar como minimo dos (02) afios de experiencia, por lo menos
Técnico en Construccion. haber participado en la ejecucién de un (1) contrato en cuyo objeto
Certificacion de Ia 100% se evidencie la actividad de adecuacion poy/o remodelacion y/o
formacién técnica o mantenimiento y/o construccién de edificaciones institucionales
tecnoldgica o publicas o privadas.
competencias laborales.

Acreditar minimo (04) meses de experiencia en la ejecucién de un
AYUDANTES DE OBRA: 100% (1) contrato en cuyo objeto se evidencie la actividad de adecuacion
Bachiller y/o remodelacién y/o mantenimiento y/o construccién de

edificaciones institucionales publicas o privadas.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
2.8.1 Obligaciones generales del contratista.

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacidén electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.
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7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)
17)
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Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacién sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Ademas, deberd acatar las obligaciones generales dispuesta en el numeral 2.4 del Pliego Tipo definido
para el presente proceso.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)
3)

4)

Antes de dar inicio al objeto del contrato, el contratista debera presentar a la entidad una
programacion para la realizacion de las actividades arriba detalladas, lo cual se deberd aprobar
previamente por el supervisor del contrato, estas actividades deberan estar en marcadas en un
cronograma de actividades y se deben establecer las sedes a intervenir de manera independiente y
el tiempo estimado para cada uno de ellas segun diagrama de Gantt o Project, un diagrama de flujo
de caja.

El contratista deberd facilitar los analisis de precios unitarios (APU).

El contratista deberd presentar un informe detallado sobre las actividades realizadas, teniendo en
cuenta todas las imagenes del “antes”, “durante y “después” del mantenimiento.

Los servicios a adquirir deberan ser prestados en las sedes de la Regional Norte de Santander descritas
dentro de la ficha técnica, en el tiempo y en las condiciones requeridas por el SENA.
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5) El oferente se obliga suministrar todos los materiales, equipos, herramientas y mano de obra
necesarios para la ejecucidn del mantenimiento con los respectivos elementos de proteccion,
conforme a lo establecido en la tabla de las condiciones técnicas.

6) El proponente debera disponer del personal necesario y calificado para que ejerceran la labor de
mano de obra y deberdn contar con las exigencias establecidas dentro de los requisitos habilitantes
para el personal minimo exigido.

7) Responder por la ejecucién de las actividades contratadas.

8) Realizar las actividades objeto del contrato de acuerdo con las especificaciones dadas por el SENA.

9) Obrar con lealtad y buena fe en desarrollo del contrato.

10) Responder por haber ocultado inhabilidades, incompatibilidades, o prohibiciones, o por haber
suministrada informacidn falsa, sin perjuicio de las acciones que se puedan entablar en su contra.

11) Dar uso adecuado de los recursos asignados como instalacién es fisicas muebles y enseres y acceso a
los sistemas que se requieran para la ejecucion del objeto del contrato y velar por su conservacién.

12) Mantener las obras en perfectas condiciones de limpieza y libres de escombros.

13) Realizar el pago del aporte al Fondo Nacional de Formacién Profesional de la construccion (FIC), con
fundamento en el decreto 2375 de 1974.

14) Garantizar que los suministros de minerales para mezclas y concretos se hagan por proveedores que
cuenten con las respectivas licencias y titulos mineros, o por depdsitos que los adquieran de mineros
formales ademas que estén inscritos en el RUCOM.

15) Comunicar al SENA sobre la ocurrencia de hechos o circunstancias que puedan generar una
inoportuna o indebida ejecucién del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos
del SENA. El aviso mencionado debera hacerse efectivo dentro de las veinticuatro (24) horas
siguientes, del hecho o circunstancia en referencia.

16) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por conducto del
funcionario que ejercera la supervision.

17) Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad, garantizar que
los servicios suministrados en desarrollo del contrato sean de primera calidad y deberan cumplir con
las especificaciones técnicas requeridas por la Entidad.

18) Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre la informacion y el contenido de los documentos
qgue debe conocer con ocasién del contrato y la ejecucién del mismo.

19) Presentar la factura o cuenta de cobro dentro de los plazos establecidos en la ejecucion del contrato.

20) Vincular personal y/o celebrar contratos en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo, sin que
el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior debera asumir
respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecucién del contrato) los honorarios o
salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y demas
prestaciones, afiliacidn al sistema de pensiones y salud seguin lo ordenado por la Ley 100/94 y que se
causen durante la ejecucion del contrato atendiendo a la modalidad de vinculacién que aplique con
las personas naturales que subcontrate.

21) Asumir todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucién del
objeto del mismo. El transporte y entrega de los elementos y/o materiales requeridos por el SENA,
seran asumidos por el PROVEEDOR. El riesgo y propiedad de los bienes serd asumido por parte del
PROVEEDOR, hasta que se realice la entrega total a satisfaccion en el lugar indicado.

22) El SENA efectuara al PROPONENTE las retenciones que en materia de impuestos y contribuciones
tenga establecida la Ley.
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23) El contratista, por el hecho de presentar propuesta, se somete al cumplimiento estricto de las normas
ambientales que aplique dentro de sus actividades para la proteccion de los tres recursos, agua, aire
y suelo.

24) El contratista, deberd asumir respecto de sus subcontratistas extranjeros (personal dirigido a la
ejecucién del contrato) la obligacion de exigirle la presentacién de la Visa que le permita desarrollar
la actividad, ocupacién u oficio autorizado. El extranjero deberd contar con Cédula de Extranjeria
cuando su permanecia sea igualo superior a tres (3) meses. Informar por escrito a la Unidad
Administrativa Migracion Colombia sobre la vinculacién, contrataciéon o admisién y su desvinculacion
o la terminacidn del contrato, dentro de los quince (15) dias calendario siguiente a la iniciacién o
terminacion de labores. Importante tener en cuenta que en el pais existen algunas profesiones
reguladas las cuales requieren de una Matricula Temporal Especial que otorgan los Consejos
profesionales para el ejercicio de la profesion de cada area del conocimiento. EI empleador o
contratante debe asumir los gastos de regreso del trabajador extranjero y su familia o beneficiarios
siempre y cuando el trabajador extranjero sea contratado en el exterior para realizar una actividad
en Colombia. (Art. 2.2.1.11.5.7 Decreto1067 de 2015.), ademas de todas las normas aplicables en
materia de contratacidn a poblacidn extranjera.

25) Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y obligaciones que sean del caracter de
la prestacion del servicio que se contrate como resultado de la invitacidn y las demas que por Ley le
corresponda.

26) Adquirir y utilizar por su cuenta y riesgo los materiales necesarios para la ejecucion de las obras, los
cuales deberan ser nuevos, de primera calidad, genuinos y cumplir con las especificaciones exigidas.
Igualmente, estos materiales y elementos deberdn ser sometidos a inspeccién y aprobacion ante la
supervisién previo a su utilizacidn, informando el nombre del elemento, unidad de medida, cantidad,
marca y sitio especifico (sede y ambiente) en que serd utilizado.

27) Responder integralmente por la idoneidad, estabilidad, seguridad y calidad en las Obras, lo cual
debera realizar ajustado a las buenas practicas de construccion, Normas Técnicas Colombianas,
métodos de construcciéon y demas procedimientos idoneos para las actividades del objeto
contractual.

28) Cumplir estrictamente con las exigencias para la construccién y ejecucién de obras civiles que se
manifiestan en el "Reglamento Colombiano de Construccién Sismo Resistente (NSR10) y relacionadas
con las actividades del objeto contractual.

29) Realizar las reparaciones o ajustes de cualquier tipo de dafio que se presente a la infraestructura en
ejecucién o a la de algun tercero producida por descuido, negligencia, falta de previsién del
contratista o sus dependientes o subcontratistas; dichas reparaciones se recibiran a satisfaccion por
parte del Supervisor. Correrdan por cuenta y cargo del Contratista, los costos y tiempo de obra
adicional, que tengan por fin efectuar, ajustes, reparaciones o modificaciones a las obras realizadas
por el Contratista o sus dependientes, que deban realizarse, lo cual implica primero deshacer lo
hecho, cuando éstas no hayan sido efectuadas conforme a las exigencias del SENA quien no
reconocera, sobrecostos por tiempo en obra adicional ni por mayores valores generados por estos
conceptos, circunstancia que desde ya es aceptada por los proponentes y por el Contratista que
resulte seleccionado.

30) El Contratista respondera juridica y/o patrimonialmente por cualquier contingencia que se presente
con los propietarios y/o ocupantes o sobre los inmuebles de estos aledafios al intervenido, cuando
por su causa se genere un dafio o perjuicio al tercero.

31) Retirar todos los materiales sobrantes durante y al finalizar las actividades de obra en el inmueble
solicitado, dejando las dreas intervenidas completamente limpias, cabe anotar que el contratista
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debera por su cuenta y riesgo hacer la disposicion final de los escombros de conformidad con la

normatividad vigente y aplicable, dependiendo la ubicacién del inmueble objeto de Reparacidn, Obra

o Mantenimiento. Los costos asociados a la remocién, retiro y destino final de los escombros correran

por cuenta del Contratista y certificados por la empresa receptora autorizada legalmente para esta

actividad.

32) Responder por la proteccién y conservacion de las obras hasta el tiempo en que las pdlizas asi lo exijan
por la supervision del contrato. La reparaciéon de daios, si los hubiera, correrd por cuenta del
Contratista y se hard a satisfaccion de la supervisién del contrato.

33) Coordinar de forma anticipada con el Supervisor el ingreso o procedimiento para el ingreso al
inmueble objeto de intervencidn, dos (2) dias antes del ingreso a las instalaciones enviar al supervisor
la solicitud de ingreso con la relacién del personal y anexar la documentacién actualizada
correspondiente para aprobacion por parte del SENA.

34) Presentar informe detallado del mantenimiento realizado con evidencias fotograficas, en donde
indique la periodicidad del mantenimiento, este documento serd soporte para el pago de cada una
de las facturas.

35) En caso de ITEM NO PREVISTOS debera cumplirse lo siguiente: Los items no previstos deben
someterse a la revision y aprobacion de la supervision, atendiendo las particularidades de la obra
objeto del contrato y teniendo como referencia, el APU's que se determine, aplicando la metodologia
del Anexo

36) Procedimientos nuevos APUs (Analisis de Precios Unitarios) Excepcionalmente se podra recurrir al
estudio de mercado sobre minimo (2) cotizaciones. Esta excepcion procederd, cuando fundadamente
sea recomendado por la supervision y aprobado por el Ordenador del Gasto, debera ser resuelto en
maximo dos (2) dias habiles por el supervisor y el ordenador del gasto. Procedimiento en caso de
recurrir al estudio de mercado para valorar un item no previsto:

a. El contratista de obra a solicitud del supervisor cotizara el item especificAndolo detalladamente en
una (1) cotizacion.

b. Por su parte, la supervisiéon aportara por lo menos una (1) cotizacion del mercado que considere
adecuada.

c. Si la cotizacién presentada por el contratista de obra se encuentra por encima de los valores
puestos en consideracion por la supervision, de acuerdo con la verificacion, se procedera a la
realizacion del promedio aritmético (siempre y cuando sean valores promediables aplicando para
tal efecto, funciones que permitan establecer si los datos son aptos para promedio), siendo
sumamente importante unificar las especificaciones técnicas de ese item. El valor que resulte serd
de obligatorio cumplimiento por parte del contratista y el valor que debera cancelar el SENA.

d. Cualquier solicitud de items no previstos que se requieran durante la ejecucién del contrato,
debera contar con la aprobacidn previa y escrita por parte del supervisor, quién debera verificar
la correspondencia y relacion entre los items no previstos con el objeto contractual y la necesidad
planteada en los documentos del proceso de seleccidn. El reconocimiento de items no previstos
por parte del SENA requiere previamente a su ejecucion, de la evaluacidn técnica, juridica,
econdmica y aprobacion de la supervision y del contratante. Estos items no previstos deben
constar en actas de aprobacion de items no previstos debidamente suscritas por el Ordenador del
Gasto, el contratista y la supervision. Este procedimiento debera agotarse en maximo dos (2) dias
habiles y agregar al SECOP Il los items.

37) En el evento que el contratista ejecute items no previstos, sin el lleno de los requisitos aqui indicados,
el servicio nacional de aprendizaje SENA, no reconocera valor alguno por concepto de su ejecucion.
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38) El contratista se obliga a asistir a los comités de obra que sean convocados por el supervisor en todo

momento.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Durante la ejecucién del contrato, el CONTRATISTA estd obligado a garantizar el cumplimiento del
Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, tal y como lo estipula la Ley 1562 de
2012, Decreto 1072 de 2015 y normatividad aplicable que lo sustituya o modifique y de toda aquella
normatividad que en términos de seguridad y salud propendan por la promocién de la salud y la
prevencion de lesiones y enfermedades de origen laboral. Abstenerse de ejecutar trabajo alguno
hasta tanto haya dado cumplimiento a la afiliacién del personal al Sistema de Seguridad Social
Integral.

El CONTRATISTA es responsable de asegurar que el personal a su cargo sea idéneo para desarrollar
con seguridad el trabajo contratado, y sean aptos e iddneos para ejecutar las labores. Y asegurar que
conozcan: las tareas que ejecutaran, los peligros y amenazas directos y en el entorno, las
consecuencias de los riesgos a los que estan expuestos y los controles que deberan aplicar para
prevenir eventos que afecten su integridad, practicas de trabajo seguro aplicables; los procedimientos
operativos y de respuesta a las emergencias especificas para la atencidn de diversas situaciones que
pueden surgir durante la ejecucidn del Contrato.

EL CONTRATISTA debe desarrollar acciones de vigilancia de la salud de los trabajadores mediante las
evaluaciones médicas de ingreso, periddicas, retiro y los programas de vigilancia epidemiolégica, con
el propdsito de identificar precozmente efectos hacia la salud derivados de los ambientes de trabajo
y evaluar la eficacia de las medidas de prevencidn y control. Asi como también de realizar las baterias
de riesgo psicosocial y atender los resultados que de esta actividad se generen

El CONTRATISTA asegurara que la dotacion y los EPP (Elementos de Proteccién Personal) que usen los
trabajadores se mantengan en buenas condiciones y se empleen de manera adecuadas y acorde a los
factores de riesgo segun las actividades a desarrollar.

EL SENA podra realizar a través de la Interventoria del Contrato y del grupo de Seguridad y Salud en
el Trabajo, verificar cualquier aspecto que signifique el cumplimiento de la normatividad vigente
aplicable en términos de seguridad y salud en el trabajo.

El contratista esta en la obligaciéon de suministrar los elementos de proteccidn personal y colectivos,
herramientas a todos sus trabajadores segun la identificacidén de riesgos y peligros a los cuales cada
trabajador estd expuesto en el desarrollo de sus labores contratadas.

El contratista estd en la obligacidn de realizar el reporte e investigacion junto con la aplicacién de la
medidas de intervencién a todo accidente e incidente que se produzca en la ejecucidn del contrato,
bajo los lineamientos de la Resolucion de 1401 del 2012, Resolucion 4502 del 2012 El contratista esta
en la obligacion de informar al interventor del contrato la ocurrencia de todo accidente de trabajo
grave o mortal y este a su vez al equipo encargado del sistema de gestién de seguridad y salud en el
trabajo del SENA.

Los requisitos y responsabilidades en materia de SST deben ser extendidas a sus Subcontratistas, por
lo cual, sin lugar a excepcidn, cualquier subcontrato debe incluir y cumplir los mismos requisitos en
materia SST del Contrato principal.

El gestor del contrato podrd ordenar en cualquier momento que se suspenda la ejecucion de las
labores, si por parte del Contratista existe incumplimiento de los requisitos generales de seguridad,
riesgo en la afectaciéon del personal contratado o de las instrucciones del Interventor a este respecto.
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10) De conformidad con la Ley 100 de 1993, el CONTRATISTA se obliga a afiliar a todos sus trabajadores
al Sistema de Seguridad Social Integral, es decir, en salud, pensiones y riesgos laborales, prestados
por las entidades publicas o privadas autorizadas, con el fin de garantizar las prestaciones en salud y
econdmicas establecidas para los riesgos comunes y laborales. Igualmente, el CONTRATISTA debera
efectuar los aportes parafiscales, sin el cumplimiento de estos requisitos, ninguna persona podra
trabajar en la ejecucion del contrato.

11) Certificacion emitida por el proponente y firmada por el representante legal en donde se manifieste
que la empresa cuenta con el Programa de prevencién y proteccidn contra caidas de alturas de
acuerdo con los requerimientos de la normatividad vigente.

12) El contratista debera entregar la Programa de prevencidn y proteccidon contra caidas de alturas de
acuerdo con los requerimientos de la normatividad vigente.

13) Asi mimo debera Anexar copia de capacitaciones prevencidn y proteccion contra caidas de alturas.

14) Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en alturas, con su respectivo
Certificado vigente de trabajo en alturas avanzado y reentrenamiento acorde a requerimientos de la
normatividad vigente. Los certificados deben estar a nombre del empleador como esta establecido
en la Resolucién 4272/2021.

15) Listado de equipos para trabajo seguro en alturas con su respectiva certificacion. (S| APLICA)

16) Certificacion y Hoja de vida de equipos o herramientas a utilizar con sus soportes de mantenimiento.

17) Plan de emergencia y contingencia que garantiza que el servicio cumpla estandares establecidos.
Anexar: ® Programas de induccidn y reinduccién.  Programa de capacitacion en trabajo seguro (ej.
alturas) e Programa de Procedimientos seguros de trabajo. * Se evaluard que el contratista
implemente sefalizacién visible, Se verificara la correcta delimitacion fisica del area de intervencion.
e Se evaluard la implementacién de medidas efectivas para controlar la emision de material
particulado durante la ejecucién de actividades. e Se verificard el uso de técnicas como humectacién
del area, cubrimiento de materiales u otros métodos pertinentes segun las condiciones del sitio. ¢ Se
valorard la frecuencia, consistencia y eficacia de estas medidas para mitigar impactos ambientales y
a la salud. ¢ Verificacién de desenergizacién de redes eléctricas antes de intervenir. ¢ Se evaluara
manipulacién segura de vidrio templado.

18) El contratista deberad entregar soporte de Acta de entrega de elementos de proteccion personal.
Charlas preoperacionales, Induccién del SGSST 2025.

19) El contratista debera entregar Relacidn del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo
pago de seguridad social, certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL. Nota: Aplicable Unicamente
cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el cumplimiento de contrato.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista.

1) Mantener productos quimicos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacidn y Etiquetado de Productos Quimicos Decreto 1496 de 2018.

2) En el momento que se comiencen a ejecutar las actividades de adecuacién de la cafeteria, el
proponente deberd tomar evidencia fotografica de los productos quimicos que se utilicen en la obra
donde se observe el etiquetado acorte con lo establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de
Clasificacidn y Etiquetado de Productos Quimicos.

3) En el momento que se comiencen a ejecutar las actividades, el proponente debera tomar evidencia
fotografica de las fichas de datos de seguridad de los productos que usaran, estas fichas deberan ser
las suministradas por el fabricante, comercializador o importador acorde con definido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacidon y Etiquetado de Productos Quimicos Decreto 1496 de 2018.
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Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espanol, contener los 16 items que establece
la Resolucién 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios).
Residuos de construccion y demoliciéon (RCD): El proponente deberd presentar constancia al SENA,
donde especifique la cantidad de residuos y destino de los mismos, relacionando los datos basicos
del gestor debidamente autorizado y del generador, tal como lo especifica el Anexo Il de la
Resolucién 472 de 2017 en el caso de los RCD.
Almacenamiento de Residuos de construccién y demolicidn (RCD): El proponente deberd evidenciar
mediante un informe o fotografias el almacenamiento en un drea designada exclusivamente para este
propdsito dentro de las instalaciones del generador o en los centros de acopio de residuos. El area
de almacenamiento debe estar protegida de la intemperie (lluvia, sol, viento) para evitar el deterioro
de los residuos y la posible liberaciéon de sustancias peligrosas y debera delimitar y sefializar como
area de almacenamiento provisional de RCD.
Residuos Peligrosos RESPEL: El proponente deberd entregar copia de la Licencia Ambiental vigente
del proveedor con quien gestionara el tratamiento, almacenamiento, aprovechamiento o disposicién
final de residuos peligrosos. Nota: En las ciudades en las que aplique contar con permiso para
movilizar aceite lubricante usado, se debera entregar al SENA los permisos de movilizador y los
permisos correspondientes exigidos por las autoridades locales.
Residuos Peligrosos RESPEL: El proponente deberd entregar certificados de tratamiento,
aprovechamiento o disposicion final de los RESPEL generados durante el mantenimiento, indicando
las corrientes de los residuos, fecha, sitio de recoleccién y las cantidades en kilogramos, en un término
no mayor a tres (3) meses después de entregados los residuos.
El proponente deberd presentar programa de manejo de residuos de la obra que incluya residuos
ordinarios, aprovechables, peligrosos, residuos de construcciéon y demolicion, residuos vegetales. Se
debera presentar antes de que se dé inicio a la ejecucién del contrato. Nota: El proveedor deberd
garantizar el adecuado manejo y disposicidon de los residuos generados con ocasién a la obra y
suministrar al SENA los certificados expedidos por un gestor autorizado, segun aplique.

) El proponente debera contemplar desde el disefio la Integracidn urbanistica en el paisaje, a través del
disefo bioclimatico de la construccion, orientacién adecuada para aprovechar de la mejor manera la
luz, ventilacidn natural en donde se presente un tratamiento diferente de las fachadas y de los ductos
de iluminacién y ventilacion el cual se debe validar mediante un informe del mismo.

) El proponente deberd entregar en el informe de ejecucidén y avance de actividades de la obra, contar
con la integracién en cada proyecto, de diferentes sistemas pasivos: aislamiento por inercia,
carpinteria con ruptura de puente térmico, elementos de control solar, rotativas de control solar,
cubiertas verdes el cual se validara mediante la entrega de un informe con lo solicitado.

) El proponente debera entregar las certificaciones de alianzas comerciales y copias de las licencias
ambientales respectivas vigentes con los proveedores con quien realice la gestion de los residuos que
se generen durante la ejecucion de contrato.

) El proponente debera presentar soportes de cumplimiento legal de los proveedores de la obra en
temas tales como: -Manejo de RCD (residuos de construccion y demolicién) y certificados de
disposicion de los escombros generados durante la obra. -Procedencia legal de los materiales (arena,
grava, arcilla, madera).

14) El proponente debera presentar informe de control de emisiones que incluya manejo de material

particulado, gases de combustion y ruido, seglin el impacto ambiental ocasionado durante la
ejecucién de los mantenimientos del area.
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15) El proponente deberd presentar informe de manejo y almacenamiento de materiales (arenas, grava,
triturados, arcilla) y de quimicos (pinturas, combustibles, solventes, entre otros) segun aplique los
elementos que se utilicen.

16) El proponente deberd presentar informes de manejo de los vertimientos y el control de los consumos
de agua.

17) El proponente deberd presentar copia de certificado de comercializador de minerales autorizado —
RUCOM con el fin de validar la legalidad de la procedencia del material pétreo a utilizar en la obra. En
caso de que este material sea adquirido con un tercero, debera suministrar los documentos de ese
tercero, ademas de una certificacién de alianza comercial vigente.

18) El proponente debera presentar certificado de origen en los formatos emitidos por la Agencia
Nacional de Mineria ANM con el fin de validar la legalidad de la procedencia del material pétreo a
utilizar en la obra. En caso de que este material sea adquirido con un tercero, debera suministrar los
documentos de ese tercero, ademas de una certificacion de alianza comercial vigente.

19) El proponente para el transporte de los materiales de construccion mencionados, se deberan
presentar los siguientes documentos:

- Copia del certificado RUCOM del comercializador a quien pertenece el mineral.

- Copia del certificado de origen.

- Copia de la Declaracién de Produccidn del mineral transportado (para el caso de mineria de
subsistencia).

20) El proponente debera entregar las fichas técnicas de los elementos a instalar relacionados con los
grifos con temporizadores mecanicos y/o electrénicos, para reducir los consumos de agua.

21) El proponente debera entregar las fichas técnicas de los sanitarios con instalacién de pulsadores de
doble descarga, dispositivos interruptores de descarga, detectores de fuga o vélvulas de llenado en
inodoros con depdsito adosado que permitan reducir el consumo de agua.

22) El proponente deberd presentar un informe con la identificacion de los impactos ambientales de la
obra y definir los controles para los mismos.

23) El proponente debera entregar para todas las luminarias su correspondiente certificado de producto
RETILAP vigente, el cual debe estar expedido por un organismo acreditado. Dicho certificado debera
entregarse con los correspondientes anexos: Ficha técnica de la luminaria, curva fotométrica de la
luminaria, manual de instalacidn, politica de garantia y politica posconsumo.

24) El proponente debera: presentar las certificaciones correspondientes al Reglamento Técnico de
Instalaciones Eléctricas — RETIE. En el caso de solo requerir elementos que hacen parte de cualquier
instalacion eléctrica el proveedor deberd presentar los certificados de conformidad de producto.

25) El proponente debera: Las luminarias LED dependiendo de su utilizacion deben garantizar el
cumplimiento de un DISENO DETALLADO seccién 210.2.3 GENERALIDADES DEL DISENO DE
ILUMINACION, del ANEXO GENERAL DEL RETILAP, dado que es obligatorio para, alumbrado publico,
iluminacion industrial, iluminacién comercial con espacios de mayores a 500 m2 y en general en los
lugares donde se tengan mds de 10 puestos de trabajo, iluminacién de salones donde se imparta
ensefianza, o lugares con alta concentraciéon de personas en un mismo salén (50 o mas), durante
periodos mayores a dos horas.

26) El proponente deberd: Toda luminaria debe acompafiarse de los siguientes documentos:
ILUMINACION INTERIOR: Documentos fotométricos, LUMINARIAS EXTERIOR: documentos
fotométricos + valor de Flujo Hemisférico Superior (FHS) - nivel de contaminacidn luminica.

27) El proponente debera: La garantia de fabrica de las luminarias debe ser: -Bombillas LED y balas led
minimo de veinticuatro meses (24) meses, a partir de la entrega. -Tubos LED minimo de sesenta (60)
meses, a partir de la entrega. -Luminarias para lluminacidn Interior de treinta y seis (36) meses, a
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partir de la entrega. -Luminarias para lluminacidn Industrial minimo de sesenta (60) meses, a partir
de la entrega. -Luminarias para lluminacién Exterior y Alumbrado Publico minimo de sesenta (60)
meses, a partir de la entrega.

2.8.5 Obligaciones del SENA.

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION.

El término de ejecucidn del negocio juridico serd de CINCO (05) MESES en la vigencia 2026. El plazo se
contabilizard a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El lugar de ejecucién del contrato serd en la sede del SENA Regional Norte de Santander ubicada en:

No. SEDE NOMBRE 'MUNICIPIO DIRECCION

Edificio Administrativo T 2 . . .
1 o rTnms rativo ferraza Clcuta [Calle 2N entre Avenidas 4 y 5 Barrio Pescadero
piso, torre A

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL.

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio en la Ciudad de San José de Cucuta, Norte
de Santander.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO.
El SENA pagara el valor del contrato, mediante pagos parciales, treinta (30) dias después de recibido el

servicio o bien a satisfaccién, previa presentacion de facturas y certificaciéon del supervisor donde conste
el cumplimiento a satisfaccidén del objeto contractual, durante el periodo correspondiente.
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En todo caso el contratista debera atender lo establecido en la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de
2020, y sus Resoluciones modificatorias, expedida por la DIAN “Por la cual se desarrollan los sistemas
de facturacion, los proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica de venta como titulo
valor, se expide el anexo técnico de factura electrénica de venta y se dictan otras disposiciones en
materia de sistemas de facturacion”.

El pago se realizard dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a adjuntar la factura en SECOP II,
con la certificacion de recibo a satisfaccidon por parte del supervisor donde conste el cumplimiento del
objeto contractual de los servicios a adquirir, durante el periodo correspondiente.

La siguiente es la forma de adjuntar los documentos, mediante el instructivo de Colombia Compra
Eficiente.

GESTION FINANCIERA
GF_NIT_

OBSERVACION RP_MES_ANO.pdf

DESCRIPCION

ITEM

Carta de presentacidén con nimero de radicacion,
la cual debe mencionar los documentos a
adjuntar.

Se adjunta el documento en el caso cuando el
proveedor no sea responsable de IVA.

CARTA DE
PRESENTACION

FACTURA DE VENTA o

documento equivalente
en original cumpliendo
con todos los requisitos
de Ley.

Para el caso de la adquisicion de bienes, esta
factura o documento equivalente requiere el
detalle del costo de adquisicion de los elementos
y todas las erogaciones necesarias para poner en
condiciones de uso el bien. (Cuando aplique)

PAGO DE
PARAFISCALES

APORTES

*Personas Juridicas deberan anexar Certificacidén
del pago de los aportes parafiscales no mayores a

30 dias, firmada por el Revisor Fiscal o
Representante Legal.
*Personas Naturales deberan garantizar el pago
de la seguridad social para el mes

inmediatamente anterior.

RUT

Con fecha de impresidn o generacion no mayor a
180 dias. (Para el primer pago).

CERTIFICACION
BANCARIA

*Certificacion cuenta bancaria del beneficiario
del pago no mayor a 30 dias, Unicamente en el
primer desembolso o cuando se presenten
solicitudes de cambio de cuenta por parte del
contratista con el otro si respectivo.
*Para los contratos que requieran constitucion de
fiducia, se adjunta certificacion bancaria de la
misma no mayor a 30 dias, Unicamente para el
primer pago.

CONTRATISTA
(Guardar en un archivo
PDF)

FACTURA DE VENTA

FV_N°
RP_MES_ANO.pdf

Factura_NIT_

ITEM DESCRIPCION OBSERVACION
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Si el contratista o proveedor es clasificado como
Responsable de IVA, entregara factura de venta o
documento equivalente, siempre que cumpla con

FACTURA DE VENTA o lo establecido en el articulo 617 del Estatuto
documento equivalente CONTRATISTA

. . . Tributario. .
6 en original cumpliendo e . (Guardar en un archivo
.. Para el caso de la adquisicion de bienes, esta
con todos los requisitos PDF)

de Ley. factura o documento equivalente requiere el
detalle del costo de adquisicion de los elementos

y todas las erogaciones necesarias para poner en

condiciones de uso el bien. (Cuando aplique)

Para la realizacion del respectivo pago, el contratista favorecido con la adjudicacion del contrato debera
allegar la(s) certificacion(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) se requiere(n)
legalmente o por el representante legal, segin corresponda, en la(s) que conste que el contratista o sus
integrantes si es un consorcio o unidn temporal durante el periodo de ejecucién contractual respectivo
ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos
profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensaciéon Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo establecido
en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003 y lo establecido en el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

El SENA hara las retenciones de Ley como:

e Retencidn en la fuente.

e RetelVA

e Estampilla ProDesarrollo

e Rete ICA - aplica para el contribuyente que se encuentre domiciliado en la ciudad de San José de
Cucuta.

e Contribucion Contrato Obra Publica

Nota: No se ofrecera anticipo.

Los datos obligatorios se encuentran en el Articulo 617 del ET, es importante que los conozcas para
comprobar silas facturas que emites o el proveedor de facturacidn que contrataste cumple con la legalidad
que exige la DIAN.

FACTURA DE VENTA ELECTRONICA

Apellidos y nombre o razén social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA”
1 | NIT: 899999034-1

Direccion: Calle 2N con Avenidas 4 y 5 Barrio Pescadero -Cucuta

Correo electrénico del Supervisor.

Numero del contrato.

Numero de la unidad ejecutora.

Apellidos, nombres o razén social, niumero de NIT (Nimero de Identificacion Tributaria) de quien venda el
bien o preste el servicio.

Fecha y hora en que se generd y expidi6 la factura electrénica.

Valor total de la operacion.

Forma de pago.

Debe contar con una descripcidon de los bienes vendidos o los servicios prestados.

Alw]|N

Ol |IN|O]| »n
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FACTURA DE VENTA ELECTRONICA

10 | Tener el titulo de factura de venta electrénica.
11 | Debe discriminar los impuestos de la transaccion.

12 | Incluir la respectiva numeracion consecutiva con la Resolucion de facturacion y su fecha de vencimiento.

13 | Debe indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.

14 | Debe indicar el nombre del Proveedor tecnolégico con su respectivo NIT, el software contable de facturacion.
15 | Debes utilizar el formato electrénico de generacion XML estandar que fue establecido por la DIAN.

Las facturas electrénicas deben incluir la numeracidn consecutiva o Resolucién de Facturacién debidamente
autorizada por la DIAN.

17 | Es muy importante que incluya el cédigo CUFE (Codigo Unico de Factura Electrénica).

16

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar electrénicamente, de
acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No
6. Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nacion:

Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista debera registrar en las notas u
observaciones la identificacién presupuestal de la entidad adquiriente, el nimero del contrato y el correo
del aprobador de la siguiente manera:

1) Diligenciar en la seccidn de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion electrdnica
como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.

2) Diligenciar en la seccién de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #S luego el cddigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacién con la cual se suscribié el contrato, nimero del
contrato (sin escribir la palabra nimero de contrato, solo escribir el nimero de contrato), y correo
del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma

#Sldentificacion de la entidad; Contrato nimero; Nombre del supervisor@dominio de la entidad #S

#536-02-00-XXX-XXXXXX;Contrato No XX;PedroPerez@sena.edu.co#$ ‘

g L L

CODIGO REGIONAL NUMERO DEL CORREO ELECTRONICO
CONTRATO SUPERVISOR

3) Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Puablico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del medio seleccionado, éste
la envie automaticamente.

4) Laidentificacion de la entidad es la siguiente: 36-02-00-054-000000

5) Cuando la factura no pueda ser procesada por nuestro operador tecnolégico OLIMPIA IT.

a) ASUNTO DEL CORREO ELECTRONICO: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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ESPACIO

1

| |
‘ 36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co

I_1

CODIGO REGIONAL

I_1

NUMERO DEL
CONTRATO

I_1

CORREOQ ELECTRONICO
SUPERVISOR

b) AL CORREO ELECTRONICO SE LE DEBE ANEXAR:
e Los archivos xIm y pdf comprimidos en zip
e Antes de enviar verificar que se encuentre firmada, archivo xml “attacheddocument”

e Archivo en pdf

e Silo comprime en .rar no lo permite ya que genera error y debe ser en zip

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl . NO: X
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: l: -
q ' NO: X

De no requerir
interventoria, o
que la misma no

sea integral
(juridica, técnica,
financiera,
contable y
administrativa),
indique las
condiciones de
idoneidad que
debe cumplir

quién realizaria la
supervision:

La Supervisién técnica y administrativa serd adelantada por los funcionarios
designados por el Director Regional (E) del Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA
en Norte de Santander, quienes verificaran y reportaran de manera detallada el
cumplimiento de la labor encomendada al CONTRATISTA.

El CONTRATISTA a través del supervisor dara instrucciones sobre mejoras y
cambios en los sistemas, procesos y procedimientos y para cumplir con eficacia y
eficiencia el objeto del contrato. EI SENA se reserva el derecho a evaluar el
personal asignado en relaciéon con el ejercicio de las actividades objeto del
contrato, con el fin de solicitar los ajustes que la institucidn considere pertinentes.

De conformidad con lo determinado en la Resolucidn 1471 del 17 de noviembre
de 2020, por la cual se adopta el Manual de Supervisidn e interventoria del Servicio
Nacional de Aprendizaje - SENA, proferida por la Direccién General; el Director
Regional (E) del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA en Norte de Santander,
designara quien ejerza la supervision del contrato que se celebre como
consecuencia de la adjudicacidn del presente proceso de seleccion.

El Contratista debe acatar las drdenes que le imparta por escrito, el supervisor con
copia a la Entidad. No obstante, si el Contratista no esta de acuerdo con las mismas
debe manifestarlo por escrito al supervisor, con copia al Servicio Nacional de
Aprendizaje - SENA antes de proceder a ejecutar las drdenes. En caso contrario,
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respondera solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de dichas
6rdenes se derivan perjuicios para Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA.

Si el Contratista rehdsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor,
éste le notificara por escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, sefialando
especificamente las omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta
notificacién no surte ningun efecto dentro de un plazo de (15) dias habiles, el
supervisor comunicara dicha situaciéon al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA
para que este tome las medidas que considere necesarias.

El supervisor debe documentar las causas o motivos del incumplimiento que
llegue a presentarse, como es el caso de atencidon de emergencias, interrupcion
del transito, entre otros, incumpliendo asi el desarrollo normal de las actividades
programadas.

En razoén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacidn del supervisor del contrato,
quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuard de conformidad con
lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad V.5, Cédigo GCCON-M-002
de noviembre de 2020.

3. MODALIDAD DE SELECCION.

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia.

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Dada la naturaleza del objeto a contratar, el presente proceso de seleccién del contratista se realizard a
través de la modalidad de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia, con fundamento en lo establecido en el
literal b del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por los articulos 2.2.1.2.1.2.20
y 2.2.1.2.1.2.21 del Decreto 1082 de 2015.

Bajo esta modalidad se evaluardn las propuestas que resulten habilitadas y que cumplan con todas las
especificaciones establecidas y aprobadas en el pliego de condiciones definitivo y se empleara la
ponderaciéon de los elementos de calidad, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082
de 2015.

El proceso de seleccidn y el contrato que se derive del presente proceso se regira por lo dispuesto en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y demds normas
concordantes y por el pliego de condiciones.

Igualmente se tendra en cuenta las normas civiles y comerciales concordantes, las reglas previstas en el
presente pliego de condiciones, resoluciones, documentos que sobre la materia se expidan durante el

desarrollo del proceso de la convocatoria.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES.
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La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco mil

délares de los Estados Unidos de América (USD 125.000) S! X NO

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitar a Mipyme nacional / Mipyme
departamental / Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso
de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacidn no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion.

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberdn ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente

manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia 'y
Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidn para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S).
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El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de TRESCIENTOS OCHENTA MILLONES DE
PESOS M/CTE ($ 380.000.000) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demdas impuestos, costos
directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

[Estudios y disefios. [ $60.000.000 |
|Construccién. [ $320.000.000 |
| TOTAL| $380.000.000 |

4.1 ANALISIS DEL SECTOR.

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, la Directora Regional (e) adelanté
un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para 54_249 CONTRATAR LOS ESTUDIOS Y
DISENOS ASI COMO LA CONSTRUCCION PARA LA ADECUACION DE LA TERRAZA DEL SEGUNDO PISO DEL
EDIFICIO ADMINISTRATIVO DE LA SEDE REGIONAL NORTE DE SANTANDER (PESCADERO) LA QUE
FUNCIONARA COMO CAFETERIA Y ZONA DE ESPARCIMIENTO, es de TRESCIENTOS OCHENTA MILLONES
DE PESOS M/CTE ($ 380.000.000) IVA incluido, tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de
mercado y Analisis del sector, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES.

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3699-1300-17-53105B-3699011-02 380.000.000

Funcionamiento - - -

Nro.
de

Fecha de Dependenc Valor en

CDP ia Posicidn Catalogo de Gasto  Fuente Valor en Letras NGmeros

CcbP
C-3699-1300-17-53105B-
101024 3699011-02
TRESCIENTOS
CONSTRUC |ADQUIS. DE BYS - SEDES .
8726 3(2)26-04- CIONES Y |ADECUADAS - DESARROLLO EACIO S/I(I:FLENNTEAS DE 380'000'00
ADECUACI |INTEGRAL DE LA PLANTA PESOS M/CTE
ONES FISICA DEL SENA A NIVEL
NACIONAL NACIONAL
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5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.
5.1 FORMA DE ADJUDICACION.
Los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos Juridicos,
Técnicos y Econédmicos que se establecen a continuacién que de conformidad con lo dispuesto en el art. 5
De la Seleccidn Obijetiva de la Ley 1150 de 2007, y el art. 2.2.1.1.2.2.2. Ofrecimiento mas Favorable del
Decreto 1082 de 2015 y demds normas concordantes.
5.2 REQUISITOS HABILITANTES.

5.2.1 DE CAPACIDAD JURIDICA.

Para acreditar el cumplimiento de la capacidad juridica, el oferente debera acatar lo dispuesto en los
numerales 3.2, 3.3y 3.4 del Documento Tipo MENOR CUANTIA definido para el presente proceso.

5.2.2 DE CARACTER TECNICO.

Para acreditar el cumplimiento de experiencia general y especifica, el oferente deberd acatar las
obligaciones generales dispuesta en los numerales 3.5, 3.5.1, 3.5.2, 3.5.3,3.5.4,3.5.5,4.5.6, 3.5.7y 3.5.8
del Documento Tipo MENOR CUANTIA definido para el presente proceso.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo.

CRITERIOS SEGURIDAD YSALUD EN EL

TRABAJO SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA

Opciodn 1:

1. Certificado de implementacion del SG-SST
firmada por el Representante Legal vy
responsable del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente
Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion
y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y
salud en el trabajo del profesional del
responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacién de estandares
minimos emitido por ARL.

*Certificacion firmada.

*Fotocopia de cedula y licencia de
seguridad y salud en el trabajo del
profesional que evalua los estandares PRE
minimos y fotocopia del curso de 50 horas | CONTRACTUAL
0 su actualizacion de 20 horas.

*Formato de estdndares minimos
(Vigente).

Opciodn 2:

1. Certificado de implementacion del SG-SST
firmada por el Representante Legal vy
responsable del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente
Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacidn
y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y
salud en el trabajo del profesional del
Responsable del SG-SST.
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TRABAJO SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA

3. Certificacion de autoevaluacién emitida por
Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente
anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019.
**Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir el
respectivo plan de mejora de acuerdo con la
autoevaluacion de  estdndares  minimos
aplicables; si el puntaje obtenido es menor al
85%
Personas Independientes:
Certificacion Firmada por el representante legal
donde indique que es persona natural que no
tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a | Aplica Unicamente para las personas
implementar el Sistema de gestion de la | independientes emitir una certificacion
seguridad y salud en el trabajo. Firmada por el representante legal donde
**Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de | indique que es persona natural que no PRE
2019 en el Paragrafo 2. No estdn obligados a | tiene trabajadores a cargo y no estd
. B} . . . . CONTRACTUAL
implementar los Estandares Minimos los | obligada a implementar el Sistema de
trabajadores independientes con afiliacion | gestidn de la seguridady salud en el trabajo
voluntaria al Sistema General de Riesgos | de acuerdo con el Pardgrafo 2 de la
Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo | resolucidon 0312 de 2019.
2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Trabajo.
Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas: Hoja AIIegar. Hoja de Vida Fon .soportfa§ del

. ) profesional, con experiencia certificada
de Vida con soportes del profesional. L. N . .
Certificacion en la norma de competencia minima de un ar?c? rel.aluonada con trabajo PRE
laboral vigente para trabajo seguro en alturas, en aIturas,. certlflcaao.n en la norma c!e CONTRACTUAL
capacitacion en el nivel de coordinador de competencia laboral wggntglpara trab-ajo
trabajo en alturas. (S| APLICA) seguro eh alturas, capac.ltauon en el nivel

de coordinador de trabajo en alturas.
5.2.2.2 De gestion ambiental.

CRITERIOS AMBIENTALES SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA
Certificar y seguir la implementacidn de las | El proponente debera presentar declaracion
recomendaciones de buenas practicas, en | juramentada expedida por el Representante
el uso Eficiente de la Energia: Legal certificando que seguird la
* En espacios con climatizacién deben | implementacion de las recomendaciones de
permanecer puertas y ventanas cerradas | buenas  practicas acorde con las
*mleE;cras.se ejecuta el n?antfenmfllento. mencionadas a continuacidn: PRECONTRACTUAL

sistema de iluminacién debe
permanecer apagado cuando no exista | * En espacios con climatizacién deben
personal ejecutando actividades de | permanecer puertas y ventanas cerradas

mantenimiento.
* Si se requiere uso de agua, debe ser de
manera responsable v eficiente,

mientras se ejecuta el mantenimiento.
* El sistema de iluminacion debe
permanecer apagado cuando no exista
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promoviendo la reutilizacion en los casos

que aplique.
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SOPORTE/ EVIDENCIA

personal ejecutando  actividades
mantenimiento.
* Si se requiere uso de agua, debe ser de
manera responsable y eficiente,
promoviendo la reutilizacion en los casos
que aplique.

de

NOTA: Durante el desarrollo de las
actividades el proponente debera contar con
evidencia fotografica dependiendo de las
practicas que realicen en la ejecucion de la
obra.

ETAPA

Allegar una declaracidon expedida por el
Representante Legal en la cual se certifique
qgue durante el mantenimiento u obra NO
se utilizardan y/o adquirirdn productos
elaborados o que contengan asbesto de
cualquier variedad- Ley 1968 de 2019.

El proponente deberd allegar una
declaracién expedida por el Representante
Legal en la cual se certifique que durante el
mantenimiento u obra NO se utilizarédn y/o
adquiriran productos elaborados o que
contengan asbesto de cualquier variedad-
Ley 1968 de 2019.

PRECONTRACTUAL

El proponente deberd presentar
declaracién juramentada expedida por el
Representante Legal certificando que, en
caso de ser adjudicado, se encargara de
efectuar el manejo de RCD (residuos de
construccidon y demoliciéon) con gestores
autorizados y suministrara los certificados
de disposicidn de los escombros generados
durante la obra a la Entidad

El proponente deberd presentar declaracién
juramentada expedida por el Representante
Legal certificando que, en caso de ser
adjudicado, se encargard de efectuar el
manejo de RCD (residuos de construccién y
demolicién) con gestores autorizados y
suministrard los certificados de disposicidn
de los escombros generados durante la obra
a la Entidad

PRECONTRACTUAL

Se debe entregar certificacién en la cual se
garantice que las cubiertas contemplaran
una estructura que soporte paneles solares
para futuros o inmediatos proyectos de
energia solar fotovoltaica y los respectivos
ductos que permitan las instalaciones
posteriores.

El proponente deberd presentar declaracién
juramentada expedida por el Representante
Legal, certificando que se garantice que las
cubiertas contemplaran una estructura que
soporte paneles solares para futuros o
inmediatos proyectos de energia solar
fotovoltaica y los respectivos ductos que
permitan las instalaciones posteriores.

PRECONTRACTUAL

El proponente deberd presentar
declaracién juramentada expedida por el
Representante Legal certificando que en
caso de ser adjudicado, realizara el manejo
de los vertimientos y control de los
consumos de agua que se generen durante
la construccidon/adecuacion.

El proponente deberd presentar declaracién
juramentada expedida por el Representante
Legal certificando que, en caso de ser
adjudicado, realizara el manejo de los
vertimientos y control de los consumos de
agua que se generen durante la
construccién/adecuacion.

PRECONTRACTUAL

Presentar declaracion expedida por el
Representante Legal certificando la
procedencia legal de los materiales de
construccién (arena, grava, arcilla, entre
otros minerales) que se requieran para el

El proponente deberd presentar declaracién
juramentada expedida por el Representante
Legal certificando la procedencia legal de los
materiales de construccidon (arena, grava,
arcilla, entre otros minerales) que se

PRECONTRACTUAL
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SOPORTE/ EVIDENCIA
requieran para el desarrollo de la actividad
de construccién y/o adecuacion

ETAPA

Se debera prever durante el disefio que los
sanitarios contaran con instalacién de
pulsadores de doble descarga, dispositivos
interruptores de descarga, detectores de
fuga o valvulas de llenado en inodoros con
depdsito adosado que permitan reducir el
consumo de agua

El proponente deberd presentar declaracién
juramentada expedida por el Representante
Legal certificando que, desde el disefio los
sanitarios contaran con instalaciéon de
pulsadores de doble descarga, dispositivos
interruptores de descarga, detectores de
fuga o valvulas de llenado en inodoros con
depdsito adosado que permitan reducir el
consumo de agua

PRECONTRACTUAL

Entregar copia del certificado de Registro
Minero Nacional Ley 685 de 2001

El proponente deberd presentar copia del
certificado de Registro Minero Nacional Ley
685 de 2001 con el fin de validar la legalidad
de la procedencia del material pétreo a
utilizar en la obra. En caso de que este
material sea adquirido con un tercero,
deberd suministrar los documentos de ese
tercero, ademas de una certificacion de
alianza comercial vigente.

PRECONTRACTUAL

Prever desde el disefio que las luminarias
que se vayan a instalar sean Unicamente
LED de la maxima eficiencia existente en el
mercado.

El proponente deberd presentar declaracién
juramentada expedida por el Representante
Legal certificando que, desde el disefio que
las luminarias que se vayan a instalar sean
Unicamente LED de la mdxima eficiencia
existente en el mercado

PRECONTRACTUAL

Prever desde el disefio la instalacion de
sistemas temporizadores que permitan
reducir los consumos.

El proponente deberd presentar declaracién
juramentada expedida por el Representante
Legal certificando que, desde el disefio la
instalacion de sistemas temporizadores que
permitan reducir los consumos.

PRECONTRACTUAL

Garantizar que las luminarias que se
instalen/cambien sean Unicamente LED de
la maxima eficiencia existente en el
mercado.

El proponente deberd presentar declaracién
juramentada expedida por el Representante
Legal certificando que, las luminarias que se
instalen/cambien sean Unicamente LED de la
maxima eficiencia existente en el mercado.

PRECONTRACTUAL

las luminarias LED utilizadas deben cumplir
con las caracteristicas generales de los
capitulos 3, 4 y 5 del Anexo general del

RETILAP, destacando:
ILUMINACION INTERIOR: numerales
320.1.1 y 320.1.2

ALUMBRADO PUBLICO: deben cumplir
requisitos adicionales del numeral 320.3
que son los requisitos particulares de
luminarias para alumbrado publico.
LUMINARIAS EXTERIOR: numerales 320.1.1
y 320.1.2 y adicional 320.3

El proponente deberda enviar las fichas
técnicas de las luminarias LED utilizadas
deben cumplir con las caracteristicas
generales de los capitulos 3, 4 y 5 del Anexo
general del RETILAP, destacando:
ILUMINACION INTERIOR: numerales 320.1.1
y 320.1.2
ALUMBRADO PUBLICO:  deben cumplir
requisitos adicionales del numeral 320.3 que
son los requisitos particulares de luminarias
para alumbrado publico.
LUMINARIAS EXTERIOR: numerales 320.1.1y
320.1.2 y adicional 320.3

PRECONTRACTUAL
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proponente o en la informaciéon del
fabricante o comercializador se debe
verificar que las luminarias cumplan con
los siguientes requisitos minimos:

Condiciones eléctricas definidas por la Red
Eléctrica: Tensidn (V), Frecuencia (Hz).
Factor de potencia 0.9 V o superior.
Temperatura de color minimo entre 3000y
6500 Kelvin (K).

Eficacia luminosa de la luminaria debe ser
minimo de 85 Im/w para iluminacidn
interior.

Eficacia luminosa de la luminaria debe ser
minimo de 110 Im/w para iluminacién
industrial.

Eficacia luminosa de la luminaria debe ser
minimo de 115 Im/w para iluminacién
exterior y alumbrado publico.

indice de Reproduccién Cromatica minimo
>80 en Iluminacion Interior.

indice de Reproduccién Cromatica minimo
>70 en lluminacion Industrial.

indice de Reproduccién Cromatica minimo
>70 en lluminacion Exterior y Alumbrado
Publico.

Grado IP minimo IP65 para iluminacién
industrial.

Grado IP minimo IP66 para iluminaciéon
exterior y alumbrado publico.

Carcasa en Aluminio para Alumbrado
Exterior y Alumbrado Publico.

Dentro de la ficha técnica entregada por el
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SOPORTE/ EVIDENCIA
El proponente debera: Dentro de la ficha
técnica entregada por el proponente o en la
informacion del fabricante o comercializador
se debe verificar que las luminarias cumplan
con los siguientes requisitos minimos:

Condiciones eléctricas definidas por la Red
Eléctrica: Tensidn (V), Frecuencia (Hz).
Factor de potencia 0.9 V o superior.
Temperatura de color minimo entre 3000 y
6500 Kelvin (K).

Eficacia luminosa de la luminaria debe ser
minimo de 85 Im/w para iluminacién
interior.

Eficacia luminosa de la luminaria debe ser
minimo de 110 Im/w para iluminacién
industrial.

Eficacia luminosa de la luminaria debe ser
minimo de 115 Im/w para iluminacién
exterior y alumbrado publico.

indice de Reproduccién Cromética minimo
>80 en lluminacion Interior.

indice de Reproduccién Cromética minimo
>70 en lluminacion Industrial.

indice de Reproduccién Cromética minimo
>70 en lluminacién Exterior y Alumbrado
Publico.

Grado IP minimo IP65 para iluminacién
industrial.

Grado IP minimo IP66 para iluminacién
exterior y alumbrado publico.
Carcasa en Aluminio para Alumbrado
Exterior y Alumbrado Publico.

ETAPA

PRECONTRACTUAL

Se prohibe la adquisicion de luminarias
compuesto de mercurio.

El proponente debera enviar una declaracion
juramentada con firma del representante
legal en la que certifique no suministrara e
instalard ninguna luminaria compuesta de
mercurio al SENA.

PRECONTRACTUAL

5.2.3 DE CARACTER FINANCIERO.

5.2.3.1 Capacidad financiera:

GCCON-F-046 V.05
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Para acreditar el cumplimiento de capacidad financiera, el oferente deberd acatar las obligaciones
generales dispuesta dentro del numeral 3.6 del Documento Tipo MENOR CUANTIA definido para el
presente proceso.

5.2.3.2 Capital de Trabajo:

Para acreditar el cumplimiento de capital de trabajo, el oferente debera acatar las obligaciones generales
dispuesta dentro del numeral 3.7 del Documento Tipo MENOR CUANTIA definido para el presente proceso.

5.2.3.3 Capacidad organizacional:

Para acreditar el cumplimiento de capacidad organizacional, el oferente debera acatar las obligaciones
generales dispuesta dentro del numeral 3.8 del Documento Tipo MENOR CUANTIA definido para el
presente proceso.

5.2.3.4 Capacidad residual: Lo descrito a continuacion guarda relacion directa con lo dispuesto al tenor
del numera 3.10 del Documento Tipo MENOR CUANTIA dispuesto para el presente proceso.

El proponente sera habil si su capacidad residual es mayor o igual a la capacidad residual de proceso de
contratacion (CRPC). Asi:

CRP = CRPC

Los proponentes acreditardan la capacidad residual o K de contratacién conforme se describe a
continuacién. En todo caso, si con posterioridad al cierre del proceso cualquier interesado, durante el
traslado del informe de evaluacidn, o la entidad, en uso de la potestad verificadora, advierte que se dejé
de incluir, al cierre del proceso, por parte de un proponente, alguna informacién contractual que afecte
su capacidad residual, la entidad rechazard la oferta.

Lo anterior, sin perjuicio de las acciones administrativas y/o judiciales a que haya lugar, en contra de la (s)
persona (s) que haya (n) suscrito las certificaciones exigidas para el célculo de la capacidad residual.

Cdlculo de la capacidad residual del proceso de contratacion (CRPC)

Si el plazo estimado del contrato es menor o igual a 12 meses, el célculo de la CRPC deberd tener en cuenta
el siguiente proceso:

CRPC = POE — Anticipo y/o pago anticipado
Donde:

CRPC = Capacidad residual del proceso de contratacién
POE = Presupuesto oficial estimado

Si el plazo estimado del contrato es mayor a 12 meses el cdlculo de la CRPC deberd tener en cuenta el
siguiente proceso:
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POE — Anticipo y/o pago anticipado
*

CRPC = 12

Plazo estimado (meses)

NOTA. La Capacidad de Organizacion (CO) no tiene asignacion de puntaje en la formula porque su unidad
de medida es en pesos colombianos y constituye un factor multiplicador de los demas factores.

El calculo de cada uno de los factores procede como sigue:
A. Capacidad de Organizacién (CO):
El factor (CO) corresponde a los Ingresos Operacionales del Proponente teniendo en cuenta lo siguiente:

ANOS DEINFORMACION CAPACIDAD DE ORGANIZACION (CO)

FINANCIERA

Cinco (5) afios 0 mas Mayor ingreso operacional de los ultimos 5 afios

Entre uno (1) y cinco (5)

oS Mayor ingreso operacional de los afios de existencia del proponente.

USD 125.000 (Liquidados a la tasa de cambio determinada por el Ministerio
Menos de un (1) afio (*) de Comercio, Industria y Turismo cada 2 afos para efectos del umbral del
beneficio de las Mipyme.)

Si los ingresos operacionales del proponente con uno (1) o mas afios de informacidn financiera es menor
a USD125.000, el factor (CO) del proponente es igual a USD125.000.

Para acreditar el factor (CO) el proponente obligado a tener RUP debe presentar los siguientes
documentos:

1) Estado de resultados integral (estado de resultado o pérdida o ganancias), del afio en que hayan
obtenido el mayor ingreso operacional en los uUltimos cinco (5) afios, debidamente firmado por el
representante legal y el contador bajo cuya responsabilidad se han preparado y por el revisor fiscal
o, en caso de no haberlo, por no estar obligado a tenerlo, por contador publico independiente,
acompafiados de su dictamen u opinién de conformidad con el articulo 38 de la Ley 222 de 1995.

2) Copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes al momento del
cierre del Proceso de Contratacion de los Contadores Publicos, Revisores Fiscales, Contadores
independientes (externos), quienes suscribieron los documentos sefialados en el presente literal.

Los proponentes personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deben
presentar el estado de resultados integral consolidado (estado de resultados o pérdida o ganancias) del
afio en que hayan obtenido el mayor ingreso operacional en los ultimos cinco (5) afios, auditado, con la
firma de quien se encuentre en obligacién de hacerlo, de acuerdo con la normativa vigente en el pais de
origen, en la moneda legal del pais en el cual fue emitido, de conformidad con la legislacion propia del pais
de origen.
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Adicional a lo anterior, deben allegar la traduccidn al idioma castellano de la informacidn financiera,
observando lo siguiente: i) los valores deben ser expresados pesos colombianos, convertidos a la tasa
representativa del mercado (TRM) de la fecha de corte de los mismos, en los términos descritos en el
pliego de condiciones; ii) presentados de acuerdo con las normas NIIF; y iii) debidamente firmados por el
contador publico colombiano que los hubiere convertido.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del proponente extranjero, el
representante legal o el apoderado en Colombia deberan hacerlo constar bajo la gravedad de juramento.
Asi mismo se podra acreditar este requisito por la firma auditora externa.

B. Experiencia (E):

El factor (E) del proponente para propdsitos de la capacidad residual es acreditado por medio de la relacion
entre: i) el valor total en pesos de los contratos relacionados con la actividad de la construccién inscritos
por el Proponente en el RUP, o en el Formato para acreditacién de la Capacidad residual en el segmento
72 “Servicios de Edificacion, Construccion de Instalaciones y Mantenimiento” del Clasificador de Bienes y
Servicios; y ii) el presupuesto oficial estimado del proceso de contratacion.

La relacion indica el nUmero de veces que el proponente ha ejecutado contratos equivalentes a la cuantia
del proceso de contratacion objeto de la acreditacién de la capacidad residual. Para proponentes
individuales se expresa asi:

_ Valor total de los contratos (COP)
" Presupuesto total estimado (COP)

Para el caso de proponentes plurales, el factor (E) de un miembro se calcula asi:

_ Valor total de los contratos (COP)
~ (Presupuesto total estimado * % de participaciéon)

El calculo del factor (E) para efectos de la capacidad residual de un miembro de un proponente plural debe
tener en cuenta su participacion en el Proceso de Contratacién objeto del calculo de la capacidad residual.
Si el Proponente no es plural no hay lugar a porcentaje.

El puntaje asignado al factor (E) sera asignado con base en la siguiente tabla:

MAYORA MENOROIGUALA PUNTAIJE

0 3 60
3 6 80
6 10 100
10 Mayores 120

Para acreditar el factor (E), el proponente debe diligenciar el Formato para acreditar Capacidad residual el
cual contiene los contratos inscritos en el segmento 72 y su valor total en pesos colombianos liquidados
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con el SMMLV. Asi mismo, el presupuesto oficial estimado debe ser liquidado con el SMMLV para el aifo
de publicacion del pliego de condiciones definitivo del proceso de contratacion.

Los Proponentes, o integrantes de Proponentes Plurales, extranjeros sin domicilio o sin sucursal en
Colombia adicionalmente deben aportar copia de los contratos ejecutados o certificaciones de terceros
que hubieran recibido los servicios de construcciéon de obras civiles con terceros, bien sean publicos o
privados. La informacién de los contratos soportados por las certificaciones de terceros que hubieren
recibido los servicios de construcciéon de obras civiles debe ser obligatoriamente los mismos que el
Proponente presenta. La informacién del Formato 5 — Capacidad residual debera ser presentada en Pesos
Colombianos, salvo donde se registre el valor del contrato en la moneda del pais de origen. Cuando el
valor de los contratos esté expresado en monedas extranjeras debe convertirse a Pesos Colombianos en
los términos indicados en el numeral 1.13, utilizando para la conversion la fecha de publicacién de la
invitacion.

C. Capacidad Financiera (CF):

El factor (CF) para propésitos de la capacidad residual se obtiene teniendo en cuenta el indice de liquidez
del Proponente con base en la siguiente férmula:

T N Activo Corriente
Indice de liquidez = ————
Pasivo Corriente

El puntaje para la liquidez se debe asignar con base en la siguiente tabla:

MAYOR O IGUALA MENOR O IGUALA PUNTAIJE

0 0,50 20
0,51 0,75 25
0,76 1,00 30
1,01 1,50 35
1,51 Mayores 40

Indeterminado 40

El indice de liquidez del proponente se verifica con el RUP. Si el proponente no tiene antigliedad suficiente
para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, deben
tenerse en cuenta los estados financieros de corte trimestral o de apertura, suscritos por el representante
legal y el auditor.

Para los proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, la informacién
requerida para el factor (CF) exigido para el célculo de la capacidad residual del proponente esta
contemplada en el numeral de los requisitos de capacidad financiera del pliego de condiciones.

Cuando el proponente tiene un pasivo corriente igual a cero (0) y por consiguiente su indice de liquidez
sea indeterminado, la entidad debe otorgar el mayor puntaje en el componente de capacidad financiera
(CF).
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D. Capacidad Técnica (CT):
El factor (CT) para propésitos de la capacidad residual se asigna teniendo en cuenta el nimero de socios y
profesionales de la Arquitectura, Ingenieria y Geologia vinculados mediante una relacién laboral o
contractual vigente conforme a la cual desarrollen actividades vinculadas directamente con la

construccion.

Para acreditar el factor (CT) el Proponente o integrante nacional y extranjero con o sin sucursal en
Colombia deben diligenciar el Formato para acreditar Capacidad residual.

El puntaje del factor (CT) se asigna con base en la siguiente tabla:

DESDE HASTA PUNTAIJE

- 0 0
1 5 20
6 10 30
11 Mayores 40

E. Saldos Contratos en Ejecucion (SCE):

El proponente debe presentar el Formato para acreditar Capacidad residual suscrito por su representante
legal y su revisor fiscal si el proponente estd obligado a tenerlo, o por el contador o su auditor
independiente el cual contenga la lista de los contratos en ejecucion tanto a nivel nacional como
internacional indicando: i) el valor del contrato; ii) el plazo del contrato en meses; iii) la fecha de inicio de
las obras del contrato, dia, mes, afo; iv) si la obra la ejecuta un consorcio o unién temporal junto con el
porcentaje de participacién del integrante que presenta el certificado, y v) si el contrato se encuentra
suspendido, de ser asi, la fecha de suspensién. En el certificado debe constar expresamente si el
proponente no tiene contratos en ejecucion.

Para acreditar el factor (SCE) el proponente tendrd en cuenta lo siguiente:

a) El factor SCE es la suma de los montos por ejecutar de los contratos vigentes durante los 12 meses
siguientes. Si el nimero de dias por ejecutar en un contrato es superior a 12 meses, es decir 360 dias,
el factor (SCE) solo tendra en cuenta la proporcién lineal de 12 meses.

b) Los contratos de obras civiles en ejecucién son aquellos que a la fecha de presentacion de la oferta
obligan al proponente con entidades estatales y con entidades privadas para ejecutar obras civiles.
Estas incluyen las obras civiles de los contratos de concesidon y los contratos de obra suscritos con
concesionarios, asi como, los contratos suspendidos y aquellos que no tengan acta de inicio. No se
entenderan como contratos en ejecucion los que se encuentren en liquidacion.

c) Se tendrdn en cuenta los contratos de obras civiles en ejecucidn suscritos por el proponente o por
sociedades, consorcios o uniones temporales en los cuales el proponente tenga participacion.

d) Si un contrato se encuentra suspendido, el calculo del (SCE) de dicho contrato debe efectuarse
asumiendo que lo que falta por ejecutar iniciara en la fecha de presentacién de la oferta del Proceso
de Contratacion. Si el contrato esta suspendido el proponente debe informar el saldo pendiente por
ejecutar.
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e) El calculo del factor (SCE) debe hacerse linealmente calculando una ejecucidn diaria equivalente al
valor del contrato dividido por el plazo del contrato expresado en dias. Este resultado se multiplica
por el nimero de dias pendientes para cumplir el plazo del contrato y si el contrato es ejecutado por
una estructura plural por la participacion del proponente en la respectiva estructura.

f)  Para los proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia deben
diligenciar el Formato para acreditar Capacidad residual firmado por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica y el contador publico colombiano que los hubiere
convertido a pesos colombianos de acuerdo con el pliego de condiciones.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES.

Para acreditar el cumplimiento de requisitos ponderables, el oferente deberd acatar las obligaciones
generales dispuesta dentro del Capitulo IV del Documento Tipo MENOR CUANTIA definido para el presente
proceso.

5.3.1 Oferta econdmica.

La propuesta econémica objeto de evaluacién serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
gue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.

El valor de la propuesta econémica debe presentarse en Pesos Colombianos y contemplar todos los costos
directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucion de la obra del presente proceso, los riesgos y
la administracién de estos.

Al formular la oferta, el Proponente acepta que estdn a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y
dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones contemplados por las
distintas autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para presentar sus ofertas deben tener en cuenta que
la ejecucion del contrato se rige integramente por lo previsto en los Documentos del proceso y que en sus
calculos econdmicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con cada
una de las obligaciones contractuales como asumir los riesgos previstos en dichos documentos.

El desglose de los Analisis de Precios Unitarios publicados por la Entidad es Unicamente de referencia,
constituye una guia para la preparacion de la Oferta. Si existe alguna duda o interrogante sobre la
presentacion de estos Andlisis de Precios Unitarios y el precio de estudios publicados por la Entidad, es
deber de los Proponentes hacerlos conocer dentro del plazo establecido en el numeral 1.7 Cronograma
del Proceso para la presentacién de observaciones a la invitacion para que la Entidad los pueda estudiar.

6. OTROS ASPECTOS.
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VISITA PROGRAMADA. st | | Nno | X
Incluya la informacidn adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracién:
MUESTRA | NO | X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl X | NO

7. ANALISIS DE RIESGOS.

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS.
Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
X Seriedad de la oferta: por el (10%) del valor de la oferta, vigente desde la presentacion de la
oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato.
Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro (4)
X meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, deberd cubrir las multas y la
cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato.
X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.
X Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes: Vigente por el plazo del contrato y seis (6)
meses mads por el (20%) del valor del contrato.
X Estabilidad de la obra: por el (20%) del valor del contrato vigente por el plazo de cinco (5) afios
a partir de la fecha de entrega a satisfaccion de la obra.
X Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato.
9. ACUERDOS COMERCIALES.

El Proceso de Contratacion esta cubierto por los siguientes acuerdos comerciales y por la Decisién 439 de
la Secretaria de la Comunidad Andina de Naciones (CAN).

Valor del Proceso

.y Excepcion Proceso de
de Contratacion

Entidad Estatal Aplicable al Contratacion
Proceso de Cubierto por el
Contratacion  Acuerdo Comercial

ACUERDOS COMERCIALES . superior al umbral
cubierta
del Acuerdo
Comercial
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Costa Rica S| NO NO NO
Estados Unidos S| NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
Meéxico NO NO NO NO
El Salvador NO NO NO NO
Guatemala NO NO NO NO
Honduras NO NO NO NO
Unidn Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina NO NO NO NO

10. ANEXOS.

Necesidad de contratacion.

Concepto Técnico Favorable.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Designacion de Comités estructurador y evaluador.
Solicitud de Precotizacion.

Cotizaciones y Estudio de mercado.

Analisis del Sector.

Designacion de Comité estructurador y evaluador.
Resolucién 54-00399 Comité Evaluador.

Proyecto de Pliegos de Condiciones.

Aviso de Convocatoria Publica.

Formatos.
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