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FICHA TECNICA

APOYOQ LOGISTICO PARA LA CONMEMORACION DEL DIA DEL LLANERO EN EL MUNICIPIO DE CRAVO NORTE,

ARAUCA
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~~ COORDINADORGENERAL

Denominacion Técnica
del Servicio

C'.‘..o.or'dir'iado.r .

Unidad de Medida

Persona

1.1

Descripcion General

El Coordinador debera contar con habilidades para disefiar y ejecutar estrategias de
planificacidén que abarquen desde la programacion de eventos hasta la logistica
general de eventos culturates. Ademds, se encargaré de;

¢ La planificacién, gestidn y ejecucion de cada uno de los componentes que

hacen parte del proyecto.

Dirigir al personal vinculado en la ejecucion del proyecto.

Definir cronogramas de trabajo.

Disfribuir funciones y metas del equipo de trabajo.

Responsabilidad de comunicacién con entidades pablicas.

Brindar asesoria técnica, administrativa y juridica para ef correcto desarrollo

del proyecto.

Estructurar la gestion contractual de las personas vinculadas al proyecto.

* Las demas que por la naturaleza de las funciones a desarrollar se
requieran.

El coordinador debe acreditar los siguientes estudios

Bachiller acreditar como minimo tres {(3)
Académico 1 Coordinador certificaciones en la
(minimo 3 afios Qrganizacion y/o coordinacion
de graduado) de eventos cuiturales

Para ta vinculacion al evento del coordinador general, debera presentar los siguientes
documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un iempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.
Copia del diploma o acta de grado que acredite [a condicion de profesionat.
certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica exigida,
donde conste la organizacién, coordinacion o ejecucidn de eventos
culturales. Las certificaciones deberdn indicar como minimo: entidad
contratante, objeto del contrate o actividad desamollada, tiempo de
ejecucion y firma

4 & & o & @

Productos para enfregar: El operador deberd presentar los siguientes soportes:

. Registro fotografico del desarrollo de las actividades.

- Paz y salvo firmado por la persona contratada como coordinador general.

+ Soporte de pago de seguridad social comrespondiente al periodo de
ejecucion.

| Denominacidn det Bien:| .o oo

Denominacién Técnica | Presentadores
del Servicio
Unidad de Medida Personas

1.2

Pescripcion General

los Presentadores deberan Contar con conocimiento de la cultura llanera, habilidades
de comunicacion persuasiva, carisma, capacidad para interactuar con el publico, v,
daminio del ienguaje local. En sus intervenciones, debera incentivar ¢l rescate de los
valares y [as tradiciones culturales del municipio de Cravo Norte.
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los presentadores y/o maestros de ceremania, deben contar con una presentacion
perscnal acorde a la magnitud del certamen en et lugar designado, ser puntuat,
cumpliendo con el herario asignado por la organizacion. Deben garantizar la disciplina
en la tarima, ademds de no ingerir bebidas alcohdlicas durante el desarrofio de las
actividades culturales.

Los presentadores deberan acreditar los siguientes estudios

Bachlﬂer acreditar como minimo la
Academico 1 presentador presentacion de un (1) evento
{minima 3 arnos cultural

de graduado)

Para la vinculacidn de los presentadores, debera presentar los siguientes

documentos:
=  Hoja de vida
«  Copia de cedula de ciudadania
«  Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios
*  RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.
« Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicién de bachitler.
e cerificaciones laborales que acrediten ia experiencia especifica exigida.

Las certificaciones deberan indicar como minimo: enfidad contratante,
objeto del contrato o actividad desarrollada, tiempo de ejecucion y firma

Productos para entregar: El operador deberé presentar los siguientes soportes:

» Registro fotografico

. Paz y salvo firmado por el profesional contratade

+ Soporte de pago de seguridad social correspondiente al pericde de
ejecucion.

TTEMZ

INWTADGS ESPEGIALES & i A
J € GN RECONOCIMIENTO NACION 'L

Denominacitn Tecmca incentivo
del Servicio
Unidad de Medida Aristas
Descripcion General Durante la realizacion del evento cultural se realizara la presentacion de tres (3)
Artistas de mosica llanera, de reconocida trayectoria, de origen Nacional o
Internacional. ios cuales deberan cumplir minimo con el siguiente perfil:

. 5 afios de trayectoria artistica.
. 10 grabaciones de canciones.
» 8§ certificadcs de presentaciones artisticas en eventos.

El cumplimiento de este perfil debe ser avalado por la supervisién del conirato. El
objetivo es brindar un evento de altura y calidad.

2.t Los artistas deben presentarse a la hora y en el lugar establecido, dando estricto
cumplimiento al cronograma que determinen las directivas del eventa. La
presentacion debera tener una duracién minima de 2 horas por cada artista. Los
artistas deben presentarse a la hora y en el lugar establecido, dando estricto
cumplimiento al cronograma gue determinen las directivas del evento. Cada artista
debe garantizar la disciplina en la tarima y mantener la altura y comportamiento
adecuado; lo que incluye, no ingerir bebidas alcohclicas durante el desarroilo de las
actividades cuiturales.

Para la vincutacion al evento, los artistas deberan presentar los siguientes
documentos:

. Hoja de vida
«  Copia de cedula de ciudadania
. Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios
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»  RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.

En caso de artistas de nacionalidad extranjera, deberdn contar con fa siguiente
docurmentacion vigente: ’

Pasaporte

Visa de trabajo

Estatuto migratorio
Documente de identidad

2 4 & @

Productos por entregar: El operador deberg presentar los siguientes soportes:

«  Registro fotogréfico de cada una de las presentaciones realizadas
=  Certificado firmado por los artistas y/o representante legal de la prestacion

del servicio.
* Soporfe de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.
= T T o sl GONCURSO COPLEROS - - o or
" rrem: | DenominaciondelBien . [ . ©0 . INCGENTIVO'PRIMERLUGAR - .. . i~
Gl e Gepiein s e RO R R R
Benominacién Técnica | Incentivo
del Servicie
Unidad de Medida Unidad
Descripcion General Incentivo econdmico en dinero efectivo que sera entregado a ta persona que ocupe
el primer lugar en la competencia de copleros, conforme a los resultados oficiales del
evento.
3.1 El valor del incentivo estarad sujeto a los descuentos de ley aplicables, tales como
’ estampillas, refenciones o sobretasas, conforme a la normatividad vigente.
La entrega del incentivo se realizaré previa acta de premiacién firmada por el ganador
y el supervisor del contrato, dejando constancia del recibido a satisfaccidn,
El contratista actuara como intermediaric para la entrega de los incentivos, bajo
supervision de la entidad contratante.
CUTTEM - Denominacién.del Bien: | 2 INCENTIVO SEGUNDO LUGAR ol
Citemeentab g SeniciQr i L [ e A T T L T e T
Denominacion Técnica | Incentive
del Servicio
Unidad de Medida Unidad
Descripcién General Incentivo econdmico en dinero efectivo que sera entregado a la persena que ocupe
el segundo lugar en la competencia de copleros, conforme a los resultados oficiales
del evento.
3.0 El valor del incentivo estard sujete a los descuentos de ley aplicables, tales como
’ estampillas, retenciones o sobretasas, conforme a la normatividad vigente.
La entrega del incentivo se realizara previa acta de premiagion firmada por el ganador
y el supervisor del conirato, dejando constancia del recibido a satisfaccion.
El contratista actuard come intermediario para la entrega de los incentivos, bajo
supervision de la entidad contratante.
“¥em | Denominacién delBien | - VINCENTIVOTERGERLUGAR v i o

3.3

Incentivo

Denominacién Técnica
del Servicio
Unidad de Medida Unidad

Descripcién General

Incentivo econdmico en dinero efectivo que sera enfregado a la persena que ocupe
el tercer lugar en la competencia de copleros, conforme a los resultados oficiales det
evento.

El valor del incentivo estara sujeto a los descuentos de ley aplicables, tales como
estampillas, retenciones o sobretasas, conforme a la normatividad vigente.
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La entrega del incentivo se realizara previa acta de premiacion firmada por el ganador
y el supervisor del contrato, dejando constancia del recibido a satisfaccion.

El contratista actuara como intermediario para la entrega de los incentivos, bajo
supervision de la entidad contratante.

“Denominacion del Bien | w0
i ylo Senvicion s i
Denominacién Técnica | Jurados

del Servicio
Unidad de Medida Personas
Para el desarrollo del concursa de copleros, el contratista deberd disponer, bajo su
exclusiva responsabilidad, la vinculacién de tres {3) jueces y/o jurados con amplia
experiencia en juzgamiento de festivales culturales, quienes estardn a carge de la
direccion, controt y calificacion det concurso de copleros, conforme a los reglamentos
y lineamientos definidos por la organizacion del evente.

TJURADOS

£| contratista serd responsable de garantizar la disponibilidad y permanencia del
personal requeride para tas fabores de juzgamiento y evaluacion del concurso, asi
3.4 como del cumplimiento de las obligaciones legales relacionadas ¢on su vinculacion,
' sin que ello genere relacién laboral o contractual alguna con la entidad contratante.
Documentos para la vinculacion

-Copia de la cédula de ciudadania de los jurados (mayores de edad).

-Soportes de experiencia o constancias de participacién en eventos culturales
similares, segun aplique.

%ﬂ Productos para entregar: Ei operader deberd presentar los siguientes sopories:

-Registro fotografico del desarrollo del concurso.
-Paz y salvo firmado por fas personas designadas para el juzgamiento y evaluacion.
-Soporte de pago de seguridad social correspondiente al ;Jerledo de ejecucmn
S Denominacion del; Bier! 1 MESA TECN!CA : : S
vioServipio e
Denommacmn Técntca Mesa {écnica
del Servicio
Unidad de Medida Personas
E} evento cultural contratara los servicios de dos (2} Personas encargas de la Mesa
Técnica, los anteriores se encargaran del manejc de todas las planillas en la
competencia de copleros, asi como el manejo del orden en la presentacion de los
participanies.

El contratista serd responsable de garantizar la disponibilidad y permanencia del
personal requerido para las labores de mesa técnica, asi como del cumplimiento de
ias obligaciones legales relacionadas con su vincutacion, sin que ello genere relacidn
35 laboral o contractual alguna con la entidad contratante.

Documentos para la vinculacion

-Copia de la cédula de ciudadania de las personas encargadas de la mesa {écnica
(mayores de edad).

-Soportes de experiencia 0 constancias de participacion en eventos culturales
similares, segtn apligue.

Productos para eniregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

-Registro fotografico del desarroilo del concursa.
-Paz y salvo firmado por las personas designadas coma mesa técnica
—Soporte de pago de segurldad social correspondlente aI penodo de e;ecucrén
i LDGISTICA S

| ALQUILER DE SONIDO Y..::.ARIMA. .

[ Bién vio Servicio -

Denommacaon Técnica | nio o -
del Servicio Alquiler de Scnido

Unidad de Medida Unidad
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Descripcion General

Para la realizacion de la actividad cultural en conmemeracion del dia del llanero, se
requiere del alquiler de un sonido y tarima durante dos (2} dias, 24 y 25 de Julio de
2026.

El dia 24 de julio se realizara el concurso de copleros y la presentacion de artistas
tocales y el dia 25 de julio se realizaré la presentacién de los artistas nacionales.

El sonido contratado debe cumplir con las siguientes especificaciones técnicas.

6 bajos dobles de 18" de 3600 watt cada uno

6 cabinas dos vias de 15 y driver de 4" de 2000watt cada uro
8 cabinas de retoma QSC k12 de 12” de 1000 watt cada uno

1 consola Yamaha de 16 canales

6 plantas QSC 5050

2 micréfonos inalambricos SHURE

4 micréfonos de contacto AKG para los instrumentos de cuerda (arpa, cuatro y
bandola)

6 luces moviles de 260 beam

4 luces blancas de 100 watt

Tarima de 6mX6mX1.60m de alto

Praductos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

-Registro fotografico del sonido y tarima
-Paz y salvo del servicio prestado

“ITEM |-

:Denominacion del Bier

- CONJUNTO BASE DE MUSICA LLANERA'POR DOS DIAS {ARPA, CUATRO,

4.2

S o Bervigia T L LU MARACAS Y BRIO)
Benominacién Técnica | Conjunto
del Servicio
Unidad de Medida Unidad

Descripcidn General

Para la presentacién de los ariistas invitados y el concurso de copleros se requiere
de la vinculacién de un conjunto base de musica llanera durante dos (2) dias,
compuesto por {arpista, cuatrista, bajista y maraquerc)., el conjunto debera tener la
disposicion de prestar sus servicios para acompafar en presentaciin a los demds
artistas que la organizacién del evento defina.

Productos para eniregar: El operador debera presentar los siguientes soporfes:

-Registro fotografico del conjunto contratado

i“Denominacion del Bien::|:::
S yle Servicia

-Paz vy salvo del servicio prestado
Cdidions AMBIENTACION Y DECORACION DE TARIMA - .

Denominacién Técnica

del Servicio

Decoracién de Tarima

Unidad de Medida

Unidad

Descripcion General

Con el fin de ambientar el espacio donde se realizarén las actividades culturales en
conmemoracion del dia del llanero, e contratista debera realizar la decoracién de la
tarima donde se presentardn fos diferentes artistas, con tematica liznera.

43
Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:
-Registro fotografico de la tarima decorada
-Paz y salvo del servicio prestado

ZITEM ;- |..Denominacién del Bient ] - - S '---j_'_,E'j.ﬁ_PiPQYO:LQGIS_'!_’IQO EEEe
B S IO BRINGGIG T ] e D e T L
Denominacién Técnica | Apoyo Logistico
4.4 del Servicio
Unidad de Medida Global
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El evento cultural ulilizara espacios plblicos en el desarrolio de las actividades
programadas. los cuales deberan ser adecuados por medio de aseoc general gue
incluye barrido, recoleccién de residuos, separacién en la fuente y disposicidn de
estos en contenedor o relleno sanitario, la actividad de aseo tendra tres momentos:
antes, durante y después de cada actividad. Para lo anterior se debera disponer,
bolsas plasticas, escobas, rastrillos, recogedor y vehiculo para trasporte de residuos,
transporte de materiales que se requieran para desarrollar el evento.

Ademas, el contratista debera disponer y vincular, bajo su exclusiva responsabilidad,
a cinco {05) personas como personal de apoyo logistico, quienes deberan ser
mayores de edad y contar con |las condiciones fisicas y operativas necesarias para
la ejecucion de las actividades programadas.

L.as personas designadas como apoyo logistico ejecutaran las actividades operativas
requeridas para asegurar ia corecta realizacion del evento en sus etapas de
preparacién, gjecucion y ciesre, conforme a lo siguiente

Coordinacian del transporte: Apoyo en la organizacion y coordinacion del traslado de
equipos, materiales y deméas elementos necesarios para ei desarrollo de las
actividades culturales, incluyendo ia planeacion de rutas y horarics cuando sea
reguerido.

Descripcion General
Gestitn de materiales y suministras: Apoyo en el control, distribucion y organizacién
de los materiales necesarios para el desarrollo de las actividades, ast como en la

% verificacidon de su entrega y recoleccion al finalizar el eventa.
%ﬁ Coordinacion en la entrega y suministro de alimentos (hayacas), hidratacion y tinto
: criotlo

El conteatista sera el Gnico responsable de la contratacion, pago y cumplimiento de
las obligaciones legales relacionadas con las personas dispuestas para el apoyo
logistico, sin que elio genere relacién laberal o contractual alguna con la entidad
contratante.

Productos para entregar: El operador deberd presentar ios siguientes soportes.

+  Registro fotografico de las actividades desarrolladas.

«  Copia de fa cédula de ciudadania (que acredite mayoria de edad del personal
logistico).

. Paz y salvo firmado por 1a logistica

s  Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de gjecucion

UBLICIDAD DEL EVEN'

Denominacion Técnica | Publicidad
del Bien

Uinidad de Medida Unidad

Para el desarrolio del evento cultural, se requiere la realizacion del servicio de

publicidad amplia con diferentes medios de comunicacion, para lo cual se debe

garantizar los siguientes servicios;

N Descripcion Unidad | Cantidad Viunitario Vi total
45 1 | Servicio de | hora 34 $70.0060,00 $2.380.000,00
perifoneo iocal
Produccién y | unidad 1 $1.200.000,00 | $1.200.000,0C
2 | edicién de jingle,
Descripcién Generai afiche virtual
Praduccién y | unidad 1 $1.420.000,00 7 $1.42C.000,00

edicion de videc
3 | promocianal
(duracion de 2

minutos) full
calidad
Pendén de 4 | unidad 1 $1.000.000,00 | $1.000.000,03

metros de ancho
4 | por 2 mefros de
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alto, impresa a full
color, con disefio
v/o fotografia de
autoria propia, el
disefio debera
incleir e nombre
del evento,
escudo de la
alcaldia de Cravo
Norte

Transmisién del | servicio 1 $3.600.000,00 | $3.000.000,00
evento cultural en
5 | vivo por diferentes
medios de
comunicacion

autorizados

Productos para entregar: £l operador debera presentar los siguientes soportes.

*  Registro fotogréfico de las actividades desarrolladas.
+  Pazy salvo firmado por la publicidad del evento

ATEM | -Denominacidndel Bien+:|..o . - - HIDRATACION-AGUA EN BOLSA DE 300 ML . S
Denominacién Técnica | Hidratacién
del Servicio
Unidad de Medida Unidad

El contratista debera suministrar dos mil (2.000) unidades de agua potable en

presentacion de bolsa de trescientos mililitros (300 mi) para la hidratacién del personal

que participara en el evento cultural.

El agua suministrada debera cumplir con fas condiciones de calidad e inocuidad

establecidas en la normatividad sanitaria vigente, garantizando que sea apta para

consuma humano. El producto deberd encontrarse debidamente empacado, sellado

y rotulado, y cumplir con fas condiciones de almacenamiento y transporte que

46 aseguren su adecuada conservacion.
La distribucién del agua se realizard de manera oportuna durante el desarroifo de ta
Descripcion General actividad cultural, priorizando la hidratacién de los participantes en competencia,
invitados, personal de apoye y demés actores vinculados al evento, conforme a la
programacién establecida.

Productos para entregar: El operador deberd presentar los siguientes soportes.

*  Registro fotogréfico del suministro y distribucion del agua durante los dias de
ejecucion del evento.

» Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias del producto
suministrado, tales como registro fotografico del rotulado {marca, lote y fecha de
vencimiento) y factura o remisién del proveedor que acredite la adquisicion de
las (2.00Q) unidades

ITEM Denominacién del Bien - Y S o TINTOCRIOLLO e
SRR S o Servidio e R S R Y
Denominacion Técnica | Tinto
del Servicio
Unidad de Medida Unidad
Descripcion General El contratista deberd suministrar mil (1.000) unidades de bebidas calientes
individuales, (tint6 criollo) destinadas a fas personas que hardn presencia en la
realizacion del evento cultural en conmemoracién del dia del llanero, el tinto sera
4.7 suministrado el dia 25 de julio en horas de la madrugada, en coordinacién con el

supervisor del contrato.

Condiciones sanitarias y de calidad:

Las bebidas deberan prepararse con agua potable apta para consumo humano y ser
manipuladas conforme a las buenas préicticas de manufactura, garartizando
condiciones de higiene, calidad e jnocuidad durante su preparacion y entrega
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Productos para entregar: El operador debera presentar ios siguienies soportes.

Registro fotografica def suministro y entrega de la bebida caliente.

o ATEN De wominacion del B;enj--'.-; S
b T e Sepuein’ ] B
Denommamén Técnica | Alimento
dei Servicio
Unidad de Medida Unidad
48 El contratista debera suministrar 1,000 hayacas criolias, acompafadas por una
' porcion de tajadas (verdes yfo maduras), servida en plato desechahle de 23 cm.
Descripcion General Producios para entregar: Ef operador deberd presentar los siguientes soportes.
Reqlsiro fotoqraf co deI svm;mstro de las hayacas

ATEMS o : PLAN DE:CONTINGENCIA -

yfo Servidio .-

Denommac:én del B}en :

IMPLEMENTACi

PLAN DE CONTiNGENCIA

5.1

Denommamén Técnica
del Servicio

?Ian de Contlngencxa 0

Unidad de Medida

Unidad

Descripcion General

Para la realizacion y ejecucion de 1a actividad cultural, es necesario contar con el plan
de contingengia, el cual garantizard la sana operatividad del evenio. Para eilo se
requiere el pago de poliza de responsabifidad civil extracontractual y garantia dei
desarrollo del evento con personal competente en primeros auxilios, ambulancia y
profesionales certificados para el cubrimiento y atencion en salud de la Actividad, ¥
todos los requisitos contemplados en el artfculo 17 de ja Ley 1493 de 2011, Ley 400
de 1997 y Decreto reglamentario 926 de 20101y Resolucian Ne. 777 de 2021.

El contratista debera presentar el respectivo plan de centingencia, donde se garantice
ia presencia permanenie de los grupos de socorro y atencion inmediata {bomberos,
personal hospitalario).

De igual manera, el contratista debera iramitar el pago de impuestos de derecho de
autor — (SAYCO Y ACINPRO) el cual se calcula de acuerdo al reglamento de {arifas
Capitula |1l Eventos y Espectaculos Codigo: IN-R-01 Versién; 04 Pagina 12-21 y/u
otros.

Producto entregable:
Plan de contingencia implementado
Evidencias presentadas:
«  Regisfro fotografico
»  Certificacion de la prestacién del servicio de primeros auxifios, durante el

tiernpo de la actividad culturai
«  Autorizacién expedida por Sayco y Acinpro

retario de Planeacién y Obras Publicas -

| Proyecto y Digito: Yilmer Gonzalez - Auxiliar Administrativo i
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