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1. INFORMACION GENERAL
1.1Fef:ha elaboracion 28 DE MAYO DEL 2026
estudio:
1.2 Nombre Del Rubro: 2.1.2.02.01.003.01

RSy OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTOS PRODUCTOS
S SO0I90 Lo RUDIO: METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO)

1.4 Valor Total estimado del | TRECE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE
contrato: ($13.000.750)

ADQUISICION DE CAJAS Y CARPETAS UNIDADES DE
1.5 Objeto del Contrato: ALMACENAMIENTO Y CONSERVACION PARA ARCHIVO DE
GESTION Y ARCHIVO CENTRAL

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

2.1 JUSTIFICACION Y CONSIDERACIONES

El Hospital Regional de Sogamoso E.S.E., en desarrollo de su mision institucional de prestar servicios de
salud de mediana y alta complejidad (niveles II y III), genera de manera permanente informacion y
documentacion derivada de los procesos asistenciales y administrativos, cuya adecuada organizacion,
conservacion y custodia resultan indispensables para garantizar la continuidad de la gestion institucional
y el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de gestion documental.

La adquisicion de cajas y carpetas como unidades de almacenamiento y conservacion documental obedece
a la necesidad de fortalecer el proceso de Gestion Documental institucional, el cual constituye un eje
transversal para el desarrollo de las actividades administrativas, financieras, juridicas y asistenciales de la
entidad.

Los documentos producidos en &reas como urgencias, hospitalizacion, consulta externa, apoyo diagnastico
y terapéutico, asi como en dependencias administrativas tales como talento humano, gestion financiera,
contratacion, archivo y control interno, deben ser organizados y conservados conforme a los lineamientos
establecidos por el Archivo General de la Nacion, la Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos, vy el
Decreto 1080 de 2015, entre otras disposiciones vigentes.

Las cajas de archivo y carpetas para expediente constituyen elementos indispensables para garantizar
una adecuada administracion de los documentos fisicos, toda vez que permiten:

* Proteger y conservar la documentacion bajo condiciones apropiadas de almacenamiento.

* Facilitar la organizacion y clasificacion documental de acuerdo con las Tablas de Retencién
Documental (TRD) y demas instrumentos archivisticos adoptados por la entidad.

* Preservar la integridad de los documentos frente a factores de deterioro fisico, manipulacion y
condiciones ambientales.

* Optimizar los procesos de consulta, seguimiento, auditoria, control y acceso a la informacion
institucional.

* Garantizar la correcta ejecucion de las transferencias documentales entre los archivos de gestion
y el archivo central.

En consecuencia, se requiere adelantar la adquisicion de cajas y carpetas como unidades de
almacenamiento y conservacion documental para el archivo de gestion y el archivo central del Hospital
Regional de Sogamoso E.S.E., con el fin de asegurar la adecuada custodia, organizacion, preservacion y
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disponibilidad de la documentacion institucional, contribuyendo al cumplimiento de los principios de
eficiencia administrativa, transparencia, conservacion documental y gestién de la informacion.

Para atender esta necesidad, se requiere el suministro de carpetas en cartén kraft con gancho y cajas
para archivo, destinadas al almacenamiento, organizacion y conservacion de expedientes y demds
documentos producidos por las diferentes dependencias de la entidad, garantizando el adecuado manejo
de los archivos de gestion y del archivo central.

2.2 ALCANCE DE LA NECESIDAD

Con el fin de garantizar la adecuada organizacién, almacenamiento, conservacién y consulta de la
documentacion producida y recibida por el Hospital Regional de Sogamoso E.S.E. en el desarrollo de sus
funciones asistenciales y administrativas, se requiere la adquisicion de cajas y carpetas como unidades de
almacenamiento y conservacion documental destinadas al archivo de gestion y al archivo central de la
entidad.

El crecimiento permanente de la produccion documental en las diferentes dependencias del Hospital, asi
como en las Unidades Basicas de Atencion de Pajarito y Busbanza, demanda la disponibilidad de elementos
archivisticos que permitan la correcta administracion de los expedientes durante su ciclo de vida,
garantizando su conservacion fisica, integridad, organizacion y disponibilidad para consulta.

Estos insumos son necesarios para apoyar el desarrollo de actividades archivisticas tales como la
clasificacion, ordenacion, foliaciéon, almacenamiento, custodia y transferencia documental, en
concordancia con las Tablas de Retencion Documental (TRD), el Programa de Gestion Documental, el
Sistema Integrado de Conservacion y demas instrumentos archivisticos adoptados por la entidad.

En este sentido, la presente necesidad comprende el suministro de cajas para archivo y carpetas en carton
kraft con gancho, destinadas a la organizacion y conservacion de documentos asistenciales y
administrativos, contribuyendo al cumplimiento de la normatividad archivistica vigente y fortaleciendo los
procesos de gestion documental institucional.

3. ESPECIFICACIONES GENERALES
3.1. Lugar: SOGAMOSO __X___ PAJARITO ___X__BUSBANZA _ X___

3.2. Forma De Pago: El HOSPITAL pagara al CONTRATISTA el valor total del presente contrato en un UNICO
PAGO, dentro de los noventa (90) dias calendario siguientes a la radicacion de la factura, siempre que se cumpla
de manera integral con las siguientes condiciones: A) Entrega efectiva de los bienes requeridos, con ingreso al
almacén institucional. B). Visto bueno de conformidad emitido por el supervisor del contrato del Hospital
Regional de Sogamoso E.S.E. C). Suscripcion del acta de recibo a satisfaccion o documento equivalente. D)
Soporte documental de las actividades u obligaciones ejecutadas, debidamente suscrito por el lider de gestion

documental. E). Presentacion de la cuenta de cobro y/o factura, junto con la certificacion de encontrarse al dia

en el pago de aportes al sistema de seguridad social, suscrita por el CONTRATISTA y/o por el Revisor Fiscal, si
aplica.

PARAGRAFO 1. - El valor a pagar se reconocera conforme a los siguientes valores, y de acuerdo con
los items y cantidades efectivamente entregados al Hospital que cumplan con las condiciones técnicas
y de calidad exigidas:

PARAGRAFO 2. — Para tramitar cualquiera de los pagos, el CONTRATISTA debera acreditar constancia de
pago al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensidn y Riesgos Laborales de conformidad con la
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normatividad vigente, para el caso de las personas juridicas la acreditacion y verificacion de este requisito se
realizara conforme al articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mientras que, para el caso de las personas naturales,
se verificara con el pago de la planilla de seguridad social segun aplique.

3.3. Vigencia del contrato: DESDE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO HASTA EL 31 DE JULIO DEL
2026, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion. El contrato se perfecciona
con la firma de las partes y es requisito de ejecucion el registro presupuestal. La vigencia del contrato es igual
a la del plazo de ejecucion y seis (6) meses mas para efectos de la liquidacidn del contrato, sin perjuicio del
plazo adicional contemplado en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

3.4 Perfil o requisitos del contratista:

1. Propuesta técnica y econdmica original firmada

. RUT (con actividad econdmica ajustada al objeto a contratar).

. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal.

. Certificado de antecedentes delitos sexuales (ley 1918 de 2018).

. Certificado de antecedentes inasistencia alimentaria (ley 2097 de 2021).

Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional del representante legal vigente.

. Certificado de antecedentes de medidas correctivas del representante legal expedido por la Policia

Nacional vigente.

9. Certificado de antecedentes disciplinarios del representante legal expedido por la Procuraduria vigente.

10. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica expedido por la Procuraduria vigente.

11. Certificado de antecedentes fiscales del representante legal expedido por la Contraloria vigente.

12, Certificado de antecedentes fiscales de la persona juridica expedido por la Contraloria vigente.

13. Planilla de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral del Gltimo mes.

14, Certificacién firmada por el representante legal y revisor fiscal (cuando sea requisito para la empresa
tener Revisor Fiscal) donde se certifique que la empresa ha cumplido con los pagos a seguridad social
durante seis (6) meses atras.

15. Copia de cédula del revisor fiscal (cuando sea requisito para la empresa tener Revisor Fiscal).

16. Tarjeta profesional del revisor fiscal (cuando sea requisito para la empresa tener Revisor Fiscal).

17. Antecedentes de la Junta Central de Contadores vigente del revisor fiscal (cuando sea requisito para
la empresa tener Revisor Fiscal).

18. Formato SARLAFT.

19. Manifestacion bajo la gravedad de juramento de no encontrarse incurso en ninguna causal de
inhabilidad e incompatibilidad para celebrar contratos con Entidades del Estado, firmada por el
representante legal.

20. Manifestacion de aceptacién respecto al andlisis y asignacion de riesgos efectuados por el Hospital
Regional de Sogamoso Empresa Social del Estado, firmada por el representante legal.

PNOUAWN

4. DESCRIPCION Y ACTIVIDADES DEL OBJETO A CONTRATAR:

4.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1. Ejecutar con plena autonomia administrativa, técnica y financiera el objeto contractual, dando
cumplimiento al objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y las clausulas
de este.

2. Suministrar los bienes y/o insumos requeridos de acuerdo con las condiciones técnicas sefaladas
y dentro del término estipulado, seguin requerimiento por parte del lider de laboratorio clinico.

Este documento es propiedad del Hospital Regional de Sogamoso Empresa Social del Estado
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3. Actuar con alto grado de profesionalismo, responsabilidad, eficacia, eficiencia durante la ejecucion
del contrato.

4. Acatar y respetar las normas, reglamentos, procesos y procedimientos y manuales establecidos
en el Hospital Regional de Sogamoso E.S.E, sin perjuicio de la independencia propia del
profesional.

5. La actitud para la ejecucion contractual siempre debe estar enmarcada dentro la mision, vision,
principios y valores institucionales.

6. Evitar conductas que vayan en contra de los valores institucionales.

7. Apoyar el cumplimiento de indicadores, metas, objetivos y adherirse al sistema de calidad de la
institucion.

8. Entregar las cuentas de cobro, diligenciando los formatos de acta parcial, formato de avance y
seguimiento de actividades y los demas documentos requeridos por el supervisor.

9. Responder por los elementos, bienes, informacion, etc., que se pongan a su disposicion para la
ejecucion del contrato, procurando la conservacion y uso adecuado; no obstante, el contratista
debera contar con su propio equipo basico que le permita desempefias las actividades contratadas
y prestara sus servicios de manera auténoma e independiente.

10. Rendir oportunamente los informes mensuales o cada vez que se requiera sobre la ejecucion del
contrato y cuando lo solicite el Hospital a través del Supervisor, sin que estos requerimientos
afecten la independencia y autonomia y asi lo acepta el Contratista.

11. Informar oportunamente al Hospital sobre circunstancias que afecte el normal desarrollo o
ejecucion del contrato.

12. Velar por la organizacion y mantenimiento en condiciones adecuadas del archivo correspondiente
a la documentacion que emita sobre las actividades propias de su cargo (archivos electrénicos
y/o fisicos), el manejo del archivo debe ser de acuerdo con la ley 594 “ley general de archivo”
para entidades publicas y de responsabilidad del contratista y de acuerdo con los requerimientos
de la ESE.

13. Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del
contrato.

14. Durante la ejecucion del contrato mantener la afiliacion y presentar certificados de pago de
aportes al sistema de seguridad social y parafiscal de conformidad con la normatividad vigente.

15. Observar y atender las recomendaciones y directrices que durante el desarrollo del contrato le
imparta el Hospital Regional de Sogamoso E.S.E. a través de la gerencia o las subgerencias
administrativa y cientifica, sin que ello implique subordinacion de ninguna naturaleza con el
personal que realiza el servicio y sin perjuicio de la autonomia, que corresponde al contratista.

16. El contratista debera atender en debida forma los requerimientos que presente el Hospital
Regional de Sogamoso Empresa Social del Estado, en relacion con el objeto del contrato y
adoptara las medidas correctivas de manera inmediata.

17. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilaciones y
obstaculos, que afecten el debido desarrollo del objeto del contrato.

18. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin de hacer u
omitir algiin hecho.

19. Presentar los documentos exigidos como condicion previa e indispensable para iniciar el contrato.

20. El contratista sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las
actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la
Administracion y a terceros.

21. Asumir los costos de salarios y prestaciones sociales del personal que utilice para el cumplimiento
del objeto contractual, respecto del cual el Hospital Regional de Sogamoso Empresa Social del
Estado no tendra ningln vinculo laboral directo o indirecto.

Este documento es propiedad del Hospital Regional de Sogamoso Empresa Social del Estado
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22, Cumplir con las obligaciones inherentes a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y
aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, ello de conformidad a lo exigido por parte del Art. 50 de la Ley 789 de
2002, del Art. 2 de la Ley 828 de 2003, con relacion al personal que trabaje para su empresa y
que participen en la ejecucion del contrato, objeto del presente proceso.

23. Pagar los impuestos a los que hubiera lugar de conformidad a los establecido por el estatuto
tributario y demas gravamenes del orden nacional, departamental y municipal a que legalmente
este obligado.

24, Cumplir con las normas de precauciones de aislamiento universales, normas de bioseguridad en
los servicios, y en todas las areas del hospital con especificaciones de elementos y barreras de
proteccion, seglin cada uno de los servicios y el riesgo identificado y en general acatar todos los
protocolos de bioseguridad vigentes.

25. El contratista se obliga a no violar ninguna regulacion aplicable en materia anticorrupcion o de
tipo penal. Por lo tanto, debera cumplir con todo requerimiento de informacion que el Hospital le
formule con el objeto de advertir o prevenir conductas punibles como: actos de corrupcion,
soborno, lavado de dinero, terrorismo, armas de destruccion masiva o la financiacion de cualquier
actividad delictiva. Consecuentemente, el contratista declara y garantiza que: (i) Ninguno de sus
accionistas, empleados, representantes, afiliadas y/o directores estd registrado dentro de
cualquier lista restrictiva y/o contentiva de sujetos investigados, condenados y/o con sospecha de
haber cometido o participado a cualquier titulo en la realizacién de una conducta punible, (ii)
Ninguno de los fondos que destine para la ejecucion del contrato provienen de actividades ilicitas.
(ii) Mantendra un sistema de monitoreo sobre actividades sospechosas y/o ilicitas y garantizara
que su servicio sera consistente con las regulaciones aplicables, particularmente, aquellas relativas
al Sistema de Autocontrol y Gestion del Riesgo de Lavado de Activos, Financiacion al Terrorismo
y Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva.

4.2, OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Entregar las cajas para archivo y carpetas objeto del contrato de conformidad con las
especificaciones técnicas, cantidades, caracteristicas y condiciones establecidas en el estudio
previo, la ficha técnica y la propuesta presentada.

2. Garantizar que los bienes suministrados sean nuevos, de primera calidad, elaborados con
materiales adecuados para la conservacion documental y libres de defectos de fabricacion,
deterioro, deformaciones o cualquier condicién que afecte su funcionalidad.

3. Entregar la totalidad de los elementos contratados dentro del plazo establecido, cumpliendo las
condiciones de tiempo, modo y lugar definidas por el Hospital Regional de Sogamoso E.S.E.

4. Realizar el transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes en las instalaciones que
determine el supervisor del contrato, asumiendo los costos y riesgos asociados hasta su recibo a
satisfaccion. :

5. Garantizar que los productos sean entregados en condiciones adecuadas de empaque y
proteccion, evitando dafios ocasionados por humedad, manipulacion, contaminacion o cualquier
otro factor que pueda afectar su calidad o uso.

6. Reemplazar, por su cuenta y riesgo, dentro de los tres (3) dias siguientes al requerimiento
efectuado por el supervisor del contrato, los elementos que presenten defectos de calidad,
incumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas o cualquier inconsistencia detectada

durante la recepcion o ejecucién contractual, sin que ello genere costos adicionales para el
Hospital Regional de Sogamoso E.S.E.

Este documento es propiedad del Hospital Regional de Sogamoso Empresa Social del Estado
Su reproduccion estara dada por el proceso de Gestion de calidad
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7. Cumplir con los lineamientos técnicos y archivisticos aplicables a las unidades de almacenamiento
y conservacion documental, garantizando su idoneidad para la organizacion y preservacion de
documentos fisicos.

8. Mantener la disponibilidad de los bienes requeridos durante la ejecucién contractual y atender
oportunamente las solicitudes realizadas por el supervisor dentro del alcance del contrato.

9. Presentar la factura y demas documentos requeridos para el trdmite de pago, conforme a la
normatividad vigente y a los procedimientos establecidos por el Hospital.

10. Acatar las observaciones, recomendaciones e instrucciones impartidas por el supervisor del
contrato, siempre que se encuentren relacionadas con el cumplimiento del objeto contractual.
11. Informar de manera inmediata al supervisor sobre cualquier situacion que pueda afectar la

correcta ejecucion del contrato o el cumplimiento de los plazos establecidos.

12. Cumplir con las obligaciones legales, tributarias, laborales, de seguridad social y parafiscales que
le sean aplicables durante la ejecucion del contrato.

13. Actuar con diligencia, responsabilidad, transparencia y buena fe durante la ejecucion contractual,
observando los principios que rigen la contratacion estatal.

14. Dar cumplimiento a las disposiciones vigentes en materia de prevencion de la corrupcion,
transparencia e integridad, garantizando la procedencia licita de los bienes suministrados y de los
recursos utilizados para la ejecucion del contrato.

15.las demas inherentes al cumplimiento del objeto contrato y que sean concertadas con la
supervision del contrato.

5. ESPECIFICACIONES TECNICAS

UNIDAD DE

ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD
Carton yute de 600 gramos, refuerzo original,
tapa exterior sin plastificar. Opcional con
1 perforacion para gancho de 7 cms filamento, CARPETA 2.500

acabados perfectos Medidas: Largo de 35 cms y
Ancho de 25 cm. INCLUYE GANCHO BEBA DE
12CM

Caja de carton con sistema de tapa Largo: 40
2 c¢m, ancho: 27 cm, alto: 30 cm Caliber 720 CAJA 500
rotuladas a tinta (negra) en la tapa

6. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

En materia contractual la E.S.E. Hospital Regional de Sogamoso se rige por las normas del Derecho
Privado, conforme dispone el Articulo 195 numeral 6 de la Ley 100 de 1993. En concordancia con el
Acuerdo 15 del 24 de octubre de 2024, “Por medio del cual se adopta el nuevo Estatuto de Contratacion
del Hospital Regional de Sogamoso Empresa Social del Estado” y la Resolucion 177 de 03 de junio de
2026 “Por medio de la cual se actualiza el Manual de Contratacion del Hospital Regional de Sogamoso
Empresa Social del Estado; los cuales se encuentran publicados para su consulta en la Pagina Web de le
Entidad www.hospitalsogamoso.gov.co

Sumado a lo anterior, El Estatuto de Contratacion en su numeral 3.2.2. En consideracion a la cuantia del
contrato establece como causal para que proceda la modalidad de contratacion directa para: “Todo

Este documento es propiedad del Hospital Regional de Sogamoso Empresa Social del Estado
Su reproduccion estara dada por el proceso de Gestion de calidad
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proceso de seleccion cuya cuantia sea igual o inferior a 200 salarios minimos legales mensuales vigentes
cualquiera que sea la naturaleza y objeto del contrato.”, cuestion que aplica para el proceso contractual
en examen, de acuerdo con el valor estimado en el presente documento.

CONTRATACION DIRECTA ; . PROCESO MENOR CUANTIA :
PROCESO DE MAYOR CUANTIA D OTROS MECANISMOS DE SELECCION D

7. SOPORTE ECONOMICO Y ANALISIS DE MERCADO

7.1 Valor Total estimado del Presupuesto: Valor en nimeros: ($13.000.750)
Valor en Letras: TRECE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE

7.2 Analisis de mercado: Con el fin de establecer un valor de referencia para la adquisicion de cajas y
carpetas para archivo, se adelantd un andlisis de mercado mediante la solicitud de cotizaciones a
diferentes proveedores con capacidad para suministrar los insumos requeridos.

Este ejercicio permiti6 identificar los precios del mercado, condiciones comerciales y disponibilidad de los
bienes, lo cual sirve como base para la estructuracién del presupuesto oficial y la toma de decisiones
dentro del proceso contractual, garantizando la seleccion objetiva.

GOMEZ DELGADO INGENIEROS SAS

VALOR
UNIDAD VALOR
IE DESCRIPCION DE | CANTIDAD | UNITARI | IVA199% | UNITARI | TOTAL IVA
M 0 MAS INCLUIDO
MEDIDA 0
VA
Carton yute de 600

gramos, refuerzo original,
tapa exterior sin plastificar.
Opcional con perforacion
para gancho de 7 cms
: filamento, acabados | ARPETA | 5 509 3.370 640 4.010 10.025.750
perfectos Medidas: Largo
de 35 cms y Ancho de 25
cm. INCLUYE GANCHO
BEBA DE 12CM
Caja de carton con sistema
de tapa Largo: 40 cm,
2 ancho: 27 cm, alto: 30 cm CAJA
Caliber 720 rotuladas a 500 5.000 950 5.950 2.975.000

tinta (negra) en la tapa

TOTAL $13.000.750
PAPELERIA BOLIVARIANA
VALOR
UNIDAD VALOR
E
o DESCRIPCION DE | CANTIDAD | UNITARI | IVA 199 | UNITARI | TOTAL, IVA
MEDIDA 0 MAS INCLUIDO
2 IVA

Este documento es propiedad del Hospital Regional de Sogamoso Empresa Social del Estado,
Su reproduccion estara dada por el proceso de Gestion de calidad
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Cartdn yute de 600
gramos, refuerzo original,
tapa exterior sin plastificar.
Opcional con perforacion

1 para gancho de 7 cms
filamento, acabados
perfectos Medidas: Largo
de 35 cms y Ancho de 25
cm. INCLUYE GANCHO
BEBA DE 12CM
Caja de cartdn con sistema
de tapa Largo: 40 cm,

2 ancho: 27 c¢m, alto: 30 cm
Caliber 720 rotuladas a
tinta (negra) en la tapa

CARPETA

2.500 3.487 663 4.150 10.373.825

500 5.126 974 6.100 3.049.970

TOTAL $ 13.423.795

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL SGD SAS
UNIDAD VALOR

DE
MEDIDA UNITARIO

VALOR
UNITARIO
MAS IVA

TOTAL, IVA

DESCRIPCION INCLUIDO

CANTIDAD IVA 19%

Cartdn yute de 600 gramos,
refuerzo original, tapa
exterior sin plastificar.

Opcional con perforacion
para gancho de 7 cms
filamento, acabados
perfectos Medidas: Largo de
35 cms y Ancho de 25 cm.

INCLUYE GANCHO BEBA DE

12CM

Caja de cartdn con sistema
de tapa Largo: 40 cm,

CARPETA 2.500

4.556 866 5.422 13.554.100

ancho: 27 cm, alto: 30 cm
Caliber 720 rotuladas a tinta
(negra) en la tapa

500

5.510

1.047

6.557

3.278.450

TOTAL

$ 16.832.550

Una vez solicitadas las cotizaciones a los proveedores identificados en el estudio de mercado, se recibieron
tres (03) ofertas econdmicas correspondientes a diferentes proponentes, las cuales fueron verificadas
frente a las especificaciones técnicas requeridas para la adquisicion de los elementos archivisticos,
evidenciandose que todas cumplen con las condiciones técnicas exigidas por la Entidad.

Posteriormente, se realizd el analisis comparativo de las ofertas econémicas, con el fin de determinar la
alternativa mas favorable para la Entidad. Como resultado de dicho andlisis, se establecio que el proveedor
Gomez Delgado Ingeniero S.A.S. presenta el menor valor global dentro de las cotizaciones recibidas.

En consecuencia, y en aplicacion de los principios de economia, eficiencia y seleccion objetiva que rigen
la contratacion publica, se recomienda adelantar el proceso de contratacién con el proveedor Gomez
Delgado Ingeniero S.A.S., al ser la oferta més favorable desde el punto de vista econémico, sin que ello
implique afectacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas.
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8. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

Con base en el anterior andlisis de mercado, la E.S.E. Hospital Regional de Sogamoso cuenta con la
Disponibilidad Presupuestal No 881 del veintiocho (28) de mayo de 2026, expedida por la Oficina de
Presupuesto. Rubro 2.1.2.02.01.003.01 denominado Otros bienes transportables (excepto
productos metalicos, maquinaria y equipo), expedida por la Oficina de Presupuesto, dentro del
presupuesto de ingresos y gastos para la vigencia fiscal 2026.

9. IDENTIFICACION DENTRO DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS — CODIGO
UNSPSC

De conformidad con lo previsto en el Plan Anual de Adquisiciones del Hospital, el cual se encuentra
publicado en la pagina www.hospitalsogamoso.gov.co y Secop 11, por lo tanto, el cddigo asignado para la
presente contratacion es, 44122000 — CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES

10. SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA

Supervisor y/o interventor: CARGO: SUBGERENTE ADMINISTRATIVA O QUIEN HAGA SUS
VECES. Apoyo a la supervision: LIDER DE GESTION DOCUMENTAL.

| 11. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE: *
FACTORES DE CALIFICACION

PRECIO @ _100_%
OPORTUNIDAD O %
CALIDAD O %
EXPERIENCIA( %
COSTO-BENEFICIO U %
ADMINISTRACION DE RIESGOSD %
VALORES AGREGADOS ([ %
MAYOR GARANTIA DEL BIENU %
OTRO CUAL %

(La sumatoria de los porcentajes debe ser igual a 100%).

12. DESCRIPCION DE LOS POSIBLES RIESGOS
12.1 TIPIFICACION DEL RIESGO
SUMINISTRO — COMPRAVENTA

encontrarse incurso en

RIESGO CONSECUENCIA CALIFICACION MITIGACION
Presentacion de

informacion falsa por parte T it

del futuro contratista para " Con;ratlauon sin 'el Verlflcaaon‘ detalqua
cumplir con el perfil exigido I eno de los rngs_ltos de _ .la informacion
y poder celebrar el contrato egales. Investigaciones BAJO suministrada afntes de
0 que el contratista suscriba peqalgs y{ 9 la_celebracion  del

el contrato pese a disciplinarias contrato
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causal de inhabilidad.

Incumplimiento parcial o

Afectacion del servicio.
Deficiencia o demora

Establecer multas,
clausula penal y

en la entrega de los BAJO :
total
del contrato elementos objeto de garant:tas ten el
adquisicion. Sl
Exigiendo la

Que sea tardia la
presentacion de garantias
para la legalizacion del
contrato

No cumplimiento de los
plazos establecidos
para legalizacion del
contrato y en MEDIO
consecuencia demora
en el inicio de
ejecucion del mismo

presentacion de las
garantias en los plazos
establecidos.
Seguimiento a las
fechas establecidas
como perentorias para
la realizacion de los
tramites de
legalizacion afectacion
de garantia de
seriedad de la oferta

Los hechos derivados de la
responsabilidad

Generacion de dafios a
intereses juridicos

Establecer en el
contrato la garantia

tutelados de terceros BAJO que ampara el riesgo
extracontractual 3 % i
ajenos a la relacion de responsabilidad
contractual extracontractual.

Las inhabilidades e
incompatibilidades
sobrevinientes

Afectacion en la
continuidad del BAJO
servicio.

Verificacion inicial y
periddica rigurosa del
estado de
antecedentes
inhabilitante para el
contratista
Analizar la cesion o
terminacion del
contrato.

Incremento sustancial en el
costo del producto
requerido para la ejecucion
del contrato

Afectacion en la calidad
y permanencia del MEDIO
servicio

Verificacion de impacto
en la conmutatividad
contractual y
concertacion de
determinaciones que
garanticen la
normalidad en la
ejecucion contractual

Descripcion incompleta o

inexacta de los bienes que
no satisfaga la necesidad
especifica de la entidad

Adquisicion de bienes
que no cumplen con las
necesidades de la MEDIO
entidad
Dafio patrimonial

Verificacion detallada
de la ficha técnica del
bien a suministrar al
estructurar el proceso
y en el momento del
recibo a satisfaccion

Cambios originados en la
necesidad del contratante

Sobre costos y BAJO
variacion del valor y

Verificacion detallada
de las especificaciones
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de hacer ajustes a las
especificaciones técnicas.

condiciones de entrega
en el contrato.

técnicas vs. La
necesidad que permita
tener certeza de los
bienes requeridos.

Incremento o tardanzas en

Demora o retrasos en

Analizar la suspension
del contrato hasta

ey o | wesean
previsible
i Retrasos en el Analizar la suspension
bier?:ss:i?:tgcégli:trzig;tro cumplimiento del BAJO o terminacion
contrato anticipada del mismo
Causas externas a las
partes que demora la Analizar el ajuste de
entrega de los productos de ; precios en el contrato
acuerdo al plazo contractual S0Dfe costos . perdida y/o valor total del
del costo de BAJO >
pactado tales como : mismo, a fin de
accidentes de transito, Spoiunidad preservar la ecuacion
paros derrumbes, alteracion econdmica
del orden publico.
Verificacion rigurosa
de la existencia de
recursos al momento
de expedicion de CDP
Falta de recursos por parte del contrgt_o |n||cual y
de la entidad contratante Mora en el pago, Sus adicionales
para pagar la totalidad de incumplimiento del BAJO Efectua_r las
los bienes suministrados en contrato gpciaciones
los plazos establecidos. ﬁnapcue(as
extraordinarias que
permitan un adecuado
flujo de caja previo a
la generacion de un
compromiso
financiero.
Dafio a los bienes :
entregados por el Efectuar ingreso
contratista, por la demora ‘I)c?sogti::gsaaac:glaifizgsde
de la entidad contratante Detrimento patrimonial BAJO almacenaros en !

en el ingreso
correspondiente al almacén
y/o por indebida custodia y
proteccion

condiciones dptimas y
concordantes con el
bien
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No realizar la liquidacion del
contrato en los tiempo

Incumplimiento

Efectuar la liquidacion

dentro del plazo fijado
actados en el contrato o .
plos b edde e e normativo BAl0 por la entidad para tal
normas fin
RIESGOS IMPREVISIBLES
RIESGO CONSECUENCIA | CALIFICACION MITIGACION
Los que corresponden a la
teoria de la imprevision, los A lanacid id
cuales escapan de la definicion A?\Iaglizzcrlonen Cf)‘;’?‘ﬁft ' le
de riesgo previsible, y de|Afectacion del S reseth: doocon
acuerdo con lo dispuesto en el | servicio. Posibles MELIO ol gn e verFi)ﬁcara Uier
reglamento  son  aquellas | reclamaciones kasinag or?mlea to
circunstancias que no pueden en ot Y P
ser identificables o} <9 :
cuantificables.

MITIGACION DEL RIESGO.
Apoyo juridico para la elaboracion de estudios previos
Definicion exacta de la necesidad incluyendo oferta y demanda de servicios
Establecimiento de requisitos acorde al objeto contractual
Normalizacion y caracterizacion de todos los procesos y subprocesos de la Entidad

13. GARANTIAS EXIGIDAS

13.1 TIPIFICACION DEL RIESGO

Para garantizar las obligaciones surgidas con ocasion del proceso de seleccion y del contrato a celebrar
los amparos que deben solicitarse al proveedor o contratista, de acuerdo con el objeto del contrato a
ejecutar son los siguientes:

COBERTURA EXIGIBLE SI | NO | CUANTIA VIGENCIA
Buen Manejo y correcta De acuerdo con el Estatuto | De acuerdo cop'el Estatuto
inversion del Anticioo | X |de contratacién y de contratacién y la
necesidad técnica. necesidad técnica.
Devolucién del pago De acuerdo con el Estatuto | De acuerdo con el Estatuto
Sricipado | X |de contratacion y de contratacién y Ia
necesidad técnica. necesidad técnica.
De acuerdo con el Estatuto | De acuerdo con el Estatuto
Cumplimiento del contrato [J| X | de contratacién vy de contratacion y la
necesidad técnica. necesidad técnica.
Pago de salarios, De acuerdo con el Estatuto | De acuerdo con el Estatuto
prestaciones sociales legales | [ ] | X | de  contratacion y de contratacion y la
e indemnizaciones laborales necesidad técnica. necesidad técnica.
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& . De acuerdo con el Estatuto | De acuerdo con el Estatuto
(E)Sbt?ablhdad yialigod ae [1| X |de contratacion y la|de contratacion y la
necesidad técnica. necesidad técnica.
De acuerdo con el Estatuto | De acuerdo con el Estatuto
Calidad del servicio []| X |de contratacion y la|de contratacion y la
necesidad técnica. necesidad técnica.
Calidad y correcto De acuerdo con el Estatuto | De acuerdo con el Estatuto
funcionamiento de los [J| X |de contratacion y la|de contratacion y Ila
bienes necesidad técnica. necesidad técnica.
Responsabilidad civil NlK g: acgg;ci;ggé:l Esytatutlc; Durante el plazo de
Extracontractual B casidod tanr ejecucion del contrato.

Nota: Las garantias consistiran en podlizas expedidas por compafiias de seguros legalmente autorizadas
para funcionar en Colombia, en garantias bancarias y en general, en los demas mecanismos de cobertura
del riesgo autorizados por el reglamento para el efecto. (Aplica para el resto del contrato)

Las polizas que tengan una vigencia superior a un (01) afio y las mismas no sean expedidas por un tiempo
mayor por parte de la aseguradora, el contratista se obliga a mantener la misma vigente por el término
que exige el Hospital.

14. RESPONSABLES DEL ESTUDIO PREVIO

e awﬂ W @ ,_ L

Prgyectado Técnicamente <| Revisado por:
por: Revisado Jurldlcamente po Erika Natalia Sanchez
Marcela Parra Guerrero Danna Isabella Galeano Medina
Lider Gestion Documental Apoyo Juridico Contratacion Subgerente Administrativa
y Financiera

23 JUN 2006

Dia /mes / afo
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