PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFLO5

FORMATO ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA

REGISTRADURIA . CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA VERSION 2

Aprobad0:22/04/2024

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA
l. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se elabora en cumplimiento de los principios que rigen la
Contratacion Estatal y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE CONTRATACION:

La Delegacion Departamental del Magdalena comprometida con el bienestar de los
ciudadanos que se acercan a tramitar sus documentos de identidad y los servidores
publicos que laboran en ella, debe propiciar ia limpieza, lavado y desinfeccion de los
tanques de almacenamiento de agua potable, con el fin de garantizar la calidad y
potabilidad de agua en los niveles determinados, de acuerdo con la normatividad
ambiental y sanitaria vigente.

Teniendo en cuenta lo anterior, se hace necesario adquirir el mantenimiento y limpieza,
desinfeccion y lavado de tanques de agua potable, con las especificaciones técnicas
establecidas en el presente estudio, para las sedes donde funcionan la Delegacion del

Magdalena y Registraduria Especial de Ciénaga, los cuales sean suministradas por un
tercero idéneo, con capacidad técnica.

La Delegacion Departamental del Magdalena, no cuenta con la infraestructura ni
personal calificado para el Mantenimiento y limpieza, desinfeccion y lavado de tanques
de agua potable objeto de la necesidad, por lo que se requiere contratar este servicio
con una empresa o persona natural especializada en el area.
2. OBJETO A CONTRATAR.

2.1 Objeto a Contratar

“Contratar la sanitizacion de los tanques de aguas elevados y albercas de la Delegacion
Departamental Magdalena y Registraduria Especial de Ciénaga”.

2.2 Alcance del objeto
El servicio estandar incluye:
2.2.1 Limpieza de Albercas

1. Vaciado parcial/total de las albercas
2. Cepillado de paredes y pisos
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3. Eliminacion de sedimentos |
4. Aplicacion de desinfectantes (ej. hipoclorito) y enjuague.

2.2.2 Limpieza Tanques Elevados:

1. Limpieza Fisica: Remocién manual o mecanica de sedimentos, lodos y blopellcula en
paredes, techo y fondo del tanque elevado.

2. Desinfeccién: Aplicacion de solucidén desinfectante (hlpOClOI’ltO de sodio/calcio) a las
superficies, con tiempos de contacto adecuados.

3. Inspeccién: Verificacion de hermeticidad, estado de las estructuras, ventilaciones y
valvulas.

2.2.3. Requisitos Técnicos y Operativos:

1. Personal Certificado: Operarios con curso de trabajo en alturas (nivel avanzado).
2. Equipos: Uso de hidrolavadoras, equipos de proteccion personal (EPP),
respiradores, y medidores de oxigeno si se requiere.

3. Manejo de Efluentes: Gestion segura del agua residual de lavado.

2.2.4. Documentos y evidencias entregables por el futuro contratista:

1. Informe Técnico de Servicio (registro de condiciones iniciales y finales).

2. Registro Fotografico (antes, durante y después).

3. Certificado de lavado avalado para presentar ante autoridades sanitarias (vigencia 6
meses).

2.2.5. Normas Tecnicas para el Procedimiento
1. Pasos de limpieza: Cerrar entrada de agua, vaciar a 20 cm, frotar con cepillos de
cerdas plasticas (no metalicas), enjuagar, aplicar solucién clorada, dejar actuar y

enjuagar nuevamente.
2. Proteccion: Uso de tapabocas, guantes y monogafas.

2.3 Clasificador de bienes y servicios

El objeto del proceso esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios — UNSPSC,
asi:

72153500 72154056
o 76121702 . 76101
Servicio de 6 .21. 72154055 Servicio de . 503
- Servicio de . S L Servicios de
limpieza . Servicio de limpieza mantenimiento o . -,
: tratamiento ., desinfeccion o
estructural . de tanques reparacion de A
quimico desodorizacion
externa tanques
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No aplica, sin embargo, el futuro contratista debe tener en cuenta y dar estricto

cumplimiento, en la ejecucién de sus actividades, a las siguientes normas:

o Legislacion de seguridad industrial y de salud ocupacional vigente, en particular
con el personal que desarrollara la {abor, quienes deberan contar con aptitud
certificada en cursos de limpieza de tanques y cursos de trabajos seguros en

alturas.

o Reglamentacién de manejo ambiental.

» Las demas normas técnicas que correspondan para la debida ejecucion vy

cumplimiento del objeto del contrato.

2.6 Especificaciones Técnicas

El futuro contratista debera garantizar que durante el desarrollo del contrato se lleve a
cabo la sanitizacion de los tanques elevados y albercas de la Delegacién Departamental
Magdalena y Registraduria Especial de Ciénaga, dentro del plazo establecido por la
entidad y con las especificaciones estipuladas a continuacion:

ITEM

DESCRIPCION

1

El futuro contratista debera
realizar la sanitizacién de
los tanque elevados vy
albercas objeto del contrato
bajo supervision de
personal especializado de
manera permanente, lo
cual sera verificado por el
supervisor del contrato.

El futuro contratista debera
utilizar el equipo de
personal operativo para la
realizacion de la labor con
los respectivos elementos
de protecciéon e
identificacion.
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3 Los productos empleados

por el futuro contratista
para realizar la limpieza de
los tanques de agua vy
albercas, deberan contar
con las respectivas
licencias sanitarias.

4 El futuro contratista debera
desarrollar el objeto del
contrato conforme a los
requerimientos
establecidos en el presente
estudio.

2.7Obligaciones del futuro contratista

El futuro contratista se obligara para con la entidad, en relacién directa con el objeto del
contrato, a lo siguiente:

1.
2.

Cumplir con el objeto contractual.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
y trabas.

Prevencién de Danos a Terceros: El futuro contratista debera prevenir danos que se
puedan ocasionar a terceros, tanto a personas como a bienes. En caso de que se
presenten, debera responder de conformidad con las normas civiles que regulan la
materia.

Calidad de los Productos a utilizar: Todos los productos o quimicos que utilizara el
futuro contratistas deberan contar con las respectivas licencias sanitarias.

Gestion de Residuos: El contratista debera coordinar con el supervisor la disposicion
diaria y final de los residuos, embalajes y demas materiales desechables generados,
asi como la proteccion de las zonas aledanas y el aseo posterior del sitio. Estas
actividades deben cumplir con las normas de medio ambiente que apliquen.

Las demas que se deriven con ocasion a la ejecucion del objeto contractual.

2.8 Obligaciones de la Entidad

La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

-—

Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.
Brindar la colaboracién que sea necesaria para el adecuado cumplimiento del

contrato
Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los

términos legales.



PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFL05

emiataon s
Gl ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA
REGISTRADURIA FORMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

VERSION 2

Aprobado:22/04/2024

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.
5. Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

2.9 Plazo de ejecucion

El término de ejecucion sera de treinta (30) dias a partir de la suscripcion del acta de
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
contrato.

2.10 Lugar de ejecucion del contrato

El contrato se ejecutara en la sede de la Delegacion del Magdalena, ubicada en la
Avenida EI Libertador N° 13-50 y la Registraduria Especial de Ciénaga — Magdalena,
ubicada en la calle 12 N° 15-36 barrio centro.

2.1 Supervision

La supervisiéon del contrato sera ejercida por el servidor publico que los Delegados
Departamentales del Magdalena designen como apoyo para el cumplimiento del articulo
32 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

El futuro supervisor y contratista deberan regirse por el Manual de Contratacion en
materia de supervision e interventoria del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional
del Estado Civil que se encuentra vigente.

3. MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con la Ley 1150 de 2007[1], articulo 2, numeral 2, literal b, el cual dispone
que en funcién de los presupuestos anuales de las entidades publicas expresados en
salarios minimos legales mensuales, se determinen las cuantias para llevar a cabo sus
procesos de seleccion para la adquisicion de bienes y servicios, la Registraduria
Nacional del Estado Civil, adelantara un proceso de contrataciéon de Minima Cuantia.

Lo anterior, teniendo en cuenta que el valor del presente proceso de seleccién, el cual
corresponde a la suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE
MIL DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS ($2.499.238) M/L., incluido IVA no
supera el 10% de la menor cuantia del presupuesto de la Entidad, de conformidad con
lo establecido en la Circular interna No. 02 del 06 de enero de 2026.

El proceso de seleccién de minima cuantia se efectuara de conformidad con las reglas
previstas en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, “Transparencia en contratacion de
minima cuantia”, reglamentado en el capitulo 2, seccién 1; Subseccién 5 (de la minima
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cuantia) articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
decreto 1860 de 2021 y el Manual de Contratacién de la Entidad, asi como la normativa
que la modifique, adicione o complemente.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
4.1Valor del contrato:

El valor total del contrato es la suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA
Y NUEVE MIL DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS ($2.499.238) M/L., incluido
IVA y los demas impuestos y erogaciones a que haya lugar.

Nota 1: la adjudicacién se realizara por el valor total del presupuesto oficial, teniendo en
cuenta los valores individuales ofertados.

El transporte a sitio y distribuciéon en cualquier sede a nivel nacional se calculara de
conformidad con los valores de transporte ofertados

4.2 Justificacion. Estudio de mercado

La estimacién del valor del contrato se determiné siguiendo lo indicado en el numeral
cuarto del articulo 2.2.1.1.2.1.1, del Decreto 1082 de 2015 en virtud del cual el valor
estimado del contrato debe determinarse con fundamento en variables que permitan su
calculo y el de los rubros que lo componen, y establece que cuando el valor del contrato
sea por precios unitarios, la entidad debe incluir la forma en que los calculd y soportar
sus calculos de presupuesto en la estimacion de aquellos.

La importancia de la limpieza, lavado y desinfeccion de los tanques elevados de
almacenamiento de agua potable y albercas de las sedes donde funcionan la Delegacion
Departamental del Magdalena y la Registraduria Especial de Ciénaga — Magdalena,
radica en la prestacion de servicio con calidad para los usuarios y servidores publicos
que laboramos en la Registraduria Nacional del Estado civil, en el que se minimice el
riesgo bioldgico existente y que en determinado momento puede causar alteraciones en
el estado de salud de las personas manifestandose por sintomatologias anexas a
enfermedades gastrointestinales.

Lo anterior, teniendo en cuenta que se debe dar cumplimiento a la normatividad
ambiental vigente en Colombia que establece que los tanques de almacenamiento
domiciliarios y subterraneos ser sometidos a lavado y desinfeccién minima 2 veces al
ano, colocando un aviso antes de realizar la accion, a fin de que se tomen las medidas
necesarias ante el corte de agua para el desarrollo de esta actividad, de tal manera que
se garantice la renovacion permanente del agua en los tanques de almacenamiento, y
se mantenga en el agua el nivel de cloro residual.
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La Delegacion Departamental del Magdalena cuenta en la presente vigencia, con el
presupuesto para realizar la contratacién, por lo que se solicitaron cotizaciones a
empresas que realizan estas actividades tales como LOS RESTAURADORES, JM
FUMIGACIONES y VIGAP, las cuales cuentan con experiencia en el sector de lavados

de tanques elevados y subterraneos (albercas).

Una vez recibidas las cotizaciones se realizd la proyeccién del vaior estimado del
contrato con base en las cantidades estimadas y los valores unitarios de las cotizaciones;
se realizo la proyeccion tomando como base el valor unitario IVA incluido para cada ltem,
promediandolo por la cantidad de cotizaciones validas y multiplicandolo por la cantidad
de servicios a realizar de acuerdo con el presupuesto disponible de la Entidad.

ORDEN

ITEM

JM

FUMIGACIONES

VALOR
UNITARIO

VIGAP
VALOR
UNITARIO

LOS
RESTAURADORES
VALOR UNITARIO

VALOR
PROMEDIO
UNITARIO

Lavado y Desinfeccion
de un Tanque
Subterraneo de Agua
con capacidad 12 M3

$900.000

$800.000

$850.000

$850.000

Lavado y Desinfeccion
de un Tanque
Subterraneo de Agua
con capacidad 5 M3

$460.000

$400.000

$390.000

$416.700

Lavado y Desinfeccién
de un Tanque elevado
de Agua con
capacidad 1000 litros

$250.000

$150.000

$290.000

$230.000

Lavado y Desinfeccién
de un Tanque elevado
de Agua con
capacidad 500 litros

$90.000

$100.000

$90.000

$93.400

Lavado y Desinfeccién
de un Tanque
Subterraneo de Agua
con capacidad 5 M3 en
la Registraduria de
Ciénaga

$460.000

$400.000

$390.000

$416.700

Lavado y Desinfeccion
de un Tanque elevado
de Agua con
capacidad 500 litros
en la Registraduria de
Ciénaga

$90.000

$100.000

$90.000

$93.400

Costo Directo

$2.100.000

$2.100.000

$2.100.200.

IVA

$399.000

$399.000

$399.050

TOTAL COTIZACION

$2.500.000

$2.499.000

$2.499.000

$2.499.238
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Concluyéndose que el valor estimado del contrato es la suma de DOS MILLONES
CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO
PESOS ($2.499.238) M/L., incluido IVA y los demas impuestos y erogaciones a que haya
lugar.

4.3 Disponibilidad presupuestal

La Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con la disponibilidad presupuestal para
desarrollar el objeto del presente proceso por valor de DOS MILLONES
CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO
PESOS ($2.499.238) MIL., incluido IVA. Los recursos estan amparados segun el
certificado de Disponibilidad Presupuestal No. del de de

4.4Forma de pago

Se realizara un (1) UNICO PAGO, por el valor total con todos los costos directos e
indirectos y los impuestos, tasas y contribuciones que conlleve la celebracién y ejecucion
total, previo recibo a satisfaccion por parte de la supervisién del contrato.

Dicho pago se realizara previo diligenciamiento y presentacion de los siguientes
requisitos:

- Factura cambiaria debidamente diligenciada, electrénica debidamente cargada en la
plataforma del SECOP Il y SIIF.

- Acreditacién del cumplimiento de lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007 y el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

- Certificaciéon de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato con su
respectivo informe.

- Informe de actividades presentado por el contratista y avalado por el supervisor del
contrato, reposaran en la carpeta contractual.

- Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato.

- Comprobante de ingreso de inventario de todos los elementos.

NOTA 1: Para el primer pago, el contratista debera aportar al supervisor del contrato el
soporte del pago correspondiente del impuesto de timbre, de conformidad con el
memorando DRN GAF — 328 y el Decreto 175 de 2025.

NOTA 2: En la carpeta contractual reposara:; Informe de actividades y/o ejecucidn
realizados durante el respectivo periodo, informe de seguimiento, supervision e
interventoria, factura electrénica, certificacion de cumplimiento, ingreso al almaceén,
acreditacion de pago de seguridad social integral y demas documentos que soporten el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

8
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NOTA 3: Los pagos sefalados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada por el
Consejo Superior de Politica Fiscal CONFIS. El tramite para el pago efectivo de la factura
estara sujeto a los procedimientos administrativos internos de la Entidad y del Ministerio
de Hacienda

Nota 4: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término
para pago de esta solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo
documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten por este
concepto seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

5. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras
domiciliadas en Colombia, cuya actividad econdmica principal u objeto social sea igual o
similar al objeto a contratar, ya sea de manera individual o a través de consorcios o
uniones temporales, conforme a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y sus normas
reglamentarias.

La Entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de los documentos
de caracter juridico exigidos en la Invitacion Publica. El proponente que presente el
menor precio, pero que no cumpla con alguno de los requisitos habilitantes o formales
establecidos, sera rechazado.

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la
Entidad revisara las ofertas econémicas y verificara que la oferta de menor valor cumpla
con todas las condiciones de la invitacién. En caso de que dicha oferta no cumpla, se
procedera a verificar las condiciones de la propuesta con el segundo menor precio, y asi
sucesivamente, hasta identificar la oferta mas favorable que cumpla con los requisitos
exigidos.

5.1. Factores de verificacion

5.1.1 HABILITACION JURIDICA: Se verificara el cumplimiento de cada uno de los
requisitos y documentos de caracter juridico, establecidos en la Invitacién Publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla
con alguno de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADO, y se procedera de
conformidad con lo indicado en el numeral 2.3 de esta invitacién.
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5.1.1.1. PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente
constituidas, cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a
contratar, en forma individual o asociados en consorcios o uniones temporales de
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

5.1.1.2. CARTA DE PRESENTACION Y SU COMPLEMENTO (FORMATO No. 1)

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el representante
legal de Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segun el caso y cargado en la respectiva
invitacion publica - Plataforma transaccional SECOP |II.

5.1.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL.

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certificado
expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccién o de la Entidad competente
segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de autorizacion
expresa del érgano social competente, en el cual conste que esta facultado para
presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una
de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccion, debe contar
con dicha autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida con
fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y recepcion
de propuestas de la invitacién publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera
fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo de
ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

La matricula mercantil se debera haber renovado en los términos establecidos en el
articulo 33 del codigo de Comercio y debera estar en firme.

10



PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO5

Lol et T
e ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA
REGISTRADURIA FORMATO CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA VERSION 2

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado.22/04/2024

5.1.1.4. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitird la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes
deben cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el presente documento,
condiciones especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la
Unién Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unidbn Temporal deben sefalar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderan por todas y cada una
de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la
mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal,
en este ultimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacion en la
propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo de la Registraduria Nacional del Estado Civil. .

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unién Temporal deben acompafiar
los documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en
forma independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente
documento. A su vez, designaran el representante del consorcio o unién temporal, en el
documento de conformacién de este, el cual debe estar firmado por cada uno de los
integrantes con la firma autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser cargada en la plataforma SECOP Il a través del usuario registrado
del Consorcio o Unién Temporal.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracién igual a la del término del
contrato, su liquidacién y un (1) afio mas.

5.1.1.5. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, REPORTES SOBRE AUSENCIA
DE RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA'Y PENAL

5.1.1.5.1. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
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El proponente debera allegar la Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente
diligenciada y suscrita por su representante legal, indicando su nombre, documento de
identidad y demas informacién solicitada en dicho formato.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1778
de 2016, la Ley 1952 de 2019, la Ley 2014 de 2019 y demas normas concordantes. El
proponente declarara, bajo la gravedad del juramento, en el formato No. 1- CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y SU COMPLEMENTO COMPROMISO
ANTICORRUPCION, que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e
incompatibilidades.

5.1.1.5.2. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES
FISCALES VIGENTE

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Fiscales
vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes tanto del
representante legal como de la empresa proponente, y la Registraduria Nacional del
Estado Civil, de conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara en el
Boletin de responsables Fiscales vigente expedido por la Contraloria General de la
Republica, que el oferente no se encuentre incluido en el mismo.

Para las personas juridicas se verificara que ni los representantes legales ni la empresa
se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo
de contrato con él. En el caso que el proponente sea un consorcio o union temporal, se
le realizara la revision anterior a cada una de las personas juridicas o naturales que los
conforman.

5.1.1.5.3. CERIIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Disciplinarios vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y EL Fondo Rotatorio
de la Registraduria Nacional del Estado Civil, de conformidad con el articulo 9 del
Decreto 19 de 2012, consultara la pagina de la Procuraduria General de la Nacion para
verificar que el proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificara que ni los representantes legales ni la empresa
se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo
de contrato con él. En el caso que el proponente sea un consorcio o uniéon temporal, se
le realizara la revision especificada en el inciso anterior a cada uno de los integrantes
que los conforman.
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5.1.1.5.4. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Judiciales
vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes del
representante legal de la empresa proponente, y el Fondo Rotatorio de la Registraduria
Nacional del Estado Civil, de conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012,
consultara la pagina de la Policia Nacional para verificar que el proponente no tenga
antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificara que los representantes legales no reporten
antecedentes judiciales, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo de
contrato con él. En el caso de que el proponente sea un consorcio o uniéon temporal se
realizara fa consulta al representante legal y a cada uno de los integrantes que lo
conforman.

5.1.1.5.5. VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS -RNMC”

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse con
multas vigentes, de conformidad con el articuio 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por el cual
se expide el Cédigo Nacional de seguridad y Convivencia” consultara la pagina de la
Policia Nacional para verificar que el proponente se encuentre al dia en el pago de las
multas establecidas en el Cédigo.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal cada uno de los
representantes legales de sus integrantes debera cumplir con este requisito.

NOTA GENERAL: E! proponente debera aportar la Fotocopia de su Cédula de
Ciudadania en caso de ser persona juridica la del Representante Legal, las personas
naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de la
copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la
presentacion de la copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad
colombiana competente, en el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidn
Temporal cada uno de los representantes legales de sus integrantes deberan aportar la
Fotocopia de su Cédula de Ciudadania

5.1.1.5.6. CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral primero del articulo 6 de la Ley estatutaria
2097 de 2021 “Por medio de Ia cual se crea el registro de deudores alimentarios morosos
(REDAM) y se dictan otras disposiciones”, el cual indica “(...) 1. El deudor alimentario
moroso solo podra contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus
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obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario
moroso que actue como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar
con el Estado. (...)", el proponente debera allegar el “Certificado de Deudores
Alimentarios  Morosos - REDAM” descargado a través del enlace
https://carpetaciudadana.and.gov.co/ o la plataforma electronica y/o medio autorizado
que sea puesto a disposicion por el Gobierno Nacional para tal fin.

Para el caso de las personas juridicas se debera aportar el “Certificado de deudores
alimentarios morosos REDAM” del representante legal. En el caso de proponente plural
cada uno de sus integrantes, sea persona juridica (representante legal) o natural, debera
aportar los certificados de deudores alimentarios morosos REDAM vy cumplir
individualmente con las condiciones exigidas en este numeral.

El precitado certificado debera tener una fecha de expedicién igual o inferior a los tres
meses anteriores a la fecha de cierre del proceso.

51.1.5.7. PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES

El oferente debera acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando
a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacién expedida por
el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo caso las
certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar
el pago de los aportes de manera independiente.

En el caso de Personas Naturales este requisito se debera acreditar con la presentacion
de la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para el mes correspondiente al
que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del proceso.

5.1.2 HABILITACION TECNICA: El analisis técnico no tiene ponderacion alguna ya que
consiste en el estudio que debe realizar la Entidad para determinar si la oferta se ajusta
a los requerimientos técnicos establecidos en el presente estudio, en la invitacion al
oferente, con miras a establecer la habilitacion técnica para contratar.
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5.1.2.1 EXPERIENCIA:

El proponente debera presentar con su propuesta maximo dos (2) certificaciones de
experiencia o acta de liquidacion, de contratos ejecutados cuyo objeto y/o actividades
ejecutadas sean iguales o de similares a las del objeto a contratar (“Contratar la
sanitizacion de los tanques de aguas elevados y albercas de la Delegacion
Departamental Magdalena y Registraduria Especial de Ciénaga”), y la sumatoria del valor
de las certificaciones, sea igual o superior al presupuesto oficial estimado para el contrato a
celebrar.

La Entidad verificara la experiencia especifica reportada en las certificaciones aportadas
en el Formato No. 2 — Experiencia Habilitante del Proponente

Las certificaciones de experiencia deberan contener, entre otra, la siguiente informacion.

a) Nombre de la entidad o empresa contratante.

b) Nombre del contratista.

c) Objeto y/o actividades ejecutadas.

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y terminacion.

f) Fecha de expedicion de la certificacion.

g) Nombre y firma de quien certifica.

h) Direccién, Teléfono y/o correo electrénico del contratante.

+

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la informacién
indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para
complementar la informacion:

e Copia del contrato o de la orden de compra, con su respectiva copia de recibo a
satisfaccién, cuando haya fugar, debidamente firmada por las partes.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no se cuente
con la certificacion respectiva, se debera informar el nimero y ano de contrato, para
realizar la verificacién pertinente.

NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones; en caso de acreditar la experiencia con
facturas, estas deberan cumplir con los requisitos de ley.

NOTA 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o unién temporal, se tomara en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificacién debera contener
esta informacién o en su defecto el proponente debera aportar el respectivo documento
de constitucién del consorcio o unién temporal.
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5.1.2.2. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES

Con el propésito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo establecido
en el Decreto 1860 de 2021, el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado
Civil a partir del analisis del sector, determiné para el presente proceso de contratacion la
procedencia de la aplicaciéon de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el
cumplimiento de los mismos se encuentra supeditado a la acreditacion de la condicion
diferencial y que estos son excluyentes con relacién a los requisitos habilitantes
técnicos definidos en el presente documento.

El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es de numero de
certificaciones de experiencia:

El proponente que acredite su condicién de MIPYME, podra acreditar la experiencia
minima habilitante con un maximo de tres (3) certificaciones de experiencia o acta de
liquidacién.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la informacion
indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para
complementar la informacion:

NOTA 1: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran
si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién
temporal.

NOTA 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las
convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2422 y
2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de 2015.

5.2. Propuesta econémica — Formato 2

El oferente debera presentar una propuesta técnica y econémica mediante el
diligenciamiento del Formato N°2 “Propuesta técnica y econémica”, donde indique las
caracteristicas o especificaciones técnicas de los bienes, servicios u obra que ofrece.

A) Indique por favor si es responsable de IVA y en la casilla correspondiente
conteste Sl o NO.

B) El Formato No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” se debe
diligenciar en su totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificacién por el
proponente. En caso de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna
casilla la propuesta sera rechazada.
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C) El formato se entregara pre-diligenciado para su agil diligenciamiento, por
tanto, el proponente debera ofertar y diligenciar unicamente las casillas del
VALOR UNITARIO OFERTADO (SIN IVA), sin centavos y VALOR IVA (si es
responsable), sin centavos, con lo cual el formato realizara los calculos
automaticamente; en ningun caso debera ser mayor al PRESUPUESTO
OFICIAL, so pena de rechazo de la propuesta, asi mismo la no oferta sera
causal de rechazo.

D) Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos,
indirectos e impuestos que genere la prestacién del servicio, cubriendo todas
las obligaciones y posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demas
inherentes a la ejecucion del contrato y por ningiin motivo se consideraran
costos adicionales.

E) El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO (SIN IVA) del
Formato No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” debe presentarse
en pesos colombianos y sin centavos, en caso de presentarse con centavos,
este valor se ajustara asi: hasta $0,49 se redondeara al valor del peso
inmediatamente anterior, de $0,50 en adelante se aproximara al valor del peso
siguiente.

F) Correccion Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por
el PROPONENTE en el Formato No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA” seran corregidos por la Entidad y éste sera el valor que
tomara la Entidad para efectos de la PROPUESTA. La correccion se
realizara en el momento de la verificacion de la propuesta. Por error
aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza
una indebida operacion matematica, pero con la certeza de las cantidades,
requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las PROPUESTAS
de los proponentes, segin el procedimiento anterior, seran de forzosa
aceptacion para éstos.

G) Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u
omisiones en que incurra al indicar los costos y valores totales en su
propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven
de dichos errores u omisiones.

H) Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, estos
seran ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

I) Para el procedimiento de verificacion del menor precio, se tendra en cuenta
el valor de la casilla, sumatoria del VALOR TOTAL DE LOS
MANTENIMIENTOS OFERTADOS (SIN IVA), consignado en el Formato
No. 2 de “PROPUESTA TECNICA ECONOMICA” producto del
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diligenciamiento de la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO (SIN IVA),
ofertado por cada proponente, en esta sumatoria se verificara que dicho
valor se encuentre redondeado al peso, de no ser asi, la Entidad efectuara
el redondeo correspondiente. Con el valor redondeado se verificara
aritméticamente las propuestas y se ajustaran los valores en los productos
y/o en la sumatoria, este resultado sera el utilizado para la comparacién con
las demas ofertas.

NOTA: Si el Oferente no es responsable del IVA, no debera diligenciar los campos
donde se incluye el IVA, recuerde verificar el IVA del mantenimiento.

El oferente debera diligenciar el Formato No. 2 “Propuesta técnica y econdmica”

Recibidas las propuestas se ordenaran acorde con su valor para determinar la propuesta
con el precio mas bajo.

El Comité Evaluador verificara los requisitos minimos habilitantes unicamente a la
propuesta que presente el precio mas bajo; en caso de que ésta cumpla con dichos
requisitos, se adjudicara el contrato a este proponente.

En caso de que el proponente con el menor precio no cumpla con los requisitos minimos
habilitantes, se adjudicara el contrato al proponente que haya presentado el segundo
menor precio, siempre y cuando cumpla con los requisitos habilitantes, y asi
sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En caso de no lograrse lo anterior,
se declarara desierto el proceso.

NOTA 1: El valor qUe se indique en el formato 2 “Propuesta Técnica y Econémica”, no
debe superar el presupuesto oficial.

NOTA 2: Para que el oferente realice su oferta econdémica, la Entidad entregara un
formato adjunto a la Invitacion Puablica, con la informacién que no es susceptible de
cambios por parte del oferente. Si el oferente modifica las unidades o las cantidades
que alli aparecen, incurrira en causal de rechazo de la propuesta.

NOTA 3: El valor total del contrato sera el consignado en la casilla VALOR TOTAL INCLUIDO
IVA.

NOTA 4: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del estado Civil se reserva la .
posibilidad de verificar las propuestas econémicas (radicadas en la plataforma del
SECORP II), de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando
de conformidad con la informacién a su alcance estime que el valor de una oferta resulta
artificialmente bajo, para to cual requerira al oferente para que explique las razones que
sustenten el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas las
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explicaciones, el comité Econdémico evaluador, recomendara el rechazo o la
continuidad de la oferta explicando sus razones.

La adjudicacién se hara a la oferta con el menor VALOR TOTAL INCLUIDO IVA, siempre
que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades técnicas de
la entidad, y resulte habilitada.

NOTA 5: No se realizara adjudicacion parcial.
5.3. Elegibilidad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara o establecido en los numerales 5y
7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera de
acuerdo con los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

Este analisis se hace con el fin de exponerle a los oferentes la tipificacion, estimacion,
asignacion, impacto y tratamiento de los riesgos en la contratacion; se desarrolla de
conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de
2015 y el Manual para la identificacién del Riesgo en los procesos de Contratacion
emitido por Colombia Compra Eficiente.

Una vez efectuado el andlisis respectivo y acorde con la naturaleza del presente
proyecto, se identificaron los siguientes riesgos asociados al mismo
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7. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE

CONTRATACION

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015. EI CONTRATISTA constituira con una
Compaifiia de Seguros legalmente establecida en Colombia, a favor del Fondo Rotatorio de
la Registraduria Nacional del Estado Civil, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la

suscripcién del contrato, una Garantia Unica que ampare los siguientes riesgos asi:

a) Cumplimiento del contrato: Por una suma asegurada igual al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion de este y seis

(6) meses mas.

b) Calidad del servicio: Por una suma asegurada igual al veinte (20%) del valor total

del contrato y vigente por el término de ejecucion de éste y cuatro (4) meses mas.

c¢) Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: Por una suma igual al 400
SMMLYV y vigente por el término de ejecucion del contrato.

El contratista respondera Civil y Penalmente tanto por el incumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato, como por los hechos u omisiones que le fueren
imputables y que causen dafios y perjuicios todo conforme a lo estipulado en los
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Articulos 52 y 53 de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes. En caso de
no ser posible la expediciéon de alguna de las pélizas de seguros expedidas por una
Compaifiia de Seguros o entidad bancaria, legalmente establecida en Colombia, se
aceptaran cualquiera de las otras modalidades de garantias especificadas en el
Decreto No. 1082 de 2015, Parte 2, Titulo 1, Capitulo 2, Seccién 3, Subseccion 4,
articulo 2.2.1.2.3.4.1., acorde con el objeto del proceso de seleccion abreviada por
subasta inversa. Sera obligacion del contratista mantener indemne la garantia Unica,
frente a cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las
acciones del contratista. El contratista debera mantener la garantia de cumplimiento,
libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se
deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.
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Elaboré: Astrid De Andreis Cantillo — Oficina Adminigtrativa
Revisé y aprobd:  Ricardo Montoya Infante — Delegado Departamental B/’_——
Yurleidis Granados Glen — Delegada Departamental
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