CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO E INFORME
DE ACTIVIDADES

FECHA DE PRESENTACION: 01 de junio de 2026
NUMERO INFORME: 4
PERIODO: MAY (0 01-31 DE 2026

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIFD DE CONTREATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

MNo. CONTRATO ¥ FECHA

208 - 2026, 25 de cnero de 2026

NOMBRE DEL CONTREATISTA

JOHN ALEXSANDER VARON EAMIREX

TIPODC.C - NIT) Y Mo. DE
IDENTIFICACION

1110508238

PLAZO DE EJECUCION INICIAL

CINCO (5) MESES CERQ () DIAS

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

517 500000

NUMERO REGISTRO PRESUPUESTAL

L]

VALOR DEL PERIODO DE COBRO

83500000

FECHA ACTA DE INICICY

10 de febrero de 2026

PRORROGA NIA
ADICION MIA
SUSPENSION NIA
REINICIO MIA

VALOR TOTAL (INCLUYEND)
ADICIONES)

317 500,000

PLAZOQ TOTAL (INCLUYEND(O
PRORROGAS Y SUSPENSIONES)

CINCO (5) MESES ¥ CERO (1) DIAS

FECHA PREVISTA DE TERMINACION
(INCLUYEND PRORROMGAS Y
SUSPENSIONES)

0% de julio de 2026

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS TECNICOS PARA LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA LOCAL EN LA
IMPLEMENTACION DE LOS PROCESOS DE CLASIFICACION, ORDENACION, SELECCION NATURAL,
FOLIACION, IDENTIFICACION, LEVANTAMIENTD DE INVENTARIOS, ALMACENAMIENTO Y
APLICACION DE PROTOCOLOS DE ELIMINACION Y TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES .

APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL

EPS ARL PENSION
EPE. SANITAS SEGUROS POSITIVA PORVEMIR 5.A.
NUMERO DE PLANILLA || PERIOIMY COTIZADOD
1082358401 2026-04




DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACION ESPECIFICA 1

Apoyar las labores relacionadas con la implementacidn del Subsistema Interno de Gestidn Documental ¥y Archivos, asi como apoyar la adecuada implementacidn

de los instrumentos archivisticos emitidos por la entidad

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Para el mes de mayo, apoye el proceso de atencidén de consultas, realizando
digitalizacién de los archivos fisicos para su respaldo en formato digital.
Posteriormente, se realiza el foliado de los documentos con el fin de garantizar
su consulta a través del formato digital.

Una vez digitalizados se procede a la conformacidn y estructuracidn de la
carpeta, ascgurando que la informacidn esté clasificada de manera ldgica y
ancesible. Seguidamente, se efectiia la descarga de los archivos digitales
correspondientes v, finalmente, se realiza la entrega formal de la carpeta
completa, compliendo con los criterios establecidos de organizacién vy
presentacidn documental.

Lo realizado se evidencia en los soportes o evidencias en carpeta adjunta.

Die igual manera se realiza el levantamiento del inventano del salén comunal
Santa Fe vigencia 2013, segin directnz, lo desarrollado se evidencia en la
matriz correspondiente desde cada 17 hasta la caja 24.

En la relacidn adjunta de asignacidn contratos v en los expedientes en fisico qu
ceposan en ¢ depdsito de archivo.
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OBLIGACION ESPECIFICA 2

Acompafiar técnicamente a los auxiliares en la aplicacidn de la tabla de retencién documental a la documentacitn producida entre el 29 de diciembre de 2006 y el

29 de septiembre de 2016 en la Alcaldia Local.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE YERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Acompafiamiento técnico a Ios auxiliares a cargo frente a la resolucidn de
inguictudes en el proceso de levantamiento de inventario y distmbucién de
contratos para realizar el respectivo esciner.

MN/A

OBLIGACION ESPECIFICA 3

Realizar el control de calidad a la documentacidin intervenida por la Alcaldia velando porque sea conformada segin la estructura presentada en la Tabla de

Retencidn Documental de la Entidad de la 5GD.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Para el presente periodo no se realizd ni fue solicitada ninguna actividad para
esta obligacidn.

Para ¢l presente periodo no se realizd ni fue solictada ninguna actividad pars ¢s
2 obEgacidn.

OBLIGACION ESPECIFICA 4

Apoyar los procesos archivisticos necesanos para el cabal cumplimiento de la organizacidn documental de la dependencia

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

5Se lleva a cabo el escaneo detallado de los expedientes relacionados, con el fin
de generar su correspondiente archivo digital, asegurando la legibilidad,
integnidad y correcta organizacidn de la informacidn. Una vez digitalizados, los
documentos son almacenados en el sistema o medio digital correspondiente
para su consulta futura.

Se efectia la bisqueda y traslade de la documentacidn requerida por los
diferentes usuarios internos de la Alcaldia, segin la relacional adjunta,
136-20038-2003, 139-2003, 133-2003, 127-2003, 126-2003,125-2003,
O6-20054-2003, 001-2005, 001-2009, (04-2007, 129-2003, (W02-2008,
056-20002-2008, 056-2003, 123-2003, 131-2003, (15-2017, 952-2015,
112-2008]1-2028, 128-2003 Lo realizado se evidencia en los soportes o
evidencias en carpeta adjunta.

En la relacidn adjunta de ssignacidn contratos v en los expedientes en fisics qu
ceposan en e depdsito de archivo.
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OBLIGACION ESPECIFICA S

Efectuar capacitacion a los funcionanios en el diligenciamiento de los formatos establecidos por la Direccién Administrativa para el buen funcionamiento de la

gestidn documental.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE YERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Para el presente periodo no se realizd ni fue solicitada ninguna actividad para
esta obligacidn.

Para el presente periodo no se realind ni fue solictada ninguna actividad para es
= obEgacidin.

OBLIGACION ESPECIFICA 6




Presentar informes mensuales de avance sobre el proceso

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE YERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL
Se esta presentando el informe de mayo con las actividades relacionadas Informe correspondiente
OBLIGACION ESPECIFICA T

Apoyar la preparacidn fisica de las ransferencias documentales primarias y secundarias aplicande los procedimientos definidos por la $IMF en consonancia con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015,

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE YERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Para el presente periodo no se realizd ni fue solicitada ninguna actividad para | Para el presente periode no se realiad ni foe solictada ninguna actividad para es
esta obligacidn. = obEgacidin.

OBLIGACION ESPECIFICA S

Realizar a través de la Platatorma Moodle, el Curso de Servicio Atencién a la Cindadania La Civdadania, Nuestra Razdn de Ser, durante el tercer mes de
ejecucitn del contrato y aportar el certificado respectivo (cuya vigencia coresponderd a 3 afios contados a partir de su expedicidn) al supervisor para la fercera
cuoenta de cobro. De 1gual forma deberd efectuarse el cursn "INTEGRIDAD, TRANSPARENCIA Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCION', conforme a Io
indicado en el memorando 202541001 74483 en la piging web de la funcidn pablica.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE YERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Para el presente periodo no se realizd ni fue solicitada ninguna actividad para | Para el presente periodo no se realind i fue solictada ninguna actividad para es
esta obligacidn. = obEgaciin.

OBLIGACION ESPECIFICA %

Entregar al drea cormespondiente los elementos de propiedad de 1a alcaldia (chaquetas, cascos, elementos de proteccidn, etc.) que le hayan sido asignados durante la
ejecucidn del contrato, como requisito para aprobar el pemiltimo pago.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Para el presente periodo no se realizd ni fue solicitada ninguna actividad para | Para el presente periodo no se realind ni foe solicitada ninguna actividad para es
esta obligacidn. = obEgacidin.

OBLIGACION ESPECIFICA 10

Acordar con el supervisor las demds actividades necesanias para garantizar el complimiento del objeto contractual.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Para el presente periodo no se realizd ni fue solicitada ninguna actividad para | Para el presente periodo no se realind ni foe solicitads ninguna actividad para es
esta obligacidn. = obEgacidin.




FIRMAS

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manificsto que he cumplide con
las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en
¢l presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas
en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones
contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar
el cumplimiento del objeto del contrato

Adicionalmente, contorme a lo establecido en la minuta del Contrato de
Prestacidn de Servicios, presento la planilla del mes anterior al Sistema de
Seguridad Social de periodo cotizado comespondiente para los  fines
pertinentes del presente pago.

Por lo anterior, manifiesto que, conforme al Decreto 1273 de 2018 del
Gobierno Nacional, el coal establece que ©.. . los trabajadores independientes
podrin realizar el pago de sus aportes al Sistema de Segunidad Social
Integral mes vencido...”, no me acojo a los beneficios tributarios derivados
de dicha disposiciin.

CONTRATISTA

2W052026 17:51:29 Firmado electrinicamente

NOMBRE: JOHN ALEXSANDER VARON RAMIREZ
CEDULA: 1110508238

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR:Una vez
verificado los soportes allegados por el contratista manifiesto que ellla
contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el
conirato.

Asi mismo, certificd el complimiento de los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral (salud, pensidn y ricsgos laborales) por parte del contratista,
en los términos establecidos en el Pardgrafo 1 del articulo 23 de la Ley 1150
de 2007 y el artculo 244 de la Ley 1955 de 201%9. Cabe sefialar que,
tratindose de personas naturales, no es obligatorio el pago de los aportes
parafiscales relativos al SENA, ICBF y Cajas de Compensackin Familiar,
por lo que dicha verificaciin se limita al complimiento de los aportes al
sistema de seguridad social, incluidos los corespondientes a la ARL
{Administradora de Riesgos Laborales), coando aplique.

SUPERVISOR

aTRITa
-l el Y
L

(/0672026 12:28:29 Firmado electrinicamente

NOMBRE: JOHN JADER SUAREZ DELGADO
CARGO: ALCALDE LOCAL

APOYD ALA SUPERYISION

aTRIT,
1B A,
Dy

3W052026 18:50:31 Firmado electrénicamente

NOMBRE: KAREN LIZETH TOVAR CASALLAS
CARGO: CONTRATISTA




RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTES CON OTRAS ENTIDADES

ESTATALES APLICACION DEL ART 17 DEL DECRETO 189 DE 2020

Bogota D.C., 31 de mayo de 2026

Sefiores:
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO

Asunto: Declaracion juramentada - Relacién de confratos de prestacion de servicios vigentes con ofras entidades estatales. Articulo 17

Decreto 189 de 2020

Yo, JOHMN ALEXSANMDER VARON RAMIREZ , identificado(a) con cédula de ciudadania ndmero 1110308238, me permito informar que
actualmente S| __ MO X, me encuentro ejecutando contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestidn, con otras

entidades estatales
ENTIDAD NUMERO DE PLAZO DE VALOR TOTAL FECHA INICIO FECHA
PUBLICA CONTRATO EJECUCION CONTRATO CONTRATO TERMINACION

El presente documento se diligencia y firma bajo gravedad de juramento, el 31 de mayo de 2026
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John Alexsander Varon Ramirez

C.C. 1110508238

Celular: 3504342800

Direccign: Calle 22 Sur No 9D 19 E

Correo electrénico: JOHN.VARON@GOBIERNOBOGOTA.GOV.CO

Codige: GCO-CGI-F156
Versidn: 01

Vigancia desde: 01 de febrero de 2021
CAS

O HOLA: 152085
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