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ESTUDIO PREVIO

(Segtin lo dispuesto en la ley 715 de 2001 y Decreto 1510 de 2013)

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Pian Anual de Adquisiciones 2026

Tipo de Presupuesto Asignado Acuerdo de presupuesto 14 del 20 de noviembre de 2026 con recursos de|
gratuidad por $9.100.000.

Nombre del Proyecto o de la necesidad que se “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
incluy6 en el plan anual de adquisiciones ASESORIA CONTABLE Y FINANCIERA, LLEVANDO LA
CONTABILIDAD VIGENCIA FISCAL 2026 DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL
TISQUESUSA DE SUSA CUNDINAMARCA".

2. DATOS DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracion del estudio previo:

(dd/mm/aaaa) 22/06/2026
Nombre del funcionario que diligencia el estudio 1 A
e HECTOR GUILLERMO RAMIREZ A_VILA_

Dependencia solicitante: SECRETARIO EJECUTIVO
Tipo de Contrato PRESTACION DE SERVICIOS

« 3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO Decreto 1082 De 2015.(ART.

3.1 Descripcion de la necesidad que se pretendeDando cumplimiento a lo establecido en el Articulo 3 del Decreto 2474
isatisfacer con el proceso de contratacién e 2008, se presenta a continuacién el Estudio de Conveniencia y|
portunidad, para la contratacién de los servicios profesionales en
ONTABILIDAD, autorizados por la Secretaria de Educacién del
Departamento de Cundinamarca mediante Resolucién No. 007776 de
de noviembre de 2012, en la cual determiné que las Institucione
Educativas que dispondran de Fondos de Servicios Educativos y s
utoriza su funcionamiento. Ademas, en Resoluciéon 003400 del 2
bril de 2013 se establecié el proceso operative de preparacion
laboracién de la contabilidad de los Fondos Educativos de lo
stablecimientos educativos de los municipios no certificados del
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Departamento de Cundinamarca. Asi mismo el Decreto 4791 d
iciembre 19 de 2008 Articulo 2° dispone que “Los Fondos d
ervicios Educativos de Cundinamarca son cuentas contable
readas por la Ley como un mecanismo de gestion presupuestal
jecucion de recursos de los establecimientos educativos estatale
ara la adecuada administracion de sus ingresos y para atender su
astos de funcionamiento e inversion distintos a los de personal.

ue de acuerdo a lo anterior se requiere de la contratacion de un
ontador Publico titulado para la presentacion de los estado
ontables de la INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTA
ISQUESUSA DEL MUNICIPIO DE SUSA CUNDINAMARCA, por |
anto, se justifica realizar la contratacién por cuanto la Institucién de
prestar un servicio eficiente a la Comunidad Educativa y rendir lo
nformes oportunamente a la Gobernacién de Cundinamarca y Ente
e Control que lo dispongan.

Para satisfacer dicha necesidad la Institucién cuenta con los recursos
para contratar los servicios profesionales en CONTABILIDAD.

eniendo en cuenta la legislacién especial de que trata la Ley 715 de
001, dando aplicacion al Manual de contratacion interno, y lo
preceptuado por la Ley 80 de 1993, y Decreto 1082 de 2015.

3.2 OBJETO A CONTRATASR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU

EJECUCION

3.2.1. Objeto contractual:

ICUNDINAMARCA.

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA CONTABLE Y
FINANCIERA, LLEVANDO LA CONTABILIDAD DE LA VIGENCIA FISCAL 2026 DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL TISQUESUSA DE SUSA-

3.2.2 Clasificacion UNSPSC

CODIGO

IDESCRIPCION

101604

IAsociacion de contadores

objeto contractual.

3.23 Especificaciones del

1. Servicio de contabilidad del -FOSE-. con firma de contador plblico con matricula
profesional, apoyado en una herramienta informatica (software aplicativo), que
facilita la teneduria de libros y la organizacién de archivos.

2. Preparacién mensual del Balance General de prueba y el Balance General Definitivo
del estado de actividad financiera, econémica, social y ambiental, con informacion
del catalogo de cuentas, estado de cambios en el patrimonio y estado de flujo de
efectivo y notas a los estados contables al cierre de la vigencia fiscal.
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5.

10.

3. Diligenciamiento de los formatos CGN2005_1 (saldos y movimientos) y CGN2005_.
(saldos de operaciones reciprocas), la elaboracion de informes y la rendicié
cuentas por periodos trimestrales.

4. Preparacion de informes de la gestién financiera en el -FOSE-, para las autoridad
educativas y los entes de control que los requieran.

Una visita en el mes de verificacién y validacién de registros y soportes
contables.

Acompafiamiento, asesoria, orientacién, capacitacién y apoyo técnico
administrativo a la Rectoria, al Consejo Directivo y a la oficina de pagaduria
de la institucion, en el manejo del -FOSE-, de acuerdo con las normas Y
procedimientos legales establecidos en la Ley 715/2001 y sus decretos
reglamentarios 4791/2008 y 4807/2011.

Soporte técnico-financiero, en los procedimientos, requisitos y tramites de|
elaboracién, aprobacion, modificacién, ejecucion, control y seguimiento|
presupuestal a los recursos del -FOSE-, generacion del libro de bancos,
conciliaciones bancarias, relacién de ingresos y egresos, ejecuciones activa y|
pasiva, actualizacién, depuracién y consolidacién de inventarios, detalle de
los valores pagados por retencién en la fuente, retencion de [VA,
acompafiamiento a preparacion de informes para la Secretaria de Educacién
y Ministerio de Educacion.

Una visita en el mes de verificacion y validacion de registros y soportes
documentales a las afectaciones de ejecucion presupuestal y de tesoreria.

Mantenimiento y ajuste del software aplicativo durante el periodo de servicio,
acorde a las necesidades administrativas y requerimientos legales para el
manejo del -FOSE-.

Atencién permanente por via Internet o comunicacién telefonica para
resolver dudas o inquietudes sobre los tramites administrativos y ﬁnancieros,
en el manejo del -FOSE-.

La calidad de nuestro servicio se sustenta en el conocimiento y la
experiencia del equipo de trabajo conformado por profesionales
debidamente acreditados, especialistas en gestion administrativa y
financiera de la institucién educativa, sistemas de informacion,
programacion y ejecucion presupuestal, manejo de tesoreria, contabilidad
publica y analisis contable.
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. 1. Suscribir oportunamente el Acta de inicio del contrato conjuntamente con el supervisor
3.3.1 Obligaciones del | icmo 4 ' g

Contratista: . Dar tramite oportuno a los asuntos que le sean asignados en el desarrollo de las
bligaciones contractuales

.Prestar los oficios contratados de manera eficaz y oportuna, asi como atender los
requerimientos que le sean afectados por el supervisor del contrato y/o el Rector

. Cumplir con el objeto del contrato y las obligaciones contractuales conservando un
omportamiento de cordialidad y buen trato con las autoridades y entidades sujeto dq
tencion de las |.E. asi como los funcionarios y contratistas de la entidad, tanto en las
nstalaciones de la misma como donde quiera que se desarrollen las actividades del
ontrato.

Informar sobre los actos o conductas irregulares o ilicitas de los cuales tenga
conocimiento, que sean realizados por cualquier persona relacionada con los proyectos y
las actividades a cargo de la entidad.

6. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre la informacién y el contenido de los
elementos que deba conocer con ocasion del contrato de prestacion de servicios

7 Hacer entrega al supervisor del contrato informes de gestion sobre las actividades|
realizadas durante el periodo de ejecucion, con los soportes correspondientes, incluyendo
el seguimiento y evaluacién de los contratos sometidos a su supervision, si a ello hubierq
lugar
8. Mantener al dia sus pagos al sistema general de seguridad social en salud, pensiones
y riesgos profesionales los cuales deberan ser liquidados de acuerdo a Decreto 1703 de|
2002 ley 797 de 2003, Decreto 510de 2003, ley 1562 de 2012 y presentadas las
constancias antes de cada pago ante el supervisor.

1. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato.

3.3.2.0bligaciones de la

INSTITUCION EDUCATIVA b g ministrar oportunamente la informacion que requiere el contratista para e
cumplimiento de sus obligaciones contractuales

3 Realizar la supervision del contrato.

. La institucion Educativa Departamental Tisquesusa, en desarrollo de lo previsto en |
3.4 Modalidad de modalidad excepcional, consagrada en la Ley 715 de 2001 Articulo 13; decreto 4791 d
seleccién, justificaciony 5008 modificado y adicionado por el Decreto 4807 de 2011 y el 6 articulo del Acuerdo No
fundamentos juridicos 02 de abril de 2014, emanado por el Consejo Directivo de la Institucién en el cual s
reglamentan los procedimientos, formalidades y garantias para la contratacion de lo
recursos de los Fondos Educativos.
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; i ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR DEL
3.4.1 Consulta de precios CONTRATO.

ANALISIS DE LA OFERTA

La INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL TISQUESUSA DEL MUNICIPIO DE
SUSA CUNDINAMARCA invité a cotizar al Contadora Publica Titulada Yenny Milena
Cortes Rivera, y el presupuesto requerido para este contrato es de NUEVE MILLONES
CIEN MIL PESOS MCTE. ($9.100.000.00).

ICONCLUSION DEL ESTUDIO

Se concluye del andlisis efectuado que el profesional a contratar se regird bajo los
parametros del manual de contratacién de la Institucion, que el proceso se contrata parg
una sola vigencia y que la forma de pago se realizara asl:

El valor del presente contrato de servicios profesionales en contabilidad sera cancelado a
CONTRATISTA en tres pagos uno pago por valor de DOS MILLONES quinientos|
cincuenta mil PESOS M/CTE ($2.550.000,00), y dos pagos de DOS MILLONES SETENTA
Y CINCO MIL PESOS M/CTE MIL PESOS MCTE. ($2.275.000,00). Previa presentacion
del certificado de los servicios prestados a satisfaccién, firmado por el supervisor del
contrato.

. El valor estimado del presente contrato asciende a la suma de NUEVE MILLONES CIEN MIL
3.5 Valor estimado del PESOS (9.100.000,00) MCTE, incluido VA y demas impuestos.
contrato y justificacion

3.5.1 Certificado de

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

disponibilidad CERT. DISPONIBILIDAD 8
Presupuestal VALOR $9.100.000,00
AUTORIZADO POR RECTORIA

La forma de pago. Sera la siguiente:

3.5.2 Forma de pago del ;| g p TISQUESUSA pagaré al contratista, en (3) PAGOS, una vez cumplido el objeto

contrato el contrato, previa entrega informe de actividades, certificacién del supervisor

presentacion de la factura o documento equivalente, en las condiciones pactadas en e

respectivo contrato, registro fotografico. Adicionalmente, el contratista, debera acreditar
ada vez que solicite el pago, que se encuentra al dia con los pagos al Sistema Integra
e Seguridad Social y aportes parafiscales.

3.6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

3.6.1 Requisitos Habilitantes.
Podré participar en el presente proceso de invitacion toda persona Juridica nacional o extranjera, que considere
con el derecho a participar y que la Institucién Educativa Departamental Tisquesusa, requiere contratar. Los proponentesi
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deberan presentar su oferta en idioma espafiol y valor debera expresarse en pesos colombianos. No se aceptaran
propuestas parciales ni propuestas alternativas.

Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigiran seran los siguientes:
. . * Propuesta Econdmica suscrita por el proponente.
3.6.1.1 Capacidad Juridica| | .45 e presentacion de fa propuesta con la respectiva descripeién del servicio a
contratar.

« Copia de la cédula de Ciudadania si el proponente es persona natural, si e
persona juridica el de representante legal.

o Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales suscrit
por el Revisor Fiscal (si esta obligado a tenerlo) o por el representante Legal, co
fecha de expediciéon no mayor a 30 dias.(si la certificacion es suscrita por el reviso
fiscal debe allegarse: Fotocopia de la Cédula de ciudadania, Tarjeta Profesional
certificado junta de contadores), cuando se trata de personas juridicas, si e
persona natural documentos mediante los cuales se acredite que el posibl
contratista se encuentra afiliado al sistema de seguridad social(Salud, Pensién vy
ARL) en calidad de cotizante.

¢ Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT), Actualizado (la actividad econémica
debe estar relacionada con el objeto a contratar)

Céamara de Comercio.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedidito por la procuraduria Genera
de la Nacién, en caso de tratarse de persona juridica el de representante legal y
el de la entidad.

o Certificado de reportado en el Boletin de responsables Fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica. En caso de tratarse de persona juridica e
del representante legal y el de la entidad.

e Carta de no encontrase incurso de ninguna causal de inhabilidad e
incompatibilidad que tratan los articulos 8 y 9 de la ley 80 de 1993 y demas normas|
correspondientes.

o Identificacion del funcionario: Héctor Guillermo Ramirez Avila
Supervision Cargo: Secretario Ejecutivo
Dependencia: Rectoria
. Se deja constancia que la entidad cumplio con el deber de analisis para conocer
3.11Constancia de el sector relativo al objetivo del Proceso de Contratacion desde la perspectiva
::z;i‘;li':“e“t" del deber de legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de anlisis de riesgo.
Firma: HeQéor ‘M\I\Hmo R(;m\fﬁ}
Héctor Guillermo Ramirez
Nombre:
Secretario Ejecutivo
Cargo: )
Proyecio Har: secretario
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