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PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA 

N°. SA-SI-AMVL-007-2026 

OBJETO: 

“ADQUISICIÓN DE BONOS O TARJETAS CANJEABLES DE USO EXCLUSIVO PARA LA COMPRA DE 
VESTUARIO Y CALZADO DE LABOR, DIRIGIDOS A LOS FUNCIONARIOS PÚBLICOS CON DERECHO, 

PERTENECIENTES A LA PLANTA DE PERSONAL DE LA ADMINISTRACIÓN CENTRAL DEL MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA CORRESPONDIENTE A LAS VIGENCIAS 2025 Y 2026.” 

VALOR: 

El valor estimado del presente contrato asciende a la suma de CIENTO CUARENTA Y TRES MILLONES 
NOVECIENTOS TREINTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS ($143.938.375) M/CTE, precio 

el cual constituirá el presupuesto oficial del proceso de selección, incluido IVA y demás impuestos, tasas, 
contribuciones, estampillas y gastos que se generen. 

PLAZO: 

EL PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO SERÁ HASTA EL VEINTE (20) DE DICIEMBRE DE DOS MIL 
VEINTISEIS (2026). 

MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA 

JUNIO 2026 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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INTRODUCCIÓN 

El municipio de VILLA DE LEYVA, Departamento de Boyacá, pone a disposición de los interesados el Pliego de 
Condiciones del proceso de Selección abreviada por subasta inversa N° SA-SI-AMVL-007-2026 para la selección del 
contratista quien ejecutará el contrato para la “ ADQUISICIÓN DE BONOS O TARJETAS CANJEABLES DE USO 
EXCLUSIVO PARA LA COMPRA DE VESTUARIO Y CALZADO DE LABOR, DIRIGIDOS A LOS FUNCIONARIOS 
PÚBLICOS CON DERECHO, PERTENECIENTES A LA PLANTA DE PERSONAL DE LA ADMINISTRACIÓN 
CENTRAL DEL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA CORRESPONDIENTE A LAS VIGENCIAS 2025 Y 2026”. 

El objeto del presente documento, y los demás documentos del proceso son el de establecer las condiciones en las 
cuales el futuro contratista, será seleccionado y desarrollará el respectivo objeto contractual. 

El proyecto que se pretende contratar se encuentra registrado y viabilizado en el Banco de Proyectos de Inversión. 

Por las razones expuestas anteriormente, todo el expediente físico del proyecto administrativo, técnico, financiero, 
enunciado en el inciso anterior, se encuentra a disposición de los interesados para su consulta en la oficina Asesora 
Jurídica del Municipio, junto con los documentos del proceso precontractual. Estos documentos hacen parte integrante 
del proceso precontractual que se lleva a cabo. 

Igualmente, el Pliego de Condiciones y sus anexos están a disposición del público general en el Sistema Electrónico 
de Contratación Pública – Página: de Colombia Compra Eficiente plataforma transaccional SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/. 

De conformidad con lo establecido en el artículo 8 de la ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 
de 2016, cualquier interesado y las veedurías ciudadanas podrán formular observaciones al proyecto de pliego de 
condiciones. 

El presente proceso de selección le son aplicables las normas del Estatuto General de Contratación Pública, la Ley 80 
de 1993, en particular, lo establecido en el numeral primero del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007. 

I. ASPECTOS GENERALES

A. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, El Municipio de Villa de Leyva, 
Boyacá, invita a todas las personas y/o organizaciones interesadas en hacer control social a la presente Selección 
abreviada por subasta inversa en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que 
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II. 

B. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

Los Proponentes deben suscribir el compromiso Anticorrupción en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los 
esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupción. 

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Proponente, sus empleados, 
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, habrá 
causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del Contrato que resulte del presente 
proceso de selección, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del Acuerdo Marco de Precios, 
sin perjuicio de las consecuencias adicionales que traiga tal incumplimiento. 

C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN.

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los documentos del Proceso, la 
presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la presentación de observaciones a la 
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evaluación de las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la 
participación en el presente proceso de selección abreviada por subasta inversa, estarán a cargo de los interesados. 

D. COMUNICACIONES

Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratación deben hacerse por medio electrónico a través de la 
Página: de Colombia Compra Eficiente plataforma transaccional SECOP II: https://community.secop.gov.co/ 

La comunicación debe contener: (a) el número del Proceso de Contratación SA-SI-AMVL- 007-2026; (b) los datos del 
remitente que incluyen nombre, dirección física, dirección electrónica y teléfono; (c) identificación de los anexos 
presentados con la comunicación. Las reglas aplicables a la presentación de las Ofertas están en la sección VII del 
presente documento. 

Las comunicaciones y solicitudes enviadas al municipio de Villa de Leyva, Boyacá por canales distintos a los 
mencionados solamente serán tenidas en cuenta para los propósitos del Proceso de Contratación cuando sean 
radicadas en la dirección física o electrónica mencionada en esta sección. 

El Municipio de Villa de Leyva, Boyacá, contestara todas las solicitudes a través de la Página: de Colombia Compra 
Eficiente plataforma transaccional SECOP II: https://community.secop.gov.co/ 

E. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros para 
efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La 
Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos en los cuales los Proponentes acrediten 
los requisitos habilitantes de que trata la sección V que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al 
castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. 

Para el momento de la Adjudicación, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción oficial al 
castellano de los documentos presentados por escrito en lengua extranjera, la cual deberá ser oficial en los términos 
del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite de apostilla o consularización. 

F. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalización alguna salvo por lo establecido en la presente 
sección respecto de los documentos públicos otorgados en el exterior y por los poderes generales o especiales que 
deban ser otorgados ante notario público. 

El Proponente puede presentar con la Oferta documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria su legalización. 
Para firmar el Contrato el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en el 
extranjero, legalizados en debida forma. 

G. CONVERSIÓN DE MONEDAS

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron emitidos y 
adicionalmente en pesos colombianos. 

Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de Norte América, debe 
convertirse a ésta moneda utilizando para ello el valor correspondiente con el siguiente procedimiento de conversión: 
X=V/D 
Dónde: 

X= Valor en dólares de la partida de los estados financieros 
V= Valor total de la partida de los estados financieros expresada en moneda extranjera diferente al dólar 

D= Valor de un dólar para el país respectivo. 
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Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información se presenta 
originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa 
del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados 
financieros. 

H. MODIFICACIÓN DE PLIEGOS DE CONDICIONES Y PLAZO DEL MUNICIPIO PARA EXPEDIR ADENDAS.

Únicamente se podrán realizar modificaciones al Pliego de condiciones a través de Adendas debidamente motivadas, 
las cuales solo son procedentes a más tardar el tercer día hábil anterior al vencimiento del plazo en que se tiene previsto 
el cierre del proceso de selección, conforme al Artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. 

Si hubiera necesidad de realizar alguna aclaración o modificación al Pliego de condiciones mediante Adenda, ésta se 
publicará de acuerdo a lo señalado en estos pliegos. 

El Municipio puede expedir adendas para modificar el Cronograma durante el proceso precontractual, una vez vencido 
el término para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato. 

En todo caso no podrán expedirse adendas el mismo día en que se tiene previsto el cierre del proceso de selección, ni 
siquiera para extender el término del mismo. 

Mediante Adenda, el Municipio de VILLA DE LEYVA (BOYACÁ) podrá prorrogar los plazos para efectuar la adjudicación 
y para la firma del contrato, antes de su vencimiento y por un término total no mayor a la mitad del inicialmente fijado, 
siempre que las necesidades de la administración así lo exijan. 

Los proponentes podrán presentar solicitud de aclaración a las Adendas expedidas por el Municipio de VILLA DE 
LEYVA (BOYACÁ), caso en el cual se aclarará su contenido antes de la fecha de cierre, mediante escrito que será 
entregado por el medio más expedito al interesado solicitante y publicado en los términos del presente documento. 

I. CARÁCTER PÚBLICO DE LA INFORMACIÓN

El proponente conoce y acepta que, en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad, imparcialidad y 
publicidad, toda la información incluida en su propuesta para acreditar el cumplimiento de los requisitos de participación 
y para efectos de la evaluación es pública, y cualquier persona podrá obtener copia de la misma. 

Si la información o documentos suministrados presentan algún tipo de reserva o confidencialidad, deberá señalarse en 
forma específica, indicando su fundamento legal. El proponente será responsable por el manejo de la información 
recibida por parte del Municipio y deberá guardar la confidencialidad que sea requerida. 

El Municipio se reserva el derecho de dar a conocer a sus funcionarios la información clasificada como confidencial por 
el proponente para efectos de evaluar en cada uno de sus aspectos la propuesta presentada, personal que está 
obligado a mantener la confidencialidad de dicha información. 

J. DEFINICIONES COMUNES

Las expresiones utilizadas en el presente Pliego de Condiciones con mayúscula inicial deben ser entendidas con el 
significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo como 
lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos 
de acuerdo con la definición contenida en el Capítulo 1, Sistema de Compras y Contratación Pública, del Título 1, 
Contratación Estatal, de la Parte 2, Reglamentaciones del Libro 2 Régimen Reglamentario del Sector Administrativo de 
Planeación Nacional, contenidas en el, decreto 1082 de 2016 (Decreto 1510 de 2013). Los términos no definidos a 
continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 

DEFINICIONES 

Adjudicación 
Es la decisión final del municipio de VILLA DE LEYVA, BOYACÁ, expedida por medio de un 
acto administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de Contratación. 
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Contratista 
Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del presente Proceso 
de Contratación. 

Contrato 

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre VILLA DE LEYVA, BOYACÁ, y el adjudicatario, 
por medio del cual se imponen a las partes obligaciones recíprocas y se conceden derechos 
correlativos que instrumentan la relación contractual que se busca establecer a través del 
presente Proceso de Contratación. 

Oferta 
Es la propuesta presentada al municipio de VILLA DE LEYVA, BOYACÁ, por los interesados 
en ser el contratista del Proceso de Contratación objeto del presente Pliego de Condiciones. 

Pliego de 
Condiciones 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro Contrato, en los que se  
señalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los 
Proponentes deben formular su Oferta para participar en el Proceso de Contratación del 
contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso de 
Contratación. 

Primer Orden de 
Elegibilidad 

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene el puntaje más alto 
luego de efectuarse la evaluación prevista en el presente Pliego de Condiciones. 

Proponente 
Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales, nacionales o 
extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura que presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contratación. 

II. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR

El objeto del contrato a desarrollar es “ADQUISICIÓN DE BONOS O TARJETAS CANJEABLES DE USO EXCLUSIVO 
PARA LA COMPRA DE VESTUARIO Y CALZADO DE LABOR, DIRIGIDOS A LOS FUNCIONARIOS PÚBLICOS CON 
DERECHO, PERTENECIENTES A LA PLANTA DE PERSONAL DE LA ADMINISTRACIÓN CENTRAL DEL 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA CORRESPONDIENTE A LAS VIGENCIAS 2025 Y 2026.”. 

A. CLASIFICACIÓN UNSPSC

El producto, bien o servicio objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador de Bienes y 
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) como se indica en la Tabla 1: 

Tabla 1 - Codificación en el sistema UNSPSC 

El objeto del presente Proceso de Contratación está codificado en el clasificado bienes y servicios UNSPSC, hasta el (tercero 
o cuarto) nivel, como se indica en la siguiente Tabla:

Código 
Segmento 

Nombre Segmento 
Código 
Familia 

Nombre 
Familia 

Código 
Clase 

Nombre Clase 

53 
Ropa, Maletas y 

Productos de Aseo 
Personal 

5310 Ropa 531015 
Pantalones de deporte, 
pantalones y pantalones 

cortos 

53 
Ropa, Maletas y 

Productos de Aseo 
Personal 

5310 Ropa 531016 Faldas y blusas 

53 
Ropa, Maletas y 

Productos de Aseo 
Personal 

5310 Ropa 531019 Trajes 

80 

Servicios de Gestión, 
Servicios 

Profesionales de 
Empresa y Servicios 

Administrativos 

8014 
Comercializaci

ón y 
distribución 

801417 Distribución 
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Código 
Segmento 

Nombre Segmento 
Código 
Familia 

Nombre 
Familia 

Código 
Clase 

Nombre Clase 

84 
Servicios Financieros 

y de Seguros 
8412 

Banca e 
inversiones 

841218 
Servicios de mercados de 

títulos valores y 
commodities 

B. ALCANCE DEL OBJETO DEL CONTRATO

Garantizar la provisión integral del servicio requerido por el Municipio de Villa de Leyva para las vigencias 2025 y 
2026, ejecutando todas las actividades y proveer los servicios necesarios para la correcta y efectiva dotación de 
vestuario y calzado de labor a los funcionarios públicos con derecho pertenecientes a la Planta de Personal de la 
Administración Central. 

C. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 

Además de las obligaciones derivadas de la esencia y naturaleza del objeto del contrato, el contratista se compromete 

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 5º de la Ley 80 de 1993.
2. Posterior a la radicación y aprobación de las pólizas, suscribir acta de inicio con el supervisor designado y radicar

el documento original en la Secretaria General y Gestión Administrativa del municipio de Villa de Leyva, dentro de
los tres (3) días calendario, siguientes para efectos de publicación y reporte a entes de control

3. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y las cláusulas del contrato
4. Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados por el supervisor, en los

formatos aprobados para tal fin.
5. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato
6. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito
7. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones y entrabamientos.
8. Presentar los certificados de pago de aportes al sistema general de seguridad social y de parafiscales de

conformidad a la normatividad vigente
9. Mantener la reserva sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato
10. Observar los requerimientos realizados por el supervisor durante el desarrollo del contrato y de manera general,

obrarán con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales
11. El CONTRATISTA debe custodiar y a la terminación del presente contrato devolver los insumos, suministros,

herramientas, dotación, implementación, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposición para la
prestación del servicio objeto de este contrato

12. El CONTRATISTA debe guardar y mantener reserva de toda la información que sea de propiedad del MUNICIPIO
DE VILLA DE LEYVA o conozca en desarrollo del contrato, en especial cuando se trate de información sujeta a
reserva legal. Igualmente, el CONTRATISTA está obligado a entregar todos los documentos, correspondencia,
publicaciones, útiles y demás bienes de propiedad del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA relacionados con el
objeto del presente contrato y aquellos que contengan información confidencial. En consecuencia EL
CONTRATISTA se obliga a: 1. Proteger la información confidencial que el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA
comparta o suministre; 2. No dar a conocer a terceros la información confidencial, sensible, crítica, reservada o
clasificada a terceros, que pueda perjudicar al MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA; 3. No dar a la información
confidencial un uso distinto para el cual fue compartida o suministrada, salvo previa autorización por escrito del
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA; 4. Devolver y entregar toda la información archivada, utilizando la nemotecnia
de las tablas de retención documental; 5. No podrá realizar la interceptación de la red de transmisión de datos en
concordancia con la ley 1273 de 2009. 6. Indemnización: EL CONTRATISTA se obliga a resarcir los perjuicios,
por daño emergente y lucro cesante que llegare ocasionar la revelación, divulgación o utilización de la información
de manera distinta al objeto del presente contrato, ya sea por mera negligencia o de forma dolosa.

13. Presentar junto con la propuesta económica la respectiva ficha técnica de los elementos a suministrar, en las
mismas o mejores condiciones de las acá requeridas.

14. Presentar facturas o cuentas de cobro correspondientes.
15. Actuar con diligencia y buena fe en el cumplimiento de la presente.
16. Las demás inherentes al cumplimiento del objeto del contrato.
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OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

En el desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga con plena autonomía e independencia a realizar las 
siguientes actividades: 

En el desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga con plena autonomía e independencia a realizar las 
siguientes actividades: 

1. Suministrar los Bonos tipo chequera o tarjetas canjeables exclusivamente para vestuario y calzado, de
conformidad con las especificaciones técnicas mínimas solicitadas en los estudios previos, la ficha técnica,
invitación pública y de acuerdo a la propuesta presentada, la cual hace parte integral del contrato; en las
cantidades requeridas y dentro del plazo del contrato, en la fecha y hora acordada con el supervisor del mismo.

2. Los bonos tipo chequera o tarjetas físicas canjeables deberán ser entregados por el contratista en las instalaciones
de la Secretaria General y Gestión Administrativa al Supervisor del contrato. Teniendo en cuenta que la Entidad
es del orden territorial, el contratista deberá coordinar la logística para entregar directamente los bonos o tarjetas
(vestuario y calzado).

3. Cada dotación (bono o tarjeta canjeable) corresponde a un valor nominal de $700.000 MCTE, El contratista al
momento de facturar no podrá incluir el valor del IVA para los bonos y/o vales y/o tarjetas de dotación
efectivamente entregados, toda vez que dicho impuesto se genera al momento de redimir los mismos.

4. Para la presentación de la correspondiente factura el contratista deberá tener en cuenta los siguientes parámetros:

• El valor correspondiente a la comisión

• IVA únicamente sobre el valor de la comisión

• Se pagará el valor nominal del bono y/o vale y/o tarjetas de dotación efectivamente entregadas.

5. El contratista deberá contar con el personal suficiente e idóneo, la logística, el trasporte y todo lo necesario y
apropiado para la entrega de los bonos, de acuerdo con lo establecido en el estudio previo, Invitación Pública y
demás documentos que hacen parte integral del proceso. Todo lo anterior, así como los demás gastos en que
incurra el contratista para la ejecución del contrato, correrán por su cuenta.

6. Los bonos tipo chequera o tarjetas canjeables o físicas, deben ser canjeables exclusivamente para dotación de
vestido y calzado, para damas y caballeros.

7. El contratista garantizará que los bonos o tarjetas canjeables físicas no tendrán restricciones al momento de
redimirlos, es decir, deben incluir beneficios, descuentos, promociones, así mismo, la línea de temporada, con los
que cuente el almacén en el momento y excluir todo lo que no sea solicitado en los estudios previos.

8. Los bonos tipo chequera o tarjetas canjeables físicas deberán ser canjeados en las ciudades indicadas o en la
ciudad principal más cercana a las mencionadas en el estudio previo y/o invitación pública, con la cobertura
mínima requerida.

9. Los bonos o tarjetas físicas canjeables deben tener una vigencia mínima de un (1) año.
10. Los valores consignados en cada bono o tarjeta físicos podrán ser en las denominaciones o los valores que se

considere útil y práctico para la redención de los bonos.
11. Todos los bonos o tarjetas podrán redimirse de acuerdo al valor que se consigna en cada uno y sumen un valor

no menor al valor total requerido para cada uno.
12. El contratista deberá garantizar mínimo quince (15) establecimientos diferentes es decir, de diferentes razones

sociales a nivel nacional y en ciudades cercanas al Municipio de Villa de Leyva e inclusive cadenas de comercio
que brinden las últimas colecciones, variedades de marcas, prendas, diseños y colores, y  contenga el suministro
de prendas de vestir para hombres y mujeres y de igual manera calzado para hombres y mujeres, esto con el fin
que los servidores públicos puedan seleccionar de acuerdo a las necesidades, gustos y preferencias.

13. Los bonos tipo chequera o tarjetas canjeables físicas deben contener las especificaciones técnicas indicadas en
el estudio previo, ficha técnica y/o invitación pública.

14. Las entregas se realizarán de acuerdo a las fechas previamente establecidas por el supervisor del contrato.
15. El contratista se compromete a entregar durante la ejecución del contrato los bienes requeridos por la Unidad al

precio unitario ofrecido y adjudicado (Bonos), sin fórmula de reajuste.
16. El contratista debe garantizar que en los casos que se presente deterioro (rotura, mojada o similar) del bono o la

tarjeta canjeable, se hará el cambio, sin costo adicional para el servidor.
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17. El contratista deberá garantizar que los establecimientos comerciales en los cuales se canjean los bonos tipo
chequera o tarjetas canjeables, brinden una excelente atención a los servidores públicos del Municipio de Villa de
Leyva.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 4º de la Ley 80 de 1993.
2. Cancelar al contratista la suma estipulada como valor del contrato, en la oportunidad y forma estipulada en la

cláusula de forma de pago.
3. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el Contratista.
4. Ejercer la supervisión del contrato para exigir al Contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto

contractual y verificar el cumplimiento del mismo.
5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que forman parte del

mismo.
6. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados por la ley.
7. La realización del proceso de selección, el perfeccionamiento del contrato y su posterior ejecución no genera

costos para la Entidad, toda vez que todos correrán por cuenta y riesgo de los oferentes y del contratista
seleccionado como resultado del proceso.

D. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

Teniendo en cuenta que para la vigencia 2025 los servidores públicos que causaron derecho a la dotación corresponden 

a cuarenta y dos (42) empleos, cuyos titulares devengaron menos de dos (2) Salarios Mínimos Mensuales Legales 

Vigentes (SMMLV), y que para la vigencia 2026 los servidores que causan dicho derecho corresponden a sesenta y un 

(61) empleos, cuyos titulares devengaron menos de dos (2) Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV),

se ha previsto que la dotación sea entregada mediante bonos o tarjetas canjeables.

Estos bonos o tarjetas deberán ser redimibles única y exclusivamente en establecimientos de comercio autorizados 

para la adquisición de calzado y vestido de labor, y deberán cumplir con las siguientes condiciones: 

ITEM VESTUARIO DAMAS DE LIBRE ESCOGENCIA 

1 

Traje o ropa casual para dama de libre escogencia, materiales de alta calidad, pantalón y/o falda, blusa 

y chaqueta, estilo formal y/o casual según el caso, estilos, colores y diseños de libre escogencia. 

Disponibilidad en todas las tallas. Confección de alta calidad, terminados (forma, costura, cierres, 

Botones). 

ITEM VESTUARIO CABALLEROS DE LIBRE ESCOGENCIA 

2 

Traje o ropa casual para caballero de libre escogencia, materiales de calidad, pantalón, camisa (formal 

y/o casual) manga corta o manga larga y chaqueta, estilo formal y/o casual según el caso, Disponibilidad 

en todas las tallas. Confección de alta calidad, terminados (forma, costura, cierres, Botones), colores y 

estilos a escoger. 

ITEM CALZADO DAMAS DE LIBRE ESCOGENCIA 

3 

Calzado de libre escogencia, diversidad de estilos, teniendo en cuenta el clima (ejecutivo, formal, casual, 

botas, botines, baletas, etc.) tallas 34 a 42, Material 100% Cuero, suela en caucho, antideslizante, 

plantilla en carnaza y refuerzo, puntera, forro en badana. Variedad en hormas, estilos y colores para 

escoger sin limitaciones. 

ITEM CALZADO CABALLEROS DE LIBRE ESCOGENCIA 
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4 

Calzado de libre escogencia (mocasín), casual, formal, bota con cordón, sin cordón) Tallas 36 a 46. 

Material 100% Cuero, suela en caucho antideslizante, plantilla en carnaza y refuerzo, puntera, forro en 

badana, Variedad en hormas, colores y estilos para escoger sin limitaciones. 

ITEM ANTIFLUIDOS DE LIBRE ESCOGENCIA 

5 

Conjunto para mujer de 2 piezas en tela anti fluidos: de Lafayette, tela antifluido con tecnología techplus 

más antimicrobial, Bolsillos delanteros, Camisa cuello en v, Pantalón con pretina en la cintura, Tela 

100% repelente al agua., variedad de colores. 

ITEM UNIFORME INDUSTRIAL 

6 Camisas manga larga y pantalón cargo para jardinería, overoles industriales, chaquetas con reflectivo. 

NOTA: En caso en que se presente algún defecto en la prenda y/o calzado el proveedor deberá tener la capacidad 

para atender el correspondiente requerimiento, cumpliendo con las mismas condiciones de calidad y precio. 

1. Los bonos tipo chequea o tarjetas canjeables deben ser exclusivamente para dotación de vestido y calzado, para

dama y caballeros de conformidad con la destinación establecida para la dotación de los beneficiarios.

2. El contratista garantizará que los bonos o tarjetas canjeables no tendrán restricciones al momento de redimirlos, es

decir, deben incluir beneficios, descuentos y promociones, así mismo la línea de temporada, con los que cuente el

almacén en el momento.

3. El contratista debe entregar a la supervisión dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes al cumplimiento de

requisitos de perfeccionamiento y ejecución, el modelo del bono o tarjeta canjeable que será entregado al personal

beneficiario de la entidad territorial, en cumplimiento de las especificaciones técnicas mínimas, para su aprobación.

4. Los bonos serán entregados de la siguiente manera:
La entrega de los bonos y/o tarjetas recargables de dotación se realizará dentro de los diez (10) días hábiles siguientes
a la aprobación del modelo de bono por parte de la supervisión, de conformidad con el siguiente esquema:

a) Vigencia 2025:

El contratista realizará la entrega total de los bonos y/o tarjetas recargables correspondientes a las tres (3)
dotaciones causadas en la vigencia 2025, en una única entrega, dentro del término señalado.

b) Vigencia 2026:

El contratista realizará la entrega de los bonos y/o tarjetas recargables correspondientes a la vigencia 2026 de manera 
independiente y no simultánea con los de la vigencia 2025, de acuerdo con las fechas que establezca el supervisor del 
contrato. En todo caso, cada entrega deberá efectuarse dentro de los diez (10) días hábiles siguientes a la solicitud o 
autorización impartida por la supervisión. 

FUNCIONARIOS CON DERECHO A DOTACIÒN DE VESTIDO Y CALZADO DE LABOR VIGENCIA 2025 
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VALOR 
UNITARIO 
UNIFORME 

VALOR 
UNITARIO 
CALZADO 

VALOR 
UNITARIO 
DEL BONO 

VALOR 
TOTAL 

DOTACIONES 
CAUSADAS 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 01 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 
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TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 01 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 01 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 02 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 02 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 04 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 04 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 04 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 04 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 05 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 05 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

407 01 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

407 01 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

SECRETARIA 
DESPACHO DEL 
ALCALDE 

438 07 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

SECRETARIA 440 07 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

SECRETARIA 440 05 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

SECRETARIA 440 05 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

SECRETARIA 440 05 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

AUXILIAR DE 
SERVICIOS 
GENERALES 

470 02 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

AUXILIAR DE 
SERVICIOS 
GENERALES 

470 02 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

AUXILIAR DE 
SERVICIOS 
GENERALES 

470 02 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

AUXILIAR DE 
SERVICIOS 
GENERALES 

470 02 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

AUXILIAR DE 
SERVICIOS 
GENERALES 

470 01 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

AUXILIAR DE 
SERVICIOS 
GENERALES 

470 01 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

CONDUCTOR 
MECANICO 

482 02 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

CONDUCTOR 
MECANICO 

482 03 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 
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CONDUCTOR 
MECANICO 

482 03 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

CONDUCTOR 
MECANICO 

482 03 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

CONDUCTOR 
MECANICO 

482 03 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

OPERARIO 487 04 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

OPERARO 487 04 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 3  $ 450,000 $ 250,000  $ 700,000  $ 2,100,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TOTAL 121 
 VALOR TOTAL NOMINAL 

 DOTACIONES VIGENCIA 2025 
$ 84.700.000 

FUNCIONARIOS CON DERECHO A DOTACIÓN DE VESTIDO Y CALZADO DE LABOR VIGENCIA 2026 
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VALOR 
UNITARIO 
UNIFORME 

 VALOR 
UNITARIO 
CALZADO 

 VALOR 
UNITARIO 
DEL BONO 

 VALOR 
TOTAL 

DOTACIONES 
CAUSADAR 

PROFESIONAL 
ESPECIALIZADO 

222 2 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

PROFESIONAL 
ESPECIALIZADO 

222 2 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

PROFESIONAL 
ESPECIALIZADO 

222 2 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

219 2 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

219 2 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

219 2 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

219 2 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

219 2 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

219 2 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ 
NIT. 891.801.268-7 

MONUMENTO NACIONAL 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 

FORMATO 

F-CP-07.1 Página 12 de 48 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 01 01-03-2025

 PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 – Teléfono +57 (608) 7320830 - 7320362 – Celular: 3138887422. 
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

219 2 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

219 2 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

219 2 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

219 2 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

219 1 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

219 1 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

TÉCNICO OPERATIVO 314 6 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 5 1  $ 450,000  $ 250,000 $ 700,000 $ 700,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 
(licencia no remunerada) 

367 5 0 $  -   $  - $  - $  - 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 4 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 4 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 4 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 4 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 2 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 2 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 1 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 1 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TÉCNICO 
ADMINISTRATIVO 

367 1 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

407 1 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 

407 1 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

SECRETARIA 
EJECUTIVA DEL 
DESPACHO DEL 
ALCALDE 

438 7 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

SECRETARIA 440 8 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

SECRETARIA 440 7 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

SECRETARIA 440 5 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

SECRETARIA 440 5 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

SECRETARIA 440 5 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

AUXILIAR DE SERVICIOS 
GENERALES 

470 2 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

AUXILIAR DE SERVICIOS 
GENERALES 

470 2 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

AUXILIAR DE SERVICIOS 
GENERALES 

470 2 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 
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AUXILIAR DE SERVICIOS 
GENERALES 

470 2 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

AUXILIAR DE SERVICIOS 
GENERALES 

470 1 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

AUXILIAR DE SERVICIOS 
GENERALES 

470 1 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

CONDUCTOR 
MECANICO 

482 3 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

CONDUCTOR 
MECANICO 

482 3 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

CONDUCTOR 
MECANICO 

482 3 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

CONDUCTOR 
MECANICO 

482 3 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

CONDUCTOR 
MECANICO 

482 2 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

OPERARIO 487 4 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

OPERARO 487 4 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TRABAJADOR OFICIAL NA NA 1  $ 450,000  $ 250,000  $ 700,000  $ 700,000 

TOTAL 58 
VALOR TOTAL NOMINAL PRIMERA 

DOTACION 2026 
$ 40,600,000 

5. El contratista debe llevar una relación de los bonos redimidos con la indicación del número de bono o tarjeta, nombre
del funcionario y numero de documento.

6. Los bonos o tarjetas canjeables deben tener una vigencia mínima de un (1) año, a partir de la fecha de la entrega al
Supervisor del contrato.

7.Entregar al supervisor la relación de los almacenes de vestuario y calzado, de manera específica a nivel nacional,
con los cuales tiene vínculos comerciales conteniendo la siguiente información: nombre del almacén, ciudad, dirección,
opcional el número telefónico, la especialidad de cada uno.

8.Los bonos o tarjetas canjeables que presenten algún inconveniente cualquiera que sea, serán devueltos y el
contratista deberá reemplazarlos o cambiarlos, sin costo alguno para la entidad en un plazo no mayor a tres (3) días
hábiles siguientes a la devolución.

9.El contratista deberá acreditar la existencia de un convenio vigente con un mínimo de quince (15) establecimientos
comerciales diferentes, es decir, de diferentes razones sociales, dedicados a la venta de calzado y ropa de dotación
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laboral, con cobertura a nivel nacional. Dichos convenios deberán incluir, como mínimo, presencia en las principales 
ciudades del país, tales como Tunja, Chiquinquirá, entre otras. 

10.Los bonos o tarjetas canjeables deben contener las siguientes especificaciones:

- Nombre completo y número de identidad del funcionario.
- Código y/o cinta de seguridad.
- Se deberán expedir de manera independiente, los bonos para vestido de labor y para calzado y/o en caso de ser

tarjetas recargables, estás mismas deberán ser cargadas por el valor que reporte el supervisor.

NOTA 1: Los bonos o tarjetas canjeables deben garantizar un sistema de seguridad que no permita ser copiados,
con marca de agua saturada, fibrilla de seguridad y papel reactivo al cloro, esto con el fin de evitar su falsificación,
duplicación o adulteración.

NOTA 2: En el caso de sea una tarjeta, no es necesario incluir el número de identificación del servidor impreso
en la tarjeta, siempre y cuando esto no afecte en ningún momento la redención de los bonos para los servidores,
en caso contrario el contratista deberá solucionar todo inconveniente que pueda generarse.

NOTA 3: El calzado y vestido de labor suministrado por el contratista no puede ser saldos, ni de rebajas, ni de
outlet, debe ser en tiendas reconocidas y de primera calidad.

NOTA 4: Se entregará una única tarjeta, siempre y cuando esta sea cargada por el valor total correspondiente al
beneficiario, y permita la redención independiente de los rubros de vestuario y calzado sin generar restricciones
para el funcionario.

11.Asumir los costos y disponer del personal suficiente para la atención y asesoría básica por parte del establecimiento
de comercio (propia del servicio que prestan los almacenes afiliados), donde se efectuará a redención del bono a los
funcionarios en el almacén de calzado y vestido de labor para la respectiva selección y prueba del calzado.

E. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del presente contrato asciende a la suma de CIENTO CUARENTA Y TRES MILLONES 

NOVECIENTOS TREINTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS ($143.938.375), precio el cual 

constituirá el presupuesto oficial del proceso de selección, incluido IVA y demás impuestos, tasas, contribuciones, 

estampillas y gastos que se generen, establecido asi: 

BONO O TARJETA RECARGABLE VESTIDO Y CALZADO 

Descripción General 

COTIZACION No. 01 
Compucentro S.A.S. 

COTIZACIÓN No. 02 
ALIANZA ESTRATEGICA 

LATINOAMERICANA PARA 
COMPRAS COLOMBIA 

S.A.S 

TOTAL 

CANT VALOR CANT VALOR PROMEDIO 

Valor a emitir Bono o Tarjeta 
Recargable Vigencia 2025 
(Nominal C/U $2.100.000) 

40  $ 84,000,000 40  $ 84,000,000 $ 84,000,000 

Valor a emitir Bono o Tarjeta 
Recargable Vigencia 2025* 
(Nominal C/U $700.000) 

1  $ 700,000 1  $ 700,000 $ 700,000 

Valor a emitir Bono o Tarjeta 
Recargable Vigencia 2026 
(Nominal C/U $700.000) 

58  $ 40,600,000 58  $ 40,600,000  $ 40,600,000 
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Comisión 12%  $ 15,036,000 13%  $ 16,289,000  $ 15,662,500 

IVA (SOBRE COMISIÓN) 19%  $ 2,856,840 19%  $ 3,094,910  $ 2,975,875 

TOTAL  $ 143,192,840 $ 144,683,910 $ 143,938,375 

*1* Corresponde al trabajador que sólo causa la entrega correspondiente al mes de diciembre 2025.

Por lo anterior, el valor del presupuesto oficial se estima en la suma de CIENTO CUARENTA Y TRES MILLONES 
NOVECIENTOS TREINTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS ($143.938.375)  incluidos 
impuestos, tasas y contribuciones de ley. 

También se encuentra calculada la no afectación al equilibrio económico del contrato por lo que se tuvo en cuenta los 
descuentos municipales y nacionales que se generan en el pago del presente contrato, los cuales se relacionan a 
continuación: 

RETENCIÓN EN LA FUENTE: VER TABLA ESTABLECIDA POR LA DIAN 

ESTAMPILLA PRO – CULTURA: 1% 

ESTAMPILLA PRO- DEPORTE 1% 

RETEICA 8 X 1000 

ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4 % 

Por lo anteriormente expuesto, los costos unitarios de cada ítem señalados en la propuesta favorecida no serán 
modificados en la ejecución del contrato. 

Se resalta que, dado que a la fecha no se tiene certeza sobre el número de funcionarios que causarán derecho a 
dotación en los meses de agosto y diciembre de 2026, esta estimación puede resultar superior al valor finalmente 
requerido. Lo anterior, aunado a las limitaciones presupuestales existentes para la vigencia, en las cuales se han 
priorizado los recursos para la dotación correspondiente al mes de abril. 

No obstante, una vez se cuente con la definición precisa de los beneficiarios y exista claridad sobre las condiciones 
salariales aplicables, y en caso de ser necesario, el proceso podrá ser objeto de adición presupuestal para garantizar 
el cumplimiento de la obligación. 

NOTA 1: La adjudicación del presente proceso y del contrato que se derive de él, se aplicará a la oferta que cumpla 
con el precio de referencia establecido por la entidad al menor valor unitario total ofertado IVA Incluido. 

NOTA 2: El valor del bien y/o servicio ofrecido no podrá superar el precio de referencia por Ítem y total establecido por 
la entidad. 

NOTA 3: Los valores unitarios con IVA (cuando aplique) que el oferente relacione, son fijos y firmes y deben tener una 
vigencia igual al tiempo de ejecución del contrato. Así mismo ninguno de los ítems cotizados puede superar el 
presupuesto del valor unitario determinado por la entidad. 

NOTA 4: El valor total ofertado servirá para la comparación y evaluación de las propuestas. 

NOTA 5: La propuesta económica deberá ser presentada a través del Portal Único de Contratación SECOP II totalizada, 
sin decimales. 

NOTA 6: La oferta presentada debe cumplir con cada una de las especificaciones técnicas y obligaciones establecidas 
por el comité técnico estructurador señalado en los estudios previos del presente proceso. 

NOTA 7: La adjudicación se aplicará a un sólo oferente al menor valor unitario total ofertado. Sin embargo, el proceso 
se adjudicará por el valor del presupuesto oficial, por ser a monto agotable. El Valor total del presupuesto oficial es el 
precio que debe registrarse en plataforma. 
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Los pagos correspondientes al presente contrato se harán con cargo al Presupuesto de la Vigencia Fiscal de 2026. 

CDP No. Nº 2026030018 de fecha 18 de marzo de 2026, con afectación del rubro presupuestal con afectación del 

rubro presupuestal No. 2.1.2.02.01.002.01, denominado, Dotación y suministro a trabajadores / ING CORRIENTES 

LIBRE DESTIN-ICLD / ADMINISTRACIÓN CENTRAL. 

F. FORMA DE PAGO

EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA pagará al contratista mediante tres (3) pagos, de acuerdo con la entrega 
realizada por el contratista, de la siguiente manera: 

Un primer pago, correspondiente a la cantidad de bonos y/o vales y/o tarjetas canjeables entregados para las tres (3) 
dotaciones causadas en la vigencia 2025. 

Un segundo pago parcial, correspondiente a la cantidad de bonos y/o vales y/o tarjetas canjeables entregados de 
manera parcial para las dotaciones de la vigencia 2026. 

Un tercer y último pago, correspondiente al saldo restante de la cantidad de bonos y/o vales y/o tarjetas canjeables 
entregados para las dotaciones de la vigencia 2026. 

Para la presentación de la correspondiente factura el contratista deberá tener en cuenta los siguientes parámetros: 

a) El valor correspondiente a la comisión
b) IVA únicamente sobre el valor de la comisión
c) Se pagará el valor nominal del bono y/o vale y/o tarjetas de dotación efectivamente entregadas.

NOTA 1: El contratista al momento de facturar no podrá incluir el valor del IVA para los bonos y/o vales y/o tarjetas de 
dotación efectivamente entregados, toda vez que dicho impuesto se genera al momento de redimir los mismos.  

En consecuencia, el cobro deberá realizarse, discriminando los conceptos antes señalados. 

NOTA 2: Condiciones para efectuar cada uno de los pagos: los pagos se efectuarán de acuerdo con las siguientes 
condiciones: 1). Presentación de aportes a los sistemas de seguridad social y parafiscales y/o la certificación del pago 
de obligaciones asumidas por parte del CONTRATISTA. 2). Presentación de factura o cuenta de cobro con todos los 
requisitos establecidos en la ley 3). Presentación de informes de ejecución del contrato. 4). Presentación de acta de 
recibido expedida por el supervisor del contrato en la que acredite el cumplimiento del objeto del contrato y obligaciones 
a cargo del contratista. 

NOTA 3: No obstante, lo señalado en la presente cláusula, los anteriores pagos están sujetos a las disponibilidades 
del Programa Anual Mensualizado de Caja –PAC y el contratista deberá tener en cuenta lo dispuesto por el artículo 19 
de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno. 

NOTA 4: Para el pago, además de los requisitos anteriores, se deberá adjuntar Acta de Recibo Final y Acta de 
Liquidación del Contrato debidamente firmadas. 

NOTA 5: El Municipio de Villa de Leyva sólo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso de 
selección y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros. Si la factura no ha sido correctamente 
elaborada o no se acompaña de los documentos requeridos para el pago, el término para este efecto sólo empezará a 
contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el último de los documentos exigidos 
en la invitación pública. Los retardos que se presenten por este concepto será responsabilidad del contratista y éste no 
tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

NOTA 6: En caso de que el contratista esté obligado a facturar electrónicamente, este deberá presentar la factura 
electrónica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago, conforme a las disposiciones 
señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolución 0042 del 5 
de mayo de 2020 y demás normas que los modifiquen, complementen o sustituyan. 
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G. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

El plazo de ejecución del contrato será HASTA EL VEINTE (20) DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTISESIS (2026). 
El acta de iniciación del contrato, se suscribirá por parte del contratista y el supervisor y/o interventor que nombre el 
Municipio de Villa de Leyva, una vez efectuada la legalización del contrato. 

H. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

El contratista deberá ejecutar los servicios objeto del contrato en la Jurisdicción del Municipio de Villa de Leyva en el 
lugar indicado por el supervisor del contrato. Todos los costos de necesarios para el desarrollo idóneo de los servicios 
indicados correrán por cuenta del contratista y el Municipio asume que se encuentran incluidos dentro del valor total de 
la propuesta, razón por la cual no aceptará reclamaciones del Contratista por estos conceptos. 

III. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De acuerdo con lo previsto por el Decreto 1860 de 2021, Artículo 5. Por medio del cual se Modifica la Subsección 2 de 
la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta que 
el valor del presente proceso de selección NO supera el umbral establecido, La convocatoria era susceptible de ser 
limitada a mipymes. Sin embargo se evidencia que las solicitudes allegadas no cumplen en su totalidad con los 
requisitos exigidos en la norma, por lo tanto el proceso no serà limitado a mipymes. 

Umbral para convocatorias 
Limitadas a MiPymes (2026) 

Valor Umbral 
$ 511.708.497,00 

Información suministrada por Min CIT. Vigente hasta 31/12/26 

IV. REQUISITOS HABILITANTES

El Municipio de Villa de Leyva, verificará con el Registro Único de Proponentes el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.2 y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2016 
(artículo 9 y 10 del Decreto 1510 de 2013) y el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en Procesos 
de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente. 

De conformidad con el numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos en que por las 
características del objeto a contratar se requiera la verificación de requisitos del Proponente adicionales a los 
contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificación en forma directa. 

A. CAPACIDAD JURÍDICA

1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA.

La carta de presentación de la propuesta deberá estar debidamente diligenciada según la información del modelo 
suministrado por EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA y firmada por el proponente. En caso de ser una persona jurídica, 
unión temporal o consorcio, deberá venir firmada por el representante legal, debidamente facultado en los términos de 
la ley. 

En esta carta el proponente deberá manifestar bajo la gravedad de juramento que él o sus integrantes si el mismo es 
un consorcio o una unión temporal no se encuentra(n) incurso(s) en las causales de inhabilidades o incompatibilidades, 
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prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en la Constitución Política, la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la 
Ley 1150 de 2007 y las demás normas pertinentes.  

Igualmente, deberá efectuar las demás manifestaciones señaladas en el formato de carta de presentación de la 
propuesta. Si estas manifestaciones no se realizan en la carta de presentación, las mismas se entenderán efectuadas 
con la presentación de la propuesta respectiva. 

Los proponentes deberán tener en cuenta igualmente, la INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO (LEY 
1955 DE 2019) así: 

De conformidad con el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019, para la acreditación de este factor, se tendrá en cuenta las 
multas impuestas que se encuentren registradas en el Certificado de Registro Único de Proponentes y las conocidas 
por la entidad a través de un medio idóneo que hayan sido impuestas en una misma vigencia fiscal, conforme a las 
siguientes reglas: 

a) Haber sido objeto de imposición de cinco (5) o más multas durante la ejecución de uno o varios contratos, con
una o varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años

b) Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2) contratos, con una o
varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años;

c) Haber sido objeto de imposición de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia fiscal,
con una o varias entidades estatales.

d) La inhabilidad a se extenderá a los socios de sociedades de personas a las cuales se haya declarado esta
inhabilidad, así como a las sociedades de personas de las que aquellos formen parte con posterioridad a dicha
declaratoria.

PODER 

Cuando el oferente actúe a través de apoderado deberá acreditar mediante documento legalmente expedido, con 
anterioridad a la presentación de la oferta, que su apoderado está expresamente facultado para presentar la oferta. 

Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexándolo no se ajusta a los términos legales para el efecto, EL 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA le solicitará aclaración para que dentro del plazo que señale para el efecto lo aporte 
o subsane lo pertinente.

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar en el país un apoderado domiciliado en 
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las 
diferentes instancias de la modalidad de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran así como 
el contrato ofrecido, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios, así como para 
representarla judicial o extrajudicialmente. En todo caso, los poderes deberán cumplir con lo prescrito en el artículo 74 
del Código General del Proceso. 

Dicho apoderado podrá ser el mismo en el caso de proponentes plurales extranjeros que participen en consorcio o 
unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los 
integrantes del consorcio o unión temporal. 

En todos los casos los documentos deberán sujetarse al cumplimiento de los requisitos legales exigidos para la validez 
y oponibilidad en Colombia de los documentos expedidos en el exterior con el propósito que obren como prueba 
conforme con los artículos 251 del Código General del Proceso, y las demás normas vigentes. Si se tratare de 
documentos expedidos por autoridades de países miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerirá 
únicamente de la Apostilla. Cuando el documento se encuentre en idioma diferente al español, deberá ser traducido 
por traductor oficinal con su firma debidamente legalizada. 

AUTORIZACIÓN PARA PRESENTAR PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO. 

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o unión temporal requiere 
autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y para suscribir el contrato, anexarán los documentos 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ 
NIT. 891.801.268-7 

MONUMENTO NACIONAL 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 

FORMATO 

F-CP-07.1 Página 19 de 48 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 01 01-03-2025

 PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 – Teléfono +57 (608) 7320830 - 7320362 – Celular: 3138887422. 
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

que acrediten dicha autorización, la cual será de fecha anterior a la presentación de la oferta. 

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los estatutos para que el 
representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexará el respectivo documento donde previamente a la 
presentación de la propuesta se le faculte para contratar, mínimo, por el valor propuesto. 

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorización prevista anteriormente, EL MUNICIPIO DE VILLA DE 
LEYVA solicitará al proponente allegue el documento dentro del plazo que le señale para el efecto, dicha autorización 
deberá ser expedida con anterioridad a la presentación de la oferta. 

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL 
REGISTRO MERCANTIL, SEGÚN EL CASO.  

Jurídicas Nacionales de Naturaleza Privada y/o Personas Naturales con establecimientos de comercio. 

Se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza privada y/o personas naturales con establecimientos de 
comercio, aquellas entidades y/o establecimientos de comercio de origen nacional, constituidas de acuerdo a la 
legislación nacional, con anterioridad a la fecha en la que venza el plazo para la presentación de propuestas y con su 
domicilio principal en Colombia.  

Con el fin de presentar propuesta en este proceso, acreditará las siguientes condiciones. 

a. Acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del original del certificado de existencia y
representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio social y/o matrícula mercantil en la cual
deberá constar su existencia, objeto, duración y nombre de su representante legal o de la persona o persona que
tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades. el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA verificará
la información en la página web www.rue.org.co. El certificado debe contar con una fecha de expedición igual o inferior
a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de la propuesta, el cual debe estar renovado y en
firme.

La persona jurídica debe tener un término de duración no inferior al plazo de vigencia del contrato y dos (2) años más. 

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión a los estatutos 
de la persona jurídica para establecer alguna de las limitaciones a las facultades del Representante Legal, el oferente 
deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos. 

b. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal y/o suplente para la presentación de la propuesta y
para la suscripción del contrato ofrecido. Por lo tanto, aportará los documentos relativos al acto de nombramiento y
posesión del representante legal, y demás documentos necesarios para demostrar las facultades del funcionario.

c. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad, y la actividad comercial, para el caso de las personas
naturales, se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, según el tipo de sociedad comercial que
se acredite; de manera que le permita a la persona jurídica y/o natural la celebración y ejecución del contrato, teniendo
en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública 

Se considerarán personas jurídicas nacionales de naturaleza pública, aquellas entidades conformadas bajo las Leyes 
de la República de Colombia, que por virtud de la Ley o del acto que autorice su constitución y según la participación 
estatal que se registre en ellas, deban someterse al régimen de derecho público, trátese de entidades territoriales o 
descentralizadas funcionalmente de cualquier orden, las que deberán cumplir con los siguientes requisitos: 

a. Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se deriven de la
Constitución o la ley. Para el efecto, deberán mencionarse los documentos y actos administrativos que, conforme a la
Ley, sean expedidos en cada caso por la autoridad competente, con las formalidades y requisitos exigidos para su
eficacia y oponibilidad ante terceros. En todo caso, deberá mencionarse el documento mediante el cual se dio la
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autorización para la suscripción del contrato, impartida por el órgano competente, sin perjuicio de lo cual, será 
responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos 
presupuéstales y administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y oportunamente las 
obligaciones que contrae mediante la presentación de la propuesta. 

b. Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración y ejecución del contrato.

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentación de la propuesta y para la
suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones
que adquiere.

Personas Jurídicas Públicas o Privadas de Origen Extranjero 

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas públicas o privadas de origen extranjero 
las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislación nacional, sea que tengan o no domicilio en Colombia a 
través de sucursales. 

Las propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación colombiana, sin 
perjuicio de lo cual, para su participación deberán cumplir con las siguientes condiciones: 

a) Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán presentar un documento expedido por
la autoridad competente en el país de su domicilio, con fecha de expedición igual o inferior a un (1) mes anterior a la
fecha de la presentación de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del
representante legal de la sociedad o la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente
y sus facultades para presentar la Propuesta, participar en todas las etapas del presente proceso de selección y
suscribir el Contrato.

Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se presentará adicionalmente copia del acta en la que 
conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al representante legal para presentar la Propuesta, 
la suscripción del Contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar 
Adjudicatario. 
b) Acreditar que su objeto social principal se encuentre directamente relacionado con el objeto de la presente
contratación o actividades afines y/o le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato ofrecido,
teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente numeral, el MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA requerirá al proponente a fin de que los aportes dentro del plazo que le señale para el efecto hasta 
la audiencia pública de adjudicación. 

El apoderado o representante de las personas de que trata este numeral podrá ser el mismo apoderado único para el 
caso de personas extranjeras que participen en consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, 
la presentación del poder común otorgado por todos los participantes del consorcio o unión temporal.  

En el evento que el Apoderado en Colombia de que trata este numeral, sea persona natural, deberá acreditar su 
condición de Abogado o Comerciante, con el documento respectivo vigente, expedido en Colombia. 

Documento expedido en el exterior o en idioma extranjero. 

En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad 
en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de que puedan obrar como prueba conforme a 
lo dispuesto en los   artículos 74 y 251 del código general del proceso, y demás normas vigentes sobre abolición de la 
legalización para documentos públicos extranjeros (apostille).  

Se precisa que todos los documentos deben llenar este requisito. Tratándose de los documentos de índole legal, la 
oportunidad para allegarlos con estos formalismos se hará exigible hasta el día hábil anterior de la adjudicación, de 
manera que para efectos de presentar la propuesta el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA aceptará documentos en 
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fotocopias simples; para el caso de los documentos de carácter técnico deberán allegarse en original y con todas las 
formalidades al momento de entrega de la oferta. 

En caso de que al documento expedido en el exterior o en idioma extranjero, le sea aplicable un convenio o tratado 
internacional que verse sobre la supresión del requisito de legalización (convención 12 de la Haya del 05 de octubre 
de 1961 o similares), el proponente DEBERÁ APORTAR LOS DOCUMENTOS IDÓNEOS Y PLENOS DE 
FORMALIDADES EN ORIGINAL. Si se trata de documentos expedidos en el exterior o en idioma extranjero que 
requieren de actos notariales o que se consideren documentos públicos siéndoles aplicables la Ley 455 de 1998, deberá 
el proponente aportar el original del documento donde se distingan los sellos y firmas necesarios, requeridos y 
certificados, así como el APOSTILLE ORIGINAL del aludido documento, de tal manera que lo certificado en el formato 
del apostille corresponda y sea atribuible al documento en el expedido en el exterior o en idioma extranjero. 

En caso de ausencia o falta de alguna de las formalidades exigidas por el ordenamiento jurídico, los actos que 
sustancian los documentos aportados en la propuesta, serán tenidos como INEXISTENTES conforme al art. 898 del 
Código de Comercio. 

En todo caso la persona extranjera debe hacerse representar por un apoderado constituido en Colombia, para todos 
los efectos de la contratación. 

Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio 
o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los
participantes del consorcio o unión temporal.

Persona Natural 

Si el oferente es una persona natural, acreditará las siguientes condiciones: 

a) Acreditar su inscripción en el Registro Mercantil, el cual será verificado por el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA,
cuya expedición no debe sea mayor a treinta (30) días, para lo cual debe encontrarse renovado y en firme.

b) Acreditar la existencia del establecimiento(s) de comercio en el certificado de matrícula mercantil, lo cual será
verificado por el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA página web www.rues.org.co .

c) Acreditar que la actividad mercantil del oferente está directamente relacionada con el objeto de la presente
contratación, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere, de manera que le permita celebrar y ejecutar el contrato ofrecido.

Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente numeral, el MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA requerirá al proponente a fin de que los aportes dentro del plazo que le señale para el efecto hasta 
la audiencia pública de adjudicación. 

Propuestas Conjuntas – Proponentes Plurales 

Si se trata de un consorcio o una unión temporal, Cada una de las personas que los integren deberá presentar original 
o copia de su respectivo certificado expedido por la Cámara de Comercio con antelación no mayor a treinta (30) días
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, en donde se acredite que ha sido renovado.
Adicionalmente, deberá adjuntarse el documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal, en el cual deberá
indicarse al menos:

El objeto del consorcio o unión temporal, el cual deberá ser el mismo del objeto a contratar. 

Si la participación es a título de Consorcio o Unión Temporal y las reglas básicas que regulan las relaciones entre sus 
integrantes. 

El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal en el mismo. 
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Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse, además, los términos y extensión de la participación de sus 
integrantes en la propuesta y en la ejecución del contrato; de lo contrario el Municipio de Villa de Leyva, considerará 
que la propuesta fue presentada por un Consorcio.  

Para el caso de los consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes deberá presentar su Registro único 
de Proponentes por separado, vigente y cada uno de sus integrantes deberá estar clasificado en la totalidad de los 
códigos previstos en el presente pliego. 

La duración del Consorcio o de la Unión Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del proceso de contratación, 
no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y dos (2) años más. Lo anterior, sin perjuicio de que, con 
posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unión Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones 
ocurridos durante la ejecución y liquidación del Contrato. 

El Municipio de Villa de Leyva aceptará que la propuesta sea presentada por oferentes plurales de máximo dos (2) 
personas naturales o jurídicas, quienes en forma conjunta deben informar si su participación será a título de Consorcio, 
Unión Temporal u otra forma asociativa. 

La designación de la persona que tendrá la representación legal del Consorcio o de la Unión Temporal, indicando 
expresamente sus facultades. Igualmente, deberá designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia 
temporal o definitiva; Celebrado el contrato no podrá haber cesión del mismo entre quienes integran el Consorcio o 
Unión Temporal ni a terceros, salvo que el Municipio de Villa de Leyva así lo autorice. 

FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA NATURAL 

CERTIFICACIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD 
SOCIAL. 
El proponente debe presentar certificación expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los 
requerimientos de ley, por el Representante Legal, en donde se acredite el cumplimiento en el pago de los aportes en 
los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, correspondiente a los 
seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección. 

En el evento que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, debe acreditar los pagos a partir de la 
fecha de su constitución, lo anterior de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el 
artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. Este requisito es exigible para personas naturales y jurídicas con personal vinculado 
laboralmente. 

Para cumplir lo previsto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificó el inciso segundo y el parágrafo 1° del 
artículo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el oferente probará el cumplimiento de sus 
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y las de carácter parafiscal (Cajas de Compensación 
Familiar, Sena e ICBF), así: 

a) Las personas jurídicas lo harán mediante certificación original expedida por el revisor fiscal o representante
legal, según corresponda.

b) Las personas naturales empleadoras lo harán mediante certificación original expedida por el contador o en su
defecto por el oferente.

c) Cuando se trate de persona natural no empleadora deberá acreditar el pago de sus aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral mediante planilla.

Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la seguridad social integral y 
parafiscales, según corresponda, o si presentándola ésta no se ajusta a la totalidad de lo exigido en la ley o en el 
presente pliego de condiciones, la Entidad requerirá al proponente para que la aporte o subsane lo pertinente dentro 
del plazo que le señale para el efecto.  

El oferente con su oferta presentará certificación original suscrita por el revisor fiscal o el representante legal 
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según corresponda, manifestando que la sociedad no se encuentra en mora en los aportes al Sistema General 
de Riesgos Laborales. De lo contrario se entiende que la empresa está reportada en mora y no podrá 
presentarse en el proceso de contratación estatal de conformidad con el último inciso del artículo 7 de la Ley 
1562 del 11 de julio de 2012. 

Para el caso en que el Proponente tenga un acuerdo de pago vigente, debe certificar que se encuentra al día con los 
pagos acordados en el mismo a la fecha del cierre del presente proceso de selección.  

Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, cada uno de sus miembros deben presentar de manera 
independiente la anterior certificación.  

La información presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo gravedad de juramento, 
respecto de su fidelidad y veracidad. 

Nota 1. Lo previsto en este numeral no aplica para las personas naturales y jurídicas de origen extranjero sin sucursal 
en Colombia. 

Nota 2. Se debe Anexar fotocopia de cedula de ciudadanía, de la tarjeta profesional del revisor fiscal y del 
certificado de antecedentes profesionales vigente. 

Nota 3. Para aquellas sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la 
renta y complementarios, que por sus trabajadores devenguen hasta diez (10) salarios mínimos legales mensuales 
vigentes, de que trata el artículo 25 y 31 de la ley 1607 de 2012, deberán anexar certificación firmada por el 
representante legal mediante cual especifique en que rango de aplicación se encuentra la empresa respecto a la 
exoneración de estos aportes.  

Nota 4. Para aquellas personas naturales empleadoras que se encuentren exoneradas de la obligación de aportes 
parafiscales SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social por los empleados que devenguen menos de diez (10) 
salarios mínimos legales mensuales vigentes, de que trata el artículo 25 y 31 de la ley 1607 de 2012, deberán anexar 
certificación firmada, mediante cual especifique en que rango de aplicación se encuentra respecto a la exoneración de 
estos aportes.  

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN Y PACTO DE TRANSPARENCIA 

La propuesta debe estar acompañada del compromiso anticorrupción firmada por el proponente o por el representante 
legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe ser 
diligenciada según el Formulario correspondiente del pliego de condiciones. 

Si el proponente no incluye el Compromiso Anticorrupción, o si incluyéndolo no está suscrito por el proponente, 
representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, o si el compromiso está incompleto o su 
contenido no está conforme a lo exigido en el Anexo del pliego de condiciones, el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA 
requerirá para que lo allegue o subsane lo pertinente dentro del plazo señalado para el efecto. 

EL CONTRATISTA se obliga a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que todos sus socios, 
administradores, clientes, proveedores, empleados, etc., y los recursos de estos, no se encuentren relacionados, 
provengan, de actividades ilícitas, particularmente de lavado de activos o financiación del terrorismo. En todo caso, si 
durante el plazo de vigencia del contrato EL CONTRATISTA, algunos de sus administradores, socios o administradores 
llegaren a resultar inmiscuido en una investigación de cualquier tipo (penal, administrativa, etc.) relacionada con 
actividades ilícitas, lavado de dinero o financiamiento del terrorismo, o fuese incluido en listas de control como las de 
la ONU, OFAC, etc., el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA tiene el derecho de terminar unilateralmente el contrato sin 
que por este hecho esté obligado a indemnizar ningún tipo de perjuicio a EL CONTRATISTA. La propuesta debe estar 
acompañada del pacto de transparencia firmada por el proponente o por el representante legal o apoderado, constituido 
en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada según el Formulario 
correspondiente 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ 
NIT. 891.801.268-7 

MONUMENTO NACIONAL 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 

FORMATO 

F-CP-07.1 Página 24 de 48 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 01 01-03-2025

 PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 – Teléfono +57 (608) 7320830 - 7320362 – Celular: 3138887422. 
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

La propuesta debe estar acompañada del compromiso anticorrupción firmada por el proponente o por el representante 
legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe ser 
diligenciada según el Formulario correspondiente del pliego de condiciones. 

Si el proponente no incluye el Compromiso Anticorrupción, o si incluyéndolo no está suscrito por el proponente, 
representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, o si el compromiso está incompleto o su 
contenido no está conforme a lo exigido en el Anexo del pliego de condiciones, el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA 
requerirá para que lo allegue o subsane lo pertinente dentro del plazo señalado para el efecto. 

EL CONTRATISTA se obliga a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que todos sus socios, 
administradores, clientes, proveedores, empleados, etc., y los recursos de estos, no se encuentren relacionados, 
provengan, de actividades ilícitas, particularmente de lavado de activos o financiación del terrorismo. 

En todo caso, si durante el plazo de vigencia del contrato EL CONTRATISTA, algunos de sus administradores, socios 
o administradores llegaren a resultar inmiscuido en una investigación de cualquier tipo (penal, administrativa, etc.)
relacionada con actividades ilícitas, lavado de dinero o financiamiento del terrorismo, o fuese incluido en listas de control
como las de la ONU, OFAC, etc., el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA tiene el derecho de terminar unilateralmente el
contrato sin que por este hecho esté obligado a indemnizar ningún tipo de perjuicio a EL CONTRATISTA.

CERTIFICACIÓN ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA 
NACIÓN. 

De conformidad con la ley 1238 de 2008, la entidad verificará a través de la página web de la Procuraduría General de 
la Nación, los antecedentes disciplinarios del representante legal de la empresa proponente o de la persona natural 
con establecimiento de comercio. 

CERTIFICACIÓN ANTECEDENTES JUDICIALES 

De conformidad con el artículo 94 del decreto ley 019 de 2012, la entidad verificará a través de la página web de la 
Policía Nacional, los antecedentes judiciales del representante legal de la empresa proponente o de la persona natural 
con establecimiento de comercio. 

VERIFICACIÓN DEL BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA 
REPÚBLICA 

Para dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, la Resolución No. 5149 de 2000 y la circular 
No. 005 del 25 de febrero de 2008 de la Contraloría General de la República,  el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA 
verificará que los proponentes, persona natural y/o jurídica y cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, 
según el caso, no aparezcan reportados en el boletín de responsables fiscales CGR, ingresando para el efecto a la 
página www.contraloria.gov.co, módulo de responsabilidad fiscal/temas relacionados/boletín de responsables 
fiscales. 

LA ENTIDAD REALIZARÁ VERIFICACIÓN DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (LEY 1801 
DE 2016) 

FORMULARIO DE MANIFESTACIÓN INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE DELITOS SEXUALES  

La propuesta debe estar acompañada del certificado de inhabilidad de delitos sexuales firmada por el proponente o por 
el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, 
la cual debe ser diligenciada según el Formulario correspondiente.  

CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y 
FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO 
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La propuesta debe estar acompañada del certificado de aplicación de normas de prevención y control del lavado de 
activos y financiación del terrorismo firmada por el proponente o por el representante legal o apoderado, constituido en 
debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe ser diligenciada según el Formulario 
correspondiente. 

LIBRETA MILITAR DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA NATURAL (EN CASO DE QUE APLIQUE). 

CERTIFICADO REDAM (REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS) 

FOTOCOPIA DEL FORMULARIO REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT). El Proponente con su 
propuesta debe presentar copia de este Certificado, donde se establece el régimen al cual pertenece y la actividad que 
desarrollan.  

En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberán cumplir con este requisito, 
presentando fotocopia de cada uno de sus RUT. 

GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 

El proponente debe garantizar la seriedad de su oferta con la presentación de la garantía original de seriedad y recibo 

de pago original expedida por compañía de seguros o entidad bancaria legalmente establecida en Colombia.  

Afianzado: El oferente. Si quien presenta la oferta es un consorcio o unión temporal, deben aparecer los nombres de 

sus integrantes, la garantía de seriedad de la propuesta deberá ser expedida a nombre del consorcio o unión temporal, 

incluyendo a cada uno de sus integrantes y su porcentaje de participación. Los nombres deben figurar completos tal 

como aparezcan en el certificado de la Cámara de Comercio o su sigla respectiva. 

Vigencia: Cuatro (04) meses contados a partir de la fecha límite para presentar ofertas. 

Objeto: Describir la totalidad del objeto de esta convocatoria. 

Cuantía: Quince por ciento (15%) del valor total del presupuesto oficial, para aquellos proponentes que no acrediten 

los criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres y de Mipymes en el sistema de compras 

públicas. 

Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial, para aquellos proponentes que acrediten los criterios 

diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres, de Mipymes, proponentes que acrediten ser 

discapacitados o empleadores de proponentes discapacitados. en el sistema de compras públicas1. 

Si el Municipio de Villa de Leyva, llegare a prorrogar los términos de cierre y adjudicación o del perfeccionamiento del 

contrato, los proponentes se obligan a ampliar el término de vigencia de la garantía de seriedad de la propuesta. 

En las propuestas presentadas por personas jurídicas la garantía debe ser tomada a nombre de la razón social que 

figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio, sin utilizar sigla, a no 

ser que en el Certificado de la Cámara de Comercio se establezca que la sociedad podrá identificarse con la sigla. 

Si quien presenta la oferta es un consorcio o unión temporal, deben aparecer los nombres de sus integrantes, la 

garantía de seriedad de la propuesta deberá ser expedida a nombre del consorcio o unión temporal, incluyendo a cada 

1 Lo anterior, de conformidad con lo señalado en el Decreto 1860 de 2021, modificatorio del Decreto 1082 de 2015, que 
en su artículo 2.2.1.2.4.2.15 indica los criterios para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras 
públicas, que señala el deber de fijar requisitos habilitantes para este tipo de empresas, entre los cuales se encuentra: 
“(…) 5. Valor de la garantía de seriedad de la oferta” y con el artículo 2.2.1.2.4.18 que fija los criterios diferenciales para 
Mipymes en el sistema de compras públicas, expresando que, entre otros, se podrá fijar un criterio con fundamento en 
“(…) 5. Valor de la garantía de seriedad de la oferta”. Modificado por el Decreto 287 de 2026. 
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uno, de sus integrantes y su porcentaje de participación. Los nombres deben figurar completos, tal como aparezcan en 

el certificado de la Cámara de Comercio o su sigla respectiva. 

Cuando la propuesta se presente mediante proponente plural Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad 

Futura, la Garantía de Seriedad deberá ser otorgada por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural, 

directamente o a través de apoderados para el efecto. 

Una vez firmado y legalizado el contrato, la entidad devolverá la garantía de seriedad de las propuestas, a los 

proponentes que así lo soliciten. 

Efectividad de la Garantía de Seriedad del Ofrecimiento. La garantía de seriedad de la oferta se hará efectiva en los 

siguientes eventos: 

➢ La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.
➢ La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término previsto en los pliegos

para la adjudicación del contrato se prorrogue, o cuando, el termino previsto para la suscripción del contrato se
prorrogue, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de tres meses.

➢ La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de cumplimiento exigida por la
entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato.

➢ El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las propuestas. En el evento
señalado en el literal a., el valor asegurado de la garantía quedará a favor de la entidad contratante en calidad de
sanción, sin detrimento de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no
cubiertos por la misma. Ante tal situación, la Entidad mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá
adjudicar el contrato dentro de los quince (15) días siguientes al vencimiento del término para suscribir el mismo o
cumplir dichos requisitos, al proponente calificado en segundo lugar siempre y cuando su propuesta también sea
igualmente favorable para la Entidad, conforme con el numeral 12 artículo 30 de la Ley 80 de 1993. En los eventos
señalados b., c., d., la garantía de seriedad de la oferta cubrirá los perjuicios que los mismos ocasionen, sin
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la
misma.

Cada proponente deberá constituir a favor de El MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA garantía de seriedad expedida por 
una entidad bancaria o una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia, cuya póliza matriz haya sido 
aprobada debidamente por la Superintendencia Financiera en los siguientes términos: 

ASEGURADO Y BENEFICIARIO: 
EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA 

NIT 891801268 

TOMADOR: Proponente. 

VALOR ASEGURADO 

En cuantía equivalente al diez (10%) o (15% de conformidad 
con el Decreto 287 de 2026) del presupuesto oficial. Art. 
2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015 y Decreto 287 de 
2026) 

VIGENCIA DE LA GARANTÍA 
Tres (3) meses a partir de la fecha establecida para el 
cierre del proceso de selección. 

CONDICIONES GENERALES DE LA 
PÓLIZA 

Se debe anexar las condiciones generales de la póliza. 

NO SUBSANABLE DE LA GARANTÍA 

La no entrega de garantía de seriedad de la oferta es causal de rechazo de conformidad con la Ley 1882 de 2018, que 
estableció en su Artículo 5°. Modifíquese el Parágrafo 1 e inclúyanse los parágrafos 3, 4 Y 5 de artículo 5° de la Ley 
1150 de 2007, los cuales quedarán así: Parágrafo 3°. La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta 
no será subsanable y será causal de rechazo de la misma. 
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B. CAPACIDAD TÉCNICA.

1. FICHA TÉCNICA DEL BONO O TARJETA CANGEABLE.

Los oferentes deberán presentar un Anexo Técnico o de Especificaciones Técnicas detallado. Dicho anexo será la 
base para la evaluación de las propuestas presentadas. 
Para la adquisición de bonos o tarjetas canjeables, las especificaciones deberán incluir, como mínimo, los siguientes 
aspectos: 

a) Descripción del bono o tarjeta: El oferente deberá indicar claramente la naturaleza del producto ofertado (bono
impreso o tarjeta recargable, entre otros), especificando su funcionamiento y características generales.

b) Red de comercios: El proponente deberá acreditar y presentar un listado actualizado de convenios vigentes al
momento de la presentación de la propuesta económica, con un mínimo de quince (15) establecimientos comerciales
diferentes, es decir, de diferentes razones sociales, destinados a la redención de los bonos de dotación (vestido y
calzado). Cada establecimiento deberá estar plenamente identificado con su razón social, dirección y ubicación
geográfica.

La red de establecimientos deberá contar obligatoriamente presencia en ciudades cercanas al Municipio de Villa de 
Leyva, Tunja, Chiquinquirá y Bogotá. 

c) Vigencia: El oferente deberá garantizar un plazo de validez mínimo de un (01) año a partir de la fecha de entrega a
la entidad para la redención de los bonos o tarjetas, con el fin de asegurar que los funcionarios puedan hacer uso
efectivo de su beneficio dentro de dicho periodo.

Nota: Los establecimientos acreditados por el oferente deberán cumplir con las condiciones técnicas mínimas exigidas 
para la redención del bono o tarjeta canjeable en vestido y calzado de labor, lo que implica contar con disponibilidad 
de: 

• Vestuario para dama y caballero.
• Calzado para dama y caballero.
• Prendas antifluido para personal de servicios generales.
• Uniforme industrial.

2. EXPERIENCIA:

2.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

El proponente deberá acreditar su experiencia con la presentación de hasta tres (03) contratos celebrados con 
entidades públicas o privadas, aportando la respectiva acta de liquidación y/o terminación y/o certificación expedida por 
la entidad contratante. 

El objeto del o los contratos deberá ser igual o similar al del presente proceso, esto es, el suministro de bonos y/o vales 
y/o tarjetas canjeables y/o la entrega de dotación para personal. 

El valor sumado de dichos contratos deberá ser igual o superior del presupuesto oficial. 

El o los contratos aportados como requisito de experiencia deben encontrarse registrados en el RUP, para lo 
cual debe señalar su posición exacta dentro del mismo.  

Nota: Para proponentes persona natural o jurídica extranjera que no tenga domicilio o sucursal en Colombia: Cuando 
el Proponente sea una persona natural o jurídica extranjera que no tenga domicilio o sucursal en Colombia, y por tanto 
no esté obligada a tener Registro Único de Proponentes RUP, presentará la información que acredite, en igualdad de 
condiciones que los proponentes nacionales. En caso de que alguna información referente a esta experiencia no esté 
acreditada de la manera que exige este documento, deberá aportar el documento o documentos equivalentes 
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expedidos por la Entidad Contratante (ENTIDAD ESTATAL), de los cuales se pueda obtener la información requerida. 
Esta acreditación con documentos equivalentes, solo aplica en relación con los expedidos en un país extranjero. 

La(s) certificación(es) expedida(s) por la(s) entidad(es) contratante(s), debe(n) ser suscrita(s) por el funcionario 
competente e indicar el cargo y la fecha de expedición. 

Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se presente en 
consorcio o unión temporal, la experiencia será la sumatoria de las experiencias de los integrantes. En caso de que la 
experiencia aportada haya sido ejecutada. 

Como parte de un Consorcio o cualquier forma asociativa el valor de la experiencia será tenida en cuenta de acuerdo 
al % de participación en dicha asociación y el área y actividades en su totalidad. 

Para el efecto diligenciará el formulario determinado en el pliego de condiciones “Experiencia Habilitante del 
Proponente” de acuerdo con los siguientes parámetros: 

a) La información suministrada, se entiende bajo la gravedad de juramento y debe ser correlativa a la documentación
aportada.

b) El formulario debe ir firmado por el representante legal del proponente y/o suplente

c) Anexar los soportes que demuestren la acreditación de la experiencia requerida en el formulario.

Las certificaciones o acreditaciones de los contratos que presente el proponente deberán, para cada contrato, 
contener e indicar como mínimo la siguiente información: 

● Nombre o razón social del contratante.
● Objeto del contrato.
● Fecha de iniciación (día, mes y año)
● Fecha de terminación (día, mes y año)
● Valor del contrato.
● Valor ejecutado.

Nota: Para proponentes persona natural o jurídica extranjera que no tenga domicilio o sucursal en Colombia: Cuando 
el Proponente sea una persona natural o jurídica extranjera que no tenga domicilio o sucursal en Colombia, y por tanto 
no esté obligada a tener Registro Único de Proponentes RUP, presentará la información que acredite, en igualdad de 
condiciones que los proponentes nacionales. En caso de que alguna información referente a esta experiencia no esté 
acreditada de la manera que exige este documento, deberá aportar el documento o documentos equivalentes 
expedidos por la Entidad Contratante (ENTIDAD ESTATAL), de los cuales se pueda obtener la información requerida. 
Esta acreditación con documentos equivalentes solo aplica en relación con los expedidos en un país extranjero. 

La(s) certificación(es) expedida(s) por la(s) entidad(es) contratante(s), debe(n) ser suscrita(s) por el funcionario 
competente e indicar el cargo y la fecha de expedición. 

Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales:   Cuando la propuesta se presente 
en consorcio o unión temporal, la experiencia será la sumatoria de las experiencias de los integrantes. En caso de que 
la experiencia aportada haya sido ejecutada 

como parte de un Consorcio o cualquier forma asociativa el valor de la experiencia será tenida en cuenta de acuerdo 
al % de participación en dicha asociación y el área y actividades en su totalidad. 

C. CAPACIDAD FINANCIERA

La verificación de cumplimiento de los requisitos financieros estará a cargo del comité evaluador y se analizarán con 
base en la revisión de cumplimiento de los documentos financieros, presentados por los proponentes, así como la de 
los demás documentos financieros que conforman la propuesta. 
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Los Documentos y Criterios de Selección Económica de los requisitos financieros estarán a cargo del comité evaluador 
y se analizarán con base en la revisión de cumplimiento de los documentos financieros, presentados por los 
proponentes, así como la de los demás documentos financieros que conforman la propuesta. 

Cuando se requiera verificar información adicional del proponente, se podrán solicitar los documentos que se 
consideren necesarios para el esclarecimiento de la información, tales como estados financieros de los años anteriores, 
años específicos o cualquier otro soporte requerido. Así mismo se podrán requerir aclaraciones que se consideren 
necesarias siempre que con ello no se violen los principios de igualdad y transparencia de la contratación, sin que las 
aclaraciones o documentos que el proponente allegue a solicitud del el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA puedan 
completar, adicionar, modificar o mejorar su propuesta. 

CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP), DE LA CÁMARA DE 
COMERCIO 

A la fecha de cierre del presente proceso de selección, el proponente deberá presentar el certificado de inscripción, 
clasificación y calificación en el Registro Único de Proponentes expedido por la respectiva Cámara de Comercio, el 
cual debe encontrarse vigente y en firme. 

Por lo anterior, el proponente deberá acreditar su capacidad financiera mediante la presentación del original del Registro 
Único de Proponentes expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio social, con fecha de expedición igual o 
inferior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de la oferta. Del que se verificaran los 
Estados Financieros con corte a 31 de diciembre de 2025. 

INDICADORES FINANCIEROS DEL PROPONENTE 

La entidad determina los siguientes índices financieros de acuerdo a lo arrojado en el análisis del sector: 

CAPACIDAD FINANCIERA 

De conformidad con lo señalado en el Artículo 6 del Decreto 399 de 2021 y Artículo 3 del Decreto 579 de 2021 el 
municipio de Villa de Leyva evaluará la capacidad financiera de cada oferente teniendo en cuenta la información fiscal 
que se refleje en el registro único de proponentes renovado a la presente vigencia 

CAPACIDAD FINANCIERA 

ANTECEDENTES 

Este nuevo análisis se enfocó en las condiciones reales de la industria, utilizando información sectorial y económica 
pertinente, incluyendo datos del Departamento Administrativo Nacional de Estadística (DANE). En consecuencia, para 
el nuevo proceso de selección, la Alcaldía Municipal de Villa de Leyva ampliará y ajustará los indicadores y requisitos 
financieros, tales como los de capacidad económica, con el propósito de adecuarlos a la situación actual de la industria. 
Esta medida busca fomentar una mayor participación y pluralidad de oferentes, garantizando que los requisitos 
habilitantes reflejen la realidad operativa de las empresas del sector y promuevan la concurrencia sin comprometer el 
principio de selección objetiva. 

De lo anterior, y armonizando los resultados obtenidos de los respectivos análisis de la demanda y de la oferta; y con 
la finalidad que exista pluralidad de oferentes se procede a definir los indicadores para el presente proceso atendiendo 
lo obtenido de aplicar el promedio aritmético a los resultados de la oferta y la demanda. 

Indicador Fórmula Estudio del sector 

Índice de Liquidez Activo Corriente / Pasivo Corriente 
Igual o superior a 

1,00 

Índice de Endeudamiento Pasivo Total /Activo Total * 100 Menor o igual 0,98
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Razón de Cobertura de 
Intereses 

Utilidad Operacional / Gastos de Intereses 
Igual o superior a 
1.22 o indeter

Capital de Trabajo 
Activo Corriente – Pasivo Corriente / 

Presupuesto *100 
No Aplica 

Rentabilidad Sobre 
Patrimonio 

Utilidad Operacional / Patrimonio 
Igual o superior a 

0,00 

Rentabilidad Sobre el 
Activo 

Utilidad Operacional / Activo 
Igual o superior a 

0,00 

ÍNDICE DE LIQUIDEZ (L) 

Es el cociente resultante de dividir el valor del Activo Corriente en el valor del Pasivo Corriente, el cual determina la 
capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor índice de liquidez, menor 
es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo, se calculará así: 

L= 
AC 

PC 
Donde: 

L = Índice de Liquidez  
AC = Activo Corriente  
PC = Pasivo Corriente 

Para consorcios o Uniones temporales este indicador se calculará con el método de ponderación de los componentes 
de los indicadores así: 

L= 
(AC1 X % Participación) + (AC2 X % Participación) + (ACn …. %Participación) 

(PC1 X % Participación) + (PC2 X % Participación) + (PCn)… %Participación) 

Donde: 

L = Índice de Liquidez  
ACn = Activo Corriente de los partícipes.  
PCn = Pasivo Corriente de los partícipes.  
% = La participación de la empresa en el Consorcio o Unión temporal 

Condición: 

Si L ≥ 1,00; la propuesta se calificará HABILITADO.  
Si L < 1,00; la propuesta se calificará NO HABILITADO. 

Nota: Para el cálculo de este indicador, en caso de que el pasivo corriente del proponente sea cero (0), será habilitado, 
toda vez que la empresa no presentaría compromisos a corto plazo. 

ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO (NE) 

Es el resultado de dividir el Pasivo Total (PT), en el Activo total (AT), el cual determina el grado de endeudamiento en 
la estructura de financiación (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor índice de endeudamiento mayor es la 
probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos, su resultado será expresado en términos 
porcentuales y se calculará así: 

NE= 
PT 

X 100 
AT 

Donde: 
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NE = Nivel de Endeudamiento 
PT = Pasivo Total  
AT = Activo Total 

Para consorcios o Uniones temporales este indicador calculará con el método de ponderación de los componentes de 
los indicadores así: 

NE= 
(PT1 X % Participación) + (PT2 X % Participación) + (PTn… X %Participación) 

X 100 
(AT1 X % Participación) + (AT2 X % Participación) +(ATn … X %Participación) 

Donde: 

NE = Nivel de Endeudamiento  
PTn = Pasivo Total de los partícipes. 
ATn = Activo Total de los partícipes.  
% = La participación de la empresa en el Consorcio o Unión temporal 

Condición: 

Si NE ≤ 0,98; la propuesta se calificará HABILITADO.
Si NE > 0,98; la propuesta se calificará NO HABILITADO.

RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES (RCI) 

Es el cociente resultante de dividir el valor de la Utilidad Operacional en el valor de los Gastos de Intereses, 
el cual refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de 
intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras, se calculará 
así: 

RCI= 
UOp 

GI 

Donde: 

RCI = Razón de Cobertura de Intereses.  
UOp = Utilidad Operacional.  
GI = Gastos de Intereses. 
Para consorcios o Uniones temporales este indicador calculará con el método de ponderación de los 
componentes de los indicadores así: 

RCI= 
(UOp1 X % Participación) + (UOp2 X % Participación) + (UOpn… X % Participación) 

(GI1 X % Participación) + (GI2 X % Participación) + (Gin…X % Participación) 

Donde: 

RCI = Razón de Cobertura de Intereses.  
UOpn = Utilidad Operacional de los partícipes.  
GIn = Gastos de Intereses de los partícipes.  
% = La participación de la empresa en el Consorcio o Unión temporal 

Condición:  

Si RCI ≥ 1.22 o indeterminado; la propuesta se calificará HABILITADO.
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Si RCI < 1,22; la propuesta se calificará NO HABILITADO

Nota: Para el cálculo de este indicador, en caso de que el Gastos de intereses sea cero (0), el proponente 
será habilitado, toda vez que la empresa no presentaría obligaciones financieras. 

CAPITAL DE TRABAJO (KW) 

KW = AC – PC ≥ PO 

Donde: 

KW = Capital de Trabajo  
AC = Activo Corriente  
PC = Pasivo Corriente  
PO = Presupuesto Oficial. 

Para los consorcios y uniones temporales el Capital de Trabajo se calculará así: 

KW = (AC1 - PC1) + (AC2 - PC2) +…+ (ACn - PCn) ≥ PO 

Donde: 

KW = Capital de trabajo 
ACn = Activo Corriente de los partícipes  
PCn = Pasivo Corriente de los partícipes 
PO = Presupuesto Oficial. 

Condición: 

Si KW ≥ N/A% PO, la propuesta se calificará HABILITADO.  
Si KW < N/A% PO, la propuesta se calificará NO HABILITADO 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

La verificación del cumplimiento de la capacidad organizacional, se efectuará mediante la obtención de los 
indicadores:  
Rentabilidad sobre el patrimonio  
Rentabilidad sobre el activo 

RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO 

Es el cociente resultante de dividir el valor de la Utilidad Operacional en el valor del Patrimonio, el cual 
determina la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A 
mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad 
organizacional del proponente, se calculará así: 

RP= 
UOp 

X 100 
Pt 

Donde: 

RP = Rentabilidad sobre Patrimonio. 
UOp = Utilidad Operacional.  
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Pt = Patrimonio. 

Para consorcios o Uniones temporales este indicador calculará con el método de ponderación de los 
componentes de los indicadores así: 

RP= 
(UOp1 X % Participación) + (UOp2 + X % Participación) + (UOpn… X % Participación) 

X 100 
(Pt1 X % Participación) + (Pt2 X % Participación) + (Ptn… X % Participación) 

Donde: 

RP = Rentabilidad sobre Patrimonio.  
UOpn = Utilidad Operacional de los partícipes.  
Ptn = Patrimonio de los partícipes.  
% = La participación de la empresa en el Consorcio o Unión temporal 

Condición: 

Si RP ≥ 0,00 la propuesta se calificará HABILITADO.  
Si RP < 0,00 la propuesta se calificará NO HABILITADO. 

RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS 

Es el cociente resultante de dividir el valor de la Utilidad Operacional en el valor del Activo Total, determina 
la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad 
sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este 
indicador debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio, se calculará así: 

RA= 
UOp 

X 100 
At 

Donde: 

RA = Rentabilidad sobre Activos. 
UOp = Utilidad Operacional.  
AT = Activo Total. 

Para consorcios o Uniones temporales este indicador calculará con el método de ponderación de los 
componentes de los indicadores así: 

RA= 
(UOp1 X % Participación) + (UOp2 + X % Participación) + (UOpn… X % Participación) 

X 100 
(At1 X % Participación) + (At2 X % Participación) + (Atn… X % Participación) 

Donde: 

RA = Rentabilidad sobre Activos.  
UOpn = Utilidad Operacional de los partícipes.  
ATn = Activo Total de los partícipes.  
% = La participación de la empresa en el Consorcio o Unión temporal 
Condición:  

Si RA ≥ 0,00 la propuesta se calificará HABILITADO.  
Si RA < 0,00 la propuesta se calificará NO HABILITADO. 
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En resumen, los indicadores financieros y organizacionales quedan de la siguiente manera: 

Indicador Fórmula Estudio del sector 

Índice de Liquidez Activo Corriente / Pasivo Corriente 
Igual o superior a 

1,00 

Índice de Endeudamiento Pasivo Total /Activo Total * 100 Menor o igual 0,98
Razón de Cobertura de 

Intereses 
Utilidad Operacional / Gastos de Intereses 

Igual o superior a 
1.22 o indeterminad

Capital de Trabajo 
Activo Corriente – Pasivo Corriente / 

Presupuesto *100 
No Aplica 

Rentabilidad Sobre 
Patrimonio 

Utilidad Operacional / Patrimonio 
Igual o superior a 

0,00 

Rentabilidad Sobre el 
Activo 

Utilidad Operacional / Activo 
Igual o superior a 

0,00 

OFERTAS CONJUNTAS (CONSORCIOS O UNIÓN TEMPORAL) 

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes debe aportar en forma individual el 
RUP y los demás documentos solicitados con todas las formalidades a las que tuviera lugar. 

Los puntajes obtenidos por cada proponente serán ponderados de acuerdo al porcentaje de participación de cada uno 
de sus integrantes consignado en el documento de conformación de la Unión. Temporal o Consorcio. 

Información financiera para proponentes extranjeros: Los Proponentes extranjeros deben presentar la información 
financiera que se relaciona a continuación, de conformidad con la legislación propia del país de origen, avalados con 
la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del país de origen: 

(i) Balance general
(ii) Estado de resultados

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Único de Cuentas para Colombia (PUC). 

Las personas naturales o jurídicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en Colombia, deben presentar sus 
estados financieros firmados por el representante legal y contador público colombiano, consularizados y visado por el 
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, acompañados de traducción simple al castellano, expresados a la 
moneda colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos (indicando la tasa de conversión). 
. 

V. AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

El procedimiento para la subasta inversa, se sujetarán en todo, a lo dispuesto por el artículo 2.2.1.2.1.2.2. en adelante 

del Decreto 1082 de 2015 y, en consecuencia, el procedimiento para la subasta será el siguiente: 

1) El Municipio de Villa de Leyva el día y hora fijados para la subasta inversa electrónica, otorgará a los proponentes

un término para el desarrollo de la subasta el cual se indicará el día de la configuración de la misma, en dicho

termino los proponentes podrán realizar los lances que consideren necesarios para mejorar su oferta.

2) El listado de oferentes habilitados será publicado un día antes de la subasta.

3) Los proponentes deberán presentarse a la hora y fecha indicada en el cronograma, una vez iniciada la audiencia

en línea y después de darse inicio a los lances con los proponentes asistentes, NO podrán participar quienes

lleguen con posterioridad.
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4) Para efectos de realizar los lances, los proponentes lo harán a través de la plataforma SECOP II.

5) Según lo establecido en el cronograma para el día de inicio, la subasta iniciará con los oferentes en línea a la

hora fijada por la Entidad; la planeación programada está sujeta a cambios previa comunicación de la Entidad.

6) El precio de arranque de la Subasta Inversa Electrónica será el menor valor, del precio total de la oferta hábil para

presentarse en la subasta.

7) El valor inicial será el menor valor de las ofertas económicas presentadas, para lo cual el oferente tendrá en

cuenta que para que sus lances sean válidos y aceptados por la plataforma SECOP II, la reducción del valor de

su lance deberá ser en mínimo del uno por ciento (1%) de la oferta más económica o del último lance menor

válido.

8) Los oferentes deben tener en cuenta que la plataforma no acepta lances por debajo del uno por ciento (1%) con

respecto del precio más bajo que se informe en la subasta. En consecuencia, sólo serán válidos los lances que

igualen o que superen este margen.

9) Las ofertas que disminuyan el precio ofertado por debajo del margen de mejora, en un porcentaje menor al uno

por ciento (1%).

10) Se registrarán los lances válidos y se ordenarán en forma descendente. La plataforma indicara a cada oferente

la posición que ocupa en la subasta de acuerdo a sus propuestas. En el caso que un proponente no haga lances

de precio, durante el tiempo que se ha establecido para la subasta, se entenderá que su propuesta económica

inicial es su propuesta económica definitiva.

11) Todo lance válido anula el anterior del mismo proponente, de tal forma que al final de la correspondiente puja,

la última propuesta que se toma de cada proponente, se constituirá como la propuesta económica definitiva.

12) LANCES VÁLIDOS

a. El lance fue presentado dentro del tiempo otorgado para hacer su postura.

b. El lance iguala o supera el decremento fijado.

NOTA. En caso de que el proponente no haga ningún lance de mejora de precio, dentro del tiempo fijado en la 

plataforma, se entenderá que ha realizado su ultimo lance dentro de la subasta electrónica. 

13) SERÁN LANCES NO VÁLIDOS

a. Si presentan cifras confusas e ilegibles.

b. Si el lance está por debajo del margen válido establecido.

c. Si el proponente no presente lance.

14) Recepción del procedimiento descrito con antelación, en tantas rondas como sea necesario, hasta que no se

reciba ningún lance, que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior.

15) Por último, se adjudicará el proceso de selección a quien en la última ronda ofrezca el menor precio.

16) Cuando el comité evaluador considere que una propuesta es artificialmente baja, la Entidad, en la subasta,

adelantará el procedimiento establecido en el artículo Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Del Decreto 1082 de 2015. Una

vez terminado el tiempo determinado para la subasta inversa, la plataforma determinará como ganador al

oferente que ocupe la primera posición, posteriormente se descargará el informe de la subasta que arroja la

plataforma, el cual será el soporte para la adjudicación total.
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17) Una vez adjudicado el proceso, el contratista se obliga a entregar al MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA la

propuesta final ajustada por el ítem de forma proporcional a cada ítem, según el porcentaje total de descuento

ofertado sobre su oferta económica inicial.

18) En caso de que la entidad, considere que existen circunstancias que impidan la continuación normal de la

subasta y obligue a su suspensión o cancelación, tendrá en cuenta lo establecido por Colombia Compra

Eficiente para dicho evento, y fijará nueva fecha y hora para la continuación o realización de la subasta.

PROPUESTA ECONÓMICA EN SECOP II – Sobre electrónico No. 2 

El proponente deberá cargar en la plataforma en el sobre No. 2 el anexo correspondiente a  OFERTA ECONÓMICA. Y 

adicionalmente, deberá registrar en la plataforma únicamente la Propuesta Económica por el valor total ofrecido, es 

decir, el valor de la propuesta por el total de los insumos. 

NOTA: El valor total que se reporte en el ANEXO OFERTA ECONOMICA, deberá coincidir exactamente con el valor 

registrado en la plataforma como oferta económica. En caso de diferencia alguna, dicho factor no es subsanable y 

generará el RECHAZO inmediato de la oferta. 

El valor de la propuesta económica deberá incluir todos los costos directos e indirectos, transporte y entrega para la 

completa y adecuada ejecución del contrato objeto del presente proceso de selección. 

APERTURA DE SOBRE ELECTRÓNICO No. 2 Y SUBASTA INVERSA A TRAVÉS DEL SECOP 

Apertura del Sobre No. 2 

El Proponente debe presentar la oferta económica, tal como se indica en la plataforma del SECOP II, es decir en el 

SOBRE 2 - ECONÓMICO, el cual será abierto antes de iniciar la Subasta Inversa Electrónica, según lo señalado en el 

cronograma en la plataforma SECOP II. 

El Evaluador Técnico procederá a verificar que las ofertas cumplan los requisitos que a continuación se detallan: 

• En la oferta económica el proponente, deberá indicar claramente cuál es el precio propuesto.

• El valor de la oferta no podrá superar al presupuesto oficial del presente proceso de selección.

• Para la presentación de la oferta económica, deberán considerarse las variables económicas que estime

pertinentes, teniendo en cuenta la totalidad de las condiciones previstas en el pliego de condiciones. Las variables

para tener en cuenta, así como las proyecciones que de ellas se realicen, para efectos de la formulación de la

propuesta económica, son de responsabilidad exclusiva del proponente y, por tanto, serán por su cuenta y riesgo

las diferencias que pueda presentarse entre dichas proyecciones y el comportamiento real de las variables durante

la ejecución del contrato.

• Así mismo, en la formulación de la oferta, deberán considerar la distribución de riesgos contenidos en el presente

pliego de condiciones.

• El valor de la oferta debe incluir todos los costos directos e indirectos, así como el IVA que genere la ejecución del

objeto del contrato y demás gastos que origine el mismo. Por ningún motivo se consideran costos adicionales. El

precio(s) ofertado(s), no estará sujeto a ajuste alguno, razón por la cual, el proponente deberá prever en su oferta

que debe asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se presenten en la ejecución

del contrato por cambio de año.

• Cualquier error de cálculo del proponente, al momento de determinar el valor económico de la propuesta, correrá

a su cargo.
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• El proponente deberá cumplir con las especificaciones de los elementos descritos en el Anexo correspondiente a

la Ficha Técnica, que hace parte integral del presupuesto oficial contenido en la propuesta económica según anexo.

• Se aclara que no se aceptan propuestas parciales.

• Que oferte la totalidad de los ítems del presupuesto oficial, en caso de faltar 1 solo ítem la propuesta será

rechazada, en razón a que afectaría el valor del presupuesto.

• Que el valor de cada ítem no supere el valor del ítem del presupuesto oficial, so pena de rechazo.

• Que el costo del presupuesto total no sea superior al 100% del Presupuesto Oficial.

• Corrección Aritmética:

Teniendo en cuenta que nos encontramos en un procedimiento de subasta y que el valor debe ser idéntico tanto en el 

ANEXO propuesta económica como en el registrado directamente en la plataforma del SECOP II, los errores aritméticos 

generarán el RECHAZO de la oferta, debido a que el valor corregido no puede modificarse en la plataforma, como 

quiera que ese es el valor que el sistema arrastra para realizar la subasta. Por lo anterior, esos errores generarán el 

RECHAZO de la oferta. 

HABILITACIÓN DE UN SOLO OFERENTE 

Teniendo en cuenta lo dispuesto por el numeral 5° del Artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, el Municipio 

informa a los interesados que cuando solo se haya presentado un solo oferente o exista sólo un proponente habilitado, 

siempre y cuando su oferta inicial cumpla con lo señalado en el pliego, no se llevará a cabo la subasta inversa y se 

procederá a adjudicar el contrato. 

NOTA IMPORTANTE: La presentación de las propuestas será de acuerdo a lo estipulado dentro del cronograma. No 
se admiten ofertas enviadas por correo electrónico; únicamente se aceptarán las propuestas presentadas en físico, 
desde la fecha indicada en el cronograma para el inicio de presentación de ofertas hasta antes de la fecha y hora 
programada para el cierre en el cronograma. Sí la oferta no se entrega directamente por el proponente, se debe anexar 
autorización por parte del mismo para que la oferta sea radicada por un tercero. 

VI. FACTORES DE DESEMPATE

Conforme lo establecido Artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adicional el artículo 2.2.1.2.4.2.17 al Decreto 1082 
de 2015, las en caso de empate la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 
2020, así: 

TRATAMIENTO DE LOS FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACIÓN 

CRITERIOS DE DESEMPATE. ACREDITACIÓN 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a
la oferta de bienes o servicios extranjeros

Para la acreditación del ofrecimiento de bienes y servicios 
nacionales prestados por una persona jurídica constituida en 
el país; se hará a través del certificado de existencia y 
representación legal, en el cual se verificará, si el domicilio 
de la persona jurídica está dentro del territorio nacional. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia,
mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la persona
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o,
la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de
familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o
personas jurídicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

-La condición de Mujer Cabeza de Familia y la cesación
de la misma, se acreditará mediante declaración notarial, en
la que conste las circunstancias básicas de la misma, lo
anterior de acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley
82 de 1993
- según el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, Las
situaciones de violencia que dan lugar a la atención de las
mujeres, sus hijos e hijas, se acreditarán con la medida de
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protección expedida por la autoridad competente, sin que 
puedan exigirse requisitos adicionales que dan lugar a la 
atención de las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditarán con 
la medida de protección expedida por la autoridad 
competente. 
-Según los artículos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, la
medida de protección la debe impartir el comisario de familia
del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este el juez
civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena
– en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades
indígenas –. La medida de protección se debe emitir en una
providencia motivada. Por lo tanto, este documento permite
acreditar la situación de mujer víctima de violencia
intrafamiliar.
-En el caso de las personas jurídicas, la participación se
acredita con el correspondiente certificado de existencia y
representación o con los documentos estatutarios
respectivos. Para el proponente plural además se debe
aportar el acta de constitución en la que se evidencie la
participación de sus miembros

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que
acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en
condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de
1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento
(10%) de su nómina está en condición de discapacidad en
los términos del presente numeral, debe tener una
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad
futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

La persona natural, el representante legal de la persona 
jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, certifique el 
número total de trabajadores vinculados a la planta de 
personal del proponente o de sus integrantes a la fecha de 
cierre del proceso de selección. 
El proponente deberá acreditar el número mínimo de 
personas con discapacidad en su planta de personal, de 
conformidad con lo señalado en el certificado expedido por 
el Ministerio de Trabajo, el cual debe estar vigente en la 
fecha del cierre del proceso de selección 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que
acredite la vinculación en mayor proporción de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito
de edad de pensión establecido en la Ley.

La persona natural, el representante legal de la persona 
jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, certificará, 
bajo la gravedad de juramento, el número total de 
trabajadores vinculados a la planta de personal del 
proponente o sus integrantes que cumplan con lo aquí 
señalado a la fecha de cierre del proceso de selección 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que
acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por
lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas.

El proponente deberá acreditar que por lo menos el 10% de 
sus trabajadores pertenece a estas poblaciones, allegando 
la correspondiente certificación de la pertenencia a las 
poblaciones indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rom o gitanas, expedida por el Ministerio del 
Interior. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de
reintegración o reincorporación o de la persona jurídica en la
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de
reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

El proponente deberá allegar certificación del proceso de 
Reintegración o reincorporación de las personas o de la 
persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido 
por personas en proceso de reincorporación, y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente, expedida por La Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización – ARN 
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7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural
siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la
cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de
familia, la persona en proceso de reincorporación o
reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona
jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

La acreditación, de acuerdo al literal (a) será de la siguiente 
manera: 
- La condición de Mujer Cabeza de Familia y la cesación
de la misma, se acreditará mediante declaración notarial, en
la que conste las circunstancias básicas de la misma, lo
anterior de acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley
82 de 1993
- allegar certificación del proceso de Reintegración o
reincorporación de la persona o de la persona jurídica en la
cual participe o participen mayoritariamente, expedida por La
Agencia para la Reincorporación y la Normalización – ARN.
- Documento de conformación del proponente plural, en el
que se evidencia su participación de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural.

La acreditación de acuerdo al literal (b) será de la siguiente 
manera: 
- La condición de Mujer Cabeza de Familia y la cesación
de la misma, se acreditará mediante declaración notarial, en
la que conste las circunstancias básicas de la misma, lo

anterior de acuerdo a lo establecido en el artículo 2 de la Ley 
82 de 1993 
- allegar certificación del proceso de Reintegración o
reincorporación de la persona o de la persona jurídica en la
cual participe o participen mayoritariamente, expedida por La
Agencia para la Reincorporación y la Normalización – ARN.
- Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten el
25% de la experiencia acreditada en la oferta.

La acreditación de acuerdo al literal (c) será de la siguiente 
manera: 
- Mediante el certificado de existencia y representación o con
los documentos estatutarios respectivos. Para el proponente
plural además se debe aportar el acta de constitución en la
que se evidencie la participación de sus miembros

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o
cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente
plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones
mutuales.

El proponente debe acreditar su condición de Mipyme o 
cooperativas o asociaciones mutuales con el certificado de 
existencia y representación legal. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural
constituido por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas
o asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado de existencia 
y representación legal de sus miembros, en el cual se 
evidencie estar constituido por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus
estados financieros o información contable con corte a 31 de
diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPyrvlES,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior;
o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que:
(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa
o asociación mutual que tenga una participación de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,

El oferente acreditara con la presentación del Registro Único 
de proponentes, estados financieros con corte a 31 de 
diciembre del año anterior. 
Para la oferta presentada por un proponente plural: 
La acreditación, de acuerdo al literal (a) será de la siguiente 
manera: 
- Mediante el certificado de existencia y representación legal
de los integrantes del proponente plural
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cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y 
(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural

La acreditación de acuerdo al literal (b) será de la siguiente 
manera: 
- Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten el
25% de la experiencia acreditada en la oferta.
La acreditación de acuerdo al literal (c) será de la siguiente
manera:
- Mediante el certificado de existencia y representación o con
los documentos estatutarios respectivos. Para el proponente
plural además se debe aportar el acta de constitución en la
que se evidencie la participación de sus miembros.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como
Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC,
del segmento MIPYMES.

Se acredita con el certificado de existencia y representación 
legal de la sociedad en el que conste que reúne los requisitos 
del artículo 2 de la Ley 1.901 de 2018. Esta norma establece 
que «Tendrán la denominación de sociedad BIC todas 
aquellas compañías que sean constituidas de conformidad 
con la legislación vigente para tales efectos, las cuales, 
además del beneficio e interés de sus accionistas, actuarán 
en procura del interés de la colectividad y del medio 
ambiente. 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente,
método que deberá haber sido previsto previamente en los
Documentos del Proceso.

Sorteo por balota. 

Nota 1: Los documentos para la acreditación de los factores de desempate deben allegarse con la propuesta. 

Nota 2: Los factores de desempate se aplicarán en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por 
Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo 
Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 

Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de 
Contratación Pública -Colombia Compra Eficiente señalaran en un Manual o Guía no vinculante los lineamientos para 
la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de selección del 
Proceso de Contratación. 

Nota 3: Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo país de 
origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa 
comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos precedentemente. 

Nota 4: Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad 
Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de los 
factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros la información 
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, 
puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus 
trabajadores o socios o accionistas. 

CALIFICACIÓN FINAL: El resultado de sumar el puntaje obtenido por la propuesta económica y el puntaje por Mejor 

calidad (Aspectos Técnicos), serán los puntos finales o calificación final que obtendrá el oferente. 

El proponente favorecido será el que obtenga mayor puntaje con la sumatoria de los dos conceptos. 
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VII. OFERTAS ALTERNATIVAS

De acuerdo con lo establecido en el numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, los Proponentes pueden presentar 
alternativas técnicas y económicas, siempre que no signifiquen condicionamientos para la adjudicación del contrato. 

Cuando se presente una alternativa, el Proponente debe adjuntar toda la información necesaria para su análisis y una 
descripción detallada de los procedimientos, características de los productos, y análisis de costos y gastos que implica 
la alternativa planteada. 

Todos los costos necesarios para desarrollar la alternativa, incluso los de transferencia tecnológica, deben estar 
incluidos en los respectivos Ítems de la Oferta. Sólo serán consideradas las Ofertas alternativas del Proponente 
favorecido con la adjudicación del Contrato y la selección de la alternativa será potestad del Municipio de VILLA DE 
LEYVA, BOYACÁ. 

VIII. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO DE PROPUESTA, FIRMA Y LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO

Salvo casos de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el adjudicatario no suscribe el contrato 
correspondiente ni efectúa los trámites tendientes a su perfeccionamiento dentro de los términos señalados en el 
presente pliego de condiciones, quedará a favor del Municipio en calidad de sanción, el valor del depósito o garantía 
constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al 
reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de las garantías. 

Si el proponente favorecido sin justa causa no firmare el contrato dentro del plazo que con tal fin se señala en los 
pliegos de condiciones, se iniciará proceso sancionatorio de conformidad al Código del Procedimiento Administrativo y 
de Lo Contencioso Administrativo, Ley 1437 de 2011, pudiendo llegar a quedar inhabilitado para contratar por el término 
de cinco (5) años, tal y como lo estipula el numeral 1, literal e) del artículo 8 de la ley 80 de 1993 y el parágrafo del 
artículo 19 de la Ley 1150 de 2007. De igual manera el Municipio podrá adjudicar el contrato dentro de los quince (15) 
días siguientes al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable 
para la entidad (Artículo 30, numeral 12, inciso 2, Ley 80 de 1993) La garantía de seriedad se hará efectiva mediante 
resolución motivada proferida por el ordenador del gasto y representante legal del Municipio. 

IX. REVISIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

El Municipio de VILLA DE LEYVA revisará el cumplimiento de los requisitos habilitantes de que trata la sección IV del 
presente documento. Los Proponentes pueden subsanar la forma como acreditaron los requisitos habilitantes en 
cualquier momento antes de la adjudicación. 

El Municipio de VILLA DE LEYVA, BOYACÁ, debe publicar el informe de cumplimiento de requisitos habilitantes . 

X. EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS

Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes serán evaluadas, de acuerdo con lo establecido . 

El Municipio de VILLA DE LEYVA, BOYACÁ, debe publicar el informe de evaluación de Ofertas en la oportunidad 
señalada en el Cronograma. 

De acuerdo al análisis del sector, y según lo señalado en la Ley 1150 de 2007, artículo 5 "De la selección objetiva", en 

su numeral 3 señala: 

Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente artículo, en los pliegos de condiciones para las contrataciones 

cuyo objeto sea la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y común 

utilización, las entidades estatales incluirán como único factor de evaluación el menor precio ofrecido. 

Por lo anterior el único criterio de evaluación que se tendrá en cuenta en el presente proceso será el MENOR PRECIO. 

Nota 1. El oferente debe presentar la propuesta económica a precios unitarios. 
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Nota 2: El proponente no podrá ofertar valor superior al promedió establecido para cada ítem en el “ANÁLISIS QUE 

SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO”. 

XI. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 la administración
verificará de acuerdo con lo consagrado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4., el cual expresa:

“(…) Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la información obtenida por la Entidad Estatal en su 
deber de análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una oferta parece 
artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al proponente para que explique las razones que sustentan el 
valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el artículo anterior, o quien haga la 
evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el análisis de la misma en la 
evaluación de las ofertas (…) 

(…) Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a 
circunstancias objetivas del proponente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este 
es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su análisis en el proceso de evaluación de ofertas. 
(…)” 

El comité económico evaluador deberá analizar las ofertas para determinar si existen OFERTAS CON PRECIOS 
ARTIFICIALMENTE BAJOS conforme a los lineamientos contenidos en la “Guía para el manejo de ofertas 
artificialmente bajas en Procesos de Contratación” elaborada por Colombia Compra Eficiente y de acuerdo con la 
información disponible, serán objeto de verificación de precios que aparenten ser artificialmente bajos, las propuestas 
económicas que en su oferta evidencien un descuento mayor al treinta por ciento (30 %)  respecto del precio de 
referencia establecido por la entidad. 

El seguimiento y control del presupuesto estará bajo la responsabilidad del Supervisor delegado por el Municipio para 
del Contrato. 

XII. DECLARATORIA DE DESIERTA

El Municipio de VILLA DE LEYVA, BOYACÁ, declarará desierto el presente proceso de selección cuando: (a) no se 
presenten Ofertas; (b) ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, financieros y de 
experiencia previstos en el Pliego de Condiciones; (c) existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del 
Proponente; (d) el representante legal del Municipio de VILLA DE LEYVA, BOYACÁ, o su delegado no acoja la 
recomendación del comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar 
su decisión; y (e) se presenten los demás casos contemplados en la ley. 

XIII. RECHAZO

En la verificación y evaluación de requisitos se tendrá en cuenta además de las causales de rechazo expresadas en 

diferentes partes de la invitación, las siguientes: 

1. Los proponentes deberán adjuntar la Ficha Técnica de cada uno de los ítems que aplique de acuerdo con lo

consignado en la descripción de los elementos (SI APLICA), los cuales deberá cumplir el oferente en su

totalidad para la presentación de su oferta técnica y económica. (Si el oferente no cumple en su totalidad con

las especificaciones establecidas en el proceso, se rechazarán).

2. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal se encuentre incurso en

alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibición para contratar consagradas en la

Constitución o la Ley.

3. La propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse.
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4. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente para este mismo proceso ya sea en forma

individual o en calidad de integrante de un consorcio o unión temporal.

5. En el caso en que El MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA comprobare la violación por parte del proponente, de

sus empleados o de un agente comisionista independiente actuando en su nombre, de los compromisos

anticorrupción asumidos por el proponente.

6. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

7. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal se encuentre registrado

en el Boletín expedido por la Contraloría General de la República como responsable fiscal, situación que la

Entidad Verificará.

8. Cuando el documento de conformación de Consorcio o Unión Temporal, no cumpla con las formalidades

descritas en los pliegos de condiciones.

9. Cuando el objeto social del proponente o de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal que sean persona

jurídica, no guarde relación con el objeto a contratar.

10. Cuando el Representante Legal de la persona jurídica tenga limitaciones para contratar y no tenga la

autorización expresa del órgano social competente para presentar propuesta y/o celebrar el Contrato.

11. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos exigidos, de carácter jurídico, técnico y financiero.

12. Cuando se compruebe que la información contenida en los documentos que componen la oferta no es veraz

o no corresponde con la realidad.

13. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen información imprecisa,

inexacta o que no corresponden a la realidad, o que no permite su verificación por parte de la entidad, caso

en el cual se iniciarán las acciones correspondientes si a ello hubiere lugar.

14. Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la elaboración del estudio y

análisis de las ofertas

15. Cuando la propuesta se presente en forma extemporánea, o que sea remitida en físico, por mensaje, correo

electrónico, o entregadas en lugar diferente al señalado dentro de la plataforma SECOP II-Módulo oferta.

16. Cuando un proponente ejecute actos tendientes a enterarse indebidamente de las evaluaciones.

17. Cuando la propuesta cuyo valor total supere el presupuesto oficial establecido por la entidad o cuando el

proceso se estructure a precios unitarios y supere el valor estimado del presupuesto oficial en cualquier ítem.

18. Cuando el proponente no diligencie el FORMATO DE OFERTA TÉCNICA Y ECONOMICA, con la totalidad de

la información señalada en el mismo.

19. Cuando el proponente no responda a cualquiera de los requerimientos efectuados por la entidad en el término

previsto en los pliegos de condiciones o en la solicitud que de forma particular haga la entidad.

20. En el evento en que el proponente no diligencie con valor alguna de las casillas correspondientes al valor

unitario o que diligenciada se encuentra con valor $0.

21. Cuando el proponente no cumpla con la experiencia exigida por la entidad.

22. Cuando el valor de oferta económica registrado en la Plataforma SECOP II difiera del valor de oferta

económica presentado en el documento PDF (FORMATO DISPUESTO POR LA ENTIDAD) y exceda el 2%

de corrección aritmética, señalado en la causal de rechazo del anexo de la invitación.

23. En los demás casos que así lo contemple la ley y/o estudios previos y/o anexo de la invitación.

XIV. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECOP II

En caso de indisponibilidad de la plataforma del SECOP II, el correo para enviar comunicaciones correspondientes es 
juridica@villadeleyva-boyaca.gov.co.  En este sentido para efectos de dar validez a las mismas y por ende dar lugar a 
posibles modificaciones en los plazos del proceso de selección, se tendrá en cuenta el certificado de indisponibilidad 
que arroje la plataforma, así como el procedimiento establecido en el protocolo con que cuenta Colombia Compra 
Eficiente para actuar ante un evento de indisponibilidad ya sea general o particular, por lo cual ante dicha situación por 
favor remitirse al documento “PROTOCOLO PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II” 
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documento expedido por La Agencia Nacional de Contratación Colombia Compra Eficiente y disponible en el siguientes 
link: https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii 

XV. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN

Los Proponentes son responsables de advertir si la información presentada en la Oferta contiene información 
confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad 
y expresar las normas legales que le sirven de fundamento. 

El municipio de Villa de Leyva mantendrá la reserva de la información en el Proceso de Contratación frente a terceros. 
La Entidad Estatal se reserva el derecho de revelar dicha información a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar 
la propuesta. 

La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las Ofertas no puede ser revelada a los 
proponentes ni a terceros hasta que comunique que el informe de evaluación se encuentra disponible para que los 
Proponentes presenten las observaciones correspondientes. 

XVI. ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACIÓN

El Contrato se adjudicará según el orden de elegibilidad establecido en el informe de evaluación. El ordenador del 
gasto, por medio de acto administrativo motivado, adjudicará el proceso, módulo o módulos al Proponente ubicado en 
el primer puesto del orden de elegibilidad, y que cumpla con todos los requisitos exigidos en el presente pliego de 
condiciones o procederá a la declaratoria de desierta del proceso, módulo o módulos, si a ello hubiere lugar. 

Los informes de evaluación de las propuestas presentadas, se publicarán en el Sistema Electrónico de Contratación 

Pública –SECOP– www.colombiacompra.gov.co, link del proceso SECOP II, por un término de Tres (3) días hábiles, 

para que los oferentes presenten las observaciones que estimen pertinentes. En ejercicio de esta facultad, los oferentes 

no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. (Numeral 8º del artículo 30 de la Ley 80 de 1993). 

Solo podrán participar en la audiencia de subasta las propuestas que hayan sido habilitadas conforme lo señale el 

informe de verificación siempre y cuando hayan sido habilitados jurídica, financiera y técnicamente. 

En el evento que el jefe del municipio de VILLA DE LEYVA BOYACÁ o su delegado no acoja la recomendación del 
comité evaluador, deberá justificarlo en el acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta. 

XVII. RIESGOS

De acuerdo a lo establecido en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, se deberán incluir los soportes que permitan la 
tipificación, estimación y asignación de riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio económico del contrato, con 
el propósito de que los interesados los conozcan y con base en ello, determinen si se presentan o no al proceso de 
selección respectivo. Para el caso de la licitación pública, selección abreviada y concurso de méritos, se debe tener en 
cuenta lo preceptuado en el documento CONPES  3714 o el que aplique de acuerdo a lo estipulado en el  numeral 6 
del Artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, y el Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los 
Procesos de Contratación definido por Colombia Compra Eficiente, al momento de establecer los riesgos se deben 
tener en cuenta los aspectos que se mencionan en el numeral 11 del estudio previo . 

XVIII. GARANTÍAS

AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA 

Cumplimiento del contrato Veinte por ciento (20%) del valor 

total del contrato. 

Igual al plazo de ejecución del 

contrato y (6) meses más. 
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Calidad de los elementos 

suministrados 

Veinte por ciento (20%) del valor 

total del contrato. 

Igual al plazo de ejecución del 

contrato y (6) meses más. 

Nota: El Contratista deberá actualizar las garantías cuando el valor de las mismas se vea afectado por razón de 
siniestros; igualmente en cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue su vigencia deberá 
ampliarse o prorrogarse las correspondientes garantías. 

Restablecimiento o ampliación de la garantía (Artículo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de 2015): Cuando con ocasión de 

las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantía se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar 

al contratista restablecer el valor inicial de la garantía. 

Adicionalmente en la póliza deberá constar que la aseguradora renuncia al beneficio de excusión, así mismo que 

ampara las multas y cláusula penal convenida. 

Las vigencias de todos los amparos deberán ajustarse a las fechas de suscripción del contrato, y de la terminación del 

plazo de duración del mismo, según sea el caso. El hecho de la constitución de estos amparos no exonera al 

CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relación con los riesgos asegurados. Dentro de los términos 

estipulados en el contrato, ninguno de los amparos otorgados podrá ser cancelado o modificado sin la autorización 

expresa del el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA 

El CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos o pólizas a que se refiere esta cláusula y serán de 

su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, mantenimiento y restablecimiento inmediato 

de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razón de las sanciones que se impongan. 

Si el CONTRATISTA no modifica o dilata la modificación de las garantías, éstas podrán reformarse y/o renovarse por 
la aseguradora o banco a petición del el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA y a cuenta del CONTRATISTA quien por la 
firma del contrato que se le adjudique autoriza expresamente al el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA para retener y 
descontar los valores respectivos de los saldos que hubiere a su favor, sin que por ello se entienda que el el MUNICIPIO 
DE VILLA DE LEYVA asume la responsabilidad de la ampliación de los amparos y pago de las primas, los cuales son 
responsabilidad del contratista. 

Estos amparos son requeridos por el el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, teniendo en cuenta que el objeto de las 
mismas, sirven para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surgen a cargo del 
contratista frente a la administración y /o terceros, por razón de la celebración, ejecución y liquidación del contrato. 

En atención al nuevo Sistema Electrónico de Contratación Pública, el contratista deberá cargar las garantías 
establecidas en la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP II del presente proceso de contratación. 

XIX. SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA

La supervisión del CONTRATO estará a cargo de la SECRETARIA GENERAL Y GESTIÓN ADMINISTRATIVA y/o 

quien haga sus veces; quien se encargará de vigilar el correcto cumplimiento del objeto del Contrato y velar por los 

intereses del mismo y tendrá las funciones que por la índole y naturaleza del Contrato le sean propias. 

El supervisor ejercerá sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratación y de interventoría y 

están obligados a vigilar permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado. El supervisor deberá realizar 

un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en 

concordancia con el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011. 

Para tal fin deberán cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás normas 
concordantes vigentes.. 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co


  MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ 
NIT. 891.801.268-7 

MONUMENTO NACIONAL 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 

FORMATO 

F-CP-07.1 Página 46 de 48 

CONTRATACIÓN PÚBLICA Versión 01 01-03-2025 

 PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES 

 

 

 
 

Carrera 9 N° 13-11 - Código Postal 154001 – Teléfono +57 (608) 7320830 - 7320362 – Celular: 3138887422. 
Página WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co  E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co 

 
XX. CRONOGRAMA 

El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratación adelantado bajo la modalidad de Selección abreviada por 
subasta inversa: 

Aviso de convocatoria 
y proyecto de pliegos de 
condiciones, estudios 
previos y análisis del 
sector. 

Lugar: SECOP II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 
Fecha: 18 de junio  de 2026 
 
 

Observaciones al proyecto 
pliego de Condiciones 

Los interesados podrán presentar observaciones y solicitar aclaraciones al proyecto de 
pliego de Condiciones, hasta el 25 de junio de 2026, dichas solicitudes deberán 
realizarse única y exclusivamente a través de SECOP. 
 
NOTA: No se absolverán consultas efectuadas telefónicamente o en forma personal, 
Solo será tenida en cuenta en este proceso de Selección Abreviada, a través de SECOP  
II 

Respuesta a las 
Observaciones al proyecto 
de pliego de Condiciones 

Lugar: PLATAFORMA SECOP II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 
Fecha: 26 de junio de 2026 

Resolución de apertura y 
pliegos de condiciones 
definitivos. 

Lugar: SECOP II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 
Fecha: 26 de junio de 2026 

Solicitudes de aclaración 
al pliego de Condiciones 
definitivo 

Los interesados podrán solicitar aclaraciones al pliego de Condiciones, hasta el 30 de 
junio  de 2026, dichas solicitudes deberán realizarse única y exclusivamente a través 
de SECOP II 
 
NOTA: No se absolverán consultas efectuadas telefónicamente o en forma personal, 
Solo será tenida en cuenta en este proceso de Selección Abreviada, a través de SECOP  
II 

Respuesta a las 
solicitudes de aclaración 
al pliego de Condiciones 
Definitivo 

Lugar: PLATAFORMA SECOP II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 
Fecha: 01 de julio de 2026 

Adendas. Cualquier modificación o adición a los documentos del proceso, será comunicada 
mediante Adenda. La información sobre preguntas y respuestas y las Adendas, serán 
publicadas en el SECOP II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii (salvo la 
información de carácter reservado) y deberán tenerse en cuenta para la elaboración de 
la propuesta. En ningún caso EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA , generará adendas 
el mismo día en que tiene previsto el cierre del proceso, ni siquiera para la adición del 
término previsto para ello. El plazo mínimo para expedir la adenda o modificación, será 
un día hábil antes de la fecha del cierre del proceso. 
 
Fecha máxima de expedición de adendas: 01 de julio de 2026. 

Fecha de Cierre o Entrega 
de Propuestas 

Fecha:  03 de julio de 2026 
Hora: 8:00 am 
 
Las propuestas deberán ser cargadas en la plataforma de SECOP II, a más tardar hasta 
la hora y el día fijados para el cierre del presente proceso de selección. 
 
No se aceptarán propuestas enviadas en físico o por correo. 
 
La entidad, no asumirá responsabilidad alguna por no tener en cuenta cualquier 
propuesta que haya sido incorrectamente entregada o identificada. 
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En la fecha y hora señaladas para el cierre del proceso de selección en el pliego de 
condiciones electrónico de la plataforma SECOP II, se procederá a la verificación de las 
propuestas que se presentaron para el presente proceso de selección y se realizará el 
acto de cierre correspondiente a través de la citada plataforma. 
 
La ALCALDÍA DE VILLA DE LEYVA no aceptará propuestas complementarias o 
modificatorias, ni observaciones, ni solicitudes de aclaraciones al Pliego de Condiciones, 
con posterioridad al cierre del presente proceso de selección. 
 
NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP II, presente inconvenientes, la ALCALDÍA  
DE VILLA DE LEYVA  establece el correo electrónico juridica@villadeleyva-boyaca.gov. 
para que los proponentes puedan enviar su oferta, conforme a lo establecido en la GUÍA 
PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II, expedida por Colombia 
Compra Eficiente, SÓLO serán recibidas las ofertas en este correo electrónico, cuando 
hay una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra 
Eficiente en el Certificado de Indisponibilidad, en este evento, la ALCALDÍA DE VILLA 
DE LEYVA podrá recibir ofertas por correo electrónico conforme a lo establecido en la 
guía de Colombia Compra Eficiente. 

Verificación de los 
Requisitos Habilitantes 

La verificación de las propuestas se efectuará del 3 al 6 de julio. 

Publicación y traslado de 
informe de evaluación 

Fecha estimada de publicación del informe de evaluación: 07 de julio de 2026 
 
El informe de evaluación preliminar será publicado en el SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 
 
Se dará traslado del informe preliminar de evaluación a los oferentes, permaneciendo a 
disposición durante tres (3) días para que los PROPONENTES pueden presentar 
observaciones, las cuales serán resueltas en el acto de adjudicación, así como presentar 
las aclaraciones y subsanaciones que hayan sido requeridas por la entidad. En ejercicio 
de esta facultad, los oferentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus 
propuestas. 
 
Este término será de tres (3) días hábiles a partir de la publicación del informe preliminar 
 
Fecha estimada de traslado del informe los días 08-09-10  de  mayo de 2026. 

Respuesta de 
Observaciones al informe 
preliminar de evaluación 

En caso de observaciones al informe preliminar de evaluación se dará respuesta en el 
informe final que se publicará en SECOP II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii 
 
Fecha estimada de respuesta a observaciones al informe preliminar de evaluación: 
14 de julio de 2026 

Publicación del 
informe definitivo de 
evaluación y 
habilitados para 
participar en la subasta 

 
Fecha estimada de publicación del informe definitivo de evaluación: 14 de julio de 
2026 
 
El informe de evaluación definitivo será publicado en el SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 

Apertura sobre 
económico 

Fecha y hora estimada de apertura del sobre económico: 
Día: 15 de julio de 2026 
Hora: 8:00 am 
 
El informe de evaluación preliminar será publicado en el SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 

Subasta Electrónica Fecha y hora estimada de la subasta electrónica: 
Fecha: 15 de julio de 2026 
Hora: 11:00  

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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El informe de evaluación preliminar será publicado en el SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 

Expedición y notificación 
del acto administrativo de 
adjudicación 

La adjudicación del contrato se realizará mediante acto administrativo posterior a la 
subasta electrónica y a más tardar dentro del día hábil siguiente a la publicación del 
informe definitivo de evaluación, el cual será publicado en SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 
 
Fecha estimada de expedición y notificación del acto administrativo de 
adjudicación: 15 de julio de 2026 
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