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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de seguimiento contractual instructor 

Mario Muñoz Barrera 

CIUDAD Y FECHA: 23 de junio del 2026 HORA INICIO: 

12:30 pm 

HORA FIN: 

1:30 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Chía, Cundinamarca DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Cundinamarca, Centro de 

Desarrollo Agroempresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Revisar obligaciones contractuales a cargo del contrato No. CO1.PCCNTR.8977473 en

ejecución por el instructor Mario Muñoz Barrera.

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

Dar seguimiento a las obligaciones contractuales del instructor Mario Muñoz Barrera, 

respecto al cumplimiento en la ejecución de la formación y la entrega de las cuentas de 

cobro a tiempo. 

DESARROLLO 

El coordinador académico da apertura a la reunión indicándole al instructor la necesidad de 

dar seguimiento al contrato debido a que en la plataforma SOFIA Plus se evidencia una baja 

ejecución de su obligación contractual No. 1 correspondiente a la formación de aprendices, 

así como la continua entrega de la cuenta de cobro fuera de los tiempos establecidos por la 

coordinación académica, lo cual dificulta los procesos contractuales dentro de la 

coordinación. 

Respecto al seguimiento en la ejecución del contrato el instructor Mario Muñoz manifestó 

que debe hacer unos ajustes respecto a las horas programadas con otras coordinaciones, esto 

con el fin de que al finalizar el mes de junio se puedan ver la totalidad de las horas ejecutadas 

por el instructor en la plataforma SOFIA Plus. Finalmente, respecto a las cuentas de cobro el 

instructor manifiesta tener algunos problemas personales que le han imposibilitado pagar su 

planilla de seguridad social a tiempo, razón por la cual la presentación de su cuenta de cobro 

también presenta retrasos. 
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La abogada contractual Sharon ofrece al instructor la alternativa de pasar sus pagos a “mes 

vencido”, con el fin de darle la posibilidad al instructor de contar con más tiempo para el pago 

de su panilla porque este retraso en los pago influye en el pago de su ARL y la cobertura de la 

misma, pero el instructor Mario Manifiesta que esto no seria una alternativa favorable para 

el y se compromete a pagar su planilla de seguridad social en la primera semana de cada mes. 

CONCLUSIONES 

El instructor Mario Muñoz se compromete a enviar registro de las horas faltantes en las 

respectivas coordinaciones con el fin de que se vean reflejadas sus horas ejecutadas en la 

plataforma de SOFIA Plus, así como a pagar su planilla de Seguridad Social en la primera 

semana de cada mes y enviar el respectivo comprobante a la coordinación académica con el 

fin de evitar incurrir nuevamente en retrasos al momento de enviar su cuenta de cobro. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Elaborar Acta 23 de junio del 2026 
Daniela Pinilla 

Peñuela 

Aprobar Acta 23 de junio del 2026 

Eduardo 

Buenaventura 

Cifuentes Arévalo 

Revisión y visto 

bueno 
23 de junio del 2026 

Sharon Michelle 

Parra Pérez 

Asistencia y 

compromisos 

relacionados en el 

Acta 

23 de junio del 2026 
Mario Muñoz 

Barrera 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

Sin Anexos 




