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No OBLIGACIÓN ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

1 

 
Apoyar la 
implementación 
de la Escuela de 
Transición 
Energéticas 
Justa para 
Comunidades 
Energéticas 
(Escuela TEJ) 
en los territorios 
priorizados por 
el sector.  
 

 
Durante el mes de junio de 2026 se brindó apoyo a la implementación de la 
Escuela de Transición Energética Justa mediante la elaboración y organización 
de los soportes requeridos para el desarrollo de los Momentos metodológicos 
correspondientes a las comunidades priorizadas del proyecto Granja Solar 
Tibú. En este marco, se realizaron los Momentos Cero de cuatro (4) 
comunidades, garantizando la consolidación de la documentación necesaria 
para el desarrollo de las actividades pedagógicas y comunitarias, conforme a 
los lineamientos establecidos por el Ministerio de Minas y Energía. 
 
  

2 

 
Apoyar la 
gestión 
documental de 
los soportes de 
asistencias 
técnicas 
realizadas en el 
marco de la 
implementación 
del componente 

Durante el periodo reportado se desarrollaron actividades de organización y 
actualización documental de los proyectos asociados a la Granja Solar Tibú. 
Se estructuraron las carpetas digitales correspondientes a cada comunidad, 
incorporando la documentación requerida para el proceso, incluyendo los 
Momentos metodológicos, carpetas de alianzas, convenios asociativos, copias 
de documentos de identidad, Registro Único Tributario (RUT) y demás 
soportes exigidos para la formalización de las Comunidades Energéticas. 
 
De igual manera, se elaboró el convenio asociativo correspondiente a una 
comunidad del pueblo Barí, verificando el cumplimiento de los requisitos 
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social de la 
Escuela de 
Transición 
Energéticas 
Justa para 
Comunidades 
Energéticas 
(Escuela TEJ) 
en los territorios 
priorizados por 
el sector. 
 

documentales establecidos para el proceso de constitución de la comunidad 
energética. 
 
Adicionalmente, se brindó apoyo documental durante la realización del 
Momento Seis correspondiente a la inauguración de la Granja Solar 
Barrancabermeja, contribuyendo con la organización de la información 
requerida para el cierre de esta etapa metodológica.  
 

 

 
 
 
 

3   
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Apoyar la 
recopilación, 
validación y 
gestión de datos 
de las 
comunidades 
priorizadas de 
conformidad 
con las 
directrices del 
supervisor.  
 
 

Durante el mes de junio se realizaron actividades de consolidación y 
actualización de bases de datos relacionadas con comunidades energéticas 
priorizadas. En este sentido, se efectuó el traslado y organización de 
información correspondiente a lotes dentro de las matrices de seguimiento 
establecidas por el equipo técnico. 
 
Asimismo, se diligenció una matriz de verificación predial correspondiente al 
departamento del Cauca, fortaleciendo la organización y control de la 
información territorial requerida para el seguimiento de los proyectos. 
 
Igualmente, se realizó la validación y organización de la información de 
usuarios pertenecientes a una comunidad energética ubicada en el municipio 
de Argelia, mediante la revisión y registro de los porcentajes de participación 
asociados a los recibos del servicio de energía eléctrica. Paralelamente, se 
organizaron las carpetas documentales de dicha comunidad, clasificando los 
recibos de acuerdo con el periodo correspondiente para garantizar la 
trazabilidad y disponibilidad de la información. 
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4 

 
Apoyar las 
acciones de 
relacionamiento 
social en 
territorio con 
comunidades 
priorizadas, 
entidades 
territoriales, 
grupos étnicos y 
cooperantes en 
el marco del 
Desarrollo de la 
Estrategia 
Nacional de 
Comunidades 
Energéticas. 
 

 
Durante el periodo reportado se apoyó la planeación y organización logística 
de la comisión programada para el proyecto Granja Solar Tibú, mediante la 
elaboración del cronograma de actividades contemplando la realización de los 
Momentos metodológicos, la suscripción de alianzas y la firma de convenios 
asociativos con las comunidades participantes. 
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5 

 
Participar y 
contribuir en 
reuniones, 
eventos, visitas 
y mesas de 
trabajo, 
elaborando 
actas, memorias, 
listas de 
asistencia, 
informes, 
matrices y/o 
registros 
fotográficos de 
conformidad 
con los 
formatos 
requeridos por 
el supervisor. 

 
Durante el mes de junio de 2026 se participó en una reunión de seguimiento 
relacionada con la planeación de actividades para el proyecto Granja Solar 
Tibú, apoyando la revisión de la documentación necesaria para el desarrollo 
de la comisión en territorio. Adicionalmente, se elaboraron y actualizaron 
matrices de seguimiento, cronogramas de actividades y demás documentos 
requeridos por el supervisor para el adecuado desarrollo de las acciones 
programadas. 
 
Estos espacios permitieron fortalecer la articulación institucional, avanzar en 
los procesos de validación de información y contribuir al seguimiento 
administrativo y técnico de los proyectos energéticos desarrollados por el 
Ministerio. 
 
 

 
  

6 

 
Las demás que 
designe el 
supervisor, que 
correspondan a 
la naturaleza del 
contrato y que 
sean necesarias 
para la 
consecución del 

 
En cumplimiento de las instrucciones impartidas por la supervisión del 
contrato, se desarrollaron actividades complementarias relacionadas con la 
organización documental, consolidación de información predial, actualización 
de matrices de seguimiento, estructuración de carpetas digitales de 
comunidades energéticas, elaboración de convenios asociativos, validación de 
información de usuarios y apoyo en la organización de las actividades 
correspondientes a los proyectos de Granja Solar Tibú. Estas acciones 
fortalecieron la gestión administrativa, documental y técnica de la Estrategia 
Nacional de Comunidades Energéticas y contribuyeron al cumplimiento del 
objeto contractual. 
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fin del objeto 
contractual. 
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Cordialmente  
 
 
_______________________________________ 
Contratista: Shadrey Valentina Viveros Bayona 
No. Contrato: GGC-1546-2026   


