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Villavicencio, 19 de agosto del 2020.

Doctor:

LUIS CARLOS LONDONO VARGAS
SECRETARIO ADMINISTRATIVO
Gobernacion del Meta

INFORME DE SUPERVISION
CONTRATO No. 0669 DE 2020

PERIODO No. 2 DEL 17 DE JULIO DEL 2020 AL 16 DE AGOSTO DE 2020

OBJETIVO DEL INFORME: Mantener informada a la Gobernacién del Meta sobre el
desarrolio del contrato objeto de este informe, presentar evidencias de su ejecucion y
verificar que las actividades realizadas sean hechas con calidad y en los términos

adecuados.

1. INFORMACION DEL CONTRATO

CONTRATO No.: 0669 DEL 16 DE JUNIO DE 2020

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

CONTRATISTA: LADY MARGARETH BOTERQ ORDONEZ

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO: $9.600.000.00 (Nueve Millones Seiscientos Mil pesos
Mcte)

PLAZO DE EJECUCION: 4 MESES

FECHA DESIGNACION | 16 de Junio de 2020 - Nombrado en la clausula octava

SUPERVISION: del contrato 0669 de 2020

FECHA DE INICIO: 17 DE JUNIO DE 2020

MODIFICACIONES:

CESION: N/A FECHA: | N/A

ADICIONAL EN VALOR: N/A FECHA: | N/A

PRORROGAS: N/A FECHA: | N/A

FECHA DE TERMINACION: 16 DE OCTUBRE DE 2020

2. DESARROLLO DEL CONTRATO:

Mediante Contrato 0669 del 2020 en la clausula octava: Supervision, se me designo

como supervisor del contrato objeto de este informe, asi, en ¢

umplimiento de las

funciones establecidas en el Manual de contratacién del nivel central del Departamento
del Meta, adoptado mediante Decreto No.0332 de 2016, me permito informar el
desarrolic correspondiente al PERIODO 2 que va del 17/07/2020 al 16/08/2020 en los

siguientes aspectos:
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AVANCE EN LA EJECUCION DEL CONTRATO:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Nota: Se debe proceder a efectuar la descripcién detallada
PRESTADOS o de los BIENES ENTREGADOS segiin se des
CONTRACTUAL que determina el alcance de las obligaciones

de LOS SERVICIOS
sprenda del OBJETO

que debe ejecutar el

contratista. Para tal efecto el SUPERVISOR debera dar fe entre otras obligaciones

de las siguientes:

a. Cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato:
REQUISITOS VERIFICACION
(Margue X)

Reqgistro presupuestal X
Otorgamiento oportuno de las garantias tanto al inicio como a N/A
lo largo de la vida del contrato, de la aprobacion de dichas
garantias y las demés que correspondan segun el contrato y
la ley
Existencia de las licencias y/o autorizaciones que se requieran N/A
contractual y legalmente para proceder a suscribir el acta de
inicio del contrato)

Las actividades ejecutadas durante el periodo del informe
reiacionan a continuacion:

INFORME POR COMPONENTES.

A continuacion, se presenta Iinforme de Ejecucion de las dif
establecidas en el Contrato de Prestacién para el “ACOMPAN;
PARA EL FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION
DEPARTAMENTO DEL META, DE ACUERDO A LOS CRITERI(
POR EL ARCHIVO GENERAL”

1.

INFORME POR COMPONENTES EJECUTADOS 17 julio al 16

1. Realizar el proceso de clasificacion, ordenacién y descripci

fueron las que se

lerentes actividades
AMIENTO TECNICO
DOCUMENTAL DEL
DS ESTABLECIDOS

de agosto del 2020.

de los archivos de

ls)
gestion designados por el asesor de gestion documental en la g{rencia de servicio al

ciudadano y gestion documental de cuerdo al “proceso de orga
gestion” de la Gobernacion del Meta y demas normatividad archis

Una vez la contratista termind la asistencia al proceso de estampillg
Gerente de Rentas que el siguiente proceso a revisar era el de Re
especificamente el de declaraciones de impuesto al consumo.

izacién archivos de
vistica vigente.

s, se coordind con el
acaudo de impuestos,
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La contratista articul6 la labor con el Dr. Hector Bayona, y encontré que la documentacion
correspondiente no reposaba ni en las carpetas y/o cajas que establece la ley de archivo y
esta estaba almacenada en un lugar que no es el adecuado, por lo tanto se tomd la decision
de organizar dicho archivo con el fin de incialmente dejar al dia el afio 2020, es decir desde
Junio de 2020 hacia atras. Se procedio a organizar el archivo, de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la Ley General de Archivo.

En virtud de lo anterior la contratista inicié con la organizacion del archivo correspondiente a
la vigencia 2020, para el proceso de declaracion del impuesto al consumo, organizandose de
manera cronolégica, teniendo presente los distintos tipos de declaraciones asi como su
frecuencia quincenal. Para cada mes del proceso se realizé clasificacion, depuracion, limpieza
documental, conformacion de unidades documentales, foliacion, formato de hoja de control y
rotulacion. Debido a que el proceso de depuracion y limpieza fue dispendioso, sumado a que
se encontraron bastantes subseries, el proceso durante este periodo fue menos agil que en el
periodo anterior, adicionat a ello debido a que se presentaron casos positivos de COVID-18 en
la Secretaria de Hacienda, se debié hacer telefrabajo durante unos dias. Se dejaron
organizadas las carpetas de los meses de enero con 116 folios, febrerg con 111 folios, marzo
con 111 folios y abril con 76 folios. Asi mismo se coording Y se dejo claro el proceso con el fin
de que de la fecha en adelante se realice el procedimiento de archivo de la forma correcta.
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2. Apoyar las acciones necesarias para la divulgacién y capacitacién de las

orientaciones generadas en materia archivistica expedid

s por el Archivo

General de la Nacidn a los funcionarios de la Gobernacién del Meta.

Teniendo en cuenta las condiciones actuales producto del aislamiento inteligente
decretado por el coronavirus COVID-19, no se han podido realizar capacitaciones de
manera presencial, sin embargo la contratista ha sido invitada a participar en los
comites de la Gerencia de Rentas que se han realizado por via virtual y en los cuales
se han dado a conacer lineamientos y directrices para el archivo de los documentos

generados en dicha gerencia.

Asi mismo ha estado atenta a las necesidades de todos los funcionarios y contratistas

de dicha dependencia con el fin de absolver sus dudas e inq
proceso de gestion documental.
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3. Apoyar en las actividades concertadas para el cierre del plan de mejoramiento

archivistico suscrito ante el Archivo General de la Nacié

n lideradas por la

gerencia de Servicio Ciudadano y gestién documental en materia de Gestion

Documental.

Coordiné actividades con el personal de la Gerencia de Rentas, con el fin de involucrar

a todos los integrantes de esta dependencia en la actividad de G

estion Documental y

su correcta aplicacion en sus labores. Para tal fin se han programado reuniones con la
asesora de gestion documental a fin de capacitar al personal en todos los aspectos

establecidos en la Ley general de Archivo.
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4.

Concertar con el asesor de Gestion Documental el cr«

pnegrama mensual

de las acciones de apoyo para el fortalecimiento de gestibn en las areas
designadas

De manera conjunta con la asesora de gestion documental, el Ge
la Secretaria de Hacienda y la contratista, se determiné el siguien

mensual de actividades, el cual se cumplié a cabalidad.

rente de Rentas de
ite cronograma

Gerencia de Servicio al
Ciudadano y Gestion
Documental! sobre la
implementacién y obligatorio
cumplimiento de ta ley 594 del
2000 (Ley General de Archivo)

ITEM | ACCIONES A REALIZAR 17- | 21- |28 jun | 5-11 12-16
20 27 -4 agosto | agosto
julio | julio | agosto

1 Capacitacion por parte de la

2 Revision procesos archivo
Gerencia de rentas y definicion
proceso a organizar .

3 Organizacién archivo vigencia

2020 proceso de estampillas de
la Gerencia de Rentas de la
Secretaria de Hacienda
Departamental
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EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

Ei contratista super6é las especificaciones técnicas
EXCELENTE establecidas de los productos y/o servicios.

El contratista cumplid las especificaciones técnicas
EXCELENTE establecidas de los productos y/o servicios.

El contratista en el desarrollo del contrato presentd
REGULAR inconformidades que no son graves, nilse considera que

incumplié el mismo.

El contratista en el desarrollo del contrato presentd
NO CUMPLE inconformidades graves y se considera que incumplio el

mismo.
EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION
CUMPLIMIENTO
(Oportunidad en la entrega de ios producios yfo servicios; BUENO
Atencion a compromisos adquiridos)
CALIDAD
(Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades| EXCELENTE

expectativas contractuales)

COMUNICACION
(Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) EXCELENTE
EVALUACION GENERAL BUENO
(Percepcidn general sobre el producto y/o servicio suministrado)

PORCENTAJE DE AVANCE FISICO EJECUTADO DEL TOTAL DEL CONTRATO

50%.
3. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDJ

D SOCIAL:

Certifico que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud,
pension y ARL) correspondiente al periodo del presente informe como se relaciona a

continuacion:
CONCEPTO
Periodo Cotizado JULIO 2020
IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $960.000
Numero de Planilla 9408955026
Valor pagado en SALUD $120.000
Valor pagado en PENSION $153.600
Valor pagado en ARL $23.400

F-BS-23




CcODIGO:

F-BS-23

INFORME DE SUPERVISION

VERSION: | 03

4. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA

CONCEPTO VALOR PERIODO DEL, |PORCENTAJE
PAGO EJECUCION
FINANCIERA
ANTICIPO N/A N/A N/A
PRIMER PAGO $ 2.400.000.00 | 17 de junio al 16 25%
de julio 2020
PAGO AUTORIZADO $ 2.400.000.00 17 de julio al 16 25%
EN EL PRESENTE de agosto 2020
INFORME
SALDO DEL $ 4.800.000.00 17 de agosto al 50%
CONTRATO 16 de octubre de
PENDIENTE POR 2020
EJECUTAR
VALOR TOTAL DEL $ 9.600.000.00 17 de junio al 16 100%
CONTRATO de octubre de
2020

Nota: Se debe eliminar o insertar filas segan el nimero de pagos|que se han

realizado

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo a la informacién anteriormente suministrada, como supervisor certifico que
durante el PERIODO No. 2 comprendido del 17/07/2020 AL 16/08/2020, el contratista

cumplio a satisfaccion las actividades objeto del contrato,

ademas todas las

obligaciones pactadas y cumplié con el pago del sistema de seguridad social.

Por lo anterior se autoriza el pago correspondiente al periodo relacionado por valor de
DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MCTE ($ 2.4 0.000.00). Certifico
que toda la informacién contenida en el presente informe fue verificada fisica y

documentalmente por el suscrito.

ANEXOS:

Soportes pago de seguridad social correspondientes al mes de julio de 2020.

Cuenta de Cobro.

Catm—> D Bavaso 2l
CARLOS ANDRES BARRIOS RAMIREZ

Supervisor




