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1. ASPECTOS GENERALES 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE COBERTURA 

SUPERVISOR O INTERVENTOR: JORGE ANDRES RODRIGUEZ PARRA 

NO. CONTRATO / CONVENIO: CO1.PCCNTR.5445383    

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 
 

24 DE OCTUBRE DE 2023 

TIPO DE CONTRATO / CONVENIO: 
 

CONVENIO DE ASOCIACIÓN 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: CORPORACIÓN EDUCATIVA MINUTO DE DIOS - CEMID 

IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATISTA: NIT 800.215.465-7 

OBJETO: 

Implementar acciones técnicas y operativas para promover las 
trayectorias educativas completas, a través del acceso, la acogida, el 
bienestar y la permanencia de la población escolar, en el marco de la 
gestión de la cobertura educativa. 

FECHA DE INICIO: 27 DE OCTUBRE DE 2023 

FECHA DE TERMINACIÓN: 28 DE ABRIL DE 2024 

CEDENTE (SI APLICA) N.A. 

FECHA DE CESIÓN (SI APLICA) N.A 

LINK PÚBLICO PLATAFORMA SECOP https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDe
tail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4963309&isFromPublicArea=Tr

ue&isModal=False  

2. GESTIÓN DEL ALCANCE DEL CONTRATO 

PROYECTO DE INVERSIÓN: 

7624 “Servicio Educativo de Cobertura con Equidad en Bogotá D.C.”. 

7736 “Fortalecimiento del bienestar de los estudiantes matriculados en el sistema 
educativo oficial a través del fomento de estilos de vida saludable, alimentación y 
movilidad escolares en Bogotá D.C.” 

META: 

7624 – “Servicio educativo de Cobertura con Equidad en Bogotá D.C.” 
Vincular a 13.866 personas de las localidades y UPZ con mayor tasa de población por 
fuera del sistema educativo con estrategias de búsqueda activa de población 
desescolarizada. 

7736 – “Fortalecimiento del bienestar de los estudiantes matriculados en el 
sistema educativo oficial a través del fomento de estilos de vida saludable, 
alimentación y movilidad escolares en Bogotá.” 
 

Beneficiar a 116625 estudiantes de los colegios públicos urbanos y rurales de Bogotá 
D.C. con alguna de las modalidades de movilidad escolar: ruta escolar, subsidio y 
medios alternativos y sostenibles. 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4963309&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4963309&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4963309&isFromPublicArea=True&isModal=False
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DEPENDENCIA: Dirección de Cobertura 

TRAZABILIDAD: 

La atención integral a las familias se realizó de manera articulada entre la Dirección 
de Cobertura, encargada de la gestión del cupo escolar, y la Dirección de Bienestar 
Estudiantil, responsable del otorgamiento del beneficio de movilidad, durante el 
proceso de novedades.Dentro del marco de este convenio, se cumplieron las metas 
contempladas y recibieron a satisfacción los siguientes productos así:   

1. Archivo compilado con las caracterizaciones realizadas a través de búsqueda activa 
en formato digital. 

2. Documento final con información: 

• Reportes y análisis sobre la población caracterizada en búsqueda activa. 

• Reporte de seguimiento de estados de la población caracterizada o matriculada. 

• Reportes cuantitativos y cualitativos que permitan realizar seguimiento a la población 
escolarizada. 

• Reporte de acciones de apoyo al proceso de gestión de la cobertura 2023-2024, que 
incluya las relaciones interinstitucionales y el análisis y reporte de las acciones 
afirmativas implementadas en el marco de la educación inclusiva. 

• Reportes cuantitativos y cualitativos de atención integral en los diferentes espacios 
y sus novedades. Así como los análisis que se presenten por localidad. 

3. Informe final sobre el proceso de la aplicación de la Encuesta Distrital de Deserción 
Escolar que contenga reporte y descripción de los resultados de las encuestas 
aplicadas, el cual incluirá los factores asociados a la permanencia y deserción escolar 
y informe comparativo de los resultados obtenidos en la EDDE 2019 y la aplicada en 
2023. 

4. Formulario web para la focalización del beneficio de movilidad escolar con su 
manual de usuario y técnico. 
 

CUMPLIMIENTO 

¿Se recibieron todos los productos, servicios y entregables pactados en el contrato? 
Si la respuesta es parcialmente o no, indique si quedan obligaciones pendientes y 
desarrolle. 

SI X 

NO  

PARCIALMENTE  
 

3. GESTIÓN DEL TIEMPO DEL CONTRATO 

PLAZO INICIAL: 27 DE OCTUBRE DE 2023 

AJUSTES EN EL TIEMPO: 
Modificación 1 del 26 de marzo de 2024: Prorroga por treinta y tres (33) días, es decir 
hasta el 28 de abril de 2024.  

PLAZO FINAL: 28 DE ABRIL DE 2024 

TRAZABILIDAD:  
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Para la ejecución final del convenio se redistribuyó el "PRESUPUESTO 
DETERMINADO", con el fin de redistribuir recursos entre las tipologías en el 
componente de Búsqueda Activa bajo todos los ítems excepto Matricularon y 
elementos de visibilidad (chaquetas y carnet). Lo anterior, sustentado en las variables 
que fueron determinadas para la implementación de las estrategias de acceso y 
permanencia al sistema educativo, el cuadro con la redistribución del valor unitario a 
ejecutar por ítems es el siguiente: 
 

 

 

Este componente se cumplió satisfactoriamente, como lo demuestran las cifras de 
atención a familias registradas en los últimos meses. En diciembre, se atendieron un 
total de 5.773 familias, mientras que en enero esta cifra aumentó a 23.470 y en febrero 
alcanzó las 28.797 atenciones. Este resultado es el resultado del trabajo conjunto entre 
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la Dirección de Cobertura, la Dirección de Bienestar Estudiantil, la Oficina de Servicio al 
Ciudadano y el aliado, la CEMID, así como las Direcciones Locales de Educación. Sin 
embargo, es importante destacar que la dinámica de atención en las diferentes 
localidades varía según las citas programadas por las familias. 

 
Fuente: OSC_2024 
 
Cronograma:  
 

El cronograma del Convenio de Asociación No. CO1.PCCNTR.5445383, suscrito 
entre la Secretaría de Educación y CEMID, se desarrolló entre octubre y marzo, y 
contempló las etapas de alistamiento, implementación, seguimiento y cierre, 
organizadas en actividades programadas por semanas para garantizar el desarrollo 
de las estrategias de acceso y permanencia en el sistema educativo. 

Etapa de alistamiento 

Durante la semana 1 y semana 2 de octubre se dio inicio al proceso de gestión interna 
para la firma y formalización del convenio, lo que incluyó el envío y recepción de la 
documentación requerida por parte de las entidades aliadas del proyecto, así como la 
firma del contrato que permitió iniciar formalmente las actividades. 

Entre las semanas 2 a la 4 de octubre, y extendiéndose hasta la semana 2 de 
noviembre, se desarrolló la convocatoria para la contratación del equipo de trabajo, 
mediante la publicación de los perfiles requeridos en redes sociales y canales de 
comunicación de CEMID. 

Durante las semanas 3 y 4 de octubre y semanas 1 y 2 de noviembre, se realizó el 
proceso de recepción, revisión y clasificación de hojas de vida, con el fin de verificar 
el cumplimiento de los perfiles requeridos. Posteriormente, las hojas de vida 
seleccionadas fueron remitidas a la Secretaría de Educación para su respectiva 
validación y aprobación. 
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Entre la semana 2 y semana 4 de noviembre, se adelantó el proceso de contratación 
del equipo técnico, administrativo y coordinador, incluyendo la firma de contratos y la 
realización de exámenes médicos de ingreso. 

En la semana 4 de noviembre y semana 1 de diciembre, se elaboraron las agendas 
de trabajo para la socialización del programa y se llevó a cabo la reunión inicial entre 
la Secretaría de Educación y CEMID, en la cual se formalizaron las actividades del 
proyecto mediante actas de inicio. 

Durante la semana 1 y semana 2 de diciembre, se realizaron procesos de inducción 
institucional y capacitación al equipo de trabajo, incluyendo formación sobre los 
lineamientos del proyecto, la Resolución correspondiente y la transferencia de 
conocimientos para la correcta aplicación de la Encuesta Distrital de Deserción 
Escolar. 

En paralelo, entre la semana 1 y semana 3 de diciembre, se adelantaron acciones de 
articulación con instituciones educativas y otros actores institucionales, lo cual incluyó 
el envío de comunicaciones formales a los colegios para informar sobre la aplicación 
de la encuesta, así como la recepción y verificación de las bases de datos 
institucionales necesarias para el desarrollo del proyecto. 

Entre la semana 2 y semana 4 de diciembre, se realizó el diseño y aprobación del 
material de identificación del equipo, incluyendo carnés y chaquetas institucionales, 
así como la selección del proveedor encargado de su elaboración y posterior entrega 
al equipo de trabajo. 

Durante la semana 3 y semana 4 de diciembre, se llevó a cabo la revisión y validación 
de las bases de datos del proyecto, verificando la integridad y consistencia de la 
información. 

Simultáneamente, entre la semana 3 de diciembre y semana 2 de enero, se desarrolló 
el diseño de la línea gráfica del proyecto y de las piezas de difusión, las cuales fueron 
revisadas y aprobadas por la supervisión de la Secretaría de Educación. 

En ese mismo periodo se adelantó el proceso de planeación y dotación de la unidad 
móvil, incluyendo la cotización de equipos, aprobación del branding, elaboración de 
diseños gráficos e implementación de pruebas técnicas para su funcionamiento. 

Finalmente, entre la semana 4 de diciembre y semana 2 de enero, se elaboró el 
cronograma general y el plan de trabajo del proyecto, en el cual se definieron los 
responsables, tiempos de ejecución, estrategias y procesos de implementación. 
También se revisaron y validaron los formatos y documentos soporte del proyecto. 

Etapa de implementación: 

Durante la semana 2 y semana 3 de enero, se realizó la entrega oficial de la Encuesta 
Distrital de Deserción Escolar, junto con su instructivo y documentos de verificación, 
además de la resolución de dudas relacionadas con su aplicación. 
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Entre la semana 3 de enero y la semana 2 de febrero, se organizó el cronograma de 
trabajo para el despliegue territorial de los profesionales técnicos, coordinando con 
las instituciones educativas la disponibilidad de espacios para la aplicación de la 
encuesta. 

Durante las semanas 1, 2 y 3 de febrero, se desarrolló la aplicación de la Encuesta 
Distrital de Deserción Escolar en las instituciones educativas, generando evidencias 
de aplicación, registros fotográficos y formularios de avance. 

En paralelo, entre la semana 4 de enero y la semana 4 de marzo, se ejecutaron las 
acciones de búsqueda activa territorial, las cuales incluyeron la focalización de 
territorios con base en las bases de datos suministradas por la Secretaría de 
Educación. 

Durante este periodo también se desarrollaron procesos de articulación 
interinstitucional y comunitaria, con el fin de promover el acceso y permanencia de la 
población objetivo en el sistema educativo. 

Entre la semana 1 de febrero y la semana 4 de marzo, se llevaron a cabo las 
actividades de identificación, caracterización, asignación de cupos y procesos de 
matrícula de la población objetivo, acompañando a estudiantes que se encontraban 
fuera del sistema educativo. 

De manera paralela, durante todo este periodo se ejecutaron actividades de búsqueda 
activa presencial y no presencial, generando reportes de caracterización y avances 
periódicos del proyecto. 

También se implementó la unidad móvil del proyecto, que permitió realizar jornadas 
itinerantes en diferentes localidades entre la semana 1 de febrero y semana 4 de 
marzo, registrando asistencia de las personas atendidas y evidencias fotográficas de 
las actividades desarrolladas. 

Durante la semana 2 y semana 3 de febrero, se elaboró el plan de trabajo del 
componente de atención integral a familias, el cual fue presentado para aprobación 
por parte de la Secretaría de Educación. 

Posteriormente, entre la semana 3 de febrero y la semana 4 de marzo, se 
desarrollaron jornadas de atención especial en coordinación con las Direcciones 
Locales de Educación, con el apoyo de los gestores territoriales. 

En este mismo periodo se llevó a cabo el diseño y elaboración de un formulario web, 
que permitió apoyar los procesos de focalización del beneficio de movilidad escolar, 
incorporando la retroalimentación de la Secretaría de Educación. 

Etapa de seguimiento: 

Entre la semana 1 de febrero y la semana 3 de marzo, se elaboraron y presentaron 
informes periódicos de avance, en los cuales se reportaron los resultados de las 
actividades desarrolladas, acompañados de actas de reunión, listas de asistencia, 
registros fotográficos y presentaciones institucionales. 



 
 

    
 

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 
 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                      
Av. El Dorado No. 66 – 63       11-IF-033 
Código postal: 111321                                                                                                                                                                                     V.1 
PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48 Página: 7 de 44 
www.educacionbogota.edu.co  

                                                                                                                                                                                                                                                                                 
 

Durante este mismo periodo se implementaron acciones de comunicación y 
divulgación, de acuerdo con el plan de comunicaciones aprobado por la Secretaría de 
Educación, con el fin de socializar los avances y resultados del proyecto. 

Asimismo, entre la semana 2 de enero y la semana 3 de marzo, se realizaron comités 
técnicos periódicos, en los cuales se presentaron avances del proyecto y se tomaron 
decisiones para fortalecer la ejecución de las actividades. 

Etapa de cierre: 

Finalmente, durante la semana 3 y semana 4 de marzo, se adelantaron las actividades 
correspondientes al cierre del proyecto. 

En esta fase se elaboró el informe final del proceso, el cual consolidó los resultados 
técnicos, pedagógicos, administrativos y financieros del proyecto. 

También se realizó un análisis estadístico general y por localidad, con el propósito de 
identificar los factores asociados a la permanencia y deserción escolar, tomando como 
base los resultados obtenidos en la aplicación de la Encuesta Distrital de Deserción 
Escolar. 

Como resultado de este proceso se elaboró un documento final con análisis 
cuantitativo y cualitativo, que incluyó el estudio de la población en condición de 
extraedad desescolarizada correspondiente al periodo 2020-2023. 

 
Finalmente, este documento fue presentado para aprobación por parte de la 
Secretaría de Educación y se realizó la impresión de 100 ejemplares, los cuales 
servirán como insumo para el análisis institucional y la formulación de estrategias 
orientadas a fortalecer la permanencia escolar. 
 
 
 

4. GESTIÓN DE COSTOS DEL CONTRATO 

VALOR INICIAL: 

$1.886.532.707.00 

Aporte SED: En dinero $1.509.226.165.00    
Aporte CEMID: En dinero $377.306.542.00 
 

• En Especie: $188.653.271 

• En Dinero: $188.653.271 
 
El valor inicial del Convenio es $1.886.532.707 M/CTE incluido IVA y todos los demás 
impuestos de ley a los que hubiera lugar, de los cuales $1.509.226.165 M/CTE 
corresponden a los aportes de la Secretaría de Educación del Distrito y por parte de la 
ESAL, la suma de $377.306.542 M/CTE. 
 
El aporte de la CEMID se validó mediante la verificación de la solicitud de modificación 
contractual del 22/03/2024 del Convenio No. 5445383 (pág. 7, justificación, párr. 2) y 
el Informe de Supervisión No. 3 (págs. 13–15), información reportada en el SECOP II.  
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Con base en estos soportes, se determinó un aporte total de $377.306.542, 
compuesto por $188.653.271 en especie y $188.653.271 en efectivo, en relación con 
la ejecución de actividades, entregables y compromisos del convenio.  
 

 
Fuente: Informe de Supervisión No.3. Pag. 15 – SECOP II 

 

AJUSTES EN EL VALOR: 0.00 

VALOR FINAL: $1.886.532.707.00 

TRAZABILIDAD: 

Dentro de la trazabilidad financiera del convenio, los soportes de cada pago se 
encuentran debidamente respaldados con informe de supervisión, acta de 
supervisión y facturas, los cuales evidencian el cumplimiento en la recepción a 
satisfacción de las actividades ejecutadas y la autorización correspondiente de cada 
desembolso. 

De acuerdo con el reporte generado por el sistema Apoteosys, los pagos 
realizados fueron:  

Fecha Desembolso Valor 

14/12/2023            452.767.850  

13/03/2024            603.690.466  

17/05/2024            452.767.849  

Fuente: Reporte Sistema Apoteosys 

 
BALANCE FINANCIERO 

VALOR TOTAL CANCELADO 1.886.532.707.00 

SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA 0 

SALDO A LIBERAR POR PARTE DE LA SED 0 

SALDOS A FAVOR DE LA SED 0 

APORTES SED  

VALOR DEL APORTE $1.509.226.165. 

APORTES CEMID 

VALOR DEL APORTE $ 377.306.542.00 
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EN ESPECIE: $ 188.653.271.00 

EN DINERO: $188.653.271.00 

 

En primer lugar, se evidencia que el valor total cancelado durante la ejecución del 

convenio asciende a $1.886.532.707, lo que indica el monto total que fue pagado al 

contratista en el marco del desarrollo de las actividades previstas. 

De acuerdo con la información registrada, no existen saldos a favor del contratista, lo 
que significa que la entidad realizó la totalidad de los pagos correspondientes a las 
obligaciones contractuales. Asimismo, se establece que no hay saldo por liberar por parte 
de la Secretaría de Educación (SED), lo cual refleja que los recursos comprometidos 
fueron ejecutados conforme a lo programado. 

De igual manera, el cuadro señala que no existen saldos a favor de la Secretaría de 
Educación, lo que indica que no quedaron recursos pendientes de reintegro o ajustes 
financieros al finalizar el proceso. 

En relación con los aportes realizados para la ejecución del convenio, se observa que la 
Secretaría de Educación Distrital (SED) realizó un aporte total de $1.509.226.165, 
correspondiente a los recursos destinados para el desarrollo de las actividades del 
proyecto. 

Por su parte, CEMID realizó aportes por un valor total de $377.306.542, los cuales se 
distribuyen en aportes en especie y en dinero. Dentro de estos, se registra un aporte en 
dinero por valor de $188.653.271, que corresponde a recursos económicos destinados 
directamente a la ejecución del proyecto. 

En síntesis, el cuadro evidencia que los recursos del convenio fueron ejecutados en su 
totalidad, sin generar saldos pendientes entre las partes, y que tanto la Secretaría de 
Educación como CEMID realizaron los aportes establecidos para el cumplimiento de los 
objetivos del proyecto.  

 Descripción Valor 

1 

Valor inicial del convenio $1.886.532.707.00 

Aportes SED $1.509.226.165.00  

Aportes CEMID $377.306.542.00 

2 

Valor total con adiciones  N/A 

Aportes totales de las adiciones por parte de la SED N/A 

Aportes totales de las adiciones por parte de la OEI N/A 

3 
Valor del (los) Certificado(s) de Registro(s) Presupuestal(es) que 

ampara(n) la Orden de Compra y sus modificaciones: 

$1.109.226.165 

$400.000.000 

4 
Valor total del (los) Certificado(s) de Registro(s) Presupuestal(es) menos 
valor total contratado según Orden de Compra y sus modificaciones y el 

total (2-1) 
0 



 
 

    
 

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 
 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                      
Av. El Dorado No. 66 – 63       11-IF-033 
Código postal: 111321                                                                                                                                                                                     V.1 
PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48 Página: 10 de 44 
www.educacionbogota.edu.co  

                                                                                                                                                                                                                                                                                 
 

5 
Valor total causado (es el que debió pagarse al contratista por la 

ejecución realmente efectuada): 
$ 1.509.226.165.00 

6 Valor total pagado (es el que realmente se ha cancelado al contratista): $ 1.509.226.165.00 

7 
Saldo en favor del contratista (pagos previstos contra acta de liquidación, 

pasivos exigibles, entre otros: (4-5) 
 0  

9 Saldo(s) total(es) por liberar – del presupuesto de la SED: (3+7) 0 

 

CUMPLIMIENTO 

¿La entidad ha cumplido con los pagos pactados? Indique si quedan pagos 
pendientes y haga la relación de los mismos.  
 

SI X 

NO  

PARCIALMENTE  

 
La ejecución dirigida a fortalecer el componente de Búsqueda Activa y Gestión 
Territorial, con el fin de potenciar acciones que garanticen la vinculación y matrícula 
de 800 a 1000 niños, niñas, jóvenes y adultos al sistema educativo, apostando por el 
cumplimiento de la meta y dar continuidad a las acciones faltantes, ampliando la 
focalización y el abordaje de los territorios. 

5. GESTIÓN DE CALIDAD DEL CONTRATO 

TRAZABILIDAD: 

La Corporación Educativa Minuto de Dios (CEMID), después de ser evaluada en la 
convocatoria, su propuesta para los aspectos ponderables, específicamente los que 
refieren los numerales 9.2.3: “documento de orientaciones para la atención integral a 
familias, con recomendaciones o retroalimentación a partir del documento entregado 
por la SED, una vez aprobado se entregarán 100 ejemplares impresos a la SED” y 
9.2.4: “Entrega al final del contrato de un documento con un análisis cuantitativo y 
cualitativo de la población extra-edad que se encuentra desescolarizada y que se 
puede identificar con los retirados de las últimas cuatro vigencias (2020-2023)”, recibió 
de parte de la Secretaría indicaciones para socializar el alcance de dichos 
entregables, en el marco del proyecto.  

El documento de orientaciones para la atención integral a familias: 

Este documento se concibió y desarrolló por la Dirección de Cobertura y Bienestar 
Estudiantil como soporte para orientar a actores estratégicos y participantes en el 
componente de Atención Integral, contribuyendo así a cumplir el alcance a través de 
las Direcciones Locales de Educación. Ahora bien, dicho documento y dada la 
necesidad de mejorar el proceso de atención y ruta previamente establecidas para 
que propositivamente y con la experiencia de implementación de la CEMID en el 
marco del Acuerdo No.5445383 pueda retroalimentarse, se vio la necesidad de 
realizar un análisis de actores, así como el rol que dentro de este componente tiene 
cada uno desde el proceso técnico, pedagógico y operativo para lograr el objetivo 
antes mencionado, fue necesario elaborar no solo un análisis del procedimiento, sino 
una serie de instrumentos que permitieran recoger información en cada uno de los 
momentos que se derivan de la atención a familias Después, se realizó un proceso de 
análisis cualitativo con el equipo, para revisar los términos existentes y contrastar 
desde su experiencia en las DLE.  
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Paso seguido, se definió el alcance para hacer las recomendaciones respectivas al 
documento, las cuales se clasificaron en: actualización del estado de componentes 
técnicos y operativos (incluyendo la revisión y actualización del estado de insuficiencia 
de UPZ) consideración del proceso de formación de profesionales que intervienen en 
la atención y con ello su priorización, evaluación de estrategias para producción de 
reportes, estudio de la información que reposa en el aplicativo web de la SED y la 
posibilidad de evaluar la calidad de atención mediante la opinión pública. 

El resultado de este proceso y bajo las orientaciones y retroalimentación recibidas por 
la SED para ajustar el documento, se obtuvo un documento actualizado, cuyo 
propósito se centró en priorizar acciones técnicas, operativas y metodológicas para 
mejorar la información, inscripción y asignación de cupos escolares, y el beneficio de 
movilidad escolar. A continuación, se relaciona el link que relaciona el documento en 
mención: 
https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.P
CCNTR.5445383-
2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_01/PAGO%2
01/OBLIGACIONES_GENERALES  
 

CUMPLIMIENTO 

¿A la fecha de emisión del presente informe los productos, bienes, servicios, 
resultados y entregables cumplen con las especificaciones técnicas y el nivel o grado 
de funcionalidad y/o confiabilidad que se pactó en el contrato?  Si la respuesta es no 
o parcialmente, indique lo pertinente y desarrolle. 

SI X 

NO  

PARCIALMENTE  
 

6. GESTIÓN DE RECURSOS DEL CONTRATO 

RELACIÓN DEL RECURSO: 

La SED brindó atención integral en 19 Direcciones Locales de Educación de Bogotá, 
siguiendo la Resolución de Gestión de la Cobertura establecida y el cronograma de 
acciones. 

Este componente se cumplió satisfactoriamente, como lo demuestran las cifras de 
atención a familias registradas en los últimos meses. En diciembre, se atendieron un 
total de 5.773 familias, mientras que en enero esta cifra aumentó a 23.470 y en febrero 
alcanzó las 28.797 atenciones. Este resultado evidenció el trabajo conjunto entre la 
Dirección de Cobertura, la Dirección de Bienestar Estudiantil, la Oficina de Servicio al 
Ciudadano y las Direcciones Locales de Educación.  
 
El componente humano para el cumplimiento del contrato se describe a continuación:  
 

https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_01/PAGO%201/OBLIGACIONES_GENERALES
https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_01/PAGO%201/OBLIGACIONES_GENERALES
https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_01/PAGO%201/OBLIGACIONES_GENERALES
https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_01/PAGO%201/OBLIGACIONES_GENERALES


 
 

    
 

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 
 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                      
Av. El Dorado No. 66 – 63       11-IF-033 
Código postal: 111321                                                                                                                                                                                     V.1 
PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48 Página: 12 de 44 
www.educacionbogota.edu.co  

                                                                                                                                                                                                                                                                                 
 

 

 

TRAZABILIDAD: 

Durante el periodo la Corporación Educativa Minuto de Dios, realizó el proceso de 
validación de hojas de vida, el cual incluyó la revisión de estas, entrevistas, exámenes 
para ingreso y validación de perfiles por parte de la Secretaría de Educación del 
Distrito. 
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Se acreditó el pago al Sistema de Seguridad Social, pues éstos se deben pagar sobre 
los ingresos que obtiene el trabajador, según las disposiciones incluidas en el Decreto 
1990 del 2016 que el Gobierno fijó, con unos plazos máximos para la autoliquidación, 
pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, así como aportes a 
parafiscales “todos los aportantes a los sistemas de salud, pensiones y riesgos 
laborales del Sistema de Seguridad Social Integral, así como aquellos a favor del 
Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar (ICBF) y de las cajas de compensación familiar efectuarán sus aportes 
utilizando la planilla integrada de liquidación de aportes (PILA), bien sea en su 
modalidad electrónica o asistida, en las fechas que dicho decreto contempla. Para el 
caso de la Corporación Educativa Minuto de Dios y de acuerdo con el NIT 
800.215.465, sería el día 11 hábil de cada mes, donde se puede consultar dichos 
aportes PILA; sin embargo, la Corporación Educativa Minuto de Dios realizó un trámite 
interno para gestionar el pago anticipadamente, lo que conllevó a presentar en este 
informe, el soporte de pago, las evidencias y verificables que soportan cada una de 
las actividades realizadas en el primer mes de ejecución, se relacionan a través del 
siguiente enlace: 
https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.P
CCNTR.5445383-
2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_03/PAGO%2
03/A.%20OBLIGACIONES_GENERALES    

CUMPLIMIENTO: 

¿El contratista cumplió con los recursos ofertados para el cumplimiento del contrato: 
pagos de seguridad social, equipo de trabajo, maquinaria, frentes de trabajo, ¿etc?  Si 
la respuesta es no o parcialmente, indique si quedan obligaciones pendientes y 
desarrolle. 

 

SI X 

NO  

PARCIALMENTE  
 

7. GESTIÓN DE COMUNICACIONES DEL CONTRATO  

TRAZABILIDAD: 

Canales y Medios de Comunicación Implementados: 

La gestión comunicacional dentro de la ejecución contractual se estructuró bajo los 
principios de oficialidad, eficacia y transparencia administrativa. Se utilizaron canales de 
comunicación formales que garantizaron la trazabilidad de cada actuación: 

• Comités y Reuniones de Seguimiento: Se institucionalizaron espacios de 
concertación técnica mediante reuniones periódicas. 

• Reportes e Informes Oficiales: El flujo de información principal se 
materializó a través de la radicación de los Informes, los cuales consolidaron 
el estado técnico, jurídico y financiero del contrato. Estos documentos 
surtieron el proceso de revisión y aprobación formal por parte de la supervisión 
de la SED. 

 

• Correspondencia y Notificaciones: Se gestionó un sistema de 
correspondencia escrita (oficios y radicados) para los requerimientos 

https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_03/PAGO%203/A.%20OBLIGACIONES_GENERALES
https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_03/PAGO%203/A.%20OBLIGACIONES_GENERALES
https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_03/PAGO%203/A.%20OBLIGACIONES_GENERALES
https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_03/PAGO%203/A.%20OBLIGACIONES_GENERALES
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formales, tales como la remisión de Informes de cumplimiento del cronograma 
y las solicitudes de modificación contractual. 

 
Se concluye que los mecanismos de comunicación establecidos fueron idóneos y 
suficientes para garantizar el flujo constante de información entre las partes. 
 
A la fecha de cierre y liquidación, no existen requerimientos de información pendientes 
de respuesta por parte del contratista. La etapa de empalme finalizó con la transferencia 
exitosa de la información y el conocimiento acumulado, cerrando el ciclo comunicacional 
de manera satisfactoria y ordenada. 

Las comunicaciones más relevantes pueden ser consultadas en el siguiente enlace:  
https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PC
CNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual  

CUMPLIMIENTO 

¿El contratista entregó todos los documentos, comunicaciones, informes requeridos 
en la ejecución del contrato?  Si la respuesta es no o parcialmente, indique si quedan 
obligaciones pendientes y desarrolle. 

SI X 

NO  

PARCIALMENTE  
 

8. GESTIÓN DE RIESGOS DEL CONTRATO 

GARANTÍAS 

 

TIPO DE GARANTÍA ENTIDAD RIESGO CUBIERTO 
NÚMERO DE 

LA 
GARANTÍA 

VIGENCI
A 

VALOR 
ASEGURAD

O 

CUMPLIMIENTO 
DEL CONTRATO 

CORPORACI
ÓN 

EDUCATIVA 
MINUTO DE 

DIOS 

CUMPLIMIENTO 
DEL CONTRATO 

Número de 
póliza CSC-
100037763, 
Anexo No. 2 

24/10/20
23 

28/10/20
26 

$ 
188.653.270.

70 

PAGO DE 
SALARIOS, 

PRESTACIONES 
SOCIALES  

LEGALES E 
INDEMNIZACIONES 

LABORALE 

CORPORACI
ÓN 

EDUCATIVA 
MINUTO DE 

DIOS 

PAGO DE 
SALARIOS, 

PRESTACIONES 
SOCIALES  

LEGALES E 
INDEMNIZACIONES 

LABORALE 

Número de 
póliza CSC-
100037763, 
Anexo No. 2 

24/10/20
23 

28/04/20
27 

$ 
188.653.270.

70 

CALIDAD DEL 
SERVICIO 

CORPORACI
ÓN 

EDUCATIVA 
MINUTO DE 

DIOS 

CALIDAD DEL 
SERVICIO 

Número de 
póliza CSC-
100037763, 
Anexo No. 2 

24/10/20
23 

28/10/20
24 

$ 
188.653.270.

70 

RESPONSABILIDAD 
CIVIL 

EXTRACONTRACT
UAL 

CORPORACI
ÓN 

EDUCATIVA 
MINUTO DE 

DIOS 

RESPONSABILIDAD 
CIVIL 

EXTRACONTRACT
UAL 

RCE 
No.10000915
7, Certificado 
No.28010463

8 Anexo 
No.2, 

24/10/20
23 

28/04/20
24 

$ 
348.000.000.

00 
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GESTIÓN Y ANÁLISIS DE RIESGOS: 

Con el fin de minimizar los riesgos de inversión y garantizar el cumplimiento de las 
condiciones pactadas, la SED solicitó al contratista el establecimiento de las garantías 
para garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del convenio, la 
deficiente calidad de los servicios prestados o el incumplimiento de las 
especificaciones técnicas o respecto de eventuales reclamaciones derivadas la 
responsabilidad extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones 
del contratista y de sus subcontratistas de manera que se protege el interés de la 
Secretaría de Educación. 
 
Es deber del supervisor gestionar y verificar que las garantías constituidas estén 
actualizadas hasta la firma de la liquidación. 

CUMPLIMIENTO 

¿Se dio un manejo adecuado a los riesgos del contrato?  Si la respuesta es no, indique 
lo pertinente y desarrolle. 

SI X 

NO  

PARCIALMENTE  
 

9. GESTIÓN DE INVENTARIO DEL CONTRATO (Si aplica) 

INGRESO DE BIENES AL ALMACÉN: SI __ NO _X_ 

TIPO DE BIENES INGRESADOS:  

FECHA DE INGRESO DE LOS 
BIENES: 

 

VALOR DE LOS BIENES 
INGRESADOS: 

 

10. EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

El cooperante cumplió con todas las actividades y entrego los documentos resultantes pactados en el Convenio. Las evidencias y 
productos entregados como resultados se encuentran ubicadas en los siguientes links: 
Evidencias_pago_01: https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-
2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_01  
 

Evidencias_pago_02: https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-
2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_02  
 
Evidencias_pago_03: https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-
2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_03  

https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_01
https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_01
https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_02
https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_02
https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_03
https://educacionbogota.sharepoint.com/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_03
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A. OBLIGACIONES_GENERALES 

 

https://educacionbogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_03/PAGO%203/A.%20OBLIGACIONES_GENERALES?csf=1&web=1&e=NsNWC1
https://educacionbogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_03/PAGO%203/A.%20OBLIGACIONES_GENERALES?csf=1&web=1&e=NsNWC1
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A. OBLIGACIONES_GENERALES 

 

A. OBLIGACIONES_GENERALES 

https://educacionbogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_03/PAGO%203/A.%20OBLIGACIONES_GENERALES?csf=1&web=1&e=NsNWC1
https://educacionbogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_03/PAGO%203/A.%20OBLIGACIONES_GENERALES?csf=1&web=1&e=NsNWC1
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https://educacionbogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_03/PAGO%203/A.%20OBLIGACIONES_GENERALES?csf=1&web=1&e=NsNWC1
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A. OBLIGACIONES_GENERALES 

 

OBLIGACIONES_GENERALES 

 
OBLIGACIONES_GENERALES 

 

OBLIGACIONES_GENERALES 

 

https://educacionbogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_03/PAGO%203/A.%20OBLIGACIONES_GENERALES?csf=1&web=1&e=NsNWC1
https://educacionbogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_01/PAGO%201/OBLIGACIONES_GENERALES?csf=1&web=1&e=pwmkaK
https://educacionbogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_02/PAGO%202/OBLIGACIONES_GENERALES?csf=1&web=1&e=oBpFHw
https://educacionbogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_01/PAGO%201/OBLIGACIONES_GENERALES?csf=1&web=1&e=gYIeIx
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OBLIGACIONES_GENERALES 

 

https://educacionbogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_02/PAGO%202/OBLIGACIONES_GENERALES?csf=1&web=1&e=PVtXER
https://educacionbogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_01/PAGO%201/OBLIGACIONES_GENERALES?csf=1&web=1&e=rNW0cf
https://educacionbogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/OFC/220_100/4000/4100/2023/CO1.PCCNTR.5445383-2023%20UNIMINUTO/02_Contractual/Desembolsos/Evidencias_pago_01/PAGO%201/OBLIGACIONES_GENERALES?csf=1&web=1&e=rNW0cf
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FECHA:  05 de mayo de 2026 
 
FIRMAS: 
 
 
_______________________________________________________ 
JORGE ANDRÉS RODRÍGUEZ PARRA 
SUPERVISOR CONVENIO DE ASOCIACIÓN 5445383 -2023  
Director  
Dirección de Cobertura  
 
Revisó: Elsy Martinez Romero - Dirección de Cobertura 
              Liceth Tatiana Jaramillo - Dirección de Cobertura 
Proyectó: Lina Andrea Muñoz – Dirección de Cobertura  

 
11. MULTAS Y/O SANCIONES (SI APLICA) 

N.A 

12. GESTION DE INTERESADOS: 

Dentro del marco de este convenio, se cumplieron las metas contempladas y recibieron a satisfacción los Productos y se realizó la 
Atención Integral a las familias entre las Direcciones de Cobertura (cupo escolar) y Bienestar estudiantil (cupo beneficio de movilidad). 

13. ANEXOS: 

1. Estado de Cuenta 
2. CAP vigente 
3. Certificado de completitud 
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