
CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO  DE CONTRATO U ORDEN DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS (OPS) PARA PROCESO DE PAGO POR 

TESORERIA 

Versión 3

Fecha de 
aprobación

2/15/2018

Código: 04-02-FO-0002

INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DANIELA MUTIS MARTINEZ

TIPO DE DOCUMENTO: C.C X C.E No. 1143366849

CORREO ELECTRONICO: daniela04mutis@outlook.com CELULAR: 3135870326

UNIDAD DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE SALUD: SUBRED

UBICACIÓN DEL SERVICIO:
ADM DIRECCION DE CONTRATACION 

SEDE ADMINISTRATIVA ASDINGO
SEDE: SUBRED

CENTRO DE 
COSTOS:  

Centro de 
costo

%

SU37R30 100

ENTIDAD 
FINANCIERA:

BANCO DAVIVIENDA S.A TIPO DE CUENTA: AHORRO

NUMERO DE CUENTA BANCARIA 57300144417 PENSIONADO NO

INFORMACIÓN PARA EL PAGO DEL CONTRATO U ORDEN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

NÚMERO DE CONTRATO 2837 VIGENCIA 2026

NÚMERO DE CDP 1118 FECHA
2026-05-14 
11:25:07.000

NÚMERO DE CRP 21329 FECHA
2026-05-28 
00:00:00.000

OBJETO DEL CONTRATO: PROFESIONAL ESPECIALIZADO I

PERIODO CERTIFICADO: DESDE
FECHA INICIAL

HASTA
FECHA FINAL

2026-05-01 2026-05-31

VALOR HONORARIOS MENSUALES: $5,139,085

TIPO DE SERVICIOS Administrativo RESERVA DE GLOSA 0% N/A

OBSERVACIONES: (Descuentos, incapacidades, licencias de maternidad y pagos por porcentaje. O cualquier otra novedad que repercuta en el pago de honorarios, alivios 
tributarios) es de anotar que para los alivios tributarios se debe allegar los soportes.

CONTROL DE  EJECUCIÓN DEL CONTRATO

CONCEPTO VALORES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO MAS ADICIONES: $30,834,510

VALOR EJECUTADO $20,556,340

VALOR A PAGAR AL CONTRATISTA $5,139,085

VALOR A LIBERAR $0

SALDO POR EJECUTAR $10,278,170

PORCENTAJE DE EJECUCIÓN 67%

El interventor o supervisor del contrato CERTIFICA QUE:

Se verifica  el cumplimiento del mínimo valor de  los aportes al sistema de seguridad social en salud y pensiones pagado en el mes. Los honorarios inferiores a $2.194,507 el 
valor para IBC debe ser sobre un salario mínimo legal vigente.

Número de Planilla IBC DE COTIZACION APORTE A SALUD 12.5% IBC
APORTE PENSION 

16% IBC
NIVEL 

ARL
APORTE 

ARL
TOTAL APORTES

78522179 $2,055,634 $256,954 $328,901 3 $50,075 $635,931

Dado en Bogotá a los treinta y un(31) días del mes de Mayo de 2026. Lo anterior para que surta el pago pertinente. 

GUSTAVO ANDRES LOBO GARRIDO 
1015426153 
Supervisor

Constancia virtual de la cuenta de cobro aprobada por la Subred Integrada de Servicios de Salud 
Sur Occidente E.S.E. 

Todos los derechos reservados de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.. 
Copyright © 2021



CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS

OBLIGACIÓN ACTIVIDADES PRODUCTOS

Apoyar y orientar el desarrollo de las actividades asociadas al subproceso 
precontractual de bienes y servicios de la Dirección de Contratación, para garantizar 
oportunidad, cumplimiento de cronogramas y eficiencia, de acuerdo a las necesidades 
de la Subred, los procedimientos establecidos y las instrucciones dadas por el 
supervisor del contrato.

Se realiza adjudicación el proceso IC-050-
2026 para el mantenimiento de la red de 
gases medicinales
Se realiza adjudicación el proceso OC-057-
2026 Pisos pvc
Se valida por medio de la TV los items 
requeridos para el proceso EM-061-2026 
canecas, el cual es enviado al área técnica 
para su verificación.
Se realiza adjudicación el proceso OC-085-
2026 Suministro de Huertas
Se realiza la publicación del proceso IC-
086-2026 para el suministro de gases 
medicinales.
Se realiza adjudicación el proceso CD-090-
2026 Mto de ventiladores mecanicos
Para el proceso EM-AP-108-2026 Se 
realiza solicitud de documentos y 
subsanaciones para verificación
Se solicitan aclaraciones al proceso EM-
113-2026 Vertimentos aguas residuales 
dadas las variaciones presentadas en la 
cotización recibida.

Soporte de adjudicación proceso
Soporte de adjudicación proceso
Correo solicitud de verificación
Soporte de adjudicación proceso
Soporte de publicación invitación
Soporte de adjudicación proceso
Soporte de solicitud secop y correo.
Soporte de solicitud de aclaración

Apoyar la distribución, verificación y seguimiento oportuno del reparto de todas las 
actuaciones precontractuales que sean radicados y estén a cargo de la Dirección de 
Contratación.

Seguimiento al desarrollo de los procesos 
precontractuales en curso IC-050-2026 
Mto red de gases medicinales, con la 
solicitud de aclaración de precios 
artificialmente bajos para el informe final
Se da respuesta a las observaciones 
presentadas en el proceso IC-086-2026 
Mto de red de gases medicinales
Solicitud de aclaración de precios 
articifialmente bajos proceso IC-050-2026 
Mto red de gases med
Verificaciones Sarlaft de los procesos en 
curso IC-050-2026 Mto red de gases 
medicinales
Verificaciones Sarlaft de los procesos en 
curso OC-057-2026 Pisos PVC
Verificaciones Sarlaft de los procesos en 
curso IC-086-2026 gases medicinales
Verificaciones Sarlaft de los procesos en 
curso CD-090-2026 Mto ventiladores 
mecanicos
Verificaciones Sarlaft de los procesos en 
curso CETV-093-2026 Estupefacientes

Soporte de publicaciones
Publicación respuesta observaciones
Soporte de solicitud de aclaración
Soporte de verificación
Soporte de verificación
Soporte de verificación
Soporte de verificación
Soporte de verificación

Elaborar y/o apoyar la revisión de los estudios previos, análisis del sector, estudios de 
mercado, invitaciones, convocatorias y demás documentos precontractuales que sean 
radicados y estén a cargo de la Dirección de Contratación para satisfacer oportunamente 
las necesidades de la subred.

Elaboración de Estudio de mercado y 
Estudios previos EM-057-2026 Pisos y 
accesorios en PVC
Elaboración de Estudio de mercado y 
Estudios previos EM-090-2026 Mto de 
Ventiladores mecanicos
Elaboración de Estudio de mercado y 
Estudios previos EM-086-2026 Suministro 
de gases medicinales
Elaboración de Estudio de mercado y 
Estudios previos EM-087-2026 
Adquisición de equipos biomédicos 
convenios
Elaboración de Estudio de mercado EM-
105-2026 Mto de motobomba y red 
contraincendios.
Elaboración de EM-AP-108-2026 Mto de 
equipos de endoscopia cto 4974-2024

Resultados de los estudios de mercado y 
Estudios previos
Resultados de los estudios de mercado y 
Estudios previos
Resultados de los estudios de mercado y 
Estudios previos
Resultados de los estudios de mercado y 
Estudios previos
Resultados de los estudios de mercado
Resultados de los estudios de mercado



Publicar oportunamente las actuaciones derivadas del proceso precontractual, tanto en 
la página web de la entidad como en el SECOP II, TVEC y demás Plataformas que se 
requiera en cumplimiento de las directrices institucionales y a la normativa vigente.

Se realiza adjudicación el proceso IC-050-
2026 para el mantenimiento de la red de 
gases medicinales
Se realiza adjudicación el proceso OC-057-
2026 Pisos pvc
Se realiza adjudicación el proceso OC-085-
2026 Suministro de Huertas
Se realiza adjudicación el proceso CD-090-
2026 Mto de ventiladores mecanicos
Modificación a la Orden de compra 
146794 Suministro de combustibles
Publicación de proceso asignado, estudio 
de mercado EM-107-2026 
Microbiologicos.
Publicación de proceso asignado, estudio 
de mercado EM-AP-108-2026 Ajuste de 
precios cto 4974-2024.
Publicación de proceso asignado, estudio 
de mercado EM-114-2026 Inspección 
Retie

Soporte de adjudicación electrónica
Soporte de adjudicación electrónica
Soporte de adjudicación electrónica
Soporte de adjudicación electrónica
Modificación cargada.
Soporte publicación
Soporte publicación
Soporte publicación

Identificar dificultades en el desarrollo de cualquiera de las etapas del proceso 
precontractual y proponer oportunidades de mejora para superarlas

Se realizan las aclaraciones a los 
profesionales del subproceso 
precontractual cuando se ha requerido para 
dar continuidad a los procesos asignados.

Se cumple a cabalidad

Preparar, revisar y presentar los insumos necesarios para llevar a cabo el Comité de 
Contratación, entre otros, presentaciones e informes

Presentación para adjudicación del proceso 
IC-050-2026 Mto red de gases medicinales
Presentación para apertura EM-057-2026 
Instalación de pisos en PVC
Presentación para apertura EM-086-2026 
Suministro de Gases medicinales
Presentación para apertura EM-087-2026 
Adquisición de equipos biomédicos
Presentación para adjudicación CD-090-
2026 Mto de ventiladores mecanicos
Presentación para apertura EM-105-2026 
Mto de motobombas y red contraincendios

Presentación Comité
Presentación Comité
Presentación Comité
Presentación Comité
Presentación Comité
Presentación Comité

Proyectar documentos para revisión y/o firma de la Directora de Contratación y 
asegurarse de que se surta su proceso de aprobación

Elaboración de Estudios Previos OC-057-
2026 Instalación de Pisos en PVC
Elaboración de Estudios Previos y estudio 
del Sector IC-086-2026 Suministro de 
gases medicinales
Elaboración de Estudios Previos y estudio 
del Sector IC-087-2026 Adquisición 
equipos biomédicos

Estudios elaborados
Estudios elaborados
Estudios elaborados

Hacer seguimiento a las solicitudes radicadas y a las actividades a cargo de cada uno de 
los colaboradores que apoyan el subproceso precontractual, para garantizar la 
satisfacción oportuna de las necesidades de la subred.

Se realiza seguimiento con la líder del 
proceso precontractual durante el mes de 
mayo de los procesos a cargo.
Se realiza la revisión preliminar de los 
procesos asignados proceso de desiertos 
equipos biomedicos caps 29
Se realiza la revisión preliminar de los 
procesos asignados proceso de suministro 
de insumos y reactivos

Soportes de reuniones de seguimiento
Soporte de aprobación
Correo con observaciones a la solicitud.

Apoyar la verificación de la publicación oportuna y correctamente, las publicaciones de 
las actuaciones derivadas del subproceso precontractual en la página web del Secop 1, 
Secop II, TVEC y demás plataformas que se requieran, por parte de los colaboradores 
que participan en el subproceso precontractual.

Se realiza adjudicación el proceso IC-050-
2026 para el mantenimiento de la red de 
gases medicinales
Se realiza adjudicación el proceso OC-057-
2026 Pisos pvc
Se realiza adjudicación el proceso OC-085-
2026 Suministro de Huertas
Se realiza la publicación del proceso IC-
086-2026 para el suministro de gases 
medicinales.
Se realiza adjudicación el proceso CD-090-
2026 Mto de ventiladores mecanicos

Soporte de adjudicación proceso
Soporte de adjudicación proceso
Soporte de adjudicación proceso
Soporte de publicación invitación
Soporte de adjudicación proceso

Diligenciar correctamente y mantenga actualizada las bases de datos a cargo del 
subproceso precontractual y verificar que los colaboradores que apoyan el subproceso 
precontractual.

Se realiza seguimiento con la líder del 
proceso precontractual durante el mes de 
mayo de los procesos a cargo, de acuerdo 
con la programación.

Soportes de reuniones de seguimiento

Asistir y participar en los espacios de reunión que le sean Indicados por la Dirección de 
contratación.

Comité asesor de contratación No.19
Comité asesor de contratación No. 22
Comité asesor de contratación No. 23
Comité asesor de contratación No. 24
Reuniones de seguimiento lider 
precontractual
Reunión Secretaría distrital de Salud, 
proceso EM-056-2026 equipos

Listados de asistencia comités de 
contratación.
Listados de asistencia comités de 
contratación.
Listados de asistencia comités de 
contratación.
Listados de asistencia comités de 
contratación.
Soportes de reuniones de seguimiento
Listado de asistencia.



Realizar el análisis económico de las evaluaciones, actas de recomendación y demás 
documentos que en el marco del contrato interadministrativo que sea asignado.

Analisis de los estudios de mercado de los 
procesos precontractuales y/o estudio de 
mercado de inclusión o ajustes de precios 
asignados

Resultados de los estudios de mercado

Realizar análisis, trámites, proyección y contestación oportuna de Derechos de Petición, 
solicitudes y requerimientos de información allegados a a Dirección de Contratación, 
garantizando su notificación, según previa designación

Apoyo requerimiento de la Veeduría 
Distrital

Listado de contratos asignados.

Apoyar las contingencias que se requieran en los subprocesos de la Dirección de 
contratación.

No hubo requerimientos para esta 
actividad

N/A

Garantizar la adherencia y cumplimiento de los procedimientos establecidos en cada 
uno de los Procesos de la Subred

Aplicación de los procesos de la dirección 
de contratación con sus respectivos 
formatos como lo son, los de Estudio de 
Mercado, Estudios Previos para la 
realización de los proceso precontractuales 
a cargo, así como también el manual de 
contratación y estatuto general vigentes de 
la Subred Sur Occidente.
Se tienen en cuenta las guias establecidas 
por colombia compra eficiente para los 
procesos precontractuales que se 
desarrollan bajo los lineamientos de los 
acuerdos marco de precios establecidos por 
Colombia Compra Eficiente y procesos 
precontractuales en general.

Se cumple a cabalidad
Se cumple a cabalidad

Garantizar la confidencialidad de la información recibida y producida en la Dirección 
de Contratación

Se da aplicación al código de ética 
establecido por la entidad para el manejo 
de la información en cada etapa del 
proceso precontractual para el desarrollo 
de los procesos precontractuales asignados.

Aplicación al código establecido.

Responder por el uso adecuado de los recursos y bienes asignados al servicio de su 
actividad

Uso adecuado de los recursos otorgados 
para el desarrollo de los procesos 
precontractuales asignados como lo son los 
formatos, guías, procedimientos y demás 
documentos e insumos para el desarrollo 
de las actividades.

Recursos otorganos en buen estado.

Dirigir sus acciones al logro de la misión, visión, principios, valores y objetivos 
corporativos institucionales.

Con el fin de prestar un servicio adecuado 
y oportuno a los clientes internos y 
externos de la entidad priorizando el 
derecho a la salud.

Se cumple a cabalidad

Presentar los informes que sean requeridos por el supervisor del contrato, de acuerdo a 
la oportunidad determinada por este

Se dio información y presentaron informes 
de acuerdo con las solicitudes realizadas 
por el Supervisor en los seguimientos 
realizados con la lider del proceso 
precontractual, en los seguimientos 
programados

Matriz de seguimiento con compromisos.

Las demás que le sean asignadas por el supervisor del contrato y sean inherentes a la 
naturaleza del objeto contractual

Modificación a la Orden de compra 
146794 Suministro de combustibles

Modificación cargada.

Realizar las acciones pertinentes para asegurar la correcta conformación de los 
expedientes contractuales, teniendo en cuenta la normatividad vigente

Creación de expedientes contractuales de 
los procesos adjudicados

Carpetas fisicas

GUSTAVO ANDRES LOBO GARRIDO 
1015426153 
Supervisor 

Constancia virtual de la cuenta de cobro aprobada por la Subred Integrada de Servicios de Salud 
Sur Occidente E.S.E. 

Todos los derechos reservados de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.. 
Copyright © 2021



DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA  

LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E 

NIT No. 900.959.048-4 

 

 

 

DEBE A: 

 

 

DANIELA MUTIS MARTÍNEZ 

C.C No. 1.143.366.849 de Cartagena. 

 

La suma de CINCO MILLONES CIENTO TREINTA Y NUEVE MIL OCHENTA Y CINCO PESOS M/CTE 

($5.139.085), por concepto de prestar servicios especializados a la gestión administrativa y/o asistencial en el 

área de Contratación dentro de los diferentes procesos y procedimientos de la SUBRED INTEGRADA DE 

SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E. de acuerdo al requerimiento institucional durante el periodo 

de 01 hasta el 31 de mayo  de 2026, de conformidad con lo establecido en el contrato de prestación de servicios 

No. 2837-2026.  

 

 

 

 

 

DANIELA MUTIS MARTÍNEZ 

C.C No. 1.143.366.849 de Cartagena, Bolívar. 

CUENTA DE AHORROS BANCO DAVIVIENDA 

NUMERO: 0573 0014 4417 





      TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 257.000 257.000

Pensión 1 329.000 329.000

Riesgos Laborales 1 50.100 50.100

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 636.100 636.100

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora Valor Mora Valor Mora UPC Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 257.000 0 0 0 0 0 0 257.000 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230301 Porvenir 800224808-8 329.000 0 0 0 0 0 0 329.000 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-11 ARL SURA 890903790-5 50.100 50.100 0 0 50.100 501 50.100 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO 
PARAFISCALES Y 

SALUD
CC 1143366849 DANIELA  MUTIS MARTINEZ Calle 125 # 47 40 3135870326 daniela.mutis@gmail.com

FORMA PRESENTACIÓN CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

NÚMERO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

TIPO PLANILLA TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO PENSIÓN

2026-04 2026-04

78522179 04/05/2026

I $636.100

CANTIDAD
UPC

0

CANTIDAD
EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

TOTAL NÓMINA

$0



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No.
Tipo y 

Número de 
Identificación

Apellidos y Nombres

C
o

ti
za

n
te

S
u

b
ti

p
o

 E
xt

ra
n

je
ro

C
o

lo
m

. e
xt

er
io

r

E
xo

n
er
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o

IN
G

R
E

T

T
D

E

T
A

E

T
D

P

T
A

P

V
S

P

V
S

T

S
L

N

IG
E

L
M

A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
L

C
O

R
R

E
C

C
IÓ

N

Cód. 
AFP IBC AFP

D
ía

s

Cotización Voluntario 
Afiliado

Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS 

D
ía

s Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

D
ía

s

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF

D
ía

s Aporte 
CCF

IBC otros 
parafiscales

Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 
1143366849 MUTIS MARTINEZ DANIELA 59 0 N 230301 2.055.700 30 329.000 0 0 0 0 EPS005 2.055.700 30 257.000 14-11 2.055.700 30 3 50.100 0 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO 
PARAFISCALES Y 

SALUD
CC 1143366849 DANIELA  MUTIS MARTINEZ Calle 125 # 47 40 3135870326 daniela.mutis@gmail.com

FORMA PRESENTACIÓN CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

NÚMERO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

TIPO PLANILLA TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO PENSIÓN

2026-04 2026-04

78522179 04/05/2026

I $636.100

CANTIDAD
UPC

0

CANTIDAD
EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

TOTAL NÓMINA

$0



1. Apoyar y orientar el desarrollo de las actividades asociadas al subproceso precontractual de 
bienes y servicios de la Dirección de Contratación, para garantizar oportunidad, cumplimiento de 
cronogramas y eficiencia, de acuerdo a las necesidades de la Subred, los procedimientos 
establecidos y las instrucciones dadas por el supervisor del contrato. 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

2. Apoyar la distribución, verificación y seguimiento oportuno del reparto de todas las actuaciones 
precontractuales que sean radicados y estén a cargo de la Dirección de Contratación. 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



 
 

3. Elaborar y/o apoyar la revisión de los estudios previos, análisis del sector, estudios de mercado, 
invitaciones, convocatorias y demás documentos precontractuales que sean radicados y estén a 
cargo de la Dirección de Contratación para satisfacer oportunamente las necesidades de la 
subred. 

 

 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

 



 

 

4. Publicar oportunamente las actuaciones derivadas del proceso precontractual, tanto en la página 
web de la entidad como en el SECOP II, TVEC y demás Plataformas que se requiera en 
cumplimiento de las directrices institucionales y a la normativa vigente. 
  

 

  

  

 

 

 

   

 

 

 

 

 



 

 
 
 
 
 
 
 

5. Identificar dificultades en el desarrollo de cualquiera de las etapas del proceso precontractual y 
proponer oportunidades de mejora para superarlas. 

6. Preparar, revisar y presentar los insumos necesarios para llevar a cabo el Comité de Contratación, 
entre otros, presentaciones e informes. 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
7. Proyectar documentos para revisión y/o firma del Director de Contratación y asegurarse de que se 

surta su proceso de aprobación. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Hacer seguimiento a las solicitudes radicadas y a las actividades a cargo de cada uno de los 
colaboradores que apoyan el subproceso precontractual, para garantizar la satisfacción oportuna 
de las necesidades de la subred.  

   

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Apoyar la verificación de la publicación oportuna y correctamente, las publicaciones de las 
actuaciones derivadas del subproceso precontractual en la página web del Secop 1, Secop II, TVEC 
y demás plataformas que se requieran, por parte de los colaboradores que participan en el 
subproceso precontractual. 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10. Diligenciar correctamente y mantenga actualizada las bases de datos a cargo del subproceso 
precontractual y verificar que los colaboradores que apoyan el subproceso precontractual. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. Asistir y participar en los espacios de reunión que le sean Indicados por la Dirección de 
contratación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12. Realizar el análisis económico de las evaluaciones, actas de recomendación y demás documentos 
que en el marco del contrato interadministrativo que sea asignado. 
        

 

 

 

       

 



 

 

 

 

 

13. Realizar análisis, trámites, proyección y contestación oportuna de Derechos de Petición, 
solicitudes y requerimientos de información allegados a a Dirección de Contratación, garantizando 
su notificación, según previa designación. 
 

 
 

14. Apoyar las contingencias que se requieran en los subprocesos de la Dirección de contratación. 
15. Garantizar la adherencia y cumplimiento de los procedimientos establecidos en cada uno de los 

Procesos de la Subred 
16. Garantizar la confidencialidad de la información recibida y producida en la Dirección de 

Contratación 
17. Responder por el uso adecuado de los recursos y bienes asignados al servicio de su actividad 
18. Dirigir sus acciones al logro de la misión, visión, principios, valores y objetivos corporativos 

institucionales. 
19. Presentar los informes que sean requeridos por el supervisor del contrato, de acuerdo a la 

oportunidad determinada por este. 
 

 



 
 

20. Las demás que le sean asignadas por el supervisor del contrato y sean inherentes a la naturaleza 
del objeto contractual. 
      

 
 

 
 
 

21. Realizar las acciones pertinentes para asegurar la correcta conformación de los expedientes 
contractuales, teniendo en cuenta la normatividad vigente. 


