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INFORME
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
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N/A

8 MESES

47.200.000,00

865

5.900.000,00

8 mes(es)

JENNIFER ALEJANDRA SAENZ GIL

	VALOR INICIAL DEL CONTRATO

	PLAZO INICIAL DE EJECUCIÓN

30 de JUNIO de 2026
DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO

	TIPO DE CONTRATO

23 de enero de 2026

1 . Clasificar los expedientes asignados por vigencia y tipologías: espacio público, establecimientos de comercio Ley 232 de 1995 y régimen de obras y urbanismo.

ACTIVIDAD

	VALOR DEL PERIODO DE COBRO

	SUSPENSIÓN 2

FECHA ACTA DE INICIO

	ADICIÓN

N/A

N/A

N/A

REINICIO 1 N/A

REINICIO 2 N/A

	FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN (INCLUYENDO PRÓRROGAS Y 

SUSPENSIONES)

APOYAR JURIDICAMENTE LA EJECUCION DE LAS ACCIONES REQUERIDAS PARA LA

DEPURACION DE LAS ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS QUE CURSAN EN LA ALCALDIA

LOCAL.OBJETO DEL CONTRATO

MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

NÚMERO DE PLANILLA PERIODO COTIZADO

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 3

Sustanciar y dar trámite a los expedientes y recursos asignados priorizando aquellos con mayor

riesgojurídico.

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se clasifico los expedientes asignados en reparto de obras evidencias Oblligacion 1

FECHA DE PRESENTACIÓN:

APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL

15 de octubre de 2026

N/A

EPS ARL PENSION

sanitas positiva porvenir

CESION 2 N/A

REDUCCIÓN DE VALOR N/A

DISMINUCIÓN DE PLAZO N/A

	NOMBRE DEL CONTRATISTA (CEDENTE CUANDO APLIQUE N/A

	TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACIÓN

	NOMBRE DEL CONTRATISTA

	TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACIÓN

	NUMERO DE REGISTRO PRESUPUESTAL

NUMERO 5

16 de febrero de 2026

C.C. 1010238035

CESION 1

	No. CONTRATO Y FECHA DE SUSCRIPCION

	PRÓRROGA 

	SUSPENSIÓN 1 N/A

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 47.200.000,00

PLAZO TOTAL DEL CONTRATO

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 1

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 2

2 . Analizar jurídicamente los expedientes asignados, emitir el respectivo concepto de acuerdo con la

revisión realizada para establecer la actuación jurídica a seguir conforme con la naturaleza del proceso que

corresponda.

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se realizaron 2 resolcuiones 1 auto de archivo y 15 impulsos procesales. En el mes de 

JUNIO 
evidencias Oblligacion 2
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30 de JUNIO de 2026
DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO

	TIPO DE CONTRATO

23 de enero de 2026

	NOMBRE DEL CONTRATISTA

NUMERO 5

	No. CONTRATO Y FECHA DE SUSCRIPCION

se sustancio y se dio tramite a los SI

ACTUA: 

13879,13868,13640,14230,14243,14256,14271,14270,14269,1426,14259,14279,14257,14236,

14132,14024,14156,14156,14156

Evidencias obligacion 3

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 4

4 . Determinar del reparto asignado, los expedientes que pueden ser archivados a partir de las causales de

caducidad y/o prescripción y/o pérdida de fuerza de ejecutoria del acto administrativo.

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

se determino caducidad si actua 13879, 13868 En el mes de Junio . Evidencias Obloigacion 4

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 5

MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

en el mes de junio se proyecto : si actua 13879 resolucion de archivo, resolucion de 

caducidad parcial si actua 13868  y auto de archivo 14256
Evidencias obligacion 5

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 6

Proyectar para firma del alcalde local las solicitudes de información y/o concepto dirigidas a asinstancias distritales competentes y realizar su respectivo

seguimiento

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

sta actividad no se ejecuto en el mes de junio  Evidencias Obligacion 6 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 9

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 7

 . Realizar seguimiento a las visitas técnicas solicitadas y a la oportuna entrega del correspondiente

informe.

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

en el mes de junio  se solictaron visitas tecnicas de verificacion SI ACTUA: 14230 evidencias Obligacion 7

MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Incorporar al expediente físico los actos administrativos y/o la documentación generada por cadaimpulso procesal realizado.

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 8

9 . Revisar, analizar y proyectar respuesta oportuna a la totalidad de las solicitudes que le sean asignadas, en el aplicativo institucional ORFEO y presentarlos al

Profesional que cumpla con el rol de supervisión estratégica de depuración e impulso procesal local de la Alcaldía, para su revisión.

ACTIVIDAD

En el mes de junio  se asigno radicado de entrada 									

20266610051282
Evidencias Obligacion 8 

5 . Proyectar los actos administrativos correspondientes, conforme con la normatividad vigente, que permitan impulsar efectivamente los expedientes propendiendo

por una decisión de fondo y/o su oportuna terminación o cierre y presentarlos al profesional que cumpla con el rol de supervisión estratégica de depuración e 

impulso

procesal local para su revisión

ACTIVIDAD
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30 de JUNIO de 2026
DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO

	TIPO DE CONTRATO

23 de enero de 2026

	NOMBRE DEL CONTRATISTA

NUMERO 5

	No. CONTRATO Y FECHA DE SUSCRIPCION

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 14

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 13

presentar informe mensual de las actividades realizadas en cumplimiento de las obligaciones pactadas

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 10

Apoyar en los trámites necesarios a la Alcaldía Local para surtir el trámite de notificación personal ymediante edicto de los actos administrativos y decisiones, en los

términos de la Ley 1437 de 2011.

en el mes de mayo se registraron los expeientes en la plataforma si actua Evidencias Oblogacion 11

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 12

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 11

Registrar correctamente en el Aplicativo ¿SI ACTUA¿ la actuación realizada en cada uno de los

expedientes asignados

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

se realizaron las siguientes notificaciones : 14270, 14269, 14267, 14259,14156, 14156, 

14156
evidencias obligacio 10

Se incorporaron todos los documentos

generados a los expedientes fisicos 
Evidencias Obligacion 9 

Se presenta informe de actividades en el mes de junio Evidencias Oblogacion 13

Los documentos generados durante el mes de junio  fueron incorporados a los

expedientes para continuar con los tramites

correspondientes en cada caso y entregados al archivo.

evidencias obligacion 14

Asistir a las reuniones a las que sea citado o designado, para la atención de los asuntos relacionados con el objeto contractual

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

el 2 de junio  del 2026 se asistio a reunion concertacion de metas junio 2026

El 23 de junio  del 2026 se asistio a reunion verificacion de metas cumlidas mes de junio  
Evidencias Obligacion 12

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 15

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Entregar, mensualmente, el archivo de los documentos suscritos que haya generado en cumplimiento

del objeto y obligaciones contractuales

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL
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30 de JUNIO de 2026
DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO

	TIPO DE CONTRATO

23 de enero de 2026

	NOMBRE DEL CONTRATISTA

NUMERO 5

	No. CONTRATO Y FECHA DE SUSCRIPCION

Nombre:

Cargo:

Firma:

Nombre:

Cargo:

Firma:

Nombre:

Cargo:

Firma:

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificados los

soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la contratista, ha cumplido con las

obligaciones establecidas en el contrato.

Así mismo, certificó el cumplimiento de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud,

pensión y riesgos laborales) por parte del contratista, en los términos establecidos en el Parágrafo 1

del artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 244 de la Ley 1955 de 2019. Cabe señalar que,

tratándose de personas naturales, no es obligatorio el pago de los aportes parafiscales relativos al

SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, por lo que dicha verificación se limita al

cumplimiento de los aportes al sistema de seguridad social, incluidos los correspondientes a la

ARL (Administradora de Riesgos Laborales), cuando aplique.

VÍCTOR ALFONSO CRUZ SÁNCHEZ

JENNIFER ALEJANDRA SAENZ GIL

CONTRATISTA

ALCALDE LOCAL

SUPERVISOR/INTERVENTOR

APOYO A LA SUPERVISIÓN (CUANDO APLIQUE)

SANDRA ESPERANZA CLAVIJO RAMOS

APOYO A LA SUPERVISION

CONTRATISTA 

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones

derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a

las efectivamente desarrolladas en el período indicado, declarando que seré responsable por las

afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el

cumplimiento del objeto del contrato.

Adicionalmente, conforme a lo establecido en la minuta del Contrato de Prestación de Servicios,

presento (las certificaciones de afiliación) o (planilla) al Sistema de Seguridad Social de periodo

cotizado correspondiente para los fines pertinentes del presente pago.

Por lo anterior, manifiesto que, conforme al Decreto 1273 de 2018 del Gobierno Nacional, el cual

establece que “…los trabajadores independientes podrán realizar el pago de sus aportes al Sistema

de Seguridad Social Integral mes vencido…”, no me acojo a los beneficios tributarios derivados de

dicha disposición. (Aplica cuando se acoge a mes vencido)

FIRMAS

Durante el mes de mayo se apoyó con

atención al público los dias 12,24 y 29  de junio . 
Evidencias Obligacion 15 

Las demás que se le asignen y que surjan de la naturaleza del contrato

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL
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