
FECHA DE SOLICITUD

RUBRO PRESUPUESTAL A-021-02-02-02-008-007

BENEFICIARIO:

VALOR UNIDAD 02 1.495.830$                                                      

VALOR UNIDAD 08 6.725.880$                                                      

COORDINADOR DE AREA

FIRMA

SI NO

NO 

APLIC

A

1 X

2 x

3 X

4 X

5 X

6 X

7 X

8 X

9 X

10

11

12

13

14

15

16

Firma de quien recibe y verifica documentos (Area Financiera)

Fecha recibido: _______________________________________________________________ Hora recibido: __________________

Firma Autorizacion de pago 

Fecha autorizada para pago : ____________________________________________________________________

Requisitos de las Facturas / Documento equivalente
a. Estar denominada expresamente como factura de venta.

b. Apellidos y nombre o razón y NIT del vendedor o de quien presta el servicio.

c. Apellidos y nombre o razón social y NIT del adquirente de los bienes o servicios, junto con la discriminación del IVA pagado

d. Llevar un número que corresponda a un sistema de numeración consecutiva de facturas de venta

e. Fecha de su expedición

f. Descripción específica o genérica de los artículos vendidos o servicios prestados

g. Valor total de la operación

h. El nombre o razón social y el NIT del impresor de la factura

i. Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas

Resolucion y anexo para pago de Cesantias

Firma de quien elabora y/o tramita (Area Resp. Gasto)

Observaciones: 

Oficio, memorando, resolucion y/o acto administrativo según sea el caso debidamente firmado

Resumen del proceso Nomina firmado / Verificacion archivos planos de descuentos (enviados al correo)

Resumen del proceso Liquidacion de Contrato / Verificacion archivos planos de descuentos (enviados al correo)

Seguridad Social Patronal de la Seccional - Copia del resumen por rubro y resumen por entidad del operador PILA

Para el caso de acreedores de nomina, listados anexos de los beneficiarios de cada descuento y planillas de consignación 

(AFC, VOLUNTARIAS)

Archivo digital del listado de embargos del Banco Agrario

Entradas de Almacén (si lo requiere). 

Acta de Corte de Obra, aprobada por el representante legal de la firma interventora  del contrato, supervisores designados y 

Representate legal de la Entidad

Acta de Terminacion del Contrato, aprobada por el representante legal de la firma interventora  del contrato,  supervisores 

designados y Representa legal de la Entidad

Oficio, memorando, resolucion y/o acto administrativo según sea el caso debidamente firmado

Certificacion de Infraestructura del tipo de modificacion al bien inmueble

GASTOS DE PERSONAL

DOCUMENTOS ANEXOS

GASTOS GENERALES DE FUNCIONAMIENTO - INVERSION

Cuenta de cobro (persona natural, No responsable de Iva) o Factura (Persona Natural Responsable de IVA, Régimen Común 

y Persona Jurídica) ORIGINAL ambas deben contener los requisitos mínimos legales exigidos por la DIAN. Art. 617 E.T.

Copia del RUT

Copia Planilla Autoliquidación de Aportes de seguridad social de los ultimos 6 meses ó Certificación de pago al día de aportes, 

debidamente firmada por el Representante Legal y Contador Público Titulado o Revisor Fiscal de la empresa

Cumplido(s) en original(es) del(os)  supervisor (es) del contrato

No. CDP 1920

No. CDP 8220

Luis Jeronimo Carrillo Gómez 

GUIA PARA LA RADICACION DE DOCUMENTOS PARA PAGO

AREA FINANCIERA

Consejo Superior de la Judicatura

Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial

Bucaramanga – Santander

REMISION DE CUENTAS

10/12/2010

No. Contrato         BGA-010-2020

CONCEPTO

Servicio de Mantenimiento preventivo y correctivo de las fotocopiadoras asignadas a algunos 

despachos judiciales y oficinas administrativas ubicados en los Distritos Judiciales de 

Bucaramanga y San Gil, durante el mes de noviembre de 2020 Factura 5475

SERTCO S&S LTDA                                          NIT:  830080796-7





Factura 5475  Periodo Noviembre 2020

MARCA UBICACIÓN SEDE
CANTIDAD 

EQUIPOS

CANTIDAD 

MANTENIMI

ENTOS

VALOR   

MANTENIMIENTO 

SIN IVA

IVA

VALOR   

MANTENIMIENT

O CON IVA

UNIDAD 2 UNIDAD 8

BUCARAMANGA Y SU 

AREA 

METROPOLITANA

UD02: Almacen, UD08: Centro de 

Servicios de Penas, CSJ Juzgados 

Especializados, Infancia y 

Adolescencia, Sala Laboral, Juzgados 

Administrativos, Secretaria Sala de 

Justicia y Paz, 

7 6 $100.000 $19.000 $119.000 $119.000 $714.000

SAN GIL
Presidencia, Sala Civil y Oficina de 

Apoyo
3 3 $260.000 $49.400 $309.400 $0 $928.200

BARRANCABERMEJA Desaj Direccion 1 1 $315.000 $59.850 $374.850 $0 $374.850

PUENTE NACIONAL Juzgado Mpal 1 1 $230.000 $43.700 $273.700 $0 $273.700

SOCORRO Juzgado Mpal 1 1 $225.000 $42.750 $267.750 $0 $267.750

SAN VICENTE Juzgado Mpal 1 1 $230.000 $43.700 $273.700 $0 $273.700

BARBOSA Juzgado Mpal 1 1 $310.000 $58.900 $368.900 $0 $368.900

CHARALA Juzgado Mpal 1 1 $230.000 $43.700 $273.700 $0 $273.700

MALAGA Juzgado Mpal 1 1 $230.000 $43.700 $273.700 $0 $273.700

BUCARAMANGA Y SU 

AREA 

METROPOLITANA

UD02: Direccion Ejecutiva, UD08: Sala 

Disciplinaria, Secretaria Sala civil 

Familia, Centro de Servicios Ejecucion 

Penas, Centro de Servicios Sistema 

Penal, Secretaria Sala Penal  

6 5 $100.000 $19.000 $119.000 $119.000 $595.000

VELEZ Juzgado Mpal 1 1 $230.000 $43.700 $273.700 $0 $273.700

SAN GIL Juzgado Mpal 1 1 $230.000 $43.700 $273.700 $0 $273.700

BARRANCABERMEJA UD02: Desaj Direccion 1 1 $230.000 $43.700 $273.700 $273.700 $0

$2.920.000 $554.800 $3.474.800 $511.700 $4.890.900

$2.369.000 $450.110 $2.819.110 $984.130 $1.834.980

$1.495.830 $6.725.880

$8.221.710

SUBTOTAL 

TOTAL FACTURA

MANTENIMIENTO FOTOCOPIADORAS

CONTRATO BGA-010-2020

KONICA 

MINOLTA

TOSHIBA 

ESTUDIO 

307

MANTENIMIENTOS 

REPUESTOS 



SERTCO S&S Ltda.

Servicios & Suministros

UNIDAD EJE. 2 UNIDAD EJE. 8

INFANCIA Y ADOLESCENCIA 1 Clutch sincronismo  $         130.000 
$130.000

CSJ JUZGADOS ESPECIALIZADOS 1 Banda del cubre original  $         140.000 
$140.000

ALMACEN SECCIONAL 1 Thermistor  $           90.000 
$90.000

ALMACEN SECCIONAL 5 Uñas del rodillo fusor  $           25.000 
$125.000

SAN GIL Oficina de Apoyo 1 Motor alimentacion de toner  $           95.000 
$95.000

SAN GIL Oficina de Apoyo 1 Subhopper  $         100.000 
$100.000

BARRANCABERMEJA DESAJ DIRECCION 3 Ruedas de toma de papel  $           55.000 
$165.000

PUENTE NACIONAL 3 Ruedas de toma de papel  $           55.000 
$165.000

SALA DISCIPLINARIA 3 Ruedas de toma de papel  $           68.000 
$204.000

CENTRO DE SERVICIOS EJECUCION 

PENAS
1 Thermistor  $         135.000 

$135.000

SECRETARIA SALA PENAL 3 Ruedas de toma de papel  $           68.000 
$204.000

DIRECCION EJECUTIVA 3
Ruedas de toma de 

papel
 $           68.000 

$204.000

VELEZ 3
Ruedas de toma de 

papel
 $           68.000 

$204.000

SAN GIL (SPA) 3 Ruedas de toma de papel  $           68.000 
$204.000

BARRANCABERMEJA 

(DESAJ DIRECCION)
3 Ruedas de toma de papel  $           68.000 

$204.000

 SUBTOTAL 
$2.369.000

IVA
$450.110

TOTAL $2.819.110

UNIDAD EJECUTORA 2 $623.000

UNIDAD EJECUTORA 8 $2.196.110

KONICA 

MINOLTA

BUCARAMANGA Y SU 

AREA 

METROPOLITANA

TOSHIBA 

ESTUDIO 

307

BUCARAMANGA Y SU 

AREA 

METROPOLITANA

REPUESTOS DE FOTOCOPIADORAS

CONTRATO BGA-010-2020

MARCA UBICACIÓN SEDE
CANTIDAD 

REPUESTOS

REPUESTOS
VALOR   

REPUESTO 
TOTAL





 

 

 

 

 

 

 

BBVA 
 

 

 

 

 

 

BBVA COLOMBIA 

NIT 860.003.020 1 

 

 
CERTIFICA 

 
 
 

Que SERTCO S&S LTDA identificado(a) con Nit jurídico número 830.080.796 se encuentra 

vinculado(a) a nuestra entidad a través de la Cuenta Corriente No 00130115000100003139 

aperturada el 07 de febrero de 2001, cuenta activa y que a la fecha ha presentado un manejo 

conforme a lo establecido contractualmente.  · 

El número de cuenta podrá ser utilizada en nuestros canales como se indica a continuación: 

9 dígitos: 115003139 

10 dígitos: 0115003139 

16 dígitos: 0115000100003139 

 
Recuerde que para pago en nómina a través de Net Cash, el formato a utilizar es de 16 dígitos. 

 
Esta certificación se expide a solicitud del titular el día 12 de junio de 2020 a las 02:48 p.m.  
con destino: A Quien Interese. 

 

 
 
 

 

 

      
Firma Autorizada autografiada 

    BBVA COLOMBIA 
 
 
 
 

BBVA COLOMBIA E STABLECIMIENTO BANCARIO 




