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TEMAS DE REUNION DE APERTURA

Objetivos: ]

1 | Confirmar el plan de auditoria

2 | Presentacion del equipo auditado y auditor lider |

3 | Establecer el canal de comunicacion de la auditoria

4 | Comunicar metodologia de hallazgos durante la ejecucién de la auditoria |
Desarrollo de la reunién de apertura: |

La reunion de apertura se desarrolla mediante una presentacion formal dirigida por el |
Auditor Lider y representante de CDA, en la cual se establece el objetivo, alcance y
criterios de la auditoria. Se socializa la metodologia de evaluacién basada en entrevistas,
revision documental y verificacion de evidencias objetivas. ‘
Finalmente, se resuelven inquietudes de los participantes y se declara el inicio formal de |

las actividades de auditoria. ‘

Conclusiones de la reunién de apertura:

1 \ Se presentd y explicd el objetivo, alcance y criterios de la auditoria interna.

2 | Las areas auditadas manifestaron comprensién de la metodologia y cronograma
| establecido.

3 | Se confirmé la disponibilidad de recursos, personal e informacion requerida.

4 | Se reiter6 el compromiso de confidencialidad e imparcialidad del proceso auditor.

TEMAS DE REUNION DE CIERRE

Objetivos

| Validacion de cumplimiento del plan de auditoria
2| Validar y socializar con el equipo los resultados de la auditoria Hallazgos No
Conformes, y Aspectos por Mejorar.

3 } Establecer la fecha de entrega del informe final de la auditoria W
Desarrollo de la reunién de cierre: l

La reunién de cierre se desarrolla mediante una presentacion formal dirigida por el \
Auditor Lider y Representante de CDA y demas personal asignado, donde se agradece |
sobre la ejecucion de la auditoria y el compromiso de todo equipo por la participacion de ‘
esta. <
Finalmente, se resuelven inquietudes de los participantes y se declara la finalizacion |

formal de las actividades de auditoria.

Conclusmnes de la reunién de cierre:

| Se valido el cumplimiento eficaz de todo el plan de auditoria.

S ‘

_'i Las areas auditadas manifestaron comprension de la metodologia y cronograma
establecido.

3 | Se confirmo la aceptamén y ‘entendimiento de los hallazgos no conformes.

4 | Se reiteré el compromiso de confidencialidad e imparcialidad del proceso auditor.
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