Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Qv
Cecilia De la Fuente de Lleras
Regional Cundinamarca BIENESTAR

Grupo Juridico y Contractual FAMILIAR

CONTRATACION DE MIiNIMA CUANTIA

INVITACION NUMERO ICBF-MC-007-2026-CUN

Ley 80 de 1993, Articulo 2° Ley 1150 de 2007, Articulo 94 Ley 1474 de 2011, Titulo | Capitulo | Seccién | Subseccion 5 del
Decreto 1082 de 2015

OBJETO:
“ADQUIRIR UTILES DE OFICINA Y PAPELERIA PARA LA SEDE REGIONAL CUNDINAMARCA Y SUS CATORCE CENTROS ZONALES
DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR”

PRESUPUESTO OFICIAL DISPONIBLE:

CIENTO TRECE MILLONES OCHOCIENTOS SESENTAY NUEVE MIL SETECIENTOS SESENTA Y DOS PESOS ($113.869.762)
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CAPITULO |

INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

El ICBF cursa invitaciéon a quienes deseen formular propuesta a la presente convocatoria publica, como personas naturales o personas
juridicas (individualmente o conformando consorcios 0 uniones temporales nacionales o extranjeras o promesa de sociedad futura). Los
interesados, deberan cumplir con las condiciones y documentos establecidos en esta convocatoria, sin exceder el 10% de la menor
cuantia de la Entidad.

El presente proceso de contratacion se adelantara a través de la plataforma SECOP II. Por tal razén, toda interaccion entre el INSTITUTO
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR REGIONAL CUNDINAMARCA - ICBF- y cualquier persona interesada en participar o el
proponente o el contratista solo se haran a través de dicha plataforma.

11. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Soportan el procedimiento de la presente modalidad de contratacién, las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993, (ii) articulo 94
de la Ley 1474 de 2011, (iii) numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, (iv) Titulo 1, CAPITULO I, Subseccién 5 del Decreto 1082
de 2015, articulo 2 numeral 5 modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y articulo 2 Decreto 1860 de 2021.

1.2. PUBLICACION Y LUGAR DE CONSULTA

Todos los actos y documentos de la presente invitacion se publicaran en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica - SECOP I
dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicion, de conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015. La presente
Invitacion se publicara por un término no inferior a un dia habil de conformidad con el Literal (a) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y
con el numeral 3, articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. La Invitacion a ofertar podra ser consultada en cualquier tiempo a traves
del Sistema Electronico para la Contratacion Piblica-SECOP 1.

1.3. DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO

Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para el ofrecimiento del objeto del presente proceso.
Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen completo de todos los aspectos que
inciden y determinan la presentacién de la misma. El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar publica la presente Invitacién Puablica con
sus respectivos anexos, los cuales hacen parte integral de la misma; por lo cual es obligacién de los proponentes conocer su contenido.

Asi mismo, se deja expresamente manifestado que es responsabilidad del proponente, el asumir los deberes de garantia asociados con la
ejecucion del contrato que se derive de este proceso, conocer plenamente las condiciones econdmicas de los sitios donde se ejecutara el

contrato, sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados de solicitar por escrito informacién puntual que le permita precisar los
aspectos que puedan incidir en la formulacion de su propuesta.

1.4. OBJETO: ADQUIRIR UTILES DE OFICINA Y PAPELERIA PARA LA SEDE REGIONAL CUNDINAMARCA Y SUS CATORCE
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CENTROS ZONALES DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR”
1.5. Descripcion de la necesidad:

Es deber del ICBF Regional Cundinamarca, garantizar el funcionamiento de sus programas misionales y garantizar la atencion a todos sus
beneficiarios en todo el territorio nacional, disponer de los recursos requeridos que permitan continuar su gestién de manera eficiente y
eficaz en el desarrollo de sus actividades misionales, procesos estratégicos y administrativos dentro de toda la entidad.

De esta manera, es como el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar en desarrollo de sus programas misionales y actividades
administrativas, requiere continuamente en la ejecucion de procesos estratégicos y actividades misionales, del suministro elementos de
oficina y papeleria (resmas de papel tamafio oficio y tamafio carta, entre otros) necesarios para elaborar las tareas, responsabilidades y
funciones determinadas dentro de la mision institucional, necesidad que es atendida a nivel regional por el Grupo Interno de Trabajo
Administrativo y de Talento Humano, mediante la contratacion respectiva.

Conforme lo expuesto, se requiere proveer la adquisicidén oportuna de elementos de oficina y papeleria (resmas de papel tamafio oficio y
tamafio carta, entre otros) segln las necesidades proyectadas para la vigencia 2026 y garantizar el buen funcionamiento en la ejecucion de
las actividades misionales de procesos contractuales y administrativos en la Regional Cundinamarca y sus centros zonales.

. Cantidades
Item Descripcion Unidad aproximadas
requeridas
1 COSEDORA METALICA LARGA 20HJ Unidad (un) 30
2 CARTULINA 70*100 SURTIDA 165G Pliego 78
3 BANDERITAS FLECHA COLORES PQ5 Paquete 50
4 BISTURI PLASTICO 18MM ENCAUCHETADO Unidad (un) 50
5 BLOCK CARTA CUADRICULADO AMARILLO x 50 HOJAS Unidad (un) 39
6 BLOCK CARTA BLANCO x 80 HOJAS Unidad (un) 30
7 BLOCK CARTA RAYADO AMARILLO x 50 HOJAS Unidad (un) 50
8 BLOCK CARTA CUADRICULADO BLANCO x 50 HOJAS Unidad (un) 50
9 BLOCK ANOTACIONES 1/2 CARTA RAYADO AMARILLO X 50 HOJAS Unidad (un) 50
10 | BOLIGRAFO BIC CRISTAL C/TAPA TINTA NEGRA Unidad (un) 701
11 | CINTA ENMASCARAR 140MIC ROLLO 48MM*40M Rollo 50
12 | CINTA PEGANTE COLBON TRANSPARENTE ROLLO 12MM*40M Rollo 50
13 | CINTA EMPAQUE ROLLO 48MM*100M TRANSPARENTE Rollo 50
14 | CLIP ESTANDAR CJ x 100 Caja x 100 unds 100
15 | BLOCK CUADROS 1/2 CARTA BOND X 80 HOJAS Unidad (un) 20
16 | LIBRETA TAQUIGRAFIA BLANCA x 70 HOJAS Unidad (un) 10
17 | LAPIZ MINA NEGRA N.2 Unidad (un) 503
18 | PAPEL REPROGRAF 75G BLANCO CARTA RESMA 500 HOJAS Resma 3000
19 | PAPEL REPROGRAF 75G BLANCO OFICIO RESMA 500 HOJAS Resma 3420
20 | PEGANTE EN BARRA 40G Unidad (un) 300
21 | PERFORADORA 2 HUECOS 20 HJ Unidad (un) 20
22 | REGLA PLASTICA 30CM COLORES SURTIDOS Unidad (un) 50
23 | RESALTADOR TINTA AMARILLA Unidad (un) 10
24 | RESALTADOR TINTA VERDE Unidad (un) 10
25 | RESALTADORTINTA NARANJA Unidad (un) 10
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26 RESALTADOR TINTA ROSADA Unidad (un) 10
27 SACAGANCHO OFICINA SURTIDO Unidad (un) 30

1.6. CODIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE ACUERDO CON EL CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS YSERVICIOS
DE NACIONES UNIDAS.

Atendiendo la naturaleza del objeto a contratar, los bienes y servicios se clasifican asi:

1.7.

El Plazo de ejecucion del contrato, sera hasta el 15 de septiembre de 2026 y/o hasta agotar la partida presupuestal.

5)] @icbfcolombiaoficial

Carrera 47 No. 91-74 Barrio La Castellana

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
31201610 Pegamentos
26111702 Pilas alcalinas
44121702 Almohadilla dactilar
44121701 Boligrafos
44101602 Maquinas perforadoras o para unir papel
55121616 Banderas auto adhesivas
14111500 Papel Bond
44122101 Bandas de caucho
23151901 Cortadores
14111509 Blocks de papeleria
31201500 Cintas adhesivas
43121505 Equipos y accesorios de oficina
44121500 Libros y revistas
44121716 Resaltadores
31181701 Embalajes plasticos
43211606 Sacapuntas metalico

PLAZO DE EJECUCION
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El contrato resultante se perfecciona con la firma del ordenador del gasto y se requiere para su legal ejecucién la expedicion del Registro
Presupuestal y aprobacion de las garantias por parte del ordenador del gato en la plataforma del SECOP II.

1.8. PRESUPUESTO ESTIMADO Y RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO
El presupuesto oficial para la presente contratacion es de CIENTO TRECE MILLONES OCHOCIENTOS SESENTAY
NUEVE MIL SETECIENTOS SESENTA Y DOS PESOS ($113.869.762). INCLUIDO IVA, asi como todos los costos directos e
indirectos asociados a la ejecucion del contrato y demas impuestos de ley.
Fecha de
Nro._de CI.JP CDPo . Posicion Catalogo .
o Vigencia - . Dependencia Fuente Valor en Letras Valor en Numeros
vigencia de Gasto
Futura
futura
CIENTO TRECE
201 - Soporte A La MILLONES
Gestion Del C-4699-1500-3-53105B- OCHOCIENTOS
30526 | 130112026 | oo e cto - De Tipo 4699018-02 21 | SESENTAY NUEVE miL |  $113.869.762
Administrativo SETECIENTOS SESENTA
Y DOS PESOS M/CTE
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién y de acuerdo con las necesidades, la Coordinacion del
Grupo Interno de Trabajo Administrativo y de Talento Humano del ICBF Regional Cundinamarca, adelant6 un estudio de sector,
parala ADQUIRIR UTILES DE OFICINA Y PAPELERIA, obteniendo como resultado el valor de CIENTO TRECE MILLONES
OCHOCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS SESENTA Y DOS PESOS ($113.869.762).
Por corresponder a un contrato de precios fijos unitario, el contrato sera suscrito por el valor del presupuesto asignado CIENTO
TRECE MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS SESENTA Y DOS PESOS ($113.869.762, no
obstante, el valor a pagar seré el correspondiente a las unidades suministradas al valor ofertado por cada item.
NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado o de sector. SE ADJUNTA ANEXO No 14.
1.9. FORMA DE PAGO

Los pagos se realizardn previa presentacién de la factura correspondiente, la certificacién de recibo a satisfaccion por parte del
supervisor y la certificaciéon del revisor fiscal o representante legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los
aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias hébiles siguientes a la radicacion de la factura y la certificacion de cumplimiento,
previa aprobacion del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).
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Teniendo en cuenta la implementacion de facturacion electrénica, el contratista debe remitir las facturas al buzon
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes datos: PCI;#CONTRATO;CORREQO
SUPERVISOR. Se debera adjuntar Unicamente la factura electronica en representacion gréfica y el archivo XML de la factura.
En las notas de la factura se debe incluir el siguiente texto: #3PCI;CONTRATO No.; CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se
revisaran, aprobaran o rechazaran por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma de SIIF Nacion. Si al realizar la
verificacion de una factura esta no cuenta con la informacion completa para su aprobacion, sera rechazada y se solicitaran las
correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzon de SIIF Nacién. Los documentos
adicionales a la factura deberan ser remitidos directamente al correo que el supervisor del contrato disponga para el efecto.

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompafan los documentos requeridos para el pago, el
término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya
aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad
del contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

No obstante, el valor a pagar sera el correspondiente al valor ofertado por cada articulo.

ACTIVIDAD FECHA'Y HORA LUGAR

PUBLICACION DE LA INVITACION A OFERTAR 05 de junio de 2026 | www.colombiacompra.gov.co Sistema Electronico para
la Contratacion Publica — SECOP L.

PUBLICACION ESTUDIOS PREVIOS, ESTUDIOS | 05 de junio de 2026 | www.colombiacompra.gov.co  Sistema Electrénico
DEL SECTOR Y FICHA DE CONDICIONES para la Contratacién Publica — SECOP I1.
TECNICAS

PLAZO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES A | 05de junio de 2026 | www.colombiacompra.gov.co  Sistema Electrénico
LA INVITACION A OFERTAR Y PARA | hastael09dejunio | parala Contratacion Piblica— SECOP II.
MANIFESTACION DE LIMITACION DE LA | de 2026 hasta las
CONVOCATORIA A MIPYMES 5:.00 P.M

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES 11 de junio de 2026 | www.colombiacompra.qov.co  Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica - SECOP |I.

PUBLICACION DEL AVISO DE LA LIMITACION O | 11 de junio de 2026 | www.colombiacompra.gov.co ~ Sistema Electrénico
NO AMIPYMES para la Contratacion Publica - SECOP |I.

PLAZO FINAL PARA EXPEDIR ADENDAS 12 de junio de 2026 | www.colombiacompra.gov.co  Sistema Electrénico
hasta las 3:00 pm para la Contratacion Publica - SECOP |I.
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PLAZO FINAL PARA LA ENTREGA DE OFERTAS

16 de junio de 2026 -
3:00 pm.

www.colombiacompra.gov.co Las propuestas deberan
ser radicadas a través del Sistema Electrénico para la
Contratacién Publica - SECORP L.

APERTURA DE OFERTAS

16 de junio de 2026 —
3:05 pm.

www.colombiacompra.gov.co  Sistema Electrdnico
para la Contratacion Publica - SECOP |I.

INFORME PRESENTACION DE OFERTAS

16 de junio de 2026 -
3:15 pm.

www.colombiacompra.gov.co Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica — SECOP II.

VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Del 17 al 18 junio de
2026

Instalaciones ICBF — Regional Cundinamarca

PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION
DE OFERTAS

19 de junio de 2026

EL ICBF podra solicitar a los oferentes la subsanacion
de inconsistencias o errores que NO representen
reformulacion de la Oferta.

La solicitud de subsanacion de inconsistencias o
errores se publicara en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Piblica — SECOP .

TRASLADO AL INFORME DE EVALUACION DE
OFERTAS

Hasta el 22 de junio
de 2026

www.colombiacompra.gov.co  Sistema Electronico
para la Contratacion Publica — SECOP II.

VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS

Del 23 al 24 de junio

www.colombiacompra.gov.co  Sistema Electronico

APORTADOS PARA SUBSANAR O ACLARAR de 2026 para la Contratacién Publica — SECOP I1.
RESPUESTAS A LAS  OBSERVACIONES
PRESENTADAS AL INFORME DE EVALUACION
PUBLICACION INFORME DE EVALUACION | 25 de junio de 2026 | www.colombiacompra.gov.co  Sistema Electrénico
DEFINITIVO para la Contratacion Publica — SECOP II.
RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL | 26 dejuniode 2026 | www.colombiacompra.gov.co  Sistema Electronico
INFORME DE EVALUACION DEFINITIVO para la Contratacion Publica — SECOP Il.
COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA | 30dejuniode 2026 | www.colombiacompra.gov.co  Sistema Electrénico
OFERTA O DECLARATORIA DE DESIERTA para la Contratacién Publica — SECOP I1.
SUSCRIPCION DEL CONTRATO EXPEDICION | 30 dejunio de 2026 | www.colombiacompra.gov.co  Sistema Electronico
DEL REGISTRO PRESUPUESTAL ] para la Contratacién Publica — SECOP I1.
ENTREGA Y APROBACION DE GARANTIAS
(INICIO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO)

1.10. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
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La ejecucion del contrato se realizara en la ciudad de Bogotd, en la carrera 47 No. 91-74, Barrio la Castellana, en donde se
encuentra ubicado el ICBF Regional Cundinamarca, y/o las instalaciones del almacén de la Regional Cundinamarca ubicada en
la Calle 10A No. 13 B 11 o Calle 13a No. 11-00, parque industrial Montana, Municipio de Mosquera Cundinamarca, atendiendo
las solicitudes a tiempo 0 en el lugar que el supervisor designe

PARAGRAFO: Para efectos legales, el domicilio contractual sera la ciudad de Bogota D.C.

1.11. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato estara a cargo del Coordinador del Grupo Interno de Trabajo Administrativo y Talento Humano de la
Regional Cundinamarca del ICBF. En todo caso, el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del supervisor,
comunicando por escrito al designado, con copia al Grupo de Contratacion.

1.11.  SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El ICBF podra imponer multas y declarar el incumplimiento de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007,
articulo 40 de la Ley 80 de 1993, articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas aplicables, asi:

-MULTAS: A). Si durante la ejecucién del contrato se produce un cumplimiento tardio o defectuoso de cualquiera de las obligaciones
asumidas por el contratista, el ICBF podré conminar su cabal cumplimiento a través de la imposicién de multas diaria y sucesivas, del cero
punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato, por cada dia transcurrido desde la fecha en que se debi6 ejecutar la prestacion
contractual debida, hasta que se verifique su cumplimiento. B). El valor acumulado de las multas impuestas al Contratista no podra superar
el diez por ciento 10% del valor del contrato. C) El pago o compensacion del valor de las sanciones impuestas no exonerara al contratista
de la obligacién de cumplir con el objeto contratado. D) La imposicién de multas coma mecanismos coercitivo sancionatorio no impedira la
reclamacion de perjuicios por parte de la entidad contratante. E), El contratista autoriza que el ICBF descuente del saldo a su favor, el valor
correspondiente a las multas que se llegaren a causar.

-CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: A) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total del contrato, el ICBF podra hacer
efectiva una pena, como tasacién anticipada de perjuicios, por un monto del 10% del valor del contrato. B) En el evento que el contrato sea
ejecutado de manera parcial y el contratista incumpla de manera absoluta cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, el ICBF
podra hacer efectiva una pena equivalente al 3% del valor del contrato, como tasacion anticipada de perjuicios, por cada obligacion
especifica incumplida. C) Si el Contratista incumple de manera absoluta diferentes obligaciones especificas del contrato, la imposicion de
las penas no podra en todo caso superar el 10% del valor del contrato. D) Si el contratista ejecuta de manera parcial o defectuosa
cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato y la entidad acepta recibir parcialmente la obligacion adeudada, en dicho caso el
contratista tendra derecho a que se reduzca proporcionalmente la pena del 3%, tomando en consideracién el grado de ejecucién de la
obligacion ejecutada imperfectamente. E) Si el contratista ejecuta de manera tardia cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, el
ICBF podré hacer efectiva una pena, como tasacion anticipada de perjuicios, por un monto del cero punto uno par ciento (0.1%) del valor
del contrato, por cada dia transcurrido desde la fecha en que se debid ejecutar la prestacién contractual debida, hasta que se verifique su
cumplimiento, sin que el valor de la pena pueda exceder el 10% del valor del contrato. F). El cobro de la clausula penal pecuniaria no
impedira que el ICBF reclame judicialmente la totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda del valor de la clausula penal
pecuniaria. G) El contratista autoriza que el ICBF descuente de las sumas que le adeude, los valores correspondientes a la clausula penal
pecuniaria.
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1.12.  COMPROMISO ANTICORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente documento y el contrato que forma parte de la misma, el proponente
obrar con la transparencia y la moralidad que la Constitucién Politica y las leyes consagran.

En caso de que el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR REGIONAL CUNDINAMARCA - ICBF- advierta hechos
constitutivos de corrupcion de parte de un proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere
lugar, podra rechazar la respectiva propuesta.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho a la SECRETARIA DE
LA TRANSPARENCIA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA a los nimeros telefonicos: (1) 5629300, 334, 1507; via fax al nimero
telefonico: (1) 5658671; la linea transparente del programa, a los nimeros telefénicos: 01-8000- 91-3040; correo electronico:
contacto@presidencia.gov.co, al sitio de denuncias del programa, en la pagina web: hitp://www.secretariatransparencia.gov.co;
correspondencia o personalmente, en la direccion Carrera 8 No. 7-26 Bogota D.C.

Si los hechos constitutivos de corrupcién tuvieran lugar durante la ejecucion del contrato, tales circunstancias podran dar lugar a que la
entidad adelante las acciones previstas en la Ley y en el respectivo contrato en el orden sancionatorio y en el orden judicial de ser
necesario.

1.13. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo preceptuado en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con lo dispuesto en el numeral 5
del articulo.2.2.1.1.2.1.5. del Decreto 1082 de 2015, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Regional Cundinamarca convoca a las
veedurias ciudadanas para que promuevan el ejercicio del control social ciudadano al presente proceso de contratacion, en la
plataforma del SECOP Il, a través de la pagina Web www.colombiacompra.gov.co  www.ichf.gov.co para ejercer los derechos y
las facultades que la Constitucidn y la Ley les atribuyen.

1.14. CONTROL PREVENTIVO DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Teniendo en cuenta las funciones preventivas y de control de gestion atribuidas a la Procuraduria Delegada para la Vigilancia Preventiva
de la Funcion Publica, de conformidad con los numerales 1°, 2° y 3° del articulo 24 del Decreto Ley 262 del 2000, en concordancia con
la Resolucion 018 del 2000, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar convoca a esta Procuraduria a realizar el acompafiamiento
pertinente al presente proceso de seleccion.

1.15. SECRETARIA DE TRANSPARENCIA

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcién en las Entidades del Estado, se reportara el hecho a la Secretaria de
Transparencia de la Presidencia de la Republica a los nimeros telefénicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; via fax al
numero telefénico: (1) 565 8671; la linea transparente del programa, a los numeros telefénicos: 9800 — 913 040 o (1) 286 48 10; correo
electronico: buzon1@presidencia.gov.co; correspondencia, personalmente en la direccion Carrera 82 No. 7-27 Bogota.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente pliegos de condiciones y del contrato que forma parte del mismo,
el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucién Politica y las leyes consagran.

En el caso en que el ICBF comprobare hechos constitutivos de corrupcién por parte de un proponente durante el proceso de seleccion,
sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podra rechazar la respectiva oferta.
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Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieren lugar dentro del plazo de ejecucion del contrato, tales circunstancias podran dar lugar
a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato.

1.16. PUBLICACION Y LUGAR DE CONSULTA.

Todos los actos y documentos de la presente invitacion se publicaran en el Sistema Electrénico para la Contratacién Pablica — SECOP 1.

La |Invitacion a ofertar y demas documentos del presente proceso podra ser consultada en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co/secop-ii.

La presente Invitacion se publicara por un término no inferior a un (01) dia habil, de conformidad con el Literal (a) del articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011, en armonia con el numeral 3 articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1860 de 2021 y podra ser consultada en cualquier
tiempo a través del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica- SECOP 1.

El presente proceso de contratacion se adelantara a través de la plataforma SECOP II. Por tal razén, toda interaccion entre el INSTITUTO
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR REGIONAL CUNDINAMARCA - ICBF- y cualquier persona interesada en participar o el
proponente o el contratista solo se hara a través de dicha plataforma.

1.17. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por terceros para efectos del proceso de
contratacién, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La oferta y sus anexos deben ser presentados
en castellano.

Si con la propuesta se allegan documentos que estén en lengua extranjera, deben ser presentados en su lengua original junto con la
traduccién al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario del presente proceso de contratacion, debe presentar la traduccién oficial al
castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado. (Circular No. 17
de 2015 expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente- o el documento que lo modifique o
sustituya).

1.18. COMUNICACION CON LA ENTIDAD.

Se informa a los interesados en el presente proceso que TODA COMUNICACION (observaciones, consultas, subsanaciones, propuestas,
etc.) con el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR REGIONAL CUNDINAMARCA - ICBF, SOLO podran realizarse a
través de la plataforma del SECOP II.

Asi mismo la Entidad UNICAMENTE aceptard y tendra como vélidas las comunicaciones que se reciban a través de la plataforma SECOP
Il

El nombre de usuario y la contrasefia de quien presenta la oferta y quien firme el contrato constituyen una firma electronica, por lo tanto,
quien se presente al proceso debe hacerlo en el SECOP Il con el usuario que tenga la capacidad o autorizacién para ello en los términos

del articulo 7 de la Ley 527 de 1999 y las normas que lo reglamentan1, S0 pena de rechazo.
1.19. MODIFICACION DE LA INVITACION PUBLICA (ADENDAS).

La modificacién de la invitacién y del cronograma del Proceso de Contratacion se realizard mediante adenda, conforme a lo dispuesto en el
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articulo 89 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, el cual sefala:

NOTA: Los proponentes deben, de acuerdo con la Guia de proveedores dispuesta en la plataforma SECOP I, verificar las ADENDAS a la
invitacion. Es NECESARIO que antes de enviar su oferta verifique si la Entidad Estatal ha hecho adendas al proceso de contratacién. El
SECOP Il no le permite al proveedor presentar la oferta hasta que haga clic en “Aplicar modificacion”. Esto con el fin de asegurar que
conoce los cambios hechos por la Entidad Estatal al proceso. Colombia Compra Eficiente recomienda al proveedor verificar de manera
recurrente si la Entidad Estatal ha realizado adendas.

1.20. INDISPONIBILIDAD SECOP II.

En el evento de presentarse una indisponibilidad del SECOP II, la cual haya sido certificada por Colombia Compra Eficiente, el proponente
debera tener en cuenta y dar estricto cumplimiento a lo establecido en el Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP Il —
vigente a partir del 19 de noviembre de 2018, el cual se puede consultar en la siguiente direccion electronica
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-SECOP-II.

1.21. OFERTAS

Los oferentes deberan elaborar las Ofertas por su cuenta y riesgo, incluyendo dentro de ellas toda la informacién exigida de conformidad
con lo solicitado en la presente invitacion.
La oferta debera ser presentada a través del aplicativo SECOP II.

1.22. EVALUACION DE LAS OFERTAS.

El INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR ICBF REGIONAL CUNDINAMARCA revisara las ofertas cargadas en el
aplicativo SECOP II. En el evento en que el oferente que presentd el menor precio cumpla con los requisitos habilitantes se procedera a la
aceptacion de la oferta. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacién, el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR -
verificard el cumplimento de los requisitos habilitantes del oferente que presenté el segundo menor precio y asi sucesivamente, de
conformidad con el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

En el Informe de Evaluacién de Oferta se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del oferente cuya oferta econdmica se
encuentre en el primer lugar del orden de elegibilidad, y se publicara en el Sistema Electronico para la Contratacién Publica — SECOP II.

Nota: La Evaluacién Técnica debe describir cada una de las obligaciones especificas sefialadas en la Invitacion y verificar el cumplimiento
que de ellas declare el oferente en su oferta.

*La Entidad Estatal puede expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para la presentacion de lasofertas y antes
de la adjudicacion del contrato.

*La Entidad Estatal debe publicar las adendas en los dias habiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m., a mas tardar el dia habilanterior al
vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacion, salvo en la licitacion publica puesde conformidad con la ley
la publicacion debe hacerse con tres (3) dias de anticipacién.”

*La Entidad Estatal puede modificar la invitacién publica a través de adendas expedidas antes del vencimiento del plazopara presentar
ofertas.

1.23. OFERTA UNICA HABIL
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En el caso en que se presente una Unica propuesta y ésta sea habil en la evaluacion (juridica, técnica), o en el evento en quede las varias
propuestas presentadas sélo una sea habil, sera la seleccionada, segun lo establecido en la Subseccion 2 Seleccién, articulo 2.2.1.1.2.2.6
del Decreto 1082 de 2015.

1.24. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA

Ser4 causal de rechazo de las ofertas cuando se presente una o algunas de las siguientes situaciones:

a) Cuando el proponente acredite circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso o al solicitarsele una aclaracién, adicione
o corrija 0 complete 0 modifique la oferta, mejorando el contenido de la misma.

b) Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la informacion de la propuesta, sin que medie justificacion razonablemente
aceptable, al momento en que el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR REGIONAL CUNDINAMARCA - ICBF- solicite
aclaracion sobre la misma; sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar.

c) Cuando la propuesta contenga ofrecimientos parciales, indeterminados, ambiguos, imprecisos, condicionados o sin parametros exactos
de comparacion.

d) Cuando la propuesta supere el valor del presupuesto oficial del proceso, o habiéndose solicitado aclaracion sobre el precio ofertado, la
misma no resulte suficiente para desvirtuar el valor artificialmente bajo.

e) Cuando el proponente no oferte la totalidad de los items que componen la oferta econémica; o por la ausencia de la totalidad de los
ftems.

f) Cuando el valor unitario ofertado incluido IVA supere el valor unitario oficial incluido IVA establecido por la entidad — estudio de mercado
(cuando aplique).

g) Cuando el proponente no diligencie el anexo “Oferta Econdmica”.

h) Cuando el oferente o0 los miembros del consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura se encuentren incursos en
alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés, establecidas en la Constitucion Politica y/o la ley.

i) Cuando se presente mas de una propuesta ya sea como proponente individual o plural o como integrante de méas de unproponente plural
o la combinacién de todas las anteriores posibilidades. En dicho evento, se rechazaran todas las propuestas que sean presentadas de
manera individual o conjunta por un mismo proponente.

j) Cuando el proponente ejecute cualquier accién tendiente a influir o presionar a las personas encargadas de la evaluacion de las
propuestas o la adjudicacion del contrato.

k) Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion a que se refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457
del Codigo de Comercio.

[) Cuando el proponente plural presente su oferta desde el usuario de alguna de las personas singulares que lo integran, es decir, cuando el
proponente plural no se inscriba en el Secop Il como consorcio o unién temporal 0 promesa de sociedadfutura.

m) Cuando el proponente dentro del término de traslado del informe de evaluacién no suministre la informacién y La documentacion
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solicitada por la Entidad.

n) Cuando el proponente presente en su propuesta econdmica los valores unitarios con centavos o con un decimal diferente a cero (0), o el
valor total de la propuesta econoémica.

o) Presentar ofertas desde un usuario de SECOP Il sin capacidad legal para hacer o no contar con la autorizacién para ello.

p) Cuando el proponente después de ser requerido no subsane los requisitos habilitantes dentro de los términos establecidos por la
Entidad.

q) Se tendra la NO PRESENTACION Y COMPLETO DILIGENCIAMIENTO del Anexo - PROPUESTA ECONOMICA, si existe
discrepancia entre el valor establecido en el ANEXO PROPUESTA ECONOMICA y el valor establecido en la plataforma SECOP I, en
la pregunta propuesta econémica y habiéndose solicitado aclaracion ésta no sea resuelta.

Términos y condiciones de uso SECOP II. Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente. 2 Decreto 1082/15 art.
2.2.1.1.2.2.1

Estas causales de declaratoria desierta son enunciativas, razén por la cual la entidad puede declarar desierto el proceso por
cualquier causa que impida la seleccién objetiva del proceso.

No se rechazara una oferta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del oferente o soporten el
contenido de la misma, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por la Entidad en la Invitacién, de conformidad con lo
previsto en el numeral 6° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, y en elliteral A, del item 4 del Manual de Modalidad de
Seleccion de Minima Cuantia — Colombia Compra Eficiente.

1.25. CAUSALES DE RECHAZO EN RELACION CON EL OFERENTE

a) Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar establecidasen la Constitucion y
en la Ley.

b) Cuando se compruebe confabulacién o colusién, entre los oferentes, que altere la aplicacion del principio deseleccidn objetiva.

c) Cuando se presente por personas juridicamente incapaces para obligarse, o que no cumplan todas las calidades y condiciones de
participacion indicadas dentro de este documento.

d) Cuando No se aporte el poder y la propuesta sea presentada a través de apoderado.

e) Cuando se presenten varias ofertas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre 6 con nombres diferentes. Una persona que
tenga calidad de socio de una persona juridica no puede simultaneamente presentar propuesta separada, tampoco en unién temporal o
consorcio, salvo que se ftrate de una sociedad anénima abierta (Literal h del numeral 2 del articulo 8 de la ley 80 de 1993).

1.26. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION.

El proceso de seleccién se declarard desierto cuando no sea posible garantizar el deber de seleccién objetiva, cuando ninguna de las

ofertas se ajuste a la presente invitacion, o cuando no se presente oferta alguna, y se realizard mediante comunicacién motivada que se
publicara en el SECOP II.
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1.27. PROPUESTA ECONOMICA.

El oferente debe tener en cuenta dentro del contenido de la oferta econémica que todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos,
estaran a su cargo si a ello hubiere lugar.

Asi mismo, debera tener en cuenta gastos directos e indirectos que ocasione la ejecucion del objeto contractual. La oferta economica
debera presentarse de conformidad con el Anexo PROPUESTA ECONOMICA.

El ICBF esta facultado para realizar las correcciones aritméticas necesarias para determinar el valor de la oferta.
1.28. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE.

Se entendera que hay empate entre dos (2) 0 méas propuestas, cuando presenten un valor idéntico en la verificacién final. En el caso en
que dos (2) o mas propuestas, bajo el anterior criterio, hubieran arrojado un mismo resultado, se aplicaran los siguientes criterios de
desempate, de conformidad con lo estipulado en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y el articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de
2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021 asi:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas
de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su ndémina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por
un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en
el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido
en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por
ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia
ylo una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la
madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios
0 accionistas de los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural constituido por
Mipymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.
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10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con corte a 31 de diciembre del
afio 2020, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente
plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas,
socios o representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento
MIPYMES.

12. Método aleatorio. En caso de persistir el empate la entidad para seleccionar el oferente realizara un sorteo utilizando una bolsa de
color negro en la cual se depositara papeletas con el nombre de cada participante y un funcionario de la entidad sacara de dicha
bolsa por una sola vez la papeleta con el nombre del oferente a quien se le adjudicara el presente proceso de contratacion,
quedando los demas participantes eliminados para la presentacion de la propuesta.

1.29. ACREDITACION DE LOS CRITEROS DE DESEMPATE:

ACREDITACION
Este criterio se verificara mediante el anexo de
apoyo a la industria nacional y la verificacién de las
condiciones del proponente y/o su personal segun
sea el caso.

e Para el caso del origen del proponente, se
verificarda mediante el certificado de
existencia y representacion legal si es
persona juridica, o el documento de
identificacion si es persona natural.

e Para el caso de los bienes, se verificara
con el manual o certificado expedido por el
fabricante en donde se haga referencia
expresa al lugar de manufactura de los
bienes.

e Para el caso del personal, se verificara
mediante el documento de identificacién
del personal ofertado.

Para el caso de los proponentes plurales, todos
los integrantes deberan acreditar el origen
nacional de la oferta en las condiciones
sefialadas en la ley.

ITEM CRITERIO DE DESEMPATE
1 Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales
frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia,
mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

MUJER CABEZA DE FAMILIA: La condicion de
mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se
adquirird desde el momento en que ocurra el
respectivo evento y se declare ante un notario. Esta
declaracién debe tener una fecha de expedicién no
mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la
fecha del cierre del proceso de seleccion.

MUJERES _ VICTIMAS DE LA VIOLENCIA
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INTRAFAMILIAR: Se acreditara con la medida de
proteccion expedida por la autoridad competente,
esto es, el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza.

Para el caso de personas juridicas se deberad
juridicas se debera presentar certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuota parte de la persona
juridica estad constituida por mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
ademés, debera acreditar la condicion indicada de
cada una de las mujeres que participen en la
sociedad, aportando los documentos de cada una de
ellas, de acuerdo con lo anteriormente enunciado.

En el caso de los proponentes plurales, se
preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones
antes descritas.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de
desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, se requiere que el titular de la
informacion diligencie el Anexo No. 10 - Autorizacién
para el tratamiento de datos Personales como
requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que
acredite en las condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina
esta en condicion de discapacidad a la que se refiere
la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante del oferente que
acredite que el diez por ciento (10%) de su ndémina
esta en condicién de discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta.

De conformidad con lo previsto en el articulo 24 de la
Ley 361 de 1997 los particulares empleadores que
vinculen laboralmente personas con limitacion, seran
preferidos en igualdad de condiciones en los
procesos de seleccion, adjudicacion y celebracion
de contratos, sean estos publicos o privados si estos
tienen en sus néminas por lo menos un minimo del
10% de sus empleados en las condiciones de
discapacidad enunciadas en la ley, dicho personal
debera haber sido contratado por lo menos con
anterioridad a un afio al cierre del presente proceso
de seleccion.

Para lo cual deberan acreditar esta situacién
presentando los siguientes documentos:
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- Certificacién  vigente  expedida  por

Ministerio del Trabajo.

- Formato No. 21B suministrado por el ICBF,
el cual debe estar suscrito por la persona
natural o por Representante Legal de la
persona juridica que acredita el personal
con discapacidad y el revisor fiscal o
contador publico o quien haga sus veces
en la respectiva jurisdiccion, segun sea el
caso, en el cual ademas de la informacién
alli contenida, se manifestard el
compromiso de mantener vinculado a dicho
personal por un lapso igual al de la
contratacion.

Si la oferta es presentada por un consorcio o una
union temporal, el integrante del proponente que
acredite que el diez por ciento (10%) de su
nomina esta en condicion de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) en consorcio o en la unién temporal
y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia general habilitante.

El tiempo de vinculacion en planta referida de que
trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afio o del
tiempo de constitucion cuando su conformacion sea
inferior a un (1) afio en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleado.

Revisar - Formato No. 16B Vinculacion de Personas
en Condicion de Discapacidad.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que
acredite la vinculacion en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido.

La persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal segun
corresponda, certificara bajo la gravedad de
juramento las personas vinculadas en su némina y el
numero de trabajadores que no son beneficiarios de
la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que

cumplieron el requisito de edad de pension.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas
personas mayores que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas
con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio

www.icbf.gov.co

@icbfcolombiaoficial @ @ICBFColombia @icbfcolombiaoficial ICBFColombia

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080

Regional Cundinamarca
Carrera 47 No. 91-74 Barrio La Castellana
Teléfono: (601) 437 7630 - Bogota D.C. - Colombia



()

BIENESTAR
FAMILIAR

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Regional Cundinamarca

Grupo Juridico y Contractual

se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucién de la
persona juridica.

En el caso de los proponentes plurales, su
representante legal debe certificar el nimero de
trabajadores vinculados que, siendo personas
mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el
requisito de edad de pensién establecido en la ley,
de todos los integrantes del consorcio o de la union
temporal. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera sus integrantes.

Asi mismo en todos los casos, cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas
por la ley certificaran bajo la gravedad de juramento
que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o
sobrevivencia y cumple la edad de pensién, ademés
debera allegar el documento de identificacion del
trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacién con el
numero total de trabajadores vinculados en la planta
de personal, por lo que se preferird al oferente que
acredite un porcentaje mayor. En el caso de
proponentes plurales, la mayor proporcién se definira
con la sumatoria de trabajadores vinculados en la
planta de personal de cada uno de sus integrantes.

Revisar - Formato No. 16C Proponente y Trabajador

5 Preferir la propuesta presentada por el oferente que

acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de su ndémina
pertenece a  poblacion  indigena,  negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

La persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, certificara sefialando el
numero de identificacion y el nombre de las personas
vinculadas a su nomina que pertenecen a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,

palenquera, Rrom o gitana.

Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas
personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un

(1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un
(1) afio, se tendrd en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de constitucion
de la persona juridica.
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El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que
trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del ultimo afio o del
tiempo de su constitucién cuando su conformacion
es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion
expedida por el Ministerio del interior en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana.

En el caso de los proponentes plurales, su
representante legal debera certificar que por lo
menos el diez por ciento (10 %) del total de la
némina de sus integrantes pertenece a poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana. Este porcentaje se definird de
acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno
de los integrantes del proponente plural.

Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo
caso, debera aportar la copia de la certificacion
expedida por el Ministerio del Interior en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrgm o gitana en los términos del Decreto Ley 2893
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de
desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, se requiere que el titular de la
informacion diligencie el “Formato Autorizacion para
el tratamiento de datos Personales como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

Revisar - Formato No. 16D- Proponente y Trabajador
6 Preferir la propuesta de persona natural en proceso de | PERSONA NATURAL

reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la | Para acreditar dicha situacién la persona natural
de un proponente plural constituido por personas en | podrd presentar algunos de los siguientes
proceso de reincorporacién, y/o personas juridicas en | documentos:

las cuales participe o participen mayoritariamente. e  Certificacion en las desmovilizaciones
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colectivas que expida la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz.

o  Certificado que emita el Comité Operativo
para la Dejacion de las Armas respecto de
las personas desmovilizadas de forma
individual.

o Certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion que
acredite que la persona se encuentra en
proceso de reincorporacion o reintegracion.

e  Cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregard
copia del documento de identificacion de la
persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

PERSONAS JURIDICAS - Revisar Formato N° 21E
En el caso de las personas juridicas se requiere
declaracion del representante o revisor fiscal si
corresponde, donde bajo la gravedad de
juramento certifique que mas del 50% de la
composicion accionaria o cuota parte esta
constituida por personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

Adicionalmente debera aportar alguno de los
certificados del inciso anterior y, los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esta
en proceso de reincorporacion o reintegracion.

PROPONENTE PLURALES - Revisar Formato
N°16E

Tratandose de proponentes plurales, se preferira
la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo
cual se entregara alguno de los certificados
solicitados a la persona juridica; o personas
juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50
%) de la composicion accionaria o cuotas partes
esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante
legal, o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, acreditaran tal situacion aportando los
documentos de identificacion de cada una de las
personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de
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desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, se requiere que el titular de la
informacion diligencie el Anexo No. 10 - Autorizacion
para el tratamiento de datos Personales como
requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural
siempre que sea acreditado de la siguiente manera:

(a) esté conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente, y,
que tenga una participacion de por lo menos el
cincuenta por ciento (50%) en el proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporacién o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la madre cabeza de familia 0 persona en proceso
de reincorporacién o reintegracién, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios 0 accionistas de los
miembros del proponente plural

Siempre que cumpla con las siguientes condiciones:
a) Esté conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion,
para lo cual se acreditaran estas
condiciones de acuerdo con lo previsto en
item No. 2, de la Acreditacién de criterios
de desempate indicados en el presente
documento, o por una persona juridica en
la  cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo
cual el representante legal o el revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo,
presentaran un certificado, mediante el
cual acrediten, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicion accionaria
0 cuota parte de la persona juridica esta
constituida por madres cabeza de familia
ylo  personas en  proceso  de
reincorporacion o reintegracion.

Ademas, deberd acreditar la condicion
indicada de cada una de las personas que
participen en la sociedad que sean mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso
de reincorporacion 0  reintegracion,
aportando los documentos de cada uno de
ellos, de acuerdo con lo previsto en este
literal. Este integrante debe tener una
participacién de por lo menos el veinticinco
por ciento (25 %) en el proponente plural.

El integrante del proponente plural de que
trata el anterior literal debe aportar minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

c) Enrelacién con el integrante del literal a) ni
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la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion,
ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales podran ser
empleados, socios o accionistas de otro de
los integrantes del proponente plural, para
lo cual el integrante del que trata el literal
a) lo manifestara en un certificado suscrito
por la persona natural o el representante
legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de
desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la
Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacion diligencie el Anexo No. 10 — Autorizacion
para el tratamiento de datos Personales como
requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

Revisar — Formato 16F

cooperativas

proponente  plural

8 Preferir la oferta presentada por una Mipyme o
0 asociaciones
constituido  por
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

mutuales; o un
Mipymes,

La acreditacion del tamafio empresarial se efectuara
mediante certificacion, bajo la gravedad de
juramento, que la Mipyme tiene el tamafio
empresarial establecido de conformidad con la Ley
590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una
cooperativa 0 asociaciones mutuales para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la cdmara de comercio o la
autoridad respectiva.

En el caso especifico en que el empate se presente
entre cooperativas 0 asociaciones mutuales que
tengan el tamafio empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferird
la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales
que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o
la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira
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la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en
los incisos anteriores de este numeral.

En el evento en que se presente empate entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o
la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Revisar Formato 16G

Preferir la oferta presentada por el proponente plural
constituido en su totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La acreditacion del tamafio empresarial se efectuara
mediante certificacion de la condicion de micro o
pequefia empresa de conformidad con la Ley 590 de
2000y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

La condicién de cooperativa o asociaciéon mutual se
acreditard con el certificado de existencia vy
representacion legal expedido por la cdmara de
comercio o la autoridad respectiva.

En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados  Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o
la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas.
Revisar Formato 16H

10

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus
estados financieros o informacion contable con corte a
31 de diciembre del afio 2020, por lo menos el

Para acreditar este criterio el proponente persona
natural y contador publico; o el representante legal
de la persona juridica y revisor fiscal para las
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veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
realizados durante el afio anterior.

personas obligadas por ley; o del representante legal
de la persona juridica y contador publico, segun
corresponda, entregarad un certificado expedido bajo
la gravedad de juramento, en el que conste que por

lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de
pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un
proponente plural se preferira a este siempre que:

a) Esté conformado por al menos una
Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual
que tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacion
del proponente plural y, ademas, ese
integrante acredite la condicién de Mipyme,
cooperativa 0 asociacion mutual en los
términos del item 8 de la Acreditacion de
criterios de desempate indicados en el
presente documento.

b) La Mipyme, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25 %) de la experiencia acreditada
en la oferta, y

c) Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion
mutual ni sus accionistas, socios o0
representantes legales sean empleados,
socios 0 accionistas de los ofros
integrantes del proponente plural, para lo
cual el integrante respectivo lo manifestard
mediante un certificado suscrito por la
persona natural o el representante legal de
la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados  Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los
integrante tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 104 de 2015 o
la_norma que lo modifique, aclare, adicione o
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sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas.

1

Preferir las empresas reconocidas y establecidas
como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES

Para la acreditacion de este criterio, se debera
presentar el certificado de existencia 'y
representacion legal en el que conste el

cumplimiento de los requisitos del articulo 2 de la Ley
1901 de 2018 o la norma que la modifique o la
sustituya. Asimismo, acreditard la condicion de
Mipymes en los términos del item 8 de la
Acreditacion de criterios de desempate indicados en
el presente documento.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira
la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefaladas en los incisos
anteriores de este numeral.

NOTA 1: La informacion requerida para aplicar los criterios de desempate, debera ser presentada junto con la propuesta; en
todo caso, la no presentacion de la informacion requerida no restringe la participacion del proponente, ni es causal de rechazo
de la propuesta.

NOTA 2: La acreditacion de los criterios de desempate, deberan ser presentados y acreditados junto con la propuesta el
dia del cierre del proceso sefialado en el cronograma del proceso. Por lo anterior y dado que estos documentos no son
subsanables toda vez que sirven para la comparacion de las ofertas en caso de empate, en el evento que se alleguen
con posterioridad a esta fecha, no se tendran en cuenta.

1.30. LIMITACION A MIPYME

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 del 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, El
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar limitara la convocatoria publica a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia,
cuando concurra los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000),
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y
participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

La solicitud de limitar el presente proceso a Mipyme colombianas se hara por escrito dirigido al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar a través de la plataforma de SECOP Il, y la misma debera contener:
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No. DOCUMENTO

1 Solicitud clara de que el proceso se limite tnicamente a MPYMES NACIONALES

2 Nombre y/o razén social del proponente

3 Domicilio principal

4 Tiempo de constitucion como MIPYME

5 Teléfono

6 Direccién

7 e-mail

ESTA SOLICITUD DE LIMITAR EL PROCEOS DE MYPIME DEBERA ACOMPANARLA CON LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:
CERTIFICADO DE LA CONDICION DE MIPYME EXPEDIDO POR EL REPRESENTANTE LEGAL Y EL REVISOR FISCAL, SI ESTA
OBLIGADA A TENERLO O EXPEDIDO POR EL CONTADOR, EN LA CUAL CONSTE QUE LA MIPYME TIENE EL TAMANO
EMPRESARIAL ESTABLECIDO DE CONFORMIDAD CON LA LEY. SI LO EXPIDE EL CONTADOR, DEBE ADJUNTARSE COPIA DE LA
CEDULA DE CIUDADANIA, LA TARJETA PROFESIONAL Y ANTECEDENTES PROFESIONALES EXPEDIDO POR LA JUNTA CENTRAL
DE CONTADORES.

El ICBF verificara los anteriores requisitos y expedira el aviso indicando que en el proceso s6lo podran presentar ofertas quienes ostenten
la calidad de MIPYME. Las MIPYME que participen en la convocatoria limitada deberan garantizar la satisfaccién de las condiciones
técnicas y econdmicas requeridas en la contratacion. De conformidad con el Articulo 2°, de la Ley 905 de 2004, las MIPYME son una
unidad de explotacién econdmica, realizada por persona natural o juridica en actividades empresariales, agropecuarias, industriales,
comerciales o de servicios, rural o urbana, incluidas las Famiempresas de pequefia y mediana empresa, que responda a dos (2) de los
siguientes parametros: Mediana empresa: a) Planta de personal entre cincuenta (50) y doscientos (200) trabajadores, o b) Activos totales
por valor entre cinco mil uno (5.001) a treinta mil (30.000) salarios minimos mensuales legales vigentes. Pequefia empresa: a) Planta de
personal entre once (11) y cincuenta (50) trabajadores, o b) Activos totales por valor entre quinientos uno (501) y menos de cinco mil
(5.000) salarios minimos mensuales legales vigentes. Microempresa a) planta de personal no superior a los diez (10) trabajadores o, b)
Activos totales excluida la vivienda por valor inferior a quinientos (500) salarios minimos mensuales legales vigentes.

“Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar
que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también
podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacion. PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a
las reglas precedentes, con una fecha de méximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente
por Mipyme. PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la
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aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de muijeres en el sistema de compras publicas”.
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O MATRICULA MERCANTIL.

Si el proceso se limita para la participacion exclusiva de las MIPYME, la Entidad solamente aceptara las ofertas de MIPYME, consorcios 0
Uniones Temporales formados UNICAMENTE por MIPYME y promesas de sociedades futuras suscritas UNICAMENTE por MIPYME. En
caso de que NO se reciban dos (2) solicitudes de limitante a MIPYME, se permitira la participacion de cualquier interesado que cumpla con
los requisitos dispuestos en el documento de la invitacién publica del presente proceso. En la publicacién del aviso en la plataforma SECOP
I, la Entidad establecera si el mismo se limita 0 no a la participacion exclusiva de MIPYME.

PARAGRAFO. Con el fin de limitar el presente proceso a las Mipyme nacionales, la entidad estatal previo a continuar y de conformidad con
los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 del 2021, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015, se reserva el Derecho de solicitar a los interesados el documento que acredite o certifique la existencia y representacion
legal expedido por la autoridad competente respectiva en la que se pueda identificar que la Mipyme tiene como minimo un (1) afio de
existencia, y cumple los términos de las Mipyme nacionales.

1.31. ACTA DE CIERRE.

En el aplicativo SECOP I, la publicacién de la lista de oferentes, generada por la plataforma, hace las veces de acta de cierre, por lo
cual no se requiere de la presencia de los proponentes.

1.32. El proponente seleccionado debera registrarse en la pagina de proveedores del ICBF
https://proveedores.ichf.gov.co/DefaultProveedores.aspx

CAPITULO I

REQUISITOS DE HABILITACION

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion, bajo la modalidad de minima cuantia, deberan presentar en su oferta, los
documentos de habilitacién de la capacidad juridica, capacidad técnica y la experiencia establecida en el presente capitulo.

Seran objeto de verificacion los siguientes requisitos minimos habilitante de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA CUMPLE/NO CUMPLE
CAPACIDAD TECNICA CUMPLE/NO CUMPLE

Los requisitos incluidos a continuacién son habilitantes, por lo tanto, son de obligatorio cumplimiento.

La capacidad juridica del oferente y la acreditacion de la capacidad técnica no tiene ponderacion alguna; se efectua con el fin de
garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del oferente e indica si éste se encuentra o no habilitado.
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1. CRITERIOS DE VERIFICACION

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica y el cumplimiento de las especificaciones técnicas que el
ICBF ha definido como condiciones minimas que deberan cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos
no otorgan puntaje y la entidad los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2.del
Decreto 1082 de 2015, la Entidad procedera a verificar y evaluar las condiciones juridicas y técnicas de los interesados a participar, con el
proposito de habilitar las propuestas presentadas.

En el momento sefialado en la invitacion publica los proponentes presentaran una propuesta completa, que incluya la informacién sobre la
capacidad juridica y técnica, y la propuesta econdmica.

En cumplimiento de lo previsto en el numeral 2° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, en la invitacidn publica del proceso se estableceran
los factores técnicos y econdmicos de escogencia, que permitiran la seleccion de la oferta mas favorable al Instituto.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Técnica.

2. CRITERIOS DE PONDERACION:

Los proponentes con la propuesta deberan presentar los documentos de habilitacion juridica, y técnicas relacionadas a continuacion:
CAPACIDAD JURIDICA

El procedimiento de seleccién del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccion objetiva e igualdad de derechos y
oportunidades de los que se deriva la obligaciéon de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en la
Invitacién Publica.

Cabe recordar que los Estudios Previos y la Invitacién Publica forman parte esencial del contrato y por tanto, constituyen fuente de
derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e integracion, pues contienen la voluntad de la
administracion a la que se someten los proponentes durante el proceso adelantado y el oferente favorecido durante el mismo lapso y, mas

alla, durante la vigencia del contrato.

Podrén participar como proponentes, bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan las condiciones exigidas y no
se encuentren inhabilitados para contratar con el Estado colombiano.

Individualmente, como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas juridicas nacionales o extranjeras, que se
encuentren debidamente constituidas, previamente a la fecha de cierre del proceso.

Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Todos los proponentes deben:
e  Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.
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e Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucion del contrato.

e  Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacién de la oferta, la cual debera ser por lo menos igual al
plazo estimado del contrato, liquidacién del contrato y un (1) afio mas.

e No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007,
en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, en la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones legales vigentes que
consagren inhabilidades e incompatibilidades para contratar.

o No estar incurso en la situacion descrita en el numeral primero del articulo 38 de la ley 1116 de 2006.

¢ No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

Un proponente no podra presentar mas de un ofrecimiento, en forma individual o como integrante de un consorcio o unién temporal o
cualquier otra forma asociativa. En caso de que se incurra en esta prohibicién, por si o por interpuesta persona, el ICBF no tendra en cuenta
ninguno de los ofrecimientos y las propuestas que incurran en esta situacién seran RECHAZADAS.

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica que la entidad ha definido como condiciones minimas que deberan
cumplir los proponentes para que su oferta sea habilitada. Estos requisitos no otorgan puntaje y la entidad los verificara como CUMPLE o
NO CUMPLE.

2.1 Requisitos juridicos de habilitacion

2.1.1 Persona Juridica:
Los proponentes deberan presentar los documentos que se enuncian a continuacion:

a) Fotocopia legible del documento de identidad del representante legal del proponente de la persona juridica.

b) Acreditar su existencia y representacion legal mediante la presentacion del certificado correspondiente, cuya fecha de expedicion debera
ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion, adicionalmente se deberan tener en
cuenta las siguientes reglas:

i. El objeto social debera permitir la actividad, gestién y operacidn que se solicita en este proceso de contratacién y en el contrato que de él
se deriva.

i Demostrar que la duracién de la persona juridica no sera inferior a la duracién del contrato y un (1) afio mas contado a partir de la
fecha de liquidacion del mismo.

i Autorizacion del érgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las facultades para adelantar la participacién y
presentacién de propuestas econémicas de este tipo.

c) CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: De acuerdo con el contenido del modelo suministrado (Anexo No.1) de la presente
invitacion que debera ser suscrita por el representante legal de la persona juridica o apoderado indicando su nombre y documento de
identidad.

d) DOCUMENTOS DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002 Y LEY 829 DE 2003: Cuando el interesado sea una
persona juridica, debera presentar Certificacion, en original, expedida por el Revisor Fiscal (cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de la Ley), o por el Representante Legal (cuando no se requiera Revisor Fiscal), donde se certifique el pago de los aportes
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servido Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debera certificar que, a la fecha de presentacion de
su propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente
exigibles a la fecha de presentacién de la propuesta para el presente proceso de seleccidn, en los cuales se haya causado la obligacién de
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efectuar dichos pagos. Anexos.

e) Certificacion Bancaria donde conste el nimero y la clase de cuenta, actualizada.

f) Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcién Publica para persona juridica.

g) Formato Pacto de Integridad: Este documento no podrd ser modificado en su texto original y deberad adjuntarse con la propuesta
debidamente suscrita por el proponente. De presentar la propuesta conjunta debera ser suscrito por todos los integrantes, de conformidad
con el Anexo No. 13 de la invitacion a ofertar.

h) Certificado del Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad —SIRI- vigente, expedido por la Procuraduria
General de la Nacion (del Representante Legal y de la Persona Juridica), el ICBF verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General
de la Nacién, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley
1238 de 2008. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

i) Boletin de Responsables Fiscales: El ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el ultimo Boletin de Responsables
Fiscales de la Contraloria General de la Republica (del Representante Legal y de la Persona Juridica). En todo caso, el proponente podra
adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

j) Certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas — RNMC del Representante Legal de la persona juridica expedido
por la Policia Nacional.

k) Identificacion Tributaria (RUT): El proponente debera indicar su identificacién tributaria e informacion sobre el régimen de impuestos al
que pertenece, adjuntando para tal efecto, copia del Registro Unico Tributario — RUT.

I) Diligenciar y adjuntar el formato de Autorizacién Uso y Almacenamiento de Datos Personales. Anexo

m) Diligenciar y adjuntar formato compromiso de confidencialidad de informacién — anexo

n) Diligenciar y adjuntar el formato de Pacto de Integridad - anexo

o) Diligenciar y adjuntar el formato de Compromiso anticorrupcién -anexo

p) Diligenciar y adjuntar el formato de Acuerdo de Transparencia -anexo

q) Constancia de registro (pantallazo) como proveedor en la plataforma SECOP II.

El ICBF Regional Cundinamarca verificara la capacidad juridica tanto del proponente que participe del presente proceso de seleccion bajo
la figura de persona juridica como para su representante legal, revisando los siguientes aspectos:

i. El objeto social para efectos de verificar que esté autorizada para cumplir con el objeto del contrato.

i Las facultades del representante legal para presentar y suscribir la oferta, y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del
contrato, lo cual se verifica con el certificado de existencia y representacion legal.

ii. La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades, conflicto de intereses o prohibiciones para contratar con el Estado. Este requisito
debe verificarlo la Entidad Estatal exigiendo la presentacién de una declaracién de la persona juridica en la cual certifique que ni ella ni su
representante legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, conflicto de intereses o prohibiciones.

2.1.2 Persona Natural:
La persona natural que desee participar en el presente proceso de seleccidn debera anexar con su oferta la siguiente documentacion:

a) Fotocopia legible del documento de identidad (cédula de ciudadania para nacionales y cédula de extranjeria o pasaporte para
extranjeros) con el fin de acreditar su mayoria de edad

b) Fotocopia legible de la libreta militar, si el oferente es persona natural hombre menor de 50 afios (En caso de pérdida debera anexar
certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que la situacion militar se encuentra definida).

c) Certificado de inscripcion en Camara de Comercio o Registro mercantil en el cual consta que su actividad comercial se encuentra
relacionada con el objeto del presente proceso, (La fecha de expedicién del registro mercantil debera ser anterior a los treinta (30) dias
previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion).

Las personas naturales que no se encuentran inscritas en el registro mercantil no estan obligadas a presentar este documento.

d) Permiso de trabajo de persona extranjera expedido por la entidad competente.
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e) Registro Unico Tributario RUT.

f) Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcién Publica para persona natural.

g) CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA: De acuerdo con el contenido del modelo suministrado en el ANEXO 1 de la presente
invitacion, que debera ser suscrita por la persona natural, En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se
debera adjuntar poder especial que asi lo faculte.

Nota 1: En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cual de la informacion suministrada en la propuesta, es de caracter reservado,
sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

h) Certificado del Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -SIRI—expedido por la Procuraduria General de
la Nacion.

i) Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica.

j) Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.

k) Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas — RNMC expedido por la Policia Nacional,

I) Certificacion de cuenta Bancaria vigente.

m) Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales: Segun lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1607 de 2012 y Decreto 1828 de
2013 el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas
de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Anexo.

n) Diligenciar y adjuntar el formato de Autorizacién Uso y Almacenamiento de Datos Personales. Anexo

i) Diligenciar y adjuntar formato compromiso de confidencialidad de informacion - contratistas.

o) Diligenciar y adjuntar el formato de Pacto de Integridad.

p) Diligenciar y adjuntar el formato de Compromiso anticorrupcion.

q) Diligenciar y adjuntar el formato de Acuerdo de Transparencia.

r) Constancia de registro (pantallazo) como proveedor en la plataforma SECOP |I.

Nota 2: Las personas naturales sin personal a cargo, deberan acreditar que el pago por concepto de aportes al sistema de seguridad social
integral; anexando copia de los ultimos seis (6) meses para lo cual deberan aportar el certificado de afiliacion a dichos sistemas, el cual
debe ser expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del presente proceso. Adicional a lo anterior: En el caso que el oferente
no cuente con personal a cargo debera allegar el anexo segun la ANEXO 2 de la Invitacion Publica, y, en el caso que la persona juridica
cuente con personal a cargo debera allegar el anexo segun la ANEXO.

Nota 3: Las personas naturales que pretendan participar en el presente proceso de seleccién, deberan certificar la ausencia de limitaciones
a la capacidad, y que no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado,
requisito verificable con declaracién de la persona natural en la Carta de Presentacién de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la
Invitacién Publica a Participar.

2.1.3 Consorcios y Uniones Temporales:

Los proponentes interesados en participar en presente proceso de seleccién bajo la figura asociativa de consorcios y/o uniones temporales,
deberan anexar con su oferta la siguiente documentacion:

a) Fotocopia legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales, o quienes hagan sus veces, que integran la
figura asociativa.

b) Documento original de constitucién del consorcio o unién temporal, firmado por sus integrantes que debera cumplir con los requisitos
previstos en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 3 de la Ley 2160 de 2021 y demas normas complementarias, y en
el cual constara por lo menos:

i. El objeto del consorcio o unién temporal, el cual debera comprender la realizacion de actividades iguales y/o similares al objeto de
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este proceso de seleccion.

i La designacion de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre y representacién del consorcio o union
temporal.

ii. Las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio 0 Unién Temporal y su limite de responsabilidad.

iv. En caso de unién temporal, sus integrantes deberan sefialar los términos y extension de la participacion de cada uno de ellos tanto
en la propuesta, como en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del ICBF
Regional Cundinamarca.

V. Cuando en el documento de conformacion de la unién temporal no se discriminen los términos y extensién de la participacion de
cada uno de sus integrantes, se entendera que dicha participacion es por porcentajes equivalentes.

c) Acreditar su existencia y representacion legal mediante la presentacion del respectivo Certificado para cada uno de los integrantes de la
figura asociativa, expedido por la Camara Comercio o autoridad competente cuya fecha de expedicion debera ser anterior a los treinta (30)
dias previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion, adicionalmente se deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

i El objeto social de cada integrante de la figura asociativa debera permitir la actividad, gestiéon y operacién que se solicita en este
proceso de contratacion y en el contrato que de él se derive.

i La duracién de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio o Unién Temporal, debera ser por lo menos la misma del
plazo del contrato derivado del presente proceso de seleccion y un (1) afio mas.

i En caso de que los representantes legales de los integrantes del consorcio y/o unién temporal tengan limitada su capacidad de
participacion y presentacion de propuestas de este tipo deberan contar con autorizacién del érgano social competente. Documento que
igualmente deberan anexar a la propuesta econdmica.

d) CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA: De acuerdo con el contenido modelo suministrado en el ANEXO 1 de la presente
invitacion que deberé ser suscrita por el representante legal del consorcio o union temporal y debera ir acompafiada de los documentos que
acrediten que esta persona cuenta con la representacion y capacidad necesaria para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la
propuesta y del contrato resultante.

e) Certificacion de Cuenta Bancaria En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccion, para la suscripcion del contrato.

f) Documentos correspondientes a cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal.

g) Constancia de registro (pantallazo) del consorcio o unién temporal como proveedor en la plataforma SECORP |I.

i Cumplimiento Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y Ley 829 de 2003: Para ello, podra hacer uso del modelo suministrado por el ICBF
Regional Cundinamarca y que hace parte de la invitacion publica. Adicional a lo anterior: En el caso que los integrantes de la figura
asociativa no cuenten con personal a cargo deberan allegar el anexo 2 de la Invitacion Publica, y, en el caso contrario deberan allegar el
anexo 3.

i Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcién Publica para persona juridica.

i Certificado del Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y Causas de inhabilidad -SIRI- vigente, expedido por la
Procuraduria General de la Nacién (del Representante Legal y de la Persona Juridica).

iv. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica (del Representante Legal y dé la Persona
Juridica).

V. Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal de la persona juridica expedido por la Policia Nacional.

Vi. Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC del Representante Legal de la persona juridica expedido
por la Policia Nacional.

Vii. Registro Unico Tributario - RUT, En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccion, para la suscripcion del contrato cada

uno debera presentar el respectivo Nimero de Identificacién Tributaria NIT, como consorcio o unién temporal debe aportar el RUT
correspondiente.

viii. Diligenciar y adjuntar el formato de Autorizacién Uso y Almacenamiento de Datos Personales. Anexo 10.

ix. Diligenciar y adjuntar formato compromiso de confidencialidad de informacién — contratistas

x. Diligenciar y adjuntar el formato de Pacto de Integridad

xi. Diligenciar y adjuntar el formato de Compromiso anticorrupcion
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xii. Diligenciar y adjuntar el formato de Acuerdo de Transparencia

Nota 1: Los Representantes Legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte de un consorcio o unién temporal, aportaran
con la propuesta la autorizacién o poder de los socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar Consorcios o Uniones
Temporales. Este requisito se exigira en los casos en que esta facultad se encuentre restringida. En caso de que el representante legal del
Consorcio o Unién Temporal o de cualquiera de los integrantes de las limitaciones que le otorga el érgano competente, o el acuerdo de
integracion se rechazara la propuesta.

Nota 2: Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social dé alguna de las personas juridicas que conforman el
consorcio 0 la unién temporal, no se encuentra acorde con el objeto a contratar, no seré susceptible de subsanacién y por tanto, no sera
habilitada.

Nota 3: Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal no podran integrar otro Consorcio o Unién Temporal que haya presentado
propuesta para el presente proceso, ni tampoco podran de manera independiente; en caso de ocurrir sera causal de rechazo para las
propuestas que éste integre o presente. ICBF Regional Cundinamarca no aceptarad propuestas bajo la modalidad de promesa de
conformacién de Consorcios o Uniones Temporales.

Nota 4: Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacion da cada uno de sus miembros o de lo contrario se
entendera quo se presentan a titulo de consorcio.

Nota 5: Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993, la
adjudicacion del contrato conlleva la responsabilidad solidaria por su celebracién y ejecucion.

Nota 6: Los integrantes del consorcio o unién temporal no podran ceder sus derechos respecto a la ejecucion del contrato, a terceros sin
obtener la autorizacion previa y expresa del ICBF regional Cundinamarca. Igualmente, en ninglin caso podra haber cesién del contralo entre
quienes integran el consorcio o unién temporal.

Nota 7: Los consorcios 0 uniones temporales que pretendan participar en el presente proceso de seleccidn, deberan certificar que ni la
persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el
estado, requisito verificable con la declaracion de la persona juridica en la Carta de Presentacion da Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de
Invitacién Publica a Participar.

2.1.4 Personas Extranjeras:

Las personas juridicas extranjeras que se encuentren interesadas en presentar propuesta a este proceso de seleccion, deberan adjuntar
ademas de la documentacion correspondiente a su tipologia, lo indicado a continuacion:

i. Personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia: certificado de la Camara dé Comercio de su domicilio, expedido con mé&ximo un
(1) mes de anterioridad al cierre del presente proceso de seleccion y la sociedad deberé tener una vigencia igual a la del plazo del contrato
y un (1) afio mas contado desde la fecha de liquidacion del mismo.

ii, Personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia: deberan acreditar su existencia y representacion legal conforme a la legislacion
de su pais de origen, a través de documento expedido dentro del mes anterior al cierre del presente proceso de contratacion. En todo caso,
esta informacion podré ser certificada directamente por representante legal o por los 6rganos competentes de la sociedad en el caso en que
no se encuentre incorporada en él certificado mencionado, de acuerdo con las leyes que rijan este tipo de actos el pais de origen.

Las personas Juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais un representante domiciliado en Colombia,
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debidamente facultado para presentar propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente
proceso de seleccidn, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido, Suministrar la informacion
que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la presente Invitacién Publica, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

En caso de tal de que la representacion se encuentre en cabeza del apoderado, debera estar este debidamente constituido, con domicilio
en Colombia y ampliamente facultado para presentar y suscribir el contrato en caso de ser adjudicado por el ICBF. Igualmente, para
representar la entidad judicial o extrajudicialmente. dicho apoderado debera mantenerse por el término de vigencia del contrato y seis (6)
meses mas como minimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacion de establecer sucursal en
Colombia, En todo caso, el oferente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos
para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacion de su pais, de acuerdo a lo
sefialado en el Articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y demas normas concordantes.

Dicho representante podra ser el mismo para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio 0 unién temporal, y en tal caso
bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comin otorgado por todos los participantes del consorcio o unién temporal.

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debera cumplir todos y cada uno de los requisitos legales
exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito que puedan obrar como
prueba conforme a lo dispuesto en et articulo 251 y ss del Cédigo General del Proceso y demas normas vigentes.

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacidn. En relacién con los documentos publicos, se anota
que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobo la “Convencion sobre la abolicién del requisito dé
legalizacién para documentos publicos extranjeros”, la cual entré en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de 2000, y suprimié la
exigencia de legalizacion diplomatica o consular para los documentos publicos que han sido ejecutados en el territorio de un Estado parte y
que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del Convenio.

De conformidad con lo anterior, y segun lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular AC/LG/1641/2001 de fecha 24 de
enero del 2001, los documentos publicos provenientes do los Estados parte y contemplados en la Convencidén no requieren de la
autenticacion consular ni de la posterior legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio vy,
por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con El sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada por el pais que
produjo el documento.

Se excluyen del convenio en mencidn los documentos expedidos por agentes diplométicos o consulares y los documentos administrativos
que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos documentos publicos se siguen rigiendo segun lo estipulado
en el Articulo 251 y ss del Codigo general del proceso, 480 del cddigo de comercio y Resolucion 2201 del 22 de agosto de 1997, esto es,
certificacion consular legalizacién por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores — Area de Gestion de Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no conforman parte de la Convencién seguirén requiriendo de la autenticacion consular y de la
posterior legalizacién ante la cancilleria colombiana.

CAPACIDAD TECNICA

2.2. Requisitos Técnicos de Habilitacion

221 ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA PROPUESTA
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Para la presentacion de la oferta y la ejecucion del contrato, el oferente debera tener en cuenta las especificaciones técnicas descritas en la
FICHA DE CONDICIONES TECNICAS, la cual hace parte integral del documento ESTUDIOS PREVIOS las cuales seran de obligatorio
cumplimiento en caso de resultar favorecido dentro del presente proceso de seleccion. Una vez presentada y suscrita la carta de
presentacion se entendera obligado el proponente a su cumplimiento; aceptando la totalidad de las condiciones técnicas descriptas dentro
de los documento y estudios previos.

2.2.2. DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA
El oferente deberad demostrar una experiencia especifica en la ejecucion de contratos, celebrados con persona natural o juridica, en

actividades comerciales en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con el objeto del presente proceso de seleccion y
contratacion durante los ultimos cinco (5) afios contados desde el 2021 y hasta antes del cierre del proceso.

DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA

El proponente debera acreditar que cuenta con experiencia especifica minimo de tres (3) afios y certificarla mediante la presentacion de un
minimo de dos (2) y un méximo de tres (3) certificaciones de contratos ejecutados y terminados a satisfaccion en los cinco ultimos afios, con
entidades publicas y/o privadas, cuya experiencia se encuentre relacionada con el objeto del presente proceso de contratacion, y cuya
sumatoria de los valores contratados sea igual o superior al valor de este proceso de contratacion, expresado en SMLMV.

En el evento en que las certificaciones no contengan la informacion que permita su evaluacion, el proponente podra anexar a la propuesta,
copia del contrato o de las actas de liquidacién y/o acta terminacion donde se acredite el cumplimiento a satisfaccion del objeto contratado,
siempre que en dichos documentos se pueda verificar todas las condiciones establecidas en la invitacién plblica y que permita tomar la
informacién que falte en la certificacion.

En caso de que las certificaciones aportadas que acreditan experiencia sean expedidas por una entidad privada con quien se haya prestado
el servicio, junto con la respectiva certificacion debera anexarse copia del contrato correspondiente, orden de trabajo u orden de compra.

La presentacion de la copia del contrato o demés soportes no sustituye la presentacién de la certificacion como documento requerido para la
verificacion de la experiencia. En caso de que la experiencia a acreditar sea de una entidad publica, debera venir soportada por una
certificacion, acta de recibo a satisfaccion o acta de liquidacion que acredite el estado de las obligaciones ejecutadas.

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente, en la que
se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa contratante.
b) Direccion
c) Teléfono
d) Nombre del Contratista
e) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman.
f) Nimero del contrato (si tiene)
g) Objeto del contrato
h) Valor del contrato
j) Fecha de suscripcién, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).
k) Fecha de expedicion de la certificacidn (dia, mes y afio).
[) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por la persona competente para suscribirla)
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DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA

Nota 2. Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacién existan varias actividades, ésta debera especificar el valor
ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Nota 3. Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecera la informacién de
los soportes.

Relacionar los contratos en el Anexo No. 3 RELACION CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

Si la proponente adjunta con su propuesta certificaciones adicionales a las maximas requeridas por la entidad, para efectos de determinar
el cumplimiento de este requisito se tendran en cuenta solo las maximas establecidas, conforme a lo que el oferente manifieste y/o allegue,
estas deberan estar relacionadas en el Anexo 3. Formato experiencia.

Para determinar la experiencia en valor, se hara la conversion del valor nominal del contrato a Salarios Minimos Legales Vigentes. La
entidad efectuara la conversion del valor ejecutado de cada contrato, para lo cual tomaréa el valor del salario minimo legal del afio de la
fecha de suscripcion del mismo. Para efectos de calcular el valor de los contratos en SMMLV, se informa el salario minimo para los afios
2020 a 2026 asi:

Aio Valor del SMMLV
2026 $1.750.905

2025 $1.423.500

2024 $1.300.000

2023 $1.160.000

2022 $1.000.000

2021 $908.526

2020 $877.803

En todo caso, la sumatoria del valor de los contratos con los que se acredita la experiencia, se realizara previa actualizacién de dichos
valores a pesos del afio 2026. Dicha actualizacion se hara utilizando el SMLMV asf:

o  Se tomara el valor del contrato al momento de la suscripcion y se divide por el valor del SMLMV del afio correspondiente a la
misma suscripcion.

o  El'nimero de salarios asi obtenido se multiplica por el valor del SMLMV del afio 2026.
Si con posterioridad a la presentacidn de la propuesta el proponente allega otra certificacion adicional, la entidad procedera a efectuar la
revision, siempre que el mismo lo manifieste relacionandola en el anexo mencionado y cumpla con las condiciones exigidas en este
numeral “EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE”; sin embargo, para efectos de validar la experiencia la entidad solo validara el
numero de certificaciones maximas exigidas.

La sumatoria de los valores de los contratos iniciados, ejecutados y terminados a satisfaccion, debera ser igual o mayor al valor del
presupuesto oficial.
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La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacién que reporten los proponentes en los respectivos soportes de la
informacion consignada en el mismo.

Los oferentes deben tener en cuenta que no se permitira la acreditacion de circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

NOTA 1: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las certificaciones expedidas por
el mismo proponente.

Para el caso de consorcios o uniones temporales la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes para lo cual cada
uno debera aportar al menos una (1) certificacion de experiencia.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente individual o del
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucién del consorcio o Unién Temporal, en el
cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la certificacion debera especificar la fecha de
la cesidn y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendran las siguientes reglas:

e Siel contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesién la certificacion debera especificar
la fecha de cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado en el cedente y el cesionario.

e Encaso de que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, para efectos de verificacién se tomaré la experiencia
especifica del proponente directamente relacionado con los servicios y/o actividades solicitadas por la entidad, de cada
contrato individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las
especificaciones establecidas en el presente documento y en la invitacion publica.

e Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda
extranjera, se tendré en cuenta lo siguiente:

o Para el caso de contratos en ddlares americanos, se hara la conversion a pesos colombianos con la TRM publicada en
las estadisticas del Banco de la Republica publicadas en su pagina oficial, para la fecha de finalizacion del contrato
certificado.

o Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano, se realizara su
conversion a délares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la
Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de finalizacién del contrato certificado, y seguidamente a
pesos colombianos.

e Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podra acreditar la misma tal como estd
establecido en la presente invitacién publica de minima cuantia o aportando copia de los contratos suscritos, sin perjuicio que
el ICBF verifique internamente la real ejecucion de los mismos.

e Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren también relacionados

bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se tendra en cuenta
Unicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion. Para el efecto,
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debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacion.

e Cuando las certificaciones evidencien la imposicion de cinco (5) 0 mas multas durante la ejecucion de uno o varios contratos,
durante una misma vigencia fiscal con una o varias entidades estatales; o evidencien declaratorias de incumplimiento
contractual en por los menos dos (2) contratos durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales; o
evidencien la imposicion de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia fiscal, con una o varias
entidades estatales; se entiende que se ha constituido una Inhabilidad por incumplimiento reiterado, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 90 de la ley 1474 de 2011, por consiguiente se rechazara la oferta.

FORMAS DE EVALUAR LA EXPERIENCIA DE LOS SOCIOS Y DE QUIENES CONFORMAN LOS CONSORCIOS Y LAS UNIONES
TEMPORAES

. Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de
esta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacién se hara en proporcion a la participacion de
los socios en el capital de la persona juridica.

. Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3, numerales 1y 2 de la
Ley 222 de 1995, la experiencia de la sociedad escindida acrecera en las sociedades beneficiarias en el porcentaje de
participacion que les fue reconocido en el acto de escision. Por consiguiente, para efectos del presente Concurso la experiencia
se contabilizara en el 100% de la experiencia asi acreditada, sin perjuicio de lo establecido la presente invitacion para el caso de
la experiencia cuando se trata de Consorcios o Uniones Temporales.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, deberd adjuntarse certificacion del oferente individual o del
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio o Unién Temporal, en el
cual conste dicho porcentaje de participacion.

La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacién que reporten los proponentes en el Anexo 3. Formato
experiencia, dispuesto para tal fin, y en los respectivos soportes de la informacién consignada en el mismo.

En dicho formato el proponente debera certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién contenida en el mismo es veraz, al
igual que la reportada en los documentos soporte. Este formato debera entregarse firmado por el Representante Legal del proponente que

sea persona juridica; al igual para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, debera ser firmado por el Representante Legal del
consorcio o union temporal.

NOTA 1: El ICBF se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi como de verificar el cumplimiento a
cabalidad de los contratos que el oferente aporte y que se encuentren en ejecucion.

NOTA 2: El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin embargo, de conformidad
con lo establecido en el Manual de Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia Version M-MSM-03 Colombia Compra Eficiente, la Entidad
puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los errores no
represente una reformulacion de la oferta.

2.24 REGLAS PARA LA VALORACION DE LA EXPERIENCIA:

Las reglas para la valoracion de la experiencia solicitada para el presente proceso son las siguientes:

i. La experiencia a tener en cuenta sera en contratos ejecutados y terminados a satisfaccién, entendiéndose por ésta aquella en la
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cual el contratista no haya sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o declaratoria de caducidad. En el evento en
que alguna de dichas circunstancias se presente frente a la experiencia acreditada no se tendra en cuenta la respectiva
certificacion.

ii. En caso de que se relacione mas de un contrato en una sola certificacién, para efectos de verificacién se tomara el valor de cada
contrato individualmente en orden de mayor a menor valor. Las certificaciones de experiencia deberan ser expedidas
directamente por el contratante o por la entidad beneficiaria del servicio.

iii. La experiencia adquirida en consorcio 0 unién temporal sera tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje de participacion en la
unién temporal o consorcio, en la cual fue adquirida. Cuando la propuesta para el presente proceso de seleccion se presente en
consorcio o unién temporal, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes.

iv. Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda extranjera,
se hara la conversidn a pesos colombianos con la TRM del oficial del Banco de la Republica de la fecha de suscripcién del
contrato.

v. Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano, se realizara su conversion
a dolares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica en la pagina web
(http://www.banrep.gov.co) teniendo en cuenta la fecha de suscripcion del contrato, y luego se procedera a su conversion a
ddlares americanos y seguidamente a pesos colombianos.

vi. El proponente debera presentar la relacion de los contratos que acrediten la experiencia utilizando el modelo del Anexo No. 3.
Formato experiencia. En caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes debera diligenciar el anexo.

vii. La sumatoria del valor de los contratos con los que se acredita la experiencia, se realizara previa actualizacién de dichos valores
a pesos del afio 2025. Dicha actualizacién se haré utilizando el SMLMV asi:

o Se tomaré el valor del contrato al momento de la suscripcion y se divide por el valor del SMLMV del afio correspondiente a
la misma suscripcion.
o  Elnimero de salarios asi obtenido se multiplica por el valor del SMLMV del afio 2025.

vii. Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podra acreditar la misma tal como esta
establecido en la presente invitacién o aportando copia de los contratos suscritos, sin perjuicio que el ICBF verifique
internamente la real ejecucion de los contratos.

ix. EI'ICBF podré en cualquier estado en que se encuentre el proceso de seleccion, verificar y solicitar ampliacién de la informacion
presentada por el proponente para la acreditacion de la experiencia especifica.

x. Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren también relacionados bienes
de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se tendré en cuenta Unicamente la experiencia
correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion.

Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en
dicha certificacion.

2.2.5. FORMACION Y EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE DE PERSONAL REQUERIDO (CUMPLE / NO CUMPLE)
El proponente o representante Legal deberan suscribir y allegar un certificado que acredite que cuenta con el personal minimo
requerido y que cuenta con la disponibilidad exigida por la entidad.

2.2.6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA PROPUESTA

Para la presentacion de la oferta y la ejecucién del contrato, el oferente debera tener en cuenta las especificaciones técnicas
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descritas en la Ficha de condiciones técnicas, la cual hace parte integral del documento ESTUDIOS PREVIOS las cuales seran de
obligatorio cumplimiento en caso de resultar favorecido dentro del presente proceso de seleccion. Una vez presentado y suscrito la
carta de presentacion se entendera obligado el proponente a su cumplimiento.

2.3. FACTOR DE SELECCION: MENOR PRECIO

Una vez efectuado el cierre, la dependencia solicitante elaborara el consolidado de las propuestas econdmicas dentro del plazo establecido
para el efecto en el cronograma de la presente invitacion, verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del proponente ubicado en
el primer lugar del orden de elegibilidad, elaborando un informe que sera publicado en la plataforma SECOP II.

En el evento en que el proponente que ofertd el menor precio cumpla con los requisitos habilitantes se procedera a comunicarle la
aceptacion de la oferta; de lo contrario, se verificaran los requisitos habilitantes al proponente que presenté el segundo menor precio en el
item y asi sucesivamente.

Es del caso precisar, que el contrato se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial, toda vez que el menor precio ofertado se tiene
en cuenta Unicamente para efectos de establecer cual de los proponentes presenta mayores beneficios para el ICBF, teniendo en cuenta

que el servicio es por demanda, evaluacién que se realizara al proponente que presente el menor valor de la sumatoria de todos los items
unitarios.

De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

Las observaciones al informe de evaluacién se realizaran Unicamente a través de la plataforma del SECOP Il en el horario que el
cronograma indique para ello.

2.3.1 OFERTA UNICA HABIL

En el caso en que se presente una Unica propuesta y ésta sea habil en la evaluaciédn (juridica, técnica), o en el evento en que de las varias
propuestas presentadas sdlo una sea habil, sera la seleccionada, segun lo establecido en la Subseccidn 2 Seleccion, articulo 2.2.1.1.2.2.6
del Decreto 1082 de 2015.

2.3.2 Factores de desempate y acreditacion.

Se entendera que hay empate entre dos (2) o mas propuestas, cuando presenten un valor idéntico en la verificacién final.

En el caso en que dos (2) o0 mas propuestas, bajo el anterior criterio, hubieran arrojado un mismo resultado, se aplicaran los criterios de
desempate, de conformidad con lo estipulado en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y el articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de
2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021.

24. DELAPROPUESTA.

En el caso que la propuesta sea presentada por un consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura, éste(a) debera estar
inscrito(a) en la plataforma SECOP |I.

Se le indica a los interesados que para el momento de la presentacion de la oferta a través de la plataforma SECOP Il, el proponente a
través del usuario que presente la misma debe contar con la capacidad legal o autorizacion para realizar esta accion, lo anterior atendiendo
el documento denominado “TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SECOP II” Numeral 6 Manejo de usuarios, cuentas y contrasefias,
en su inciso séptimo “Para el presente numeral se entendera como uso indebido del usuario, en el marco de la responsabilidad que implica
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el acceso al SECOP Il con usuario y contrasefia, los eventos que afecten el principio de transparencia, publicidad y pluralidad de oferente
como, por ejemplo: (...) numeral 2 que indica “Presentar ofertas o /y firmar contratos desde un usuario sin capacidad o autorizacién para
ello, induciendo o manteniendo en error a la parte contractual con la finalidad de sacar provecho ilicito para si o para un tercero.”

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera adjuntar el poder por medio del cual se le faculte para
presentar la propuesta y suscribir el contrato que se derive del presente proceso de seleccién, dicho poder debe cumplir con los requisitos
establecidos en la Ley.

2.5. VIGENCIA DE LA OFERTAY DE LOS PRECIOS OFRECIDOS.
Las ofertas deberan tener una vigencia minima de cuatro (4) meses, contados a partir de la fecha limite para su presentacion.

A falta de manifestaciéon expresa en la oferta, se entendera que estas condiciones son aceptadas por el oferente. No se admitiran
modificaciones que tiendan a disminuir los términos previstos en este aspecto.

2.6. OFERTA COMPLETA E INCONDICIONAL.

Para que la oferta pueda ser considerada debe estar completa, referirse a todos y cada uno de los aspectos solicitados en el presente a la
invitacion. La oferta deberéa ser coherente y responder a lo solicitado.

Se considerara que la oferta esta completa cuando se suministre toda la informacion requerida y relacionada con los parametros sefialados
en este documento.

Los ofrecimientos parciales, indeterminados, ambiguos, imprecisos o sin parametros exactos no seran considerados, lo cual originara el
rechazo automatico de la misma.

2.7. OFERTAS ALTERNATIVAS.
Para este proceso NO se aceptan alternativas técnicas.

2.8. OFERTAS PARCIALES.
Para este proceso NO se aceptan ofertas por items.

2.9. GASTOS, DERECHOS E IMPUESTOS.

Seran de cuenta del proponente todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones que se causen con ocasién de la
presentacion de la oferta, de la suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, incluido el valor de la
estampilla “Universidad Francisco José de Caldas - 50 afios” (1.1%), adoptada mediante Acuerdo 696 de 2017, se aplicaré de conformidad
con lo sefialado en la circular 001 de 2018 de la Secretaria Distrital de Hacienda; el cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor bruto del
contrato, por concepto de la estampilla “Pro-Cultura”, (Decreto No. 479 de 2005), y el dos por ciento (2%) del valor bruto del contrato, por
concepto de la estampilla “Pro-Personas Mayores” (Acuerdo 645 de 2016) (en caso de que aplique) y los demas a que haya lugar.

Por lo tanto, se entendera que el valor ofertado prevé todos los gastos y costos generados con ocasién del contrato que se suscriba sin que
haya lugar al cobro posterior por otros conceptos.

Los costos y gastos en que deba incurrir el oferente para la presentacion de la oferta seran de su cuenta y riesgo exclusivos, por lo cual el

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR REGINAL CUNDINAMARCA- ICBF - no reconocera suma alguna por estos
conceptos. En consecuencia, el interesado en participar debera enterarse en forma suficiente de las condiciones en que se celebrara y
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ejecutara el contrato antes de presentar su oferta.

3.1.

3.1.1.

CAPITULO Il

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El

contratista en desarrollo del presente contrato tendrad ademas de los derechos y obligaciones contenidas en el articulo 5° de la

ley 80 de 1993, las que se enuncian a continuacion:

Obligaciones Generales del contratista.

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo
tanto, no existe ni existira ningln tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA y el ICBF.

2. Cumplir con las actividades descritas y las especificaciones técnicas definidas en la Ficha de Condiciones Técnicas y sus
respectivos anexos.

3. Responder por el cumplimiento y calidad de los elementos suministrados por el término previsto en el contrato.

4. Constituir y cargar en la plataforma SECOP Il las garantias requeridas el mismo dia de la suscripcion del contrato.

5. Participar y apoyar al ICBF en todas las reuniones a las que el supervisor asignado convoque, relacionadas con la
ejecucion del contrato.

6. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le imparta el ICBF a
través del supervisor de este, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

7. Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando
asi se requiera.

8. Presentar la factura electrénica, de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, con la descripcion
detallada de los items a cobrar en cada pago.

9. Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacién correspondiente, a los requerimientos efectuados por
los organismos de control del Estado Colombiano en relacion con la ejecucion, desarrollo o implementacion del contrato
objeto del presente documento.

10. Realizar los pagos al SISS (salud, pension y riesgos laborales), de acuerdo con la normatividad vigente aportando los
soportes de pago correspondientes.

3.1.2. Obligaciones Especificas del contratista.
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1. EL CONTRATISTA, se obliga para con el ICBF, en general, a cumplir cabalmente con el objeto del presente contrato a la luz de
las disposiciones legales vigentes y en especial a lo siguiente.

2. Entregar los elementos objeto del presente contrato, en la fecha, hora y lugar acordado con el supervisor del  contrato,
asumiéndolos costos asociados al transporte.

3. Garantizar la calidad de los bienes adquiridos, en caso de entregar algun bien o servicio que no satisfaga las caracteristicas
solicitadas, el Proveedor debera reemplazar dentro del dia habil siguiente al requerimiento que le efectué el supervisor del
contrato. En caso de no ser posible debera indicar por escrito las razones por las cuales no se puede cumplir con el reemplazo
del elemento o servicio.

4. Tratandose de bienes, la pérdida o dafio de cualquier elemento es plena responsabilidad del contratista, sin importar el monto
cubierto por el seguro que haya tomado para proteccion contra tales riesgos durante el embarque, transporte y descargue
hasta la entrega final.

5. Suministrar los elementos de papeleria y/o oficina teniendo en cuenta los precios de la propuesta econémica con la que participo
en el proceso. ANEXO No. 2 FORMATO PROPUESTA ECONOMICA.

6. Realizar los suministros que el supervisor del contrato solicite mediante oficio y/o correo a mas tardar el siguiente dia de la fecha
de tal solicitud.

7. Atender solo las solicitudes firmadas por el supervisor del contrato que en este caso sera el Coordinador del Grupo
Administrativo o quien delegue por escrito la directora regional.

8. Contar y mantener con establecimiento fisico de atencion al piblico, en funcionamiento en la Ciudad de Bogota.

9. Suministrar elementos nuevos de buena calidad de acuerdo con lo solicitado por el Supervisor del contrato.

10. Prestar el servicio de despacho y entrega de elementos solicitados en el almacén de la Regional Cundinamarca ubicada en la
Calle 10A No. 13 B 11 6 Calle 13a No. 11-00, parque industrial Montana, Municipio de Mosquera Cundinamarca, atendiendo
las solicitudes a tiempo o en el lugar que el supervisor asigne.

11. Designar un empleado con el que el ICBF se entienda directamente en el despacho de los pedidos, sin exonerar al
Representante Legal de las Responsabilidades contractuales.

12. Presentar anexo a las facturas de cobro una relacion de los elementos despachados mensualmente, debidamente firmadas,
cuyos soportes seran las solicitudes de los pedidos firmados por el supervisor del contrato, para efectos de los pagos
correspondientes.

13. Reemplazar a sus expensas y a entera satisfaccion, los elementos que resulten de mala calidad o con defectos de fabricacién
todo ello, sin costo alguno.

14. Mantener los precios de la propuesta hasta que se ejecute la totalidad de los recursos comprometidos en el valor del contrato.

15. Suministrar a peticion escrita del supervisor del contrato cualquier elemento adicional no incluido en el listado de la propuesta
econdmica, los cuales seran previamente cotizados a precios del mercado y autorizado por el supervisor del contrato.

3.2. Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado de Gestion
3.2.1. Obligaciones del Eje de Gestion de Calidad
N/A

3.2.2. Para el eje de Politica de Seguridad de la Informacion

1. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad con el representante legal, el cual debera ser entregado
al supervisor una vez se firme el contrato o convenio.

2. Suscribir un documento de autorizacion de tratamiento de datos personales con el representante legal, el cual debera
ser entregado al supervisor una vez se firme el contrato.
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3. Informar al supervisor, en el momento que ocurran incidentes de seguridad o se materialice un riesgo de seguridad de
la informacién que afecte la disponibilidad, integridad y/o confidencialidad de la informacion del ICBF, en el
marco de la ejecucion del objeto establecido

3.2.3. Para el eje ambiental

1.Suministrar fichas técnicas y hojas de seguridad de los productos quimicos enviados al ICBF.

2.  Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente.

3.3. OBLIGACIONES DEL ICBF
3.3.1. Obligaciones Generales del ICBF

Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el objeto del presente contrato.
Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

Generar los pagos establecidos previa verificacion de las labores ejecutadas y el cumplimiento de requisitos.

Cumplir con las demas obligaciones sefialadas en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.

akwhd -~

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL ICBF
1. Recibir los bienes con los respectivos soportes requeridos para certificar EI cumplimiento a satisfaccién del objeto
contractual.

2. En caso en que se llegara a presentar un faltante en los bienes adquiridos el supervisor del contrato efectuara los
calculos correspondientes para realizar el pago respectivo de los bienes entregados a satisfaccion.

3. Tramitar y pagar las Facturas
34. ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.
De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo
establecido en el “Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion M-ICR-01" de Colombia Compra
Eficiente, la tipificacion, asignacién y estimacién de los riesgos previsibles en la contratacién. Anexo Matriz de tipificacién valoracion y
asignacion de riesgos.
3.5. CONSTITUCION DE GARANTIAS
3.5.1. GARANTIAS:

El contratista debera constituir a favor del ICBF Garantia de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto

1082 de 2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantia
debera constituirse con los siguientes amparos.
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1. CUMPLIMIENTO: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de ejecucién de
este y seis (6) meses mas contados a partir de la fecha de terminacién del contrato.

2. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato, por un término de seis (6) meses, contados a partir del dia siguiente a la terminacion del contrato.

Nota: En caso de que se prorrogue el plazo de ejecucion o el valor del contrato, el contratista debe mantener vigentes las
garantias constituidas, ajustandolas al nuevo valor y plazo, las cuales deberan ser expedidas el mismo dia de suscripcidn
de la modificacién y cargarlas en la plataforma del SECOP I, con el fin de que sea aprobada por la entidad ICBF

PARAGRAFO 1: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se adicione en valor, el contratista se
compromete, dentro de los tres 3 dias siguientes, a presentar el certificado de modificacién de la garantia de conformidad con el
nuevo plazo y/o valores pactados.

PARAGRAFO 2: El contratista debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en los términos expresados en esta
clausula y debera pagar las primas y cualesquiera otras expensas necesarias para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o
adicionarlas. EI ICBF debe hacer efectivas las garantias previstas de acuerdo con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.3.1.19 del
Decreto 1082 de 2015 Efectividad de las garantias.

NOTA: El CONTRATISTA debera presentar las Garantias y cargar las mismas, al igual que las modificaciones a las mismas, en
la plataforma del SECOP II, con su correspondiente recibo de pago de la prima desde el momento mismo que se suscribe el
presente contrato en la Plataforma SECOP II.

3.6. CONTRATO A CELEBRARSE

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, el contrato
resultado del proceso que aqui se adelanté se denominara: Contrato de obra publica.

3.7. INDEMNIDAD DEL ICBF.

El contratista en el cumplimiento de sus obligaciones mantendra indemne al INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR-
ICBF contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a persona 0
propiedades de terceros, que se ocasionen durante la ejecucién del presente contrato y que se deriven de sus actuaciones realizadas
durante la ejecucién del contrato.

3.8. SUSPENSION DEL CONTRATO.
Las partes podran de mutuo acuerdo o por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito suspender la ejecucién del presente contrato,
mediante documento en donde conste tal evento. El término de suspensién no sera computable para efecto del plazode ejecucion del

contrato, ni dara derecho a exigir indemnizacién, sobrecostos o reajustes, ni a reclamar gastos diferentes a lospactados en el contrato.
Dicha suspension debera estar avalada por las partes.

3.9. TERMINACION DEL CONTRATO.

El presente CONTRATO terminaré por las siguientes causas: 1. Por mutuo acuerdo entre las partes. 2. Por imposibilidad de desarrollar el
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objeto del contrato. 3. Por expiracién del término inicial de duraciéon del CONTRATO o de sus prorrogas si las hubiere. 4. Por las demas
causales que consagra la Ley.

3.10. LIQUIDACION DEL CONTRATO.

La Liquidacion del presente Contrato se efectuara de comin acuerdo entre las partes dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
extincion del plazo de ejecucion del contrato o a la expedicidn del acto administrativo que ordene su terminacion o a la fecha del acto
que la disponga, de conformidad con lo preceptuado por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, el manual de contratacién del ICBF y las
normas que le sean aplicables.

3.11. LEGISLACION APLICABLE.

Este Proceso de Contratacion y el contrato que se suscriba se rigen por las siguientes normas.

Especificas:

. Ley 80 de 1993 y decretos reglamentarios vigentes.

. Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios vigentes.
. Ley 1882 de 2018.

J Manual de Contratacion del ICBF.

Generales:

. Ley 489 de 1998.

. Ley 1474 de 2011.

. Ley 38 de 1989 Estatuto Organico del Presupuesto.
J Decreto 1082 de 2015

. Decreto Ley 019 de 2012.

o Decreto 1060 de 2021

En lo no previsto por las normas anteriores, por las normas aplicables del Cédigo de Comercio y del Cédigo Civil colombianos. Las demas
normas aplicables por la naturaleza del objeto a contratar.

3.12.  JURISDICCION Y COMPETENCIA.

Los conflictos derivados del tramite del presente proceso, presentacion de las ofertas, adjudicacion, celebracion, ejecucién, terminacion o
liquidacion del contrato se rigen por las normas vigentes del derecho colombiano y seran competencia del juez de lo contencioso
administrativo.

3.13. REQUISITOS A LA FIRMA DEL CONTRATO.

3.13.1. Para la ejecucion del contrato.

a) Expedicion del Registro Presupuestal.

b) Aprobacion de la garantia unica por el ICBF.
c) Firma Acta de Inicio.
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3.14. Otros requisitos legales.

Una vez perfeccionado el contrato, el CONTRATISTA debera cumplir con el pago de los impuestos a que haya lugar de acuerdo a la
normatividad vigente.

3.15. ANEXOS: )
ANEXO No.1  CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
ANEXO No.2 FORMATO PROPUESTA ECONOMICA PAPELERIA 2026

ANEXO No.3  RELACION CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
ANEXO No.4  CERTIFICACION DE APORTES PERSONA JURIDICA

ANEXO No.5 CERTIFICACION DE APORTES PERSONA NATURAL

ANEXO No.6 PACTO DE INTEGRIDAD

ANEXO No.7 COMPROMISO ANTICORRUPCION

ANEXO No.8 ACUERDO DE TRANSPARENCIA

ANEXO No.9  CERTIFICADO DE PARTICIPACION INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE

ANEXO No. 10 MODELO CONFORMACION CONSORCIO

ANEXO No. 11 MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL

ANEXO No. 12 FICHA DE CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.
ANEXO No. 13 MATRIZ DE ESTIMACION DE RIESGOS

ANEXO No. 14 ESTUDIO DE MERCADO

ANEXO No. 15 RESPUESTAS Y COTIZACIONES RECIBIDAS

ANEXO No. 16 F5.ABS_FORMATO_COMPROMISO_ DE_ CONFIDENCIALIDAD_ V9

CONTRATISTAS_V1

ANEXO No. 17 F44. G7.ABS_FORMATO_AUTORIZACION_TRATAMIENTO_DE_DATOS_PERSONALES
ANEXO No. 18 F4 P5 ABS FORMATO_ AUTORIZACION_ CONSULTA_ INHABILIDADES_ POR DELITOS_ SEXUALES
ANEXO No. 19 ACTA COMITE DE CONTRATACION No. 11 DEL 14 /04/2026

ANEXO No.20 CDP

ANEXO No. 21 PACCO

Con la firma del presente documento por parte del Ordenador del Gasto, se entiende aprobada la apertura del proceso contractual
y el mismo se expide y se publica en la plataforma Secop Il en Bogota. D.C. a los cinco (05) dias del mes de junio de 2026.

dJeys, Morillo
DEYSI KATERINNE MURILLO MORENO
Directora (E)

ICBF Regional Cundinamarca

Proyectd: Maria Fernanda Rangel Murillo - Abogada Contratista Grupo Juridico y Contractual MFR.
Carolina Ortega Pereira - Abogada Contratista Grupo Juridico y Contractual cor

Revisd: Mauris Yolanda Orozco Hincapié — Coordinadora Grupo Juridico y Contractual

Nery Liliana Mojica Diaz- Abogada Asesora de Direccion, 4~
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