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| DATOS DEL INFORME |

Mensual X Final I:J

Informe mensual de actividades N°:005

Interventor(a) o
Supervisor(a):

e L Period
Fecha de 22 de junio de d;’ 10do | bESDE: 23 DE MAYO DE 2026 HASTA EL 21 DE JUNIO
Presentacion: 2026
" informe: HE.2028
Kiombie del NURY CAROLINA JIMENEZ ARBELAEZ | Cedula Ciudadania:
Contratista: [ 65.770.008
Nombre DIANA CAROLINA MONTANA SANGCHEZ | Oficina:

OFICINA RECUROS FISICOS Y
FINANCIEROS.

Valor de
Adicion:

DATOS DEL CONTRATO
CONTRATO No 056 DEL 21 DE ENERO DE 2026

Valor del Contrato: $ 11.600.000 $5.800.000

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
Objeto: REALIZAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES REQUERIDAS EN EL ARCHIVO DE LA
GESTORA URBANA DE IBAGUE E.I.C.E

Disponibilidad presupuestal N.° Registro presupuestal N°.
0020260111 DEL 19 DE ENERO DE 2026 20260108 DEL 22 DE ENERO DE 2026
0020260204 DEL 13 DE MAYO DE 2026 20260199 DEL 14 DE MAYO DE 2026
Plazo Inicial: 120 DIAS CALENDARIP Fecha d 23 DE Fecha de

' Ir:ziaaci:n_ ENERO DE | Terminaci | 21 DE JULIO DE 2026.
Prorrogaladicion: 60 DIAS CALENDARIO | 2026. én:

Modificaciones al

Conrato: SE REALIZO ADICION Y PRORROGA N°1 AL CTO 056 DEL 21 DE ENERO DE 2026

EJECUCION DE ACTIVIDADEL FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

e Actividades realizadas y/o
Obligaciones contractuales productos entregados Soportes
OBLIGACIONES GENERALES

1. Mantener estricta reserva y | Se mantiene estricta reserva vy
confidencialidad sobre la | confidencialidad sobre la informacion
informacién que conozca por | sobre la informacién conocida en el N/A
causa o con ocasion del objeto | marco del cumplimiento del objeto
contractual. contractual.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la intranet Gestora Urbana de Ibagué. La
copia o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es
responsabilidad de |la Gestora Urbana de Ihagué.

e




Cadigo: F-GJC-008

musical

B

URBANA . CONTRATACION Vorsion: 02

ELCE
NIT: 809.009.742-2

@l GESTORA GESTION JURIDICA Y
|

INFORME DE ACTIVIDADES

Fecha: 24//01/2022

Péagina: 2 de 11

2. Presentar informe mensual al
supervisor del contrato sobre las
actividades realizadas | y/o
pendientes por tramitar, e incluir

Se presenta informe de actividades y
cargue de los documentos en la

Cuenta de cobro que reposa en
el expediente contractual y en la

soporte de evidencia de cargue plataforma SECOP Il Plataforma SECOP Il
de documentos en el SECOP II.
3. Realizar el cargue de los
documentos requeridos en la
plataforma del SECOP I,
respecto a estampillas,
documento  equivalente| y/o | Se cumplié Plataforma  SECOP Il vy

factura, informes de ejecucion
con soportes y evidencias de
cumplimiento y terminacién del
contrato. ‘

expediente contractual

4. Cumplir con el objeto del
contrato con plena autongmia y
bajo su propia responsabijlidad,
por lo tanto, no existe ni existira
ningun tipo de subordinacion, ni
vinculo laboral alguno del
CONTRATISTA  con | la
GESTORA URBANA DE
IBAGUE.

Se cumplié el objeto del contrato con
plena autonomia, sin manifestacion de
subordinacion o vinculo laboral con la
entidad.

N/A

5. Guardar la debida reserva lpe los
asuntos de los cuales conozca
con ocasion al desarrollo
contractual.

Se cumplié en debida forma.

N/A

6. Obrar con lealtad y buena fe en
las distintas etapas
contractuales, evitando
dilaciones y en trabamientos que
puedan presentarse y en general
se obliga a cumplir con lo
establecido en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y sus
Decretos Reglamentarios |

Se cumpli6 en debida forma,

N/A

7. Responder por sus actuaciones
y omisiones derivadas de la
celebracion del contrato y de la
gjecucion del mismo, de
conformidad con lo establecido
en la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007 y sus Decretos
Reglamentarios. ‘

Se cumplié en debida forma.

N/A

8. Realizar oportunamente los
pagos al sistema de Seguridad
Social integral: Salud, Pension y
Riesgos Laborales, de acuerdo a
las bases de cotizacion
establecidas en el articulo
3.2.7.1 del decreto 1273 de
2018, de conformidad con la Ley
100 de 1993 y sus Decretos
Reglamentarios, y a la Ley 1150
de 2007 Art. 23 y la Ley 789 de
2002 Art. 50 y normas que las

Se cumplié mediante el pago de la
planilla No. 9504837390- MAYO DE
2026

Planilla de pago que se adjunta
a la cuenta de cobra y que obra
dentro del expediente
contractual.

modifiquen o complementen.

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la intranet Gestora Urbana de lbagué. La
copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es
responsabilidad de la Gestora Urbana de Ibagué.
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LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADE S

9. Gestionar y mantener vigente,
bajo su exclusiva
responsabilidad, la afiliacién al | Se cumplio en debida forma, se realizo 7 o
Sistema General de Rqesgos afiliacion al Sistema General de S
Laborales, como  requisito | Riesgos Laborales: AN 7

indispensable para el = : — )

perfeccionamiento del contrato y S — -
para el inicio de su ejecucion

10. No acceder a peticiones o
amenazas de quienes actuando
por fuera de la ley que pretendan
obligarlo a hacer u omitir|algtn
acto o hecho ilegal. Cuando se
presenten tales situaciones el
contratista debera informal tal
evento a la GESTORA URpANA
DE IBAGUE y a las autoridades
competentes para que | ellas
adopten las medidas necesarias.
El incumplimiento de @ esta
obligacion dara lugar a la
caducidad del contrato conforme
lo establece el articulo 18 de la
Ley 80 de 1993.

Se cumplié en debida forma N/A

11. Recibir inducciéon por parte del Actas de asistencia que reposa
grupo de talento humano sobre en los expedientes de la
aspectos generales de la Gestora Urbana de |lbagué.
Entidad.

Se cumplio en debida forma

12. Apoyar la implementacion y
mantenimiento  del  Sistema
Integrado de Gestion - SIG
(Mision,  Vision, Politica 'y
Objetivos, Manuales,
Procedimientos, Instructivos y | Se cumplio en debida forma. N/A
Formatos), al igual que participar
en las demas actividades como
induccién, auditorias y otras que
se gnmarqguen en el
fortalecimiento del mismo |

13. El Contratista debera disponer

de los elementos, herramientasy | Se realizo afiliacion a la ARL Positiva Certificado de afiliacion que
equipos de computacién | y se cumplié con las normas del reposa en el expediente
necesarios para la adecuada | sistema general de riesgos laborales. contractual.

prestacion del servicio.

14, Cumplir con las obligaciones del
Decreto 723 de 2013, capitulo 4,
articulo 16 ‘“obligaciones del
contratista” relativo al | Se cumplié en debida forma, N/A
cumplimiento de las normas del
sistema general de riesgos
laborales.

i
La versi6n vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la intranet Gestora Urbana de Ibagué. La

copia o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es
responsabilidad de la Gestora Urbana de Ibagué.
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15. El contratante autoriza a la
Gestora Urbana de Ibague el
descuento de los siguientes
gravamenes: .

A. Descuento en el primer
pago al contratista asi:
el uno punto cinco por
ciento (1.5%) del valor
total del contrato sin IVA

Se autoriza a la Gestora Urbana de
Ibagué a realizar el descuento de los
gravamenes municipales aplicables al

Clausulado y descuento en la

contrato. primera cuenta.

por concepto| de
ESTAMPILLA | PRO
CULTURA,; el dos por
ciento (2%) del valor
total del contrato sin VA

por concepto| de
ESTAMPILLA | PRO
ANCIANO. !

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

i se priorizd el apoyo al proceso de
‘ organizacién documental del area de
} Recursos Fisicos y Financieros,
especificamente en la dependencia de
Tesoreria. Esta actividad se enfocd
' principalmente en la digitalizacion y
‘ control de los comprobantes de pago
generados por dicha area.

i En el desarrollo de este proceso,
" inicialmente se realizo la recepcion de
los comprobantes de pago entregados
por la funcionaria encargada de
Tesoreria. Posteriormente, se llevo a
cabo una verificacion detallada de
cada documento, con el fin de
identificar su estado, validar la
\ integridad de la informacion vy

1. Apoyar en la organizacién de determinar sl los soportes

. 2 . | d le a
archivos de gestion del area de ocumentaies R engontraban

. - completos o si hacian parte de Anexo 001
recursos fisicos y financieros.
1

expedientes previamente
organizados.

Una vez verificados, se procedid con
la organizacion fisica de los
comprobantes, priorizando el orden
i consecutivo de acuerdo con su
numeracion. Este paso  permitio
| mantener la coherencia documental y
facilitar su  posterior  consulta.
Finalizada esta etapa, los documentos
fueron archivados en las carpetas
correspondientes, siguiendo  los
lineamientos establecidos para la
gestion documental.

De manera complementaria, se
efectud un control de los pagos
generados por el area de Tesoreria,
mediante el cruce de informacion que

La version vigente y controlada de este documento, solo podré ser consultada a través de la intranet Gestora Urbana de Ibagué. La
copia o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es
responsabilidad de la Gestora Urbana de Ibagué.
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permitié identificar los comprobantes
asociados a cada contratista, asi
como sus respectivos consecutivos.

Este ejercicio fortalecio la trazabilidad
de la informacion y garantizé mayor
control sobre los registros financieros.
Finalmente, se desarrollé el proceso
de digitalizacion de los comprobantes
previamente organizados.

Para ello, se asigné a cada archivo
digital un nombre estructurado que
corresponde al numero del
comprobante, asegurando su facil
identificacion.

Posteriormente, estos documentos
fueron cargados en el repositorio

institucional  (Drive  del  correo
institucional), garantizando su
almacenamiento = seguro, acceso

oportuno y respaldo digital conforme a
las buenas practicas archivisticas.

Fecha de ejecucion de actividad: del
19 de mayo al 16 de junio del 2026

2. Apoyaren el proceso archivistico
de foliacion en el éarea de
contabilidad.

La actividad de apoyo en el proceso
de foliacion en el area de Contabilidad
se encuentra programada para el mes
de julio, conforme al cronograma
establecido.

Durante el periodo actual, se priorizd
el proceso de digitalizacion
documental en el area de Tesoreria,
con el fin de garantizar el adecuado
manejo y respaldo de la informacion.
Por esta razon, la foliacion sera
desarrollada en el periodo indicado,
asegurando la numeracion
consecutiva de los documentos y el
cumplimiento de los lineamientos de
gestion documental.

N/A

3. Realizar apoyo en la revision de
inventarios del area de recursos
fisicos y financieros.

Durante el periodo reportado, se
brindé apoyo en la verificacion del
inventario documental en estado
natural correspondiente al sistema
IRVIS. Esta actividad consistio en la
revision y validacion de la informacion
registrada, con el fin de asegurar la
coherencia, integridad y control de los
documentos inventariados.

Como  evidencia del = proceso
realizado, se adjunta el Anexo 003,
donde se detalla la verificacion
efectuada.

Anexo 003

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la intranet Gestora Urbana de Ibagué. La
copia o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es
responsabilidad de la Gestora Urbana de Ibagué.




‘:‘gj

URBANA CONTRATACION Version: 02

ELCE
NIT: 809.009.742:2

@GESTORA GESTION JURIDICAY | Cédigo: F-GJC-008 | [
]

INFORME DE ACTIVIDADES | Fecha: 24//01/2022

Pagina: 6 de 11

Fecha de ejecucion de actividad: del
27 de mayo al 16 de junio del 2026

Durante el periodo reportado, se
brindé apoyo en la rotulacion de los
expedientes del area de Recursos
Fisicos y Financieros,
especificamente en la dependencia de
Tesoreria. Esta actividad se desarrolld
sobre los expedientes
. correspondientes a los comprobantes
4. Realizar la rotulacion de | depago de los meses de mayo y junio,
documentos correspondiente a garantlﬁando la ctorrectafldentlﬁcamlon
: ol e cada carpeta conforme a los
los expe«;llfentes del ‘T” a de lineamientos de gestién documental. Anexo 004
recursos fisicos y financieros. La rotulacién permitié mejorar la
organizacion, ubicacion y consulta de
los documentos, asegurando la
coherencia en la informacién
registrada. Como evidencia del
proceso realizado, se adjunta el Anexo
004.

Fecha de ejecucion de actividad: del
3 de junio al 16 de junio del 2026

Durante el periodo, se atendieron las
demas actividades asignadas por la
supervisora del contrato, las cuales
estuvieron directamente relacionadas
con las obligaciones contractuales y
orientadas al cumplimiento de los
procesos administrativos y
documentales del area.

5. Las demas que sean asignadas
por el Supervisor relacionado
con el objeto del contrato

N/A

FIRMA DEL CONTRATISTA

NURY ( JimenEz A .

FIRMA DEL BUPERVISOR|

Bws]

]

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través de la intranet Gestora Urbana de Ibagué. La
copia o impresion diferente a la publicada, seré considerada como documento no controlado y su uso indebido no es
responsabilidad de la Gestora Urbana de Ibagué.
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ANEXOS DEL INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO NO 056 DEL 21 DE ENERO DE 2026

Anexo 001

&8 outlook

Solicitud de relacion de pagos a contratistas - Vigencia 2026

Desde Documental Gestora Urbana <documental @gestoraurbanaibague.gov.co>
Fecha Mar 19/05/2026 8:00AM
Para Nelson Lozano <axiliarrecursgs@gestoraurbanaibague goveo>

Cordial saludo,

Solicitamos amablemente su colaboracién con el envio de la relacién de los pagos realizados a
contratistas correspondientes a I3 vigencia 2026.

Lo anterior, con el fin de que el proceso de digitalizacion de los comprobantes de pago se realice de
manera adecuada y permita asociar cada comprobante al respectivo contratista, conforme a los
requerimientos de los entes de control y de la Oficina Juridica y de Contratacion.

Agradecemos de antemano su colaboracion y atencion a la presente solicitud.

Muchas gracias por su valiosa atencién.
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Anexo 003

Documental Gestora Urbana ha compartido la carpeta "INVENTARIO DOCUMENTAL IRVIS” contigo
[:7 Resumir este correo electronico

2

Documental Gestora Urbana te ha
invitado a editar una carpeta

Cordial saludo, |

Por medio del ‘presente, comparto la carpeta en la cual se encuentra el
formato correspondiente al inventario documental de IRVIS, para su consulta
y uso. |

Quedo atenta a tualquier inquietud.

Muchas gracias.

INVENTARIO DOCUMENTAL IRVIS
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