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ESTUDIOS PREVIOS

09/07/2025
FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS
Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1
DEPENDENCIA QUE PROYECTA SECRETARIA DE EDUCACION- DIRECCION DE
COBERTURA
FECHA JUNIO DE 2026

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION

Que de conformidad con los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y deméas normas que modifiquen, reglamenten o
sustituyan, se procede a realizar el andlisis de conveniencia y oportunidad para establecer la
necesidad y oportunidad de realizar la presente contratacion.

El numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 el cual modificado por el articulo 87 de la Ley
1474 de 2011 establece que con la debida antelacion a la apertura del procedimiento de seleccion
o de la firma del contrato, segun el caso, deberan elaborarse los estudios, disefios y proyectos
requerido y los pliegos de condiciones. Asi mismo el numeral 7 articulo 25 de la Ley 80 de 1993
sefala la conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar y las autorizaciones y aprobaciones
para ello, se analizara o impartiran con antelacion al inicio del proceso de seleccion del contratista
o al de la firma del contrato, segun el caso.

A su vez el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.1.2.1.1 sefiala que los estudios y
documentos previos son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, pliegos de condiciones
y el contrato igualmente establece los elementos que deben contener los estudios y documentos
previos.

Que el articulo 6 de la ley 7 de 1979, dispone que “Todo nifio tiene derecho a la educacion, la
asistencia y bienestar social; que corresponde al Estado asegurar el suministro de la Escuela, la
nutricion escolar, la proteccion infantil, y en especial a los menores impedidos a quienes se deben
cuidados especiales”.

El articulo 44 de la Constitucion Politica consagra que los derechos de los nifios, nifias y
adolescentes son de caracter fundamental, especial y prevalente. En este sentido, establece,
entre otros, los siguientes derechos: la vida, la integridad fisica, la salud, la seguridad social, la
alimentacion equilibrada, el cuidado, el amor y el acceso a la educacion. lgualmente, impone que
la Familia, la Sociedad y el Estado tienen la obligacién de asistir y proteger al nifio para garantizar
su desarrollo arménico e integral y el ejercicio pleno de sus derechos, con prevalencia de éstos
sobre los derechos de los demas, es asi como los articulos 209 de la Constitucién Nacional y 4°
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de la Ley 489 de 1998 establece como finalidades de la funcion administrativa del Estado, la
busqueda de la satisfaccion de las necesidades generales de todos los habitantes, (...)

Que en el afio 2009 se expidi6 CONPES 3622 en el que se declaro el programa de alimentacion
escolar de importancia estratégica para el Gobierno Nacional.

Que para tener mayor coordinacion y reglamentar lo referente a la implementacion, contratacion
y seguimiento del Programa de Alimentacién Escolar PAE, el Ministerio de Educacién Nacional
expidié el 16 de septiembre de 2015 el Decreto 1852, por el cual se adiciona el Decreto nimero
1075 de 2015 Unico Reglamentario del Sector Educacion, para reglamentar el paragrafo 4° del
articulo 136 de la Ley 1450 de 2011, el numeral 20 del articulo 6° de la Ley 1551 de 2012, el
paragrafo 2° del articulo 2° de la Ley 715 de 2001 y los articulos 16, 17, 18 y 19 de la Ley 1176
de 2007, en lo referente al Programa de Alimentacion Escolar (PAE) para su debida aplicacion
por parte del Gobierno, las entidades territoriales, Comitente vendedor y todos los actores del
programa, para lo cual el M.E.N establece mediante la Resolucion No 0003 de 2026 los
lineamientos técnicos — administrativos, los estandares y las condiciones minimas del programa
de alimentacidn escolar —PAE y se derogan las disposiciones anteriores.

Que el Congreso de la Republica por Iniciativa del Gobierno Nacional en la Ley 1955 de 2019, en
la cual se expidi6 el Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022 "Pacto por Colombia, Pacto por la
Equidad" en su articulo 189 cre6 la Unidad Administrativa Especial de Alimentacién Escolar, con
autonomia administrativa, personeria juridica y patrimonio independiente, adscrita al Ministerio
de Educacion Nacional.

Que para garantizar la prestacion oportuna del servicio del Programa de Alimentacion Escolar
PAE en cumplimiento al Decreto 1852 de 2015 y continuar implementando la estrategia de
alimentacion en apoyo a los estudiantes la Secretaria de Educacion de Cundinamarca desde la
vigencia 2016 ha desarrollado los procesos de contratacion por medio de los cuales se ha
garantizado la ejecucién del PAE en los municipios no certificados.

Que la Unidad Administrativa Especial de Alimentacion Escolar — Alimentos para Aprender
mediante la resolucion 0003 del 2026, expidid los Lineamientos Técnicos — Administrativos, los
Estandares y las Condiciones Minimas del Programa de Alimentacion Escolar — PAE, los cuales
regiran la ejecucion del presente proceso.

Que para las vigencias 2017 al 2024 se han realizado procesos de seleccion publica tales como
licitacion publica, subastas y seleccion abreviada y seleccién abreviada por bolsa de productos,
procesos a través de los cuales se ha garantizado el servicio de alimentacion escolar en los
municipios no certificados del Departamento de Cundinamarca.

Que la Ley 2167 de 2021, destaca la necesidad para que las Entidades Territoriales Certificadas
en educacién, ETC garanticen la prestacion del PAE de manera oportuna, con calidad y durante
la totalidad del calendario académico, sin afectar las coberturas vigentes y propendiendo por
avanzar progresivamente hacia la universalidad.
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Que el Departamento de Cundinamarca — Secretaria de Educacion, a fin de dar cumplimiento a
lo establecido en el articulo 67 de la Constitucion Politica, el cual consagra que la educacién es
un derecho fundamental de la persona y un servicio publico que tiene una funcién social, tendiente
a la mejor formacién moral, intelectual y fisica de los educandos, con la cual se busca el acceso
al conocimiento, a la ciencia y a los demas bienes y valores de la cultura para lograr una formacion
integral, donde se forme en el respeto a los derechos humanos, a la paz y a la democracia;
conforme a las facultades consagradas en la Ley 715 de 2001, deberd garantizar en su
jurisdiccion la organizacion del servicio publico educativo, formular, proponer y ejecutar politicas,
planes y programas de educacion para el Departamento en funcion de la coordinacion,
subsidiaridad y concurrencia, buscando apoyar la mejor, mas equitativa y pertinente prestacion
de la educacién por parte del sistema educativo, asi como intermediar para la interaccion entre
la Nacion, los municipios y las provincias de Cundinamarca.

Que mediante ORDENANZA No. 001-2024 del 22 de marzo de 2024, la Asamblea Departamental
de Cundinamarca aprobé el PLAN DEPARTAMENTAL DE DESARROLLO 2024 - 2028,
“GOBERNANDO: MAS QUE UN PLAN’, y dentro del SECTOR-EDUCACION se encuentra el
PROGRAMA-CALIDAD, COBERTURA Y FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION INICIAL,
PREESCOLAR, BASICA Y MEDIA, META PRODUCTO 123 - Beneficiar a 187.000 estudiantes
de las Instituciones Educativas Departamentales con el Programa de Alimentacién Escolar,
PROYECTO-Fortalecimiento del acceso y permanencia de la poblacién estudiantil de los niveles
de preescolar, basica y media de los municipios no certificados del Departamento de
Cundinamarca, PRODUCTO-Servicio de apoyo a la permanencia con alimentacion escolar , con
esto pretende la Gobernacién de Cundinamarca, lograr el bienestar de la sociedad y de las
personas que la integran a través de politicas publicas, planes y proyectos que conciben el
bienestar desde una mirada integral y estratégica.

En el Departamento de Cundinamarca de las vigencias 2016 a 2024 la desercidon disminuyé
0.9%; en la vigencia 2020 la desercién escolar fue del 2.03% con un nimero de estudiantes
desertores corresponde a 6.142% del total de matricula, para la vigencia 2021 el indice de
desercion en el Departamento de Cundinamarca estuvo en 4,06%, para la vigencia 2022 el
indice fue del 3.86% , para 2023 del 3.77 y para el 2024 del 3,49%.

Lo anterior indica entonces la importancia de continuar brindando el servicio de Alimentacion
Escolar a los municipios no certificados del Departamento de Cundinamarca a nifios, nifias y
adolescentes durante todo el calendario escolar de la vigencia 2026 y garantizar su inicio desde
el inicio del calendario académico.

Que frente a las modalidades de contratacion, para las vigencias 2018, 2019, 2024 y 2025 la
ETC adelant6 procesos de seleccion abreviada por bolsa de productos, mediante los cuales se
logré mayor eficiencia de los recursos, mayor eficiencia administrativa dados los tiempos que
maneja la BMC, respaldo y celeridad en los mecanismos de apremio por desviaciones frente a
los estandares de la Ficha técnica de negociacion y nuevos operadores interesados en participar
de las negociaciones lo que se traduce en un favorecimiento al principio de pluralidad.

Que con base en la experiencia positiva en vigencias anteriores (2018, 2019, 2024 y 2025), la
Secretaria de Educacion elaboré estudio previo, en el que determina la necesidad de adelantar
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proceso de Seleccion Abreviada para contratar “DESARROLLAR EL PROGRAMA DE
ALIMENTACION ESCOLAR, A TRAVES DEL CUAL SE BRINDA UN COMPLEMENTO
ALIMENTARIO, A NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES REGISTRADOS EN EL SISTEMA
INTEGRADO DE MATRICULA “SIMAT” DE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA””, en el cual se justifica el suministro de alimentos
como bienes de caracteristicas técnicas uniformes conforme lo establecido en el articulo 2
numeral 2 literal a) de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.2.11 y s.s del Decreto 1082 de
2015 y la adquisicién del mismo a través de la Modalidad de Seleccién Abreviada mediante el
procedimiento de Compra en Bolsa por corresponder al procedimiento con mas ventajas para la
Entidad.

Que en desarrollo de su objeto social, la Bolsa Mercantil de Colombia administra entre otros, el
Mercado de Compras Publicas (el MCP” en lo sucesivo), a través del cual, en el marco de la
Ley 1150 de 2007, del Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015 y de su Reglamento de
Funcionamiento y Operacion (“el Reglamento” en lo sucesivo),! aprobado por la Superintendencia
Financiera de Colombia, pone a disposicion de las entidades estatales su infraestructura para
gue éstas a través de las sociedades comisionistas miembros, adquieran bienes, productos y/o
servicios de caracteristicas técnicas uniformes, a través de la modalidad de seleccion abreviada
expresamente regulada en las citadas disposiciones.

En este sentido, por expresa autorizaciéon legal la Bolsa estéa facultada para que en su rueda de
negocios puedan celebrar operaciones las entidades publicas a través de la modalidad de
seleccién abreviada por bolsa de productos, para la compra de bienes de caracteristicas técnicas
uniformes, asi como de bienes y productos agropecuarios.

Que la Secretaria de educacion de Cundinamarca estudio, comparo, e identificé las ventajas de
utilizar la bolsa de productos para la prestacién del servicio y ejecucién del programa,
considerando entre otras las siguientes ventajas:

-Transparencia y seguridad: Mercado ciego, los compradores y vendedores actdan a través de
sociedades comisionistas SCB.

-Formacion objetiva de precios, como resultado de la puja dinAmica adelantada por las
Sociedades Comisionistas de Bolsa — SCB.

-Esquema de garantias liquidas con el objeto de buscar el cumplimiento de las operaciones en
caso de incumplimientos por entregas y calidad en el menor tiempo posible y sin costos
adicionales para la entidad.

-Las sociedades comisionistas de Bolsa — SCB son vigiladas y controladas por la
Superintendencia Financiera de Colombia y supervisadas por el 6rgano de autorregulacion de la
Bolsa.

La Secretaria de Educacion, solicitara a la Bolsa adelantar el proceso para seleccionar (1)
sociedad comisionista miembro y con el cumplimiento de lo establecido en la carta de intencion,
para que actué por cuenta de la Entidad y serd la sociedad comisionista quien se encargue de

1 https://www.bolsamercantil.com.co/reglamento
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seleccionar al comitente vendedor quien operara el programa de alimentacion escolar para
Cundinamarca de acuerdo a lo establecido en la Ficha Técnica de Negociacion.

La modalidad seleccionada para la adquisicién del servicio de alimentacidon escolar sera la
MODALIDAD DE PUJA - POR PRECIO, procedimiento que garantiza la calidad de los productos
y mejores condiciones de precios.

Que en el primer y segundo semestre de la vigencia 2025, y primer semestre 2026 se adelant6
el proceso mediante la modalidad de Seleccion Abreviada- Bolsa Mercantil con este proceso de
seleccion dividido en dos semestres, se logré ejecutar y atender la totalidad de dias del calendario
escolar. Lo cual permitié6 obtener resultados satisfactorios en ambas etapas. Gracias a su
adecuada ejecucion, se logro atender y cubrir en su totalidad todos los dias establecidos en el
calendario escolar, garantizando asi el cumplimiento pleno de las actividades programadas para
cada semestre.

Para la vigencia 2026 Il semestre se requiere dar continuidad a la ejecucion del Programa de
Alimentacién Escolar- PAE en 98 municipios no certificados del Departamento de Cundinamarca.

Asi las cosas, el valor del presupuesto del presente proceso es de SETENTA Y OCHO MIL
OCHOCIENTOS SETENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHO MIL CUATROCIENTOS
OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($78.873.208.488) para dos negociaciones que se
ejecutaran en dos segmentos o lotes; con este presupuesto se cubrira la operacién de 93
dias del calendario escolar o hasta agotar los recursos, mediante dos negociaciones, los cuales
se encuentran discriminados por segmento de la siguiente manera:

e SEGMENTO 1:

COMPLEMENTO
ALMUERZO
TRANSPORTADA
BENEFICIARIOS 46552 36778 413 3338
DIAS 93 93 93 93
TOTAL COMPLE! 4.329.336 3.420.354 38.409 310.434 | $
VALOR UNITARI 4.209 6.290 | $ 6.708 4.375
VALORTOTAL 18.222.175.224 | $ 21.514.026.660 | $ 257.647.572 | 1.358.148.750 | $

COMPLEMENTO AMPN
INDUSTRIALIZADO

COMPLEMENTO ALMUERZO
PREPARADO EN SITIO

TOTAL

SEGMENTO 1 COMPLEMENTO AMPM

87081

8.098.533

w
w
w

41.351.998.206

wr

e SEGMENTO 2:

COMPLEMENTO
ALMUERZO
TRANSPORTADA
BENEFICIARIOS 53067 25766 57 4033
DIAS 93 93 93 93

COMPLEMENTO AMPN
INDUSTRIALIZADO

COMPLEMENTO ALMUERZO
PREPARADO EN SITIO

TOTAL

SEGMENTO 2 COMPLEMENTO AMPM

82923

TOTAL COMPLE

4.935.231

2.396.238

5.301

375.069

w

7.711.839

VALOR UNITARI

w

4.209 | §

6.290

S 6.708

$ 4.375

VALORTOTAL

w

20.772.387.279 | $

15.072.337.020

$ 35.559.108

$ 1.640.926.875

w

37.521.210.282
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El proceso se ejecutara en dos segmentos, con negociaciones independientes, con el objetivo de
fomentar la pluralidad y de garantizar la capacidad operativa que responda a las necesidades de
la entidad y la oportunidad en las entregas de los complementos alimentarios que se suministran
en el marco del programa, previo analisis técnico, en el que se valoraron equivalencias en
términos de operatividad, acceso vial, agrupacion de municipios dada su ubicacion, geografia y
cercania entre si, rutas de acceso y distribucion, nimero de cupos y equivalencias
presupuestales. (Ver ANEXO 3. PRIORIZACION SEGMENTO 1 Y PRIORIZACION SEGMENTO
2).

Asi las cosas, los dos segmentos se encuentran distribuidos de la siguiente manera:

R SEGMENTO NUMERO DE MUNICIPIOS CUPOS ESTIMADOS
SEGMENTO 1 51 87081
SEGMENTO 2 47 82923
TOTALES DEL PROCESO 98 170.004

El programa de alimentacion se desarrollara como se mencioné anteriormente, en 98 municipios
no certificados del departamento, los cuales se encuentran distribuidos en DOS SEGMENTOS
de la siguiente manera:

1.1 MUNICIPIOS QUE PERTENECEN AL SEGMENTO 1

T PRIORIZACIO | MATRICUL | COBERTUR
N A A

CAJICA 7700 7700 100%
CAQUEZA 2617 2617 100%
CARMEN DE CARUPA 1052 1052 100%
CHIPAQUE 1646 1646 100%
CHOACHI 1725 1725 100%
CHOCONTA 3590 3590 100%
COGUA 3437 3437 100%
CUCUNUBA 1482 1482 100%
FOMEQUE 1974 1974 100%
FOSCA 1103 1103 100%
FUQUENE 1621 1621 100%
GACHALA 641 641 100%
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N A A
GACHANCIPA 2556 2556 100%
GACHETA 1333 1333 100%
GUACHETA 2669 2669 100%
GUASCA 2762 2762 100%
GUATAVITA 905 905 100%
GUAYABETAL 991 991 100%
GUTIERREZ 646 646 100%
JUNIN 714 714 100%
LA CALERA 2899 2899 100%
LA PALMA 694 694 100%
LA PENA 733 733 100%
LENGUAZAQUE 1972 1972 100%
MACHETA 864 864 100%
MEDINA 106 106 100%
NEMOCON 2556 2558 100%
PAIME 481 482 100%
PARATEBUENO 433 434 100%
QUETAME 1188 1188 100%
SAN CAYETANO 660 660 100%
SESQUILE 1483 1483 100%
SIMIJACA 1921 1921 100%
SOPO 3553 3553 100%
SUESCA 1997 1997 100%
SUSA 807 807 100%
SUTATAUSA 1083 1083 100%
TAUSA 1796 1796 100%
TENJO 2800 2800 100%
TIBIRITA 327 327 100%
TOCANCIPA 2052 2052 100%
TOPAIP| 524 524 100%
UBALA 429 429 100%
UBAQUE 1009 1009 100%
UNE 1031 1031 100%
UTICA 488 488 100%
VILLA DE SAN DIEGO DE

UBATE 6878 6878 100%
VILLAGOMEZ 228 228 100%
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MUNICIPIO PRIORIZACIO MATRICUL | COBERTUR
N A A
VILLAPINZON 2806 2806 100%
YACOPI| 1710 1710 100%

1.2 MUNICIPIOS QUE PERTENECEN AL SEGMENTO 2

MUNICIPIO PRIORIZACION | MATRICULA | COBERTURA
AGUA DE DIOS 1138 1138 100%
ALBAN 927 927 100%
ANAPOIMA 2193 2193 100%
ANOLAIMA 2111 2111 100%
APULO 1111 1111 100%
ARBELAEZ 1622 1622 100%
BOJACA 1602 1602 100%
CABRERA 774 774 100%
CACHIPAY 1065 1065 100%
CAPARRAPI 1626 1626 100%
CHAGUANI 452 452 100%
EL COLEGIO 2392 2392 100%
EL ROSAL 3320 3320 100%
GRANADA 1324 1324 100%
GUADUAS 3409 3409 100%
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GUAYABAL DE SIQUIMA 697 697 100%
JERUSALEN 341 341 100%
LA MESA 2878 2878 100%
LA VEGA 2876 2876 100%
MADRID 9859 9859 100%
NARINO 253 253 100%
NILO 1090 1090 100%
NOCAIMA 794 794 100%
PACHO 3944 3944 100%
PANDI 734 734 100%
PASCA 2083 2083 100%
PUERTO SALGAR 1261 1261 100%
PULI 339 339 100%
QUEBRADANEGRA 750 750 100%
QUIPILE 923 923 100%
RICAURTE 1459 1459 100%
SAN ANTONIO DEL 1537 1537 100%

TEQUENDAMA
SAN FRANCISCO 1391 1391 100%
SAN JUAN DE RiO SECO 346 346 100%
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SASAIMA 1911 1911 100%

SIBATE 3169 3169 100%

SILVANIA 3185 3185 100%

SUBACHOQUE 1863 1863 100%

TABIO 2843 2843 100%

TENA 1233 1233 100%

TIBACUY 707 707 100%

TOCAIMA 1333 1333 100%

VENECIA 697 697 100%

VERGARA 918 918 100%

VIANI 526 526 100%

VILLETA 3627 3627 100%

VIOTA 2290 2290 100%

Nota 1: La priorizacién antes relacionada para cada segmento puede tener variaciones en el
namero y tipo de suministros diarios, debido al comportamiento de la matricula — SIMAT; asi
mismo, los municipios y sedes que se relacionan en la priorizacion pueden cambiar debido a los
procesos de descentralizacion u otras estrategias que adelante la entidad para fortalecer los
esquemas de operacion diferencial del programa, segun los lineamientos del orden nacional y
departamental.

NOTA 2: Los procesos de compra de materias primas y logistica para la atencién de beneficiarios
debe ajustarse a lo indicado a la FTN y deben tener la capacidad para responder ante las
necesidades propias de la ejecucion.

El objeto de contratacién requerido se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones del
Departamento de Cundinamarca.
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En el presente proceso se tendra en cuenta lo establecido en el Art. 476 del Estatuto Tributario:
“ART 476 — Servicios excluidos del impuesto sobre las ventas. Se exceptian del impuesto los
siguientes servicios (...) 19. Adicionado. L 788/2002, art. 36. Los servicios de alimentacion,
contratados con recursos publicos y destinados al sistema penitenciario, de asistencia social y de
escuela de educacion publica”.

Asi mismo, los pagos a realizar estaran exentos del cobro de estampillas en cumplimiento de la
Ordenanza No. 216 de 2014 Estatuto de Rentas del Departamento de Cundinamarca, en su
articulo 285: “EXCLUSIONES. Se encuentran excluidos de las estampillas departamentales los
actos y documentos que se relacionan a continuacion: en su numeral 8: “Los convenios o
contratos a través de los cuales se ejecuten los recursos destinados al programa de alimentacion
escolar PAE”.

2. PROCESO DE SELECCION DEL COMISIONISTA
2.1 Contextualizacién

El proceso de seleccién de la sociedad comisionista que actuara por cuenta de la Entidad Estatal,
se caracteriza por ser un procedimiento establecido en el Reglamento de Funcionamiento y
Operacion de la Bolsa y por ende aprobado por la Superintendencia Financiera, adelantado de
forma electronica mediante el ingreso de comisiones, adjudicandose por precio a aquella oferta
gue cumpliendo los requisitos ofrezca el menor valor.

El contrato estatal que surge en el escenario de Bolsa, genera las obligaciones y deberes de un
Contratista del Estado, incluyendo la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento y la
facultad de la Entidad Estatal de efectuar el seguimiento correspondiente a su gestion, la cual es
vigilada por el Area de Seguimiento de la Bolsa como ente independiente y sancionada por la
Camara Disciplinaria, con observancia al Principio de Legalidad.

La Entidad Estatal, en virtud del articulo 2.2.1.2.2.13 del Decreto 1082 de 2015, podra exigir a las
sociedades comisionistas miembros de la Bolsa, la acreditaciéon de requisitos habilitantes para su
participacién en la rueda de seleccion, los cuales son verificados por la Bolsa, antes del
adelantamiento de la rueda de selecciéon. Las Sociedades Comisionistas son vigiladas por la
Superintendencia Financiera de Colombia y cuentan con el cumplimiento de los requisitos
establecidos por los entes sometidos a la vigilancia y control de esta Entidad.

En el ejercicio del deber de asesoria, las Entidades Estatales cuentan con el apoyo y
acompafamiento de las sociedades comisionistas en temas relacionados con la estructuracion
de documentos, modalidades de contratacién y revision de requisitos habilitantes de los oferentes
y de aquel que resulte adjudicatario.

Por otra parte, el hecho de efectuar la adquisicion de los bienes bajo esta modalidad garantiza
transparencia en la negociacion, economia, calidad y garantia; caracteristicas indispensables en
un proceso de contratacion de tal manera que se pretende que los vendedores que cumplan con
los requisitos exigidos participen en la subasta a la baja, asegurando el mejor precio para la
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entidad, con un control de calidad sobre los bienes entregados y respaldando el cumplimiento en
la entrega de los complementos nutricionales del programa PAE en Cundinamarca.

2.2 Bienes, productos y/o servicios objeto de contratacién

Se solicita a la Bolsa adelantar el proceso para seleccionar una sociedad comisionista miembro,
para que actle por cuenta del Departamento de Cundinamarca — Secretaria de Educacion, en
la compra de los bienes, productos y/o servicios relacionados mas adelante y descritos en la
Ficha Técnica de Negociacion que se adjunta como parte integral del proceso, y que se indican
de manera general, asi:

Para los municipios correspondientes al SEGMENTO 1.:

CLASIFIACION UNSPC NUMERO
ACTIVIDAD CUPOS DE DIAS

Suministrar Raciones preparadas en

sitio complemento am/pm (20%) a los

beneficiarios del Programa PAE de la 46552 93
ETC Cundinamarca.

Suministrar Raciones Industrializadas

501927 - 501930 - (20%) a los beneficiarios del Programa 3338 93
931316 PAE de la ETC Cundinamarca.
Suministrar Raciones preparadas en
sitio complemento Almuerzo (30%), a 93

los beneficiarios del Programa PAE de 36778

la ETC Cundinamarca.
Suministrar Raciones Comida Caliente
transportada Almuerzo (30%), a los 413 93
beneficiarios del Programa PAE de la
ETC Cundinamarca.
TOTAL 87081

Para los municipios correspondientes al SEGMENTO 2:

CLASIFICACION NUMERO
UNSPC ACTIVIDAD CUPOS DE DIAS
Suministrar Raciones preparadas en
sitio complemento am/pm (20%) a los
beneficiarios del Programa PAE de la
ETC Cundinamarca.
Suministrar Raciones Industrializadas
501927 - 501930 - (20%) a los beneficiarios del Programa 4033 93

931316 PAE de la ETC Cundinamarca.
Suministrar Raciones preparadas en
sitio complemento Almuerzo (30%), a 25766 93
los beneficiarios del Programa PAE de
la ETC Cundinamarca.

53067 | 93
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Suministrar Raciones Comida Caliente
transportada Almuerzo (30%), a los 57 93
beneficiarios del Programa PAE de la

ETC Cundinamarca.
TOTAL 82923

2.3 Modalidad de la adquisicion:

Modalidad de la Puja Por precio | X ]

La modalidad de puja podra ser modificada con posterioridad, si de la asesoria prestada por la
sociedad comisionista miembro seleccionada se encuentra que podria existir un mayor
beneficio para la Secretaria de Educacion si utiliza la otra modalidad de puja.

2.4 Porcentaje maximo a pagar en el contrato de comision

De conformidad con la solicitud de cotizacion y la documentacién remitida por la Bolsa Mercantil
de Colombia, se encuentra detallado el histérico de comisiones, documento que relaciona los
porcentajes maximos reconocidos por otras entidades estatales en operaciones con
presupuestos similares. Teniendo como referencia dicho documento junto con la experiencia de
la Secretaria de Educacion de Cundinamarca en procesos anteriores, se determina un porcentaje
maximo de comision del 0,098%, sobre el valor total de las operaciones que se celebren. Se
entendera que el valor total de las operaciones corresponde a aquel que ha sido obtenido en la
Rueda de Negocios. En caso de que se presenten con posterioridad a la celebracién de las
operaciones, modificaciones de las condiciones que aumenten el valor de las mismas, en virtud
de figuras tales como la solicitud de entrega de cantidades adicionales descrita en el articulo
3.6.2.1.4.9. del Reglamento de la Bolsa, el valor total de las operaciones sera aquel producto de
dichas modificaciones y sobre éste se aplicara el porcentaje de comision.

El porcentaje anterior no incluye los impuestos, tasas y/o contribuciones listados en la siguiente
tabla, que se causan con ocasién de la celebracién del contrato de comision y que son distintos
a los impuestos, tasas y/o contribuciones propios de la celebracion de la operacion.

Porcentaje Descripcion del Impuesto, Tasa o
Contribucion aplicable
19% IVA DEL VALOR DEL CONTRATO DE
COMISION

Adicionalmente, se haran las retenciones a que haya lugar sobre dichos impuestos, tasas y
contribuciones y las demés que de conformidad con la normatividad vigente resulten
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procedentes.
2.5 Forma de pago
La Entidad pagara el contrato de comision de la siguiente manera:

a. Cincuenta por ciento (50%) una vez se hayan radicado en la dependencia que
corresponda segun lo determine el comitente comprador los siguientes documentos.

> Los respectivos comprobantes de negociacion.

> Factura electronica con el cumplimiento de los requisitos establecidos en la Ley sin
tachones ni enmendaduras, validada por la DIAN y autorizaciébn numeracion factura

> Certificacién de cumplimiento a satisfaccién e informe expedido por parte de la supervision
gue dé cuenta del cumplimiento de las obligaciones del comisionista comprador

> Certificacidn suscrita por el representante legal o revisor fiscal de la sociedad comisionista

compradora que dé cuenta del cumplimiento del pago de los aportes al sistema general de
seguridad social integral y demas aportes parafiscales a que haya lugar.

> Informe ejecutivo en la estructura definida por la supervision sobre la prestacion del
servicio del comisionista (formato establecido por el comitente comprador), debidamente firmado
por el representante legal, con los respectivos soportes.

b. Treinta por ciento (30%), una vez cumplido el tercer mes de ejecucion del contrato, previa
presentacion de los siguientes documentos

> Factura electronica con el cumplimiento de los requisitos establecidos en la Ley sin
tachones ni enmendaduras, validada por la DIAN y autorizacién numeracion factura.

> Certificacidn suscrita por el representante legal o revisor fiscal de la sociedad comisionista
compradora que dé cuenta del cumplimiento del pago de los aportes al sistema general de
seguridad social integral y demas aportes parafiscales a que haya lugar,

> Informe de los primeros tres meses de ejecucidn del contrato de comision en la estructura
gue defina el supervisor,
> Certificacién de cumplimiento a satisfaccién e informe expedido por parte de la supervision

gue dé cuenta del cumplimiento de las obligaciones del comisionista comprador.

C. Veinte por ciento (20%) previa presentacion de los siguientes documentos

> Comprobantes de cierre de las negociaciones suscritas con los comisionistas vendedores.
> Factura electrénica con el cumplimiento de los requisitos establecidos en la Ley sin
tachones ni enmendaduras, validada por la DIAN y autorizacién numeracion factura.

> Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal de la sociedad comisionista

compradora que dé cuenta del cumplimiento del pago de los aportes al sistema general de
seguridad social integral y demés aportes parafiscales a que haya lugar.

> Informe final del contratista en la estructura que defina la supervision, acta de liquidacién
del contrato de Comisién y acta de recibo a satisfaccion por el supervisor del contrato.
> El Departamento — secretaria de Educacioén - Entidad compradora, no se hara responsable

por la demora que se genere con ocasion de la entrega incompleta e incorrecta de la
documentacion solicitada que pueda alterar los plazos antes sefialados.
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El pago de la comision se realizara directamente a la sociedad comisionista miembro y no se
canalizara a través del sistema de compensacion y liquidacion de la Bolsa.

2.6 Metodologia para la determinacion de la oferta de comisién mas favorable

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 3.6.2.2.3. del Reglamento de Funcionamiento y
Operacion de la Bolsa, solicité aplicar como metodologia de seleccioén el siguiente criterio

i.La oferta menor X

ii.La oferta que mas se aproxime a la media
aritmética;

ii.La oferta que mas se aproxime a la media
geomeétrica;

iv.La oferta que mas se aproxime a la media
aritmética, previa eliminacion de los valores que se
alejen mas de “X"! desviaciones estandar de la
muestra inicial.

2.7 Legalizacién del contrato

Para efecto de la legalizacién del contrato, la sociedad comisionista miembro seleccionada
debera presentar ante la Entidad los siguientes documentos, dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la Rueda de Seleccién en la que resulte seleccionada:

i.Fotocopia del documento de identidad del representante legal de la sociedad comisionista
miembro seleccionada que suscribira el contrato de comision;
ii.Fotocopia del registro Unico tributario — RUT — expedido por la DIAN
iii. Certificado original del sistema de informacion y registro de sanciones y causas de inhabilidad
— SIRI - vigente expedido por la Procuraduria General de la Nacion, correspondiente a la
Persona Juridica y a la Persona Natural que actiia como Representante Legal,
iv.Certificado de existencia expedido por la Camara de Comercio, en original. La fecha de
expedicion del certificado no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de la seleccion de la sociedad comisionista miembro;
v.Certificado de autorizacion y representacion legal expedido por la Superintendencia Financiera
de Colombia en original. La fecha de expedicién del certificado no podré ser superior a treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de la seleccion de la sociedad comisionista miembro;
vi.Autorizacidén expresa para que el representante legal pueda suscribir el contrato de comision
con la Entidad, por el porcentaje de la comision pactada sobre el presupuesto oficial de la
compra. Esta autorizacion se requerird solamente cuando el representante legal tenga
restricciones para contraer obligaciones por dicho monto;
vii.Certificacion del pago de seguridad social, riesgos laborales y aportes parafiscales, expedida
por el revisor fiscal en el cual se sefale si la entidad ha cumplido en los Ultimos seis (6) meses
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con las obligaciones sobre el pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud,
Pensiones, Riesgos Laborales y Aportes Parafiscales (ICBF, SENA y Cajas de Compensacion
Familiar), de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

viii.Debera aportarse una fotocopia de la tarjeta profesional del revisor fiscal que suscribe la
certificacion sefialada en el literal anterior;

ix.Certificacion de encontrarse inscrito en el RUP en original, siempre que de conformidad con la

normatividad vigente deba encontrarse inscrito para celebrar el objeto del contrato de comisién.

2.8 Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Para la operacién de alimentacion escolar 2026:

El presente proceso se encuentra respaldado mediante imputacién presupuestal Item: 1 Valor:
$78.873.208.488 COP Rubro: 6108/8-3000/R02020200600303/6/123/CS/SECRETARIA DE
EDUCACION REGALIAS/ASIGANACION PARA LA INVERS.REGIONAL 40% / SERVICIOS DE
SUMINISTRO DE COMIDAS Proyecto:2026/004250001/2201028 PAE SGR. Mediante
certificado de disponibilidad presupuestal Nro. 7100081184 del 24 de junio de 2026 y certificado
de disponibilidad presupuestal del SPGR 926 por valor de SETENTA Y OCHO MIL
OCHOCIENTOS SETENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHO MIL CUATROCIENTOS
OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($78.873.208.488).

Para los costos asociados:

Mediante la siguiente imputacién presupuestal item: 1 Valor: $ 553.279.976 COP Rubro: 1108/1-
0500/2320202009/6/123/CC/SECRETARIA DE EDUCACION/ ingreso corriente de Libre
destinacion /Servicios para la comunidad, sociales y personales
Proyecto:2024/004250007/2201028 Cobertura Educativa item: 2 Valor: $ 17.383.462 COP
Rubro: 1108/3-7220/2320202009/6/123/CC/SECRETARIA DE EDUCACION/ Edu participacion
Licorera Otros Departam /Servicios para la comunidad, sociales y personales
Proyecto:2024/004250007/2201028 Cobertura Educativa Mediante certificado de disponibilidad
presupuestal 7100081169 del 23 de junio de 2026.

2.9 Valor maximo de la operacién

En los términos establecidos en el articulo 2.2.1.2.1.2.15 del Decreto 1082 de 2015 se
proyectan los costos maximos de la operacion de la siguiente forma:
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Presupuesto con

Presupuesto antes IVA
va

GOBERNACION DE CUNDINAMARCA - SED

$ 78.873.208.488,00 s -

COSTOS ASOCIADOS A LA OPERACION
% Costo antes de IVA 1WA TOTAL

Registro en
Bolsa 0,30% 5 236.619.625 | $ a4a.957.729 | % 281.577.354
Servicio de
compensacié
ny

liquidacién 0,21% 5 165.633.738 | $  31.470.410 | s 197.104.148
Comisién

estimada

0,098% 5 77.295.744 | S 14.686.191 91.981.936
O TALE] S5 479.549.108 | S 91.114.330 |53 570.663.438

2.10 Operaciones a Realizar y Ficha Técnica de Negociacién
Provisional

El méximo nimero de operaciones a realizar es de dos (2). Sin perjuicio de lo anterior, cuando
de la asesoria prestada por la sociedad comisionista miembro se determine que es mas
conveniente la adopcién de otra estructura para las operaciones, podra modificarse.

La Secretaria de Educacion, adjunta la FICHA TECNICA PROVISIONAL DE NEGOCIACION
gue contiene las condiciones de la negociacidn, tales como bienes, productos y/o servicios a
ser negociados, cantidad, calidad y caracteristicas de los mismos, las condiciones, descripcién
del procedimiento y sitios de entrega, forma, fecha, condiciones de entrega y condiciones de
pago, reajustes al valor de la operacion que surjan con ocasion de su ejecucion, condiciones y
obligaciones del vendedor y/o comprador, las condiciones juridicas de las operaciones, asi
como las condiciones y obligaciones del comitente vendedor. Igualmente contiene las garantias
adicionales exigidas al comitente vendedor, los mecanismos de supervision e interventoria y,
en general, aquellos aspectos especificos de la negociacion, que de conformidad con la Carta
de Intencion y el contrato de comision otorgado por la Entidad sea necesario incluir.

2.11 Requisitos habilitantes

Las sociedades comisionistas miembros que pretendan participar en la Rueda de Seleccion,
deberan cumplir con los siguientes requisitos minimos para estar habilitadas:

2111 La sociedad comisionista miembro y su representante legal no podran aparecer
reportados en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica,
de conformidad con lo exigido por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000. La respectiva verificacién
sera realizada por la Bolsa a través de los medios dispuestos para el efecto por la Contraloria
General de la Republica.

2.11.2 Certificado de autorizacion y representacion legal expedido por la Superintendencia
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Financiera de Colombia. La fecha de expedicién del certificado no podra ser superior a treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de los documentos con los que se
pretende acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes;

2.11.3 Certificado de existencia expedido por la Camara de Comercio. La fecha de
expedicion del certificado no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de presentacion de los documentos con los que se pretende acreditar el cumplimiento de
los requisitos habilitantes;

2114 La sociedad comisionista miembro y su representante legal no podran encontrarse
incursos en causal de Inhabilidad o Incompatibilidad para contratar con el Estado o con la
Entidad; para estos efectos, deberd allegarse comunicacion suscrita por el Representante Legal
de la sociedad comisionista miembro.

2.115 Certificacion del pago de seguridad social, riesgos laborales y aportes parafiscales,
expedida por el revisor fiscal, en el cual se sefiale que la sociedad comisionista miembro ha
cumplido en los Ultimos seis (6) meses con las obligaciones sobre el pago de aportes al Sistema
de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos laborales y Aportes Parafiscales (ICBF,
SENA y Cajas de Compensacion Familiar), de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

2.11.6 Debera aportarse la tarjeta profesional del revisor fiscal que suscribe la certificacion
sefalada en el literal anterior;

2.11.7 No encontrarse suspendida en la fecha de publicacién de la solicitud de convocatoria
0 en la de realizacién de la Rueda de Seleccién en razén de eventuales sanciones impuestas
por la Superintendencia Financiera o la Camara Disciplinaria de la Bolsa, o tener suspendidos
los servicios por decision administrativa de la Bolsa. Se acreditar4 mediante certificado suscrito
por el representante legal

2.11.8 Encontrarse inscrita en el RUP y contar con el trdmite de renovacion en firme, para
celebrar el objeto del contrato de comision.

2.12 Obligaciones de la sociedad comisionista miembro seleccionada.

La sociedad comisionista miembro seleccionada para actuar por cuenta del Departamento de
Cundinamarca — Secretaria de Educacion tendrd a su cargo las obligaciones propias del
contrato de comision sefialadas en la Ley y en el marco interno normativo de la Bolsa,
principalmente las siguientes:

a) Ejecutar el Contrato de Comision cifiéndose a las instrucciones que le imparta la Entidad
Estatal y a las normas que regulan este tipo de contrato, sin que le sea factible delegar el
encargo;

b) Informar a la Entidad Estatal acerca de las operaciones celebradas por cuenta de ella
en desarrollo del presente contrato, presentando un informe escrito de las dos negociaciones
realizadas, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al momento de la negociacion, dirigido
al supervisor del contrato de comision con copia al interventor de la operacion.

C) Prestar una adecuada asesoria a la Entidad Estatal, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 5.2.1.15. del Reglamento de Funcionamiento y Operacion de la BMC,;
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d) Presentar mensualmente un informe que incluya como minimo lo siguiente: 1) Estado

de cuenta de la o las operaciones; 2) Porcentaje de ejecucién de la operacién; 3) Logros y
dificultades del proceso; 4) Recomendaciones.

e) Solicitar instrucciones especificas de la Entidad Estatal, cuando en la ejecucion de
una orden se presenten hechos que, de ser conocidos por ésta, implicarian que tal entidad
modificara radicalmente las instrucciones inicialmente impartidas;

f) Adoptar politicas y procedimientos para que la informacién dirigida a la Entidad Estatal
sea objetiva, oportuna, completa, imparcial y clara;
Q) Documentar oportuna y adecuadamente las érdenes que reciba y las operaciones que

realice en virtud de éstas, asi como entregar oportunamente la documentaciéon que dé cuenta
de la celebracion, compensacion y liquidacién de los negocios realizados;

h) Ajustar su conducta y las de las personas naturales vinculadas a éstas a las
disposiciones y a los principios del Cédigo de Conducta de la BMC;
i) Desplegar sus mejores esfuerzos para asegurar que su conducta se ajuste a los mas

altos niveles de disciplina, profesionalismo y seriedad en aras de preservar el buen
funcionamiento del mercado, su integridad, transparencia, honorabilidad y seguridad asi como
la confianza del publico en el mismo;

) Obrar de buena fe, con lealtad y con la diligencia de un buen hombre de negocios;

K) Ejecutar su actividad con ajuste a los principios de (i) integridad y confianza; (ii)
cumplimiento de lo acordado; (iii) lealtad; (iv) trato justo con los clientes; (v) confidencialidad; y,
(vi) profesionalismo, segun se encuentran previstos en el Capitulo Tercero del Titulo Primero
del Libro Quinto del Reglamento de Funcionamiento y Operacion de la BMC;

)] Abstenerse de: (i) realizar, directamente o por interpuesta persona, cualquier
operacion en el mercado utilizando informacion privilegiada, en beneficio propio o de terceros;
(i) suministrar, directa o indirectamente, informacion de caracter privilegiada a un tercero que
no tenga derecho a recibirla; (iii) aconsejar la adquisicion o venta de un determinado bien o
producto agropecuario, agroindustrial u otro commaodity, servicio, documento de tradicién o
representativo de mercancias, titulo, valor, derecho, derivado o contrato, con base en dicha
informacion;

m) Guardar reserva de las operaciones ejecutadas en desarrollo del presente Contrato
de Comision y de sus resultados;

n) Tomar las medidas necesarias para prevenir la revelacion de informacion privilegiada
o reservada.

0) Cumplir con las obligaciones de naturaleza tributaria que le asistan en desarrollo del
contrato de comisién, incluyendo las correspondientes a la practica de retenciones de
conformidad con lo establecido en las normas vigentes y el cumplimiento de todas las
obligaciones inherentes al agente retenedor.

p) Elaborar y suscribir los correspondientes comprobantes de cierre de las operaciones,
las cuales también deberan estar suscritas debidamente tanto por el Comisionista Vendedor y
los respectivos Comitentes Vendedores con el visto bueno de la Entidad Territorial.

Q) Asistir a las reuniones que convoque la entidad territorial certificada.

Adicionalmente, y en atencion al objeto de la o las operaciones que se pretenden celebrar en el
MCP, la sociedad comisionista miembro seleccionada tendr4 a su cargo las siguientes
obligaciones:
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1. Adquirir para el comitente comprador, en el Mercado de Compras Publicas (MCP) los
servicios que se determinen, en la calidad, fechas, condiciones del servicio en términos
establecidos para las negociaciones en la Ficha Técnica de Negociacién y Ficha técnica del
producto que haran parte integral del Contrato de Comision.

2. Celebrar directamente el negocio objeto del contrato de comision, sin que le sea factible
ceder el contrato a suscribir sin autorizacion previa y expresa el comitente comprador.

3. Presentar en el tiempo indicado los documentos necesarios para la legalizacion y
perfeccionamiento del Contrato de Comision.

4, Tener disponibilidad permanente de un funcionario operador certificado para atender las
negociaciones, efectuar su seguimiento y controlar la ejecucion de las mismas.

5. El comisionista debe responder las obligaciones de medio que se deriven del contrato.
6. Informar por escrito o via electronica el mismo dia del cierre, el resultado de las ruedas

de negocio y de las operaciones efectuadas. Igualmente, los aspectos relacionados con las
negociaciones y si es del caso los inconvenientes para el cumplimiento de las Fichas Técnicas
de Negociacion que hacen parte integral del contrato de comision.

7. Entregar al comitente comprador, dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a la
realizacion de la operacion, el COMPROBANTE DE NEGOCIACION expedido por la BOLSA
MERCANTIL DE COLOMBIA S.A. — BMC.

8. Gestionar de forma inmediata ante la BOLSA MERCANTIL DE COLOMBIA S.A. BMC
de acuerdo con los procedimientos previstos en el Reglamento de Funcionamiento y Operacion
de la BMC, las solicitudes de declaratoria de incumplimiento que establezca de LA FAC
"Bogotd" de conformidad con lo previsto en la subseccion 6 Capitulo 2 Titulo 6°, Libro 3° del
Reglamento de Funcionamiento y Operacion de la BMC Bolsa Mercantil de Colombia S.A., en
lo referente a la calidad del servicio y demas condiciones exigidas y efectuar el seguimiento a
las mismas.

9. Solicitar a los comisionistas vendedores la constitucion de las garantias, entrega de los
documentos y de las demas condiciones y obligaciones requeridas por el comitente comprador,
en las condiciones de negociacién, por la Bolsa Mercantil de Colombia y el Sistema de
Compensacion y Liquidacién de la Bolsa Mercantil.

10. Presentar al comitente comprador, informe sobre el seguimiento a las reclamaciones
realizadas a la BMC por incumplimientos de oportunidad y/o calidad de los servicios
negociados.

11. Entregar certificacién de los aportes efectuados al sistema de seguridad social integral
y parafiscales a que se refiere el articulo 50 de la ley 789 de 2002, en lo relacionado con los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar,
SENA e ICBF, seguridad social y parafiscales, de conformidad con las normas y reglamentos
gue rigen la materia.

12. Concurrir a la liquidacion del contrato en los términos establecidos en la Ley 80 de 1993
y sus decretos reglamentarios.

13. Actuar con transparencia y confidencialidad en todas las actividades que se generen del
contrato de comision y conducir todos los negocios con lealtad, claridad, diligencia, buena fe,
precision y especial responsabilidad.

14. Las demas que se deriven del marco legal y reglamentario que sujeta la actuacion de
las sociedades comisionistas miembros de la Bolsa Mercantil de Colombia S.A. 0 que se
encuentren en el contrato.
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15. La Sociedad Comisionista Compradora se encuentra obligada a revisar las Fichas
técnicas de negociacion y documentos de condiciones especiales enviados por el comitente
comprador previos a la publicacién del boletin de compra.

2.13 Garantia tnica de cumplimiento

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.2.17 del Decreto 1082 de 2015, la
sociedad comisionista miembro seleccionada deberd constituir a favor de la Secretaria de
Educacion de Cundinamarca, ante un banco o compafia de seguros legalmente establecida
cuya poéliza matriz esté aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia, una garantia
Unica de cumplimiento con los siguientes amparos:

° Cumplimiento del contrato por valor asegurado del 30% del valor del contrato de comision
y vigencia del término de ejecucién del contrato y cuatro meses mas.
° Salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones laborales por valor asegurado del 20%

del valor del contrato de comisién y vigencia del término de ejecucion del contrato y tres 3 afos
mas.

Adicionalmente, de conformidad con lo sefialado por el articulo 2.2.1.2.1.2.14 del Decreto 1082
de 2015, los contratos que celebren las Entidades Estatales sometidas al Estatuto General de la
Contratacion Publica deberan ser publicados en el Sistema Electronico para la Contratacion
Publica — SECOP II-

La aprobacion, guarda, ejecucion y demas actos necesarios para la efectividad de dicha
garantia correspondera a la Entidad.

2.14 Plazo del contrato de comision

El contrato de comisién que la Secretaria de Educacién suscriba con la sociedad comisionista
miembro que resulte seleccionada, tendra una duracion aproximada de 6 meses contados a partir
de la firma de acta de inicio sin que supere el 31 de diciembre de 2026. Este término comprende
el plazo de la prestacién del servicio contemplando la etapa de alistamiento de las negociaciones,
la ejecucion de las negociaciones y dos meses adicionales para efecto de cierre de las
negociaciones suscritas.

3. ESTUDIO DEL SECTOR

El Estudio del sector, podra consultarse en el Anexo denominado (Andlisis del Sector).
COMPRAS PUBLICAS

ESTRATEGIAS CUMPLIMIENTO LEY 2046 DE 2020:

La Entidad Territorial en lo referente a la compra de alimentos, la cual se efectia mediante los

comitentes vendedores en figura de operadores contratados para la prestacion del servicio de
alimentacion escolar, enmarca las acciones necesarias para garantizar el cumplimiento de la
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obligacion de adquirir alimentos provenientes de pequefios productores locales agropecuarios y
productores de la Agricultura Campesina, Familiar, Etnica y Comunitaria — ACFEC y sus
organizaciones. Estas adquisiciones deben corresponder, como minimo, al treinta por ciento (30
%) del valor total de los recursos presupuestales destinados a la compra de alimentos, cuyos
pagos deberan realizarse de manera oportuna por periodo ejecutado, de tal manera que los
impactos financieros que puedan derivarse de las formas de pago utilizadas por los compradores
debe proteger en todo caso los flujos de fondos de los pequefios productores locales
agropecuarios y productores de la Agricultura Campesina, Familiar, Etnica y Comunitaria —
ACFEC y sus organizaciones, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 2046 de 2020, el
Decreto 248 de 2021 y las normas que los modifiqguen o sustituyan, con los soportes respectivos
contables y/o de pagos, que permitan validar los acuerdos financieros, asi como todas las
acciones de caracter documental y administrativo que garanticen la validez y actualizacion
respectiva en el registro de los pequefios productores dispuesto para tal fin por la entidad.

Por consiguiente, en el marco de la Ley 2046 de 2020 la cual establece que todos los programas,
instituciones y entidades publicas y privadas que compren alimentos con recursos publicos de
forma directa o indirecta, deben comprar minimo el 30 por ciento a los pequefios productores
locales y de la ACFC, o de sus organizaciones legalmente constituidas dentro de una zona
geografica local y del Decreto Reglamentario 248 de 2021, la entidad en la estructuracion del
presente proceso en la busqueda de integrar lo contenido en las citadas normas, realizo
internamente dos acciones que conlleven al cumplimiento de dicho requisito:

SECRETARIA DE AGRICULTURA: Se solicit6 el listado de pequefios productores registrados
en la pagina de la Secretaria de Agricultura, los cuales se relacionan a continuacion:

https://www.cundinamarca.gov.co/dependencias/secagricultura/oferta-institucional/registro-
compras-publicas

En este link los interesados pueden acceder a la informacién de los productores de ACFC de
manera actualizada. AGENCIA DE COMERCIALIZACION E INNOVACION PARA EL
DESARROLLO DE CUNDINAMARCA: Mediante Decreto Ordenanzal 094 de 2021, se cre0 la
Agencia de Comercializacién e Innovacion para el Desarrollo de Cundinamarca — ACIDC — la cual
tiene como deber la potencializacion de la actividad productiva, la promocién de mercados,
buenas practicas productivas y empresariales, la comercializacion de los productos
cundinamarqueses y ser el eje de la competitividad departamental para beneficiar al campesino
cundinamarqués y los emprendedores del departamento.

Esta entidad tiene como objetivos misionales; 1) Promocionar el territorio mediante la
consolidacion de alianzas intra e interinstitucionales para el fomento de redes que fortalezcan los
eslabones de la cadena de valor de los sectores productivos; 2) Formular y participar de la
ejecucion de proyectos de comercializacion y de promocion de mercados, mediante el soporte de
estudios de inteligencia de mercados y de otros de tipo técnico, que impulsen la comercializacion;
3) Participar, gestionar, negociar y asesorar en los procesos de gestiobn e implementacion de
proyectos de competitividad e innovacion, con la finalidad de promover las aglomeraciones
productivas y los territorios competitivos del Departamento.


https://www.cundinamarca.gov.co/dependencias/secagricultura/oferta-institucional/registro-compras-publicas
https://www.cundinamarca.gov.co/dependencias/secagricultura/oferta-institucional/registro-compras-publicas
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La agencia en la vigencia 2022, creo la estrategia COMPRAMOS TU COSECHA que esta
orientada a lograr el acceso directo de los productores agropecuarios cundinamarqueses a los
mercados formales, mediante la implementacion de un modelo para facilitar la compra y venta
directa con un enfoque social, ambiental y de reactivacion econémica.

Se contempla la ejecucion de COMPRAMOS TU COSECHA a través de los siguientes
componentes:

- ENCADENAMIENTO COMERCIAL: Es el primer componente con base en el fundamento:
Vender para Comprar, ya que se priorizaran los productos de acuerdo con la demanda del
mercado. La ACIDC a través de la Subgerencia de Comercializacion, realizara la gestion
comercial ante los diferentes mercados para acercar a los productores y compradores,
procurando negociaciones justas para los productores en cuanto precio, tiempos de pago y
condiciones en general.

- COMPRA: a través de la estrategia se compraran y pagaran directamente las cosechas a los
productores y organizaciones. Este ejercicio de compra va acompafado de un trabajo territorio
de identificacion de oferta, verificacién de calidad y cantidad de las cosechas y asesoria a las
organizaciones para el cumplimiento de requisito legales. Adicionalmente la ACIDC, ha generado
un modelo para establecer un mejor precio de compra a los productores.

De forma complementaria, la ACIDC, convocard a personas naturales y/o juridicas que estén
interesados en ser aliados comerciales estratégicos con asociaciones de pequefios y medianos
productores, con el fin de mejorar las condiciones de su actividad agropecuaria y por su puesto
de sus ingresos, para lo cual se realizaran acuerdos comerciales que generen alianzas
productivas, en busca de aumentar el precio de compra a los productores, incrementar la oferta
de capital de trabajo a los mismos y que la forma de pago sea segun lo pactado. En este orden
de ideas la ACIDC brindara acompafiamiento, seguimiento y apoyo logistico que genere un valor
agregado al producto, un impacto social que garantice la venta a los canales ya identificados, en
pro de mejorar la competitividad de los negocios, la educacion financiera, la transferencia de
conocimiento y las competencias empresariales de los productores con el aliado comercial.

-GESTION DEL SUMINISTRO: a través de operadores logisticos especializados, se realizaran
todas las labores de transporte, alistamiento, transformaciéon y distribucion capilar de los
productos, cumpliendo los requerimientos técnicos y de calidad de los mercados. En este
componente, se contempla también el procesamiento y transformacion de productos a través de
maquilas y la distribuciébn de mercados sociales, como acciones de aprovechamiento de los
productos y la disminucién de desperdicios, en cumplimiento de la visién sostenible y ambiental
de la estrategia.

En dicho sentido, la Secretaria de educacion de Cundinamarca para el presente proceso identifica
gue existen dos posibilidades que pueden fortalecer las compras publicas a pequefios
productores, la primera a través de los proveedores y/o asociaciones registrados ante la
Secretaria de Agricultura de manera directa y la segunda por medio de la agencia de
comercializacion e innovacion para el desarrollo de Cundinamarca, esta Ultima sera quien
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garantice que los Comitentes vendedores que resulten adjudicados realicen las compras a los
pequefios productores.

El contacto con la Agencia comercializacion, innovacion y desarrollo de Cundinamarca, a través
del correo: compramostucosecha acidc@cundinamarca.gov.co

PRESUPUESTO ESTIMADO DE LAS COMPRAS PUBLICAS.

Teniendo en cuenta el valor del presupuesto del presente proceso para los Segmentos 1y 2, los
comitentes vendedores que resulten adjudicados deberan garantizar minimo el 30% de compras
locales del presupuesto destinado a la compra de alimentos.

Es importante mencionar que en el departamento de Cundinamarca existe la Agencia
Comercializadora de Cundinamarca, cuyo alcance se detallé en el capitulo anterior de COMPRAS
PUBLICAS, quienes tienen competencia directa con los pequefios productores de la regién y con
quienes se ha venido trabajando en las vigencias 2021 a 2025 para fortalecer y promover las
compras publicas a los pequefios productores de la region.

Este ejercicio, se ha logrado avanzar con la identificacion y compra a pequefios productores de
alimentos tales como: Panela, huevos, leche, derivados lacteos, verduras, frutas, carne y
panificados principalmente.

4. ELABORACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO (POE - ESTUDIOS DEL
MERCADO)

Consultar en el anexo ELABORACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO (POE -
ESTUDIOS DEL MERCADO).

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

Que los recursos para garantizar el compromiso derivado de los costos asociados al proceso en
bolsa, cubren el valor de las operaciones que celebren por cuenta de la entidad, por concepto de
impuestos, tasas o contribuciones a que haya lugar, todo pago que deba hacerse por causa o
con ocasion de la operacion, incluyendo el valor de la comisibn a pagar a la Sociedad
Comisionista, el valor del registro de bolsa y el valor del Sistema de Compensacion y Liquidacion,
los cuales se relacionan a continuacion:

A. COSTOS ASOCIADOS, COSTO COMISION Y ESTAMPA CRONOLOGICA


mailto:compramostucosecha_acidc@cundinamarca.gov.co
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o6 Costo antes de IVA VA TOTAL

Registro en
Bolsa 0,30% 5 236.619.625 | 5 44 .957.729 | $ 281.577.354
Servicio de
compensacid
ny

liquidacién 0,21% 5 165.633.738 | $ 31.470.410 | $ 197.104.148
Comisidn
estimada

0,098% 5 77.295.744 | S 14.686.191 91.981.936
O TALE] 5 4?9.549.&08 5 91.114.330 |13 570.663.438

Nota: El costo de la sociedad comisionista es un promedio del costo y se calcula con base en el
porcentaje determinado en el proceso del segundo semestre de la vigencia 2026.

B. COSTOS DE LAS NEGOCIACIONES

Que el proceso se llevara a cabo mediante dos negociaciones, las cuales para cada segmento
cuentan con el siguiente presupuesto maximo:

SEGMENTO 1: CUARENTA Y UN MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y UN MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS SEIS PESOS M/CTE ($
41.351.998.206).

SEGMENTO 2: TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS VEINTIUN MILLONES DOSCIENTOS
DIEZ MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS MCTE ($ 37.521.210.282).

Asi las cosas, el valor total de la negociacion a celebrar corresponde a: SETENTA Y OCHO MIL

OCHOCIENTOS SETENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHO MIL CUATROCIENTOS
OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($78.873.208.488).

DETALLE PRESUPUESTO

° SEGMENTO 1.
COMPLEMENTO
COMPLEMENTO ALMUERZO COMPLEMENTO AMPN
SEGMENTO 1 COMPLEMENTO AMPM ALMUERZO TOTAL
PREPARADO EN SITIO INDUSTRIALIZADO
TRANSPORTADA
BENEFICIARIOS 46552 36778 413 3338 87081
DIAS 93 93 93 93
TOTAL COMPLE 4.329.336 3.420.354 38.409 310.434 | § 8.098.533
VALORUNITARI{ $ 4.209 | $ 6.290 | $ 6.708 | $ 4.375
VALORTOTAL | $ 18.222.175.224 | $ 21.514.026.660 | $ 257.647.572 | § 1.358.148.750 | $ 41.351.998.206

° SEGMENTO 2:
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COMPLEMENTO
COMPLEMENTO ALMUERZO COMPLEMENTO AMPN
SEGMENTO 2 COMPLEMENTO AMPM ALMUERZO TOTAL
PREPARADO EN SITIO INDUSTRIALIZADO

TRANSPORTADA
BENEFICIARIOS 53067 25766 57 4033 82923
DIAS 93 93 93 93
TOTAL COMPLE 4.935.231 2.396.238 5.301 375.069 | $ 7.711.839
VALOR UNITARI{ $ 4.209 | $ 6.290 | $ 6.708 | $ 4.375
VALORTOTAL | § 20.772.387.279 | S 15.072.337.020 | $ 35.559.108 | § 1.640.926.875 | $ 37.521.210.282

° IMPUTACION PRESUPUESTAL

El presupuesto estimado para la celebracién de las negociaciones por cuenta de la Entidad y
demas costos y gastos asociados a la misma, se encuentra respaldado por las siguientes
apropiaciones presupuestales:

Para la operacion de alimentacidn escolar 2026:

El presente proceso se encuentra respaldado mediante imputacion presupuestal Item: 1 Valor:
$78.873.208.488 COP Rubro: 6108/8-3000/R02020200600303/6/123/CS/SECRETARIA DE
EDUCACION REGALIAS/ASIGANACION PARA LA INVERS.REGIONAL 40% / SERVICIOS DE
SUMINISTRO DE COMIDAS Proyecto:2026/004250001/2201028 PAE SGR. Mediante
certificado de disponibilidad presupuestal Nro. 7100081184 del 24 de junio de 2026 y certificado
de disponibilidad presupuestal del SPGR 926 por valor de SETENTA Y OCHO MIL
OCHOCIENTOS SETENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHO MIL CUATROCIENTOS
OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($78.873.208.488).

Para los costos asociados:

Mediante la siguiente imputacion presupuestal item: 1 Valor: $ 553.279.976 COP Rubro: 1108/1-
0500/2320202009/6/123/CC/SECRETARIA DE EDUCACION/ ingreso corriente de Libre
destinacion /Servicios para la comunidad, sociales y personales
Proyecto:2024/004250007/2201028 Cobertura Educativa item: 2 Valor: $ 17.383.462 COP
Rubro: 1108/3-7220/2320202009/6/123/CC/SECRETARIA DE EDUCACION/ Edu participacion
Licorera Otros Departam /Servicios para la comunidad, sociales y personales
Proyecto:2024/004250007/2201028 Cobertura Educativa Mediante certificado de disponibilidad
presupuestal 7100081169 del 23 de junio de 2026.

x.El valor de las operaciones que se celebren por cuenta de la Entidad;
xi.El valor por concepto de impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar;
xii. Todo pago que deba hacerse por causa o con ocasion de la operacion, incluyendo:

-El valor de la comisién a pagar a la (s) sociedad(es) comisionista(s) miembro(s)
seleccionada(s);
Lo anterior, en los términos establecidos en el articulo 2.2.1.2.1.2.15 del Decreto 1082 de 2015.

Para la operacion, se tendra en cuenta lo establecido en el Art. 476 del Estatuto Tributario: “ART.
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476 - Servicios excluidos del impuesto sobre las ventas. Se exceptlan del impuesto los siguientes
servicios (...) 19. Adicionado. L. 788/2002, art. 36. Los servicios de alimentacion, contratados con
recursos publicos y destinados al sistema penitenciario, de asistencia social y de escuelas de
educacion publica”.

Por lo anterior, los servicios de suministro de alimentos objeto de la contratacidén, no son sujetos
del gravamen del IVA; precision que ha sido ratificada en varios conceptos de la DIAN, como el
Concepto Unificado del Impuesto Sobre las Ventas de junio 19 de 2003 y el distinguido con el N°
91054 del 6 de noviembre de 2006. No obstante, lo anterior es responsabilidad del Comitente
vendedor pagar y reportar a la DIAN el impuesto al valor agregado de los bienes y/o servicios que
no estén exentos ni excluidos de dicho impuesto y que utilice para la prestacion del servicio de
suministro de alimentos contratado.

Asi mismo, los pagos a realizar estaran exentos de cobro de estampillas en cumplimiento de la
Ordenanza No.039 de 2020, ARTICULO 294 - “EXCLUSIONES. Se encuentran excluidos de las
estampillas departamentales los actos y documentos que se relacionan a continuacion: ...
numeral 5: “Los convenios o contratos a través de los cuales se ejecuten los recursos destinados
al Programa de Alimentacién Escolar PAE”.

Se haran las retenciones a que haya lugar y deméas impuestos que, de conformidad con la
normatividad vigente, haya a lugar.

6. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

Conforme a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 y el Decreto
Departamental 161 de 202024, Manual de Contratacion del Departamento se establece la
determinacion de los riesgos los cuales se adjuntan al presente documento mediante el Anexo 4
(Matriz de Riesgos).

7. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES,
PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION, Y CUANDO EL CONTRATO
INCLUYE DISENO Y CONSTRUCCION, LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL
DESARROLLO DEL PROYECTO.

OBJETO: DESARROLLAR EL PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR, A TRAVES DEL
CUAL SE BRINDA UN COMPLEMENTO ALIMENTARIO, A NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES
REGISTRADOS EN EL SISTEMA INTEGRADO DE MATRICULA “SIMAT” DE MUNICIPIOS NO
CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA.

ALCANCE

Para el desarrollo del Programa de Alimentacion Escolar PAE y la estrategia de alimentacion el
comitente vendedor seleccionado prestara el servicio de alimentacién escolar para brindar
complemento alimentario jornada mafiana o jornada tarde y/o complemento tipo almuerzo,
raciones preparadas y servidas en sitio a nifios, niflas y adolescentes matriculados en las
instituciones educativas oficiales de municipios no certificados del Departamento de
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Cundinamarca, pertenecientes a la matricula oficial y priorizados acorde con los lineamientos
técnico administrativos y estdndares del programa de alimentacion escolar establecidos por la
UApA mediante la Resolucion 0003 de 2026 (ver anexo 1).

8. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.
8.1.1 POBLACION BENEFICIADA

Estudiantes del programa de alimentacién escolar PAE, dando prioridad a los estudiantes de
segundo ciclo de educacion inicial (primera infancia) ; estudiantes del area rural y urbana que
hacen parte de Jornada Unica; preescolar, estudiantes con mas de 50% con poblacion étnica,
victima del conflicto armado o en condiciones de discapacidad y poblacion con menores
capacidades de generar ingresos, priorizando progresivamente los grados inferiores hasta cubrir
el 100% de basica primaria y continuando con grados superiores.

El complemento alimentario se entregara por parte del o los comitentes vendedores a los
estudiantes priorizados de las IED de los municipios no certificados del Departamento de

Cundinamarca de la siguiente manera:

e SEGMENTO 1:

COMPLEMENTO
COMPLEMENTO ALMUERZO COMPLEMENTO AMPN
SEGMENTO 1 COMPLEMENTO AMPM ALMUERZO TOTAL
PREPARADO EN SITIO INDUSTRIALIZADO
TRANSPORTADA
BENEFICIARIOS 46552 36778 413 3338 87081
DIAS 93 93 93 93
TOTAL COMPLE| 4.329.336 3.420.354 38.409 310.434 | $ 8.098.533
VALORUNITARI{ 5 4.209 | 5 6.290 | S 6.708 | 4.375
VALORTOTAL | $ 18.222.175.224 | $ 21.514.026.660 | S 257.647.572 | $ 1.358.148.750 | $ 41.351.998.206
° SEGMENTO 2:
COMPLEMENTO
COMPLEMENTO ALMUERZO COMPLEMENTO AMPN
SEGMENTO 2 COMPLEMENTO AMPM ALMUERZO TOTAL
PREPARADO EN SITIO INDUSTRIALIZADO
TRANSPORTADA

BENEFICIARIOS 53067 25766 57 4033 82923

DIAS 93 93 93 93

TOTALCOMPLE| 4.935.231 2.396.238 5.301 375.069 | $ 7.711.839

VALORUNITARI{ $ 4.209 | § 6.290 | S 6.708 | S 4.375

VALORTOTAL | % 20.772.387.279 | $ 15.072.337.020 | S 35.559.108 | S 1.640.926.875 | $ 37.521.210.282

Nota 1: Los comitentes vendedores interesados en participar en la rueda de negociacién, podran
manifestar interés en ambos segmentos, pero solo podran resultar adjudicados de un (1) solo
segmentos, a menos que en el otro segmento no se encuentre habilitado ningdn comitente
vendedor, caso en el cual, podra resultar adjudicatario en ambos segmentos.
En todos los casos los comitentes vendedores que deseen participar en ambos segmentos
deberan acreditar el cumplimiento de las condiciones de participacion de experiencia especifica,
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capital de trabajo y patrimonio, estos Ultimos estimados sobre la sumatoria de los presupuestos
oficiales de los precitados segmentos

Nota 2: Un mismo comitente vendedor no podra resultar adjudicatario de ambos segmentos, aun
cuando participe en el proceso a través de una o varias estructuras juridicas o mediante figuras
asociativas diferentes, salvo la excepcion prevista en la Nota 1, la cual serd aplicada en los
estrictos términos alli establecidos

Nota 3: La priorizacién antes relacionada para cada segmento puede tener variaciones en el
namero y tipo de suministros diarios, debido al comportamiento de la matricula — SIMAT; asi
mismo, los municipios y sedes que se relacionan en la priorizacion pueden cambiar debido a los
procesos de descentralizacién u otras estrategias que adelante el comitente comprador, para
fortalecer los esquemas de operacién del programa, segun los lineamientos del orden nacional.
Lo anterior sin superar el presupuesto del presente proceso.

Nota 4: El comitente comprador entregara EL SIMAT Y LA PRIORIZACION a los comitentes
vendedores mensualmente con una antelacion de siete (7) dias habiles al Gltimo dia habil del
mes. Cuando haya errores en la priorizacion respecto del SIMAT, automaticamente el comitente
vendedor debera informar a la supervision, contando el Departamento de Cundinamarca con un
plazo maximo de tres (3) dias habiles para verificar la misma.

Nota 5. En caso que el comitente comprador lo requiera, podra solicitar a los Comitente
vendedores, la atencién de cupos diferentes a los inicialmente adjudicados, por modalidad de
atencion, con minimo ocho (8) dias habiles previos al incremento o disminucién o cancelacion
de cupos para titulares de derecho con relacion a los inicialmente contratados y/o la disminucién
0 el aumento de los establecimientos educativos atendidos por municipio, con el objetivo de
garantizar la continuidad en la prestacion del servicio a los escolares.

Nota 6. El comitente comprador, sélo reconocera y pagard el complemento alimentario
efectivamente servido, a un titular del derecho, siempre que cuente con todas las caracteristicas
de calidad, inocuidad y gramaje establecidos en los lineamientos del PAE expedidos por la UApA.
Nota 7: Los comitentes vendedores podran retirar las planillas y certificaciones de los
establecimientos educativos una vez se termine el servicio en el tltimo dia del calendario escolar
de cada mes, con la firma de los rectores en la cual se evidencia la prestaciéon del servicio.

Nota 8: No se reconocera el pago del complemento alimentario servido a personas diferentes a
los titulares del derecho, de igual manera que no se encuentren registrados en el SIMAT, asi
mismo, se hace obligatorio que los complemento alimentarios entregados a los beneficiarios sean
certificados por cada uno de los rectores de las IED en las cuales se presta el servicio.

Nota 9: La priorizacion por segmento y municipio, Institucién Educativa Departamental y sede se
encuentra en el Anexo 3 “ PRIORIZACION SEGMENTO 1” y “PRIORIZACION SEGMENTO 2”
Nota 10: Solo se reconoceran las Rl que autorice la supervision o interventoria. Se podra hacer
cambio de tipo de complemento jornada mafana / jornada tarde a complemento alimentario tipo
almuerzo o comida caliente transportada o viceversa, de acuerdo a las necesidades propias del
programa, sin superar el nimero de cupos maximo para cada segmento; previa autorizacion de
la Supervision o interventoria.

Nota 11: Durante la Primera (1) primera semana de ejecucion del programa, podra adoptarse la
modalidad industrializada, siempre que exista acuerdo previo y formalizado por escrito entre el
comitente vendedor y la Entidad Territorial, en el cual se estableceran expresamente los plazos
y criterios de priorizaciéon para su implementacion.
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Nota 12: Durante la ejecucién del presente contrato, la entidad implementara de manera
progresiva el modelo de atencion para sedes educativas ubicadas en zonas de dificil acceso, en
cumplimiento de la Resolucién 0003 de 2026 del Programa de Alimentacién Escolar (PAE) y de
los lineamientos establecidos para el enfoque diferencial. En este sentido, el comitente debera
garantizar la disposicion oportuna de las condiciones técnicas, administrativas y operativas
necesarias para la implementacién del modelo, de acuerdo con las necesidades identificadas en
cada contexto, con el fin de asegurar la continuidad, calidad y pertinencia en la prestacion del
servicio de alimentacion escolar.

A continuacion, se relacionan algunas generalidades contenidas en la Resolucion 0003 de 07 de
enero de 2026, las cuales se deben garantizar durante las etapas del desarrollo del PAE:

El comitente vendedor se compromete a cumplir con las condiciones establecidas en los
lineamientos técnico- administrativos y estandares del PAE de acuerdo a la resolucion 0003 de
2026 y su anexos, expedidos por la UApA, brindando un complemento alimentario el cual se
entiende como la raciéon de alimentos que se van a suministrar a los titulares de derecho
(estudiantes), que cubre un porcentaje del valor caldrico total de las recomendaciones diarias de
energia y nutrientes por grupo de edad y tipo de complemento.

El complemento alimentario jornada mafanal/jornada tarde debe aportar minimo el 20% de las
recomendaciones diarias de calorias (energia) y nutrientes el cual serd entregado a los
beneficiarios del Programa de Alimentacién Escolar — PAE y el complemento alimentario tipo
almuerzo aportara minimo el 30% de las recomendaciones diarias de calorias y nutrientes y sera
para los estudiantes de Jornada Unica.

Los complementos deben prepararse y entregarse en los establecimientos educativos para que
los NNA lo consuman de inmediato, de acuerdo a cada una de las modalidades a atender para
el caso de la modalidad preparada en sitio. La modalidad industrializada se debe alistar en la
bodega y entregar en las IED lista para su consumo.

El comitente vendedor debera dar cumplimiento al suministro de los complementos alimentarios
teniendo en cuenta los lineamientos de la Resolucion No. 0003 de 2026 de la UApA, de los cuales
se enuncian algunas generalidades:

8.1.2 COMPLEMENTO ALIMENTARIO

Corresponde a los alimentos que deben ser suministrados a los estudiantes beneficiarios del PAE
para su consumo durante la jornada escolar el cual cubre un porcentaje de las recomendaciones
diarias de energia y nutrientes por nivel y grado escolar y tiempo de comida.Esta disefiado para
complementar la alimentacién que los beneficiarios reciben en su hogar. Las minutas patron
establecidas en el anexo de Alimentacion Saludable, determinan el cumplimiento del aporte
nutricional minimo definido para cada modalidad de atencion del servicio, nivel educativo y tipo
de complemento, de acuerdo con la normatividad nacional vigente sobre la materia.
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Preparada en sitio: Se implementa en aquellos casos donde la infraestructura de la institucion
educativa cumple con las especificaciones establecidas en la normatividad sanitaria vigente,
permite la preparacién de los alimentos directamente en las instalaciones del comedor escolar y
garantiza la calidad e inocuidad de los mismos. El comedor escolar debe presentar concepto
sanitario favorable o favorable con requerimientos emitido por la autoridad sanitaria competente.

Industrializada: La Modalidad industrializada corresponde al complemento alimentario listo para
consumo, compuesto por alimentos que no requieran transformacion o preparacion en las sedes
educativas. Los componentes de esta modalidad se deben entregar en forma individual y en el
empaque primario segun las caracteristicas de los alimentos que garantice el cumplimiento del
gramaje establecido en la minuta patrén y las demas condiciones y caracteristicas exigidas, asi
como la normatividad de empaque y rotulado vigente y las demas condiciones exigidas en la
normatividad vigente.

Se entregard complemento alimentario en la modalidad industrializada en casos donde la
infraestructura de la sede educativa NO cumpla con las condiciones para el almacenamiento o la
preparacion de los alimentos en las instalaciones de la sede educativa, determinada por la
verificacion de las condiciones de infraestructura, realizada por la supervisién y/o interventoria o
cuando el concepto sanitario emitido por la autoridad competente sea desfavorable.

Para el caso de las frutas:

> No se permite la entrega de méas de una unidad de fruta, para garantizar el cumplimiento
del gramaje establecido en el andlisis nutricional del ciclo de menus.

> El comitente esta obligado a garantizar que las frutas entregadas a los beneficiarios se
encuentren limpias y desinfectadas. Para ello, debera realizar el procedimiento de
limpieza y desinfeccion en las sedes educativas antes de su distribucién o,
alternativamente, en las sedes en donde no se pueda realizar dicho procedimiento, el
comitente debera enviar desde la bodega la fruta previamente limpia y desinfectada,
empacada en bolsatina. Lo anterior debera estar soportado por un documento que
certifique el procedimiento realizado.

En aquellos casos en los cuales el Comitente vendedor evidencie que las instituciones educativas
no cuentan con las condiciones descritas para el suministro de la modalidad preparada en sitio,
debe reportar esta situacion a la Supervision o interventoria con los soportes técnicos respectivos
y la evidencia fotografica; en este caso se debe realizar el cambio a modalidad industrializada,
hasta que el comedor escolar cumpla con las condiciones descritas anteriormente para la
modalidad preparada en sitio.

Se podré brindar complemento alimentario industrializado en los casos antes previstos previa
autorizacion de la supervision o interventoria del contrato y previa solicitud del rector de la
Institucion Educativa Departamental.

Caliente transportada: Esta modalidad se implementa en las sedes educativas que no tienen
las condiciones de preparacion, se encuentran en jornada Unica y cuentan con una sede
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educativa cerca desde donde son preparados los alimentos y transportados, para finalmente el
consumo por parte de los estudiantes.

Componente alimentario en situaciones excepcionales y de emergencia: Para los eventos
de caso fortuito, fuerza mayor, situaciones excepcionales o de emergencia que puedan afectar la
normal operacion del Programa de Alimentacion Escolar (PAE), el comitente debera implementar
de manera inmediata y obligatoria el Plan de Contingencia definido por la entidad contratante, el
cual serd disefiado conforme a los lineamientos establecidos en la Resolucién 0003 de 2026.
Dicho plan debera contemplar las acciones técnicas, operativas y administrativas necesarias para
garantizar la continuidad, calidad e inocuidad del servicio, en el marco del modelo de prestacion
del servicio educativo, ya sea de manera presencial en las sedes educativas o bajo la modalidad
en casa, asegurando la atencién oportuna a la poblacién beneficiaria mientras se restablecen las
condiciones normales de operacion. Para lo anterior la resolucién establece las siguientes
modalidades:

Canasta PAE en Casa: corresponde al conjunto de alimentos perecederos y no perecederos
para la preparacion y consumo en el hogar, que se suministrara a la poblacion beneficiaria
priorizada en caso de imprevistos y emergencias reconocidas por la autoridad competente ya sea
por fuerza mayor o caso fortuito que suspenda la prestacion del servicio educativo de forma
presencial en los territorios; de acuerdo con el procedimiento establecido por la UApA; de igual
forma, esta modalidad se implementa para la atencién en los recesos estudiantiles en las
Entidades Territoriales definidas por la UApA; asi como en las estrategias de flexibilizacién
educativa en primera infancia en zonas rurales como el caso de “Itinerancia”.

Bono Alimentario: corresponde a un cupén o vale canjeable por alimentos, cuando por razones
de fuerza mayor debidamente documentadas, no sea posible la entrega de la modalidad Canasta
PAE en Casa, debiendo hacerse efectivo el bono con el equivalente a los alimentos que
conforman la canasta o con el suministro de alimentos del mismo valor nutricional. El valor del
bono alimentario debera cubrir la totalidad de costos directos e indirectos de la operacion.

Nota: Se aclara que la modalidad indicada por sede en la priorizacion adjunta puede variar
dependiendo de la infraestructura y condiciones de la sede educativa en la que se preste el
servicio, se informara con 7 dias de anticipacion al Comitente vendedor, los cambios que se
requieran por temas de contingencia.

1.3 MOMENTOS DE CONSUMO

Horarios de consumo de los complementos alimentarios: Los horarios para el consumo de los
alimentos se programaran con base en la “Guia para horarios de consumo de los complementos
alimentarios en el Programa de Alimentacion Escolar” de la Resolucién 0003 de 2026:

Guia de horarios para el consumo de los complementos alimentarios
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COMPLEMENTO ALIMENTARIO JORNADA ESCOLAR HORARIO
Corpplemento alimentario jornada | Jornada de la mafiana 7:00 a. m. a 9:00 a. m.
mafiana
Complemento alimentario jornada tarde |Jornada de la tarde 3:00 p. m.a 4:30 p. m.
Complemento tipo almuerzo Jornada Unicay de latarde | 11:30 a. m. a 1:00 p. m.

El horario definido debe ser publicado por parte del Comitente vendedor de manera oficial en un
lugar visible del comedor escolar de la Institucion Educativa y debe ser de conocimiento de los
padres de familia, de la supervision y/o interventoria y de la ETC. Este horario no podra
modificarse durante el calendario escolar.

Nota: Los cambios de horario s6lo podran ser autorizados por el rector de la institucion educativa,
guien debera informar oportunamente al comitente para su respectiva organizacion y logistica.

8.1.4 ASPECTOS ALIMENTARIOS Y NUTRICIONALES
Aporte Nutricional:

El aporte nutricional de energia y nutrientes para la poblacion titular de derecho, de acuerdo con
la Resolucion 0003 de 2026, es:

Aporte de energia y nutrientes paralos grupos poblacionales- reparado en Sitio

TIPO DE

COMPLE REE((:)II\C{I)END Kcal Proteina | Grasas CHO C?rllcm leﬁrro
MENTO L . 2 2 2
PREE§COLA 276 9,9 9,6 36,5 159 1,5
GRADOS 1, 334 11,8 11,2 45,0 171 1,9
2y3
COMPLE | GRADOS 4
MENTO y5 407 14,9 13,3 54,8 191 2,4
AM/PM
SECUANDARI 509 18,3 17,0 68,2 230 3,0
MEDIA'Y
CICLO 592 21,1 19,9 79,3 245 3,5

COMPLEME
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10 D= RECOMEND Proteina | Grasas CHO Calcio Hierro
COMPLE | ™= 12 A Kcal m m
MENTO . d ° ° >
NTARIO
PREEgCOLA 417 15,6 13,4 56,3 110 2,9
GRADOS 1, 499 18,5 16,2 67,3 122 35
2y3
GRADOS 4
ALMUER v 614 22,8 20,1 82,4 160 4,1
ZO
SECURDARTL 764 28,3 247 | 1034 | 187 5,1
MEDIA Y
CICLO
COMPLEME 897 340 28,8 120.9 223 o
NTARIO

Calculado con base en las Recomendaciones de Ingesta de Energia y Nutrientes (RIEN).-
resolucion 3803 de 2016 del MSPS

Recomendaciones de energia y nutrientes para los grupos poblacionales- Industrializada

RECOMEN coal Proteina Grasas CHO Calcio Hierro
DACION
g g g mg Mg
PREESCOL| g4 7.7 8.7 41,7 162 1.4
AR
GRADOS 1, 351 9,7 11,2 51,8 194 1,8
2y3
GRAyD(5)S 4 427 11,3 13,6 63,3 218 2,2
SECUNDA 511 13,7 16,9 74,5 248 2.8
RIA
MEDIA Y 577 15,7 19,4 83,0 274 3,3
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CICLO
COMPLEM
ENTARIO

Complemento alimentario jornada mafiana/ jornada tarde: debe aportar minimo el 20% de las
recomendaciones diarias de energia y nutrientes segun grupo de edad, establecido en la
resolucion 3803 de 2016, expedida por el ministerio de salud y Proteccién Social.

Complemento alimentario almuerzo preparado en sitio o transportado: debe aportar minimo
el 30% de las recomendaciones diarias de energia y nutrientes segun grupo de edad

Industrializado: debe aportar minimo el 20% de las recomendaciones diarias de energia y
nutrientes, segun grupo de edad.

La informacién antes referenciada hace parte de las recomendaciones de energia y nutrientes
por complemento alimentario para los diferentes grupos poblacionales, siendo esta el punto de
partida con el cual la Entidad ha elaborado los ciclos de menuds por complemento. En estos se
muestra con exactitud los gramajes de alimentos, preparaciones, frecuencias de entrega y de
consumo y aporte de energia de nutrientes con los cuales debe cumplir el comitente comprador.
Lo anteriormente referenciado se evidencia en el Anexo 5.

Manejo de Nutrientes Criticos: Con el fin de promover la inclusién de alimentos mas saludables
y en concordancia con los lineamientos establecidos en la Resolucion 0003 de 2026 del Programa
de Alimentacion Escolar (PAE), el operador debera garantizar que los productos incluidos en los
diferentes componentes del complemento alimentario cuenten con el menor nimero posible de
sellos de advertencia. En este sentido, Unicamente se permitirdn productos que presenten
maximo dos (2) sellos de advertencia por componente, asegurando que la totalidad del
complemento alimentario por mend no supere tres (3) sellos de advertencia en su conjunto,
conforme a los criterios definidos en la normatividad vigente.

Minuta Patron:

La UApA establece las minutas patrén en el anexo técnico de Alimentacién saludable y sostenible
en el PAE, determinados en la Resolucion 00335 de 2021, segun tipo de complemento, modalidad
de atencion, nivel de actividad fisica moderada, grado y nivel escolar, de la siguiente manera:

Nivel Preescolar

Nivel Primaria: primero, segundo y tercero
Nivel Primaria: cuarto y quinto

Nivel Secundaria

Nivel media y ciclo complementario

O O O O O

Este patrén establece la distribucién por tiempo de consumo, los grupos de alimentos, las
cantidades en crudo (peso neto), porcién servida, la frecuencia de oferta semanal y el aporte y



GESTION CONTRACTUAL Y COMPRA | C6digo: E-GCCP-FR-010
PUBLICA Version: 06

@ Gobé:_rnacién e
Ty Cun mamarca Fecha aprobacion:
ESTUDIOS PREVIOS 09/07/2025

adecuacion nutricional de energia y nutrientes establecidos para cada nivel escolar. Su aplicacién
se complementa con la elaboraciéon y cumplimiento del ciclo de mends, de acuerdo al tipo de
complemento y a la modalidad.

La informacién cuantitativa suministrada en la minuta patrén relacionada con el peso neto para el
analisis de calorias y nutrientes del ciclo de menus y el peso servido para el proceso de
supervision y/o interventoria, lo que garantiza que los alimentos correspondan a la minuta patrén
establecida.

Ciclo de menus: Corresponde al conjunto de menus diarios, derivados de una minuta patrén que
se establece para un numero determinado de dias y que se repite a lo largo de un periodo.

Los ciclos de 20 menus fueron disefiados por el profesional del comitente comprador, con
formacion en nutricién y dietética con tarjeta profesional vigente y deberan ser aplicadas por el
Comitente vendedor desde el inicio de la ejecucion del Programa, los cuales se publican en el
presente proceso en el ANEXO 7: CICLOS DE MENU, asi:

a) Ciclos de menu para Complemento Alimentario Jornada Mafiana / Jornada Tarde
Preparado en Sitio (20 menus)

b) Ciclos de menu para Almuerzo — Preparado en Sitio (20 menus).

C) Ciclos de menus para almuerzo — Comida caliente transportada (20 menus)

d) Ciclos de menu para complemento AM/PM industrializado (20 menus)

Nota 1: Entrega de aceite adicional: Teniendo en cuenta que el aceite reportado en los andlisis
nutricionales corresponde Unicamente al aceite absorbido por el alimento —el cual constituye el
aporte nutricional efectivo—, el comitente debera garantizar la entrega de aceite adicional para
los menus de complemento, CCT y almuerzo que incluya preparaciones fritas, de acuerdo con
el nimero de estudiantes atendidos por sede educativa, conforme a la siguiente distribucion:

Entregar un 50% adicional por estudiante, en las sedes entre 1y 75 nifios.
Entregar un 30% adicional por estudiante, en las sedes entre 75 y 150 nifios

Para sedes con més de 150 estudiantes, no se envia aceite extra.

Nota 2: EIl comitente vendedor podra solicitar ajustes a los ciclos de menud y la supervisiéon o
interventoria analizard la solicitud y emitird el respectivo concepto técnico de aprobacion o
rechazo, pero en todo caso se aclara que, mientras se dé respuesta, el Comitente vendedor
deberéa continuar dando cumplimiento a los menus suministrados por la Secretaria de Educacion,
y su modificacién sélo procedera a partir de la notificacion que emita de la misma en caso de ser
favorable.

El ciclo de menus debe publicarse en cada uno de los comedores escolares en los cuales se
suministre reparado en Sitio o Industrializada, en un lugar visible a toda la comunidad educativa.
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Nota 3: Con base en la resolucién 0003 de 2026, solo se permitirdn 6 intercambios en el ciclo
para cada tipo de complemento. Los intercambios no pueden exceder a 6 componentes en un
ciclo de mendus, de los cuales maximo 2, pueden corresponder al alimento proteico para la
modalidad preparada en sitio y caliente transportada. En el caso de la modalidad industrializada,
los intercambios no pueden exceder a 3 componentes en el ciclo de menus.

ALIMENTACION PARA LAS SEDES EDUCATIVAS UBICADAS EN ZONAS RURALES DE
DIFICIL ACCESO:

Como se menciono en la Nota 11 de las especificaciones técnicas minimas, durante la ejecucién
del presente contrato, la entidad, en cumplimiento de lo establecido en de la Resolucién 0003 de
2026 del Programa de Alimentacion Escolar (PAE), implementard de manera progresiva el
enfoque territorial en las sedes educativas ubicadas en zonas de dificil acceso, conforme a los
lineamientos definidos para el modelo de atencién con enfoque diferencial en el item 10 del anexo
3. Alimentacién saludable y sostenible. En tal sentido, el comitente deberd garantizar la
disposicién oportuna de las condiciones técnicas, administrativas y operativas requeridas para la
implementacion de dicho enfoque, de acuerdo con las necesidades identificadas en cada
contexto, a fin de asegurar la continuidad, calidad y pertinencia en la prestacién del servicio de
alimentacion escolar.

PLANEACION ALIMENTARIA

Promocion de la alimentacién saludable y sostenible:

En el marco de las acciones adelantadas por la entidad, orientadas a la implementacion de la
estrategia de alimentacién natural, saludable y sostenible, el comitente, a través del chef, debera
desarrollar e implementar practicas que promuevan el uso eficiente de los recursos, mediante la
aplicacion de técnicas culinarias y procedimientos estandarizados que contribuyan a la reduccion
de pérdidas y desperdicios durante el proceso productivo, en concordancia con lo establecido en
el Decreto 375 de 2022. Asimismo, debera contribuir al fortalecimiento de los procesos de
implementacién e incorporacion de la gastronomia local, tradicional y cultural, favoreciendo la
pertinencia del servicio de alimentacion escolar.

De manera complementaria, estas acciones deberan articularse con el componente de Educacion
Alimentaria y Nutricional, a través del cual el profesional en nutricion sera responsable de disefiar,
implementar y hacer seguimiento a estrategias pedagoégicas dirigidas a estudiantes, docentes,
padres de familia y personal manipulador de alimentos. Dichas estrategias deberan orientarse a
la promocién de préacticas de alimentacion saludable, el fortalecimiento de la aceptacion y
apropiacion de los alimentos suministrados en el Programa de Alimentacion Escolar (PAE), y la
consolidacion de habitos alimentarios adecuados, en coherencia con los lineamientos técnicos
vigentes.



GESTION CONTRACTUAL Y COMPRA | C6digo: E-GCCP-FR-010
PUBLICA Version: 06

@ Gobernacion
Ty Lundmamilrca Fecha aprobacion:

ESTUDIOS PREVIOS 09/07/2025

DOCUMENTOS ENTREGABLES EN LA FASE DE ALISTAMIENTO:

El comitente vendedor durante la fase de alistamiento deber& entregar a la interventoria para su
revision y aprobacion los siguientes programas y planes; en caso que estos sean objeto de ajuste
contara con maximo 8 dias habiles para la entrega:

-Plan de saneamiento bésico

-Plan de manejo ambiental (PMA)

-Programa de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos

-Programa de proveedores, calidad de materias primas e insumos, en el cual debera incluirse el
plan de muestreo microbiol6gico, conforme a los criterios definidos en el presente documento.
-Plan de capacitacion al personal manipulador de alimentos

-Programa de salud y seguridad industrial en el trabajo

-Programa de contingencias frente a materias primas, gas y personal

8.1.5 CARACTERISTICAS DE CALIDAD DE LOS ALIMENTOS

Los alimentos y materias primas que integran los complementos alimentarios de las diferentes
modalidades de atencién del PAE, deben cumplir con las condiciones de calidad e inocuidad que
reduzcan riesgos biol6gicos, quimicos y fisicos, y adicionalmente logren el aporte de energia y
nutrientes definidos por cada tipo de complemento, cumpliendo asi los parametros de inocuidad
del alimento y de su proceso de elaboracion con el fin de prevenir las posibles enfermedades que
puedan transmitir por su inadecuada manipulacién. Tales condiciones se deben garantizar hasta
su consumo, para lo cual es necesario cumplir con los requisitos exigidos por la normatividad
sanitaria vigente.

Es asi que, el comitente vendedor debera dar cumplimiento a toda la normatividad en materia
sanitaria expedida por el Ministerio de salud y proteccion social en cada una de las etapas del
proceso (bodega,, rutas y sedes educativas) y ademas cumplir cabalmente con lo establecido en
la resolucién 0003 de 2026 y sus anexos.

8.1.6 PLAN DE SANEAMIENTO BASICO

El Plan de Saneamiento, es el documento que establece la aplicacion sistematica de las medidas
preventivas orientadas a garantizar practicas adecuadas de higiene, con el fin de prevenir y
reducir el riesgo de contaminacién de los alimentos y la ocurrencia de ETA. Este plan es una
exigencia dada por la normatividad sanitaria vigente y contemplada en la Resolucion 2674 de
2013, Capitulo VI y la norma que la modifique o sustituya. Es responsabilidad del comitente
vendedor elaborar y ejecutar un Plan de Saneamiento el cual debe incluir los objetivos claramente
definidos ademas de los procedimientos estandarizados, cronogramas de ejecucion, registros de
control, listas de chequeo y designacion de responsables. Dicho plan debe estar disponible para
la autoridad sanitaria competente y los organismos de control, asi como para la entidad territorial
en el marco de sus funciones de seguimiento y supervision.
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Por consiguiente, el Comitente Vendedor entregara a la Supervision o interventoria y previo al
inicio de actividades en las sedes educativas, los formatos relacionados al plan de saneamiento;
los cuales, una vez revisados y aprobados por la Supervisién o Interventoria, deberan estar
disponibles en las sedes educativas para el correspondiente diligenciamiento por parte del
personal manipulador de alimentos. Los formatos relacionados al plan de saneamiento de sedes
educativas y bodega(s), deberan tener en cuenta las siguientes consideraciones:

° Lineamientos establecidos en la Resolucion 2674 de 2013 y el Anexo Técnico Calidad e
Inocuidad de la Resolucion 0003 de 2026.

° Modalidades: Industrializado, Preparado en Sitio, Caliente transportada y en casos de
emergencia (canasta PAE en casa)
° Conforme a la normativa mencionada, el plan de saneamiento debera contemplar los

siguientes programas:

Programa de Limpieza y Desinfeccion:

En todo establecimiento donde se manipulan alimentos es indispensable implementar un
programa de limpieza y desinfeccion que garantice las condiciones higiénico-sanitarias, por lo
que su elaboracion debe sustentarse en criterios cientificos y técnicos actualizados y su ejecucion
sera responsabilidad del comitente vendedor, considerando el volumen de la operacién y la
modalidad de atencion.

Los procedimientos de limpieza y desinfeccion deben atender lo descrito en la Resolucion 2674
de 2013. Debe tener todos los procedimientos, incluyendo los agentes y sustancias que se
utilicen, indicando las concentraciones o formas de uso, tiempos de contacto y los equipos e
implementos requeridos para efectuar las operaciones y la periodicidad de las actividades.

Nota 1: Desde el inicio de la operacion, el comitente vendedor debe tener publicado en las
instituciones educativas, los habladores de procedimientos de limpieza y desinfeccion, asi como
las tablas de concentracion de los desinfectantes, que garanticen los procesos de desinfeccion.
Nota 2: El Comitente vendedor que resulte adjudicado en cada segmento podra contar con plan
de saneamiento de manera digital en las sedes catalogadas como urbanas en la priorizacion,
para ello debera usar un cédigo QR de acceso, el cual debera estar publicado en una de las
partes del comedor en cada una de las IED de manera visible. Para estas sedes, los formatos de
control si deben reposar en una carpeta de manera fisica debidamente diligenciados conforme a
la ejecucion de cada una de las actividades

Para las sedes catalogadas como rurales en la priorizacion, el PSB con cada uno de sus
programas debera reposar en una carpeta en fisico con todos los formatos de control.

Nota 3: El Comitente vendedor debera garantizar el suministro de todos los implementos que se
requieran para asegurar la calidad e inocuidad en cada una de las etapas del proceso. En los
procedimientos de lavado de manos, se debera establecer el mecanismo de secado que permita
asegurar la inocuidad.

Nota 4. El operador debe garantizar la disponibilidad permanente de implementos e insumos de
aseo, asi como la reposicién oportuna de aquellos que se deterioren por su uso, de acuerdo con
la modalidad de atencion.

Programa de Manejo de Residuos Sélidos y Liquidos:
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El comitente vendedor debe contar con un programa de manejo de residuos sélidos aplicado
exclusivamente a las areas bajo su control y responsabilidad, tales como bodegas, areas de
comedores escolares, zonas de almacenamiento, transporte y espacios donde realiza actividades
de preparacion o distribucion de alimentos (incluida la modalidad industrializada). Este programa
debe establecer los procedimientos para la correcta recoleccion, clasificacion, manejo,
almacenamiento temporal y disposicién de los residuos generados por su operacion (como
empagues de alimentos, plasticos, cajas, restos de comida, cascaras, aceites vegetales y demas
residuos organicos o inorganicos derivados del servicio).

Adicional, debe relacionar la infraestructura, elementos, areas, recursos y procedimientos que
garanticen una eficiente labor de recoleccion, conduccién, manejo, almacenamiento interno,
clasificacion, transporte y disposicion final de los desechos sélidos, lo cual tendra que hacerse
observando las normas de higiene y salud ocupacional establecidas con el propésito de evitar la
contaminacion de los alimentos, areas, dependencias y equipos, y el deterioro del medio
ambiente.

Sumado a lo anterior y de acuerdo a lo definido en la Resolucién 0003 de 2026, en lo que refiere
a la politica publica de pérdidas y desperdicios de alimentos (Ley 1990 de 2019 y el decreto
375 de 2022), se deben incluir en dicho Programa, diferentes tipos de estrategias que conduzcan
a disminuir los excedentes de alimentos y/o complementos alimentarios al interior de los
establecimientos educativos, teniendo como prerrogativa que estos alimentos en primera
instancia, no sean calificados como desechos, y se busquen alternativas con base en la
priorizacion y prelacién por parte de la ETC para su entrega, los avances en las estrategias
implementadas, seran reportados mensualmente en la matriz de seguimiento a las obligaciones,
y de requerirse, seran presentados en los comités de seguimiento.

A través del proceso de produccién en un establecimiento en el que se manipulan alimentos, son
generados, tanto subproductos como residuos (solidos y liquidos) los que deben ser manejados
de tal forma que se impida la contaminacién del producto final y se minimice el impacto ambiental.
La totalidad de estos “desechos” del proceso productivo son considerados residuos.

Por lo anterior, es importante establecer procedimientos que favorezcan una eficiente labor de
recolecciéon, almacenamiento, transporte y disposicién de residuos (empaque de alimentos,
plasticos, cajas, restos de comida, cascaras, aceites de tipo vegetal y sobrantes en general de
tipo organico) generados por la operacion de las areas de ensamble y/o almacenamiento, sede
educativa (modalidad industrializada) o comedor escolar. Deben ser contemplados objetivos,
planeacion de actividades de recoleccion, cronograma y frecuencias de recoleccion, manejo,
clasificacion, almacenamiento, transporte, disposicion y responsables de la ejecucion.

Se debe disponer de recipientes, locales e instalaciones apropiadas para la recoleccion y
almacenamiento de los residuos sélidos, conforme a lo estipulado en las normas sanitarias
vigentes.

Los residuos solidos ordinarios y especiales deben ser removidos frecuentemente de las areas
de produccién y disponerse de manera que se elimine la generacién de malos olores, evitando
asi convertirse en el refugio y alimento de vectores, animales y plagas que lleven al deterioro
ambiental y de salubridad.
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Es importante resaltar que el residuo que se genere de los aceites usados no deberd verterse en
las tuberias y no mezclarse con residuos orgénicos; por tal razén, se debe disponer de recipientes
identificados para su recoleccién y disponerlo en un area destinada para tal fin.

Se deberé tener en cuenta lo dispuesto en la Resolucion 2184 de 2019, especificamente; el
articulo 4, respecto al cédigo de colores para la separaciéon de los residuos sélidos en la fuente,
sin embargo, minimo se debe asegurar la clasificacién de organicos e inorganicos.

Programa de Control de Plagas: Las plagas deben ser objeto de un programa de control
especifico, el cual debe involucrar el concepto de control integral, apelando a la aplicacion
armonica de las diferentes medidas de control conocidas, con especial énfasis en las radicales y
de orden preventivo.

En caso de realizarse fumigacion en instalaciones, esta debe ser realizada por una empresa
idénea avalada por parte de la Secretaria de Salud Departamental, dejando registro de las
actividades realizadas y del tipo de sustancias empleadas, asi como la copia de la autorizacion
sanitaria de la empresa que realizé el control de plagas.

El comitente vendedor deberd implementar acciones preventivas para el control de vectores,
previo al inicio del calendario académico y al finalizar cada receso escolar, estableciendo asi un
procedimiento de diagndstico de la situaciébn en las &reas de produccion, ensamble vy
almacenamiento. Para el caso de los comedores escolares, la obligacién del Comitente vendedor
sera implementar todas las acciones de tipo preventivo para el control integrado de plagas y a su
vez debera articularse con la instituciébn educativa para que esta Ultima tome las medidas
correctivas como un trabajo colectivo. Sin embargo, si se identifica la infestacion de vectores en
algun area del restaurante escolar, el Comitente vendedor debe garantizar la aplicacién de
métodos quimicos como acciones correctivas para contrarrestar las posibles e inminentes
contaminaciones a las materias primas. Debe contar con las fichas técnicas y hojas de seguridad
de las sustancias quimicas a utilizar, asi como el disefio e implementacion de formatos de registro
diario, para las actividades que deben realizar los manipuladores de alimentos, los cuales deben
incluir la siguiente informacion: fecha, responsable, procedimiento realizado y agente utilizado.

Programa de Abastecimiento o Suministro de Agua: Documentar las estrategias a
implementar para garantizar la utilizacién de agua segura para limpieza y desinfeccion en caso
de que el comedor escolar no cuente con agua potable. Relacionar las acciones a aplicar en
casos de emergencia que impidan el normal suministro o abastecimiento de agua dada por:
contaminacion de las fuentes de agua con sustancias quimicas, dafios en redes de suministro,
suspension del servicio, emergencias especificas y otros, practicas de ahorro, uso efectivo y
cuidado del agua.

Planeacion de acciones conjuntas con las entidades competentes para monitorear la calidad del
agua de consumo humano en instituciones educativas, estrategias a implementar para garantizar
la utilizacién de agua segura para limpieza y desinfeccion.

Las &reas o lugares de ensamble, almacenamiento o comedores escolares deben contar con un
tanque o recipientes de agua potable con la capacidad suficiente para atender como minimo las
necesidades correspondientes a un dia de produccién. La construccion y el mantenimiento de
dicho tanque o recipiente, se realizara conforme a lo estipulado en las normas sanitarias vigentes.
Para el caso de los comedores escolares, ubicados en las ruralidades dispersas, es necesario
garantizar las condiciones de limpieza y desinfeccion de los recipientes que se tengan para el
almacenamiento del agua que se utiliza para la preparacion de alimentos del comedor escolar.
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En caso de que el establecimiento no se encuentre conectado a una red de acueducto, o no
cuente con suministro directo de agua potable, se debera especificar y detallar el método a través
del cual se esta potabilizando el agua, tanto la que se usa para consumo directo o indirecto como
la usada en los procedimientos de limpieza y desinfeccion de alimentos y lugares.

El programa mencionado deberd incluir las acciones a implementar en caso de resultados no
conformes derivados de la evaluacion microbiolégica y fisicoquimica del agua, segun el plan de
muestreo establecido por la Secretaria de Educacion o los que se reporten en el marco del
seguimiento al Programa.

El documento debera estar impreso y a disposicion de la autoridad sanitaria competente, asi
como de la supervisiéon o interventoria del Programa en cada uno de los puntos donde opere el
Programa. Teniendo en cuenta que este es un proceso sujeto a supervision por las Entidades
competentes, se debera implementar dicho plan ajustado en cada sede educativa, segin su
entorno y necesidades, dejando como evidencia de su implementacion; los registros, listas de
chequeo y demas soportes de las actividades que apliquen, conforme a las consideraciones
establecidas anteriormente.

Nota: La dotaciéon de los tanques es corresponsabilidad de las Entidades no certificadas vy el
lavado y desinfeccion de los mismos, de las rectorias de las IED.

8.1.7 PLAN DE MANEJO AMBIENTAL

Plan de Manejo Ambiental (PMA) debera estar a cargo del comitente vendedor Este plan debera
articularse con los requerimientos minimos en el marco de la Resolucion 0003 de 2026,
garantizando que las acciones desarrolladas se ajusten a las orientaciones técnicas ambientales
del PAE vy a los objetivos ambientales definidos por la ETC.

El PMA debera incluir la identificacién de los impactos ambientales asociados a la operacion del
PAE, asi como las medidas de manejo necesarias para prevenirlos, reducirlos, mitigarlos o
compensarlos. Dichas medidas deberan articularse con los programas ambientales priorizados
por la entidad territorial. En todos los casos, deberan incorporarse como minimo los siguientes
programas: i) Gestion Integral de Residuos, ii) Prevencion y reduccion de pérdidas y desperdicios
de alimentos, iii) Eficiencia en agua y energia y iv) Compras sostenibles.

PROGRAMAS AMBIENTALES DEL PAE

Los programas ambientales del PAE se definen con base en lineamientos y buenas practicas
respaldadas por recomendaciones internacionales y regionales para América Latina y el Caribe
en materia de alimentacion escolar sostenible. Asi mismo, integran orientaciones de la Estrategia
de Economia Circular aplicada al PAE (UAPA & FAO, 2024) y la NTC 6717 de 2024 (ICONTEC,
2024).

Estos lineamientos generales deberan adecuarse a las necesidades y caracteristicas de cada
modalidad de atencion del PAE (Preparado en Sitio, Comida Caliente Transportada e
Industrializada), ajustando acciones y responsabilidades segun corresponda.

Condiciones de Elaboracion, Ensamble y Suministro de los alimentos
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- Industrializado: Con el fin de mitigar el impacto que se causa al medio ambiente con el
uso de este tipo de materiales que son desechables de primer y Unico uso y fomentar el
aprovechamiento de residuos de envases y empaques, el Comitente vendedor debera presentar
y cumplir un plan de manejo ambiental integral para la recoleccion y disposicion final de los
empaques primarios y secundarios, y demas residuos inorganicos generados en la operacion de
la modalidad industrializada, para su aprobacion por parte de la supervision o interventoria.

Dicho plan deber& estar acorde al plan de manejo ambiental de cada institucién educativa. Lo
anterior, hace referencia a que el plan que se vaya a ejecutar al interior de cada sede no puede
ir en contravia de lo dispuesto en la institucién educativa, de tal manera que; no se generen
contratiempos o problemas logisticos en el almacenamiento temporal de residuos y/o disposicion
final.

- Preparado en Sitio: el Comitente vendedor deberd presentar para su aprobacién por
parte de la Supervision o la Interventoria, un plan de manejo ambiental integral para la recoleccion
y disposicion final de los residuos organicos e inorganicos generados en la operacion de la
modalidad reparado en Sitio. Lo anterior, con el fin de mitigar el impacto que se causa al medio
ambiente, para lo cual debera estar acorde al plan de manejo ambiental de cada Institucién
Educativa.

- Caliente Transportada: El Comitente vendedor deberé presentar para su aprobacion por
parte de la supervision o la interventoria, un plan de manejo integral para la recoleccién y
disposicion final de los recipientes o contenedores y demas residuos inorganicos generados en
la operacion de la modalidad comida caliente transportada. Lo anterior, con el fin de mitigar el
impacto que se causa al medio ambiente con el uso de este tipo de materiales que son
desechables de primer y Unico uso, para lo cual debera estar acorde al plan de manejo ambiental
de cada institucion educativa.

En cada uno de los anteriores, el comitente vendedor debera establecer la estrategia documental
y de trazabilidad para:

8.1.7.1. Compras Sostenibles.

Uno de los propdésitos fundamentales del Programa de Alimentacion Escolar (PAE) es brindar a
los beneficiarios una alimentacion saludable y sostenible, no solo socialmente sino
ambientalmente. Para ello, la Entidadcon la articulacién del comitente vendedor podra orientar,
promover e implementar procesos de compras sostenibles, que incorporen criterios ambientales
en la adquisicion de alimentos, insumos y servicios logisticos.

Para lo cual, el comitente vendedor debe integrar criterios ambientales que orienten las
decisiones de compra hacia opciones més sostenibles. En particular, se sugiere:

- Priorizar envases, empaques y embalajes biodegradables, reutilizables o reciclables, evitando
plasticos de un solo uso y materiales de dificil reciclaje, y excluyendo el icopor (EPS) conforme a
la normativa ambiental vigente (Ley 2232 de 2022).
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- Incorporar criterios ambientales en los procesos de seleccidon de proveedores y operadores,
privilegiando aquellos que demuestren practicas sostenibles verificables (p. ej., eficiencia
energeética, logistica optimizada, planes de manejo ambiental).

- Generar estrategias de prevencién de pérdidas y desperdicios de alimentos en la cadena de
suministro, desde el origen hasta la entrega final, como parte de las especificaciones técnicas del
proceso de compray los propdsitos del pais (Ley 1990 de 2019 y Decreto 375 de 2022)

- Mantener y actualizar un registro de proveedores, productores y operadores que incorporen
practicas ambientales o estén registrados como negocios verdes. Esta informacion puede
solicitarse a Secretarias de Agricultura y Medio Ambiente, asi como a las Corporaciones
Auténomas Regionales.

- Asistir a las ruedas de negocios socializadas y convocadas por la ETC, para facilitar la
articulacion entre productores locales con buenas practicas ambientales y la demanda del PAE.

8.1.7.2. Prevencion y Reduccion de pérdidas y desperdicios de alimentos.

El objetivo de este programa es minimizar la cantidad de alimentos que se pierden o desperdician
a lo largo de toda la cadena operativa del programa, desde la compra hasta el consumo en los
comedores escolares.

Mediante el programa de prevencion y reduccion de pérdidas y desperdicios de alimentos, se
recomienda llevar a cabo como minimo las siguientes acciones:

- ldentificar las causas subyacentes que generan las pérdidas de alimentos durante la
cadena de suministro (antes de servir el alimento) y los desperdicios en las instituciones
educativas (después de servir el alimento).

- ldentificar preferencias, patrones y habitos alimentarios de los estudiantes para mejorar
la aceptabilidad de los menus

- Favorecer compras locales para reducir tiempos de transporte y riesgo de deterioro

- Disponer de equipamiento adecuado para manipular, almacenar y conservar los alimentos

- Disefar formatos para registrar las pérdidas y desperdicios.

- Definir metas de reduccion verificables.

8.1.7.3. GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS

El objetivo de este programa es establecer practicas sostenibles para la separacion, recoleccion,
aprovechamiento y disposicion final de los residuos generados en la operacion del PAE,
incluyendo los residuos solidos y los residuos liquidos derivados de la manipulacién, preparacion

y consumo de alimentos en las instituciones educativas.

Acciones especificas para Residuos sélidos:
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- Levantar informacién diagnostica sobre la cantidad y tipo de residuos generados
especificamente por la operacion del PAE (no por toda la institucion educativa), incluyendo
almacenamiento, preparacion, distribucion y consumo.

- Identificar la disponibilidad de servicios de recoleccion, reciclaje y aprovechamiento en
cada municipio, vereda o zona, asi como sus frecuencias y capacidades.

- Mapear gestores autorizados y asociaciones de recicladores presentes en el territorio para
articular rutas de aprovechamiento.

- Socializar las directrices unificadas de separacion en la fuente, en cumplimiento de la
Resolucion 2184 de 2019 (blanco: aprovechables; negro: no aprovechables; verde:
organicos aprovechables).

- Definir documentalmente metas minimas de reduccién y aprovechamientoPromover, y
establecer con soportes cuando sea viable, sistemas de aprovechamiento in situ
(composteras, huertas) siguiendo las orientaciones vigentes de la UApA.

- Coordinar acciones con autoridades ambientales, alcaldias y operadores de aseo,
asegurando coherencia normativa y operativa.

- Gestionar convenios o alianzas con empresas recicladoras y proyectos de
aprovechamiento orgdanico, priorizando iniciativas locales.

- Garantizar la disposicién adecuada de residuos de aparatos eléctricos y electrénicos
(RAEE) cuando aplique (p. €j., neveras, congeladores, estufas eléctricas).

- La identificacion de puntos ecolégicos segun el PMA establecido por el comitente
vendedor y la generacién de estrategias para determinar la cantidad de desechos
caracteriteizados en el mismo PMA, lo anterior para establecer acciones frente a acciones
para asegurar la separacion adecuada y el monitoreo continuo.

Acciones especificas pararesiduos liquidos (aceites usados y vertimientos)

- ldentificar y registrar de manera basica los residuos liquidos generados por la operacion
del PAE, especialmente aceites usados, aguas grasas y vertimientos provenientes de
actividades de lavado y preparacion.

- Inclusién de un apartado especifico de manejo de residuos liquidos dentro de su PMA,
gue contemple al menos: almacenamiento temporal seguro, entrega de aceites usados a
gestores autorizados y cumplimiento de la normativa vigente sobre vertimientos.

- Promover el uso de trampas de grasas o soluciones similares en cocinas de instituciones
educativas para prevenir obstrucciones y contaminacion por vertimientos.

- Coordinar con autoridades ambientales y empresas prestadoras de servicios publicos la
verificacion de requisitos para vertimientos permitidos, conforme a la normativa vigente.

- Fomentar practicas de reduccion de aguas residuales mediante usos racionales de agua
en limpieza y preparacion, sin comprometer la inocuidad.

- Definir indicadores basicos como: litros de aceite usado por mes, entregas certificadas a
gestores, incidencias de vertimientos no conformes y volumen estimado de aguas grasas
generadas.

Nota 1: En el marco de lo dispuesto en el Decreto 375 de 2022 y como parte de las actividades
contempladas en el Plan de Manejo Ambiental, el comitente vendedor debera realizar el
seguimiento técnico a los desperdicios generados durante la distribucion y el consumo de los
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alimentos (descomide), integrando este analisis al control integral de mermas. Lo anterior, con el
fin de prevenir y reducir las pérdidas y el desperdicio de alimentos, asi como de identificar
oportunidades de mejora en la planeacion, produccién y aceptacion de los menus en el Programa
de Alimentacién Escolar (PAE), en concordancia con los principios de sostenibilidad y uso
eficiente de los recursos.

8.1.7.4. Uso eficiente y ahorro del agua.

El objetivo de este programa es promover el uso eficiente del agua en todas las etapas de la
operacion del PAE. Para ello, fomenta tecnologias ahorradoras, el mantenimiento de las
instalaciones, la capacitacion del personal y la sensibilizacién de la comunidad educativa, junto
con el monitoreo del consumo y acciones correctivas que reduzcan pérdidas.

Lo anterior implica definir metas de consumo, acciones de ahorro para la vigencia e indicadores
de seguimiento. Para ello, se requiere:

- Levantar informacion sobre la disponibilidad de agua en cada sede educativa: red publica,
pozo, carro tanque, otro.

- ldentificar las sedes con limitaciones o intermitencia en el suministro.

- Disefar el formato de registro para consumo promedio de agua en preparacion y limpieza
(por ejemplo, litros por complemento alimentario).

- Establecer metas de reduccion del consumo de agua.

- Definir practicas obligatorias para el ahorro: lavado eficiente de utensilios, descongelacion
en refrigeracion, uso de recipientes en lugar de chorro continuo.

- Incluir en los pliegos de contratacion requisitos de equipos y practicas de bajo consumo
de agua.

- Coordinar una mejora progresiva con las instituciones para garantizar que cuenten con
griferias ahorradoras, aireadores y llaves con cierre automatico cuando sea viable segun
las capacidades existentes.

- Cuando sea viable, considerar el uso de aguas lluvias o el relso de agua tratada para
actividades de limpieza, de acuerdo con la normativa vigente (MADS, 2022). Disefar
campanfas de cultura del ahorro de agua.

8.1.8 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPOS

El Comitente vendedor debera contemplar dentro de su programa de mantenimiento preventivo
y correctivo todos los protocolos, procedimientos y cronogramas de mantenimiento, de tal forma
gue se garantice el adecuado funcionamiento de todos los equipos y herramientas de medicion
gue se utilicen para la ejecucion del PAE. Debe presentar un plan de mantenimiento preventivo
y correctivo de equipos de las areas de ensamble o produccién de alimentos y de los equipos
existentes en cada comedor escolar, que contenga: (i) objetivos, (ii) estrategias de respuesta de
mantenimiento ante contingencias que garanticen la continuidad del servicio, (iii) identificacion de
las personas o0 empresas responsables de las actividades de mantenimiento preventivo y
correctivo de los equipos, precisando que cada equipo debera contar con su respectiva hoja de
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vida y mantenerse actualizada con el registro de todas las intervenciones realizadas y (iv)
procedimiento de notificacion frente a la necesidad de reposicion de equipos.

El mantenimiento correctivo de equipos se debe realizar dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes al reporte de la solicitud que se haga por parte de la institucioén educativa, el supervisor,
la interventoria, o el personal manipulador de alimentos. En caso de no realizarse este
mantenimiento de forma inmediata o se requiera retirar el equipo de la institucion para su
reparacion, el Comitente vendedor debera garantizar la disponibilidad permanente de un equipo
de caracteristicas similares que supla la funcion del equipo en reparacion de tal manera que no
se interrumpa la prestacion del servicio.

- Programa de calibracién de equipos e instrumentos de medicién: ElI Comitente
vendedor deberd durante la ejecucion, informar a la supervisién o interventoria que cuenta con
un laboratorio externo o empresa certificada para ejecutar las mediciones de manera confiable,
en cuanto a magnitudes en masa (grameras) y temperatura (termometros). Adicionalmente,
debera garantizar y certificar que la frecuencia de verificacion de los equipos de medicién como
termdmetros, balanzas, basculas, termocuplas, entre otros, se realizara acorde al manual del
equipo, horas de uso, antigliedad y recomendaciones del fabricante. Esto aplica Unicamente para
los equipos de la bodega de almacenamiento y embalaje.

8.1.9 PROGRAMA DE PROVEEDORES, CALIDAD DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS

El Comitente vendedor debera entregar un programa por escrito en el que sean detallados todos
los aspectos y criterios de evaluacién, aceptacion y seguimiento a proveedores, que contengan
las especificaciones de calidad, criterios de aceptaciéon y rechazo de materias primas e insumos,
condiciones de recibo, almacenamiento, uso de controles de calidad, asi como la caracterizacion
de materias primas e insumos y su rotacion, aplicando el sistema PEPS (primero en entrar,
primero en salir), requisitos de rotulado de acuerdo con la reglamentacion sanitaria vigente
(resolucion 5109 de 2005, 333 de 2011, 810 de 2021 y 2492 de 2022), y el oportuno seguimiento
de los mismos a partir de los registros de control.

Al momento de seleccionar los proveedores para la compra de carne y productos carnicos
comestibles para el PAE, es de vital importancia que estos alimentos provengan de
establecimientos que estén siendo vigilados y controlados por la autoridad sanitaria competente,
(entidades territoriales de salud o INVIMA). Adicionalmente estos productos deberan contar con
los siguientes requisitos documentales:

- El producto debe estar acompafiado de la guia de transporte de carne o documento
equivalente.

- Los productos empacados deben cumplir con las condiciones de rotulado establecidas en la
normatividad sanitaria vigente.

- Los productos que lo requieran contardn con registro sanitario vigente otorgado por el INVIMA.

Nota: en los casos que aplique, con el fin de fortalecer la trazabilidad en la cadena de suministro
de productos cérnicos, debera entregarse a la Supervision o Interventoria una certificacion que
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acredite la relacion comercial entre la planta de beneficio, la planta de acondicionamiento y el
distribuidor autorizado.

Todos los alimentos y materias primas que hacen parte de los complementos alimentarios
deberan cumplir estrictamente con lo establecido en el ANEXO 1: FICHAS TECNICAS DE
ALIMENTOS de la Resolucion 0003 de 2026, correspondiente al Anexo 2. Calidad e Inocuidad,
asi como con los requisitos generales definidos en la ficha técnica aplicable a cada producto.

Con base en la normativa de referencia, y en particular respecto a los alimentos carnicos, el
comitente vendedor debera garantizar que la carne de res, cerdo y pollo suministrada cumpla con
condiciones adecuadas de calidad e inocuidad, composicion y terneza, de acuerdo con el tipo de
preparacion establecida en la minuta patrén. A continuacion, se establecen los respectivos
criterios técnicos de calidad:

e Carne de resy cerdo

-Contenido de grasa: La carne de res y cerdo deberd corresponder a cortes magros o
semimagros, con un contenido de grasa no superior al 14%.

-Cortes permitidos carne de res: cadera, centro de pierna, bola (£14% grasa).

-Cortes permitidos carne de cerdo: Magros (2—3% grasa): lomo, cadera, centro de pierna, bola
de pierna. Semimagros (5—8% grasa): bondiola, cabeza de lomo, bota de pierna, muchacho de
pierna, brazo de pierna.

-Contenido de tejido conectivo visible: La carne podra contener pequefias cantidades de tejido
conectivo, nervios, tendones o fascias; no obstante, no se permitird la presencia de un exceso
visible de estas estructuras. La carne debera mantenerse jugosa, con fibrosidad minima y facil
de masticar, garantizando condiciones de terneza adecuadas que aseguren gue, una vez
preparada, no presente textura dura o fibrosa que dificulte la masticacion, represente riesgo de
atragantamiento o retrase significativamente el tiempo de coccién. La presencia de tejido
conectivo deberd limitarse a lo estrictamente natural del corte, evitando acumulaciones que
generen productos secos o fibrosos.

-En caso de presentarse en empaque al vacio, este no debera evidenciar pérdida de vacio ni
presencia excesiva de liquido (agua-sangre).

e Pollo
-No se permite el uso de pollo marinado.
-No se permite el uso de aditivos en el pollo beneficiado.

El comitente vendedor debera entregar las fichas técnicas suministradas por los proveedores
para cada uno de los productos que hacen parte de los complementos alimentarios, garantizando
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en todo momento el cumplimiento integral de lo establecido en el ANEXO 1: FICHAS TECNICAS
DE ALIMENTOS de la Resolucion 0003 de 2026.

Se debera entregar la ficha técnica suministrada por los proveedores para cada uno de los
productos que hacen parte de los complementos alimentarios. En este entendido se debera dar
cabal cumplimiento a lo definido en el ANEXO 1: FICHAS TECNICAS DE ALIMENTOS de la
Resolucion 0003 de 2026

Se anexa al presente documento (Anexo 5- “CARACTERISTICA DE CALIDAD DE
ALIMENTOS”,), las caracteristicas de algunos alimentos buscando con ellos estandarizar la
calidad de las materias primas que se utilizan en la produccién de los complementos alimentarios.

De igual maneray en cumplimiento de lo establecido en la Resolucién 0003 de 2026 del Programa
de Alimentacion Escolar (PAE), el comitente debera realizar el seguimiento técnico periodico a
proveedores de alimentos, en el marco de la estrategia de alimentacion saludable y sostenible,
verificando la calidad de los productos suministrados y el cumplimiento de los criterios definidos
para su seleccién. En particular, debera evaluar el uso de ingredientes naturales y la reduccion
de nutrientes criticos en los productos ofertados. Asimismo, deberd promover, en articulacion con
los proveedores de alimentos destinados a la Modalidad de atencién Industrializada, la mejora
progresiva de las caracteristicas nutricionales de los productos, priorizando aquellos con menor
namero de sellos de advertencia y fomentando su disminucién o eliminacion.

Adicional a lo anterior, en el marco del plan de alistamiento, el Comitente vendedor, debera
presentar a la Supervision o a la Interventoria el Plan de contingencias frente al suministro de gas
(corte del servicio de gas, fuga de gas), fallas de energia, falla en servicio de acueducto, fallas en
transporte, ausencia de personal manipulador y desviaciones en calidad y cantidad de materia
prima, el cual; debera incluir objetivo, alcance y estructura metodoldgica.

8.1.7 CONTROL MICROBIOLOGICO DE ALIMENTOS

Plan de Muestreo Entidad Territorial

Con base en lo establecido en la Resolucion 0003 de 2026, en el Anexo 5. Calidad e Inocuidad,
numeral 4. Plan de Muestreo Microbioldgico y Fisicoquimico: “La Entidad territorial debe disefiar
e implementar en el PAE un plan de muestreo segun la modalidad de atencién del servicio y tipo
de complemento alimentario, personal manipulador, superficies y ambientes, con el fin de verificar
las condiciones de calidad e inocuidad en el PAE”, la Entidad a través de la interventoria del
Programa definira el plan de muestreo microbioldgico en la bodega y sedes educativas; conforme
a los lineamientos establecidos en la Resolucion 1407 de 2022 para lo cual, el Comitente
vendedor debera permitir el muestreo por parte del laboratorio contratado, tanto en la bodega
como en las sedes educativas.

Plan de Muestreo Comitente Vendedor

En el contexto de la Resolucion mencionada, numeral 4. Plan de Muestreo Microbiolégico y
Fisicoquimico, se establece; “el operador segun la normatividad vigente debe contar con un plan
de muestreo como parte de su sistema de aseguramiento de la calidad, que verifique las
condiciones de su operacion desde las materias primas hasta el complemento alimentario
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suministrado, el cual serd presentado dentro de la planeacibn como requisito contractual
sustentable técnicamente en su periodicidad, modalidades de atencién y cantidad de muestras”.
En este entendido el Comitente Vendedor debera entregar a la Supervisién y/o a la Interventoria
el Plan de Muestreo de la operacién en los documentos de alistamiento, el cual debera
estructurarse conforme a los criterios anteriormente sefialados.

A continuacion, se relacionan las condiciones del Plan de Muestreo:

-Materias primas

El comitente vendedor debera incluir en el plan de muestreo microbiolégico, los alimentos que se
definan de alto riesgo en salud publica segun la Resolucion 719 de 2025, que hagan parte de la
modalidad Industrializada y la modalidad Preparado en Sitio, de la siguiente manera:

Modalidad Preparado en Sitio:

-Un (1) lote mensual de res, un (1) lote mensual de cerdo y un (1) lote mensual de pollo.

-Un (1) lote mensual para cada uno de los siguientes alimentos: huevos, leche en polvo y queso.
-Conforme a los lineamientos de la Resolucion 0003 de 2026 frente al suministro de agua apta
para el consumo humano envasada a los beneficiarios del Programa en la modalidad de
Preparado en Sitio, complementos tipo Almuerzo y AM/PM, el Comitente vendedor debera
entregar a la Supervision y/o a la Interventoria el resultado microbiolégico de dos (2) lotes en el
contrato de agua potable tratada envasada.

Modalidad Industrializada:

-Un (1) lote mensual de bebidas lacteas UHT
-Un (1) lote mensual de dulces con un contenido de leche superior al 20%

-Evaluacién de las condiciones de operacién y complementos alimentarios en la modalidad
Preparado en Sitio

En lo relacionado con la evaluacion microbioldgica de las condiciones higiénico sanitarias en la
bodega del comitente vendedor y de los alimentos de alto riesgo de los complementos
alimentarios suministrados en la modalidad preparado en sitio, el comitente vendedor debera
presentar el Plan de Muestreo a la Entidad y/o Interventoria, incluyendo la periodicidad, el tipo y
el numero de muestras. Dicho plan debera contemplar la cobertura minima de una (1) sede
educativa mensual.

El comitente vendedor, debera entregar a la Supervision y/o a la Interventoria los resultados de
los andlisis microbiolégicos, conforme a la frecuencia definida por la Entidad para las materias
primas y los alimentos de la modalidad industrializada; asi como los resultados correspondientes,
de acuerdo con la frecuencia establecida por el comitente vendedor en el plan de muestreo para
la evaluacion de las condiciones de operacion en la bodega y complementos alimentarios en la
modalidad preparado en sitio.
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Nota 1: Se debera efectuar la rotacion de los andlisis durante la ejecucion del contrato con todos
los proveedores incorporados al Programa, de tal manera que, pueda ser realizado el
correspondiente seguimiento técnico.

Nota 2: en caso de introducir algun alimento que no se encuentre definido en los anteriores puntos
y que se clasifique de alto riesgo conforme a la Resolucion 719 de 2015, la Entidad, de acuerdo
a las caracteristicas de composicion y la frecuencia en el ciclo de menus, solicitard al comitente
vendedor la evaluacién microbiolégica correspondiente.

Nota 3: los analisis microbiolégicos de los alimentos se deberan realizar conforme a la Resolucion
1407 de 2022 “Por la cual se establecen los criterios microbiolégicos que deben cumplir los
alimentos y bebidas destinados para consumo humano”. Para el caso particular sélo seran
exceptuados aquellos que se relacionan en el articulo 2. Campo de Aplicacion, paragrafo 1 de la
norma de referencia.

El Comitente vendedor debera incorporar al programa de proveedores, calidad de materias
primas e insumos, el plan de muestreo microbioldgico.on base en los resultados de los analisis
microbioldgicos, el comitente vendedor debera definir en dicho programa, las acciones a ejecutar
en la bodega y sedes educativas en caso de evidenciar algun resultado no conforme. Ejemplo:
procedimientos de desnaturalizacién de producto, retiro de producto en sedes educativas por
resultados no conformes, rotulado de producto no conforme, cambio de proveedor, refuerzo de
capacitacion al personal manipulador de alimentos en Buenas Préacticas de Manufactura (BPM),
asi como cualquier otra medida necesaria para garantizar la inocuidad de los alimentos.

8.1.8 MONITOREO MICROBIOLOGICO SECRETARIA DE SALUD DEPARTAMENTAL

La Secretaria de Salud Departamental, realizara el monitoreo microbioldgico de rutina a los
alimentos de alto riesgo en las sedes educativas conforme a la Resolucion 1407 de 2022; por lo
tanto, el Comitente vendedor debera garantizar la disponibilidad de los alimentos para el muestreo
pertinente. En caso de reportarse resultados no conformes, el comitente vendedor debera
estructurar e implementar los correspondientes planes de mejora.

8.1.9 PLAN DE MUESTREO MICROBIOLOGICO

Con base en lo establecido en la Resolucion 0003 de 2026, en el Anexo 5. Calidad e Inocuidad,
numeral 4. Plan de Muestreo Microbiolégico y Fisicoquimico: “La Entidad territorial debe disefar
e implementar en el PAE un plan de muestreo segun la modalidad de atencién del servicio y tipo
de complemento alimentario, personal manipulador, superficies y ambientes, con el fin de verificar
las condiciones de calidad e inocuidad en el PAE” | la Entidad a través de la interventoria del
Programa definira el plan de muestreo microbioldgico en la bodega y sedes educativas; conforme
a los lineamientos establecidos en la Resolucion 1407 de 2022 para lo cual, el Comitente
vendedor debera permitir el muestreo por parte del laboratorio contratado, tanto en la bodega
como en las sedes educativas.

8.1.10 PLAN DE CAPACITACION AL PERSONAL
El Comitente vendedor debera realizar capacitacion en temas especificos en materia de salud

publica, manejo higiénico de alimentos y del Programa de Alimentacion Escolar (PAE) en las
modalidades Industrializada, Preparado en Sitio y Caliente Transportada segun aplique, la cual;
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debera desarrollarse de manera virtual o presencial a todo el personal manipulador de alimentos.
Para el personal nuevo que ingrese a la Operacion del PAE, debera efectuarse la capacitacion
como parte del proceso de induccién del personal.

Para ello debera entregar a la supervision o interventoria el plan con: obijetivos, alcance,
estructura metodoldgica a utilizar, cronograma de capacitacién en bodega(s) y sedes educativas.

Este plan debera ser dirigido al personal manipulador de alimentos en la modalidad de atencién
preparado en sitio, Industrializada, Caliente Transportada y canasta PAE en casa y/o Bono
Alimentario para los casos que aplique.

Los temas objeto de capacitacion estaran relacionados con: principios basicos de buenas
practicas de manufactura y practicas higiénicas en manipulacién de alimentos, manejo de
minutas, control de materias primas, plan de saneamiento, diligenciamiento de formatos,
enfermedades transmitidas por alimentos, toma de contramuestras y demas aspectos del
Programa.

Las capacitaciones deberan desarrollarse en sesiones con una duracion minima de dos (2) horas
por tema, con periodicidad mensual, pudiendo abordarse uno o méas temas dentro del mismo
mes, siempre que se garantice el cumplimiento de la intensidad horaria minima por cada uno de
ellos. El comitente vendedor debera dar cumplimiento a lo establecido en la Resolucion 2674 de
2013, enlo relacionado con la implementacion de un plan de capacitacion continuo, desarrollando
como minimo cinco (5) temas.

Nota: el Comitente vendedor debera garantizar que todo el personal manipulador de alimentos
en cada una de las sedes educativas, sea capacitado en la totalidad de las teméticas relacionadas
en el programa de capacitacion.

Los soportes que evidencien el desarrollo del plan de capacitacion (listas de asistencia y registros
fotograficos) y el plan de saneamiento basico en las sedes educativas y bodegas (registros) ,
deberan ser recopilados en una memoria USB y entregados a la Supervisién o interventoria en
el informe mensual de pago.

8.1.11 PERSONAL TECNICO OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO:
El Comitente vendedor debera garantizar durante toda la ejecucion, el recurso humano minimo
requerido de acuerdo a los siguientes perfiles, los cuales seran verificados y aprobados por la

Supervision o Interventoria a partir del inicio de la ejecucion del contrato.

a) Personal técnico operativo y administrativo:
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Cantidad
Cargo Perfil por Actividades
segmento
Perfil: Profesional en Nutricién y Dietética,
Ingenieria de Alimentos, Quimica de
Alimentos, Ingenieria Industrial, Ingenieria
Agroindustrial o Administracion  de
empresas.
Coordinad | Experiencia profesional certificada de Ser% e(ljenlace tecglc%cono:a
or minimo dos afios a partir de la expedicién 1 IEnt' ad'y encargado de toda
Operativo |de la tarjeta profesional en los casos a Operacion del programa
) . en el segmento.
establecidos por la ley, en areas
administrativas y en cargos en donde se
haya desempefiado como (Jefe de area,
coordinador, director o lider) de equipos de
trabajo en el marco de la operacion de
programas de alimentacién escolar.
Perfil: Profesional en Nutricién y Dietética,
Ingenieria  de  Alimentos, Ingenieria
Industrial, Quimica de Alimentos, Responsable de estructurar
Profesional en administracion de empresas, la logistica de la Operacion,
Coordinad | profesional Administrador Logistico o definicion de los planes de
or Financiero. 1 rutas, coordinacioén de
Logistico vehiculos y seguimiento al
Experiencia General de 12 meses contados cumplimiento de las entregas
desde la expedicién de la tarjeta profesional en los Municipios.
0 requerimientos de ley, en la operacién del
programa de alimentacion escolar.
Asistir a las mesas o
reuniones con la comunidad
en donde se requiera
resolver situaciones
Coordinad |Perfil:  Profesional en trabajo social, asociadas al PAE, definir
or de comunicador social o psicologia, estrategias para fortalecer
relaciones las relaciones con la
. . . 1 .
y apoyo Experiencia de 12 meses contados a partir comunidad y actores del
con la del tarjeta profesional o titulo profesional, en programa, organizar la
comunidad | procesos de apoyo con la comunidad. comunicacion con el

personal contratado para la
operacion y participar en las
mesas de trabajo en los
municipios.
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Cargo

Perfil

Cantidad
por
segmento

Actividades

Operarios
de bodega

Persona con basica primaria, experiencia de
minimo seis (6) meses en oficios asociados
a la ejecucion en el manejo de alimentos.

20

Recepcion, almacenamiento,
ensamble, alistamiento vy
despacho de materia prima
en la Bodega.

Profesional
es de
Apoyo
técnico
para
ejecucion
PAE

1 Profesional en Ingenieria de Alimentos o
areas afines y 1 profesional en nutricion y
dietética

Experiencia de 12 meses contados a partir
de la expedicién de tarjeta profesional de
acuerdo a los requerimientos de ley,

en programas de alimentacion escolar,

1
Nutricionis
ta
1
Ingeniero
de
alimentos

Ingeniero de alimentos:
Apoyo técnico para
respuesta a requerimientos,
dar lineamientos técnicos,
formular planes de mejora,
atender las desviaciones de
calidad y cantidad que se
puedan presentar en la
ejecucion.

Nutricionista: Apoyar el
desarrollo de estrategias de
fortalecimiento nutricional en
cuanto a alimentacion natural
y saludable, capacitaciones
presenciales y virtuales a
padres, docentes y
estudiantes, buUsqueda de
productos nuevos y
seguimiento a municipios, de
acuerdo a lo estructurado en
las mesas nutricionales.

Supervisor
es Zonales

Titulo de bachiller y Experiencia general de
6 meses.

Uno (1)
por cada
municipio

Personas que estaran en los
municipios coordinando las
logisticas de entrega con
rectores y alcaldes vy
acompafiamiento en las
entregas, distribucién de
planillas de entrega vy
recoleccién de las mismas.

Profesional
de areas
contables

Profesional en areas contables o afines, con
experiencia general de 6 meses.

Responsable del proceso de
facturacion
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Cantidad
Cargo Perfil por Actividades
segmento
Auxiliar Técn_icp 0 tecné_logo en @reas Apoyo en el proceso de
- administracion o finanzas, o areas facturacion, generacién de
administrat o . 1 : NS
Vo contgbles. I_Exper|en0|ade3meses en areas plan!llas, consolidacién de
administrativas. planillas.
Apoyo en la estandarizaciéon
de recetas, andlisis de
aceptabilidad de los mendus,
Tecnélogo Formacion técnice_tot(_ecnolc')gica. Minimgde asis'gencia al personal
en 6 meses d_e'(,experlenugcontadose}pgrtlr de manipulador  sobre _I,os
gastronomi la expe_dluon del tltulo_ de tecnlco_,o 1 procesos de preparacion,
a tecnolégico o  profesionales  recién uso eﬁuente _de I_os recursos
egresados. y técnicas culinarias y trabajo
articulado con la entidad para
nuevas preparaciones de
alimentos.

Nota: El personal minimo requerido para la presente contratacién, ademas de acreditar la
idoneidad y experiencia necesarias para la ejecucién de la operacion, debera garantizar la
disponibilidad requerida conforme a las necesidades del servicio, en el marco de sus actividades,
cuando se requiera su concurrencia al lugar de ejecucion o el desarrollo de actividades en sitio,
con el fin de asegurar la adecuada, oportuna y eficiente prestacion del servicio.

b)

Personal Manipulador de alimentos:

Se debe cumplir con el nUmero de ecénomas por sede segun la siguiente tabla, la cual se basa
en el histérico que ha manejado la ETC, y que permite garantizar la ejecucion de las actividades
para la prestacion del servicio con calidad y oportunidad:

1a75 De 76 a De 151a | 301 a500 | 501 a 750 751 a 1.001 a
complem 150 300 compleme | compleme 1.000 1.500
entos | compleme | compleme ntos ntos compleme | comple
ntos ntos ntos mentos
1 2 3 4 5 6 7

En caso que se requiera ajuste del personal exigido en la tabla anterior este debe ser aprobado
por la supervision o interventoria de la entidad territorial, con el soporte técnico, el cual en ningin
momento debera afectar la oportuna prestacion del servicio de alimentacién escolar de acuerdo
a lo establecido en los lineamientos. La aprobacion debera realizarse mediante un oficio que
guedara como soporte en la Institucién educativa.
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Se aceptard durante el primer mes de ejecucion del contrato un rango de tolerancia de hasta 5
complementos alimentarios por encima de los limites de la tabla anterior, para el calculo del
numero de economas, teniendo en cuenta la variacion de la matricula.

En las Instituciones Educativas en las cuales se atiendan titulares de derecho en la modalidad
Industrializada, el Comitente vendedor debera garantizar la contratacion de por lo menos una (1)
economa, que se encargue de las actividades de recepcion, verificacion de calidad y cantidad y
entrega de complementos a los titulares de derecho y demas procesos de atencién que requiera
esta modalidad.

En las Instituciones Educativas en las cuales se atiendan titulares de derecho en la modalidad
caliente transportada, el Comitente vendedor debera garantizar la contratacion de por lo menos
una (1) ecénoma, que se encargue de las actividades de acompafiamiento en ruta de transporte
de alimentos, servido y entrega de complementos a los titulares de derecho y demas procesos
de atencion que requiera esta modalidad.

Adicional al personal mencionado, el Comitente vendedor debera garantizar aquel que requiera
para la correcta y adecuada ejecucion del Programa de Alimentacion Escolar en o los segmentos
a su cargo.

Nota 1: En caso de que, por situaciones de fuerza mayor, en alguna sede educativa rural no se
logre vincular personal manipulador de alimentos, el comitente vendedor deberd presentar los
soportes que sustenten las gestiones adelantadas para la consecucion de dicho personal. Dentro
de estos soportes deberan allegarse las certificaciones emitidas por el rector de la institucién
educativa y por el presidente de la Junta de Accibn Comunal o la Alcaldia Municipal de la vereda
a la que pertenezca la sede educativa, seguin aplique. Y deberan actualizarse cada dos meses.

En relacion con el calculo del personal manipulador de alimentos en las sedes educativas
unificadas, se aclara lo siguiente:

1. Se entiende por sede educativa unificada aquella en la cual los beneficiarios pertenecientes
a dos 0 mas sedes educativas se encuentran concentrados en una misma ubicacion fisica,
razén por la cual la preparacion de los complementos alimentarios se realiza en un Unico
comedor para la totalidad de los estudiantes atendidos.

2. La priorizaciébn entregada por la Entidad no contempla la discriminacién de sedes
educativas unificadas, considerando que la unificacion de sedes puede obedecer a
diferentes factores de caracter transitorio o temporal. En consecuencia, y en el marco de la
verificacibn en campo para el proceso de contratacion del personal manipulador de
alimentos, el comitente vendedor deberéa remitir a la Entidad y/o Interventoria, en un plazo
maximo de quince (15) dias calendario contados a partir del inicio de la negociacion, el
listado de las sedes educativas unificadas identificadas con la relacién del personal
manipulador contratado.
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3. El céalculo del nimero de manipuladores de alimentos se debe realizar de forma
independiente para cada sede educativa. En ningun caso para el calculo, se deberan
realizar sumatorias entre las sedes educativas por tipo de complemento.

4. Se exceptuaran los casos en los cuales, por riesgo de accidente o por limitaciones de
capacidad del comedor escolar, no sea posible contar con el nimero minimo de personal
manipulador de alimentos, situacién que debera justificarse mediante certificacion del rector
y concepto técnico de la Supervision o la Interventoria del Programa. El comitente vendedor
debera realizar la solicitud para la realizacion de la visita de verificacion correspondiente y
la posterior emisién del concepto técnico por parte de la supervisién o interventoria. En
consecuencia, se precisa que el comitente vendedor no podra efectuar reducciones en el
personal manipulador de alimentos sin contar previamente con el concepto técnico.

5. Para los casos, en que la Interventoria realice visita a una sede educativa unificada y

evidencie un numero inferior de manipuladoras de alimentos contratadas y el comitente
vendedor no cuente con el respectivo concepto técnico que avale dicha situacion, se
procedera a aplicar el descuento conforme a lo sefialado en el numeral 3.13.
En el evento en que se determine por parte de la Supervision y/o la Interventoria mediante
visita técnica que, el nimero inferior de manipuladoras de alimentos contratadas, afecta la
adecuada operacion del servicio, se aplicara el descuento, aun cuando en la némina se
evidencie la distribucion del salario correspondiente al personal faltante entre el personal
contratado.

6. En relacion con la distribucion salarial, se aclara que, en aquellos casos en los que el
concepto técnico emitido avale que no es posible la permanencia del personal manipulador
de alimentos definido en la tabla del presente literal, el comitente vendedor debera efectuar
la distribucién del salario correspondiente a las personas faltantes entre el personal
vinculado. Dicho reconocimiento debera realizarse conforme a las tablas de pago definidas
por el comitente vendedor. Desde el punto de vista financiero, el pago del personal debera
validarse como si se contara con la totalidad del personal requerido, garantizando la
equivalencia del valor total establecido para la sede educativa.

Para el caso del personal manipulador de alimentos (economas), el calculo para el pago, se
deberé realizar de tal manera que:

1. Independientemente de la forma de vinculacion, se garantice un valor equivalente al costo por
hora de un salario minimo legal diario vigente, en todo caso no se permitira la contratacion por
prestacion de servicios.

2. Eltipo de contratacion, debera ser acorde a la normatividad laboral e igualmente a las garantias
de sus afiliaciones a los respectivos aportes a Seguridad Social en los casos que aplique (Salud,
Pension y ARL), no obstante, el contratante debera asegurar la afiliacion a ARL. Asi mismo,
debera garantizarse el cumplimiento en lo establecido en la Ley 2466 de 2025, articulo 69.

3. Los examenes del personal manipulador de alimentos para el ingreso deberan ser asumidos
por el contratante, en ningln caso se permitird que se descuente al personal manipulador dicho
costo.

4. Asi mismo se precisa que el valor a pagar debera corresponder al nimero TOTAL de
beneficiarios priorizados en la sede educativa; es decir, no se permitird que en una misma sede
se dividan los beneficiarios entre el nimero de personas contratadas.
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Nota 1: Dentro de los diez (10) dias habiles al inicio de la ejecucion de la negociacion, el
Comitente vendedor debera presentar ante la Entidad la preforma del modelo de contratacion
gue realizara para todo el personal.

Nota 2: El comitente vendedor deberd garantizar el pago, salarios u honorarios del equipo de
trabajo que ejecuta el contrato durante los diez (10) primeros dias de cada mes y este pago no
estara condicionado al pago de la entidad.

Exadamenes médicos y certificado de aptitud del personal manipulador de alimentos

Con base en lo descrito en la Resolucién 2674 de 2013 Capitulo Il Personal Manipulador de
Alimentos. Articulo 11. Estado de salud. “El personal manipulador de alimentos debe cumplir con
los siguientes requisitos: Contar con una certificacion médica en el cual conste la aptitud o no
para la manipulacién de alimentos. La empresa debe tomar las medidas correspondientes para
gue al personal manipulador de alimentos se le practique un reconocimiento médico, por lo menos
una vez al afio (...)”, el Comitente vendedor deberé realizar la contratacion de un laboratorio con
el fin de efectuar la toma de las muestras al personal manipulador contratado y emitir el
correspondiente certificado de aptitud para el manejo higiénico de alimentos. En todo caso y con
base en la resolucién mencionada, los costos de los examenes y certificaciones médicas deberan
ser asumidos por el Comitente vendedor.

Dotacion del personal manipulador

* Modalidad Preparado en Sitio: el Comitente vendedor debera entregar dos (2) dotaciones,
compuestas por blusa, pantalén, delantal plastico, zapatos y gorro a todo el personal manipulador
de alimentos contratado.

* Modalidad Industrializada y Caliente Transportada : EI Comitente vendedor sin importar el
namero de titulares de derecho, debera garantizar la entrega de dos (2) dotaciones, Compuestas
por blusa, pantalon, zapatos y gorro al personal manipulador de alimentos contratado, para la
totalidad de sedes educativas que se atiendan en las modalidades de RI y CCT. En las
obligaciones especificas se definen los tiempos de entrega de la dotacion completa.

Nota 1: La entrega de la dotacién en las modalidades descritas anteriormente, se realizara
de la siguiente manera:

e La entrega de la primera dotacion debera realizarse en un plazo méximo de quince (15)
dias habiles posteriores al inicio de la negociacion.
e La segunda dotacioén, se debera entregar maximo en el tercer mes de ejecucion.

Nota 2: La dotacion entregada al personal manipulador de alimentos hace parte de los elementos
de uso personal y para el ejercicio de la labor especifica; por lo tanto, no sera devuelta al
comitente vendedor al finalizar la ejecucion.

8.1.12 ELEMENTOS DE ASEO
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El Comitente vendedor debe garantizar en cada una de las sedes educativas, la entrega de
minimo los insumos de aseo relacionados a continuacién; sin embargo, es deber del Comitente
vendedor garantizar la reposicion permanente de aquellos que se desgasten por su uso o se
terminen antes de la siguiente entrega, de acuerdo con la modalidad de suministro empleada.

* MODALIDAD PREPARADO EN SITIO:

PRODUCTO CANTIDAD MINIMA Y PERIODICIDAD

1 por sede educativa, 1 vez en el contrato
dentro de los primeros quince (15) dias
siguientes a la suscripcion del acta de inicio.

ESCOBA PLASTICA GRANDE CON
PALO

1 por sede educativa y 1 vez en el contrato
dentro de los primeros quince (15) dias
siguientes a la suscripcion del acta de inicio.

TRAPERO DE HILAZA CON PALO,
SIN GOMA

1 por sede educativa y 1 vez en el contrato
dentro de los primeros quince (15) dias
siguientes a la suscripcion del acta de inicio.

RECOGEDOR DE BASURA DE
PLASTICO CON PALO

1 por sede educativa y 1 vez en el contrato
dentro de los primeros quince (15) dias
siguientes a la suscripcion del acta de inicio.

CEPILLO LARGO CERDAS DURAS
PISO CON PALO

1 por sede educativa y 1 vez en el contrato
dentro de los primeros quince (15) dias
siguientes a la suscripcion del acta de inicio.

CEPILLO DE MANO CERDAS
DURAS

2 unidades mensuales por sede educativa,
entregada dentro de los primeros cinco (5) dias
de cada mes.

ESPONJA PLASTICA PARA EL
LAVADO DE OLLAS.

DETERGENTE BIODEGRADABLE |2 kilos o litros mensuales por cada 100 cupos
PARA LAVADO DE PLATOS Y en cada sede educativa, entregado dentro de
BATERIA DE COCINA INOLORO los primeros cinco (5) dias de cada mes.

2 unidades mensuales por cada sede
ESPONJA ABRASIVA educativa, entregada dentro de los primeros
cinco (5) dias de cada mes.

) 2 litros mensuales por cada 100 cupos en cada
DESINFECTANTE LIQUIDO sede educativa, entregado dentro de los
primeros cinco (5) dias de cada mes.

JABON PARA ASEO GENERAL, 2 kilos o litros mensuales por cada 100 cupos
INOLORO Y BIODEGRADABLE, EN |en cada sede educativa, entregado dentro de
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PRODUCTO CANTIDAD MINIMA Y PERIODICIDAD

POLVO O LiQUIDO

los primeros cinco (5) dias de cada mes.

DESENGRASANTE

2 litros mensuales por cada 100 cupos en cada
sede educativa, entregado dentro de los
primeros cinco (5) dias de cada mes.

JABON ANTIBACTERIAL LIQUIDO
PARA DESINFECCION DE
MANOS, EN DISPENSADOR Y
CON IDENTIFICACION DEL
PRODUCTO, INOLORO.

300 cc mensuales, por cada manipulador de
alimentos, en cada sede educativa, entregado
dentro de los primeros cinco (5) dias de cada
mes.

BOLSAS PLASTICAS
BIODEGRADABLES PARA LOS
RESIDUOS ORGANICOS E
INORGANICOS. SU TAMANO
DEBE CORRESPONDER AL
TAMANO DE LA CANECA
ESPECIFICA.

A necesidad, de acuerdo a los volimenes de
residuos generados en cada sede educativa.
En todo caso minimo 1 por dia, por cada tipo de
residuo (organico e inorganico) generado,
entregadas dentro de los primeros cinco (5)
dias de cada mes.

KIT DE CANECAS PARA MANEJO
DE RESIDUOS

Canecas de Polietileno de alta densidad,
debidamente identificadas, entregadas dentro
de los primeros quince (15) dias siguientes a la
suscripcion del acta de inicio, de la siguiente
manera:

- 2 Canecas de 40 litros cada una, para
sedes de 1 a 200 beneficiarios.

- 2 Canecas de 80 litros cada una, para
sedes de 201 a 500 beneficiarios.

- 2 Canecas de 110 litros cada una, para
sedes de 501 beneficiarios en adelante.

PAPEL HIGIENICO

Minimo 1 rollo mensual por cada manipulador
de alimentos en cada sede educativa,
entregado dentro de los primeros cinco (5) dias
de cada mes.

TOALLA DESECHABLE

1 Paquete mensual por manipulador de
alimentos en cada sede educativa, entregadas
dentro de los primeros cinco (5) dias de cada
mes.
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PRODUCTO CANTIDAD MINIMA Y PERIODICIDAD

BOLSAS CIERRE HERMETICO

Por sede educativa, 1 por cada alimento
preparado en el dia, entregadas dentro de los
primeros cinco (5) dias de cada mes.

GUANTES SERVIDO

Por sede educativa, 1 par por cada manipulador
de alimentos y por dia de preparacion,
entregados dentro de los primeros cinco (5)
dias de cada mes.

GUANTES NEGROS ASEO
GENERAL

Por sede educativa, mensualmente 1 par por
manipulador de alimentos, entregados dentro
de los primeros cinco (5) dias de cada mes.

FOSFOROS

Por sede educativa, mensualmente 2 cajas
grandes, entregados dentro de los primeros
cinco (5) dias de cada mes.

TAPABOCAS DESECHABLE

1 por cada manipulador de alimentos por dia de
entrega, entregados dentro de los primeros
cinco (5) dias de cada mes.

*MODALIDAD INDUSTRIALIZADA:

RODUCTO

CANTIDAD MINIMA Y PERIODICIDAD

ESCOBA PLASTICA GRANDE CON
PALO

1 por sede educativa y 1 vez en el contrato
dentro de los primeros quince (15) dias
siguientes a la suscripcion del acta de inicio.

TRAPERO DE HILAZA CON PALO,
SIN GOMA

1 por sede educativa y 1 vez en el contrato
dentro de los primeros quince (15) dias
siguientes a la suscripcion del acta de inicio.

RECOGEDOR DE BASURA DE
PLASTICO CON PALO

1 por sede educativa y 1 vez en el contrato
dentro de los primeros quince (15) dias
siguientes a la suscripcion del acta de inicio.

DESINFECTANTE LIQUIDO

1 litro mensual, por sede educativa entregado
dentro de los primeros cinco (5) dias de cada
mes.
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RODUCTO

JABON PARA ASEO GENERAL,

INOLORO Y BIODEGRADABLE, EN

POLVO O LIQUIDO

CANTIDAD MINIMA Y PERIODICIDAD

1 litro mensual, por sede educativa entregado
dentro de los primeros cinco (5) dias de cada
mes.

JABON ANTIBACTERIAL LIQUIDO

PARA DESINFECCION DE
MANOS, EN DISPENSADOR Y
CON IDENTIFICACION DEL
PRODUCTO, INOLORO.

300 cc mensuales, por cada manipulador de
alimentos, por sede educativa entregado dentro
de los primeros cinco (5) dias de cada mes.

BOLSAS PLASTICAS
BIODEGRADABLES PARA LOS
RESIDUOS ORGANICOS E
INORGANICOS. SU TAMANO
DEBE CORRESPONDER AL
TAMANO DE LA CANECA
ESPECIFICA.

A necesidad de acuerdo a los volumenes de
residuos generados. En todo caso minimo 1 por
dia por cada tipo de residuo (organico e
inorganico) generado, entregadas dentro de los
primeros cinco (5) dias de cada mes.

KIT DE CANECAS PARA MANEJO
DE RESIDUOS

2 Canecas por comedor escolar de 40 litros
cada una. Material Polietileno de alta densidad.
(verificar colores) Debidamente identificadas,
entregadas dentro de los primeros quince (15)
dias siguientes a la suscripcién del acta de
inicio.

PAPEL HIGIENICO

Minimo 1 rollo mensual por cada manipulador
de alimentos, por sede educativa, entregado
dentro de los primeros cinco (5) dias de cada
mes.

TOALLA DESECHABLE

1 Paquete mensual por sede educativa y por
cada manipulador de alimentos, entregado
dentro de los primeros cinco (5) dias de cada
mes.

GUANTES NEGROS ASEO
GENERAL

Por sede educativa, mensualmente 1 par por
manipulador de alimentos, entregado dentro de
los primeros cinco (5) dias de cada mes.

TAPABOCAS DESECHABLE

Por sede educativa, 1 por cada manipulador de
alimentos y por dia de entrega, entregados
dentro de los primeros cinco (5) dias de cada
mes.




GESTION CONTRACTUAL Y COMPRA | C6digo: E-GCCP-FR-010
PUBLICA Version: 06

@ Gobernacion
Ty Lundmamilrca Fecha aprobacion:

ESTUDIOS PREVIOS 09/07/2025

8.1.13 FASE DE OPERACION Y/O LOGISTICA DE DISTRIBUCION

Plan de rutas: El Comitente vendedor deberd entregar para una adecuada organizacion de los
suministros, un plan de rutas detallado que especifique dias de entrega de los complementos
alimentarios, segun la modalidad implementada por la Entidad y los elementos de aseo y el gas,
acorde a lo requerido para la ejecucion. Es importante tener en cuenta tiempos de entregas,
condiciones geogréficas y ubicacion de las sedes, lo cual permitira un adecuado suministro en
las unidades aplicativas. Se debe asegurar la distribucion en horarios hébiles y en los dias
acordados con el personal manipulador y rectores, este plan de rutas debera ser avalado por la
Secretaria de Educacion Departamental y/o Interventoria.

Distribucion:

A) La entrega de los complementos alimentarios en las modalidades Preparado en Sitio o
Industrializada , se realizara semanalmente, con la distribucion para 5 dias calendario escolar.

B) Se entregara un complemento alimentario diario por cada nifio o nifia priorizado segun la
modalidad en la cual se esté atendiendo la sede educativa a la cual asiste el estudiante.

C) El complemento de RPS o RI entregado a cada nifio y nifia dependera del grado escolar segun
lo estipulado en la Resolucién 0003 de 2026.

D) Cada complemento alimentario cumplird con el gramaje establecido en la minuta patron
definida por la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION ESCOLAR -
ALIMENTOS PARA APRENDER, en el anexo técnico de la resolucién 0003 de 2026 y las demas
condiciones y caracteristicas exigidas, incluida la normatividad de empaque y rotulado vigente.

Entrega a sedes educativas:

Las materias primas en caso de la modalidad Preparado en Sitio o los complementos alimentarios
para la modalidad Industrializada , llegaran a las Instituciones Educativas por parte del Comitente
vendedor (contratista), y seran recibidos y entregados de la siguiente manera:

° La(s) economa(s) con el acompafiamiento del Rector o persona que delegue para tal fin
realizara la recepcion de las materias primas para la preparacion de las RPS o la recepcion de
las RI. Para el caso de las RPS, las economas contratadas por el Comitente vendedor realizaran
los procesos de preparacion en sitio. Posteriormente, una vez listos los complementos, se
coordina la entrega a los titulares de derecho segun la modalidad atendida en la sede educativa.

Nota 1: En las sedes rurales en donde no se logre llegar el mismo dia del recibo, se deben
garantizar las condiciones de calidad y cantidad en almacenamiento y transporte, hasta que se
realice la entrega en el punto final, lo cual no puede ser superior a un dia.

Nota 2: No se permitira el despacho en las rutas de distribucion de productos a granel de los
productos que su unidad de empaqgue no se ajuste al uso de canastillas a las sedes educativas
entre 1y 499 titulares de derecho, se precisa que, el alistamiento en la bodega, debera realizarse
conforme a la priorizacién entregada por la Entidad. Para el caso de las sedes con mas de 500
titulares de derecho se permitird el envio a granel para el despacho semanal, el cual
correspondera al suministro de los 5 dias posteriores a la entrega en sedes educativas.
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Nota 3: Los rectores, sus delegados o el personal manipulador de alimentos deberén revisar los
componentes y las cantidades de alimentos entregados al momento de la recepcién. En caso de
conformidad, deberan firmar las remisiones correspondientes. Si se presentan no conformidades
en esta etapa, estas deberan registrarse en el apartado de observaciones, y el recibo sélo se
considerard a satisfaccion cuando se realice la reposicion correspondiente.

Entrega a titulares de derecho: el Comitente vendedor debera realizar la entrega de los
complementos alimentarios en el horario definido por la institucion educativa para el consumo de
los alimentos, los cuales se deberan registrar en la planilla de registro diario de asistencia que se
maneja para las modalidades de Preparado en Sitio o caliente transportada , Industrializada (RI)
y Canasta PAE en casa (para los casos que aplique)

El Comitente vendedor debera velar por las adecuadas condiciones de recepcion de los
complementos alimentarios en las modalidades Preparado en sitio o comida caliente transportada
(RPS o CCT), Industrializada o Canasta PAE en casa, de tal manera que se garantice la higiene
de los alimentos, asegurando el constante lavado de manos. Se debera dejar registro de los
alimentos recibidos y las cantidades suministradas por parte del comitente vendedor Con el fin
de garantizar la calidad e inocuidad de los alimentos que componen las modalidades Preparado
en Sitio o caliente transportada , la Industrializada (RI) y Canasta PAE en casa, el espacio
destinado para el almacenamiento transitorio de los alimentos en las sedes de las instituciones
educativas debera contar con las condiciones de higiene necesarias para tal fin.

El Comitente vendedor debera garantizar la entrega de los productos en adecuadas condiciones
de calidad, cantidad e inocuidad y realizar las reposiciones a que haya lugar en caso de
presentarse desviaciones de calidad al momento de la entrega.

8.1.14 TRANSPORTE DE ALIMENTOS

° El transporte debe realizarse de acuerdo con lo establecido en las Resoluciones
2505 de 2004 y 2674 de 2013, Decreto 1500 de 2007 y las demas normas que las
modifiquen o sustituyan..El Comitente vendedor debe garantizar que los vehiculos
empleados para transporte de alimentos cuenten con superficies y dispositivos de cierre,
sean fabricados con materiales resistentes a la corrosion, impermeables, con disefios y
formas que no permitan el almacenamiento de residuos y de facil limpieza y desinfeccion.
Adicionalmente las superficies deberan permitir una adecuada circulacién de aire.

Los vehiculos que transporten alimentos que requieran congelacion o refrigeracion deberan estar
equipados con un adecuado sistema de monitoreo de temperatura de facil lectura y ubicado en
un lugar visible, donde se pueda verificar la temperatura requerida y la temperatura real del aire
interno, desde el momento en que se cierran las puertas de la unidad de transporte.
Adicionalmente el personal transportador de alimentos debera realizar los registros respectivos
en el formato correspondiente.

De igual manera, se deben tener en cuenta las siguientes especificaciones conforme lo
establecido en la resolucion 0003 de 2026:
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- Los vehiculos transportadores de alimentos deben tener concepto sanitario vigente
FAVORABLE, expedido por la autoridad sanitaria competente.

- Se debe garantizar el cumplimiento de las condiciones higiénico-sanitarias en el area de
cargue y despacho de productos ensamblados.

- Los vehiculos transportadores deben ser de uso exclusivo para el transporte de los
complementos alimentarios y materias primas, estos deberan disponerse en recipientes o
canastillas de material sanitario.

- Se prohibe transportar conjuntamente en un mismo vehiculo alimentos o materias primas
con sustancias peligrosas y otras sustancias que por su naturaleza representen riesgo de
contaminacion del alimento o la materia prima.

- El personal que transporte alimentos deberd cumplir con las especificaciones técnicas y
normativas de manipulacion.

- Para efectos de seguimiento y trazabilidad de la operacion del PAE, se requiere mantener
realizar el registro en la bodega de la hora de salida y llegada del vehiculo encargado de
la entrega de los complementos alimentarios y materias primas, la placa de este, asi como
la identificacion del personal manipulador de alimentos y registro de temperaturas de
despacho que por su naturaleza requieren para su conservacidon mantenerse en
refrigeracion o congelacion.

NOTA 1: En todo caso el comitente vendedor debera contar con los vehiculos necesarios para la
prestacion del servicio correspondiente a la siguiente tabla:

Tabla Niumero de vehiculos por segmento.

Segmento 1 Segmento 2

Vehiculos transporte |1 1
elementos de aseo

Vehiculos sin refrigeracion |15 15
Vehiculos con refrigeracién |10 10
Total vehiculos 26 26

Notal: Para el caso de los alimentos de alto riesgo en salud publica, como los céarnicos, lacteos
y sus derivados, se debera garantizar el uso de vehiculos con unidad de refrigeracién, conforme
a lo establecido en el articulo 29 de la Resolucion 2674 de 2013, el articulo 39 del Decreto 1500
de 2007, los articulos 96 y 98 del Decreto 561 de 1984 y el articulo 58 del Decreto 616 de 2006.
Nota 2: Partiendo de las particularidades de algunas zonas rurales, para los alimentos
“carnicos” se debera realizar el transporte asequrando que estos se encuentren separados
del resto de los alimentos, asi mismo, se deberan emplear elementos que garanticen la
conservacion de temperatura, el estado de congelacion y el aislamiento para evitar
contaminacién cruzada.
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Nota 3: Se debe asignar un vehiculo exclusivo para el transporte de elementos de aseo, con el
fin de evitar su contacto con alimentos y prevenir posibles contaminaciones. Este vehiculo debera
utilizarse Unicamente para el traslado de productos de limpieza, siguiendo la frecuencia de
entrega establecida para las sedes educativas del departamento.

Asimismo, al inicio de la ejecucion contractual y de manera mensual, el Comitente Vendedor,
debera soportar la gestion ambiental implementada para el cumplimiento normativo aplicable en
las actividades directas e indirectas adelantadas en el desarrollo de las actividades contractuales,
soportando y certificando lo siguiente:

Requisito Norma Aplicable Titulo

Certificado de Revision Ley 769 de 2002 Por la cual se expide el
Tecno mecéanica y de gases Cdédigo Nacional de Transito
vigente de todos los Terrestre y se dictan otras
vehiculos que sean usados disposiciones".

para el transporte de los

alimentos para el Programa Resolucion 3500 de 2005 “Por la cual se establecen las
de Alimentacién Escolar condiciones minimas que

deben cumplir los Centros de
Diagnoéstico  Automotor para
realizar las revisiones técnico-
mecanica y de gases de los
vehiculos automotores que
transiten por el territorio
nacional”.

Resolucion 2200 de 2006 Por la cual se modifica
parcialmente la Resolucién
003500 de noviembre 21 de
2005, por la cual se
establecen las condiciones
minimas que deben cumplir
los Centros de Diagnéstico
Automotor para realizar las
revisiones técnico-mecanicas
y de gases de los vehiculos
automotores que transitan por
el territorio nacional”.

Certificado de disposicion de | Resolucién 1457 de 2010 “Por la cual se establecen los
llantas usadas por parte del Sistemas de Recoleccion
gestor autorizado Selectiva y Gestion Ambiental

de Llantas Usadas y se
adoptan otras disposiciones”.
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Manejo adecuado de Decreto 4741 de 2005 Por el cual se reglamenta
residuos peligrosos parcialmente la prevencion y
(Certificados de la Gestion el manejo de los residuos o
adecuada de RESPEL desechos peligrosos
(Toner, luminarias, baterias generados en el marco de la
de vehiculos, etc) gestion integral”.

Nota 1: La exigencia de certificados de disposiciéon de llantas usadas y de manejo de residuos
peligrosos (RESPEL) sera aplicable Gnicamente en caso de que el comitente vendedor utilice
vehiculos propios y que dichos residuos se generen efectivamente dentro del plazo de ejecuciéon
del contrato. Para vehiculos subcontratados o arrendados, esta obligacion no seréa exigible, sin
perjuicio de gque los terceros cumplan con la normatividad ambiental general aplicable.

Nota 2: el Comitente Vendedor deberd suministrar a la interventoria/supervision mensualmente
la documentacion relacionada en la tabla anterior, de los vehiculos nuevos en operacién o que
se reemplacen durante la misma.

Transporte y entrega de complementos alimentarios en sedes educativas: Modalidad
Caliente Transportada

En el proceso de distribucion de los alimentos bajo la modalidad caliente transportada , se pueden
establecer dos modelos, siempre en cumplimiento de todos los aspectos establecidos en la
resolucion 0003 de 2026:

- Distribucién por componentes: este contempla la preparaciébn en el centro de
produccion de cada uno de los componentes que conforman el complemento alimentario y su
distribucién a las sedes educativas en contenedores por preparacién, segun el nimero de
complementos alimentarios, los que ayudan a mantener la temperatura adecuada para su
consumo. La distribucién en las sedes educativas y el servido de las porciones correspondientes
para cada estudiante beneficiario, se realizara por personal manipulador de alimentos
debidamente contratado y capacitado, adicionalmente, a cada sede educativa se enviaran los
elementos para el servido y consumo de las preparaciones (ej: cucharones, vasos, platos,
cubiertos), los que para el proceso de limpieza y desinfeccién seran regresados al centro de
produccion, al finalizar el servicio; en caso de ser desechables deben ser de primer y Unico uso.

- Distribucién de complemento alimentario ensamblado: este contempla la preparaciéon
y ensamble en el centro de produccién, de cada uno de los componentes, asi como el empaque
en recipientes individuales de la totalidad de las preparaciones que conforman el complemento
alimentario, garantizando el tamafio de la porcion establecido en la minuta patrén por cada nivel
escolar, posteriormente se realizard su transporte cumpliendo con la normatividad sanitaria
vigente y la entrega por personal manipulador de alimentos a cada estudiante beneficiario, en la
sede educativa; adicionalmente debera ser enviados a cada sede educativa los elementos para
el consumo de las preparaciones (cubiertos), los que deberan ser devueltos al centro de
produccion, al finalizar el servicio, para los procesos de limpieza y desinfeccién; en caso de ser
desechables estos deben ser de primer y Unico uso.
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Nota: Los recipientes para el transporte de alimentos (porta comidas) para esta modalidad, su
suministro seréd acordada por mesa de trabajo pactada entre la entidad, el comitente vendedor,
la rectoria involucrada y la alcaldia como administracion municipal.

Es importante precisar que la entidad territorial es autbnoma al establecer el nimero de personal
manipulador para la operacion del PAE, siempre y cuando esto no afecte las condiciones de
calidad del servicio e inocuidad, la oportunidad en la entrega de los complementos alimentarios
y demds actividades propias de la atencion. La definicion que realice cada Comitente vendedor
debera estar soportada en un andlisis de tiempos y movimientos y debera ser presentada a la
ETC para la aprobacion.

Adicionalmente, para la modalidad caliente transportada se deben tener en cuenta los siguientes
requisitos:

- Garantizar la temperatura de los complementos alimentarios durante su transporte y
distribucion, utilizando para el efecto equipos isotérmicos (contenedores), que permitan el
mantenimiento de la temperatura de los alimentos previamente empacados, y de sus
caracteristicas de calidad e inocuidad.

- Los recipientes isotérmicos, deberan presentar las siguientes caracteristicas:

° Fabricados en material sanitario, resistentes y que favorezcan el proceso de limpieza y
desinfeccion.

° De facil manejo y desplazamiento

° Identificarlos con un roétulo que contenga informacién sobre el mend, cantidad de

complementos alimetariosalmacenados en el equipo, y establecimiento educativo destino de los
complementos.

° Llevar control de los tiempos de espera de los complementos acopiados en los
recipientes, asi como de las cantidades y caracteristicas organolépticas de los alimentos
almacenados en los referidos equipos.

° Realizar control de temperaturas de los alimentos almacenados en los recipientes
isotérmicos, y de igual forma durante la entrega a las sedes educativas.
° Garantizar la conservacion de las caracteristicas de calidad e inocuidad de los alimentos

durante las operaciones de cargue y descargue en sedes educativas de los recipientes
isotérmicos en los vehiculos transportadores, con el fin de mantener siempre las caracteristicas
generales de los alimentos.

° Llevar control de los tiempos de espera de los complementos alimentarios almacenados
en los equipos isotérmicos, asi como de las cantidades y caracteristicas organolépticas de los
alimentos almacenados en los referidos equipos.

Garantizar el transporte y entrega de los alimentos a cada institucion educativa dentro de los
tiempos previamente establecidos, bajo condiciones adecuadas que favorezcan la conservacion
de las caracteristicas de calidad e inocuidad iniciales.

-Verificar la cantidad de complementos alimentarios entregados en cada sede educativa,
efectuando estricto control de los tiempos de exposicibn para minimizar la pérdida de
temperatura.

° Almacenar los recipientes isotérmicos con los alimentos en un lugar protegido y con
Optimas condiciones de higiene, evitando su contacto directo con el piso.

° Realizar la distribuciéon de los alimentos a los beneficiarios, a la brevedad después del
proceso de recepcion: maximo 1 hora. Quienes apoyen el proceso de distribucidon deberan contar



GESTION CONTRACTUAL Y COMPRA | C6digo: E-GCCP-FR-010
PUBLICA Version: 06

@ Gobernacion
Ty Lundmamilrca Fecha aprobacion:

ESTUDIOS PREVIOS 09/07/2025

con los elementos de proteccion (cofia o gorro, tapabocas, delantal o bata de acuerdo con la
normatividad sanitaria vigente), y cumplir con las practicas de higiene establecidas.

Nota: En caso de sedes ubicadas en la ruralidad dispersa que no cuentan con la posibilidad de
preparar en sitio, con un nimero de estudiantes inferior a 20 y que por obvias razones se
encuentran apartadas de los centros de produccion, los complementos bajo esta modalidad
podran trabajarse con la comunidad o algunos de sus miembros, para lo cual su preparaciéon y
entrega en la sede educativa, debera realizarse buscando siempre los maximos controles de
calidad e inocuidad posibles en el entorno.

8.1.15 COMPRAS PUBLICAS LOCALES

La Entidad Territorial en lo referente a la compra de alimentos, la cual se efectia mediante los
comitentes vendedores en figura de operadores contratados para la prestacion del servicio de
alimentacioén escolar, enmarca las acciones necesarias para garantizar el cumplimiento de la
obligacion de adquirir alimentos provenientes de pequefios productores locales agropecuarios y
productores de la Agricultura Campesina, Familiar, Etnica y Comunitaria — ACFEC y sus
organizaciones. Estas adquisiciones deben corresponder, como minimo, al treinta por ciento (30
%) del valor total de los recursos presupuestales destinados a la compra de alimentos, cuyos
pagos deberan realizarse de manera oportuna por periodo ejecutado, de tal manera que los
impactos financieros que puedan derivarse de las formas de pago utilizadas por los compradores
debe proteger en todo caso los flujos de fondos de los pequefios productores locales
agropecuarios y productores de la Agricultura Campesina, Familiar, Etnica y Comunitaria —
ACFEC y sus organizaciones, lo anterior en cumplimiento de lo establecido en la Ley 2046 de
2020, el Decreto 248 de 2021 y las normas que los modifiquen o sustituyan, con los soportes
respectivos contables y/o de pagos, que permitan validar los acuerdos financieros, asi como todas
las acciones de caracter documental y administrativo que garanticen la validez y actualizacion
respectiva en el registro de los pequefios productores dispuesto para tal fin por la entidad.

En consecuencia, en virtud de la ley 2046 de 2020 y su decreto reglamentario, el proponente
deberé:

- Adquirir localmente alimentos en un porcentaje minimo del 30% del valor destinado a
compra de alimentos.

- Se referencia la zona geografica del Departamento de Cundinamarca a pequefios
productores agropecuarios locales y/o a productores de la Agricultura Campesina, Familiar o
Comunitaria locales y sus organizaciones.

8.2 Adquisicion de bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes

la Secretaria de Educacion elaboré estudio previo, en el que determina la necesidad de adelantar
proceso para contratar “DESARROLLAR EL PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR, A
TRAVES DEL CUAL SE BRINDA UN COMPLEMENTO ALIMENTARIO, A NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES REGISTRADOS EN EL SISTEMA INTEGRADO DE MATRICULA “SIMAT”
DE MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA”, en el
cual se justifica el suministro de alimentos como bienes de caracteristicas técnicas uniformes
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conforme lo establecido en el articulo 2 numeral 2 literal a) de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.2.1.2.11y s.s del Decreto 1082 de 2015 y la adquisicion del mismo a través de la Modalidad
de Seleccién Abreviada mediante el procedimiento de Compra en Bolsa de productos por
corresponder al procedimiento con mas ventajas para la Entidad.

8.3 Autorizaciones licencias y/o permisos requeridos para la ejecucion del contrato.
No aplica
8.4 cCodificacion del bien, obra o servicio segun las Naciones Unidas — UNSPSC.

Para el presente proceso la codificacion del servicio de alimentacion escolar se clasifica asi:

Clasificacion

UNSPSC Segmento Familia Clase
19. Alimentos | 27. Platos combinados
501927 50. Alimentos, Bebidas vy |preparados y | empaquetados
Tabaco. conservados

19. Alimentos | 30. Bebidas y comidas

501930 50. Platos combinados | preparados y | infantiles
empagquetados conservados
93. Servicios Politicos y de|13. Ayuda y|16. Planeacion vy
931316 Asuntos Civicos asistencia programas de politicas de
humanitaria alimentacion y nutricion

8.5 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

Contrato de Prestacion de Servicios

8.6 CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

8.6.2 Plazo de Ejecucion:

El plazo de la negociacién sera contado a partir del tercer dia siguiente a la celebracién de la
rueda de negociacion, y previo a la firma del acta de inicio y hasta 112 dias del calendario
académico sin superar el 31 de diciembre de 2026.

8.7 FASE DE ALISTAMIENTO

Asi, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en las disposiciones propias del Programa
de Alimentacion Escolar, el periodo de alistamiento corresponde a (__2 ) dias calendario,
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contados desde el momento de celebracion de la rueda de negociacion y antes del inicio de la
entrega de los complementos.

8.8 LUGAR DE EJECUCION

Instituciones Educativas Departamentales y sedes educativas de Municipios no certificados del
Departamento de Cundinamarca relacionadas en el ANEXO 3 “ PRIORIZACION SEGMENTO 1"
y “PRIORIZACION SEGMENTO 2.

8.9 FORMA DE PAGO

El comitente comprador pagara a través del Sistema de Compensacién, Liquidacién y
Administracion de Garantias de la Bolsa Mercantil de Colombia S.A., asi:

El plazo de pago ser& con corte mensual, dentro de los Treinta (30) dias habiles siguientes a la
prestacion del servicio objeto de corte mensual y a la presentaciéon y aprobacion de la factura
avalada y los documentos soporte completos previamente aprobados y avalados por parte de la
supervision o interventoria y los cuales en todo caso se definen a continuacion:

La documentacion requerida para proceder con el pago debe ser entregada por el comitente
vendedor a la sociedad comisionista compradora, quien a su vez lo remitird al supervisor
designado por el comitente comprador a mas tardar dentro de los Diez (10) dias habiles siguientes
al corte del mes de prestacion del servicio que sera objeto de pago, sin embargo, si el informe de
pago se radica después del cierre financiero de la Secretaria de Hacienda, los dias habiles para
pago contaran a partir del primer dia habil del mes siguiente, en virtud del acto administrativo
emitido por Hacienda departamental; los requisitos se relacionan continuacion:

1. Relacion de cobro con detalle de cantidades y valor cobrado (orden de servicio).

2. Factura electrénica con el cumplimiento de los requisitos establecidos en la Ley sin
tachones ni enmendaduras, validada por la DIAN y autorizacidbn numeracion factura.

3. Certificacion del revisor fiscal o representante legal en original del pago de aportes al
Sistema de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales y a las Cajas de Compensacion Familiar, junto
con la certificacion expedida por el contador o por el revisor fiscal, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 de todo el
personal vinculado al programa, con los soportes de los respectivos pagos y de los integrantes
de la Unién Temporal. En los casos que por la modalidad de contratacion o vinculaciéon del
personal y/o norma especial, no le sea exigible al comitente vendedor acreditar el pago de aportes
al Sistema de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales y a las Cajas de Compensacion Familiar,
debera certificarlo justificando por qué no le es exigible hacer conforme a lo normado.

4. Recibo a satisfaccion y certificado para pago de contratos/convenios emitida por el
supervisor designado para la prestacion del servicio, por cada periodo cobrado. Oficio del
comitente vendedor solicitando se autorice pago parcial, en los casos que se requiera.

5. Informe ejecutivo (fisico y digital) matriz de obligaciones contractuales (digital) en la
estructura definida por la supervision sobre la prestacion del servicio del comitente vendedor
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(formato establecido por el comitente comprador), debidamente firmado por el representante legal
del comitente vendedor, con los respectivos soportes.

NOTA: En la Etapa de Alistamiento la Secretaria de Educacion realizara Comité con cada uno de
los comitentes compradores para socializar la forma en que debe certificarse cada una de las
obligaciones contractuales.

6. Archivo en formato Excel que detalle la entrega de los complementos alimentarios por
cada titular de derecho, en donde se relacionen las cantidades y valores de entrega por municipio,
Institucién educativa y sede y tipo de complemento.

7. Archivo en formato Excel y PDF con la relacion de todo el personal administrativo, de
bodega y personal manipulador de alimentos, vinculado en la ejecuciéon de la negociacion
firmados por el representante legal, hojas de vida y contratos con sus respectivos soportes.

8. Nomina en formato Excel segun estructura que defina la Supervision o Interventoria y
soportes de pago de servicios prestados por ecénomas y transportadores, personal de bodega y
personal administrativo en donde se evidencie que el Comitente vendedor pag6é todos los
servicios prestados para la ejecucion del Programa de Alimentacion Escolar de Cundinamarca.
Para el Ultimo pago se deben presentar los soportes en donde constate que no se adeudan pago
al personal antes mencionado, el informe debe venir firmado por el representante legal.

9. Documento en Excel con la relacién de todos los proveedores de materias primas y valor
comprado a cada proveedor de alimentos, gas, transportadores, insumos aseo y dotacion, con
razén social, Nit, representante legal, teléfono, de contacto, se debe presentar cada mes de
suministro.

10. Copia de los respectivos soportes de pago y paz y salvos originales firmados por cada
proveedor de: gas (facturas mensuales para el Ultimo pago paz y salvos), insumos aseo y
dotacion, los paz y salvos deberan tener (identificando la razén social, Nit, nhombre del
representante legal, teléfono de contacto, valor pagado y firma de cada una de las partes), de lo
gue se generd en el periodo inmediatamente anterior. (Aplica a partir del segundo mes cobrado.)

11. Relacién de compras publicas a pequefios productores, efectuadas durante el periodo,
con sus respectivos soportes, equivalentes minimo al 30% del valor correspondiente a las
materias primas necesarias para los complementos, las cuales deben corresponder a la
adquisicion de alimentos a pequefios productores agropecuarios locales y/o a productores de la
Agricultura Campesina Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones, necesarios para la
negociacion del PAE — del comisionista comprador Cundinamarca, en el formato establecido por
la UApPA. (A partir del segundo mes cobrado. La relacion debe venir firmada por el representante
legal y presentada de manera fisica y digital.

12. Factura de compra de la dotacidn entregada a las economas en la que se relacione el
namero de dotacion y todos los elementos que se entregaron, esta condicion aplica para el
segundo pago segun lo establecido en la negociacion. Esta factura debera cumplir con los
requerimientos de ley.
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13. Original de las Certificaciones de los rectores y registros de control diario de asistencia de
las entregas de los complementos alimentarios efectivamente entregadas en las sedes
educativas durante el periodo reportado, firmadas por el rector o su delegado de cada una de las
Instituciones Educativas en Original segun formato de la UapA las cuales deben ser diligenciadas
en su totalidad en tinta indeleble y no debe tener errores, ni tachones y/o enmendaduras. (Tener
en cuenta lo referido para los pagos parciales).

14. Acta de Descuentos y valores de no pagos, debidamente firmada por las partes
(Comitente vendedor/supervision o interventoria) en donde se detalle y discrimine el valor y
concepto de los descuentos de las visitas técnicas, CAPS, y de las PQRS o valores no pagos,
del mes anterior a la facturacion que se va a presentar (La entidad no procedera con los pagos,
hasta tanto no se realice el proceso de conciliacién. Se tendra en cuenta a partir del segundo

pago).

15. USB con todos los documentos requisitos para pago con sus respectivos soportes, este
debe traer indice de contenido.

16. Copia de la cédula de ciudadania, tarjeta profesional del revisor y Certificacion de
antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores vigente del revisor fiscal cuando a
ello hubiere lugar, Fotocopia de la cédula del representante legal, documentos de conformacién
del comitente vendedor (para todos los pagos).

17. Certificacién Cuenta Bancaria con fecha de expedicion no mayor a 30 dias.
18. Formatos SUE debidamente diligenciados (para todos los pagos).
19. Copia del RUT del comitente vendedor.

20. Para el dltimo pago: i) Informe final en la estructura que defina la supervision o
interventoria. ii. Informe de cierre de operaciones emitido por la firma comisionista compradora y
acta de cierre emitida por la firma comisionista vendedora. lii. Paz y salvo expedido por cada uno
de los proveedores de alimentos, elementos de aseo, dotaciones, gas, transportes en
documento original, y pago de némina de todo el personal, en donde se evidencie que el
Comitente vendedor efectué todos los pagos por concepto de suministros bienes y/o servicios en
la ejecucién del PAE de la ETC Cundinamarca. Las certificaciones de paz y salvo de proveedores,
deberan contener como minimo los siguientes requisitos: (Nombre de la empresa que certifica,
NIT de la empresa, Nombre del Comitente vendedor, Fecha de expedicion de la certificacion,
Nombre y firma de quien expide la certificacion. Iv) Pago de la ndmina. Si existen situaciones
relacionadas con eventos de PQRS relacionadas con deudas pendientes al personal
manipulador de alimentos, transportadores, personal de bodega y personal administrativo, hasta
gue las mismas no se resuelvan no se procedera con el trAmite de pagos y cualquier demora
estard atribuida a una causal imputable al comitente vendedor.

Aplican las siguientes notas:
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Nota 1: En las facturas en las que aplique debera aplicarse los descuentos una vez surtido el
procedimiento descrito en el numeral de descuentos, los cuales se deberan aplicar por medio de
nota crédito.

Nota 2: Los formatos de planillas y certificaciones deberan corresponder a los autorizados por la
UAPA o estructurados por el comisionista comprador.

Nota 3: En el evento en que el Comitente vendedor radique la documentacién dentro de los 15
ultimos dias calendario del mes de diciembre del 2026, la obligaciébn quedara sujeta a la
asignacion de recursos por parte de la entidad estatal, constituyéndose dicha obligacién como
cuenta por pagar y generando que el desembolso se realice dentro del primer trimestre del afio
2027.

Nota 4: Se aclara que no sera posible recibir la facturacién, tramitar el pago ni acreditar las
entregas, hasta que no se haya entregado la documentacién relacionada para el pago parcial o
total, ni se reciba a satisfaccion los documentos en los términos anteriormente indicados.

Nota 5: Para la validacion y aprobacion de la documentacion previo al pago, el supervisor
designado por el comitente comprador contard con ocho (8) dias habiles siguientes a la
radicacion de la totalidad de los documentos requeridos, en caso de presentarse observaciones
a la documentacioén, el comitente vendedor contard con cinco (5) dias habiles para corregir las
observaciones formuladas y una vez radicada nuevamente la documentacion requerida para
subsanar las observaciones formuladas, el supervisor designado contard con cinco (5) dias
habiles para proceder a una nueva validacién de la informacién, con miras a su aprobacion.

En caso que, el supervisor designado por el comitente comprador formule nuevamente
observaciones a los documentos de pago requeridos, se concederan nuevamente los términos
aca incluidos.

NOTA 6: En todo caso, se aclara que no sera posible la acreditacion de la entrega y recibido de
los bienes, hasta que no se de la presentacion y aprobacion de los documentos requeridos para
pago, en los términos establecidos en la presente ficha técnica de negociacion, en los términos
del articulo 6.2.3.1 de la Circular.

NOTA 7: Para el Ultimo pago, el corte se realizara con base en los dias de calendario académico
efectivamente ejecutados, sin que dicho periodo exceda treinta (30) dias de calendario
académico.

PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, los pagos de cada uno de los items anteriores se
efectuaran dentro del plazo establecido, efecto para el cual el comitente comprador adelantara
los tramites pertinentes para realizar el pago dentro de dicho término.

El pago al comitente vendedor depende de la oportunidad y calidad en la entrega de los bienes
objeto de adquisicion y en la presentacion de los documentos e informacion sefialados que en
todos los casos deben ser allegados dentro del término establecido en la presente ficha técnica
de negociacién. para lo cual, las demoras en la entrega de la informacién que retrase el pago
mensual, es responsabilidad exclusiva del comitente vendedor.

No obstante lo anterior, posterior a la prestacion del servicio del periodo correspondiente, el
Comitente vendedor podra si lo considera viable, solicitar mediante escrito a la supervision y/o
Interventoria, la_autorizacién de un pago parcial de la orden de servicio (Estimado total de
complementos alimentarios efectivamente entreqgados en el periodo).

8.9.1 PAGO PARCIAL DE PERIODOS
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1. Este pago parcial deber& corresponder para el primer pago a minimo el 60% y maximo el 70%
y para los demas pagos minimo el 50% y maximo el 60% del valor total proyectado en la relacién
de cobro (orden de servicio), presentando para el primer pago parcial, el 100% de las
certificaciones de rectores de todas las IED priorizadas; las planillas de entrega diaria y los ajustes
a los que haya lugar de las certificaciones de los rectores presentadas en el primer pago parcial,
se recibiran, verificaran y validaran para el segundo pago parcial de cada periodo, siempre y
cuando este valor se soporten debidamente con las planillas las cuales deberan venir firmadas
en su totalidad por el Rector o su delegado, cuyos documentos deben cumplir con todos los
criterios de calidad exigidos previa revision de la supervision o interventoria.

2. Presentar la certificacién del pago de aportes al Sistema de Salud, Pensiones, Riesgos
laborales y a las Cajas de Compensacién Familiar de acuerdo con lo establecido en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 de todo el personal vinculado
al programa y el soporte de pago de la nGmina de todo el personal, correspondiente al mes al que
corresponda la factura,

3. Para el primer pago parcial del pago No. 1 documento en Excel con la relacion de todo el
personal vinculado en la ejecucion de la negociacion, firmado por el representante legal. Con el
segundo pago parcial del primer pago debera presentar las hojas de vida y contratos con sus
respectivos soportes de todo el personal. El monto restante del valor de la Relacion de cobro solo
se podra hacer efectivo presentando todos los soportes y subsanaciones que se definen para
cada pago, siempre respetando el orden de los pagos definidos en la presente negociacion (Pago
1, Pago 2 y pago 3...), es decir, hasta tanto no se subsane el 100% de los requisitos del pago,
no se procedera con el tramite del siguiente pago.

El comitente comprador y vendedor aceptan lo previsto en el articulo 10 de la Ley 964 de 2005,
en relacién con la aplicacion del principio de finalidad que recae sobre las operaciones celebradas
por conducto de los mercados administrados por la Bolsa. En consecuencia, los recursos
destinados al cumplimiento de una operacion celebrada en la Bolsa no pueden ser objeto de
medidas judiciales y/o administrativas, incluidas las medidas de embargo, asi como las derivadas
de normas de naturaleza concursal o acuerdos de reorganizacion de sociedades.

Anticipo / Pago Anticipado.

No Aplica

8.10 . Supervision y/ o Interventoria:

El comitente comprador por cuenta de quien se celebra esta operacion utilizara mecanismos de
seguimiento por medio de una Interventoria para verificar el cumplimiento de la misma, en los
componentes técnico, administrativo, financiero, juridico y contable.

8.11 Obligaciones del comitente vendedor

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL COMITENTE VENDEDOR

1. Presentar un plan de rutas detallado, que especifique los dias de entrega para cada una
de las modalidades: Industrializada , Preparado en Sitio y Canasta PAE en casa para los casos
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gue aplique, asi como de los elementos de aseo y el suministro del gas, con cinco (5) dias habiles
de anterioridad al inicio de la distribucion, incluyendo la totalidad de sedes y municipios en los
formatos establecidos por el comisionista comprador. Las rutas de distribucién se deben realizar
en horario habil concertado con la Institucion Educativa. Paragrafo 1. El plan de rutas debe estar
disefiado para la entrega de los complementos alimentarios para méaximo 5 dias. Paragrafo 2. El
comitente vendedor deberé realizar la entrega mensual a la supervision y/o interventoria de las
remisiones de elementos de aseo y alimentos.

2. Entregar, dentro de los diez (10) dias habiles posteriores al cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento, los documentos de los planes y programas de planeacion o alistamiento
de la negociacion definidos en la FTN. En el caso de los formatos de control especificos de los
programas del plan de saneamiento, los habladores de procedimientos de limpieza y
desinfeccion, asi como las tablas de concentracion de los desinfectantes, deberan estar
disponibles en todas las sedes educativas desde el primer dia de ejecucién de la negociacion.
3. Ejecutar las acciones preventivas para el control de vectores y aplicar métodos quimicos
en caso de evidenciar infestaciones que puedan afectar la inocuidad de los alimentos, cumpliendo
en todo caso con lo dispuesto por la Autoridad sanitaria competente.

4, Ejecutar el programa de calidad y control microbiolégico de materias primas y alimentos
gue garantice el cumplimiento de atributos como cantidad, oportunidad, calidad e inocuidad e
incluya la evaluacion periddica de proveedores, lo cual se debera reportar en el informe mensual.
5. Mantener durante la ejecucion, la (s) bodega (s) de almacenamiento y embalaje de
materias primas y complementos industrializados, de acuerdo a lo descrito en las condiciones
técnicas previas, la cual debe contener minimo las areas exigidas en las condiciones de
participacion técnicas y avaladas en el proceso, deben contar con concepto favorable o favorable
con requerimiento vigente no superior a un afio de la presentacion de los documentos expedido
por la Autoridad Sanitaria competente. Asi mismo, no pueden ser utilizadas con fines diferentes
al almacenamiento de alimentos ni se pueden realizar procesos de porcionado ni desposte de
carnes o transformacion de materias primas. Para certificar esta obligacién el comitente vendedor
debera Entregar a la Entidad al inicio de la ejecucién y a los primeros cinco (5) dias de cada mes,
una certificacién del mes anterior, firmada por el representante legal, en la que se declare el uso
exclusivo de la bodega para el desarrollo del Programa de Alimentacibn Escolar de
Cundinamarca.

6. En caso de requerirse por fuerza mayor, la modificacion de la bodega aprobada, debera
solicitarse a la entidad autorizacion con la debida justificacién y el cumplimiento de los requisitos
establecidos para la misma, de acuerdo con lo definido en las condiciones del proceso. El
Comitente vendedor no podra realizar el traslado de areas de la bodega aprobada a otras
bodegas que no hayan sido objeto del proceso de evaluacion, sin que medie autorizacion de la
supervision o interventoria. Una vez aprobada la solicitud por la Entidad y con base en la
verificacion del cumplimiento de los requisitos normativos, podra llevarse a cabo la modificacion
solicitada, presentando al supervisor o al interventor toda la documentacién que acredite esta
obligacion.

7. Informar y entregar la documentacion, maximo a los diez (10) dias habiles siguientes al
inicio del contrato a la supervision o interventoria, listado con identificacién municipio, direccion y
responsable de las bodegas satélites con las que cuente el comitente vendedor para
mejoramiento de su logistica, estas deben contar con concepto higiénico sanitario favorable o
favorable con requerimiento no superior a un afio.
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8. Realizar la entrega de materias primas segun los ciclos de menus aprobados e

implementar los controles necesarios que garanticen la entrega de estas en los diferentes
establecimientos educativos, cumpliendo con las cantidades requeridas y los gramajes netos a
suministrar. ElI Operador para dichos calculos debe tener en cuenta la parte comestible de cada
alimento, sumado a ello las caracteristicas, condiciones de madurez, de inocuidad y de calidad
exigidas. En los célculos debe incluirse los ajustes necesarios para garantizar que en el comedor
escolar queden las contramuestras acorde a lo establecido en el presente documento en las
frecuencias y cantidades requeridas. Asi las cosas, mensualmente el operador debera suministrar
a la supervision o interventoria las remisiones de alimentos, en forma editable y escaneadas.
Paragrafo 1: Si se llegan a presentar faltantes o rechazos, se deberan realizar los procesos de
reposicion en un término no mayor a 24 horas y presentar a la supervisién o interventoria un plan
de mejoramiento que responda a los hallazgos realizados de forma coherente y pertinente
después de evidenciarse el faltante o realizarse su rechazo. Lo anterior aplica para bodegas y
sedes educativas. Tanto el rechazo como la reposicién se debe dejar consignado en el formato
establecido por el comitente comprador.

9. Dar estricto cumplimiento a los ciclos de menus aprobados y no exceder los intercambios
permitidos en el ciclo de menlUs de cada tipo de complemento, segln lo establecido en la
resolucidon 0003/2026. Cualquier necesidad de intercambio debe ser informada a mas tardar el
dia anterior (antes de las 10:00 a.m.) a la fecha de hacerse efectivo en campo, con el objetivo de
gue sea previamente aprobada por parte de la supervisién o interventoria del programa.

10. Garantizar la entrega de los elementos de aseo segun los elementos, cantidades y
frecuencias establecidas para cada modalidad y realizar el registro de las entregas en las
correspondientes actas de remision.

11. Garantizar el suministro del gas desde el inicio de la ejecucion de la negociacién y de
manera ininterrumpida en la totalidad de sedes. En aquellos casos en que no se disponga de
servicio en red, se debe garantizar la compra de cilindro y suministro permanente. Las rutas de
distribucion se deben realizar en horario habil concertado con la Institucion.

12. Contar con minimo 3 (tres) proveedores de por cada uno de los alimentos: Pollo, res,
cerdo, queso, leche y derivados lacteos. Estos deben ser utilizados durante la ejecucion del
contrato, y desde el primer dia de ejecucion con la informacion basica de: Nombre del proveedor
y datos de contacto. El proveedor debera realizar el seguimiento a la calidad de los alimentos
mediante analisis de laboratorio y demas controles que aseguren el cumplimiento de las
condiciones exigidas.

13. En caso de requerir cambio de alguno de los proveedores de carne o pollo, se debe
solicitar autorizacién a la supervision o interventoria, allegando los documentos que aseguren la
idoneidad segun lo definido por el INVIMA. En caso que se evidencien situaciones que se
identifiquen por parte de la supervision o interventoria que ameriten el cambio de proveedores
debidamente soportado, este proceso se debera efectuar a mas tardar dentro de los ocho (8) dias
habiles siguientes.

14. En caso de requerirse el cambio de alguno de los alimentos definidos en el marco de la estrategia de
alimentacién natural, saludable y sostenible, el producto sustituto deberd cumplir con caracteristicas
equivalentes al inicialmente aprobado, en términos de composicion de ingredientes, proporciones y
aporte nutricional. Asi mismo, debera garantizar un perfil nutricional igual o superior, asegurando que
cuente con la misma cantidad o un menor numero de sellos de advertencia, en concordancia con los
lineamientos establecidos en la Resolucion 0003 de 2026 del Programa de Alimentacién Escolar (PAE).
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15. Garantizar que los productos alimenticios que por sus caracteristicas lo requieran, posean
el registro sanitario, permiso sanitario o notificacion sanitaria conforme a lo establecido en la
normatividad vigente y fichas técnicas. Igualmente se debe garantizar que los alimentos de alto
riesgo en salud publica cumplan con lo definido por el INVIMA y el cumplimiento de las
condiciones de calidad minima requeridas para cada alimento, segun las fichas técnicas que se
relacionan en el anexo Calidad e Inocuidad de la resolucion 0003 de 2026. Para esto debe
garantizar las actividades de control y trazabilidad de materias primas en todas las etapas del
proceso productivo.

16. Entregar mensualmente a la supervision o interventoria, conforme a lo establecido en el
presente documento, los andlisis microbiolégicos derivados de la ejecucion del plan de muestreo
realizado en bodega, sedes educativas y componentes de alto riesgo en salud publica que forman
parte de las modalidades Industrializada y Preparado en Sitio o Caliente Transportada . Los
informes, segun corresponda, deberadn detallar claramente el alimento, lote, fecha de
vencimiento, fecha de toma de muestra, fecha del informe y el concepto del andlisis segun los
parametros definidos en la normativa vigente y la matriz analizada. Para los componentes de alto
riesgo en la modalidad industrializada y las materias primas de preparado en sitio o CCT, el
comitente vendedor podra remitir los andlisis realizados por los proveedores como parte del
proceso de liberacién, siempre que cumplan con los criterios establecidos. En caso de que el
proveedor no entregue los analisis requeridos, el comitente vendedor deberd garantizar la
realizacion de los mismos, conforme a lo anterior y los lineamientos definidos en la presente Ficha
Técnica de Negociacion (FTN).

17. Atender los requerimientos y demas solicitudes que se requieran en caso de presentarse
una Enfermedad Transmitida por Alimentos — ETA, cumpliendo con el manual de atencién a
Enfermedades Transmitidas por Alimentos del Ministerio de Salud y el numeral 6 “GENERACION
DE ALERTAS Y ACCIONES DE MEJORA” del anexo técnico calidad e inocuidad de la resolucion
0003 de 2026.

18. Realizar de acuerdo a lo establecido por la Direccién de Salud Publica del Departamento
y el numeral 4.2 “Toma de Muestras y Contramuestras” del anexo técnico calidad e inocuidad de
la resoluciéon 0003 de 2026, la toma de contramuestras de cada una de los alimentos preparados
tanto del complemento tipo almuerzo como del tipo AM/PM, las cuales; deberan disponerse de
forma individual en las bolsas de cierre hermético, rotularse con la fecha de toma de la muestra
y el nombre del alimento preparado, almacenarse en refrigeracién y mantenerse en custodia por
72 horas. Una vez finalizado dicho periodo de custodia, deberan ser descartadas por el personal
manipulador de alimentos. Nota: Las bolsas de contramuestra se deberan enviar aisladas de los
elementos de aseo.

19. Permitir el ingreso de la entidad territorial de salud, supervision, interventoria, UapA,
INVIMA, organismos de control a las Bodegas y/o Comedores y atender las visitas de seguimiento
0 para realizar la toma de muestras para el andlisis microbiolégico de alimentos o los
requerimientos o informes que requieran estas entidades. En caso de visitas de los organismos
de salud enviar las correspondientes actas de IVC a la supervision o interventoria e informar de
manera inmediata si fueron objeto de alguna medida sanitaria.

20. Publicar en un lugar visible y en la totalidad de establecimientos educativos el ciclo de
menus segun la modalidad definida, el horario de servicio y el formato de visibilidad de
informacion general del PAE con las especificaciones de tamafio, papel y disefio definidas por la
UapA. Este requisito debe ser cumplido a cabalidad a los quince (15) dias calendario contados a
partir del inicio de la negociacion.
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21. Identificar y sefalizar con avisos elaborados en material lavable y resistente las diferentes

areas que conforman el comedor escolar, incluyendo avisos alusivos a Buenas Practicas de
Manufactura.

22. Utilizar los formatos establecidos por el Ministerio de Educacion Nacional — UapA y la
Secretaria de Educacion de Cundinamarca durante la ejecucion de la negociacion y mantener la
imagen institucional de la Secretaria de Educacion, del Ministerio de Educacion Nacional — UapA,
en las publicaciones, eventos y/o material educativo que se generen con ocasion de la ejecucion
de la negociacion.

23. Contar con los vehiculos necesarios para el transporte de la materia prima e insumos de
aseo gque cumplan con las normas establecidas para dicho transporte, especificamente los
requisitos de la Resolucion 2505 de 2004, Resolucion 2674 de 2013 y contar con la
documentacion requerida. El listado de vehiculos utilizados para de la negociacion, debe ser
entregado al supervisor o interventor 5 dias habiles posteriores a la adjudicacion y cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y debe reportar la siguiente informacion: Listado de
vehiculos, con nombres de conductores y allegar copia de los documentos requeridos por la
normatividad vigente para transporte de alimentos y los relacionados en el presente documento.
Asi mismo se deben reportar los datos de los transportes veredales utilizados para la logistica de
entrega de materias primas e insumos a sedes

24. Efectuar el registro de los complementos alimentarios entregados a titulares de derecho
atendidos por cada sede educativa, en los formatos establecidos por la entidad compradora. Este
documento debe permanecer en la sede desde el primer dia de inicio de suministro para
diligenciamiento por parte de la institucion y se retirara de la sede o rectoria posterior a la
finalizacion de prestacion del servicio del periodo a facturar. Para ello mensualmente el
proponente debe entregar las planillas de entrega de complementos alimentarios y certificaciones
de rectores, digitalizadas organizadas conforme las caracteristicas que socialice el comitente
comprador al inicio de la negociacion.

25. Entregar a la supervision y/o Interventoria, maximo dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes contados a partir del ultimo dia habil del respectivo mes en que se presto el servicio
de alimentacion, todos los documentos e informes requeridos en la forma de pago para cada mes
y en la liquidacién. Los informes se deberan presentar en la estructura que defina la supervision
o interventoria, cuyo formato sera entregado al inicio de la negociacion.

26. Garantizar las compras publicas a pequefios productores de la agricultura familiar y
campesina, en un porcentaje equivalente minimo al 30% del recurso destinado a materia prima
segun lo establecido en la Ley 2046 de 2020 y su decreto reglamentario 248 de 2021. Estas
compras correspondera a la adquisicion de los alimentos a pequefios productores agropecuarios
locales y/o a productores de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus
organizaciones, y anexar los soportes requeridos en la forma de pago. Se debera tener en cuenta
el desarrollo de estrategias para el pagos deberan realizarse de manera oportuna por periodo
ejecutado, de tal manera que los impactos financieros que puedan derivarse de las formas de
pago utilizadas por los compradores debe proteger en todo caso los flujos de fondos de los
pequefios productores locales agropecuarios y productores de la Agricultura Campesina,
Familiar, Etnica y Comunitaria — ACFEC y sus organizaciones en cumplimiento de lo establecido
en la Ley 2046 de 2020, el Decreto 248 de 2021, con los soportes respectivos contables y/o de
pagos, que permitan validar los acuerdos financieros, asi como todas las acciones de caracter
documental y administrativo que garanticen la validez y actualizacion respectiva en el registro de
los pequerios productores dispuesto para tal fin por la entidad.
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27. Dar respuesta oportuna y verificable maximo a los cinco (5) dias habiles a partir del recibo

de los requerimientos y/o solicitudes realizados por los entes de control, Interventoria,
Supervision, UapA y demas actores que participen en el PAE. Para el caso de los requerimientos
emitidos a partir de las PQRS, la respuesta debe ser maximo a los tres (3) dias habiles desde el
recibo de los mismos, con analisis de causas y soportes de las acciones correctivas que permitan
cerrar la no conformidad con soluciones efectivas.

28. De conformidad con lo dispuesto en ley la LEY 1918 DE 2018 POR MEDIO DE LA CUAL
SE ESTABLECE EL REGIMEN DE INHABILIDADES A QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS
POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES,., el comitente vendedor debera
realizar previo a la contratacion de todo el personal vinculado al proyecto los cuales son
(administrativo, supervisores municipales y personal manipulador), verificacion del mismo para
garantizar que las personas que sean contratadas NO se encuentren reportados en el certificado
de delitos sexuales. Para el efecto, el comitente en la ejecucion de la negociacién debera solicitar
el certificado a favor de DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA- SECRETARIA DE
EDUCACION, NIT 899999114-0 y tener a disposicion de cada carpeta, el correspondiente
certificado.

29. Contar con el personal suficiente, idéneo y competente para desarrollar adecuadamente
las diferentes etapas del Programa, el cual debe cumplir con los requisitos, experiencia,
habilidades y obligaciones contenidas en la resolucién 0003 de 2026 y garantizar su contratacion
dentro de las condiciones de contratacion establecidas en el marco legal laboral y cumplir con el
pago oportuno de los salarios u honorarios y demas obligaciones relacionadas con la
responsabilidad laboral. Nota 1: Informar a la entidad los cambios de personal administrativo
presentado (habilitante), con la debida justificacién y asegurar que éstos cumplan con el perfil
requerido en el presente documento. Estos cambios se deben informar de manera inmediata y
se deben presentar las hojas de vida a la entidad para la respectiva aprobacion.

30. Presentar mensualmente el informe de avance de las actividades desarrolladas por el talento
humano responsable (chef y profesional en nutricién), en el marco de la implementaciéon de la
estrategia de alimentacién natural, saludable y sostenible, evidenciando las acciones ejecutadas,
resultados obtenidos y oportunidades de mejora, conforme a los lineamientos del Programa de
Alimentacién Escolar (PAE).

31. Realizar en el primer mes de ejecucion la socializacion con el personal manipulador de
alimentos de la forma de contratacion y salario a devengar, actividad que debe soportarse a través
de actas de reunion debidamente firmadas. Estas actas deben entregarse de manera fisica a la
supervision e interventoria. Paragrafo 1. El comitente vendedor debera durante la fase de
alistamiento y en mesa con la entidad, proponer el valor a reconocer al personal manipulador.
32. Garantizar que el 20% del personal manipulador de alimentos contratado corresponda a
padres de familia de los usuarios del Programa, priorizando aquellos que sean padres cabeza de
familia y que no pertenezcan al comité de vigilancia o control social y/o asociacion de padres de
familia. Paragrafo: Se aclara que el Comitente vendedor debera definir dentro de la némina,
cuales personas corresponden a madres o padres de familia de los titulares de derecho y anexar
copia digital del documento del estudiante.

33. Garantizar que el 5% de los bienes o servicios requeridos para la ejecucién de la
negociacion se efectuara a poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas
en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccidn constitucional que
ejecuten contratos estatales. Nota: Para el cumplimiento de esta obligacion se deberé presentar
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mensualmente el certificado expedido por el revisor fiscal, sin embargo, si se llegare a requerir
se solicitaran los documentos soportes por parte de la supervision o interventoria.

34. Presentar y dar cumplimiento al plan de capacitacion presentado al inicio de la ejecucion,
en términos de tematica, duracién, periodicidad y soportes.

35. Garantizar que el personal manipulador de alimentos cumpla con los requisitos
establecidos en la normatividad sanitaria vigente (Resolucion 2674 de 2013 y demas normas que
lo adicionen, modifiquen o sustituyan del Ministerio de Salud y Proteccion Social y la Resolucion
0003 de 2026). Copia de los documentos de aptitud del personal debe permanecer para su
consulta en la sede administrativa del Comitente vendedor de manera digital y en cada institucion
educativa de manera fisica o digital, a partir de los 15 dias habiles de haber dado inicio a la
ejecucion de la negociacion.

36. Entregar dos dotaciones a todo el personal manipulador de alimentos conforme al plazo
establecido en el presente documento. Para la modalidad de Preparado en Sitio la dotacion
debera estar conformada por: Pantaldn,blusa, delantal plastico, zapatos cerrados y gorro. Para
el personal en las modalidades Industrializada Caliente Transportada, la dotacién debera estar
conformada por: pantalén, blusa, zapatos cerrados y gorro. Todos estos elementos deben ser de
color blanco con el logo del Comitente vendedor, la UapA y Gobernacion de Cundinamarca. Esta
obligacion debera soportarse mediante actas firmadas por la totalidad del personal manipulador,
en las que conste la entrega de la dotacion con la descripcion de cada uno de los elementos por
economa.

37. Asistir y participar en: 1) las reuniones de los Comités Técnicos programados por la
Secretaria de Educacion o Interventoria y presentar avance frente a las no conformidades, las
acciones correctivas y planes de mejora 2)) capacitaciones que le sean convocadas por el
comitente comprador que se requieran para el funcionamiento del Programa, previa solicitud y
convocatoria por parte de la Secretaria de Educacion Departamental 3) Mesas publicas y Comités
de Alimentacion Escolar y frente a los aspectos que se identifiquen y afecten el funcionamiento
del programa, presentar las acciones necesarias para el mejoramiento en la ejecucion.

38. El comitente vendedor, en caso de requerirse por la Secretaria de Educacién y en comun
acuerdo, debera garantizar la prestacion del servicio en aquellas medidas transitorias y/o en
aqguellos escenarios donde se realice la aplicacion de los modelos diferenciales que se deriven
del Programa de Alimentacion Escolar, con la finalidad del efectivo cumplimiento del objeto
contractual, sin superar el presupuesto del presente proceso. Para la activacion de este servicio,
la Entidad deber& notificar con una antelacion minima de diez (10) dias calendario, con el fin de
garantizar el alistamiento, acopio y logistica necesarios para la operacion.

39.Las demas que se deriven de la ejecucion de la negociacién de acuerdo con las directrices
impartidas por la Secretaria de Educacién y/o interventoria, que tengan relacién con el objeto
contractual.

OBLIGACIONES GENERALES DE LA SOCIEDAD COMISIONISTA VENDEDORA

1. Cumplir con el objeto de la presente negociacion u operacion, desarrollando directa y
exclusivamente, con su propia infraestructura organizacional, recursos humanos, tecnolégicos y
logisticos, todas las obligaciones pactadas en la presente negociacion u operacion, asi como
aquellas que directa o indirectamente sean necesarias para la correcta ejecucion del objeto
convenido.
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2. Informar de inmediato por escrito al comitente comprador al supervisor designado y al

Rector de la institucion educativa, las deficiencias identificadas, los dafios o fallas frente a las
condiciones de infraestructura y equipos que impidan la ejecucion del programa de acuerdo con
lo establecido en la Resolucion 0003 de 2026.

3. Prestar el servicio objeto de la negociacién, de acuerdo con las especificaciones descritas
en la ficha técnica de negociacion, fichas técnicas de producto adjuntos y las disposiciones
normativas que resulten procedentes dentro del término y en el sitio sefialado.

4, Contar como condicion de entrega y calidad, con el personal idéneo y competente, el cual
debe cumplir con las obligaciones, requisitos, experiencia y habilidades contenidos en los
lineamientos técnicos del PAE.

5. Asegurar como condicién de entrega y calidad la continuidad de las actividades y la
garantia de los recursos fisicos, humanos, tecnolégicos, logisticos y materiales necesarios para
el buen desarrollo del programa.

6. Cumplir con lo establecido en el decreto 1075 de 2015, en la parte adicionada por el
decreto 1852 de 2015, y la resolucién 0003 de 2026.

7. No usar el Programa de Alimentacion Escolar con fines politicos, electorales, comerciales
o0 cualquier otro distinto a los fines establecidos para el cumplimiento de objeto del mismo.

8. Presentar previo al inicio de ejecucién de la negociacién u operacion, como condicién de
entrega del servicio los documentos necesarios para el perfeccionamiento de la negociacion y
gue sean solicitados por el comitente comprador.

9. Efectuar seguimiento y registro de complementos alimentarios entregados y de
estudiantes atendidos por cada institucion educativa, de acuerdo con el procedimiento
establecido por el comitente comprador para el pago, en los formatos disefiados por la UapA; asi
mismo, efectuar el seguimiento y registro diario de complementos alimentarios y entregarlo a la
supervision, junto con el consolidado mensual de los complementos no entregados donde se
indiquen los recursos no ejecutados por este concepto.

10. Constituir y presentar como condicidén de entrega para del comitente comprador para su
aprobacién las garantias en las condiciones, plazos, con el objeto y montos establecidos en la
negociacion u operacién, asi como mantener vigentes sus amparos y prorrogarlos en los términos
sefialados.

11. Dar inicio a la ejecucién de la negociacion u operacidon mediante la entrega de los
complementos en todos los municipios priorizados en las fechas establecidas en el plazo definido
en los documentos del proceso.

12. Mantener trato cordial con el personal del comitente comprador, de los centros educativos
y los destinatarios del programa.

13. Guardar absoluta reserva de la informacion propia del comitente comprador o del
programa a la que tenga acceso y garantizar que su personal también lo haga.

14. Obrar de buena fe y garantizar que sus actuaciones y las de su personal se ajusten a la
Ley, a las disposiciones reglamentarias y en general a garantizar la calidad del servicio.

15. El contratista manifiesta bajo la gravedad de juramento que los recursos, propios y
provenientes de este contrato o aquellos que componen su patrimonio, no provienen, ni se
destinan al ejercicio de ninguna actividad ilicita ni de Lavado de Activos, Financiacién del
Terrorismo, y Financiacion de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva (LA/FT/FP). Asi
mismo, se obliga a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que todas sus
contrapartes (socios, administradores, clientes, proveedores, empleados y demas grupos de
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interés) y los recursos de éstos, no se encuentren relacionados o provengan, de actividades
ilicitas.

9. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO
LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

El Departamento de Cundinamarca — Secretaria de Educacion, teniendo en cuenta la haturaleza
juridica de los bienes y servicios a adquirir, las normas aplicables a esta seleccion estan basadas
en el régimen de la contratacion estatal Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007, al igual que el
Decreto 1082 de 2015 y las demas normas adicionales que complementen o regulen la
contratacion estatal.

Los estandares, las condiciones y elementos técnico administrativos minimos que deben cumplir
los actores del programa para la prestacion del servicio de suministro de alimentacion escolar se
encuentran definidos en los lineamientos técnicos administrativos expedidos por el Ministerio de
Educacion Nacional (0335 de 2021) en virtud de lo ordenado en la Ley 1450 de 2011 asi como
en lo dispuesto en los Decretos 1075 de 2015 y 1852 de 2015, por lo que este suministro cuenta
con especificaciones técnicas determinadas, con independencia de su disefio o de sus
caracteristicas descriptivas y comparte patrones de calidad objetivamente definidos.

Que previamente al inicio de contratacién, la Secretaria de Educacion elabor6 estudio previo, en
el que determina la necesidad de adelantar proceso de Seleccién Abreviada para contratar
“DESARROLLAR EL PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR, A TRAVES DEL CUAL SE
BRINDA UN COMPLEMENTO ALIMENTARIO A NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES
REGISTRADOS EN EL SISTEMA INTEGRADO DE MATRICULA “SIMAT” DE MUNICIPIOS
NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA”, en el cual se justifica el
suministro de alimentos como bienes de caracteristicas técnicas uniformes conforme lo
establecido en el articulo 2 numeral 2 literal a) de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.2.11
y s.s del Decreto 1082 de 2015 y la adquisicion del mismo a través de la Modalidad de Seleccion
Abreviada, causal adquisicion mediante el mecanismo de Compra en Bolsa de productos.

De ofra parte, el “servicio de suministro de alimentos” se encuentra codificado bajo el numero
30006 dentro del registro de bienes, productos, commaodities, servicios, titulos, valores, derechos,
derivados y contratos inscritos en el sistema de inscripcién de la bolsa-SIBOL-, lo que permite
adelantar el procedimiento bajo la modalidad de Bolsa de Productos, teniendo en cuenta las
disposiciones legales sobre los mercados de tales bolsas, asi como sus reglamentos; para tal
efecto se contara con el acompafamiento de la Bolsa Mercantil de Colombia SA.

La BMC es una sociedad an6nima de economia mixta, vigilada por la Superintendencia
Financiera de Colombia, Unica bolsa de productos legalmente constituida en Colombia con mas
de 35 afios de experiencia, que tiene como objeto servir de foro y escenario de negociacion de
productos agropecuarios, agroindustriales o de otros commaodities, sin la presencia fisica de los
mismos, asi como de servicios, documentos de tradicién o representativos de mercancias, titulos,
valores, derechos, derivados y contratos que puedan transarse en las bolsas de bienes y
productos agropecuarios, agroindustriales o de otros commadities y, en lo pertinente, del mercado
de valores y las demas disposiciones reglamentarias de la bolsa.
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El mercado de compras publicas — MCP es el mercado especializado de la Bolsa Mercantil de
Colombia, para atender las necesidades de compra de las Entidades Estatales, mediante un
proceso de seleccién abreviada. El objetivo del mercado es realizar negociaciones en
condiciones de mercado para la compra de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y/o
productos de origen o destinacion agropecuaria con destino a Entidades Estatales.

La Bolsa a través de los mecanismos de negociacion que administra, garantiza a quienes
participan en los mercados y en el sistema de compensacion y liquidacion por ella administrados
y al publico en general condiciones suficientes de transparencia, honorabilidad y seguridad. De
igual forma esta Entidad, facilita el acceso y garantiza la igualdad de condiciones de participacion
para todos los oferentes y demandantes de los bienes, productos, commodities, servicios,
documentos de tradicién o representativos de mercancias, titulos, valores, derechos, derivados y
contratos que puedan transarse en los mercados bajo su administracion.

El mecanismo de adquisicion a través de Bolsa de Productos ofrece ventajas en la gestion
administrativa y contractual de las Entidades Publicas, al propender por mayor eficiencia, eficacia
y economia, lo que se traduce en la aplicacién del concepto “mayor valor del dinero” ya que, entre
otros aspectos:

° A pesar de los costos generados con ocasion de la operacion, la posibilidad de incluir, al
momento de la estructuracion de la negociacién, dos modalidades de puja: (i) por disminucion del
precio unitario ofrecido disminuyéndolo sucesivamente; o (i) por aumento de la cantidad de
unidades ofrecidas sobre un mismo valor total de la operacion, estas permiten que la Entidad
obtenga ahorros considerables.

° Ahorro en la gestion administrativa: por cuanto la carga administrativa de la Entidad se
reduce ya que se cuenta con el acompafamiento de la Bolsa, en la estructuracion de las fichas
técnicas de negociacion y de productos provisionales. Asi mismo, en la etapa de ajustes a las
fichas técnicas de negociacién y de producto definitivas, la Entidad Estatal cuenta con la asesoria
de la sociedad comisionista que ha sido seleccionada por la Bolsa mediante un proceso
competitivo basado en el precio (porcentaje de comisidn) para actuar por su cuenta. Dicha firma
a su vez constituye a las actividades de supervisién de la negociacién, junto con el funcionario
designado por la Entidad, y que por su trayectoria brinda la asesoria a la Entidad en la mejor
forma de estructurar la negociacion.

En cuanto a las condiciones previas a la negociaciébn que deben acreditar los comitentes
vendedores (personas naturales o juridicas interesadas en participar en las negociaciones
individualmente o a través de figura asociativa), su revision es trasladada en el mecanismo de
bolsa a las sociedades comisionistas, a la vendedora antes de la negociacion y a la compradora
una vez adjudicada, labor que se efectlia en coordinacion con las instrucciones de la Entidad,
bajo la supervision, apoyo y asesoria de la bolsa, en los temas requeridos por éstas. Para el
efecto de la revision de las condiciones previas a la negociacion, la Bolsa ha estandarizado los
requisitos de comun utilizacién, con el objeto de contribuir al desarrollo de tal inclusién en la ficha
técnica de negociacion por parte de las Entidades Estatales, dicha estandarizacién esta acorde
con la normatividad y requerimientos legales. Asi mismo, brinda capacitacion a las sociedades
comisionistas para que cuenten con el conocimiento para ejercer tal funcion.
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° El mecanismo de Bolsa cuenta en su reglamento con la inclusion de tiempos cortos,
teniendo en cuenta que bajo ninguna circunstancia se impide el principio de publicidad, entendido
como la posibilidad del sector y del mercado de efectuar observaciones a los documentos propios
de la contratacién, en todos los casos, con miras a suministrar a la Entidad el mejoramiento de
las condiciones, por parte de quienes cuentan con la experiencia, al dedicarse a la actividad de
que se trate.

° En caso de controversias relacionadas con la calidad de los bienes productos o servicios;
la bolsa cuenta con un departamento técnico que verifica la calidad y emite el concepto
correspondiente. De igual manera pone a disposicion laboratorios para certificaciones en caso de
ser necesario. Asi mismo la Entidad cuenta con la posibilidad de solicitar el comité arbitral, que
se convierte en una alternativa agil, objetiva y eficaz para la solucion de conflictos.

Fundamentos juridicos que soportan la eleccion:

Seran aplicables al presente proceso de contratacion la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007,
Ley 1450 de 2011, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, las normas
gue regulan las negociaciones en bolsa de productos en el mercado de compras publicas — MCP-
de la Bolsa Mercantil de Colombia y demas normas vigentes sobre la materia.

Convocatoria limitada a MiPymes:

De acuerdo con lo previsto en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015,
el presente proceso de contratacion es superior a ciento veinticinco mil dolares de los Estados
Unidos de América (USD 125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determine
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, por lo anterior, la convocatoria NO puede limitarse
a la participacion de MiPymes nacionales y por el contrario su convocatoria es al publico en
general.

Que de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, los documentos de
las operaciones que se realicen en bolsa de productos no requieren publicacién en el SECOP.
Sin embargo, se publicaran los contratos que se celebren con el comisionista para la actuacién
en la respectiva bolsa de productos.

Teniendo en cuenta el ARTICULO 2.2.1.2.1.2.12 Planeacién de una adquisicion en la bolsa de
productos. Cuando no exista un Acuerdo Marco de Precios para el bien o servicio requerido, las
entidades estatales deben estudiar, comparar e identificar las ventajas de utilizar la bolsa de
productos para la adquisicion respectiva frente a la subasta inversa o a la promocion de un nuevo
Acuerdo Marco de Precios con la Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra
Eficiente- para tales bienes o servicios, incluyendo el analisis del Proceso de Seleccion del
comisionista, los costos asociados a la seleccion, el valor de la comision y de las garantias.

Ahora bien, revisado los acuerdos marco de precios publicados en la pagina de Colombia Compra
eficiente, no se evidencia que a la fecha exista acuerdo marco de preciso para la prestacion del
servicio de alimentacion escolar en los Municipios priorizados para el presente proceso que la
Secretaria de Educacion pretende adelantar.
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En consecuencia, el proceso se adelantard mediante la Bolsa Mercantil de Colombia S.A.,
siguiendo el procedimiento establecido en su Reglamento General, y observando las hormas que
regulan el funcionamiento de las bolsas de productos agropecuarios, agroindustriales y de otros
commodities, asi como las disposiciones aplicables del Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica.

La utilizacion de este mecanismo busca garantizar la eficiencia administrativa, la agilidad en la
contratacion y la transparencia en la seleccién del proveedor, asegurando el cumplimiento de los
principios de la contratacion estatal y la correcta ejecucion del Programa de Alimentacion Escolar.

10. PRESUPUESTO OFICIAL
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

Que los recursos para garantizar el compromiso derivado de los costos asociados al proceso en
bolsa, cubren el valor de las operaciones que celebren por cuenta de la entidad, por concepto de
impuestos, tasas o contribuciones a que haya lugar, todo pago que deba hacerse por causa o
con ocasion de la operacion, incluyendo el valor de la comision a pagar a la Sociedad
Comisionista, el valor del registro de bolsa y el valor del Sistema de Compensacion y Liguidacion,
los cuales se relacionan a continuacion:

A. Costos asociados, costo comisidn y estampa cronoldgica
6 Costo antes de IVA 1WA TOTAL

Registro en
Bolsa 0,30% S 236.619.625 S 44 957 . 729 S 281.577.354
Semvicio de
compensacid
ny
liquidacién 0,21% 5 165.633.738 | 5 31.470.410 | $ 197.104.148
Comisidén
estimada

0, 0989% S FT7.295.744 S 14.686.191 91.981.936

B. Costos de las negociaciones

Que el precio maximo para las negociaciones a celebrar por cuenta de esta Entidad sera de por
cada segmento o lote:

SEGMENTO 1: CUARENTA Y UN MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y UN MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS SEIS PESOS MI/CTE ($
41.351.998.206).
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SEGMENTO 2: TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS VEINTIUN MILLONES DOSCIENTOS
DIEZ MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS MCTE ($ 37.521.210.282).

Asi las cosas, el valor total de la negociacion a celebrar corresponde a: SETENTA Y OCHO MIL
OCHOCIENTOS SETENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHO MIL CUATROCIENTOS
OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($78.873.208.488).

NOTA: La Entidad establece que el valor de la racién ofertado y adjudicado permanecera fijo
durante todo el plazo de ejecucién contractual, sin que procedan reajustes o reconocimientos
econdémicos adicionales derivados de variaciones en los precios de mercado, fluctuaciones o
cualquier otro componente de costo asociado a la operacién del Programa de Alimentacion

Escolar (PAE).

DETALLE PRESUPUESTO

° SEGMENTO 1.

COMPLEMENTO

COMPLEMENTO ALMUERZO COMPLEMENTO AMPN
SEGMENTO 1 COMPLEMENTO AMPM ALMUERZO TOTAL
PREPARADO EN SITIO INDUSTRIALIZADO
TRANSPORTADA
BENEFICIARIOS 46552 36778 413 3338 87081
DIAS 93 93 93 93
TOTAL COMPLE 4.329.336 3.420.354 38.409 310.434 8.098.533
VALOR UNITARI{ $ 4.209 | S 6.290 | $ 6.708 | 4.375
VALORTOTAL | $ 18.222.175.224 | $ 21.514.026.660 | $ 257.647.572 | $ 1.358.148.750 41.351.998.206
° SEGMENTO 2:
COMPLEMENTO
COMPLEMENTO ALMUERZO COMPLEMENTO AMPN
SEGMENTO 2 COMPLEMENTO AMPM ALMUERZO TOTAL
PREPARADO EN SITIO INDUSTRIALIZADO
TRANSPORTADA
BENEFICIARIOS 53067 25766 57 4033 82923
DIAS 93 93 93 93
TOTAL COMPLE 4.935.231 2.396.238 5.301 375.069 7.711.839
VALOR UNITARIQ $ 4.209 | $ 6.290 | $ 6.708 | $ 4.375
VALORTOTAL | S 20.772.387.279 | § 15.072.337.020 | $ 35.559.108 | § 1.640.926.875 37.521.210.282

IMPUTACION PRESUPUESTAL

El presente proceso se encuentra respaldado mediante imputacion presupuestal Item: 1 Valor:
$78.873.208.488 COP Rubro: 6108/8-3000/R02020200600303/6/123/CS/SECRETARIA DE
EDUCACION REGALIAS/ASIGANACION PARA LA INVERS.REGIONAL 40% / SERVICIOS DE
SUMINISTRO DE COMIDAS Proyecto:2026/004250001/2201028 PAE SGR. Mediante
certificado de disponibilidad presupuestal Nro. 7100081184 del 24 de junio de 2026 y certificado
de disponibilidad presupuestal del SPGR 926 por valor de SETENTA Y OCHO MIL
OCHOCIENTOS SETENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHO MIL CUATROCIENTOS

OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($78.873.208.488).
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En el presente proceso se tendra en cuenta lo establecido en el Art. 476 del Estatuto Tributario:
“ART. 476 - Servicios excluidos del impuesto sobre las ventas. Se exceptian del impuesto los
siguientes servicios (...) 19. Adicionado. L. 788/2002, art. 36. Los servicios de alimentacion,
contratados con recursos publicos y destinados al sistema penitenciario, de asistencia social y de
escuelas de educacion publica”.

Por lo anterior, los servicios de suministro de alimentos objeto de la contratacion, no son sujetos
del gravamen del IVA; precision que ha sido ratificada en varios conceptos de la DIAN, como el
Concepto Unificado del Impuesto Sobre las Ventas de junio 19 de 2003 y el distinguido con el N°
91054 del 6 de noviembre de 2006. No obstante, lo anterior es responsabilidad del Operador
pagar y reportar a la DIAN el impuesto al valor agregado de los bienes y/o servicios que no estén
exentos ni excluidos de dicho impuesto y que utilice para la prestacion del servicio de suministro
de alimentos contratado.

Asi mismo, los pagos a realizar estaran exentos de cobro de estampillas en cumplimiento de la
Ordenanza No.039 de 2020, ARTICULO 294 - “EXCLUSIONES. Se encuentran excluidos de las
estampillas departamentales los actos y documentos que se relacionan a continuacion: ...
numeral 5: “Los convenios o contratos a través de los cuales se ejecuten los recursos destinados
al Programa de Alimentacién Escolar PAE”.

Se haran las retenciones a que haya lugar y deméas impuestos que, de conformidad con la
normatividad vigente, haya a lugar.

11. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Que resulta conveniente utilizar el procedimiento de compra en bolsa de productos, teniendo en
cuenta: a)el hecho que el cierre la negociacion y eventual proceso de compra bajo este
procedimiento, se genera de manera eficiente y efectiva en un promedio de 15 dias habiles desde
la radicacién de la carta de intencion ante la Bolsa Mercantil de Colombia; b) Este procedimiento
garantiza la calidad de los productos y mejores condiciones de precios; ¢) Debido a que los
procesos de compra son publicos, permite una mayor participacioén de proveedores; d) Existe una
formacion objetiva del precio ya que la negociacién se estructura por la modalidad de puja por
disminucion de precio; €) Ahorro en recursos administrativos, ya que la carga administrativa de
la entidad se reduce en el entendimiento de que para la estructuracion del proceso cuenta con la
asesoria de la Bolsa y posteriormente con la del Comisionista Comprador; f) Dentro del escenario
de la bolsa se ofrecen mayores garantias como la que constituye el comisionista comprador como
requisito para la ejecucion del contrato de comisién, las que constituyen los comitentes
vendedores adjudicatarios a favor del Sistema de Compensacion de la Bolsa de Productos, y
cuando lo considere pertinente, la Entidad puede solicitar al Comitente Vendedor la constitucion
de garantias adicionales a las solicitadas por el Sistema de Compensacion de la Bolsa de
Productos, de conformidad con los parametros fijados por el Decreto 1082 de 2015; g) La Bolsa
Mercantil de Colombia cuanta con el Comité Arbitral con un mecanismo &gil, objetivo y eficaz para
la solucién de controversias aproximadamente en 5 dias hébiles; h) El proceso de seleccion de
la sociedad comisionista que actuaré por cuenta de la Entidad Estatal, se caracteriza por ser un
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procedimiento establecido en el Reglamento de Funcionamiento y Operacion de la Bolsa y por
ende aprobado y vigilado por la Superintendencia Financiera de Colombia y i) Actualmente no
existe en Colombia un Acuerdo Marco de Precios o promesa de acuerdo de marco de precios
gue contemple los servicios a suministrar.

En desarrollo de su objeto social, la Bolsa administra entre otros, el Mercado de Compras Publicas
(“el MCP” en lo sucesivo), a través del cual, en el marco de la Ley 1150 de 2007, del Decreto
Unico Reglamentario No. 1082 de 2015 y de su Reglamento de Funcionamiento y Operacion (“el
Reglamento” en lo sucesivo), aprobado por la Superintendencia Financiera de Colombia, pone a
disposicién de las entidades estatales su infraestructura para que éstas a través de las
sociedades comisionistas miembros, adquieran bienes, productos y/o servicios de caracteristicas
técnicas uniformes, a través de la modalidad de seleccion abreviada expresamente regulada en
las citadas disposiciones.

Por tal razon, en consideracion a las caracteristicas del suministro a contratar, y contrastando con
lo preceptuado en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la modalidad de seleccidén que se ajusta
a este proceso en particular corresponde con el tipo Seleccion Abreviada por la causal de Bienes
y Servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

12. REQUISITOS HABILITANTES

Los comitentes vendedores interesados en participar en la rueda de negociacién, podran
manifestar interés en ambos segmentos, pero solo podran resultar adjudicados de un (1) solo
segmentos, a menos que en el otro segmento no se encuentre habilitado ninglin comitente
vendedor, caso en el cual, podra resultar adjudicatario en ambos segmentos.

En todos los casos los comitentes vendedores que deseen participar en ambos segmentos
deberan acreditar el cumplimiento de las condiciones de participacion de experiencia especifica,
capital de trabajo y patrimonio, estos ultimos estimados sobre la sumatoria de los presupuestos
oficiales de los precitados segmentos

Un mismo comitente vendedor no podra resultar adjudicatario de ambos segmentos, aun cuando
participe en el proceso a través de una o varias estructuras juridicas o mediante figuras
asociativas diferentes, salvo la excepcidn prevista en la Nota 1, la cual sera aplicada en los
estrictos términos alli establecidos

12.1.1 REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES
1. Certificado de Existenciay de Representaciéon Legal

Tratandose de persona juridica, encontrarse inscrita en la Camara de Comercio y tener vigente y
renovada la matricula mercantil, para lo cual, debera allegar el certificado de existencia y
representacion legal, expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad que corresponda,
con fecha de expedicion no superior a 30 dias calendario anteriores a la entrega de la
documentacion, en el que conste: (i) el objeto social de la persona juridica, el cual debe estar
relacionado con el objeto de la negociacion (ii) las facultades del representante legal para obligar
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a la persona juridica y presentar los documentos de condiciones previas a la negociacion y
participar en la rueda de negociacion, en caso de requerirlo aportar la respectiva autorizacion del
organo social competente, (iii) La vigencia de la persona juridica, la cual no podra ser inferior al
plazo de la negociacién y un (1) afio mas.

En caso de consorcio o unién temporal, cada uno de los integrantes debera dar cumplimiento al
requisito anterior y presentar este certificado.

Si los documentos del comitente vendedor se presentan a nombre de una Sucursal, se debera
anexar los Certificados, tanto de la Sucursal como de la Casa Principal.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como
interesados individuales o integrantes de consorcio 0 unién temporal, acreditaran su existencia y
representacion legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las cAmaras de comercio
colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona
juridica extranjera, con una fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias antes de la fecha
limite de recepcion de los documentos habilitantes del comitente vendedor. Asi mismo, deberan
presentar los documentos habilitantes del comitente vendedor a través de apoderado facultado
para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.

Extranjeros

Los oferentes extranjeros, deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar los documentos del comitente vendedor y celebrar la
negociacion u operacion, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente, en el evento
gue la sociedad no tenga domicilio ni sucursal en el pais de acuerdo con lo establecido en el
articulo 22 numeral 4° de la Ley 80 de 1993.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicilio ni
sucursal en Colombia, para poder ejecutar la negociacién u operacién debera previamente
constituir una sucursal en Colombia

2. Certificado de Matricula de Persona Natural y del Establecimiento de Comercio (si
aplica)

Tratdndose de personas naturales, deberd acreditar su inscripcion vigente en el Registro
Mercantil, para lo cual, debera allegar el certificado de Registro Mercantil expedido por la Camara
de Comercio con fecha no superior a 30 dias calendario anteriores a la entrega de la
documentacion, en el que conste que la actividad econémica esté relacionado con el objeto de la
negociacion.

3. Cédula de ciudadania del comitente vendedor

Debera allegar la cédula de ciudadania del comitente vendedor (persona natural) y del
representante legal (persona juridica), correspondiente a la persona que suscribe los documentos
requeridos por la Entidad como condiciones previas a la negociacion.

Las personas naturales colombianas deberan presentar su Cédula de Ciudadania. Las personas
naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de copia de su
pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacion de copia de
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la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente o visa de residente.

En caso de personas juridicas, se aportara la cédula de ciudadania del representante legal y en
el evento de consorcio, unién temporal, copia de la cédula de ciudadania del representante legal
del mismo y del representante legal o persona natural de cada uno de los integrantes que lo
conforman.

4, Documento privado de constitucion de la figura asociativa; Consorcio o Union
Temporal

Debera allegar documento privado de constitucion de la figura asociativa bajo los términos
establecidos en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y demas normas que lo modifiquen, aclaren,
adicionen o sustituyan, debidamente suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa
escogida, o por sus representantes debidamente facultados, en el cual constara:

0] La identificacion de cada uno de los integrantes (nombre con nimero de cédula o razén
social con NIT),

(ii) El objeto del proponente conjunto (el cual debera ser el mismo del objeto a contratar),
(iii) Indicar si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal y, en este Ultimo caso

sefialaran los términos y extension de la participacion en la presentacion de los documentos y la
participacién en la rueda de negociacion y en su ejecucién en caso de adjudicacion,

(iv) Las reglas basicas que regulen las relaciones entre sus miembros y su responsabilidad,
estableciendo el porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes, y designaran el
representante del proponente conjunto, y el suplente, y

(v) La duracion de la forma de asociacién escogida, la cual no podra ser inferior a la duracién
de la negociacion y un (1) afio mas y hasta su liquidacion.

5. Certificacion de pago de aportes parafiscales y seguridad social

El comitente vendedor persona juridica o persona natural con personal a cargo , debera
presentar una certificacion, expedida por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de
Ley, o por el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor
Fiscal, en la que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento deberé certificar que,
a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la ndmina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la fecha del
cierre del proceso de seleccion, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos
pagos.

En el evento que la sociedad no tenga méas de seis (6) meses de constituida, debe acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion, lo anterior de conformidad con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de
las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia
en el cumplimiento del mismo. En este evento el comitente vendedor debera anexar copia del
acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del
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proceso de seleccion.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

El comitente vendedor persona natural o juridica sin personal vinculado laboralmente debera
expresar esta situacion bajo la gravedad de juramento y presentar la Gltima planilla de pago al
Sistema de Seguridad Social Integral.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera
aportar por separado la certificacion aqui exigida.

Adicionalmente el proponente adjudicatario, debera presentar para la suscripcion de la respectiva
negociacién u operacion, la declaracién donde se acredite el pago correspondiente a Seguridad
Social y Aportes Parafiscales.

6. Registro Unico Tributario

Documento de inscripcion en el Registro Unico Tributario, expedido por la Direccién de Impuestos
y Aduanas Nacionales — DIAN -.

En caso de consorcio o unién temporal, cada uno de los integrantes debera dar cumplimiento al
requisito anterior y presentar este documento.

NOTA 1: Para el caso de Consorcios 0 Uniones temporales, si es adjudicada la negociacion,
debera presentar el Registro Unico Tributario, el cual debera ser entregado al comisionista
comprador dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la hegociacion.

NOTA 2: Los requisitos incluidos en los numerales 7, 8, 9 y 10 deberan corresponder a la persona
natural o el representante legal (persona juridica) que, para todos los efectos, suscribe los
documentos de condiciones previas a la negociacién.

7. Certificacion de antecedentes fiscales

No podran aparecer reportados en el Boletin de responsables fiscales de la Contraloria General
de la Republica, de conformidad con lo exigido por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, para lo
cual, debera allegar el certificado que en tal sentido expida la Contraloria General de la Republica,
correspondiente al comitente vendedor (persona natural) o el representante legal y la persona
juridica (personas juridicas).

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deberan
declarar que no son responsables fiscales, no cuentan con antecedentes disciplinarios ni
antecedentes judiciales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado, de conformidad con
lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la ley 734 de 2002, en concordancia con el articulo
60 de la ley 610 de 2000, asi como en la Ley 1238 de 2008.

En caso de consorcio 0 unién temporal, cada uno de los integrantes debera dar cumplimiento al
requisito anterior y presentar este documento para persona natural y persona juridica.

8. Certificado o consulta de antecedentes disciplinarios

No podran registrar antecedentes disciplinarios o inhabilidades vigentes, para lo cual, debera
allegar certificado que en tal sentido expida la Procuraduria General de la Nacion,
correspondiente al comitente vendedor (persona natural) o el representante legal y la persona
juridica (personas juridicas).
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Tratdndose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deberan
declarar que no son responsables fiscales, no cuentan con antecedentes disciplinarios ni
antecedentes judiciales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado, de conformidad con
lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la ley 734 de 2002, en concordancia con el articulo
60 de la ley 610 de 2000, asi como en la Ley 1238 de 2008.

En caso de consorcio 0 union temporal, cada uno de los integrantes debera dar cumplimiento al
documento anterior y presentar este documento para persona natural y persona juridica.

9. Antecedentes Judiciales

No podran registrar antecedentes judiciales, para lo cual, deberd allegar certificado que en tal
sentido expida la Policia Nacional, correspondiente al comitente vendedor (persona natural y/o
representante legal).
En caso de consorcio o unién temporal, cada uno de los integrantes debera dar cumplimiento al
documento anterior.

10. Registro Unico de Proponentes

De conformidad con lo establecido por el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 221 del Decreto 019 de 2012, respecto de la verificacion de las condiciones de los
proponentes El certificado de Registro Unico de Proponentes sera plena prueba de las
circunstancias que en ella se hagan constar y que hayan sido verificadas por las Camaras de
Comercio. En tal sentido, la verificacién de las condiciones establecidas en el numeral 1 del
articulo 5 de la presente ley, se demostrara exclusivamente con el respectivo certificado del RUP
en donde deberan constar dichas condiciones.

Por lo cual las entidades estatales en los procesos de contratacion no podran exigir, ni los
proponentes aportar documentacion que deba utilizarse para efectuar la inscripcion en el registro.
De acuerdo con lo anterior, el oferente debera acreditar la experiencia en el Registro Unico de
Proponente, cumpliendo con los siguientes requerimientos: De acuerdo con lo establecido en el
articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y
el Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales o juridicas nacionales que aspiren a
celebrar contratos con las entidades estatales deberan estar inscritas en el Registro Unico de
Proponentes. Para tal efecto, el interesado deberd presentar con su propuesta el documento
correspondiente expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion, con fecha de
expedicién no mayor a un (1) mes de anterioridad respecto de la fecha limite de recepcién
de las propuestas.

La inscripcidon vy renovacién (segun el caso) del comitente vendedor en el RUP debe
encontrarse en firme para lafechadel cierre del presente proceso de seleccidn, de acuerdo
a lo indicado en las circulares de Colombia Compra Eficiente. Para el caso de Consorcios y
Uniones Temporales todos los miembros deberan acreditar su inscripcion en el Registro Unico
de Proponentes.

Nota 1: El comitente vendedor sea persona natural o persona juridica y cada uno de los
integrantes del consorcio o unidn temporal, deberadn estar inscritos de conformidad con lo
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indicado.

Nota 2: Las personas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, las cuales no estan
obligadas a estar inscritas en el RUP, deberan acreditar esta informacion de acuerdo a lo que se
solicite en cada criterio y el Departamento llevaran a cabo la labor de verificacién del cumplimiento
del respectivo requisito habilitante.

11. Certificacion de no encontrarse incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar con Entidades Estatales

Certificacion expedida a la fecha con fecha no superior a 30 dias, suscrita por el representante
legal del comitente vendedor, bajo la gravedad de juramento donde manifieste que ni él ni la
persona juridica que representa se encuentran incursos en causal alguna de Inhabilidad e
Incompatibilidad para contratar con Entidades Estatales.

En caso de consorcio o unién temporal, cada uno de los integrantes debera dar cumplimiento al
documento anterior y presentar este certificado.

12. Certificacion de no haber participado en operaciones declaradas incumplidas en el
escenario de la Bolsa Mercantil de Colombia S.A.

Certificacion con fecha de expedicién no superior a cinco dias calendario anteriores a la fecha de
entrega de los documentos, suscrita por el representante legal del comitente vendedor, en el cual
bajo la gravedad de juramento manifieste que ni él, nila persona juridica que representa, de forma
individual ni como integrante de consorcio o unién temporal, hayan participado en operaciones
declaradas incumplidas en el escenario de la Bolsa Mercantil de Colombia S.A. en los dltimos
dos (2) afios contados a partir de la fecha de entrega de la documentacion.

En caso de consorcio o unién temporal, cada uno de los integrantes debera dar cumplimiento al
documento anterior y presentar este certificado.

13. Consulta en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

No podran registrar infracciones a la Ley 1801 de 2016 Cdodigo Nacional de Policia y Convivencia,
para lo cual, deberan allegar impresién de consulta que en tal sentido expida la Policia Nacional,
correspondiente al comitente vendedor (personal natural y/o representante legal)

En caso de consorcio o unién temporal, cada uno de los integrantes debera dar cumplimiento al
documento anterior y presentar este certificado.

14. Certificacion de no estar registrado en listas OFAC

Certificacion bajo la gravedad del juramento de no encontrarse relacionado en ninguna lista
restrictiva de lavado de activos de ningun pais, como las denominadas Listas OFAC, Listan
Clinton o en listas nacionales o internaciones de organismos policiales, judiciales o de inteligencia
por posibles vinculos con organizaciones delictivas.
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En caso de consorcio o unién temporal, cada uno de los integrantes debera dar cumplimiento al
documento anterior y presentar este certificado.

15. Registro de deudores alimentarios morosos -REDAM

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021, el
representante legal de la persona juridica proponente singular o integrante del proponente plural,
no podra encontrarse reportado en el registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM -.

Para el efecto el proponente debera:

Persona natural, anexar el certificado de la consulta de deudores alimentarios — REDAM
Persona juridica deberd anexar el certificado de consulta de deudores alimentarios de su
representante legal. — REDAM -.

Para los proponentes plurales debera anexar certificado de consulta — REDAM -. De cada uno
de los representantes que lo conforman.

16. CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE CONFORMIDAD CON LA LEY 1918 DE 2018

De conformidad con lo dispuesto en ley, el representante legal de la persona juridica proponente
singular o integrante del proponente plural, no podra encontrarse reportado en el certificado de
delitos sexuales.

Para el efecto el proponente deberd aportar certificado a favor de DEPARTAMENTO DE
CUNDINAMARCA- SECRETARIA DE EDUCACION, NIT 899999114-0.

Para persona natural, anexar el certificado de la consulta

Para persona juridica debera anexar el certificado de consulta de su representante legal.

Para los proponentes plurales debera anexar certificado de consulta. De cada uno de los
representantes que lo conforman.

17. CERTIFICACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
CORRESPONDIENTE A LA SOCIEDAD COMISIONISTA VENDEDORA.

Certificacién con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendarios anteriores a la
fecha de entrega de la documentacion, suscrita por el representante legal de la sociedad
comisionista vendedora, bajo la gravedad de juramento donde manifieste que ni él ni la persona
juridica que representa ni el operador designado para actuar por cuenta del comitente vendedor
no se encuentran incursos en causal alguna de Inhabilidad e Incompatibilidad para contratar con
Entidades Estatales.

12.1.2 REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES

CAPACIDAD FINANCIERA:
Atendiendo con lo establecido en el Decreto 579 del 31 de mayo de 2021 "Por el cual se
sustituyen los paragrafos transitorios del articulo 2.2.1.1.1.5.2., el paragrafo transitorio 1
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del articulo 2.2.1.1.1.5.6., asi como el paragrafo transitorio del articulo 2.2.1.1.1.6.2. del
Decreto 1082 de 2015, en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 se realizara la verificacion de los
requisitos habilitantes financieros de los proponentes o de los integrantes de consorcios
0 uniones temporales quienes deberan allegar el Registro Unico de Proponentes
expedido por la Camara de Comercio con la informacion financiera actualizada, La
Entidad tendra en cuenta la informacion financiera con corte a 31 de diciembre de 2024,
teniendo en cuenta la informacion que conste en el RUP vigente y en firme.

De conformidad con lo establecido en el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto
1082 de 2015, los proponentes individuales y/o integrantes de consorcios 0 uniones
temporales deben acreditar su capacidad financiera, a partir de los indicadores de: indice
de liquidez, indice de Endeudamiento, Razon de cobertura de intereses y adicionalmente
con los indicadores de capacidad financiera Patrimonio y Capital de trabajo.

INDICADOR FORMULA FORMULA OFERENTE INDICE
OFERENTE PLURAL REQUERIDO
INDIVIDUAL
INDICE DE |Activo Corriente  /|L=({Ac P1x %P1) +{Ac P2 x % P2)+Ac Pnx % Pn)) Mayor o igual a
L|QU|DEZ Pasivo Corriente ((Pc P1 x%P1)+(Pc P2 x % P2) +(Pc Pnx % Pn)) 1’5
INDICE DE (Pasivo E=_((PLP1 x %P1)+{Pt P2x % P2) +{Pt Pnx % Pl 41 0 Menor a 55%
ENDEUDAMIEN total/Activo total) — (AtP1x%P1)+AtP2x% P2) Al Enx% Pn))
TO X 100
RAZON DE [Utilidad  (Us Py %P1 +(Uo P2 5% P2) (o P Mayor o igual a
COBERTURA DE (Operacional/Gas| ((GiP1x%P1)+Gi P2x% P2)+(Gi Pnx % Pn)) 1,0
INTERESES tos de Intereses
PATRIMONIO Activo  Total  —o_ o mposaen)- prpisetp2spteny | Mayor o igual
Pasivo Total al 25% del
Presupuesto
Oficial para el
segmento 1 vy
Mayor o igual
al 25% del
Presupuesto
Oficial para el
segmento 2
CAPITAL DE |Activo corriente — Mayor o igual
TRABAJO Pasivo Corriente [CT=(AcP1+AcP2 + AcPn)-(PcP1+PcP2+PcPn) | @l  25%  del
Presupuesto
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Oficial para el
segmento 1 vy
Mayor o igual
al 25% del
Presupuesto

Oficial para el
segmento 2

Tabla 1. Indicadores de capacidad financiera

FORMULA OFERENTE PLURAL, donde:
L= Liquidez

E=Endeudamiento

Cl = Raz6n Cobertura de Intereses

P = Patrimonio

CT = Capital de Trabajo

%=Porcentaje de participacion

P1, P2, Pn = Participante (segun el nimero de integrantes oferente plural.)
Ac= Activo corriente.

Pc=Pasivo corriente.

Pt= Pasivo total.

At=Activo total.

Uo = utilidad operacional

Gi = Gastos intereses

Para obtener los indicadores financieros de LIQUIDEZ, ENDEUDAMIENTO y RAZON
DE COBERTURA DE INTERESES, cuando el proponente sea consorcio, unién temporal
0 esta organizado en cualquier forma de asociacion, se calculara sumando las partidas
de cada integrante ponderadas de acuerdo con el porcentaje de participacion.

Para el indicador financiero de PATRIMONIO, cuando el proponente sea consorcio, union
temporal o esta organizado en cualquier forma de asociacién, el indicador se calculara
sumando los patrimonios de cada uno de sus integrantes, sin considerar el porcentaje de
participacion, el valor asi obtenido deberda cumplir con el requisito establecido en el
indicador de patrimonio.

Para el indicador financiero de CAPITAL DE TRABAJO, cuando el proponente sea
consorcio, unién temporal o esta organizado en cualquier forma de asociacion se
calculard sumando los valores de cada integrante, sin considerar el porcentaje de
participacion.

Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podréa calcular el indicador
de razon de cobertura de intereses. En este caso el Proponente cumple el indicador,
salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el indicador
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de razon de cobertura e intereses. Si el proponente es plural debe acreditar este indicador
de la misma forma prevista anteriormente, a menos que uno de sus miembros tenga
gastos de intereses igual a cero (0), dicho integrante quedara habilitado si su utilidad no
es negativa, el otro u otros integrantes deberan cumplir con el indicador razén de
cobertura de intereses sin tener en cuenta su porcentaje de participacion.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La capacidad organizacional se verificara directamente en el Registro Unico de
Proponentes-RUP, y la informacion en éste registrada debera estar vigente y en firme,
con corte al 31 de diciembre de 2024, ajustada a los indicadores financieros establecidos
en el decreto 1082 de 2015.

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto
1082 de 2015, los proponentes deben acreditar su capacidad organizacional, a partir de
los siguientes indicadores:

INDICADO FORMULA | FORMULA OFERENTE PLURAL INDICE
R OFERENTE REQUERIDO
INDIVIDUAL
DAD Operacional/ ((P P1x%P1) {P P2x % P2)+(P Enx% En)) diez (10%)

SOBRE Patrimonio) x
PATRIMON (100

10
DAD Operac|ona|/ (At P1x %P1) +(At P2 x % P2) +(At Pn x % Pn)) seis (6%)

SOBRE Activo Total) x
ACTIVOS (100

Tabla 2. Indicadores de Capacidad Organizacional

FORMULA OFERENTE PLURAL, dénde:
RP: Rentabilidad sobre patrimonio

RA: Rentabilidad sobre activo

Uo: Utilidad operacional

P: Patrimonio

At: Activo Total
P1, P2, Pn = Participante (segin el nimero de integrantes oferente plural.)

Para obtener los indicadores de Capacidad Organizacional de Rentabilidad sobre
Patrimonio y Rentabilidad sobre Activos, cuando el proponente sea consorcio, union
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temporal o estd organizado en cualquier forma de asociacion, se calculard sumando las
partidas de cada integrante ponderadas de acuerdo con el porcentaje de participacion.

CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL PROPONENTES EXTRANJEROS
La capacidad financiera y organizacional de los proponentes extranjeros sin domicilio o
sucursal en Colombia, se determinara a partir del cumplimiento de los indicadores
anteriormente mencionados en la tabla 1 y 2 del presente proceso, los cuales deben ser
acreditados allegando la siguiente informacién financiera, de conformidad con la
legislacion propia del pais de origen y lo sefialado en el articulo 251 de la Ley 1564 de
2012 — Cdédigo General del Proceso y con el articulo 480 del Codigo de Comercio:

> El balance general y estado de resultados, con las respectiva notas a los estados
financieros del Ultimo afo, de acuerdo con el cierre fiscal en el pais de origen o en el
balance de apertura si son sociedades nuevas, avalados con la firma de quien se
encuentre en obligacion de hacerlo de acuerdo con la normatividad vigente del pais de
origen, acompafnados de la traduccién al idioma espafiol, presentados de acuerdo con la
clasificacion de cuentas, expresados en pesos colombianos, a la tasa representativa del
mercado (TRM), establecida por la Superintendencia Financiera de Colombia, vigente a
la fecha de corte de la informacién financiera, indicando la tasa de conversion,
debidamente certificados y avalados por contador publico colombiano y/o revisor fiscal
colombiano, si estuviere obligado, que los hubiere convertido, con inscripcion profesional
vigente ante la Junta Central de Contadores de Colombia en la que certifique la fecha del
cierre en el pais de origen y avale dicha informacién, acompafiada de fotocopia de la
tarjeta profesional y certificado de vigencia de inscripcibn y carencia absoluta de
antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, el cual debera
estar vigente a la fecha de cierre del presente proceso.

> Los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia ademas, deberan
diligenciar el formulario 6 “CERTIFICADO DE ACREDITACION DE LA CAPACIDAD
FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL PROPONENTE EXTRANJERO’,
informacion que debera estar soportada en los estados financieros del uUltimo afio, de
acuerdo con el cierre fiscal en el pais de origen o en el balance de apertura si son
sociedades nuevas, debera presentarse firmado por el Representante Legal, Contador
Publico y/o Revisor Fiscal, si estuviere obligado, con inscripcién profesional vigente ante
la Junta Central de Contadores de Colombia, acompafiado de traduccion simple al idioma
espafol, con los valores expresados en la moneda colombiana, a la tasa de cambio
representativa del mercado de la fecha de corte de la informacién financiera, de
conformidad con el articulo 251 de la Ley 1564 de 2012 — Cddigo General del Proceso y
con el articulo 480 del Cédigo de Comercio.
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Las cuentas definidas para obtener el Activo Corriente, Activo Total, Pasivo
Corriente, Pasivo Total, Total Patrimonio, Utilidad Operacional y Gastos de
Intereses deberan ser tomadas fielmente de los Estados Financieros

Los estados financieros deben aportarse consularizados o apostillados, conforme a la
Ley.

Las disposiciones de este proceso en cuanto a proponentes extranjeros se regiran sin
perjuicio de lo pactado en tratados o convenios internacionales.

Formulario 6 - PROPONENTE EXTRANJERO
CERTIFICADO DE ACREDITACION DE LA CAPACIDA FINANCIERA Y CAPACIDAD
ORGANIZACIONAL
(Utilice papel membreteado)
PROCESO No.:
OBJETO:
Oferente:

Resumen de cuentas de balance general y estado de resultados al (indicar
la fecha de corte de los estados financieros, el cual debe corresponder al del dltimo afio,
de acuerdo con el cierre fiscal en el pais de origen)

Oferente Individual
**Oferente Plural (Nombre o razén social)

Oferente (Nombre o razén
CUENTAS CONTABLES social) Participante No. 1 Participante No.2 Participante No. 3

Activa Corriente
Activa Total

Pasivo Corriente
Pasivo Total
Utilidad Operacional

Gastos de Intereses

Patrimonio
Fecha de corte de los estados
financieros

** Para los casos en que el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe
insertar las columnas adicionales en la tabla anterior.

ACREDITACION CAPACIDAD FINANCIERA
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Oferente individual
{Nombre o razdn social) **Qferente Plural (Nombre orazdén social)
"Registrar %de "Registrar %de

participacion™ participacion™

1002, "Registrar %de
Porcentaje de Participacion ° participacion™ 100%

Indice del

Indice del Oferente Participante No. 1

Indicador Indice del Participante No. 2 |Indice del Participante No. 3| Indice del Oferente plural

calculado segun lo establecidol

Indice de Liquidez en el Fiego de Candiciones

calculado segun lo sstablecidol

Indice de Endeudam iento en el Fiega de Condiciones

calculado segqun lo sstablecidol

Razén de Coberiura de Intereses en el Fliega de Condiciones

calculado segun lo establecidol

Patrim onio en el Fiego de Condiciones

calculado segun lo sstablecidol
en el Fiego de Condiciones

Capital de Trabajo

** Para los casos en que el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe
insertar las columnas adicionales en la tabla anterior.

ACREDITACION CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Oferente individual

(Nombre o razon sccial) **Oferente Plural (Nombre o razén social)

100% “Registrar % de “Registrar % de “Registrar % de
Porcentaje de Participacién participacién” participacién® o ‘o0
Indice del

Indicador MEeEEEEE Participante No. 1 | Indice del Participante No. 2 |Indice del Participante No.3| Indice del Oferente plural

calculado segun lo establecidol

Rentabilidad sobre Patrimonio en el Fliego de Condiciones

calculado segun lo establecidol
en el Pliego de Condiciones

Rentabilidad sobre activos

** Para los casos en que el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe
insertar las columnas adicionales en la tabla anterior.

Se anexa al presente los estados financieros certificados a (indicar la
fecha de corte de los estados financieros, el cual debe corresponder al del dltimo afio,
de acuerdo con el cierre fiscal en el pais de origen), con sus respectivas notas.

Los abajo firmantes declaramos bajo la gravedad de juramento, comprometiendo nuestra
responsabilidad personal y responsabilidad institucional de las personas juridicas que
representamos que la informacién consignada en los estados financieros y en el presente
formato es cierta.

Firma Representante legal del Oferente Firma del revisor fiscal * Firma
contador*
Nombre: Nombre:

Documento de identidad:

Documento de identidad:

Numero de tarjeta profesional
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*Indicar si actlia como revisor fiscal o contador

Si se trata de proponentes plurales, el revisor fiscal o contador de cada uno de los
miembros del proponente plural debe firmar e incluir sus datos en el presente formato.
FECHA DE DILIGENCIMIENTO DE ESTE FORMULARIO:

Anexo: Copia de la tarjeta profesional y del certificado de vigencia de inscripcion y de
antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores.

ANALISIS CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD DE ORGANIZACION

Para analizar la capacidad financiera y organizacional de este proceso, la Secretaria de
Educacién de la Gobernacion de Cundinamarca, analizé los indicadores financieros del
Sector de ACTIVIDADES DE SERVICIOS DE COMIDAS Y BEBIDAS, CIIU:

C1084 - Elaboracion de comidas y platos preparados,

15611 Expendio a la mesa de comidas preparadas,

15612 Expendio por autoservicio de comidas preparadas,
15613 Expendio de comidas preparadas en cafeterias,

15619 Otros tipos de expendio de comidas preparadas n.c.p.,
15621 Catering para eventos,

15629 Actividades de otros servicios de comidas.

Para lo cual se tomaron los datos reportados de la informacién basica en materia
financieray juridica de las sociedades comerciales, empresas unipersonales y sucursales
de sociedad extranjera, que reportan informacion a la Superintendencia de Sociedades,
con corte a 31 de diciembre de 2024, dentro del portal Sistema Integrado de Informacion
Societaria (SIIS).

Es asi como, dando cumplimiento a lo establecido en el decreto Unico Reglamentario
1082 del 26 de mayo de 2015y a las guias de Colombia Compra Eficiente se elabor6 una
matriz de indicadores a requerir dentro del proceso. Se toma la informacién del Sistema
Integrado de Informacion Societaria (SIIS), y se agrupa para revisar la tendencia de cada
indicador de manera depurada, buscando minimizar sesgos, y en aras de establecer la
realidad de la muestra, que nos dé como resultado la seleccion del indicador requerido
para los requisitos habilitantes del presente proceso.

INFORMACION FINANCIERA DE MUESTRA DEL MERCADO

Una vez consultada la informacion financiera con corte a 31 de diciembre de 2024,
publicada en la pagina del Sistema Integrado de Informacién Societaria (SIIS) de la
Superintendencia de Sociedades se establece el Sector ACTIVIDADES DE SERVICIOS
DE COMIDAS Y BEBIDAS, CIllU: C1084 Elaboracion de comidas y platos preparados,
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15611 Expendio a la mesa de comidas preparadas, 15612 Expendio por autoservicio de
comidas preparadas, 15613 Expendio de comidas preparadas en cafeterias, 15619 Otros
tipos de expendio de comidas preparadas n.c.p., 15621 Catering para eventos, 15629
Actividades de otros servicios de comidas, de una muestra de doscientos cincuenta y
nueve (259) empresas una vez aplicadas las respectivas medidas de tendencia de
analisis estadistico:

MEDIDAS DE TENDENCIA - INDICE DE RAZON DE COBERTURA DE
ANALISIS ESTADISTICO INDICE DE LIQUIDEZ | ENDEUDAMIENTO INTERESES CAPITAL DE TRABAJO RENTABILIDAD PATRIMONIO | RENTABILIDAD SOBRE ACTIVGS

PROMEDIO O MEDIA

ARITMETICA 423 74,21% 883,22 1.256.224,51 -5,35%, 6,52%
MEDIANA 118 57,62% 148 295.758,00 2752% 10,59%
DESVIACION ESTANDAR 2363 96,31% 11.183,34 17 240.854,38 502 66% 36,90%
MEDIA PODADA 147 58,65%| 2,07 1.078.917,30 3227% 10.74%,
NUOMERO DE EMPRESAS 259 259) 259) 259) 259 259]

(VALORES DE PATRIMONIO Y CAPITAL DE TRABAJO EN MILES DE PESOS)

Consideraciones a partir del analisis de la informacioén:

MEDIDAS DE TENDENCIA - INDICE DE RAZON DE COBERTURA DE
ANALISIS ESTADISTICO | INDICE DE LIQUIDEZ |  ENDEUDAMIENTO INTERESES CAPITAL DE TRABAJO RENTABILIDAD PATRIMONIO | RENTABILIDAD SOBRE ACTNOS

PROMEDIO O MEDIA
ARITMETICA 423 74,21%) 88322 1.256.224 51 -5,35%) 6,52%
MEDIANA 1.18 57.82%| 148 295.758.00 27 52%| 10,58%)
DESVIACION ESTANDAR 2363 96,31%] 11.193.34 17.240.854,39 602 66%) 36,90%
MEDIA PODADA 147 58.69%| 207 1.078.917,30 3227%) 10,74%
NUMERO DE EMPRESAS 258 259[ 258 258/ 259 259
INDICADOR ESTABLECIDO Mayor o igual al 25% del
POR LA ENTIDAD Mayor oigual a 1.5 Menor_al 55% Mayor o igual al 1% Presupuesto Oficial . Mayor oigual al 10% Mayor o igual al 6%

(VALORES DE PATRIMONIO Y CAPITAL DE TRABAJO EN MILES DE PESOS)

CAPACIDAD FINANCIERA: A continuacion, se relacionan los datos estableciendo

rangos, cantidad y porcentaje de participacion dentro de la muestra por cada uno de los
indices financieros:

INDICE DE LIQUIDEZ: Determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con
sus obligaciones a corto plazo. A mayor indice de liquidez menor es la probabilidad que
el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo.
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INDICE DE LIQUIDEZ
RANGO CANTIDAD PORCENTAIE % PARTICIPACION
<0 0 0%
0,00 0,00 1 0%
0,01 0,49 32 12%
0,50 0,99 72 28%
1,00 1,09 18 7% 63%
110 118 7 3%
1,20 1,29 15 6%
1,30 1.39 7 3%
1.40 1.4 10 4%
1,50 1,59 7 3%
1,60 1,69 11 4%
1,70 1,79 4 2%
1.80 1,89 10 4%
1.90 1,99 1 0%
2.00 2 49 10 4% .
250 299 7 3% 37%
3.00 3.49 13 5%
3,50 3.99 1 0%
4.00 4.99 3%
5.00 9.99 12 5%
10,00 MAS DE 10,00 14 5%
TOTAL MUESTRA 259 100% 100%

CAMTIDAD

INDICE DE LIQUIDEZ

Segun la muestra estudiada, un porcentaje de participacion del 37%, se incluiria a partir
de un indice de liquidez de 1,5, teniendo en cuenta la tendencia de la muestra
establecemos el indicador de liquidez en 1,5 veces, en el minimo requerido, se considera
como una muestra de buena gestion financiera de una empresa para hacer frente, con
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su disponibilidad de liquidez, a sus obligaciones en el corto plazo y, por ende, acreditar
su solvencia. De acuerdo con lo anterior la entidad establece que el indice de liquidez
debe ser mayor o igual a uno punto cinco (1,5) veces.
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INDICE DE ENDEUDAMIENTO: Determina el grado de endeudamiento en la estructura
de financiacion del proponente. A mayor indice de endeudamiento, mayor es la
probabilidad del proponente de no cumplir con sus pasivos.

INDICE DE ENDEUDAMIENTO
RANGO CANTIDAD PORCENTAJE % PARTICIPACION

<0 0 0%
0,00 9,99 7 3%
10,00 14,99 5 2%
15,00 19,99 14 5%
20,00 24,99 13 5%

25,00 29,99 9 3% 45%
30,00 34,99 11 4%
35,00 39,99 9 3%
40,00 44,99 21 8%
45,00 49,99 14 5%
50,00 54,99 14 5%
55,00 59,99 23 9%
60,00 64,99 12 5%
65,00 69,99 15 6%
70,00 74,99 12 5%
75,00 79,99 20 8%

55%
80,00 84,99 8 3%
85,00 89,99 8 3%
90,00 94,99 8 2%
95,00 99,99 ) 2%
100,00|100- MAS 32 12%

TOTAL MUESTRA 259 100% 100%
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INDICE DE ENDEUDAMIENTOD

CANTIDAD

Teniendo en cuenta que los oferentes de la muestra tienen un indice de endeudamiento
entre el 0% y por debajo del 54,99%, dando como resultado un porcentaje de
participacion del 45%, lo que refleja que con un 55%, se demuestra un apalancamiento
prudente, por tanto, la entidad establece que el indicador de endeudamiento deba

ser menor al 55% para este proceso.

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: Refleja la capacidad del proponente de
cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la

probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras.
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RAZON DE COBERTURA DE INTERESES
RANGO CANTIDAD PORCENTAJE % PARTICIPACION
<0 33 13% 42%
0,00 0,99 75 29%
1,00 1.49 22 8%
1,50 1,89 15 6%
2,00 2,49 17 7%
2,50 2,99 12 5%
3,00 3,49 9 3%
3,50 3,99 ] 3%
4,00 4,49 10 4%
4,50 4,99 9 3%
5,00 5,49 3 1%
5,50 5,99 5 2% 58%
6,00 6,49 6 2%
6,50 6,99 3 1%
7,00 7,49 0 0%
7,50 7,99 2 1%
8,00 8,49 1 0%
8,50 8,99 3 1%
9,00 9,49 o] 0%
9,50 9,99 0 0%
10,00 MAS DE 10 25 10%
TOTAL MUESTRA 259 100% 100%
52 empresas de la muestra generaron indicador INDETERMINADO
INDICE RAZON DE COBERTURA DE INTERESES
s
2
;
I . l q | N NN NN N B S S . . - P . ..

Teniendo en cuenta que un 58% de la muestra tiene una tendencia superior a 1, y que
este indice garantiza que el proponente cumpla con sus obligaciones financieras y no se
presenten inconvenientes para la buena marcha y ejecucion del contrato, la entidad
decide establecer unarazon de cobertura de intereses mayor o igual a uno (1,0).

Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podréa calcular el indicador
de razdn de cobertura de intereses. En este caso el Proponente cumple el indicador,
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salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el indicador
de razon de cobertura e intereses. Si el proponente es plural debe acreditar este indicador
de la misma forma prevista anteriormente, a menos que uno de sus miembros tenga
gastos de intereses igual a cero (0), dicho integrante quedara habilitado si su utilidad no
es negativa, el otro u otros integrantes deberan cumplir con el indicador razon de
cobertura de intereses sin tener en cuenta su porcentaje de participacion.

INDICADORES ADICIONALES FINANCIEROS (Patrimonio — Capital de trabajo)

De conformidad como lo establece el Manual para determinar los requisitos habilitantes
en el proceso de contratacion proferido por Colombia Compra Eficiente, se sugiere
solicitar adicionalmente los indicadores de patrimonio y capital de trabajo, con el fin de
tener mayor certeza sobre la capacidad y el apalancamiento financiero de los
proponentes, para la ejecucion del proyecto de tal cuantia.

En efecto, el patrimonio es un indice que junto con el de capital de trabajo permiten
identificar si el proponente tiene la capacidad para apalancar con recursos propios la
ejecucion del proceso, o si, por el contrario, tendra que acudir a fuentes de financiacion
externas que puedan elevar los costos del servicio o bien para la Entidad. En la medida
en que el proponente se financie con fuentes externas, los respectivos prestamistas
podran cobrar intereses por la financiacion del capital requerido para el proceso, los
cuales eventualmente seran incluidos por los proponentes en sus ofertas econémicas
haciendo mas onerosa para la entidad la contratacion.

PATRIMONIO: Se establece el indicador de patrimonio, dentro de los indicadores
financieros habilitantes del proceso, teniendo en cuenta que mide la cantidad de recursos
propios del proponente. Es recomendable su uso cuando la Entidad Estatal requiere
analizar la cantidad de recursos propios en términos absolutos cuando el presupuesto del
Proceso de Contratacion es muy alto y la Entidad Estatal debe asegurar la continuidad
del proponente en el tiempo. (M-DVRHPC-04 Manual para determinar y verificar los
requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion, Colombia Compra Eficiente).

Se establece como criterio para calificar el cumplimiento del indicador de patrimonio, para
el oferente que se presenta para el segmento 1 debe acreditar el 25% del presupuesto
oficial del segmento y para el segmento 2 debe acreditar el 25% del presupuesto oficial
del segmento, para el oferente que se presente para los dos segmentos debe acreditar
el 25% del valor total del presupuesto oficial, con el fin de establecer la posibilidad real
del proponente de asumir el costo que le representa la ejecucion del contrato.

Se selecciona el indicador de patrimonio dentro de los indicadores financieros habilitantes
del proceso, teniendo en cuenta que lo conforman el conjunto de bienes y derechos,
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menos las obligaciones pertenecientes a la empresa y que constituyen los medios
econdomicos y financieros a través de los cuales ésta puede cumplir con sus fines. El
Patrimonio es garantia comun de los terceros, éste permite a la entidad medir el riesgo
posible de las empresas en la adquisicion de futuros compromisos en desarrollo del
objeto del negocio. (Nueva adjudicaciones, nuevos contratos), siendo que el Patrimonio
es lo que realmente poseen los socios, es importante para la Secretaria de Educacion
analice el Patrimonio de los futuros contratistas ante posibles eventos negativos
financieros en la ejecucion del contrato, de acuerdo con el analisis realizado se evidencio
gue al momento de solicitar el 25% para el segmento 1 podran participar en el proceso
un total de 66 oferentes y solicitando el 25% para el segmento 2 podran participar 69
oferentes, para los dos segmentos al solicitar el 25% podran participar en el proceso un
total de 30 oferentes.

CAPITAL DE TRABAJO: Se establece el indicador de capital de trabajo, dentro de los
indicadores financieros habilitantes del proceso, teniendo en cuenta que representa la
liquidez operativa del proponente, es decir el remanente del proponente luego de liquidar
sus activos corrientes (convertirlos en efectivo) y pagar el pasivo de corto plazo. Un
capital de trabajo positivo contribuye con el desarrollo eficiente de la actividad econ6mica
del proponente. (M-DVRHPC-04 Manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes en los Procesos de Contratacion, Colombia Compra Eficiente).

El capital de trabajo establecido debe ser mayor o igual al 25% del Presupuesto Oficial
para el oferente que se presenta para el segmento 1y para el segmento 2 debe acreditar
el 25%, para los dos segmentos debe acreditar el 25% del prepuesto oficial, esto teniendo
en cuenta la forma de pago establecida para el presente proceso, para que en caso que
se presenten imprevistos, el contratista cuente con los recursos suficientes para cumplir
con el objeto contractual establecido, de acuerdo con el analisis realizado se evidencio
que al momento de solicitar el 25% del presupuesto oficial podran participar para el
segmento 1 un total de 28 oferentes, solicitando el 25% para el segmento 2 podran
participar 29 oferentes y solicitando el 25% para los dos segmentos podran participar 17
oferentes.

Por lo anterior, el indicador de liquidez, no es suficiente para determinar la capacidad
corriente, puesto que el indicador de liquidez nos dice las veces que al interior de cada
oferente cubre sus deudas u obligaciones a corto plazo, utilizando sus Activos corrientes;
en tanto que el indicador de Capital de Trabajo revela los recursos en pesos que le
guedan al oferente o posible contratista, después que éste paga sus obligaciones a corto
plazo, recursos con los cuales asumira o cubriréa los costos y gastos de un nuevo contrato.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: A continuacion, se relacionan los datos
estableciendo rangos, cantidad y porcentaje de participacion dentro de la muestra por
cada uno de los indices organizacionales:
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RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO: Determina la rentabilidad del patrimonio del
proponente, es decir, la capacidad de generacion de utilidad operacional por cada peso
invertido en el patrimonio.

RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO

RANGO CANTIDAD PORCENTAJE % PARTICIPACION

<0 33 13%
0,0% 0,99% 7 3%
1,0%, 1,99%)| 5 2%
2,0% 2,99% 5 2%
3,0% 3,99% 5 2%

4,0%) 4,99%| 4 2% 29%
5,0% 5,99% 0 0%
6,0% 6,99% 3 2%
7,0% 7.99% 2 1%
8,0% 8,99% 4 2%
9,0% 9,99% 3 1%
10,0%, 10,99% 7 3%
11,0%) 19,99% 21 8%
20,0% 29,99% 31 12%
30,0% 39,99% 23 11%
40,0%, 49,99%| 23 9%

50,0% 59,99% 14 5% 71%
60,0% 69,99% 17 7%
70,0% 79,99% 10 4%
80,0% 89,99% 8 3%
90,0% 99,99% 5 2%
100,00 MAS DE 100 21 8%

TOTAL MUESTRA 259 100% 100%

CANTIDAD

RENTABILIDAD SOBRE EL PATRIMONIO
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Teniendo en cuenta que un 71% de la muestra tiene una tendencia superior a 10% y
considerando que el oferente debe demostrar eficiencia con un resultado positivo de la
utilidad operacional sobre el patrimonio, la entidad establecio que la rentabilidad sobre

patrimonio para este proceso debe ser igual o mayor a diez por ciento (10%).

RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS: Determina la rentabilidad de
proponente, es decir, la capacidad de generacién de utilidad operacional por cada peso

invertido en el activo.

RENTABILIDAD SOCBRE ACTIVO

RANGO CANTIDAD PORCENTAJE % PARTICIPACICN

<0 51 20%
0,00% 0,99% 9 3%
1,00% 1,99% 3 3%

2,00% 2,99% 7 39% 34%
3,00% 3,99% 5 2%
4,00% 4,99% 7 3%
5,00% 5,99% 2 1%
6,00% 6,99% 13 5%
7,00% 7,99% 10 4%
8,00% 8,99% 12 5%
9,00% 9,99% 4 2%
10,00% 14,99% 31 13%
15,00% 19,99% 33 13%
20,00% 29,99% 42 16%

30,00% 39,99% 12 5% 66%
40,00% 49,99% 7 3%
50,00% 59,99% 3 1%
60,00% 69,99% 0 0%
70,00% 79,99% 0 0%
80,00% 89,99% 0 0%
S0,00% 99,99% 0 0%
100,00%| MAS DE 100 0 0%

TOTAL MUESTRA 259 100% 100%

los activos del
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Teniendo en cuenta que un 66% de la muestra tiene una tendencia superior a 6%, y
considerando que el oferente debe demostrar eficiencia con un resultado positivo de la
utilidad sobre el activo, la Entidad establecié que la rentabilidad sobre activos debe
ser igual o mayor a seis por ciento (6%).

12.1.3 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

12.1.3.1 EXPERIENCIA:

De conformidad con el Decreto 1860 de 2021 y la Circular Unica de Contratacion del Departamento
de Cundinamarca No. 0017 de 2024 donde se establecen los porcentajes a certificar respecto al
presupuesto oficial, los proponentes deberan acreditar su experiencia especifica con la
presentacion de certificaciones o las correspondientes actas de liquidacion o de cierre de
contratos y/o convenios 0 negociaciones en el escenario de Bolsa, que se encuentren ejecutados,
terminados y/o liquidados, cuya facturacion en SMMLV alcancen los porcentajes minimos
relacionados a continuacion:

PORCENTAJE MINIMO | NUMERO DE CONTRATOS |NUMERO DE CONTRATOS
PRESUPUESTO OFICIAL PARA LA APLICACION DE
CRITERIOS

DIFERENCIALES

75% 1-2 1-3

100% 3-4 4-6
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150% 5-6 7-8

El Objeto de los contratos que acredite segun lo establecido en la tabla anterior deberan estar
enmarcados en el suministro de alimentos para diferentes grupos poblacionales con entidades
publicas y/o privadas o negociaciones en el escenario de Bolsa.

NOTA 1: Si el Proponente presenta uno o dos contratos para la acreditacion de la experiencia,
éstos deben corresponder al suministro de refrigerios, complementos alimentarios, almuerzos,
preparados en sitio o industrializados, en el marco del programa de alimentacion escolar,
suscritos con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Ministerio de Educacion Nacional o
Entidades Territoriales Departamentales o Distritales certificadas en Educacion.

NOTA 2: Si el proponente presentatres (3) 0 mas contratos para la acreditacion de la experiencia,
por lo menos tres (3) de estos deberan corresponder al suministro refrigerios, complementos
alimentarios, almuerzos, preparados en sitio o industrializados, en el marco del programa de
alimentacion escolar, suscritos con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Ministerio de
Educacion Nacional o Entidades Territoriales Departamentales o Distritales certificadas en
Educacion.

NOTA 3: Cuando un mismo comitente vendedor participe en ambos segmentos, debera acreditar
la experiencia exigida para cada uno de ellos de manera independiente, mediante la presentacion
de contratos distintos, que cumplan de forma separada con las disposiciones y requisitos
establecidos previamente.

Los contratos acreditados deben estar clasificados en el RUP en cualquiera de los codigos
especificados en el siguiente cuadro, segun la Clasificacién de Bienes y Servicios de las Naciones
Unidas UNSPSC, para lo cual proponente debera allegar un documento suscrito por su
representante legal donde indique el Numero de Consecutivo del Contrato en el RUP con el que
pretende acreditar la experiencia, objeto, valor en SMMLV segun su porcentaje participacion y
nombre del Contratante.

Los contratos deberan estar registrados en el RUP y deberan contar con la clasificaciéon en al
menos uno de los cédigos UNSPSC que se sefialan a continuacion:

Clasificacio
n UNSPSC Segmento Familia Clase
19. Alimentos |27. Platos
501927 50. Alimentos, Bebidas y |preparados Yy |combinados
Tabaco. conservados | empaquetados

19. Alimentos | 30. Bebidas y comidas
501930 50. Platos combinados |preparados vy |infantiles
empaquetados conservados
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93. Servicios Politicosy de |13. Ayuda vy |16. Planeacion vy
931316 Asuntos Civicos asistencia programas de
humanitaria politicas de
alimentacion y
nutricion

Si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Unién Temporal deberd indicarse el porcentaje de
participacion que el oferente tuvo en la ejecucién del respectivo contrato, a efectos de establecer
frente a esta participacion, el valor del contrato a tener en cuenta.

NOTA 4: No sera tenida en cuenta como experiencia, los contratos de suministro de pasabocas,
alimentos crudos, sandwiches, empanadas y demas en el marco de eventos sociales.

NOTA 5: El proponente deberd presentar acta de liquidacién o certificacibn en donde se
manifieste que el contrato se encuentra liquidado, de lo contrario solo certificacién del contratante
en caso que el contrato se encuentre ejecutado y terminado.

NOTA 6: Las certificaciones de los contratos registrados en el RUP con los que pretende acreditar
la experiencia deberan estar suscritas por el representante legal de la entidad, delegado o
coordinador del proyecto o programa debidamente facultado para tal efecto. En_ningun caso
serén validas las auto-certificaciones para acreditar la experiencia del proponente.

NOTA 7: Adicionalmente el proponente debera allegar las certificaciones de los contratos y/o
convenios o0 negociaciones en el escenario de Bolsa registrados en el RUP con los que pretende
acreditar la experiencia.

Las certificaciones de contratos y/o convenios deberdn contener minimo la siguiente informacion:
* Nombre entidad contratante

» Fecha de Expedicioén de la certificacion

* Objeto

* Fecha de Inicio y Terminacién del contrato

* Valor del contrato en pesos

. Estado del contrato

* Nombre, Firma y Cargo de quien expide la certificacion.

* Direccién y teléfono de la entidad o persona contratante, donde se pueda verificar la informacion
suministrada. Si la certificacion incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si se
trata de adiciones, prérrogas u otrosies al principal o son contratos nuevos, indicando en cada
uno de ellos sus plazos y valor.

NOTA 8: En el caso donde la informacion contenida en las certificaciones no sea suficiente para
validar el objeto y el valor solicitado para acreditar experiencia, se debera allegar copia de los y/o
contratos y/o convenios y/o comprobantes de negociaciones en Bolsa Mercantil.
ACREDITACION DE EXPERIENCIA PARA UNIONES TEMPORALES Y/O CONSORCIOS

Para los comitentes vendedores que se presenten en Consorcio, Uniobn Temporal, la experiencia
serd la sumatoria de la experiencia de cada uno de sus integrantes, y debe ser igual o superior
al presupuesto asignado para la negociacion, equivalente en salarios minimos mensuales legales
vigentes. En todo caso cada integrante debera acreditar al menos una experiencia en los términos
anteriormente descritos.

12.1.3.2 CRITERIOS DIFERENCIALES
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Con el propésito de dar cumplimiento a

lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, y lo

establecido en el Decreto 287 del 2026, se determiné para el presente proceso de contratacion
la procedencia de la aplicacion de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el
cumplimiento de los mismos se encuentra supeditado a la acreditacion de la condicién diferencial
y que estos son excluyentes con relacion a los requisitos habilitantes técnicos y financieros
definidos en el capitulo Il del presente documento .

Los criterios habilitantes (experiencia) diferenciales para efectos del presente proceso, son:

ITEM

CRITERIO HABILITANTE DIFERENCIAL

REQUISITO

1

1. Emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas con
domicilio en el territorio nacional.

Segun los resultados del andlisis del
sector, se deberan establecer como
requisitos habilitantes diferenciales
relacionados, alguno o algunos de los
siguientes aspectos:

1. Numero de contratos para la
acreditacion de la experiencia.

MiPymes en el sistema de compras publicas

Segun los resultados del andlisis del
sector, se deberan establecer como
requisitos habilitantes diferenciales
relacionados, alguno o algunos de los
siguientes aspectos:

1.Nimero de contratos para la
acreditacion de la experiencia.

Criterios diferenciales en favor de los
emprendimientos y empresas de personas
con discapacidad.

El Decreto 287 del 19 de marzo de
2026 modifico los articulos
2212426 y 2212427, y
2.1.2.4.2.8 del Decreto 1082 de 2015,
mediante los cuales se incluyen
requisitos diferenciales y puntajes
adicionales para incentivar la
participacién de emprendimientos vy
empresas de  personas  con
discapacidad con domicilio en el
territorio nacional en los procesos de
compra publica para el sector
asegurador.

Dentro de los criterios diferenciales a
aplicar en los procesos de compras
publicas se encuentran los
siguientes:
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- Capacidad financiera: La
capacidad financiera minima
habilitante para este proceso de
seleccion se ha estructurado sobre
limites minimos y méximos que
reflejan los indicadores financieros
que se registran en el RUP de una
muestra de aseguradoras que
comunmente presentan términos en
procesos de contratacién estatal, por
tanto, no resulta conveniente aplicar
este  criterio  diferencial  para
emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad en este
proceso de seleccion.

- Capacidad  organizacional:
Los indicadores de la capacidad
organizacional de las empresas de
seguros que operan en Colombia no
miden la capacidad real de las
compafiias de seguros y al
presentarse en negativo para algunas
compafiias de seguros, no significa
que las mencionadas sociedades
estén pasando por una mala
situaciobn  organizacional. = Estos
indicadores se utilizan para observar
cual es el real margen de rentabilidad
de los accionistas con relacion a su
inversién. Este valor, es mas un
indicador para andlisis interno de los
oferentes, toda vez que éste les
permite comparar el valor obtenido
con el costo de oportunidad, es decir
con otras alternativas de inversion
posibles del mercado, Por lo anterior,
no se exigiran indicadores de
capacidad organizacional de los
oferentes para el presente proceso
de seleccién, corolario, no se
establece como criterio diferencial
para emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad en este
proceso de seleccion.
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- Valor de la garantia de
seriedad de la oferta: De acuerdo con
el Decreto 1082 de 2015, la garantia
de seriedad de la oferta debe estar
vigente desde la presentacion de la
oferta y hasta la aprobacion de la
garantia de cumplimiento del contrato
y su valor debe ser de por lo menos
el diez por ciento (10%) del valor de
la oferta. Para este proceso de
seleccion ya se ha establecido el
porcentaje minimo que permita la
suficiencia de la garantia, razén por la
cual, no sera un requisito diferencial
para emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad en este
proceso de seleccion.

En consecuencia, el criterio
habilitante (experiencia)
DIFERENCIAL para efectos del
presente proceso se vera reflejado en
el numero de contratos que se
exigird, como minimo, para su
acreditacion, garantizando el
cumplimiento adecuado del objeto
contractual 'y considerando las
obligaciones del contratista
adjudicatario y el principio de
proporcionalidad.

NUMERO DE CONTRATOS PARA LA APLICACION DE LOS CRITERIOS DIFERENCIALES:

Ndmero
acreditados

de

contratos | Porcentaje a certificar

respecto del presupuesto
oficial del segmento al que se
presente

1-3 Minimo el 75%
4-6 Minimo el 100%
7-8 Minimo el 150%
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El Objeto de los contratos que acredite segun lo establecido en la tabla anterior deberan estar
enmarcados en el suministro de alimentos para diferentes grupos poblacionales con entidades
publicas y/o privadas o negociaciones en el escenario de Bolsa.

NOTA 1: Si el Proponente presenta hasta tres (3) contratos para la acreditacion de la experiencia,
éstos deben corresponder al suministro de refrigerios, complementos alimentarios, almuerzos,
preparados en sitio o industrializados, en el marco del programa de alimentacién escolar,
suscritos con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Ministerio de Educacion Nacional o
Entidades Territoriales Departamentales o Distritales certificadas en Educacion

NOTA 2: Si el proponente presenta mas de cuatro (04) contratos para la acreditacion de la
experiencia, por lo menos cuatro (4) de estos deberan corresponder al suministro refrigerios,
complementos alimentarios, almuerzos, preparados en sitio o industrializados, en el marco del
programa de alimentacion escolar, suscritos con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
Ministerio de Educacién Nacional o Entidades Territoriales Departamentales o Distritales
certificadas en Educacion.

Los contratos acreditados deben estar clasificados en el RUP en cualquiera de los cédigos
especificados en el siguiente cuadro, segun la Clasificacion de Bienes y Servicios de las Naciones
Unidas UNSPSC, para lo cual proponente debera allegar un documento suscrito por su
representante legal donde indique el Numero de Consecutivo del Contrato en el RUP con el que
pretende acreditar la experiencia, objeto, valor en SMMLV segun su porcentaje participacion y
nombre del Contratante.

Los contratos deberan estar registrados en el RUP y deberan contar con la clasificacion en al
menos uno de los cédigos UNSPSC que se sefialan a continuacion:

Clasificaci6
n UNSPSC Segmento Familia Clase
19. Alimentos | 27. Platos
501927 50. Alimentos, Bebidas y |preparados Yy |combinados
Tabaco. conservados | empaquetados
19. Alimentos | 30. Bebidas y comidas
501930 50. Platos combinados |preparados Y |infantiles
empaqguetados conservados
93. Servicios Politicosy de |13. Ayuda y|16. Planeacion vy
931316 Asuntos Civicos asistencia programas de
humanitaria politicas de
alimentacion y
nutricion

Si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Union Temporal debera indicarse el porcentaje de
participacion que el oferente tuvo en la ejecucién del respectivo contrato, a efectos de establecer
frente a esta participacion, el valor del contrato a tener en cuenta.

-ACREDITACION DE LAS CONDICIONES DIFERENCIALES
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Para efectos de la acreditacidbn de las condiciones diferenciales respecto de los criterios
enunciados en el numeral anterior del presente documento, el proponente debera presentar con
su oferta los documentos definidos a continuacion:

ITE CRITERIO )
M HABILITANTE FORMA DE ACREDITACION?
DIFERENCIAL

a) A) més del cincuenta por ciento (50%) de las
acciones, partes de interés o cuotas de participacion de
la persona juridica pertenezcan a mujeres y los
derechos de propiedad hayan pertenecido a estas
durante al menos el dltimo afio anterior a la fecha de
cierre del Proceso de Seleccion.

Esta circunstancia se acreditard& mediante
certificacién expedida maximo dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha prevista
para el cierre del procedimiento de seleccion,
debidamente suscrita por el representante legal y el
revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o el contador, donde conste
la distribucién de los derechos en la sociedad vy el
. tiempo en el que las mujeres han mantenido su
empresas de mujeres A
: participacion.
1 |€n el sistema de o
compras publicas con |3 . .
- . |b) B) Cuando por lo menos el cincuenta por ciento
domicilio en el territorio 0 . S
nacional (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona
' juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan
estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al
menos el dltimo afio anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccién en el mismo cargo u otro del
mismo nivel.

Emprendimientos y

Se entenderd como empleos del nivel directivo aquellos
cuyas funciones estan relacionadas con la direcciéon de
areas misionales de la empresa y la toma de decisiones
a nivel estratégico. En este sentido, serdn cargos de
nivel directivo los que dentro de la organizacion de la
empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando
o los que por su jerarquia desempefian cargos
encaminados al cumplimiento de funciones orientadas
a representar al empleador.

2 Estas condiciones (del literal a) al literal d)) son excluyentes entre si y por tanto, con el cumplimiento de una de estos se entiende satisfecho
el requisito.
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M HABILITANTE FORMA DE ACREDITACION?
DIFERENCIAL

Esta circunstancia se acreditard& mediante
certificacién expedida méximo dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha prevista
para el cierre del procedimiento de seleccion,
debidamente suscrita por el representante legal y el
revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o el contador, donde se
sefiale de manera detallada todas las personas que
conforman los cargos de nivel directivo del
proponente, el nUmero de mujeres y el tiempo de
vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y
el nimero de documento de identidad de cada una de
las personas que conforman el nivel directivo del
proponente. Como soporte, se anexara copia de los
respectivos documentos de identidad, copia de los
contratos de trabajo o certificacion laboral con las
funciones, asi como el certificado de aportes a
seguridad social del Gltimo afio en el que se demuestren
los pagos realizados por el empleador.

9

c) C) Cuando la persona natural sea una mujer y
haya ejercido actividades comerciales a través de un
establecimiento de comercio durante al menos el ultimo
afio anterior a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

Esta circunstancia se acreditar4d mediante la copia
de cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o
el pasaporte, asi como la copia del registro
mercantil.

o,
d) D) Para las asociaciones y cooperativas, cuando
mas del cincuenta por ciento (50%) de los asociados
sean mujeres Yy la participacion haya correspondido a
estas durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha
de cierre del Proceso de Seleccion.
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de compras publicas

ITE CRITERIO )
M HABILITANTE FORMA DE ACREDITACION?
DIFERENCIAL

Esta circunstancia se acreditard& mediante
certificacién expedida méximo dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha prevista
para el cierre del procedimiento de seleccién
debidamente suscrita por el representante legal.

2 |MiPymes en el sistema|En funcibn de los criterios de clasificacion

empresarial, la acreditacion se verificard en los
términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de
2021, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Criterios diferenciales
en favor de los
emprendimientos y
empresas de personas
con discapacidad.

Acreditacion de la condicion de emprendimientos y
empresas de personas con discapacidad:

La condicion de emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad se acreditan de
conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de
2015 articulo 2.2.1.2.4.2.6., modificado por el articulo 1
del Decreto 0287 de 2026:

“1) Personas naturales con discapacidad que ejerzan
una profesion liberal. Esta circunstancia se acreditara
mediante la copia de cedula de ciudadania, la cedula de
extranjeria o el pasaporte, el certificado de
discapacidad expedido de acuerdo con la normativa del
Ministerio de Salud y Protecciéon Social, asi coma el
titulo profesional correspondiente.

2) Personas naturales con discapacidad que hayan
realizado actividades comerciales a través de un
establecimiento de comercio, durante al menos el Gltimo
afio anterior a la fecha de cierre del proceso de
seleccion. Esta circunstancia se acreditard mediante la
copia de cedula de ciudadania, la cedula de extranjera
o el pasaporte, el certificado de discapacidad expedido
de acuerdo con la normativa del Ministerio de Salud y
Proteccion Social, asi coma la copia del registro
mercantil.

3) Personas juridicas donde mas del cincuenta por
ciento (50%) de sus acciones, partes de interés o
cuotas de participacion pertenezcan a personas con
discapacidad y los derechos de propiedad hayan
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ITE

CRITERIO
HABILITANTE
DIFERENCIAL

FORMA DE ACREDITACION?

pertenecido a estas durante al menos el Ultimo afio
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion.
La circunstancia de la propiedad de la persona juridica
se acreditara mediante certificacion expedida por el
representante legal y el revisor fiscal, cuando exista, de
acuerdo con los requerimientos de ley o, el contador,
donde conste la distribucién de los derechos en la
sociedad y el tiempo en el que las personas con
discapacidad han mantenido su participacion.
Adicionalmente se debe adjuntar la copia de cedula de
ciudadania, la cedula de extranjera o el pasaporte, el
certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la
normativa del Ministerio de Salud y Proteccién Social,
asi como la copia del certificado de existencia y
representacion legal.

4) Personas juridicas que tengan vinculadas
laboralmente al menos una persona con discapacidad
en empleos del nivel directivo de la empresa durante al
menos el dltimo afio anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccién en el mismo cargo u otro del
mismo nivel.

Por otra parte, se entendera como empleos del nivel
directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas
con la direccion de areas misionales de la empresay la
toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido,
seran cargos de nivel directivo los que dentro de la
organizacion de la empresa se encuentran ubicados en
un nivel de mando o los que por su jerarquia
desempefian cargos encaminados al cumplimiento de
funciones orientadas a representar al empleador.

Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion
expedida por el representante legal y el revisor fiscal,
cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley,
o el contador, donde se sefiale de manera detallada las
personas con discapacidad que ocupan cargos de nivel
directivo del proponente y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y
el nimero de documento de identidad de las personas
con discapacidad que ocupan cargos de nivel directivo
del proponente. Como soporte, se anexara copia de los
respectivos documentos de identidad, copia de los
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ITE

CRITERIO
HABILITANTE
DIFERENCIAL

FORMA DE ACREDITACION?

contratos de trabajo o certificacién laboral con las
funciones, asi como el certificado de aportes a
seguridad social del dltimo afio en el que se demuestren
los pagos realizados por el empleador, y el certificado
de discapacidad expedido de acuerdo con la normativa
del Ministerio de Salud y Proteccibn Social
PARAGRAFO. Respecto de los incentivos
contractuales para los emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad, las certificaciones de que
trata el presente articulo deben expedirse bajo la
gravedad de juramento con una fecha de méaxima
treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para
el cierre del procedimiento de seleccion.”

De conformidad con lo establecido en el paragrafo 1,
articulo 2.2.1.2.4.2.7.3 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 1 del Decreto 0287 de 2026,
tratandose de proponentes plurales, los criterios
diferenciales y los puntajes adicionales solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita
gue es emprendimientos y empresas de personas con
discapacidad bajo los criterios dispuestos en el articulo
precedente y que tiene una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la
unién temporal. Es decir tratandose de proponentes
plurales, estas condiciones solo se aplicaran cuando al
menos uno de los integrantes cumpla con los criterios
previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. de este Decreto y
acredite una participacion no inferior al diez por ciento
(10%) en el consorcio o la union temporal, aportando la
experiencia requerida, como minimo, en una proporcion
equivalente a su participacion en la conformacion del
proponente plural.

En aquellos casos en que deba presentarse
certificacion suscrita por revisor fiscal o contador, el
proponente debera aportar junto con su oferta, como
documentos soporte obligatorios, copia de la cédula de
ciudadania del profesional, copia de la tarjeta
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios
expedido por la Junta Central de Contadores, vigente a
la fecha de presentacion de la propuesta.

Cuando dicho requisito tenga la naturaleza de factor
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e CRITERIO ,
M HABILITANTE FORMA DE ACREDITACION?
DIFERENCIAL

ponderable, la no presentacién de estos documentos
con la oferta no sera subsanable y, en consecuencia,
no dard Ilugar a la asignacion del puntaje
correspondiente.

12.1.3.3 EXPERIENCIA ACREDITADA EN LA BOLSA MERCANTIL DE COLOMBIA

Para el caso de experiencia en negociaciones en el escenario de Bolsa, la sociedad comisionista
vendedora, debera allegar comunicacion suscrita por su representante legal, en el que indique
las operaciones celebradas en este escenario por su comitente, que pretende sean aportadas al
presente proceso de contratacion.

Asi, para la validacion de la experiencia, la Unidad de Estructuracion de Negocios solicitara las
certificaciones de las operaciones indicadas por la sociedad comisionista vendedora a través del
aplicativo tecnoldgico dispuesto para estos efectos, y procedera a su validacién adjuntandolas a
la carpeta correspondiente.

Para la validacion de que la experiencia adelantada en el Mercado de Compras Publicas cuenta con la
inscripcion en el Registro Unico de Proponentes, adicionalmente en la certificacién la sociedad
comisionista vendedora debera incluir el consecutivo del RUP en el que se podra validar el cumplimiento
de los requisitos en los términos establecidos en la ficha técnica de negociacién.

12.1.4 BODEGA DE ALMACENAMIENTO Y EMBALAJE

La bodega de almacenamiento se debera acreditar mediante los siguientes documentos:
12.1.4.1 CARTA DE COMPROMISO
2.1 CARTA DE COMPROMISO (aplica para cada lote 0 segmento)

- Evidenciar que cuenta con una o maximo dos bodegas de almacenamiento y embalaje de
alimentos por segmento, lo cual deber4d ser demostrado mediante la inclusion de la(s)
direccidn(es) correspondiente(s) en la carta de compromiso. Nota: en caso de que el comitente
vendedor se presente a un segmento con dos bodegas, para efectos de la logistica de
supervision, estas deberan colindar entre si, lo cual debera ser evidenciado con la relacion de las
respectivas direcciones en la carta de compromiso.

- Ubicacién: Relacionar la direccion de la(s) bodega(s), la(s) cual(es) debera(n) estar ubicada(s)
en el distrito de Bogoté o en cualquiera de los Municipios de la Sabana de Bogota (Cajic4, Chia,
Cota, Sopd, Tabio, Tenjo,), incluyendo Funza, Mosquera, Madrid y Facatativd del departamento
de Cundinamarca. Lo anterior en razén a la cadena de abastecimiento méas representativa del
departamento y a la facilidad vial existente para la distribucion de materias primas e insumos.
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- Especificar que la(s) bodega(s): i) Debe estar disponible para el inicio de la  operacion y sera
de uso exclusivo durante la ejecucion contractual para el Programa de Alimentacion Escolar
de la ETC Cundinamarca. ii) No se realizaran procesos de acondicionamiento de carnes rojas y
blancas, iii) No se realizaran procesos de elaboracién de productos lacteos y derivados, iv) Que
las areas solo serén de uso exclusivo para el almacenamiento y distribucion de alimentos de la
ETC Cundinamarca y que al momento del cierre del proceso no podran estar en ejecucion ni
comprometidas con otro proceso contractual, a menos que se allegue con la documentacion carta
firmada por el supervisor o interventor de la negociacion en el que se certifique que en caso de
resultar adjudicatario del presente proceso, permitira el cambio de bodega con esa

entidad contratante con la que tiene comprometido el inmueble.

- Especificar que el comitente vendedor garantiza la prestaciéon del servicio y el desarrollo de los
procesos de forma continua, secuencial, oportuna y eficiente, para la magnitud de la operacion
de los procesos de acopio, almacenamiento, transporte, logistica, distribucién y suministro de los
alimentos en condiciones de modo, tiempo, lugar, calidad, cantidad e inocuidad y que cumpla con
lo dispuesto en la Resolucion 2674 de 2013 y la Resolucién 0003 de 2026 en la o las bodegas
presentadas.

- Especificar que en la(s) bodega(s) de almacenamiento se garantizan las condiciones de
hermeticidad para prevenir el ingreso de plagas, conforme a lo descrito en Resolucién 2674 de
2013, Capitulo I: EDIFICACION E INSTALACIONES, 1. Localizacion y accesos, 2. Disefio y
construccion.

- Indicar si cuenta con mezanines, niveles o racks para el célculo de las areas de almacenamiento
de la o las bodegas, cuya area total no podréa ser superior al 20% del area total requerida para la
bodega.

- En caso de ser dos o mas niveles, relacionar en la carta de compromiso que cuenta con un
sistema de carga (malacate o montacarga), para el transporte de materias primas y productos
entre niveles, mezanines o racks, lo cual se verificara durante la ejecucion.

- En la carta de compromiso, se debera declarar que la bodega cuenta con minimo las siguientes
areas por cada segmento distribuidas, demarcadas y sefializadas de la siguiente manera: A. Area
de recepcion y control de calidad de alimentos B. Area de almacenamiento de productos no
perecederos. C. Area de almacenamiento de productos perecederos. D. Area de almacenamiento
de Fruver. E. Cuarto frio para almacenamiento de céarnicos. F. Cuarto frio para almacenamiento
de productos lacteos y sus derivados. G. Area de ensamble y alistamiento de RPS y RI. H. Area
de almacenamiento de canastillas. I. Area de lavado de canastillas y estibas. J. Area de productos
no conformes. K. Area de Despacho. L. Area de almacenamiento de productos de aseo para las
sedes educativas. M. Area de almacenamiento de residuos solidos. Las areas anteriormente
mencionadas deberan sumar como minimo 1.800 metros cuadrados para cada uno de los
segmentos.

Nota 1: En caso de que el comitente vendedor se presente con dos bodegas diferentes y
precisando que deben colindar entre si, deberd acreditar en la carta de compromiso que las areas
requeridas estan disponibles. Estas areas podran estar distribuidas entre ambas bodegas, pero
en conjunto deberan sumar como minimo 1.800 metros cuadrados.

-Adicionalmente, el Proponente debera declarar en la carta de compromiso la existencia de las
areas N. Area de vestier y lockers (para el personal manipulador de alimentos). O. Area de Bafios.
P. Area de lavado de manos; las cuales, se precisa deberan estar demarcadas y sefializadas y
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podran ser compartidas para los dos segmentos, las tres areas anteriores, no seran tenidas en
cuenta para la sumatoria del area total requerida (1.800m?).

-El Proponente debera especificar si acredita el (los) inmueble(s) en condicion de propietario o
arrendatario.

Nota 2: Cuando un mismo comitente vendedor se presente para ambos segmentos, no podra
acreditar una misma bodega para el cumplimiento del requisito en los dos segmentos. De manera
excepcional, podra acreditarse una Unica bodega para ambos segmentos, siempre que la
totalidad de las &reas disponibles sume un &rea superior a tres mil seiscientos metros cuadrados
(3.600 m?), caso en el cual se entendera cumplido el requisito para ambos segmentos, en caso
contrario deberd allegar las bodegas que acreditan ambos segmentos.

12.1.4.2 PLANO ESQUEMATICO

- Plano esquematico firmado por un profesional en arquitectura, en el cual se evidencie la
distribucion de las areas solicitadas de la bodega con sus respectivas medidas o dimensiones, lo
cual se deberéa presentar con la propuesta. Las medidas o dimensiones relacionadas en el plano
esquematico, deberan permitir realizar el calculo de cada una de las areas minimas solicitadas:
A. Area de recepcion y control de calidad de alimentos B. Area de almacenamiento de productos
no perecederos. C. Area de almacenamiento de productos perecederos. D. Area de
almacenamiento de Fruver. E. Cuarto frio para almacenamiento de carnicos. F. Cuarto frio para
almacenamiento de productos lacteos y sus derivados. G. Area de ensamble y alistamiento de
RPS y RI. H. Area de almacenamiento de canastillas. |. Area de lavado de canastillas y estibas.
J. Area de productos no conformes. K. Area de Despacho. L. Area de almacenamiento de
productos de aseo para las sedes educativas. M. Area de aimacenamiento de residuos sélidos.

Las areas anteriormente mencionadas deberdn sumar en total como minimo 1.800 metros
cuadrados para cada uno de los segmentos.

Las areas N. Area de vestier y lockers (para el personal manipulador de alimentos). O. Area de
Bafios. P. Area de lavado de manos, también deberan ser incorporadas en el plano esquematico,
teniendo en cuenta que dichas areas, no seran incluidas en la sumatoria del area total requerida
(1.800m?)

- Certificacion firmada por un profesional en arquitectura en donde especifique el metraje total de
la bodega y el metraje detallado de cada una de las siguientes areas: A. Area de recepcion y
control de calidad de alimentos B. Area de almacenamiento de productos no perecederos. C.
Area de almacenamiento de productos perecederos. D. Area de almacenamiento de Fruver. E.
Cuarto frio para almacenamiento de carnicos. F. Cuarto frio para almacenamiento de productos
lacteos y sus derivados. G. Area de ensamble y alistamiento de RPS y RI. H. Area de
almacenamiento de canastillas. I. Area de lavado de canastillas y estibas. J. Area de productos
no conformes. K. Area de Despacho. L. Area de aimacenamiento de productos de aseo para las
sedes educativas. M. Area de almacenamiento de residuos soélidos. Se debe adjuntar tarjeta
profesional del arquitecto, diploma y/o acta de grado, certificado de vigencia del Consejo
profesional Nacional de Arquitectura CPNAA y cédula de ciudadania del profesional.

Nota 1: el metraje total de la bodega (1.800 metros) y el detallado de cada una de las areas
declarada en el plano esquematico, deberé ser exactamente igual a las relacionadas en nombre
y metraje en la certificacion emitida por el profesional en arquitectura.
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Nota 2: en caso de existir alguna inconsistencia, la Entidad podra solicitar las aclaraciones
correspondientes, las cuales deberan ser respondidas por los proponentes que se defina.

12.1.4.3 VISITA DE VERIFICACION

Se realizard durante la etapa de evaluacion o subsanaciones, visitas de verificacion a cada una
de las bodegas ofertadas por los proponentes, de lo cual dejara constancia mediante acta. Las
visitas se realizaran de lunes a viernes en horario habil.

La visita se realizara por parte de un profesional en Ingenieria de alimentos que verifique: i) la
existencia de las areas que se relacionan en el plano esquemaético ii) la demarcacion y
sefalizacién de las areas segun el plano esquematico. iii) El flujo de proceso, coherente y
l6gico  en cumplimiento de la legislaciébn  sanitaria vigente.

12.1.4.4 CONCEPTO HIGIENICO SANITARIO (ACTA DE INSPECCION SANITARIA)

La bodega debe cumplir con las normas higiénico-sanitarias establecidas en la Resolucion 2674
de 2013 del Ministerio de Salud y Proteccion Social y las demas normas que lo modifiquen,
adicionen o sustituyan; para lo cual; debera presentar el Concepto Higiénico Sanitario favorable,
correspondiente a un nivel de cumplimiento igual o superior al noventa por ciento (90 %),
expedido por la autoridad sanitaria competente y con una vigencia no mayor a un (1) afio a la
fecha de presentacion de los documentos.

NOTA: El inmueble destinado para las operaciones de bodega del programa en el departamento
de Cundinamarca debe contar, en los certificados de tradicion y libertad, con informacién que
caracterice adecuadamente la bodega. Dicha informacién debe detallar aspectos de
georeferenciacion como: ubicacion, direccion, municipio, ciudad y departamento, y debe ser
congruente con la informacion presentada en los documentos de acreditacion del concepto
higiénico-sanitario.

12.1.4.5 ACREDITACION DEL INMUEBLE

El proponente debera acreditar el (los) inmueble en condicién de propietario o arrendatario y junto
con la carta de compromiso, debera anexar los siguientes documentos, segun aplique:

- Como propietario: certificado de libertad y tradicion a nombre del proponente o de
alguno de sus integrantes para el caso de proponentes plurales (con fecha de expedicién no
mayor a 15 dias habiles al cierre del proceso).

- Como arrendatario: certificado de libertad y tradicion del inmueble (con fecha de
expedicibon no mayor a 15 dias habiles al cierre del proceso), contrato o promesa de
arrendamiento de la bodega que no podra ser inferior al plazo establecido para la ejecucién del
contrato y deberé tener todos los datos de ubicacién del inmueble (Departamento, Municipio,
Direccion) y los datos de contacto (Nombre, Direccion y teléfono) del arrendador y arrendatario.
En el caso de presentarse con documentos suscritos con inmobiliarias, se deberan expedir y
presentar los documentos necesarios o0 idéneos que permitan sustentar las diferencias de
titularidad (copia de los contratos o certificaciones del administrador), que permitan corroborar
por la Entidad la informacion aportada por el oferente.
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- Contrato de arrendamiento comercial de leasing entre el locatario y la compafiia de
leasing, que no podra ser inferior al plazo establecido para la ejecucion de la negociacion y
debera tener todos los datos de ubicacién del inmueble (Departamento, Municipio, Direccion) y
los datos de contacto (Nombre, Direccion y teléfono) del arrendador y arrendatario.

Nota 1: En caso que en el mismo predio se procesen o transformen alimentos, el proponente
debera informarlo en la carta de compromiso; sin embargo, estos alimentos so6lo podran ser de
bajo riesgo y deberan realizarse en espacios completamente independientes y debidamente
separados mediante barreras fisicas, es decir; por ningin motivo podra haber disminucion de la
capacidad operativa, interferencia en la logistica de ensamble y despacho y/o cualquier factor
gue pueda afectar la operatividad, la calidad e inocuidad de los productos almacenados en la
bodega destinada para la operacion del PAE Cundinamarca.

12.1.5 RECURSO HUMANO HABILITANTE

El proponente debera presentar los siguientes documentos: Hoja de vida firmada por el
postulante, carta de compromiso con fecha de expedicién, nombre completo del postulante y
cargo al que se presenta, firmada por el representante legal y la persona presentada en la que
se indique el nimero y el objeto del proceso al que se postula, copia del diploma y acta de grado,
cédula de ciudadania, tarjeta profesional en los casos que aplique y certificado de vigencia de
la tarjeta profesional, certificados de la experiencia laboral en la cual se especifiquen fecha de
inicio y fecha de terminacion, las funciones realizadas y proyecto para el cual se vinculd.
Diligenciar por cada uno el formato adjunto al presente proceso.

° Coordinador Operativo

Formacion: Profesional en Nutricibn y Dietética o Ingenieria de Alimentos o Quimica de
Alimentos o Ingenieria Industrial, Ingenieria Agroindustrial, o Administracién de empresas.
Experiencia: Experiencia profesional certificada de minimo dos afios a partir de la expedicion de
la tarjeta profesional en los casos establecidos por la ley, en areas administrativas y en cargos
en donde se haya desempefiado como (Jefe de area, coordinador, director o lider) de equipos de
trabajo en el marco de la operacién de programas de alimentacién escolar.

NOTA 1: En caso de presentarse el mismo comitente vendedor para dos segmentos se debe
acreditar personal diferente para cada uno de los segmentos

Requisitos para la certificacion de la experiencia de la persona presentada en cualquiera de los
cargos anteriores:

1. La BMC se reserva el derecho de exigir documentos adicionales en caso que asi lo
considere conveniente para aclarar o corroborar la informacion suscrita en las certificaciones. En
cualquier caso, se puede anexar a la certificacion, los documentos que considere necesarios para
certificar la experiencia y/o corroborar la informacién aportada.

2. La experiencia acreditada serd contabilizada hasta la fecha de expedicion de la
certificacion, en el caso que ésta sea anterior a la fecha de terminacién de las actividades que se
pretenda acreditar.

3. Debe tener fecha de inicio y fecha de finalizacion en caso de estar vinculado o contratado
en la actualidad, tener en cuenta lo establecido en el requisito anterior.
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4, No podran formar parte del equipo de trabajo habilitante quienes hayan participado en las
etapas de planeacion y/o estructuracion del presente proceso de seleccion

NOTA: la Direccion de Cobertura emitir4 certificacion debidamente firmada por la Secretaria de
Educacion, en donde se relacionen los profesionales que desde la Entidad fueron participes del
presente proceso. Certificacién que seré remitida por la S.C.B. que represente a la entidad como
punta compradora a la Direccion de Estructuracion de Negocios de la BMC el mismo dia de
radicacion de documentos por parte de los comitentes vendedores. Insumo necesario para la
etapa de evaluacion de los documentos allegados -a la BMC.

5.Para el célculo de la convalidacidon, se tomara como base afios de 360 dias y meses
de 30 dias y no se contabilizaran traslapos por proyectos simultaneos, es decir en caso
de traslapos se contabilizara una (1) sola vez dicho periodo.

6.No se aceptaran certificaciones de tiempos traslapados, si ello se presenta, se tendra en cuenta
la de mayor tiempo certificado.

12.1.6 COMPRAS PUBLICAS

El proponente debera presentar dentro de su propuesta como requisito habilitante, por los menos
una (1) promesa de contrato de proveeduria suscrita pequefios productores de la agricultura
familiar y campesina; con esta (s) promesas de contrato de proveeduria se debe garantizar la
compra de minimo el 30% del presupuesto total por segmento ofertado, destinado a la compra
de alimentos que componen los menuds. Estos proveedores deben estar registrados en la
Secretaria de Agricultura.

Teniendo en cuenta la articulacién y el alcance de la Agencia Comercializadora de Cundinamarca,
el proponente puede optar por suscribir un acuerdo para la venta de productos, firmado con la
Agencia Comercializadora de Cundinamarca, en el que se garantice por medio de esta que se
compraran alimentos a los pequefios productores de la agricultura familiar y campesina que se
encuentren adscritos a esta. Con este acuerdo se debe garantizar la compra de minimo el 30%
del presupuesto total por segmento ofertado, destinado a la compra de alimentos que componen
los menus.

Para lo anterior se adjunta el Listado de Pequefios Productores inscritos ante Secretaria de
Agricultura con corte al mes de Noviembre de la vigencia 2025 (ANEXO 9) como insumo para
identificar los pequefios productores de alimentos y productos a ofertar.

O por el contrario el comitente vendedor directamente puede gestionar con la Agencia
Comercializadora de Alimentos el contrato de proveeduria con los productores con los que
directamente la Agencia ha realizado actividades comerciales.

La promesa de contrato de proveeduria con pequefios productores o el acuerdo con la Agencia
Comercializadora debera constar por escrito y tener como minimo los siguientes aspectos:

1) Identificacion del productor y del oferente

2) Producto y variedad(es) del producto agropecuario que se requiere
3) lugar de entrega de los productos agropecuarios

4) Porcentaje de compras
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Los aspectos relacionados con cantidad (unidades o peso), de compra del comitente vendedor al
productor, fecha y condiciones de embalaje o0 empaque de estos, seran exigidos durante la
ejecucion de la negociacion, teniendo en cuenta que estos aspectos pueden variar dependiendo
de las temporalidades de cosecha, la rotacion de los ciclos de menuds y otros aspectos propios
de la logistica del proceso.

13. CRITERIOS DE PONDERACION Y/O MECANISMO PARA SELECCIONAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE

Modalidad de la Puja Por precio[ X ]

La modalidad de puja podra ser modificada con posterioridad, si de la asesoria prestada por la
sociedad comisionista miembro seleccionada se encuentra que podria existir un mayor
beneficio para la Entidad si utiliza la otra modalidad de puja.

14. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION.

El comitente vendedor debera constituir, suscribir y otorgar a favor del COMITENTE
COMPRADOR, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la celebracién de la negociacion
tratAndose de personas naturales o juridicas individualmente o dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la celebracién de la negociacion tratdndose de figuras asociativas consorcio o unién
temporal, las siguientes garantias:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, el Articulo 2.2.1.2.1.2.18
del Decreto 1082 de 2015, ademas de las garantias exigidas por el Sistema de Compensacion,
Liquidacién y Administracion de Garantias de la Bolsa Mercantil de Colombia S.A., y para
asegurar el total y estricto cumplimiento de todas las obligaciones derivadas de la operacion, el
comitente vendedor debera constituir garantias que cubran como minimo los siguientes amparos:
Beneficiario: Gobernacién de Cundinamarca-secretaria de Educacion

Tomador: Comitente vendedor.

Asegurado: ENTIDAD ESTATAL. Se aclara que en el texto de la péliza deberd incluirse la entidad
con su respectivo NIT No. (8999999114).

- De Cumplimiento: por valor correspondiente al 20 por ciento (20%) del valor de la
operacion mas IVA, por el término de ejecucién, contada desde el dia de celebracién de la
operacién, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de expedicion de la pdliza. El
articulo 2.2.1.2.3.1.7., numeral 3 y del Articulo 2.2.1.2.3.1.12. del Decreto 1082 de 2015:
“Cumplimiento: Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de: (a) el
incumplimiento total o parcial, cuando el incumplimiento es imputable al Comitente vendedor; (b)
el cumplimiento tardio o defectuoso, cuando el incumplimiento es imputable al Comitente
vendedor; (c) los dafios imputables al Comitente vendedor por entregas parciales de la obra,
cuando la negociacidn no prevé entregas parciales; y (d) el pago del valor de las multas y de la
clausula penal pecuniaria.
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- Calidad del servicio: por valor correspondiente al 20 por ciento (20%) del valor de la
operaciébn mas IVA, por el término de ejecucion, contada desde el dia de celebracion de la
operacién y seis (6) mas.

- Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Por
valor correspondiente al 20 por ciento (20%) de la operacion mas IVA, por el término de
ejecucion, contada desde el dia de celebracion de la operacion y tres (3) afios mas.

- Responsabilidad Civil Extracontractual (Contrato de Seguro): Por una cuantia
equivalente al 5% del valor contrato. La vigencia de esta garantia se otorgara por todo el periodo
de ejecucion contrato, a nombre del Contratista y del Contratante y como beneficiarios el
departamento como los terceros que puedan resultar afectados por la responsabilidad
extracontractual del contratista o sus sub-contratistas.

En todo caso, correspondera al comitente comprador, realizar todos los actos de verificacion,
estudio, seguimiento, ejecucién, aprobacion y custodia, asi como todos los demas actos que sean
necesarios para la efectividad de las mismas.

PARAGRAFO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion de la negociacion y/o se
adicione en valor, el comitente vendedor se compromete, dentro de los ( 01 ) dias calendarios
siguientes al evento, presentar el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con
el nuevo plazo y/o valor pactados.

15. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

La negociacion se entiende perfeccionada una vez suscrita por las partes, de conformidad con lo
establecido en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993. La negociacidn requiere para su ejecucion de
la aprobacién de la garantia Unica por parte de la entidad y el registro presupuestal.

16. DESCUENTOS

Para la ejecucion de la negociacion, la Gobernacion de Cundinamarca — Secretaria de Educacion
ha determinado la imposicion de descuentos con ocasion de hechos relacionados con la calidad
del programa a fin de requerir al Comitente vendedor al correcto y oportuno cumplimiento de sus
obligaciones

Las situaciones que se presenten en el marco de la ejecucion del Programa de Alimentacion
Escolar-PAE se encuentran relacionadas en los numerales que a continuacion se sefialan, las
cuales seran objeto de descuento las veces que se presenten estos eventos en el tiempo de
ejecucion de la negociacion.

1.Descuento de 10 SMMLYV por cada vez que se evidencie lo siguiente:

1.1 Toma de alguna medida sanitaria por parte de alguna autoridad sanitaria en la bodega de
almacenamiento y embalaje y que esta medida genere cierre o suspension parcial de las areas o
trabajos, confirmada mediante acto emitida por la autoridad competente.

1.2 Se presente una Enfermedad Transmitida por Alimentos (ETA) en cualquiera de las sedes
educativas y se compruebe, mediante resultados del muestreo microbioldgico realizados por la
autoridad sanitaria competente (Secretaria de Salud Municipal o Departamental, o el Instituto
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Nacional de Salud), siguiendo los protocolos establecidos en el Sistema de Vigilancia en Salud
Publica (SIVIGILA), que ello se present6 por mala manipulacién de alimentos en cualquiera de
los procesos a cargo del Comitente vendedor.

1.3 Si el Comitente vendedor no entrega mensualmente los resultados microbioldgicos derivados
de la ejecucion del Plan de Muestreo establecido en la bodega, sedes educativas y componentes
de alto riesgo en salud publica que hacen parte de la modalidad Industrializada, preparado en
sitio y Caliente Transportada..

1.4 Por cada dia de retraso, en la entrega de materias primas segun el plan de rutas aprobado al
inicio de cada entrega de las modalidades Preparado en Sitio (RPS), Industrializada (RI) y
Caliente Transportada (CCT) y que su causal no responda a una situacion de fuerza mayor o
caso fortuito. Este evento sera aplicado si se evidencia que hubo afectacion en la prestacion del
servicio, entendiéndose esta como la no prestacion del servicio a todos o a alguno (s) de los
estudiantes beneficiarios o no suministro de algin (0s) componente(s) segun lo programado por
grupo de alimentos, por municipio.

1.5 Materia prima incompleta evidenciada durante el despacho de las rutas para las modalidades
preparado en sitio — RPS, Industrializada y Caliente Transportada (CCT) con base en el célculo
realizado por la supervision o Interventoria, partiendo de los pesos de materias primas o alimentos
establecidos en la resolucion 0003 de 2026. El descuento serd aplicado cuando se evidencie
afectacion a las sedes de las rutas verificadas durante el despacho. El descuento sera aplicable
una sola vez bien sea en la sede o en la bodega.

2. Descuento del 100% del valor total de los cupos asignados para un (1) dia de prestacion
de servicio a la sede educativa cada vez que se evidencie al menos una de las siguientes
no conformidades:

2.1 Si no se presta el servicio por causas diferentes a casos fortuitos y /o de fuerza mayor,
entendidos como aquellos eventos imprevisibles e irresistibles que no puedan ser atribuidos a la
voluntad de las partes, es decir externos a la voluntad de las partes, y que por tantos son
imposibles de prever o evitar, y que por ende imposibiliten de manera directa la prestacion del
servicio, tales como desastres naturales, interrupciones masivas de vias de acceso, problemas
graves de orden publico o cualquier otro evento que cumpla con los criterios establecidos en el
articulo 64 del Cédigo Civil Colombiano.

2.2 Suministro de alimentos preparados no aptos para el consumo, es decir en estado
descomposicién, contaminados o que presenten alteraciones que comprometan su inocuidad. El
descuento también sera aplicable en el caso de resultados microbiol6gicos de contramuestras,
emitidos por la Secretaria de Salud o la Interventoria fuera de los limites establecidos en la
normatividad sanitaria vigente en relacion con la presencia de microorganismos patégenos o de
microorganismos indicadores de calidad higiénica como Escherichia coli

2.3 Suministro de bebidas no aptas para el consumo (fermentadas).

2.4 Existencia en comedores, de materias primas con fecha vencimiento expirada o de alimentos
de los complementos alimentarios en la modalidad industrializada con fecha de vencimiento
expirada y que no se encuentren rotulados como producto no conforme.

2.5 Si por segunda vez en la misma sede educativa se presentan PQRS que luego del
seguimiento a la misma mediante visita por parte de la Interventoria o supervision, se demuestran
falencias frente a calidad de alimentos, suministro de gas y faltantes de materias primas. Este
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descuento se aplicard Unicamente con las evidencias de los resultados de las visitas de
seguimiento.

2.6 Si la supervision, interventoria o Secretaria de Salud evidencian en el comedor productos
correspondientes a un lote para el cual la entidad ha emitido la directriz de ho suministro, debido
a resultados de laboratorio no conformes por la presencia de patdégenos o por situaciones
recurrentes de calidad que, tras un andlisis de repeticién de casos, puedan representar un riesgo
para la salud de los beneficiarios. Se aplicard el descuento si estos no se encuentran
almacenados y rotulados como producto no conforme.

2.7 Si se reciben PQRS y se comprueban mediante el seguimiento o se evidencia mediante las
visitas a bodegas o sedes o documentos de remision de viveres, que se entregan las materias
primas para un namero inferior al de la priorizacion.

3. Descuento del 50% del valor total de los cupos asignados para un (1) dia de prestacién
de servicio a la sede educativa, cada vez que se evidencie al menos una de las siguientes
no conformidades:

3.1 Se diligencien los registros de entrega de complementos alimentarios de manera anticipada.
Es decir, que las planillas de entrega se diligencien en su totalidad para fechas posteriores a la
de la visita de supervisién o Interventoria.

3.2 Materia prima incompleta en la modalidad preparado en sitio, Industrializada y Caliente
Transportada con base en el calculo realizado por la supervision o Interventoria, partiendo de los
pesos de materias primas o alimentos establecidos en la resolucion 0003 de 2026.

3.3 Productos contaminados o con dafios por infestacién de vectores y/o plagas que no estén
rotulados como productos no conformes.

3.4 No entrega de los elementos de aseo definidos en el presente documento, en la cantidad y
periodicidad establecida.

3.6 Se sirvan menus sin incluir los alimentos proteicos en las preparaciones o las frecuencias
establecidas en la Minuta Patron y ciclos de menu aprobado.

3.7 Se entregue a los beneficiarios 0 sedes educativas huevo o alguna leguminosa en cambio del
pollo o carne. Se debe realizar el andlisis en la remisién del periodo para verificar la frecuencia.
3.8 Se sirvan cortes de rabadilla, alas o costillar, embutidos carnicos, se reemplace jugo por
limonada, naranjada o refrescos artificiales.

3.9 Se evidencien faltantes de complementos alimentarios ; es decir, que queden titulares de
derecho sin ser atendidos, previa verificacion de la priorizacion.

3.10 Suministro de complementos alimentarios incompletos, es decir, que se sirvan sin alguno
de los componentes diferentes a la proteina.

3.11 Se evidencie heces, contaminacion o presencia de roedores y cucarachas en alguna de las
areas del restaurante escolar.

3.12 Al no realizar la entrega de la dotacion completa al personal manipulador de alimentos de
los establecimientos educativos. Este hallazgo es objeto de descuento si se evidencia que no se
cumple con los tiempos establecidos en las obligaciones especificas.

3.13 No se cuente con el numero minimo de economas requerido segun lo especificado en el
presente documento. El descuento Unicamente se aplicara a los dias en los que el supervisor
designado efectivamente constate la ausencia del personal minimo requerido, y deberan
acreditarse mediante acta de visita, registro fotografico, firma del representante de la sede o del
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responsable del operador, u otro medio de evidencia directa. Se aclara que el reporte de nédmina
se tendrd en cuenta como evidencia del cumplimiento de la contratacién del nUmero de ecénomas
conforme a lo establecido en FTN.

3.14 Se entreguen complementos industrializados sin la autorizacién de la supervision o
interventoria.

3.15 Alimentos como frutas verdes o sobremaduras y verduras o proteinas en estado de
descomposicidon no aptas para los procesos de preparacion, y que no se realice la reposicion
dentro de las 24 horas siguientes.

3.16 No se encuentre en la sede educativa la adecuada y oportuna toma de contramuestras, en
caso de requerirse al presentarse una presunta Enfermedad Transmitida por Alimentos —ETA.

4. Descuento del 25% del valor total de los cupos asignados para un (1) dia de prestacién
de servicio a la sede educativa, cada vez que se evidencie al menos una de las siguientes
no conformidades:

4.1 Si se evidencia por parte de la interventoria o situacion relacionada con algin evento de
PQRS, en el momento de la recepcion, la entrega de alimentos de alto riesgo en salud publica
gue no cumplan con las temperaturas de refrigeracion o congelacion, segun aplique para el
alimento.

4.2 Si se supera el numero maximo de intercambios permitidas para cada ciclo de 20 mendus,
como se encuentra definido en la resolucion 0003 de 2026 o cuando se evidencie mediante
visitas, intercambio no informado y/o no autorizado por la supervision o interventoria de alimento
proteico (pollo, res, cerdo) durante las visitas de seguimiento en sedes educativas, cada vez que
se evidencie la afectacion en la frecuencia de entrega del tipo de proteico de acuerdo al ciclo de
mend.

5. Descuento del 25% del valor total de los cupos asignados a 1 dia de prestacién de
servicio a la sede educativa en donde en mas de una ocasién y a partir de la segunda vez
(a la misma sede educativa), se evidencie al menos una de las siguientes no
conformidades:

5.1 No se encuentren soportes de capacitacion al personal manipulador de alimentos y demas
documentos de idoneidad del personal manipulador.

5.2 No se cuente con los formatos de control diligenciados del plan de saneamiento basico en
cada una de las sedes.

5.3 No se encuentre el plan de saneamiento en la sede educativa visitada y se evidencie que no
ha sido entregado a la sede educativa.

5.4 No se cumpla con los gramajes minimos de la porcién servida por grados y niveles escolares
en cualquiera de los componentes de la minuta patrén. Se aplica cuando se ha comprobado en
el pesaje, que el peso de la porcion esté por debajo del peso determinado. Para la determinacion
del cumplimiento de gramaje de los complementos alimentarios servidos la supervision y/o
interventoria tomara muestra no inferior a tres (3) complementos servidos.
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6. Descuento cinco (5) veces el costo del complemento alimentario Industrializado o
Preparado en Sitio y/o Caliente Transportado por cada beneficiario afectado, cada vez que
se evidencie al menos una de las siguientes no conformidades:

6.1 Se evidencie en visita a sedes educativas por abombamiento en los empaques de los
productos leche o derivados lacteos y mohos en los productos del componente cereal.

NOTAS APLICABLES A LOS DESCUENTOS SENALADOS.

Nota 1: Cuando se presente mas de un hallazgo no conforme que genere descuento, de los
relacionados en los numerales 2, 3, 4,5 y 6 del presente acapite y estos superen el 100% del
costo de un dia de operacién en la sede donde se evidencié la situacién, se aplicaran los
descuentos hasta un maximo del 100%, una vez surtido el derecho de contradiccién y debido
proceso.

Nota 2: Respecto a cada una de las causales enunciadas anteriormente, la Gobernacion de
Cundinamarca podra realizar descuentos sucesivos diarios cada vez que el hallazgo sea
evidenciado. Lo anterior se realiza a fin de apremiar al vendedor a cumplir sus obligaciones y a
subsanar los hallazgos con el fin de que estos no sean reiterativos y sean subsanados de manera
definitiva.

Nota 3: Cuando se hayan realizado descuentos por un porcentaje igual o superior al uno punto
por ciento (1.2%) del valor total de la negociacién por segmento, por alguna de las condiciones
pactadas en el presente numeral, y previo analisis respecto del impacto al objeto de la
negociacién y analisis de perjuicios, la interventoria podra recomendar a la entidad dar inicio a un
tramite de incumplimiento de la negociacion, ello sin perjuicio de la aplicacion de los descuentos.
Nota 4: Los descuentos se consolidaran y calculardn mensualmente en cualquier etapa de la
ejecucion de la negociacién. La aplicacion se efectuara una vez se surta el procedimiento,
propendiendo siempre porque se concluyan dentro de la misma factura a la que pertenece el
hallazgo.

Nota 5: La aplicacion de uno o mas descuentos determinados, no es impedimento para que el
mismo se pueda volver a aplicar por reincidencia e infraccion.

Nota 6: Los descuentos relacionados en los numerales 2, 3, 4, 5 y 6 del presente acapite, se
soportaran mediante actas suscritas en cada una de las sedes educativas visitadas por parte de
la supervision y/o interventoria, por denuncias que presenten los ciudadanos o cualquier ente de
control debidamente soportadas y por el seguimiento que realice la interventoria ya sea a través
de visitas, correos, llamadas y/o otro tipo de verificacion.

7. Descuento del valor de los complementos segun lo establecido en la tabla:

7.1 Cada vez que se soporte la NO contratacion del personal manipulador dentro de los
parametros del numeral 8.1.11 PERSONAL TECNICO OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO: item
b) NOTA 1. Se aclara que el reporte de némina se tendra en cuenta como evidencia del
cumplimiento de la contratacion del numero de ecénomas conforme a lo establecido en FTN.
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Nota: Para las sedes educativas cuya priorizacion resulte inferior a cinco (5) o cuatro (4), segln
corresponda, se descontara la totalidad de los cupos asignados.

16.1 PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE DESCUENTOS

El procedimiento para la aplicacion de descuentos directos iniciara con la notificacion del informe
con soportes emitidos por parte del Interventor y/o Supervisor, en el cual se precisan las
observaciones respecto a las no conformidades evidenciadas, se realizar4 requerimiento al
Comitente vendedor para que emita respuesta; una vez llegue la respectiva respuesta, en
cualquier momento se podra iniciar el tramite para el descuento evidenciado y comprobado
mediante un nuevo informe donde se ratifican los descuentos aplicados:

Pasos a sequir:

1. Esta (s) no conformidad (es) sera (n) notificada (s) por la Interventoria y/o Supervisién por
medio escrito mediante requerimiento, indicando claramente el tipo de no conformidad
evidenciada, la fecha y donde se presento.

2. El Comitente vendedor, debera responder dentro de los cinco (5) dias habiles el requerimiento,
en caso de no presentar la justificacion y respuesta del hallazgo que genera descuento dentro del
tiempo establecido, se procedera al respectivo tramite de descuento dando por entendido la
aceptacién del mismo.

3. La interventoria o supervision, emitird un informe con los hallazgos que generan descuentos e
informard al comitente vendedor el valor de los mismos, previamente agotada la etapa de
respuesta, justificacion y defensa de los requerimientos dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la respuesta presentada por el comitente vendedor.

4. En caso que el Comitente vendedor no esté en acuerdo con el concepto de descuento emitido,
debera presentar justificacion por escrito a la Interventoria y/o Supervision adjuntando los
respectivos soportes maximos a los cinco (5) dias habiles siguientes a la notificacion del
descuento.
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5. En caso de no presentar la justificacion para la no aplicacién del descuento dentro del tiempo
establecido, se procedera al respectivo tramite de descuento, dando por entendido la aceptacion
del mismo.

6. La Interventoria y/o Supervision, deberan realizar el andlisis de la justificacién para la no
aplicacion del descuento, estableciendo el cierre a satisfaccion o la reiteracion de la no
conformidad, el cual deber& ser notificado por escrito al Comitente vendedor .

7. Del anterior proceso se dejara en constancia de acta de conciliacién, la cual se debe adjuntar
en el pago que se determine aplicar los descuentos.

8. Si el resultado del andlisis reitera la no conformidad, la Interventoria y/o Supervision notificara
la aplicacion del descuento por el valor determinado.

17. LA INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL

Los acuerdos comerciales de Alianza Pacifico (Chile, México y Pera), Canada, Chile, Corea,
Costa Rica, Estados AELC, Estados Unidos, México, el Triangulo Norte (el Salvador, Guatemala
y Honduras), y Union Europea son aplicables al presente proceso de contratacion por las
siguientes razones: i. La Superintendencia hace parte de las Entidades Estatales del nivel
nacional incluidas los citados acuerdos comerciales. ii. El presupuesto oficial del presente proceso
de seleccibén es superior al valor a partir del cual los citados acuerdos son aplicables. iii. No hay
excepciones aplicables al presente proceso de contratacion.

Los Acuerdos Comerciales establecen plazos minimos para presentar las ofertas con el fin de dar
tiempo suficiente a los proponentes para preparar sus ofertas. Los Documentos del Proceso
deben establecer en su Cronograma el plazo suficiente para cumplir con esta obligacion.

Dicho plazo debe contarse a partir de la fecha de publicacion del Aviso de Convocatoria y hasta
el dia en que vence el término para presentar ofertas en el respectivo Proceso de Contratacion.
Los Acuerdos Comerciales contienen la posibilidad de reducir estos plazos cuando la Entidad
Estatal adquiera Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnhicas Uniformes y cuando la
informacion del Proceso de Contratacion haya sido publicada oportunamente en el Plan Anual de
Adquisiciones.

Por lo anterior, el presente proceso de contratacion se adelantara acorde con obligaciones
contenidas en los acuerdos comerciales antes citados y referidas al trato nacional, a la publicidad,
a los documentos del proceso, asi como el plazo minimo para la presentacion de ofertas, que
para el presente caso no debe ser inferior a 10 dias entre la fecha de publicacion del Aviso de la
Convocatoria y la presentacion de las ofertas, toda vez que de conformidad con lo establecido en
el numeral 2 “plazos” del Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales expedido por Colombia
Compra Eficiente, el cual establece que se aplicara este término, en razén a que la entidad public
este servicio en el Plan Anual de Adquisiciones.

Asi mismo la Decision 439 de 1.998 de la Secretaria de la Comunidad Andina de Naciones CAN,
es aplicable al presente proceso de contratacion y por ende se debe cumplir con la obligacion de
trato nacional a los bienes y servicios.
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ENTIDADES ESTATALES DEL
NIVEL MUNICIPAL Y
DEPARTAMENTAL

ACUERDO
COMERCIAL

PRESUPUESTO
PROCESO DE
CONTRATACION SUPERA
EL VALOR DEL ACUERDO
COMERCIAL

DEL
ENTIDAD

ESTATAL
INCLUIDA

EXCEPCION
AL PROCESO
CONTRATACION

APLICABLE

DE

PROCESO DE
SELECCION
CUBIERTO POR EL
ACUERDO
COMERCIAL

Bienes servicios
$836'008.000
Servicios de

$20.900'211.000

CHILE ”
construccion

SI Sl

s (2)

NO

Bienes Servicios
$1.481'116.000
Servicios de

$20.868'078.000

COSTARICA ”
construccion

SI Sl

NO

SI

Bienes y servicios
$834.620.000
COREA
Servicios de construccion
$62.596.500.000 COP

SI Sl

NO

SI

Bienes servicios
$834'618.000
Servicios de

$20.865'438.000

ALIANZA PACIFICO

(CHILE Y PERU) construccion

Sl Sl

sl (2)

NO

TRIANGULO NORTE
(SALVADOR Y
GUATEMALA)

Bienes, servicios y servicios de
construccién a partir del limite
inferior de la menor cuantia

SI Sl

S (2)

NO

Bienes y servicios $1.481.116.000
Servicios de construccion
$20.868.078.000

ESTADOS UNIDOS

SI S|

NO

Sl

Bienes Servicios
$788'071.000
Servicios de

$19.701'769.000

ESTADOS DE LA AELC construccion

Sl Sl

NO

Sl

Bienes servicios
$777'100.000
Servicios de

$19.427'500.000

UNION EUROPEA construccion

Sl Sl

NO

Sl

En consecuencia el presente proceso aplica el principio de trato nacional y no discriminacién con
los paises miembros de la CAN razoén por la cual seran tratadas como Ofertas de nacionales
colombianos y tendran derecho al puntaje para estimular la industria nacional.

En conclusién: Para el presente proceso de seleccién son aplicables los acuerdos comerciales
con los que actualmente cuenta Colombia, por lo tanto se establecen plazos minimos para
presentar las ofertas con el fin de dar tiempo suficiente a los proponentes para preparar sus
ofertas. Los Documentos del Proceso deben establecer en su Cronograma el plazo suficiente
para cumplir con esta obligacién. Los Acuerdos Comerciales establecen estos plazos en dias
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calendario. Este plazo debe contarse a partir de la fecha de publicacién del Aviso de Convocatoria
y hasta el dia en que vence el término para presentar ofertas en el respectivo Proceso de
Contratacion.

Sin embargo, los Acuerdos Comerciales contienen la posibilidad de reducir estos plazos cuando
la informacién del Proceso de Contratacion ha sido publicada oportunamente en el Plan Anual de
Adquisiciones. Cuando un Proceso de Contratacién estd cubierto por mas de un Acuerdo
Comercial, la Entidad Estatal debe establecer en el Cronograma un plazo para la preparacion y
la presentacion de las ofertas mayor o igual que el plazo mas largo establecido en los Acuerdos
Comerciales aplicables al Proceso de Contratacion.

18. ANALISIS DE APLICABILIDAD DEL ARTICULO 2.2.1.2.4.2.7.5. DEL DECRETO 287 DE
2026

La Entidad considera improcedente la inclusién, dentro del presente proceso contractual, la
aplicacién de obligaciones relacionadas con la vinculacién de personal en condicién de
discapacidad, conforme a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.5. del Decreto 287 de 2026.
Lo anterior obedece a la naturaleza y objeto del proceso contractual, el cual consiste en
DESARROLLAR EL PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR (PAE), A TRAVES DEL CUAL
SE BRINDA UN COMPLEMENTO ALIMENTARIO A NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES
REGISTRADOS EN EL SISTEMA INTEGRADO DE MATRICULA “SIMAT” DE MUNICIPIOS NO
CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA. Este objeto implica la ejecucion
de actividades altamente técnicas, logisticas, operativas y sanitarias que requieren idoneidad
especifica, cumplimiento de estandares estrictos en manipulacion de alimentos, transporte,
almacenamiento, distribucién y control de calidad.

En este sentido, la correcta ejecucion del contrato exige que el operador adjudicado cuente con
personal capacitado y certificado en areas especificas como nutricion, manipulacién higiénica de
alimentos, logistica de distribucion y cumplimiento de normativas sanitarias vigentes. Estas
exigencias responden directamente a la necesidad de garantizar la inocuidad de los alimentos, la
continuidad del servicio y la proteccion de la salud de la poblacion beneficiaria, la cual reviste
especial proteccién constitucional.

Si bien la normativa citada promueve la inclusién laboral de personas en condicion de
discapacidad, su aplicacién no puede desatender las particularidades del objeto contractual ni
imponer obligaciones que puedan afectar la adecuada prestacién del servicio publico a cargo. En
este caso, la imposicion de una obligacion general de vinculacién, sin considerar las condiciones
especificas del servicio y los perfiles requeridos, podria generar riesgos en la operacion, afectar
la eficiencia del programa y comprometer los estandares de calidad e inocuidad exigidos.

Adicionalmente, debe tenerse en cuenta que el Programa de Alimentacion Escolar es un servicio
esencial orientado a garantizar el acceso y permanencia de los estudiantes en el sistema
educativo, por lo cual cualquier medida que incida en su ejecucion debe estar estrictamente
alineada con criterios de eficiencia, continuidad y calidad.

En consecuencia, y de conformidad con la naturaleza del contrato que se pretende celebrar, asi
como con el principio de planeacion contractual, no resulta viable establecer la obligacion de
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vinculacion de personal en condicion de discapacidad dentro del presente proceso, sin perjuicio
de que el contratista, en ejercicio de su autonomia empresarial y en el marco de la normativa
vigente, pueda adoptar politicas de inclusién laboral de manera voluntaria y acorde con sus
capacidades operativas.

ANEXOS:

RESOLUCION 00335 de 2021 — Anexo 1

ORDENANZA 040 DE 2025 — Anexo 2

PRIORIZACION SEGMENTO 1y 2 — Anexo 3

MATRIZ DE RIESGOS — Anexo 4
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MERCADO)- Anexo 5

ANALISIS DEL SECTOR — Anexo 6
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