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Entre Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA por medio de su representante legal, por
una parte; y por la otra UNION TEMPORAL ELECTRICOS CONSULTORES Integrados por LUZ
NELLY MARTINEZ , PEREZ
identificada con NIT/CC de No. 30.030.618-9 e INGENIERIA Y ARQUITECTURA
ESPECIALIZADA S.A.S. identificado con NIT No. 844.002.476-3 en adelante el Consultor a
través de su representante legal, identificado como aparece en el Formato 1 - Carta de
Presentacién de la oferta hemos convenido celebrar el presente Contrato de Consultoria,
previas las siguientes consideraciones:

I. Que mediante la Resolucién No. 85-000193 del 05 de junio de 2026la Entidad abrid
el Procedimiento de Contratacion CMA-CSN-CAFEC-063-2026

II. Queatravés de la Resolucion 85 000237 del 30 de Junio de 2026 la Entidad adjudicé
el Contrato al oferente LUZ NELLY MARTINEZ PEREZ
identificada con NIT/CC de No. 30.030.618-9 e INGENIERIA Y ARQUITECTURA
ESPECIALIZADA S.A.S. identificado con NIT No. 844.002.476-3

Con base en las anteriores consideraciones, la Entidad y el Consultor (individualmente la
“Parte”, conjuntamente las “Partes”), convienen las siguientes clausulas:

CLAUSULA 1. DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el Contrato con mayuscula inicial deben entenderse con el
significado que se les asigna en el Anexo 3 - Glosario. Los términos definidos son utilizados
en singular y en plural segln lo requiera el contexto en el cual son empleados. Otros
términos con mayuscula inicial deben entenderse de acuerdo con la definicién contenida en
el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos deben
comprenderse de conformidad con su significado natural y obvio, en el entorno del proyecto
de infraestructura social en donde se pretende ejecutar las labores propias de la consultoria.

CLAUSULA 2. OBJETO

El objeto del Contrato es CONTRATAR EL LEVANTAMIENTO, DIAGNOSTICO Y
CARACTERIZACION DEL ESTADO DE LA INFRAESTRUCTURA ELECTRICA DEL SENA YOPAL,
CON RESPECTO AL RETIE Y AL RETILAP

CLAUSULA 3. ALCANCE DEL OBJETO

El Consultor debe ejecutar el Contrato de conformidad con las especificaciones y
caracteristicas técnicas senaladas en los documentos del Proceso de Contratacién CMA-
CSN-CAFEC-063-2026 los cuales hacen parte integral del Contrato.

El Consultor se obliga con la Entidad a ejecutar, a los precios cotizados en la propuesta o
como haya sido plasmado el valor de la propuesta y con sus propios medios —materiales,
maquinaria, laboratorios, equipos y personal- en forma independiente y con plena
autonomia técnica y administrativa, hasta su total terminacién y aceptacién final, las



actividades propias de Consultoria segun lo establece la legislacion vigente, el Pliego de
Condiciones, el Anexo Técnico y el Contrato en el cual se ejercera la Consultoria.

El Consultor y la Entidad contratante asumen de forma obligatoria los Riesgos previsibles
identificados y plasmados en el Pliego de Condiciones en la Matriz 3 - Riesgos y aceptados
con la presentacién de la propuesta.

CLAUSULA 4. PLAZO DEL CONTRATO

El plazo estimado para la ejecucion del Contrato sera de (05) Cinco Meses , contados a
partir de Indicada en el acta de inicio. previo el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion de este y aprobacion de los documentos previstos en el Pliego
de Condiciones.

Excepcionalmente, por causas que constituyan fuerza mayor o caso fortuito, las partes de
comun acuerdo podran suspender el plazo de ejecucién del Contrato, siempre que la
naturaleza de las obligaciones lo admita, no se contrarien normas de orden publico y se
adopten medidas para superar las causas que motivaron la suspension en el menor tiempo
posible.

CLAUSULA 5. VALOR DEL CONTRATO

El valor del Contrato es hasta por la suma de CIENTO NOVENTA Y NUEVE MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTISIETE MIL QUINIENTOS DIECISIETE PESOS CON NOVENTA
Y SEIS CENTAVOS ($199.827.517.96) equivalentes a 114,13 SMLMV para el afo de
suscripcion del Contrato 2026 suma que se discrimina de la siguiente manera:

incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas
impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal,
costos directos e indirectos, en tal propdsito el SENA dispone del rubro denominado, con
el CDP No0.4926 del 10 de enero de 2026

El Consultor con la suscripcion del Contrato acepta que en el evento en que el valor total a
pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso O por
defecto, si la suma es mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor
total establecido en el Contrato.

CLAUSULA 6. ANTICIPO O PAGO ANTICIPADO
El presente contrato no genera derecho a anticipos. La totalidad del valor pactado se

cancelara contra entrega y satisfaccion de las actividades contratadas, previa verificacion
del supervisor y el interventor.

APROPIACION PRESUPUESTAL



El pago de la suma estipulada en este Contrato se sujetara al Certificado de Disponibilidad
Presupuestal correspondiente

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversién X C-3699-1300-17-53105B-3699054-02 $ 199.827.517.96
Funcionamiento
Fech
Nro. de CDP echade Fecha de Posicion
) . CDPo L. , Valoren
o Vigencia i . vencimient | Dependen Catalogo Fuent | Valor en Letras .
Vigencia q Numeros
Futura o del CDP cia de Gasto e
Futura
C-3699-1300-17- CIENTO NOVENTA'Y
5226 10/01/2026 31/10/2026 951924 53105B- 10 |NUEVE MILLONES $199.827.517.96
3699054-02 OCHOCIENTOS
VEINTISIETE MIL
QUINIENTOS
DIECISIETE PESOS
CON NOVENTA Y
SEIS CENTAVOS
CLAUSULA 7. FORMA DE PAGO

En caso de que el Contratista esté obligado a facturar electrénicamente, la Entidad
contratante incluira la obligacién de presentar la factura electronica validada previamente
por la DIAN, como requisito necesario para el pago, conforme con las disposiciones
sefialadas en el Decreto 358 de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucién
0042 de 2020 y demas normas que los modifiquen, complementen o sustituyan.

Opcioén 1:

La Entidad pagara al Consultor el valor del Contrato en pagos parciales



Pagos que se Determine el porcentaje

realizaran que cada pago representa
durante el frente
contrato al valor total del contrato

Requisito para el pago

PAGO 1

Corresponde al cincuenta por ciento
(50 %) del valor total del contrato,
previa certificacion de recibido a
satisfaccion por

parte de la supervisién del contrato.

50%

PAGO 2

Corresponde al cincuenta por ciento
(50 %) restante del valor total del
50% contrato, previa certificacion de
recibido a satisfaccion por parte de la
supervisién del contrato y una

vez efectuada la liquidacion del mismo.

Otra forma de
Pago:

PAGOS
PARCIALES

Requisito para el pago

El Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare pagara al
Contratista seleccionado, mediante dos (02) pagos, previo recibido a
satisfaccion por parte del supervisor designado por la entidad, previa
presentacién de los siguientes documentos:

/Acta de recibo debidamente firmada por el supervisor.

Comprobantes de pago en donde se demuestre el cumplimiento por parte del
contratista de sus obligaciones frente al pago al Sistema de Seguridad Social
Integral.

Informe de actividades debidamente soportado

Entrada almacén (si aplica)

Factura y/o documentos equivalentes con los requisitos de Ley (Art. 617 vy
618 del Estatuto Tributario o las normas que lo modifiquen).

El pago de cada factura se realizara dentro de los 10 dias habiles siguientes
a la presentacion de los siguientes documentos:




Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que
establece el articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el
numero del contrato, objeto de facturacién, nombre y NIT de la entidad
contratante y firmada por el funcionario que ejerza la funcidn de supervisiéon del
contrato. Si el contratista esta obligado a facturar IVA debe anexar copia de la
factura.

Informe y recibido a satisfaccion de entrega y cumplimiento de las obligaciones
estipuladas para contratista, expedido por el funcionario a cargo de ejercer las
funciones de supervisor del contrato.

Acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales, acompaiiado de las planillas de pago del periodo correspondiente a
la ejecucion del contrato donde el SENA pueda verificar la liquidacion y pago de
aportes a pension y otros aportes del periodo (mes) correspondiente a la entrega
de los bienes y/o servicios contratados y por ende facturados.

Certificado de cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedicion
no mayor a 30 dias.

Resolucién de Facturacién (autorizacién de facturacion) expedida por la DIAN
con vigencia no mayor a dos afnos respecto a la fecha de entrega de la factura.

Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del tramite del pago,
el contratista deberad conformar dos archivos de la siguiente manera GESTION
FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:

GF_NIT_ RP_MES_ANO.pdf GC_NIT_ RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en
cuenta, se entiende la titularidad y la aprobacion del Contratista una vez suba el
documento a la plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. Es
necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo
cuidadoso con la informacién registrada, que se encuentren en el orden
establecido y se encuentren en formato PDF o en ZIP. Antes de cargar, confirmar
y enviar el documento a la entidad, revise la informacion consignada y el
documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera
reprocesos y demora en el tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes,
obras y servicios, el Supervisor verificard que dentro del archivo GESTION
FINANCIERA se encuentre la Certificacion del pago de los aportes parafiscales
no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, asi
como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social
del mes anterior del periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara




factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo
establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II,
siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los
documentos cargados en SECOP II; en ese momento se dard ENVIAR A LA
ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad
hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos,
se crea automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el
Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora en el tramite y su posterior

pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los
documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP 11,
este aprobara o rechazara la solicitud de pago enviada por el contratista; para
esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas
en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el
contratista y el cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de tramite de pago por
todos los demas conceptos correspondiente a adquisicion de bienes, obras vy
servicios, al Nominador una vez se cumpla el tramite correspondiente. Los pagos
gue el SENA se comprometa a efectuar estdn sujetos a disponibilidad de PAC,
de acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico por intermediacion de la Direccion General y en concordancia a las
normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera informar en la factura
esta condicion con la finalidad de no efectuar la retencién por parte del SENA.
Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara
el orden de presentaciéon de los pagos por parte de los contratistas. No obstante,
si las facturas no han sido correctamente

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social
del mes anterior del periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara
factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo
establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II,
siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_ANO.pdf




Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los
documentos cargados en SECOP II; en ese momento se darda ENVIAR A LA
ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad
hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos,
se crea automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el
Supervisor del Contrato, lo que acarreard demora en el trédmite y su posterior

pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los
documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP 11,
este aprobard o rechazara la solicitud de pago enviada por el contratista; para
esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas
en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el
contratista y el cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de tramite de pago por
todos los demas conceptos correspondiente a adquisicion de bienes, obras vy
servicios, al Nominador una vez se cumpla el tramite correspondiente. Los pagos
que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a disponibilidad de PAC,
de acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico por intermediacion de la Direccion General y en concordancia a las
normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera informar en la factura
esta condicion con la finalidad de no efectuar la retencién por parte del SENA.
Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara
el orden de presentaciéon de los pagos por parte de los contratistas. No obstante,
si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no son acompafiadas de
los documentos requeridos para el pago, el término para el pago comenzara a
contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado el ultimo de los
documentos y estén todos diligenciados

correctamente. Las demoras que se presenten en estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho a pago de intereses
0 compensacion alguna por parte del SENA.

Cargas Administrativas: El contratista asumird el valor de la expedicion de
polizas y demas gastos administrativos relacionados con la ejecucién del
contrato.

Cargas Tributarias: En razén a la ejecucién del presente contrato, el contratista
debera asumir todas las cargas tributarias que se generen con ocasion de la
celebracion del contrato tales como retencidén en la fuente, reteica, reteiva y
demas a que hay lugar y este obligado segun las disposiciones legales vigente
para tal efecto.




ANEXO 5 - MINUTA DEL CONTRATO DE CONSULTORIA DE
ESTUDIOS DE INGENIERIA DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL

El pago al Consultor se efectuara dentro de los (10) dias habiles siguientes a la
presentacién de la factura y visto bueno por parte del supervisor designado
donde conste el recibo a satisfaccion de las actividades, acompafnada del acta de
recibo y de la certificacion de encontrarse el Consultor al dia en el pago de
aportes al Sistema de la Seguridad Social y Parafiscales, de conformidad con lo
sefialado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Paragrafo 1. La Entidad realizara al Consultor el ultimo pago, cuyo monto no
podra ser inferior al cinco por ciento (5 %) del valor total del Contrato, una vez
finalizado el plazo del Contrato.

Reglas comunes a todas las opciones:

La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el tramite
para el pago al Consultor cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse
incompleta la documentacién de soporte o no ajustarse a cualquiera de las
condiciones establecidas en el Contrato.

La Entidad hara las retenciones a que haya lugar sobre cada pago de acuerdo
con las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

El Consultor deberd acreditar para cada pago derivado del Contrato, que se
encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacién Familiar, cuando corresponda.

CLAUSULA 8. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONSULTOR
Ademads de las derivadas de la esencia y naturaleza del Contrato, la ley, las
obligaciones y condiciones sefialadas en el Pliego de Condiciones y demas

Documentos del Proceso y de las establecidas en el estudio previo vigente
durante la ejecucion del Contrato, el Consultor se obliga a:

Opcién 1.
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ANEXO 5 - MINUTA DEL CONTRATO DE CONSULTORIA DE
ESTUDIOS DE INGENIERIA DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL

1.

2.

10.

11.

12.

Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso de
Contratacién.

Desarrollar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad,
y obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de Contratacion.
Garantizar la calidad de los servicios prestados y/o productos entregables de
acuerdo con el Anexo Técnico, el Pliego de Condiciones y demas Documentos
del proceso.

Dar a conocer a la Entidad cualquier reclamaciéon que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre el objeto del Contrato o sobre
sus obligaciones.

Acreditar el cumplimiento de la formacién académica y la experiencia del
equipo de trabajo definido en el Anexo Técnico 1 en los plazos acordados
con la Entidad.

Identificar las oportunidades para promover la vinculacién de mano de obra
de personal local durante la ejecucidn del Contrato.

Implementar las medidas identificadas para promover el empleo local en el
sitio donde se desarrolla la Consultoria.

Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y declaraciones de la carta
de presentaciéon de la oferta.

Informar a la Entidad cuando ocurra una situacién que implique una
modificacion del estado de los Riesgos existentes al momento de proponer o
celebrar el contrato, como seria el caso de la existencia de investigaciones,
medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el
extranjero que afecten al Consultor o incidan en su capacidad para continuar
con la ejecucion del Contrato.

Comunicarle a la Entidad cualquier circunstancia politica, juridica, social,
econdmica, técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la
ejecucion de este Contrato.

Durante la ejecucién del Contrato debera observar las leyes y los
reglamentos relativos a Salud Ocupacional y Seguridad Industrial y tomar
todas aquellas precauciones necesarias para evitar que se produzcan en las
zonas de sus campamentos de trabajo, accidentes o condiciones insalubres;
asi como dotar a su personal y asegurar el uso adecuado de los elementos
de proteccién personal (EPP).

Informar los cambios en la composicién del capital social de la persona
juridica cada vez que ocurran; la existencia de pactos o acuerdos de
accionistas que guarden relacién con las actividades de la sociedad; su
pertenencia o no a un grupo empresarial, si se trata de una matriz,
subordinada, o sucursal de sociedad extranjera, asi como la informacion
relevante de indole juridica, comercial o financiera, como lo es indicar si esta
en proceso de liquidacién la persona juridica o sus representantes legales,
socios 0 accionistas.

Version 1 del 15 de diciembre de 2025



ANEXO 5 - MINUTA DEL CONTRATO DE CONSULTORIA DE
ESTUDIOS DE INGENIERIA DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Cumplir con sus obligaciones laborales respecto del personal a su cargo y
con las obligaciones tributarias y ambientales que le correspondan de
acuerdo con su labor.

Ejecutar el Contrato con el Personal Clave Evaluable ofrecido en el
Procedimiento de Contratacién. En caso de requerir el cambio de personal,
por razones que deben quedar sustentadas en el expediente del Contrato, el
Consultor presentard las hojas de vida del aspirante, con sus respectivos
soportes para evaluaciéon de la Entidad, en un plazo no mayor a tres (03)
dias habiles. La persona que reemplazara al profesional del personal clave
evaluable debe cumplir con los requisitos minimos descritos en la “Matriz 4-
Informacion del personal clave evaluable” y tener el ano de experiencia
especifica adicional y/o tener un titulo de posgrado adicional, si se trata de
un profesional por el cual se asigné puntaje.

Acreditar el cumplimiento de la formacién académica y la experiencia del
equipo de trabajo definido en el Anexo Técnico 1 en los plazos acordados
con la Entidad

Realizar sus entregables (comunicaciones, informes, memorias de calculo,
disefios por componentes) en papel que cumpla con las siguientes
caracteristicas; (i) estar certificado en el Sello Ambiental Colombiano, o (ii)
estar en papel reciclado o procedente de fuentes forestales sostenibles o
naturales y libre de cloro elemental.

Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e
indemnizaciones a que haya lugar e igualmente dar cumplimiento a las
normas de afiliacion y pago de seguridad social integral (salud, pensiones y
riesgos), que le correspondan de acuerdo con el personal que llegare a
emplear en la ejecucidn del Contrato, en las cuantias establecidas por la ley
y oportunamente. Debera demostrar el aporte a los sistemas de seguridad
social integral y parafiscal (articulo 50 Ley 789 de 2002 vy articulo 23 Ley 80
de 1993) que le corresponda para cada pago o abono en cuenta segun la
forma de pago.

Manejar con la debida confidencialidad la informacién a que tenga acceso,
asi como la producida a lo largo de la ejecucidon del Contrato.

Reportar la informacidn relacionada con la ejecucion del contrato o que tenga
incidencia en ella cuando sea requerida por la Entidad.

El Consultor dara estricto cumplimiento de los protocolos de bioseguridad asi
como de la Resolucion 312 de 2019 y el Decreto 531 de 2020, o las normas
que las modifiquen o sustituyan, mientras se conserve la emergencia
sanitaria en todo el territorio nacional.

[Incluir cuando el contratista haya diligenciado la Opcioén 1 del Formato 7A
- Promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional] Incorporar como
minimo el [La Entidad Estatal incluird el porcentaje definido en el numeral
4.4.1 del documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40
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ANEXO 5 - MINUTA DEL CONTRATO DE CONSULTORIA DE
ESTUDIOS DE INGENIERIA DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL

%), sin perjuicio de incluir uno superior] de personal colombiano para el
cumplimiento del contrato.

22. Incorporar como minimo el noventa por ciento (90 %) de personal calificado
de origen colombiano para el cumplimiento del contrato.

23. El contratista se compromete a realizar durante la ejecucién del contrato las
siguientes actividades:
En el Formato 10 - Factor de Sostenibilidad” presentado con su oferta

e Presentar sus entregables (comunicaciones, informes, memorias de calculo,
disefios por componentes, entre otros), siempre que aplique, en impresion a
doble cara, asi mismo utilizando papel que cuente con (i) el certificado del Sello
Ambiental Colombiano y/o cualquier otra etiqueta ambiental o (ii) sea papel con
contenido reciclado o procedente de fuentes forestales sostenibles o naturales y
estar libre de cloro elemental.

Cuando el documento lo permita, se reutilizaran hojas ya usadas por una cara,
por ejemplo, para evidencias de trabajo de campo, y en el evento en que sus
entregables no se requieran en medio fisico, garantizar que los documentos sean
digitalizados y establecer una politica de archivo digital.

e En caso que los documentos no permitan la reutilizacién de papel, estos
documentos deben garantizar que se realizd el uso de papel 100% ecoldgico, o
fabricado con madera proveniente de plantaciones forestales sostenibles y 100%
libre de coloro elemental o que cuente con una etiqueta ambiental, como el Sello
Ambiental Colombiano.

Durante la ejecucién del contrato, el futuro contratista adjuntara la ficha técnica
del papel a utilizar.

e Contar con un programa de reciclaje y gestion integral de residuos (ordinarios,
aprovechables, organicos, residuos de aparatos eléctricos y electrénicos-
RAEES), donde se establezcan de manera evidenciable a través de metas e
indicadores, las medidas implementadas de reciclaje y/o reutilizacién de
residuos y su adecuada gestion.

Durante la ejecucién del proyecto tendrd que presentar el documento del
“Programa de reciclaje y gestion integral de residuos” y sus informes periddicos
de resultados del programa con el seguimiento de las metas e indicadores, asi
mismo, evidencias documentales como registros fotograficos, certificaciones,
convenios con gestores, entre otros.

Dicho documento debe estar avalado y revisado por el supervisor o interventor.

e Asegurar la gestion adecuada de los residuos (ordinarios, aprovechables,
residuos de aparatos eléctricos y electronicos-RAEES) generados durante la
prestacion del servicio de consultoria en el marco de la normatividad vigente y
aplicable, asi como toda aquella que la modifique o la sustituya. Durante la
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ejecucion del proyecto tendra que entregar los certificados, actas o documentos
que evidencien la gestion de residuos efectuada durante la ejecucién del
contrato. Dicho documento debe estar avalado y revisado por el supervisor o
interventor.

Nota: Estos documentos deberan contener como minimo: Fecha de expedicién;
nombre del gestor, NIT del gestor, nUmero de la licencia ambiental o resolucion
por medio de la cual se autoriza el desarrollo de la actividad a la (s) empresa (s)
gestora (s) responsable de manejo del residuo (para el caso de la gestién de
RAEES), descripcion del residuo (tipo, cantidad), gestidon realizada con el residuo
(almacenamiento, transporte o movilizacién, tratamiento, aprovechamiento y/o
disposicién final).

Adicionalmente, se debe garantizar en la etapa de consultoria los siguiente:

e Durante la ejecucion del contrato, garantizar, desde la etapa de prefactibilidad,
planeacion y/o disefio del proyecto, la integracion de criterios ambientales
enfocados en el uso adecuado del recurso suelo y la minimizaciéon de impactos
ambientales negativos permanentes y temporales. Esto debe reflejarse en las
especificaciones técnicas y los disefios resultantes para la futura etapa de
ejecucion.

Garantizar que, en sus estudios y disenos para la construcciéon de la
infraestructura social, se analiza, delimita e incorpora las medidas necesarias
para la conservacion de cuencas hidricas, capital natural y areas de alto valor
ecoldgico y biodiversidad de las areas sensibles presentes en la zona de estudio,
asegurando la preservacién de areas naturales y seminaturales presentes en la
zona del proyecto.

Adicionalmente, proponer y especificar en los estudios y disenos para la
construccién de la infraestructura social que favorezcan el uso de materiales
con caracteristicas ambientales, como lo son i) materiales con contenido
reciclado o

ii) materiales de bajo impacto o iii) materiales certificados con etiquetas
ambientales, como el Sello Ambiental Colombiano o iv) nuevas tecnologias de
bajo costo. El supervisor o interventor deberd revisar que los entregables que
se generen como resultado de la presente contratacion cuenten con dichas
caracteristicas.

Adicionalmente, mediante la presentacién de este Formato manifiesto mi
compromiso a dar cumplimiento a las obligaciones y compromisos que se
desprendan con ocasion del cumplimiento de los mencionados criterios y la
normatividad ambiental y de sostenibilidad asociado a la prestacion de mi
servicio como consultor, sean estas realizadas directamente por el Proponente
o por un aliado(s) estratégico(s).
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Asimismo, con el diligenciamiento de este Formato me comprometo a entregar
los productos que se generen durante de la ejecucidn del contrato en caso de
resultar adjudicatario, con el "Factor de Sostenibilidad” mencionado en el
presente documento y en el pliego de condiciones. En ese sentido dicho criterio
se convierte en una obligacion que asumo durante la ejecucién del contrato.

24. El consultor verificara la presencia de grupos étnicos de acuerdo con la ley

WN

21 de 1991, convenio 169 de la OIT frente a la consulta previa y demas
normas que lo modifiquen, complementen o sustituyan.

Opcion 2.

. Dar cumplimiento al objeto y alcance del Contrato de acuerdo con lo

establecido en el presente documento y en sus anexos.

Estar en comunicacion con el supervisor del contrato

Permitir la labor de seguimiento y control que realiza el supervisor,
atendiendo y dando respuesta oportuna a las observaciones o
requerimientos que se realicen.

Disponer del personal idéneo, asi como de los recursos logisticos,
materiales, y/o equipos, para desarrollar el Contrato dentro de la
oportunidad y con la calidad establecidos.

. Acreditar el cumplimiento de la formacion académica y la experiencia del

equipo de trabajo definido en el Anexo Técnico 1 en los plazos acordados
con la Entidad.

Identificar las oportunidades para promover el empleo local durante la
ejecucién del Contrato.

. Implementar las medidas identificadas para promover el empleo local en el

sitio donde se desarrolla la consultoria.
Aportar todo su conocimiento y experiencia para desarrollar adecuadamente
el objeto del Contrato.

. Cumplir con las normas de gestion ambiental, asi como con las normas de

seguridad y salud en el trabajo que rijan durante la vigencia del Contrato y
atender las acciones y evidencias que deben presentarse de conformidad
con los anexos del Contrato.

10.Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e

indemnizaciones a que haya lugar e igualmente dar cumplimiento a las
normas de afiliacion y pago de seguridad social integral (salud, pensiones y
riesgos), que le correspondan de acuerdo con el personal que llegare a
emplear en la ejecucién del Contrato, en las cuantias establecidas por la ley
y oportunamente. Debera demostrar el aporte a los sistemas de seguridad
social integral y parafiscal (articulo 50 Ley 789 de 2002 y articulo 23 Ley 80
de 1993) que le corresponda para cada pago o abono en cuenta segun la
forma de pago.
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11.Manejar con la debida confidencialidad la informacién a que tenga acceso,
asi como la producida a lo largo de la ejecuciéon del Contrato.

12.Reportar la informacién relacionada con la ejecucion del contrato o que
tenga incidencia en ella cuando sea requerida por la Entidad.

13.El Consultor dard estricto cumplimiento de los protocolos de bioseguridad,
asi como de la Resolucion 312 de 2019 y el Decreto 531 de 2020 mientras
se conserve la emergencia econdmica sanitaria en todo el territorio nacional

14.Ejecutar el Contrato con el personal clave ofrecido en el Procedimiento de
Contratacién. Excepcionalmente, en caso de requerir el cambio de personal,
por razones que deben quedar sustentadas en el expediente del Contrato,
el Consultor presentara las hojas de vida del aspirante, con sus respectivos
soportes para evaluacion de la Entidad, en un plazo no mayor a Tres (03)
dias habiles. La persona que reemplazara al profesional del personal clave
evaluable debe cumplir con los requisitos minimos descritos en la “Matriz 4-
Informacion del personal clave evaluable” y tener el afio de experiencia
especifica adicional y/o tener un titulo de posgrado adicional, si se trata de
un profesional por el cual se asigndé puntaje.

15.Realizar sus entregables (comunicaciones, informes, memorias de calculo,
disefios por componentes) en papel que cumpla con las siguientes
caracteristicas; (i) estar certificado en el Sello Ambiental Colombiano, o (ii)
estar en papel reciclado o procedente de fuentes forestales sostenibles o
naturales y libre de cloro elemental.

16.El contratista haya diligenciado la Opcidén 1 del Formato 7A - Promocién de
Servicios Nacionales o con Trato Nacional Incorporar como minimo el La
Entidad Estatal incluird el porcentaje definido en el numeral 4.4.1 del
documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 40%),
sin perjuicio de incluir uno superior de personal colombiano para el
cumplimiento del contrato.

17.[Incluir cuando el contratista haya diligenciado el Formato 7B -
Incorporacién de Componente Nacional en Servicios Extranjeros] Incorporar
como minimo el noventa por ciento (90 %) de personal calificado de origen
colombiano para el cumplimiento del contrato.

18. El contratista se compromete a realizar durante la ejecucién del contrato
las siguientes actividades:
[La entidad debera indicar aqui las actividades a las que se comprometio el
proponente adjudicatario mediante el “Formato 10 - Factor de
Sostenibilidad” presentado con su oferta]

Presentar sus entregables (comunicaciones, informes, memorias de calculo,
disefios por componentes, entre otros), siempre que aplique, en impresion
a doble cara, asi mismo utilizando papel que cuente con (i) el certificado del
Sello Ambiental Colombiano y/o cualquier otra etiqueta ambiental o (ii) sea
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papel con contenido reciclado o procedente de fuentes forestales sostenibles
o0 naturales y estar libre de cloro elemental.

Cuando el documento lo permita, se reutilizardn hojas ya usadas por una
cara, por ejemplo, para evidencias de trabajo de campo, y en el evento en
gue sus entregables no se requieran en medio fisico, garantizar que los
documentos sean digitalizados y establecer una politica de archivo digital.

En caso de que los documentos no permitan la reutilizacidon de papel, estos
documentos deben garantizar que se realizé el uso de papel 100%
ecoldgico, o fabricado con madera proveniente de plantaciones forestales
sostenibles y 100% libre de coloro elemental o que cuente con una etiqueta
ambiental, como el Sello Ambiental Colombiano.

Durante la ejecucidon del contrato, el futuro contratista adjuntara la ficha
técnica del papel a utilizar.

e Contar con un programa de reciclaje y gestion integral de residuos
(ordinarios, aprovechables, organicos, residuos de aparatos eléctricos y
electrénicos-RAEES), donde se establezcan de manera evidenciable a través
de metas e indicadores, las medidas implementadas de reciclaje y/o
reutilizaciéon de residuos y su adecuada gestion. Durante la ejecucidon del
proyecto tendra que presentar el documento del “Programa de reciclaje y
gestion integral de residuos” y sus informes periddicos de resultados del
programa con el seguimiento de las metas e indicadores, asi mismo,
evidencias documentales como registros fotograficos, certificaciones,
convenios con gestores, entre otros.

Dicho documento debe estar avalado y revisado por el supervisor o
interventor.

e Asegurar la gestidon adecuada de los residuos (ordinarios, aprovechables,
residuos de aparatos eléctricos y electrénicos-RAEES) generados durante la
prestacidn del servicio de consultoria en el marco de la normatividad vigente
y aplicable, asi como toda aquella que la modifique o la sustituya. Durante
la ejecucién del proyecto tendra que entregar los certificados, actas o
documentos que evidencien la gestion de residuos efectuada durante la
ejecucion del contrato. Dicho documento debe estar avalado y revisado por
el supervisor o interventor.

Nota: Estos documentos deberan contener como minimo: Fecha de
expedicidon; nombre del gestor, NIT del gestor, niumero de la licencia
ambiental o resolucién por medio de la cual se autoriza el desarrollo de la
actividad a la (s) empresa (s) gestora (s) responsable de manejo del residuo
(para el caso de la gestion de RAEES), descripcion del residuo (tipo,
cantidad), gestién realizada con el residuo (almacenamiento, transporte o
movilizacion, tratamiento, aprovechamiento y/o disposicion final).
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Adicionalmente, se debe garantizar en la etapa de consultoria los siguiente:
e Durante la ejecucidn del contrato, garantizar, desde la etapa de
prefactibilidad, planeacidn y/o disefio del proyecto, la integracion de
criterios ambientales enfocados en el uso adecuado del recurso suelo y la
minimizacion de impactos ambientales negativos permanentes vy
temporales. Esto debe reflejarse en las especificaciones técnicas y los
disefos resultantes para la futura etapa de ejecucion.

Garantizar que, en sus estudios y disefios para la construccion de la
infraestructura social, se analiza, delimita e incorpora las medidas
necesarias para la conservacién de cuencas hidricas, capital natural y areas
de alto valor ecoldgico y biodiversidad de las areas sensibles presentes en
la zona de estudio, asegurando la preservacién de dareas naturales y
seminaturales presentes en la zona del proyecto.

Adicionalmente, proponer y especificar en los estudios y disefios para la
construccién de la infraestructura social que favorezcan el uso de materiales
con caracteristicas ambientales, como lo son i) materiales con contenido
reciclado o ii) materiales de bajo impacto o iii) materiales certificados con
etiquetas ambientales, como el Sello Ambiental Colombiano o iv) nuevas
tecnologias de bajo costo. El supervisor o interventor debera revisar que los
entregables que se generen como resultado de la presente contratacidn
cuenten con dichas caracteristicas.

Adicionalmente, mediante la presentacion de este Formato manifiesto mi
compromiso a dar cumplimiento a las obligaciones y compromisos que se
desprendan con ocasiéon del cumplimiento de los mencionados criterios y la
normatividad ambiental y de sostenibilidad asociado a la prestacion de mi
servicio como consultor, sean estas realizadas directamente por el
Proponente o por un aliado s estratégicos.

Asimismo, con el diligenciamiento de este Formato me comprometo a
entregar los productos que se generen durante de la ejecucién del contrato
en caso de resultar adjudicatario, con el "Factor de Sostenibilidad”
mencionado en el presente documento y en el pliego de condiciones. En ese
sentido dicho criterio se convierte en una obligacidon que asumo durante la
ejecucion del contrato.

19.El consultor verificara la presencia de grupos étnicos de acuerdo con la ley
21 de 1991, convenio 169 de la OIT frente a la consulta previa y demas
normas que lo modifiquen, complementen o sustituyan.

CLAUSULA 9. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONSULTOR
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1. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo
las condiciones econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las
clausulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta, los estudios
previos y la Invitacidn y demas documentos del proceso, los cuales hacen
parte vinculante del contrato.

2. Se realizarad comité técnico con la interventoria y supervision antes de dar
inicio al contrato, con el propdsito de aclarar el alcance de la consultoria,
donde se acuerden cronogramas de entrega y avances del desarrollo de
la consultoria.

3. Iniciar la ejecucién de actividades de la consultoria oportunamente y
garantizar su terminacién en el tiempo establecido

4. Garantizar la disponibilidad del personal idéneo y con la experiencia
requerida de acuerdo con las condiciones técnicas descritas en el proceso,
para lo cual el contratista al inicio del contrato entregara a la interventoria
las hojas de vida del personal para el desarrollo de la consultoria.

5. Atender las observaciones, solicitudes, aclaraciones que se planteen en el
desarrollo de la consultoria con la interventoria y/o supervisién

6. Presentar los informes mensuales de avance del contrato y/o informes
especificos o extraordinarios cuando sean solicitados por el interventor
y/o0 el supervisor. ]

7. Asumir a todo costo los EL LEVANTAMIENTO, DIAGNOSTICO Y
CARACTERIZACION DEL ESTADO DE LA INFRAESTRUCTURA ELECTRICA
DEL SENA YOPAL, CON RESPECTO AL RETIE Y AL RETILAP

8. Asumir la responsabilidad por la vinculacion de su personal y la
celebracién de subcontratos, para lo cual debe realizarlo en su propio
nombre y por su propia cuenta y riesgo, sin que el SENA adquiera
responsabilidad ni solidaridad alguna por sus actos.

9. Efectuar la ejecucion de los productos esperados en la consultoria de
acuerdo con las normas técnicas vigentes y a las especificaciones técnicas
requeridas.

10.Mantener los precios presentados en la propuesta durante la ejecucion del
contrato. En caso de fuerza mayor que obligue a la variacidon de precios
debera el contratista, por escrito, informar lo relacionado al SENA, el
mismo debera aprobarse por parte del SENA, sin que de manera alguna
procedan los cambios unilaterales por parte del contratista.

11.Avisar al SENA sobre la ocurrencia de hechos o circunstancias que puedan
generar una inoportuna o indebida ejecucién del contrato o que puedan
poner en peligro los intereses legitimos del SENA. El aviso mencionado
debera hacerse efectivo dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes,
del hecho o circunstancia en referencia.

12.Cumplir de manera total con el alcance del objeto y especificaciones
técnicas requerida por la entidad.

13.En cumplimiento a la promesa de valor y a los objetivos del Sistema
Integrado De Gestidn invocados y liderados por el SENA, el contratista se
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obliga a la aplicacion de Buenas Practicas Ambientales, para la prevencion
de la contaminacién y proteccidon de los recursos naturales.

14.Entrega de garantias segun tiempos y condiciones requeridas para la
consultoria, de acuerdo con documentos precontractuales.

15.Entrega de informe de ejecucién para pago y/o informe final, el cual
debera ser aprobado por la interventoria y supervisién, de acuerdo con
las condiciones técnicas exigidas. Realizacion de comités, definiendo su
periodicidad y alcance, previamente acordados por la interventoria y/o
supervision.

16.Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el
SENA por conducto del interventor y/o supervisor del mismo.

17.Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién del
presente contrato, y de la ejecucion del mismo.

18.El contratista debera cumplir con el cuadro de profesionales exigido, de
igual forma la disponibilidad y dedicaciéon de acuerdo con lo ofertado, de
realizarse algln cambio o modificacion al profesional debera informar a la
interventoria y a la entidad contratante para su aval entendiendo que
debe cumplir con la misma experiencia del profesional ofertado.

19.Las demds que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del
contrato.

OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO (SST)

1. El contratista adjudicatario debera presentar la totalidad de la
documentacion exigida en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SST), detallada a continuacién, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la notificacion de la adjudicacion del proceso. En todo caso,
dicha documentacién sera requisito indispensable para la suscripcién y/o
el inicio de la ejecucién del contrato.

2. De conformidad con el Anexo de Verificacion de Criterios de Contratacion
GCCON-AN-001, el contratista debera cumplir con uno de los siguientes
conjuntos de requisitos en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo:

Opcion 1

3. Certificado de implementacién del Sistema de Gestién de Seguridad y
Salud en el Trabajo (SG-SST), firmado por el representante legal y el
responsable del SG-SST.

4. Fotocopia de la cédula de ciudadania, certificado vigente del curso de SG-
SST de 50 horas, su actualizacién y/o curso de 20 horas, asi como la
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o w

licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo del profesional responsable
del SG-SST.
Certificacidon de autoevaluacién de estandares minimos emitida por la ARL.

Opcion 2

. Certificado de implementacién del Sistema de Gestién de Seguridad y

Salud en el Trabajo (SG-SST), firmado por el representante legal y el
responsable del SG-SST.

Fotocopia de la cédula de ciudadania, certificado vigente del curso de SG-
SST de 50 horas, su actualizacién y/o curso de 20 horas, asi como la
licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo del profesional responsable
del SG-SST.

. Certificacién de autoevaluacion emitida por el Ministerio del Trabajo

correspondiente al afio inmediatamente anterior, de conformidad con el
Decreto 1072 de 2015 (articulo 2.2.4.6.1) y la Resolucién 0312 de 2019.
Nota: Para las opciones 1 y 2, debera adjuntarse el respectivo plan de
mejoramiento derivado de la autoevaluacidn de estandares minimos
aplicables, cuando el puntaje obtenido sea inferior al ochenta y cinco por
ciento (85 %).

Personas independientes

Las personas naturales independientes deberan presentar certificacion
suscrita por el representante legal o por la persona natural, segun
corresponda, en la que se manifieste que no cuentan con trabajadores a
cargo y, por tanto, no estan obligadas a implementar el Sistema de
Gestidon de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

Nota: De conformidad con el paragrafo 2 de la Resolucion 0312 de 2019,
no estan obligados a implementar los estandares minimos los trabajadores
independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos
Laborales, de acuerdo con lo establecido en la Seccion 5 del Capitulo 2 del
Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Trabajo.

Trabajo seguro en alturas.

El oferente debera presentar certificacion firmada por el representante
legal en la que manifieste que la empresa cuenta con un Programa de
Prevencion y Proteccion contra Caidas en Trabajo en Alturas, conforme a
los requerimientos de la normatividad vigente, asi como con un
Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas.

2.8.3 Obligaciones ambientales del contratista
No aplican.

20.0bligaciones Seguridad y Privacidad de la informacion - SGSPI

1.

El contratista, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
adjudicacion del contrato, debera presentar una declaracion juramentada

Version 1 del 15 de diciembre de 2025



ANEXO 5 - MINUTA DEL CONTRATO DE CONSULTORIA DE
ESTUDIOS DE INGENIERIA DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL

firmada por su representante legal, mediante la cual se obliga al
cumplimiento estricto de las politicas institucionales de seguridad,
privacidad y proteccion de datos (GOR-POL-001: Politica de Seguridad y
Privacidad de la Informacion, GOR-M-002: Manual de Politicas de
Seguridad y Privacidad de la Informacién, GOR-POL-006: Politica de
Proteccion de Datos Personales, GOR-M-003: Manual de Proteccion de
Datos Personales.
https://compromiso.sena.edu.co/mapa/caracterizacion.php?codigo=GOR
, en el mdédulo de documentos del proceso) Este compromiso incluye la
participacion obligatoria en las actividades de sensibilizacién que la
entidad disponga durante la vigencia del vinculo contractual.

2. El contratista debe cumplir con el Manual de Politicas de Seguridad y
Privacidad de la Informacién del SENA, asegurando que el uso de licencias
y el acceso a la red institucional se alineen con los controles de seguridad
vigentes.

3. El contratista debe colaborar activamente con la entidad en Ia
identificacion, tratamiento y monitoreo de los riesgos de seguridad de la
informacidn asociados al objeto contractual, reportando cualquier cambio
en el entorno técnico o amenazas emergentes que puedan comprometer
la operacién del Centro.

4. El contratista debe participar en las jornadas de capacitacion, induccion y
sensibilizacion sobre el SGSPI programadas por el Centro, garantizando
que su personal conozca y aplique los protocolos institucionales. (con la
suscripcion del acta de inicio, se dara una transferencia al contratista sobre
las politicas y controles establecidos por el SENA.)

5. El contratista debe suscribir el Acuerdo de Confidencialidad y No
Divulgacion establecido por la entidad antes de iniciar cualquier actividad
gque implique acceso a informacidon técnica o administrativa.

6. El contratista debe clasificar la informacidon que genere o gestione durante
el contrato bajo las categorias de Publica, Publica Clasificada o Publica
Reservada, segun los lineamientos de transparencia del SENA.

7. El contratista debe tramitar ante el supervisor las autorizaciones
necesarias para el acceso fisico o digital a las instalaciones y sistemas,
cumpliendo con las directrices de seguridad perimetral.

8. El contratista debe certificar la destruccidon segura o la devolucion de la
informacién y activos del SENA al finalizar el contrato, asegurando que no
queden copias en equipos externos.

9. El contratista debe restituir a la supervisidén todos los elementos de acceso
y documentacion técnica prestada una vez terminadas las labores
contratadas.

10.El contratista debe acatar la Politica de Tratamiento de Datos Personales
del SENA y entregar las autorizaciones de sus trabajadores para el manejo
de sus datos en los procesos administrativos del contrato.
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11.El contratista debe reportar de forma inmediata a la supervision cualquier

1.

incidente o debilidad de seguridad detectada que pueda poner en riesgo
la informacidn o la infraestructura del Centro.

2.8.4 Obligaciones del SENA

DERECHOS DEL CONSULTOR

El Consultor tiene derecho a:

1.

2.

Recibir la remuneracion por la ejecucion del Contrato de Consultoria en
los términos pactados en la cldusula 8 del Contrato.
Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad,

oportunidad y obligaciones definidas en el proceso de contratacion.

. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la

oferta.
Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del
negocio juridico, Certificado de Cuenta Bancaria y la(s) garantia(s) exigida
en los estudios previos en los términos establecidos, con el fin de proceder
a la legalizacién del Negocio Juridico.
Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en
su oferta.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando dilaciones.
Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la
facturacidn electrdnica, previamente validada por la DIAN, como requisito
para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las
disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberdn ser presentadas segun la periodicidad
establecida.
Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de
aclaracion o de informacion que le sean formulados.
Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad
Social Integral y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e
ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales
o contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacién suscrita
por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de
esta obligacion es requisito indispensable para efectuar cualquier
pago.
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10.Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del
mismo.

11.Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y
que se encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia
deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta obligacién
acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por
los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacidon indebida que por si o por
un tercero se cause a la entidad.

12.Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su
materializacion, cualquier eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito
que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.

13.Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la
ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

14.No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuando por fuera de la
ley pretendan obligarlo a hacer u omitir algliin acto o hecho. El contratista
deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los 3 dias habiles
siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se
adopten las medidas necesarias.

15.Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado
a su disposicidn para el desarrollo del objeto contractual, en caso de que
se hayan suministrado.

16.Efectuar la ejecucion del contrato conforme a los disefios y a las
especificaciones técnicas requeridas.

17.Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la
contratacion.

CLAUSULA 10. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD
La Entidad esta obligada a:

Cumplir con las condiciones establecidas en los documentos del
Proceso de Contratacion.

1. Pagar la remuneracion por la ejecuciéon de la Consultoria en los
términos pactados en la cldusula 8 del Contrato.

2. Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.
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3. Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los
requerimientos técnicos exigidos.

4. Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con
ocasioén de la correcta ejecucién del negocio juridico suscrito.

5. Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en
relacion con el objeto del presente contrato.

6. Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y
los demdas documentos necesarios para la ejecucién y liquidacion de este
contrato.

7. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el
Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del gasto o a su delegado,
sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

8. Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o
documento equivalente.

9. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

1.

2. RESPONSABILIDAD

El Consultor es responsable de cumplir las obligaciones pactadas en el Contrato.
Ademas, respondera por los dafios generados a la Entidad en la ejecucién del
Contrato, causados por sus contratistas o empleados y sus subcontratistas.

CLAUSULA 11. INDEMNIDAD

EL CONTRATISTA mantendra indemne al SENA contra todo reclamo, demanda,
accion legal y costo que pueda causarse o surgir por dafos o lesiones a personas
0 bienes ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal durante la ejecucién
del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accién legal contra el SENA por asuntos que segun el contrato sean
de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible
de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por
la ley para mantener indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un
arreglo del conflicto. EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su
colaboracién para atender los reclamos legales y el contratista a su vez
reconocera los costos que estos ocasionen al SENA, sin que la responsabilidad
de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el hecho de que
el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la defensa
de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales.
PARAGRAFO. Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL
CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del SENA, la
entidad podra hacerlo directamente, previa comunicacion escrita al
CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA incurra por tal motivo.

Version 1 del 15 de diciembre de 2025



ANEXO 5 - MINUTA DEL CONTRATO DE CONSULTORIA DE
ESTUDIOS DE INGENIERIA DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL

En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrd derecho a
descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

CLAUSULA 12. PROPIEDAD INTELECTUAL.

El Consultor reconoce que todos los documentos de trabajo y productos
derivados de este Contrato son realizados por encargo de la Entidad. En
consecuencia, declara que cede los derechos patrimoniales de autor a la Entidad,
que sera la uUnica y legitima titular de los derechos patrimoniales de autor,
conservando el Consultor para si la titularidad de los derechos morales, de
conformidad con la Decisién Andina 355 de 1993 y las Leyes 23 de 1982 y 44
de 1993, o en las normas que las sustituyan o reformen.

CLAUSULA 13. MULTAS

Las partes acuerdan que, en caso de retraso en el cumplimiento de cualquiera
de las obligaciones a cargo del contratista, sefaladas en el contrato y como
apremio para que las atienda oportunamente, EL CONTRATISTA pagara a favor
del SENA multas equivalentes a un (1) SMLMV por cada dia de atraso en el
cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda llegar a
exceder el veinte por ciento (20 %) del valor total del mismo. Para tal efecto se
dara aplicacién al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA 14. CLAUSULA RESOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las diferencias que surjan entre las partes por asuntos distintos a la aplicacion
de la clausula de caducidad y de los principios de interpretacion, modificacion y
terminacion unilaterales, con ocasidon de la celebracidon, ejecucidon, desarrollo,
terminacion y liquidaciéon del contrato, seran dirimidas mediante la utilizacién de
los mecanismos de solucién agil de conflictos previstos en la Ley. Por lo tanto,
las partes en aras de solucionar en forma &gil, rapida y directa las diferencias y
discrepancias surgidas en la ejecucién del contrato, acudirdn a los mecanismos
de solucién previstos en la Ley, tales como la conciliacién, amigable composicién
y transaccién.

CLAUSULA 15. CLAUSULA PENAL

En caso de un incumplimiento parcial o total de las obligaciones por parte del
CONTRATISTA, este pagara al CONTRATANTE a titulo de clausula penal
sancionatoria una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total
del Contrato, sin perjuicio de las multas que hayan sido impuestas. El
CONTRATISTA expresamente manifiesta que el pago de la pena no lo exime del
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pago de los perjuicios que sean causados al CONTRATANTE con ocasion del
incumplimiento de sus obligaciones en virtud del presente Contrato y, por lo
tanto, el CONTRATANTE podra hacer efectiva la clausula penal, asi como exigir
el cumplimiento de la obligacién incumplida cuando ello sea posible. Utilizar una,
varias o todas las anteriores alternativas estara a libre eleccion del
CONTRATANTE.

CLAUSULA 16. GARANTIAS

19.1 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

la garantia de cumplimiento en original a la Entidad dentro de los TRES (03) dias
habiles siguientes contados a partir de la firma del contrato y requerird la
aprobacion de la Entidad. Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicion
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo
2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i)

Clase Contrato de seguro contenido en una péliza para Entidades
Estatales, (ii) Patrimonio auténomo vy (iii) Garantia
bancaria.

Asegurado/ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA - REGIONAL CASANARE-

o CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE

beneficiario CASANARE. Identificada con NIT. 899.999.034-1
Amparo Vigencia Valor
Asegurado

Cumplimiento Hasta la | Por el 20% del
general del Contrato y | liquidacién del | valor total del
el pago de las multas y | Contrato contrato
de la clausula penal

Amparos, pecuniaria que se le

vigencia y impongan . -

valores Pago _ de salgrlos Plazo del E_quwalent_e al

prestaciones sociales | contrato y | Diez por Ciento

asegurados o

legales e | tres (3) anos | (10%) del valor
indemnizaciones mas del contrato.
laborales del personal

que el contratista hay

de utilizar en el

territorio nacional para

la ejecucion del

contrato
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Caracteristica

Condicion

Equivalente al
20% del valor
del contrato.

Calidad del servicio
por los perjuicios
derivados de la
deficiente calidad del
servicio prestado.

Vigente por el
plazo de
ejecucion del
contrato y 4
meses mas

Tomador

Para las personas juridicas: la Garantia debera tomarse
con el nombre o razdn social y tipo societario que figura
en el Certificado de Existencia y Representaciéon Legal
expedido por la cdmara de comercio respectiva, y no
sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento
se exprese que la sociedad podra denominarse de esa
manera.

No se aceptan Garantias a nombre del representante
legal o de alguno de los integrantes del Consorcio.
Cuando el contratista sea una Unidn Temporal o un
Consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje
de participacion de cada uno de los integrantes.

Para el Consultor conformado por una estructura plural
(Unién Temporal o Consorcio): la Garantia debera ser
otorgada por todos los integrantes del Consultor, para
lo cual se debera relacionar claramente los integrantes,
su identificacion y porcentaje de participacion, quienes
para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

Informacion
necesaria dentro
de la pdliza

Numero y afio del Contrato

Objeto del Contrato

Firma del asegurado

En caso de no usar centavos, los valores deben
aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si el valor a
asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

El Consultor esta obligado a restablecer el valor de la Garantia cuando esta se
vea reducida por razén de las reclamaciones que efectue la Entidad, asi como a
ampliar las Garantias en los eventos de adicion y/o prérroga del contrato. El no
restablecimiento de la Garantia por parte del Consultor o su no adicién o
prorroga, segun el caso, constituye causal de incumplimiento del Contrato y se
iniciaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.

19.2 DEL AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO EN LA GARANTIA UNICA
DE CUMPLIMIENTO
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En relacion con el amparo de calidad del servicio de la garantia Unica de
cumplimiento, se tendra en cuenta que el Consultor sera responsable por los
perjuicios causados a la Entidad contratante que se produzcan con posterioridad
a la terminacion del Contrato, y que se compruebe tienen su causa en una de
dos hipdtesis (i) mala calidad o precariedad de los productos entregados como
resultado de la celebracién de un contrato estatal y (ii) mala calidad del servicio
prestado, siempre y cuando se acredite que éstos son imputables al Consultor.
El Consultor se obliga a llevar a cabo a su costa todas las reparaciones y
reemplazos que se ocasionen por estos conceptos.

CLAUSULA 17. INDEPENDENCIA DEL CONSULTOR

El Consultor es independiente de la Entidad y, en consecuencia, no es su
representante, agente o mandatario. El Consultor no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la Entidad, ni de
tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

CLAUSULA 18. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL ENTRE LA
ENTIDAD Y EL CONSULTOR

El Consultor ejecutara el Contrato con sus propios medios y con plena autonomia
técnica y administrativa y el personal que vincule durante su desarrollo sera de
su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en los
documentos del Proceso de Contratacion. Entre el consultor, el equipo de trabajo
que éste contrate y la Entidad no existe ni existird vinculo laboral alguno. En
consecuencia, el Consultor responderd de manera exclusiva por el pago de
honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral y
contractual a que haya lugar. Asi mismo, el Consultor deberd verificar y/o
cumplir con la afiliacién de dicho personal al Sistema de Seguridad Social integral
(salud, pensiones y riesgos laborales) y a la Caja de Compensacion Familiar,
ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la ley.

El Consultor solo podra subcontratar, con la autorizacidn previa y expresa de la
Entidad, cuando dicha subcontratacion implique modificaciones al equipo de
trabajo inicialmente ofertado y con el que inicié la ejecucion del Contrato. La
Entidad podra hacer mas exigente esta clausula si requiere autorizacién previa
y expresa de toda subcontratacién, segun lo determine por la necesidad, el
objeto contractual o las obligaciones del Contrato. El empleo de tales
subcontratistas no relevara al Consultor de las responsabilidades que asume por
las labores de consultoria y por las demas obligaciones emanadas del Contrato.
La Entidad no adquirird relacion alguna con los subcontratistas y la
responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguira a cargo del Consultor.
La Entidad podra exigir al Consultor la terminacion del subcontrato en cualquier
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tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones o el cambio de
los subcontratistas cuando, a su juicio, este (0s) no cumpla(n) con las calidades
minimas necesarias para la ejecucion de la(s) labor(es) subcontratada(s).

CLAUSULA 19. CESION

El Consultor no podra ceder los derechos y obligaciones emanados del Contrato
sin el consentimiento previo y expreso de la Entidad, pudiendo esta reservarse
las razones que tenga para negar la cesidn. La cesidon se efectuarda de
conformidad con lo establecido en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y el articulo
893 del Cédigo de Comercio, en concordancia con las demas disposiciones
vigentes sobre la materia.

CLAUSULA 20. LIQUIDACION

El Contrato serd objeto de liquidacién de acuerdo con lo establecido en las
normas que regulan la materia. El término para la liquidacidon bilateral del
Contrato sera de establecido en el documento tipo.

Para la liquidacion se exigira al Consultor la ampliacion de la garantia, si es del
caso, a fin de avalar las obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a
la terminacién del Contrato.

Si el Consultor no se presenta para efectos de la liquidacidon del Contrato o las
Partes no llegan a ningun acuerdo, la Entidad procedera a su liquidacion, por
medio de resolucién motivada susceptible del recurso de reposicién. Asi mismo,
y de conformidad con lo previsto por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el
Consultor deja salvedades en la liquidacidén bilateral, la Entidad podra liquidar
unilateralmente, caso en el cual, esta solo procedera en relacién con los aspectos
que no hayan sido objeto de acuerdo.

CLAUSULA 21. SUSCRIPCION, PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El Contrato quedara perfeccionado con la firma de la minuta por las partes como
la manifestacion del acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion. Para la
ejecucion se requerird que el Consultor se encuentre al dia en los pagos al
Sistema de Seguridad Social Integral y demas aportes parafiscales
correspondiente, si es del caso; la aprobacion de las garantias y el Registro
Presupuestal correspondiente. Certificacién bancaria y firma del acta de inicio

CLAUSULA 22. LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL
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Las actividades previstas en el Contrato se deben desarrollar en El lugar de
ejecucion es la sede principal del Sena regional Casanare, en el municipio de
Yopal, Casanare.] y el domicilio contractual es Para todos los efectos
contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Yopal Casanare

CLAUSULA 23.DOCUMENTOS

Los documentos que a continuacion se relacionan hacen parte integral del
Contrato los cuales determinan, regulan, complementan y adicionan lo aqui
pactado, y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones
juridicas y contractuales:

1. Estudios y documentos previos.

2. Pliego de Condiciones, Adendas, Anexos, Formatos, Matrices,
Formularios.

3. Propuesta presentada por el Consultor.

4. Las Garantias debidamente aprobadas.

5. Toda la correspondencia que se surta entre las Partes durante el
término de ejecucién del Contrato.

En constancia se suscribe el 30 de junio de 2026, Ciudad de Yopal Casanare
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