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Entre Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA por medio de su representante legal, por 
una parte; y por la otra UNIÓN TEMPORAL ELÉCTRICOS CONSULTORES Integrados por LUZ 

NELLY MARTÍNEZ PÉREZ 
identificada con NIT/CC de No. 30.030.618-9 e INGENIERÍA Y ARQUITECTURA 

ESPECIALIZADA S.A.S. identificado con NIT No. 844.002.476-3 en adelante el Consultor a 
través de su representante legal, identificado como aparece en el Formato 1 – Carta de 
Presentación de la oferta hemos convenido celebrar el presente Contrato de Consultoría, 

previas las siguientes consideraciones:   
 

I. Que mediante la Resolución No. 85-000193 del 05 de junio de 2026la Entidad abrió 
el Procedimiento de Contratación CMA-CSN-CAFEC-063-2026 

 
II. Que a través de la Resolución 85 000237 del 30 de  Junio  de 2026 la Entidad adjudicó 

el Contrato al oferente LUZ NELLY MARTÍNEZ PÉREZ 

identificada con NIT/CC de No. 30.030.618-9 e INGENIERÍA Y ARQUITECTURA 
ESPECIALIZADA S.A.S. identificado con NIT No. 844.002.476-3 

 
Con base en las anteriores consideraciones, la Entidad y el Consultor (individualmente la 
“Parte”, conjuntamente las “Partes”), convienen las siguientes cláusulas: 

 
CLÁUSULA 1. DEFINICIONES 

 
Las expresiones utilizadas en el Contrato con mayúscula inicial deben entenderse con el 
significado que se les asigna en el Anexo 3 – Glosario. Los términos definidos son utilizados 

en singular y en plural según lo requiera el contexto en el cual son empleados. Otros 
términos con mayúscula inicial deben entenderse de acuerdo con la definición contenida en 

el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos deben 
comprenderse de conformidad con su significado natural y obvio, en el entorno del proyecto 
de infraestructura social en donde se pretende ejecutar las labores propias de la consultoría. 

 
CLÁUSULA 2. OBJETO  

 
El objeto del Contrato es CONTRATAR EL LEVANTAMIENTO, DIAGNÓSTICO Y 
CARACTERIZACIÓN DEL ESTADO DE LA INFRAESTRUCTURA ELÉCTRICA DEL SENA YOPAL, 

CON RESPECTO AL RETIE Y AL RETILAP 
 

CLÁUSULA 3. ALCANCE DEL OBJETO 
 

El Consultor debe ejecutar el Contrato de conformidad con las especificaciones y 

características técnicas señaladas en los documentos del Proceso de Contratación CMA-
CSN-CAFEC-063-2026 los cuales hacen parte integral del Contrato. 

 
El Consultor se obliga con la Entidad a ejecutar, a los precios cotizados en la propuesta o 
como haya sido plasmado el valor de la propuesta y con sus propios medios –materiales, 

maquinaria, laboratorios, equipos y personal- en forma independiente y con plena 
autonomía técnica y administrativa, hasta su total terminación y aceptación final, las 



actividades propias de Consultoría según lo establece la legislación vigente, el Pliego de 
Condiciones, el Anexo Técnico y el Contrato en el cual se ejercerá la Consultoría.  

 
 

El Consultor y la Entidad contratante asumen de forma obligatoria los Riesgos previsibles 
identificados y plasmados en el Pliego de Condiciones en la Matriz 3 - Riesgos y aceptados 
con la presentación de la propuesta. 

 
CLÁUSULA 4. PLAZO DEL CONTRATO 

  
El plazo estimado para la ejecución del Contrato será de (05) Cinco Meses , contados a 
partir de Indicada en el acta de inicio.  previo el cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución de este y aprobación de los documentos previstos en el Pliego 
de Condiciones. 

 
Excepcionalmente, por causas que constituyan fuerza mayor o caso fortuito, las partes de 
común acuerdo podrán suspender el plazo de ejecución del Contrato, siempre que la 

naturaleza de las obligaciones lo admita, no se contraríen normas de orden público y se 
adopten medidas para superar las causas que motivaron la suspensión en el menor tiempo 

posible. 
 

CLÁUSULA 5. VALOR DEL CONTRATO 
 

El valor del Contrato es hasta por la suma de CIENTO NOVENTA Y NUEVE MILLONES 

OCHOCIENTOS VEINTISIETE MIL QUINIENTOS DIECISIETE PESOS CON NOVENTA 

Y SEIS CENTAVOS ($199.827.517.96) equivalentes a 114,13 SMLMV para el año de 

suscripción del Contrato 2026 suma que se discrimina de la siguiente manera:  

 
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás 

impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, 

costos directos e indirectos, en tal propósito el SENA dispone del rubro denominado, con 

el CDP No.4926 del 10 de enero de 2026 

  
El Consultor con la suscripción del Contrato acepta que en el evento en que el valor total a 
pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por 

defecto, si la suma es mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor 
total establecido en el Contrato. 

 
CLÁUSULA 6. ANTICIPO O PAGO ANTICIPADO 

 
El presente contrato no genera derecho a anticipos. La totalidad del valor pactado se 
cancelará contra entrega y satisfacción de las actividades contratadas, previa verificación 

del supervisor y el  interventor.  
 

 
APROPIACIÓN PRESUPUESTAL  



 
 

El pago de la suma estipulada en este Contrato se sujetará al Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal correspondiente  

 
 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión X C-3699-1300-17-53105B-3699054-02 $ 199.827.517.96 

Funcionamiento    

 

Nro. de CDP 

o Vigencia 

Futura 

Fecha de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

vencimient

o del CDP 

 
Dependen

cia 

Posición 

Catálogo 

de Gasto 

 
Fuent

e 

 
Valor en Letras 

 
Valor en 

Números 

 
5226 

 
10/01/2026 

 
31/10/2026 

 
951924 

C-3699-1300-17-

53105B- 

3699054-02 

 
10 

CIENTO NOVENTA Y 

NUEVE MILLONES 

OCHOCIENTOS 

VEINTISIETE MIL 

QUINIENTOS 

DIECISIETE PESOS 

CON NOVENTA Y 

SEIS CENTAVOS 

 

$199.827.517.96 

 

 

 
CLÁUSULA 7. FORMA DE PAGO 
 

 
 

En caso de que el Contratista esté obligado a facturar electrónicamente, la Entidad 
contratante incluirá la obligación de presentar la factura electrónica validada previamente 
por la DIAN, como requisito necesario para el pago, conforme con las disposiciones 

señaladas en el Decreto 358 de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolución 
0042 de 2020 y demás normas que los modifiquen, complementen o sustituyan. 

 
Opción 1: 

 

La Entidad pagará al Consultor el valor del Contrato en pagos parciales  

 



Pagos que se 

realizarán 

durante el 

contrato 

Determine el porcentaje 

que cada pago representa 

frente 

al valor total del contrato 

Requisito para el pago 

 

PAGO 1 

 

50% 

Corresponde al cincuenta por ciento 

(50 %) del valor total del contrato, 

previa certificación de recibido a 

satisfacción por 

parte de la supervisión del contrato. 

 

 

PAGO 2 

 

 

50% 

Corresponde al cincuenta por ciento 

(50 %) restante del valor total del 

contrato, previa certificación de 

recibido a satisfacción por parte de la 

supervisión del contrato y una 

vez efectuada la liquidación del mismo. 

 

Otra forma de 

Pago: 

PAGOS 

PARCIALES 

Requisito para el pago 

El Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare pagará al 

Contratista seleccionado, mediante dos (02) pagos, previo recibido a 

satisfacción por parte del supervisor designado por la entidad, previa 

presentación de los siguientes documentos: 

Acta de recibo debidamente firmada por el supervisor. 

Comprobantes de pago en donde se demuestre el cumplimiento por parte del 

contratista de sus obligaciones frente al pago al Sistema de Seguridad Social 

Integral. 

Informe de actividades debidamente soportado 

Entrada almacén (si aplica) 

Factura y/o documentos equivalentes con los requisitos de Ley (Art. 617 y 

618 del Estatuto Tributario o las normas que lo modifiquen). 

El pago de cada factura se realizará dentro de los 10 días hábiles siguientes 

a la presentación de los siguientes documentos: 



 

 Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que 

establece el artículo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el 

número del contrato, objeto de facturación, nombre y NIT de la entidad 

contratante y firmada por el funcionario que ejerza la función de supervisión del 

contrato. Si el contratista está obligado a facturar IVA debe anexar copia de la 

factura. 

Informe y recibido a satisfacción de entrega y cumplimiento de las obligaciones 

estipuladas para contratista, expedido por el funcionario a cargo de ejercer las 

funciones de supervisor del contrato. 

Acreditación del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes 

Parafiscales, acompañado de las planillas de pago del período correspondiente a 

la ejecución del contrato donde el SENA pueda verificar la liquidación y pago de 

aportes a pensión y otros aportes del período (mes) correspondiente a la entrega 

de los bienes y/o servicios contratados y por ende facturados. 

Certificado de cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedición 

no mayor a 30 días. 

Resolución de Facturación (autorización de facturación) expedida por la DIAN 

con vigencia no mayor a dos años respecto a la fecha de entrega de la factura. 

Una vez reunida la documentación pertinente para el inicio del trámite del pago, 

el contratista deberá conformar dos archivos de la siguiente manera GESTION 

FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL: 

GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip 

Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en 

cuenta, se entiende la titularidad y la aprobación del Contratista una vez suba el 

documento a la plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. Es 

necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo 

cuidadoso con la información registrada, que se encuentren en el orden 

establecido y se encuentren en formato PDF o en ZIP. Antes de cargar, confirmar 

y enviar el documento a la entidad, revise la información consignada y el 

documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera 

reprocesos y demora en el trámite del pago. 

Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de adquisición de bienes, 

obras y servicios, el Supervisor verificará que dentro del archivo GESTION 

FINANCIERA se encuentre la Certificación del pago de los aportes parafiscales 

no mayores a 30 días, firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, así 

como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social. 

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social 

del mes anterior del periodo objeto del cobro. 

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregará 



factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo 

establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario. 

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II, 

siguiendo la estructura: 

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los 

documentos cargados en SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR A LA 

ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad 

hasta que se encuentre seguro que están completos los documentos y son los 

documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura. 

Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, 

se crea automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el 

Supervisor del Contrato, lo que acarreará demora en el trámite y su posterior 

pago. 

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, revisa los 

documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP II, 

este aprobará o rechazará la solicitud de pago enviada por el contratista; para 

esto tendrá en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas 

en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el 

contratista y el cumplimiento de fechas. 

El Supervisor de Contratos enviará solicitud de inicio de trámite de pago por 

todos los demás conceptos correspondiente a adquisición de bienes, obras y 

servicios, al Nominador una vez se cumpla el trámite correspondiente. Los pagos 

que el SENA se comprometa a efectuar están sujetos a disponibilidad de PAC, 

de acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público por intermediación de la Dirección General y en concordancia a las 

normas vigentes. 

Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberá informar en la factura 

esta condición con la finalidad de no efectuar la retención por parte del SENA. 

Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetará 

el orden de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, 

si las facturas no han sido correctamente 

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social 

del mes anterior del periodo objeto del cobro. 

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregará 

factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo 

establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario. 

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II, 

siguiendo la estructura: 

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 



Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los 

documentos cargados en SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR A LA 

ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad 

hasta que se encuentre seguro que están completos los documentos y son los 

documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura. 

Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, 

se crea automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el 

Supervisor del Contrato, lo que acarreará demora en el trámite y su posterior 

pago. 

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, revisa los 

documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP II, 

este aprobará o rechazará la solicitud de pago enviada por el contratista; para 

esto tendrá en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas 

en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el 

contratista y el cumplimiento de fechas. 

El Supervisor de Contratos enviará solicitud de inicio de trámite de pago por 

todos los demás conceptos correspondiente a adquisición de bienes, obras y 

servicios, al Nominador una vez se cumpla el trámite correspondiente. Los pagos 

que el SENA se comprometa a efectuar están sujetos a disponibilidad de PAC, 

de acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público por intermediación de la Dirección General y en concordancia a las 

normas vigentes. 

Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberá informar en la factura 

esta condición con la finalidad de no efectuar la retención por parte del SENA. 

Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetará 

el orden de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, 

si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no son acompañadas de 

los documentos requeridos para el pago, el término para el pago comenzará a 

contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado el último de los 

documentos y estén todos diligenciados 

correctamente. Las demoras que se presenten en estos conceptos serán 

responsabilidad del contratista y no tendrán por ello derecho a pago de intereses 

o compensación alguna por parte del SENA. 

Cargas Administrativas: El contratista asumirá el valor de la expedición de 

pólizas y demás gastos administrativos relacionados con la ejecución del 

contrato. 

Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del presente contrato, el contratista 

deberá asumir todas las cargas tributarias que se generen con ocasión de la 

celebración del contrato tales como retención en la fuente, reteica, reteiva y 

demás a que hay lugar y este obligado según las disposiciones legales vigente 

para tal efecto. 



 
 
 

 
ANEXO 5 – MINUTA DEL CONTRATO DE CONSULTORÍA DE 

ESTUDIOS DE INGENIERÍA DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL  
 

Versión 1 del 15 de diciembre de 2025  
 

 

 

 . 

 

El pago al Consultor se efectuará dentro de los (10) días hábiles siguientes a la 

presentación de la factura y visto bueno por parte del supervisor designado 
donde conste el recibo a satisfacción de las actividades, acompañada del acta de 
recibo y de la certificación de encontrarse el Consultor al día en el pago de 

aportes al Sistema de la Seguridad Social y Parafiscales, de conformidad con lo 
señalado en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  

 
Parágrafo 1. La Entidad realizará al Consultor el último pago, cuyo monto no 
podrá ser inferior al cinco por ciento (5 %) del valor total del Contrato, una vez 

finalizado el plazo del Contrato. 
 

Reglas comunes a todas las opciones: 
 
La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el trámite 

para el pago al Consultor cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse 
incompleta la documentación de soporte o no ajustarse a cualquiera de las 

condiciones establecidas en el Contrato. 
 
La Entidad hará las retenciones a que haya lugar sobre cada pago de acuerdo 

con las disposiciones legales vigentes sobre la materia. 
 

El Consultor deberá acreditar para cada pago derivado del Contrato, que se 
encuentran al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de 

Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, cuando corresponda. 
 

CLÁUSULA 8. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONSULTOR 
 

Además de las derivadas de la esencia y naturaleza del Contrato, la ley, las 
obligaciones y condiciones señaladas en el Pliego de Condiciones y demás 
Documentos del Proceso y de las establecidas en el estudio previo vigente 

durante la ejecución del Contrato, el Consultor se obliga a:  
 

 
Opción 1.  
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1. Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso de 

Contratación.  
2. Desarrollar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, 

y obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de Contratación.  
3. Garantizar la calidad de los servicios prestados y/o productos entregables de 

acuerdo con el Anexo Técnico, el Pliego de Condiciones y demás Documentos 
del proceso.  

4. Dar a conocer a la Entidad cualquier reclamación que indirecta o 

directamente pueda tener algún efecto sobre el objeto del Contrato o sobre 
sus obligaciones. 

5. Acreditar el cumplimiento de la formación académica y la experiencia del 
equipo de trabajo definido en el Anexo Técnico 1 en los plazos acordados 
con la Entidad.  

6. Identificar las oportunidades para promover la vinculación de mano de obra 
de personal local durante la ejecución del Contrato.  

7. Implementar las medidas identificadas para promover el empleo local en el 
sitio donde se desarrolla la Consultoría. 

8. Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y declaraciones de la carta 

de presentación de la oferta.  
9. Informar a la Entidad cuando ocurra una situación que implique una 

modificación del estado de los Riesgos existentes al momento de proponer o 
celebrar el contrato, como sería el caso de la existencia de investigaciones, 
medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el 

extranjero que afecten al Consultor o incidan en su capacidad para continuar 
con la ejecución del Contrato. 

10. Comunicarle a la Entidad cualquier circunstancia política, jurídica, social, 
económica, técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la 
ejecución de este Contrato.  

11. Durante la ejecución del Contrato deberá observar las leyes y los 
reglamentos relativos a Salud Ocupacional y Seguridad Industrial y tomar 

todas aquellas precauciones necesarias para evitar que se produzcan en las 
zonas de sus campamentos de trabajo, accidentes o condiciones insalubres; 
así como dotar a su personal y asegurar el uso adecuado de los elementos 

de protección personal (EPP). 
12. Informar los cambios en la composición del capital social de la persona 

jurídica cada vez que ocurran; la existencia de pactos o acuerdos de 
accionistas que guarden relación con las actividades de la sociedad; su 
pertenencia o no a un grupo empresarial, si se trata de una matriz, 

subordinada, o sucursal de sociedad extranjera, así como la información 
relevante de índole jurídica, comercial o financiera, como lo es indicar si está 

en proceso de liquidación la persona jurídica o sus representantes legales, 
socios o accionistas.  
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13. Cumplir con sus obligaciones laborales respecto del personal a su cargo y 

con las obligaciones tributarias y ambientales que le correspondan de 
acuerdo con su labor. 

14. Ejecutar el Contrato con el Personal Clave Evaluable ofrecido en el 
Procedimiento de Contratación. En caso de requerir el cambio de personal, 

por razones que deben quedar sustentadas en el expediente del Contrato, el 
Consultor presentará las hojas de vida del aspirante, con sus respectivos 
soportes para evaluación de la Entidad, en un plazo no mayor a tres (03) 

días hábiles. La persona que reemplazará al profesional del personal clave 
evaluable debe cumplir con los requisitos mínimos descritos en la “Matriz 4- 

Información del personal clave evaluable” y tener el año de experiencia 
específica adicional y/o tener un título de posgrado adicional, si se trata de 
un profesional por el cual se asignó puntaje.  

15. Acreditar el cumplimiento de la formación académica y la experiencia del 
equipo de trabajo definido en el Anexo Técnico 1 en los plazos acordados 

con la Entidad 
16. Realizar sus entregables (comunicaciones, informes, memorias de cálculo, 

diseños por componentes) en papel que cumpla con las siguientes 

características; (i) estar certificado en el Sello Ambiental Colombiano, o (ii) 
estar en papel reciclado o procedente de fuentes forestales sostenibles o 

naturales y libre de cloro elemental. 
17. Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e 

indemnizaciones a que haya lugar e igualmente dar cumplimiento a las 

normas de afiliación y pago de seguridad social integral (salud, pensiones y 
riesgos), que le correspondan de acuerdo con el personal que llegare a 

emplear en la ejecución del Contrato, en las cuantías establecidas por la ley 
y oportunamente. Deberá demostrar el aporte a los sistemas de seguridad 
social integral y parafiscal (artículo 50 Ley 789 de 2002 y artículo 23 Ley 80 

de 1993) que le corresponda para cada pago o abono en cuenta según la 
forma de pago. 

18. Manejar con la debida confidencialidad la información a que tenga acceso, 
así como la producida a lo largo de la ejecución del Contrato. 

19. Reportar la información relacionada con la ejecución del contrato o que tenga 

incidencia en ella cuando sea requerida por la Entidad. 
20. El Consultor dará estricto cumplimiento de los protocolos de bioseguridad así 

como de la Resolución 312 de 2019 y el Decreto 531 de 2020, o las normas 
que las modifiquen o sustituyan, mientras se conserve la emergencia 
sanitaria en todo el territorio nacional. 

 
21. [Incluir cuando el contratista haya diligenciado la Opción 1 del Formato 7A 

– Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional] Incorporar como 
mínimo el [La Entidad Estatal incluirá el porcentaje definido en el numeral 

4.4.1 del documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 
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%), sin perjuicio de incluir uno superior] de personal colombiano para el 

cumplimiento del contrato. 
22.  Incorporar como mínimo el noventa por ciento (90 %) de personal calificado 

de origen colombiano para el cumplimiento del contrato. 
 

23. El contratista se compromete a realizar durante la ejecución del contrato las 
siguientes actividades:   
En el Formato 10 – Factor de Sostenibilidad” presentado con su oferta 

 

• Presentar sus entregables (comunicaciones, informes, memorias de cálculo, 
diseños por componentes, entre otros), siempre que aplique, en impresión a 
doble cara, así mismo utilizando papel que cuente con (i) el certificado del Sello 

Ambiental Colombiano y/o cualquier otra etiqueta ambiental o (ii) sea papel con 
contenido reciclado o procedente de fuentes forestales sostenibles o naturales y 

estar libre de cloro elemental. 
Cuando el documento lo permita, se reutilizarán hojas ya usadas por una cara, 
por ejemplo, para evidencias de trabajo de campo, y en el evento en que sus 

entregables no se requieran en medio físico, garantizar que los documentos sean 
digitalizados y establecer una política de archivo digital. 

 
• En caso que los documentos no permitan la reutilización de papel, estos 
documentos deben garantizar que se realizó el uso de papel 100% ecológico, o 

fabricado con madera proveniente de plantaciones forestales sostenibles y 100% 
libre de coloro elemental o que cuente con una etiqueta ambiental, como el Sello 

Ambiental Colombiano. 
Durante la ejecución del contrato, el futuro contratista adjuntará la ficha técnica 
del papel a utilizar. 

 
• Contar con un programa de reciclaje y gestión integral de residuos (ordinarios, 

aprovechables, orgánicos, residuos de aparatos eléctricos y electrónicos-
RAEES), donde se establezcan de manera evidenciable a través de metas e 
indicadores, las medidas implementadas de reciclaje y/o reutilización de 

residuos y su adecuada gestión.  
Durante la ejecución del proyecto tendrá que presentar el documento del 

“Programa de reciclaje y gestión integral de residuos” y sus informes periódicos 
de resultados del programa con el seguimiento de las metas e indicadores, así 
mismo, evidencias documentales como registros fotográficos, certificaciones, 

convenios con gestores, entre otros. 
Dicho documento debe estar avalado y revisado por el supervisor o interventor. 

 
• Asegurar la gestión adecuada de los residuos (ordinarios, aprovechables, 

residuos de aparatos eléctricos y electrónicos-RAEES) generados durante la 
prestación del servicio de consultoría en el marco de la normatividad vigente y 
aplicable, así como toda aquella que la modifique o la sustituya. Durante la 
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ejecución del proyecto tendrá que entregar los certificados, actas o documentos 

que evidencien la gestión de residuos efectuada durante la ejecución del 
contrato. Dicho documento debe estar avalado y revisado por el supervisor o 

interventor. 
 

Nota: Estos documentos deberán contener como mínimo: Fecha de expedición; 
nombre del gestor, NIT del gestor, número de la licencia ambiental o resolución 
por medio de la cual se autoriza el desarrollo de la actividad a la (s) empresa (s) 

gestora (s) responsable de manejo del residuo (para el caso de la gestión de 
RAEES), descripción del residuo (tipo, cantidad), gestión realizada con el residuo 

(almacenamiento, transporte o movilización, tratamiento, aprovechamiento y/o 
disposición final). 
 

Adicionalmente, se debe garantizar en la etapa de consultoría los siguiente: 
• Durante la ejecución del contrato, garantizar, desde la etapa de prefactibilidad, 

planeación y/o diseño del proyecto, la integración de criterios ambientales 
enfocados en el uso adecuado del recurso suelo y la minimización de impactos 
ambientales negativos permanentes y temporales. Esto debe reflejarse en las 

especificaciones técnicas y los diseños resultantes para la futura etapa de 
ejecución. 

Garantizar que, en sus estudios y diseños para la construcción de la 
infraestructura social, se analiza, delimita e incorpora las medidas necesarias 
para la conservación de cuencas hídricas, capital natural y áreas de alto valor 

ecológico y biodiversidad de las áreas sensibles presentes en la zona de estudio, 
asegurando la preservación de áreas naturales y seminaturales presentes en la 

zona del proyecto. 
 
Adicionalmente, proponer y especificar en los estudios y diseños para la 

construcción de la infraestructura social que favorezcan el uso de  materiales 
con características ambientales, como lo son i) materiales con contenido 

reciclado o 
 ii) materiales de bajo impacto o iii) materiales certificados con etiquetas 
ambientales, como el Sello Ambiental Colombiano o iv) nuevas tecnologías de 

bajo costo. El supervisor o interventor deberá revisar que los entregables que 
se generen como resultado de la presente contratación cuenten con dichas 

características. 
 
Adicionalmente, mediante la presentación de este Formato manifiesto mi 

compromiso a dar cumplimiento a las obligaciones y compromisos que se 
desprendan con ocasión del cumplimiento de los mencionados criterios y la 

normatividad ambiental y de sostenibilidad asociado a la prestación de mi 
servicio como consultor, sean estas realizadas directamente por el Proponente 

o por un aliado(s) estratégico(s). 
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Asimismo, con el diligenciamiento de este Formato me comprometo a entregar 

los productos que se generen durante de la ejecución del contrato en caso de 
resultar adjudicatario, con el "Factor de Sostenibilidad” mencionado en el 

presente documento y en el pliego de condiciones. En ese sentido dicho criterio 
se convierte en una obligación que asumo durante la ejecución del contrato. 

 
24. El consultor verificará la presencia de grupos étnicos de acuerdo con la ley 

21 de 1991, convenio 169 de la OIT frente a la consulta previa y demás 

normas que lo modifiquen, complementen o sustituyan. 
 

 
Opción 2.  
 

1. Dar cumplimiento al objeto y alcance del Contrato de acuerdo con lo 
establecido en el presente documento y en sus anexos.  

2. Estar en comunicación con el supervisor del contrato 
3. Permitir la labor de seguimiento y control que realiza el supervisor, 

atendiendo y dando respuesta oportuna a las observaciones o 

requerimientos que se realicen.  
4. Disponer del personal idóneo, así como de los recursos logísticos, 

materiales, y/o equipos, para desarrollar el Contrato dentro de la 
oportunidad y con la calidad establecidos.  

5. Acreditar el cumplimiento de la formación académica y la experiencia del 

equipo de trabajo definido en el Anexo Técnico 1 en los plazos acordados 
con la Entidad.  

6. Identificar las oportunidades para promover el empleo local durante la 
ejecución del Contrato. 

7. Implementar las medidas identificadas para promover el empleo local en el 

sitio donde se desarrolla la consultoría. 
8. Aportar todo su conocimiento y experiencia para desarrollar adecuadamente 

el objeto del Contrato.  
9. Cumplir con las normas de gestión ambiental, así como con las normas de 

seguridad y salud en el trabajo que rijan durante la vigencia del Contrato y 

atender las acciones y evidencias que deben presentarse de conformidad 
con los anexos del Contrato.  

10.Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e 
indemnizaciones a que haya lugar e igualmente dar cumplimiento a las 
normas de afiliación y pago de seguridad social integral (salud, pensiones y 

riesgos), que le correspondan de acuerdo con el personal que llegare a 
emplear en la ejecución del Contrato, en las cuantías establecidas por la ley 

y oportunamente. Deberá demostrar el aporte a los sistemas de seguridad 
social integral y parafiscal (artículo 50 Ley 789 de 2002 y artículo 23 Ley 80 

de 1993) que le corresponda para cada pago o abono en cuenta según la 
forma de pago. 
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11.Manejar con la debida confidencialidad la información a que tenga acceso, 

así como la producida a lo largo de la ejecución del Contrato.  
12.Reportar la información relacionada con la ejecución del contrato o que 

tenga incidencia en ella cuando sea requerida por la Entidad.  
13.El Consultor dará estricto cumplimiento de los protocolos de bioseguridad, 

así como de la Resolución 312 de 2019 y el Decreto 531 de 2020 mientras 
se conserve la emergencia económica sanitaria en todo el territorio nacional 
 

14.Ejecutar el Contrato con el personal clave ofrecido en el Procedimiento de 
Contratación. Excepcionalmente, en caso de requerir el cambio de personal, 

por razones que deben quedar sustentadas en el expediente del Contrato, 
el Consultor presentará las hojas de vida del aspirante, con sus respectivos 
soportes para evaluación de la Entidad, en un plazo no mayor a  Tres (03) 

días hábiles. La persona que reemplazará al profesional del personal clave 
evaluable debe cumplir con los requisitos mínimos descritos en la “Matriz 4- 

Información del personal clave evaluable” y tener el año de experiencia 
específica adicional y/o tener un título de posgrado adicional, si se trata de 
un profesional por el cual se asignó puntaje. 

15.Realizar sus entregables (comunicaciones, informes, memorias de cálculo, 
diseños por componentes) en papel que cumpla con las siguientes 

características; (i) estar certificado en el Sello Ambiental Colombiano, o (ii) 
estar en papel reciclado o procedente de fuentes forestales sostenibles o 
naturales y libre de cloro elemental. 

16.El contratista haya diligenciado la Opción 1 del Formato 7A – Promoción de 
Servicios Nacionales o con Trato Nacional Incorporar como mínimo el La 

Entidad Estatal incluirá el porcentaje definido en el numeral 4.4.1 del 
documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 40%), 
sin perjuicio de incluir uno superior de personal colombiano para el 

cumplimiento del contrato.    
17.[Incluir cuando el contratista haya diligenciado el Formato 7B – 

Incorporación de Componente Nacional en Servicios Extranjeros] Incorporar 
como mínimo el noventa por ciento (90 %) de personal calificado de origen 
colombiano para el cumplimiento del contrato. 

 
18. El contratista se compromete a realizar durante la ejecución del contrato 

las siguientes actividades:   
[La entidad deberá indicar aquí las actividades a las que se comprometió el 
proponente adjudicatario mediante el “Formato 10 – Factor de 

Sostenibilidad” presentado con su oferta]  
 

Presentar sus entregables (comunicaciones, informes, memorias de cálculo, 
diseños por componentes, entre otros), siempre que aplique, en impresión 

a doble cara, así mismo utilizando papel que cuente con (i) el certificado del 
Sello Ambiental Colombiano y/o cualquier otra etiqueta ambiental o (ii) sea 
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papel con contenido reciclado o procedente de fuentes forestales sostenibles 

o naturales y estar libre de cloro elemental. 
 

Cuando el documento lo permita, se reutilizarán hojas ya usadas por una 
cara, por ejemplo, para evidencias de trabajo de campo, y en el evento en 

que sus entregables no se requieran en medio físico, garantizar que los 
documentos sean digitalizados y establecer una política de archivo digital. 
 

En caso de que los documentos no permitan la reutilización de papel, estos 
documentos deben garantizar que se realizó el uso de papel 100% 

ecológico, o fabricado con madera proveniente de plantaciones forestales 
sostenibles y 100% libre de coloro elemental o que cuente con una etiqueta 
ambiental, como el Sello Ambiental Colombiano. 

 
Durante la ejecución del contrato, el futuro contratista adjuntará la ficha 

técnica del papel a utilizar. 
 
• Contar con un programa de reciclaje y gestión integral de residuos 

(ordinarios, aprovechables, orgánicos, residuos de aparatos eléctricos y 
electrónicos-RAEES), donde se establezcan de manera evidenciable a través 

de metas e indicadores, las medidas implementadas de reciclaje y/o 
reutilización de residuos y su adecuada gestión. Durante la ejecución del 
proyecto tendrá que presentar el documento del “Programa de reciclaje y 

gestión integral de residuos” y sus informes periódicos de resultados del 
programa con el seguimiento de las metas e indicadores, así mismo, 

evidencias documentales como registros fotográficos, certificaciones, 
convenios con gestores, entre otros. 
Dicho documento debe estar avalado y revisado por el supervisor o 

interventor. 
• Asegurar la gestión adecuada de los residuos (ordinarios, aprovechables, 

residuos de aparatos eléctricos y electrónicos-RAEES) generados durante la 
prestación del servicio de consultoría en el marco de la normatividad vigente 
y aplicable, así como toda aquella que la modifique o la sustituya. Durante 

la ejecución del proyecto tendrá que entregar los certificados, actas o 
documentos que evidencien la gestión de residuos efectuada durante la 

ejecución del contrato. Dicho documento debe estar avalado y revisado por 
el supervisor o interventor. 
Nota: Estos documentos deberán contener como mínimo: Fecha de 

expedición; nombre del gestor, NIT del gestor, número de la licencia 
ambiental o resolución por medio de la cual se autoriza el desarrollo de la 

actividad a la (s) empresa (s) gestora (s) responsable de manejo del residuo 
(para el caso de la gestión de RAEES), descripción del residuo (tipo, 

cantidad), gestión realizada con el residuo (almacenamiento, transporte o 
movilización, tratamiento, aprovechamiento y/o disposición final). 
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Adicionalmente, se debe garantizar en la etapa de consultoría los siguiente: 
• Durante la ejecución del contrato, garantizar, desde la etapa de 

prefactibilidad, planeación y/o diseño del proyecto, la integración de 
criterios ambientales enfocados en el uso adecuado del recurso suelo y la 

minimización de impactos ambientales negativos permanentes y 
temporales. Esto debe reflejarse en las especificaciones técnicas y los 
diseños resultantes para la futura etapa de ejecución. 

Garantizar que, en sus estudios y diseños para la construcción de la 
infraestructura social, se analiza, delimita e incorpora las medidas 

necesarias para la conservación de cuencas hídricas, capital natural y áreas 
de alto valor ecológico y biodiversidad de las áreas sensibles presentes en 
la zona de estudio, asegurando la preservación de áreas naturales y 

seminaturales presentes en la zona del proyecto.  
 

Adicionalmente, proponer y especificar en los estudios y diseños para la 
construcción de la infraestructura social que favorezcan el uso de materiales 
con características ambientales, como lo son i) materiales con contenido 

reciclado o ii) materiales de bajo impacto o iii) materiales certificados con 
etiquetas ambientales, como el Sello Ambiental Colombiano o iv) nuevas 

tecnologías de bajo costo. El supervisor o interventor deberá revisar que los 
entregables que se generen como resultado de la presente contratación 
cuenten con dichas características. 

Adicionalmente, mediante la presentación de este Formato manifiesto mi 
compromiso a dar cumplimiento a las obligaciones y compromisos que se 

desprendan con ocasión del cumplimiento de los mencionados criterios y la 
normatividad ambiental y de sostenibilidad asociado a la prestación de mi 
servicio como consultor, sean estas realizadas directamente por el 

Proponente o por un aliado s estratégicos. 
Asimismo, con el diligenciamiento de este Formato me comprometo a 

entregar los productos que se generen durante de la ejecución del contrato 
en caso de resultar adjudicatario, con el "Factor de Sostenibilidad” 
mencionado en el presente documento y en el pliego de condiciones. En ese 

sentido dicho criterio se convierte en una obligación que asumo durante la 
ejecución del contrato. 

 
 

19.El consultor verificará la presencia de grupos étnicos de acuerdo con la ley 

21 de 1991, convenio 169 de la OIT frente a la consulta previa y demás 
normas que lo modifiquen, complementen o sustituyan. 

 
 

CLÁUSULA 9. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONSULTOR  
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1. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo 

las condiciones económicas, técnicas y financieras estipuladas en las 
cláusulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta, los estudios 

previos y la Invitación y demás documentos del proceso, los cuales hacen 
parte vinculante del contrato. 

2. Se realizará comité técnico con la interventoría y supervisión antes de dar 
inicio al contrato, con el propósito de aclarar el alcance de la consultoría, 
donde se acuerden cronogramas de entrega y avances del desarrollo de 

la consultoría. 
3. Iniciar la ejecución de actividades de la consultoría oportunamente y 

garantizar su terminación en el tiempo establecido 
4. Garantizar la disponibilidad del personal idóneo y con la experiencia 

requerida de acuerdo con las condiciones técnicas descritas en el proceso, 

para lo cual el contratista al inicio del contrato entregará a la interventoría 
las hojas de vida del personal para el desarrollo de la consultoría. 

5. Atender las observaciones, solicitudes, aclaraciones que se planteen en el 
desarrollo de la consultoría con la interventoría y/o supervisión 

6. Presentar los informes mensuales de avance del contrato y/o informes 

específicos o extraordinarios cuando sean solicitados por el interventor 
y/o el supervisor. 

7. Asumir a todo costo los EL LEVANTAMIENTO, DIAGNÓSTICO Y 
CARACTERIZACIÓN DEL ESTADO DE LA INFRAESTRUCTURA ELÉCTRICA 
DEL SENA YOPAL, CON RESPECTO AL RETIE Y AL RETILAP 

8. Asumir la responsabilidad por la vinculación de su personal y la 
celebración de subcontratos, para lo cual debe realizarlo en su propio 

nombre y por su propia cuenta y riesgo, sin que el SENA adquiera 
responsabilidad ni solidaridad alguna por sus actos. 

9. Efectuar la ejecución de los productos esperados en la consultoría de 

acuerdo con las normas técnicas vigentes y a las especificaciones técnicas 
requeridas. 

10.Mantener los precios presentados en la propuesta durante la ejecución del 
contrato. En caso de fuerza mayor que obligue a la variación de precios 
deberá el contratista, por escrito, informar lo relacionado al SENA, el 

mismo deberá aprobarse por parte del SENA, sin que de manera alguna 
procedan los cambios unilaterales por parte del contratista. 

11.Avisar al SENA sobre la ocurrencia de hechos o circunstancias que puedan 
generar una inoportuna o indebida ejecución del contrato o que puedan 
poner en peligro los intereses legítimos del SENA. El aviso mencionado 

deberá hacerse efectivo dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes, 
del hecho o circunstancia en referencia. 

12.Cumplir de manera total con el alcance del objeto y especificaciones 
técnicas requerida por la entidad. 

13.En cumplimiento a la promesa de valor y a los objetivos del Sistema 
Integrado De Gestión invocados y liderados por el SENA, el contratista se 
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obliga a la aplicación de Buenas Prácticas Ambientales, para la prevención 

de la contaminación y protección de los recursos naturales. 
14.Entrega de garantías según tiempos y condiciones requeridas para la 

consultoría, de acuerdo con documentos precontractuales. 
15.Entrega de informe de ejecución para pago y/o informe final, el cual 

deberá ser aprobado por la interventoría y supervisión, de acuerdo con 
las condiciones técnicas exigidas. Realización de comités, definiendo su 
periodicidad y alcance, previamente acordados por la interventoría y/o 

supervisión. 
16.Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el 

SENA por conducto del interventor y/o supervisor del mismo. 
 

17.Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebración del 

presente contrato, y de la ejecución del mismo. 
 

18.El contratista deberá cumplir con el cuadro de profesionales exigido, de 
igual forma la disponibilidad y dedicación de acuerdo con lo ofertado, de 
realizarse algún cambio o modificación al profesional deberá informar a la 

interventoría y a la entidad contratante para su aval entendiendo que 
debe cumplir con la misma experiencia del profesional ofertado. 

19.Las demás que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecución del 
contrato. 

 

OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO (SST) 

 
1. El contratista adjudicatario deberá presentar la totalidad de la 

documentación exigida en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo 

(SST), detallada a continuación, dentro de los tres (3) días hábiles 
siguientes a la notificación de la adjudicación del proceso. En todo caso, 

dicha documentación será requisito indispensable para la suscripción y/o 
el inicio de la ejecución del contrato. 
 

2. De conformidad con el Anexo de Verificación de Criterios de Contratación 
GCCON-AN-001, el contratista deberá cumplir con uno de los siguientes 

conjuntos de requisitos en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo: 
 
Opción 1 

3. Certificado de implementación del Sistema de Gestión de Seguridad y 
Salud en el Trabajo (SG-SST), firmado por el representante legal y el 

responsable del SG-SST. 
4. Fotocopia de la cédula de ciudadanía, certificado vigente del curso de SG-

SST de 50 horas, su actualización y/o curso de 20 horas, así como la 
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licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo del profesional responsable 

del SG-SST. 
5. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitida por la ARL.  

 
Opción 2 

1. Certificado de implementación del Sistema de Gestión de Seguridad y 
Salud en el Trabajo (SG-SST), firmado por el representante legal y el 
responsable del SG-SST. 

2. Fotocopia de la cédula de ciudadanía, certificado vigente del curso de SG-
SST de 50 horas, su actualización y/o curso de 20 horas, así como la 

licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo del profesional responsable 
del SG-SST. 

3. Certificación de autoevaluación emitida por el Ministerio del Trabajo 

correspondiente al año inmediatamente anterior, de conformidad con el 
Decreto 1072 de 2015 (artículo 2.2.4.6.1) y la Resolución 0312 de 2019. 

4. Nota: Para las opciones 1 y 2, deberá adjuntarse el respectivo plan de 
mejoramiento derivado de la autoevaluación de estándares mínimos 
aplicables, cuando el puntaje obtenido sea inferior al ochenta y cinco por 

ciento (85 %). 
5. Personas independientes 

6. Las personas naturales independientes deberán presentar certificación 
suscrita por el representante legal o por la persona natural, según 
corresponda, en la que se manifieste que no cuentan con trabajadores a 

cargo y, por tanto, no están obligadas a implementar el Sistema de 
Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST). 

7. Nota: De conformidad con el parágrafo 2 de la Resolución 0312 de 2019, 
no están obligados a implementar los estándares mínimos los trabajadores 
independientes con afiliación voluntaria al Sistema General de Riesgos 

Laborales, de acuerdo con lo establecido en la Sección 5 del Capítulo 2 del 
Título 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Único 

Reglamentario del Sector Trabajo. 
8. Trabajo seguro en alturas. 
9. El oferente deberá presentar certificación firmada por el representante 

legal en la que manifieste que la empresa cuenta con un Programa de 
Prevención y Protección contra Caídas en Trabajo en Alturas, conforme a 

los requerimientos de la normatividad vigente, así como con un 
Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas. 

 

2.8.3 Obligaciones ambientales del contratista 
No aplican. 

20.Obligaciones Seguridad y Privacidad de la información – SGSPI 
 

1. El contratista, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la 
adjudicación del contrato, deberá presentar una declaración juramentada 
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firmada por su representante legal, mediante la cual se obliga al 

cumplimiento estricto de las políticas institucionales de seguridad, 
privacidad y protección de datos (GOR-POL-001: Política de Seguridad y 

Privacidad de la Información, GOR-M-002: Manual de Políticas de 
Seguridad y Privacidad de la Información, GOR-POL-006: Política de 

Protección de Datos Personales, GOR-M-003: Manual de Protección de 
Datos Personales. 
https://compromiso.sena.edu.co/mapa/caracterizacion.php?codigo=GOR 

, en el módulo de documentos del proceso) Este compromiso incluye la 
participación obligatoria en las actividades de sensibilización que la 

entidad disponga durante la vigencia del vínculo contractual. 
 

2. El contratista debe cumplir con el Manual de Políticas de Seguridad y 

Privacidad de la Información del SENA, asegurando que el uso de licencias 
y el acceso a la red institucional se alineen con los controles de seguridad 

vigentes. 
3. El contratista debe colaborar activamente con la entidad en la 

identificación, tratamiento y monitoreo de los riesgos de seguridad de la 

información asociados al objeto contractual, reportando cualquier cambio 
en el entorno técnico o amenazas emergentes que puedan comprometer 

la operación del Centro. 
4. El contratista debe participar en las jornadas de capacitación, inducción y 

sensibilización sobre el SGSPI programadas por el Centro, garantizando 

que su personal conozca y aplique los protocolos institucionales. (con la 
suscripción del acta de inicio, se dará una transferencia al contratista sobre 

las políticas y controles establecidos por el SENA.) 
5. El contratista debe suscribir el Acuerdo de Confidencialidad y No 

Divulgación establecido por la entidad antes de iniciar cualquier actividad 

que implique acceso a información técnica o administrativa. 
6. El contratista debe clasificar la información que genere o gestione durante 

el contrato bajo las categorías de Pública, Pública Clasificada o Pública 
Reservada, según los lineamientos de transparencia del SENA. 

7. El contratista debe tramitar ante el supervisor las autorizaciones 

necesarias para el acceso físico o digital a las instalaciones y sistemas, 
cumpliendo con las directrices de seguridad perimetral. 

8. El contratista debe certificar la destrucción segura o la devolución de la 
información y activos del SENA al finalizar el contrato, asegurando que no 
queden copias en equipos externos. 

9. El contratista debe restituir a la supervisión todos los elementos de acceso 
y documentación técnica prestada una vez terminadas las labores 

contratadas. 
10.El contratista debe acatar la Política de Tratamiento de Datos Personales 

del SENA y entregar las autorizaciones de sus trabajadores para el manejo 
de sus datos en los procesos administrativos del contrato. 

https://compromiso.sena.edu.co/mapa/caracterizacion.php?codigo=GOR
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11.El contratista debe reportar de forma inmediata a la supervisión cualquier 

incidente o debilidad de seguridad detectada que pueda poner en riesgo 
la información o la infraestructura del Centro. 

 
 

2.8.4 Obligaciones del SENA 
 

1. DERECHOS DEL CONSULTOR 

 
El Consultor tiene derecho a:  

 
1. Recibir la remuneración por la ejecución del Contrato de Consultoría en 

los términos pactados en la cláusula 8 del Contrato. 

2. Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, 

oportunidad y obligaciones definidas en el proceso de contratación. 

3. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la 

oferta. 

4. Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del 

negocio jurídico, Certificado de Cuenta Bancaria y la(s) garantía(s) exigida 

en los estudios previos en los términos establecidos, con el fin de proceder 

a la legalización del Negocio Jurídico. 

5. Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en 

su oferta. 

6. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, 

evitando dilaciones. 

7. Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la 

facturación electrónica, previamente validada por la DIAN, como requisito 

para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las 

disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 

correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad 

establecida. 

8. Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de 

aclaración o de información que le sean formulados. 

9. Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad 

Social Integral y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e 

ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales 

o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita 

por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de 

esta obligación es requisito indispensable para efectuar cualquier 

pago. 
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10.Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del 

mismo. 

11.Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y 

que se encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia 

deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta obligación 

acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por 

los perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por 

un tercero se cause a la entidad. 

12.Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su 

materialización, cualquier eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito 

que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

13.Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de 

terceros que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la 

ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

14.No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la 

ley pretendan obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista 

deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 3 días hábiles 

siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se 

adopten las medidas necesarias. 

15.Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado 

a su disposición para el desarrollo del objeto contractual, en caso de que 

se hayan suministrado. 

16.Efectuar la ejecución del contrato conforme a los diseños y a las 

especificaciones técnicas requeridas. 

 

17.Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la 

contratación. 

 
CLÁUSULA 10. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD 

 
La Entidad está obligada a:  

 
Cumplir con las condiciones establecidas en los documentos del 
Proceso de Contratación.  

 

1. Pagar la remuneración por la ejecución de la Consultoría en los 
términos pactados en la cláusula 8 del Contrato. 

2. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 

presente contrato. 
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3. Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los 

requerimientos técnicos exigidos. 
4. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con 

ocasión de la correcta ejecución del negocio jurídico suscrito. 
5. Suministrar la información que previamente requiera el contratista en 

relación con el objeto del presente contrato. 
6. Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y 

los demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este 

contrato. 
7. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las 

sanciones pecuniarias y garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el 
Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del gasto o a su delegado, 
sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 

prestaciones contratadas. 
8. Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o 

documento equivalente. 
9. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

1.  

2. RESPONSABILIDAD 
 

El Consultor es responsable de cumplir las obligaciones pactadas en el Contrato. 
Además, responderá por los daños generados a la Entidad en la ejecución del 
Contrato, causados por sus contratistas o empleados y sus subcontratistas. 

 
CLÁUSULA 11. INDEMNIDAD 

 
EL CONTRATISTA mantendrá indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, 
acción legal y costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas 

o bienes ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal durante la ejecución 
del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, 

demanda o acción legal contra el SENA por asuntos que según el contrato sean 
de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible 
de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por 

la ley para mantener indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un 
arreglo del conflicto. EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su 

colaboración para atender los reclamos legales y el contratista a su vez 
reconocerá los costos que estos ocasionen al SENA, sin que la responsabilidad 
de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el hecho de que 

el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la defensa 
de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. 

PARÁGRAFO. Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL 
CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del SENA, la 

entidad podrá hacerlo directamente, previa comunicación escrita al 
CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA incurra por tal motivo. 
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En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá derecho a 

descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL 
CONTRATISTA. 

CLÁUSULA 12. PROPIEDAD INTELECTUAL.  
 

El Consultor reconoce que todos los documentos de trabajo y productos 
derivados de este Contrato son realizados por encargo de la Entidad. En 
consecuencia, declara que cede los derechos patrimoniales de autor a la Entidad, 

que será la única y legítima titular de los derechos patrimoniales de autor, 
conservando el Consultor para sí la titularidad de los derechos morales, de 

conformidad con la Decisión Andina 355 de 1993 y las Leyes 23 de 1982 y 44 
de 1993, o en las normas que las sustituyan o reformen. 
 

CLÁUSULA 13. MULTAS  
Las partes acuerdan que, en caso de retraso en el cumplimiento de cualquiera 

de las obligaciones a cargo del contratista, señaladas en el contrato y como 
apremio para que las atienda oportunamente, EL CONTRATISTA pagará a favor 
del SENA multas equivalentes a un (1) SMLMV por cada día de atraso en el 

cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda llegar a 
exceder el veinte por ciento (20 %) del valor total del mismo. Para tal efecto se 

dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

CLÁUSULA 14. CLÁUSULA RESOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS  

  

Las diferencias que surjan entre las partes por asuntos distintos a la aplicación 
de la cláusula de caducidad y de los principios de interpretación, modificación y 

terminación unilaterales, con ocasión de la celebración, ejecución, desarrollo, 
terminación y liquidación del contrato, serán dirimidas mediante la utilización de 
los mecanismos de solución ágil de conflictos previstos en la Ley. Por lo tanto, 

las partes en aras de solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y 
discrepancias surgidas en la ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos 

de solución previstos en la Ley, tales como la conciliación, amigable composición 
y transacción. 

 

CLÁUSULA 15. CLÁUSULA PENAL  
 

 
En caso de un incumplimiento parcial o total de las obligaciones por parte del 
CONTRATISTA, este pagará al CONTRATANTE a título de cláusula penal 

sancionatoria una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total 
del Contrato, sin perjuicio de las multas que hayan sido impuestas. El 

CONTRATISTA expresamente manifiesta que el pago de la pena no lo exime del 
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pago de los perjuicios que sean causados al CONTRATANTE con ocasión del 

incumplimiento de sus obligaciones en virtud del presente Contrato y, por lo 
tanto, el CONTRATANTE podrá hacer efectiva la cláusula penal, así como exigir 

el cumplimiento de la obligación incumplida cuando ello sea posible. Utilizar una, 
varias o todas las anteriores alternativas estará a libre elección del 

CONTRATANTE. 
 
CLÁUSULA 16. GARANTÍAS  

 
 

19.1 GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO  
la garantía de cumplimiento en original a la Entidad dentro de los TRES (03) días 
hábiles siguientes contados a partir de la firma del contrato y requerirá la 

aprobación de la Entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características: 
 

Característica Condición  

Clase 

Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 

2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) 
Contrato de seguro contenido en una póliza para Entidades 

Estatales, (ii) Patrimonio autónomo y (iii) Garantía 
bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA - REGIONAL CASANARE- 
CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE 
CASANARE. Identificada con NIT. 899.999.034-1   

Amparos, 
vigencia y 

valores 
asegurados 

 

Amparo Vigencia  Valor 

Asegurado 

Cumplimiento 

general del Contrato y 
el pago de las multas y 

de la cláusula penal 
pecuniaria que se le 
impongan 

Hasta la 

liquidación del 
Contrato 

 Por el 20% del 

valor total del 
contrato  

 Pago de salarios 
prestaciones sociales 

legales e 
indemnizaciones 

laborales del personal 
que el contratista hay 
de utilizar en el 

territorio nacional para 
la ejecución del 

contrato 

 Plazo del 
contrato y 

tres (3) años 
más  

 Equivalente al 
Diez por Ciento 

(10%) del valor 
del contrato. 
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Característica Condición  

Calidad del servicio 

por los perjuicios 
derivados de la 

deficiente calidad del 
servicio prestado. 

Vigente por el 

plazo de 
ejecución del 

contrato y 4 
meses más 

 Equivalente al 

20% del valor 
del contrato. 

 
 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la Garantía deberá tomarse 
con el nombre o razón social y tipo societario que figura 
en el Certificado de Existencia y Representación Legal 

expedido por la cámara de comercio respectiva, y no 
sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento 

se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa 
manera. 

• No se aceptan Garantías a nombre del representante 

legal o de alguno de los integrantes del Consorcio. 
Cuando el contratista sea una Unión Temporal o un 

Consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje 
de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el Consultor conformado por una estructura plural 

(Unión Temporal o Consorcio): la Garantía deberá ser 
otorgada por todos los integrantes del Consultor, para 

lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, 
su identificación y porcentaje de participación, quienes 
para todos los efectos serán los otorgantes de la misma.  

Información 

necesaria dentro 
de la póliza 

• Número y año del Contrato  
• Objeto del Contrato 

• Firma del asegurado 
• En caso de no usar centavos, los valores deben 

aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si el valor a 
asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

  
El Consultor está obligado a restablecer el valor de la Garantía cuando esta se 
vea reducida por razón de las reclamaciones que efectúe la Entidad, así como a 

ampliar las Garantías en los eventos de adición y/o prórroga del contrato. El no 
restablecimiento de la Garantía por parte del Consultor o su no adición o 

prórroga, según el caso, constituye causal de incumplimiento del Contrato y se 
iniciarán los procesos sancionatorios a que haya lugar. 
  

19.2 DEL AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO EN LA GARANTÍA UNICA 
DE CUMPLIMIENTO  
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En relación con el amparo de calidad del servicio de la garantía única de 

cumplimiento, se tendrá en cuenta que el Consultor será responsable por los 
perjuicios causados a la Entidad contratante que se produzcan con posterioridad 

a la terminación del Contrato, y que se compruebe tienen su causa en una de 
dos hipótesis (i) mala calidad o precariedad de los productos entregados como 

resultado de la celebración de un contrato estatal y (ii) mala calidad del servicio 
prestado, siempre y cuando se acredite que éstos son imputables al Consultor. 
El Consultor se obliga a llevar a cabo a su costa todas las reparaciones y 

reemplazos que se ocasionen por estos conceptos.  
 

CLÁUSULA 17. INDEPENDENCIA DEL CONSULTOR 
  

El Consultor es independiente de la Entidad y, en consecuencia, no es su 

representante, agente o mandatario. El Consultor no tiene la facultad de hacer 
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la Entidad, ni de 

tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. 
 
 

CLÁUSULA 18. INEXISTENCIA DE RELACIÓN LABORAL ENTRE LA 
ENTIDAD Y EL CONSULTOR 

 
El Consultor ejecutará el Contrato con sus propios medios y con plena autonomía 
técnica y administrativa y el personal que vincule durante su desarrollo será de 

su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en los 
documentos del Proceso de Contratación. Entre el consultor, el equipo de trabajo 

que éste contrate y la Entidad no existe ni existirá vínculo laboral alguno. En 
consecuencia, el Consultor responderá de manera exclusiva por el pago de 
honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral y 

contractual a que haya lugar. Así mismo, el Consultor deberá verificar y/o 
cumplir con la afiliación de dicho personal al Sistema de Seguridad Social integral 

(salud, pensiones y riesgos laborales) y a la Caja de Compensación Familiar, 
ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la ley. 
  

El Consultor solo podrá subcontratar, con la autorización previa y expresa de la 
Entidad, cuando dicha subcontratación implique modificaciones al equipo de 

trabajo inicialmente ofertado y con el que inició la ejecución del Contrato. La 
Entidad podrá hacer más exigente esta cláusula si requiere autorización previa 
y expresa de toda subcontratación, según lo determine por la necesidad, el 

objeto contractual o las obligaciones del Contrato. El empleo de tales 
subcontratistas no relevará al Consultor de las responsabilidades que asume por 

las labores de consultoría y por las demás obligaciones emanadas del Contrato. 
La Entidad no adquirirá relación alguna con los subcontratistas y la 

responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguirá a cargo del Consultor. 
La Entidad podrá exigir al Consultor la terminación del subcontrato en cualquier 
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tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones o el cambio de 

los subcontratistas cuando, a su juicio, este (os) no cumpla(n) con las calidades 
mínimas necesarias para la ejecución de la(s) labor(es) subcontratada(s). 

 
CLÁUSULA 19. CESIÓN  

 
El Consultor no podrá ceder los derechos y obligaciones emanados del Contrato 
sin el consentimiento previo y expreso de la Entidad, pudiendo esta reservarse 

las razones que tenga para negar la cesión. La cesión se efectuará de 
conformidad con lo establecido en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 

893 del Código de Comercio, en concordancia con las demás disposiciones 
vigentes sobre la materia. 
 

CLÁUSULA 20. LIQUIDACIÓN 
  

 
El Contrato será objeto de liquidación de acuerdo con lo establecido en las 
normas que regulan la materia. El término para la liquidación bilateral del 

Contrato será de  establecido en el documento tipo.   
 

Para la liquidación se exigirá al Consultor la ampliación de la garantía, si es del 
caso, a fin de avalar las obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a 
la terminación del Contrato.  

 
Si el Consultor no se presenta para efectos de la liquidación del Contrato o las 

Partes no llegan a ningún acuerdo, la Entidad procederá a su liquidación, por 
medio de resolución motivada susceptible del recurso de reposición. Así mismo, 
y de conformidad con lo previsto por el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el 

Consultor deja salvedades en la liquidación bilateral, la Entidad podrá liquidar 
unilateralmente, caso en el cual, esta solo procederá en relación con los aspectos 

que no hayan sido objeto de acuerdo.  
 
CLÁUSULA 21. SUSCRIPCIÓN, PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN   

 
El Contrato quedará perfeccionado con la firma de la minuta por las partes como 

la manifestación del acuerdo sobre el objeto y la contraprestación. Para la 
ejecución se requerirá que el Consultor se encuentre al día en los pagos al 
Sistema de Seguridad Social Integral y demás aportes parafiscales 

correspondiente, si es del caso; la aprobación de las garantías y el Registro 
Presupuestal correspondiente. Certificación bancaria y firma del acta de inicio 

 
CLÁUSULA 22. LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL 

 



 
 
 

 
ANEXO 5 – MINUTA DEL CONTRATO DE CONSULTORÍA DE 

ESTUDIOS DE INGENIERÍA DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL  
 

Versión 1 del 15 de diciembre de 2025  
 

Las actividades previstas en el Contrato se deben desarrollar en El lugar de 

ejecución es la sede principal del Sena regional Casanare, en el municipio de 
Yopal, Casanare.] y el domicilio contractual es Para todos los efectos 

contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Yopal Casanare 
 

CLÁUSULA 23. DOCUMENTOS 
 

Los documentos que a continuación se relacionan hacen parte integral del 

Contrato los cuales determinan, regulan, complementan y adicionan lo aquí 
pactado, y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones 

jurídicas y contractuales: 
 

1. Estudios y documentos previos. 

2. Pliego de Condiciones, Adendas, Anexos, Formatos, Matrices, 
Formularios. 

3. Propuesta presentada por el Consultor. 
4. Las Garantías debidamente aprobadas. 
5. Toda la correspondencia que se surta entre las Partes durante el 

término de ejecución del Contrato. 
 

En constancia se suscribe el 30 de junio de 2026, Ciudad de Yopal Casanare  

 
 


