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Alcaldia Municipal |

de Yopal )

INFORME DE ACTIVIDADES

//

7 FECHA INFORME 26-06-2026+"

DATOS BASICOS DEL CONTRATO
1438.2026 DEL 29 ENERO DE 2026

INFORME DE

ACTIVIDADES No. 5

No DEL CONTRATO Y FECHA ;
VALOR DEL CONTRATO SEIS MILLONES DE PESOS MCTE $6.000.000” /
VALOR ADICIONAL No.1 TRES MILLONES DE PESOS M/CTE $3. 000.000 7
CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL ]

CONTRATISTA MARIA DILMA GUAYANES _RINCON'?

No. DE IDENTIFICACION 47.432.715. DE YOPAL” -

TRES (3) MESES

P

UN (1) MES Y QUINCE (15) DIAS /

ELBA INES CARDOZO CAMARGO - SECRETARIO DE MEDIO
AMBIENTE Y CAMBIO CLIMATICO '

PLAZO DE EJECUCION
PLAZO ADICIONAL No.1

SUPERVISOR

FECHA DE INICIO

04 DE FEBRERO DEL 2026, _

FECHA DE TERMINACION 18 DE JUNIO DEL 2026

PERIDG TEL INFORME DEL 04 DE JUNIO AL 18 DE JUNIO DE 2026 ,_/"&

PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO A LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DEL PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
CAMBIO CLIMATICO DEL MUNICIPIO DE YOPAL. ¢

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

OBJETO DEL CONTRATO

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
1. Realizar la | Durante el periodo comprendido del 04 junio al 18 de junio de 2026 | Carpeta contractual
clasificacion, se realiz6 la clasificacion, organizacién, descripcion y | de los expedientes
organizacion, almacenamiento de los documentos en carpetas y cajas de | relacionados que
descripcion y | expedientes de contratos vigencia 2024, los cuales se describen a | reposan en Gestion
almacenamiento continuacion: documental de la
de los Secretaria de Medio
documentos, VIGENCIA | No DE CTO | NOMBRE DEL CONTRATISTA Ambiente y Cambio
carpetas y cajas 2024 2166 JOHAN SEBASTIANLARGO DIAZ Climatico.
de los
expedientes 2024 2167 HEYDY KATHERINE MORA
contractuales y VARGAS
del archivo de
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Alcaldia Municipal 3!

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
gestion de Ia 2024 2168 KISAY LORENA ADAME
secretaria de MONTOYA .
Medio Ambiente y 2024 2169 SOLEIMER GARCIA NINO
Cambio Climatico 2024 2329 PAULA DANIELA AVELLA
BLANCO
2024 2330 YESICA YIRLEY ROPERO
HERNANDEZ
2024 2331 LINA MARCELA NINO
SALAMANCA
2024 2398 LINA LUCIA PENAGOS BARRERA
2024 2399 YARLEY DEL CARMEN GARZON
FIGUEREDO
2024 2400 NELLY ANDREA MURILLO
PARALES
2024 2595 YELGA SAFIRA CAMARGO
MALDONADO
2024 2596 JULLY SHIRLEY NINO
CHAPARRO
2024 2597 YEISON JULIAN FLOREZ MACIAS
2024 2598 JENNY PAOLA LOPEZ COJO
2024 2599 TANIA LIZETH CASTRO BERRIO
2024 2600 ANGIE PAOLA CHACON
CRISTANCHO
2024 2601 KAREN LORENA ZALAZAR
GOMEZ
2024 2602 SANDRA MILENA PEREZ PEREZ

Organizacion de expedientes
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INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

Foliacion de expedientes
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ACTIVIDAD No

EJECUCION

EVIDENCIAS
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INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No

EJECUCION

EVIDENCIAS

proceso
traslado de
expedientes

2. Realizar
de
los

Durante el periodo comprendido del 04 de junio al 18 de junio de
2026, no se llevd a acabo esta actividad puesto que el archivo esta
en proceso de alistamiento para dicho traslado a la Oficina Asesora
Juridica.

N/A

contractuales a la
oficina  asesora
juridica, que estan
en custodia en el

archivo
dependencia.

de la

3. Elaborar
inventarios
documentales
tanto de
procesos

los

los

Durante el periodo comprendido del 04 de junio al 18 de junio de
2026, se ejecutaron las siguientes acciones:

- Diligenciamiento en formato AP4-F02 de Inventario Documental
de expedientes de contratos vigencia 2024.

Formato AP4-F02
medio fisico
inventario
documental

en
del

contractuales
como del archivo
de gestion de la
Secretaria de
Medio Ambiente y
Cambio Climatico,
aplicando las
tablas de
retencion
documental.
4 Realizar
actividades
necesarias para
llevar a cabo la
transferencia
documental del
archivo de gestién
que ya cumplié su
tiempo de
permanencia en
la dependencia.

5. Participar en
las reuniones,
comités, mesas
de trabajo, las
cuales sean
convocadas y que
sean afines al
desarrollo de las
actividades
contractuales

las | Durante el pericdo comprendido del 04 de junio al 18 de junio de
2026, no se realizd transferencia documental del archivo de
gestion. Sin embargo, se adelantaron acciones de clasificacion de

documentacion relacionados con la vigencia 2024.

N/A

Durante el periodo comprendido del 04 de junio al 18 de junio de
2026, el dia 11 de junio se asisti6 a Seminario en Gestion
Documental el cual fue brindado por la ESAP y la Subsecretaria de
Talento Humano de la Gobernacion de Casanare, en el auditorio
La Triada.

N/A
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Alcaldia Municipal "

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES
ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
6. Dar respuesta | Durante el periodo comprendido del 04 de junio al 18 de junio de
de manera | 2026 no se allegaron comunicaciones mediante QfDocument. N/A

oportuna a las
comunicaciones
oficiales que le
sean asignadas
mediante la
plataforma

QfDocument.

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

A : = Mes al que v

Tipo de aporte Planilla N corresponde el aporte Valor Pagado
SALUD 4657212462 JUNIO $ 131.400
PENSION 4657212462 JUNIO $168.100
ARL 4657212462 JUNIO $5.500

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve
como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Certificado paz y salvo de QfDocument
Planilla de seguridad social de junio
Certificado No obligado a facturar

Rut

RINCON

Casanare

Nombre Contratista: MARIA DILMA GUAYANES

Identificacion: C.C. 47.432.715 expedida en Yopal-

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

/| del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

ELBA INES CAMARGO CARDOZO, identificado con la cédula de ciudadania No. 46.362.275, actuando en mi
calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las
obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada una de las actividades

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
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Alcaldia Municipal :

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

han sido verificados por el suscrito.

Asi mismo certifico que el (Ia) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
liquidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta de liquidacion del contrato, los cuales

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un
contrato de apoyo a la supervision, de lo contrario no

diligenciar ‘
,-;;f/r ;
GIr7)
FIRMA FIRMA -/ -
NOMBRE: NOMBRE: ELBA INES CARDOZO CAMARGO
CARGO: CARGO: SECRETARIO DE MEDIO AMBIENTE Y

CAMBIO CLIMATICO

APOYO A LA SUPERVISION

SUPERVISOR DEL CONTRATO

% g
i

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024
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CERTIFICACION

Yo, MARIA DILMA GUAYANES RINCON identificado(a) con cédula de ciudadania
No. 47.432.715 de Yopal, en calidad de persona natural, me permito certificar bajo
la gravedad de juramento que, a la fecha, NO me encuentro obligado(a) a
expedir factura o documento equivalente, en virtud de lo dispuesto en el Articulo
3 de la Resolucién DIAN No. 000167 del 30 de diciembre de 2021, por no cumplir
con las condiciones para ser responsable del impuesto sobre las ventas (IVA) ni del

impuesto nacional al consumo, ni ejercer actividades econdémicas que obliguen a
facturar.

Esta certificacion se expide para los fines legales que haya lugar.

En Yopal, a los 26 dias del mes de junio 2026

Atentamente,

MARIA DILMA GUAYANES RINCON
C.C. N0.47.432.715 de Yopal- Casanare

Anexo: Copia del RUT



AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto | 0 | 2 | Aclualizacion

4, Nomero de formulario

(

415)770721

141171125670

984(800) 000014117112567 0

2489

5. Namero de Identificacion Tributaria (NIT)*

47 432715

6.0V
2

12. Direccién seccional
Impueslos y Aduanas de Yopal

uz6n eleclrénico

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyento 25, Tipo de documento

26. Numero de Identifica

Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13
Lugar de expedicién 28, Pals 29. Departamento
COLOMBIA 1 6 9 |Casanare 001
31. Primer apellido . |32 Segundo apellido 33. Primer nombre
GUAYANES RINCON MARIA
35, Razén sacial
36. Nombre comercial
38, Pals 39. Departamento ) 40, Giudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Casanare Yopal 001
41. Diraccidn principal
CR 15 17 36 BRR LA ESPERANZA
42. Correo electrénico edilmaguayanes2@gmail.com
43. Cadigo postal
Ocupacidn
Actividad principal . Otras actividades 52. Numero
46.Cédigo  47. Fecha inicio actividad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
o1 01]l2025,03,01] |8 2 9 9] | | I |
. 9"5;35nsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 L1001 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
2 conols | | | T T T e O I
49 - No responsable de IVA
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
‘ I | S | | ' l J I | 55. Forma 56. Tipo Serviclo 1 2 3
54. Gadigo |57_ Modo l
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
I ‘ J | 58. CPC i

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a'que haya lugar, la inscripeion en ol Registro Unico Tributario -RUT-, tandrd vigencia indefinida y an consecuencia no so oxigird su ronovacion

Para uso exclusivo de [a DIAN

59, Anexos 60, No. de Folios:

SID NO

61, Fecha { 2025-04-01/ 02:46:15PM ]

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacién, suspensidon
y cancelacién del Registro Unico Tribularie (RUT), deberd ser oxacta y veraz; en caso de conslatar
inexaclitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los pracedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso, Par4gralo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al fonnalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos loy 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

GUAYANES RINCON MARIA DILMA
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Facha genaracion documento PDF: 24-06-2026 11:56:32AM



Alcaldia Municipal ¥

de Yopal

ID: PYS-6a395ddG2e9

CERTIFICACION

1200.120.77

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefor (a) MARIA DILMA GUAYANES RINC6N, identificado (a) con cédula
de ciudadania No 47,432,715 adscrito (a) a la SECRETARIA DE MEDIO
AMBIENTE Y CAMBIO CLIMATICO numero de contrato 1438-2026, se encuentra a
paz y salvo desde el 04-06-2026 al 18-06-2026, se genera la siguiente certificacion
que reporta la herramienta QfDocument.

Nota: Se ‘aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La autenticidad de este Paz y Salvo, puede ser verificada en la URL:
https:/pgr.yopal.gov.co/index.php?action=validate, con el ID que aparece en la
parte superior derecha del documento.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) el veintidés (22) de junio del
2026.

7 : A
{:}‘«C‘iﬁlig&u_ﬂ\ 2{}1 rt G B

PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04

Diego Armando Fonseca Silva

EMPRESA CERTIFICADA
CODIGO: AP4-F13 TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913

VERSION: 11 Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcion 1, Sedes Externas opeién 2 LAT-OQGQ
DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL - CASANARE Cédigo Postal 850001

FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 =
www.yopal-casanare.gov.co email: conlactenos@yopal-casanare.gov.co
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