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Objetivo: Realizar un encuentro con el grupo de secretarios y secretarias académicas de los colegios oficiales de la localidad de Suba, con el propósito de 
socializar la herramienta tecnológica y el proceso para la proyección de oferta 2027. 
 
 Agenda 

1. Lineamientos para la proyección de oferta educativa 2027 
2. Insumos 
3. Actividades 
4. Cronograma de actividades de oferta educativa  
5. Cronograma Suba 
6. Socialización herramienta proyección de oferta 

 
Desarrollo de la Agenda 
 
Lineamientos para la proyección de la oferta educativa 2027 
 
1. Se da inicio a la socialización de los lineamientos para la proyección de la oferta educativa para la vigencia 2027, presentando el objetivo del proceso, el 

cual consiste en estructurar y registrar la oferta educativa en la herramienta tecnológica definida por la Secretaría de Educación del Distrito, garantizando la 
continuidad de los estudiantes antiguos y la atención de estudiantes nuevos que requieran un cupo escolar. 

2. Posteriormente, se presentan los lineamientos generales, haciendo énfasis en los siguientes aspectos: 
3. Garantizar la continuidad de los estudiantes antiguos, incluidos aquellos amparados por acuerdos de continuidad suscritos con otras Instituciones Educativas 

Distritales (IED). 
4. Ofertar la totalidad de las aulas con la capacidad reportada por la Dirección de Construcción y Conservación de Establecimientos Educativos (DCCEE). Los 

ajustes asociados a condiciones de infraestructura deberán ser validados por la Dirección Local de Educación (DLE), con base en el análisis técnico emitido 
por dicha dependencia. En este sentido, se recomienda a las instituciones educativas mantener actualizados los conceptos de construcciones por sede. En 
caso de requerir ajustes a la oferta derivados de la infraestructura, los establecimientos educativos deberán gestionar previamente la actualización o emisión 
de los conceptos correspondientes ante el gestor asignado. 

5. Realizar la proyección de la oferta educativa en todos los niveles de formación, haciendo especial énfasis en la educación inicial a partir del grado prejardín, 
en concordancia con lo establecido en la Ley General de Educación y el Plan Distrital de Desarrollo “Bogotá Camina Segura”. 

6. Garantizar la continuidad de la atención de las niñas y los niños de primera infancia provenientes de los jardines infantiles de la Secretaría Distrital de 
Integración Social (SDIS). 
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7. Garantizar la implementación y sostenibilidad de la jornada única, tanto en las condiciones actuales como en las proyectadas, en concordancia con lo 
establecido en la Ley General de Educación y el Plan Distrital de Desarrollo “Bogotá Camina Segura”. 

8. Promover acciones orientadas a reducir las brechas de acceso, permanencia y calidad educativa. 
9. Garantizar la continuidad de los estudiantes atendidos mediante Modelos Educativos Flexibles. 
 
10. Insumos 

• Como parte de los lineamientos establecidos para la proyección de la oferta educativa 2027, se presentan los siguientes insumos con los que podrán 
contar las instituciones educativas para el desarrollo del ejercicio: 

• Inventario de aulas y capacidad instalada. 

• Matrícula actual. 

• Reportes de reprobación. 

• Formato en Excel elaborado por la Dirección Local de Educación de Suba. Al respecto, Flavio informa que este insumo no será considerado en la 
etapa actual del proceso; no obstante, señala que probablemente será utilizado en una fase posterior, durante el proceso de validación adelantado por 
Planeación Sectorial e Información (PSI) y la Dirección Local de Educación (DLE). 

• Herramienta tecnológica dispuesta para el registro de aulas, la proyección de la oferta educativa y la denominación de grupos, con desagregación por 
sede, jornada y grado. Sobre este aspecto, se recuerda a las instituciones educativas que únicamente deberán registrar las jornadas y grados 
previamente aprobados mediante los respectivos Reconocimientos Oficiales (RCO). 

• Estos insumos constituyen elementos de apoyo para la formulación y validación de la oferta educativa, con el fin de garantizar una adecuada 
planeación y la optimización de la capacidad instalada de los establecimientos educativos. 

 
Actividades 
 
Las actividades que se presentan tienen que ver con el cronograma general propuesto para el proceso de proyección de oferta 2027. 

1. Definición de la oferta que va a proyectar cada IED.  
2. Cargue de la proyección de oferta de la IED.  
3. Revisión y validación de la oferta por parte del Rector. 
4. Revisión y validación de la oferta local por parte de la DLE.  
5. Análisis y validación de la oferta por parte de la Dirección de Cobertura.  
6. Registro y aprobación de la oferta en la herramienta tecnológica y posterior cargue al SIMAT. 
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10. Cronograma de Actividades de Oferta Educativa  
Se presenta el cronograma general planteado desde los lineamientos, haciendo la claridad que las diferentes actividades del proceso de oferta educativa 
pueden ser ajustadas o modificadas de acuerdo con la necesidad de cada Dirección Local de Educación. 
 
11. Cronograma Suba 
Se informa a los secretarios académicos que, teniendo en cuenta las fechas dispuestas en el cronograma general para la proyección de oferta, junto con el 
PSI Flavio Patiño se organizó el siguiente cronograma específico para la localidad, que es el que se debe tener en cuenta para lograr dar cumplimiento a las 
diferentes actividades en los tiempos establecidos: 
 

Actividades Fecha 2026 Responsables 

Envío de insumos 4 de junio Dirección de Cobertura 

Socialización de la funcionalidad de la herramienta 
a las IED y DLE 

19 de junio Dirección de Cobertura y DLE_Suba 

Solicitud de creación de usuarios para la IED 
 

19 a 24 de junio 
 

IED y Gestora local 

 Definición de la oferta que va a proyectar cada IED   
por parte del Consejo Directivo 

6 al 10 de julio 
 

IED y Gestora local 

Cargue de la proyección de oferta de la IED por 
parte de los secretarios académicos  

6 al 14 de julio 
 

Secretarios académicos IED y Gestora 
local 

Revisión y validación de la oferta por parte del 
Rector 

6 al 14 de julio 
 

Rectores IED 

Revisión, devolución para ajustes o validación de 
la oferta por parte de PSI-DLE  

15 al 24 de julio 
 

Profesional de Sistemas de Información 
DEL_Suba 

 
12. Socialización herramienta proyección de oferta 
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La socialización de la herramienta tecnológica se hace en un ambiente de prueba, por parte de Cristian Martínez y Vilma Bravo. Esta presentación se divide 
en dos partes: En la primera se presenta cada uno de los módulos de la herramienta de manera general, se informa que se van a tener tres roles, razón por la 
cual es importante que tanto los secretarios académicos, como los rectores tengan su propio usuario, pues el rol les da una entrada distinta a la herramienta 
tecnológica. Se aclara que esta es una versión inicial que se irá ajustando a las necesidades. En esta primera versión se pretende recoger la mayor 
información, para hacer unos cálculos más precisos. 
 
-Se inicia accediendo al link y allí se muestra que cada colegio debe ingresar la información por sedes. Dichas sedes van a estar nombradas como en SIMAT. 
-Módulo ESPACIOS FÍSICOS  

  
 
-Vilma informa que se debe tener la capacidad por aula y garantizar la continuidad. Se va a proyectar la matrícula, teniendo en cuenta que los grupos son de 
máximo 40 estudiantes. 
-Se solicita que cada colegio haga un inventario de sus espacios y los incluya en este módulo. A espacios como canchas no se les escribe la cantidad de 
estudiantes. 
-Si un laboratorio se usa como aula, debe registrarse como aula en la herramienta tecnológica. 
-Si hay un espacio que no se encuentre tipificado en las opciones que brinda la herramienta tecnológica, debe seleccionarse la opción OTRO y en la 
observación se escribe a qué lugar se refiere. 
 
Módulo JORNADAS y GRADOS 
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-Se aclara que la jornada debe estar relacionada con los grupos y las sedes que aparecen en el RCO. Como el cargue después se hace a SIMAT, debe 
coincidir la información. 
-El PSI propone a los secretarios académicos que para empezar a mapear esta parte, lo hagan de una vez cuando cuenten con el usuario. 
 
Módulo AULAS y GRUPOS 

        
-Se recomienda descargar el reporte 50 Detallado de Aulas Modelo y el reporte 51 Aulas parámetro técnico para ingresar la información a la herramienta 
tecnológica. 
-Al crear la nueva aula, debe escribirse el nombre del salón y la capacidad instalada, teniendo en cuenta las particularidades de los colegios. 
-Cuando las aulas rotan, se registra igual que en SIMAT, se asocia un grupo a un aula, lo importante es que queden proyectados la cantidad de grupos por 
jornada. 
-Se recomienda nombrar los salones en orden. 
-En caso de requerirse un ajuste de la información que se ingresa a la herramienta tecnológica, debe hacerse de abajo hacia arriba 
-Para el caso de la jornada única con doble permanencia, deben duplicarse los salones y en la observación escribir Atención en doble jornada. 
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En la segunda parte de la socialización se realiza un ejercicio práctico con la información de Colegio Gerardo Paredes, para lo cual se le solicita a la secretaria 
que vaya realizando el ejercicio de acuerdo con las indicaciones, y se va recordando la información presentada en la primera parte. 
 
Para finalizar, se hacen otras recomendaciones o se brinda información general:  
-Se va a marcar la reprobación en noviembre, es en la primera semana de diciembre que se va a saber con qué cupos disponibles se cuenta. 
-PSI informa que los convenios de continuidad se mantienen con los colegios que históricamente se han realizado. 
-Para el caso del Colegio República Dominicana se debe dejar la observación para las aulas que están asociadas a los grupos de estudiantes sordos. 
-Ante la pregunta frente al explorador en el que funciona la herramienta tecnológica, nos dicen que en cualquiera. 
-Se aclara que en la herramienta ya va a venir precargada la información de los promovidos esperados de la misma sede y jornada, pero no del total del colegio. 
-Los cambios o transferencias por sede y/o jornada deben ingresarse manualmente, una vez se haya hecho la respectiva sumatoria. En estos casos hay que 
revisar muy bien el borrador de la oferta, antes de subir la información. Teniendo en cuenta este aspectos, se recomienda anticiparse a la promoción automática  
y hacer las respectivas transferencias, de manera manual. 
-Para los grupos de modelos flexibles (VAE), debe tenerse en cuenta si cumplió con los logros propuestos para pasar al grado siguiente, la edad y si continúa 
o no en la IED, teniendo en cuenta que no todas ofertan los ciclos completos. 
 
 Siendo las 12:30 am. se da por terminada la reunión.  
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1. Compromisos adquiridos 

 
- Enviar de nuevo los insumos, dado que el link no permitió el ingreso. Además, la gestora local debe va a adjuntar la presentación realizada el día de 

hoy y el cronograma. 
- Recopilar los datos de secretarios académicos y rectores para solicitar los usuarios de la herramienta para la proyección de oferta. 
- Mapear la información de espacios físicos y grados, tan pronto se tenga el usuario, para ir avanzando en el proceso. 
- Acompañar el cargue de la información con los colegios de manera particular, en caso de que lo requieran, por parte de la gestora local de cobertura.  
- Socializar la información a los secretarios académicos que no asistieron a la jornada realizada hoy. 

 

 
  
 
 

  
NOMBRE: Vilma Vilena Bravo  NOMBRE: Cristian Martínez  NOMBRE: Andrea Ruiz Gómez 

CARGO: Contratista-Dirección de Cobertura  CARGO: Contratista - Dirección de Cobertura  CARGO: Contratista - Dirección de Cobertura 

 

 








