ACTA DE REUNION

DE BOGOTA D.C.
OUTACHS

Secretaria de Educaciin

Fecha 12/06/2026 | Inicio | 8:00 a.m. | Fin | 11:30 a.m. | Lugar | Microsoft Teams

Asunto Induccién Aplicativo Proyeccién de Oferta para gestores locales

Asistentes | Listado de asistencia | Asistentes Externos | No aplica

Fecha de Elaboracién | 12/06/2026 | Elaborado por | Andrea Ruiz - Contratista - Direccion de Cobertura | Préxima Reunién | Por acordar

Objetivo: Realizar la primera induccidn sobre el manejo del aplicativo que se va a utilizar para la proyeccion de oferta 2027, al equipo de gestores locales de la Direccion de
Cobertura.

Agenda
1. Socializacion de los médulos del aplicativo para la proyeccién de oferta
2. Varios

3. Acuerdos y compromisos.

Desarrollo de la Agenda

1. Socializacién de los médulos del aplicativo para la proyeccién de oferta
Se inicia la reunién con la intervencién del profesional Carlos Camargo, quien informa que el médulo de oferta se dio a partir de un levantamiento de
requerimientos generados con representantes de secretarios académicos, profesionales de sistemas de informacion y teniendo en cuenta las necesidades de
la direccién de Cobertura, llegando a una primera version del médulo de oferta, que es la que se va a presentar en esta reunion y la que se va a manejar para
la proyeccién de oferta. Se habla de una primera version por los tiempos en los que tenia que salir para cubrir la mayoria de las necesidades de los diferentes
actores. Va a haber una segunda version a final de afio mas completa y robusta, pero se aclara que para la proyeccion de oferta 2027 se va a trabajar con la
primera version que es la que esta avalada desde la direccion de cobertura y que reuni6 la mayoria de las necesidades expuestas por los representantes de
los grupos.
Para iniciar la socializacién del aplicativo, previamente se generaron los usuarios de los gestores locales y se dejé una misma contrasefia, para ingresar desde
la url http://50.116.38.178:9100/ e ir probando los médulos que se van presentando. Aqui se ingresa al mddulo de OFERTA EDUCATIVA.

o i it

BEAQus@oeafivaa

En este punto se brinda la siguiente informacion:
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-La distribucién interna del software esta por localidad, por Institucién Educativa, por sede, por jornada y por grado.
-Se cuenta con tres roles: Un rol operativo del secretario de colegio quien va a subir la informacién de la IED, un rol aprobador del rector de la IED y otro rol

aprobador que es del PSl o DLE.
-Cuando se tenga la base de datos final, se va a hacer una relacion interna para que cada usuario solo tenga asociado el colegio o los colegios que le

correspondan, de acuerdo con el usuario y el rol.
-Una vez los secretarios suban la informacién y la envien, ya no la pueden modificar. En estos casos el rector la puede revisar y si no es correcta, elige el

botén de rechazo, incluso puede escribir los motivos del rechazo. Esta informacion se envia como un correo. Posterior a esto si se va a poder editar la

informacion y hacer los ajustes solicitados.
-El rol como gestores no esta creado todavia porque no lo habian solicitado y no es posible hacer cambios para la version 1, pero si para la dos. Lo que se

puede hacer en este momento es un perfil aprobador.
-En la parte de ESTADO queda registrada hora fecha y usuario que hizo modificaciones o ediciones para la informacion, es decir, quedan marcas de auditoria,

incluso los motivos de rechazo, en caso de que aplique.
-Una vez se seleccionan los datos de sede y afo, se selecciona el médulo GENERAR OFERTA vy alli se empieza a ingresar o seleccionar la informacion.

-El resultado final se puede descargar como un pdf, pero reportes parciales en Excel habria que solicitarlos al equipo, porque en este momento no se pueden
hacer cambios o adiciones.

Oferta educativa [ COLEGIO LA MERCED (IED) (DANE: 001006122

2077 £ Genear oferta

[2201) LA MERCED w

@ DANEIED: 001008122 A Rector:Porasignar @ DANE Sede: NOCI00612201  # Consecutivo: 01

> [ Aulasy Grupos
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Se hace una presentacion general de los elementos que integran esta parte y posteriormente se empieza a presentar cada uno:

Estado: BORRADOR  BASE 1D:37|Fecha 17/06/20261

Médulo ESPACIOS FiSICOS
-Para espacios fisicos: en la version 1 se ingresa la informacién manual, para la versidn 2 se espera que ya venga previamente cargada, contrastando la
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Vv [@ Espacios Fisicos 3

Tipo de espacio

Aula regular

Laboraterio de inforrmat ica

Modulo JORNADAS y GRADOS

v (® Jornadas y Grados

Cantidad Cap.méxima Disponibles Observaciones

informacion que suba el colegio, con lo que entregue construcciones. Vilma aclara que los colegios que no tengan actualizado el concepto de construcciones
deben solicitarlo directamente con construcciones, a través del gestor dé cada localidad.
-Se pregunta si el patio aparece como un tipo de espacio, porque algunos colegios si lo asumen como salén, asi que se sugiere incluirlo

ez 3
ﬂ Agregar espacio fisico bt
Acclones B cuia regular 5 40
fregar
||
|| .

-Para la Jornada. Se despliegan las opciones y una vez se escoge la jornada, se sefialan los grados que corresponden a esa jornada. Como a todos los
colegios les van a aparecer todos los grados, en todas las jornadas, los colegios deben ser muy cuidadosos para seleccionar solo la informacién que esté
aprobada en los RCO. Es importante que para el cargue de oferta tengan clara la informacion de los grados que funcionan en cada sede y jornada.

O gradois) ofertadols) R EENETEEES i

PP —_— o @

> & Espacios Fisicos

Jomadasy Grados

Pagina 3 de 9

21-1F-001
Al



o ACTA DE REUNION

DE BOGOTA D.C.

EOUCACHS
Secretaria de Educaciin
Fecha 12/06/2026 | Inicio | 8:00 a.m. | Fin | 11:30 a.m. | Lugar | Microsoft Teams
Asunto Induccién Aplicativo Proyeccién de Oferta para gestores locales
Asistentes | Listado de asistencia | Asistentes Externos | No aplica
Fecha de Elaboracién | 12/06/2026 | Elaborado por | Andrea Ruiz - Contratista - Direccion de Cobertura | Préxima Reunién | Por acordar

-Como esta informacioén se puede prestar para manejos erréneos, se genera una alerta para que quede muy clara la informacién de cada colegio. En este

punto continda la socializaciéon el profesional Fernando...................
-Se va a dejar un aviso en el que se invite a corroborar que esa sede efectivamente puede ofertar ese grado, al lado del botén JORNADAS y GRADOS.
-Las sedes también estan asociadas a cada secretario, por lo cual se solicita al equipo desarrollador que sus usuarios queden asociados a todas las sedes,

porque a veces se dividen por jornada o atienden todas las sedes.
-En este momento se parte de cero porque mucha de la informacion de SIMAT esta desactualizada, sin embargo, se llega al acuerdo de que es importante

contar con los datos de matricula, pero no los de espacios fisicos.

Modulo AULAS y GRUPOS
-En el médulo aulas y grupos se crean los salones y se define la capacidad de cada uno. Se escribe un nombre para cada salén y este estara asociado a un

codigo SIMAT

| Nuevaaula

vl Aulasy Grupos OCauks  Ogupes 4 Nusazua

Aula Capacidad  Activa  EspacioFisico  Grupos  Observaciones

-

-Una vez se guarda el aula, aparece reflejada la capacidad y se procede a crear el grupo haciendo click en el icono +

Nuevo grupo X

v AulasyGrupos Taus Ognpes |+ Nusvaauk

grt:\pc:lél T

Aula Capacidad  Activa  EspacioFisico  Grupos  Observaciones .
Acciones | o Transicien |
) salon 101 30 @ A tequisr 0 ) | |

En el caso de las aulas multigrado se debe copiar el espacio y dejar la anotacién para el nimero de grupos, se puede escribir en la observacion: Aula de
rotacion, en esta version 1 debe duplicarse porque solo permite asociar un aula a un grupo, pero para la versién 2 se tendra en cuenta para un manejo distinto
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Posteriormente se pasa al médulo GRUPOS, PROYECCION y CONVENIOS, que es donde realmente se hace la proyeccién de oferta 2027, alli se escribe la
cantidad de estudiantes promovidos, repitentes, transferidos de sede a sede o trasladados de colegio a colegio, en los que se van sumando las cifras
diligenciadas, hasta que la columna de validacion queda OK. Una vez se finaliza con todos los grupos se guarda la proyeccion.

|2 Cuapas, proyeeciony comvenios

B e popecsin

Convenic

g s ot Prcuitis e : . e
Fisicos Oertados Crupos  Promovidos Esperados 2 & " % Epents Validagion 1

GRADO
Predardin 0 0 B
Jerdin 0 0 o

Trnscidn 0 0 G

TOTAL ] 0 ] ] 0 L] 0 0 o

8 Gusrdr proyezin

-En general el médulo es muy amigable, pero va a haber casos donde los repitentes o los negativos puedan ser mas de los proyectados, por lo que es
necesario hacer un ejercicio con cifras reales para revisar como va quedando la informacion.

-En el caso del botén Traslados esperados, se aclara que los traslados hacen referencia a los que se dan entre colegios y las transferencias se dan de una
sede a otra. Se sugiere dejar el nombre del botébn como Traslados/Trasferencias.

-Para convenios de continuidad hay una pestafia especifica y alli se ingresa la informacion.

- En el caso del botén Nuevos esperados, como son las inscripciones que se espera tener, pero no se sabe cuantos son, no se podrian diligenciar esta
columna ni la de traslados o transferencias, se sugiere ocultarlas. La informacién que tienen los colegios y que es la que va a registrar en esta parte es la de
estudiantes repitentes, promovidos esperados y transferencias.

-El descuento por sedes no esta desarrollado, habria que hacerlo manualmente en esta primera versién. Hay que hacer un ejercicio con estas continuidades
entre sedes para validar cdmo queda la informacion. Por ahora, debe hacerse manual y cada secretario debe llevar clara la continuidad entre sedes. Hay que
tener en cuenta esta serie de aspectos de continuidades entre sedes para la version 2

Una vez se envie la informacién para validacion ya no se puede editar nada. Si hay algun error, el rector debe elegir el botén rechazar y dejar la observacion.
En el historial queda registrada la informacion del rechazo y una vez el secretario vuelve a ingresar, va a encontrar los cambios y el mensaje de lo que debe
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ajustar. Una vez lo haga, debe enviar nuevamente al rector y él debe aceptar. Después de la aprobacion del rector, viene la de la Direccion Local y luego de
esto ya queda cargada la proyeccién aprobada de la oferta.

Posteriormente esa proyeccion se va a cargar en el SIMAT. Las modificaciones que surjan después del cargue a SIMAT, estan pensadas para hacerlas en el
modulo, pero hay que revisar si también se puede hacer una actualizacién de la carga en SIMAT.

Una vez se finaliza la presentacion del médulo, surgen las siguientes preguntas y sugerencias:

-¢ Este médulo de prueba es con el que se va a hacer la socializacion?, ¢ Los colegios van a poder acceder a este modulo de prueba? Si, los secretarios van a
tener su médulo de prueba para hacer los respectivos ensayos.

-¢,Cuando se tendria listo el aplicativo para empezar a hacer el cargue? El cargue empieza el 6 de julio y este ambiente de prueba se va a mantener incluso
en el cargue productivo para que se siga usando.

-Va a haber una reunién masiva virtual para socializar a nivel general antes de hacerlo por localidad? sobre este punto se decide que no se hagan reuniones
masivas sino directamente con las localidades,de acuerdo con el cronograma que ya se tiene organizado.

-Se sugiere realizar primero la reunién con los Profesionales de Sistemas de Informacion para presentarles la herramienta de cargue de oferta ya con datos
para hacer el ejercicio completo, por ejemplo, con un colegio de Usme. Se propone para el miércoles 17 de junio de manera virtual.

-Se propone hacer de una vez la socializacion y el cargue masivo en los colegios, como lo hemos hecho en afios anteriores.

-Por ahora se va a iniciar la socializacion del aplicativo en localidades con Suba el19 de junio, y el 22 y 23 se sugiere seguir con localidades mas pequenas.
Esta por definir la fecha de Tunjuelito, de acuerdo con lo que hable la gestora con la directora local.
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2. Varios

-Continuidades de ciclos. Vilma informa que ya se le enviaron al jefe los lineamientos para las continuidades de ciclos, solo esta pendiente que los envie de
manera formal.

-Revision de grupos de mas de 40 estudiantes. Se propone una reuniéon con Vilma el martes 16 de junio para la revisidon del Excel donde se condensan los
grupos de mas de 40 estudiantes de los diferentes colegios y para que nos brinde las directrices a seguir.

-Cronograma proyeccion de oferta. Se pregunta si va a tener mas modificaciones, pero nos informan que no, se debe organizar el proceso en las localidades
teniendo en cuenta el ultimo enviado.

Siendo las 11:30 am. se da por terminada la reunion.

Lista de asistencia general

NOMBRE CARGO
Julidn Armando Mosquera Lider equipo de gestion
Vilma Vilena Bravo Contratista
Cristian Leonardo Martinez Contratista
Carlos Andrés Camargo Contratista
Fernando Contratista
Orlando Salguero Contratista
Claudia Esmeralda Beltran Contratista
Catalina Pérez Contratista
Maryi Margarita Martinez Contratista
Catalina Céspedes Contratista
Liz Katherin Solanilla Contratista
Judith Andrea Pdez Contratista
Sonia Patricia Lugo Contratista
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Diana Milena Marin

Contratista

Diana Lizeth Fagua

Contratista

Jennifer Johana Hernandez

Contratista

Jessica Lorena Rios

Contratista

Paola Andrea Celis

Contratista

Michel Chica

Contratista

Laura Catalina Toquica

Contratista

Andrea Ruiz Gomez

Contratista

Induccion aplicativo proyecion de oferta [ Resu

Citacion

mir este correo electranico

Este evento ocurrit el Hace 5 dias (Vie 12/06/2026, de 8:00 a 11:30)

Unirse: https.

‘teams.microsoft.com/meet/2879742039210507%

0w 1LLI9RCmFgL

Sequimiento ~

Marcar por teléfono
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3. Acuerdos y compromisos

-Incluir el patio como un tipo de espacio del desplegable de espacios fisicos, porque algunos colegios lo van a requerir.

-Se solicita asociar a los secretarios de una misma institucion a todas las sedes. .
-El botén de traslados esperados debe llamarse traslados/ transferencias en el médulo de CUPOS, PROYECCION y CONVENIOS.

-Se sugiere ocultar las columnas NUEVOS ESPERADOS y MATRICULA ESPERADA, porque los secretarios no van a cargar esta informacion.

-Se sugiere que se cargue la matricula porque esta informacién se va a necesitar para los reprobados, promovidos y transferidos, (se carga el detallado de
alumnos, solo matriculados), usar una fecha de corte cuando ya lo vayan a empezar a trabajar.

-Se debe hacer una prueba general antes de hacerla con los colegios para saber cdmo cambia, para visualizar transferencias y reprobaciones.

-Se deben gestionar las aulas multigrado para la versién 2.

-Los usuarios de los secretarios académicos debe quedar asociados a todas las sedes.

Nota: La presente acta consigna las memorias realizadas en la reunion virtual mediante la aplicacion Microsoft Teams y la obligatoriedad de firmas digitales autorizadas,

segun lo dispuesto por la ley 527 de 1999, por medio de la cual se define y reglamente el acceso y uso de los mensajes de datos (...) de las firmas digitales, (...) y se dictan

otras disposiciones. Se adjuntan los correos de aprobacién (origen nativo) y el listado de asistencia de las personas participantes.

bty —

NOMBRE: Julian Armando Mosquera NOMBRE: Andrea Ruiz Gbmez NOMBRE:
CARGO: Contratista-Direccion de Cobertura CARGO: Contratista - Direccion de Cobertura CARGO:
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