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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

ÁREA DE LA NECESIDAD CENTRO DE MANUFACTURA EN TEXTIL Y CUERO SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE REGIONAL DISTRITO CAPITAL DEL SENA. 

ORDENADOR DEL GASTO SUBDIRECTORA (E) DEL CENTRO DE MANUFACTURA EN TEXTIL Y CUERO 

OBJETO CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL 
DESARROLLO DE SERVICIOS DE ENSAYO PRESTADOS POR EL LABORATORIO DE 
SERVICIOS TECNOLÓGICOS DEL CENTRO DE MANUFACTURA EN TEXTIL Y CUERO. 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento público del orden nacional adscrito al 
Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la función que corresponde al Estado de invertir en el 
desarrollo social y técnico de los Trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación 
profesional integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que 
contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, como lo Establece la Ley 119 de 1994. 

La Entidad desarrolla a nivel Nacional programas encaminados al cumplimiento de su misión Institucional, 
a través de la formulación, ejecución y planeación de las políticas institucionales en cada Regional y Centro 
de Formación, con el fin de alinear estratégicamente a la Entidad para que la gestión institucional se lleve 
a cabo de manera coherente y unificada, en beneficio de la población a la que va dirigida la prestación del 
servicio. 

A. Es deber del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA:

✓ Responder con eficiencia y de acuerdo con las exigencias de la demanda de formación profesional
integral.

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD – BIENES Y SERVICIOS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 
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✓ Impulsar la promoción social del trabajador, a través de su formación profesional integral, para 
hacer de él, un ciudadano útil y responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y 
ecológicos. 
 

✓ Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de formación profesional integral, en 
coordinación y en función de las necesidades sociales y del sector productivo. 

 
Por su parte, el Decreto Nacional 249 de 2004 por medio del cual se modifica la estructura del Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA- en el Art. 25 define a los Centros de Formación Profesional como las 
dependencias responsables de la prestación de los servicios de formación profesional integral, los servicios  
tecnológicos, la promoción y el desarrollo del empresarismo, la normalización y evaluación de 
competencias laborales, en interacción con entes públicos y privados y en articulación con las cadenas 
productivas y los sectores económicos. 
 
En el mismo Decreto 249 de 2004, en el Capítulo IV Centros de Formación Profesional Integral en su 
Artículo 27. Funciones de las Subdirecciones de los Centros de Formación Profesional Integral. Son 
funciones de las Subdirecciones de los Centros de Formación Profesional Integral: Arbitrar y ejecutar los 
recursos que se generen por la venta de bienes y servicios producidos en el respectivo Centro, a través de  
una cuenta independiente, con una contabilidad que refleje los ingresos y egresos de la misma; estos 
recursos deberán ser utilizados exclusivamente por cada Centro de Formación Profesional integral para:  
Adquisición de materiales para formación, para el mantenimiento de los equipos utilizados para tal fin y 
para la adquisición de insumos para la explotación agropecuaria. 
 
Esta misma norma, le asigna al SENA el objetivo de participar en actividades de investigación y desarrollo 
tecnológico, ocupacional y social, que contribuyan a la actualización y mejoramiento de la formación 
profesional integral. Con anterioridad el Decreto 585 de 1991 en el Título III Disposiciones varias Numeral  
No. 3 Al Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, corresponde: dispuso para el SENA en su inciso a) 
Adelantar actividades de formación profesional con reglas vigentes, dirigida a transferir tecnologías de 
utilización inmediata en el sector productivo, realizar programas y proyectos de investigación aplicada y  
desarrollo tecnológico, y orientar la creatividad de los trabajadores colombianos. 
 
Para la operación del Laboratorio de Servicios tecnológicos del Centro de Manufactura en Textil y Cuero; 
la Dirección General asignó recursos mediante la Resolución de apertura No. 1-00001 de 2026 por valor 
de $43.300.000, a través de la línea SIIF 921268 SERVICIO DE APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, 
DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA para la implementación de los programas de competitividad  
y desarrollo tecnológico productivo en el SENA nacional- Materiales de formación. 
 
El Centro de Manufactura en Textil y Cuero de la Regional Distrito Capital del Servicio Nacional de 
Aprendizaje, desde su proceso misional de Gestión de la innovación y la competitividad, cuenta con la 
estrategia SENNOVA para atender las necesidades de Investigación, Innovación y Desarrollo Tecnológico 
para los sectores "Textil-Confección" y "Cuero, Calzado y Marroquinería". Para ello, y a partir de su 
implementación en el año 2014, se han presentado diferentes proyectos por convocatoria anual, en áreas  
tales como: Investigación aplicada, Innovación y fomento a las empresas, Servicios Tecnológicos, 
Modernización de ambientes y apropiación de la cultura de la innovación e investigación. 
 



 

3 

GCCON-F-046 V.05 

Cada proyecto aprobado por vigencia ha contribuido con el proceso formativo de aprendices en los 
diferentes programas a nivel técnico y tecnólogo, quienes a través de su participación y articulación en los 
semilleros de investigación logran integrarse a una experiencia de aprendizaje práctico, además de 
fortalecer sus habilidades en investigación junto con las de los instructores vinculados en el proceso. De 
igual forma los proyectos aprobados han generado un efecto sobre el fortalecimiento de las capacidades  
de infraestructura del centro de formación, en la medida que se mejoran las tecnologías y materiales para 
desarrollar sus procesos en las áreas de investigación, formación y prestación de servicios tecnológicos.  
 
Es así, que el Centro de Manufactura en Textil y Cuero implementó los laboratorios de formación, 
prestación de servicios tecnológicos e investigación, desde los cuales y con el fin de ofrecer confiabilidad  
respecto al cumplimiento con reglamentaciones y especificaciones establecidas, garantiza que los 
químicos, material volumétrico, material de referencia y otros elementos cumplan con los estándares 
mínimos indicados en las normas de ensayo nacionales e internacionales. 
 
El SENA, como institución líder en formación técnica y tecnológica, debe contar con los recursos adecuados 
para el desarrollo de sus funciones misionales. La adquisición de estos materiales permitirá fortalecer la 
formación profesional de instructores y aprendices, asegurando la ejecución de proyectos bajo estándares  
de calidad. Asimismo, se garantizará el cumplimiento de los objetivos estratégicos institucionales en 
ciencia y tecnología, promoviendo la actualización constante de los procesos de enseñanza para responder  
a las necesidades del mercado laboral. 
 
De igual forma, el cumplimiento de la compra de materiales e insumos requeridos para el desarrollo de 
servicios de ensayo prestados permite prestar servicios tecnológicos bajo los estándares de calidad 
proporcionar certeza frente al cumplimiento de estándares de seguridad para el desarrollo de procesos 
de Formación Profesional integral y la ejecución de investigación aplicada bajo condiciones confiables, 
requeridos por la industria con aplicabilidad a las necesidades de competencia como laboratorio de 
ensayos establecidas por la norma ISO / IEC 17025. 
 
En cumplimiento de lo anterior, el Centro de Manufactura en Textil y Cuero de la Regional Distrito Capital 
- SENA, requiere contratar la compra de materiales e insumos requeridos para el desarrollo de servicios 
de ensayo prestados por el laboratorio de servicios tecnológicos del Centro, con el fin de evidenciar la 
implementación eficaz de las acciones tomadas e indicadas en virtud de la acreditación vigente, y que es 
indispensable entre otras para dar continuidad a la acreditación otorgada desde el 2018, demostrar la 
competencia técnica del laboratorio para la prestación de servicios a las empresas del sistema moda y el 
cumplimiento de los estatutos establecidos en el contrato de otorgamiento de acreditación celebrado con 
ONAC, que permite el uso del certificado de acreditación No. 18-LAB-002 vigente desde el 2018-10-04. 
 
Esta contratación es necesaria toda vez que el centro no cuenta con las herramientas, repuestos ni 
infraestructura necesaria para atender la necesidad antes descrita; por tanto, es viable, conveniente y 
oportuno adelantar el respectivo proceso de contratación para la satisfacción del servicio que aquí se 
describe. 
 
Por lo anterior, el Centro de Manufactura en Textil y Cuero de la Regional Distrito Capital, requiere 
contratar la compra de material de formación para el desarrollo de las actividades de ensayo del 
laboratorio, considerando que la forma más conveniente para la satisfacción de la necesidad que aquí se 
describe y en coherencia con el Plan Anual de Adquisiciones, es adelantando un proceso de contratación 
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bajo la modalidad de mínima cuantía, de acuerdo al procedimiento señalado por el artículo 94 de la Ley 
1474 de 2011, y el Decreto 1082 de 2015, considerando que la forma más conveniente para la satisfacción 
de la necesidad que aquí se describe y en coherencia con el Plan Anual de Adquisiciones, es adelantando 
un proceso de contratación bajo la modalidad de mínima cuantía, de acuerdo al procedimiento señalado 
por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el Decreto 1082 de 2015. 
 
Se presenta este proceso de contratación siendo pertinente manifestar que el objeto contractual se 
encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones 2026 del Centro y cuenta con el respaldo 
presupuestal para tal efecto. 
 
1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
 

 
Tomado de la versión décima del 20/02/2026 - 5:42:27 PM (UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito) – SECOP II 
 
1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 
 
El objeto contractual se clasifica en los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO DENOMINACIÓN (Clase o producto) 

1 B – Materias Primas 12142103 Amoniaco 

2 B – Materias Primas 12352106 Ácidos orgánicos o sus sustitutos 

3 B – Materias Primas 12352104 Alcoholes o sus sustitutos 

4 D – Componentes y Suministros 41116107 
Controles de calidad o calibradores o estándares 
químicos 

5 D – Componentes y Suministros 41116105 Reactivos o soluciones químicas 

6 D – Componentes y Suministros 41104210 Disolventes 

7 D – Componentes y Suministros 41115602 Equipo de análisis volumétrico 

8 D – Componentes y Suministros 46181504 Guantes de protección 

9 D – Componentes y Suministros 47131502 Pañitos o toallas para limpiar 

10 D – Componentes y Suministros 51102710 Antisépticos basados en alcohol o acetona 

 
Fuente:  https://operaciones.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios  
Versión: Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidad (versión 14) 
 

https://operaciones.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
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1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 
N/A 
 

2. OBJETO 
 
CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO DE SERVICIOS 
DE ENSAYO PRESTADOS POR EL LABORATORIO DE SERVICIOS TECNOLÓGICOS DEL CENTRO DE 
MANUFACTURA EN TEXTIL Y CUERO. 
 
2.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 
N/A 
 
2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Contrato de Compraventa 

Otro:  No aplica 

 
2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 
 
N/A 
 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
N/A 
 
2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
N/A 
 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
Con el propósito de garantizar que los materiales adquiridos respondan a las necesidades pedagógicas y 
técnicas de los programas de formación del Centro de Manufactura En Textil Y Cuero, a continuación, se 
relacionan las especificaciones técnicas mínimas que deberán cumplir los bienes objeto de la presente 
contratación, las cuales han sido definidas por el área técnica del Centro con base en los requerimientos 
de los ambientes de aprendizaje y los proyectos formativos vigentes. El proponente deberá ofertar la 
totalidad de los ítems relacionados para cada uno de los Lotes, garantizando el cumplimiento de cada una 
de las características indicadas: 
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LOTE No. 1 MATERIAL DE FORMACIÓN LABORATORIO -QUÍMICOS 
 

ÍTEM NOMBRE DESCRIPCIÓN DETALLADA 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 Solución buffer pH 4 

Disolución acuosa de biftalato de potasio  

Matriz: Acuosa  

Valor Nominal: 4.00 unidades de pH a 25 °C  

 Presentación: 500 ml 

UNIDAD 1 

2 Solución buffer pH 7 

Disolución acuosa de fosfato de ácido de 
potasio y fosfato ácido de sodio  

Matriz: Acuosa  

Valor Nominal: 7.00 unidades de pH a 25 °C  

 Presentación: 500 ml 

UNIDAD 1 

3 Solución buffer pH 9 

Disolución acuosa de tetraborato de sodio 
decahidratado  

Matriz: Acuosa  

Valor Nominal: 9.00 unidades de pH a 25 °C  

Presentación: 500 ml 

UNIDAD 1 

4 
Cloruro de sodio 
(NaCl) 

Cloruro de sodio  

No. CAS 7647-14-5  

Presentación: 500 gramos 

UNIDAD 1 

5 
Fosfato de sodio 
dibásico, anhidro 
(Na2HPO4) 

Fosfato de sodio dibásico, anhídro 
(Na2HPO4)  

Grado reactivo para análisis.  

CAS. 7558-79-4  

Pureza: ≥ 99%, 500 g 

UNIDAD 1 

6 

Monoclorhidrato de 
L-histidina 
(C6H9N3O2 * HCL * 
H2O) 

Monoclorhidrato de l-histidina, 
C6H9N3O2.HCl.H2O  

Grado reactivo para análisis. CAS 5934-29-2.  

Riqueza: ≥98% 100 g 

UNIDAD 1 

7 
Acetato de potasio 
seco (grado a.p) 

Acetato de potasio seco (grado a.p)  

CAS 127-08-2  

Presentación: 500 g 

UNIDAD 1 
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ÍTEM NOMBRE DESCRIPCIÓN DETALLADA 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

8 
Ácido Láctico, USP 
85% 

Ácido Láctico USP al 85% C6H6O3  

Grado reactivo análisis ACS o grado farma 
(BP, Ph. Eur.) 

CAS. 79-33-4  

Presentación: 500 ml 

UNIDAD 1 

9 
Solución para llenar 
el electrodo del pH 
metro 

Solución para llenar el electrodo del pH 
metro OAKTON pH -700 

Marca del Equipo: OAKTON pH -700  

Composición: Cloruro de Potasio 4M KCl  

Presentación: 250 ml 

UNIDAD 1 

10 
N.N. 
Dimetilacetamida 
(DMAC) 

N.N Dimetilacetamida (DMAC)  

Grado reactivo.  

Riqueza mínima (C.G.): 99,9% No. CAS: 127-
19-5  

Presentación: 500 ml 

UNIDAD 2 

11 
Material de 
referencia certificado 
de pH 9 

Material de referencia certificado de pH 
Disolución acuosa de tetraborato de sodio 
decahidratado  

Matriz: Acuosa  

Presentación: Botella de polietileno de alta 
densidad con volumen nominal de 1.000 mL  

Uso: Este material puede ser utilizado para la 
calibración de instrumentos de medición, 
validación de métodos y/o para asignar 
valores a otros materiales de referencia de 
pH.  

Se considera que los valores certificados 
asignados a los MRC han establecido una 
trazabilidad metrológica válida cuando:  

1. Los MRC son producidos por un INM 
utilizando un servicio que se incluye en el 
BIPM KCDB.  

2. Los MRC son producidos por un PMR 
acreditado bajo su alcance de acreditación y 
el Organismo de Acreditación está cubierto 

UNIDAD 1 
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ÍTEM NOMBRE DESCRIPCIÓN DETALLADA 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

por el Acuerdo de ILAC o por Acuerdos 
Regionales reconocidos por ILAC. 

12 
Material de 
referencia certificado 
de pH 7 

Material de referencia certificado de pH 
Disolución acuosa de fosfato de ácido de 
potasio y fosfato ácido de sodio  

Matriz: Acuosa  

Presentación: envasada en una botella de 
polietileno de alta densidad con volumen 
nominal 1.000 mL  

Uso: Este material puede ser utilizado para la 
calibración de instrumentos de medición, 
validación de métodos y/o para asignar 
valores a otros materiales de referencia de 
pH.  

Se considera que los valores certificados 
asignados a los MRC han establecido una 
trazabilidad metrológica válida cuando:  

1. Los MRC son producidos por un INM 
utilizando un servicio que se incluye en el 
BIPM KCDB.  

2. Los MRC son producidos por un PMR 
acreditado bajo su alcance de acreditación y 
el Organismo de Acreditación está cubierto 
por el Acuerdo de ILAC o por Acuerdos 
Regionales reconocidos por ILAC. 

UNIDAD 1 

13 
Material de 
referencia certificado 
de pH 4 

Material de referencia certificado pH 
Disolución acuosa de biftalato de potasio  

Matriz: Acuosa  

Presentación: Envasado en una botella de 
polietileno de alta densidad con volumen 
nominal de 1.000 mL  

Uso: Este material puede ser utilizado para la 
calibración de instrumentos de medición, 
validación de métodos y/o para asignar 
valores a otros materiales de referencia de 
pH.  

Se considera que los valores certificados 
asignados a los MRC han establecido una 
trazabilidad metrológica válida cuando:  

UNIDAD 1 
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ÍTEM NOMBRE DESCRIPCIÓN DETALLADA 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1. Los MRC son producidos por un INM 
utilizando un servicio que se incluye en el 
BIPM KCDB.  

2. Los MRC son producidos por un PMR 
acreditado bajo su alcance de acreditación y 
el Organismo de Acreditación está cubierto 
por el Acuerdo de ILAC o por Acuerdos 
Regionales reconocidos por ILAC. 

 
LOTE 2. MATERIAL DE FORMACIÓN LABORATORIO - OTROS INSUMOS 

 

ÍTEM NOMBRE DESCRIPCIÓN DETALLADA 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 
Agua tipo I 
destilada 

Con conductividad baja, sin minerales e iones 
interferentes. El agua no debe tener una dureza 
mayor a 15 mg/L (15 ppm). El certificado de 
análisis debe indicar el resultado de dureza y 
cumplimiento del requisito.  

Presentación: Garrafa de 20 litros 

UNIDAD 3 

2 
Discos de Fieltro 
estándar 140 mm 
para martindale 

De masa 750 g/m2 ± 50 g/m2 (22 oz/yd2 ± 1,5 
oz/yd2) y 3 mm ± 0,3 mm (0,12 in ± 0,01in) de 
espesor.  

Caja o paquete de 20 unidades 

UNIDAD 4 

3 
Detergente de 
Referencia AATCC 

(Sin blanqueador fluorescente y sin fosfato) 
Óptico.  

Presentación: 7,3 kg 

UNIDAD 1 

4 

Escala de grises 
AATCC para 
cambio de color. 
ID 28359B 

Escala de grises para el cambio de color de la 
AATCC utilizada para evaluar visualmente el 
cambio de color, tal como se describe en el 
Procedimiento de evaluación (EP) 1 de la AATCC o 
en la norma ISO 105 A02.  

El proveedor debe enviar certificado de 
conformidad del material. 

UNIDAD 1 

5 

Escala de grises 
AATCC para 
transferencia de 
color. ID: 28360B 

Escala de grises para transferencia de color de la 
AATCC se utiliza para evaluar visualmente la 
tinción, tal como se describe en el Procedimiento 
de evaluación (EP) 2 de la AATCC o en la norma 
ISO 105 A03. 

UNIDAD 1 
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ÍTEM NOMBRE DESCRIPCIÓN DETALLADA 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

 El proveedor debe enviar certificado de 
conformidad del material. 

6 
Escala de 
evaluación de 
repelencia al agua 

Escala de evaluación de repelencia al agua de la 
AATCC se utiliza para evaluar visualmente la 
capacidad de un tejido para repeler agua en una 
escala de 0 a 100.  

El proveedor debe enviar certificado de 
conformidad del material. 

UNIDAD 1 

7 
Escala de 
evaluación de 
pilling 

Escala de evaluación de pilling ASTM D3512 se 
utiliza para evaluar visualmente la resistencia de 
un tejido a la formación de motas en una escala 
de 1 a 5.  

El proveedor debe enviar certificado de 
conformidad del material. 

UNIDAD 1 

8 
Cinta de algodón 
de 4 301 tex SDL 
ATLAS 

Se utiliza como insumo esencial en los ensayos de 
laboratorio para determinar la resistencia a la 
formación de motas (pilling) y cambios 
superficiales de las telas mediante el método de 
rotación aleatoria. 

UNIDAD 1 

9 
TEJIDO PLANO 
SEGAL WICKING 

Tela utilizada para aseguramientos y 
comprobaciones intermedias de los métodos de 
ensayo NTC 754-1, NTC 754-2, NTC 313-2, NTC 
908 y AATCC 186.  

Rollo de 20 m 

UNIDAD 3 

10 
Mecheros de 
alcohol para 
laboratorio 

Con capacidad de 100 ml UNIDAD 15 

11 Cartucho principal 

Filtro 0.2 micras y Válvula del tanque para el 
sistema tipo Micro Pure ST  

Marca del equipo: THERMO SCIENTIFIC 

UNIDAD 1 

 
2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
 

• Los oferentes pueden presentar oferta por cada lote o la totalidad de los lotes, para los efectos 
deberán cumplir las especificaciones técnicas de todos los ítems de cada lote. 

• El Centro de Manufactura en Textil y Cuero, adjudicará el proceso contractual hasta por la 
totalidad del presupuesto oficial para cada lote. 

• Fecha de vencimiento o reanálisis de los elementos que entregará el contratista, debe ser mínimo 
un año y seis meses posterior a la fecha de entrega. 
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• El proponente deberá contemplar junto con su oferta el transporte, tasas, gastos de importación 
y nacionalización, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos por el SENA, 
cumpliendo con las condiciones ambientales a que tenga lugar. 

• Serán rechazadas las propuestas que excedan el presupuesto oficial del proceso de selección. 

• Para que una propuesta sea válida, deberá ser presentada por la totalidad de los ítems que 
conforman el proceso, los oferentes podrán determinar sus precios de oferta sin superar el 
presupuesto oficial estimado determinado por la entidad para cada uno de los lotes. 

 
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
2.8.1 Obligaciones generales del contratista 
 
1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 
le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 
parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 
indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 
esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 
de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 
3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 
medidas necesarias. 

14) El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevención de las violencias 
basadas en género, orientación sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar 
medidas de protección frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en 
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género, por orientación sexual, identidad de género, condición diversa y frente al acoso sexual en el 
ámbito laboral, contractual y de formación para el trabajo en el SENA 

15) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

16) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 
 
1) Conocer a cabalidad el estudio previo, especificaciones técnicas y aceptación de oferta garantizando 

que todas y cada una de las obligaciones derivadas de la presente aceptación de oferta sean 
cumplidas con plena y total observancia de los requisitos exigidos por la ley. 

2) Las marcas de los productos ofrecidos por el proponente en su propuesta deben ser las marcas que 
se entregarán al SENA. En caso de presentarse alguna desviación al respecto, ésta deberá ser 
informada al supervisor indicando posible marca sustituta y soporte del cumplimiento de las 
especificaciones o mejoría de las mismas. 

3) El Contratista se obliga a entregar los bienes, de acuerdo a las especificaciones técnicas propuestas 
por la Entidad y a garantizar la oportunidad en la entrega de los mismos, estos deberán venir 
marcados por lote, ítem y número de Aceptación de oferta para la entrega al Almacén. 

4) Los productos que no cumplan con las especificaciones técnicas serán devueltos al contratista y 
deberán ser entregados nuevamente en un término no mayor a dos (2) días. 

5) En caso de incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejará constancia de la misma en un acta 
y se aplicarán las multas y sanciones establecidas en el contrato.  

6) Garantizar la entrega oportuna de los bienes objeto del contrato en las instalaciones del SENA, 
asumiendo por su cuenta y riesgo todos los gastos derivados de transporte, tasas, importación, 
nacionalización, cargue y descargue. El contratista deberá ejecutar estas labores bajo su exclusiva 
responsabilidad y en estricto apego a las disposiciones y protocolos ambientales aplicables. 

7) En el caso que, durante el tiempo de ejecución del contrato, surja una situación de fuerza mayor o 
caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, se deberá informar inmediatamente por escrito a 
la contraparte correspondiente con el fin de definir la solución de mutuo acuerdo. 

8) El riesgo y propiedad de los bienes será asumido por parte del CONTRATISTA hasta que se realice la 
entrega total a satisfacción al SUPERVISOR en el lugar indicado. 

9) El Contratista por demás se obliga a cumplir de manera inequívoca el plazo establecido para la 
respectiva compra de acuerdo con las características técnicas, las cantidades, unidades y descripción 
relacionadas por la entidad. 

10) Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebración, ejecución y 
liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la garantía única y sus modificaciones. 

11) Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado en el contrato, así como de las 
modificaciones que se presenten en la ejecución del mismo. 

12) Suministrar al supervisor del contrato toda la información que le sea solicitada para verificar el 
correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae de acuerdo con los artículos 4 y 5 
de la Ley 80 de 1993. 

13) Atender las indicaciones que realice el supervisor (a) del contrato para el cumplimiento del objeto. 
14) Cumplir con lo establecido en el Art. 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Art 3 

del Decreto 1860 de 2021. 
15) Las demás que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecución del contrato. 
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2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
 
Los siguientes documentos deben ser presentados por los oferentes en la etapa contractual y serán 
verificados y aprobados por el profesional de Seguridad y Salud en Trabajo del Centro de Manufactura En 
Textil Y Cuero: 
 

CRITERIOS PARA LA CONTRATACIÓN DE LOS MANTENIMIENTOS 

Mantener productos químicos debidamente etiquetados acorde con lo 
establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y 
Etiquetado de Productos Químicos Decreto 1496 de 2018 y resolución 773 de 
2021. Por medio de un registro fotográfico 

Contractual 

Mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de 
los productos Químicos usados. 

 Las fichas deberán ser las suministradas por el fabricante, comercializador o 
importador acorde con definido en el Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos, las Fichas de datos de 
seguridad deben ser en idioma español, contener los 16 ítems que establece 
la Decreto 1496 de 2018 y resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas 
no superiores a los 5 años) 

Contractual 

Relación del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago 
de seguridad social, certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL.  

Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso de personal externo 
a la entidad para el cumplimiento de contrato. 

Contractual 

Presentar acta de entrega de elementos de protección personal de acuerdo 
con la matriz de epp´s 

Contractual 

Previo al descargue de las sustancias peligrosas, el SENA verificará: 

 - Que el vehículo cuente con elementos básicos de atención de emergencias: 
Ropa protectora, Linterna, Botiquín de primeros auxilios, kit de derrames y 
mínimo 2 extintores tipo multipropósito.  

- La instalación de rótulos de identificación reflectivos y las placas de 
identificación del número de las Naciones Unidas UN de la mercancía 
peligrosa transportada 

Contractual 

 
2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 
 
1) Entregar copia del radicado donde conste la presentación del plan de contingencias a la autoridad 

ambiental.  
 
Nota: en caso de que se presente una contingencia ambiental durante el transporte de los químicos, 
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se deberá reportar dicho evento a la autoridad ambiental a través del formato único que se encuentra 
en la ventanilla integral de trámites ambientales en Línea VITAL. 
 

2) Presentar soportes del curso básico certificado de 60 horas de los conductores que se designen para 
transportar las Sustancias peligrosas. 

 
Nota: El certificado tendrá una validez de 2 años, vencido este término; deberá presentar 
actualización anual del curso con una intensidad de 20 horas. 
 

3) Entregar informe de cumplimiento del Decreto 1079 de 2015 para el transporte de sustancias 
peligrosas; notificación del listado de equipo completo de carretera y copia de documentos vigentes 
del vehículo: SOAT, revisión técnico-mecánica de gases. 

 
2.8.5 Obligaciones de Seguridad de la Información 
 

1. Firmar el formato GCCON-F-085 - Acuerdo de Confidencialidad de la Información. 
2. Mediante documento el proveedor debe acreditar los controles que implementó para garantizar 

la confidencialidad, integridad y disponibilidad según la clasificación de la información (Pública, 
Pública Clasificada y Pública Reservada) 

3. En caso de presentarse, el proveedor deberá reportar de manera oportuna cualquier evento o 
incidente de seguridad de la información que pueda poner en riesgo la confidencialidad, 
integridad, disponibilidad o privacidad de la información, aportando las evidencias 
correspondientes y brindando el apoyo requerido para su gestión, en la medida de sus 
posibilidades y conforme al alcance de sus responsabilidades contractuales. 

4. El proveedor deberá contar con disponibilidad para participar en los espacios de sensibilización 
que sean requeridos por el SENA, con el fin de conocer y socializar las políticas, lineamientos y 
controles establecidos por la Entidad para la protección y aseguramiento de sus activos de 
información. 

 
2.8.6 Obligaciones del SENA 
 
1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 
3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 
4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 
5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 
prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 
8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
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2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El término de ejecución del negocio jurídico será de TRES MESES. El plazo se contabilizará a partir del 
cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato. 
 
2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución del contrato será en el Centro De Manufactura En Textil Y Cuero de la Regional Distrito 
Capital – SENA, ubicado en la Av. Carrera 30 No 17 B-25 Sur- Complejo Sur de Bogotá D.C. 
 
2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Bogotá D.C. 
 
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Pagos que se realizarán durante el 
contrato 

Determine el porcentaje que cada 
pago representa frente al valor 

total del contrato 
Requisito para el pago 

PAGO 1 100% 

El pago total por cada Lote se 
realizará contra la ejecución 
efectiva y verificable de las 
obligaciones específicas y 
aprobadas por el supervisor del 
contrato. Para tal efecto, el 
contratista deberá presentar: -
Certificación de recibido a 
satisfacción emitida por el 
supervisor del contrato, en la que 
conste la verificación del 
cumplimiento de las actividades 
ejecutadas. - Cumplimiento de 
obligaciones contractuales de 
Seguridad y Salud en el Trabajo, 
Ambientales y de Seguridad de la 
Información. 

 
Forma de Pago El contrato se pagará de la siguiente forma: 

El valor del contrato se pagará de la siguiente manera. El SENA realizará un único 
pago por cada lote, correspondiente al valor del contrato teniendo en cuenta lo 
establecido con la Circulares No. 01-3-2020-000054, No. 01-3-2020-000065 y 3 
2024-000019 emitidas por la Dirección General, de la siguiente manera: El Centro 
de Manufactura en Textil y Cuero de la Regional Distrito Capital efectuará un único 
pago, de acuerdo con el bien y/o servicio prestado, a más tardar dentro de los 
treinta (30) días siguientes a la radicación de la factura o documento equivalente 
que cumpla con todos los requisitos legales, a la cual se deberán anexar los 
siguientes documentos, sin los cuales no se dará trámite al pago: 
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Primera carpeta:  

Carpeta GC  

GC_NIT_ CRP_MES_AÑO.zip  

Estructura del nombre del archivo:  

• GC: Gestión Contractual  

• NIT del proveedor  

• CRP: Certificado Registro Presupuestal (este número será indicado por el 
supervisor)  

• MES: Mes de la factura 

• AÑO: Año de la factura  

Ejemplo: GC_999999999_0023_DICIEMBRE_2025.zip  

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentarán los siguientes documentos 
en formato PDF:  

1. Copia del documento contractual.  

2. Otro si (si existen modificaciones y/o adiciones que se hubieran presentado).  

3. Informes de supervisión del contrato, firmados por el supervisor, en los que se 
indique el valor y la relación de facturas o documentos equivalentes a pagar, de 
acuerdo con los formatos establecidos y publicados en CompromISO. El supervisor 
será responsable de diligenciarlos, firmarlos y entregarlos al proveedor para su 
posterior cargue en SECOP II, junto con la información sobre la ejecución del 
contrato.  

4. Formato "Acta de Recibido a Satisfacción de Bienes" GIL-F-010, firmado por el 
supervisor del contrato, en el que se indique el valor y la relación de facturas o 
documentos equivalentes a pagar, de acuerdo con los formatos establecidos y 
publicados en CompromISO. El supervisor será responsable de diligenciarlo, 
firmarlo y entregarlo al proveedor para su posterior cargue en SECOP II, junto con 
la información sobre la ejecución del contrato.  

5. Formato relación entradas de almacén para pago de contratos GRF-F-087 
(Cuando aplique).  

6. Nota de entrada al almacén de los bienes adquiridos (Cuando aplique).  

7. Designación de supervisor (Este documento será enviado por el supervisor del 
contrato al proveedor para anexar en esta carpeta).  

8. Los demás documentos que soporten la ejecución del contrato  

Segunda carpeta: 

 Carpeta GF  

GF_NIT_ RP_MES_AÑO.zip  
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Estructura del nombre del archivo:  

• GF: Gestión Financiera  

• NIT del proveedor  

• CRP: Certificado Registro Presupuestal (este número será indicado por el 
supervisor)  

• MES: Mes de la factura 

• AÑO: Año de la factura  

Ejemplo: GF_999999999_0023_DICIEMBRE_2025.zip  

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentarán los siguientes documentos 
en formato PDF:  

1. Certificado registro presupuestal del compromiso, firmado por el responsable 
dentro de la entidad. (Este documento será enviado por el supervisor del contrato 
al proveedor para su inclusión en esta carpeta).  

2. RUT del contratista, con fecha de impresión o generación no mayor a 180 días.  

3. Soporte de pago de la seguridad social para el mes inmediatamente anterior 
indicando en el informe de ejecución o en el acta suscrita entre las partes, el valor 
del pago, el número de la planilla y el operador. (El proveedor debe enviar esta 
información al supervisor del contrato para su registro en los informes de 
ejecución)  

4. Certificado de paz y salvo, suscrito por el revisor fiscal (cuando se disponga de 
este servicio) y/o el representante legal, donde se acredite el cumplimiento de 
aportes parafiscales y de seguridad social. (Resolución No.2090 de 2005) 
correspondiente al pago de seguridad social integral (planilla integrada-EPS, 
Pensiones y ARL), (SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar), de conformidad 
con lo exigido en la ley 789 de 2002. Con fecha de expedición menor a 30 días.  

5. Certificación cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedición 
no mayor a 30 días.  

6. Para pagos por endoso certificación de cuenta bancaria del beneficiado del 
endoso y otro SI de autorización.  

7. Factura de venta, cumpliendo con todos los requisitos de ley.  

8. Resolución de facturación del proveedor  

Tercera carpeta:  

Carpeta FV  

FV_No. Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.zip  

Estructura del nombre del archivo:  

• FV: Factura de Venta  
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• No. Factura: Número de la factura  

• NIT: NIT del proveedor  

• CRP: Certificado Registro Presupuestal (este número será indicado por el 
supervisor) 

• MES: Mes de la factura  

• AÑO: Año de la factura 

Ejemplo: FV_123_999999-9_0023_DICIEMBRE_2025.zip  

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentarán los siguientes documentos 
en formato PDF:  

1. Factura de venta en formato PDF, cumpliendo con todos los requisitos legales.  

2. Factura de venta en formato XML (AttachmentDocument), cumpliendo con 
todos los requisitos legales.  

3. Confirmación de aprobación en plataforma VFE (Verificador de factura 
electrónica SIIF Nación), correspondiente a la (s) factura (s) electrónicas 
aprobadas que correspondan al pago a realizar.  

Importante:  

• El archivo XML debe estar en estado AttachmentDocument.  

• Todos los documentos deben ser auténticos, legibles y estar completos. 

La factura electrónica de venta deberá ser enviada al correo electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y al usuario del supervisor de 
contrato del aplicativo VFE de la siguiente forma:  

Incluir en las observaciones de la factura la siguiente notación:  

#$36-02-00-011-921210; número de contrato; correo institucional del 
supervisor#$.  

De no ser posible la inclusión de la nota o en caso de presentar rechazos enviar un 
correo electrónico a siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co con 
asunto de correo:  

36-02-00-011-921210; número de contrato; correo institucional del supervisor.  

NO incluir los signos #$ ni al principio ni al final del asunto del correo.  

Adjuntar la factura en formato PDF y el archivo XML (AttachmentDocument) 
comprimidos en un archivo ZIP.  

Cada contratista debe realizar personalmente esta actividad, asegurándose de que 
la información registrada sea correcta. Los documentos deben estar en el orden 
establecido, formato PDF y XML, comprimidos en formato .ZIP antes de su envío. 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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Antes de cargar, confirmar y enviar la documentación, revise cuidadosamente que 
la información sea correcta y que los archivos sean los adecuados. Cualquier error 
generará reprocesos y retrasos en el pago.  

Factura electrónica y validación ante la DIAN  

Si el proveedor está obligado a facturar electrónicamente, deberá presentar la 
factura según lo establecido por la DIAN.  

• Para que la factura sea válida para el pago, debe haber sido previamente validada 
por la DIAN o un proveedor autorizado por esta.  

• La factura solo se considera expedida cuando ha sido validada.  

Cargue de facturas en SECOP II  

Una vez aprobados los documentos por el Supervisor, el contratista deberá cargar 
la factura en SECOP II, siguiendo estos pasos:  

1. Consolidar la documentación aprobada en una carpeta ZIP.  

2. Ingresar a SECOP II y dirigirse a la sección "Ejecución del Contrato".  

3. Buscar el "Plan de Pagos" y hacer clic en "Registro" en la línea de pago 
correspondiente.  

4. Seleccionar "Crear", ingresar la información y anexar la documentación con el 
botón "Anexar".  

5. Hacer clic en "Confirmar" y luego en "Enviar" para que la entidad revise y 
apruebe la factura.  

Estados de la factura en SECOP II:  

• Enviado a la entidad estatal: Factura enviada para revisión.  

• Aprobado: Factura validada y en trámite de pago.  

• Pagado: Pago realizado. • Rechazada: Si la factura es rechazada, el proveedor 
debe revisar la razón del rechazo, corregir los errores y volver a enviarla.  

• Para revisar el motivo del rechazo, haga clic en "Detalle" y busque la justificación 
en el campo "Razón". Si es necesario, edite la factura y vuelva a enviarla. 

Plazo de pago y responsabilidades del contratista  

• El plazo de pago de 30 días empieza a contar cuando se presentan todos los 
documentos correctamente.  

• Si la factura tiene errores o falta documentación, el tiempo de pago se retrasará 
hasta que el contratista entregue los soportes completos.  

• El contratista es responsable de cualquier demora y no podrá reclamar intereses 
o compensaciones al SENA.  

Retenciones e impuestos  
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Al momento del pago, el SENA aplicará las retenciones de ley según corresponda:  

• Retención en la fuente (Renta, ICA, ReteIVA), dependiendo del tipo de 
proveedor.  

• Otras retenciones tributarias establecidas por la ley.  

• El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria 
tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la 
retención.  

• El contratista es responsable de cumplir con el pago de impuestos, tasas y 
contribuciones que correspondan a su actividad.  

En cumplimiento con lo establecido en el Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 que 
señala: “Para la ejecución se requerirá de la aprobación de la garantía y de la 
existencia de las disponibilidades presupuestales correspondientes, salvo que se 
trate de la contratación con recursos de vigencias fiscales futuras de conformidad 
con lo previsto en la ley orgánica del presupuesto. El proponente y el contratista 
deberán acreditar que se encuentran al día en el pago de aportes parafiscales 
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, 
ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda.  

PARÁGRAFO 1°: El requisito establecido en la parte final del inciso segundo de este 
Artículo deberá acreditarse para la realización de cada pago derivado del contrato 
estatal. (...), para lo cual, dispondrá en su organización interna, los procedimientos 
necesarios y pertinentes para respetar el orden de presentación de los pagos por 
parte de los contratistas, así como establecerá mecanismos para el pronto y 
oportuno pago a éstos.  

PARAGRAFO 2°: La entidad dispone en su Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol SIGA, el “Instructivo Documentos Requeridos para Registro de 
Obligaciones y Trámites de Pagos” GRF-I-002 de 2025-07-04, versión 14, el cual 
podrá ser consultado en el link: 

https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=5605  

PARÁGRAFO 3°: IMPROCEDENCIA DE RECONOCIMIENTO DE FÓRMULAS DE 
REAJUSTE: El contratista se obliga a mantener los precios ofertados en la 
propuesta y entiende y acepta que los mismos no estarán sujetos a reajuste alguno 
(ni por cambio de vigencia) durante el término de ejecución del contrato y hasta 
su liquidación inclusive. Las demoras ocasionadas porque la factura no haya sido 
bien elaborada o no se adjunten los documentos que se solicitan en los términos 
anteriores no serán atribuibles a la Entidad.  

Los pagos estarán sujetos al cumplimiento de los trámites administrativos a que 
haya lugar, y aprobación del Programa Anual de Caja – PAC. Los documentos 
soporte para los pagos deberán ser avalados por el supervisor del contrato. 

 
2.13 PAGO DE ANTICIPOS 
 
N/A 
 

https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=5605
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2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría: SI:  

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea 
integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 
administrativa), indique las condiciones de idoneidad 
que debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

La supervisión del contrato a celebrar será 
ejercida por el quien designe en la plataforma 
SECOP II el ordenador del gasto, quién 
ostentará la calidad de supervisor nacional. La 
supervisión deberá ser adelantada conforme 
lo señalado en el Manual de Supervisión e 
Interventoría del SENA GCCONM-002 V07; y 
en cumplimiento de lo establecido en el 
marco normativo 

 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de JUAN MANUEL DIAZ 
BARRAGAN INSTRUCTOR G17 como supervisor del contrato, quién verificará la correcta y oportuna 
ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de 
Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

Mínima Cuantía 

 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
El presente proceso de selección se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993, (ii) 
Art. 94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Art. 2 Ley 1150 de 2007 y el Título I Capítulo I Sección I Subsección 5 
del Decreto 1082 de 2015 y lo establecido en el artículo 2 del decreto 1860 de 2021 que reglamenta la 
Ley 2069 de 2020.  
 
De conformidad con lo anterior, el proceso de selección de mínima cuantía se encuentra contemplado en 
el Título I Capítulo I Sección I Subsección 5 - MÍNIMA CUANTÍA Art. 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 
“…Por la cual se Expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación 
Nacional…” de la siguiente manera:  
 

“…Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son aplicables a la 
contratación cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantía de la entidad estatal, 
independientemente de su objeto.”  

 



 

22 

GCCON-F-046 V.05 

La entidad estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información 
a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar 
su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, y el cumplimiento de las condiciones 
técnicas exigidas. 
 
La entidad estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a 
satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la entidad estatal exige capacidad financiera debe indicar 
cómo hará la verificación correspondiente. 
 
De conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, y en atención a la 
Circular No. 3-2026-000010 del SENA, la cual fija las cuantías de contratación para la vigencia 2026 con 
base en el presupuesto institucional y el salario mínimo legal mensual vigente ($1.750.905), se determina 
que el presente proceso contractual se enmarca en la modalidad de mínima cuantía, toda vez que su valor 
no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantía establecida para la Entidad, garantizando así la 
adecuada aplicación del régimen de contratación estatal y el cumplimiento de los principios de economía, 
transparencia y selección objetiva. 
 
Tablas ajustadas con presupuesto y topes 
 
1. Variables base y presupuesto SENA 2026 
 

CONCEPTO VALOR 

Salario mínimo legal mensual vigente (SMLMV 2026) $1.750.905 

Presupuesto general SENA 2026 $6.461.000.000.000 (aprox.) 

Presupuesto en SMLMV ≈ 3.690.000 SMLMV 

 
2. Determinación de cuantías 
 

CONCEPTO TOPE EN SMLMV VALOR EN PESOS 

Menor cuantía Hasta 1000 SMLMV Hasta $1.750.905.000 

Mínima cuantía Hasta el 10% de la menor cuantía Hasta $175.090.500 

 
3. Aplicación al proceso 
 

CRITERIO DESCRIPCIÓN 

Presupuesto del proceso $ 38.671.567 

Tope de mínima cuantía SENA 2026 $175.090.500 

Modalidad aplicable Mínima cuantía  

 
3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
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La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 
USD 125.000. 
 

El Proceso de selección es inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (USD 125.000) 

SI X NO   

 
Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA podrá limitará a MiPymes nacional, MiPymes 
departamental y/o MiPymes municipal según sea el caso, colombiana con mínimo un (1) año de existencia 
el presente proceso de selección, toda vez que el valor del Proceso de contratación no es mayor a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de 
cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
3.2.1 Forma de acreditación 
 
Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en 
participar. Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 
 
El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 
manera: 
 
a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 
b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o 

Revisor Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente. 

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 
o complementen. 
 
En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 
Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del 
Certificado de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a 
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 
convocatoria limitada. 
 
NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público dentro del proceso de selección para informar 
si el mismo no será limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 
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4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 
 
El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la suma de TREINTA Y OCHO MILLONES 
SEISCIENTOS SETENTA Y UN MIL QUINIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($38.671.567). IVA 
incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal. 
 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el Centro de Manufactura en Textil 
y Cuero adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para “Contratar los servicios de 
mantenimiento preventivo, correctivo y/o repuestos y/o calibración de equipos textiles especializados, 
para el cumplimiento de la Norma NTC-ISO-IEC 17025 del Centro de Manufactura en Textil y Cuero” es de 
TREINTA Y OCHO MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y UN MIL QUINIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS 
M/CTE. ($38.671.567), tal como se evidencia en el documento anexo Análisis del sector, el cual forma 
parte integral del presente documento. 
 
El presupuesto oficial para la presente contratación es de TREINTA Y OCHO MILLONES SEISCIENTOS 
SETENTA Y UN MIL QUINIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($38.671.567). 
 
DISTRIBUIDOS ASÍ: 
 

LOTE 1 QUÍMICOS $ 4.523.752 

LOTE 2 OTROS INSUMOS $ 34.147.815 

VALOR PRESUPUESTO $ 38.671.567 

 
En consecuencia, el oferente deberá tener en cuenta al momento de presentar su propuesta, que NO 
podrá superar el valor estimado por lote o del presupuesto oficial, contrariar dicha situación será CAUSAL 
DE RECHAZO 
 
NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran 
descritas en el Análisis del sector. 
 
4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión X C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 $43.300.000 

Funcionamiento    
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Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  
Dependencia 

Posición 
Catálogo 
de Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 
Números 

7026 29/04/2026 31/12/2026 921268 CENTRO DE 
MANUFACTURA EN 
TEXTILES Y CUERO - 
SERVICIO DE APOYO 

FINANCIERO A LA 
INVESTIGACIÓN, 
DESARROLLO E 
INNOVACIÓN 

TECNOLÓGICA 

C-3605 
1300-4 
40402A 

3605021-
02 

Propios CUARENTA Y TRES 
MILLONES 

TRESCIENTOS MIL 
PESOS M/CTE. 

$43.300.000 

 
 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación del presente proceso de selección se realizará de forma PARCIAL POR LOTES. La Entidad 

evaluará y adjudicará de manera independiente cada lote al proponente que ofrezca el menor precio para 

el lote específico y cumpla con la totalidad de los requisitos jurídicos, técnicos y de experiencia exigidos 

en la presente invitación. 

 

Por tratarse de un proceso de contratación bajo la modalidad de mínima cuantía, de conformidad con el 

literal C, del artículo 94 de la ley 1474 de 2011, el factor de selección será el menor precio ofrecido. Al 

respecto dispone el citado artículo: 

 

“Artículo 94. Transparencia en contratación de mínima cuantía. Adiciónese al artículo 2° de la Ley 1150 de 

2007 el siguiente numeral. La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de 

la entidad independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas:  

 

(...) C) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el 

menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas (...);” 

 
5.1.1 Lotes 
 
El presente proceso contractual se encuentra estructurado en dos (2) lotes. Ambos comparten el mismo 

objeto contractual principal, plazos de ejecución, obligaciones generales y demás características jurídicas, 

pero difieren en sus especificaciones técnicas particulares y en su presupuesto oficial. 

 

LOTE 1 QUÍMICOS, presupuesto: $ 4.523.752 

 

LOTE 2 OTROS INSUMOS, presupuesto: $ 34.147.815 
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PRESUPUESTO OFICIAL TOTAL DEL PROCESO: $ 38.671.567 

 

Reglas aplicables a los lotes: 

 

1. Integridad de la oferta por lote: El proponente interesado en participar en un lote específico 

deberá ofertar obligatoriamente el 100% de los ítems y cantidades solicitadas para dicho lote en 

el Anexo Técnico. No se aceptarán ofertas parciales dentro de un mismo lote. 

 

Nota sobre la participación e independencia de los lotes:  

 

En virtud del principio de pluralidad de oferentes, los proponentes podrán postularse a UN (1) SOLO LOTE 

o a AMBOS LOTES, según su objeto social y capacidad comercial. 

 

Para mayor claridad del mercado, se establecen las siguientes reglas de participación: 

 

1. No obligatoriedad: No es requisito presentarse a ambos lotes para participar en el proceso. El 

hecho de no ofertar en uno de los lotes no será causal de rechazo ni afectará la evaluación del 

lote en el que sí decida participar. 

 

2. Evaluación y Adjudicación Independiente: Cada lote se evaluará, calificará y adjudicará de manera 

totalmente independiente. Como resultado de este proceso, el SENA podrá adjudicar los lotes a 

un mismo proponente (si gana ambos) o a dos proponentes diferentes (un contratista para el Lote 

1 y otro para el Lote 2). 

 

3. Ofertas separadas en SECOP II: En caso de que un proponente decida participar en los dos (2) 

lotes, deberá presentar y diligenciar su oferta económica de forma separada e independiente para 

cada lote a través de la plataforma SECOP II, cumpliendo con los requisitos exigidos para cada uno 

de ellos. 

 

5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
5.2.1 De capacidad jurídica 
 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 
de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 
constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 
Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 
la carta de presentación de la propuesta. 
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El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 
 
1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 
establecidos en el proceso de selección. 
 
NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 
formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 
 
Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 
esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 
y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 
concordancia con el Estatuto General de Contratación. 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 
deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 
 
Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 
protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 
los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 
individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 
mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 
organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 
 
Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 
apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 
de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 
Consorcio o Unión Temporal. 
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Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 
la Ley 80 de 1993. 
 
5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 
 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 
proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 
jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 
en caso de resultar seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 
indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 
el nombre de la persona que suscribe la oferta. 
 
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 
el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 
 
5.2.1.2 Documento de identificación 
 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 
proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 
a la legislación de su país. 
 
NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 
sus integrantes y del representante del mismo. 
 
5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 
 
El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 
modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 
su situación militar definida. 
 
Los proponentes podrán acreditar su situación militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; 
o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o 
iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes 
a definir su situación militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a 
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro 
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medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el 
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 
adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 
 
No están obligados a cumplir con esta acreditación las personas naturales mayores de 50 años. 
 
5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 
cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 
sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 
de la empresa y domicilio social. 
 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 
faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 
deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 
la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 
general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 
correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 
 
NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 
 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 
certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 
 
Si la propuesta es presentada por persona natural 
 
Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 
deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 
previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 
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Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 
una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 
de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 
Estatuto General de Contratación Pública. 
 
5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 
de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 
relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 
omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 
 
Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 
donde conste, como mínimo, lo siguiente: 
 
a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 
término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 
contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 
la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 
mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 
previo. 

 
NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 
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NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 
o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 
los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 
 
5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Por tratarse de un proceso de selección bajo la modalidad de mínima cuantía, no se exigirá a los 

proponentes estar inscritos en el Registro Único de Proponentes – RUP como requisito habilitante para 

participar en el presente proceso de contratación. 

 
Inscripción de personas extranjeras en el Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Por tratarse de un proceso de selección bajo la modalidad de mínima cuantía no se exigirá a los 

proponentes estar inscritos en el Registro Único de Proponentes – RUP como requisito habilitante para 

participar en el presente proceso de contratación. 

 
5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 
 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 
debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 
 
5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 
2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 
de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 
acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 
de la oferta. 
 
En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 
En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 
que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
 



 

32 

GCCON-F-046 V.05 

El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 
requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 
2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 
previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 
casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
 
En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 
documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 
Central de Contadores del RF.  
 
Personas naturales 
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 
presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 
del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 
pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 
de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 
o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 
 
5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 
 
N/A 
5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 
acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 



 

34 

GCCON-F-046 V.05 

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 
Ley 2097 de 2021 a su nombre. 
 
Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 
https://www.redam.gov.co 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.16 Certificación de la cuenta bancaria habilitada, emitida por el banco 

 

El proponente deberá presentar la certificación bancaria en la cual se especifique el número de cuenta, 

clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta, con fecha de expedición no 

superior a 3 meses. 

 
5.2.1.17 Certificado De Información Tributaria – RIT 

 

El Registro de Información Tributaria -RIT- es el mecanismo de identificación, ubicación y clasificación de 

los contribuyentes del Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y Tableros, con el fin de identificar la clase 

de contribuyente que es el proponente, esté debe anexar a su propuesta el Registro de Información 

Tributaria “RIT”, expedido por la Secretaria de Hacienda, expedido por la Secretaria de Hacienda. 

ACTUALIZADO de conformidad con las Resoluciones SDH-000079, SDH-000117 y SDH-000195 de 2013) 

actualizado a 2021. 

 
5.2.1.18 Resolución de Autorización para facturar expedido por la DIAN 

 

El proponente deberá adjuntar con su oferta la Resolución de Autorización para Facturar expedida por la 

Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales – DIAN, documento mediante el cual se acredita que el 

proponente se encuentra habilitado para expedir facturas de venta o documentos equivalentes, en 

cumplimiento de la normativa tributaria vigente. Dicha resolución deberá encontrarse vigente a la fecha 

de presentación de la oferta. 

 
5.2.2 De carácter técnico 
 
La Entidad verificará que la propuesta presentada cumpla con las especificaciones técnicas establecidas y 
se ajuste a las necesidades de la Entidad. 
 

• Los proponentes deberán cumplir las especificaciones técnicas y cantidades establecidas en el 
numeral 2.6 y 2.7 del presente documento ‘’ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A 
CONTRATATAR”. 

https://www.redam.gov.co/
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• Discriminar la oferta técnico-económica identificando: 
 
- Sus características técnicas, unidad de medida, cantidad, lugar de origen, marca, valor unitario 

y valor total sin que exceda el presupuesto oficial del presente proceso de selección para cada 
uno de los lotes. 

- Para el Lote 1 los numeral 1, 2 y 3 de las soluciones buffer deben ser de la misma marca. 
- Para el Lote 1 los numeral 11, 12 y 13 los materiales de referencia certificado de pH deben ser 

de la misma marca. 
 

• El proponente deberá adjuntar junto con su oferta una carta de declaración juramentada suscrita 
por el representante legal o por la persona natural, en la que se comprometa que todos los 
elementos que va a entregar son originales, de primera calidad, libres de defectos, e 
imperfecciones y cumplen con las especificaciones técnicas, de cantidad y de seguridad, de 
acuerdo con la naturaleza del producto, de conformidad con los numeral 2.6 y 2.7 del presente 
estudio previo. 

• Los oferentes podrán presentar oferta por uno o la totalidad de los lotes, para los efectos deberán 
cumplir las especificaciones técnicas y los ítems descritos so pena de rechazo de su propuesta. 

• El proponente debe haber estudiado los costos y riesgos tributarios y transporte durante la etapa 
previa de preparación de la propuesta y que en consecuencia están incorporados en el precio 
ofrecido en su propuesta económica. 

 
REQUISITO DE EXPERIENCIA:  

 
El proponente deberá acreditar experiencia mediante la presentación de máximo dos (2) certificaciones 

de contratos terminados y liquidados, ejecutados con entidades públicas y/o privadas, que guarde relación 

directa con la naturaleza del proceso cuyo valor individual o la sumatoria deberá ser igual o superior al 

cien por ciento (100%) del valor total del presupuesto oficial. 

 

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES   

 

Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por 

el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 y Decreto 142 de 2023, se requiere que el proponente que certifique 

la calidad de Mipyme, acredite experiencia en máximo tres (3) certificaciones de contratos terminados y 

liquidados, ejecutados con entidades públicas y/o privadas, que guarde relación directa con la naturaleza 

del proceso cuyo valor individual o la sumatoria deberá ser igual o superior al cien por ciento (100%) del 

valor total del presupuesto oficial. 

 

Se deberá acreditar la condición de Mipyme, teniendo en cuenta el articulo ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4 del 

Decreto 1860 de 2021:   

 

‘’ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La 

Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la 

siguiente manera:  
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1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil.  

 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador 

o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 

expedir dicha certificación.  

 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 

sustituyan o complementen.  

 

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 

certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 

momento de su presentación.  

 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 

registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 

Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 

sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación 

para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.  

 

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 

régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 

particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 

proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 

  

PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto 

no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de 

mujeres en el sistema de compras públicas." 

 

Todos interesados en el presente proceso de contratación (incluyendo Mipymes) deberán individualizar el 

cumplimiento de los objetos contractuales que se requieren dentro de la experiencia específica, con el 

siguiente documento, a través del FORMATO:  

 

Certificación(es) expedida(s) por la Entidad contratante en la que se reflejen como mínimo los siguientes 

requisitos:  

 

• Nombre de la empresa Contratante (Dirección y Teléfono).  
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• NIT. 

• Nombre del Contratista. 

• Si se trata de un consorcio o de una unión temporal se debe señalar el nombre de quienes 

lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno 

de sus miembros.  

• Número del contrato (si tiene).  

• Objeto del contrato.  

• Valor del contrato.  

• Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año).  

• Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año).  

• Nombre y firma de quien expide la certificación.  

 

NOTA 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente deberá anexar, 

además de la certificación, copia de la minuta respectiva y facturas, so pena de no ser tenida en cuenta 

para el cálculo de la experiencia. 

  

NOTA 2: En el evento que las certificaciones no contengan toda la información que permita su evaluación, 

el proponente deberá anexar a la propuesta copia de los documentos soporte que sean del caso, que 

permita tomar la información que falte en la certificación.  

 

NOTA 3: Para todos los efectos de acreditación de la experiencia en el sector público, de no aportar 

certificaciones se podrá allegar acta de liquidación y/o recibo final debidamente suscrito por la persona 

facultada y expedido por la entidad competente, en el que conste la información requerida en la invitación 

pública. 

 
5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo 
 
COMPONENTE SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)  

 

Los oferentes interesados en el proceso de la referencia deberán dar cumplimiento a la legislación vigente 

en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo según lo establecido en el Decreto Único Reglamentario del 

sector Trabajo 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Título 4, Capítulos 1, 2, 3 y 6, Artículo 2.2.4.1.3., Artículo 

2.2.4.6.1., Artículo 2.2.4.6.4. y Artículo 2.2.4.6.8. en concordancia con la Resolución 0312 de 2019 del 

Ministerio del Trabajo y dando cumplimiento con el Manual de contratación SENA, para lo cual deberán 

adjuntar a la propuesta: 

 

CRITERIO SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO/TÉCNICO 

REQUISITO LEGAL ASOCIADO SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

Opción 1: 
 

 
 

1. Certificado de 
implementación del SG-SST 
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CRITERIO SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO/TÉCNICO 

REQUISITO LEGAL ASOCIADO SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

1. Certificado de 
implementación del SG-SST 

firmada por el Representante 
Legal y responsable del SG-SST 

 
2. Fotocopia de cédula, 

Certificado Vigente Curso de 
SG-SST de 50 Horas o su 

actualización y/o Curso de 20 
Horas y licencia de seguridad y 

salud en el trabajo del 
profesional del responsable del 

SG-SST. 
 

3. Certificación de 
autoevaluación de estándares 

mínimos emitido por ARL. 
 

Opción 2: 
 

1. Certificado de 
implementación del SG-SST 

firmada por el Representante 
Legal y responsable del SG-SST 

 
2. Fotocopia de cédula, 

Certificado Vigente Curso de 
SG-SST de 50 Horas o su 

actualización y/o Curso de 20 
Horas y licencia de seguridad y 

salud en el trabajo del 
profesional del responsable del 

SG-SST. 
 

3. Certificación de 
autoevaluación emitida por 

Ministerio de Trabajo del año 
inmediatamente anterior 

- Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y 
Res 0312-2019. 

 
**Nota: Para las opciones 1 y 2 

incluir el respectivo plan de 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Decreto 1072 de 2015 Artículo 
2.2.4.6.1, Resolución 0312 de 

2019. 
Circular 063 de 2020. 

acorde a la evaluación de 
estándares mínimos, 

certificación firmada el 
Representante Legal, y con los 

siguientes soportes: 
 

2. Fotocopia de cédula, 
certificado de curso y licencia 

de seguridad y salud en el 
trabajo del profesional 

responsable del SG-SST. 
 

3.Evaluacion de estándares 
mínimos y respectivo plan de 

acción de acuerdo con la 
aplicación de estándares 
mínimos aplicables - De. 

1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 
0312-2019. 

 
ó 
 
 

Certificación de autoevaluación 
emitida por Ministerio de 

Trabajo del año 
inmediatamente anterior - Dec. 

1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 
0312-2019. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

PreContractual 
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CRITERIO SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO/TÉCNICO 

REQUISITO LEGAL ASOCIADO SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

mejora de acuerdo a la 
autoevaluación de estándares 

mínimos aplicables; si el 
puntaje obtenido es menor al 

85%. 

Personas Independientes: 
Certificación Firmada por el 
representante legal donde 

indique que es persona natural 
que no tiene trabajadores a 
cargo y no está obligada a 
implementar el Sistema de 

gestión de la seguridad y salud 
en el trabajo. 

 
**Nota: De acuerdo con la 

resolución 0312 de 2019 en el 
Parágrafo 2. No están 

obligados a implementar los 
Estándares Mínimos los 

trabajadores independientes 
con afiliación voluntaria al 

Sistema General de Riesgos 
Laborales de que trata la 

Sección 5 del Capítulo 2 del 
Título 4 de la Parte 2 del Libro 
2 del Decreto 1072 de 2015, 

Único Reglamentario del 
Sector Trabajo.  

Decreto 1072 de 2015 Artículo 
2.2.4.6.1, Resolución 0312 de 

2019. 
Circular 063 de 2020. 

 
 
 

Certificación Firmada por el 
representante legal donde 

indique que es persona natural 
que no tiene trabajadores a 
cargo y no está obligada a 
implementar el Sistema de 

gestión de la seguridad y salud 
en el trabajo.  

 
 
 
 
 
 

Precontractual 

Certificación firmada por el 
representante legal en donde 
se manifieste que la empresa 

cuenta con un Plan Estratégico 
de Seguridad vial PESV 

implementado acorde con lo 
establecido en la resolución 

40595 de 2022 y posteriores y 
en donde en el desarrollo de 
cualquiera de los procesos 

contractuales podrán 
verificarse los ítems 

correspondientes que 
permitan su verificación. 

Resolución 40595 de 2022 y 
posteriores 

 
 
 
 
 

Certificación firmada por el 
representante legal en donde se 

manifieste que la empresa 
cuenta con un Plan Estratégico 

de Seguridad vial PESV i 

 
 
 
 
 
 

Precontractual 
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CRITERIO SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO/TÉCNICO 

REQUISITO LEGAL ASOCIADO SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

 
En caso de que al proveedor no 
le aplique el requisito, deberá 

presentar la justificación 
respectiva. 

 
 
5.2.2.2 De gestión ambiental 
 
N/A 
 
5.2.3 De carácter financiero 
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un proceso de selección 

bajo la modalidad de mínima cuantía, no se requerirá la información financiera como requisito para la 

presentación de propuestas en el presente proceso de contratación. 

 
5.2.3.1 Capacidad financiera 
 
N/A 
 
5.2.3.2 Capacidad organizacional 
 
N/A 
 
5.2.3.3 Acreditación de la capacidad financiera y organizacional 
 
N/A 
 
5.2.3.4 Capacidad residual 
 
N/A 
 
5.3 REQUISITOS PONDERABLES 
 
 
5.3.1 Oferta económica 
 
La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la 

plataforma SECOP II. 
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La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

 

 

1. El proponente deberá diligenciar el anexo (formato propuesta técnico-económica), 

cumpliendo con las especificaciones técnicas del presente documento, firmada por el 

Representante Legal.  

2. El valor de la Oferta Económica no podrá exceder el valor del presupuesto oficial indicado 

para el proceso so pena de que su propuesta sea RECHAZADA. El valor de la oferta debe incluir 

el valor del IVA si el proponente es RESPONSABLE DE IVA, en caso contrario deberá indicarlo, 

si el proponente no discrimina el IVA, este valor no podrá ser reconocido por el SENA y el 

PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto.  

3. El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto 

de las cuales sea su obligación efectuar la retención. 

4. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 

ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso 

de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA.  

5. El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de la propuesta. El 

porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto Tributario.  

6. En caso de que la oferta contenga bienes excluidos o exentos de impuestos se deberá indicar 

en el ítem correspondiente.  

7. La oferta, en todos sus valores, deberá expresarse en pesos colombianos y sin decimales.  

8. El valor de la oferta debe prever e incluir todos los impuestos, tarifas y gastos a que haya lugar. 

9. La oferta económica debe estar proyectada a la futura facturación, con la finalidad de que los 

valores sean uniformes.  

 

NOTA 1: Tenga en cuenta que la información relacionada en el anexo PDF y en la pregunta tipo “Lista de 

precios” del SECOP II es el valor de su oferta económica y debe coincidir. No podrá exceder el valor del 

presupuesto oficial. En caso de que exista alguna diferencia entre los documentos anexos de la oferta 

(Valor oferta técnico-económica) y el valor indicado en el SECOP II; para la evaluación y selección se tendrá 

en cuenta el valor indicado en el documento de oferta técnico-económica, dado que sobre este se aplica 

la verificación de unidades ofertadas, unidades de medida, precios unitarios, tarifas de IVA, el valor total 

de la oferta técnico-económica, valor en letras, corrección aritmética y es el documento suscrito por el 

representante legal.  

 

NOTA 2: El proponente deberá presentar la totalidad de los ítems señalados conforme a las características 

técnicas estipuladas en las ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR. No se aceptará 

ofertas parciales ni alternativas. 
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Nota 3: En el valor de la oferta económica se deberán contemplar todos los costos directos, indirectos, 

impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y cualquier otra erogación 

necesaria para la ejecución del contrato resultado del presente proceso de contratación. El valor de la 

oferta económica no estará sujeta a ajuste alguno; razón por la cual, el proponente deberá prever en su 

oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se 

presenten en la ejecución del contrato por cambio de vigencia. 

 

Nota 4: Con la presentación de la oferta, se entiende que el proponente ha analizado, cuantificado y 

asumido de manera integral todos los costos, gastos, fletes, riesgos tributarios y de transporte inherentes 

a la ejecución del objeto contractual. En consecuencia, la Entidad asume que dichos conceptos se 

encuentran incorporados indefectiblemente en el precio total ofrecido en su propuesta económica, por lo 

cual no habrá lugar a reconocimientos adicionales, reajustes o reclamaciones posteriores por estos 

conceptos. 

 

Nota 5: El oferente debe diligenciar y manifestar de manera clara sin omitir ninguna especificación el 

formato dispuesto por la entidad para la presentación de la OFERTA TÉCNICA Y ECONÓMICA (EL 

PROPONENTE DEBE DILIGENCIAR EL FORMATO). Por lo tanto, el oferente deberá diligenciar este formato 

incluyendo la totalidad de las especificaciones técnicas requeridas. Este formato es la propuesta técnica 

del proponente y permitirá a la Entidad verificar objetivamente si la misma CUMPLE con la totalidad de las 

especificaciones técnicas y documentos requeridos. 

 

Nota 6: No se aceptará que los proponentes modifiquen cualquiera de las unidades de medida o 

cantidades solicitadas por la entidad. No se aceptará que los proponentes adicionen o supriman uno o más 

ítems a los solicitados por la entidad en el ANEXO TÉCNICO Y ECONÓMICO. Dichos errores darán lugar a 

que la propuesta sea evaluada como NO CUMPLE, dando lugar al RECHAZO ECONÓMICO DE LA 

PROPUESTA. 

 

Nota 7: El proponente deberá establecer en su anexo de propuesta económica, el mismo valor total que 

consigne en la plataforma SECOP II. 

 

Indisponibilidad Del SECOP II Para Presentar Ofertas: 

 

En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma el oferente deberá seguir el protocolo establecido 

por la Agencia Nacional de Contratación Colombia Compra Eficiente ANCCE. El correo para notificaciones 

a la Entidad, exclusivamente en caso de Indisponibilidad de la plataforma es: 

contrataciongaaics@sena.edu.co 

 
6. OTROS ASPECTOS 

 

VISITA PROGRAMADA.  SI   NO X  

mailto:contrataciongaaics@sena.edu.co
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Incluya la información adicional requerida: fecha, hora, lugar y 
duración: 

NO APLICA  

MUESTRA  SI   NO X  

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. SI   NO  X 

 
7. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 
El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 
 

8. GARANTÍAS 
 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

x Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro 
(4) meses más, contados a partir de la fecha de expedición de la póliza. 

x Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (40%) del 
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más 
contados a partir de la de la fecha de expedición de la póliza. 

 
9. ACUERDOS COMERCIALES 

 

[Indique si el proceso 

está cobijado por 

Acuerdos Comerciales] 

Entidad 

Estatal 

cubierta 

Valor del Proceso 

de Contratación 

superior al 

umbral del 

Acuerdo 

Comercial 

Excepción 

Aplicable al 

Proceso de 

Contratación 

Proceso de 

Contratación 

cubierto por el 

Acuerdo 

Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

Alianza 

Pacífico 

Chile NO NO NO NO 

México NO NO NO NO 

Perú NO NO NO NO 

Canadá NO NO NO NO 

Chile NO NO NO NO 

Corea NO NO NO NO 

Costa Rica NO NO NO NO 

Estados Unidos NO NO NO NO 

Estados AELC NO NO NO NO 

México NO NO NO NO 

El Salvador NO NO NO NO 
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[Indique si el proceso 

está cobijado por 

Acuerdos Comerciales] 

Entidad 

Estatal 

cubierta 

Valor del Proceso 

de Contratación 

superior al 

umbral del 

Acuerdo 

Comercial 

Excepción 

Aplicable al 

Proceso de 

Contratación 

Proceso de 

Contratación 

cubierto por el 

Acuerdo 

Comercial 

Triángulo 

Norte 

Guatemala NO NO NO NO 

Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea NO NO NO 

Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A 

10. ANEXOS

ANEXO 1: ANÁLISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE MERCADO. 

ANEXO 2: CDP.   

ANEXO 3: MATRIZ DE RIESGOS   

ANEXO 4: INVITACIÓN PÚBLICA   

ANEXO 5: FORMATOS 

El presente documento se suscribe el veinticinco (25) de junio del dos mil veintiséis (2026).
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