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Contrato No.: CD 032-2026
Contratista: Nikole Dahiana Quintero Garcia

Identificacion: 1.094.885.198

Objeto: "PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO AL AREA CONTABLE Y
FINANCIERA DE LA EMPRESA AUTONOMA DEL MUNICIPIO DE GUATAPE"

Periodo de cobro: 1 de junio al 30 de junio

Acciones desarrolladas en el periodo
de cobro
e Durante el periodo se llevo a

cabo el proceso de conciliacion
bancaria de las cuentas de
ahorro de la Empresa
Autonoma de Guatapé,
gestionando la solicitud de
extractos bancarios ante
CREARCOOP mediante
comunicacion institucional, y
verificando que los
movimientos registrados en los
extractos correspondieran con

los registros del sistema
Apoy_gr ql area contaple con I-a_s contable SAIMYR.
1. conciliaciones bancarias, revision de

partidas y registros del sistema contable.

ftem Actividades definidas en el contrato

e Se revisaron los saldos
iniciales y finales de cada
cuenta, identificando y
analizando las partidas
conciliatorias que presentaban
diferencias entre el saldo
bancario y el saldo en libros.

e Adicionalmente, se apoyo la
revision del Estado de Situacion
Financiera comparativo,
verificando las cuentas de
efectivo, equivalentes al
efectivo y depositos en
instituciones financieras,
contrastando las variaciones
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entre periodos. En el médulo de
Tesoreria de SAIMYR se
realizaron registros de
movimientos de ingresos como
adiciones a lo recaudado,
correspondientes a diferentes
contratos y convenios
interadministrativos,
asegurando que cada ingreso
quedara correctamente afectado
tanto en la partida presupuestal
como en la cuenta bancaria
correspondiente.

e Se desarroll6 la generacion de
facturas electrénicas de venta 'y
documentos de cobro
correspondientes a los contratos y
convenios interadministrativos
suscritos entre la Empresa
Auténoma de Guatapé y los
diferentes municipios y entidades
vinculadas.

e Este proceso se realizé de manera
articulada entre el sistema
SAIMYR y la plataforma de
facturacion electrénica Domina
Entrega Total, garantizando que
cada documento cumpliera con los

requisitos de la DIAN y fuera
Generar facturas y cuentas de cobro de enviads coreoiamente. al

2. |contratos y convenios interadministrativos. adquiriente.

e Se facturaron honorarios a
municipios como Narifio Antioquia,
Granada, Barbosa, San Vicente
Ferrer, Cocorna y Puerto Salgar,
entre otros, asi como cuentas de
cobro a entidades privadas
vinculadas a contratos de arriendo
y servicios.

e [gualmente se generaron
documentos de cobro individuales
desde el modulo de taquilla de
SAIMYR, realizando previamente
la codificacién presupuestal de
cada concepto para garantizar la
correcta afectaciéon de los
ingresos. Se verifico que cada
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factura quedara certificada
electrénicamente con su
respectivo CUFE y fecha de
certificacion antes de considerarse
como validamente emitida.

e Se realiz6 seguimiento continuo y
actualizacion de la cartera de la
entidad, controlando el estado de
las facturas vigentes, los pagos
recibidos y los saldos pendientes
por municipios y contratistas.

e Para esto se mantuvo actualizada
una tabla de control organizada
por meses, en la que se
registraron los pagos efectuados
durante el primer semestre de
2026, indicando para cada uno la
descripcién del pago, el tercero, el
valor, el nimero de orden de pago
y el nimero de egreso
correspondiente.

e  Aquellos compromisos que aun
3 [Seguimiento y actualizacion de cartera. ;‘° contaban con soporte de pago
. ueron identificados y marcados
para su seguimiento prioritario.
Adicionalmente, se realizaron

consultas en el sistema SAIMYR
para verificar el historial de
facturacion y pagos de clientes
estratégicos, revisando el estado
de cada documento y cruzando la
informacion con los comprobantes
de egreso registrados en
tesoreria.

e Este seguimiento permitié
mantener una vision actualizada
de la cartera por cobrar y facilitar
la toma de decisiones frente a los
pagos pendientes.

e Se generaron y registraron

; multiples documentos en los
Generar dgcumentos en el sistema diferentes médulos del sistema

4. |Contable Saimyr. SAIMYR, garantizando la

trazabilidad y el respaldo

documental de las operaciones
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financieras y presupuestales de la
entidad.

e En el médulo de Clientes se
realizaron actualizaciones de
informacién basica como datos de
contacto y direcciones de algunos
terceros.

e En el médulo de Ingresos por
Taquilla se procesaron pagos de
clientes, generando los
respectivos comprobantes con
afectacion a las cuentas bancarias
correspondientes.

e En el mddulo de Presupuesto se
elaboraron documentos de adicién
presupuestal mediante decreto,
traslados entre partidas, reservas
presupuestales y compromisos
asociados a contratos de obra e
interventoria, verificando en cada
caso que la informacién del
tercero, el valor, el fondo y la
partida presupuestal fueran
correctos antes de grabary
confirmar cada documento.

e Todos los documentos generados
quedaron en estado VIGENTE con
la aprobacion del funcionario
responsable.

e Se prestd apoyo en la
organizacién y gestiéon documental
de la entidad, participando en el
proceso de radicacion, envio y
archivo de documentos
institucionales tanto fisicos como

digitales.
e Se gestion6 el envio de
Apoyo en la organizacién del archivo y los certificados de estampilla y demas
5. |procesos documentales de la entidad. documentos requeridos por

entidades externas a través del
correo electrénico institucional,
dejando trazabilidad de cada
comunicacion.

e Se recibieron y archivaron
certificaciones bancarias emitidas
por CREARCOOP relacionadas
con los productos de ahorro de la
entidad, las cuales fueron
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incorporadas al expediente
contractual correspondiente.

e Igualmente se apoyo la
elaboracion y envio de
comunicaciones oficiales
requeridas por la Subgerencia
Juridica y Administrativa,
asegurando que cada documento
cumpliera con el formato
institucional y contara con las
firmas autorizadas antes de su
envio.

e Se apoyd la elaboracién y registro
de 6rdenes de pago en el médulo
de Tesoreria de SAIMYR,
correspondientes a contratos de
obra, interventoria y otros pagos
institucionales.

e Para cada orden de pago se
verificé previamente la informacion
del beneficiario, el nimero y valor
del contrato, la partida
presupuestal afectada, la forma de
pago y el numero de consignacion,
asegurando que todos los datos

Apoyo en la generacion de 6rdenes de fueran consistentes con |08d
6. comprobantes de egreso. documentos soporte antes de
pagoy P 9 proceder con la ordenacion del
pago.

e Se generaron 6rdenes de pago a
contratistas de diferentes
municipios, registrando tanto el
valor bruto como las deducciones
aplicadas para obtener el valor
neto a desembolsar.

e Una vez generadas las 6rdenes,
se imprimieron los comprobantes
de egreso correspondientes para
su archivo y firma por parte de los
funcionarios autorizados.

e Se realiz6 la validacion de las
retenciones y deducciones
aplicadas en las 6rdenes de pago
generadas durante el periodo,
verificando que los conceptos,
porcentajes y valores de cada
deduccion correspondieran al tipo
de contrato, la naturaleza juridica

Apoyo en la validacién de las retenciones
7. |aplicadas en las érdenes de pago

(@8 AutonomaGuatape
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del contratista y el municipio
beneficiario de los recursos.

Para cada orden de pago se
reviso el detalle de deducciones
en el sistema, confrontando los
valores liquidados contra la base
gravable, los porcentajes
establecidos en la normativa y los
acuerdos municipales vigentes.

Se verificd que estampillas como
Pro Cultura, Pro Deporte, Pro
Hospital, Adulto Mayor, Just
Familiar, Fondo de Seguridad, ICA
y Retefuente, entre otras,
estuvieran correctamente
parametrizadas y liquidadas.

En los casos en que no aplicaban
retenciones, se dejé constancia en
el sistema de la revisién realizada.

Apoyo en la validacién de las estampillas
g. |y/lo retenciones a reintegrar a los
municipios.

Se apoy6 la validacion de las
estampillas y retenciones
practicadas a los contratistas en
los pagos realizados, verificando
que los valores retenidos
correspondieran correctamente a
cada municipio para efectos de su
posterior reintegro.

Se revis6 la parametrizacion de
los conceptos de facturacion en el
sistema SAIMYR, verificando que
los rangos de VA, autoretencion y
demas configuraciones estuvieran
correctamente establecidos tanto
para personas juridicas como para
personas naturales, garantizando
que el sistema liquidara
automaticamente los valores
correctos al momento de generar
cada factura.

Esta revision es especialmente
importante para los conceptos de
honorarios municipales nuevos
que se incorporaron al catalogo de
cuentas por cobrar de la entidad,
asegurando que el reporte a la
DIAN y el reintegro a los
municipios se realice sobre bases
correctamente calculadas.
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e Durante el periodo se atendieron
diferentes solicitudes
institucionales adicionales
relacionadas con el objeto
contractual.

e Entre las actividades mas
destacadas se encuentra la
elaboracion de la carta oficial
dirigida a CREARCOOP
solicitando la apertura de una
cuenta de ahorros para el manejo
exclusivo de los recursos del
Convenio Interadministrativo S-Cl-
804-2025, suscrito entre
CORNARE, el Municipio de San
Vicente Ferrer y la Empresa

. . Autéonoma de Guatapé, cuyo
Realizar las demas actividades objeto es la implementacién de

g |relacionadas con el objeto contractual, obras para la mitigacién del riesgo

solicitadas por la entidad. por procesos morfodinamos en la
vereda EIl Carmelo.

e Este documento fue elaborado,
revisado y aprobado por los
funcionarios competentes y
enviado formalmente a la
cooperativa.

e Adicionalmente se apoyaron
consultas y verificaciones en el
sistema relacionadas con cuentas
bancarias de convenios, registros
de pagos especificos solicitados
por la Subgerencia y demas
requerimientos puntuales que
surgieron en el desarrollo normal
de las actividades del area
financiera y contable.

e Se realiz6 la alimentacién
permanente y actualizada de las
diferentes plataformas contables y
de gestion publica utilizadas por la

entidad.
Alimentacion de las diferentes plataformas e En el sistema SAIMYR se
10. |contables y de gestion publica mantuvieron actualizados los

moédulos de Tesoreria,
Presupuesto, Clientes e Ingresos
por Taquilla, registrando
oportunamente cada operacion
financiera y presupuestal del
periodo.
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e En la plataforma Domina Entrega
Total se realizé el cargue y envio
de las facturas electrénicas
generadas, verificando que cada
documento quedara
correctamente certificado por la
DIAN con su CUFE antes de ser
remitido al adquiriente.

e Del el archivo de Estados
Financieros en Excel se
actualizaron los saldos contables
del Estado de Situacion Financiera
y el Estado de Resultados,
manteniendo la informacion
financiera de la entidad al dia para
efectos la exdgena.

e La articulacion entre estas
plataformas permitié garantizar la
consistencia de la informacion
financiera en todos los sistemas
de la entidad.

Registro fotografica actividad No.1
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AR ¢

EMPRESA AUTONOMA DEL MUNICIPIO DE GUATAPE el

HEJ_Q o

COMPROMISO NUMERO : 369

Focha de impraasn 0Jom 2228 Focha oui Compromse OOV 126338
Contrato Proveedor/Contratista Valor
0C.90% 3% ks CONSICORBAS 25076004800
Tipo Compromipe:  COMPROWSO GENES
OESCRIPCION:  CONSTRUCCION DE LACASA BE { AMUJER Y DE LA INGLUSION GFL MUNCPI0 DF GUATADE®
ommsion
FORMA DE PAGO
Cuota Fecha Valor a Pagar  Valor Pagado
1 woNRN 20w 129 760545 09 co0
CODIGOS PRESUPUESTALES
COP  Fondo Depend Cadigo Oescripcion Vir Reservado
: L : oom S ciese i s
Totat: 1.250,760,946.00
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sores e

Cormal aaiuda,

o . o ahorros
AUTONOMA DE GUATAPE, (on NIT E00.305 497 0, cuyo in mpechico o1 of manejo de 105 recursos provenientes
 $-01-804-2025,

G e SO0 053 EMPRESA AUTONOMA DEL MUNICIPIO DE GUATAPE "= '='
is RIESGO " PRESUPUESTO ¥ PAC AN
M ¥ EAG Movreento 6e ingrescn - TRASUADOS A LO PRESUPUESTADO
REOA oyl =
Fecha e impresion. 03062026 Comsecutvo. »
= Fechs ael Documento 03062026 Usuana T0NrTn
r : Entado VIGENTE
4} Ayt Tercero : 890982506 MUNICIPIO SAN VICENTE FERRER
1 y'/‘/ Tipo de Movimiento : TRASLADO AL PPTO Valor Total del Movimiento : $10.739413.00
l 7 Tipo de Documento : DECRETO
0k A Documento Numero:  03.06
cc 1ol CL10872%6.763 Descripcion: ADCION OBKAS DF MEJORAMENTO OF VAAS TERGIRRS £ L MUNICAO DX SAN VEENTE FERIER
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Anexos: relacionarlos fisicos y/o digitales en el informe.

Cordialmente,

Nkdg G

NIKOLE DAHIANA QUINTERO GARCIA
C.C. 1.094.885.198
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Empresa Auténoma de Guatapé FAC'FURA
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Fecha: 29.11.2024

FECHA: 30 de Junio de 2026
RAZON SOCIAL: Empresa Auténoma de Guatapé
NIT: 800.105.497-0

DIRECCION: Calle 31 No. 30 - 08

NOMBRE Y/O RAZON SOCIAL: Nikole Dahiana Quintero Garcia

DIRECCION: Carrera 29 # 30 — 66 Apt 201
TELEFONO: 3178746148
IDENTIFICACION: 1094885198

N° PLANILLA SEGURIDAD SOCIAL: 9506992626

CONCEPTO VALOR

CD No. 032-2026. N° UNIDADES | VALOR UNITARIO TOTAL

OBJETO: "PRESTACION DE
SERVICIOS COMO APOYO AL
AREA CONTABLE Y FINANCIERA
DE LA EMPRESA AUTONOMA 1.0 $ 2.500.000 $ 2.500.000
DEL MUNICIPIO DE GUATAPE"

COBRO PERIODO: 1 DE JUNIO
AL 30 DE JUNIO DE 2026

TOTAL A PAGAR: DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($ 2.500.000)

Favor consignar en la cuenta de ahorros 334-443913-89 a nombre de Nikole Dahiana Quintero
Garcia

Firva: lISCOQ

Decreto 522/2003 ART 3
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Guatapé, 30 de junio 2026

Sefior

JUAN DIEGO MARTINEZ QUINTERO
Gerente

Empresa Autonoma de Guatapé

Asunto: Certificado Para Determinar Retencién en la Fuente

Yo Nikole Dahiana Quintero Garcia, identificada con la Cédula de Ciudadania No. 1.094.885.198,
actualmente me encuentro ejecutando con la Empresa Autonoma de Guatapé el CD No. 032 de 2026.

CERTIFICO QUE:

| Pertenezco al Régimen Simple de Tributacién (RST) | st [ [ No [X]

Si la respuesta es afirmativa no seguir diligenciando los demas campos.

Para efectos de la aplicacion de la tabla de retencién en la fuente establecida en el articulo 383 del
Estatuto Tributario, modificado por el articulo 42 de la ley 2010 de 2019 (ley de Crecimiento Econémico) y
segun el paragrafo 05 del articulo 32 de la ley 2010 de 2019, es aplicable a los pagos o abonos en cuenta
por concepto de ingresos por honorarios de personas naturales y que presten servicios;

He contratado dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a
la actividad generadora de renta, por un término superior a 90 dias | SI NO | X
continuos o discontinuos

De la misma manera, en el momento en que contrate o vincule mas de un trabajador asociado a mi
actividad econémica, me comprometo a informar.

Adicionalmente el articulo 17 de la de la Ley 1819 de 2016, “PARAGRAFO 3. Las personas naturales
podran solicitar la aplicacion de una tarifa de retencién en la fuente superior a la determinada de
conformidad con el presente articulo, para la cual debera indicarla por escrito al respectivo pagador. El
incremento en la tarifa de retencion en la fuente seréa aplicable a partir del mes siguiente a la presentacion
de la salicitud”.

Solicito efectuar Retencion en la fuente Mayor: Sl NO X

En caso afirmativo:

Concepto Porcentaje solicitado

Atentamente,

kd-

C.C: 1.094.885.198




AN

Formulario del Registro Unico Tributario

001

2.Concepto | 0 | 2| Actualizacién

4. Numero de formulario

124

415)7707212

802

89984 0

000014

141232498952

123249

Il

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV
109 488519 8|1

12. Direccion seccional
impuestos de Medellin

| 14. Buzon electrénico

154

1

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento

26. Numero de Identificacton

Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1094885198
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento ' [ 50. Cm:laéﬂ sicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Antioquia 0 5 Guatape 321
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34. Otros nombres
QUINTERO GARCIA NIKOLE DAHIANA
35. Razon social N
36. Nombre comercial A 37. Sig—!'-!—
UBICACION
38. Pais 30.Departamento. o\ N L7~ 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Antioquia 0 5 | Guatape 321
41. Direccién principal
CR29 30 66 AP 201
42. Corso slectrnico nikolequinterog@gmail.com >
43. Cédigo postal 144 Teléforio ! 31787 46 14 8 45. Teléfono 2
~ CLASIFICACION
Actividad economica Ocupacion
Actividad principal Activicad secundaria o Otras actividades 52. Ndmero
486. Cédigo 47. Fecha inicio actividad 48. Cédign 49. Fecha inicio actividad 50. Cédigo 1 2 51. Codigo establecimientos
loos2flz0220101]]| — Ji < | | | | | | |
"~ Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 s i : a 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
W N N N I T e I I I O O O R
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
A l I l l ] l l ‘ J | | 55. Forma 56. Tipo Servicio 3
54. Cédigo |57. Modo |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
N N N A O == ’
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefi yen no se exigira su i
"Para uso exclusivo de laDIAN
59. Anexos NO D 60. No. de Folios:

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacién del Registro Unico Tnbutano (RUT), deberé ser exacta y veraz, en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se an los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segtn el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

984. Nombre RODRIGUEZ HENAO VIVIAN ROCIO

985. Cargo Analista 1l

Fecha generacion documento PDF: 29-01-2026 07:59:16AM
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EMPRESA AUTONOMA DEL MUNICIPIO DE GUATAPE

Pag.1de 1
Nit: 800105497-0 VIGENTE
E AG 39456616
bl S COMPROMISO NUMERO : 36
Fecha de Impresion: 30-Jan-2026 Fecha del Compromiso: 30/01/2026 10:30:31
Contrato Proveedor/Contratista Valor
CD 0322026 1094885198 NIKOLE QUINTER GARCIA 12,500,000.00
Tipo Compromiso: COMPROMISO GENERAL
DESCRIPCION: PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO EN LOS PROCESOS PRESUPUESTALES Y CONTABLES DE LA
EMPRESAAUTONOMA DE GUATAPE
39456616
FORMA DE PAGO
Cuota Fecha Valor a Pagar Valor Pagado
1 30/01/2026 10:30:31 12,500,000.00 0.00
CODIGOS PRESUPUESTALES
C.D.P Fondo Depend Cadigo Descripcion Vir Reservado
49 1 1 2.1.2.02.02.008.001 SERVICIOS PROFESIONALES 12,500,000.00
Total: 12,500,000.00

JUAN DIEGO MARTINEZ QUINTERO

Direccién: CL 31 30 53 Teléfono: 8610555 Fax: Nit: 800105497-0 Correo Electronico:
financieraempresaautenoma@gmail.com




VIGILADO *"™" i munalivess  gas

Certificacion
Bancaria

Domingo, 22 de febrero de 2026

A quien pueda interesar

Bancolombia S.A. se permite informar que NIKOLE DAHIANA QUINTERO GARCIA

identificado(a) con CC 1094885198, a la fecha de expedicién de esta certificacién, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Producto Fecha Apertura

No. Producto aaaa-mm-dd Estado

Cuenta Ahorros 33444391389 2022-11-08

ACTIVO

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar |a veracidad de esta informacién, puede comunicarse con la Sucursal Telefonica Bancolombia a los siguientes niimeros:
Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05
Resto del pais: 01800 09 12345.Sucursales telefdnicas en el exterior: Espaiia(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.

CurcTs

Catalina Cortés Uribe
Gerente Servicios Contact Center & BPO.

= Bancolombia

Bancolombia nunca solicitara sus d

atos personales
reportelo de Inmediato a corneo:

spechoso@ban

0 de sus productos bancarlos mediante vinCulos de correo electronico, En caso de recibi

]

ibir alguno
Ombia.com.co



ADMINISTRADORA DE LOS RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL
DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD - ADRES

Informacién de afiliacién en la Base de Datos Unica de Afiliados — BDUA en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud

Resultados de la consulta

Informacion Bésica del Afiliado :

COLUMNAS DATOS
TIPO DE o
IDENTIFICACION
NUMERO DE
IDENTIFICACION 1094885198
NOMBRES NIKOLE DAHIANA
APELLIDOS QUINTERO GARCIA
FECHA DE NACIMIENTO e fen
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA
MUNICIPIO GUATAPE
Datos de afiliacion :
ESTADO ENTIDAD REGIMEN FECHA DE FECHA DE TIPO DE AFILIADO
AFILIACION FINALIZACION DE
EFECTIVA AFILIACION
ACTIVO NUEQ’QEPS CONTRIBUTIVO | 01/12/2020 | 31/12/2999 | COTIZANTE
ha de |06/24/2026|EStacion
IFec Sor:| daiar)| de [192.168.70.220
mpresion: : : origen:

La informacion registrada en esta pagina es reflejo de !o reportado por Iz_a:s entidades del
Régimen Subsidiado y el Régimen Contributivo, en cumplimiento de la Resolucién 1133 de 2021
del Ministerio de Salud y Proteccion Social y las Resoluciones 21_53 de _2021 y 762 de _2023.de la
ADRES, normativa por la cual se adopta el anexo técnico, los lineamientos y espec;ﬁcgcnones
técnicas y operativés para el reporte y actualizacion de las bases de qatos de .aﬁllacmn que
opera la Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud -

ADRES”.

Respecto a las fechas de afiliacion contenidas en esta consulta, se aclara que la Fecha de




