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VERSION 1 FECHA LP-002-2026 DE FECHA 12-02-2026

Son 6rdenes especificas y puntuales que el personal debe cumplir y hacer cumplir permanentemente en el PUESTO DE TRABAJO
ASIGNADO.

OBJETIVO: Dar a conacer al personal operativo las funciones particulares que deben seguir durante ia prestacion del servicic de wgllanma y
seguridad, de acuerdo con [as necesidades del puesto de servicio y del cliente. :

ALCANCE: Este documento debe ser utilizado por los vigilantes en el desarrollo de las actividades propias de seguridad en el PUESTO DE
TRABAJO ASIGNADO.

No. CONSIGNAS PARTIC{.ELARES

1 Los vigilantes NO estén autorizados para recibir o entregar paguetes ¢ encomiendas

2 Todo ingreso en horario NO laboral debe ser con plena autorizacion del supervisor del contrato

3 Registrar todo equipo o elemenio que ingrese o salga de las instalaciones

4 Anunciar, registrar y acempafiamiento a tedos los visitantes con [a persona encargada

5 Revisar todo bolso o paguete que ingrese o salga de las instalaciones :

& Brindar informacion, orientacién y asistencia a los usuarios, visitantes, y personal del area vigilada de manera amable y eficiente
7 Aplicar adecuadamente los protocolos del control de acceso teniendo en cuenta los derechos fundamentsles de las persona;s

8 Recopilar informaci6n y pruebas en caso de incidentes, mantener registros detallados

9 Los vigilantes NO estan autorizados para administrar llaves de areas sensibles

10 Realizar patrullas periddicas por el 4rea asignada, revisar la seguridad de as instalaciones, reportar cuaiquier situacién inusual

11 No manipular armas de manera indebida y cumplir con el decdlogo de seguridad

12 El respeto y i buen trato con los usuarios, funcionarios y companeros de trabajo

13 utilizar los equipos de comunicacion de manera adecuada como las linternas, radios, celuiares etc.

14 Mantener la confidencialidad no revelar informacién sobre los funcienarios o visitantes

15 Mantener una comunicacion asertiva y constante con los demas vigilantes

16 Mantener &l puesto de rabajo en completo orden y aseo

17 £l correcto uso y cuidado con todos los elementos asignados para la prestacion del servicio

18 Poner en practica las capacitaciones emitidas por seguridad oriental

19 Reportar con oporiunidad al supervisor ¢ central de radio de seguridad oriental los actos y condiciones inseguras

20 Garantizar [a tranquilidad y seguridad de los funcionarios en cada uno de los puestos

21 Los Vigilantes NO estan autorizados para manipular los sistemas de circuito cerrado de television (CCTV)

22 Mantener actualizada fas informacion de cursos de vigilancia y entidades oficiales en la carpetz de vigilancia

23 En las revistas a efectuar se deben verificar las puertas, chapas, ventanas y vidrios de cada una de las dependencias :
Reéporiar al supervisor el contiaio y al supervisor de Torno 0 108 J4an0s localivos que $6 puedan evidenciar en las revistas

= realizadas
25 Cumptir en el contrel de acceso con los horarios establecidos de atencion efectuando los registros pertinentes
ELABORO APROBO
p\o\\(& p@i@i
NOMBRE: Valentina Pérez NOMBRE: Nelson Guerra Gonzalez
CARGO: Coordinadora CARGOQ: Director de operaciones
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CLIENTE ALCALDIA DE CHIQUINQUIRA
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Son ésdenes especificas y puntuales que el personal debe cumplir y hacer cumplir permanentemente en el PUESTO DE TRABAJO

ASIGNADOC,

OBJETIVO: Dar a conocer al personal operativo las funciones particulares que deben seguir durante la prestacion del servicio de wgtlanma y
seguridad. de acuerdo con las necesidades del puesto de servicio y del cliente. :

ALCANCE: Este documento debe ser utilizado por los vigilantes en el desarrollo de [as actividades propias de seguridad en el PUESTO DE

TRABAJO ASIGNADO.
No. CONSIGNAS PARTICULARES
. Enndar un Servicio de alencion al publico qué sea rapido, eficiente y pmmﬁm
entidad
2 Todo ingreso en horario NO laboral debe ser con plena autorizacion del supervisor del contrate
3 Registrar todo equipo ¢ elemento que ingrese o salga de las instalaciones
4 Anunciar, registrar y acompafamiento a todos los visitantes con la persona encargada
5 Revisar todo bolso o paquete que ingrese o salga de |as instalaciones
6 Brindar informacion, orientacion y asistencia a los usuarios, visitantes, y personal del érea vigilada de manera amable y eficiente
7 Aplicar adecuadamente los protocolos del control de acceso teniendo en cuenta fos derechos fundamentales de las personas
8 Recopilar informacién y pruebas en caso de incidentes, mantener registros detallados ;
9 Los vigitantes NQ estan autorizados para administrar laves de areas sensibles
10 Realizar patrullas periddicas por ei area asignada, revisar la seguridad de fas instalaciones, reportar cualquier situacion inusual
1 No manipular armas de manera indebida y cumplir con el decalogo de seguridad
12 Ei respeto y el buen trate con los usuarios, funcionarios y companeros de trabajo
13 utilizar los equipos de comunicacién de manera adecuada como las lintemas, radios, celulares etc.
14 Mantener 1a confidencialidad no revelar informacion sobre los funcionarios o visitantes
15 Mantener una comunicacion asertiva y constante con los demas vigilantes
16 Mantener el puesto de trabajo en completo orden y aseo
17 £l correcto uso y cuidado con todes los elementos asignados para la prestacién del servicio
18 Poner en practica las capacitaciones emitidas por seguridad oriental
19 Reportar con oportunidad al supervisor o central de radio de seguridad oriental los actos y condiciones inseguras
20 Garantizar 12 tranquilidad y seguridad de los funcionarios en cada uno de los puestos
21 Los Vigitantes NO estan auterizados para manipular tos sistemas de circuito cerrado de televisidn (CCTV)
22 Mantener actualizada las informacion de cursos de vigilancia y entidades oficiales en la carpeta de vigilancia
23 En las revistas a efectuar se deben verificar [as puertas, chapas, ventanas y vidrios de cada una de las dependencias
2 Repoitar al supervisor del contrato Y 31 supervisor ge turno ce [0s danos locativos que se puedan evidenciar en ias s’eTsTas
realizadas
25 Cumplic en el control de acceso con los horarios establecidos de atencion efectuando los registros pertinentes
ELABORO APROBO
Voo Resez
NOMBRE: Valentina Pérez : NOMBRE: Nelson Guerra Gonzalez
CARGO: Coordinadora CARGO: Director de operaciones
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Son érdenes especificas y puntuales que el personal debe cumplir y hacer cumplir permanentemente en e} PUESTO DE TRABAJO
ASIGNADO. '

OBJETIVO: Dar a conocer al personal operativo las funciones particulares que deben seguir durante fa prestacién del servicio de v:g:lanma y
seguridad, de acuerdo con las necesidades del puesto de servicio y del cliente.

ALCANCE: Este documento debe ser ufilizado por los vigilantes en el desarrollo de las actividades propias de seguridad en el PUESTO DE

TRABAJQ ASIGNADO.
No. CONSIGNAS PARTICULARES
1 Los vigilantes NO estan autorizados para recibir o entregar paquetes o encomiendas
2 Todo ingreso en horario NO laboral debe ser con plena autorizacion del supervisor del contrato
3 Registrar todo equipo o elemento que ingrese o salga de las instalacicnes
4 Anunciar, registrar y acompafiamiento a todos los visitantes con ia persona encargada
5 Revisar todo bolso o paquete que ingrese o salga de las instalaciones
[ Brindar informacién, orientacion y asistencia a los usuarios, visitantes, y persenal del area vigilada de manera amable y eficiente
7 Aplicar adecuadamente los protocolos del control de aceeso teniendo en cuenta los derechos fundamentales de las personas
8 Recopiiar informacién y pruebas en case de incidentes, mantener registros detallados :
9 Los vigilantes NO estan autorizados para administrar llaves de areas sensibles

10 Realizar patrulias periédicas por el drea asignada, revisar la seguridad de las instalaciones, reportar cualquier situacion inusual

11 No manipular armas de manera indebida y cumplir con el decalogo de seguridad

12 El respeto y €l buen trato con los usuarios, funcionarios ¥ compadferos de {rabajo

12 utilizar los equipos de comunicacion de manera adecuada como las lintemas, radios, celulares etc.

14 Mantener |z confidencialidad no revelar informacion sobre los funcionarios o visitantes

15 Mantener una comunicacion asertiva y constante con los demas vigilantes

16 Mantener el pueste de trabajo en completo orden y aseo

17 El correcto uso y cuidado con todes los elementos asignados para la presiacion del servicio

18 Poner en practica las capacitaciones emitidas por seguridad oriental

19 Reportar con oporiunidad al supervisor o central de radio de seguridad oriental los actos y condiciones inseguras

20 Garantizar la tranquilidad y seguridad de los funcionarios en cada uno de los puestos

21 Los Vigilantes NO estan autorizados para maniputar los sistemas de circuito cerrado de tetevision (CCTV)

22 Mantener actualizada las informacién de curses de vigilancia y entidades oficiales en la carpeta de vigitanciz

23 En las revistas a efectuar se deben verificar las puertas, chapas, ventanas y vidrios de cada una de las dependencias
Réporiar al supervisor del contiato y al supérvisor de turno de fos danos [0catvos que se puedan evidenciar en 1as revnstas

24 realizadas
25 Cumplir en et control de acceso con los horarios establecidos de atencién efectuando los registros pertinentes
ELABORO APROBO
Pavo Resex -
NOMBRE: Valentina Pérez NOMBRE: Nelson Guerra Gonzalez
CARGO: Coordinadora CARGO: Director de operaciones

=




CONSIGNAS PARTICULARES Pagina 1 de 1
Segurkmés Oriemal e ORIENTAL-1150-FOR002 Version: 02 02-01-2025
CLIENTE ALCALDIA DE CHIQUINGUIRA
PUESTO CENTRO DE CONVIVENCIA CIUDADANA
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Son drdenes especificas y puntuales que el personal debe cumplir y hacer cumplir permanentemente en el PUESTQ DE TRABAJO
ASIGNADC. :

OBJETIVO: Dar a conocer al personal operativo las funciones particulares que deben seguir durante la prestacién del servicio de viqilancia ¥
seguridad, de acuerdo con las necesidades del puesto de servicio y del cliente.

ALCANCE: Este documento debe ser utilizado por los vigilantes en el desarrollo de las actividades propias de seguridad en el PUESTO BE
TRABAJO ASIGNADO.

No. CONSIGNAS PARTICULARES
1 Los vigilantes NO estan autorizados para recibir o eniregar paquetes o encomiendas
2 Todo ingreso en horario NO laboral debe ser con plena autorizacidn del supervisor del contrato
3 Registrar todo equipo ¢ elemento que-ingrese o salga de las instalaciones
4 Anunciar, registrar y acompafiamiento a todos los visitantes con la persona encargada
5 Revisar todo bolso 0 paquete que ingrese o salga de las instalaciones
6 Utilizar eficientemente durante el servicio el detector de metales (GARRET) en el conirol de acceso
7 Aplicar adecuadamente los protocolos det control de acceso teniende en cuenta los derechos fundamentales de las personés
8 Recopilar informacion y pruebasg@n caso de incidentes, mantener registros detallados
9 Los vigilantes NO estan autorizados para administrar llaves de areas sensibles

10 Realizar patrullas periédicas por el drea asignada, revisar 1a seguridad de las instalaciones, repertar cuatquier situacion inusual

1 No manipular armas de manera indebida y cumpiir con ei decalogo de seguridad

12 £l respeto y el buen trato con los usuarios, funcionarios y compafieros de trabajo

13 utitizar los equipes de comunicacion de manera adecuada como ias linternas, radios, celulares etc.

14 Mantener la confidencialidad no revelar informacion sobre los funcionarios o visitantes

15 Mantener una comunicacién asertiva y constante con los demas vigilantes

16 Mantener el puesto de trabajo en completo orden y aseo

17 £l corracto uso y cuidado con todos los elementos asignados para la prestacion del servicio

18 Poner en practica las capacitaciones emitidas por seguridad oriental

19 Reportar con oporiunidad al supervisor o central de radio de seguridad oriental los actos y condiciones inseguras

20 Garantizar la tranquilidad y seguridad de los funcionarios en cada uno de los puestos

21 Los Vigilantes NO estdn autorizados para manipular los sisiemas de circuito cerrado de televisién (CCTV)

22 Mantener actualizada las informasién de cursos de vigilancia y entidades oficiales en la carpeta de vigilancia

23 En las revistas a efectuar se deben verificar las puertas, chapas, ventanas y vidrios de cada una de las dependencias
Reportar al SUPETvISoT Gel Contratd ¥ ak supervisor de tLino de 1os Ganos 1ocativos que se puedan evidenciar en N 1as re\nstas

24 realizadas
25 Cumplir en el control de acceso con los horarios establecidos de atencion efectuando los registros pertinentes
ELABORO APROBO
A //
“\o\icx p@i@j_ el
NOMBRE: Valentina Pérez NOMBRE: Nelson Guerra Gonzélez
CARGO: Coordinadora CARGO: Director de operaciones
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Son érdenes especificas y puntuales que ef personal debe cumplir y hacer cumplir permanentemente en ef PUESTO DE TRABAJO
ASIGNADO. :

OBJETIVO: Dar a conocer al personal operativo las funciones particulares que deben seguir durante la prestacion del servicio de v1g:lan01a ¥
seguridad, de acuerdo con [as necesidades del puesto de servicio y del cliente. !

ALCANCE: Este documento debe ser utilizado por los vigitantes en el desarrollo de las actividades propias de seguridad en el PUESTO DE

TRABAJO ASIGNADO.

No. CONSIGNAS PARTICULARES

1 Los vigilantes NO estan autorizados para recibir o entregar paguetes ¢ encomiendas

2 Todo ingreso en horario NO laboral debe ser con plena autarizacion del supervisor del contrato

3 Registrar todo equipo o elemento gue ingrese o salga de las instalaciones

4 Anunciar. registrar y acompanamiento a todos los visitantes con la persona encargada

5 Revisar todo bolso o paguete que ingrese o salga de las instalaciones

8 Utilizar eficientemente durante el servicio el detector de metales (GARRET) en el control de accese
7 Aplicar adecuadamente los protocolos del control de acceso teniendo en cuenta los derechos fundamentales de las personags
8 Recopilar informacion y pruebas en caso de incidentes, mantener registros detallados

9 Los vigilantes NO estan autorizados para administrar llaves de areas sensibles

10 Realizar patrullas perigdicas por el rea asignada, revisar Ja seguridad de las instalaciones, reportar cuaiquier situacion inusual

1 No manipuiar armas de manera indebida y cumplir con ¢l decalogo de seguridad

12 El respeto y ef buen trato con los usuarios, funcionarios y companeros de trabajo

13 utilizar los equipos de comunicacion de manera adecuada como las linternas, radios, celutares efc.

14 [Mantener Ja confidencialidad no revelar informacion sobre los funcionarios o visitantes

15 Mantener una comunicacion asertiva y constante con los demas vigilantes

16 Mantener el pueste de trabajo en completo orden y aseo

17 £1 correcto uso y cuidado con todos los elementos asignados para la prestacién del servicio

18 Poner en practica las capacitaciones emitidas por seguridad oriental

19 Reportar con oportunidad al supervisor o central de radio de seguridad oriental los actos y condiciones inseguras

20 Garantizar 1a tranquilidad y seguridad de los funcionarios en cada uno de los puestos

2 Los Vigilantes NO estan autorizados para manipular los sistemas de circuite cerrado de television (CCTV)

22 Mantener actualizada ias informacién de cursos de vigilancia y entidades oficiales en la carpeta de vigilancia

23 En las revistas a efectuar se deben verificar las puertas, chapas, ventanas y vidrios de cada una de las dependencias
REporar 4l supervisor del Conualo y al supervisor de turmno d& 168 danos 1ocalivos que se puedan evidenciar en las revisias

2 reglizadas
25 Cumplir en el control de acceso con los horarios establecidos de atencicn efectuando los registros pertinentes
ELABORO APROBO
p T
Pave Toie ALETET
NOMEBRE: Valentina Pérez NOMBRE: Nelson Guerra Gonzalez
CARGO: Coordinadora CARGO: Director de operaciones
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Segurigad Oriental w ORIENTAL-1150-FOR002 Version: 02 02-01-2025
CLIENTE ALCALDIA DE CHIQUINQUIRA '
PUESTO JARDIN INFANTIL SEMBREMOS FUTURO

VERSION 1 FECHA LP-002-2026 DE FECHA 12-02-2026

Son ordenes especificas y puntuales que el personai debe cumplis y hacer cumplic permanentemente en el PUESTO DE TRABAJO

ASIGNADO.

OBJETIVO: Dar a conocer a personal operativo fas funciones particulares que deben seguir durante la prestacién del servicio de vigilancia y

seguridad, de acuerdo con las necesidades del puesto de servicio y del cliente.

ALCANCE: Este documento debe ser utilizado por los vigilantes en el desarrollo de las actividades propias de seguridad en el PUESTO DE

TRABAJO ASIGNADO.

No. CONSIGNAS PARTICULARES

1 Los vigilantes NO estan autorizados para recibir o entregar paguetes o encomiendas

2 Todo ingreso en horario NG laboral debe ser con plena autorizacion del supervisor del contrato

3 Registrar todo equipo o elemento que ingrese 0 salga de las instalaciones

4 Anunciar, registrar y acompanamiento a todos los visitantes con la persona encargada

5 Revisar todo bolso 0 paguete que ingrese o salgs de las instalaciones

6 Utitizar eficientemente durante el servicio el detector de metales (GARRET) en &l control de acceso

T Aplicar adecuadamente los protocolos del control de acceso teniendo en cuenta los derechos fundamentales de las personafs
8 Recopilar informacion y prueba$ €n caso de incidentes, mantener registros detallados
9 Los vigilantes NO estén autorizados para administrar llaves de dreas sensibles |
10 Realizar patrullas periddicas por el area asignada, revisar la seguridad de las instaiaciones, reportar cualquier situacion inusual
1 No manipular armas de manera indebida y cumplir con el decdalogo de seguridad

12 £l respeto y el buen trato con los usuarios, funcionarios y compafieros de frabajo

13 utilizar los equipes de comunicacion de manera adecuada como las linternas, radios, celulares efc.

34 Mantener la confidencialidad no revelar informacidn sobre jos funcionarios o visitantes

15 Mantener una comunicacién asertiva y constante con los demas vigilantes

i6 Mantener el puesto de trabajo en completo orden y aseo

17 El correcto uso y cuidada con todos los elementos asignados para la prestacion dei servicio

18 Poner en practica las capacitaciones emitidas por seguridad oriental

19 Reportar con oportunidad af supervisor o central de radio de seguridad oriental los actos y condiciones inseguras

20 Garantizar la tranquilidad y seggsidad de los funcionarios en cada uno de los puestos

21 Los Vigilantes NO estén autorizades para maniputar los sisternas de circuito cerrado de television (CCTV)

22 Mantener actualizada las informacion de cursos de vigilancia y entidades oficiales en ia carpeta de vigilancia

23 En las revistas a efectuar se deben verificar las puertas, chapas, ventanas y vidrios de cada una de las dependencias _
2 Repoiiar al supervisar del contralo y al supervisor de tme d¢ los danos Tocatvos que se puedan evidenciar en las revistas

realizadas
25 Cumplir en ef contro! de acceso con los horarios establecidos de atencitn efectuando los registros pertinentes
EILABORO APROBO
Pavo fosea
NOMBRE: Valentina Pérez NOMBRE: Nelson Guerra Gonzalez
CARGO: Cooardinadora - CARGO: Director de operaciones
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Son ordenes especificas y puntuales que el personal debe cumplir y hacer cumplir permanentemente en el PUESTO DE TRABAJO
ASIGNADO. !

OBJETIVO: Dar a conocer al personat operativo las funciones particulares que deben seguir durante la prestacion del servicio de wgﬁancna y
seguridad, de acuerdo con las necesidades def puesto de servicio y del cliente. :

ALCANCE: Este documento debe ser utilizado por los vigilantes en el desarrollo de las actividades propias de seguridad en ¢l PUESTO DE

TRABAJO ASIGNADOQ.
No. ) ‘ CONSIGNAS PARTICULARES
1 Los vigilantes NO estan autorizados para recibir o entregar paquetes o encomiendas
2 Todo ingreso en horario NO laboral debe ser con plena autorizacion del supervisor del contrato
3 Registrar todo equipo o elemento que ingrese o salga de las instalacicnes
4 Anunciar, registrar y acompafiamiento a todos los visitantes con {a persona encargada
5 Revisar todo bolso o paquete gue ingrese ¢ salga de las instalaciones
6 Utilizar eficientemente durante el servicio el detector de metales (GARRET) en el control de acceso
7 Aplicar adecuadamente los protocolos del control de acceso teniendo en cuenta los derechos fundamentales de Jas personas
8 Recopilar informacion y pruebas en caso de incidentes, mantener regisiros detailados
g Los vigilantes NO estan autorizados para administrar llaves de areas sensibles

10 Realizar patrullas periddicas por el drea asignada, revisar la seguridad de las instalaciones, reportar cualquier situacion inusual

11 No manipular armas de manera indebida y cumplir con el decalogo de seguridad

12 El respeto y el buen trato con los usuarios, funcionarios y compafieros de trabajo

13 utilizar los equipos de comunicacién de manera adecuada como ias lintenas, radios, celutares etc.

14 Mantener la confidencialidad no revelar informacidn sobre los funcionarios o visitantes

15 Mantener una comunicacion asertiva y constante con los demas vigilantes

16 Mantener el puesto de trabajo en completo orden y aseo

i El correcto uso y cuidado con {odos los elementos asignados para la prestacion del servicio

18 Poner en practica las capacitaciones emitidas por seguridad oriental

18 Reportar con oportunidad al supervisor o central de radio de seguridad orientat los actos y condiciones inseguras

20 Garantizar la tranquilidad y seguridad de los funcionarios en cada uno de los puestos

21 Los Vigilantes NC estén autorizados para manipular Jos sistemas de circuito cerrado de television (CCTV)

22 Mantener actualizada las informacion de cursos de vigilancia y entidades oficiales en la carpeta de vigilancia

23 En las revistas a efectuar se deben verificar las puertas, chapas, ventanas y vidries de cada una de las dependencias !
REporiar al SUpervisar del Conifato y al Supervisor de trno de [os danos localives que S puedan evidenciar en fas rewsias

2 realizadas
25 Cumplir en el control de acceso con los horarios establecidos de atencion efectuando los registros pertinentes
ELABORO APROBO ]
Pova ez
NOMBRE: Valentina Pérez NOMBRE: Nelson Guerra Gonzalez
CARGO: Coordinadora : CARGO: Director de operaciones
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Segtrigad Oriental w. ORIENTAL-1150-FOR002 Versién: 02 02-01-2025
CLIENTE ALCALDIA DE CHIQUINQUIRA
PUESTO PALACIO DE LA CULTURA - TEATRINO
VERSION 1 FECHA LP-002-2026 DE FECHA 12-02-2026

Son ordenes especificas y puntuates que ef personal debe cumplir y hacer cumplir permanentemente en el PUESTO DE TRABAJO
ASIGNADO. i

OBJETIVO: Dar a conocer al personal operativo las funciones particulares que deben seguir durante la prestacion del servicio de vzgzlanma ¥
seguridad, de acuerdo con las necesidades del puesio de servicio y del cliente.

ALCANCE: Este documento debe ser ufilizado por los vigilantes en el desarrollo de las actividades propias de seguridad en el PUESTC DE
TRABAJO ASIGNADO.

No. CONSIGNAS PARTICULARES

1 Los vigilantes NO estan autorizades para recibir o entregar paquetes o encomiendas

2 Todo ingreso en horario NO laboral debe ser con plena autorizacidn del supervisor dei contrato

3 Registrar todo equipe o elemento que ingrese o salga de las instalaciones

4 Anunciar, registrar y acompafiamiento a todos los visitantes con la persona encargada

5 {Revisar todo balso o paquete que ingrese o salga de las instalaciones

& No realizar actividades diferentes a tas de vigillancia y seguridad

7 Apticar adecuadamente fos protocolos del control de acceso teniendo en cuenta los derechos fundamentales de las personas
8 Recopitar informacion y pruebas en caso de incidentes, mentener registros detaliados ;
9 Los vigilantes NO estan autorizados para administrar llaves de areas sensibles

10 Realizar patrultas periodicas por el area asignada, revisar la seguridad de ias instalaciones, reportar cualquier situacion inusual

1 Mantener una vigilancia constante y tomar medidas preventivas para evitar el ingreso o l2 comision de actos delictivos

12 El respeto y ef buen trato con los usuarios, funcionarios y comparieros de trabajo

13 utilizar los equipos de comunicacion de manera adecuada como las finternas, radios, celulares etc

14 Mantener la confidencialidad no revelar informacion sobre Jos funcionarios o visitantes

15 Mantener una comunicacion asertiva y constante con los demds vigilantes

16 Mantener el puesto de trabajo en completo orden y aseo

17 El correcto uso y cuidado con todos los elementos asignados para la prestacion del servicio

18 Poner en practica las capacitaciones emitidas por seguridad oriental

19 Reportar con oportunidad al supervisor ¢ central de radic de seguridad oriental los actos y condiciones inseguras

¢ Garantizar la tranquilidad y seguridad de los funcionarios en cada uno de los puestos

21 Brindar informacién, orientacion y asistencia a los usuarios, visitantes.y personat det area vigilada de manera amable y eficiente

22 Mantener actualizada las informacion de cursos de vigilancia y entidades oficiales en la carpeta de vigilancia

23 £n las revistas a efectuar se deben verificar [as puertas, chapas, ventanas y vidrios de cada una de las dependencias
Reporar al supervisor del conirato y a supervisor de turno ge fos danos localivos que s pugdan evidenciar €n [as revisTas

24

realizadas
25 Cumplir en el control de acceso cen los horarios establecidos de atencion efectuando los registros pertinentes
ELABORO APROBO
“\0\‘6 p@l@i
NOMBRE: Valentina Pérez NOMBRE: Nelson Guerra Gonzilez
CARGO: Coordinadora CARGO: Director de operaciones
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CLIENTE ALCALDIA DE CHIQUINQUIRA
PUESTO PLAZA DE GANADO - VILLA OLIMPICA
VERSION 1 | FECHA I LP-002-2026 DE FECHA 12-02-2026
Son grdenes especificas y puntuales que el personal debe cumplir y hacer cumplir permanentemenie en el PUESTO DE TRABAIO
ASIGNADQ.

ORJETIVO: Dar a conacer al personal operativo las funciones particulares que deben seguir durante la prestacion del servicio de \nguancza y
seguridad, de acuerdo con las necesidades del puesto de servicio y del cliente.

ALCANCE: Este documento debe ser utilizado por los vigilantes en el desarrolio de las actividades propias de seguridad en el PUESTO DE
TRABAJO ASIGNADO. !

No. CONSIGNAS PARTICULARES

1 Los vigilantes NO estan autorizados para recibir o entregar paquetes ¢ encomiendas

2 Todo ingreso en horario NO laboral debe ser con plena autorizacion del supervisor deif contrato

3 Registrar todo equipo o elemento que ingrese o salga de las instalaciones

4 Anunciar, registrar y acompafiamiento a todos los visitantes con la persona encargada

5 Revisar todo bolso o paquete que ingrese o salga de las instalaciones

6 Brindar informacion, orientacién y asistencia a tos usuarios, visitantes, y personal del area vigilada de manera amable y eﬁciénie
7 Aplicar adecuadamente los protocolos del contrel de acceso teniendo en cuenta los derechos fundamentales de las personas

8 Recopilar informacion y pruebas en caso de incidentes, mantener registros detzllados

g Los vigilantes NO estan autorizados para administrar flaves de areas sensibles

10 Realizar patrullas pericdicas por el drea asignada, revisar [a seguridad de las instalaciones, reportar cualquier situacidn inustal

1 No manipular armas de manera indebida y cumptir con el decaiogo de sequridad

12 El respeto y el buen trato con los usuarios, funcionaries y compaiieros de trabajo

13 utilizar los equipes de comunicacion de manera adecuada como las linternas, radios, celulares efc.

34 Mantener la confidencialidad no revelar informacitn sobre los funcionarios o visitantes

15 Mantener una comunicacion asertiva y constante con los demas vigitantes

6 Mantener el puesto de trabajo en completo orden y aseo

17 El correcto uso y cuidado con todos los elementos asignados para [a prestacion del servicio

18 Poner en practica las capacitaciones emitidas por seguridad oriental

19 Reportar con oportunidad at supervisor o central de radio de seguridad oriental los actos y condiciones inseguras

20 Garantizar 1a tranquitidad y seguridad de los funcionarios en cada une de los puestos

21 Los Vigilantes NQ estan autorizados para manipuiar los sistemas de circuito cerrado de televisién {CCTV)

2 Mantener actualizada las informacién de cursos de vigilancia y entidades oficiales en |a carpeta de vigilancia

23 En las revistas a efectuar se deben verificar las puertas, chapas, ventanas y vidrios de cada una de las dependencias

Reportar al supervisor del Conkcalc v al supenvisor de urng de 168 danos localivos que S& pueaan BVidenciar en 1as rews[as

2 realizadag
25 Cumplic en el control de acceso con los horarios establecidos de atencion efectuando los registros perdinentes
ELABORO APROBO
Pave Yosez Z=
NOMBRE: Valentina Perez NOMBRE: Nelson Guerra Gonzalez
CARGO: Coordinadora CARGO: Director de operaciones
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Las consignas son las instrucciones que se da al personal de Seguridad para el desempefio |
de las actividades del cargo y las asignadas al contrato, su cumplimiento es de caracter

Contrato: LP-002-2026 de fecha 12 de febrero de 2026
Fecha de Inicio: 15 de febrero de 2026

obligatorio.

Son

establecidas para la adecuada prestacion del servicio de Vigilancia y Seguridad

Privada, y se relacionan a continuacion:

Para TODA prestacion de servicios de vigilancia y Seguridad Privada.

10.
11.
12.
13.

14.

El vigilante, supervisor y escolta debe recibir su sitio y turno de trabajo 15 minutos
antes de iniciar sus labores, para asi quedar enterado de todas las novedades y

consignas.
La presentacién personal debe ser optima (bafio diario, cabello corto, afeitados), asi

como sus uniformes que deben permanecer aseados (Chaqueta, Pantaldn, Camisa,

Corbata, gorra, botas lustradas).

Las prendas del uniforme deben portartas completas, incluyendo carné y placa, pues

las personas que no porten alguno de estos elementos en mencion seran sancionados
Saludar y tener cordialidad con nuestros clientes tanto externos como internos.

El personal encargado de la vigilancia y seguridad debe ser amable y respetuoso con
los Usuarios. No debe suministrar informacion sin previa autorizacion de la empresa o
de la administracion

Se prohibe sostener dialogos extensos con empleados, usuarios o vigilantes de otras
Empresas, (esto sin dejar de ser cordiales).

Se deben diligenciar las minutas al recibir y entregar el turno sin excepcion ya que
cada jornada debe garantizar que se tiene conocimiento de las novedades ocurridas
durante la prestacion de servicio.

No se deben retirar del puesto de trabajo para comprar viveres, periédicos, o similares,
para establecer conversacion con los otros compafneros

Relevo y Apoyo de los puestos de trabajo de comin acuerdo y organizacion.

Aseo de los puestos de trabajo.

Respeto entre compafieros frabajo en equipo.

Cumplir con los horarios establecidos para descanso y almuerzo.

El horario para el descanso de la mafiana es de 15 minutos cada uno, entre las 9 am
hasta las 11 am, este se debe tomar en acuerdo mutuo con comparneros de turno y
sitio para no interferir la operacion.

El horario para el almuerzo es de 1 una hora, entre las 12:00 pm hasta las 02:30 pm.
este se debe tomar en acuerdo mutuo con compaferos de turno y sitio para no
interferir la operacion.

A
A%
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22.

23.

24,

25.

26.

27.

El horario para el descanso de la tarde es de 15 minutos cada uno inicia entre las
04:00 pm hasta las 05:15. este se debe tomar en acuerdo mutuo con comparfieros de
turno y sitio para no interferir la operacion.

Se debe realizar el reporte diario a la central sin excepciones, tener prendido el Avantel
y estar pendiente cuando se realiza el lflamado por parte de la central, si por algun
motivo no se escuché el llamado de la central se debe esperar al final del reporte y
realizario directamente.

Contar con los insumos de aseo necesarios como papel jabon y demés a los diferentes
puestos cuando aplique.

Informar condiciones inseguras que pongan en riesgo la integridad fisica del personal
que se encuentre dentro del sitio de trabajo.

Esta prohibido en las horas de servicio tener elementos que distraigan la atencidn del
vigitante como celulares, radios, juegos electrénicos, televisores y ofros.

Se prohibe subir a cualquier tipo de aplicacion o red social fotos, videos o reproducir
imagenes del puesto del trabajo utilizando o no prendas de la empresa

Todo tipo de paquete, que salga o entre a Edificios, Conjuntos, Oficinas o instalacion
en custodia, o todo vehiculo que ingrese al parqueadero debe ser revisado en especial
los que pertenezcan a visitantes. En caso de encontrar alguna anomalia, avisar de
inmediato a las Directivas o Administradores de estas dependencias. Sies necesario,
se debe exigir el Documento de Identidad.

Por ningln motivo se debe abandonar el puesto de trabajo y en caso de que el
compafiero de turno no se halla hecho presente a laborar, se debe informar a la
Empresa para su respectivo relevo

En los puestos de trabajo donde se halla asignado RELOJ DE MARCACION, se debe
realizar la ronda sin falta alguna y en el horario establecido, sin que sea descuidado el
servicio.

Esta PROHIBIDO guardar LLAVES, DINERO EN EFECTIVO, TITULOS VALORES,
PAQUETES, MALETAS DE CUALQUIER ESPECIE, BICICLETAS vy demas
pertenencias de los residentes, funcionarios o visitantes.

Al realizar el respectivo cambio de tumo las personas salientes deben portar el
uniforme y no cambiarse antes de que llegue su compariero y se cambie. Una vez que
el personal de vigilancia y seguridad entrante haya flegado y porte el uniforme, el
saliente puede proceder a cambiarse y retirarse.

Esta prohibido ingerir bebidas alcohélicas durante el turno, o en su defecto llegar a
recibir el puesto en estado de embriaguez. El personal encargado de la vigilancia y
seguridad que sea sorprendido durmiendo en su puesto de trabajo incurrird en
sanciones por parte del director de Operaciones y Seguridad

informar a la policia y personal Administrativo del puesto sobre cualquier situacion
sospechosa gue se presente dentro o fuera de la zona, con el fin de garantizar aun
mas la sequridad y prestacién del servicio.
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28.

29.

30.

31.

32.

En caso de apresamiento por hurto, se debe informar al CAl delazonaoc ala POLICIA
NACIONAL. E! acatamiento de estas normas nos ayudara a prestar un mejor servicio
y asi mantener una buena relacién de trabajo.

Velar por la integridad fisica y personal de la instalacion en custodia.

La porteria y sitio de trabajo debe ser de uso exclusivo del vigilanie de seguridad y
personas directamente relacionadas con la prestacion del servicio contratado.

Al terminar el servicio se debe entregar por escrito la Minuta y dar a conocer las
anomalias que se hallan presentado, verificando que todo se encuentre en orden.

No esta permitido el desarrollo de actividades NO propias del cargo como trasteos,
encomiendas y/o favores a usuarios.

Para prestacién de servicios de vigilancia y Seguridad Privada en
CONJUNTOS RESIDENCIALES.

33.

35.

36.

37.

38.

39.
40.

Se debe verificar si las personas extrafias que ingresan al conjunto en compafiia de
los mismos residentes poseen autorizacion para hacerlo. Especificamente cuando
ingresen con nifios, ancianos o empleadas del servicio doméstico. Lo anterior para
evitar hurtos facilitados por la inocencia de los usuarios.

. Todos los vehiculos que ingresan al conjunto deberan ser minuciosamente revisados,

a fin de controlar el estado en que se encuentran (si poseen rayones, golpes, vidrios
rotos, ruedas libres, faltantes y demas).

Toda persona que llegue a la recepcion debe ser anunciada y no debe ingresar sin el
visto bueno de la persona que va a visitar y lo recibira.

Lievar el control de la recepcién de los libros de registro y control efectuando las
anotaciones correspondientes.

El control y el buen uso de la maquinaria como motobombas, tableros tacos de la luz
y de las interiores lamparas Etc.

Acompafar a los funcionarios de los servicios publicos a realizar su inspecciony recibir
el informe.

El visitante debe ingresar al conjunto con una ficha.

Control de bicicleteros verificacién al sacar la bicicleta por propietario.

Para prestacién de servicios de vigilancia y Seguridad Privada en UNIDADES
MEDICAS.

41.

42.

Solicitar apoyo en urgencias cuando lo requieran en caso de prestacion de servicio en

unidades medicas.
Realizar revistas en los diferentes servicios y areas realizando su debida marcacion e

informando novedades.

e
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43,

44.

45.
46,

47.

48.

49,

Los supervisores deberan apoyar cuando se solicite en los diferentes puestos y
servicios cuando se presente algin cédigo gris o novedad.

Verificar que dentro de los servicios se use el tapabocas y no permitir el consumo de
alimentos, bebidas alcohdlicas o sustancias alucinégenas dentro de los mismos.
Hacer use el tapabocas y no permitir el consumo de alimentos, debido a la exposicion.
Asegurar que toda persona si es paciente, familiar del paciente o funcionario debe
estar identificada con su debido sticker o identificacion pertinente corporativa.

No realizar procedimientos médicos o funciones de enfermeria ya que no estan dentro
de las funciones como vigilante.

No mover pacientes sin acompafiamiento o autorizacion del personal de enfermeria
responsable.

No recibir dinero, documentos o elementos; en caso de recibir la persona que lo haga
se hara responsable.

Para prestacion de servicios de vigilancia y Seguridad Privada en
Instituciones Educativas.

50.

51.

52.
53.

Verificar que el personal docente, administrativo y/o de servicios pertenezca a la
institucion educativa.

No permitir el ingreso y salida en horarios educativos no establecidos de los
educandos.

No permitir el ingreso de padres y/o acudientes sin previa autorizacion.

Si se presenta situacion sospechosa como ingreso de personal no autorizado, ingreso
de elementos y/o sustancias no aptas en la institucion educativa dar aviso y seguir
instrucciones.

Cordialmente,

(Original Firmado)

Subgerencia

SEGURIDAD ORIENTAL LTDA.
Nit. 830.076.099-6
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% ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIGUINGUIRA - BOYACA FIA-487
e de RMODELO INTEGRADD DE PLANEACION ¥ GESTION — MIPG Versin: 2.0
CHIQUINGUIRA FORMATO DE INGRESO / SAUDA DEEQUIPO E Fecha: 29-07-2025
8918004750 INMOBIIARIO Pégina I de2

INGRESO/SALIDA DE EQUIPOS DE COMPUTO

Dependencia que retira: Elemento
Ceades i Comarace. vaproores
Caracteristicas yfo marca Nombre de quien refira o ingresa el equipo:
Fecha de del retiro: A2 e 214 | Fima Salida: Socinate o) Do >
' Fecha de devolucién — ingreso: Firma Ingreso:
| Placa Intemna: Dependencia Responsable del elemento:

J. G.0L. A6,
Funcionario responsable del elemento Firma

instructivo para diligenciar e} formato {Contratista)

Dependencia que retira: Se refiere al lugar donde ef contratista realiza su actividad [aboral dentro
de Ia Alcaidla.

Elemento: objeto que se desea retirar (computadores, inmaobiliarics, etc.)

Caracteristicas y/o marca: Es la referencia de y/o caracleristica especial que posee &l elemento a
refirar,

Nembre de quien retira o Ingresa e] equipo: Persona quien retira el elemento (Personal plania o
contratista)

Firma Salida — ingreso: Se debe realizar ia firma por parie del funcionaric que realice la salida o
ingreso def elemento,

Placa Interna: Si posee el ¢odigo o serial que tiene de acuerdo a la identificacion interna.

Fecha de terminacién de contrato: Es la fecha en la que el confratista termina el contrato en {a
entidad piblica, en donde debe indicar el diafmesfaho.

Dependencia Responsable del elemento: Dependencia a la que esta registrada ef elemento u
objetoc {puede ser diferente a la dependencia que retira).

Funcionaric Responsable del inventario: Persona quien responde en almacén por ¢ elemento a
retirar

1 4k E&J@ Alcaidic Municipal de Chiguinguir Calle 17 # 7A - 48 CAM
) 2L Cédigo Dane 15174 Cddigo Postal 154640 Conmutador 7 26 2531

Wel: hifp: /v chipuinquira-bovaca.gov.col/




%@ ALCALDfA MUNICIPAL DE CHIQUINQUIRA - BOTACA FAA-487
e MODELQ INTEGRADO DE PLANEACION ¥ GESTION - MIPG Varsitn: _ 20
CHIGUINQUIRA FORMATO DE INGRESO / SALIDA DE EQUIPO E Fecha: 29.07-2025
BY1800475-0 INMOBILIARIO Péging 1 de 2

INGRESO/SALIDA DE EQUIPOS DE COMPUTO

Dependencia que retira: Elemento
Cendro \Nrda 5illg Ergonomreca
Caracteristicas y/fo marca Nombre de quien retira o ingresa el equipo:
adhce

Neqra - plodte %{@:dq Qodrrquaz- .

Fecha do del refiro: 12 MG o- 2022 Finma Salida:

2
Fecha de devolucién — ingrese: Firmna Ingreso: —e«f ﬂg’ /2 jﬁ{ & 3 (

‘J

2024

Placa Intema: DRAOXZOLO00L00S 1 | Dependencia Responsable del etemento:
2059 Secretore, Genewl

Funcionario responsable def elemento Firma

Instructivo para diligenciar el formato {Contratista)

Dependencia gue retira: Se refiere al lugar donde el contratista realiza su actividad aberal dentro
de la Alcaldia.

Elemento: objeto que se desea refirar (computadores, inmobiliarios, efc.)

Caracteristicas ylo marca: Es la referencia de y/o caracterisiica especial que posee el elemento a
retfirar.

Wombre de guien retira o ingresa el equipo: Persona guien refira el elemento {Personal planta ©
contratista)

Firma Salida - Ingreso: Se debe realizar la firma por parfe del funcionario que realice la salida o
ingreso del elemento,

Placa Interna: Si posee el codigo o serial que tiene de acuerdo a la identificacién intema,

Fecha de terminacién de confrato: Es la fecha en la que el contratists lermina el contrafo en la
entidad pUblica, en donde debe indicar el dia/mes/adio.

Dependencia Responsable del elemento: Dependencia a la que esta regisirada el elemento u
objeto {puede ser diferente a Iz dependencia que retira).

Funcionario Responsable def inventario: Persona guien responde en almacen por el elemento a
retirar

Alealdic Muricipol de Chiguinguird Calle 17 # 74— 48 CAM
Cadigo Dane 15174 Codigo Postol 154840 Conmutodor 7 26 2531
Web: hitp Mwrw chiquinauira-bovasa goven/




i ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIQUINQUIRA - BOYACA FM-487
. MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION - MIPG | Versién: 20
CHIQUINQUIRA FORMATO DE INGRESO / SALIDA DE EQUIPO E fecha: 29-07-2025

£91800475-0 ' INMOBILIARIO - Péginolde?

INGRESOG/SALIDA DE EQUIPOS DE COMPUTO

Dependencia que refira: Eiemento
Dieccan Progmmo Spaaly] 02 edinsiones AT ymicvo fors
Caracteristicas y/o marda Normbra de guien ;e}i{ra o ingresa el equipo:
07 wxchuraonts AT micye fond borcley Uidbme]
Fecha de del retircl. G4 !05 /25' Firma Salida: b =

Fecha de devolucién - ingreso: 25 395}% Firma Ingreso:

Placa Intermna: Dependencia Respensable del elemento:

Doy Proarama  Social

Fund&na\%&sﬁons%bﬁﬁﬁmp. F%MEQM e zﬂ

\

Instructive para diligenciar el formato (Contratista)

Dependencia que retira: Se refiere 2l lugar donde el contratista realiza su actividad laboral dentro
de la Alcaldia.

Elemento: objeto que se desea refirar {computadores, inmobifiarios, etc.)

Caracteristicas yio marca: Es la referencia de y/o caracteristica especial que posee el elemento a
refirar.

Nombre de quien retira o ingresa el equipo: Persona quien refira el elemento (Personai planta o
contratista)

Firma Salida - Ingreso: Se debe realizar Iz firma por parte del funcionario que realice la salida o
ingreso del elemento.

Placa Interna: Si posee el c6digo ¢ serial que tiene de acuerdo a ia identificacion intema.

Fecha de terminacién de contrate: Es {a fecha en la que el contratista termina el contrato en la
entidad pablica, en donde debe indicar ef diafmes/ano.

Dependencia Responsable del elemento: Dependencia a la que esta registrada el elemento u
objeto (puede ser diferente a Ia dependencia que retira).

Funcionario Responsable de! inventaric: Persona quien responde en almacén por el elemente a
retirar '

Aleaidia Municioal de Chiquinguind Calle 17 # 7A - 48 CAM g L"‘*@
Cédigo Dane 15174 Cédigo Postal 154840 Conmutador 7 26 2531

Web: hitp ffwww chiquinguitg-Dovaco gov . cof




@ ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIQUINGUIRA - BOYACA ' FFA-487

e MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION ~ MPG Versidn; . 20
CHGINQURA FORMATO DE INGRESO / SALIDA DE EQUIPO £ Fecho: 29-07:2025
8918004750 INMOBILIARIC Pégina 1 de 2

INGRESO/SALIDA DE EQUIPOS DE COMPUTO

Dependencia elira: Etemento

Diveccion ; 0 rarrelS Eﬁtﬁ\p& o{ Corpo 4X4 OLS

Caractetisticas y/o mérca Nombre de quien retira o ingresa ekequipo:

m QoD 444 DLS (XM m n v.uC:mg €

Fecha de del refiro; 2.5 /o S / & Firma Salida: ¢~

Fecha de devolucion — ingreso: 7 }05}% Firma Ingreso;

Placa Interna: Dependencia Rﬁbnséble‘a“l'eiemento

D¢eccicn (63AON 83(;\0\25;

Funcionario responsab del eiemento Firma —, -
R e RS
\ !

insfructivo para diligenciar ¢! formato (Contratistaj

Dependencia que retira: Se refiere al lugar donde el contratista realiza su actividad laboral dentro
de la Alcaldia.

Elemento: objeto que se desea relirar {computadores, inmobiliarios, etc.)

Caracteristicas y/o marca: Es la referencia de y/o caracteristica especial que posee el elemento a
refirar.

Nombre de quien retira o ingresa el equipo: Persona quien retira el elemento (Personal planta o
contratista)

Firma Salida ~ Ingreso: Se debe realizar la firma por parte del funcionario que realice la salida o
ingreso dei-elemento.

Placa Interna: Si posee el codigo o serial que tiene de acuerdo a la identificacion interna.

Fecha de terminacién de contrato: Es [a fecha en ia que el contratista termina el contrato en la
entidad publica, en donde debe indicar el dia/mes/afio.

Dependencia Responsable del elemento: Dependencia a la que esta registrada el elemento u
cbieto {puede ser diferente a la dependencia que refira).

Funcionario Responsable del inventario: Persona guien responde en almacén por ef elemento a
retirar

Alco_ldic'MunicEpdl de Chiquinguird Calie 17 # 7A 48 CAM
Cédigo Dane 15176 Codige Postol 154640 Conmutador 7 26 2531
Web: hitfp:/ fwww chiquinauira-bovaca.gov cof
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VIGILADO Supervatancia R. 028337 de 07 do abei dg 2014

Vigitancia Privada

 Seguridar Oriental s

SC 52391

No. 4

01 de Mayo de 2026

hasta

31 de Mayo de 2026
Contrato LP- 002 - 2026

MINUTA

CENTRO ADMINISTRATIVO
MUNICIPAL {(Alcaldia)

Los Lideres en Seguridad

Vigilancia fija ¥ mévil con o sin arma
Escolta a personas, vehiculos y Mercancias
Medics tecnsléaicos
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Vigilancia Privada
3 Resolucion No. 2018100049687 de 21-06-2018
de la Superintendencia de Vinkianciz v Segurigad Privada
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ACTA DE APERTURA PARA EL LIBRO MINUTA

Con base en lo ssigblecido porla SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA PRIVADA, en
eldecreto No. 358 de 1584, se abre el presente Libro Minuta de Vigilancia, €l cual consta
de 200 folios que destinarapara:

FIRMA Y SELLO
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ACTA DE APERTURA PARA EL LIBRO MINUTA

Con base en lo establecido por la SUPERINTENDENCIADE VIGILANCIAPRIVADA, en '

el decreto No. 356 de 1994, se abre el presente Libro Minuta de Vigilancia, el cual consta
de 200 folios que destinaré para:
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PUESTO OAROIN NEeRAMTAS

ACTA DE APERTURA PARA EL LIBRO MINUTA

Con base en lo establecido por la SUPERINTENDENCIADE VIGILANCIAPRIVADA, en
el decretoc No. 356 de 1994, se abre el presente Libro Minuta de Vigilancia, el cual consta
de 200 folios que destinara para:
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ACTA DE APERTURA PARA EL LIBRO MINUTA

Con base en lo establecido por la SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA PRIVADA, en
el cedreto No. 356 de 1994, se abre el presente Libro Minuta de Vigilancia, el cual consta
de 200 folios que destinara para:

FIRMAY SELLO
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Vigilancia Privada

Resolucidn No. 20184100049687 dz 21-05-2018
¢e la Superintendencia de Vigitancia y Seguridad Privada

BOGOTA D.C.

FECHA _2& — o/ - "2z

- 4 (/,//%/ﬁ

ACTA DE APERTURA PARA EL LIBRO MINUTA

Con base en lo establecido poria SUPERINTENDENCIADE VIGILANCIA PRIVADA, en
eldecreto No. 356 de 1994, se abre el presente Libro Minuta de Vigilancia, el cual consta
de 200 folios que destinara para:
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BOGOTA D.C.

FECHA 1o-12-2025%

PUESTO PAAGIO DE 1D COWTORA

ACTA DE APERTURA PARA EL LIBRO MINUTA .

Con base en |o establecido por ia SUPERINTENDENCIADE VIGILANCIAPRIVADA, en
el decrete No. 356 de 1994, se abre el presente Libro Minuta de Vigilancia, el cual consta
de 200 folios que destinara para:
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