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Fecha de elaboracion:

16/06/2026

Dependencia:

ALMACEN

Objeto a contratar

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA

Diligenciado por: Leonor Alvarado Mejia

Tipo de contrato SUMINISTRO X

Tipo de proceso de

i Regimen Especial LEY 715/2001
seleccién & P

Presupuesto estimado: $12.139.741

Tipo de gasto

<4 ; \ FUNCIONAMIENTO
(Inversion o funcionamiento)

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION
(JUSTIFICACION)

Explique los criterios, colizaciones, estudios o metodologias que se utilizaron para establecer el valor del contrato.

LA INSTITUCION EDUCATIVA GUSTAVO TORRES PARRA, PARA SUNORMAL DESARROLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRTIVAS Y

ACADEMICAS, PROYECTA LA NECESIDAD DE CONTRATAR EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA.

OBJETO DE CONTRATO

SUMINISTRO ELEMENTOS DE PAPELERIA

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

ITEM DESCRIPCION CANT CARACTERISTICAS

CARPETA LEGAJADORA PLASTIFICADA AZUL Y ROJA

CARPETA AZUL COLGANTE PARA ARCHIVAR PLASTICA

MARCADOR RECARGABLE EDDING 350 COLORES SURTIDOS.

TINTA RECARGABLE EDDING BT 30 COLORES

CAJA DE LAPIZ NEGRO No 2 X 12 UND

PAPEL FOTOCOPIA CARTA RESMA

PAPEL FOTOCOPIA CARTA OFICIO

COSEDORA OFFI-ESCO 339 DE LUJO GRANDE

PERFORADORA 2 HUECOS MEDIANA TRANSLUCIDA OE-3

PILA MAXELL ALKALINA AA X 2 UND

PILA MAXELL ALKALINA AAA X 2 UND

CINTA EMPAQUE 48*100MTS OPP

CINTA DE ENMASCARAR DE 48 *40 MTS

CINTA DE ENMASCARAR DE 24 *40 MTS

COLBON EN BARRA

GANCHO LEGAJADOR TODO PLASTICO TRITON X 20

PAQUETES DE OCTAVOS DE CARTULINA X 10

CAJA DE MARCADOR PERMANENTE X 12 UND
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CAJA BOLIGRAFO C-100 NEGRO X 12 UND
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20 CAJAS DE ARCHIVO PEQUENAS

21 PLIEGOS DE PAPEL SEDA X DOCENA
22 CALCULADORA CASIO

23 CAJA DE COLBON TARRO X 115 GR X 6
24 MTS DE CONTACT X 5 MTS

25 SHARPI NEGRO

26 CAJA DE CORRECTORES OE X 12 UND
27 PAQUETE DE FOMI X 10 OCTAVOS

28 BANDAS DE CAUCHO X 100 GR




29 GANCHO COSEDORA TRITON STD COBRIZADO X 5000 1

30 PAD MOUSE GEL ARTECMA 1

31 COSEDORA INDUSTRIAL STUDMARK 100 HJS 1

32 SACAGANCHOS 1

33 BORRADOR DE NATA 1

34 SACAPUNTA METALICO 1

35 RESALTADORES COLORES SURTIDOS GIPAO 1

36 TIJERAS GRANDES GIPAO 7,5 1

37 REGLA PLASTICA 1

38 PORTAMINAS DE 0.7 CON SU RESPUESTO OE CON PORTAMINAS 1

39 CARPETAS DESASIFICADAS 1

40 NOTAS ADHESIVAS x 100 und 1

41 PAQUETE DE PAPEL SEDA DE COLORES SURTIDOS X 25 UND 1
VALOR: $12.139.741

DOCE MILLONES CIENTO TREINTA Y NUEVE MIL SETESIENTOS CUARENTA'Y UN PESOS

LA SUMA: M/CTE.
FORMA DE PAGO: A RECIBIDO A SATISFACION Y EN EL PLAZO PACTADO

5. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO
Explique los criterios, cotizaciones, estudios o metodologias que se utilizaron para establecer el valor del contrato.
SE SOLICITAN COTIZACIONES A LAS DIFERENTES EMPRESAS PRESTADORAS DEL SERVICIO PARA REALIZAR EL OBJETO DEL
CONTRATO'Y SE DEFINE EL MONTO Y SE REALIZA LA INVITACION:
6. ANALISIS DEL RIESGO DEL CONTRATO
Identificar cuales son los Riesgos que se pueden presentar
DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO, EXISTE EL RIESGO DE INCUMPLIMIENTO POR LA NO LLEGADA DE
PRODUCTOS O SERVICIOS, EN EL TIEMPO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO.
7. GARANTIAS Y POLIZAS REQUERIDAS

De acuerdo con el anilisis del punto anterior identifique las p6lizas que se deben solicilar al contratista para amparar el cumplimiento del contrato y la calidad

de los bienes o servicios a adquirir.

POLIZAS Marque X TIEMPO VALOR ASEGURADO

Cumplimiento

Estabilidad de la Obra

Responsabilidad civil extracontractual

Calidad del servicio

No requiere pdliza

GARANTIAS ADICIONALES OFRECIDAS:
CUMPLIMIENTO EN EL CUBRIMIENTO EN LO ESTIPULADO EN SUS CLASULAS DE GARANTIAS

8. PLAZO DE EJECUCION DE CONTRATO Y LUGAR DE EJECUCION

15 DIAS
LUGAR DE EJECUCION SEDE INSTITUCION EDUCATIVA GUSTAVO TORRES PARRA
9. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRES, NO, 024 - SGP
CODIGO 2120201003 $12.139.741,00
IMPUTACION PRESUPUESTAL
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