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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. ATENEA-428-2026 SUSCRITO ENTRE LA AGENCIA
DISTRITAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA — ATENEA Y DIGITAL
WARE S.A.S.

DIANA CONSUELO BLANCO GARZON, identificada con la Cédula de Ciudadania No. 52.094.087,
en calidad de ordenador del gasto, conforme a la Resolucién de Delegacién No. DG-080 de 2025,
actuando en nombre y representacion de la Agencia para la Educacién Superior la Ciencia y la
Tecnologia, ATENEA con NIT No. 901.508.361-4, que en adelante y para los efectos del presente
documento se denominara AGENCIA ATENEA, por una parte y, por la otra, LUISA FERNANDA
ALMADIO BAUTISTA, mayor de edad, identificada con la cédula de ciudadania No. 51.704.713, en
su calidad de representante legal con competencia para suscribir el presente contrato, en
representacion de DIGITAL WARE S.A.S, identificada con NIT. No. 830042244-1, hemos convenido
suscribir el presente Contrato, previas las siguientes:

CONSIDERACIONES

A. Que, la Agencia Atenea es la entidad encargada de disefiar e implementar planes, programas y
proyectos distritales de acceso, permanencia y pertenencia de la Educacién Superior, a través de
la gestion de los actos juridicos necesarios para hacer efectiva dicha implementacion.

B. Para el cumplimiento de sus objetivos misionales, la Agencia Distrital 'ATENEA' requiere la
implementacién de soluciones de software y hardware que soporten su gestién administrativa. Estas
herramientas son esenciales para garantizar la operatividad de los equipos de trabajo,
permitiéndoles desarrollar sus actividades de acuerdo con sus objetivos especificos y el marco legal
vigente.

En tal sentido, la Entidad ha avanzado en la modernizacién de su proceso de talento humano
mediante la incorporacion de herramientas tecnoldgicas orientadas a reducir la operatividad
manual, mitigar riesgos financieros y consolidad y establecer ciclos de procesamiento de
informacion y procesos de la gestién de talento humano de la Agencia.

C. Es por lo que, en el afio 2023, se gestiono a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano
la adquisicion de una solucién bajo el modelo de Software como Servicio (SaaS), destinada a la
ejecucion de los procesos de gestion financiera, administrativa y de talento humano. Como
resultado de este proceso, se han suscrito instrumentos de agregacion de demanda y contratos
derivados, destacando la Orden de Compra No. 104896 suscrita con la empresa Digital Ware SAS,
con el objeto de: “Contratar el servicio SAAS de una solucion integral de software para la
administracion y gestion de los procesos administrativos financiero, némina y contratacion de la
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Agencia Distrital para la Educacién Superior, la Ciencia y la Tecnologia “Atenea”, del acuerdo marco
software por catalogo CCE-139-1AD-2020"

D. Posteriormente, en el afilo 2024 la entidad suscribié el contrato ATENEA-339-2024 con la
empresa Digital Ware SAS con el objeto de: “Contratar bajo la modalidad de software como servicio
SAAS las herramientas SEVEN ERP y KACTUS HCM para la administracion y gestion de los
procesos administrativos, financieros, nomina y contratacion de la Agencia Distrital para la
Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia.” Y en el afio 2025 la entidad suscribio el contrato
ATENEA-410-2025 con el objeto de: “Contratar bajo la modalidad de software como servicio SAAS
la herramienta KACTUS HCM para la administracion y gestion del proceso de némina de la Agencia
Distrital para la Educacién Superior, la Ciencia y la Tecnologia.”

E. En la Vigencia 2025 y lo que va de la vigencia 2026, la ejecucion contractual de dicha solucion,
se ha desarrollado con normalidad, logrando la automatizacion de los procesos de talento humano.
Los beneficios obtenidos mediante esta solucién SaaS se sintetizan en los siguientes aspectos: i)
modernizacion y eficiencia operativa demostrando una actualizacién tecnologica que optimiza sus
procesos de talento humano, permitiendo estandarizacién de los procesos, resultando en una
operacion mas eficiente y fluida ii) Mejora en los recursos humanos, proporcionando herramientas
para un seguimiento y control mas efectivo de estos procesos, permitiendo la centralizacion de la
informacion en una plataforma digital permite un acceso mas rapido y preciso a los datos necesarios
para la toma de decisiones.

Es importante precisar que, adicional a las ventajas sefialadas anteriormente, se han surtido
procesos de capacitacion, gestion del cambio, activacion de usuarios, estabilizacion,
parametrizaciones puntuales para las herramienta tipos SAAS, denominada KACTUS HCM
permitiendo una mejora en la productividad minimizando fallos operativos, mejorando la calidad de
trabajo, estandarizando los procedimientos de la informacién, aunado a las horas invertidas en
consultoria que permiten incrementar la eficiencia de los procesos de talento humano y némina de
manera integral.

F. La empresa DIGITAL WARE SAS. es una persona juridica constituida por Escritura Publica No.
0000473 del 27 de febrero de 1998 de Notaria 30 de Bogota D.C., inscrito en esta Camara de
Comercio el 11 de marzo de 1998, con el No. 00625986 del Libro 1X, se constituyé la sociedad de
naturaleza Comercial denominada DIGITAL WARE LTDA y cuyo domicilio principal es Bogota DC.

Por Acta No. 70 del 17 de junio de 2019 de Asamblea de Accionistas, inscrito en esta Camara de
Comercio el 23 de septiembre de 2019, con el No. 02508389 del Libro IX, la sociedad cambié su
denominacion o razon social de DIGITAL WARE SA a DIGITAL WARE S.A.S, su objeto social, es
el desarrollo de software, consultoria, interventoria, outsourcing, la asesoria en sistemas para
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empresas, la venta de computadores y suministros para computador, mantenimiento de equipos de
computacion, asi como todos aquellos elementos y accesorios que sean nhecesarios para la
explotacién de tal objeto social y sus derivados

Esta empresa es el proveedor Unico y cuenta con los derechos de propiedad y uso de la herramienta
KACTUS HCM, para lo cual posee la titularidad y el registro ante la direccion nacional de derechos
de autor, de las citadas obras de software, segun el certificado de registro de soporte l6gico. Digital
Ware ha dispuesto del personal idéneo, experto y capacitado para realizar la configuracion,
parametrizacion, capacitacion, actualizacion, soporte y mantenimiento de la plataforma.

Por lo anterior, este tipo de soluciones y desarrollos son personalizados, mejorados y ajustados
Unicamente por sus creadores, o por quien tenga los derechos de autor y/o patrimoniales de los
mismos. Es por esta razén, que el trabajo adelantado en la personalizaciéon y parametrizacion
acorde a las necesidades de la Entidad ha sido realizado Unicamente por DIGITAL WARE S.A.S,
por lo tanto, cuenta con toda la experiencia y conocimiento para dar el soporte al producto KACTUS
HCM.

G. En virtud de lo expuesto, la Agencia requiere adelantar la contratacion del servicio de Contratar
bajo la modalidad de software como servicio SAAS la herramienta KACTUS HCM para la
administracion y gestion del proceso de némina de la Agencia Distrital para la Educacion Superior,
la Ciencia y la Tecnologia, el cual resulta esencial para el adecuado desarrollo de las funciones
misionales y administrativas de las distintas areas que conforman la estructura organica
institucional, en tanto permite garantizar la continuidad, eficiencia y trazabilidad de los procesos
internos.

H. Este proceso en la Agencia busca satisfacer la necesidad persistente del servicio SAAS del
software KACTUS HCM y la importancia de contar con una herramienta tecnolégica en procura de
la fiabilidad de los datos y la gestién de los procesos de Talento Humano y Nomina.

La solucion tecnolégica KACTUS HCM permite optimizar el flujo de ndémina, realizando la
capacitacion a los usuarios funcionales e implementacion de distintos componentes con el fin de
llevar a cabo la solucion antes nombrada para mantener las ventajas que brindan en la ejecucion
este tipo de herramientas, se hace necesario realizar la suscripcion de un nuevo contrato que
permita dar continuidad a la herramienta tecnoldgica adquirida por la Agencia con la finalidad de
mantener los servicios que actualmente se encuentran contratados para que de manera oportuna y
eficaz el servicio de Soporte técnico y mantenimiento, que asegure una efectiva solucion de las
incidencias, problemas vy solicitudes de servicio que contemplen mejoras de ley y/o actualizacién
del sistemas de informaciéon KACTUS HCM.
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I. Por lo anterior, y en observancia de los principios que rigen la contratacion publica y en aras de la
eficiente ejecucion de las funciones y la prestacion de los servicios a cargo de la Entidad, es
recomendable y necesario dar continuidad al uso de la herramienta KACTUS HCM, provista por la
firma Digital Ware, en la modalidad de software como servicio y bajo las consideraciones funcionales
y técnicas que se describen en el presente estudio previo.

La presente contratacion se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la Agencia
Distrital para la Educacién Superior, la Ciencia y la Tecnologia “ATENEA” y sera financiada bajo el
proyecto de inversion 8029 Fortalecimiento institucional para la gestion de la educacién posmedia,
la ciencia y la tecnologia en Bogota D.C

CLAUSULAS
PRIMERA. — OBJETO: 8029 6 83159 SGA CPS 008 Contratar bajo la modalidad de software

como servicio SAAS la herramienta KACTUS HCM para la administracion y gestion del proceso de
noémina de la Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia.

SEGUNDA. — OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

a. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES GENERALES DE DIGITAL WARE S.A.S:

Sin perjuicio de las obligaciones que de suyo tiene a cargo, en virtud de la naturaleza del contrato,
del objeto pactado y del marco que se genera del Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica, le corresponde al CONTRATISTA la observancia de las siguientes
OBLIGACIONES GENERALES: Sin perjuicio de las obligaciones que de suyo tiene a cargo, en virtud
de la naturaleza del contrato, del objeto pactado y del marco que se genera del Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica, le corresponde al CONTRATISTA la observancia de las
siguientes OBLIGACIONES GENERALES: 1). Cumplir a cabalidad el objeto del contrato, de acuerdo
con los términos y condiciones pactadas. 2). Acreditar el pago al Sistema de Seguridad Social Integral
y parafiscales, de conformidad con lo establecido en el inciso segundo del articulo 41 de Ley 80 de
1993 — modificado mediante el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007; pagos que de acuerdo con lo
establecido en el articulo 244 de la Ley 1955 de 2019 debe realizarlo mes vencido. 3). Responder
por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracion, ejecucion y
liquidacion del contrato, cuando a esta hubiere lugar. 4). Presentar la respectiva factura o su
documento equivalente, cuando esté obligado a ello, de acuerdo con el régimen tributario aplicable
al objeto contratado, acompafiada de los documentos soporte que permitan establecer el
cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por
la DIAN y el Registro de Informacién Tributaria (RIT) expedido por la Direccion Distrital de Impuestos,
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requisitos sin los cuales no se podra tramitar el respectivo pago. Es obligacion del contratista conocer
y presupuestar todos los gravamenes de los cuales es responsable al momento de celebrar el
presente Contrato, por tanto, asumira la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que
llegaren a generarse por la inexactitud de la informacién fiscal que se haya entregado. 5). Mantener
a la Agencia libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se
deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados).
En consecuencia, EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Agencia contra todo reclamo,
demanda, accion legal y costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o
propiedades de terceros incluido el personal de la Agencia, ocasionados por EL CONTRATISTA en
la ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales. 6). En el evento que el objeto contratado
involucre la asignacion de bienes devolutivos al Contratista, este debera conservarlos y usarlos
adecuadamente con la obligacion de responder por su deterioro o pérdida imputables al contratista.
Asi mismo, el Contratista debera al momento de la terminacion del contrato efectuar la devolucion de
los bienes entregados para el desarrollo del mismo y obtener el certificado de recibo a satisfaccion
del area de la Agencia encargada del almacén o de la administracion de los bienes, que debera
anexarse al informe de finalizacion del contrato; de lo contrario, se debera dejar constancia para
efecto de tomar las medidas administrativas y juridicas a que haya lugar, en los términos del numeral
1.1 de la Directiva 003 de 2013 de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. o las disposiciones que la
modifiquen, deroguen o sustituyan. 7). Los documentos y expedientes que para la ejecucion del
objeto pactado se entreguen al Contratista, quedaran bajo la responsabilidad de este, quien debera
conservarlos y usarlos adecuadamente con la obligacién de responder por su deterioro o pérdida
imputables al mismo. Igualmente, el Contratista debera a la terminacién del contrato efectuar la
devolucion de los documentos y expedientes entregados para el desarrollo del mismo y obtener el
recibo a satisfaccion del area de la Agencia que corresponda, que tendra que anexarse al informe de
finalizacion del contrato. 8). Cumplir las directrices implementadas en el Sistema de Correspondencia
y Archivos Oficiales dispuesto por la entidad, para el manejo integral de la informacion, lo cual implica
atender con la oportunidad debida los radicados que le sean asignados en el marco de la ejecucion
del objeto pactado, de modo que el respectivo aplicativo de correspondencia se mantenga
actualizado y al dia en ese sentido. Al momento de la terminacién del contrato, el contratista no puede
presentar radicados a cargo sin atender o sin descargar en el respectivo aplicativo, lo cual es
necesario para viabilizar el estado de paz y salvo en el contexto de la finalizacion del contrato. 9). El
Contratista que por primera vez se vincule a la Entidad, se compromete a entregar la informacion
solicitada por la Agencia, para la validacion de la declaracion de bienes y rentas presentada en la
plataforma SIDEAP o similar. Una vez vinculados, deberan atender el cumplimiento de esta
obligacion, cuando asi lo requiera la Entidad. 10). Suministrar, cuando asi lo requiera la Agencia, la
informacion necesaria en virtud del SISTEMA DE GESTION DE RIESGOS DE LAFT, lo cual incluye
la validacion en diferentes fuentes de informacion como listas vinculantes y restrictivas de acuerdo
con las normas de SARLAFT, para lo cual, con la firma del contrato autoriza voluntaria y
expresamente su consulta, conforme a la Ley estatutaria 1581 de 2012, Ley 2195 de 2022 y demas
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normas aplicables. Si como resultado de dicha validacién se identifican riesgos para la Agencia, se
adelantaran los procesos administrativos necesarios que permitan mitigar las consecuencias que de
ellos se deriven, siempre en armonia del derecho al debido proceso. 11). Entregar al supervisor del
Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando asi
se requiera. 12). Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el
desarrollo del Contrato le imparta la Agencia a través del supervisor del mismo, para una correcta
ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones. 13). Presentar la cuenta de cobro de conformidad con
la forma de pago estipulada en el contrato. 14). Cuando el contratista deba efectuar algun tipo de
publicidad exterior visual (pendones, vallas, entre otros.), pieza o arte que implique disefio y lleve el
logo de las entidades, deberd seguir todas las disposiciones previstas en el Manual de Imagen
Corporativa de la Alcaldia Mayor de Bogota, la normatividad vigente sobre el particular y las
disposiciones internas sobre la materia. 15). Mantener correctamente actualizados cada uno de los
sistemas de informacidon que maneje en desarrollo de su actividad. 16). Cumplir con la politica de
buen trato para con los demas colaboradores internos y externos de la Agencia, y actuar con
responsabilidad, eficiencia y transparencia. 17). Cumplir con los lineamientos establecidos en las
politicas de los Sistemas de Gestion Ambiental y Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo. 18).
Respetar la politica medioambiental, que incluye todas las normas internas sobre el uso de los
recursos ambientales y publicos, como el agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre
parqueaderos y manejo de desechos residuales. 19). Registrar y actualizar la informacién de su hoja
de vida en el Sistema de Informacion Distrital del Empleo y la Administracion Publica -SIDEAP, el
cual tiene interoperabilidad con el Sistema de Informacién y Gestién del Empleo Publico SIGEP. 20).
En el evento que se hayan constituido garantias, el contratista debera cumplir los requisitos para
mantenerla vigente y seran de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de
constitucion, actualizacién y mantenimiento de la garantia mencionada. 21) El contratista debera
allegar la informacion producida en virtud de la ejecuciéon de sus actividades, en el medio que
establezca el supervisor, la cual hara parte de la cuenta de cobro para el Gltimo pago. 22) Mantenerse
actualizado en los términos, condiciones, manuales y guias del SECOP Il, de la pagina de Colombia
Compra Eficiente y operar dicha plataforma en lo que le corresponde con responsabilidad vy
transparencia. 23) EL CONTRATISTA se obliga a acreditar ante la Agencia el cumplimiento de sus
obligaciones de aporte al Sistema Seguridad Social Integral en relacién con el Ultimo pago del
contrato, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha que le corresponde el pago respectivo
de dicho aporte, de acuerdo a plazos fijados en la normativa aplicable. En caso de que no allegue al
supervisor el cumplimiento de sus obligaciones, sera reportado por aquél ante la Unidad de Gestion
Pensional y Parafiscales UGPP, sin perjuicio de las demas sanciones contractuales y de ley
aplicables. Lo anterior no aplica en el evento que entre a operar la retencion y giro de los aportes
directamente por la Agencia. 24) Previo al inicio de la ejecucién debera afiliarse a la Aseguradora de
Riesgos Laborales — ARL. 25) Actuar con plena con autonomia, responsabilidad, diligencia,
oportunidad y preservando la moralidad publica en todas aquellas actividades, tareas y labores que
le sean encomendadas por razén del objeto y la naturaleza del contrato y las propias en el ejercicio
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de la profesion u oficio. 26) Seguir los protocolos establecidos por el Ministerio de Salud y de
Proteccion Social, asi como de las autoridades competentes para el manejo, la prevencion,
contencién y mitigacion de enfermedades infectocontagiosas y poner en practica los protocolos
establecidos por la Entidad en la prevenciéon de las mismas. 27) Asumir el compromiso real con la
Agencia de aunar esfuerzos para preservar, fortalecer y garantizar la transparencia y la prevencion
de corrupcion con ocasion a los procesos de seleccion que conozca durante la ejecucion de su
contrato, y posterior a la terminacion del mismo, en el marco de los principios y norma
constitucionales y en especial, en lo dispuesto en el Capitulo VIl de la Ley 1474 de
2011”Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcién en la contratacion publica”, y articulo 14
del Decreto Distrital 189 de 2020. 28) Asegurar el cumplimiento de la Ley 1257 de 2008 “Por la cual
se dictan normas de sensibilizacion, prevencion y sanciéon de formas de violencia y discriminacion
contra las mujeres, se reforman los Codigos Penal, de Procedimiento Penal, la Ley 294 de 1996 y se
dictan otras disposiciones”, asi mismo, debera hacer un uso no sexista del lenguaje escrito, visual y
audiovisual, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo Distrital 381 de 2009. 29) Diligenciar y
entregar la paz y salvo dispuesto por la Agencia al momento de la finalizacién del plazo contractual
junto con el informe final. 30) Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total
y fiel cumplimiento del objeto, el alcance y las obligaciones contractuales, aunque no estén
especificamente sefialadas en el presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan
a la naturaleza y objeto del Contrato.

b. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE DIGITAL WARE S.A.S.

Ademas de las obligaciones generales, incluidas las correspondientes al Sistema General de
Seguridad Social y de Riesgos Laborales en el marco de la normatividad vigente, asi como las
disposiciones sefialadas en las politicas de los Sistemas de Gestibn Ambiental y Gestion en
Seguridad y Salud en el Trabajo, le corresponde al CONTRATISTA el cumplimiento de las siguientes
obligaciones:

1. Cumplir con el objeto del contrato y especificaciones técnicas, de acuerdo con el estudio previo y
de conformidad con la propuesta presentada por el contratista.

2. Entregar a la Agencia Distrital ATENEA los accesos, usuarios, contrasefias de la herramienta SAC-
WEB, documentacion de las actualizaciones y manuales e instructivos a través de documentacion en
linea o previa solicitud por medio del SAC-WEB.

3. Garantizar que el licenciamiento adquirido sea la Ultima version disponible y acorde a la normativa
aplicable. En caso de que, durante el tiempo de vigencia del contrato surjan nuevas versiones estas
deberan activarse a favor de la Agencia Distrital ATENEA.

4. Realizar la reunion de inicio del proyecto, en donde se realizard la activacion y entrega del
certificado de adquisicion a nombre de la entidad de la nueva licencia para KACTUS HCM.

Piensa en el medio ambiente antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE
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5. Cumplir con todo lo sefialado en la propuesta y atender con prontitud y efectividad las solicitudes,
condiciones y recomendaciones que dentro de los términos del contrato que el supervisor establezca.
6. Suministrar y emplear por su cuenta y riesgo los elementos necesarios para el cumplimiento del
objeto contractual.

7. Informar y entregar las nuevas versiones, parches y/o paquetes generados ("SERVICE PACKS."),
e instalarlos en el ambiente de pruebas y produccion, con la respectiva documentacién y manuales
de usuario actualizados si aplica.

8. Responder ante la entidad y terceros por la divulgacion indebida o el manejo inadecuado de la
informacion entregada por la Agencia para el desarrollo del contrato.

9. Garantizar la proteccion de datos e informacion registrada en el sistema de Informaciéon KACTUS
HCM, de conformidad con las disposiciones legales vigentes

10. Suministrar instructivo para la extraccion de la totalidad de la informacién registrada en el sistema
KACTUS HCM. En caso de requerir consultoria especializada, esta debe ser solicitada a través de
la herramienta SAC-WEB.

11. Mantener reserva de la informacién entregada y almacenada en el sistema de informacion
KACTUS HCM por la Entidad para fines distintos a los de la ejecucion contractual y cumplir con las
politicas de seguridad de la agencia.

12. Presentar a la supervision el plan de recuperacién ante desastres del sistema de informacion
KACTUS HCM dentro de los 10 dias habiles siguientes al perfeccionamiento contractual.

13. Atender y gestionar los casos reportados en el SAC (Sistema de Aseguramiento de Calidad,
desarrollado por Digital Ware), de acuerdo con los ANS definidos en la Guia de Atencién de Servicios.
14. Entregar un informe de gestibn mensual por el sistema objeto del contrato, que contenga:
servicios reportados, servicios atendidos de acuerdo con lo definido en la Ficha Técnica y las
obligaciones especificas y como se cumplieron.

15. Brindar servicio de soporte y capacitacién cuando lo solicite la Entidad a través de la plataforma
E-learning, previa solicitud del supervisor del contrato.

16. Asistir a las reuniones de seguimiento al contrato previamente acordadas con el supervisor del
contrato por parte de la Agencia Distrital para la Educacién Superior, la ciencia y la Tecnologia -
ATENEA.

17. Las demas que se deriven de acuerdo con lo establecido en el objeto del contrato y las
obligaciones pactadas.

c. OBLIGACIONES O COMPROMISOS DE ATENEA:

1. Realizar los pagos correspondientes de conformidad a lo sefialado en el contrato.

2. Suministrar la informacién necesaria y oportuna para el desarrollo del objeto del contrato.

3. Responder oportunamente las solicitudes del CONTRATISTA.

4. Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del contrato.

5. Cumplir con las demés sefaladas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 y otras normas

Piensa en el medio ambiente antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE
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concordantes o las normas que lo modifiquen, complementen o deroguen.

TERCERA. — PLAZO DE EJECUCION: El plazo del contrato sera de 7 meses, a partir de la
suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion

CUARTA. - DOMICILIO Y LUGAR DE EJECUCION: El contrato se ejecutara en la ciudad de Bogota
D.C.

QUINTA. — VALOR TOTAL DEL CONTRATO: El valor del contrato es de SETENTA Y SIETE
MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS PESOS ($77.295.400)
M/CTE. Ese valor incluye cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa, contribucion o tributo en
general que se cause o se llegare a causar; en tal evento EL CONTRATISTA se obliga a asumirlo, asi
como los costos directos e indirectos que se ocasionen para la ejecucién del mismo.

Para efectos del pago, se deberan tener en cuenta los siguientes conceptos y valores, los cuales se
establecen conforme a la oferta presentada:

Concepto Cantidad Valor mensual | IVA Valor total
SAAS

SERVICIO SAAS | 7 meses $11.042.200 No aplica $77.295.400

DEL SISTEMA DE

INFORMACION

KACTUS

Paquete 40

empleados (Valor

mensual)

Total, Servicio $77.295.400

SAAS KACTUS

Paragrafo 1: La Agencia efectuara las retenciones que en materia de impuestos, gravamenes, tasas 0
contribuciones establezca la Ley.

SEXTA. — FORMA DE PAGO O DE LOS DESEMBOLSOS:

El valor del contrato se pagara de la siguiente forma:

Pagos mensuales por el uso de los servicios SAAS del sistema de informaciéon KACTUS HCM por
valor de ONCE MILLONES CUARENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS PESOS ($11.042.200) MCTE.

Piensa en el medio ambiente antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE
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Cada pago requiere previa presentacion del Informe de actividades por parte del contratista y de la
certificacion y/o aprobacion del supervisor, el comprobante de pago de los aportes al Sistema General
de Seguridad Social y Riesgos Laborales en el porcentaje establecido en el marco normativo vigente,
presentacioén la factura o documento equivalente, cuando aplique.

Paragrafo 1: En implementacion a la Ley 2024 de 2020 - “Ley de pagos a plazos justos”, del Decreto
Reglamentario 1733 de 2020 y del Decreto Distrital 189 de 2020; el plazo de pago a contratistas sera
maximo de treinta (30) dias calendario luego de recibido el bien o servicio que determine la clausula
contractual, siempre y cuando se cuente con el recibo a satisfaccion por parte del supervisor o
interventor y con el cumplimiento de todos los demas requisitos que correspondan a cargo del
contratista.

Paragrafo 2: Si durante la ejecucion del contrato el monto de los ingresos del contratista supera el
limite establecido por la norma fiscal que regula la pertenencia a un régimen tributario u otro del
impuesto a las ventas IVA, sera de exclusiva responsabilidad del contratista cambiarse al régimen
gue le corresponda, sin perjuicio de la revisiébn que sobre este particular realice la Subgerencia
Financiera para efectos del respectivo pago.

Paragrafo 3. Los pagos al contratista se realizaran conforme a los dias de servicio efectivamente
prestados por este por el respectivo mes, entendiéndose por mes una prestacion por treinta (30) dias,
asi el mes tenga treinta y un (31) o veintinueve (29) o veintiocho (28) dias.

SEPTIMA. — SUPERVISION: La Supervision del contrato seréa ejercida por el (Ia) Subgerente de las
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones y el (la) Subgerente de Gestion
Administrativa o por quien designe por escrito el ordenador del gasto, quien debera observar las
obligaciones propias de la actividad, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas
vigentes que regulan la materia.

Paragrafo 1. El supervisor, cuando lo estime conveniente, podra contar con el apoyo de personas
naturales o juridicas para el buen desarrollo de la supervision.

Paragrafo 2. En el caso de la Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia-
Atenea, el ordenador del gasto podra modificar la designacion de la supervisién cuando asi lo
requiera, sin que ello impligue modificacién contractual alguna. Para el efecto bastard una
comunicacion escrita o por correo electrénico del Ordenador del Gasto al nuevo supervisor
designado, con copia a la Gerencia de Gestién Corporativa.

OCTAVA. — GARANTIAS: En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, y analizado el riesgo y en atencién a las
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obligaciones contractuales y forma de pago, se hace necesario que EL CONTRATISTA constituya
como minimo, a favor de Agencia, identificada con NIT 901.508.361-4, dentro de los tres (3) dias
hébiles siguientes a la firma del contrato, cualquiera de las garantias estipuladas en el articulo
2.2.1.2.3.1.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que otorgue los siguientes amparos y cumpla
todas las condiciones que se sefialan a continuacion:

TIPO DE GARANTIA CUANTIA VIGENCIA
CUMPLIMIENTO 15% DEL VALOR TOTAL DEL | POREL PLAZO DE EJECUCION
CONTRATO DEL CONTRATO Y SEIS (6)
MESES MAS
CALIDAD DE LOS BIENES 20% DEL VALOR TOTAL DEL | VIGENCIA POR EL TERMINO
CONTRATO DE EJECUCION DEL
CONTRATO Y SEIS (6) MESES
MAS
SALARIOS Y PRESTACIONES | 5% DEL  VALOR DEL | VIGENCIA POR EL TERMINO
SOCIALES E | CONTRATO DE EJECUCION DEL
INDEMNIZACIONES CONTRATO Y TRES (3) ANOS
LABORALES MAS

Los anteriores mecanismos de cobertura del riesgo se sujetaran a las condiciones y requisitos
generales establecidos en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, el Cadigo
de Comercio y demas normas concordantes y a los especiales establecidos para cada uno en la citada
normatividad.

PARAGRAFO 1: El monto de las garantias debera ser restablecido cada vez que, por razon de las
multas impuestas, el monto asegurado se disminuye o agota. Dentro de los términos en el contrato
gue se celebre la garantia, no podra ser cancelada sin la autorizacion del DISTRITO CAPITAL —
AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA-
ATENEA.

La garantia debera cumplir con los requisitos para mantenerla vigente y seran de su cargo el pago de
todas las primas y demas erogaciones de constitucion, actualizacion y mantenimiento de la garantia
mencionada.

PARAGRAFO 2: Tratandose del contrato de seguro, la garantia no expira por falta de pago de la prima
ni puede ser revocada unilateralmente.

PARAGRAFO 3: El hecho de la constitucion de estos amparos, no exonera de las responsabilidades
legales con los riesgos asegurados.

Piensa en el medio ambiente antes de imprimir este documento.
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DECIMO. - CONFIDENCIALIDAD: EL CONTRATISTA y sus empleados se abstendran de divulgar,
publicar o comunicar, directa o indirectamente a terceros la informacién, documentos o fotografias,
relacionados con los documentos que conozcan en desarrollo y por virtud del presente Contrato o
por cualquier otra causa, Salvo disposicion/orden judicial. Para esto la informacién del presente
Contrato, se considera importante y confidencial y, divulgarla y/o transmitirla, puede lesionar los
intereses publicos de las Partes, asi como los correspondientes derechos de autor.

DECIMO PRIMERO. — SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES: EL CONTRATISTA no podra revelar la informacién catalogada como publica
clasificaday publica reservada en los términos de los articulos 18 y 19 de la Ley 1712 de 2014, de la
gue tengaconocimiento con ocasion o para la ejecucion del contrato y que esté relacionada con el
objeto o con las funciones a cargo de la Entidad, sin previo consentimiento escrito de la Agencia
Atenea, sopena de hacerse acreedora a las sanciones de ley.

DECIMA SEGUNDO. —INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA al tenor de lo normado en el Decreto 1082
de 2015, se obliga a mantener indemne a la AGENCIA ATENEA respecto de cualquier reclamacion
proveniente de terceros que tenga como causa la actuacién o actuaciones de sus subordinados o
dependientes.

DECIMA _TERCERO. — COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y LA NO TOLERANCIA CON LA
CORRUPCION: EL CONTRATISTA se compromete y obliga a aunar esfuerzos para preservar,
fortalecer y garantizar transparencia y la prevencién de corrupcion en la gestion contractual del
presente proceso, asi como durante la suscripcién, ejecucion y terminacion del Contrato, en el marco
de los principios y normas constitucionales y en especial en lo dispuesto en el capitulo VII de la Ley
1474 de 2011 ”"Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcion en la contratacién publica”, y
articulo 14 del Decreto Distrital 189 de 2020.

DECIMA CUARTO. — COMPROMISO ANTICORRUPCION: EL CONTRATISTA se compromete a
no incurrir en conductas o actos constitutivos de corrupcion, so pena de incumplimiento del contrato,
entre otras: 1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun
funcionario publico en relacién con la propuesta o contrato que suscriba con ocasién del proceso de
seleccién, ni tampoco permitir que sus empleados o contratistas lo hagan en su nombre. 2. Dar aviso
inmediato a ATENEA o autoridades competentes de cualquier ofrecimiento, favor dadiva o
prerrogativas efectuadas por los interesados a los funcionarios publicos que intervengan de manera
directa o indirectamente en el proceso de seleccién, con la intencién de inducir alguna decision
relacionada con el proceso. 3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan
por objeto la colusién para tratar de influenciar o manipular en el proceso. 4. No incurrir en falsedad
o alteracion de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del proceso de seleccion; y,
5. Demés actos o conductas que prohibe la Constitucion, la ley y el reglamento.
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DECIMA QUINTO. — SUSPENSION GENERAL: El plazo de ejecucion del Contrato podra
suspenderse en los siguientes eventos: 1. Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito. 2. Por
mutuo acuerdo,siempre que de ello no se deriven mayores costos para las Partes, ni se causen
perjuicios a las mismas.

PARAGRAFO 1°: La suspension se hara constar en acta motivada, suscrita por las Partes.

PARAGRAFO 2°: El término de la suspensién no se computard para efectos de los plazos del
Contrato.

PARAGRAFO 3°: Los efectos, asi como las posibles afectaciones a terceros y su tratamiento
deberan hacer Parte de las consideraciones que se establezcan en la correspondiente acta de
suspension.

DECIMA SEXTO. — LIQUIDACION: Dentro de los términos previstos en el Articulo 11 de la Ley 1150
de 2007 y demas normas que regulan la materia, se llevara a cabo la liquidacion del contrato. El
PROVEEDOR se compromete y obliga a extender y ampliar la garantia, para los amparos que deban
estar vigentes durante la etapa de liquidacién y, en general, para avalar las obligaciones que deba
cumplir con posterioridad a la extincion de la orden de compra, en los términos del articulo 60 de la
Ley 80 de 1993 subrogado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, o las normas que lo
modifiquen o sustituyan

DECIMA SEPTIMO. — PACTO FRENTE A LOS DERECHOS DE LOS NINOS — PREVENCION Y
ERRADICACION DEL TRABAJO INFANTIL: Ademas de lo aqui dispuesto, de conformidad con lo
previsto en las Directivas 003 y 004 de 2010 y en la Circular 001 de 2011 de la Alcaldia Mayor de
Bogota, D.C., EL CONTRATISTA se compromete a no contratar menores de edad, en cumplimiento
de los pactos, contratos y convenciones internacionales ratificados por Colombia, segun lo establece
la Constitucién Politica de 1991 y demas normas vigentes sobre la materia, en particular aquellas que
consagran los derechos de los nifios.

DECIMA OCTAVO. — DIFERENCIAS ENTRE LAS PARTES: Las diferencias que surgieren entre las
partes, con ocasion de la celebracién, ejecucion, desarrollo, terminacién del Contrato, podran ser
dirimidas mediante la utilizacion de los mecanismos de solucion &gil de conflictos previstos en la ley,
tales como, arreglo directo, conciliacién y/o transaccion, de conformidad con lo establecido en el
marco normativo y juridico vigente, para lo cual las partes intervinientes por partes iguales sufragaran
los gastos cos al trdmite dispuesto para tal fin.

DECIMA NOVENO. — INTERPRETACION, MODIFICACION, TERMINACION UNILATERALES Y
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CADUCIDAD: Son aplicables al presente contrato el sometimiento a las leyes nacionales, la terminacion,
modificacion, interpretacion unilaterales y caducidad, en los términos establecidos en la normatividad vigente,
en especial en los articulos 14, 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993 o en las normas que lo modifique o
sustituyan.

VIGESIMO. — MEDIDAS AFIRMATIVAS PARA PROMOVER LA PARTICIPACION DE LAS
MUJERES Y LA PREVENCION Y DENUNCIA DE LA VIOLENCIA BASADA EN GENERO, EN LA
CONTRATACION DEL DISTRITO CAPITAL: (Decreto Distrital 332 de 2020 y Circular 013 del 15 de
abril de 2021 de la Secretaria Distrital de la Mujer) De conformidad con las disposiciones contenidas
en el Decreto Distrital 332 de 2020 y la Circular 013 del 15 de abril de 2021 de la Secretaria Distrital
de la Mujer, se debe considerar el alcance definidoexpresamente en el Articulo Segundo del citado
Decreto, conforme al cual: “ART/ICULO 20. ALCANCE. Las medidas afirmativas para las mujeres
contenidas en el presente decreto se aplicaran para los procesos contractuales que adelanten las
entidades del nivel central y descentralizado del Distrito Capital, incluyendo las localidades, que estén
sometidos al estatuto general de contratacion de la administracion puablica”.

VIGESIMO PRIMERO. — INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES —
DECLARACION ESPECIAL: EL CONTRATISTA declara no haber presentado documentacion falsa,
ni encontrarse incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad, prohibicién y conflicto de interés
establecido en la Ley y en general en el marco normativo vigente. Asi mismo, manifiesta que no ha
sido sancionado por la contraloria mediante juicio de responsabilidad fiscal en su contra.

VIGESIMA SEGUNDO. — EXPEDIENTE CONTRACTUAL Y CARACTER VINCULANTE DE LOS
DOCUMENTOS: Los estudios y documentos previos, la solicitud de ordenacion contractual y en
general todas las actuaciones y documentos generados durante las fases precontractual, contractual
y postcontractual, configuran el respectivo expediente como parte integral del presente Contrato y
tienen caracter vinculante en la relacion juridica, que se establece con su suscripcion.

VIGESIMA TERCERO. — TERMINACION DEL CONTRATO: Este contrato se dara por terminado en
cualquiera de los siguientes eventos: a. Por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se
causen perjuicios a la entidad, previa certificacion expedida por el/la supervisor/a del contrato. b. Por
agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c. Por fuerza mayor o caso fortuito,que hagan imposible
continuar su ejecucion.

PARAGRAFO: Solamente en los casos de terminacion anticipada del, se elaborara acta suscrita por
las partes en donde consten las razones por las cuales se terminé anticipadamente el contrato.

VIGESIMA CUARTO. — PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El contrato se entiende
perfeccionado cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y éste se eleve a escrito,
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de conformidad con lo establecido en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, mientras que para su

ejecucion se requiere de la existencia del registro presupuestal correspondiente y la aprobacion de
las garantias por parte de la AGENCIA.

El presente Contrato se entiende aceptado y aprobado por las partes con la firma realizadaen
la plataforma SECOP II.
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