COLOMBIA

POTENCIA DE LA

(«' VIDA

FORMATO INFORME PERIODICO
DE SUPERVISION Y RECIBO A o

Ministerio de Minas y Energia
Origen: DIRECCION DE HIDROCARBUROS

: s Y Rad: 3-2026-013164 04-03-2026 16:02:09 PM
SATISFACCION PRESTACION DE || s om0 FOLIOS
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE N el Destino: GRUPO DE GESTION FINANCIERA Y CONTABLE
APOYO A LA GESTION bl s Serie:
GFE-F-31 07-06-2023 V-5
FUENTE DE
FINANCIACION PRESUPUESTO NACIONAL X REGALIAS FECHA 04/03/2026
NUMERO MES O PERIODO A
DEPENDENCIA DIRECCION DE HIDROCARBUROS DE PAGO 2 DE 12 PAGAR Febrero-2026

INFORMACION ADMINISTRATIVA BASICA DEL CONTRATO

NOMBRE / RAZON ALARCON RODRIGUEZ

SOCIAL YURY ANDREA DENTIFICACION FECHA DE INICIO 24/01/2026
cc 1.013.590.697
o PLAZO EJECUCION FECHA
CONTRATO GGC-1340-2026 DEL CONTRATO TERMINACION 31/12/2026
Usos A-02-02-02-008-001-02,A-02- | CLASE DE RIESGO | FECHA
PRESUPUESTALES |02-02-008-001-02 RIESGO ARL PRORROGA

DESCRIPCION USO  |SERVICIOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO EXPERIMENTAL EN CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES,SERVICIOS DE

PRESUPUESTAL INVESTIGACION Y DESARROLLO EXPERIMENTAL EN CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES
E-MAIL yaalarcon@minenergia.gov.c | E-MAIL . LUGAR DE
INSTITUCIONAL 0 PERSONAL andrea8718@hotmail.com EJECUCION BOGOTAD.C.
OBJETO DEL Apoyar de manera integral en el fortalecimiento, seguimiento, implementacion y verificaciéon de los mecanismos técnico-operativos de control
CONTRATO para la distribucion de combustibles en los municipios de zona de frontera
INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO
ITEM NUMERO R.P. VALOR A UTILIZAR $ RUBRO PRESUPUESTAL SUB UNIDAD EJECUTORA
1 1826 9.056.500,00 C-2103-1900-9-40302B-2103030-02 21-01-01-008
TOTAL 9.056.500,00
VALOR DEL CONTRATO
VALOR INICIAL 104.149.750,00 | VLR. MODIFICACION 0,00 | VALOR TOTAL 104.149.750,00
PAGOS ACUMULADOS S
+ ESTE PAGO 9.056.500,00 | SALDO POR PAGAR 95.093.250,00 | % EJECUCION 8,70 %
El valor del contrato se pagara a los contratistas mes
calendario vencido, con base en los honorarios mensuales
FORMA DE PAGO relacionados a continuacion, asi:Perfil 5: PLC 701, por la suma mensual de NUEVE MILLONES
CINCUENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS PESOS ($9.056.500)
M/CTE.
PAGOS POR PERIODOS
1 2 3 4 5 6
2,113,183.00 - 9,056,500.00 -
FACTURADO FACTURADO 0.00 - RECHAZADO 0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO
7 8 9 10 11 12
0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO

% (APROBO)ljaimes,




OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS , JURIDICAS Y TECNICAS SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Se certifica que el contratista present6 el informe de actividades requerido de acuerdo a lo establecido en el contrato de prestacion de servicios

En calidad de supervisor del contrato, manifiesto que el contratista cumplio a satisfaccion y dentro de los terminos contractuales con las
obligaciones establecidas . Que la supervision se llevo a cabo conforme a lo establecido en la Ley 80 de 1993. Ley 1474 de 2011 y el Manual de
contratacion Publica del Ministerio de Minas y Energia y/o las normas que las modifiquen o sustituyan. lgualmente certifico que el contratista dio

cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el regimen de seguridad social, conforme a lo sefialado en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002, Ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013 y demas normas que regulan la materia, y cumplio con los aportes a
salud,pension, y riesgos profesionales.

AUTORIZACION DE PAGO SUPERVISOR

NOMBRE DEL

SUPERVISOR LEONARDO JAIMES CORZO c.C 1098626325 CARGO ASESOR 1020 -10

& (APROBO)ljaimes,
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION Gextion del Mineneria
— MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GC-F-24
05-06-2023 | V4
Desde Hasta
PAGONo. | PERIODOA | (ddimmiaa) | (ddimmiaa) | presENTaciON DEL | D2 | W | AA
2 |pe| 12 | PAGAR 41022026 | 2810212026 INFORME 02 | 03 | 2026

INFORMACION BASICA DEL CONTRATO

No. Identificacion C.C

Nombre/ YURY ANDREA ALARCON |0C.E
Razoén Social RODRIGUEZ

1.013.590.697 Contrato No.

NIT GGC1340-2026

Apoyar de manera integral en el fortalecimiento, seguimiento, implementacién y verificacion
de los mecanismos técnico-operativos de control para la distribucidon de combustibles en los

Objeto del municipios de zona de frontera

Contrato

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacion y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECOP Il o indicar donde reposa la
misma)

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

1. Se realizo visita en las oficinas del Al
desarrollo el dia 17 de febrero 2026, para
Apoyar la planeacion administrativa de las visitas realizar el primer comité técnico del convenio

a los agentes de la cadena de distribucién de de Norte de Santander y Cesar.

1 | combustibles en los municipios de zona de | gy pENcias CARPETA OBLIGACION ESPECIFICA 1
frontera, de conformidad con los lineamientos y | oBLIGACION 1: Acta primer comité convenio Cesar-
cronogramas definidos por el Ministerio. NS.

OBLIGACION 1.1: Reunién terminacién comite
convenio Cesar y NS.

Apoyar la prepar.ac‘lon y organlza(:.|<?n de los 2. Se realizo reunion para la consolidacion de
instrumentos administrativos de verificacion de criterios del anexo técnico para el convenio en

2 | condiciones técnicas y operativas de los agentes Cesar. ) )
de la cadena, conforme a los formatos y|EVIDENCIAS CARPETA OBLIGACION ESPECIFICA 2

procedimientos establecidos OBLIGACION 2: Asistencia de reunion.

Apoya.r eI Ievanta.mlento, ) ’consollc.ja.uon ] y 3. Se realizo la aprobacion de las hojas de vida
organizacién de la informacidn administrativa para el Talento Humano del convenio de

3 |recopilada durante las visitas de verificacion, cesar. ) )
asegurando su adecuada sistematizacion y | EVIDENCIAS CARPETA OBLIGACION ESPECIFICA 3

archivo OBLIGACION 3: Autorizacion HV -Cesar

Apoyar la actualizacidn de registros y bases de
datos administrativas con la informacion

Pagina 1 de 6
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION Ml Coston el Minenerara
— MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GC-F-24
05-06-2023 | V-4
obtenida en las visitas a los agentes de la cadena, 4. Serealiza el apoyo de la consolidacion de las

Estaciones de Servicios visitadas en las
. ciudades de Cali y Palmitos.

operativos de control. EVIDENCIAS CARPETA OBLIGACION ESPECIFICA 4
OBLIGACION 4: informe EDS

como insumo para los mecanismos técnico-

Apoyar en la elaboracién de comunicaciones,
respuestas, proyectos normativos y demads
documentos conformes al objeto contractual y
requeridos por la Direccion de Hidrocarburos

No se realiz6 esta actividad este mes.

6. Se asiste reunion virtual con el contratista Al
Desarrollo para revisar el concepto de
aprobaciones de hojas de vida del convenio

Asistir puntualmente a las reuniones virtuales
P Norte de Santander y Cesar

6 |y/o presenciales que sean citadas en el

cumplimiento de su contrato. EVIDENCIAS CARPETA OBLIGACION ESPECIFICA 6
OBLIGACION 6: Asistencia de reunion.

Las demas que le sean asignadas por la 7. Se asistio a reunién “Presentacion y
supervisién, coordinacién vy articulaciéon del asignacion de grupo” Zona de Frontera.
proyecto y que guarden relacién con el objeto y EVIDENCIAS CARPETA OBLIGACION ESPECIFICA 7

su alcance OBLIGACION 7: Asistencia de reunion.

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES

Conforme se establecen en el Contrato AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno
de los informes de gestion y actividades del
periodo contra el que se realizara cada uno de los
pagos

Se cumple a cabalidad.

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion

de calidad del Ministerio de Minas y Energia. Se cumple a cabalidad.

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que
sean programadas por el supervisor del contrato
y que se le requiera en cumplimiento del objeto
contractual.

Se cumple a cabalidad.

Mantener la informacion actualizada 'y
4 |organizada, en formato fisico y digital en el|Se cumple a cabalidad.
sistema de informacién del Ministerio

Gestionar oportunamente los tramites,
documentos o asignaciones que le sean
realizadas a través de los diferentes aplicativos
5 institucionales, manteniendo actualizadas sus |Se cumple a Cabalidad.
bandejas en cada uno de ellos, particularmente
en el Sistema de Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivo ARGO recibir,

Pagina 2 de 6
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

T-GC-F-24

05-06-2023 | V-4

Registrar, gestionar y responder por dicho
medio las asignaciones realizadas dejando
traza de sus actuaciones.

Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacion entregada por el Ministerio o a la
cual accede en gjercicio de su calidad
contractual a cualquier persona natural o juridica,
entidades gubernamentales o companias
privadas. En caso de ser necesario la entrega de
Informacion a cualquier autoridad se debe
cumplir con los mecanismos de

cuidado, proteccién y manejo responsable de la
informacién, previa notificacion al MINISTERIO,
con el fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello
hubiere lugar.

Se cumple a Cabalidad.

Suscribir a la firma del Acta de inicio el acuerdo de
confidencialidad.

Se cumple a Cabalidad.

Acreditar el pago de los aportes al sistema de
seguridad social integral de conformidad con la
normativa vigente.

Se realizaron los pagos correspondientes.

Responder por la salvaguarda y preservacién de
los equipos y elementos que le sean utilizados
para el cumplimiento de sus actividades con de
Minas y Energia

Se cumple a Cabalidad.

10

Informar a la entidad la administradora de riesgos
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que
ésta realice la correspondiente novedad en la
afiliacion del nuevo contrato (inciso 2 del articulo
9 del Decreto 723 de 2013)

Se cumple a Cabalidad.

11

Acatar las instrucciones que durante el
desarrollo del contrato le imparta el Ministerio,
a través del supervisor del contrato

Se cumple a Cabalidad.

12

Desplazarse al lugar en que se requiera la
prestacion del servicio (siempre que sea
diferente al lugar de ejecucion del contrato),
en cumplimiento del objeto contractual.

Se cumple a Cabalidad.

13

Responder civil y penalmente por sus acciones
y omisiones en la actuacion contractual en los
términos de la ley.

Se cumple a Cabalidad.

14

Mantener actualizada la hoja de vida en el
Sistema de Informacion y Gestion del Empleo
Publico, SIGEP.

Se cumple a Cabalidad.

& (APROBO)ljaimes,
1
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Sistema Integrado de

Gestion del Minenergia

T-GC-F-24

05-06-2023 | V-4

15

Informar al Ministerio sobre la variacién sobre
su régimen tributario, que se presente durante
la ejecucion del contrato

Se cumple a Cabalidad.

16

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones
del contrato, que permitan dar tramite los
pagos en los tiempos establecidos por el
Ministerio.

Se cumple a Cabalidad.

17

Presentar las cuentas de cobro o facturas
segun corresponda de acuerdo con los
términos establecidos en la forma de pago del
contrato.

Se cumple a Cabalidad.

18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP ||

Se cumple a Cabalidad.

19

Entregar al finalizar el contrato una copia de
seguridad con toda la informacién adelantada
durante la ejecucion del mismo.

Se cumple a Cabalidad.

20

Efectuar a través del supervisor del contrato la
entregade los bienes de propiedad del

Ministerio de

Minas y Energia que fueron asignados
durante la ejecucidbn del contrato de
conformidad con el Manual para el manejo de
los bienes de propiedad del Ministerio de
Minas y Energia y tramitar con el Grupo de
Servicios Administrativos la correspondiente
paz y salvo

N/A, No tengo equipos / elementos a mi cargo

21

Devolver el carnet de identificacibn como

contratista

N/A, No tengo tarjeta de acceso a mi cargo.

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y
Salud en el trabajo para Contratistas,
Subcontratistas y Proveedores de
conformidad con el articulo 2.2.4.2.2.16 del
Decreto 1072 de 2015, la Resolucion No 0312
de 2019 del Ministerio del Trabajo, la
Resolucion 042 0331 de 2019 del Ministerio
de Minas y Energia y demas normas
concordantes sobre la materia para lo cual se
debera diligenciar el Anexo: Compromiso del
contratista, subcontratista o proveedor en
seguridad y salud en el trabajo del Manual de

Se cumple a Cabalidad

& (APROBO)ljaimes,
1
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Sistema Integrado de

Gestion del Minenergia

T-GC-F-24

05-06-2023 | V-4

contratistas 'y  proveedores el

funcionamiento del SGSSTE.

para

Constituir la garantia de cumplimiento vy

23 |mantenerla vigente durante la ejecucion del | No aplica

contrato, cuando sean requerida.

Contar con los equipos y herramientas que se
24 |Requieran para el cabal cumplimiento del|Se cumple a cabalidad

contrato.
o5 Qumpllr con Ifas normas de bioseguridad que Se cumple a cabalidad

indique la entidad.

Cumplir con las politicas internas que genere y

adopte el Ministerio de Minas y Energia,

especialmente aquellas que hagan referencia a:
2% eqwdgd de genero, obllgacm_)nes ambientales, Se cumple a cabalidad

seguridad cibernética, seguridad de la

informacion,

tratamiento y proteccion de datos personales,

entre otros

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
1 ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y

con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 | sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa

vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS
1 n.a n.a

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucion del contrato” opcion de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que

podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta

del respectivo mes.

Luego de la aprobacién del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP I, item “7-Ejecucién del
contrato” opcién Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacién de la cuenta

del mes siguiente.

ﬂ:_ (APROBO)ljaimes,
-]
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

R
O
.,/ \O Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

T-GC-F-24

05-06-2023 | V-4

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECORP IlI.

https://community.secop.qgov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=C0O1.NTC.9709895&a

mp;isFromPublicArea=True&amp;isModal=true&amp;asPopupView=true

CONTRATISTA

f

Tial
FIRMA W
| ' ———

v

Pagina 6 de 6
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FORMATO INFORME PERIODICO DE SUPERVISION - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DIRECCION DE HIDROCARBUROS

INFORMACION BASICA DEL CONTRATO SUPERVISADO
Contrato No. GGC-1340-2026 Nito cC 1013:590.697 Nombre/ Razén Social | YURY ANDREA ALARCON RODRIGUEZ dde ejecucion del 119
P\am:;ixc"ﬂw del Inicio 2410112026 Terminacién 31/1212026 Mes a cobrar FEBRERO FECHA INFORME 20312026
Objeto Apoyar de manera integral en el ‘seguimiento, rificacion de los mecanismos té de control para la distribucion de combustibles en los municipios de zona de frontera
De conformidad con la Guia para el ejercicio de las funciones de supension e interventoria de los contratos de Colombia Compra Eficiente, numeral 4.4 del Manual de Contratacion del MME, adoptado mediante la Resolucion 4 1194 del 30 de Octubre de 2015,

1 SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO VERIFICADO

El contratista entregé los informes de ejecucion del contrato y los informes relacionados con el mes a cobrar, los cuales se encuentran cargados en la plataforma SECOP Il. (Registrar enlace de SECOP Il) sI
2. SEGUIMIENTO TECNICO VERIFICADO

El contratista realiz6 las actividades que se acordaron en el contrato, adelantando las gestiones técnicas pertinentes y desarrollando el objeto contractual para el que fue contratado, las cuales se describen en el informe mensual de gestion elaborado por el contratista. sI
3. SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE VERIFICADO

Se evidencia a fecha de este informe, que con el pago del informe presentado se ejecutaria el 100 % programado del valor del contrato El
4 SEGUIMIENTO JURIDICO VERIFICADO

El contratista realizo I idades qu juric lo alli descrito S|
5. SEGUIMIENTO A RIESGOS CONTRACTUALES VERIFICADO

No se evidencia a fecha de este informe una posible materialzacion e riesgos que impidan el normal desarrollo y ejecucian del conirato si
6. SEGUIMIENTO A CORRESPONDENCIA (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO

Se evidencia a la fecha e finallzacion del Contalo, GUE el COnrAlSa N0 Cuena con COmUNICa0s pendientes por gestanar y inallzar en el Sistema ARGO (Adjuniar imagen e pantalla de ARGO)
7. SEGUIMIENTO A LA TRANSFERENCIA DE INFORMACION (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO
Se evidencia a la fecha de finalizacion del contrato que el contratista clasifico y entrego la informacion producida, la cual se encuentra en el Ia Direccion de (Registrar del reposiorio Ia informacion, asi
como la imagen de pantalla)
8. SEGUIMIENTO A COMISIONES (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO
Se evidencia que a la fecha de finalizacion del contrato, el contralista cuenta con todas las comisiones legalizadas ylo pagadas (Adjunta imagen de pantalla de NEON con el estado "Para pago’ o "Pagad’)
9. SEGUIMIENTO CORRESPONDENCIA FISICA (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO
Crear el expediente y guardar el documento fisico de entrada de acuerdo con el expediente creado en ARGO con el respectivo FUID diligenciado y entregado al Gestor Documental del grupo al que pertenece (Imagen de pantalla con la confirmacion por parte del gestor
documental)

10, SEGUIMIENTO PRESTAMO DE EXPEDIENTES (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO

Se evidencia que a la fecha de finalizacion el coniralo, el coniralista Se encuentra a paz y salvo con el préstamo de expediente en fisico. (Imagen de pantalla con Ia confirmacion por parte del responsable del archivo de gestion)

11 CONCLUSIONES

Se realizaré el pago de los dias comprendidos segan el mes a cobrar, teniendo en cuenta que cumplié con el obijeto y obligaciones del contrato
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